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, 2.NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
¥ 10 CHINH SACH (BQ CONG AN): 02 TTHC

_ /&t ché d9, chinh sach cho nguoi tham gia lyc lwgng tham gia
, trat tw & co s&' chwra tham gia bao hiém y té ma bi 6m dau, bi
tai nan, bi th1r0’ng khi thye hién nhiém vu (ma TTHC: 1.012537)

a) Trinh ty thuc hién:
Buéc 1. Nop ho so:

- Ngudi ¢6 yéu cau ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi tryc thudc Uy ban
nhan dan cép xa noi cu tra; hodc ndp ho so tryc tuyén tai Cé)ng dich vu cong Quéc
gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ho so chua ddy du, hop 18 thi hudng din cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Vian héa — X3 hoi dé giai quyét.
Bwéc 2. Tham dinh hd so

- Trudng hop nhan ho so chua day du theo quy dinh, chua hop 18 thi trong thoi
han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, Phong Vin héa — X4 hoi phai c6 vin
ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap
xa da tiép nhan ho so dé giri cho nguoi ndp hd so bod sung, hoan chinh ho so theo
quy dinh.

- Truong hop hd so day di, hop 18: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan d hd so hop 1¢, Phong Vian hoa — Xa hoi c6 trach nhiém tham dinh hd so;
truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét thi Phong Vian hoa — Xa hoi phai co
van ban trd 161, néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay Phong Vin hoa — X4 hoi bao
c4o hd so du diéu kién giai quyét, Chu tich Uy ban nhén dan cap xa ra quyét dinh
chi tra kinh phi hd trg kham bénh, chita bénh cho nguoi bi dm dau, bi tai nan, bj
thuong.

- Trong tho1 han 03 ngay lam viée ké ngay Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ra
quyét dinh chi tra kinh phi, UBND cap xa c6 trach nhiém thuc hi¢n chi tra kinh phi
kham bénh, chira bénh cho ngudi bi 0m dau, bi tai nan, bi thuong.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong cp xa di tiép nhan ho so phai cé trach
nhiém thong bdo nguoi ndp hod so d€ nhan két qua. Viéc chi trd bang hinh thuc
chuyén khoan hodc qua dudong buu chinh hoac truc tiép nhan tai co quan chi tra.
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* Thoi gian tiép nhan hd so va tri két qua: TU tha Hai dén tha Sau hang tuan
(trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

- Truc tiép: Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xA.

- Dich vu buu chinh: Nop hd so vé Uy ban nhan dan cip xi qua dich vu buu
chinh hoac thué dich vu ctia doanh nghi€p, c4 nhan.

- Truc tuyén: Nop truc tuyén tai Céng dich vu cong quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

Thanh
phén ho so cin
s6 héa (danh
“X”)

STT Thanh phin hd so

Pon d& nghj thanh toan chi phi kham bénh,
chita bénh ctia nguoi dugc ho trg ché do bi 6m dau,
| bi tgi nan, bi thuong hoac ngudi dai dién hop phép
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh so
40/2024/ND-CP va duoc stra d6i, bd sung tai Nghi
dinh s6 184/2025/ND-CP).

2 Bén sao hda don thu tién, gidy ra vi¢n.

* Luwu y: Khi cac co quan quan 1y nha nuéc hoan thanh viée két ndi, chia sé dir
li¢u thong tin c6 trong thanh phan hé so quy dinh tai khoan nay thi Phong Van hoa
— Xa hoi phai khai thac truc tuyén dé giai quyét ma khong duoc yéu cau ngudi dé
nghi cung cap ho so giay.

- S6 luong ho so: 01 (mot) bo.
d) Thoi han giai quyét: 09 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia lyc lugng tham gia bao v€ an ninh, trdt ty ¢ co s¢ chua tham
gia bao hiém y t€ ma bi 6m dau, bi tai nan, bi thuwong khi thyc hién nhiém vu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van héa va Xa hoi thudc Uy ban
nhan dan cap xa.
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- Co quan phdi hop giai quyét TTHC: Cong an cép xA.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh chi tra kinh phi hd tro kham bénh, chita bénh cho nguoi bj 6m dau,
bi tai nan, bi thuong.
h) Phi va 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, to khai:

, Pon @é nghi thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh cua nguoi duqc hc*)’ tro
ché do b1 6m dau, bi tai nan, b1 thuong hoac nguoi dai di¢n hQ’P ph?p (Mau s6 01
ban hélph kém theo Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP va dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh so 184/2025/ND-CP).

k) Yéu c?ug, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh: dam bao quy dinh tai
khoan 1 va 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP ngay 16/4/2025 cta Chinh phu.

I) Can cwr phap ly thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Luat Luc luong tham gia bao vé an ninh, trat tu ¢ co s& (Luat )
30/2023/QH15);

- Nghi dinh s0 40/2024/ND-CP ngay 16/4/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat lyc lugng tham gia bao v€ an ninh, trat tu & co so.

- Nghi dinh 5O 184/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyen khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap va sira d6i, bo sung

modt sd diéu cua cac Nghi dinh cua Chinh phua trong linh vyc an ninh,
trat tu.



MAiu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
THANH TOAN CHI PHi KHAM BENH, CHUA BENH

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan .............. (1)...
Ho va tén ngudi @& nghi: ......oooviviiiiiiee . (2) e
Piachicutra: ........... S6 dién thoai:............. Hop thu dién ta:............
S dinh danh cAnhan: ..........cooveieiniin
SO A1 KNOAN: « ..ot
(Trinh bay tom tat 1y do, thoit gian, not kham bénh, chita bénh):...............

Toi dé nghi dugc thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh cho ..(3)..

S tién dé nghi thanh toan 1a: ........................... dong.

BANG CHIT .ot
Gtri kém theo Pon nay: Ban sao hoa don thu tién; gidy ra vién.

Kinh dé nghi cip c6 thim quyén xem xét, giai quyét.

T61 xin tran trong cam on!

Xic nhin ciia Cong an cap x4 vé viéc cor(4).... ngay.... thang.... nam
dugc phén cong thye hi¢n nhi¢m vu NGUOI VIET DON (5)
hoic dugc dieu dong, huy dong thue (Ky, ghi ro ho tén)

hién nhiém vu

(1) Ghi cu thé tén Uy ban nhan dan cép xa.

(2) (5) Ho va tén ctia ngudi dé nghi dugc hudng ché do bi ém dau, bj tai nan, bi thuong tryc tiép viét don
hoac nguoi dai dién hgp phép viét don phai ghi rd quan h¢ véi nguoi dé nghi dugc hudng ché do bi 6m
dau, bi tai nan, bi thuong.

(3) Nguoi duoc hudng ché do.
(4) Dia danh.
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2. Giai quyét ché a9, chinh siach cho ngudi tham gia lwc lwgng tham gia
bao v€ an ninh, trat tw & co sé chwa tham gia bao hiém xa hgi ma bi tai nan,
chét khi thwe hién nhiém vu (ma TTHC: 1.012538)

a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Nop ho so:

- Nguoi co yéu ciu nop hd so bﬁng hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuoc Uy ban nhan
dan cap xa noi cu tra; hodc ndp hod so truc tuyén tai Cong dich vu cong Quoc gia,
dia chi: https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Trudng hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ho so chua dy du, hop 18 thi hudng din cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Vian héa — X4 hoi dé giai quyét.
Buwéc 2. Tham dinh hd so

- Trudong hop nhan }16 so chua day du theo quy dinh, chua hop 1€ thi trong thoi
han 02 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén ho so, Phong Van hoa — Xa hoi phai c6 van
ban thong bao va huong dan, chuyén dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap
xa da tiép nhan ho so dé gui cho ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo
quy dinh.

- Trudng hop hé so day du, hop 1¢: trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€, Phong Van héa — Xa hoi ¢d trach nhi¢m tham dinh ho so;
truong hop ho so khong du dieu kién gidi quyét thi Phong Van hoa — Xa hdi phai co
van ban tra 161, néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tr ngay Phong Van hoa — X@ hoi bao
cao ho so du dicu kién giai quyét, Chu tich Uy ban nhén dan cap xa ra quyét dinh
chi tra trg cap cho nguoi bi tai nan, than nhan nguoi da chét.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké ngay Chu tich Uy ban nhan déan cép xa ra
quyét dinh chi trd kinh phi, UBND cap xa qé trach nhi€ém thuc hién chi tra tro cap
cho nguo1 bi tai nan, than nhan nguoi da chét.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp x4 da tiép nhan ho so phai c6 trach
nhiém thong bao nguoi ndp hd so dé nhan két qua. Viéc chi tra bang hinh thuc
chuyén khoan hoic qua duong buu chinh hodc truc tiép nhén tai co quan chi tra.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: TU tha Hai dén th Sau hang tuan
(trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phuat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

- Truc tiép: Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip xi ndi cu tru.

- Dich vu buu chinh: Nop hd so vé Uy ban nhan dan cip xi qua dich vu buu
chinh hodc thué dich vu ctia doanh nghi¢p, ca nhan.

- Truc tuyén: Nop truc tuyén tai Céng dich vu cong quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:

(2.1). Ho so dé nghi hwéng tro cip tai nan, gom:

Thanh phan ho
STT Thanh phin hd so so' cin s6 hoa
(danh “X”)
Pon dé nghi tro cap tai nan (Mau s6 02 ban hanh kém
1 | theo Nghi dinh so 40/2024/ND-CP va duoc stra do1, bo
sung tai Nghi dinh s6 184/2025/ND-CP).
Giéy ra Vién, hodc trich sao hod 50 bénh 4n sau khi diéu
5 tri tai nan doi voi truong hop dicu tri ndi tr}i hoac bé}n
sao gidy ching nhan thuong tich do co so'y t€ noi da cap
curu, di€u tri cap.
Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong
3 | cua hoi dong giam dinh y khoa bénh vién cap tinh va X
tuong duong trg 1€n.
4 Truong hop bi tai nan giao thong thi c6 thém bién ban cua

co quan Cong an.

(2.2). Ho so' dé nghi huwdng tro cap tién tuit, tién mai tang phi, gom:

Thanh phén hd
STT Thanh phan hé so s0' can so héa
(danh “X”)
| DPon dé nghi trg cip tién tut, tién mai tang phi (Mau sb
02 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP).
5 Gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh an sau khi diéu

tri tai nan doi voi trudng hop diéu tri ndi tra.
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3 | Ban sao gidy ching tir hodc trich luc khai tir.

4 Truong hop bi tai nan giao thong dan dén chét thi co
thém bién ban ctuia co quan Cong an.

* Luu y: Khi cac co quan quan ly nha nuéc hoan thanh viée két ndi, chia sé
dir liéu thong tin c6 trong thanh phan hé so quy dinh tai khoan nay thi Phong Van
hoa — Xa hoi phai khai thac truc tuyén dé giai quyét ma khong dugc yéu cau ngudi
dé nghi cung cip ho so gidy.

- S6 luong ho so: 01 (mot) bo.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi tham gia lyc lugng tham
gia bao v¢ an ninh, trat ty & co s& bao dam diéu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu 6
Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP cua Chinh phu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van héa va Xa hoi thudc ny ban
nhan dan cap xa.

- Co quan phdi hop giai quyét TTHC: Cong an cp x4.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh chi tra tro cép tal nan, tro cép tién tut, tién mai tang phi.
h) Phi va 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, to khai:

Pon dé nghi tro cép ta}i nan, trg cép tién tuat, tién mai ‘Eéng ophi (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP va duogc sira d61, b6 sung tai Nghi dinh
s0 184/2025/ND-CP).

k) Yéu c?ug, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: dam bao quy dinh tai
khoan 1 va 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP.

) Can ctx phap ly thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Luat Luc luong tham gia bao vé an ninh, trat ty & co s& (Luat $6
30/2023/QH15);

- Nghj dinh s0 40/2024/ND-CP ngay 16/4/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u cua Luat lyc lugng tham gia bao v€ an ninh, trat tu & co so.

- Nghi dinh sO 184/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy dinh phan

dinh tham quyén khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap va stra doi, bd sung mot
s0 diéu cua cac Nghi dinh ctia Chinh phti trong linh vuc an ninh, trét tu.
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Mau sb 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
, PON PE NGHI ‘
TRQ CAP TAI NAN, TRQ CAP TIEN TUAT, TIEN MAI TANG PHI
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan............ (1)...
Ho va tén ngudi dé nghit...........coooeeeeiiiiii, (2)eeiei
Dia chi CU Il .
S6 dien thoai:.........oevveeieeiieeieei Hop thu dién ti:....................
SO dinh danh CA NNAN: ....ooee e

SO tA1 KNOAN: ...\t

(Trinh bay tom tat 1y do, thoi gian, noi bi tai nan hodc chét) ...................

Toi dé nghi dugc thanh toan trg cép tai nan (tro cép tién tudt, tién mai tang
phi) cho...... 3)......

S6 tién dé nghi thanh todn 18 ............ooiueiiie e dong.

BANG CHIT .ot

Gui kém theo don nay: Ban sao glay ra vién hoic trich sao hd so bénh an sau
khi diéu tri tai nan d6i voi truong hop diéu tri noi tra hodc ban sao gidy ching nhan
thuong tich; bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua hoi dong giam
dinh y khoa bénh vién cap tinh va twong duong trd 1én; truong hop bi tai nan giao
thong thi c¢6 thém bién ban cta co quan Cong an; ban sao gidy chimg tir hodc trich
luc khai tr (néu chét).

Kinh dé nghi cap c6 thim quyén xem xét, giai quyét.

To1 xin tran trong cam on!

X4c nhan ciia Cong an cép xi vé viéc cor(4).... ngay.... thang.... nam
dwgc phén cong thyc hi¢n nhi¢m vy NGUOI VIET DON (5)
hoac dugc diéu dong, huy dong thuc (Ky, ghi vo ho tén)

hién nhiém vu

(1) Ghi cu thé tén Uy ban nhan dan cap xa.

(2) (5) Ho va tén cua nguoi deé nghi dugc huong ché do tro cép tai nan truc tlep viét don hoic
nguoi dai dién hgp phap Vlet don dbi v6i ngudi dé nghi duoc huong ché do tro cip tai nan (hoac
dé nghi tro cap tién tut, tién mai tang phi) phai ghi rd quan hé v&i ngudi dé nghi dugc hudng ché
do.

(3) Nguoi duoc huong ché do.

(4) Dia danh.
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HIAN 3. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC
U'C CHINH SACH (BO CONG AN)

i ‘lflvyét ché d9, chinh sach cho ngudi tham gia lwe lwong tham gia bao

vé an ninh, trit tw & co s& chwa tham gia biao hiém y té ma bi 6m dau, bj tai

nan, bi thwong khi thuc hién nhiém vu (ma TTHC: 1.012537)

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan
ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir; chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam PVHCC.

Cong chuc/ vién
churc 1am viéc tai
Trung tam
PVHCC cap x3

03 gio lam viée

Kiém tra hd so, chuyén dén
UBND cap xa giai quyét

Lanh dao Trung
tam PVHCC cip
xa

01 gio lam viéc

Buoc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tAm
PVHCC cap xa; chuyén chuyén
vién ki€ém tra, xur 1y.

Lanh dao Phong
Van hoa - X3 hoi

01 gio lam viéc

Budc 3

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay
lam viéc tham muu lanh dao co6
vin ban thong bao va huéng dan,
chuyén dén Trung tim PVHCC
cap x4 dé gui cho ngudi ndp ho so
bd sung, hoan chinh hé so theo
quy dinh.

+ Trudng hop hd so diy du, hop
1¢, chuyén vién Phong tham dinh
hd so, thim tra tinh xac thuc cua
tai liéu trong ho so va dy thao két
qua giai quyét TTHC.

- Chuyén toan bo hd so cho lanh
dao phong.

-  Cong chtc
Phong Van hoa -
Xa hoi

06 ngay lam
viéc

Budc 4

- Kiém tra ho so, ky x&c nhan
vao du thao.

- Chuyén Lanh dao UBND cap
xa quyét dinh.

Lanh dao Phong
Van hoa — Xa hoi

01 ngay lam
viéc
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Buge s | Kiém tra, ky van ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
- Chuyén Van phong HDND- cap xa dugc phan viéc
UBND xa. cong phu trach
- Vao sb Vép bfin di. - Chuyén vién
- Ghi vao s6 cap phat. Vin phong
- Ngay khi c6 két qua giai quyét | HDND va UBND . .
TTHC, bam tra két qua trén Hé | cAp x4; 03 gio lam viée
. thong thong tin Mot cira dién ti; | - Chuyén  vién
Budce 6 P ‘. X4 A w A A ) SO
dong thoi chuyén két qua giay dén | Phong Van hoa —
Trung tim PVHCC cép xa. Xa hoi.
- Nhan két qua gidy; xac nhan trén
phan mém Heé théng thong tin mot A L
ctra dién tir cua co quan vé két qua i?n% ‘chu:c./ vien . .
Budc7 | giai quyt TTHC d c6 tai Trung | CMUC ‘am Vice tal 1 01 gitr lam vigc
A i Trung tam
tam PVHCC cap xa. L~
R ; P PVHCC cap xa
- Thong bao cho ca nhan, to chirc
dén nhan két qua TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 09 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 2.

Giai quyét ché d9, chinh siach cho ngudi tham gia lwe lwong tham gia bao
vé€ an ninh, trat tuw & co sé chwa tham gia bao hiém xa h¢i ma bi tai nan, chet

khi thyc hién nhiém vu (ma TTHC: 1.012538)

T’rlnh t,l‘r A n - Trach nhiém Thaoi gian
cac buwoc Noi dung cong viec ‘A ‘n
‘A thwe hién thuc hién
thuc hién j * j j
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Cong chic/ vién
h6 so, quét (scan) va luu trir ho so | chire 1am viée tai | 3 gidr lam viée
dién tur; chuyén ho so cho lanh Trung tam
Budc 1 dao Trung tam PVHCC. P~VHCC cap x4
Kiém tra hd so, chuyén dén I:anh dao TrunAg T
S £ tam PVHCC cap | 01 gio lam viéc
UBND cap xa giai quyét <3
Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Lanh dao Phong
Budce 2 PVHC(; Cép Xa; chuyén Chuyél’l Vian hoa - Xa h@i 01 gi(‘) lam viéc
vién ki€ém tra, xur 1y.
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du,
1c‘hu:a hfrp 1¢: trong vong 02 ngay | Cong  chirc
am viéc tham muu lanh dao c6 . >
vin ban thong bao va hudng dan, P}ionAg' Van hoa -
chuyén dén Trung tim PVHCC | X@hoi
cap xd dé giri cho ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan chinh ho so theo 07 ngay lam
Bu6e 3 | quy dinh. ‘ ‘ viéc
+ Truong hop hé so day du, hop
1¢, chuyén vién Phong tham dinh
hd so, tham tra tinh x4c thuc cua
tai liéu trong ho so va dy thao két
qua giai quyét TTHC.
- Chuyén toan bo hd so cho lanh
dao phong.
- Kiém tra ho so, ky x4c nhan o
Buge4 | vio du thio. , Lanh dao Phong | 01 ngdy lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap | Van hoa — Xa hoi viee
xa quyét dinh.
Buse s | Kiém tra, ky van ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
- Chuyén Van phong HDND- cap xa dugc phan viée
UBND xa. cong phu trach '




14

Budc 6

- Vo s0 van ban di.

- Ghi vao sb cap phat.

- Ngay khi c6 két qua giai quyét
TTHC, bam tra két qua trén Hé
théng thong tin Mot ctra dién tir;
dong thoi chuyén két qua gidy dén
Trung tam PVHCC cép xa.

- Chuyén vién

Vian phong
HDND va UBND
cap xa;

- Chuyén vién
Phong Van hoa —
Xa hoi.

03 gio lam viée

Budc 7

- Nhan két qua gidy; xac nhan trén
phan mém Hé théng thong tin mot
ctra dién tir cia co quan vé két qua
giai quyét TTHC di c6 tai Trung
tam PVHCC cap xa.

- Thong béo cho ca nhan, to chic
dén nhan két qua TTHC.

Cong chuc/vién
chirc lam viéc tai
Trung tam
PVHCC cép x3

01 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
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