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I. [bookmark: _Toc443987714][bookmark: _Toc353915119][bookmark: _Toc385341172][bookmark: _Toc385363135][bookmark: _Toc494607537][bookmark: _Toc11699145]
TỔNG QUAN
1. [bookmark: _Toc353910709][bookmark: _Toc353915120][bookmark: _Toc385341173][bookmark: _Toc385360728][bookmark: _Toc494569315][bookmark: _Toc494607538][bookmark: _Toc11699146]Giới thiệu
- Tài liệu này được xây dựng phục vụ cho công việc hướng dẫn sử dụng chi tiết cách sử dụng và khai thác hệ thống phần mềm quản lý thông tin dự án đầu tư ngoài ngân sách. 
- Nội dung trình bày trong tài liệu ngắn gọn, theo trình tự các chức năng và hướng dẫn thực hiện từng bước một. Vì vậy, người dùng có thể dễ dàng sử dụng chương trình thông qua tài liệu này.
2. [bookmark: _Toc353910710][bookmark: _Toc353915121][bookmark: _Toc385341174][bookmark: _Toc385360729][bookmark: _Toc494569316][bookmark: _Toc494607539][bookmark: _Toc11699147]Phạm vi
- Đối tượng sử dụng Tài liệu này là các nhà đầu tư có dự án đầu tư trên địa bàn tỉnh Long An.
II. [bookmark: _Toc353915125][bookmark: _Toc385341177][bookmark: _Toc385360732][bookmark: _Toc494569317][bookmark: _Toc494607540][bookmark: _Toc11699148]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG:
1. [bookmark: _Toc11699149]Hướng dẫn đăng nhập
- Người dùng đăng nhập và sử dụng Phần mềm quản lý thông tin dự án đầu tư ngoài ngân sách tại địa chỉ: http://qldadt.ictlongan.vn/
[image: ]
Hình. Phần mềm quản lý thông tin dự án đầu tư ngoài ngân sách
- Người dùng đăng nhập bằng tên tài khoản và mật khẩu được Sở Kế hoạch và Đầu tư cấp khi dự án đầu tư được phê duyệt.
[image: ]
Hình: Giao diện đăng nhập thành công
2. [bookmark: _Toc11699150]Đổi mật khẩu
- Sau khi đăng nhập phần mềm, người dùng có thể chọn Đổi mật khẩu để thay đổi mật khẩu đã được cấp theo các thao tác
- Click Tên đăng nhập ở góc trên bên phải bàn hình
[image: ]
- Nhập mật khẩu hiện tại, mật khẩu mới, lặp lại mật khẩu mới, click Lưu
[image: ]
Hình: Giao diện đổi mật khẩu
3. [bookmark: _Toc11699151]Quản lý thông tin dự án đầu tư
- Sau khi đăng nhập thành công phần mềm, người dùng có thể xem thông tin dự án đầu tư ở Menu Quản lý dự án đầu tư > Thông tin dự án
[image: ]
Hình: Menu Thông tin dự án
[image: ]
Hình: Giao diện danh sách thông tin dự án đầu tư
3.1. [bookmark: _Toc11699152]Xem chi tiết thông tin dự án
· Mục đích: Xem chi tiết thông tin dự án đã được cấp phép
· Thao tác: Trên danh sách thông tin dự án click icon [image: ]
[image: ]
[image: ]
Hình: Màn hình xem thông tin dự án đầu tư
3.2. [bookmark: _Toc11699153]Xem chi tiết thông tin nhà đầu tư
· Mục đích: Xem chi tiết thông tin nhà đầu tư tham gia vào dự án
· Thao tác: Trên danh sách nhà đầu tư của dự án Người dùng click lên Tên nhà đầu tư để xem thông tin nhà đầu tư
[image: ]
[image: ]
Hình: Màn hình xem thông tin chủ đầu tư
3.3. [bookmark: _Toc11699154]Xem lịch sử điều chỉnh thông tin dự án
· Mục đích: Xem lịch sử điều chỉnh thông tin dự án
· Thao tác: Trên danh sách thông tin dự án click icon [image: ]
[image: ]
[image: ]
Hình: Màn hình xem lịch sử điều chỉnh dự án
3.4. [bookmark: _Toc11699155]Xem báo cáo tiến độ công việc dự án
· Mục đích: Xem báo cáo tiến độ công việc dự án
· Thao tác: Trên danh sách thông tin dự án click icon [image: ]
· Lưu ý: màu xanh là thời gian còn lại của nội dung công việc, màu đỏ là công việc có tiến độ đã quá hạn
[image: ]
[image: ]
Hình: Màn hình xem thời gian thực hiện các công việc của dự án
4. [bookmark: _Toc11699156]Báo cáo tiến độ công việc
- Sau khi đăng nhập thành công phần mềm, người dùng thực hiện Báo cáo tiến độ công việc ở Menu Quản lý dự án đầu tư > Báo cáo tiến độ công việc
[image: ]
Hình: Menu Báo cáo tiến độ công việc
[image: ]
[bookmark: _Toc498699497][bookmark: _Toc498713408][bookmark: _Toc499624943][bookmark: _Toc947037][bookmark: _Toc962206][bookmark: _Toc11682817][bookmark: _Toc498699498][bookmark: _Toc498713409][bookmark: _Toc499624944][bookmark: _Toc947038][bookmark: _Toc962207][bookmark: _Toc11682818][bookmark: _Toc498699499][bookmark: _Toc498713410][bookmark: _Toc499624945][bookmark: _Toc947039][bookmark: _Toc962208][bookmark: _Toc11682819][bookmark: _Toc498699500][bookmark: _Toc498713411][bookmark: _Toc499624946][bookmark: _Toc947040][bookmark: _Toc962209][bookmark: _Toc11682820][bookmark: _Toc498699501][bookmark: _Toc498713412][bookmark: _Toc499624947][bookmark: _Toc947041][bookmark: _Toc962210][bookmark: _Toc11682821]Hình: Giao diện danh sách các dự án điều chỉnh
4.1. [bookmark: _Toc11699157]Thực hiện báo cáo tiến độ công việc
· Mục đích: giúp nhà đầu tư thực hiện báo cáo tiến độ công việc dự án.
· Thao tác: Trên giao diện danh sách các dự án, người dùng click [image: ] để thực hiện báo cáo.
[image: ]
Hình: Giao diện báo cáo tiến độ công việc

Đối với mỗi tiêu chí báo cáo tiến độ, người dùng thực hiện báo cáo như sau:
 Nếu tiêu chí chưa hoàn thành
· Nhập thông tin tiến độ, ghi chú (nếu có) và đính kèm tập tin chứng minh (nếu có), sau đó click nút [image: ]
[image: ]
· Lần tiếp theo, người dùng sẽ tiếp tục cập nhật thông tin tiến độ thực hiện cho tiêu chí, rồi cập nhật tiếp.
 Nếu tiêu chí đã hoàn thành
· Nhập thông tin tiến độ, ghi chú (nếu có) và đính kèm tập tin chứng minh (nếu có), sau đó check chọn tiêu chí, click nút [image: ]
· Sau khi tiêu chí đã xác nhận Hoàn thành, phần mềm sẽ tự động ghi chú tiêu chí đang chờ cấp có thẩm quyền xác nhận hoàn thành hay chưa
[image: ]
· Nếu cấp có thẩm quyền xác nhận tiêu chí đã Hoàn thành, phần mềm sẽ thể hiện
[image: ]
· Nếu cấp có thẩm quyền không xác nhận tiêu chí Hoàn thành, phần mềm sẽ thể hiện
[image: ]
5. [bookmark: _Toc11699158]Báo cáo thực hiện dự án
- Sau khi đăng nhập thành công phần mềm, người dùng thực hiện báo cáo tình hình thực hiện dự án ở Menu Quản lý dự án đầu tư > Báo cáo thực hiện dự án
[image: ]
Hình: Menu Báo cáo thực hiện dự án
[image: ]
Hình: Giao diện danh sách các báo cáo
5.1. [bookmark: _Toc947045][bookmark: _Toc962214][bookmark: _Toc11682824][bookmark: _Toc947046][bookmark: _Toc962215][bookmark: _Toc11682825][bookmark: _Toc947047][bookmark: _Toc962216][bookmark: _Toc11682826][bookmark: _Toc947048][bookmark: _Toc962217][bookmark: _Toc11682827][bookmark: _Toc947049][bookmark: _Toc962218][bookmark: _Toc11682828][bookmark: _Toc11699159]Xem nội dung báo cáo
· Mục đích: xem chi tiết nội dung báo cáo tình hình thực hiện dự án của nhà đầu tư.
· Thao tác: Trên giao diện danh sách các báo cáo dự án, các thời điểm có thực hiện báo cáo sẽ có biểu tượng [image: ]. Người dùng muốn xem chi tiết thì click lên icon [image: ].
[image: ]
Hình: Giao diện chi tiết nội dung báo cáo
· Người dùng có thể chỉnh sửa nội dung báo cáo, sau đó click [image: ] để lưu báo cáo.
5.2. [bookmark: _Toc11699160]Thêm mới báo cáo
· Mục đích: thêm mới báo cáo tình hình thực hiện dự án của nhà đầu tư.
· Thao tác: Trên giao diện danh sách các báo cáo dự án, các thời điểm chưa thực hiện báo cáo sẽ có biểu tượng [image: ]. Người dùng muốn thêm mới báo cáo thì click lên icon [image: ].
[image: ]
Hình: Giao diện chi tiết nội dung báo cáo
· Người dùng bổ sung các nội dung báo cáo, sau đó click [image: ] để lưu báo cáo.
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