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Được sự phân công của chủ tọa Hội nghị, thay mặt lãnh đạo Phòng Nội vụ huyện Cần Đước xin báo cáo tham luận với nội dung: Thực hiện công tác nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh.
	  Kính thưa các đồng chí lãnh đạo! Kính thưa toàn thể hội nghị!
	Trong thời gian qua, để làm tốt và nâng cao hiệu quả công tác quản lý nhà nước về văn thư, lưu trữ phù hợp với yêu cầu mới hiện nay, thực hiện các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của UBND tỉnh và Sở Nội vụ, Phòng Nội vụ huyện Cần Đước đã kịp thời tham mưu UBND huyện phổ biến, triển khai các văn bản quy phạm pháp luật về văn thư, lưu trữ đến các cơ quan, đơn vị trên địa bàn huyện bằng các hình thức như: ban hành văn bản chỉ đạo, mời báo cáo viên triển khai các văn bản mới trong ngày pháp luật hàng tháng, sao gửi văn bản đến cán bộ, công chức, viên chức để nghiên cứu thực hiện.
Từ những hoạt động tuyên truyền phổ biến nêu trên, nhận thức của đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức về ý nghĩa và tầm quan trọng của công tác văn thư, lưu trữ ngày càng được nâng cao, đặc biệt là những người làm công tác quản lý nhà nước về văn thư, lưu trữ. Các cơ quan, tổ chức đã hiểu được tầm quan trọng của công tác văn thư, lưu trữ, từng bước quan tâm đầu tư cho công tác văn thư, lưu trữ từ nhân sự đến cơ sở vật chất, gắn công tác lưu trữ với hoạt động chung của cơ quan, tổ chức.
Hàng năm, UBND huyện lồng ghép việc kiểm tra công tác văn thư, lưu trữ vào việc kiểm tra công tác cải cách hành chính, công tác nội vụ đối với các phòng ban và UBND các xã, thị trấn.
Kính thư quý vị đại biểu!
Thực hiện Quyết định số 1134/QĐ-UBND ngày 10/4/2018 của UBND tỉnh Long An về ban hành Đề án giải quyết tài liệu tích đống của các cơ quan, đơn vị trong tỉnh Long An giai đoạn 2018-2021; Phòng nội vụ đã tham mưu UBND huyện ban hành Kế hoạch số 214/KH-UBND ngày 02/10/2018 về thực hiện Đề án giải quyết tài liệu tích đống của các cơ quan, đơn vị tại huyện Cần Đước theo Đề án của UBND tỉnh.
Đến nay, huyện Cần Đước đã thực hiện chỉnh lý xong hồ sơ của 12 phòng ban chuyên môn của huyện với số lượng là 1.800m văn bản với tổng kinh phí 13.747.924.480đ. Khi đưa vào sử dụng bước đầu cho thấy hồ sơ đã được sắp xếp ngăn nắp theo từng hộp, phân loại theo danh mục tài liệu, có mục lục tra cứu rất thuận tiện cho việc tra cứu tìm tài liệu. Ngoài ra, huyện đã thực hiện thí điểm số hoá 1m tài liệu thuộc Văn phòng HĐND và UBND huyện, việc thực hiện số hoá này mang lại hiệu quả cao chuyển đổi việc khai thác tài liệu lưu trữ từ trực tiếp bản gốc bằng giấy sang khai thác dưới dạng tệp tin điện tử giúp cho việc khai thác cung cấp thông tin được nhanh chóng, hiệu quả và tiết kiệm thời gian đồng thời giúp bảo quản tài liệu cũng được an toàn, góp phần cải cách hành chính, nâng cao hiệu quả hoạt động của các cơ quan hành chính nhà nước.
UBND huyện có kho lưu trữ tài liệu của Văn phòng HĐND và UBND huyện, các đơn vị, phòng ban huyện chưa có kho lưu trữ tài liệu tại cơ quan vì vậy thiếu các trang thiết bị để bảo quản, diện tích phòng hẹp không đủ diện tích để thu thập hết tài liệu của cơ quan, đơn vị. Các cơ quan, đơn vị thường xuyên tổ chức dọn vệ sinh tài liệu, đồng thời tiến hành phun thuốc phòng chống mối, mọt để đảm bảo việc bảo quản an toàn cho tài liệu lưu trữ theo đúng quy định.
Tại các cơ quan trên địa bàn huyện đã bố trí công chức, viên chức tham mưu giúp lãnh đạo thực hiện chức năng tham mưu quản lý nhà nước về văn thư, lưu trữ tại địa phương mình. Nhân sự làm công tác văn thư, lưu trữ tại các cơ quan, đơn vị trên địa bàn huyện là công chức, viên chức kiêm nhiệm, một người đảm nhận nhiều việc khác nhau; tại UBND các xã, thị trấn chủ yếu là người hoạt động không chuyên trách kiêm nhiệm công tác văn thư, lưu trữ, thường xuyên chuyển đổi vị trí công tác khác nhau vì vậy ảnh hưởng rất lớn đến công tác lưu trữ tại địa phương.
Để từng bước hiện đại hoá công tác văn thư, lưu trữ, UBND huyện và các xã, thị trấn đã và đang ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác văn thư, lưu trữ trên hệ thống điện tử đáp ứng được việc chuyển văn bản đi, đến điện tử (trên phần mềm quản lý văn bản, phần mềm lưu trữ); áp dụng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015 trong công tác văn thư, lưu trữ, (không gửi văn bản giấy theo đường Bưu điện, ngoại trừ văn bản Mật). Tuy nhiên, phần mềm quản lý văn bản đi, đến điện tử còn chậm, việc xử lý văn bản trên hệ thống còn hạn chế do hệ thống mạng nội bộ của cơ quan, đơn vị chưa thực sự đáp ứng được nhu cầu của công việc.
Bắt đầu từ năm 2020, Phòng Nội vụ đã tham mưu UBND huyện chỉ đạo các phòng, ban huyện và UBND các xã, thị trấn thực hiện việc ban hành danh mục hồ sơ công việc nộp lưu, thời hạn bảo quản hồ sơ của các bộ phận, cán bộ, viên chức của từng cơ quan, đơn vị; hướng dẫn CBCC, VC quy trình thực hiện lập hồ sơ công việc trên môi trường mạng; đến nay 12 phòng, ban huyện và UBND các xã, thị trấn trên địa bàn huyện đã thực hiện tốt việc lập hồ sơ công việc trên môi trường mạng. 
Thực hiện Kế hoạch số 2296/KH-SNV ngày 13 tháng 7 năm 2022 của Sở Nội vụ tỉnh Long An về việc thu thập tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh Long An năm 2022 và Kế hoạch số 1911/KH-SNV ngày 21 tháng 6 năm 2023 của Sở Nội vụ tỉnh Long An về việc thu thập tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh năm 2023; Phòng Nội vụ đã tham mưu UBND huyện chỉ đạo các cơ quan, đơn vị trên địa bàn huyện rà soát tổng hợp số liệu tài liệu lưu trữ vĩnh viễn để thực hiện nộp lưu trữ lịch sử tỉnh đồng thời hướng dẫn các đơn vị quy trình thực hiện nộp lưu trữ hồ sơ. Qua tổng hợp, huyện Cần Đước có khoảng 250m tài liệu cần nộp lưu trữ lịch sữ, đã báo cáo Sở Nội vụ, trung tâm lưu trữ lịch sử tỉnh chờ ý kiến để tổ chức nộp lưu trữ.
	Kính thưa quý vị đại biểu!
Sau khi số tài liệu vĩnh viễn trên được nộp lưu trữ lịch sử, Phòng Nội vụ sẽ tiếp tục tham mưu UBND huyện chỉ đạo các ngành chuyên môn tiếp tục thực hiện chỉnh lý tài liệu số tài liệu còn lại để tiếp tục nộp lưu trữ. Đồng thời cũng tham mưu UBND huyện thực hiện chỉnh lý đối với các tài liệu tại các xã, thị trấn trên địa bàn huyện nhằm đảm bảo tài liệu được bảo quản, lưu trữ tốt hơn thuận lợi cho công tác tra cứu sử dụng.
* Kiến nghị: 
- Kiến nghị Tỉnh: Tăng cường đầu tư, thường xuyên nâng cấp hạ tầng công nghệ thông tin trong lĩnh vực quản lý tài liệu điện tử mà cụ thể là hệ thống quản lý văn bản và điều hành phải ổn định, tích hợp đầy đủ các tính năng của hệ thống, bảo đảm bảo quản tuyệt đối toàn bộ dữ liệu, văn bản được thực hiện trên hệ thống. Tránh trường hợp hệ thống bị lỗi, văn bản bị mất, không tìm kiếm được vì hiện nay toàn bộ tài liệu, văn bản được phát hành qua hệ thống này.
- Kiến nghị Sở Nội vụ quan tâm thường xuyên tổ chức tập huấn, bồi dưỡng cho đội ngũ công chức, viên chức, người làm công tác văn thư, lưu trữ để làm tốt công tác lập hồ sơ, xử lý nghiệp vụ quản lý hồ sơ, văn bản trên môi trường mạng, đáp ứng yêu cầu của chính quyền điện tử và Chính phủ số hiện nay.
Cuối lời xin kính chúc các đồng chí lãnh đạo, quý vị đại biểu luôn mạnh khoẻ, chúc hội nghị thành công tốt đẹp.



