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KE HOACH

Cai cach hanh chinh trén dia ban xa Quang Giao nam 2025

Thyc hién Ké hoach sé: 01/KH-UBND ngdy 02/01/2024 cta Chu tich
UBND huyén Quang Xwong vé cai cach hanh chinh trén dia ban huyén Quang
Xuong nam 2025.

Uy ban nhan dan xi xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu CCHC nam
2025, cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu, chi tiéu

a) Ban hanh day du kip thoi van ban QPPL theo quy dinh phap luat; 100%
van ban QPPL phat hién sai pham qua kiém tra dugc xir Iy hodc kién nghi xtr 1y.
Po6i moi, nang cao hiéu qua thuc thi, tiép can thong tin phap luat trén dia ban xa.

b) Bao dam trén 98% ho so TTHC tai Bo phan tiép nhan va tra két qua dugc
giai quyét trudc va dung han; s6 hoa 100% két qua giai quyét TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND x4; ho so dich vu cong truc tuyén (DVC toan trinh,
DVC mot phén) dat ty 1€ 100%; ty 1€ giao dich thanh toan truc tuyén dat tir 30%
tré 1én; 80% nguoi dan, doanh nghiép khi thyc hién TTHC khong phai cung cip lai
cac thong tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi thuc hién thanh cong TTHC
trudc d6, ma co quan nha nudc co6 tham quyén giai quyét TTHC dang quén 1y,
hoac thong tin, giéy to, tai licu da duoc co quan nha nudce két ndi, chia sé.

c) D6i méi, ting cuong timg dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sd trong
quan 1y, danh gia can bo, cong chirc nham muc tiéu danh gia ding nguoi, ding
viéc va khen thudng, ky luat kip thoi; tang cuong ky luat, ky cuong trong co quan
hanh chinh nha nudc Xa.

d) 100% cac van ban, tai liéu cia co quan nha nudc (trir van ban mat) duogc
trao doi, tao 1ap, xur 1y, ky s6 trén méi truong dién tir; 50% hoat dong kiém tra cta
co quan quan ly nha nudc duge thuc hién thong qua méi truong sé va hé thong
thong tin cia co quan quan 1y; hoan thanh viéc chinh 1y, s6 hoa toan bo hé théng
tai liéu luu trir trong co quan hanh chinh nha nudc.

2. Yéu ciu

a) UBND xa nhan thic dﬁy du, xac dinh nhiém vu cai cach hanh chinh la
nhiém vu trong tam, thudng xuyén dé trién khai thyc hién.

b) P6i méi cong tac chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan x4 trong viéc
trién khai nhiém vu CCHC, Chu tich UBND 1a ngudi c6 vai trd quyét dinh trong
cong tac CCHC cua don vi.

c) Co su tham gia giam sat cia Pang uy, cac td chirc chinh tri - x4 hoi, can
bo thon va nhan dan.



d) Nang cao nhén thirc, kién thirc vé CCHC cua can bd, cong chirc, xac dinh
nhiém vu cu thé, rd rang, dﬁy da trach nhi€m cua can bg, cong chirc trong t6 chirc
thuc hién CCHC.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cii cach vé thé ché:

a) Tiép tuc xay dung, hoan thién thé ché dé)ng bo trén tat ca cac linh vuc; tao
dugc bude dot phé trong huy dong, phan bd va st dung c6 hiéu qua cac ngudn luc;
t6 chirc thi hanh phap luat nghiém minh, hiéu qua, nang cao y thirc chp hanh phap
luat ctia ca nhan, to churc trén dia ban xa.

b) Ban hanh kip thoi, ding han cac van ban quy dinh tai cac van ban quy
pham phap luit theo thAm quyén cua Xa.

¢) Thyuc hién ddng bd cac hoat dong theo ddi, thi hanh phap luit. T6 chirc
thuc hién tt ké hoach tuyén truyén phap luat, van dong nhan dan thuc hi¢n chu
treong dudng 16i ctia Pang, Phap luat nha nudc va theo dbi tinh hinh thi hanh phap
luat trén dia ban xa.

d) Tiép tuc ra soat, kiém tra cac vin ban cia HDND, UBND x& ban hanh
theo tham quyén; xdy dung, sita doi bd sung, hoan thién cac Quy ché, Noi quy, quy
dinh dam bao déng bo, déy du, kip thoi, minh bach va phu hgp véi cac Luat, Nghi
dinh cua Chinh phu va cic van ban hudéng dan cia cip trén.

e) Kiém tra, kiém soat cac vin ban HDND, UBND x4 ban hanh dung quy
dinh phéap luat, dam tinh kha thi, dung thé thirc van ban co quan nha nudc, ting
cuong nang luc cua can by, cong chirc co6 trach nhiém tham muu, soan thao, ban
hanh van ban.

g) Quy dinh rd rang trach nhiém ca nhan can bd, céng chirc trong giai quyét
cong viéc cho nhan dan; Khen thuéng va ky luat rd rang d6i vai can bo, cong chirc
khi thuc thi cong vu.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong trong viéc tiép nhan, giai quyét
TTHC cua Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND xA.

b) Duy tri ty & giai quyét dung han tir 98% trg lén; nghiém tdc thyuc hién
viéc xin 15i ngudi dan, to chac khi dé xay ra tré hen (co van ban cong khai xin 16i);
100% hé so thu tuc hanh chinh du diéu kién duoc giai quyét truc tuyén mot phan,
toan trinh va duoc s6 hoa két qua giai quyét; 95% t6 chic, nguoi dan, doanh
nghiép hai long vaéi su phuc vu cta cac co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thuong xuyén khao sat, danh gia mtc 6 hai long cua to chirc, ngudi dan
dbi vai viéc giai quyét tha tuc hanh chinh.

d) Thuong xuyén ra soat, kiém soat thii tuc hanh chinh trong qua trinh thyc
hién; dé xuét loai bé cac thu tuc ruom ra, chéng chéo, cac thanh phﬁn hd so khong
can thiét, khong hop ly; tich hop, cat giam cac mau don, to khai va cac gidy to
khong can thiét.



e) Ra soat, cap nhat, dong bo day du, thudng xuyén thng tin, dir liéu tha tuc
hanh chinh, trang thai, két qua xu 1y hd so thu tuc hanh chinh, dich vu cdng truc
tuyén, thanh toén truc tuyén trén hé thng phan mém mat cira dién tir, trén Cong
dich vu céng.

3. Cai cach to chirc bd may hanh chinh nha nuéc

a) Thuc hién chirc nang, nhiém wvu, quyén han va co ciu té chirc cua co
quan, gin trach nhiém cta ngudi ding dau co quan trong viéc chi dao va thuc hién
cong tac cai cach t6 chirc bd may tai UBND x4 .

b) Thuc hién Ban mo ta cong viéc cho can bg, cong chire UBND xa dé thuc
hién tét cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

4. Cai cach ché @ cong vu

a) Day manh cai tién 1& 16i lam viéc, néu cao tinh than trach nhiém y thirc ky
luat hon nita dbi véi can bo, cong chirc dé nang cao chét lugng va hiéu qua cong
vigce. Trang bi kién thic, k¥ nang thyc thi cong vy, kién thtrc van hoa cong sa.

b) Trén co s& thong bao phan cong nhiém vu can bg, cong chirc tir d6 chi
dao, diéu hanh cong viéc nhu phan cong, theo doi kiém tra kip thoi can bg, cong
chtc theo nhiém vu dugc giao. Tang cuong cong tac quan ly, theo doi, danh gia
chat luong can bd, cong chirc va ky luat can bd, cong chirc nghiém tic theo Ludt;
quan tAm cong tac dao tao, bdi dudng dé xay dung doi ngii can bo, cong chire xa
dam bao chuan héa vé moi mit, dap ung véi yéu cau cong tac hién nay.

¢) Quy hoach ngudn can bd, ké hoach dao tao, boi dudng timg budc xiy
dung doi ngii can bo, cong chirc xa c6 sb lwong, co ciu hop 1y, dam bao du trinh
do, nang luc dap ing cong viéc trong tinh hinh mai.

5. Cai cach tai chinh cong

a) Thuc hién tu chu, ty chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh thuéc xa nam 2025.

b) Thuc hién nghiém tic Luat ngan sach, thu chi ngan sach ding Luat, bam
sat du toan duogc giao; thuc hién tdt Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; [am
t6t cong tac quyét toan ngan sach ding quy dinh, cong khai tai chinh theo Luat;
Thuc hién can dbi ngan sach tich cuc, bao dam ty 16 tich lity hop 1y cho dau tu phat
trién.

6. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyeén sé

a) Chuan hoa, dién tir hda quy trinh nghiép vu xur Iy hd so trén méi truong
mang; thuc hién s6 héa hd so, luu trir hd so céng viéc dién tir caa UBND x& theo
quy dinh.

b) Str dung hiéu qua cac tng dung cong nghé thong tin trong céng viéc, ing
dung hiéu qua cac phan mém nhu: phan mém Quaén 1y vin ban va Ho so cong viéc
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(TDOFFICE) ; hé théng theo ddi thuc hién nhiém vu huyén Quang Xuong ; phan
mém quan 1y ho tich (Misa); phan mém ké toan ngan sach xa VCS EBUDGET.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh

a) Poi moi cach thirc, da dang hoa ndi dung tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, trong d6 tap trung dén céng khai, minh bach, giam thoi gian trong giai quyét
TTHC, dich vu cong, tiép nhén va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
Thuc hién da dang cac hinh thtc tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai
ching, qua cac hdi thao, hoi nghi, thuc hién léng ghép cac ndi dung cai cach hanh
chinh qua céc 16p tap huin, ddo tao, bdi dudng...

b) Tang cuong sy lanh dao cac cap uy Pang, chinh quyén trong cong tac chi
dao, diéu hanh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, Chu tich UBND xa tao su
théng nhét, quyét tam tich cuc diy manh chi dao cong tac cai cach hanh chinh; cha
trong vi¢c kiém tra, don ddc, giam sat viéc thuc hién; xac dinh trach nhi€ém nguoi
dung dau co quan trong trién khai, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, coi day
1a tiéu chi danh gia quan trong vé két qua, hiéu qua cong tac lanh dao, chi dao va
diéu hanh ctia nguoi ding dau co quan, 1 co s& dé xem xét thi dua, khen thudng
va danh giéa cén bo.

¢) Tang cuong cong tac tuyén truyén gido duc, don ddc kip thoi viée thuc
hién cac chi truong, bién phéap vé cai cach hanh chinh nhim nang cao nhan thirc, ¥
thire chap hanh, ky cuong, ky luat trong co quan cuia can bd, cong chirc. Phan cong
nhiém vu cu thé cho ting c& nhan thuc hién cong tac cai cach hanh chinh theo linh
vuc phu trach.

III. KE HOACH TRIEN KHAI CAC NHIEM VU TRONG TAM CAI
CACH HANH CHINH

1. Cu thé san phém; nguoi chu tri; thoi gian thuc hién cac nhiém vu trong
tam.

Cai céach thé ché, phu luc $6 01.

Cai cach thi tuc hanh chinh, phy lyc s6 02.

Cai cach to chitc bd may hanh chinh nha nuéc, phu luc sb 03.

Cai cach ché do cong vu, phu luc sb 04.

Cai cach tai chinh cong, phu luc s6 05.

Xay dyng va phat trién Chinh quyén dién ti, Chinh quyén sd, phu luc 06.

Cong tac chi dao, diéu hanh, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh, phu luc
07.

2. Kinh phi trién khai thyc hién : 12.000.000 dong (Muoi hai triéu dong).

IV. TO CHUC THUC HIEN

Chu tich, Pho Chu tich UBND x4 thudng xuyén chi dao, kiém tra, theo doi,
danh gia rat kinh nghiém hang quy dé thyuc hién t6t K& hoach nay.

Giao Vian phong Uy ban nhan dan x4 tham muu cac bién phap, phdi hop
kiém tra, huéng dan, gidm sat viéc thuc hién nhiém vu lién quan dé thuc hién tbt
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K& hoach; Can bd, cong chire lam vi¢e tai B phan tiép nhan va tra két qua, can bo,
cong chtrc chtrc can cr nhiém vu duogc giao nghiém tic thuc hién K& hoach, vin
ban chi dao vé CCHC cuia UBND huyén, UBND xa.

Cai cach hanh chinh 1a nhi¢m vu trong tam la tiéu chi danh gid hi€u qua hoat
dong hf:ing nim cla co quan, don vi va cia mdi can bo, cong chirc. Yéu cau can b,
cong chuc can to chuce trién khai thuc hién nghiém tuc, hi€u qua ké hoach CCHC
nam 2025./.
Noi nhin: ,
- Ban thuong vu Dang ﬁX (dée Blc);
- Thuong tryc HDND (dé B/c); 7
- Chua tich UBMTTQ, "l:ruérng cac doan the;
- Can bg, cong churc (dé Thuc hi¢n)
- Luu: VT.




NHIEM VU TRONG TAM CAI CACH HANH CHINH NAM 2025
(Kém theo Ké hoach s6:11 /KH-UBND ngay 14 thangol ndam 2025 ciia Chii tich UBND xd Qudng Giao)
Phu luc 01: Cac nhiém vu trong tim cai cach thé ché

TT Nhiém vu cu thé San pham Nguwoi thuc hién Thoi gian thuc hién
1 | Trién khai vin ban quy pham phap luat tai dia phuong. | Bdo céo cong tac tu | Cong chirc Tu phap — | Thang 11 nim 2025
phap; két qua theo Ho tich
ddi, thi hanh phép
luat
2 | Ban hanh ké hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luat | K& hoach theo ddi Cong chiac Tu phap — | Thang 01 nam 2025
tinh hinh thi hanh Ho tich
phap luat
Ban hanh Ké hoach kiém tra, ra soat vin ban quy pham K& hoach ra soat Ké hoach ra soat
phap luat. VBQPP; Bio céo két VBQPPL trong thang 01
3 qua thuc hién Cong chtrc Tu phap — | nam 2025
Ho tich Bao cao két qua ra soat
trude 11/2025
Tiép tuc xay dung, sira doi bd sung, hoan thién cac Quy
4 | ché, Noi quy, Thong béo ndi dung cong tic CCHC, | Quy ché, Noi quy, | Van phong — Théng | Thang 2 nam 2025

quan ly diéu hanh nhiém vu cén bo, cong churc chuyén
mon dam bao day du, kip thoi, minh bach va phu hop
v6i cac Luat, Nghi dinh cua Chinh phu va cac van ban
huéng dan cta cap trén.

Thoéng bao

ké




Phu luc 02: Cai cach thu tuc hanh chinh

TT Nhiém vu cu thé San pham Ngudi thue hién Thoi gian thuc hién
Ban hanh ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh | K& hoach kiém soat | Céong chirc Vian Ra soat, bao céo két qua
5 | nam 2025 TTHC phong - Thong ké quy, 6 thang, 9 thang,
nam 2025.

6 | Cong khai 100% TTHC thudc thim quyén giai Théng ké bao co Cong chtc Van Ra soat, bao cao két qua
quyét UBND xd dugc niém yét cong khai tai Bo phong — Théng ké quy, 6 thang, 9 thang,
phan tiép nhan va tra két qua UBND X4. nam 2025.

Xt 1y 100% phan anh, Kidn nghi céia c4 nhan, t3 B4o cao két qua thyc | Bo phé}l tiép nhan | Dot xuét theo quy dinh;
chtrc d6i voi TTHC thudc tham quyén giai quyét cia hién va trd két qua theo quy, 06 thang, 9
7 don vi. thang, nam 2025
Chén chinh thai d6 phuc vu ciia can b, cong chirc Bao cao két qu‘é don | Lanh dao UBND x3 | Phat sinh (néu co)
8 thu phan 4nh vé cong
chtrc gy phién ha,
sach nhiéu (dd qua xac
minh)
Phu luc 03 : Cai cach t6 chirc b may nha nuéc
TT Nhiém vu cu thé San pham Nguwoi thuc hién Thoi gian thuc hién
9 | Kién toan B phan tiép nhan va tra két qua UBND Quyét dinh Vin phong — Thong Thang 4/2025
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Xa.

ké

10 | Panh gia thuc hién Ban mo ta cong viée cho can b, | Bao céo thyc hién Ban | Van phong —Thdong Thang 3/2025
cong chirc UBND xa. md ta cong viéc ké ; cong chirc
chuyén mon
11 | Nang cao hi¢u luc, hi¢u qud thyc hi¢n nhiém vy, | Nhan xét danh gia Chu tich UBND xa Thang 11/2025

cong tac phoi hop trong giai quyét cong viéc gitra
cac by phan, can by, cong chirc chuyén mon vaéi

nhau va véi cap trén.

cudi ndm veé phoi hop
trong thyc hi¢n nhi€ém

vu

Phu luc 04 : Cii cach ché @9 cong vu

T Nhiém vu cu thé San pham Nguwoi thue hién Thaoi gian thuc hién
Tang cudng cai tién 18 161 1am viée, néu cao tinh than | B&o céo két qua thuc Van phong UBND Thang 11 nam 2025.
trach nhiém, y thirc ky luat, ky cwong hanh chinh ddi hién x4, can by, cong churc

12 | voi can bo, cong chirc dé nang cao chat luong va | Ban tu nhan xét nim Xa
hiéu qua cong viéc. Trang bi kién thirc, k§ nang thuc Hop binh xét
thi cong vu, kién thirc van hoa cong so.
13 | Chi dao, diéu hanh cong viéc nhu : phan cdng, theo | B&o céo s luong, chat | Céan bo, cong chirc Thang 11 nam 2025

di kiém tra kip thoi can by, cong chirc theo nhiém
vu dugce giao theo linh vuc QLNN, tdng cudng cong
tac quan 1y, danh gia chat lugng can b, cong chirc

trong thuc thi cong vu.

luong, do1 ngfi can b,

cong chure xa.

chuy&n mon




Phu luc 05: Cai cach tai chinh cong

TT Nhiém vu cu thé San pham Ngudi thwe hién Thoi gian thuc hién
Thuc hién quy dinh vé str dung kinh phi ngudn ngan | Bao céo tai chinh nim | Céng chirc Ké toan Thang 12 nam 2025
14 | sach nha nude — Tai chinh
Thuc hién cong khai du toan, quyét toan ngan sach | Cac tai liéu, bdo cao | Cong chiic Ké toan Thang 12 nam 2025
15 | va cac hoat dong tai chinh cap xa tai chinh nam — Tai chinh
16 | Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san cong ctia | Cac tai liéu, bao cao | Cong chirc Ké toan Théng 11 nam 2025
don vi ; thuc hién dung quy ché. tai chinh nam — Tai chinh
Phu lyc 06 : Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6
T Nhiém vu cu thé San pham Nguwoi thuc hién Thaoi gian thuc hién
Ban hanh ké hoach tng dung CNTT dtng thoi gian K¢é hoach Cong chttc Van hoa — Thang 01 nam 2025
17 | quy dinh Xa hoi
Trién khai (mg dung phan mém quan 1y vin ban va | Bao céo két quatmg | Cong chitc Van hod — Théng 11 ndm 2025
18 | ho so cong viéc ; hoat dong cua céng thong tin dién | dung CNTT hang ndm Xa hoi
tu.
19 | Két qua thyc hién duy tri, cai tién HTQLCL hang | Bao céo két qua thuc Cong chtic Van Thang 6 nam 2025

nam tai don vi

hién

phong — Théng keé




Phu lyc 07: Cong tac chi dao, didu hanh, tuyén truyén cai cich hanh chinh

T Nhiém vu cu thé San phim Nguoi thue hién Thoi gian thuc hién
Nang cao chét luong, ban hanh thuc hién K& hoach Ké& hoach CCHC Van phong — Théng Ké hoach CCHC trudc
20 | CCHC, phan cong giao nhiém vu cu thé trach nhiém cho Béo céo cbng tac ké 15/01/2025
timg c4 nhan, tap thé thuc hién cong tac CCHC CCHC Béo cao dinh ky quy, 06
thang, 09 thang, nam 2025

21 | Pa dang hoa cong tac tuyén truyén vé CCHC, két hop | Noi dung tuyén truyén | Vanhod—Xahoi; | Hang thang trong nam 2025

tuyén truyén trén phuong tién théng tin dai ching va cac | CCHC, Thong bao két | Dai truyén thanh xa

hoi nghi; tuyén truyén 02 ky/ théng. luan nd1 dung CCHC
22 Béo céo két qua cai cach hanh chinh tai cac hoi nghi Thong bao, cong van Theo quy trong nam 2025

UBND ; huéng din, quén triét ndi dung CCHC dén can

bd, cong chirc

trién khai, bao céo
CCHC, b4o c4o kiém
soat TTHC
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