UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG GIAO Poc Lap - Tu do - Hanh phc
S6:61 /QB-UBND Qudng Giao, ngay 29 thangs  nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé Quan ly va sir dung con dau

UY BAN NHAN DAN XA QUANG GIAO

~ Can cir Ludgt T 6 chirc Chinh guyén dia phuwong ngay 19/6/2015;Ludt sira déi
bo sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt Té chirc Chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

_ Can cir Nghi dinh s 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phi quy dinh
vé quan ly va su dung con dau;

_ Can cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé cong tac van thu;

Xét dé nghi ciia CONY chirc Vin phong — thong ke.

QUYET PINH:

Di,éu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va st dung
con dau Uy ban nhan dan xa Quang Giao.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cong chie Vin phong — thdng ké va cac to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu dieu 3;

- UBND huyén; //cf O, CHU TICH ,

- TT bang uy; : .

- TT HDPND x3;

- CT, PCT UBND xa;
- Can bg, cong chuc;
- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG GIAO Doc Lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Vé quan ly va sir dung con dau UBND x& Quang Giao
(Ban hanh theo Quyét dinh so 61 /0D-UBND ngay 29 thangs nam 2024 )

Chuong |
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly, st dung con dau UBND x4 Quang
Giao. Pham vi cac gidy to, tai liéu dong ddu dugc quy dinh cu thé tai quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic xay dung

Quy ché quan ly va st dung con dau UBND x4 Quang Giao dugc xay dung
theo Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé quan ly va
st dung con dau.

Chwong Il
. NOI DUNG QUY CHE
Dieu 3. Trach nhiém quan ly va lwu trir con dau

Con dau dugc giao cho Cong chirc Vin phong Théng ké, vin thu luu trir duoc
giao quan ly, va st dung con dau chiu trach nhiém trudc UBND xa vé viéc quan
1y va sit dung con dau, cu thé nhu sau:

1. Khong duoc ty y giao con dau cho ngudi khac str dung khi khong c6 chi
dao ctia Chu tich UBND xa bang van ban.

2. Con déu phai duoc bao quan an toan trong t hoic trong ngan kéo ¢ khoa
tai phc‘)ng lam viéc & UBND xa. Cong chure duoc giao quan ly con dau khong duoc
mang dau ra khoi khu vuc dong dau (phong lam viéc 6 UBND xa) khi khong co
su chi dao cua Chu tich UBND xa.

3. Phii tryc tiép dong dau vao cac van ban, gidy to sau khi da c6 chit ky cua
nguoi co6 thaim quyén theo quy dinh.

4. Khdng duoc dong dau khéng chi.

5. Néu nét ddu bi mon hoic bién dang, nguoi duge giao quan ly dau phai bao
c40 UBND x4 cho y kién lam thi tyc thu hoi dau.

6. Trudng hop bi mat con diu, can kip thdi bao cao vdi UBND, Chu tich
UBND x4. Chu tich UBND x4 c6 trach nhiém bao cdo Cong an xa noi xay ra mat
dau; lap bién ban 1am rd nguyén nhan va xir Iy trach nhiém cta ngudi quan 1y dau
theo quy dinh cua phap luat.
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7. Khi c6 quyét dinh thay doi dau ctia co quan, can bg, cong chirc, dugc giao
quan 1y, luu trtr con dau phoi hgp véi can bd van thu cia UBND xa dé ndp lai con
dau cii va lam thu tuc xin khac con dau moi.

Piéu 4. Pham vi sir dung con dau

1. Chi ¢6 nhan vién vian thu méi dugc str dung con ddu dong trén vin ban co
chir ky ctia ngudi ¢6 tham quyén nhu quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

2. Trude khi dong dau, nhan vién van thu phai so chit ky ctia ngudi ¢6 thim
quyén voi chir ky mau cua ngudi nay dé dam bao tinh chinh xac thuc sy cua chir
ky. Bong thoi, phdi ra soat ndi dung ctia van ban, tai li¢u, chung tir ¢6 lién quan
dé dam bao rang van ban, tai li€u, ching tir nay da duoc ky dung tham quyén cua
nguoi ky.

Piéu 5. Quy cach déng dau

- D4u dong phai rd rang, ngay ngan, dung chiéu va ding muc dau mau do.

- Dau dugc dong tram 18n 1/3 chir ky vé bén trai.

- Néu vin ban c6 phu luc tir 02 trang tré 1én thi phai dong dau giap lai, dau
giap lai dugc dong vao khoang giira va trum lén céc trang van ban.

- Tuan tha cac quy dinh khac ctia phap luat vé dong déu van ban.
Piéu 6. Tham quyén ky va dong dau.
1. Chu tich c6 tham quyén ky tit ca cac loai vin ban, ching tir cia UBND

~

Xa.
2. Céc Ph6 Chu tich ky vin ban, ching tir khi duoc Chi tich Gy quyén.

5. Nguoi duge uy quyén phai chiu trach nhiém trude Chu tich va trude phap
luat vé ndi dung cac van ban gidy t& ma minh di ky.

6. Ngoai cac ca nhan c6 tham quyén ky tén néu trén, nhan vién vin thu khong
dugc sur dung con dau dé dong Ién cac tai liéu, ching tir cia bat cir ngudi ndo
khac ¢ don vi.

Piéu 7. Cac hanh vi nghiém cim

- Lam gia con dau, st dung con dau gia.

- Mua bén con diu, tiéu huay trai phép con dau.

- Str dung con dau hét gié tri str dung.

- C6 y lam bién dang, stra chita noi dung mau con dau da dang ky.

- Khong giao ndp con dau theo quyét dinh cia co quan c6 tham quyén hoic
co quan dang ky mau con dau.

- Muon, cho muon, thu€, cho thué, cam cd, thé chap con dau; str dung con
dau cua co quan, t6 chtrc khac dé hoat dong.

- Chiém giir trai phép, chiém doat con dau.
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- Str dung con dau chua dang ky mau con dau.

- Lam gi4, stra chira, lam sai 1éch nd1 dung thong tin trén gidy chiing nhan
dang ky mau con dau.

- Pong dau 18n chit Ky ctia nguoi khong c6 tham quyén.

- Khong chap hanh viéc kiém tra con dau, khong xuat trinh con dau khi c6
yéu cau ki€ém tra cua co quan dang ky mau con dau.

- Cac hanh vi vi pham khéc trai vdi quy dinh cua phap luat.

o Chuong I11 ) .
‘ XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH
DPiéu 8. Xir ly vi pham

Cac ca nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh quan ly va su dung con dau thir
hai dugc quy dinh tai quy ché nay thi tiy theo mirc d6 va tinh chat dé xir 1y theo
quy dinh cua phap luat hi¢n hanh .

Diéu 9. Piéu khoan thi hanh

Quy ché duoc phé bién dén toan bod can bo, cong chtirc, nguoi lao dong trong
co quan va c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién, nhiing quy dinh
ctia quy ché nay co thé stra doi, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thyc té phat
sinh cta co quan. Moi su stra d6i, bd sung phai bang van ban do Chu tich ky ban
hanh./.
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