UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NINH Poc l1ap —-Tw do — Hanh phic
S6: 28 /Qb- UBND Quang Ninh, nga§! thang02nam 2025
‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che cung cap thong tin cho cong dan
cua UBND xa Quang Ninh

UY BAN NHAN DAN XA QUANG NINH

Can cir Ludt T chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin nam 2016;

Can cit Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn théng tin;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vian phong- Thong ké xa Qudng Ninh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cip thong tin
cho cong dan cuia UBND xa Quang Ninh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Cong chirc Vin phong- Thong ké, can bo, cong chirc x4, cac thon, cac don
vi ¢0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- Nhu diéu 2 QD
- TT HDND — UBND ( B/c);
- Thuong tryc MTTQ (PH);
- Luu: VT, TP.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-13-2018-nd-cp-huong-dan-luat-tiep-can-thong-tin-348639.aspx

QUY CHE
cung cip thong tin cho cong din cia UBND xa Quang Ninh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  /QP-UBND ngay cua UBND xa
Quang Ninh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh )

1. Quy ché nay quy dinh v€ vi€c cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo y€u cau cua cong dan thudc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cua
UBND x& theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin.

2. Thong tin thude trach nhiém cung cap cuia UBND xa bao gém thong tin
do UBND xa tao ra dugc cung cap theo quy dinh cta phap luat.

3. Quy ché nay duoc ap dung ddi véi yéu cau cung cap thong tin cho cong
dan cu tra trén dia ban xa thong tin do UBND xa tao ra.

4. Quy ché nay khong ap dung d6i v6i viée cung cap thong tin cho phong
vién, bao chi; Viéc cung cap thong tin cho phong vién, bao chi thuc hién thgo
Cong van s6 1508/STTTT-BCXB ngay 20/7/2021 cua S¢ Thong tin va Truyén
thong Thanh Hoa V/v thuc hién cong tac phat ngon, cung cap va xur Iy thong tin
dang, phat trén bao chi. ban hanh quy ché phat ngon va cung cap thong tin cho
bao chi cua cac co quan hanh chinh nha trén dia ban tinh Thanh Hoa va céac van
ban co lién quan.

Picu 2. Nguyén tic dam bao quyén tiép cin thong tin

1. Thyc hién ding va day du cac quy dinh cua Luat tiép can thong tin va
cac van ban hudng dan thi hanh trong qué trinh cung cap thong tin.

2. Viéc cung cap thong tin phai kip thoi, day du, chinh xac, minh bach,
thuan lg1 cho cong dan, dung trinh ty, tha tuc theo quy dinh cia phép luat.

3. Pam bao kinh phi va cac diéu kién vat chit lién quan cho cong tac cung
cap thong tin phu hop véi quy dinh cua phap luat va dac diém, diéu kién, yéu
cau thuc té cia UBND phuong.

CHUONG II. PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Phu trach cung cip thong tin tai UBND xi

1. Chu tich UBND xa chiu trach nhiém lanh dao, chi dao viéc cung cép
thong tin tai UBND.

2. Can b9, cong chic xa dugc Chu tich UBND phan cong td chirc thuc
hién viéc cung cép thong tin; dé xuat, bao cdo Chu tich UBND quyét dinh cac
diéu kién bao dam thuc hién viéc cung cép thong tin.

Piéu 4. PAu moi cung cip thong tin tai UBND xi

1. Chu tich UBND la ddu méi cong khai thong tin va cung cip thong tin
theo yéu cau cua cong dan, hoac can bg, cong chirc khi dugc Chu tich UBND
phan cong phu trach cung cap thong tin theo timg vu viéc.

2. Céan b, cong chirc UBND dugc Chu tich UBND giao t6 chure thuc hién
viéc cung cap thong tin dbi véi cac trudong hop quy dinh tai Piéu 5 va Khoan 1
Diéu 17 Luat Tiép can thong tin; dinh ky hang thang tong hop bao cao Chu tich
UBND x4 céc thong tin di cung cip trude ngay 05 cua thang ké tiép.



Vin phong UBND xa dé xuat, bao cdo Chu tich UBND quyét dinh dbi véi cac
truong hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6, Khoan 3 Diéu 7, Khoan 2 Diéu 17,
Dlem e Khoan 1 Piéu 18, Khoan 5 Diéu 19, Khoan 4 Piéu 23 va Piéu 28 Luat
tiép can thong tin.

Piéu 5. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc khi dwoc giao cung cap
thong tin

1. T6 chtic thuc hién cung cip thong tin theo yéu cu cua cong dan, dam
bao tuan thi nguyén tic cung cap thong tin, hinh thirc, trinh tw, tha tuc va thoi
gian cung cap thong tin theo quy dinh ctia phap luat; to chirc luu trir va bao dam
tinh chinh xac cta thong tin duoc cung cip theo yéu cau.

2. Chu tich UBND phan cong can b, cong chuc; bd tri lich tiép nhan yéu
cau cung cip thong tin ctia cong dan tai Bo phan "Tiép nhan va Tra két qua" cia
UBND x4 .

3. To chirc giai thich, huéng dan, thong bao cho cong dan thyc hién quyén
tiép can thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh; giai quyet céc phan anh, kién
nghi, khiéu nai, té cdo cua cong dan vé viéc cung cip thong tin ctia UBND
xa theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

4. Tur chdi cung cap thong tin theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin
sau khi co y klen ctia Chu tich UBND; quyét dinh viéc gia han cung cap thong
tin theo yéu cau.

5. T6 chirc thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén chuyén muc vé
tiép can thong tin thude céng thong tin dién tur cia UBND x3; cdp nhat thuong
xuyén danh muc thong tin phai dugc cong khai, danh muc thong tin cong dan
duoc tiép can c6 diéu kién.

CHUONG III. PHAN LOAI THONG TIN

Picu 6. Ra soat, kiém tra tinh bi mét, phan loai thong tin

1. Bon vi chu tri tao ra thong tin ¢6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi
mat cta thong tin, phan loai ndi dung thong tin trong vin ban, ho so, tai liéu
thudc thong tin duoc tiép can, thong tin khong duoc tiép can, thong tin duoc tiép
can c6 diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Piéu 7 Luat tiép can thong tin
dé 1ap Phiéu x4c nhan két qua ra soat theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Trong qué trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin va phan loai
thong tin, ddi voi cac thong tin phuc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuec,
don vi chu tri tao ra thong tin co thé 1y ¥ kién cua cic bd phan chuyén mén
thuoc UBND xa .

Pi¢u 7. Lap, cip nhat Danh muc thong tin phai dwoc cong khai

1. Béi véi cac thong tin phai dugc cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can
thong tin, cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cia thong tin, Vin phong UBND x4 c6 trach
nhiém cdp nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai trén cé)ng thong tin
dién tir caa UBND xa .

2. Danh muyc théng tin phai dugc cong khai gom cac noi dung: Tén, so, ky
hiéu van ban, tai liéu; ngay, thang, nam tao ra van ban, tai liéu; hinh thirc cong
khai thong tin; thoi diém, thoi han céng khai théng tin (néu co).



Picu 8. Lap, cAp nhat Danh muc thong tin cong din dwoc tiép cin c6
diéu kién

1. Pbi v6i cac thong tin duoc tiép can cd diéu kién theo Piéu 7 Luat Tiép
can thong tin, cham nhét 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan Phiéu x4c nhan két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat ciia thong tin, Vin phong UBND x4 c0 trach
nhiém phdi hop va cap nhat Danh muc thong tin cong dan dugce tiép can co diéu
kién.

2. Danh muc thong tin céng dan duoc tiép can co diéu kién gdm céac ndi
dung: Tén, s6, ky hiéu vin ban, tai liéu va ngay, thang, nim tao ra thong tin.

CHUONG IV. CONG KHAI THONG TIN

Piéu 9. Cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir xa

Viéc cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir xa theo quy dinh tai
Piéu 19 Luat Tiép can thong tin.

Picu 10. Niém yét thong tin tai tru sé' co quan

1. Van phong UBND thuc hién cong khai thong tin dudi hinh thirc niém
yét thong tin tai bo phan "Tiép nhan va Tra két qua" cia UBND x4. Thoi han
niém yét dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luét trong timg linh vuc.

2. Béi véi nhitng thong tin duoc cong khai bang hinh thirc niém yét ma
phap luat chua quy dinh cy thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc
niém yét tai by phan "Mot cira" cuia UBND xa trong thot han it nhét 30 ngay, ké
tir ngay niém yét.

Picu 11. Cong khai thong tin thong qua viéc tiép cong dan, hoat dong
cia nguwoi phat ngon cia UBND xa

1. Viéc cong khai thong tin thong qua viée tiép cong dan dugc phan thuc
hién theo Quy ché tiép cong dan cia UBND xa.

2. Viéc cong khai thong tin thong qua hoat dong phat ngdn va cung cap
thong tin cho bao chi thuc hién theo cac quy dinh c6 lién quan vé phat ngon va
cung cap thong tin cho bao chi.

Picu 12. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do UBND xa tao ra va da dugc cong
khai khong chinh xac thi Van phong UBND xa c6 trach nhi€ém bao cdo Chu tich
UBND d¢ kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da duoc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do UBND xa tao ra nhung dugc co quan
khéc cong khai khong chinh xac thi Van phong UBND x3a bao cao Chu tich
UBND x& yéu cau co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong
khai thong tin da dugc dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, to chirc, cong dan vé
thong tin cong khai khong chinh xéac, vian phong UBND phéi hop véi don vi tao
ra thong tin kiém tra, kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin di dwoc dinh
chinh trong thoi han cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién nghi.

CHUONG V. CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 13. Tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cap thong tin

1. Van phong UBND c6 trach nhiém tlep nhan Phiéu yéu cau cung cip
thong tin truc tlep tai UBND xa, qua email dén UBND xa hoic qua dich vu buu



chinh. Trudng hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cap thong tin khong cu the,
rd rang, Van phong UBND hudng dan ngudi yéu cau cung cap thong tin bd sung
quy dinh.
7 2. Van phong UBND tién hanh cap nhat yéu cau cung cép thong tin vao

s0 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau..

Diéu 14. Lap so6 theo déi cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Van phong UBND lap S6 theo ddi cung cip thong tin theo yéu cau
bang gidy va bang phan mém dién tr hang nam

2. S theo doi cung cap thong tin theo yéu cau bang gidy c6 ndi dung quy
dinh tai Phu luc s6 02 kéem theo quy ché nay.

3. Ngoai cac No1 dung nhu S6 theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau
bang gidy, So theo doi cung cap thong tin theo yéu cau bang phan mém dién tir
c¢6 ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khoi kién (néu co).

Piéu 15. Thong bao vé viéc cung cap thong tin, tir chdi cung cip thong
tin

1. Truong hop yéu ciu cung cap thong tin tai Phiéu yéu ciu cung cép
thong tin hop 1€, Van phong UBND xa tham muru, trinh Chu tich UBND x& ra
thong bdo vé thoi han, dia diém, hinh thirc cung cap thong tin; chi phi ti€p can
thong tin va phuong thirc, thoi han thanh toén.

Thong bao duoc gui téi nguoi yéu cau cung cdp thong tin tai tru s& co quan
hodc qua mang di¢n tir, dich vu buu chinh.

2. Dbi véi thong tin don gian, c6 san ma c6 thé cung cip ngay qua mang
dién tir hodc c6 thé bo tri nguol yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai try so
co quan ma khong mat chi phi tiép can thong thi cong can ra thong bo vé viéc
cung cap thong tin.

3. Thoi han théng bao vé viéc cung cép’ thong tin, tir chdi cung cip thong
tin dugc thuc hién theo quyd dinh ctuia Luat Tiép can th6ng tin.

Picu 16. Tap hop, xtrly thong tin dé cung cap theo yéu cau

1. Nguoi lam dau mbi cung cap thong tin ddi chiéu thong tin duoc yéu
cau cung cap v&i Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin
cong dan dugc tiep can co diéu kién va co s¢ dir liu thong tin cua UBND xa .

2. Pbi véi thong tin co san trong Danh muyc théng tin phai dugc cong
khai, Danh muc thong tin cong dan duoc tiép can co dleu kién, nguoi lam dau
moi cung cap thong tin c6 trach nhiém d6i chiéu véi yéu cau cung cap thong tin
va cac diéu kién theo quy dinh cung cap thong tin cho ngudi yéu cau.

3. Péi véi thong tin phirc tap, thong tin khong ¢ tai co s¢ dir liéu thong
tin cia UBND x3 ma can tip hop tir cac bd phan chuyén mon thi xin y kién Cha
tich UBND xa .

4. Khi phét hién thong tin dugc yéu cau cung cap thude cac truong hop tir
chdi cung cip thong tin quy dinh tai Diéu 28 Luat Tiép can thong tin, theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay, Van phong UBND tham muu, dé xuat
Chu tich UBND ra thong béo tir chdi cung cap thong tin bang vin ban, néu 1o 1y



do. Truong hop cong dan da ndp chi phi tiép can thong tin thi Van phong
UBND c6 trach nhi¢m hoan lai chi phi cho cﬁng dan.

Piéu 17. Cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru s& co quan,
can cu yéu cau cua nguoi yéu cau cung cap thong tin va hinh thirc chtra dung
thong tin, Van phong UBND bd tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chéo, sao chep,
chup thong tin tai Van phong phu hop voi hinh thire cung cap thong tin duge
yéu cau va phu hop voi c101 tuong yéu cau cung cap thong tin, tao thuan loi cho
nguoi khuyét tat duoc tiép can thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh sb
13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luat tiép c4n thong tin.

2. Tru:0’ng hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, nguoi
lam dau méi cung cap thong tin c¢6 trach nhiém cung cap thong tin

3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh,
nguoi 1am dau moi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong tin qua dich
vu buu chinh theo dé nghi ctia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cap thong
tin.

4. Thoi han cung cip thong tin theo yéu cau thyc hién theo quy dinh cia
Luat tiép can thong tin.

5. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau dugc thuc hién theo Phy lyc
s6 03 kém theo Quy ché nay.

Picu 18. Gia han cung cap thong tin theo yéu cau

1. Van phong UBND bao cao Chil tich UBND quyét dinh viéc gia han
cung cap thong tin trong truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém,
tap hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cip thong tin.

2. Van ban gia han cung cap thong tin phai duoc gui trude khi hét thoi
han cung cap thong tin theo quy dinh ctia Luat tiép can thong tin.

Piéu 19. Xir 1y thong tin cung cap theo yéu ciu khong chinh xac

1. Truong hop Van phong UBND phat hién thong tin do minh cung cap
khong chinh xac theo yéu cau cung cap thong tin, cham nhat 1a 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy phat hién, van phong UBND bao cdo Chu tich UBND va thuc hién
dinh chinh, cung cép lai thong tin.

2. Truong hop nhan duoc phan anh, kién nghi cta ngudoi yéu cau cung cap
thong tin v€ viéc thong tin dugc cung cap 1a khong chinh xac theo yéu cau cung
cap thong tin, Van phong UBND co trach nhiém kiém tra tinh chinh xé4c cua
thong tin va tra 101 kién nghi cua cong dan. Néu phat hién thong tin cung cap
theo yéu cau khong chinh xac theo yéu cau cung cap thong tin, vin phong
UBND c¢6 trach nhi¢m kip thoi dinh chinh, cung cép thong tin da duoc dinh
chinh trong thoi han chdm nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi theo
dung hinh thtrc cung cap nhu lan dau.

Piéu 20. Thu, quan 1y chi | phi tiép cin thong tin

1. Cach thire thu chi phi tiép can thong tin duoc thuc hién theo hudng dan
cua Bo tai chinh.



2. Vian phong UBND x4 quan 1y, stir dung chi phi tiép can thong tin theo

hudng dan cia Bo Tai chinh
CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém cia UBND xa

1. Cac bd phan chuyén mén thuoc UBND co6 trach nhi€ém thuc hién Quy
ché nay, xur 1y thong tin theo yéu cau; kip thoi phan dnh nhiing khé khan, vudng
mac trong qua trinh t6 chic thuc hién vé Vin phong UBND.

2. Van phong UBND c¢06 trach nhiém theo doi, don ddc, kiém tra viéc thue
hién Quy ché nay, kip thoi bio cao Chu tich UBND nhing van dé vudng méc
phat sinh; truong hop can thiét, @& xuat Cha tich UBND sira d6i, bo sung Quy
ché cho phu hop./.



Danh muc cac thong tin phai cong khai:

1. Céc thong tin sau day phai dugc cong khai rong rai:

a) Van ban quy pham phép luat; van ban hanh chinh c6 gia tri 4p dung
chung; diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh
vién, thoa thuan quéc té ma Viét Nam 1a mot bén; thil tuc hanh chinh, quy trinh
giai quyét cong viéc ctia co quan nha nudc;

~ b) Thong tin pho bién, huéng dan thyc hién phap ludt, ché do, chinh sach
do6i voi nhitng linh vuc thudc pham vi quan Iy cua co quan nha nudc;

¢) Dy thao van ban quy pham phap lut theo quy dinh cua phap luat Ve
ban hanh van ban quy pham phap luat; ndi dung va két qua trung cau y dan, tiép
thu ¥ kién cua Nhan dan ddi véi nhimg van dé thudc thim quyén quyét dinh
clia co quan nha nudc ma dua ra liy ¥ kién Nhan dan theo quy dinh cta phap
luat; dé an va dy thao dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh,
diéu chinh dia gidi hanh chinh;

d) Chién luoc, chuong trinh, du an, dé an, ké hoach, quy hoach phat trién
kinh té - x3 hoi cua qudc gia, dia phuong; quy hoach nganh, linh vuc va phuong
thirc, két qua thuc hién; chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim ciia co quan
nha nudc;

d) Thong tin vé du todn ngan sach nha nudc; bao céo tinh hinh thyc hién
ngan sach nha nudc; quyét todn ngan sach nha nudc; dy toan, tinh hinh thuc
hién, quyét toan ngan sach d6i véi cac chuong trinh, dy 4n dau tu xay dung co
ban st dung von ngan sach nha nudc; thu tuc ngan sach nha nudc;

e) Thong tin vé phan bd, quan 1y, st dung ngudn von hd tro phat trién
chinh thirc va ngudn vién tro phi chinh phu theo quy dinh; thong tin vé quan 1y,
str dung cac khoan ctru tro, tro cdp x4 hoi; quan 1y, st dung cac khoan déng gop
cua Nhan dan, cac loai quy;

g) Thong tin vé danh muc du an, chuong trinh dau tu cong, mua sam cong
va quan 1y, st dung von dau tu coéng, tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach,
chuong trinh, du an dau tu cong; thong tin vé dau thau; thong tin vé quy hoach,
ké hoach sir dung dat; gia dat; thu hoi dit; phuong an boi thuong, giai phong
mat bé‘mg, tai dinh cu lién quan dén dy an, cong trinh trén dia ban;

h) Théng tin vé hoat dong dau tw, quan 1y, sit dung von nha nude tai
doanh nghiép; bao cao danh gia két qua hoat dong va xép loai doanh nghiép; bao
cdo giam sat tinh hinh thyc hién cong khai thong tin tai chinh cua doanh nghiép
va co quan nha nudc dai dién chu s& hiru; thong tin vé to chirc va hoat dong cua
doanh nghiép nha nudc;

1) Thong tin vé san phém, hang hoa, dich vu c6 tac dong ti€u cuc dén stre
khée, moi truong; két luan kiém tra, thanh tra, giam sat lién quan dén viée bao
v€é moi truong, suc khde cia cong déng, an toan thuc phém, an toan lao dong;

k) Thong tin vé chtic nang, nhiém vu, quyén han, co cu to chic ciia co
quan va cua don vi truc thudc; nhi€ém vu, quyén han cta can b, cong chuc truc



tiép giai quyét cac cong viéc ctia Nhan dan; ndi quy, quy ché do co quan nha
nude ban hanh;

1) Bao cao cong tac dinh ky; bao cao tai chinh ndm; thong tin thong ké Vé
nganh, linh vuc quan ly; co so dir liéu quéc gia nganh linh vuc; thong tin vé
tuyén dung, str dung, quan ly can bg, cong chure, vién chirc; thong tin vé danh
muc va két qua chuong trinh, dé tai khoa hoc;

_ m) Danh muc thong tin phai cong khai theo quy dinh tai diém b khoan 1
bicu 34 cua Luat nay; tén, dia chi, sé‘ dién, thqai, sO fax, di‘a chi thu’, dién tu
cua co quan nha nudc hoac ngudi lam dau moi ti€ép nhan yéu cau cung cap thong
tin;

n) Thong tin lién quan dén loi ich cong cong, sirc khoe cua cong dong;

0) Théng tin vé thué, phi, 1¢ phi;

p) Thong tin khac phai duoc cong khai theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngoai thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cin ¢l vao dicu kién
thuc té, co quan nha nudc chu dong cong khai thong tin khac do minh tao ra
hodc nam gitr.

Thong tin nguoi dan duoc tiép can (Piéu 5; Diéu 6; Piéu 7 Luat Tiép can thong
tin 2017)

Piéu 5. Thong tin cong din duoc tiép cin

Cong dan dugc tiép can thong tin cua co quan nha nudc, trir thong tin khong
duoc tiép can quy dinh tai Diéu 6 ctia Luat nay; duoc tiép can co diéu kién dbi
v6i thong tin quy dinh tai Piéu 7 ciia Luat nay.

Picu 6. Thong tin cong dian khong dwoc tiép can

1. Théng tin thudc bi mat nha nuée, bao gdm nhitng thong tin ¢ ndi dung quan
trong thudc linh vyc chinh tri, quoc phong, an ninh qudc gia, do61 ngoai, kinh té,
khoa hoc, cong nghé va cac linh vuc khac theo quy dinh cua luat.

Khi thong tin thudc bi mat nha nudc duoc giai mat thi cong dan duoc tiép can
theo quy dinh cua Luat nay.

2. Thong tin ma neu dé tiép can sé& gdy nguy hai dén loi ich cua Nha nudc, anh
huong xau dén qudc phong, an ninh qudc gla, quan hé qudc té, trat tw, an toan x3
ho1, dao duc xa hoi, suc khoe cua cong dong; gy nguy hai dén tinh mang, cudc
song hodc tai san ciia nguodi khac; thong tin thudc bi mat cong tac; thong tin vé
cudc hop nd1 bg cua co quan nha nudc; tai li€u do co quan nha nudc soan thao
cho cong viéc ndi bo.

Picu 7. Thong tin cong dan duoc tiép can cé diéu kién

1. Thong tin lién quan dén bi mat kinh doanh duoc tiép can trong truong
hop chii s¢ hitu bi mat kinh doanh d6 dong ¥.

2. Thong tin lién quan dén bi mat doi séng riéng tu, bi mat ca nhan duoc
tiép can trong truong hop dugce nguoi do d6ng y; thong tin lién quan dén bi mat
gia dinh dugc tiép can trong trudng hop duoc cac thanh vién gia dinh dong y.



3. Trong qua trinh thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyen han cua minh,
nguoi dimg dau co quan nha nuoe quyét dinh viéc cung cip thong tin lién quan
dén bi mat kinh doanh, doi song riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh trong
truong hop can thiét vi loi ich cong cong, sirc khoe cua cong dong theo quy dinh
cta ludt c6 lién quan ma khong can c6 su déng ¥ theo quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay.

Céc biéu miu sir dung trong cung cap thong tin



PHU LUC

(Kém theo Nghi dinh sé 13/2018/NP-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 ciia Chinh
phi)

Mau s6 01a Phiéu yéu cau cung cap thong tin cua cong dan

Miu s6 01b Phiéu yéu cau cung cap thong tin ctia cong dan thong qua to chuc, doan thi
doanh nghiép

Mausd 02  Phiéu tiép nhan yéu cau cung cap thong tin

Mau s6 03 Phiéu giai quyét yéu cau cung cap thong tin

Mau s 04 Thong bio gia han yéu cau cung cap thong tin

Mau s6 05  Thong bao tir chdi yéu cau cung cip thong tin

Mau s6 06  Vian ban chap thuan



Miu s6 01a ‘ ] )
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

........... , ngay....thang....nam... ...

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cbéng dan)

Kinh @i, ..o e
1. Ho, tén c4 nhan yéu cau cung cip thong tin:..............ovevueeeeueneenn...
2. Nguoi dai dién/Nguoi giam
RO e
3. SH CMTND/The can cuoc cong
dan/HO ChiCU ......ovviieeiiiiiiiieeeeie e,
cap
ngay....... R [eeei... 12
4. Noi cu
BP0 e
5. SO0 dién thoai3 ............................ ;o Faxooooooooo ; E-
mail:.........
6. Tén van ban/ho so/tai liéu yéu cau cung
CAP e
7. Muc dich yéu cau cung cap thong
191 SO
8. Yéu cau cung cap thong tin nay lan tha:

a) Lan dau b)) Khéc: ........... (ghi 16 s6 1an da yéu cau cung cip thong tin ¢6 ndi dung

néu trén)
9. SO0 luong ban in, sao, chyp van ban, hé so, tai

U .
10. Phuong thire nhan van ban, hd SO, tai
U .

- Nhan tai noi yéu cau cung cép thong tin
- Nhéan qua buu dién (ghi 0 dia chi

- Fax (ghi 10 sO
L1 S

- Nhéan qua mang dién tur (ghi 0 dia chi
Nhan): ...

- Hinh thirc khac (ghi
L0

11. Van ban kém theo (trong trudng hop tiép can thong tin ¢ diéu kién):...

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi r6 ho tén)




! Theo quy dinh cua bo ludt dan su vé nguoi dai dién, nguoi giam ho d6i voi
ngudi yéu ciu cung cp thong tin 14 nguoi chua thanh nién, nguoi han ché ning
luc hanh vi dan su, ngudi mét nang luc hanh vi dan sy, nguoi ¢6 khé khan trong
nhan thirc va lam chu hanh vi...

2 Ghi noi cu tri ctia ngudi dai dién/ngudi giam ho.
% Ghi s6 dién thoai, fax, email cua nguodi dai di¢n/gidm ho.



Miu s6 01b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
........... , ngay... thang.....ndm......
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dén yéu cau cung cdp théng tin thong qua t6 chire, doan thé,
doanh nghiép)

Kinh gt ..o
1. Tén t6 chirc, doan thé, doanh nGhiBP:. ... ....uveveeee e
2. Nguoi dai dién cua to chue, doan thé, doanh
NGhIBP™: ..ot

3. 86 CMTND/Thé cin cude cong dan/HO chibu..............cooevueeeiieeiinniii,

cép

ngay ........... [oiiiiiinn [eiiiiiin. 1%} P T

4. Pia chi tru so ctia to chirc, doan thé, doanh nghiép: ........................

5.S6 dién thoai®......coovvveeieei, sFax..oooooo sE-mail: ...

6. Tén  van  ban/hd so/tai lidu yéu ciu  cung

CAP e

7. Muyc dich yéu cau cung cap thong tin: ...

8. Yéu cau cung cap thong tin ndy lan thur:

a) Lan dau b) Khéc: ........... (ghi 5 s6 1an dd yéu cau cung cip thong tin co ndi

dung néu trén)
9. S6 luong ban in, sao, chup van ban, hd so, tai
LEU: oo
1 O Phuong thire nhan van ban, hd SO, tai

0 Nhén tai noi yéu cu cung cap thong tin
O Nhén qua buu dién (ght 10 dia chi

O Fax (ghi 10 5O
L1 R

O Nhéan qua mang dién tu (ghi 10 dia chi
Nhan): ...

O Hinh thirc khac (ghi
r6): .....................................................................

NGUOI YEU CAU®
(Ky, ghi ro6 ho tén)




! Theo quy dinh cua Bo luat dan su vé nguoi dai dién cua td chirc, doan thé,
doanh nghiép.
? Ghi sb dién thoai, fax, email cia ngudi dai dién yéu cau cung cap thong tin.

3 Nguoi dai dién ky, ghi & ho tén va dong dau cua t6 chirc, doan thé, doanh
nghiép do.



MaAu s6 02

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
DON VI DAU NAM
MOI' Poc lap - T do - Hanh phiic
So:........ [eviiinnn. vevvvrny NEAY oo thdng... ... nam... ......
PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN ?
Tén Wy quan/don Vi dau moi cung cap thong
1511 S

Tiép nhian Phifu yéu cau cung cap théng tin  cua
ONG/BA%: ...

SH CMTND/Th¢ can cudc cong
dan/HO Chi€U .....vvvviiieeiiiiiicee e,

cap ngay......... [eviiiinnn /

thoal: ........cccovvvnnnnnn Fax: ..o, Email: ...........................

Hinh thire cung cap thong

......
......

Vao S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau, Quyén sb:.../nam.........
SO thu ty............

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi rd ho tén)




Truorng ‘hop co quan cung cap thong tin phan céng don vi dau mbi
? Phiéu tiép nhan yeu cau cung cap thong tin dugc lap thanh 2 ban; mot ban luu
tai co quan/don vi dau mdi cung cap thong tin, mot ban giao cho ca nhén, t6
chtrc yéu cau cung cép thong tin.
3Tén cua ngudi dai dién trong truong hop cung cip thong tin cho cong dan
thong qua to chirc, doan thé, doanh nghiép.
* La nhimg vin ban kém theo trong trudng hop cung cap thong tin c6 didu kién.



Mau s6 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
DPON VI PAU NAM
MOr Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So:........ [eviiinn. vovvven, NEAY oo ov oo ... thdng... ... nam.........

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh

SH CMTND/Thé cin cudc cong

cap ngay...... [evin.n. /

Co quan/Pon vi dau mdi cung cip thong tin théng bao vé viéc cung cap thong
tin do Ong/Ba yéu cau nhu sau:

Hinh thire cung cap thong
L1 PP

Dja diém cung cap thong tin (trong trudng hop cung cip thong tin tai tru sé co
quan cung cap thong
L]

Chi phi cung cap thong tin (néu
(010 )

Phuong thirc thanh toan (néu
(010 ) SR

Thoi han thanh toan (néu
(010 )

Ngay cung cap thong
1310 P

THU TRUONG CO QUAN/PON VI PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi 16 ho tén, dong dau co quan/don vi dau moi cung cdp thong tin®)




! Tru’(‘mg hop co quan cung cip thong tin phan cong don vi ddu mbi.

2Tén cua nguoi dai dién trong truong hop cung cap thong tin cho coéng dan
thong qua to chirc, doan thé, 'doanh nghiép.

* Truong hop don vi dau mdi cung cap thong tin khong c6 con déu riéng thi str
dung con ddu clia co quan cung cap thong tin.



MAu sb 04

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DPON VI PAU NAM
MOr Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So:........ [eviiinn. vovvven, NEAY oo ov oo ... thdng... ... nam.........

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN
Kinh

SH CMTND/Thé can cudc cong
dan/Ho chiu...........coviveiiie i cap ngay.......l......... /...
tai

NOT CU T Lo

SO dién
Yéu cau cung cap van ban/hd so/tai
Ngay/thang/nam nhan Phiéu yéu
CAL ettt et

Co quan/Don vi dau mdi cung cap thong tin thong bao vé viéc gia han cung cap
thong tin do Ong/Ba yéu cau vi ly
Thot gian gia han cung cap thong
Thot gian cung cap thong tin sau khi gia

THU TRUONG CO QUAN/PON VI PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau co quan/don vi dau méi cung cdp thong tin®)




! Tru’()'ng hop co quan cung cép thong tin phan cong don vi ddu méi.

2 Tén cua nguoi dai dién trong truong hop cung cap thong tin cho cong dan
thong qua t6 chire, doan thé, 'doanh nghiép.

* Truong hop don vi dau mdi cung cap thong tin khong c6 con déu riéng thi str
dung con ddu clia co quan cung cap thong tin.



Maiu s6 05

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DON VI DAU NAM
MOr Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb:........ [eviiinnn. vvvnvnnn, NEAY o oo thdng... ... nam... ......

‘ ' THONG BAO
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Kinh @l ..o e
Tén co quan/don vi dau moi cung cap thong
N
Nhan duoc Phicu yéu cau cua
ONG/BA%: ..
S6 CMTND/Th¢ can cudc cong
dan/Ho chiu .........ooeieeiii i CAp NEAY.............. [iiin... /...
142} S
INOT CU I Lot e
86 dién
thoat:............ooooiii. Fax.....ooooooiiiii, Email:..........ooo
Yéu cau cung cap van ban/hd so/tai
U
Ngay/thang/nam nhan Phiéu yéu
CAUL Lottt
Co quan/Pon vi dau mdi cung cap thong tin théng bao vé viéc tir chdi cung cap
thong tin do Ong/Ba yéu cau vi ly
A0 e

THU TRUONG CO QUAN/DPON VI PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi 8 ho tén, dong dau co quan/don vi dau moi cung cdp thong tin®)

! Tru’émg hop co quan cung cip thong tin phan cong don vi ddu mbi.

Tén cua nguoi dai dién trong trudng hop cung cap thong tin cho cong dan
thong qua to chire, doan thé, 'doanh nghiép.

* Truong hop don vi dau mbi cung cap thong tin khong c6 con dau riéng thi str
dung con ddu clia co quan cung cap thong tin.



o ] i Mau s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

........... , ngay....thang.....nam... ...
VAN BAN CHAP THUAN*

Tén toi
P
SH CMTND/Th¢ can cudc cong
dAn/HO chidU .....ooveeeie e cap
ngay .......... [ iiiiinn, [eeiviin... tal ...l
Noi cu
1315
SO dién
thoai:.................... Fax................ Email:......oooo

La cha s hiru bi mat kinh doanh/La chu sé hiru théng tin lién quan dén bi mat
doi song riéng tu, bi mat c4 nhan/La thanh vién cia gia dinh c6 thong tin lién

Dong v deé
ONE/BA:. ..

S6 CMTND/Th¢ can cudc cong
dAN/HO ChibU. ......eie e, cAp ngdy......... [eviiiiinnn /
12} S

Noi cu
15 40 S
S6 dién
thoai:.................ooeets Emails oo
Puoc tiép can thong tin...........cooiiiiiiiii i i, tal van

ban/ho so/tai liéu néu trén.

XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOI CHAP THUAN
(Xdac nhan chir ky cua nguoi chap thudn) (Ky va ghi r6 ho tén)

Ghi wchu:



1. Truong hop van ban chap thuan cia to chuc, doanh nghiép thi nguoi dai dién
ky, dong dau ctia to chirc, doanh nghiép d6 ma khong can xac nhan cua Uy ban

nhan déan cap xa.
2. Co quan cung cap thong tin co thé tach thanh 03 mAu vin ban chip thuin

tuong Gng véi timg truong hop tiép can thong tin co diéu kién.
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