UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poclap - Tw do - Hanh phic
$6:3905 /QP-UBND Thanh Hoéa, ngay 27thang9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh
nha nuéc linh viee Tw phap thugc pham vi chirc nang quan ly
cua UBND tinh Thanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt T6 chire chinh quyen dia phuwong ngay 19 thang 6nam2015;
Ludt sua a"oz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phiiva Ludt Té chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTgngay 15 thang 9 ndm 2022 ciia Thii
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé thé'ng hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022 -2025;

Can cir Quyét dinh sé 3611/0D-UBND  ngay 26 thang 10 nam 2022 cua
Chii tich UBND tinh Thanh Héa ban hanh Ké hoach ra soat, don gidn héa thii
tuc hanh chinh ngi bg trong hé théng hanh chinh nha nwde trén dia ban tinh
Thanh Hoa, giai doan 2022 - 2025;

Can cir Cong van S(S: 5990/VPCP-KSTTngay 22/8/2024 cia Van phong
Chinh phu vé viéc cong bo, ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo,

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé T phdp tai To trinh s6 812/TTr-STP ngay
24 thang 9 nam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 28 thu tuc hanh chinh ndi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc linh vuc Tu phap thudc pham vi chitc ning
quan Iy cia UBND tinh Thanh Hoéa (cé Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong UBND tinh, Gidm ddc céc s, ban, nganh cép tinh; Chu
tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi

tran va Tha trudng cac co quan, t6 chuc, ca nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT CHfJ TICH
- Nhu Diéu 2 Qb;

- B6 Tu phép (dé b/c);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé blc);
- Chu tich UBND tinh (d€ b/c);

- Cong thong tin dién tir tinh (dé dang tai);
- Luu: VT, KSTTHCNC.



http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
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Phu luc:
THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUOC LINH VUC TU PHAP THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA
(Kém theo Quyét dinh so: /OP-UBNDngay  thang 9 ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn déan tinh Thanh Héa)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

STT

Co quan thye Ghi chu
Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc hién

Quyét dinh da}nh myc Quyét dinh
cua UBND cap tinh quy dinh chi

tiét Ludt, Nghi quyét cua Quoc Van phong

1 hdi, phap 1énh, Nghi quyet ctia Uy Tuphdp UBND tinh
ban thuong vu Qudc hoi, 1énh,
quyét dinh cua Chu tich nuéc

9 Quyét dinh cong nhan bao cao ) i )
vién phap luat (cap tinh) Tuphdp | SoTuphdp

3 Quyét dinh cong nhan bao cao ) . A
vién phép luat (cap huyén). Tuphdp | UBND cép huyén

4 Quyét dinh mién nhiém bao céo , 7 ,
vién phép luat (cap tinh) Tu phap S6 Tu phdp

c Quyét dinh mién nhiém bao céo , L
vién phap luat (cap huyén) Tuphdp | UBND cap huyén

6 Cong nhan xa, phuong, thi tran ) p .
dat chuan tiép can phap luat Tuphap | UBND cap huyén
Kiém tra van ban quy pham phap
lugt, xit ly van ban quy pham . . .

! phap luat tréi phap luit theo tham Tuphip | 56 Tuphdp
quyén (cap tinh).
Kiém tra vin ban quy pham phap

8 luat, xar ly van ban quy pham ) . .
phap ludt tréi phap ludt theo tham Tuphap | UBND cap huyén
quyeén (cap huyén).

9 | Ra soat van ban quy pham phdp | Tuphap S¢ Tu phap




luat theo tham quyén, xu ly/kién
nghi xtr 1y ket qua ra soat van ban
quy pham phép luat cap tinh

10

Ra soat van ban quy pham phap
luat theo tham quyén, xur ly/kién
nghi xtr Iy két qua ra soat van ban
quy pham phap luat cip huyén

Tu phap

UBND cap huyén

11

H¢ thong hoa, cong bo két qua h¢
thong hoa vin ban quy pham phap
luat theo tham quyén (cap tinh).

Tu phap

S& Tu phap

12

H¢ thong hoa, cong bo két qua he
thong hoa van ban quy pham phap
luat theo tham quyén (cap huyén).

Tu phép

UBND cép huyén

13

Xay dung, ban hanh Nghi quyét
quy pham phap luat ctia Hoi dong
nhan dan tinh (theo khodn 1,
khoan 2, khodn 3 Diéu 27 Luat
Ban hanh van ban QPPL)

Tu phap

Van phong
UBND tinh

14

Xay dung, ban hanh Nghi
quyét quy pham phap ludt cua Hoi
dong nhan dan tinh (theo khodn 4
Piéu 27 Ludt Ban hanh van ban
quy pham phap ludt).

Tu phap

Van phong
UBND tinh

15

Xéy dung, ban hanh Quyét dinh
quy pham phap luat cua Uy ban
nhan dan tinh

Tu phap

Véan phong
UBND tinh

16

Xay dyng, ban hanh Nghi quyét
HDND cép huyén trong truong
hop duoc Luat, Nghi quyét Qudc
hoi giao (cap huyén)

Tu phap

HPND cap huyén

17

Xay dung, ban hanh Quyét dinh
cia UBND cap huyén trong
truong hop duoc Luat, Nghi quyét
Quéc hoi giao (cap huyén)

Tu phép

UBND cap huyén

18

Ra soat, trao doi, cung cap thong
tm ly lich tu phdp phuc vu xay
dung, quan ly, st dung va khai
thac Co so dit licu Iy lich tu phép.

Tu phép

So Tu phap

19

Céap phiéu Iy lich tu phap cho co

Tu phap

S& Tu phap




quan nha nudc, to chirc chinh tri -
x3 hoi (dbi tuong la cong dan Vit
Nam, nguoi nudc ngoai dang cu
tra tai Viét Nam)

Cap nhat thong tin vao Co s¢ dir

20 litu qudc gia vé phap luat Tu phép 86 Tur phap
21 Xét thang hang chirc danh trg ) So Tu phap C()‘hiéu‘ e
giip vién phap Iy hang IL. Tu phap Ol/tui’il/%%ym
99 Xét thang hang chirc danh trg , W , C()‘hiéu‘ le
giup vién phap 1y hang 1. Tu phap So Tu phap 01%11-1/1%2%}’24
23 Xét thang hang chic danh hd trg ) q , C()‘hiéu‘ hye
nghiép vu hang II. Tu phap S¢ Tu phap 01%]1}%2%}’24
24 Xép hang céc don vi su nghi¢p Tu ohé Vin phong
cong lap thudc S& Tu phéap uphap UBND tinh
Thanh 1ap Hoi ddng quan Iy trong Van ohe
25 | don vi su nghiép cong 1p thudc | Ty phap an phong
S& Tu phép. UBND tinh
26 | Thanh lp Phong cong chimg Tu phép I\JZEIII\I]% hi{ 4
i
27 | Giai thé Phong cong chimg Tu phép [\J’grﬁ% hi{ Tl%
i
28 Chuyén d6i Phong cong ching Tu ohé Vin phong
thanh Vin phong cong ching uphap

UBND tinh
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PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ

Thu tuc 1: Quyét dinh danh muc Quyét dinh ciia UBND cip tinh quy dinh
chi tiet Luat, Nghi quyét ciia Quoc hoi, phap 1énh, Nghi quyét ciia Uy ban thuong
vu Quoc hgi, 1€nh, quyét dinh cia Chu tich nuée

1. Trinh tu thue hién

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén th 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hign: Van phong UBND tinh (S6 35 Pai 16 Lé Loi,
phuong Lam Son, thanh pho Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Bude 1. Q‘m cu thong bdo cua Bo Tu ghép vé viécfho”ng bdo noi dung
giao chinh quyén dia phuong quy dinh chi tiét, hwong ddn thi hanh cdac Ludat,
Nghi quyét duwoc Quoc hoi giao, S& Tu phap lap danh muc quyét dinh cua Uy
ban nhﬁn,dﬁn cﬁ}p tinh quy dinh chi tif-i‘t luat, nghi quyé:[ cua Quodc hdi, phap Iénh,
nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quoc hoi, Iénh, quyét dinh ctia Chu tich nudc.

- Budc 2. S& Tu phap gui ly ¥ kién ctia Van phong UBND tinh va céc co
quan, don vi lién quan

- Budc 3. Hoan thi¢n dy thio Danh myc theo y kién gép y va trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh

- Budc 4. Chii tich UBND tinh ky Quyét dinh Danh muyc

2. (‘Iéch thirc thuwe hién: Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD office)

3. Thanh phin ho so:

3.1. Thanh phén hé so:

- To trinh

- Dy thao Quyét dinh Danh muc

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi gian thye hién: Khong quy dinh

5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh
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- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: Vin phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: céc s, ban, nganh va cac co quan, don vi lién quan

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh

8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat nam 2015; Luat stra doi bod
sung mdt sO di€u cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2020;

- Nghi dinh s& 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban QPPL;

- - Nghi dinh sé‘ 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sita doi,
bo sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 di€u va bién phdp thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mOt sO di€u cuia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016
cua Chinh phui quy dinh chi tiét mdt so di€u va ?biénqphép thi he‘ml} Ll‘lé,t Ban
hanh van ban quy pham phap luat da dugc stra doi, bé sung mét s6 di€u theo
Nghi dinh s0 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Miu don, miu t& khai kém theo: Khong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-154-2020-ND-CP-sua-doi-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx
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Thii tuc 2: Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luit cip tinh

1. Trinh ty thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tht 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1&, tét theo quy dinh).

Pia diém thuc hién: S& Tu phap (S6 34 Pailo Lé Loi, phuong Dién Bién,
thanh ph6 Thanh Hoéa, tinh Thanh Hoa).

1.2. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan chuyén mén ctia UBND tinh, Uy ban Mt tran T6 quéc
Viét Nam va cac t6 chuc thanh vién cua Mit tran cép tinh, Cong an tinh, Vién
kiém sat nhan dan tinh, T0a &n nhan dan tinh, Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh, BO
chi huy quan sy tinh, Bd chi huy Bo ddi bién phong tinh va co quan nha nudc
cap tinh khac (sau day goi 1d co quan, t6 chic cép tinh) cin ¢t vao yéu cau cong
tac phé bién, gido duc phép luat va diéu kién thuc té chi dao to chire phap ché,
don vi dugc giao phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc phap luat cta
co quan, t6 chirc minh lya chon can bd, cong chirc, vién chiic va s§ quan trong
luc luong vii trang nhan dan c6 du ti€u chuéan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luat
pho bién, gido duc phéap luat dé Thu trudng co quan, to chirc cap tinh ¢ vin ban
dé nghi céng nhan bao cdo vién phap luat giri S¢ Tu phép.

- Bu6c 2: S¢ Tu phap tong hop, trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh cong nhan bao cao vién phap luat tinh.

2. Céch thirc thwe hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh phan, so lugng ho so:

3.1. Thanh phdn hé so:

Vin ban d& nghi cong nhan bao céo vién phap luat cp tinh phai c6 day du
cac thong tin sau day ciia ngudi duogc dé nghi cong nhén:

- Ho va tén;

- Chue vy, chitc danh (néu ¢6) va co quan, to chire, don vi cong tac;

- Trinh @0 chuyén mon;

- Linh vuc phap luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

3.2. 86 luong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
duoc vin ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap ludt co dy du thong tin quy
dinh. Truong hop van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat khong c6
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.
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5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T chic phap ché, don vi
dugc giao phu trach cong tdc phap ché; pho bién, gido duc phap luat cua co
quan, t6 chire cap tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc cap tinh.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao cio
vién phap luat cap tinh.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cé‘n b0, cong chirc, vien churc va s§ quan trong h.rg lugng vii trang nhan dan
dugc dé nghi cong nhan lam Bao céo vién phap lut cap tinh phai co du céc ticu
chuén sau:

- C6 phiam chét dao duc tot, lap trudng tu tudng viing vang, c¢é uy tin trong
cong tac;

- Co kha nang truyén dat;

- CQ bang tot nghiép dai hoc luat va th(‘)’i‘gian ’cf)ng tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
co bang tot nghiép dai hoc khac thi phai cé thoi gian cong tac lién quan dén
phép luat it nhat la 03 nam.

11. Can cir phap ly thue hi€n tha tuc hanh chinh

- Luét Pho bién, gido duc phap luat nim 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 quy dinh vé bao
céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thii tuc 3: Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luit cap huyén

1. Trinh ty thuc hi¢n:

a. Thoi gian thuwc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tha 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I, tét theo quy dinh).

b. Dia diém thuc hién: Phong Tu phap - UBND cap huyén

C. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Co quan chuyén moén thubc UBND cép huyén, Uy ban Mit trdn
T6 qudc Viét Nam va cac t6 chic thanh vién cua Mat tran cap huyén, Cong an
cép huyén, Vién kiém séat nhan dan cép huyén, Toa &n nhan dan cép huyén, Chi
cuc Thi hanh an dén su cép huyén, Ban chi huy quan su cdp huyén va co quan
nha nude cip huyén khac (sau day goi a co quan, to chirc cap huyén) can cir vao
yéu cau cong tac phd bién, gido duc phéap luat va diéu kién thyc té lya chon céan
b0, cong chirc, vién chiic va sy quan trong luc lugng vii trang nhan dan c6 du
tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat pho bién, gido duc phap luit va cd
van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat giri Phong Tu phép.

- Budc 2: Phong Tu phap tong hop, trinh Chil tich UBND cap huyén xem
xét, quyét dinh cong nhan bao céo vién phéap ludt cip huyén.

2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so':

3.1. Thanh phan ho so

Vin ban dé nghi cong nhan béo cdo vién phap luat cip huyén phai c6 day
du cac thong tin sau day cua ngudi duoc dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chtrc danh (néu c0) va co quan, t6 chue, don vi cong tac;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Linh vuc phap luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngiy 1am viéc, ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap ludt co day du thong tin quy
dinh. Trudng hop van ban dé& nghi cong nhan bao céo vién phap lut khong c6
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc
van ban, Phong Tu phap c6 vin ban dé nghi bo sung thong tin.

5. DPoi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thudc
UBND va cac co quan, td chirc cap huyén.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Co quan chuyén mon thuoc UBND va cac co quan, to
chure cap huyén.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan béo cao
vién phap luat cap huyén.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Cép b0, cong chirc, vién chirc va s§ quan trong luc ,lu:c,)’ng vii trang nhan dan
dugc dé nghi cong nhan lam Bdo cdo vién phdp luat cap huyén phai c6 du cac
tieu chuan sau:

- C6 pham chét dao duc tét, lap trudng tu tudng vitng vang, c¢é uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- CQ bang t6t nghiép dai hoc luat va th(‘yi‘gian f:éng tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
cO bang tot nghi¢p dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac li€n quan dén
phap ludt it nhat la 03 nam.

11. Can ctr phap ly thuc hién thu tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé béo
céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong
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Thii tuc 4: Quyét dinh Mién nhiém bao cdo vién phap luit cap tinh

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngdy tir thi 2 dén thi 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1&, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Tu phap (S6 34 Pai 16 Lé Loi, phuong Pién
Bién, thanh pho Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Thu tr,uc"mg cac co quan, té‘Chl’IC cap tinh dé nghi cong nhan bao
céo vién phédp luat cap tinh c6 van ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phap
luat cép tinh giri S& Tu phép va thong bao cho bao cao vién phap ludt biét Iy do.

- Budc 2: S& Tu phép tong hqp,, trinh Chu ti,ch UBND tinh ra quyét dinh
mién nhiém bdo cao vién phap luat cap tinh. Quyét dinh mién nhiém duogc gui
t6i co quan, don vi, to chuc dé nghi mién nhiém va béo cdo vién phap luit bi
mién nhiém; duoc cong bd cong khai theo quy dinh.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quén Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD office)

3. Thanh phén, s6 lugng ho so:

3.1.Thanh phan hé so: Van ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phép luat
cap tinh cua co quan, tO chirc phai co day du cac thong tin sau day ctia bao co
vién phap luat cap tinh dugce dé nghi mién nhiém:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chtrc danh (néu c0) va co quan, t6 chue, don vi cong tac;

- Sb, ngay, thang, ndm cta Quyét dinh cong nhan bao céo vién phap luat;

- Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.

3.2. 86 hwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
mién nhi¢ém. Truong hop van ban d€ nghi mién nhiém bdo cdo vién phap luat
cap tinh khong c6 day du cac thong tin theo quy dinh thi trong thoi han 02 ngay
lé{n viée ké tir ngady nhan duoc van ban dé nghi, S& Tu phap ¢6 van ban dé nghi
bo sung thong tin.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic phap ché, don vi
d}rqc giaor phu trach cong tic phap ché, phd bién gido duc phap ludt cua co quan,
to churc cap tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

- Co quan phéi hop: Van phong UBND tinh

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao céo
vién phap luat cap tinh.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém bao céo vién phap luat duoc thuc hién khi bdo cao vién
phap luat thudc mot trong cac trudong hop sau:

- Tu nguyén xin th6i lam bdo cao vién phap luat vi Iy do strc khde, hoan
canh gia dinh hoac vi Iy do chinh dang khéac;

- Khong con la cén b(;f), cong chtrc, vién chuc, sy quan trong ll:IC lugng vii
trang nhan dan hoac chuyén cong tac khoi co quan, t6 chuc da dé nghi cong
nhan bdo cao vién phép luat;

- Khéng con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luat phd bién,
gido duc phap luat;

- Tt chbi khong thuc hién hoat dong phd bién, giao duc phdp luat theo su
phan cong cua co quan, to chuc, don vi quan 1y tryc ti€p ma khong co ly do
chinh dang tir 03 lan tr¢ 1én;

- Thuc hi¢én mdt trong cac hanh vi bi cim quy dmnh tai Diéu 9 Luét phd
bién, gido dyc phap luat;

- Bi Toa an két 4n va béan an da c6 hiéu luc phap luat;

- Mét nang lyc hanh vi dan sy hoac c6 kho khan trong nhan thic, lam chu
hanh vi hoac han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua Bo ludt dan su.

11. Can cwr phap ly thuc hién tha tuc hanh chinh

- Luét Phé bién, giao duc phap luat nam 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 ndm 2016 quy dinh vé béo
c4o vién phap lut, tuyén truyén vién phap luat.

Méu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thi tuc 5: Quyét dinh Mién nhiém bao cdo vién phap luit cap huyén

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngdy tir thi 2 dén thi 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1&, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Phong Tu phap - UBND cap huyén

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Thi truong cac co quan, to chirc cap huyén dé nghi cong nhin
béo cao Vié,n phap ludt cip huyén c6 vin ban dé nghi mién nhiém bdo cio vién
phap luat cap huyén giri Phong Tu phédp va thong bao cho bao céo vién phap luat
biét 1y do.

- Budc 2: Phong Tu phap tong hop, trinh CI’ui tich UBND cfép huyén ra
quyét dinh mién nhiém bao céo vién phap luat cap huyén. Quyét dinh mién
nhi¢m duoc gui td1 co quan, don vi, t6 churc dé nghi mién nhiém va bao c4o vién
phap luat bi mién nhiém; dugc cong bd cong khai theo quy dinh.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quén Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD office)

3. Thanh phin, s6 lwgng ho so

3.1.Thanh phan hé so: Van ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phép luat
cap huyén ctia co quan, to chirc phai co ddy du cac thong tin sau day cta béo céo
vién phap luat cap huyén duoc dé nghi mién nhiém:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chtrc danh (néu c0) va co quan, t6 chue, don vi cong tac;

- Sb, ngay, thang, ndm cta Quyét dinh cong nhan bao céo vién phap luat;

- Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.

3.2. 86 hwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
mién nhi¢ém. Truong hop van ban d€ nghi mién nhiém bdo cdo vién phap luat
cap huyén khong c6 day du cac thong tin theo quy dinh thi trong thoi han 02
nga‘ly lam yiéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, Phong Tu phap c6 vin ban
dé nghi bo sung thong tin.

5. DPoi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thudc
UBND va cac co quan, td chiic cap huyén.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND cap huyén.
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- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Co quan chuyén mon thuoc UBND va céc co quan, to
chire cap huyén.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo cao
vién phép luat cap huyén.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém bdo cdo vién phap luat duoc thyc hién khi bao céo vién
phap luat thuoc mot trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén xin th6i lam bdo cao vién phap luat vi Iy do stc khoe, hoan
canh gia dinh hoéc vi Iy do chinh dang khéc;

- Khong con la cén b@, cong chuc, vién chuc, s¥ quan trong 11.‘1’0 luong vii
trang nhan dan hoac chuyén cong tac khoi co quan, t6 chuc da dé nghi cong
nhan bdo cdo vién phap luit;

- Khéng con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
gido duc phap luat;

- Tur chdi khong thuc hién hoat dong phd bién, gido duc phap luat theo sur
phan cong cua co quan, t6 chirc, don vi quan Iy truc tiép ma khong cé 1y do
chinh dang tir 03 lan tro 1én;

- Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Luat phé
bién, gido duc phép luat;

- Bj Toa an két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Mét ning Iwc hanh vi dan su hodc ¢6 kho khan trong nhén thirc, lam chu
hanh vi hodc han ché ning lyc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo ludt dén su.

11. Can cir phap ly thue hi€n thia tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gito duc phap luat nam 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 quy dinh vé bao
c40 vién phap lut, tuyén truyén vién phap luat.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thii tuc 6: Cong nhan xa, phuwong, thi trin dat chuén tiép can phap luat

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngdy tir thi 2 dén thi 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1&, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: UBND cép huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1: UBND cép xd td chuc trién khai viéc tw chdm diém céc tiéu chi,
chi tiéu va danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat.

+ Céac cong chirc chuyén mén cap xa theo ddi cac tidu chi, chi tiéu ty chdm
diém, tong hop két qua; lay ¥ kién va tong hop két qua danh gia hinh thic, mo
hinh thdng tin, phd bién, gido duc phap luat hiéu qua tai co s&; chuan bi tai liéu
danh gia; dé xuat giai phap khic phuc ton tai, han ché trong thuc hién tiéu chi,
chi tiéu (néu co);

+ Xay dyng dy thao Bao cao danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat,
Bén tong hop diém sb ctia cac tidu chi, chi tiéu;

+ Niém yét cong khai du thao Béo cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phap luat, Ban tong hop diém sé ctia céc tiéu chi, chi tiéu tai tru s¢ lam viéc cua
UBND cép xi trong thoi han it nhat 05 (nim) ngdy; ding tai trén Cong (hodc
Trang) thong tin dién tr trong thoi han it nhat 05 (nim) ngay hoidc thong béo
trén Dai truyén thanh cap xa (néu c6) it nhat 03 (ba) lan trong thoi han it nhét 05
(nam) ngay;

+ Tong hop, tiép thu, giai trinh day du, khach quan ¥ kién ctia Nhan dan,
kién nghi, phan 4nh cua co quan, to chirc, ¢4 nhan (néu c) vé Béo cdo danh gia
két qua dat chuan tiép can phéap luat, Ban tong hop diém so ciia céc tidu chi, chi
tiéu va cac van dé khac lién quan dén viéc cham diém, danh gia cip xa dat chuan
tiép can phap luat;

+ T6 chirc cudc hop xem xét, danh gia, thong nhat két qua dat chuan tiép
can phap luat cua xa, phuong, thi tran. Cudc hop do dai dién lanh dao UBND
cap x4 chu tri. Thanh phan cudc hop bao gdm céac cong chirc chuyén mén duoc
giao theo dbi cé4c tiéu chi, chi tiéu; dai dién Cong an cip x; dai dién lanh dao
Uy ban Mit trin T6 quéc Viét Nam, cac tO chirc chinh tri - x3 hoi cép Xa;
Truong thon, lang, ban, ap, budn, bon, phum, séc (sau day goi chung 1a thon);
T trudng t6 dan phd, khu phd, khéi phd, khom, tiéu khu (sau day goi chung 13
t6 dan pho);

+ Cian ctr két qua cudc hop, néu xd, phuong, thi trin dap Gmg day du cac
diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phap luat quy dinh tai Diéu 4 Quyét dinh
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s6 25/2021/QD-TTg thi UBND cép xi giri hd so dé nghi cong nhan dat chuin
tiép can phap luat quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg
dén Phong Tu phap trudc ngay 10 thang 01 cua nim lién ké saunam danh gia.

Doi véi x4, phuong, thi tran chua du diéu kién cong nhan dat chuin tiép can
phap luat thi UBND cép xa giri Bao cdo danh gia két qua dat chuan tiép cén
phap luat, Ban tong hop diém sé ctia céc tiéu chi, chi tiéu trudc ngay 10 thang
01 ctia nam lién k& sau nam danh gia dé Phong Tu phéap tong hop, lap danh sach
x3, phuong, thi trin chua dat chuan tiép can phap luét trinh Cha tich UBND cép
huyén.

- Bu6c 2: UBND cap huyén thanh lap Hoi dong danh gia chuan tiép can
phap luat dé tu van, tham dinh, t6 chic danh gia, xem xét, quyét dinh cong nhan
xa dat chuan tiép can phap luat.

+ Phong Tu phap tiép nhan, ra soét, kiém tra ho so dé nghi cong nhan dat
chuan tiép can phap luat cta x3, phuong, thi trin; yéu cau UBND cép xi bd
sung, hoan thién hd so, tai liéu lién quan (néu c6). UBND cép xa co trach nhiém
bd sung, hoan thién hd so, tai liéu chdm nhat trong thoi han 03 (ba) ngay lam
viee ké tir ngay nhan duoc yéu cau;

+ T chitic cudc hop Hoi ddng danh gia chuan tiép can phap luat hodc iy y
kién br:ing van ban cua cac thanh vién Hoi déng dé tu van, thAm dinh ho so dé
nghi cong nhan dat chuin tiép can phap luat cua xa, phuong, thi tran;

+ Can cu két qua tu van, thim dinh cua Hoi déng danh gia chuin tiép can
phép luat, Phong Tu phap hoan thién hd so va trinh Chu tich UBND cép huyén
xXem Xét, quyét dinh cong nhan xa, phudng, thi tran dat chuan tiép can phép luat.

H6 so trinh bao gdm: HO so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat
cua xa, phuong, thi tran; B4o cdo thim dinh cua Hoi déng danh gia chuin tiép
can phap luat kém theo bién ban cudc hop hodc Ban tong hop ¥ kién thim dinh
ctia thanh vién Hoi dong (néu khong t6 chirc cudc hop); Ban tong hop diém s6
clia cac tidu chi, chi tiéu cua ting xa, phuong, thi trin do Hoi dong danh gia
chuan tiép can phap luat thim dinh; du thao Quyét dinh cong nhan xa, phuong,
thi tran dat chuan tiép can phap luat kém theo danh sach xa, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phap luat va danh sach x3, phuong, thi trin chua dat chuan tiép
can phap luat;

+ Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhan x3, phudng,
thi tran dat chuan tiép can phéap luit va cong bd két qua xa, phuong, thi trin dat
chuan tiép can phap ludt trude ngay 10 thang 02 ctia ndm lién ké sau ndm danh
gid. Viéc cong bd két qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin dién tir cua
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UBND cép huyén trong thdi han khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir ngay
ky quyét dinh cong nhan x3, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quén Iy vin
ban va ho so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1.Thanh phan hé so:

- Bdo c4o danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat;

- Ban tong hop diém s6 ctia cac tidu chi, chi tidu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ciia to chirc, c4 nhan vé két qua tu
danh gia, chdm diém cac tiéu chi, chi tiéu (néu c6)

- Vin ban dé nghi cong nhan xa, phuong, thi trin dat chuan tiép can phép
luat;

- Céc tai libu khéc lién quan (néu c6)

3.2.86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: khong quy dinh

* Thoi diém ddanh gid:

- Vigc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat
duoc thyc hién hang nim, tinh tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cua
nam danh gia.

- B6i véi cap xa:

+ Can ctr két qua cudc hop, néu xa, phuong, thi tran dap (mg day du cac
diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phap luat quy dinh thi UBND cép xa gui
ho so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat dén Phong Tu phap trude
ngay 10 thang 01 ctianim lién ké sau nim danh gia.

+ Ddi véi x3, phuong, thi tran chua du diéu kién cong nhan dat chuéan tiép
can phap luat thi UBND cép xa gii Bdo cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phéap ludt, Ban tong hop diém sd cua céc tiéu chi, chi tiéu trude ngay 10 thang
01 ctia nam lién k& sau nim danh gia dé Phong Tu phéap tong hop, lap danh sach
xa, phuong, thi tran chua dat chuan tiép can phap luat trinh Chu tich UBND cép
huyén.

- D4i v6i cap huyén: Chu tich UBND cip huyén xem xét, quyét dinh cong
nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat va cong bo két qua xa,
phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat trudc ngay 10 thang 02 cua nim
lién ké sau nam danh gia.

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x3 trén dia ban
huyén, thi x3, thanh phé.
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: céc co quan, don vi

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén xa,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap luat.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Biéu miu ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 ciia B Tu phap hudéng dan thi hanh Quyét
dinh s625/2021/QD-TTg.

- Céc biéu miu phuc vu viéc danh gia, dé nghi cong nhan x3, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phdp luit do Uy ban nhan dan cap xa thuc hién:

+ Béo c4o danh gia két qua va dé nghi cong nhan x, phuong, thi tran dat
chuan ti€p can phap luat (Mau 01 Phu luc II);

+ Ban tong hop diém sd ciia céc tiéu chi, chi tiéu (Mau 02 Phu luc 11);

+ Bé}’l tong hop, tiép ‘thug giai trinh y kién cua I}]hén’ dan, kién nghi, phan
anh cua t6 chirc, ca nhan vé két qua danh gia dat chuan ti€p can phap luat (Mau
03 Phu luc II);

+ Phiéu qléy y kién, ban tong hop két qua danh gia vé hinh thirc, md hinh
thong tin, pho bién, gido duc phap luat hidu qua tai co s& (Mau 04 Phu Ilyc II).

- Céc biéu miu phuc vu viéc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phap luat do Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién:

+ Bién ban cudc hop Hoi ddng danh gia chuan tiép can phap ludt (Mau 05
Phu luc 11);

+ Phiéu liy ¥ kién, ban tong hop ¥ kién tham dinh cta thanh vién Hoi ddng
danh gia chuan ti€p can phap luat (Mau 06 Phu luc II);

+ Ban tong hop diém s cua céac tiéu chi, chi tiéu do Hoi ddng danh gia
chuan ti€ép can phap luat tham dinh (Mau 07 Phu luc 1I);

+ Quyét dinh cong nhan ?(ENl, phlr(‘mgq, thi :[rén dat chuan tiép can phap luat;
danh sach xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat; danh sach xa,
phuong, thi tran chua dat chuan tiép can phéap luat (Mau 08 Phu luc II).

10. Yéu céu, diéu Kkién thure hién thii tuc hanh chinh:

- X4, phuong, thi trin dugc cong nhan dat chun tiép can phép ludt khi co
du cac diéu kién sau day:

(1) Téng diém cua cac tiéu chi dat tir 80 diém trd lén;
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(2) Tong s6 diém cua ting tiéu chi dat tir 50% sb diém tdi da tro lén;

(3) Trong nam danh gia khong c6 can bo, cong chirc 1a ngudi ding dau cap
lly, chinh quyén xa, phuong, thi tran bi xir Iy ky luat hanh chinh do vi pham
phép luat trong thi hanh cong vu hoac bi truy ctru trach nhiém hinh suy.

- Viéc xét, cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat dua
trén 05 tiéu chi duoc quy dinh tai Diéu 3 Quyét dinh sé 25/2021/QD-TTg ngay
22/7/2021 ctia Thi twéng Chinh pha quy dinh vé x3, phuong, thi trin dat chuén
tiép can phap luat, bao gom:

Tiéu chi 1: Ban hanh vin ban theo thim quyén dé to chirc va bao dam thi
hanh Hién phap va phép luat trén dia ban.

Tiéu chi 2: Tiép can thong tin, pho bién, gido duc phap luit.

Tiéu chi 3: Hoa giai ¢ co s, tro giap phap Iy.

Tiéu chi 4: Thyc hién dan chi & x4, phuong, thi tran.

Tiéu chi 5: T6 chuc tiép cong dan, giai quyét kién nghi, phan 4nh, khiéu
nai, t6 céo, thi tuc hanh chinh; bao dam an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi.

Téng sb diém t6i da cua cac tiéu chi x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap luat 1a 100 diém.

11. Can cir phap ly thuc hi€n thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cta Thu tuéng Chinh
phu quy dinh ve X, phuong, thi tran dat chuin tiép can phap luat;

- Thong tu sb 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 ctia B6 Tu phéap hudng
dan thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg.

Maiu don, miu to khai kém theo: C6
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1. Biéu miu phuc vu viéc danh gia, dé nghi cong nhin xa, phudng, thi trin
dat chuan tiép cin phap luit do Uy ban nhin déan cép xi thue hién

MAU BAO CAO PANH GIA KET QUA VA DE NGHI CONG NHAN XA,
PHUONG, THI TRAN PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kém theo Thong twr s6 09/2021/TT—BTPngay 1571 1/2021cuaB() Tu’phap
huwdéng dan thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/0D-TTg)

UY BAN NHAN DAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(PHUONG, THI Doclap - Tw do - Hanh phuc

S6:  /BC-UBND

.., NEAy ... thang ... nam

BAO CAO
Danh gia ket qua va dé nghl cong nhan xa
(phwong, thi tran)... . dat chuan tlep can phap luat

I. Két qua danh gia dat chuén tiép can phap luat

1. V& chi dao, huéng din, to chirc thue hién

2. Két qua tu cham diém, danh gia cac tiéu chi, chi tiéu

a) Doi vdi tiéu chi 1:

- S chi tidu dat diém t6i da: ...../02 chi tiéu.

- S chi tidu dat tir 50% sb diém ti da tré lén: ...../02 chi tiu.
- S chi tiéu dat diém O: ...../02 chi tiéu.

- S6 diém dat duogc cua tiéu chi: ...../10 diém.

b) Doi véi tiéu chi 2:

- S chi tiéu dat diém t6i da: ...../06 chi tiéu.

- S6 chi tiéu dat tir 50% s6 diém tdi da trd 1én: ...../J06 chi tiéu.
- S chi tiéu dat diém 0: ...../06 chi tiéu.

- Sb diém dat duoc cua tiéu chi: ...../30 diém.

¢) Péi véi tiéu chi 3:

- S chi tiéu dat diém t6i da: ...../03 chi tiéu.

- S6 chi tiéu dat tir 50% so diém tdi da trd 1én: ...../03 chi tiéu.
- S chi tidu dat diém 0: ...../03 chi tiéu.

- S6 diém dat dugc cua tiéu chi: ...../15 diém.
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d) Doi véi tiéu chi 4:

- Sb chi tiéu dat diém toi da: ...../05 chi tiéu.

- SO chi tiéu dat tir 50% s6 diém toi da trd én: ....../05 chi tidu.

- S6 chi tiéu dat diem 0: ...../05 chi tiéu.

- Sb diém dat dugc cua tidu chi: ...../20 diém.

d) Doi véi tiéu chi 5:

- Sb chi tiéu dat diém toi da: ...../04 chi tiéu.

- Sb chi tiéu dat tir 50% s6 diem t6i da trd én: ...../04 chi tiéu.

- Sb chi tiéu dat diém 0: ...../04 chi tiéu.

- Sb diém dat dugc cua tidu chi: ...../25 diém.

3. Mirc d6 dap mg cac diéu kién cong nhan dat chuin tiép cin phap
luat

a) SO tiéu chi dat tir 50% so diém t6i da trd 1én: ...../05 tidu chi.

b) Tong diém sb dat dugc ctia cac tiéu chi: ...../100 diém (sau khi 1dm tron).

¢) Trong nam danh gia, khong c6 can by, cong chirc la ngudi dung dau cap
uy, chinh quyén cap xa bi xt 1y ky luat hanh chinh do vi pham phéap luit trong
thi hanh cong vu hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy.

- Néu 15 c6 hodc khong c6 can bd, cong chirc 1a nguoi dimg dau cap uy,
chinh quyén céap xa bi xr Iy ky luat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh su.

- Néu c6, phai néu rd s 1u’0ng can b, cong chirc bi xur Iy ky ludt, bi truy
ctru trach nhiém hinh sy, hanh vi vi pham, hinh thirc ky ludt, quyét dinh xir Iy ky

luét cua co quan c6 thdm quyen hodc quyét dinh khoi to ctia co quan c6 tham
quyén, néu da c6 ban an, quyét dinh cia Toa an thi néu so, ngdy, thang, nim ky,
nguoi co tham quyén ky, ngay, thdng, ndm co6 hiu luc phap luat.

d) Muac do dap mg cac diéu kién cong nhan dat chuin tiép can phap luat:
Dép tng duoc ...../03 di€u kién.

II. Nhu’ng thuén lgi, khé khin trong thuc hién cac ti€u chi, chi tiéu va
danh gla x4, phuong, thi tran dat chuan tlep cAn phap luit; dé xuat giai
phap khic phuc

1. Thuan lo1

2. Tontai, han ché, kho khan, vudng mic va nguyén nhan
3. Pé xuat, kién nghi cac giai phap khac phuc

III. Muc tiéu, ké hoach thuwc hién

1. Muc tiéu thuc hién
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2. K& hoach thuc hi@n (I}hﬁ‘ng ndi dung, ti€u chi,, chi tiéu cé:ln né}ng cao chat
lugng, dam bao thuc chat két qua xa, phuong, thi tran dat chuan ti€ép can phap
luat)

IV. bé nghl cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap

luat (neu ddp g day du cdc diéu kién cong nhdan xd, phuong, thi tran dat
chuan tiép cdn phdp ludt)

Uy ban nhn dan x& (phuong, thi trén).... kinh dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan huyén (quén, thi xa...)...... , tinh...... xem Xét, quyet dinh cong nhén
xa (phuong, thi tran) ...... dat chuan tiép can phap luat nam. .

Kém theo bao cao nay gom cé:
1. Ban tong hop diém s cua céc tiéu chi, chi tiéu;
2. Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ctia Nhan dén, kién nghi, phan

anh cua to chuc, ca nhan vé két qua danh gia dat chuan tiép can phap luit (néu
co);

3. Tai liéu khac colién quan (néu co).

Noi nhin: . CHUTICH
- UBND huyén (quan, thi x3)...... : (Ky, dong dau va ghi 16 ho tén)
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MAU BAN TONG HQP PIEM SO CUA CAC TIEU CHI, CHI TIEU

(Kem theo Thong tu:sé 09/2021/TT-BTPngay 15/11/2021cua B Tu phap
hwong dan thi hanh Quyet dinh so 25/2021/0D-TTQ)

UY BAN NHAN DAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(PHUONG, THI

TRAN)....

DPoclap - Tu do - Hanh phic

.., NgAy ... thang ... nam ...

BAN TONG HOP PIEM SO CUA CAC TIEU CHIi, CHI TIEU

Tiéu chi,
chi tiéu

Noi dung

Piém

sO
toi da

Can c cham diém

So lisu | Ty l¢ dat
thue hién duoc

(1) 2)

Piém
sO tw
cham

Chir ky
cua
cbng
chire
phu
trach

Tiéu chi 1

Ban hanh vin bin theo tham
quyén dé t6 chirc va bao dam thi
hanh Hién phip va phap luit trén
dia ban

10

Chi tiéu 1

Ban hanh day di, ding quy dinh
phap ludt cic van ban quy pham
phip ludt dwoc co quan c6 thAm
quyén giao

1. Ban hanh day du cac van ban quy
pham phap liat duoc giao trong nam
danh gia

a) Ban hanh day du cac van ban quy
pham phap luat

b) Khong ban hanh tr 01 (mdt) van
ban quy pham phap ludt trd En

2. Ban hanh ding quy dinh phéap lut
cac van ban quy pham phap luat
dugc giao trong ndm danh gia

a) Ban hanh ding quy dinh phap luat
cac van ban quy pham phép luat

b) Ban hanh tir 01 (mdt) van ban quy
pham phap luat tr¢ Ién trai phap luat
va bi co quan c6 tham quyén xur ly

Chi tiéu 2

Tiéu chi 2
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Ti€uchi 4 | ..................
Tiéuchi5 | ...l
Pat tiéu chuin “An toan vé an
9
Chi ticu 4 ninh, trat tur theo dung quy dinh
phap luat vé an ninh quoc gia, trat
tw, an toan xa hoi
1. Pat tiéu chuan “An toan v€ an 6
ninh, trit tu”
2. Khong dat ti€u chuan “An toan vé 0
an ninh, trat tu”
Tong diém (3)
Ghi chu:

(1) Cung cép s6 liéu thé hién két qua dat dugc cua cac ndi dung chi ti€u.

Vi dy 1: Chi tiéu 1, tiéu chi 1: Trong nam danh gid, chinh quyén cép xa da ban hanh 03
van ban quy pham phap luit trong tong so 05 van ban quy pham phap luat duoc giao, so licu
thue hién ghi 1a 3/5.

Vi du 2: Noi dung 1, chi tiéu 2, tiéu ch1 2: Trong nam danh gia, chmh quyen cap xd da
tiép nhan, giai quyet dung thoi than 18 yéu cau cung cdp thong tin trong tong s6 20 yéu cau
du diéu kién cung cip théng tin, s6 liéu thuc hién ghi [ 18/20.

Vi dy 3: Chi ti€u 2, tiéu chi 5: Trong nam danh gi, chinh quyén cip xa da giai quyét
ding quy dinh phap luat 270 ho so thu tuc hanh chinh trong tong s6 300 hd so thu tuc hanh
chinh du dieu kién gidi quyet da duoc tiép nhan, so liéu thuc hién ghi 1a 270/300.

(2) Cung cip ty Ié dat dugc ctia cac ndi dung chi tiéu xac dinh theo ty 18 %.

Vi du: Chi tiéu 2, ti€u chi 5: Trong ndm déanh gia, chinh quyén cép xa d3 giai quyét dung
quy dinh phap luat 270 ho so thi tuc hanh chinh trong tong s6 300 hd so thu tuc hanh chinh
du dieu kién gidi quyet da duoc tiép nhan, ty I¢ dat dugc ghi ld 90% (ty I&¢ % = 270/300 x
100).

3) Néu tong diém c6 gia tri thap phan duai 0,5 diém thi lam tron xuong sO nguyén gan
nhit, néu c6 gia tri thap phan tir 0,5 diém trd lén thi lam tron én s6 nguyén gan nhat./.

TM. UY BAN NHAN DAN NGUOI THU'C HIEN
CHU TICH (Ky va ghi 1 ho tén)

(Ky, déng dau va ghi 15 ho tén)
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MAU BAN TONG HQP, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN CUA NHAN
DAN, KIEN NGHI, PHAN ANH CUA TO CHUC, CANHAN VE KET
QUA PANH GIA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

(Kem theo Thong tu;sé 09/2021/TT-BTPngay 15/11/2021cia Bo Tw phap
huong dan thi hanh Quyét dinh so 25/2021/0D-TTQ)

UY BAN NHAN DAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(PHUONG, THI DPoclap - Tu do - Hanh phuc
TRAN)....

..., NEAy ... thang ... nam ...

BAN TONG HQP, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN CUA NHAN DAN,
KIEN NGHI, PHAN ANH CUA TO CHUC, CANHAN VE KET QUA
DANH GIA DPAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

. Tréncosoy kién cua I}Ihﬁn, dan, kién nghi, phan &nh cua tf) chirc, ca nhan
vé két qua danh gia dat chuan tiép can phap luat trén dia ban, Uy ban nhan dan
xa (phuong, thi tran)...... tong hop, ti€p thu, giai trinh nhu sau:

Tiép thu/
No¢i dung Ho, tén, Khotl;]g tiep Giai | Ghi
STT| vy kién, kién nghi, dia chi cta t u oinh | eha
phan anh chirc, ca nhan Tiép | Khong
thu | tiép thu
1
2
3
CHU TICH NGUOI THU'C HIEN

(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



27

MAU PHIEU LAY Y KIEN, BAN TONG HOP KET QUA PANH GIA VE
HINH THU'C, MO HINH THONG TIN, PHO BIEN, GIAO DUC PHAP
LUAT HIEU QUA TAI CO SO

(Kém theo Thong twe s6 09/2021/TT—BTPngay 15/11/202 1cua Bo Tw phap
hwdng dan thi hanh Quyét dinh sé 25/2021/0P-TTg)

UY BAN NHAN DAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
(PHUONG, THI Poclap - Tu do - Hanh phic
TRAN)....

., ngay ... thang ... nam

‘ PHIEU LAY Y KIEN PANH GIA
Ve hinh thirc, mo hinh thong tin, pho bi€én, gido duc phap luit hi¢u qua tai

co'so
STT Tén hinh thirc, m6 hinh (1); Y kién danh gia (2) Ghi
ndi dung danh gia cha

1 | Hinh thirc, mo hinh: ........

a | Puoc trién khai trén toan dia ban O Pongy | O Khong dongy

b | Duoc duy tri thudng xuyén, lién| © Doéngy | O Khong dongy
tuc

Cc | C6khd nang nhan rong 0 Pdngy | 0 Khong dongy

2 | Hinh thirc, mo hinh: .......

a | Puoc trién khai trén toan dia ban 0 Poéngy | 0 Khong dongy

b | Puoc duy tri thuong xuyén, lién| O Pongy | 0 Khong dongy
tuc

c | Cokha ndng nhan rdng 0 Pdngy | O Khong dongy

Ghi chu:

(1) Tén hinh thirc, md hinh tai muc 1, muc 2 do Uy ban nhén dan cap xa cung cap.

(2) Y kién danh gia cua dai dién Uy ban Mat trén T6 qubc Viét Nam cip xa, cac to
chirc chinh tri - xa hoi cip xa, dai dién cac thon, to dan phd duogc thuc hién bang cach tich dau
X vao 0 lua chon.

NGUOIDANH GIA
(Ky va ghi 16 ho tén)
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MAU PHIEU LAY Y KIEN, BAN TONG HQP KET QUA PANH GIA VE HINH
THU'C, MO HINH THONG TIN, PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT HIEU
QUA TAI CO SO

(Kem theo Théng tw sé 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021ciia B¢ T phdp hwéng dan
thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/0D-TTQ)

UY BAN NHAN DAN XA

(PHUONG, THI TRAN)....

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tw do - Hanh phic

..., NgAy ... thang ... nam ...

. BAN TONG HQP KET QUA PANH GIA
Ve hinh thirc, mo hinh thong tin, pho bién, giao duc phap luit hi¢u qua tai

co' SO

1. Tong s6 hinh thic, moé hinh dua ra ldy y kién danh gia:

3. Két qua tong hop:

Tén hinh thirc, mé hinh (1);

Két qua danh gia

STT ndi dung danh gia Soy Tyle | Soykicn Tyle %
kien % khong dong | khong dong
dongy | dongy y y (3
)
1 | Hinh thic, mo hinhs.........
a | DPugc trién khai trén toan dia
ban
b |Duoc duy tri thuong xuyén,
lién tuc
Co kha nang nhan rong
Hinh thirc, mo hinbh........
a | Puoc trién khai trén toan dia
ban
b |Duoc duy tri thuong xuyén,
lién tuc
¢ | C6kha nang nhan rong
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Ghi cha:
(1) Tén hinh thirc, m6 hinh tai myc 1, myc 2 do Uy ban nhan dan cép xa
cung cap.

(2) Ty 16 % = S6 y kién dong y/Tong sb ¥ kién danh gia x 100.
(3) Ty 1& % = S y kién khong dong y/Tong sb y kién danh gia x 100.

CHU TICH NGUOITONG HQP

(Ky, dong dau va ghi 15 ho tén) (Ky va ghi 0 ho tén)
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2. Biéu miu phuc vu viéc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuén tiép cin phap luat do Uy ban nhin din cap huyén thuc hién

MAU BIEN BAN CUQC HQP HQI PONG PANH GIA CHUAN TIEP
CAN PHAP LUAT
(Kem theo Thong tu:sé 09/2021/TT-BTPngay 15/11/2021cua B Tu phdp
hwong dan thi hanh Quyet dinh so 25/2021/0D-TTQ)

UY BAN NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(QUAN, THI XA,..)... Poc 14p - Tu do - Hanh phuc
HOI PONG PANH GIA
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

.., NEAY... thang... nam...
S6: .../BB-HDTCPL

BIEN BAN
Hop Héi dong danh gia chuan tiép can phap lujt

Thoi gian: ... gid ... ngdy... thang... nam ...

Hoi dong danh gia chuan tiép can phap huyén (quan, thixa...)...............
tién hanh hop tu Vén, thAm dinh dé nghi cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phap ludt nam ....

1. Thanh phan tham du

Hoi ddng co...... thanh vién tham du (vang ...), bao gom:

- Béng chi: ... - Chu tri cudc hop;

- Dongchi ... - Thuky cudc hop;

- Céac Uy vién: ....nguoi.

2. No¢idung cufc hop

a) Cic ndi dung twvin, tham dinh ciia Hpi dong

- Két qua chim diém céc tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuan tiép
can phap luat; hd so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat cia ..... x4,
phuong, thi trén trén dia ban.

- Céc sang kién, gidi phap nang cao hi€u qua, xtr Iy han ché, ton tai, thao g0
kho khan, vuéng mac trong thyc hién cac tiéu chi, chi ti€u.
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- Cac ndi dung, van dé khic co lién quan thudc nhiém vu cua Hoi dong
theo quy dinh.

b) Y kién cia thanh vién Hpi dong (tong hop day du, cu thé ¥ kién cua
tung thanh vién Hoi déng tham du cudc hop, ¥ kién béng van ban cua thanh vién
Hoi dong khong tham gia dy cudc hop).

¢) Y kién ciia Chii tich Hji dong

Can cur vao y klen két qua thao luan ciia cac thanh vién Hoi dong, Chu tich
Hoi dong c6 ¥ kién vé:

- Céc n6i dung, van dé thudc nhiém vu cua thanh vién Hoi dong.

- S6 luong thanh vién Hoi dong/tong sb thanh vién Hoi dong nhat tri trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhén dat chuan
tiép can phap ludt ddi voi ... x3, phuong, thi tran/tong sd xa, phuong, thi tran
trén dia ban.

- Giao Phong Tu phap cap huyén hoan thién Bién ban hop Hoi déng, hé so,
tai licu lién quan trinh Chu tich Uy ban nhan dan cung cap xem xét, quyét dinh.

Cudc hop két thac vao Iac ... gio ngdy ... thang ... ndm
Bién ban nay duoc lap thanh ... ban, gui.... va luu gitr tai...

THU KY HQI PONG TM. HQI PONG
(Ky va ghi rd ho tén) CHU TICH HQI PONG
(Ky va ghi 10 ho tén)
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MAU PHIEU LAY Y KIEN, BAN TONG HQP Y KIEN THAM PINH
CUA THANH VIEN HQI PONG PANH GIA CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT

(Kem theo Thong tu;sé 09/2021/TT-BTPngay 15/11/2021cia Bo Tw phap
huong dan thi hanh Quyét dinh so 25/2021/0D-TTQ)

UY BAN NHAN DAN HUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(QUAN, THI XA,..)... Poclap - Tu do - Hanh phic
HOI PONG DANH GIA
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

.., NEAy... thang... nam...

PHIEU LAY Y KIEN THAM DINH
Thanh vién H¢i dong danh gia chuan ti€p can phap luat

1. Vé két qua chdm diém cac tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuan
ti€p can phap luat; hd so d¢ nghi cong nhan dat chuan ti€p cén phap luat cua .....
xa, phuong, thi tran trén dia ban.

................................................................................................

2. Ve cac sang kién, giai phap nang cao hi¢u qud, xt Iy han ché, ton tai,
thao go kho khan, vueéng mac trong thuc hién cac ti€u chi, chi tiéu:

3. Cac noi dung, van dé khac c6 lién quan thudc nhiém vu cua Hoi dong
theo quy dinh.

................................................................................................

4. Nhat tri trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, quyét dinh
cong nhan dat chuan tiép can phap luat ddivéi ...... xa, phuong, thi trr?in/téng
O ..... xa, phuong, thi tran trén dia ban.

THANH VIEN HQI PONG
(Ky va ghi 10 ho tén)
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UY BAN NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(QUAN, THI XA.,..)... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
HOI PONG PANH GIA
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

., hgay... thang... nam...

BAN TONG HQP Y KIEN THAM PINH
Thanh vién H¢i dong danh gia chuan tiep can phap luat

1. Tong s6 thanh vien HOi d0ng: ..............cooviiiiieiinainn...

2. Tong s6 thanh vién c6 y kién thAm dinh:. ...

3. Két qua tong hop

a) V& két qua chim diém cac tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuan

tiép can phap luél‘g; hd so dé nghi cong nhan dat chuin tiép can phép luat cua .....
x4, phuong, thi tran trén dia ban.

..........................................................................................

b) Vé cac sang kién, giai phdp nang cao hi€u qua, xtr 1y han ché, ton tai,
thao g& kho khan, vudng mac trong thuc hién céc ti€u chi, chi tiéu:

................................................................................................

..................

c) Cac noi dung, van dé khac c6 lién quan thudc nhiém vu ctia Hoi déng
theo quy dinh.

................................................................................................

------------------

d) So luong thanh vién Hoi ddng/tong s6 thanh vién Hoi ddng nhét tri trinh
Chu tich Uy ban nhin dan cdp huyén xem xét, quyet dinh cong nhan dat chuén
tiép cén phap luat d6ivéi ....... xa, phuong, thi tran/tong sé ....... x4, phuong,
thi trdn trén dia ban.

THU KY HQI PONG TM. HQI PONG
(Ky va ghi rd ho tén) CHU TICH HOI PONG

(Ky va ghi r0 ho tén)
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MAU BAN TONG HQP PIEM SO CUA CAC TIEU CHI, CHI TIEU
DO HQI PONG PANH GIA CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT THAM
PINH

(Kem theo Thong tu;sé 09/2021/TT-BTPngay 15/11/202 1ciia Bo Tu phap
huong dan thi hanh Quyét dinh so 25/2021/0D-TTQ)

UY BAN NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
(QUAN, THIXA,...)... NAM
HOI DPONG DANH GIA Doclip - Tw do - Hanh phuc

CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
.., NgAy ... thang ... nam ...

BAN TONG HOP PIEM SO CUA CAC TIEU CHIi, CHI TIEU
CUA XA/PHUONG/THI TRAN....

Piém so| Piemso | Ghi cha
Uy ban| tham

Tigu ch, N Dim | “hhan | dinh
2 e Noi dung sO A A A
chi tieu %o dan cap| cua Hoi
toi da ~ A
Xa. dong
tu cham
Ban hanh viin ban theo thim
- . . | quyén dé to chirc va biao dam
Tieuehi 1| i hanh Hién phap va phap| <°
luat trén dia ban
Ban hanh day di, diing quy
. h h’ l A r ' 2
Chi tidu 1 dinh phap luat cac van ban 3

quy pham phap luat dwoc co
quan c6 thim quyen giao

1. Ban hanh day du céc vin
ban quy pham phap luat duogc 1
giao trong nam danh gia

a) Ban hanh day du cac vin
ban quy pham phép luat

b) Khong ban hanh tr Ol
(mdt) van ban quy pham phap 0
luat tré lén

2. Ban hanh dung quy dinh
phap luat ciac van ban quy
pham phdp luat dugc giao
trong nam danh gia
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a) Ban hanh ding quy dinh
phédp ludt cic van ban quy
pham phap luat

b) Ban hanh tr 01 (mot) van
ban quy pham phap luat tr¢
Ién trai phap luat va bico quan
c6 thim quyén xur I

Chi tieu 2

Tiéuchi 2

.....................

.........

.....................

.........

.....................

Chi tiéu 4

Dat tiéu chuin “An toan vé
an ninh, trat tuy” theo ding
quy dinh phap luit vé an
ninh qudc gia, trit tw, an
toan xa hoi

1. Pat ti€u chuan “An toan vé
an ninh, trat tu”

2. Khong dat ti€u chuan “An
toan vé€ an ninh, trat tu”

Tong diém

TM. HQI PONG

CHU TICH HOI PONG
(Ky, dong dau va ghi 10 ho tén)

NGUOITHUC HIEN
(Ky va ghi 10 ho tén)
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MAU QUYET PINH CONG NHAN XA, PHUONG, THI TRAN DAT CHUAN
TIEP CAN PHAP LUAT; DANH SACH XA, PHUONG, THI TRAN DAT
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT; DANH SACH XA, PHUONG, THI TRAN
CHUA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kem theo Théng tw s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021ciia B Tuw phdp hudng dan
thi hanh Quyét dinh sé 25/2021/0D-TTQ)

UY BAN NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET
(QUAN, THI XA...).... NAM
P— Poc lap Tw do — Hanh phuc
86 .o /QD'UBND .y ngu/v Lnung num
QUYET PINH

Cong nhan (xa phwong, thi tran) dat chuin tiép can phap luat nam ....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN (QUAN, THI XA...)....

Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt sua doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh sé 25/2021/0P-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Thu
turong Chinh phat quy dinh vé xa, phuong, thi trdn dat chudn tiép cdn phap ludt;

Can cir Théng tw s6 09/2021/TT-BTP ngay 15 thing 11 nam 2021 cia Bé
truong Bé Tw phdp huong dan Quyét dinh So 25/2021/0D-TTg ngay 22 thang 7 nam
2021 cua Thu twéng Chinh phi quy dinh vé xd, phuong, thi trdn dat chuan tiép cdn
phap lugt;

Can cit h6 so dé nghi céng nhdn xd, phwong, thi tran dat chudn tiép cdn phdp
ludt; két qua tham dinh cia Hi dong danh gid chudn tiép can phdp ludtngdy ...thang
..nam ...,

Theo dé nghi ciia Trueong phong Tuw phdp,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan............ x3a, phuong, thi tran trén dia ban huyén (quan, thi
Xa)........ , tinh (thanh phd tryc thudc trung uong)....... dat chuan tiép can phap luat
nam..... (c6 Danh sach kem theo).

Didu2. ...
Piéu 3. Hiéu lyc thi hanh
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Pidu...; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)

- Luu: VT,...
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DANH SACH

XA, PHUONG, THI TRAN PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay thang nam cua Chu tich
Uy ban nhén ddan huyén (qudn, thi xd...)

Tén x4, Tong Piém ciia tirng tiéu chi
STT | phuong, | diém | Tigy | Tiéu | Tieu | Tieu | Tieu | Ghichu
thi tran (1)|  (2) | chi1 | chi2 | chi3 | chi4 | chi5

I Cac xa dat chuan tieép can phap luat

1 | X&aA

1 Cac phuwong dat chuan tiép can phap luat

1 | Phuong B

1! Cic thi tran dat chuan tiép can phap luat

1 | Thi tran C

Ghi chu:

(1) Xép diém theo thir ty tir cao xudng thdp ddi v6i xa, phudng, thi trin dat chudn tiép
can phap luat.
(2) Tong diém cla céc tiéu chi sau khi da lam tron.

DANH SACH
XA, PHUONG, THI TRAN CHUA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay thiang nam cua Chu tich
Uy ban nhdan ddan huyén (qudn, thixd...))

Tén xa, Tong Piém ciia tirng tiéu chi AC{“‘ b@:

\ . X — — " ” ” cong chire
STT | phuong, | diém | Tiey | Tieu | Tieu | Tieu | Tiéu bi xir 1y
thi tran (1) |  (2) chil | chi2 | chi3 | chi4 | chi5 :

ky luat
| Cac xa chua dat chuan tiép can phap luat

1 | XaA

1 Céac phuong chwa dat chuan tiép cian phap luat

1 | Phuong B

1! Cic thi tran chwa dat chuan tiép can phap lut

1 | Thi tran C

Ghi chu:

(1) Xép diém theo thir tr tir cao xudng thip d6i v6i xd, phudng, thi trdn chua dat chuan
tiép cén phap luat.

(2) Tong diém cua céc tiéu chi sau khi da lam tron.
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Thii tuc 7: Kiém tra viin ban quy pham phap luit, xit Iy vin ban quy
pham phap luit trai phap luat theo thAm quyén (Cap tinh)

1. Trinh ty thuc hién

1 .1‘. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tha
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay L€, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Tu phap (S6 34 DPai 16 Lé Loi, phuong Pién
Bién, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién

- Budc 1. S& Tu phép tiép nhan vin ban thudc ddi twong kiém tra

- Budc 2. Lanh dao S& Tu phép phan cong ngudi kiém tra van ban

- Budc 3. Nguoi duge phin cong kiém tra van ban tién he‘m}} xem xét,
danh gid tinh hgp hién, hop phap, tinh thong nhat cta van ban dugc kiém tra.

- Budc 4. Bao cao két qua kiém tra vin ban va dé xuat hudng xir Iy: Khi
phat hién vin ban duogc kiém tra trai phap luat, ngu@i klém tra Yén ban lap ‘phiéu
kiém tra van ban, bao cdo Lanh dao S& Tu phép vé két qua kiém tra va dé xuat
hudng xur ly.

- Budc 5. Lanh dao S& Tu phép xem xét két luan theo tham quyén hoac
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, xir Iy van ban trai phap luat theo quy dinh

2. Céch thire thwe hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh phan ho so:

Van ban quy pham phap luat

4. Thoi han giai quyét ho so: khong quy dinh

* Thoi diém kiém tra, xir ly van ban:

- Thoi han HDND cép huyén, UBND cip huyén giri vian ban dén S¢ Tu
phap dé kiém tra cham nhét 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy thong qua hodc ky
ban hanh.

- Thot han xur Iy van ban:

+ Trong thoi han 30 ngiy, ké tir ngiy nhan duoc két luan kiém tra vé van
ban trai phap luat, co quan ban hanh vin ban phai t6 chiic xem xét, xir Iy vin
ban do6 va thong bao két qua xtr Iy cho S¢ Tu phap.

+ Néu co quan ban hanh vin ban trai phap luat khong thyc hién xir Iy vin
ban hodc S& Tu phap khong nhat tri v6i két qua xir Iy vin ban thi trong thoi han
15 ngay ké tr ngay hét thoi han xtr Iy, Lanh dao S& Tu phap bao cédo Chu tich
UBND tinh xem xét, xu Iy theo quy dinh.
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5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: HDND cip huyén; UBND
cap huyén.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap; Chi tich Uy ban nhan
déan tinh trong truong hop HDND cip huyén; UBND cép huyén khong xtr Iy
theo Két luan kiém tra.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: céc co quan, don vi

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Két luan kiém tra (néu c6 vin
ban trai phap luat).

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015; Luat sira doi bo
sung mot sd diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2020;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban QPPL;

- Nghidinh so 154/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 cuia Chinh phu sira doi,
bo sung mdt sO di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luit;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ciia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van bé’n quy pham phap luat da duoc sua doi, bd sung mot sb diéu theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-154-2020-ND-CP-sua-doi-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx
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Thii tuc 8: Kiém tra vin ban quy pham phap luit, xir Iy viin ban quy
pham phap luit trai phap luit theo thAim quyén (Cap huyén).

1. Trinh ty thuc hién

1 .‘1 . Thoi gian thyc hién: Trong,giér hanh chinh céac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay Lé, Tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thyc hién: Phong Tu phap - UBND cap huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Phong Tu phap tiép nhan vin ban thudc ddi tugng kiém tra

- Budc 2. Truéng phong Tu phép phan cong ngudi kiém tra van ban

- Budc 3. Nguoi duge phan cong kiém tra van ban tién hanh xem xét,
danh gia tinh hop hién, hop phdp, tinh thong nhat cua van ban dugc kiém tra.

- Budc 4. Bao cdo két qua kiém tra vin ban va dé xuit hudng xur Iy: Khi
phat hién van ban dugc kiém tra trai phap ludt, nguoi kiém tra van ban lap phiéu
kiém tra van ban, bdo cdo Lanh dao phong Tu phap vé két qua kiém tra va dé
xuat hudng xur 1y.

- Budc 5. Phong Tu phap xem xét két luan theo tham quyén hoic trinh
Chu tich UBND huyén xem xét, xtr Iy van ban trai phap ludt theo quy dinh

2. Cach thire thwe hién: Tryuc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh phén hd so:

Van ban quy pham phdap luat

4. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh

* Thoi diém kiém tra, xir 1y:

- Thoi han HDND cép x4, UBND cép x4 giri vin ban dén Phong Tu phap
dé kiém tra chim nhét 13 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay thong qua hodc ky ban
hanh.

- Thoi han kiém tra vin ban: khong quy dinh.

- Thot han xur Iy van ban:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc két luan kiém tra vé vin
ban trai phap luat, co quan ban hanh van ban phai t0 chirc xem xét, xu Iy van
ban do6 va thong bao két qua xir Iy cho Phong Tu phap.

+ Néu co quan ban hanh vin ban trai phap luat khong thuc hién xir Iy van
ban hodc Phong Tu phdp khong nhat tri véi két qua xir Iy van ban thi trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han xu ly, Lanh dao Phong Tu phap bdo céo
Chu tich UBND huyén xem xét, xtr Iy theo quy dinh.
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5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: HDND/ UBND cép xA.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: ?hbng Tu phép,’ Chu tich Uy ban
nhan dan huyén trong truong hgp HPDND cap x& UBND cap xa khong xu ly
theo Két luan kiém tra.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap - UBND cép huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra (néu c6 van
ban trai phap luat).

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luafl,t B‘an hanh van ban quy pham phép luat nim 2015; Luét sira d6i bo
sung mdt sO di€u cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2020;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban QPPL;

- Nghi dinh s§ 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira ddi,
bo sung mot so6 di€u cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phdp thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phéap luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cia Chinh phil sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016
cua Chinh phui quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phap thi hanh Luit Ban
hanh van ban quy pham phap luat da dugc stra doi, bé sung mét s6 di€u theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Méu don, miu to khai kém theo: Khong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-154-2020-ND-CP-sua-doi-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx
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Thii tuc 9: Ra soatviin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xir
ly/kién nghi xir Iy két qua ra soatvin ban quy pham phap luit (cap tinh)

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thr 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Tu phap (S6 34 Pai 16 Lé Loi, phuong Pién
Bién, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Thu trudng cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh; Thu
truong cac co quan khac da chu tri soan thao van ban cta Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan tinh (sau day goi chung I co quan) phan cong nguoi ra soat
van ban ngay khi phat sinh cdn clrra soat.

Bur6e 2: Nguoi ra soatxac dinh van ban can ra soat, bao cao Thu truéng co
quan quyét dinh.

Buée 3: Ngudi ra soat tap hop day du thong tin, tai lidu, vin ban 1a cin cir
ra soat.

Burde 4: Nguoi ra soat tién hanh ra soat van ban.

Budc 5:

+ Truong hop vin ban duge ra soat c6 quy dinh trai, mau thuin, chong
chéo va4i1 van ban 1a can ctr ra soat hodc khong con phu hgp véi tinh hinh phat
trien kinh té - xa hoi: Nguoi ra soét lap Phiéu ra soét vin ban.

+ Truong hop két qua ra soat vin ban c6 ndi dung phuc tap, ngudi ra soat
dé xuat Thu trudng co quan xem xét, t6 chirc liy ¥ kién ciia cac co quan, don vi
lién quan dé hoan thién két qua ra soat.

+ Truong hop vin ban duoc ra soat khong cO quy dinh trai, mau thuan,
chéng chéo véi vin ban 1a cin clr ra soat hodc con phi hop véi tinh hinh phat
trien kinh té - xa hoi: Nguoi ra soat khong Iap Phiéu ra soét van ban ma ky vao
goc trén cua van ban dugce ra soat, ghi 1o ho tén, ngay, thang, nam ra soat.

Buoc 6: Sau khi thyc hién ra soat van ban, nguodi ra soat van ban lap Hb so
ra soat van ban trinh Thi truéng co quan (HO so ra soat gom céc tai licu theo
quy dinh tai Piéu 152 Nghi dinh 34/2016/ND-CP).

Buée 7: Céc co quan giri hd so dén Sé Tu phap dé lay y kién vé két qua ra
soat van ban.

Buée 8: S& Tu phéap tién hanh kiém tra toan bo két qua ra soat va co trach
nhiém tra 161 bang van ban, trong d6 néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung khong
nhét tri c6 1y do hodc y kién khac.
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Buée 9: Trinh xem xét, xtr Iy, kién nghi xir Iy két qua ra soat van ban

+ Trén co sO ¥ kién ctua S¢ Tu phéap, C4C co quan ra soat nghién ctu tiép
thu, hoan thién hd S0 ra soat V:Zu} ban, trinh Uy ban nhin cllﬁn tinh xem xét, quyét
dinh xtr Iy hodc kién nghi Hoi dong nhan dan tinh xr Iy két qua ra soat.

+ Két qua ra soat van ban dugc giri cho Uy ban nhan dén tinh va S& Tu
phap dé theo doi, tong hop.

+ Lap sb thpo ddi van ban duge ra soat: Theo mau sé 02 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

2. Céach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quén Iy van
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phén, s6 lwrgng hd so:

- Thanh phdn hé so: Cac co quan, don vi giri két qua ra soat van ban dén
S¢ Tu phap gdm:

(1) Van ban duoc ra soat;

(2) Van ban 13 cdn cir ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phét trién kinh
té - xa hoi;

(3) Phiéu ra soat vin ban;

(4) Dy thao bao cdo két qua ra soat cta co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan tinh, trong d6 danh gia vé hiéu lyc, thAm quyén ban hanh, ndi dung tréi,
chong chéo, mau thuan cta van ban dugc ra soat voi van ban 1a can clr ra soat
hodc khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh t€ - xa hdi va kién nghi xtr
ly;

(5). Dy thao van ban cua Uy ban nhan dan xtr Iy hodc kién nghi co quan,
nguoi co tham quyéen xu Iy van ban;

(6) Céac tai liéu khac co lién quan.

- 86 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic co quan chuyén mén
thudc ‘Uy ban nhan c}ﬁn tinh; co quan khac da chu tri soan thao tham muu cho
Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh van ban QPPL.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phép.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché Hoi ddng nhan dén tinh; Cac co quan
chuyén mon thu¢c Uy ban nhan déan tinh; co quan khac da chu tri soan thao
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tham muu Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban QPPL va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham gia ¥ kién d6i
voi két qua ra soat

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng

9. Tén miu don, miu to khai (néu cé): Co

- Phiéu ra soat van ban theo Mau s6 01 Phu luc TV kém theo Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP.

- 6 theo ddi van ban dugc ra soat: theo mau sd 02 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham phép
luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP ngiy 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat 3 duoc stra d6i, bo sung mot s diéu theo
Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 cta Chinh phi.

MAu don, mau to khai kém theo: C6


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-154-2020-ND-CP-sua-doi-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx
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M4au s6 01. Phiéu ra soat viin ban quy pham phap luat

(Mdu s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP)

Vin ban dugc ra soat!:

Ngudi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngdy/thang/nim):

STT Noi dung ra soat? Cin cir ra soat ;{iéki%l; ?g?rsiégiil;li Y kién dé xuat
1.
2.
3.
4.

Ngudi ra soat®

1 Ghi 13 tén, sb, ky hiéu; ngdy, thang, nim ban hanh; co quan ban hanh vin ban duoc ra soat.
2 Noi dung ra soat vin ban theo quy dinh tai Didu 147 va Diéu 148 Nghi dinh niy.
3 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén.
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Mu s6 02. SO theo doi vin ban quy pham phap luit dwoc ra soat

Tén co quan lap so theo doi
SO THEO DOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PUQC RA SOAT

NAM:
Két qua ra soat Két qua xirly
< X Noi |,
Van ban .. . *_|Hinh A ~
STT|dwoc raCan Thm dlel,ndung thirc |(Co quan/nguoi [Vin Noi dlm,g d,a Ghi chu
Se1 . Lra soatidwec| .- |, .7, cn v . |dwge xur ly,
soat cr ra, . . .z |kién [c0 trach nhi¢mban xu | . .
.. |(ngay/thang/ [kién R N o hinh  thirg
soat [\, . Inghi Xi ly ly o
nam) nghi | 2", xw ly
> xar 1y
xtr 1y
THANG 01
1
2
THANG 02
1
2
THANG...

1 Ghi 15 tén, sé, ky hi¢u; ngay, thing, ndm ban hanh; t€n co quan ban hanh van ban duogc ra

soat.

2 Ghi 15 tén, s, ky hi¢u; ngay, thang, ndm ban hanh; van ban xtr Iy van ban duoc ra soat.




47

Thii tuc 10: Ra soat viin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xir
ly/kién nghi xir Iy két qua ra soatvin ban quy pham phap luit (cAp huyén)

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 d¢én Thir
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thue hién: Tai UBND cép huyén

1.3. Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Truong cac phong, ban chuyén mon thugc UBND cap huyén; Thi
truong cac co quan khac di chu tri soan thio vin ban cta Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhdn dan c4p huyén (sau ddy goi chung 13 co quan) phan cong nguoi ra
soat van ban ngay khi phat sinh can cirra soat.

Buoc 2: Nguoi ra soatxac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng co
quan quyét dinh.

Buée 3: Nguoi ra soat tap hop day du thong tin, tai liéu, van ban 1 can clr
ra Soat.

Burée 4: Nguoi ra soat tién hanh ra soat van ban.

Buorc 5:

+ Truong hop vin ban dugc ra soat c6 quy dinh trai, mau thuin, chong
chéo vo1 van ban la can ctr ra soat hodc khong con phu hop vai tinh hinh phat
trién kinh té - x3 hoi: Nguoi ra soat lap Phiéu ra soat vin ban.

+ Truong hop két qua ra soat vin ban c6 ndi dung phirc tap, ngudi ra soat
dé xuat Thi trudng co quan xem xét, t6 chirc [y y kién ctia cac co quan, don vi
lién quan dé hoan thién két qua ra soat.

+ Truong hop vin ban dugc ra soat khong cO quy dinh trai, mau thuan,
chdng chéo véi vin ban 1 cin cir ra soat hodc con phi hop véi tinh hinh phat
trién kinh té - x3 hoi: Nguoi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat vin ban ma ky vao
gbc trén cua van ban dugc ra soat, ghi ro ho tén, ngay, thang, nam ra soat.

Buoc 6: Sau khi thyc hién ra soat van ban, nguodi ra soat van ban lap Hb so
rd soat van ban trinh Thu trudng co quan (HO so ra soat gdm céac tai liéu theo
quy dinh tai Diéu 152 Nghi dinh 34/2016/ND-CP).

Burée 7: Céc co quan giri hd so dén Phong Tu phap dé ly ¥ kién vé két qua
ra soat van ban.

Buée 8: Phong Tu phap tién hanh kiém tra toan b két qua ra soét va co
trach nhiém tra 101 béng van ban, trong d6é néu rd ndi dung nhét tri, noi dung
khong nhit tri ¢6 1y do hodc ¥ kién khac.
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Buée 9: Trinh xem xét, xtr Iy, kién nghi xir Iy két qua ra soat van ban

+ Trén co sO ¥ kién ctia Phong Tu phép, C4C co quan ra soat nghién ciu
tiép thu, hoan thién hd so ra soét van ban, trinh Uy ban nhan dan cdp huyén xem
xét, quyét dinh xir Iy hodic kién nghi Hi dong nhan dan cap huyén xt Iy két qua
ra Sodt, trir truong hop cdc van ban ra soat duge dé nghi bii bo toan bd hodc mot
phan thi cac co quan thuc hién ra soat van ban cé trach nhiém giri hd so ra soat
vin ban dén Phong Tu phap dé tong hop trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét, quyét dinh xir Iy hodic kién nghi Hoi dong nhan dan cap huyén xt Iy két qua
ra Soét.

+ Két qua ra soat van ban dugc gii cho Uy ban nhan dan huyén va Phong
Tu phap dé theo ddi, tong hop.

+ Phong Tu phap Lap so theo ddi van ban dugc ra soat: Theo mau sb 02
Phu lyc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

Buée 10: Cong bd, niém yét cong khai két qua ra soat

+ Trude ngay 10 thang 01 hing ndm, tha trudng cac co quan giri danh muc
cac van ban thudc trach nhiém ra soat cua co quan minh do Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh hét hiéu luc, ngung hi€u luc toan b hoac
mot phan trong nam lién trude d6 va van ban hét hicu luc, ngung hi€u lyc toan
bo hodc mot phan trong ky céng bd trude nhung chua duoc cong bd vé Phong
Tu phap dé tong hop.

+ Phong Tu phép chu tri, phdi hop véi cac co quan, ra soat lap du thao
Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hi€u lyc toan by hoac mot phﬁn dé trinh
Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bd cham nhét 1a ngay 31 thang 01
hﬁng nam.

+ Quyét dinh cong bd vin ban hét hiéu lyc, ngung hiéu lyc ctua Chu tich
Uy ban nhan dan cép huyén dugc giri dén UBND tinh, S& Tu phap; danh muc
van ban hét hiéu lyc toan bd hodc mot phﬁn phai dugc niém yét tai tru s6 UBND
cép huyén va tai cac dia diém khac theo quyét dinh cua Chu tich UBND cép
huyén va ding trén Cong thong tin hodc Trang thong tin dién tir clia co quan ra
soat (néu co).

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phin mém quan 1y van
ban va hd so cong viée (TD office) hoic truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phin hé so: Cac co quan, don vi giri két qua ra soét van ban dén
Phong Tu phap gom:

(1) Van ban dugc ra soat;



49

(2) Van ban 13 cdn c ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phét trién kinh
té - xa hoi;

(3) Phiéu ra soat vin ban;

(4) Dy théo bao cao két qua ra soat cia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan cdp huyén, trong d6 danh gia vé hiéu luc, thAm quyén ban hanh, ndi dung
trai, chong chéo, mau thuan cua van ban dugc ra soat véi van ban 1a can cu ra
soat hodc khong con phu hop vé6i tinh hinh phat trién kinh t& - x& hoi va kién
nghi xu ly;

(5). Dy thao van ban cua Uy ban nhan dan xtr Iy hodc kién nghi co quan,
nguoi co tham quyén xu ly van ban;

(6) Céac tai licu khac co lién quan.

- 86 lwgng hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: khong quy dinh

5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Céc phong, ban chuyén mén
thuéc Uy ban nhan dan cip huyén; co quan khac da chu tri soan thao tham muu
Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén ban hanh van ban QPPL.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché Hoi dong nhan dan cip huyén; Cac
phong, ban chuyén mon thuc Uy ban nhan dan cap huyén; co quan khac da chu
tri soan thdao tham muu HoO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh van ban QPPL va cac co quan, don vi c6 lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham gia ¥ kién ddi
voi két qua ra soat.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khdng

9. Tén miu don, miu to khai (néu co):

- Phiéu ra so4t van ban theo Mau s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP.

- SO theo ddi vin ban duoc ra soat: theo miu sd 02 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra ddi, bd
sung nam 2020);
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- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phap
luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bod sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngiy 14 thang 5 nim
2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat da dugc stra doi, bo sung mot sb diéu theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 cta Chinh phu.

MAu don, mau to khai kém theo: C6


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-154-2020-ND-CP-sua-doi-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx
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MAu s6 01. Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luit

(Mdu s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP)

Vin ban dugc ra soat!:

Ngudi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thing/nim):

Y kién xem xét, danh|

STT [N§i dung ra soat? Canciorra soat | ., .+ . |Y kién dé xuat
gia cua ngwol ra soat

Nguoi ra soat?

1 Ghi 13 tén, sb, ky hiéu; ngdy, thang, nim ban hanh; co quan ban hanh vin ban duoc ra soat.
2 Noi dung ra soat vin ban theo quy dinh tai Didu 147 va Diéu 148 Nghi dinh niy.
3 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén.
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MAu s6 02. S6 theo déi vin ban quy pham phap luit dwgc ra soat

Tén co quan lap so theo doi
SO THEO DOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PUQC RA SOAT
NAM:
Két qua ra soat Két qua xir ly
< . Noi | ..
Van ban " .z | |Hinh ne ~
STT|dwgc raCan Thm dwgndung thirc |Co quan/nguoi [Vin NOi dun,g d’a Ghi chu
£l . .ra soatidwoc|, .z |, ., A | o |dwge xwr ly,
soat cr ra, . . .« (Kién [c0 trach nhi¢mban xuo | :
.. |(ngay/thang/ |kieén < on v - hinh  thirc
soat . . Inghi Xi ly ly .
nam) nghi | 2", xw ly
xie < Y
THANG 01
1
2
THANG 02
1
2
THANG...

1 Ghi rd tén, sé, ky hi¢u; ngay, thang, nAm ban hanh; t€n co quan ban hanh van ban dugc ra
soat.

2 Ghi 15 tén, s, ky hi¢u; ngdy, thang, ndm ban hanh; van ban xtr Iy van ban duogc ra soat.
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MAu s 03.

DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit hét hi¢u lwc, ngung hiéu Irc toan by thudc linh vue quan
ly nha nwéc cda ....1.... nam .../(hoac) thugc linh vire quan ly nha nwéc cia ...2...trong
ky hé théng héa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

Ly do hé‘Ngz}\y hét hiéu
Tén loaiSo0, ky hi¢u; ngay, thang,Tén goi cuahi¢u lwe, ’
STT [ .. . - o, . 1a <~ e, ngung
van ban nam ban hanh van ban |van ban ngung hl?uhiéu luc

luc

I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

1.

2.

1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ

1.

2.

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ TRUGC
NGAY 01/01/...4

, Ly do hét
Tén loaiSo, ky hi¢u; ngay, thang,Tén goi cuahi¢u luc,

van ban nam ban hanh van bian |van ban ngung hi¢u
luc

Ngay hét hi¢u
lue, ngung
hi¢u luc

STT

I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

1.

2.

1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ

1.

2.

1 Tén co quan ra soat van ban.

2 Tén co quan ra soat, hé théng hoa van ban.

8 Tén danh muc c6 thé thay d6i can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong hé théng hoa van ban, té)ng ra
soat van ban hay ra soat vian ban theo chuyén dé, inh vuc, dia ban.

4 Truong hop vin ban hét hiéu lyc, ngung hidu luc toan bd thude d6i tugng ciia ky cong bd trudce
nhung chwa duogc cong bd thi co quan ra soat dwa vin ban d6 vao danh muc van ban dé cong bd
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Mau

4

s6 04.

DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, nguwng hiéu lwe mét phin thudc linh vire quén
ly nha nwéc caa ...1... nam .../(hodc) thugc linh veec quan ly nha nwéc cia ...2... trong
ky hé théng hoéa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN NAM ...

Tén

STT van ban

loaiso’ ky hi¢u; ngay, thang,

nam ban hanh van ban;
tén goi ciia vian ban

Noi dung, quy
dinh hét hiéu
Iwe, ngung
hi¢u luc

Ly do hét
hi¢u Iwe,
ngung hiéy
Iwe

Ngay hét
hi¢u lwc, nguwng
hi¢u lwe

I. VAN BAN HET

HIEU LUC MQT PHAN

1.

2.

Il. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN

1.

2.

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN TRUOC

NGAY 01/01/...4

Tén

STT van ban

loai

So, ky hi¢u; ngay, thiang,
nim ban hanh van ban;
tén goi ciia vian ban

N§i dung, quy
dinh heét hi¢u
lwe, ngung;

hi€¢u luc

Ly do hét
hi¢u Iwe,
ngung hi¢u

Iwe

Ngay hét hiéu
luc, ngung hié¢u
Iwe

I. VAN BAN HET

HIEU LUC MQT PHAN

1.

2.

1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN

1.

2.

1 Tén co quan ra soat van ban.
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Thii tuc 11: Hé thdng hoa, cong bé két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luit theo thim quyén (cép tinh)

1. Trinh tu thuc hién

1.1. Thoi gian thwe hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S6 Tu phéap (S6 34 Pai 1o Lé Loi, phuong Dién
Bién, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa)

1.3. Trinh tw thuc hién:

a) Buée 1: Lip, phé duyét Ké hoach hé thong héa

- Dinh ky 05 nam mdt lan, S& Tu phap chu tri, phdi hop véi cac co quan,
don vi lién quan tham muu, xay dung trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Ké
hoach hé théng héa va lam dau mbi to chic thyc hién Ké hoach hé théng hoa
trén dia ban tinh.

- Céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh; co quan khéc da
chu tri soan thao tham muu Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh
van ban QPPL co6 ‘Eréch nhi¢ém th,am muu, xay dung trinh Thua truéng co quan,
don vi ban hanh K& hoach h¢ thong héa thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua
don vi minh.

b) Bucc 2: Thuee hién hé thong héa van ban QPPL

- C4c co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan déan tinh; co quan khac da
chu tri soan thao tham muu Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh
van ban QPPL c6 trach nhi€ém thuc hién ra soat, h¢ théng héa van ban QPPL do
don vi minh tham muu theo cac budc sau:

+ Tap hop déy du céc van ban thude ddi tuong hé théng héa theo dinh ky.

+ Tap hop day du két qua ra soat van ban dé hé thong hoa.

+ Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soatbd sung.

+ Lap cac danh myc van ban, gé)m:

- Danh myc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lyc, ngung hiéu Iuc toan
bo trong ky hé thong hoa.

- Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu lyc, ngung hi€u lyc mot
phan trong ky hé théng hoa.

- Danh muc vin ban quy pham phép luat con hiéu luc trong ky hé thong
hoa.

- Danh muc vin ban quy pham phap luat can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu luc, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh mdi trong ky hé thong
hoa.
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+ Guri két qua ra soat, hé théng hoa vé So Tu phap dé tong hop.

- S& Tu phap tién hanh kiém tra lai két qua hé thong hoa, sap xép céac vin
ban cé,n hiéu Iuc th?mh Tap hé thong hoa van ban va cac danh muyc van ban thé
hién két qua hé thong hdéa van ban tham muu, trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, cong bo trude ngay 01/03 cia ndm Lién sau cudicung cua ky h¢ thong hoa.

¢) Bude 3: Cong bé két qua hé thong héa

_ - Chu tich UBND tinh cong bd két qua hé thdng hoa van ban thudc thim
quyén (trach nhiém) cta minh.

- Két qua hé théng hoa van ban gom cac danh muc van ban va Tap hé
thong hda van ban.

- Hinh thic vin ban céng bd két qua hé thdng héa vin ban 13 van ban
hanh chinh.

d) Budc 4: Dang tdi két qua hé thong héa vin ban

Két qua hé thong hoa vin ban dugc ding tai trén Trang thong tin dién tir
tinh. Truong hop can thi€t, co quan hé thong hoéa van ban phat hanh Tap hé
thong hoa van ban con hi¢u luc bang hinh thirc van ban giay.

Danh muc vin ban hét hiéu luc, ngung hi¢u luc phai dugc dang Cong bao
tinh.

, Truong hop sau khi cong b, p’hét hién cac danh myc van ban va Tap hé
thong hoa conhiéu luc c6 sai sot thi tién hanh ra soat lai va dinh chinh.

d) Budc 5: Xay dung va givi bdo cdo két qud hé thong héa vin ban

,Séf Tu phép,té)ng hop két qua hé thong hoa van ban, xay dung du thao Béo
céo két qua hé thong hoa van ban tham muu, trinh Chua tich UBND tinh guri bao
cdo v€ BO Tu phap dé theo doi, tong hop, bao cdo Thu tudng Chinh phu trong
thot han 20 ngay ké tir ngay cong bo két qua hé thong hoa.

2. ‘Céch thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y vin
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phﬁn, ) lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: C4c co quan, don vi giri két qua hé thong hoa vin
ban dén S& Tu phap gom:

+ B4o c4o két qua hé théng hoa van ban;

+ Cac danh muc van ban;

+ Phiéu ra soat vin ban;

+ Céc tai licu khac co lién quan.

- 86 lwong ho so: 01 bd
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4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Thoi diém Chu tich UBND tinh cong bd két qua hé thong hoda vin ban
trude ngdy 01/03 ctiandm lién saunim cudi cung cua ky hé théng hoa.

- Thoi han Chu tich UBND tinh béo cdo két qua hé thong hoa vin ban vé
Bo Tu phap trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy cong bd két qua hé thdng hoa.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mon
th‘u(f)c Uy ban Iﬂ:lﬁl’l dan tinh; co quan khéac da chu tri soan thao tham muu Ho1
dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh van ban QPPL

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phép.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché Hoi dong nhan déan tinh; Cac co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh; co quan khac da chu tri soan thao
tham muu HO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh van ban QPPL va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

’ 7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong !36 két qua
h¢ thong hoa van ban QPPL cia HDND va UBND tinh trong ky hé thong hoa.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

9. Ténmau don, miu to khai (néu c6):

- Danh myc van ban quy pham phdp luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan
b (Mau s6 03 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc mot
phan (Mau s6 04 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc (Mau sé 05 Phu luc
IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy p}lam phap lut can dinh chi thi héml,q, ngung
hi€u luc, stra doi, bo sung, thay thé, bai bé hoac ban hanh mdi (Mau s6 06 Phu
luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (duoc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phil quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat.
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- Nghi dinh s§ 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira di,
bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngiy 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

Miu don, miu t& khai kém theo: CO
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1. Danh mucvin bin hét hiéu lwe, ngung hiéu lyc toan b hodc métphin
trong ky hé thong héa (Mau sé6 03 va Miu so6 04 Phu luc IV ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP), cu thé:

MAiusd 03
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit hét hiéu luc, ngung hi€u lwc toan by thudc
linh vuc quan ly nha nwéc cia ....[1].... trong ky hé thong héa.....

Ly do hétN N h,(t hié
Tén loai S0, ky hi€¢u; ngay, thang/Tén goi cuahi€u Iwe, say hiet ey
STT | . .. < R <. I A e, ngung
van ban nam ban hanh van ban  |van ban ngung  hiéu ° .
hure hi¢u lIwe
. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO '
1.
2.
Tong so: ... vin ban
[I. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
Tong so0: ... van ban
1 Tén co quan hé théng héa van ban.
MAu s 04.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit hét hi¢u lrc, ngung hiéu lrc mét phan thudc
linh vee quan ly nha nwéc caa ....[1].... trong ky h¢ thong hoa......

S6, ky hiéu; ngay, thz’mg,N(')l dung, quyly —do hetNgs?ly hét hiéy

STT T?n loai Vahyim ban hanh viin bﬁn;d!nh het hf?:jhlgu lE’l;c’ll,rc, ngung
ban A e oo 1. lwe, nguwng hiéungung  hiéu, * .
tén goi cua van ban hi¢u luc
Iwc lure
1. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN
1.
2.

Tong so: ... van ban
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
2.
Tong so0: ... van ban

1 Tén co quan hé thong hda van ban.
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2. Danh mucvin bin quy pham phdp ludt con hiéu luc trong ky hé thong héa
theo Mdu so 05 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP. Cu thé:
MAusb 05
DANH MUC

Van ban quy pham phap luét con hi¢u lyc thugc linh vue quén ly nha nwéc
cua ....[!].... trong ky hé thong hoa......

A S0, ky hi€u; nga ‘. . %

STT Tf no loz'utha'mg,y nz‘m,l gbayr;Tén goi ctia vian ban rl:hol dlemGhi cha?

van ban . . v ¢6 hiéu luc

hanh van ban T

I. LINH VUC ...
1.
2.
II. LINH VUC ...
1.
2.

Tong so0: ... van ban

1 Tén co quan rasoat, hé thong hda van ban.
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3. Danh mucvin bin quy pham phdp ludt cin dinh chi viéc thi hanh, ngung
hiéu lyc, sita ddi, bo sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh m i trong ky hé
thong héa theo Mdu s6 06 Phu luc IV kém theo Nghi dinh so 34/2016/NP-CP
nhw sau:

MAu s6 06
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lwc,
stra doi, bo sung, thay thé, bai bé hoac ban hanh méi thugc linh vuc quéan ly

nha nuéc cia ....[1].... trong ky hé thong héa......
Kién nghi (dinh|
Tén SOZ ky higu; R .Chl thl.A hanh, Noi dung/Co quan/T,hm ,h an »
. [ngay, thang,Tén goingwng hi€u lwc,| .z . Jy hoac kie
loai < - VJ 3 Z. 1R kien nghijdon A% .
STT | nam bancaa vanswa doi, bo sung, . . Inghi X
vin X < |2 i xe ALY dgchu tri, ., |
bén hanh vanban thay the, bai bokiénn hi lsoan thio ly/tinh  hinh
ban’ hoic ban hanh| ght 1503 xay dung
mai)
1.
2.

Tong s0: ... van ban

1 Tén co quan ra soat, hé thong héa van ban.
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Thii tuc 12: Hé thong héa, cong bd két qua hé théng héa vin ban
QPPL theo tham quyén (cAp huyén)

1. Trinh tu thuc hi€én

1.1. Théi gian thue hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thu
6 hang tun (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai UBND huyén

1.3. Trinh tw thuc hién:

a) Budce 1: Lip, phé duyét Ké hoach hé thong héa

Dinh ky 05 nam mot lan, Phong Tu phap cap huyén chu tri tham muu, xay
dung trinh Chu tich UBND céap huyén ban hanh Ké hoach h¢ thong hoa va lam
dau moi t6 chure thyc hién KéE hoach hé thong hoa.

b) Budc 2: Thuc hién hé théng hoa van ban QPPL

- Truéng cac phong, ban chuyén mén chu tri thuc hi¢n ra soat, hé ’théng
héa van ban QPPL do HDND va UBND huyén ban hanh va bao céo két qua
danh gid vé cong tac tu ra soat, hé théng héa vian ban QPPL do phong minh
tham muu vé Chi tich UBND huyén (qua phong Tu phap) theo céc budc sau:

+ Tap hop day du cac vin ban thudc d6i tugng hé thdng hoa theo dinh ky.

+ Tap hop day du két qua ra soat vin ban dé hé thong hoa.

+ Kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung.

+ Lap cac danh muc van ban, g@)m:

- Danh muc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan
b6 trong ky hé thong hoa.

- Danh myc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc mot
phan trong ky hé théng hoa.

- Danh myc vin ban quy pham phap luat con hiéu Iuc trong ky hé thong
hoa.

- Danh muc vin ban quy pham phap Iudt can dinh chi thi hanh, ngung hiéu
luc, stra o1, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi trong ky h¢ thong hoa.

+ Guri két qua hé thdng héa cho Phong Tu phéap dé tong hop.

- Phong Tu phéap tong hop két qua ra soat, hé thong héa vin ban QPPL sép
Xép cac van ban con hi€u luc thanh Téap hé¢ théng hoéa van ban va cac danh muc
van ban hé théng hoa tham muu, trinh Chu tich UBND cép huyén xem xét, cong
bo.

¢) Bude 3: Cong bé két qua hé thong héa
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- Chu tich UBND huyén cong bd két qua hé thdng hda vin ban thudc tham
quyén (trach nhiém) cta minh.

- Két qua hé théng hoa van ban gém cac danh muc van ban va Tap hé
thong hoa van ban.

- Hinh thirc van ban cong bd két qua hé théng hoa vin ban 1a vin ban hanh
chinh.

d) Budc 4: Pang tdi két qua hé thong héa vin ban

Két qua hé théng hoa van ban dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir
huyén.

, Truong hop sau khi cong bo, pl}ét hién cadc danh muc van ban va Tap hé
thong hoa conhi€u luc co sai sot thi tién hanh ra soat lai va dinh chinh.

d) Bude 5: Xdy dung va giri bdo cdo két qua hé thong héa vin ban

~ Phong Tu phap tong hop két qua he thong héa vin ban Béo céo két qua hé
thong hoa vé S& Tu phap dé theo doi, tong hop, bao céo.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y van
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanhphdn hé so: Cac co quan, don vi gti két qua hé thong héa vin ban
dén S& Tu phap gom:

+ B4o céo két qua hé théng hoa van ban;

+ Céac danh muc van ban;

+ Phiéu ra soatvin bén;

+ Céc tai liu khac co6 lién quan.

- 86 lwong ho so: 01 bod

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi tuong t,hl.l’c hi€n thi tuc hanh chinh: Cac phong, ban chuyén mén
truc thuoc UBND cap huyén va cac co quan, don vi chu tri soan thdo, tham muu
HDND va UBND huyén ban hanh van ban QPPL.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap - UBND
cap huyén.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché Hoi dong nhan dan cip huyén; Cac
phong, ban chuyén mén tryc thugc UBND cap huyén va cc co quan, don vi co
lién quan.
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7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua hé
thong héa vin ban QPPL ctia HDND va UBND cap huyén trong ky hé thong
hoa.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khdng

9. Ténmiu don, miu to khai (néu c6): CO

- Danh myc van ban quy pham phap luat hét hiéu huc, ngung hiéu Iuc toan
b (Mau s6 03 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot
phan (Mau s6 04 Phu luc TV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc vin ban quy pham phap lust con hiéu luc (Mau $6 05 Phu luc
IV Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP).

- Danh muyc vin ban quy pham phap Iudt can dinh chi thi hanh, ngung hiéu
luc, stra d6i, bd sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi (Mau sé 06 Phu luc IV
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng

11. Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham phép
luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat.

MAiu don, mau to khai kém theo: C6
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1. Danh mucvin bin hét hiéu lwe, ngung hiéu lyc toan b hodc métphin
trong ky hé théong héa (Mdu sé 03 va Mau s6 04 Phu luc IV kém theo Nghi
dinh sé 34/2016/ND-CP), cuthé:

MAius6 03
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, ngung hiéu hrc toan b thudc
linh vuc quéan ly nha nwée cia ....[1].... trong Ky hé thong héa......
Ly do het. . . ..
Tén loai S6, ky hiéu; ngay, thang|Tén goi cuahiéu ll.rc,Ngay LGS
STT | . .. < 5 <. DR A jwe,  ngung
van ban nam ban hanh van ban  |van ban ngung  hiéu ° .
hure hi¢u luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BOQ .
1.
2.

Tong so: ... vin ban
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ
1.
2.
Tong so0: ... van ban

1 Tén co quan hé thong hoa van ban.

MAu s6 04.
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luat hét hi¢u lwe, ngung hi¢u lyc mjt phan thujc
linh vec quan ly nha nwéce cia ....[1].... trong ky h¢ thong hoa.....

S6, ky hiéu; ngay, thz’mg,N(')l dung, quyly —do hetNgs?ly hét hiéy

STT T?n loai Vahyim ban hanh viin bﬁn;d!nh het hf?ﬂhlgu lE’l;c’ll,rc, ngung
ban A e oo 1. lwe, nguwng hiéungung  hiéu, * .
tén goi cua van ban hi¢u luc
Iwc lure
1. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN
1.
2.

Tong so: ... van ban
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
2.
Tong so0: ... van ban

1 Tén co quan hé thong hda van ban.
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2. Danh mucvin bin quy pham phdp ludt con hiéu luc trong ky hé thong héa
dwoc trinh bay theo Méu sé 05 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sé
34/2016/NP-CP. Cu thé:

MAu s6 05
DANH MUC

Van ban quy pham phap luat con hi¢u lyc thugc linh vye quéan ly nha nuée
cuia ....[1].... trong ky hé thong héa.......

A S0, ky hi€u; ngay, ‘. .2

STT T? no lm‘"thz’mg,y nim gbaynTén goi ctia viin ban rlihol diemchi chye

van ban . < 12 ¢0 hi¢u luc

hanh van ban YO

I. LINH VUC ...
1.
2.
1. LINH VUC ...
1.
2.

Tong so: ... van ban

1 Tén co quan ra soat, hé thong hoéa van ban.
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3. Danh mucvin bin quy pham phdp ludt cin dinh chi viéc thi hanh, ngung

hiéu luc, sita déi, bo sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh mdi trong ky hé
thong héa theo Mdu s6 06 Phu luc IV kém theo Nghi dinh so 34/2016/NP-CP

nhw sau:

MAu s6 06
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lwc,
stra doi, bo sung, thay thé, bai b6 hodc ban hanh méi thudc linh vuc quan ly
nha nuwdc cua....[!].... trong ky hé thong héa....

Kién nghi (dinh|
Tén SOZ ky h,"?m R .Chl thl.A hanh, Noi dungCo quan/T,hm ,h an »
. [nhgay, thang,Tén goingwng hi€u lwc,| .< . Jy hoac kie
loai < - VJ 3 Z. 1R kien nghijdon vy . .
STT | nam bancaa vanswa doi, bo sung, . . Inghi X
vin X < |2 | Y dgchu tri, ., |
bén hanh vanban thay the, bai bokiénn hi lsoan thio ly/tinh  hinh
ban’ hoic ban hanh| ght 1503 xay dung
mai)
1.
2.

Tong s0: ... van ban

1 Tén co quan ra soat, hé thong hoa van ban./.
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Thi tuc 13: Xay dung, ban hanh Nghi quyét viin ban quy pham phap
ludt ciia Hoi dong nhan dan tinh (Theo khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 27
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.)

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 ¢én Thu
6 hang tun (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Vin phong UBND tinh (35 Pai 16 Lé Loi, phuong
Lam Son, thanh phd Thanh Hoa)

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Dé nghi xay dung nghi quyét: Cac so, ban, nganh dé xuit xay
dyng van ban giri Van phong UBND tinh xem xét, tong hop trinh Thuong truc
HPND tinh thong qua dé nghi xdy dung nghi quyét, phan cong UBND tinh va
giao nhiém vu soanthdo dy thdo van ban.

- Buée 2: Co quan duge giao chu tri soan thao xay dung hd so du thao nghi
quyét:

+ Tb chuc lay ¥ kién gop y: Cac co quan, to chirc ¢6 lién quan; ding tai
toan van trén Cong thong tin dién tir cua tinh; giri hd so du thao nghi quyét dén
Uy ban Mt tran To qubc Viét Nam (MTTQVN) tinh Thanh Hoa; lay ¥ kién ctia
doi tuong chiu sy tac dong truc tiép (néu co).

+ Tong v kién gop ¥, xay dung ban tong hop giai trinh, tiép thu ¥ kién gop
y vé du thao nghi quyét.

+ Hoan thién dy thao nghi quyét va hd so lién quan giri S& Tu phap thim
dinh.

- Bude 3: SO Tu phap thuc hién thim dinh giri Bao céo tham dinh du théo
Nghi quyét cho co quan dugc giao chu tri soan théo.

- Bude 4: Co quan chil tri soan thao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dé
chinh 1y, hoan thién dy thao nghi quyét, ddng thoi giri bao céo giai trinh, tiép thu
kém theo hd so du thao nghi quyét di duoc chinh Iy dén S& Tu phap va trinh
UBND tinh hd so du thao nghi quyét.

- Bude 5: UBND tinh tién hanh giri hd so dé tham tra, hoan thién ho so du
thao nghi quyét sau thim tra, giri hd so du thao nghi quyét dén dai biéu HDND
tinh trudce ky hop HDND.

- Buée 6: HDND tinh xem xét, thdng qua, ban hanh nghi quyét.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y van
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh phan ho so, s6 hrong ho so: 01 bd.
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4. Thoi han giai quyét hd so:

- Thoi han UBND tinh tiép nhan va kiém tra hd so dé nghi xay dung nghi
quyét: To1 da trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

- Thoi han UBND tinh xem xét théng qua dé nghi xay dung nghi quyét:
Phién hop gin nhat cia UBND tinh sau khi Van phong UBND tinh ti€p nhan,
kiém tra ho so day du.

- Co quan soan thao t6 chic Ky y kién gop y ddi véi hd so du thao nghi
quyét: It nhat 30 ngay.

- S& Tu phip tham dinh dy thao nghi quyét: Trong thdi han 15 ngay tir khi
nhan du ho sotheo quy dinh.

- Co quan soan thao trinh UBND tinh ho so dy thao nghi quyét dé xem xét,
quyét dinh viéc trinh dy thdo nghi quyét ra HDND tinh: Cham nhat 03 ngay lam
viéc trude ngay UBND tinh hop.

- UBND tinh giri ho so dy thao nghi quyét dé tham tra: Cham nhat la 15
ngay trude ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Co quan chu tri soan thao hoan thién hd so sau thim tra (néu c6): Cham
nhat 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.

-an’m phong Boan PBQH va HDND tinl,l gtri ho so du thao nghi quyét dén
dai biéu HDND tinh trude ky hop: Cham nhat 07 ngay trude ngay khai mac ky
hop HDND tinh.

5. Poi tuwong ,tht.rc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri
soan thdo Nghi quyét.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: HPND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: S¢ Tu phap, VP HPND tinh, cic co
quan lién quan.

T Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Nghi quyét QPPL cua Hoi
dong nhan dan tinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

9. Tén miu don, miu to khai:

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop v cua cac co quan, to chirc
v€ du thao nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND -
CP.
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- B4o céo danh gia tic dong chinh sach: Mau s6 01 Phu luc IIT kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- TO trinh qé nghi ban hanh nghi quyét: theo mau sé 03 Phy lyc III kém
theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Du thao Nghi quyét: Mau sb 16, 17 Phu luc I kém theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién: khong

11. Can cw phap ly:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra ddi, bd
sung nam 2020)

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat

~ - Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sd

diéu cua Nghi dinh so 34/2016/ND-CP.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP cua Chinh phu stra d6i, b sung mdt sb diéu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP di duoc stra d6i, bo sung theo Nghi dinh s
154/2020/ND-CP.

Miu don, miu to khai kém theo: C6
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M3u s6 14. Ban tong hop, gii trinh, tiép thu y kién gop y ciia co quan, t6 chirc, ca nhan
veé de nghi xay dung van ban quy pham phap luat/dy an, du thio van bin quy pham
phap luat

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
CHUC (1) Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... (2)....., ngay ... thang ... nam
Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y Kién gép y ciia co’ quan, td chirc, ci nhian vé dé nghi
xay dung/du an, du thao...(3)...

1. Can cir xdy dung Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ clia co quan, to chirc, ca
nhan

2. Co quan, t6 chirc, c4 nhan ly ¥ kién
(Tong sb co quan, t6 chirc, c4 nhan d3 giri xin y kién va tong s ¥ kién nhan duoc).

Trén co s y kién clia cac co quan, t6 chic, ca nhan, ...(1)... da tong hop diy du cac ¥ kién
gop y va gidi trinh, tiép thu y kién gop ¥ nhu sau:

NHOM VAN ] o o
PE HOAC PIEU,|CHU THE GOP Y  [NOIDUNG GOP Y
KHOAN

NOI DUNG  TIEP
THU, GIAI TRINH

Ghi chu:
(*) Pong dau treo

(1) Tén co quan, to chirc chu tri xay dung Ban téng hop. Trudng hop ¢6 co quan cip trén truc
t1ep thi ghi tén co quan cip trén tryc tiép & trén tén co quan, to chirc chu tri xdy dyng Ban

tong hop.
(2) bia danh.
(3) Tén d& nghi xdy dung vin ban quy pham phap luat/dy an, du thao vin ban quy pham phéap
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Miu s6 01. BAo cdo danh gia tac dong ctia chinh sach

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Q) Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé..../BC-..(2).. ... (3)......, ngay ... thang ... ndm
BAO CAO

Panh gia tic dong ciia chinh sach trong dé nghi xay dwng/dw an, dy thao...... “).....

I. XAC PINH VAN PE
1. Boi canh xiy dung chinh sach
- B6i canh qubc &, khu vuc lién quan dén cac chinh sach (néu co).
- B6i canh trong nudc (chinh tri, phap 1y, kinh té - xd hoi...) lién quan dén cac chinh sach.
2. Muc tiéu xay dung chinh siach
Il. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH
Phan nay liét ké ting van dé can giai quyet No6i dung phan tich tirng vin de bao gdm: xac
dmh van dé (md ta van dé, phan tich cac bat cap, hau qua, nguyén nhan cua van dé); muc tiéu
giai quyét van dé; cac giai phap dé xudt dé giai quyét van dé; danh gia tac dong tich cuc (loi
ich) va tac dong tiéu cuc (chi phi) cta timg giai phap d6i v6i Nha nuéc, ngudi dan, doanh
nghiép; kién nghi lya chon giai phap t6i wru trén co s phan tich, so sanh tac dong tich cuc, tac
dong tiéu cuc cua céc giai phap.
1. Chinh sach 1: Tén goi ctia chinh sach
1.1. Xac dinh van dé va muc tiéu giai quyét van dé
1.2. Céac giai phap va danh gia tac dong cua cac giai phap d6i voi dbi trong chiu sy tac dong
truc tiép cta chinh sach va cac dbi twong khac c6 lién quan
- Tac dong d01 Vol he théng phap luat:
- Tac dong Ve kinh té - x3 hoi:
- Tac dong vé gioi (néu co):
- Tac dong ctia tha tuc hanh chinh (néu co):
1.3. Lva chon gidi phap
2. Chinh sach 2:
n. Chinh séch n: ....
1. PHU LUC
- Cac bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cta céc giai phap (néu co).
- Danh muc cac didu uwdc quic t& c6 lién quan ma Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam I
thanh vién duoc ra soat va danh gia tinh twong thich.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
Noi nhén: (Chit ky, déu)
- Nhur trén;
- Luw: VT, ....(6).A.XX(7)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chu tri xdy dung bao cdo. Truong hop c¢6 co quan cép trén truc tiép
thi ghi tn co quan cap trén tryc tiép & trén tén co quan, to chirc chu tri xdy dung bio céo.
(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc chi tri xdy dung bao cdo. (3) Pia danh. (4) Tén dé nghi
xay dung/dy 4n, dy thao vin ban quy pham phép luat. (5) Ghi quyén han, chirc vu clia ngudi
ky. (6) Chir viét tit tén don vi chi tri xdy dung bao cdo va sé Iwong ban lru. (7) Ky hiéu
ngudi soan thio, sb hrong ban phat hanh (néu cén).
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Miu s6 03. To trinh du 4n, dy thido vin ban quy pham phap luét

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Q) Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ..Tr-..(2)... ... (3)......, ngay ... thang ... nam

TO TRINH

Duw an, du thao ...(4)...

Thyc hién quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap liat ....(1)... kinh trinh ...(5)...
du an, dy thao ...(4)... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co sé chinh tri, phap ly

2. Co sé thue tién

II. MUC PICH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung du 4n, dy thdo van ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQONG AP DUNG CUA DU AN, DU THAO VAN
BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Poi twrgng ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN

1. B cuc

2. N§i dung co béan cia dy thio vin ban()

VL. DU' KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH VAN
BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN PE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day | TO trinh vé du 4n, du théo ...... @)......, ...(1)... xin kinh trinh ...(5).... Xxem Xét,
quyét dinh.

(Xin guri kem theo.... (6)).

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)

Noinhdn: (Chir ky, dd'u)

- Nhu trén;

- Luu: VT, ....(8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh van ban. Truong hop c6 co quan cap trén truc tlep thi ghi tén
co quan cap trén truc tiép O trén tén co quan, t6 chirc trinh van ban. (2) Chir viét tit tn co
quan, to chirc trinh vin ban. (3) Dia danh. (4) Tén vin ban quy pham phap ludt. (5) Tén co
quan c6 thim quyén xem xét du an, du thao vin ban. (6) Cac tai liéu theo quy dinh cta Luat
Ban hanh véan ban quy pham phap lut. (7) Ghl quyén han, chirc vu cta ngudi ky. (8) Chit Vlet
tat tén don vi chi tri soan thao vin ban va sb lrong ban hru. (9) Ky hiéu ngudi soan thao, sb
lwong ban phat hanh (néu cén).
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MAu s6 16. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cép tinh (quy dinh true tiép)

HOQI PONG NHAN DAN TINH (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:.../120...(2).../.NQ-HDND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...

NGHI QUYET

HQI PONG NHAN DAN TINH....(1)
KHOA.... KY HQP THU.....

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay... thang... nam .................
COP CUeeeeee e (D) e ;
XOt TO MFINR......cociiii e, ; Baocao

tham tra cia...; ¥ kién thdo ludn cia dai biéu Héi dong nhdn dan tai ky hop.

QUYET NGHI:
.......... (6).....
D@u1 ..........................................................................................................
5 3 T3 1 T
....... (6)....
Diéu. .............................................................................................................
5 ) T3] ) TP

Nghi quyét ndy di duoc Hoi déng nhan dan...(1)... Khoa... Ky hop thu...
thong qua ngay... thang... nam... va c6 hi€u lyc tr ngay... thang... nam...

Noi nhin: CHU TICH (7)
et : (Chit ky, ddu)

- Luw: VT,...(8). A.XX(9). Ho vi tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh nghi quyét.(2) Nam ban hanh.(3) Tén
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.(4) Tén nghi quyét.(5) Can cir khic dé ban hanh, ghi
day du tén loai van ban, sb, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang ndm ban hanh van ban va
tén goi clia van ban (riéng luat, phap IEnh khong ghl s0, ky hi¢u, co quan ban hanh). (6) Noi
dung cua nghi quyét; Wy tng tru:(mg hop, c6 thé két ciu thanh phan, chuong, muc, tiéu
muyc.(7) Truong hop cap pho duoc g1a0 ky thay thi ghi chit viét tat “KT.” vao truéec Chu tich,
bén dudi ghi Phé Chu tich.(8) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va sb lrong ban lru.(9) Ky
hi€éu nguodi soan thdo van ban va sO lugng ban phat hanh (néu cén).
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MAu s6 17. Nghi quyét ciia Hoi dong nhén dan cép tinh (ban hanh Quy
dinh/Quy che...)

HOI PONG NHAN DAN TINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
) NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:../20...(2)../NQ-HPND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET
Ban hanh............... () I

HOI PONG NHAN DAN TINH...(1)
KHOA... KY HQP THU....

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuwong ngay... thang... nam ............... ;
COI CUceeeeeeeeeeeeeeeeeeeen (D) s ;
KOt TO M. BdO €GO thdm
tra cua........ ;y kién thao ludn cua dai bieu Hoi dong nhdn dan tai ky hop.
QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay..........ccooeveeuec..... (6) oo,
DHBU 2. oot
571 TR

Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhan dan...(1)... Khoa... Ky hop thu...
thong qua ngay... thang... nam... va c6 hi€u lyc tir ngay... thang... nam...

Noi nhin: CHU TICH (7)
S ; (Chir ky, ddu)

- Luw: VT,...(8). A.XX(9).

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong.

(4) Ténnghi quyét.

(5) Can clr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang
nim ban hanh vin ban va tén goi clia van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky hi¢u, co quan
ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Trudng hop cap phéd duge giao ky thay thi ghi chit viét tat “KT.” vao truée Cha tich, bén dudi ghi
Pho Chu tich.

(8) Chir viét tit don vi cht tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va s6 lwong ban phat hanh (néu can).

Ho va tén
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo nghi quyét ciia Hoi dong nhin dan
cap tinh

(*) HOI PONG NHAN DAN TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

(@) NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE...

...................... 7)) P
(Kem theo Nghj quyét so.../20.../NQ-HPND
ngay... thang... nam20... cua Hoi dong nhan dan tinh...(1))

Ghi cha:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong ban hanh Quy dinh/Quy ché.

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung cia Quy dinh/Quy che..; tiy timg truong hop, co thé két cau thanh phan,
chuong, myc, ti€u muc.
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Thii tuc 14: Quy trinh xiy dung ban hanh Nghi quyét quy pham phap
ludt ciia Hi dong nhan dan tinh (theo khoan 4 Piéu 27 Luit Ban hanh vin
ban quy pham phép luat).

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: Vin phong UBND tinh (s6 35 Pai Lo Lé Loi,
phuong Lam Son, thanh phé Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Dé nghi xay dung nghi quyét:

+ Co quan dé nghi xay dung nghi quyét ly ¥ kién d6i twong chiu sy tic dong
truc tiép cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét va cac co quan, to
chtrc ¢6 lién quan; néu nhitng van dé can xin ¥ kién phu hop véi ting d6i tugng
lay v kién va xac dinh cu thé dia chi tiép nhan v kién; dang tai toan van ho so dé
nghi xay dung nghi quyét trén cong thong tin dién tir ciia tinh trong thoi han it
nhét 1a 30 ngay dé cac co quan, to chirc, c4 nhan tham gia y kién.

+ Co quan dé nghi xay dung nghi quyét gui hd so dé nghi xay dung nghi
quyét dén cac bo, co quan ngang bo quan ly nganh, finh vuc co lién quan, Uy
ban MTTQVN tinh Thanh Hoa, cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, co
quan, t6 chirc khac ¢6 lién quan dé lay y kién.

+ Co quan dé nghi xay dung nghi quyét giri So Tu phép tham dinh dé nghi
xay dung nghi quyét do UBND trinh.

+ S Tu phap tién hanh tham dinh @& nghi xay dung nghi quyét, giri bdo cao
tham dinh dén co quan dé nghi xy dung nghi quyét cham nhat la 10 ngay ké tir
ngay két thic tham dinh.

+ Co quan lap dé nghi xay dung nghi quyét giai trinh, tiép thu ¥ kién tham
dinh dé chinh Iy dé nghi xay dung nghi quyét, dong thoi giri bao céo giai trinh,
tiép thu kém theo dé nghi xay dung nghi quyét da dugc chinh Iy dén S¢ Tu phap
khi trinh UBND tinh.

+ Vin phong UBND tinh tiép nhan, kiém tra hd so dé nghi xay dung nghi
quyét. Truong hop hd so chua day du, trong thoi han 03 ngay lam viée, Vin
phong UBND tinh dé nghi co quan lap dé nghi hoan thién hé so. Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so phai dé xuat dua vao chuong trinh
phién hop gan nhat ctia UBND tinh va t6 chuc hop théng qua di véi hd so dé
nghi xay dung nghi quyét,
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+ Van phong Poan BBQH va HDND tinh; cac ban cua HDND tinh trinh
Thuong truc HDND tinh xem xét, chdp thuin dé nghi xdy dung nghi quyét,
thong bao phan cong co quan, to chac trinh dy thao va thoi gian trinh HDND
tinh.

Buoc 2: Co quan dugc giao chu tri soan thao xay dung hé so du thao nghi
quyét:

+ T chuc Ay y kién gop ¥: Céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan; dang tai toan
van trén Cong thong tin dién tir clia tinh; giri ho so dy thao nghi quyét dén Uy
ban Mat tran T6 quoc Vit Nam (MTTQVN) tinh Thanh Héa; liy ¥ kién ctia d6i
tuong chiu sy tic dong tryc tiép (néu cO).

+ Tong hop ¥ kién gop ¥, xay dung ban tong hop giai trinh, tiép thu ¥ kién
gop v vé du thao nghi quyét.

+ Hoan thién du thao nghi quyét va hd so lién quan giri S& Tu phap thim
dinh.

Buée 3: S& Tu phap thuc hién tham dinh giri Bao cdo thim dinh dy thao
Nghi quyét cho co quan duoc giao chu tri soan thao.

Buéc 4: Co quan chil tri soan thao gidi trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh dé
chinh 1y, hoan thién du thao nghi quyét, ddng thoi giri bao céo gii trinh, tiép thu
kém theo hd so du thao nghi quyét di duoc chinh Iy dén S& Tu phap va trinh
UBND tinh hd so du thao nghi quyét.

Buée 5: UBND tinh tién hanh giri hd so dé thim tra, hoan thién hd so du
thao nghi quyét sau thim tra, giri hd so du thao nghi quyét dén dai biéu HDND
tinh trudce ky hop HDND.

Buée 6: HDND tinh xem xét, thong qua, ban hanh nghi quyét.

2. Cach thirc thuc hién: Tryc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh phan hd so, sé lwgng hd so: 01 bo ho so du thao nghi quyét,
gom:

1) T& trinh Hoi dong nhan dan vé du thao nghi quyét (theo Mau s 03 Phu
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 59/2024/ND-CP);

(2) Dy thao Nghi quyét;

(3) Béo cao thdm dinh va bao cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién thim dinh d6i
v6i du thao nghi quyét do Uy ban nhan dén trinh; ¥ kién ctia Uy ban nhan dan va
béo cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia Uy ban nhan dan ddi véi dy thio do Ban
cua Ho1 déng nhan dan, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cép tinh trinh;
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(4) Ban tong hop, gii trinh, tiép thu y kién gop ¥ clia co quan, t chirc, ca
nhan (theo miu s6 14 Phuy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 59/2024/ND-
CP); ban chup y kién gop v;

(5) Béo céo danh gia tic dong ctia chinh sach ddi v6i nghi quyét quy dinh
tai khoan 4 Diéu 27 cua Luit nim 2015 (theo mau sb 01 Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).

(6) Bao cdo tham tra;

(7) Vin ban phan bién xa hoi d6i voi du thao van ban QPPL d4 dugc phan
bi€n xa hoi;

(8) Tai liéu khac (néu co).

4. Thoi han giai quyét ho so:

- Co quan soan théo to chiic lay ¥ kién gop y d6i véi ho so dé nghi xay dyng
nghi quyét trén Cong TTPDT tinh: it nhat 30 ngay.

- Co quan soan théo to chiic iy y kién gop y d6i véi ho so dé nghi xay dung
nghi quyét cua cac co quan lién quan, Uy ban MTTQVN tinh Thanh Hoa: Trong
10 ngay ké tir ngay gti van ban.

- S& Tu phap tham dinh dé nghi xdy dung nghi quyét: Trong thoi han 15
ngay tir khi nhan du ho so theo quy dinh.

- UBND tinh tiép nhan, kiém tra hd so @& nghi xay dung nghi quyét: T6i da
05 ngay.

- UBND tinh t6 chac hop thong qua ddi voi hd so dé nghi xay dung nghi
quyét: Tai phién hop gin nhat cua UBND tinh sau khi Vin phong UBND tinh
tiép nhan, kiém tra ho so.

- Co quan duogc giao soan thao gui liy Y kién tham gia cac co quan to chuc
c6 lign quan: trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc du thao nghi quyét,
cac co quan, t6 chirc duoc lay ¥ kién cd trach nhiém tra 1oi bang van ban.

- Co quan duoc giao soan thao phai dang tai toan van du thao Nghi quyét
trén cong thong tin dién tir cta tinh trong thoi han it nhat 13 30 ngay dé cac co
quan, t chtrc, c4 nhan gop ¥ kién.

- S& Tu phép tham dinh du thdo nghi quyét: Trong thoi han 15 ngay tir khi
nhan du hd sotheo quy dinh.

- Co quan soan thao trinh trinh tap thé UBND tinh hop xem xét quyét dinh
viéc trinh du thao nghi quyét ra HDND tinh: Cham nhat 03 ngiy lam viéc trudc
ngay UBND tinh hop.

- UBND tinh gtri hd so du thao nghi quyét dé thim tra: Cham nhat 1a 15
ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.
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- Thuong trec HDND tinh tham tra du thao nghi quyét: Cham nhat 10 ngay
trude ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Co quan chu tri soan thao hoan thién hd so sau thim tra (néu c6): Chdm
nhat 07 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Vian phong Poan PBQH va HDND tinh giri ho so du thao nghi quyét dén
dai biéu HDND tinh trudc ky hop: Cham nhat 07 ngay truéc ngay khai mac ky
hop HDND tinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan duoc giao chu tri
soan thdo Nghi quyét.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: HDND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: S& Tu phap, Van phong UBND tinh,
Van phong HDND tinh, cic co quan lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét QPPL cua HDND
tinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

9. Tén miu don, miu to khai:

- To trinh dé nghi xay dung nghi quyét: Mau s6 02 Phu luc IIT kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- bé cuong chi tiét du thao nghi quyét: Mau s 07, 11 Phu luc V kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gdp v cua cac co quan, to chirc vé
du thao nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc 1 kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP.

- Bao ce’io danh gia tac dong chinh sach: Mau s 01 Phy luc III kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- To trinh @& nghi ban hanh nghi quyét: theo mau s6 03 Phu luc III kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Du thao nghi quyét: Mau sb 16, 17 Phy luc T kém theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién: Khong

11. Can cu phap ly:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra ddi, bo
sung nam 2020)
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- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu
cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP cua Chinh phu sira d6i, b6 sung mét sb diéu
ctia Nghi dinhsé 34/2016/ND-CP.

- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP cua Chinh pht stra doi, bod sung mot sb dicu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP di duoc stra doi, bd sung theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2022/TT-BTP huéng dan viéc danh gia tic dong cua tha
tuc hanh chinh trong 14p dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luit va soan
thdo dyu an, dy thdo van ban quy pham phép luat.

MAiu don, miu to khai kém theo: C6
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MAu 6 02. To trinh dé nghi xAy dung van ban quy pham phap luat
(Gp dung d6i véi dé nghixdy dung nghi quyet ciia Hoi dong nhdn dén cdp tinh
quy dinh tai khodn 4 Piéu 27 cuia Luat)

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
CHUC (1) NAM

_______ Doclap - Tu do - Hanh phuc

S6:...MTTr-..(2... ... (3)......,ngay... thang ... nam
TO TRINH
Pé nghi xay dung ...(4)...
Kinh gui: ... () P

Thyc hién quy dinh cua Luét Ban hanh van ban quy pham phap lut ...(1)... kinh
trinh ...(5)... d& nghi xay dung ...(4)... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1. Co'sé chinh tri, phap ly
2. Co s thure tién
II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG VAN BAN
1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xAy dung viin ban
III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQONG AP DUNG CUA VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh
2. P6i twong ap dung

IV. MUC TIEU, NQI DUNG CUA CHINH SACH, GIAI PHAP THYC
HIEN CHINH SACH TRONG PE NGHI XAY DUNG VAN BAN

1. Chinh sach 1: Tén goi ctia chinh sach

- Muc ti€u cua chinh sach

- No1 dung cua chinh sach

- Céc gidi phap thuc hién chinh sach

- Giai phap thyc hi¢n chinh sach duoc lya chon va Iy do Iya chon
2. Chinh sach2: ...

n. Chinhsachn: ...

V. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THU'C
HIEN CHINH SACH
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VI. THOI GIAN DU KIEN THONG QUA VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT

Trén day la To trinh dé nghi xay dung ...... 4)...,...(1).... xin kinh trinh ....
(5).... xem xét, quyéet dinh.

(Xin guii kem theo.... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
- Nhu trén; (7 ,
ST : (Chir ky, ddu)
- Luu: VT (8) A.XX(9)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtrc dé nghi Xay dyng van ban. Truong hop c6 co quan cap
trén truc ti€p thi ghi tén co quan cap trén truc tlep ¢ trén tén co quan, t6 chuc dé
nghi xay dung van ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc dé nghi xay dung van ban.
(3) bia danh.

(4) Tén luat, nghi quyét ctia Qudc hoi; phap lénh, ‘nghi quyét ctia Uy ban thuong
vu Qudc hoi; nghi dinh cua Chinh phu; nghi quyét ctia Hoi ddng nhan déan cép
tinh.

(5) Tén co quan c6 thAm quyén xem xét dé nghi xdy dung van ban.
(6) Cac tai liéu theo quy dinh ctuia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Ghi quyén han, chirc vu ctia ngudi ding dau co quan dé nghi xay dung vin
ban.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri lap dé nghi va s6 lugng ban luu.

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, s lugng ban phat hanh (néu can).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 07.Dé cuong chi tiét du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cép
tinh

HOQI PONG NHAN DAN TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
¥8) Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6:../20../NQ-HPND ..., ngay... thang... nam 20...

PE CUONG CHI TIET

NGHI QUYET
......................... (72 ISP
HQI PONG NHAN DAN TINH... (1)
KHOA... KY HQP THU...
Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phuwong ngay..... thang.....
NAM...cuan..... K
CaN ClEeeeeeeeeeceee e (D)oo ;
Xét TO Mrinh......ooo e, e ; Bdo cao
tham tra cua..., y kién thao ludn cua dai bieu Hoi dong nhdn dan tai ky hop.
QUYET NGHI
.......... 4)..........

Piéu 1. Pham vi diéu chinh (néu co)

Nghi quyét ndy quy dinh...........coveveeeeieeeeeeen. () PP
Piéu 2. Poi twong ap dung (néu co)

Nghi quyét ndy ap dung A1 VO .....cveveeveeveeeee e (©).......
Diéu 3. (tén diéu)

Picu. (quy dinh chuyén tiép (néu co).

Nghi quyét ndy da duoc Hoi dong nhan dan... (1)... Khoa... Ky hop thu...
thdng qua ngay... thang... nam...va c6 hiéu luc tir ngay... thang... nam...

Noi nhin: CHU TICH

- Luu: VT,... A XX \ A
" Ho va tén

Ghi cha:
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(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh nghi quyét.

(2) Tén nghi quyét.

(3) Can cir khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, s, ky hi€u, co quan ban hanh, ngay
thang ndm ban hanh vin ban va tén goi cta vin ban (riéng luat, phap lénh khong ghi sd, ky
hi€u, co quan ban hanh).

(4) Noi dung cua nghi quyét; tiy ting trudng hop, c6 thé két ciu thanh phan, chuong, muc,
tiéu muc.

(5) Liét ké nhitng vin d& ma du thao nghi quyét diéu chinh. Thuyét minh vé& su phu hop cua
ting vAn dé thudc pham vi didu chinh cta nghi quyét voi tén goi va muc dich ban hanh nghi
quyét.

(6) Néu tai Pidu 1 quy dinh v& pham vi diéu chinh, ma trong d6 di chi rd cac chu thé thudc
dbi twong ap dung cua nghi quyét thi trong du thao nghi quyét thi khong can phai thiét ké didu
riéng vé d6i twong dp dung. Néu chua quy dinh tai Didu 1 thi liét ké cac chu thé (co quan, to
chirc, c4 nhan) ma nghi quyét nay s& ap dung. Thuyét minh sy phu hop cua timg ddi twong ap
dung v6i pham vi diéu chinh cua dy thio nghi quyét.

(7) Thuyét minh rd muc dich, két cdu va nhirng ndi dung chinh ctia diéu (c6 thé quy dinh vé
nguyén tac, trach nhiém, céc quy dinh cém).
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MAusé 11.Dé cuong chi tiét nghl quyet cua H01 dong nhan dan cap tinh
sira doi, bo sung mot s0 diéu

HOQI PONG NHAN DAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../20../NQ-HPND ooy NEAY... thdng... nam 20...

PE CUONG CHI TIET

NGHI QUYF:T
Stra dm, bo sung mét so dicu cua Nghi quyét... (2).../Sira doi, bo sung mt 50
di¢u ciia Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Nghi quyét...(2)

HOI PONG NHAN DAN...(1)
KHOA... KY HQP THU...
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuwong ngay... thang... ndm .............. ;
CR ClEeeeeeeeeeeee (B) e PRSTTTR ;
Xet To rinh...........cccoooiniee. PR e, ; Bdo cdo tham tra
cud........ ;v kién thao luan cua dai biéu Hoi dong nhan dan tai ky hop.
QUYET NGHI:

Diéu 1. Sira d6i, b6 sung mdt s6 didu ciia Nghij quyét...(2)
1. Stra d6i diém.... Khodn... PiBU... (4)..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
2. B6 sung Piéu....... (5) e

Piéu 2. B0 sung thay the, b6 mot 50 tir, cum tir tai mot 50 dleu, khoan,
diém ciia Nghi quyét...(2)

;. Bo sung mot sd tir, cum tir vao céac diéu, khoan, diém cua Nghi
quyét...(2)....

2. Thay thé mot s6 tir, cum tir vao cac diéu, khoan, diém cia Nghi
quyet...(2)...

3. Bai bo mot s6 dieu, 1, CUM ..o

Piéu 3. Hiéu lure thi hanh

Nghi quyét nay co6 hiéu Iuc tir ngay... thang... nim...

Quy dinh chuyén tiép (néu €O)...vovvvveveeeereeenes (YT
Noi nhin: CHU TICH

Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh nghi quyét.

(2) Tén nghi quyét.

(3) Can cir khac dé ban hanh, ghi diy du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thaing ndm ban hanh van ban va tén goi ciia van ban (riéng luat, phap IEnh khong ghi s, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) Néurd ndi dung stra doi, bo sung.
(5) Néurd ndi dung cua didu.
(6) Thuyét minh vé Iy do quy dinh va muc dich cua ting quy dinh chuyén tiép.



88

MAu s6 14. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gép y ciia co quan, to
chirc, ca nhan veé dé nghi xay dung van ban quy pham phap luat/dy an, du
thio van ban quy pham phap luat

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC (1) Doc 14p - Ty do - Hanh phic

...... (2)....., ngay ... thang ... nam

Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y ciia co quan, to chirc, ca nhian
ve dé nghi xay dung/dy an, du thao...(3)...

1. Can clr xay dung Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ ctia co quan,
to chirc, ca nhan

2. Co quan, t6 chirc, c4 nhan lay y kién

(Tong s6 co quan, t chirc, c4 nhan da guri xin v kién va tong s6 ¥ kién nhan
duoc).

Trén co s ¥ kién ctia cac co quan, to chirc, cd nhan, ...(1)... da tong hop day du
cac y kién gop y va gidi trinh, tiép thu y kién gép y nhu sau:

NHOM VAN ¢ 1
PE HOAC |CHU THE GOP Y [NQIDUNG GOP Y Tli%l %?EIGTE;;F;{
PIEU, KHOAN ’
Ghi chu:
(*) Dong dau treo

(1) Tén co quan, t6 churc chu tri xay dung Ban tong hop. Truong hop c6 co quan
cap trén truc tlep thi ghi tén co quan cap trén tryc tiép & trén tén co quan, to
chure chu tri x4y dung Ban tong hop.

(2) bia danh.

(3) Tén dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/dy an, dy thao van ban
quy pham phéap luat.
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Phu luc III
Mau so 01. Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:.../BC-...(2)... .. (3)......, ngay ... thang ... nam
BAO CAO
Panh gia tac dong ciia chinh sach trong dé nghi xiy dung/dw an, dw
thao...... 4)

I. XAC PINH VAN DE

1. B6i canh xdy dung chinh sach

- Bdi canh qubc té, khu vuc lién quan dén céac chinh sach (néu co).

- Boi canh trong nudc (chinh tri, phéap 1y, kinh té - x4 hoi...) lién quan dén cac
chinh sach.

2. Muc tiéu xay dung chinh sach

Il. DPANH GIA TAC DPONG CUA CHINH SACH

Phan nay liet ké tung van dé can giai quyét. Noi dung phan tich tu’ng van dé bao
gdm: xac dinh van dé (mo ta van dé, , phan tich cac bat cap, hau qua, nguyén
nhan cua van de) muc tiéu giai quyét van dé; cac giai phap dé xuit dé giai quyé
van dé; danh gia tac dong tich cuc (loi ich) va tdc dong ti€u cuc (chi phi) ctia
timg giai phap d6i véi Nha nudc, ngudi dan, doanh nghiép; kién nghi Ira chon
giai phap tdi wu trén co s& phan tich, so sanh tac dong tich cuc, tic dong tiéu cuc
cua cac gidi phap.

1. Chinh sach 1: Tén goi ctia chinh sach

1.1. Xac dinh van dé va muc ti€u giai quyé€t van dé

&

1.2. Céc giai phap va danh gia tac dong cua cac gidi phap doi véi doi tuong chiu
su tdc dong truc ti€p cua chinh sach va cac doi tugng khac cé lién quan

- Tac dong ddi véi hé thong phép luat:

- Tac dong vé kinh té - xa hoi:

- Tac dong vé gidi (néu co):

- T4c dong cua thu tuc hanh chinh (néu ¢o6):

1.3. Lya chon giai phép

2. Chinh sach2:

n. Chinh sachn: ....

I1l. PHU LUC
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- Céc bang, biéu tinh toan chi phi va loi ichctia céc giai phap (néu co).
- Danh muc cac diéu udc qudc té o lién quan ma Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam la thanh vién dugc ra soat va danh gia tinh tuong thich.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY

. A 5)
Noi nhdn: ~( P
- Nhu t;én; (Chit ky, dau)

.............

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc chu tri xdy dyng béo cdo. Truong hop c6 co quan cap

trén tryc ti€p thi ghi tén co quan cap trén truc ti€p ¢ trén té€n co quan, to6 chuc
chu tri xay dung béo cao.

(2) Chir viét tat tén co quan, to chirc chu tri xdy dung bao céo.

(3) bia danh.

(4) Tén @& nghi xay dung/dy an, dy thao van ban quy pham phap luat.
(5) Ghi quyén han, chirc vu ctia ngudi ky.

(6) Chir viét tat tén don vi chil tri xay dung bdo cdo va sé luong ban luu.

(7) Ky hiéu nguoi soan thao, s lugng ban phat hanh (néu can).



91

MAu s6 03. To trinh duw an, du thao vin bin quy pham phap luat
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-..(2)... .. (3)......, ngay ... thang ... nam
TO TRINH
Du an, du thao ...(4)...
Kinh giri: ........ocoeeet. () PR

Thyc hién quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ....(1)... kinh trinh
...(5)... du an, du thao ...(4)... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co sé chinh tri, phap ly

2. Co sé thuc tién

II. MUC PiICH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO
VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xiy dung du an, du théo van ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA DU AN, DU THAO
VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. P6i twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOQI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN

1. B6 cuc

2. N§i dung co ban cua dy thdo vian ban(®

VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a TO trinh vé& dy an, du thao ...... 4)......, ...(1)... xin kinh trinh ....(5)....
xem xét, quyét dinh.

(Xin giti kem theo:... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
e ; Ho va tén

- Luu: VT, ....(8).AXX(9)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 churc trinh vin ban. Truong hop ¢6 co quan cAp trén tryc tiép thi ghi tén co quan
cap trén truc tlep O trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, td chirc trinh van ban. (3) Dia danh. (4) Tén vin ban quy pham phap luat.
(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an, dy thao vin ban. (6) Cac tai li¢u theo quy dinh

cuia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat. 7) Ghi quyén han, chirc vu ctia ngudi ky. (8) Chix viét
tat tén don vi chi tri soan thao vin ban va s rong ban hwu. (9) Ky hiéu ngudi soan thio, s lwong ban
phat hanh (néu can).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 16. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cép tinh (quy dinh true tiép)

HOQI PONG NHAN DAN TINH (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:.../120...(2).../.NQ-HDND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET

HOQI PONG NHAN DAN TiNH....(1)
KHOA.... KY HQP THU....

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay... thang... RAM ..........ocevvevveevreeeererrnnen.
CaN Cleeeeeeeeeeeeee () ettt
XOE TO THIN . ccoeie oo, - Bdo cdo tham tra cua...;

v kién thdo luén ciia dai biéu Hoi déng nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:

Nghi quyét nay di dwoc Hoi dong nhan dén...(1)... Khoa... Ky hop thu... théng qua
ngdy... thang... ndm... va c6 hi€u lyc tr ngay... thang.. nam...

Noi nhin: CHU TICH (7)
e : (Chir ky, dau)
- Luu: VT,.. (8) A.XX(9). Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh nghi quyet (2) Nam ban hanh. (3) Tén tinh,
thanh ph tryc thuc Trung wong. (4) Tén nghi quyét. (5) Can cr khiac dé ban hanh, ghi day dutén loai
van ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh van ban va tn goi cta van ban
(riéng ludt, phap 1€nh khong ghi s6, ky hiéu, co quan ban hanh). (6) Noi dung cua nghi quyét; tiy
timg truong hop, c6 thé ket cau thanh phdn, chuwong, muc, tiéu myc. (7) Trudng hop cap phd duoc
giao ky thay thi ghi chit viét tat “KT.” vao trudc Chu tich, bén dudi ghi Phé Cha tich. (8) Chir viét tat
don vi chu tri soan thao va sb luong ban lru. (9) Ky hiéu nguoi soan thdo vin ban va sb luong ban
phat hanh (néu can).
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MAiusé 17. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cép tinh (ban hanh Quy
dinh/Quy che...)

HOI PONG NHAN DAN TINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
) NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:../20...(2)../NQ-HPND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET
Ban hanh............... () I

HOI PONG NHAN DAN TINH...(1)
KHOA... KY HQP THU....

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuwong ngay... thang... nam ............... ;
COI CUceeeeeeeeeeeeeeeeeeeen (D) s ;
KOt TO M. BdO €GO thdm
tra cua........ ;v kién thao ludn cua dai bieu Hoi dong nhdn dan tai ky hop.
QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay..........ccooeveeuec..... (6) oo,
DHBU 2. oot
571 TR

Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhan dan...(1)... Khoa... Ky hop thu...
thong qua ngay... thang... nam... va c6 hi€u lyc tir ngay... thang... nam...

Noi nhin: CHU TICH (7)
S ; (Chir ky, ddu)

- Luw: VT,...(8). A.XX(9).

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can clr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang
nim ban hanh vin ban va tén goi clia van ban (riéng luat, phap lénh khong ghi sd, ky hiéu, co quan
ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Trudng hop cip phé duge giao ky thay thi ghi chit viét tit “KT.” vao truée Chu tich, bén dudi ghi
Pho Chu tich.

(8) Chir viét tit don vi cht tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va s6 lwong ban phat hanh (néu can).

Ho va tén
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan
cap tinh

(*) HOI PONG NHAN DAN TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

(@) NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE...

...................... 7)) P
(Kem theo Nghi quyet so.../20.../NQ-HDND
ngay... thang... nam20... cua Hoi dong nhan dan tinh...(1))

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong ban hanh Quy dinh/Quy ché.
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung cia Quy dinh/Quy ché...; tiy timg trudng hop, c6 thé két ciu thanh phén,
chuong, myc, ti€éu muc.
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Thi tuc 15: Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luit ciia
Uy ban nhan dan tinh
1. Trinh tw thuc hién
1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thi 2 d¢én Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).
1.2. Pia diém thyc hién: Vin phong UBND tinh (35 Pai 16 L& Loi, phuong
Lam Son, thanh phé Thanh Ho6a)
1.3. Trinh tu thuc hién:

_ Bude I Pé nghi xdy dung vin ban Ho so dé nghi xay dung quyét dinh
gom:

- To trinh d& nghi xay dung quyét dinh trong d6, phai néu rd tén goi, sur
can thlét ban hanh, déi tuong ap dung, pham vi diéu chinh, noi dung chinh cta
quyét dinh, du klen thot gian ban hanh, co quan chu tri soan thao.

- Péi Iy quyét dinh quy dinh nhitng van dé duogc giao quy dinh chi tiét, co
quan dé Xuat phai ra soat van ban QPPL do co quan nha nudc trung wong va
nghi quyet ctia HDND cung cdp dé xac dinh rd noi dung, pham vi giao quy dinh
cu thé. Co quan dugc giao chu tri soan thao lap To trinh dé nghi xay dumg quyét
dinh giri UBND tinh (thong qua Vin phong UBND tinh va dong thoi giri SO Tu
phap).

- Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop voi S& Tu phap xem xét, kiém
tra viéc dé nghi ban hanh quyet dinh, bdo cao Chu tich UBND tinh quyét dinh.
Truong hop chip thuin dé nghi xay dung quyét dinh thi Chu tich UBND tinh c6
vin ban giao co quan chu tri soan thao, co quan phdi hop va thdi han trinh
UBND tinh ban hanh.

Budc 2: Soan thao van ban quy pham phap luat

- Chu thé thuc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thiao. Khao sat, danh
gia thyc trang quan hé x3 hodi ¢ dia phuong; nghién ctu dudng 16, cha truong
ctia Pang, chinh sach cta Nha nudc, vin ban cta co quan nha nudc cip trén,
nghi quyét cia HDND cuing cp va tai lidu ¢6 lién quan dén dy thao quyét dinh;

- Xay dung du théo va to trinh dy thao quyét dinh;

- bBanh gid tic dong cua thu tuc hanh chinh trong truong hop dugc luat,
nghi quyét cta Qubc hdi giao quy dinh thu tuc hanh chinh, dénh gia tic dong vé
gidi (neu c0);

- Tong hop, nghién ctu tiép thu ¥ kién, chinh Iy hoan thién du thao quyét
dinh.

Budc 3: T6 chuc lay ¥ kién dy thdo van ban

- Gui dang tai toan van du thao to trinh, dy thao Quyet dinh trén Cong
thong tin dién tir ctia tinh trong thoi han it nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, t6
chuc, ca nhan gopy kién.

- T6 chirc 1y v kién cua co quan, to chire ¢6 lién quan.
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Trong truong hop 1ay v k1€n ctia doi twong chiu sy tac dong truc tlep cua
Quyet dinh thi co quan lay kién ¢ trach nhiém xac dinh nhitng van dé can lay y y
kién va bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy to chuc lay ¥ kién dé cac ddi
tuong duoc lay ¥ klen gop y vao dy thdo van ban.

- Co quan, to chiic dugc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i bang van ban
trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc du thao van ban. Co quan chu tri
soan thao tong hop, tiép thu, chinh Iy dy thao nghi quyét, hoan thién hd so gui
S& Tu phap tham dinh.

Budc 4: Tham dinh du thao Quyét dinh QPPL ctia Uy ban nhan dan tinh
Déi voi dy thao quyét dinh lién quan dén nhiéu finh vuc hoic do S¢ Tu phép
chu tri soan thao thi Giam déc S¢ Tu phép thanh lap Hoi dong tham dinh, bao
gom dai dién cac co quan, t6 chirc ¢ lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc.

Budc 5: Trinh UBND tinh xem xét thong qua du thao quyét dinh Chu thé
thuc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thdo cham nhat 1a 03 ngay lam viéc
trudc ngay Uy ban nhan dan hop, co quan chu tri soan thao guri hd so du thao
quyét dinh dén Uy ban nhan dan cap tinh dé chuyén dén cac thanh vién Uy ban
nhan dan.

Budc 6: Trinh tu xem xét, thong qua du thao quyét dinh ctia UBND tinh
Tuy theo tinh cht va ndi dung cta dy thao quyét dinh, Chi tich Uy ban nhan
dan cép tinh quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thdo quyét dinh.
Trong trudng hop du thao quyét dinh dugc xem xét, thong qua tai phién hop cua
Uy ban nhin dan cép tinh thi theo trinh tr sau day:

- Pai dién co quan chu tri soan thdo thuyet trinh du thao quyet dinh;

- Pai dién S& Tu phép phat biéu vé viéc giai trinh, tiép thu ¥ kién tham
dinh;

- Pai dién Van phong Uy ban nhan dén cép tinh trinh bay v kién;

- Uy ban nhéan dén cap tinh théo luan va biéu quyét thong qua du thao quyét
dnh.

- Dy thao quyét dinh dugc thong qua khi c6 qua nira tong s6 thanh vién Uy
ban nhan dan cdp tinh biéu quyét tan thanh. Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh,
thay madt Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh.

2. Cach thite thye hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy
van ban va hd so cong viéc (TD office)

3. Thanh phz‘ln, s0 lwgng ho so:

3.1.Thanh phan ho so:

(1) HO so d& nghi xay dung quyét dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh: To
trinh ctia Co quan duoc giao chu tri soan thao trinh Uy ban nhan dan tinh vé dé
nghi xdy dung quyét dinh. (giri thong qua Van phong UBND tinh va dong thoi
gui S6 Tu phap).

(2) H6 so dé nghi tham dinh dy thao quyét dinh, giri S Tu phap:

- Vian ban ctia co quan chu tri soan thao dé nghi tham dinh dy thao quyét
dinh;

- To trinh UBND tinh vé dy thao quyét dinh;

- Dy thao quyét dinh;
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- Ban tong hop, gii trinh, tiép thu ¥ kién gép ¥ clia co quan, t6 chiic, ca
nhan; ban chup ¥ kién gop ¥;

- Tai liéu khac (néu c). ‘

(3) HO so du thao quyét dinh, trinh UBND tinh gom:

- To trinh ctia co quan chil tri soan thao vé du thao quyét dinh;

- Du thao quyét dinh;

- Bao cao tham dinh; bdo cao gidi trinh, tiép thu y kién tham dinh; Ban
tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ cta co quan, to chic, ca nhan; ban
chup y kién gop ¥;

- Tai libu khac (néu co).

3.2. S6 lugng: 01

4. Thoi han giai quyét: khong quy dinh

- Thoi gian thdm dinh cta S& Tu phap: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
S6 Tu phap nhén du hé so gui thim dinh (dugc quy dinh tai khoan 40 Diéu 1
Ludt stra d0i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020). Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy S Tu phéap nhéan du ho SO
giri tham dinh theo trinh tu, thu tyc rat gon (dugce quy dinh tai khoan 46 Piéu 1
Luét stra doi, bo sung mot s diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phép
luat nam 2020).

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dugc giao chil tri soan thiao: Co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan
dan tinh.

6.Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Coquan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong UBND tinh

- Co quan phéi hop: S6 Tu phap; cac co quan, don vi ¢ lién quan

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Uy ban nhan
dan tinh

8. Phi, 1€ phl (néu ¢c0): Khong quy dinh

9. Tén mau don, mau to khai:

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu v kién gép y cua cac co quan, t6 chuc
vé du thao Quyét dinh: Mau sé6 14 Phu luc | kém theo Nghi dinh sé
59/2024/ND-CP.

- T trinh dé nghi ban hanh Quyét dinh: theo mau sé 03 Phu luc 111 kém
theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Du thao Quyét dinh: Mau sé 19 Phu luc 1 kém theo Nghi dinh s
154/2020/ND-CP.

- Van ban phan bién x& hoi ddi véi du thao van ban QPPL da duoc phan
bién xa hoi.
- Tai lieu khac (néu co)
10. Yéu cau, diéu Kki€én thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ndm 2015; Luat stra doi bo
sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2020;

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban QPPL;

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bieén phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sta d6i, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat d3 duoc stra doi, bé sung mot sb diéu theo
Nghi dinh 6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ca Chinh phi.

MAu don, miu to khai kém theo: C6


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-154-2020-ND-CP-sua-doi-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx
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Mﬁq s6 14. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ ciia co' quan, to chirc, ca nhan
ve dé nghi xay dung vian bin quy pham phap ludt/dy an, du thio van bin quy pham
phap luit

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC (1) Doc lap - Tu do - Hanh phic

...... (2)....., ngay ... thang ... nam
Ban tong hop, gidi trinh, tiép thu ¥ kién gép ¥ clia co quan, td chirc, c4 nhin vé dé nghi
xay dung/dw an, du thio...(3)...

1. Cian clr xdy dung Ban téng hop, gidi trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cla co quan, to chirc, c4
nhan

2. Co quan, t chirc, c4 nhan ly ¥ kién
(Tong s6 co quan, to chirc, ci nhan da giri xin ¥ kién va tong s6 y kién nhan duoc).

Trén co so ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan, ...(1)... di tong hop day du cac ¥ kién
gop y va gidi trinh, tiép thu y kién gop y nhu sau:

NHOM VAN ) - o
PE HOAC PIEU,|CHU THE GOP Y NOQI DUNG GOP Y
KHOAN

NOI DUNG TIEP
THU, GIAI TRINH

Ghi cha:
(*) Pong dau treo

(1) Tén co quan, t6 churc chu tri xdy dung Ban tong hop. Truong hop ¢6 co quan cip trén truc
tlep thi ghi tén co quan cdp trén truc tiép & trén tén co quan, t6 chirc chi tri xdy dung Ban

tong hop.

(2) bia danh.

(3) Tén d& nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/dy an, du thio vin ban quy pham phap
Mau s6 03. To trinh dy 4n, dy thao viin ban quy pham phap luit

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Q) Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ...MTr-...(2)... ... (3)......, ngay ... thang ... nam

TO TRINH

Duw an, du thao ...(4)...

Thuc hién quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ....(1)... Kinh trinh ...(5)...
du an, du thao ...(4)... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co s& chinh tri, phap ly

2. Co s& thye tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN
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1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xdy dwng dw 4n, dw thiao vin bin

1. PHAM VI BIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA DU AN, DU THAO VAN
BAN

1. Pham vi di¢u chinh

2. Poi twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN

1. B6 cuc

2. N§i dung co ban cia du thio vin ban()

VL. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH VAN
BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN PE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé dy an, dy thio ...... 4)...... , ...(1)... xin kKinhtrinh ....(5).... xem Xxét,
quyét dnh.

(Xin guti kem theo.... (6)).

QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOIKY (7)
Noi nhén: (Chir ky, dau)

- Luuw: VT, (8).A.XX(9)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chuc trinh van ban. Truong hop ¢6 co quan cdp trén tryc tiép thi ghi tén
co quan cap trén tryc tiép & trén tén co quan, t6 chirc trinh van ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 thim quyén xem xét du an, du thao vin ban.

(6) Cac tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.
(7) Ghi quyén han, chirc vu cua nguoi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri soan thio vin ban va sb rong ban hru.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sb rong ban phat hanh (néu can).



101

Mau so 19. Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh (ban hanh Quy dinh/
Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
(1) NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../20...(2)../QD-UBND w.(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
QUYET PINH
Ban hanh.................. (4o

UY BAN NHAN DAN TINH...(1)

Can cir Lugt Té chuic chinh quyén dia phwong ngay... thang....
NAM........coeuen. ;

(@777 e USRS SRUUTURRSRTEY (< ) IR RRSURRSRP ;
Theo dé NQNG ClBL......cc.oovereereereeresineniene(B) ottt
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay................ (4 T
DHBU 2. oottt ettt
DHBUL oottt ettt ettt et
Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
e : CHU TICH 8)
T i s (Chl} ky’ dd«'u)

- Luu: VT,...(9). A.XX(10).

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd truc thude Trung wong.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Can cr khac dé ban hanh, ghi diy du tén loai van ban, s§, ky hi¢u, co quan ban hanh, ngay
thang ndm ban hanh vin ban va tén goi cia van ban (riéng luat, phap lénh khong ghi sb, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thi trudng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.
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(7) Tén Quy din/Quy ché...

(8) Truong hop cap phod dugc giao Ky thay thi ghi chit viét tat “KT.” vao trudc Chu tich, bén
duéi ghi Phé Chu tich.

(9) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va s6 lwong ban hru.

(10) Ky hiéu nguoi soan thio vin ban va s6 hrong ban phéat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo quyét dinh ciia Uyban nhan dan céap
tinh

(*) UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ boc lap - Tu do - Hanh phtc

QUY PINH/QUY CHE...

(Kém theo Quyét dinh sé.../20.../0D-UBND
ngay... thang... nam 20... ciia Uy ban nhan dan tinh...(1))

Ghichu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phé truc thude Trung wong ban hanh Quy dinb/Quy ché...

(2) Tén Quy din/Quy ché...

(3) Noi dung cua Quy din/Quy ché...; tly timg truong hop, c6 thé két cdu thanh phan,
chwong, muc, tiéu muc.
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Thi tuc 16: Xay dung, ban hanh Nghi quyét quy pham phap ludt cia Hoi
dong nhan dan huyén trong truong hop dwge Luat, Nghi quyet Quéc hoi
giao (cap huyén)

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuwe hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén Thir
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: Tai Vian phong HDND cép huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

1.3.1. Soan thdo Nghi quyét ciia HPND cdp huyén

Co quan duoc giao chu tri soan thao xay dung hd so du thao nghi quyét:

+ T6 chuc lay y kién gop ¥: Cac co quan, tO chiic ¢ lién quan; dang tai
toan van trén Cong thong tin dién tir cta tinh; gui ho so du thao nghi quyét dén
Uy ban Mat tran T6 qudc Viet Nam cap huyeén; lay y kién cua d6i twong chiu su
tac dong truc tiép (néu co).

+ Tong y kién gop v, xay dung ban tong hop giai trinh, tiép thu y kién gop
y vé du thao nghi quyét.

+ Hoan thién du thao Nghi quyét va ho so lién quan giri Phong Tu phap
tham dinh.

1.3.2. Thim dinh dw thio Nghi quyét cia Héi dong nhéin din cip
huyén:

- Cham nhit 14 10 ngay trudc ngady UBND huyén hop, co quan soan thao
phai giri hd so du thao quyét dinh dén Phong Tu phap dé tham dinh. Phong tu
phap co trach nhiém tham dinh dy thao Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cap
huyén trudc khi trinh.

- Cham nhat 1a 15 ngay trudc ngdy Uy ban nhan dan hop, Phong Tu phép
giri bao cao tham dinh dén co quan soan thao.

1.3.3 UBND ciip huyén xem xét thio ludn va biéu quyétvé viéc trinh dw
thido Nghi quyét ra HDND cip huyén:

Uy ban nhan dan cap huyén giii hd so gom: To trinh, du thao Nghi quyét
va Tai liéu khéc (néu co) dén thuong truc HDND huyén dé chuyén dén cac dai
bicu HDND cuing cap cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

1.3.4 Tham tra de th@o Nghi quyét
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Cham nhat 1a 10 ngay trudc ngdy khai mac HDND, UBND huyén c6 trach
nhiém guri du thao Nghi quyét ¢én ban cuia HDND cép huyén dugc phan cdng
tham tra.

Ban cua HDND cép huyén dugc phan cong tham tra giri bdo cdo tham tra
dén thuong truc HDND cép huyén dé chuyén dén Thuong truc HDND cap
huyén dé chuyén dén cac dai biéu HDND cap huyén cham nhit [a 07 ngay trudc
ngay khai mac ky hop.

1.3.5. Xem xétthéng qua der th@o Nghj quyét

- Pai dién UBND cap huyén thuyét trinh du thao Nghi quyét

- Pai dién ban ciia HDND cap huyén dugc phan cong tham tra trinh bay
bao céo tham tra

- HDND cép huyén thao luan va biéu quyét théng qua du thao Nghi quyét.

2. Cach thirc thuce hién: Tryc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office)
3. Thanh phén hé so, s6 lwgng ho so':

a) Thanh phanhé so-

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua cac co quan, to chic
vé du thao Quyét dinh: Mau sé 14 Phu luc | kém theo Nghi dinh s
59/2024/ND-CP.

- T trinh dé nghi ban hanh Nghi quyét: theo mau sé 03 Phu luc 111 kém
theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Du thao Nghi quyét: Mau s6 20, 21 Phu luc | kém theo Nghi dinh sé
154/2020/ND-CP.

- B&o c4o tham dinh.
- Tai lieu khac (néu co)
b) Sé lirong ho so: 01 bd
4. Thoi han gidi quyét ho so: Theo quy ché lam viéc cia UBND, HDND
cap huyén
5. Poi twong thl,rc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri
soan thdo nghi quyét.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: HDND cap huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong HDND cap huyén
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Phong Tu phép va cac phong, ban lién
quan

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét QPPL cua HDND
cap huyén.

8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

9. Ténmiu don, mau to khai:

o Bén tong hqp, giai tn‘1,1h, tiép thu y kién gép ¥ ctia céc CO quan, t6 chirc
ve du thao nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc I kem theo Nghi dinh s6 59/2024/ND -
CP.

- Bao céo danh gia tac dong chinh sach: Mau s6 01 Phy lyc 11T kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Du thao Nghi quyét: Mau s6 20, 21 Phu luc T kém theo Nghi dinh $b
154/2020/ND-CP.

10. Yéu céu, diéu kién: khong

11. Can cwr phap ly:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (dugc stra doi, bd
sung nam 2020)

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat

- Nghi dinh gé 154/2020/ND-CP ctia Chinh phu stra d6i, b sung mot s diéu
cua Nghi dinhs6 34/2016/ND-CP.

- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP cua Chinh pht stra doi, bd sung mot sb dicu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP di duoc stra doi, bd sung theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP.

MAiu don, miu to khai kém theo: C6
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1\/‘[51! 56 14. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ ciia co quan, to chirc, ca nhin
ve de nghi xay dung vian bian quy pham phap luit/dw an, du thio vin bian quy pham
phap luit

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC (1) Péc 1p - Ty do - Hanh phic

...... (2)....., ngay ... thang ... nam
Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y ciia co quan, t6 chirc, cA nhin vé dé nghi
xay dung/dy an, du thio...(3)...

1. Cian clr xdy dung Ban téng hop, gidi trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cla co quan, to chirc, c4
nhan

2. Co quan, t6 chirc, ca nhan Ry ¥ kién
(Tong sb co quan, to chirc, ca nhan d4 giri xin ¥ kién va tong s6 ¥ kién nhan duoc).

Trén co so ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan, ...(1)... di tong hop day du cac ¥ kién
gop y va gidi trinh, tiép thu y kién gop y nhu sau:

NHOM VAN ) - o
PE HOAC PIEU,|CHU THE GOP Y NOQI DUNG GOP Y
KHOAN

NOI DUNG TIEP
THU, GIAI TRINH

Ghi cha:
(*) Pong dau treo

(1) Tén co quan, t6 churc chu tri xdy dung Ban tong hop. Truong hop ¢6 co quan cip trén truc
tlep thi ghi tén co quan cdp trén truc tiép & trén tén co quan, to chirc chi tri xdy dung Ban

tong hop.
(2) bia danh.

(3) Tén d& nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/dy an, du thio vin ban quy pham phap
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Mu s6 01. BAo cdo danh gia tac dong ciia chinh sach

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Q) Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé6...../BC-...(2)... . (3)......, ngay ... thang ... nam
BAO CAO

Panh gia tic dong cia chinh sach trong dé nghi xiy dung/dy an, dy thio...... “).....

I. XAC PINH VAN DE

1. Boi canh xiy dwng chinh sach

- B6i canh qubc té, khu vuc lién quan dén cac chinh sach (néu co).

- B6i canh trong nudc (chinh tri, phap Iy, kinh té - x3 hdi...) lién quan dén cac chinh sach.

2. Muc tiéu xay dung chinh sach

Il. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH

Phan nay liét ké ting van dé& can giai quyet Noi dung phan tich ting van de bao gdm: xac
dinh van deé (mo ta van dé, phan tich cac bat cap, hau qua, nguyén nhan ctia van dé); muc tiéu
giai quyét van d&; cac giai phap dé xuit dé giai quyét vin d¢; danh gia tac dong tich cuc (loi
ich) va tac dong tiéu cuc (chi phi) cta ting giai phap ddi voi Nha nudc, ngudi dan, doanh
nghiép; kién nghi ra chon giai phap tdi wu trén co s& phén tich, so sanh tic dong tich cuc, tac
dong ti€u cyc cua cac giai phap.

1. Chinh sach 1: Tén goi ctia chinh sach

1.1. Xac dinh vin dé va muc tiéu giai quyét vin dé

1.2. Céac giai phap va danh gia tac dong cua cac giai phap dbi v6i @i turong chiu su tac dong
truc tiép cua chinh sach va cac dbi twong khac co lién quan

- Tac dong d01 Vol hé théng phap luat:

- Tac dong Ve kinh té - xd hoi:

- Tac dong vé gioi (néu co):

- Tac dong cua tha tuc hanh chinh (néu c6):

1.3. Lua chon gidi phap

2. Chinh séach 2:

n. Chinh séch n: ....

I11. PHU LUC

- Cac bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cua cac giai phap (néu co).

- Danh myc cac didu wdc quoc t& co lién quan mi Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam la
thanh vién duoc ra soat va danh gia tinh twong thich.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY (5)

Noinhdn: (Chir ky, dcfu)

- Nhu trén;

- Luw: VT, ....(6).A.XX(7) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chu tri xdy dung bao cdo. Truong hop c6 co quan cap trén truc tiép
thi ghi tn co quan cap trén truc tlep & trén tén co quan, t0 chirc chu tri xdy dung béo
c40.(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc chu tri xay dung bao cdo. (3) Dia danh.(4) Tén dé
nghi xdy dung/dy an, du thiao vin ban quy pham phap luat.(5) Ghi quyén han, chirc vu cua
ngudi ky.(6) Chir viét tit tén don vi chu tri xdy dung bao céo va sb lwrong ban Iwu.(7) Ky hiéu
ngudi soan thao, sb hrong ban phat hanh (néu cén).
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M3u s6 03. To trinh du 4n, dy thido vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Q) Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ...Tr-..(2)... (3)......, ngay ... thang ... nam
TO TRINH

Duw an, du thao ...(4)...

Thyc hién quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap lut ....(1)... kinh trinh ...(5)...
du an, dy thdo ...(4)... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co s6 chinh tri, phap ly

2. Co s& thire tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung du an, dy thio van ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQONG AP DUNG CUA DU AN, DU THAO VAN
BAN

1. Pham vi di¢u chinh

2. Poi twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN

1. Bo cuc

2. N§i dung co béan cia dy thio vin ban() .

VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH VAN
BAN NEUCO) , ,

VII. NHUNG VAN PE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day | To trinh vé du 4n, du théo ...... 4)......, ...(1)... xin kinh trinh ...(5).... Xxem Xét,
quyét dinh.

(Xin guti kem theo.... (6)).

Noinhdn:
- Nhu trén;

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY (7)
(Chir ky, déu)

L VT, ....(8).AXX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co _quan, t6 chic trinh vian ban. Truong hop c6 co quan cip trén truc tlep th1 ghi tén
cO quan cap trén truc tiép O trén tn co quan, to chirc trinh vin ban.(2) Chir viét tit tén co
quan, to chirc trinh van ban.(3) Pia danh.(4) Tén vin ban quy pham phap luat.(5) Tén co quan
c6 tham quyén xem xét dy 4n, dy thio van ban.(6) Cac tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban
hanh vin ban quy pham phap ludt.(7) Ghi quyén han, chirc vu cta ngudi ky.(8) Chir viét tit
tén don vi chi tri soan thio vin ban va s lrong ban lru.(9) Ky hiéu ngudi soan thio, sb
lrong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 20. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cip huyén (quy dinh true tiép)

HQI PONG NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
) NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../20...(2)../NQ-HPND we(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET
................... (4)....
HOQI PONG NHAN DAN HUYEN... (1)
KHOA.... KY HQP THU......

Cén cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy... thang... nam......;
CN CUo o (3) e ;
Xét TO trinM....eceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, ; Bdo cdo tham tra cua.............. Y

kién thdo ludén cia dai biéu Hji déng nhdn ddn tai ky hop.

QUYET NGHI:

Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhan déan...(1)... Khéa... Ky hop thir... thong qua
ngay... thadng... nam... va c¢6 hi€u luc tur ngay... thang... nam...

Noinhdn: CHU TICH (7)
—e—— ; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT,.. (8) AXX (9).

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé truc thudc thanh phé truc
thudc Trung wong ban hanh nghi quyét.2) Nam ban hanh.(3) Tén quén, huyén, thi x, thanh
phd truc thudc tinh, thanh phé tree thude thanh phd truc thuoc Trung wong, noi Hoi dong
nhan dan ban hanh nghi quyet dong tru s6.(4) Tén nghi quyét.(5) Can ctr khac dé ban hanh,
ghi ddy du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang ndm ban hanh véan ban
va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi so, ky hi€u, co quan ban hanh).(6) Noi
dung cta nghi quyét; tly tirng truong hop, co thé két ciu thanh phan, chuong, muc, tiéu muc.
(7) Truong hop cdp phé dugc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trudc Chi tich, bén
duéi ghi Pho Chu tich.(8) Chit viét tit tén don vi soan thao hodc chi tri soan thao va s hrong
ban lru.(9) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sd lwong ban phat hanh (néu can).
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MAu sé 21. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap huyén (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...)

HQI PONG NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
(1) NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../20...(2)../NQ-HPND ..(3)..., ngay... thang... nam 20...2)...
NGHI QUYET

HQI PONG NHAN DAN HUYEN....(1)
KHOA.... KY HQP THU....

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phuwong ngay... thang...
1177 /O

Can cu... ceneeereenneeneeennieeseesnnnenees (D)t e e ;
Xet TO' trmh ...................................................... . Bdo cdo thim tra
CUA.....couen.. ; v kién thao lugn ciia dai biéu Héi dong nhdn dan tai ky hop.
QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay......(6) c.ovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
DU 2. oo
DHBUL ...ttt

Nghi quyét nady da duoc Hoi dong nhan dan...(1)... Khoa... Ky hop thu...
thong qua ngay... thang... nam... va c6 hi€u lyc tir ngay... thang... nam...

Noi nhén: CHU TICH (7)
e : (Chir ky, déu)
- Luu: VT,...8). AXX().

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quén, huyén, thi xa, thanh phd tryc thude tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung
wong ban hanh nghi quyet (2) Nam ban hanh.(3) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phd tryc thudc tinh,
thanh phd thudc thanh pho tryc thude Trung wong noi Hoi dong nhén dan ban hanh nghi quyet dong
tru s6.(4) Tén nghi quyét.(5) Can ci khic dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s, ky hiéu, co
quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh vén ban va tén goi ciia van ban (ri€ng lut, phap lénh khong
ghi s6, ky hiéu, co quan ban hanh). (6) Tén Quy dnh/Quy ché...(7) Truong hop cap pho duogc giao ky
thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao truge Chu tich, bén dudi ghi Pho Chu tich.(8) Chir viét tat don vi
chu trl‘ soan thio va s6 luong ban hru.(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sd hrgng ban phat hanh
(néu can).
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo nghi quyét ctia Hoi dong nhan din
cap huyén

(*) HOI PONG NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
(1) NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE.......

....................... 7)) I
(Kem theo Nghi quyet so.../20.../NOQ-HDND
ngay... thang... nam 20... cua Hoi dong nhan dan huyén...(1))

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé) truc thudc
Trung wong ban hanh Quy dinb/Quy ché...

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung cia Quy dinh/Quy ché...; tily ting trudng hop, c6 thé két ciu thanh phin,
chuong, muyc, tiéu muc.
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Thii tuc 17: Xay dung, ban hanh Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan
cap huyén trong trwong hop dwoe Luit, Nghi quyét Qudc hdi giao (cip
huyén)

1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuwe hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L& Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai UBND cép huyén.

1.3. Trinh tu thuc hién:

1.3.1. Soan thao quyét dinh ciia Uy ban nhdn ddn cap huyén:

- Chu tich UBND cép huyén phén cong va truc tiép chi dao co quan
chuyén mon thuoc UBND soan thao.

- Co quan soan thao xay dung dy thdo va to trinh duy thao quyét dinh

- Co quan soan thao to chirc lay y kién ctia co quan, t0 chiic ¢6 lién quan,
doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua quyét dinh.

Co quan, t6 chirc c6 lién quan duoc 1y ¥ kién c6 trach nhiém tra 10 bang
van ban trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc dy thao quyét dinh.

Trong truong hop léy v kién cua ddi tuong chiu su tac dong truc tiép cua
quyét dinh thi co quan ly ¥ kién c6 trach nhiém xac dinh nhimg van dé can liy
¥ kién va bao dam it nhat 1a 07 ngay ké tir ngay t6 chirc liy ¥ kién dé cac dé6i
tuong duoc lay v kién gop ¥ vao du thao quyét dinh.

1.3.2 Tham dinh dw théo quyét dinh cia Uy ban nhén dan cdp huyén:

- Cham nhét 13 10 ngay trudc ngay Uy ban nhan dan hop, co quan soan
thao phai giri hd so du thao quyét dinh dén Phong Tu phap dé tham dinh. Phong
Tu phép co trach nhiém tham dinh dy thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép
huyén trudc khi trinh.

- Cham nhét 14 05 ngay trude ngay Uy ban nhan dan hop, Phong Tu phép
gui bao céo thAm dinh dén co quan soan thdo.

1.3.3. Xem xét, thong qua du thao Quyét dinh:

- Co quan soan thao giri ho so dy thao quyét dinh dén Uy ban nhan dan
cap huyén cham nhat 13 03 ngay lam viéc truéc ngay Uy ban nhan dan hop dé
chuyén dén cac thanh vién Uy ban nhan dan.

Tuy theo tinh chét va ndi dung cua dy thio quyét dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thao quyét
dinh. Trong truong hop xem xét, thong qua du thao quyét dinh tai phién hop Uy
ban nhan dén thi duoc tién thanh theo trinh ty sau day:

+ Pai dién co quan soan thao trinh bay du thao quyét dinh;
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~ + Dai dién Phong Tu phap phat biéu vé viéc giai trinh, tiép thu ¥ kién

tham dinh;

+ Uy ban nhan dan thao luin va biéu quyét thong qua du thao quyét dinh.
v - Du thao qu}/ét dmh duoc thong qua khi c6 qua nira tong s thanh vién
Uy ban nhan dan bi€u quyét tan thanh.

- Chu tich Uy ban nhan déan ky ban hanh quyét dinh.

2. ‘Céch thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y vin
ban va ho so cong viec (TD office).

3. Thanh phén hé so, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh

+ Du thao Quyét dinh

+ Ban tong h(;)’p, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ ctia co quan, to chuc, cé
nhan; ban chup y kién gépy

+ Tai liéu khac (néu c6)

+ Béo c4o tham dinh.

- S6 lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Theo quy ché 1am viéc ctia UBND cép huyén

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: co quan chuyén moén vé
nganh, linh vyc thugc Uy ban nhan déan cap huyén

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: UBND ce‘ip huyén

- Co quan phdi hop: Phong Tu phép, c4c Phong chuyén mén thuéc UBND
cap huyén.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND cap
huyén.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh

9. Ténmau don, mau to khai:

- To trinh UBND vé du thao Quyét dinh (theo Mau sb 03 Phy luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP);

- Du thao Quyét dinh (M?lu 22, 23 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 154/2020/ND-CP hoac Mau 42 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh so
59/2024/ND-CP)

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh : Khong quy dinh
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11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luat ; Luat sira d6i, bd sung mot
sb diéu cua Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luét.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 01/01/2021 ctia Chinh phu sira d6i,
b6 sung mot sd didu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cta chinh phi sta doi
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

Miu don, miu to khai kém theo: C6
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M4u s6 03. To trinh du an, dy thio vin ban quy pham phap luit
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(1) Péc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: ... TTr-...(2)... (3)......, ngay ... thang ... nam
TO TRINH
Du an, du thio ...(4)...
Kinh gtri: ......oeeeenet. (5)eeiiiinnnn.

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ....(1)... kinh trinh
...(5)... du an, du thdo ...(4)... nhu sau:
I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1 Co s& chinh tri, phap ly
2. Co sé thue tién
II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO
VAN BAN
1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xay dung du an, dy thao van ban
III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA DU AN, DU THAO
VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh
2. P6i twong ap dung
IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN
V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1.Bo cuc
2. N§i dung co bian cia du thdo vian ban(®
VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN (NEU CO)
VII. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)
Trén day 1a TO trinh vé du 4n, du thao ...... (4)......, ...(1)... xin kinh trinh ....(5)....
xem xét, quyét dinh.
(Xin gui kem theo:... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
e ; Ho va tén

- Luu: VT, ....(8).AXX(9)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh van ban. Truong hop ¢6 co quan cAp trén truc tlep thi ghi tn
O quan cap trén tryc tiép O trén tén co quan, to chirc trinh van ban.(2) Chir viét tit tén co
quan, to chir trinh van ban.(3) Pia danh.(4) Tén van ban quy pham phap lut.(5) Tén co quan
¢6 tham quyén xem xét du an, dy thao vin ban.(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap luat.(7) Ghl quyén han, chirc vu cta ngudi ky.(8) Chit Vlet tat
tén don vi chi tri soan thao vin ban va sd lrong ban hru.(9) Ky hiéu ngudi soan thio, sb
lwong ban phat hanh (néu cén).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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Maiu s 23. Quyet dinh ciia Uy ban nhin din cap huyén (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(T Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

’ w.(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
S6:.../20...(2).../Qb-UBND

QUYET PINH
Ban hanh............. () FRT

UY BAN NHAN DAN HUYEN...(1)

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay... thang... ndm ............... ;
Can cu... RN UPPTUURPRY (o ) RO PPPPPPPPPPPPY ;
Theo dé nghz cua.. (6) ...............................................
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay............. (7) e
DU 2. oo
57 T:1 TR

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

: ................. , CHU TICH (8)

T Vo Ao (Chiky, dé

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phd truc thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung
wong ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.
(3) Tén quén, huyén, thi xa, thanh phd tryc thudc tinh, thanh phd thude thanh phd truc thude Trung
uong noi Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh dong tru so.
(4) Tén quyet dinh.
(5) Can clr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang
nim ban hanh vin ban va tén goi clia van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky hi¢u, co quan
ban hanh).
(6) Thu trudng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.
(7) Tén Quy dinh/Quy ché...
(8) Trudng hop cap phéd dugc giao ky thay thi ghi chit viét tat “KT.” vao trude Chu tich, bén dudi ghi
Pho Chu tich.
(9) Chir viét tat don vi chi tri soan thao va sé ugng ban luu.
(10) Ky hi¢u nguoi soan thao vin ban va s6 rong ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché...ban hanh kem theo quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
¥8) Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH/QUY CHE...

(Kém theo Quyét dmh S6.. /20 /QB UBND
ngay... thang... nam 20... ciia Uy ban nhén ddan huyén...(1))

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé) truc thudc
Trung wong ban hanh Quy dinb/Quy ché...

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung cia Quy din/Quy ché...; tiy ting truong hop, co thé két cdu thanh phan,
chuong, muyc, tiéu muc.
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Thii tuc 18: Ra soat, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tw phap phuc
vu xay dung, quan ly, st dung va khai thac Co sé Dir liéu Ly lich tw phap

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Tu phép tinh Thanh Hoa (S6 34 Pai 1o Lé
Loi, phudng Dién Bién, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

a) Déi véi viéc tiép nhan théng tin Iy lich tw phdp vé dn tich

Trén co sd cac thong tin Iy lich tu phap do Toa an, cac co quan, to chic
c6 lién quan va Trung tam 1y lich tu phép qudc gia cung cap (d3 dugc gii theo
quy dinh tai dicu 16,17,18,19,20,21,22 cta Lut Ly lich tu phap) S& Tu phap
tiép nhan, cap nhat, xir Iy thong tin 1y lich tu phap theo diéu 13 ciia Luat Ly lich
tu phap

Phong/ban chuyén mon truc thudc S& Tu phap co trach nhiém cap nhat,
xur Iy thong tin theo quy dinh (bao gom: Vao so tiép nhan thong tin theo miu do
B Tu phap quy dinh)

b) Déi véi viéc cung cdp théng tin Iy lich tw phdp

Trén co sd céc thong tin I lich tu phap do Toa an, cac co quan, to chirc
c6 lién quan cung cip, s& Tu phap s& kiém tra phan loai va cung Cung cép Ly
lich tr phap va thong tin bo sung cho Trung tam Iy lich tu phép qudc gia; cung
cap thong tin Iy lich tw phap cho S& Tu phap khéc, cu thé: Truong hop nguoi bi
két an thuong tra & tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac, S& Tu phap ¢o
nhiém vu giri thong tin Iy lich tu phép cta nguoi d6 cho S& Tu phap noi nguoi
d6 thuong tri trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thong tin; trudng
hop khéng xac dinh dugc noi thuong tra ctia nguoi bi két an thi giri thong tin 1y
lich tuw phap cho S& Tu phap noi nguoi d6 tam tra; truong hop khong xac dinh
dugc noi thuong tra hodc noi tam tra ciia ngudi bi két an thi S& Tu phap g
thong tin 1y lich tur phap cho Trung tim 1y lich tu phap qudc gia.

* Cac thong tin Iy lich tu phap thudc thim quyén, S& Tu phap sé& lap Iy
lich tu phap va cap nhat vao co s¢ dit liéu ly lich tu phép trong pham vi tinh theo
quy dinh.

2. Cach thire thuc hién: Truc tiép, qua buu chinh hodc truc tuyén trén Hé
thong quan Iy hd so cong viée hodc tryc tuyén trén hé théng phan mém ding
chung 1y lich tu phap ctia B6 Tu phap.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so: Vin ban cung cap thong tin

4. Thoi han giai quyét:
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- B6i v6i viée tiép nhan thong tin Iy lich tu phap vé an tich: Khong quy
dinh

- Pdi voi viée cung cap thong tin 1y lich tw phap: 10 ngay

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, co quan Cong
an (Cong an tinh, Cong an cép huyén), Toa an nhan dan (Tda 4n nhan dan tinh,
Toa an nhan dan cap huyén), Vién Kiém sat nhan dan (Vién Kiém sat nhan dan
tinh, Vién Kiém st nhan dan cap huyén); Cuc Thi hanh &n dan sy tinh, Chi cuc
Thi hanh 4n d4n su huyén; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran va cac ca nhan, co quan, don vi, t6 chuc khac c6 lién
quan trong viéc tra ctru, xac minh, trao d6i, cung cdp va ra soét thong tin Iy lich
tu phap.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép giai quyét: S& Tu phap

- Co quan phdi hop: Co quan Cong an, Toa an, Vién Kiém sat, Thi hanh
an dan sy (céac cp), cac co quan, don vi.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: cap nhat théng tin vao co so
dit iéu Iy lich tu phép

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai:

- Méu s6 tiép nhan thong tin Iy lich tu phép va mau s6 cung cép thong tin
Iy lich tu phap ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2024/TT-BTP ngay
19/06/2024 cua Bo Tu phdp v€ stra d61 bd sung mot so6 di€u cua cac Thong tu
ban hanh va huéng dan str dung biéu miu va so Iy lich tu phap

10. Yéu céu, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh: khong

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap nam 2009 ;

- Luat Thi hanh an hinh sy ;

- Luat Thi hanh an dan sy ;

- Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat thi hanh 4n dan su ;

- Luat Ho tich ;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ,ngé‘ly 23/11/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt so di€u cua Ludt 1y lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngiy 10/05/2012 ciia lién bo: Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
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Kiém sét nhan dan t6i cao, Cong an, Quéc phong hudng dan trinh tu, thi tuc tra
clru, xac minh trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

MAiu don, mau to khai kém theo: C6
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TEN CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU LY LICH TU PHAP

SO
TIEP NHAN THONG TIN LY LICH TU PHAP

Mo so: ngay............. thang......... A ...
Khod so: ngay .......... thang......... nam...........
str| Noay S6ky hiéu| Hovatén | Loai | Ngwoi Ghi ch

tiep Coquan)| ™" pan thong tin|  fi€P
nhin cung cap nhin
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Thii tuc 19: Cap phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nuérc, to chirc
chinh tri - xa hoi (d6i twong 1a cong din Viét Nam, ngudi nwéc ngoai dang
cw tru tai Viét Nam)

1. Trinh ty thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: S¢ Tu phap Thanh Hoa

1.3. Trinh tw thuc hién.

Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hdi ¢ quyén
yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap dé phuc vu cong tac quan Iy nhan sy, hoat
dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan Iy doanh nghi€p, hop tac xa

Co quan, t6 chirc khi c6 yéu cau cp Phiéu Iy lich tu phap thi gt van ban
yéu cau dén S¢ Tu phap noi nguoi duge cap Phiéu Iy lich tu phap thuong tra
hoac tam tra; truong hop khong xac dinh dugc noi thuong tri hodc noi tam tru
ctia nguoi dugc cap Phiéu Iy lich tu phap thi giii dén Trung tim Iy lich tu phép
qudc gia. Vin ban yéu cau phai ghi rd dia chi co quan, t6 chirc, muc dich st
dung Phiéu Iy lich tu phap va thong tin vé ngudi duge cép Phiéu Iy lich tu phéap
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 ctia Luat Ly lich tu phép.

2. Cach thirc thuc hién: Tryc tuyén trén Hé thong quan Iy hd so cong
viéc hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

Vin ban yéu cau cép phiéu LLTP cho co quan tién hanh t6 tung, co quan
nha nuéc, to chirc chinh tri, to chiic chinh trj xa

4.Thoihan giai quyét:

Thoi han cap Phiéu Iy lich tu phap khong qua 10 ngay, ké tir ngay nhan
dugc yéu cau hop 6. Truong hop ngudi duge cép Phiéu Iy lich tu phéap 1a cong
dan Viét Nam d3 cu tra ¢ nhidu noi hodc cé thoi gian cu tri & nudc ngoai, nguoi
nude ngoai quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 47 cta Luat Ly lich tu phap,
truong hop phai xac minh vé diéu kién duwong nhién duoc x6a an tich quy dinh
tai khoan 3 Diéu 44 cuia Luat LY lich tu phap thi thoi han khong qua 15 ngay.

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nuée, to chic
chinh tri, t chitc chinh tri xa hoi

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phép

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: So Tu phap
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- Cp’ quan phdi hop: Trung tér}l Iy lich tw phap quéc gia, Cong an tinh,
UBND cap xa, Toa an nhan dan céc cap.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Ténmau don, mau to khai:

- Vin ban yéu cau cap phiéu LLTP cho co quan tién hanh t4 tung, co quan
nha nudc, to6 chirc chinh trif t6 chire chinh tri x4 hoi (mAu s6 05/2024/LLTP) ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2024/TT-BTP ngay 19/06/2024 ctia B Tu phép
vé stra d6i b6 sung mot s6 diéu ciia cac Thong tu ban hanh va hudéng dan sir
dung bi€u mau va so Iy lich tu phap

10. Yéu cau, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh: khong

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap nam 2009 ;

- Luat Thi hanh an hinh sy ;

- Luat Thi hanh an dansu ;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat thi hanh 4n dan sy ;

- Luat HoO tich;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 dieu cua Luat Iy lich tu phép;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/T TLT-BTP-TANDTC-VKSI\JDTC-BCA—
BQP ngay 10/05/2012 cua lién bg: Tu phap, Toa an nhan dan téi cao, Vién
Kiém sat nhan dan t61 cao, Cong an, Qudc phong hudng dan trinh ty, thu tuc tra
clru, xac minh trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

Miu don, mau to khai kém theo: C6
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MAU VAN BAN YEU CAU CAP PHIEU LLTP DUNG CHO CO QUAN TIEN HANH
TO TUNG, CO QUAN NHA NU'GC, TO CHUC CHINH TRI, TO CHU'C CHINH TR]
- XA HOI

(Kém theo Théng tw s6 06/2024/TT-BTP ngay 19/06/2024 ciia B¢ Tu phdp)

......................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Kinh giri: Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia/S¢ Tu phap....

Cian ctr Ludt Ly lich tr phap ngdy 17 thang 6 ndm 2009, (co quan, to chirc yéu cau cap
Phiéu Iy lich tu phdp), s6 dinh danh ctia to chirc (MU €O) .eveoveeeeeeeeeeeeeeeeeeens dé nghi
Trung tdm Ly lich tur phap qudc gia/S¢ Tu phap cip Phiéu Iy lich tw phip cua ngudi co tén
duoi day:

1. Ho va tén (ghi bang chit in hoa, di ddu): .

4. Ngay, thang, ndm sinh:

5. Ching minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Thé cin cude/Gidy ching nhan cin
CUGC/HO CHIEUS oo SO e,

7. Quéc 1476] o [T 8. Dan t0c: ..ooooviiiiieeeeeeee,

9. NOTthUONE ...
1O, NOT tAIN I civvvvieiiee et e e s e e e e e s e s s sbbba b e e e e e e e s s ssabbbreeeeeeessnins

11. Ho va tén cha (ghi bang chit in hoa, @i dGu): ............cocoeveeeveereeenne.. Nam sinh.....
12. Ho va tén me (ghi bang chit in hoa, dit du): ............cocoeoveeevereeeeenn Nam sinh......
13. Ho va tén volchdng(ghi bang chit in hoa, dii ddu)..........cco..........Nam sinh.....

14. S dién thoaidia chi email cta co quan/té chure:

15. Yéu chu chp Phiéu Iy lich tw phap: S61 [ ]sé62 [ ]
Yéu ciu xac nhan vé& ndi dung cAm dam nhiém chirc v, thanh 1p, quan Iy doanh nghiép,
hop tac xd theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cip Phiéu Iy lich tu

phap s 1__}o Ko

17. Hinh thirc, phuong thirc nhan két qua:
- Nhan Phiéu Iy lich tu phap bang gidy truc tiép tai tru s¢ co quan cip Phiéu I:I
- Nhan Phiéu Iy lich tu phap bang gidy qua dich vu buu chinh |:|
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Pia chi nhan két qua:..........ccccooen...
S6 lrong Phiéu Iy lich tu phap yéu cau cap: .....Phiéu

- Nhan Phiéu Iy lich tu phap dién tir theo phuwong thirc truc tuyén |:|
18

Noinhdn:
- Nhu trén;
- Luu...

Ghicha :

1. Biéu mau nay dugc sir dung trong trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh).

Co quan/to chirc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap ké khai day du thong tin co trong bléu
mau. Tru’ong hop théng tin ¢4 nhin dugc xac thuc va cung cap boi thong tin tai Co so dir ligu qubc
gia vé dan cu thi co quan, t6 chie dién thong tin hodc tich chon thong tin tai cac trudng tir s6 (1), (4),
(5), (6) va tirs6 (14) dénsd (17).

2. Thong tin s6 (5): ghi rd 1a chimg minh nhan dén, thé cin cudc cong dan, thé cin cudc, gidy
chung nhén cdn cudc hay ho g:hiéu. Tru(‘mg hop 1a thé cin cudc, gidy chimg nhan cin cudce hoic
ngudi chua thanh nién th1 ghi so dinh danh cé nhan.

3. Thong tin s6 (9), (10): ghi rd noi thudng tra, tam tra; trudng hop khéng c6 noi thuorng tra
thi ghi noi tam tra tai thoi diém yéu cau cap Phiéu Iy lich tur phap; truong hop khéng cé noi thudng
tra, tam tra thi dién “//”.

4. Thong tin s6 (15): Co quan, to chirc Iwra chon loai Phiéu theo yéu cau. Phiéu Iy lich tu phap
s6 1 céip cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh tr, to chtrc chinh tri - xa hoi (CO’ quan, to chtrc) dé phuc
vu cong tac quan ly nhén sy, hoat dong dang ky kinh doanh, thanh Iap, quan Iy doanh nghiép, hop tac
xd. Co quan, to chirc ya chon yéu cau xac nhin vé noi dung cAm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan
Iy doanh nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cap Phiéu s0
1). Phiéu Iy lich tu phap s 2 cap cho co quan tién hanh té tung dé phuc vu hoat dong diéu tra, truy td,
xet xur.

5. Thong tin s& (17): Co quan, to chirc yéu cdu cdp Phiéu hya chon hinh thirc,
phuong thire nhin két qua. Trudng hop nhin két qua qua dich vu buu chinh, dé nghi ghi day
dudia chi nhan két qua. Truong hop nhan két qua truc tuyén, két qua ban dién tir s& dugc giri
vé Kho quan ly dir liéu dién tir cua co quan, t6 chirc va dia chi thu dién tir 3 ding ky tai
thong tin s6 (14).

6. Thong tin s6 (18): Thu trudng co quan/td chire ky ghi rd ho tén, déng dau hoic ky

SO.
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S ~ MAU VAN BAN ] ]
YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP QIEN TU TUONG TAC
(Dung cho co quan tién hanh to tung, co quan nha nwdc, to chiec chinh tri, to chiec chinh tri -
xd hoi)

KR GUL e

Cian cir Ludt Ly lich tu phap ngdy 17 thing 6 nim 2009, (co quan, to chirc yéu cau cap
Phiéu Iy lich tu phéap), sb dinh danh ctia t0 chirc (08U CO) ..vvveeeeeeeeeee e dé nghi
Trung tdm Ly lich tr phap qudc gia/Sé Tu phap cap Phiéu Iy lich tw phdp cua ngudi co tén
duoi day:

1. Ho va tén (ghi bang chit in hoa, dii dau): .

4. Ngay, thang, ndm sinh:
5. Ching minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Thé cin cudc/Gidy chimg nhan cin

cuOC/HO chifu: ...oooovvvvviiiiiiiiiiiiieieeee, SO i

7. Quéc TR e 8. DAN t0C: e,

9. NOTthUONG ...
L0 TG 7 ' 5 SRS

11. Ho va tén cha (ghi bang chit in hoa, @i dGu): ............cocooveveeveene... Nam sinh.....
12. Ho va tén me (ghi bang chit in hoa, dit dau): ............cooeveevvereenan Nam sinh......
13. Ho va tén volchdng(ghi bang chitin hoa, di ddu)i........................Nam sinh.....

14. S dién thoaidia chi email cia co quan/té chure:

15. Yéu chu cAp Phiéu I lich twphap: $61 [ ]sé2 [ ]
Yéu ciu xac nhan vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan Iy doanh nghiép,
hop tac xd theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cip Phiéu Iy lich tu

phép s6 [ o Khd ]

17. Hinh thirc, phurong thirc nhan két qua:
- Nhén Phiéu I lich tu phap bang gidy truc tiép tai tru s& co quan cap Phiéu |:|
- Nhan Phiéu I lich tur phip bang gidy qua dich vu buu chinh |:|

Pia chi nhan két QUA e

S6 rong Phiéu Iy lich tu phap yéu cau cap: .....Phiéu

- Nhan Phiéu Iy lich tu phap dién tir theo phuwong thirc truc tuyén |:|
Noinhgn:

- Nhu trén;
- Luu...
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Ghichu :

1. Biéu mau nay duoc sir dung trong trudng hop ndp hd so yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap qua moi
truong dién tur.

2. Céc thong tin s6 (2), (3) va tur s6 (7) dénsd (13): cac thdng tin duoc khai thac tir Co s dit liéu quoc
gla vé dan cu va dlen tu dong Truo‘ng hop khong khai thac dugc thong tin tr Co so dit liéu quoc gia
ve dancu, co quan/to churc yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap cung cap day du thong tin.

3. Thong tin s6 (5): ghi rd & chirng minh nhan dan, thé can cudc cong dén, theé can cude, glay chung
nhén can cudc hay ho chiéu. Tru’orng hop 14 thé cin cude, gidy chimg nhin cin cude hodc nguoi chua
thanh nién thi gh1 sd dinh danh ca nhén.

4. Thong tin s6 (15): Co quan, t6 chirc lya chon loai Phiéu theo yéu cau Phiéu Iy lich tu phap s6 1 cap
cho co quan nha nudc, to chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xd hoi ¢é phuc vu cong tac quan Iy nhan
su, hoat dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan Iy doanh nghi¢p, hop tac xa. Co quan, t6 chuc lya
chon yéu cau xac nhan vé noi dung c4m dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan Iy doanh nghi€p, hop tac
xa theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cap Phicu s0 1). Phiéu Iy lich tu phap
s6 2 cap cho co quan tien hanh to tung dé phuc vu cong tac diéu tra, truy t, xét xur.

5. Thong tin s6 (17): Co quan, to chirc Ira chon hinh thirc, phuong thirc nhan két qua. Tru’ong hop
nhan két qua qua dich vu buu chinh, dé nghi ghi day du dla chi nhin. Truong hop nhén két qua truc
tuyén, két qua ban dién tir s& dugc gii vé Kho quan Iy dit liéu dién tir ctia co quan, t6 chirc va dia chi
thu dién tir 43 dang ky tai thong tin s6 (14).
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Thii tuc 20: Cap nhat thong tin vao Co sé dir liéu quoc gia vé phap
luat

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. T h{i’i gian thuc hién: Trong gi‘o, hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thtr 6 hang tuan (trtr ngay nghi, ngay Le, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Tu phap (SO 34 Pai 1o Lé Loi, phuong Dién
Bién, thanh pho Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

1.3.1. Cép nhdtvan ban quy pham phdp ludt do Héi dong nhéan dan va Uy
ban nhdn ddn cdp tinh ban hanh

Bud6c 1: Pon vi gitip Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh chu tri soan théo
vin ban quy pham phdp ludt giri ban gidy va ban dién tir vin ban dén S Tu
phap dé thuc hién viéc cap nhat van ban.

Budce 2: S6 Tu phdp thuc hién cdp nhat cac van ban QPPL do tinh ban
hanh 1én Co s dit liéu qudc gia vé phép luat:

- Str dung ban chinh van ban dé thuc hién cap nhat;

- Kiém tra, ddi chiéu van ban dién tir v&i ban chinh van ban, bao dam tinh
chinh xac, day du, toan ven cuia ng1 dung van ban;

- Tién hanh cap nhat thong tin vin ban theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
ctia Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, cu thé:

+ S84, ky hi€u, trich yéu, ndi dung van ban, loai van ban, co quan ban
hanh, ho va tén nguoi ky ban hanh, chitc danh ngudi ky ban hanh, ngay ban
hanh, ngay co6 hi€u lyc, tinh trang hi¢u luc;

+ Vian ban lién quan gdm van ban lam cin c& phap Iy ban hanh va
c4c van ban dugce dan chiéu toi trong vin ban;

+ Qua trinh thay d6ihiéu luc ctia van ban;

+ Nhing thong tin can thiét khac (néu co).

- Binh kém van ban:

Dmh dang van ban dinh kém dugc thuc hién theo Danh muc ti€u chuin ky
thuat v€ ing dung cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nudc dugc B§ Thong
tin va Truyén théng ban hanh. Mot trong cac dinh dang vin ban ndy phai s
dung chir ky dién tur dé x4c thuc su toan ven ndi dung cua van ban;

- Duyét dang tai van ban.

1.3.2. Cdp nhdt théng tin ciia van ban trén Co sé dit liéu quéc gia vé phdp
ludt.
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Buéc 1: Van phong UBND tinh giri Quyét dinh cong b Danh myc van
ban hét hi¢u luc, ngung hi¢u luc, Quyéet dinh cong bod két qua hé thong hod van
ban cta Chu tich UBND tinh dén Sé Tu phép.

Budc 2: S& Tu phép thuc hién doi chiéu, cap nhat thong tin cua van ban
trén Co so dit licu quoc gia vé phép luat.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén trén Hé thong quan I hd so cong
viéc va Hé thong co s dit lisu qudc gia vé phap luat

3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Vin ban quy pham phap luat

4. Thoi han giai quyét:

4.1. Thoi han giai quyét doi véi truong hop Cdp nhdtvin ban quy pham
phap ludtdo Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc van ban quy
dinh tai khoan 1 Piéu 16 ciia Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, S& Tu phap phai
dang tai van ban trén Co s dir lifu quoc gia veé phap luat.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc van ban quy
dinh, tai khoan 2 Diéu 16 ciia Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, S¢ Tu phap phai
dang tai van ban trén Co so dit liéu qudc gia vé phap lut.

4.2. Thoi han gidi quyét doi véi truong hop Cédp nhdt théng tin ciia vin
ban trén Co sé dit liéu quoc gia vé phdp ludt.

Khong quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop: c4c co quan, don vi.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban quy pham phéap luat
va thong tin cia van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén tinh ban hanh dugc cdp nhat trén Co sé dit lidu qudc gia vé& phap lut.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Ténmiu don, miu t& khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

‘ Nghi dinh 86’52/201‘5/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2015 cua Chinh phu
ve co sO dit iéu qudc gia vé phap luat.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong
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Thi tuc 21: Xét thing hang chirc danh trg gitip vién phap ly hang 11
1. Trinh ty thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trtr ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Tu phap Thanh Hoa (S6 34 Pai 1o Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

Buée 1: S& Tu phap gii danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh tai cho co
quan c6 tham quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép.

Butée 2: T6 chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi cd
tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
to chirc xét thang hang. Noi dung cua P¢€ an gom:

+ 86 lwong, co ciu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc ung véi chirc danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1Am va dé xudt chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghj dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan Iy vién chirc);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duge ctr xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Méu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dOng xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thuc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi déng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, t6
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

Burde 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)
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1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dting dau co
quan, don vi c6 tham quyén t0 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 ngudi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dung dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc Xét thing hang chiic danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong la ngudi dung dau hodc cap phéd cia nguoi
dimg dau bd phan tham muu vé t6 chiic can bd cua co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chirc Xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc Uy vién Hoi dong 1a nguoi cé chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chitc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sé; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, n01 quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lp cac bo phan gitip viée: Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach khi t6 chirc xét thang hang chttc danh nghé nghi¢p. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi ddng thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

¢) T6 chire thu phi du Xét thang hang va sir dung theo quy dinh;
d) T6 chire xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén to chic Xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, td cao trong qua trinh t6 chirc ky xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wu.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi dy Xét thing hang hoidc ctia bén vo (chong) cua ngudi du xét thing hang;
vo hoac chéng, con dé hoac con nudi cia nguoi du Xét thang hang hodc nhiing
ngudi dang trong thdi han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
1dm thanh vién HOi dong Xxét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céac
b6 phan gitp viée ctia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép.
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Buéc 4. Néi dung, hinh thirc xét thang hang (Dieu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP dwoc sita doi béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay d6ivéi vién chic du xét thing hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh ho so

Butée 5. Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc trang tuyén trong ky xét thiang hang 13 nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ,
dugc nguoi dimg dau co quan, don vi to chitc xét thang hang cong nhan két qua
trang tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sb lugng vién chic dy xét thing hang
nhi€u hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viec xac dinh vién chuc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu uwu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhén;

b) Vién chirc 1a nit;

c¢) Vién chtrc 1a ngudi dan toc thiéu s6;

d) Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
d) Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi dting dau co quan, don vi té chirc xét thiang hang cd
vin ban béo cdo voi ngudi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chie va quyét
dinh ngudi tring tuyén theo ¥ kién cua ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Bu6c 6. Bé nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép doivéi vién chire
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thdi han 15 ngdy ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc
trang tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dting dau co
quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phan cép, Gy quyén phai thuc hién viée bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Trudng hop vién chic da trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khdi td, diéu tra, truy to, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chire danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi ¢ quyet dinh cua cép c6 tham quyen doi
voi truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xir thi can cir vao co cau vién
chic theo chirc danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bé nhi€ém, cap cé tham quyén quyét dinh viéc bé nhiém va xép luwong
chic danh nghé nghiép doi véi vién chiic trang tuyén trong ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac
lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (n€u c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viée xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép mdi b nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phép luat.

2. Cach thirc thuce hién

NoOp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

3. Thanh phan ho so (khoan 1 Piéu 4 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP)

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP (duoc stra do1 theo quy dinh tai di€ém ¢ khodn 38 Dicu 1
Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP);

b) Ban nhan xét, danh gid ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
str dung vién chirc hodc ctia ngudi ding dau co quan ¢6 thAm quyén quan Iy don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (duogc stra d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Di¢u 1 Nghi
dinh sé 85/2023/NP-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu nay;

¢) Vin ban xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 5 hoic diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP;

d) Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phap Iy;

d) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau:

Truong hop xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép vién chuc tro gitp
vién phap ly hang Il thuc hién theo quy dinh tai Di€u 4 va diém e khoan 2 Diéu
6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP

- C6 bang cir nhan luat tro lén;

- C6 gidy ching nhan tot nghiép dao tao nghé luat su hodc thudc truong
hop dugc mién dao tao nghé luat su;

- C6 gidy chung nhan kiém tra két qua tap su tro giip phap Iy hodc gidy
chimg nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su, trir trudng hop trg gitp


https://thuvienphapluat.vn/documents/law.aspx?id=I=pJME16STTm&mode=A=dsbGRWODWk
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vién phép 1y d3 dugc bo nhiém theo Luat Tro giip phap 1y ndm 2006 hodc duoc
mién tip su trg gitip phap 1y theo quy dinh ctia phap luat.

e) Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cap c6 thim quyén (néu co).
4. Thoi han giai quyét: khdng quy dinh

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phdi hop: S& Noi vy, Vian phong UBND tinh

6. Poi twong thue hién: Vién chic

7. Ténmiu don, miu to Khai

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (duoc stra dbi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP) theo Méu s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thdng
tu nay;

- Van ban xac nhan vy viéc tham gia td tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 hoic diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP;

- MAu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
8. Phi, 1€ phi: Khong

9, Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh
10. Yéu ciu, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh

1. Pang giit chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phap 1y hang
III va dap g ti€u chuan ve trinh do dao tao, bo1 dudng chirc danh nghé nghiép
vién chic trg gitp vién phdp 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP:

-Co béng cu nhan luat tré lén;

- Co giéy ching nhén t6t nghi¢p dao tao nghé ludt su hodc thudc truong
hop duoc mién dao tao nghé luat su;

- C6 gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sy tro gitip phap Iy hodc gidy
chimg nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su, trir trudng hop trg gitp
vién phap 1y d3 duoc bd nhiém theo Luat Tro gitip phap I ndm 2006 hodc duoc
mién tip su trg gitip phap 1y theo quy dinh ctia phap luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-tro-giup-phap-ly-2006-69-2006-QH11-12978.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-tro-giup-phap-ly-2006-69-2006-QH11-12978.aspx
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2. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP:

a) Nam viing va c6 nang Iuc van dung cac chi truong, duong 161, chinh
sach cua Bang, phép luat cua Nha nudc trong cong tac trg gitip phép ly;

b) C6 kién thirc, hiéu biét vé hé thdng phap luat va chuyén sau vé linh vuc
phap luat dugc phan cong;

c¢) Thuc hi¢n thanh thao céac nghi¢p vu trg gitip phap Iy; trién khai co hiéu
qua cac hoat dong tro giip phap ly;

d) bugc Cuc Tro giip phdp ly xac nhan da thuc hién it nhit 01 vy viée
tham gia t0 tung thanh cong;

d) C6 ning lyc hudng dan chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning tro gitip phap
Iy cho trg giip vién phap 1y hang III va nguoi thuc hién tro giip phap 1y khac;

e) Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung dugc ngoai

nglr hodc sur dung duoc tleng dan toc thiéu sb d6i vdi vién chirc cong tac & ving
dan toc thiéu so theo yéu cau vi tri viée lam;

g) Vién chirc du xét thang hang Ién chirc danh trg gitip vién phap 1y hang
I phai c6 thoi gian git chuc danh trg gmip vién phdp 1y hang III hoac tuong
duong tir du 09 nam cong don (108 thang) tro Ién, trong d6 thoi gian gitr chire
danh trg giip vién phap ly hang III t6i thiéu di 01 ndm cong don (12 thang),
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

3. Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai ¢iém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (duoc sira ddi theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
sO 85/2023/ND-CP): Bugc x€p loai chat lugng & muc hoan thanh tot nhiém vu
trd Ién trong ndm cong tac lién ké truéc ndm du xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p; co phém chit chinh tri, dao duc nghé nghi€p tbt; khong trong thoi han
xu Iy ky ludt; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Can bo, cong churc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sur dung va quan 1y vién churc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, dy
thi ndng ngach, thang hang cong chure, vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ciia Bo truong Bo Tu
phap huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan Iy va chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh, co cdu vién chic theo chic danh nghé nghiép trong don vi sur
nghi¢p cong lap thudc nganh, linh vyc tu phép.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ciia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chure trg gitip vién phép ly.

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc quy dinh vé phan cong, phan cap quan Iy t6 chic bd may,
bién ché va can bo, cong chure, vien chire thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

MAu don, miu to khai kém theo: C6
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‘Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh keém theo Thong tw so 09/2024/TT-BTP)

...... (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... 2)...c.e Poclap - Tu do - Hanh phic
............. ,ngay thang ....nam.....

o, . NHAN XET,DANHGIA ,
DPOI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tatly lich

2. Qua trinh cong tac

3. V‘é viéc dap ung tieu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc tro givp vién phap ly hang ...(7)....}

4. Nhin xét khac (néu c6)

Xét qua trinh cOng tac, can ctr vao vi tri viée 1am, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép vién chic tro gitp vién phép Iy hang ..(7)... va co cau vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi dd dugc cap c6 tham quyén phé duyét,
...... (2)...... nhan thiy dng/ba ...(3)... dap ung day du cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic tro gitp vién phéap
Iy va nhat tri ctr ong/ba ............ (€) T tham dy xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phap Iy hang ...(7)...

...... (2)...... hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung nhan xét, danh gia
d6i véi trg gitp vién phap Iy....(3)......../.

Thu truwong don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan cua co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg giip vién phap ly;

(4) Chtrc vu dang gitt hién nay;

(5) Churc danh nghé nghiép vién chirc hién dang giit (hang II hodc hang III);
(6) Tén Trung tAm tro gitp phap I nha nudc tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hodc hang II)

1 Theo céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Didu 2 cua Thong tu nay trong truong hop dang ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phap Iy hang I hodc theo céac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 3 cua Thong tu nay trong truong hop diang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tro giup
vién phap ly hang II.
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Mdu s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tu so 09/2024/TT-

BTP)
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TROQ GIUP PHAP LY Doclap - Tw do - Hanh phic
Sb: .../XN-CTGPL Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...

XAC NHAN
S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong

Kinh gti: S¢ Tu phép tinh/thanh phé.............. (D).

Can cr vao dé nghi cua S& Tu phap tinh/thanh phé...(1).. tai Cong van sb
..(2)... vé viée yéu cau xac nhan vu viéc tham gia td tung thanh cong cua trg
giip vién phap ly ....(3)......

Cuc Tro gitp phép Iy da to chitc xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6
tung thanh cong. Trén co s d6, Cuc Tro giiip phap 1y xac nhan nhu sau:

Xac nhan ...... (4).....hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong, ma sb ......

cua trg giip vién phap Iy ...... (€) cong tac tai Trung tam trg gilp phap
Iy nha nuéc tinh/thanh pho .......... [ A thudc S& Tu phap tinh/thanh phd

...(1).... d4p g tiéu chi xac dinh vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.

Cuc Tro gitp phap Iy thong bao dé S& Tu phap tinh/thanh phd .....(1)......
duogc biét. /.

Noi nhin: CUC TRUONG

- Nhur trén; (Ky tén va déng déu)
Luu...coooevviinns

Ghi chu:

(1) Tinh/thinh phd c6 yéu ciu xic nhén;

(2) Sb, ngay, thing nim cua cong van;

(3) Ho va tén tr¢g giip vién phap ly;

(4) S6 lwong ho so vu viée tham gia t& tung thanh cong.
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12. Miu bao c4o sé lwong, co ciu chirc danh va chi tiéu xét thing hang (02
mau)

Tén B0, nganh, dia phwong: .................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé .../2020/ND-CP ngay... thang nam 2020 ciia Chinh
phiivé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc)

S6 lwong, co cAu chirc danh nghéPé nghi s6 lwong chi tiéu thingGhi

nghiép vién chirc hién co hang cua tirng hang vién chiee  [chd
Churc , Churc ,
) danh |7 \onge |, . |Chire |danh [ \chie |, . |Chike
Tén » |danh Chuc » |danh Chuc
co nghé Iy danh danh danh |nghe 'y danh danh danh
z__|nghiép gne. nghé x |nghé |nghiép gne. nghé x |nghé
quan, [Tong nghiép, . |nghé A nghiép .. |nghé A
TT| x _lhang 1 nghiép . |nghiéplhang | nghiép _._|nghiep
to >0 xép hang hang nghl'ephang xép hang hang nghl‘ephang
chlrc,. lurong 1 sl xéphang; % xép|lwong I P\ xéphan‘g; 4 xép
don vi tuong luong luong v xeplwong tuong luong luvong v xeplu’ong
duong Zroonng twong Zgzg twong |duong Z:Z;g twong Zgzg twong
chuyén & duong & duong|chuyén & duong & duong
" chuyén < |duong| ", ..~ |chuyén L \duong| | .
vien |7, 7 7 |chuyén|”, nhan [vién 7., chuyén, nhan
vien |7, can su] . vién 0 |cdn su| .o
cao P vien ViEn |Cao P Vien vien
p chinh p chinh
cap cap

@ e @ e e ®» @ |© |10 a1 A1) (12) (13)

Chire
danh
nghé
nghiép
Vién
chire

- ———————————— |

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Tha trwémg B¢, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
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Mau sé 02
Tén B§ nganh, dia phwong: ...................
DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’ XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN
CHUC DANH ... NAM ...........

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay... thang nam 2020 ciia Chinh
phuvé tuyén dung, si dung va quan ly vién chirc)

g!an co Ngoai

g I\ e hrongVan bang, ching chi theo yéu(,ie Duoc ngit  (Ghi

chirc hién huéng |cau cua hang du thi A |\ midn thi ding |chd
ChirdC danh cong KV thi
i e qu;n nghé trinh y
Ho ,qugﬁy hééc don nl?;n P \
TThva [T NamNa{chire [vi - |6 €4
~ |nam thoi
tén| . danh |dang| . ~ A
sinh ~ | Clgian Ma sO
cong |lam |7.. " Trinh
tac  |viéc g CME rnn [ Trinh [Trinh [Trinh
ngach [ .. Jdanh |;. do K .x A A . .
> Hé so ", |dd . ’|do  |do  |do Tin (Ngoai
hodc nghé . |luan . . 2
lwong| =, .. |Chuyén| . |QL |tin [ngoai hoc |ngir
hang nghiép mon chinh NN |hoc  Inat
tuong hién tri ; gt
duong) gitr

M@B) |4 |®)E) (1) &) O |20 |(11) |(12) |(13) |(14) |(15) |(16)|(A7)(18) ((19) |((20)

EB——————==—== =~~~ ~~">—"—
........... , hgay ... thang ... ndm 20 .....
Thi truwéng Bo, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong ddu)
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Thi tuc 22: Xét thang hang chirc danh trg’ gitip vién phap ly hang 1

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.. Pia diém thuc hién: S& Tu phap Thanh Hoa (S6 34 Dai 16 Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

Buée 1: SO Tu phap gii danh sach vién chice cé du tiéu chuin, didu kién
ding ky du xét thing hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh tai cho co
quan c6 tham quyén t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

BuGc 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Diéu 37 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi cd
thdm quyén to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chure xét thing hang. Noi dung ctia D& an gom:

+ 86 lwong, co cu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lp; sd luong vién chirc tmg véi chire danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va d& xuét chi tiéu thiang
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién churc);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé
nghi€p;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thuc xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, t6
chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luat.

Burée 3. Hoi dong xét thang hang chire danh nghénghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chic xét thiang hang chic danh nghé nghiép
thanh lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap phd ctia nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phd cia ngudi
ding dau bo phan tham muu vé to chirc can bd cua co quan, don vi co thAm
quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi ddng 1 ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢ tham quyén to chie xét thiang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thing hang chiic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bd phan giip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

¢) T6 chire thu phi (néu c6) Xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chire xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén to chic xét
thing hang chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wvu.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi dur xét thiang hang hodc ciia bén vo (chong) clia nguoi du xét thiang hang;
vo hodc chong, con dé hodc con nudi ciia nguoi du Xét thing hang hodc nhimg
nguoi dang trong thoi han xir Iy ky Iluat hodc dang thi hanh quyét dinh ky Iuat
lam thanh vién Hoi dong Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc
b6 phan gitip viée cua Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Buée 4. Noi dung, hinh thire xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP dwgc sira déi béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP)
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1. Noi dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay ddivéi vien chirc du xét thang hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh hd so

BuGc 5. Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chiic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, didu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thing hang cong nhan két qua
trang tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi co s6 lugng vién chirc dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viec xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo thi ty vu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 thdm quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

c¢) Vién chtrc 1a ngudi dan toc thiéu s6;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh dugce ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguodi ding dau co quan, don vi td chirc xét thiang hang cd
van ban bao céo voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét
dinh nguoi triing tuyén theo ¥ kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quéan Iy
vién chitrc.

BuGc 6. B6 nhiém va xép heong chire danh nghé nghiép doivéi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chuc
trang tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phan cap, iy quyén phai thuc hién viée bd
nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chiic da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xr Iy ky Iuat hodc bi ky ludt hodc bi khdi t6, didu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cip c6 thim quyén ddi
v6i truong hop bi khai to, diéu tra, truy t6, xét xur thi cin cir vao co cau vién
chiic theo chirtc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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chic danh nghé nghiép doi véi vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac lwong (néu co) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viée xép lwong ¢ chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

3. Thanh phan hd so (khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP)

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP);

b) Ban nhan xét, danh gid ctia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
str dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (duoc stra ddi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng
tu nay;

¢) Van ban xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 hoic diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP;

d) Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phép I;

d) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau:

Trudng hop xét thing hang 1én chitc danh nghé nghiép vién chic tro gitp
vién phap Iy hang I thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP:

- Co bang ctrnhan luat trd lén;

- C6 gidy chimg nhan tot nghiép dao tao nghé luit su hodc thudc trudng
hop dugc mién dao tao nghé luat su;

- C6 gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sy tro gitip phap Iy hodc gidy
ching nhén kiém tra két qua tap su hanh nghé luit su, trir trudng hop tro giup
vién phép 1y d3 dugc bo nhiém theo Luat Tro giip phap 1y ndm 2006 hodc duoc
mién tap su trg gitip phap Iy theo quy dinh cua phap luat.

- C6 k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai
ngit hodc str dung duoc tiéng dan toc thiéu s6 d6i véi vién chire cong tac & ving
dan toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

e) Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cap c6 thim quyén (néu co).


https://thuvienphapluat.vn/documents/law.aspx?id=I=pJME16STTm&mode=A=dsbGRWODWk
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-tro-giup-phap-ly-2006-69-2006-QH11-12978.aspx
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4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Co quan thue hi€n tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vy, Vin phong UBND tinh

6. Poi twgng thuc hién: Vién chic

7. Tén mau don, miu to khai

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 36 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (duoc stra doi theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 38 Di€u 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Méu s 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng
tu nay;

- Van ban x4c nhan vu vi¢c tham gia td tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 5 hoic diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu sd 05/2022/TT-
BTP;

-Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, I¢ phi: Khong

9, Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

1. Pang giit chirc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phap Iy hang
1T va d4p tmg tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng chirc danh nghé nghiép
vien chiic tro giip vién phap 1y theo quy dinh tai Picu 4 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP:

- C6 bang ctrnhan luat trd lén;

- C6 gidy ching nhr;ip t6t nghiép dao tao nghé luat su hodc thudc trudng
hop dugc mién dao tao nghé luat su;

- C6 gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sy tro gitip phap Iy hodc gidy
ching nhan kiém tra ké:c qua tp su hanh nghé luat su, trir trudng hop trg gitp
vién phap ly da dugc b6 nhiém theo Luat Tro giip phap Iy nam 2006 hoac dugc
mién tap sy trg gitip phép Iy theo quy dinh ctia phép luat.

2. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh tai khoan
2 bicu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP:

a) Ndm viing va c6 ning Irc van dung cac chi truong, duong 161, chinh
sach cua Bang, phép luat cua Nha nude trong cong tac trg gitip phép ly;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-tro-giup-phap-ly-2006-69-2006-QH11-12978.aspx
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b) C6 kién thic, hiéu biét vé hé thong phap luat va chuyén sau vé nhiéu
linh vuc phép luat dugc phan cong;

¢) Thyc hién thanh thao céc nghiép vu tro gitp phap 1y; chil tri trién khai
co6 hiéu qua céc hoat dong trg gitip phap 1y;

d) Puoc Cuc Tro gitip phap 1y xac nhan da thyc hién it nhat 02 vy viée
tham gia t6 tung thanh cong tai Toa 4n nhan dan cép cao, Tda 4n quan sy Trung
uong trd lén;

d) Cé ning luc huéng dan chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning tro gitip phap
Iy cho trg gitip vién phép Iy hang II, trg gitip vién phap Iy hang III va nguoi thuc
hién trg giap phéap 1y khac; da chu tri tham dinh chat lugng vu viée tro giap phap
Iy hoac dénh gia hi¢u qua it nhét 20 vu viéc tham gia t6 tung cua trg giap vién
phap 1y hang II tré Ién hodc it nhat 20 vu viéc tham gia t6 tung do co quan td
tung cap tinh trd 1én giai quyét.

e) Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai
ngit hodc st dung dugc tiéng dan toc thiéu sé dbi véi vien chirc cong tic & ving
dan tdc thiéu s theo yeu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chiic dy Xét thang hang 1én chirc danh trg gitp vién phap Iy hang
I phai c6 thoi gian giltt chuc danh trg giip vién phap ly hang II hodc tuong
duong tir ¢t 06 nim cong don (72 thang) trd n, trong d6 thoi gian gitt chirc
danh trg gitip vién phéap Iy hang II t5i thiéu du 01 nim cong don (12 thang), tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thang hang.

3. Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (duoc stra ddi theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP): Pugc xép loai cht lwong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu
trd 1én trong nim cong tac lién k& trudc ndm dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dtc nghé nghiép tot; khong trong thoi han
xur Iy ky Iuat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luét stra ddi, bo sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, str dung va quan Iy vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong By Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ciia Bo truong Bo Tu
phap hudng dan vé vi tri viéc lam linh dao, quan Iy va chitc danh nghé nghiép
chuyén nganh, co cdu vién chic theo chic danh nghé nghiép trong don vi sur
nghi€p cong lap thudc nganh, linh vuc tu phap.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ciia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc trg giip vién phap 1y.

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc quy dinh vé phan cong, phan cip quan Iy t6 chirc bd may,
bién ché va can bd, cong chuc, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

Miu don, miu to khai kém theo: C6


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx

149

Madu 56 01-TP-TGPL
(Ban hanh keém theo Thong tw so 09/2024/TT-BTP)

...... (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... 2)...c.e Poclap - Tu do - Hanh phic
............. ,ngay thang ....nam.....

o, . NHAN XET,DANHGIA ,
DPOI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tatly lich

2. Qua trinh cong tac

3. V‘é viéc dap vng tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thiing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc tro gitdp vién phap ly hang ...(7)....2

4. Nhin xét khac (néu c6)

Xét qua trinh cOng tac, can ctr vao vi tri viée 1am, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép vién chic tro gitp vién phap Iy hang ..(7)... va co cau vién chic
theo chtic danh nghé nghiép ctia don vi da duoc cap c6 tham quyén phé duyét,
...... (2)...... nhan thiy dng/ba ...(3)... dap ung day du cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic tro gitp vién phéap
Iy va nhat tri cir ong/ba ............ () FTT tham dy xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phap Iy hang ...(7)...

...... (2)...... hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung nhan xét, danh gia
d6i véi trg gitp vién phap Iy....(3)......../.

Thu truwong don vi
(Ky tén va dong déu)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan cua co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg giip vién phap ly;

(4) Chtrc vu dang gitt hién nay;

(5) Churc danh nghé nghiép vién chirc hién dang giit (hang II hodc hang III);
(6) Tén Trung tAm tro gitp phap I nha nudc tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hodc hang II)

2 Theo céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Didu 2 cua Thong tu nay trong truong hop dang ky x¢t thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phap Iy hang I hodc theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 3 cua Thong tu nay trong trudng hop ding ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chtc trg gitip
vién phap ly hang II.
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‘Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh keém theo Thong tu so 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Poclap - Ty do - Hanh phic
S6: .../XN-CTGPL Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong

Kinh giri: S6 Tu phép tinh/thanh phé.............. [

Can cr vao dé nghi cua S& Tu phap tinh/thanh phé...(1).. tai Cong van sb
...(2)... vé viéc yéu cau xac nhdn vu viéc tham gia t6 tung thanh cong cua trg
giip vién phap Iy ....(3).....

Cuc Tro gitp phép Iy di to chirc xem xét, danh gid vu viéc tham gia to
tung thanh cong. Trén cos¢ do, Cuc Trg giip phéap 1y xac nhan nhu sau:

Xac nhan ...... (4).....hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong, ma so ......

cua trg giip vién phap Iy ...... (€) T cong tac tai Trung tam trg gilp phap
Iy nha nudc tinh/thanh pho .......... (T thuéc S Tu phép tinh/thanh phd

...(1).... dap ung tiéu chi xac dinh vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.

Cuc Tro gitip phap Iy thong bao dé S& Tu phap tinh/thanh phd .....(1)......
dugce biét./.

Noi nhin: CUC TRUONG

- Nhu trén; (Ky tén va déng déu)
Luu....coooeinnns

Ghi chu:

(1) Tinh/thinh phd c6 yéu ciu xic nhén;

(2) Sb, ngay, thing nim cua cong van;

(3) Ho va tén tr¢ giip vién phap ly;

(4) S6 lwong ho so vu viée tham gia t6 tung thanh cong.
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MAu bao cdo sé lwong, co cAu chirc danh va chi tiéu xét thing hang (02
mau)

Tén B0, nganh, dia phwong: .................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé .../2020/ND-CP ngay... thang nam 2020 ciia Chinh
phiivé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc)

S6 lwong, co cAu chirc danh nghéPé nghi sé hwong chi tiéu thingGhi

nghi€p vién chirc hi€n co hang cia tirng hang vién chirc cha
Chure , Chirc ,
danh ¢ Acpre | |Chite Jdanh (S \onge | L | Chire
» |danh Churc » |danh Chirc
Tén co nghé nght danh danh danh |nghe nghé danh danh danh
x5 |nghié . |nghé 2 |nghé |nghig . |nghé 2 |nghé
1T qﬂu an,’ TA'O "e hin 'plnghzep nghié nghe nghié higm .pl nghiep nghié nghe nghié
o Chl?’C,SO xé ¢ hang Hhigm ’ nghiép higm .];/x.é’ ¢ hang Hhin " nghiép hin 119/
dom vi lu“f)’)ng xep 111 iérphang xé}og lu’(];ng xép 1§ ‘ié'phang xépg
twong heong lwong [V xép lwong |twong heong lirong IV xép luong
p twong lwong p twong lwong
wong dieong (wong trong twong |duong dirong tiwong tuong twong
chuyén ~ |duwong dwong|chuyén ~ |dirong dwong
A chuyén 2 |duwong| | A A chuyén 2 |dwong | A
vien s chuyén cin s nhan |vién vian chuyén cdn s nhan
cao . |vién " |vién |cao . |vién “ [vién
X chinh £ chinh
cap cap

1) | @ @ 6 6B | [ | ) |11 a1y (12 (@13)

Chirc
danh
nghé
nghiép
Vién
chirc

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Tha trwéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong ddu)
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Miu s6 02
Tén B§ nganh, dia phuong: ...................

DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, DIEU KIEN DY XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH .. LEN
CHUC DANH ... NAM ...........

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay... thang nam 2020 ciia Chinh
phuvé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc)

Thoi Co .
ian : de Neoay
g Murc  lwongVan bang, chiang chi theo yéy An Buoc ngt |Ghi
gu hién huong |cau cta hang du thi . |mién thi |dang |chu
chtrc cong .
danh nh ky thi
ChirgCo |22 i
nghé
Ngay Ve (Auan chiep
Hohan hodc don | 27 ¢4
TTiva | o9 |NamNijchire [vi [\, Mi s§
ton danh |dan; thoi chuc Trinh
sinh A ggian Trinh |, " [Trinh [Trinh |Trinh
cong |lam |°.0 . fdanh | do K .. n n . .
, . |gilr Hé sq , |[do ~_|do  |do |do Tin (Ngoai
tac |viéc nghe luan
"~ Ingach |lron ~_|Chuyén| = |QL |[tin  [ngoai hoc |ngir
& gngh1e chinh
hoac hia P |mon i NN |hoc |ngir
hang il :
twong g
duong)
D@3 |4 ®)|6) | () |O (A0 |11 |(A2) |(13) |(14) |(15) |(16)|(7)(18) |(19) |(20)

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Thi trwéng Bo, nganh, dia phuwong
(Ky tén, dong ddu)
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Thii tuc 23: Xét thing hang chirc danh hd tro' nghiép vu hang II.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Tu phap Thanh Hoa (S6 34 Dai 16 Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

Buée 1: SO Tu phap gii danh sach vién chice cé du tiéu chuin, didu kién
ding ky du xét thing hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh tai cho co
quan c6 tham quyén t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

BuGc 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Diéu 37 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi cd
thdm quyén to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chure xét thing hang. Noi dung ctia D& an gom:

+ 86 lwong, co cu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lp; sd luong vién chirc tmg véi chire danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va d& xuét chi tiéu thiang
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién churc);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé
nghi€p;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thuc xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, t6
chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

Burée 3. Hoi dong xét thang hang chire danh nghénghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chic xét thiang hang chic danh nghé nghiép
thanh lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap phd ctia nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phd cia ngudi
ding dau bo phan tham muu vé to chirc can bd cua co quan, don vi co thAm
quyén to chie Xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi ddng 1 ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chitc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thing hang chiic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan gitip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéach,
Ban cham thi, Ban chiam phiic khdo (néu c6) khi t6 chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hodc Ban tham dinh hod so, Ban kiém tra, sat hach khi to chirc
xét thang hang chitc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh lap Té thu ky giup viéc;

¢) To chirc thu phi (néu c6) du xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) To chic thi, chdm thi, chAm phtc khao hoac t6 chirc xét ho so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc Xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, tb céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wu.

3. Khong bd tr nhiing nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du xét thang hang hodc cta bén vo cua ngudi du Xét thang hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi ctia nguoi du xét thing hang hodc nhitng ngudi
dang trong thoi han xtr Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong Xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gitp viéc ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.
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Buée 4. Noi dung, hinh thirc xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP dwoc sira déi béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diu 32 Nghi dinh nay doivéi vién chitc du xét thing hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh hd so

Bu6c 5. Xdc dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chiic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, didu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
dugc nguoi dimg dau co quan, don vi to chitc xét thang hang cong nhan két qua
trang tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sb lugng vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duy¢t thi viec xac dinh vién chic
trang tuyén xét thang hang thyc hién theo thér ty vu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén céng nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

c¢) Vién chtrc 1a ngudi dan toc thiéu s6;

d) Vién chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhicu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duge ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi té chirc xét thiang hang cd
van ban bao céo voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chiic va quyét
dinh nguoi triing tuyén theo ¥ kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quéan Iy
vién chitrc.

Butée 6. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doivéi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chuc
trang tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan cé tham quyén hodc nguoi dugce phan cap, ty quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép mdi ddi véi vién chirc trang tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chiic da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi t, diéu tra, truy t6, xét
xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cdp c6 thim quyén doi
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véi truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir thi cin ¢t vao co ciu vién
chirc theo chic danh nghé nghiép da dwoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip cé tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwvong
chic danh nghé nghiép ddi véi vién chirc trang tuyén trong ky xét thiang hang
chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lrong moi, thoi gian xét nang bac
lvong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac lwong (néu o) thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat.

2. Viéc xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhi¢m thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

2. Cach thire thuce hién

Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

3. Thanh phan hd so

3.1. Thanh phan hd so: (Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va khoan
18 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP stra d6i bo sung khoan 3 Diéu 36 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP):

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1p chim nhiat [a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

b) Ban nhan xét, danh gid ctia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc hodc cia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don
vi su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chire theo quy dinh;

c¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua chitc danh nghé
nghi€p xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong co6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai nOp chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht thi dugc
st dung thay thé chimg chi ngoai ngit.”.

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
du xet thang hang.

3.2.S6 luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phép

- Co quan phdi hop: S& Noi vu, Vian phong UBND tinh

6. P6i twong thue hién: Vién chuc.

7. Ténméiu don, miu td khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

10. Yéu ciu, diéu ki¢n dé thuc hi¢n thi tuc hanh chinh

1. Vién chirc duoc dang ky du xét thiang hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tmg du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thdi han xur Iy ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luit;

b) Co6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

c¢) Pap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tidu
chuan chic danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét
thang hang ma BO quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian bdi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap ung yéu cau vé
ching chi boi dudng chic danh nghé nghiép; vién chic dugc xét thing hang
duogc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thiang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chirc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan di co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tip sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xi hoi bat
budc, lam viéc & vi tri vige 1am cé yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghi€p vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhdn trg cép bao
hiém x3 hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam can cir
xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh Ia twong duong voi
hang chirc danh nghé nghiép hién git.
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Truong hgp tinh thoi gian twong duong thi phai co6 thoi gian gilt chiic
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v&i hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

2. Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bo quan Iy
chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh co trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thing hang ddi véi truong hop thing 1én hang II va
hang I thudc nganh, linh vuc quan Iy gin v6i yéu cau cia vi tri viéc [am tuong
mg v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu ciu ning cao chat
lugng d6ingii va quyén loi ciia vién chic.

B Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang ddi voi
truong hop thing Ién hang II va hang I ap dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chutre van thu va vién chuc luu trir.

Pbi v6i vién chirc hang V va vién chitc hang IV dugc xét thiang 1én hang
chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc 1am
phtt hop vé6i chite danh nghé nghiép dugc xét va dap tmg dwoc tiéu chuin, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Déi v6i trudng hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap ludt hién
hanh thi duoc xét thang én hang chic danh nghé nghiép cao hon lién ké véi
hang chic danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu
hop va dap ung dugc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong ap dung ddi voi truong hop co sy thay d6ima sé chirc danh
nghé nghiép.”.

11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luét stra ddi, b6 sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chure va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, sur dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong By Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chure, vién chirc.

- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cta Bo trudng Bo Tu
phap huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan Iy va chitc danh nghé nghiép
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chuyén nganh, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghi¢p trong don vi su
nghi¢p cong lap thudc nganh , linh vuc tu phép.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc quy dinh vé phan cong, phan cap quan Iy to chiic bo may,
bién ché va can bo, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan ly.

MAu don, miu to khai kém theo: Co
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12. MAu b4o co s6 lwong, co ciu chirc danh va chi tiéu xét thing hang (02 miu)
Tén B§, nganh, dia phwong: .................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé .../2020/ND-CP ngay... thang niam 2020 ciia Chinh
phiivé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

S6 hrong, co ciu chirc danh nghéPé nghi sé lwong chi tiéu thiangGhi
nghi¢p vién chirc hi€n cé hang cua tirng hang vién chirc chu

Chirc v Chite |y e
danh

Churc . |Chirc |danh
Tén co nhé dan@ danh Chirc dan@
quan wohié nghé 1e danh nghé
. EMP |y ohigp '€ Inghé nghié
0 . s6  [hang IZin .1911 nghiép nghié h(gn .[}I
chire, rep é ¢ hang h(gn ’ é ¢
don vi lwong P xeép|,, g P
[irong IV xép lirong
twong lwong
twong ~© |lwong twong
dwong twong
~ |duwong twong duong
chuyén huva duong hUVe
vien  [chuyen chuyén duong chuyen
cao vien vien

Vién cdn su
p chinh chinh
cap

Chure . |Chure
danh |<¢ |ganh
nghé danh nghé
nghiép nghe nghiép
hang nghiép hang 14
H.I xé'phangr xé'p
lwong [V xép lwong
twong lwong twong
duwong fuong duwong
chuyén‘ﬂfang nhan
. can sy | .,
VIEN ViEn

danh |nghé
nghé |nghiép
nghiép \hang 1
hang Vxép
xép  |wong
lwong |twong
twong |dwong
dwong |chuyén
nhan |vién
vién |cao
cdp

Mm@ B @@ G ;e |» (e O @0 ) 1y (12 |13)

Chirc
danh
nghé
nghi¢p
Vién
chirc

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Thia trwéng Bo, nganh, dia phuwong
(Ky tén, dong ddu)
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Mau sé 02
Tén B§ nganh, dia phuong: ...................
DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’ XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN
CHUC DANH ... NAM ...........

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay... thang nam 2020 ciia Chinh
phuvé tuyén dung, s dung va quan ly vién churc)

o | A
gia Murc  luongVan bang, chirmg chi theo yéu An Buoc ngt |Ghi
gu hién huong |cau cta hang du thi ~ |mién thi |dang |chd
chtrc cong KV thi
ChirdCo danh trinh y
nghé
Ngay 8 nghigp
Holnan hodc don |13 4
TTva | o9 NamNifchire Vi [oc, Mi sb
ton o danh |dan thor chirc Trinh
sinh e ggian Trinh |, . [Trinh [Trinh [Trinh
cong |lam |[*.. . zdanh |, do Iy, n . . .
, gl H¢ so| ,x |do ~_|do  |do  |do Tin |Ngoail
tac |viéc nghé ~_[luan . . 2
ngach [wrong nghic Chuyén chinh QL [tin |ngoai hoc [nglt
hoac hia P Imon i NN |hoc |ngir
hang il :
twong g
duong)
M@ B) | @ |G ® | ()| B | (9 | 10) | (A1) [(12)|(13)|(14)](15)[(16)|(17) (18) | (19) |(20)

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Tha trwéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong ddu)
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Thii tuc 24: Xép hang céc don vi sw nghiép cong 1ap thudc Sé Tw
phap

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.. Pia diém thyc hién: Van phong UBND tinh (S6 35 Dai 16 Lé Loi,
phudng Lam Son, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thyc hién:

Bud6c 1: S& Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é ctia hd so dé nghi xép
hang cta Trung tim tro gitp phap Iy nha nudc, Phong Cong ching sb 1, sb 2,
Trung tdm Dich vu ban dau gid tai san, giri S& Noi vu dé thim dinh trinh Chu
tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh xép hang cac don vi sy nghiép cong lap
thudc S Tu phép.

Budc 2: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ¥ kién
tham dinh cta S& Noi vu, S& Tu phap hoan chinh hd so dé nghi xép hang va
trinh Chu tich UBND tinh.

Bud6c 3: Sau khi Cha tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang Trung tam
trg gitp phép 1y nha nuéc, Phong Cong chimg s 1, sé 2 va Trung tdm Dich vu
ban dau gia tai san truc thudc S& Tu phap; trong thoi gian 03 ngay lam viée, S¢
Tu phap co6 van ban trién khai, hudémg dan cac don vi thuc hién.

2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y van
ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

3.1. Thanh phan hé so:

- T trinh dé nghi xép hang.

- Dy thao Quyét dinh

- Ban sao quyét dinh thanh lap hodc sap xép lai vé to chiic (néu co).

- Vin ban thim dinh cta S& Noi vu

Déi v6i don vi sy nghiép duoc xép hang theo tidu chi quy dinh tai cac phu
luc kém theo Thong tu lién tich ndy, ngodi cac tai liéu néu trén can gui kém
theo:

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cc phu luc kém theo Théng
tur lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s& sb liéu binh quan cia 3 (ba)
nim lién k& cua nim dé& nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép
hang ma don vi su nghiép khong c6 du s6 liéu cua 3 (ba) ndm lién ké ctia ndm
dé nghi xép hang do mai dugc thanh lap hodc co6 su sép Xép lai vé to chuc, chire
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nang, nhi¢ém vy, q’uyér} han, t!qi qléy s6 liéu binh quan cua thoi gian tir khi duoc
thanh 1ap, dugc sap xép lai v€ to chirc, chiic nang, nhiém vy, quyén han dé lam
co sO tinh diém;

- Béq céq quyét toan ‘thu, chi’ duoc cap c6 tham quyén phé duyét cua 3
(ba) ndm lien ké cta ndm dé nghi xép hang (trir Trung tam trg gitip phap 1y nha
nude); truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong co
béo cdo quyét toan thu, chi cua 3 (jba) r,1€1m liéq kcf: cua nam d¢ nghi xép hang do
ma&i duge thanh 1dp hoac c6 su sap x€p lai vé t6 chuc, chiic nang, nhiém vy,
quyén han, thi ldy bao céo cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sip xép lai
vé t6 chtic, chirc nang, nhiém vu, quyén han 1dm co s tinh diém.

3.2.86 heong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viée.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thu tyc hanh chinh: Van phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: S& Noi vu

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cac don
vi su nghi€p cong lap thudéc S& Tu phap

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nim 2008 ctia Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia B6 Tu phap;

- Nghi dinh s 48/2008/ND-(;P ngay 17 thépg 4 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to6 chic ctia B Noi vu;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngiy 14 thang 12 niam 2004 cua Chinh
phu vé ché do tién luong ddi vé6i céan bo, cong chuc, vién chuc va luc lugng vii
trang;

- Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nim 2009 ctia Chinh phu
veé stra o1, b6 sung mot s di€u cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP;

- Quyét dinh s 181/2005/QD-TTg ngay 19 thang 7 nam 2005 ciia Thu
tudng Chinh phu quy dinh vé phan loai, xép hang cac t6 chuc su nghi¢p, dich vu
cong lap;
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- Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 ciia Bo
truong Bo Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
sunghi€p cong lap thudc nganh Tu phap.

Miu don, miu t& khai kém theo: Khong
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Thii tuc 25: Thanh lap Hoi dong quén Iy trong don vi sw nghiép cong
lap thudc Sé Tw phap.

1. Trinh ty thyc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Tu phap Thanh Hoa (sé 34 Pai 1o Lé Lo,
thanh ph6 Thanh Hoa)

1.3. Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Xin chi truong cia UBND tinh vé thanh 1ap Hoi ddng quan Iy

- Thu trudng don vi su nghi¢p cong l1ap t6 chire hop lanh dao don vi, cép
iy dang va dai dién cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi thao luan vé viée thanh lap, du
kién sb lwong, co cdu thanh phan tham gia Hoi dong quan Iy.

- Thu truéng don vi sy nghi€p cong lap gui bao cdo S& Tu phap gui So
No6i vu tham dinh. Sau khi c6 két qua tham dinh S¢ Tu phap trinh UBND
tinh phé duyét chu trwong thanh 1ap Hoi ddng quan Iy.

Budc 2: Dé nghi thanh lap Hoi ddng quan Iy sau khi co Quyét dinh phé
duyét chu truong

- Tha truong don vi su nghiép cong lap, 1ap HO so thanh lap Hoi dong
quan ly, t6 chac Hoi nghi can b chu chdt ctia don vi dé cho v kién ddi vai Dé
an thanh 1ap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuit nhan sy tham gia HO1 déng
quan Iy ctia don vi, nhan sy tham gia Hoi dong quan Iy

- T6 chirc Hoi nghi can bo chu chdt ctia don vi bao gdm ngudi dimg dau,
cap pho clia ngudi dumg dau, cip ty dang, chi tich cong doan, bi thu doan thanh
nién, lanh dao cac phong va dai dién Lanh dao S& Tu phap

- Trén co s& két qua Hoi nghi can bo chu chdt, Thu trudng don vi su
nghiép cong 1p hoan thién Hb so thanh lap Hoi ddng quan Iy giri dén S Tu
phap xem xét, gui S& NO1 vu thAm dinh

Budc 3: S& Noi vu tham dinh hd so thanh lap Hoi dong quan ly

Budc 4: Sau khi c6 két qua tham dinh cta S¢ Noi vu, S& Tu phép hoan
thién hd so bao cao UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong quén 1.

Bude 5: Trén co s& vin ban dé nghi thanh 1dp, van ban thAm dinh thanh
lap Hoi dong quan 1y, UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi ddng quan
Iy va phé duyét Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép
cong lap.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office).
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3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

3.1. Thanh phan hé so:

1. Van ban dé nghi thanh lap Hoi dong quan 1y ciia don vi su nghiép cong
1ap; van ban dé nghi thanh 1ap Ho1dong quan 1y ctia S& Tu phap

2. Bé an thanh 1ap Hoi dong quan Iy

3. Dy thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan Iy

4. Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap Hoi dong quan I theo
quy dinh

5. Bién ban hop lién tich va Ho1 nghi céan bg chu chdt

‘ 6. Y kién bang vin ban ciia cac co quan co lién quan vé viéc thanh lap Hoi

dong quan ly

7. Céc gidy tO co lién quan khac (néu c6).

3.2. 86 heong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
lap thudc S Tu phép

6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép

- Co quan phdi hop: S& Noi vy, Van phong UBND tinh.

7. Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh l3p Hoi

dong quan ly trong don vi sy nghi¢p cong lap thudc S& Tu phap.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Tén mau don, miu to khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguyén tic, diéu
kiép thanh lap HO1 q‘éng quan ly thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoén 2
Diéu 7 Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh
phil quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap

- Th6ng~tu §6 04/2922/TT-BTP ngay 21/6{2022 ‘cﬁa Bo t}”uéng Bo "l:uz
phap hudéng dan vé Hoi dong quéan Iy va tiéu chuan, diéu kién bo nhiém, micn
nhiém thanh vién Ho1 dong quan Iy trong don vi su nghi€p cong lap thudc nganh
Tu phap.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thu tuc 26: Thanh 1ap Phong cong chirng

1. Trinh ty thyc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay L, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Vin phong UBND tinh (S6 35 Dai 16 Lé Loi,
phuong Lam Son, thanh phé Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

Budc 1. S& Tu phap chi tri phdi hop v6i S& Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai
chinh, S& Noi vu xay dung dé 4n thanh 1ap Phong cong ching trinh Uy ban nhan
dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

Buéc 2. Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Phong cong chimg.

2. ‘Céch thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y vin
ban va ho so cong viec (TD office).

3. Thanh phén, s lwgng ho so:

3.1. Thanh phan hé so:

- To trinh ctia S¢ Tu phap.

- Dy thao Quyét dinh cho phép thanh lp Phong cong chimg.

- Pé 4n thanh l4p Phong cong ching.

3.2.86 heong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

5. Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.

- Co quan phéi hop: So Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, S& Noi vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Phong
cong ching.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Tén miu don, miu t& khai: Knhong

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién theo phdp luat cua Phong cong ching la Truong phong.
Tl:u:()’ng Ph(‘)n~g cong ching phai la cong ching vién, do Gidm doc S& Tu phap
b6 nhi¢ém, mién nhiém, cach chirc theo quy dinh cta phap luat.
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- Tén goi ctia Phong coéng ching bao gdm cum tir “Phong cong chimg”
kém theo s thtr ty thanh lap va tén cua tinh, thanh phé truc thudc trung uvong
noi Phong cong chimg dugc thanh 1ap.

- Phong cong chimg sir dung 01 con du; con dau cua Phong cong ching
khong c6 hinh qudc huy. Phong cong chimg duoc khic va str dung con dau sau
khi c6 quyét dinh thanh lap. Thu tuc, hd so xin khic dau, viée quan ly, st dung
con déu ctia Phong cong chimg dugc thue hién theo quy dinh cua phéap lut vé
con déu.

- Phong cong chung 1a don vi su nghi€p cong lap thudéc S& Tu phap, co
tru s, con du va tai khoan riéng, dugc t6 chirc va hoat dong theo quy dinh cua
Ludt Cong chimg va phép luat vé don vi sy nghiép cong lap.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu
phép stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vure bo tro tu phap.

M4iu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thii tuc 27: Giai thé Phong cong chimg

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén
Thtr 6 hang tuan (trtr ngay nghi, ngay Le, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Van phong UBND tinh (S6 35 Dai 16 Lé Loi,
phuong Lam Son, thanh pho Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

Bu6c 1. S& Tu phap lap dé an giai thé Phong cong chung trinh Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

q Bud6c 2. Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép giai

thé Phong cong chung.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y vin
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 luong ho so:

3.1. Thanh phan ho so:

- To trinh cia S¢ Tu phap.

- Dy thao Quyét dinh giai thé Phong cong chiing.

- Pé 4n giai thé Phong cong chimg.

3.2.86 heong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc canhén, t chirc ¢ lién quan.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong chung.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Tén mau don, miu to khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Khong c6 kha ning chuyén doi Phong cong ching thanh Van phong
cong chung thi S& Tu phap 1ap dé an giai th¢ Phong cong ching trinh Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.
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- Phong cong chimg chi dugc gi'{li thé sau khi thanh toan xong cac khoan
ng, lam xong thu tuc cham dut hgp dong lao dong da ky vdéi nguoi lao dong,
thye hién xong cac yéu cau cong chimg da tiép nhan.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngiy 03/02/2021 ciia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo truong Bo Tu
phap sira d6i, bd sung 08 théng tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vire bo tro tu phap.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thii tuc 28: Chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin phong cong
chung

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Vin phong UBND tinh (S6 34 Pai 16 Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh ty thuc hién:

Budc 1. S¢ Tu phap chu tri phdi hop véi S Tai chinh, S& Noi vy, S Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi, Hoi cong ching vién tinh Thanh Ho4 lap dé an
chuyén d6i Phong cong ching thanh Vin phong cong chimg trinh Uy ban nhan
dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

Bud6c 2. Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Pé an chuyén doi
Phong cong chimg, Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh phé duyét Dé an. Trong
truong hop can thiét thi liy y kién bang van ban cta Bo Tu phap trudc khi quyét
dinh.

Bu6c 3. Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay Uy ban nhan dan
tinh ra Quyét dinh phé duyét Pé an chuyén d6i Phong cong chimg, S¢ Tu phap
thong bao bang van ban cho Phong cong chimg duy kién chuyén doi, Hoi cong
chtng vién tinh vé& D& an chuyén d6i da dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét;
trudng hop Uy ban nhan dan cép tinh phé duyét phuong thirc ddu gid quyén
nhan chuyén d6i thi D& an duoc thong bao dén ca cac to chirc hanh nghé cong
ching dang hoat ddng trén dia ban tinh.

Budc 4. Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay hoan thanh cac budc theo
phuong thirc chuyén d6i Phong cong chimg va céc quy dinh vé Diéu kién cua
nguoi tham gia ddu gia quyén nhan chuyén doi Phong cong chimg thi Uy ban
nhan dan cdp ra Quyét dinh chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin phong
cong chimg theo dé nghi ctia S& Tu phap.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh ph?ln, ) lwgng ho so:

3.1. Thanh phan hé so:

- To trinh ctia S¢ Tu phap.

- Du thao Quyét dinh chuyén dbi Phong cong chimg thanh Vin phong
cong chung.

- Bé an chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin phong cong ching.

3.2.86 heong: 01 bo.
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4. Thoi han giai quyét: 60 ngay.

5. Doi tugng thue hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: S& Tai chinh, S¢ Noi vy, S Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, Ho1 cong chig vién tinh Thanh Hod va cac co quan, t6 chirc ¢6 lién
quan.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén d6i Phong
cong chung thanh Van phong cong ching

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Bao dam hai hoa lgi ich cua Nha nudc va cong ching vién, vién chuec,
ngudi lao dong lam viée tai Phong cong ching dugc chuyén doi.

- Thuc hién cong khai, minh bach, dan chu, khach quan, theo dung quy
dinh Cl:la Luat Cong cl}li’ng va cac van ban quy pham phéap luat c6 lién quan, lzéo
dam ti€p tuc duy tri, ké thira hoat d0ng cua Phong cong chimg dugc chuyén doi.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching sb 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngiy 15/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiet va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Cong chimng;

- Thong tu S(f) 01/202,1/1TT—BTP ngay 03/02/2021 cua B¢ truéng B Tu
phép quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phéap thi hanh Luat Cong chung.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudng Bo Tu
phép §1’J:a doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh
vuc bo trg tu phap.

Méu don, miu to khai kém theo: Khong
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