QUY TRINH NOI BO GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C PAT PAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG/
VAN PHONG PANG KY PAT PAI/CHI NHANH VPPKDPD/UBND CAP XA TiINH THANH HOA

(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-SNNMT ngdy  thang  ndm 2025 ciia Sé Nong nghiép va Méi trong tinh Thanh Hoa)
Thoi gian dbi véi
) Don vi. b6 xa mien nui, hai ]
STT Trinh tw giai quyét TTHC ~ .o - . | Thoigian | dao, vung sau, Keét qua Ghi chu
phan giai quyet viing xa, khé
khan
1. X6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dwng kinh doanh két cau ha tang (1.012766.H56)
Vién chirc Vian phong Pang ky dat dai tai Trung
tam phuc vy hanh chinh cdng tinh kiém tra tinh Trune tAm Phuc o ‘
, day du cua thanh phan hd so va noi dung ké £ e \ \ Phiéu tiép nhan hd so
Budc 1 s oL , . > x| vu Hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay S oar DAp o a A
khai; ticp nhan ho so, quét (scan) va luu trc ho | = . va tra ket qua; ho so.
A g A A A ) \ < cong tinh
so dién tur; chuyén ho so vé Truong phong Déang
ky va cap Giay chirng nhan dé phan céng xu ly
Vién chirc duoc phan cong xir ly kiém tra hd so,
lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc; in xac nhan | _, . " - y
Busc 2 | xoé cho thué, cho thué lai vao Gidy ching nhan | ~1oN9 1 ngay 7 ngay Phicu _trinh, — Giay
~ Ao Y ‘. Lo ~ik . DK&CGCN chung nhan
da cap cua chu dau tu du an; thu hoi Giay chung
nhan da cap cua bén thué, bén thué lai dat.
. Lanh dao phong kiém tra, ky Phiéu trinh giai | Phong . . Phiéu trinh, Gidy
Budce 3 quyét cong viéc, ky nhay Gidy ching nhan. PK&CGCN 0.5 ngay 2 ngay chung nhan
Lanh dao VPPKPP ky Phiéu trinh giai quyét , ,
Buéc 4 cong viéc va ky xac nhan xoa cho thué, cho thué | Lanh dao 0.5 naa 9 nad Phiéu trinh, Giay
lai vao Gidy chang nhin da cip cia chi ddu tu | VPDKDD > Ngay gay ching nhan
du an.
Vién chuc thyc hi¢n chinh ly, cap nhat bién | Phong Giay ching  nhén;
Budc 5 | dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay Ghi vao ho so dia
(néu cd); chuyen két qua dén Bo phan tiép nhan | TTLT chinh, cap nhat co so




va tra két qua dé trao cho ngudi str dung dat.

dir liéu dat dai va l1ap
ho so dé quan ly.

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay
lam viéc

13 ngay lam viéc

2.

Ping ky, cap Gidy ching nhan déi véi thira dit co dién tich ting thém do thay déi ranh giéi so véi Gidy ching nhan da cap

(1.012781.H56)

a.

Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:

- Truong hop thika dit géc di cé Gidy chimg nhdn, phan dign tich ting thém do
nhgn chuyen quyeén si¢ dung mgt phan thira dat da dwec cap Giay ching nhdn:

10 ngay

20 ngay

Buédc 1

Vién chirc Vian phong Dang ky dat dai tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan hd so va ndi dung ké
khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix hd
so dién tu; Chuyen ho so vé Truong phong Dang
ky va cap Giay ching nhan dé phan cong chu tri
xu ly

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

1 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra keét, ho so

Buoc 2

2.1. Vién chtc trinh lanh dao Van phong ky
théng bao bang van ban cho bén chuyén quyen
va niém yet tai tru so Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat vé viéc lam thu tuc Cap Gidy chung
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop
khong ro dia chi cua nguoi Chuyen quyén dé
thong bao thi Vian phong ding ky dét dai thuc
hién dang tin 03 1an trén phuong tién thdng tin
dai chung ¢ dia phuong (chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan tra)

Phong
bPK&CGCN

2 ngay

4 ngay

Du thao Théng bao

2.2. UBND cdp xa thuc hién niém yét cong khai
tai UBND cdp xa trong 30 ngay; Phirong tién
thong tin dai ching o dia phwong thuc hi¢n
déing tin 03 lan doi Vvaoi truong hop khong ro dia
chi bén chuyén quyén.

UBND cdp X&;
Phuong tien
thong tin  dai
ching ¢ dia
phwong

30 ngay, khdng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC

2.3. Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao

Vién chuc

3 ngay

7 ngay

Trich luc hoac trich




hoic ding tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ma khong c¢6
don d& nghi giai quyét tranh chap thi vién chuc
thuc hién: 1ap trich luc hoac trich do dia chinh theo
quy dinh (néu cd); Lap Phiéu trinh giai quyét cong
viéc, du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dét dai.

Truong hop c6 don dé nghi gidi quyét tranh chap
thi dy thao vin ban tra hd so, huéng dan céc bén
nop don dén co quan nha nudc c6 thim quyén
giai quyét tranh chap theo quy dinh.

do (néu c6), Phiéu
tr‘mh,ﬁ du thao Phiéu
chuyen

Lanh dao phong PK&CGCN kiém tra hd so,

, AT St > .~ | Phong . X Phiéu trinh, Phiéu

Budc 3 ;(i(ra]m xét ky Phieu trinh va Phieu chuyén thong PK&CGCN 1 ngay 2 ngay chuyén

Bugc4 | Lanh dao VPDKDD ky Phiéu trinh va Phiéu | Lanh dao | oo 2 nod Phicu trinh, Phicu
chuyén VPDKDD gay gay chuyén
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh T A . , N
doi véi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué S ngay Ia.lm Viee, khorlg tinh vao Tho\ng bfw thu nghia

, A P thoi gian giai quyet TTHC vy tai chinh
chinh theo quy dinh cua phap ludt.
5.2. Nguoi sir dung dat thiec hién ngp cac khodn .
N v O A . Nguoi su dung Ao o 4

nghia vu tai chinh vdo ngan sach Nha nudc theo it Khéng tinh vao thoi gian giai quyet TTHC
Théng béo cua co quan thue

Busc5 | 5.3. Sau khi hé thong quan 1y thué ciia co quan
thué tiép nhdn chirng tir ciia Kho bac nha nwéc
trén hé thong théng tin dién tir, co quan thué Thena bio Vé vidc
theec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két Cor auan thué 1 ngay lam viéc, khong tinh vao hodngthdnh wohia vis
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung quan thue thoi gian gidgi quyét TTHC oan | ghia Vi

. 5 4 2 A f A tai chinh
dung cua nganh thue), chuyen Thong bao ve viec
nguoi su dung dat da hodn thanh nghia vu tai
chinh den Van phong Dang ky dat dai.
Sau nhan dugc Théng bao xac nhan viéc hoan . . £ ,
. . T L Lo e 2| Phong . . Du thao Giay chuang
Bu6c 6 | thanh nghia vu tai chinh, vién chirc in moi Giay PK&CGCN 1 ngay 2 ngay nhan

ching nhan hoic xac nhan thay di trén Gidy




chiing nhan da cap trinh lanh dao phong ky nhay
Giay chirng nhan.

Budc 7 | Lanh dao VPPKDD ky Gidy ching nhan. %]%%KBD dao | 4 ngay 1 ngay Gidy chang nhan
Vién chac thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co s di liéu dat dai | Phong Ghi vao hd so dia

Budc 8 | (néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s&
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung | phong TTLT dir liéu dat dai va lap
dat hd so dé quan ly

- Triwong hop thira dét géc di cé Gidgy ching nhan, phan dién tich ting thém . .
chuwa dwgc ggp Gidy chzigng nhdn: ! ) henp ¢ 20 ngay 30 ngay
Vién chirc Vian phong Dang ky dat dai tai Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan hd so va noi dung ké | Trung tam phuc 5 ti&o nhan hd
Buéc 1 | khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd | vu hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay Giay tiep nhan ho so
A 2 1A X \ . < L va hen tra keét, ho so
so dién tir; chuyén ho so vé Trudong phong Pang | cbng tinh
ky va cap Giay ching nhan dé phan cong chu tri
Xt ly
2.1 Vién chuc kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh hoic trich luc, trich do ban do
dia chinh theo quy dinh (néu c0); trinh lanh dao
Van phong ky vén ban Chuyen hd so dén Uy ban
nhan dan cép xi noi co dat d& UBND cap x4 to
chac thyuc ,h|¢n cac cdng viéc sau ddi vai phan
dién tich dat tang thém: Phong Trich luc hoac trich

Budc 2 | + Xéc nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong | PK&CGCN, 7 ngay 10 ngay do (néu cd); du thao

c6 nha &, cong trinh xay dung; tinh trang tranh | phong KTBC van ban

chip dat dai, tai san gan lien véi dat; viec sir
dung dat on dinh; dbi voi truong hop khong co
giay to Ve quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn goc su dung dat.

+ Kiém tra sy phu hop véi quy hoach dbi voi
cac truong hop c6 yéu cau phai phu hop véi quy




hoach dé cap Gidy chung nhan.

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra theo mau
s 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP tai tru s6 UBND cép x&, khu
dan cu noi c¢6 dét trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién
phan anh vé noi dung di cong khai (néu cd).

2.2. UBND cdp xa thuc hién niém yét cong khai
két qua kiém tra tgi tru s¢ UBND cap x&, khu
ddn cw noi ¢é dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thyec hién xem xét gidi quyét cac y kién phan

Khéng tinh vao thoi gian gidi

anh vé ngi dung da cong khai. UBND cap xa quyet TTHC Van ban, ho so
Chuyén hé so kém theo két qua thuc hién cac ngi
dupg to charc thuc hién tai muc 2.1 bang van ban
deén Van phong Pang ky dat dai.
2.3. Sau khi nhan dugc hd so va van ban cia ’
UBND céap x4, vién chuc lap Phicu trinh giai | Phong 3 naa 6 naa Phicu trinh, du thao
quyet cong viéc, du thao Phicu chuyén thong tin | DPK&CGCN gay gay Phiéu chuyeén
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Lanh dao phong PK&CGCN kiém tra hd so \ £ - - £
. TS AN A A 2 ~ | Phong . . Phieu trinh, Phiéu
Buoc 3 ger:]m xét ky Phiéu trinh va Phieu chuyén théng PK&CGCN 2 ngay 3 ngay chuyén
, Lanh dao VPPKDD ky Phiéu trinh va Phiéu | . _ . X Phiéu trinh, Phiéu
Buéc 4 chuyén thong tin Lanh dao VPBK 2 ngay 2 ngay chuyén
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N Ao ) ; N
doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué > nt?]?i/ |Ei12’anI<i2§i, kﬂogg;_lrn:(\:/ao \Zl(:gigcﬁ?noh thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap lugt. glan gat quy ‘
Budc 5 3.2. Nguoi sir dung dat thyc hien nop cac khoan Nguoi sw dung | Khong tinh vao thoi gian giai

nghia vy tai chinh vao ngdan sdach Nha nuoc theo
Théng béo cua co quan thue

dat

quyét TTHC

5.3. Sau khi he thong quan ly thué cia co quan
thue tiéep nhdn ching tur cua Kho bac nha nuoc
trén hé thong thong tin dién tu, co quan thue

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu




thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén w#ng
dung cua nganh thué); chuyén Thong béo vé
Viéc nguwoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh d@én Van phong Pang ky dat dai.

tai chinh

Sau nhan dugc Théng bao xac nhan viéc hoan

Budc 6 | thanh nghia vy tai chinh, vién chic in méi Giy Phong 3,5 ngay 4 ngay Dl{ thao Giay ching
, 1 1~ . Lo PK&CGCN nhan
ching trinh 1anh dao phong ky nhay.
Budc 7 | Lanh dao VPPKDD ky Gidy chiing nhan Lanh dao | ngay 2 ngay Gidy chang nhan
: o VPBKbb ;
Vién chuc thyc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy ching nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dix liéu dat dai Phong Ghi vao ho so dia
Buéc 8 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | DPK&CGCN, 1 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra keét qua dé trao cho ngudi su dung | phong TTLT dir liéu dat dai va 1ap
dat ho so dé quan ly
b Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping Ky dat dai:
- Truwong hop thika dit géc di cé Gidy ching nhan, phan dign tich ting thém do 10 naa 20 naA
nhgn chuyen quyeén si dung mét phan thira dat da dwec cap Giay ching nhdn: gay gay
Vién chire Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai tai B6 phan tiép nhan va tra két qua thuge o .
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap xa Phicu tiep nhan ho so
Budc 1 | kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va ngi | Vién chuc 1 ngay 1 ngay va tra két qud; ho so.
dung ké khai; tiep nhan ho so, quét (scan), so
hda ho so; chuyén ho so dén lanh dao Chi nhanh
dé phan cong xu ly
2.1. Vién chuc trinh lanh dao Chi nhéanh ky
théng bao bang van ban cho bén chuyén quyen
va niém yet tai try so Uy ban nhan dan cap xa
Budc 2 A . X N .
uoc noi co dat vé viéc lam thu tuc Cap Gidy chung vVién chc 2 ngay 4 ngay Du thao Thong bao

nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop
khong ro6 dia chi cua nguoi Chuyen quyén dé
thong bao thi Vian phong ding ky dét dai thuc
hién dang tin 03 1an trén phuong tién thdng tin




dai ching ¢ dia phuong (chi phi dang tin do
nguoi d¢ nghi cap Giay ching nhan tra)

2.2. UBND cap xa thyc hién niém yét cong khai
tai UBND cdp xa trong 30 ngdy; Phirong tién
thong tin dai chung ¢ dia phwong thuc hien
ddang tin 03 lan doi Vi truong hop khong ro dia
chi bén chuyén quyén.

UBND cap X&;
Phuong tign
thong tin  dai
ching ¢ dia
phuwong

Khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC

2.3. Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay théng bao
hoic ding tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching & dia phuong ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chap thi vién chuc
thuc hién: 1ap trich luc hoac trich do dia chinh theo
quy dinh (néu cd); Lap Phiéu trinh giai quyét cong
viéc, du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap
thi du thao van ban tra hd so, huéng dan cac bén
nop don dén co quan nha nudc co tham quyén
giai quyét tranh chap theo quy dinh.

Vién chuc

3 ngay

7 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6), Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh ki¢m tra ho so, xem xét ky
Phiéu trinh va Phiéu chuyén théng tin.

Lanh dao Chi
nhanh

1 ngay

2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Budc 4

4.1. Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam vi¢c, khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC

Thong bdo thu nghia
vy tai chinh

4.2. Nguoi sir dung dat thiec hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo
Thong bao cua co quan thue.

Nguoi sur dung
dat

Khéng tinh vao thoi gian gidi

quyét TTHC

4.3. Sau khi h¢ thong quan Iy thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Thong béo vé

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyéet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh




Viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vy
tai chinh den Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai.

Sau nhan dugc Théng bao xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh, vién chac in mai Giay

Dy thao Gidy chung

Bude 5 chiing nhan hoac in x4c nhan thay doi trén Giay Vién chixc 1 ngay 2 ngay nhan
ching nhan da cap
Busc 6 Lal;lh dao Chi nhanh VPDKDD ky Giay chung Larlh dao Chi 1 ngay 2 ngay Gidy chimg nhan
nhan. nhanh
Vién chuc thyc hign chinh 1y, cap nhat bién Gidy ching nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai Ghi vao ho so dia
Buéc 7 | (néu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | Vién chic 1 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co s
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung dir li¢u dat dai va 1ap
dat ho so dé quan ly
- Triwong hop thira dét géc di cé Gidgy ching nhan, phan dién tich ting thém . .
chwra dwoc cap Gidy ching nhén: 20 ngay 30 ngay
Vién chuc Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai tai B phan tiép nhan va tra két qua thugce o .
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap xa Phieu tiep nhan ho so
Budc 1 | kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va ngi | Vién chuc 1 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.
dung ké khai; tiep nhan ho so, quét (scan), so
hda ho so; chuyén ho so dén lanh dao Chi nhanh
dé phan cong xu ly
2.1 Vién chuc kiém tra, ky duyét manh trich do
ban do6 dia chinh hoac trl'ch luc, trich do ban do
dia chinh theo quy dinh (neu co); trinh lanh dao
Budc 2 P P Vién chac 7 ngay 12 ngay do (néu c0); du thao

chuc thuc hién cac cong viéc sau ddi véi phan
dién tich dét ting thém:

+ X&c nhan hién trang sir dung dét c6 hay khong
€6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
chip dit dai, tai san gan lién véi dat; viéc st

van ban




dung dat 6n dinh; déi véi truong hop khong co
giay to Ve quyén st dung dat thi xac nhan thém
nguodn gdc su dung dat.

+ Kiém tra su phu hop voi quy hoach di voi
cac trudng hop ¢6 yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cip Gidy chang nhan.

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra theo mau
s 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP tai tru s¢ UBND cap x4, khu
dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién
phan anh vé noi dung di cong khai (néu co).

2.2. UBND cdp xa thuc hién niém yét cong khai
ket qua kiém tra tgi tru s¢ UBND cap x&, khu
dan cw noi ¢é dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hign xem xét gidi quyét cac y kién phdn

Khong tinh vao thoi gian gidi

anh vé noi dung da cong khai. UBND cap xa quyet TTHC Van ban, ho so
Chuyén ho so kém theo két qud thuc hién céc ngi
dqng to churc thyc hién tai muc 2.1 bdpg van ban
den Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
2.3. Sau l;hi nhan dugc hd so va vin ban cia ,
UBND céap xd& vién chuc lap Phieu trinh gidi Vién chic 4 o 6 naa Phicu trinh, du thao
quyet cong viéc, du thao Phiéu chuyen théng tin gay gay Phiéu chuyeén
dé xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai.

Bugc 3 | LAnh dao Chi nhanh kiém tra ho so, xem xét ky | Lanh dao Chi 2 ngd 3 noa Phicu trinh, Phicu
Phiéu trinh va Phiéu chuyén théng tin. nhanh gay gay chuyeén
5.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh T P . , -
doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué S ntgh% IE:ilgnnVIie;i, kﬂogé]_lf_lrn:(\:/ao \Zl?gigcﬁ?noh thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap lugt. gian gial quy '

Bu6c4 | 5.2. Nguoi sir dung dat thic hién ngp cac khodn

nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo
Thong bao cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khong tinh vao thoi gian gidi

quyét TTHC

5.3. Sau khi hé théng quan ly thué cia co quan

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khdng tinh vao

Thong bao vé viéc
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thué tiép nhdn chirng tir cia Kho bac nha nuéc thoi gian gidgi quyét TTHC hoan thanh nghia vu
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué tai chinh

thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két

qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén w#ng

dung cua nganh thué); chuyén Thong béo vé

Viéc nguwoi sir dung dat da hodn thanh nghia vu

tai chinh dén Chi nhénh Vin phong Péng ky dat

dai.

Sau nhan dugc Théng bao xac nhan viéc hoé}n Dy thio Gidy ching

Budc 5 | thanh nghia vu tai chinh, vién chic in méi Giay | Vién chic 4 ngay 4 ngay nhan
chung :

Bugc 7 | Lanh dao Chi nhanh ky Gidy ching nhan. rl;ﬁgrlllh dao Chi| 4 ngay 2 ngay Giay chang nhan
Vién chic thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai Ghi vao hd so dia

Budc 8 | (néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | Vién chic 1 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co sé
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dir lidu dat dai va lap
dat hd so dé quan ly

- Trudng hep thira dat goc da co Gidy ching nhén, phan dién tich ting thém do nhan
chuyén quyén sir dung mét phan thira dat da dwoc cip Gidy ching nhan: 10 ngay lam
Viéc;

- Trwdng hop thira dat géc da cé Gidy chieng nhan, phan dién tich ting thém chwa dugc
cap Gidy chirng nhan: 20 ngay lam viéc

Déi vé6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho
khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian giai quyét dugc
cong thém 10 ngay lam viéc.

Téng thai gian giai quyét TTHC:

Ping ky, cip Gidy chitng nhan d6i véi treong hop ca nhan, ho gia dinh da dwgc cip Gidy chitng nhan mét phan dién tich vao loai dat

3 6 trweée ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai cha thira dit chwa dwoc cap Gidy ching nhan (1.012782.H56)

- Truwong hgp nguoi sir dung ddit khéng co glay tor Ve quyen sir dung dat quy
dinh tai Pieu 137 cia Ludr Pdt dai hodc cb gidy to vé quyén si dung ddt quy
dinh tai Diéu 137 cia Ludt Pdt dai nhung khéng cé nhu cau xdc dinh lai
dién tich dit ¢

15 ngay 20 ngay
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Vién chirc Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai
tai BO phan tiep nhan va tra ké} qua thy@c Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh

Gidy tiép nhan hé so

Buoc 1 | day du cua thanh phan hd so, ndi dung ké khai; | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay va hen tra két qua, hd
huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan), s6 hda ho SO
s0; chuyén ho so dén lanh dao Chi nhanh dé phan
cong xir ly .
2.1 Vién chic xur ly ho so kiém tra ho so, 1ap Trich luc ban dd,
trich luc hoac trich do theo quy dinh gnéu Cé); trich do dia chinh
trinh Lanh dao Chi nhanh ky van ban lay y kien | Vién chirc 6 ngay 10 ngay thira dat (néu c6); du
cua UBND cap xa noi co dat vé hi¢n trang sur thdo vén ban lay y
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai Kien
£ R PR 5 ngay, Khéng tinh vao thoi
2.2 UBND cap xa tham gia y kien gui Chi nhanh £ . S . <
Budc? | VPDKDD. UBND cap xa gian thuc hlel:l thu tuc hanh Van ban
chinh
2.3 Sau khi nhan duoc ¥ kién cia UBND cap xa
noi c6 dat, vién chuc 1ap Phicu trinh giai quyet ) )
cong viéc, du thao Phicu chuyén thong tin dé Phieu trinh, phieu
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh lanh | Vién chic 3 ngay 6 ngay chuyén thong tin, ho
dao Chi nhéanh. Truong hop khong du dieu kién SO
giai quyet thi du thdo van ban tra ho so thong
béo ro ly do cho nguoi sir dung dat
. Lanh dao Chi nhanh xem xét ky Phiéu trinh va | Lanh dao Chi . X Phiéu trinh, Phiéu
BudC3 | phidy chuyén thong tin. nhanh 2 ngay 2 ngay chuyén
4.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N A ) , N
doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué > nt%l?})i/ |Ei12’anI<i2§i, kﬁog,?.lf.lrn:gao 55?Q§Cﬁ?n0h thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap lugt. gian gial quy '
4.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn o T
Buoc 4 | nghia vy tai chinh vao ngan sach Nha nuot theo Ngwoi su dung | Khong tinh vao thoi gian giai

Thong bao cua co quan thue

dat

quyét TTHC

4.3. Sau khi hé thong qudn ly thué cia co quan
thue tiéep nhdn ching tur cua Kho bac nha nuoc
trén hé thong thong tin dién ti, co quan thué

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyéet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh
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thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vy tai chinh (trén ing
dung cua nganh thUe) chuyén Thong béo vé
Viéc nguwoi sir dung dat da hodn thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Péng ky dat
dai.

Sau nhan dugc Théng bao xac nhan viéc hoan

Du thao Gidy ching

Buéc 5 | thanh nghia vy tai chinh, vién chac in mai Gidy | Vién chuc 2,5 ngay 4 ngay nhan
ching nhan trinh 1anh dao Chi nhanh :

Budc 6 | Lanh dao Chi nhanh ky Giay chang nhan. Lanh dao 1 ngay 1 ngay Giay chiing nhan
Vién chac thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai Ghi vao hd so dia

Busc 7 | (néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | Vién chic 1 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s¢
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dir liéu dat dai va lap
dat hé so dé quan ly

- Truwong hop nguwoi siv dung dit co gidy tor vé quyén sie dung ddt quy dinh tai
Diéu 137 cua Ludt Pét dai va c6 nhu cau xdc dinh \gi dién tich dit ¢ theo quy | 20 ngay 30 ngay
dinh tai khodn 6 Piéu 141 cia Ludt Pit dai
Vién chic Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai
tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Trung
tam phyc vy hanh chinh cdng cip xa kiém tra tinh Gidy tiép nhan ho so

Budc 1 | day du caa thanh phan hd so, noi dung ké khai; | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay va hen tra két qua, ho
hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan), sd hda hd SO
s0; chuyén hd so dén lanh dao Chi nhanh dé phan
cong xir ly .

VI(?I’] chuiz Chl,nhaph kLem qtra‘;ho S0 cap G!ay Trich luc ban dd,
chirng nhéan trude day, néu du diéu Kién xac dinh trich do dia chinh

Buéc 2 | lai dién tich dat ¢ thi trinh Lanh dao Chi nhanh | Vién chic 2,5 ngay 3 ngay N A SN
ky van ban chuyén hd so dén co quan quan Iy thira giat,(n§g c0); vin

y van b Y . ©hLco quan q y ban lay y kién; ho so
dat dai cap xa dé xac dinh lai dién tich dat o. ’
Lanh dao Chi nhanh ky van ban chuyén ho so' | = 4.0 chi ‘
Buoc3 | dén lanh dao phong Kinh té/Kinh té, ha ting va | . 1 ngay 1 ngay Ho so

d6 thi thuoc UBND cip x4 noi co dat dé phan
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cong xur ly

Chuyén vién Phong Kinh té, ha tang va do thi
kiém tra ho so, Xac dinh dién tich, loai dat theo
quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan

Phong Kinh té,

Ho so, du thao Phiéu

Bugc4 | ¢ Diéu 141 Luét dat dai; Lap phiéu trinh giai | ha ting va do thi 8 ngay 12 ngay chuyén
quyet codng viéc va du thao Phiéu ghu,yén théng
tin d¢€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
Buge 5 | Lanh dao Phong kiém tra, ky phiéu trinh va | Phong Kinh té, 2 nad 3 naa Ho so, du thao Phiéu
Phiéu chuyeén thong tin ha tang va do thi gay gay chuyén
6.1. Xdc dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh N A e . , .
d6i V6i truong hop phdi thuc hien nghia v i | Co quan thué | ° i 'ai‘?nv'ie;fi’ kzogf’Tt'T”L‘C"ao g Z(igigcﬁ?noh thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap lugt. gian glal quy :
6.2 ~Ngw méu’ d,ung fiat thﬁtc h!en n,op cac’ khoan Nguoi sw dung | Khéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo | .3 4
n L £ dat quyet TTHC
Thong bao cua co quan thue
, 6.3. Sau khi hé thong quan 1y thué cia co quan
BuoC 6 | hé tiép nhdn ching tr cia Kho bac nha nuéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué i
thuc hién kiém tra, déi chiéu, xac nhdn va trd ket T N .| Théng béo vé viéc
L . - N A £ 1 ngay lam viéc, khong tinh vao N . -
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung | Co quan thue thoi gian idi quvét TTHC hoan thanh nghia vu
dung cua nganh thue); chuyen Thong bao ve glan gial quy tai chinh
Viéc nguoi sur dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén phong Kinh té, ha tang va dé thi
thugc UBND cdp xd noi c6 dat.
Sgu khi nhan dugc Thong bao cta co quan Thué ) )
Budc 7 v€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh, chuyén Phéng Kinh te, 3 noi 5 noi Phiéu t(‘lnh, du thao
vién dy thao Gidy chimg nhén cap méi trinh Chu | ha tang va d6 thi gay gay GCN, ho so
tich UBND cap xa.
Budc 8 | Chu tich UBND cap xa ky cap Gidy chimg nhan. | UBND cép x4 2 ngay 3 ngay Giay chiing nhan
Chuyén vién Phong Kinh té, ha ting va d6 thi Ph L A A
. ong Kinh te, . . Giay ching nhan, h
Bugc 9 | ldy sb vao sb Cap Gidy chiing nhan, cap nhat két ng BInn- te 1 ngay 2 ngay dy chung nfhan, 1o
ha tang va do thi SO
qua 1&n phan mém dich vu cong; chuyén hd so
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kém Gidy ching nhan da cip dén Chi nhanh
VPDKDD dé chinh ly, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co),
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua dé trao cho nguoi st dung dét.

- Trwong hop ngudi sir dung dit c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat é: 20 ngay lam
Viéc;

- Trudng hop ngudi siv dung dat khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢: 15
Téng thoi gian giai quyét TTHC: ngay lam viéc.

Ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viung c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho
khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian giai quyét dugc
cong thém 10 ngay lam viéc.

4, Cap doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién veéi dat (1.012783. H56)
a. Ho so thugc tham quyén tiép nhan, gidi quyét ciia Vin phong Ping ky dit dai

- Truong hop cip dbi do thay dbi kich thwéc cc canh, dién tich, sé higu ciia
thiza dat do do dac \gp béin do dja chinh, trich do dja chinh thiza dat ma ranh | 10 ngay 20 ngay
gidi thira dat khong thay doi

Vién chic Van phong Pang ky dat dai tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh

day du cua thanh phan hd so va noi dung ké | Trung tdm phuc Giay tiép nhan ho so
Bugc 1 | khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd | vu hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay va hen tra két qua, ho

so dién tir; chuyén ho so vé Truong phong Dang | cong tinh SO

ky va cap Giay ching nhan dé phan cong chu tri

Xt ly

Vién chuc kiém tra, trinh ky duyét manh trich do

hoac trich luc, trich do dia chinh thua dat theo Trich luc hoac trich

. z N, 1A X N . Z Phéng £ /N, . K
Bugc 2 | AW d;_nAh (r]eu co): Iap_E’hleu tr;nh giai quye} PK&CGCN, 4 ngay 10 ngay d9 (néu co?, Ph!iu
cong viéc va du thao Phicu chgyer) thong tin de hone KTDC trlnh,q du thao Phiéu
xéc dinh nghia vu tai chinh vé& dat dai déi vei | P 008 chuyén
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Busc 3 Lanh dao phong BPK&CGCN kiém tra ho so, ky | Phong 1 ngay 2 ngay Phiéu trinh, du thao

Phiéu trinh va ky nhay Phiéu chuyén PK&CGCN

Phiéu chuyén
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Bugc 4 | Lanh dao VPDKDD ky Phicu trinh va ky Phicu | Lanh dao | 4 sy 2 ngay Phicu trinh, Phicu
chuyén VPDKDD chuyén
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh T A s ) ] N
doi véi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué ° nt%a‘Y Ia.lm VI, kho??.lf.ll.n:c\:/ao Th?.g ﬁfwh thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap ludt. ol gian glat quye Vi tal chin
52 ~Ng” o1 s d,ung fiat th@fc h!,en nop cac khodn Nguoi s dung | Khong tinh vao thoi gian giai
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | .2 4
A L £ dat quyet TTHC
Thong bao cua co quan thue
Busc 5 | 5.3. Sau khi hé thong quan 1y thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tr, co quan thué Thong béo vé viéc
thuc hién kiém tra, doi chiéu, Xac nhdn va tra ket P 1 ngay lam viéc, khéng tinh vao X . o
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung Co quan thue thoi gian gidi quyét TTHC hf).an ,thanh nghia vu
, N AL 2 A . A tai chinh
dung cua nganh thué); chuyéen Thong bao vé
Viéc ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Van phong Dang ky dat dai..
Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué
Budc 6 V€ viée hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chiic | Phong 2 ngay 2 ngay Dy thao Giay ching
in méi Giay chitng nhan trinh 1anh dao phong ky | PK&CGCN nhan
nhay dé trinh lanh dao VPDKDD
Budc 7 | Lanh dao VPPKDP ky Gidy chang nhan. Lanh dao | 4 ngay 1 ngay Giay chang nhan
: : VPDKDbD :
Vién chic thuc hién chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai
(néu c6) va chuyén két qua dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi str dung Gidy chung nhan;
dat. Phong Ghi vao hd so dia
Bu6c 8 | Truong hop cdp doi Gidy chirng nhdn da cap do | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s&
do dac |dp bdn dé dia chinh ma bén nhdn thé | phong TTLT dir liéu dat dai va 1ap
chdp dang giit Gidy chirng nhdn thi théng bao ho so de quan ly
danh sdch cdc trweong hop lam tha tuc cdp Gidy
chitng nhdn cho bén nhdn thé chdp nép lai Gidy
chitng nhdn cii dang thé chdp; xac nhdn viéc
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dang ky thé chdp vao Gidy ching nhdn dirgc
cap.

- Cic trwong hep cdp doi Gidy chiig nhdn con lgi:

5 ngay

15 ngay

Buoc 1

Vién chic Vian phong Dang ky dat dai tai Trung
tam phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan hd so va noi dung ké
khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tu; chuyen hd so vé Truong phong Dang
ky va cap Giay ching nhan dé phan cong chu tri
xu ly

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

1 ngay

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua, ho
SO

Buac 2

Vién chirc kiém tra ho so:

- Truong hop Cap dbi Giay chang nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chdng thi khai
thac, sir dung thong tin vé tinh trang hon nhan
trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu. Truong
hop khong khai thac dugc thong tin vé tinh trang
hén nhén thi huéng dan nguoi st dung dét, cha
s& hitu tai san gan lién véi dat nop ban sao gidy
dang ky két hdn hoic gidy to khac vé tinh trang
hon nhéan.

- P6i véi truong hop vi tri thia dét trén Giay
ching nhan da cap khong chinh xéc so vai vi tri
thuc té st dung dat tai thoi diém cap Gidy chung
nhan thi thuc hién kiém tra thuc dia va di chiéu
véi hd so dang ky, cip Gidy ching nhan da cap
dé xac dinh dang vi tri thira dat.

Lap trich luc hoic trich do dia chinh thia dat
theo quy dinh (néu co); lap Phiéu trinh giai
quyet cong viéc va du thao Phiéu chuyen thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai doi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh.

Phong
DK&CGCN,
phong KTBC

2 ngay

7 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); du thao
van ban
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Lanh dao phong DPK&CGCN kiém tra hd so, Phong Phiéu trinh.  Phiéu
Buoc 3 E(?]m xét ky Phiéu trinh va Phiéu chuyén thong DK&CGCN 0,5 ngay 2 ngay chuyén
. Lanh dao VPDKDD ky Phiéu trinh va Phiéu | Lainh dao Vin X X Phiéu trinh, Phiéu
Budc 4 XA R 0,5 ngay 2 ngay 2
chuyeén thong tin phong chuyen
5.1. Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh T A e s ) , -
doi Véi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué ° nt?]?‘f)i/ Iail;nnwie;i’ kﬂog'?_lf_lrngc\:/ao \Zl(tfgigcﬁ?noh thu nghia
chinh theo quy dinh cua phép ludt. glan glat quy ‘
52 NNgw 01‘§” OI,Wg C‘iat thﬁtc h!en no[)‘ cac’ khodn Nguoi sw dung | Khong tinh vao thoi gian giai
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | %2 4
o L £ dat quyet TTHC
Thong bao cua co quan thue
Bugc 5 | 9.3. Sau khi h¢ thong quan ly thué cia co quan
thue tiep nhan chiing tir cua Kho bac nha nudc
trén hé tho”rgg thong tin dién e, co guan thué Thona bao vé vic
thuc hién Kiém tra, doi chieu, xac nhdn va tra ket £ 1 ngay lam viéc, khong tinh vao ng t ~
. . . ~ Ni g A Co quan thué VI 4 hoan thanh nghia vu
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung thoi gian giai quyet TTHC N
) R AL 2 N . 2 tai chinh
dung cua nganh thue); chuyen Thong bao ve
viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Van phong Pang ky dat dai.
Sau nhan dugc Thong bao xac nhéan viéc hoan Phon Du thio Gidv chin
Budc 6 | thanh nghia vy tai chinh, vién chuc in méi Giay g 0,5 ngay 1 ngay " y g
. 1 1~ N - PK&CGCN nhan
chirg trinh 1anh dao phong ky nhay.
Budc 7 | Lanh dao VPPKDD ky Gidy chiing nhan Lanh dao | 5 ngay 1 ngay Gidy chang nhan
: o VPBKbb : ;
Vién chic thyc hign chinh Iy, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dar liéu dat dai Phong Ghi vao ho so dia
Bugc 8 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | DPK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi st dung | phong TTLT dir liéu dat dai va 1ap
dat ho so dé quan ly
b. Hé so thugc thdm quyén tiép nhdn, gidgi quyét ciia Chi nhdnh Vin phong Ding ky dit dai

- Truwong hop cdp déi do thay déi kich thwéc cac canh, dign tich, sé higu cia
thaza dat do do dac \gp bdan do dia chinh, trich do dia chinh thita dat ma ranh

10 ngay

20 ngay
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gidi thia ddt khéng thay doi
Vién chirc Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai
tai BO phan tiep nhan va tra ké} qua thyéc Trung o ‘
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa kiem tra tinh Giay tiep nhan ho so
Buéc 1 | day du cua thanh phan ho so va ndi dung ké khai; | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay va hen tra két qua, ho
huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan), s6 hda ho SO
s0; chuyén ho so dén lanh dao Chi nhanh dé phan
cong xu ly
Vién chirc kiém tra, trinh ky duyét manh trich do
hoac trich luc, trich do dia thnh thira dat theo Trich luc hoac trigh
. quy dinh (neu cd); lap Phicu trinh gidi quyet | .. , N . do (néu co); Phicu
Buge 2 cong viéc va du thao Phicu chuyen thong tin dé Vién chic 5 ngay 11 ngay trinh, dy thdao Phicu
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai doi voi chuyén
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Buge 3 | Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, ky Phiéu | Lanh dao Chi 1 naa 3 nga Phicu trinh, dy thao
trinh va Phiéu chuyén nhanh gay gay Phiéu chuyén
4] X?F d‘mh va thong lsz thu ngfzza u Eal Chm\h £ 5 ngay lam viéc, khéng tinh vao | Thong bdo thu nghia
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai | Co quan thué thai dian aidi auvét TTHC Vi tai chinh
chinh theo quy dinh cua phap ludt. gian glat quy '
42 ~Ngw 01‘?”’ d,ung c?at th?c h!en nor{ cac’ khoan Nguoi sw dung | Khéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo | °.% 4
A L £ dat quyet TTHC
Thong bao cua co quan thue
, 4.3. Sau khi h¢ thang quan Iy thué ciia co quan
BuGC 4 | thué tiép nhan ching tir ciia Kho bac nha meée
trén hé thong thong tin dién tw, co quan thue ‘
thuc hién kiém tra, doi chiéeu, xac nhgn va tra ket T A e ~ | Théng béao vé viéc
c . - N A £ 1 ngay lam viéc, khong tinh vao . . -
qua hoan thanh nghlq vu talvchlnh (trén ung | Co quan thue thoi aian aidi auvét TTHC hoan thanh nghia vu
dung cua nganh thue); chuyén Thong bao ve gian glat quy tai chinh
viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai.
Buéc 5 Sau khi nhan dugc thdng bao ctua co quan thué vVién chic 2 ngay 3 ngay Du thao Gidy ching

vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chic

nhan
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in méi Gidy chang nhan trinh 1anh dao

Budc 6

Lanh dao Chi nhanh ky Gidy chtng nhan.

Lanh dao Chi
nhanh

1 ngay

1 ngay

Giay chang nhan

Buéc 7

Vién chuc thuc hién chinh Iy, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai
(néu co) va chuyén két qua dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi str dung
dat.

Trirong hop cdp doi Giay chirng nhédn dé cap do
do dac 1gp ban d@é dia chinh ma bén nhdn thé
chdp dang giir Gidy ching nhdn thi thong bao
danh sdch cdc trweong hop lam thi tuc cdp Gidy
chitng nhdn cho bén nhdn thé chap nép lai Gidy
chitng nhédn cii dang thé chdp; xac nhdn viéc
dang ky thé chap vao Gidy ching nhdan dirgc
cap.

Vién chuc

0,5 ngay

1 ngay

Gidy chung nhan;
Ghi vao hd so dia
chinh, cap nhat co so
dir liéu dat dai va lap
hé so dé quan ly

- Cdc trwomg hep cdp déi Gidy chimng nhgn con lgi

5 ngay

15 ngay

Buoc 1

Vién chic Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Trung
tam phyc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh
day du cta thanh phan hd so va noi dung ké khai;
hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan), s6 hda hd
s0; chuyén hd so dén lanh dao Chi nhanh dé phan
cong xir ly

Vién chtrc

0,5 ngay

1 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, ho
SO

Buadce 2

Vién chirc kiém tra ho so:

- Truong hop Cap d6i Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chdng thi khai
thac, sir dung thong tin vé tinh trang hon nhan
trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong
hop khong khai thac dugc thong tin vé tinh trang
hén nhan thi huéng dan ngudi st dung dat, chu
so hitu tai san gin lién véi dat nop ban sao gidy

Vién chirc

2 ngay

7 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu co); phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén
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dang ky két hon hoic gidy to khac vé tinh trang
hon nhéan.

- D4i véi truong hop vi tri thia dat trén Gidy
chung nhan da cap khéng chinh xéac so véi vi tri
thyuc té sir dung dat tai thoi diém cap Gidy chimng
nhan thi thuc hién kiém tra thuc dia va doi chiéu
Vvé6i hd so dang ky, cdp Gidy ching nhan di cap
dé xac dinh dung vi tri thira dat.

Lap trich luc hodc trich do dia chinh thira dat
theo quy dinh (néu c6); lap Phiéu trinh giai
quyet cdng viéc va du thao Phiéu chuyen thdng
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh.

Budc 3

Lanh dao Chi nhé[lh kiém tra hd so, xem xét ky
Phiéu trinh va Phiéu chuyén thdng tin.

Lanh dao Chi
nhanh

0,5 ngay 2 ngay

Phiéq trinh,  Phiéu
chuyeén

Budc 4

4.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Thong bao thu nghia
vy tai chinh

4.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo
Théng bao ciia co quan thué

Nguoi sur dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong qudan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong thong tin dién tu, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cuia nganh thué); chuyén Théng béo vé
Viée nguoi sir dung ddt da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Bang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khdng tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Budc 5

Sau nhan dugc Théng bao xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh, vién chuc in méi Giay

Vién chuc

1 ngay 3 ngay

Dy thao Giay ching
nhan
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ching trinh 1anh dao phong ky nhay.

Budc 6 | Lanh dao Chi nhanh ky Gidy chang nhan. Ir;ﬁgr?h dao Chi 0,5 ngay 1 ngay Gidy chtrng nhan
Vién chac thuc hign chinh 1y, cap nhét,bién Gidy ching  nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Ghi vao ho so dia

Budc 7 | (néu cb) va chuyén ket qua dén Bo phan tiép | Vién chac 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s&

nhan va tra két qua dé trao cho nguoi str dung
dat

dit ligu dat dai va lap
ho so dé quan ly

Téng thai gian giai quyét TTHC:

- Truong hop cip doi do thay ddi kich thwéc canh, dién tich, sé hiéu cia thira dat do
do dac |1ap ban dé dia chinh, trich do dia chinh thira d4t ma ranh giéi thira dat khong
thay doi: 10 ngay lam viéc;

- Cac truong hep cap ddi con lai (Nguoi sir dung ddat ¢6 nhu cdu d‘ol Gidy chirng nhan da
cdp trude ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Giay chizng nhan quyen sir dung dat, quyen s¢
hifu tai san gan IIen Véi dat; Glay chitng nhdn da cdp bi 6, nhoe, rach, hw hong; Glay
chiing nhan da cap chung cho nhiéu thiza dat ma thuc hien Cap riéng cho ting thia dat
theo nhu Cau Cua nguol su dung dat va truong hop cap doi Giay chirzng nhdn quyen s dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi ddt d‘ol véi trwong hop €6 nhiéu thira dat Cap chung
01 Gidy chitng nhdn ma c6 mgt hodc mét sé thira dat thuge trirong hop thu héi Gidy ching
nhan; Muc dich sir dung dcit ghi trén Gidy ching nhan da cap theo quy dinh cua phap lugt
vé dat dai tai thoi diém cap Glay ching nhdn da Cap kh&c véi muc dich sir dung dat theo
phan logi ddt quy dinh tai Piéu 9 cua Ludt Pat dai va quy dinh tai Nghi dinh s6
102/2024/NDCP; Vj tri thita dat trén Glay chung nhdn da cap khdng chinh xac so véi v tri
thuec té i dung dat tai thoi diém cdp Gidy chimng nhdn da cap; Quyén si dung dat, quyén
so hizu tai san gan lién véi dat 1a tai san chung cua vor va chong ma Glay ching nhan da
cap chi ghi ho, tén cua vo hodc cua chong, hay c6 yéu cau cap doi Giay chirng nhdn quyen
su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong;
Glay chitng nhédn da cdp ghi tén hé gia dinh, nay cdac thanh vién c6 chung quyen su dung
dat cua hé gia dinh do cd yéu cau Cap déi Gidy chitng nhdn quyén si dung dat, quyen So
hizu tai san gan lién véi dat dé ghi day dui tén thanh vién c6 chung quyén sir dung dat cia
ho gia dinh): 05 ngay lam viéc.

- Péi v6i cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian giai quyét duoc
cong thém 10 ngay lam viéc.

Truong hop cap doi ddng loat cho nhiéu ngudi st dung dat do do dac 1ap ban @6 dia chinh
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| thi thoi gian thyc hién theo dy 4n da duoc co quan c6 tham quyen phé duyét.

Tach thira hoic hep thira dét (1.012784.H56)

a. Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:
Vién chirc Vian phong DPang ky dat dai tali Trung Truong hop
tam phuc vu hanh chinh chg tinh klé_m tra tinh ) tach thira dat,
’ day du cua thanh phan ho so va ndi dung ké Trung\ tam pr]uc ‘ ‘ Gidy tiép nhan hb so hop thira dat
Budc 1 | khai; tiép nhan hé so, quét (scan) va luu trir hd | vu hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay VA hen tra K&t hd so ma c6 thay
so dién tur; Chuyen ho so vé Trudng phong Dang | cong tinh ' ’ d8i nguoi sir
ky vg cap Gidy chung nhan dé phan cong chu tri dung dét thi
xu ly Van phong
Vién chuc kiém tra hd so, thong tin vé nguoi sir bang ky dat
dung dét, ranh gigi, dién tich, loai dat cua céc dai x4c nhan
thira dat trén ho so luu trit. D6 chiéu quy dinh du diéu kign
tai Diéu 220 ctia Luat Dat dai dé xac dinh diéu tach thira dat,
kién tach thira dat, hop thira dat: hop thira dat
a. Truong hop khong du diéu kién xir Iy hodc du vao Don dé
diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhung Gidy nghi tach
ching nhan da cap khong c6 so do thira dat hodc thura dat, hop
c6 so dd thira dat nhung thiéu kich thudc cac thira dat va
canh hoic dién tich va kich thudc cac canh Ban ve tach
khéng théng nhét thi trong 03 ngay 1am viéc c6 | Phong Phiéu trinh, du thao | thtra dat, hop
Budc 2 | Vin ban tra hd so cho ngudi st dung dit va | PK&CGCN, 6 ngay 14 ngay Gidy chuang nhan; | thuadattra
thdng béo rd 1y do. phong KTPC Pon; Ban vé& (néu ¢6) | cho ngudi st
b. Truong hop hd so di didu kién: du thio ni dung dat dé
dung xac nhan du diéu kién tach thua dat, hop thu(ﬂ,h"?n ky
thira dat kém céc thong tin thira dit vao Pon dé Ket hop
nghi tach thira dat, hop thira d4t va du thao noi dong, van

dung xac nhan vao Ban vé tach thira dat, hop
thira d4t khong do Van phong Pang ky dét dai,
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc
hién; Lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc; du
thao Gidy ching nhan dbdi voi truong hop tach,
hop thira d4t ma khong thay d6i nguoi sir dung

ban giao dich
vé quyén sir
dung dét ddi
vGi thira dat
sau khi tach,
hop thira
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dat trinh 1anh dao phong.

Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh | Phong Phiéu trinh, du thao

Budc 4 | va ky nhay Pon, Ban V&, dy thao Gidy ching | PK&CGCN, 2 ngay 3 ngay Gidy chung nhan;
nhan phong KTPC Don; Ban vé& (néu co)

Buses | Lanh dao VPDKDD ky Phiéu trinh, Pon, Ban V& | Lanh a0 |5 poay 2 ngdy E;‘L'r% man, - Shy
(néu cd), Giay chirng nhan VPDKDD ok X ’

Ban vé (néu co)

Vién chuc thuc hién chinh Iy, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai | Phong Ghi vao hd so dia

Budc 6 | (néu co) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | PK&CGCN, 1,5 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi st dung | TTLT dir liéu dat dai va lap
dat. hé so dé quan ly.

b. Hé so thudc tham quyen tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai:

Vién chirc Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai Truong hop
tai BO phan tiép nhan va tra ké’g qua thyc}c Trung o ‘ tach thira dét,
tam Phuc vu Hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh Giay tiep nhan ho so hop thira dat

Buéc 1 | day du cua thanh phan ho so va ndi dung ké khai; | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay va hen tra ket qua, ho | 3 ¢ thay
huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan), s6 hda ho SO d6i ngudi st
s0; chuyén ho so dén lanh dao Chi nhanh dé phéan dung dat thi
cong xir ly Chi nhanh
Vién chirc kiém tra ho so, thong tin vé ngudi sir Van phong
dung dat, ranh gigi, dién tich, loai dat cua céc Ping ky dat
thira dat trén ho so luu trit. DS chiéu quy dinh dai xac nhan
tai Diéu 220 cua Luat Dét dai dé xac dinh diéu du diéu kién
kién tach thira dat, hop thua dat: tach thura dat,
a. Truong hop khong du diéu kién xir 1y hoic dua Phicu trinh, dy thao | hop thira dat

Budc 2 | diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhung Gidy | Vién chic 8 ngay 15 ngay Gidy ching nhan; | vao Pon dé
chung nhan da cap khong c6 so d6 thira dat hoic Pon; Ban vé (néu co) nghi tach

c6 so do thira dat nhung thiéu kich thudc cac
canh hoac dién tich va kich thuéc cac canh
khong thdng nhat thi trong 03 ngay lam viéc co
Vin ban tra hd so cho ngudi st dung dat va
théng béo rd ly do.

thira dat, hop
thira dat va
Ban vé tach

thira dét, hop
thua dat tra
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b. Trudong hop hd so da diéu kién: du thao noi
dung xac nhan du diéu kién tach thua dat, hop
thira dat kém cac thong tin thua dat vao DPon dé
nghi tach thira dét, hop thira dat va du thao noi
dung x&c nhan vao Ban vé& tach thira dat, hop
thira dat khong do Van phong Dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc

cho nguoi su
dung dét dé
thuc hién ky
két hop
dong, vin
ban giao dich
Vé quyén sir

hién; Lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc; du dung dét dbi
thao Gidy Qhung nhan d6i véi truong hop tach, voi thira dat
hop thira dat ma khong thay doi nguoi s dung sau khi tach,
dat trinh 1anh dao Chi nhanh. hop thira
.| Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, ky Phiéu | Lanh dao Chi \ \ Phieu —trinh,  Giay
Buoc 4 N o~ ik . A . 2 ngay 4 ngay chtng nhan; Don;
trinh, Pon, Ban vé, Giay ching nhan nhanh I S
Ban vé (néu co)
Vién chic thyc hign chinh Iy, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai Ghi vao ho so dia
Buéc 5 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | Vién chirc 1,5 ngay 2 ngay chinh, cap nhét co so
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung dir li¢u dat dai va 1ap
dat. ho so dé quan ly.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 e
ong thotgian gai quye I1\2 ngiy 22 ngay lam viéc
am viéc
Cap lai Giay chirng nhan do bi mat (1.012786)
a. Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:
Vién chirc Van phong Pang ky dat dai tai Trung
takm pf)uc vvu hgnh ch|£1h C(zng tmh klfm tra tlnrj Trung tam Phuc Phiéu tiép nhan hd so
. day du cua thanh phan ho so va ndi dung ké . . s . 5 tr2 LAt mvizs WA
Budc 1 Y A B . . > x| vu Hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.
khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho cone tinh
so dién tu; chuyen ho so vé Truong phong Déng &
ky va cap Giay chitng nhan dé phan céng xu ly
2h1 V:ien chu(i klembtra thong tin VE Glayr::hugg Phong Ph[éu trinh, dy thao
Buoc 2 | Man da cap, trang bo sung Gidy ching nhan da | e e Go, 2 ngay 4 ngay Gidy chang nhan;
Cap ma ngudi st dung dat, chu so hiru tai san KTPC Pon; Ban vé (néu c6)

gan lién véi dat khai béo bi mit trong hd so dia
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chinh, co s& dit liéu dat dai. Truong hop phat
hign thira dat, tai san gan lién véi dat duoc cap
GCN di dugc chuyén quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat hoic dang thé
chap tai céc t6 chic tin dung, to chuc kinh té
khac hoac ca nhan theo quy dinh cua phap luat
thi thong bao, tra lai hd so cho ngudi sir dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat; truong
hop khéng phét hién thi trinh 1anh dao phong,
linh dao Van phong ky van ban dé nghi dang tin
03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong, chi phi ding tin do nguoi sir dung dat,
chua so hitu tai san gan lién véi dat chi tra.

2.2 Thuc hién déing tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong

Phuong tien
thong tin dai
ching ¢ dia
phuong

15 ngay, khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC

Xac nhdn dang tin

2.3 Vién chirc tong hop ho so va phan anh, lap
Phicu trinh giai quyet cong viéc, du thdao Quyet
dinh huy Giay ching nhan. Kiém tra, trinh ky

duyét manh Trich do do ngudi sir dung dat nop | Phong Phiéu trinh, du thao
hogc 14p trich luc hodc trich do dia chinh theo | PK&CGCN; 3 ngay 8 ngay Quyet dinh va Phieu
quy dinh (néu c6); du thao Phicu chuyén thong | Phong KTDC chuyén (néu co)
tin d¢ x4c dinh nghia vy tai chinh dén co quan
thué doi vai truong hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phép luat.
Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh; Phon Phicu trinh, dy thao
Bugéc 3 | ky nhay Quyét dinh, Phieu chuyén thong tin DK&gCGCN 1,5 ngay 2 ngay Quyet dinh va Phieu
(néu cd) va du thao Giay chirng nhan chuyén
. Lanh dao VPPKDD ky Phiéu trinh, Quyét dinh, | Lanh dao . . Phiéu trinh, Quyét
BudC 4| phidu chuyén thong tin (néu co) VPDKPD 1 ngay 2 ngay dinh, Phiéu chuyén
Buéc 5 5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh Co quan thué 5 ngay lam viéc, khong tinh vao | Thong bao thu nghia

doi Véi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai

thoi gian gidgi quyét TTHC

vu tai chinh
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chinh theo quy dinh cua phép ludt.

5.2. Nguoi sir dung dat thic hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nudc theo
Théng béo cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khong tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

5.3. Sau khi h¢ théng quan Iy thué cia co' quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nuréc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vy tai chinh (trén ing
dung cua nganh thUe) chuyén Théng béao vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Van phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Théng béo vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Vién chac in méi Gidy ching nhan trinh 1anh
dao phong Kiém tra, ky nhay: Truong hop cap lai
do mét Gidy chang nhan, in Gidy ching nhéan
cap lai cho ngudi s dung dat; truong hop cap
lai do Trang b6 sung cua Giay chang nhan da

Du thao Gidy chiing

Budc 6 cap bi mat thi kiém tra thong tin cua Trang bo Vién chic 1 ngay 1,5 ngay nhan;
sung trong ho so dia chinh, co s¢ dit licu dat dai
dé in Giay chung nhan cap lai véi cac thong tin
cap nhat cua Giay chting nhan da cap va thong
tin trén Trang bo sung.
Budc 7 | Lanh dao Vian phong ky Gidy ching nhan Lanh dao | g5 ngay 1 ngay Gidy chiring nhan
: : VPDKDbDD ’ ;
Vién chuc thuc hién chinh Iy, cap nhat bién Giay chiing nhan;
o S A . , e A 2X, e Ghi vao ho so dia
. dong vao ho so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai | | .. , . . . ~ . X
Buéc 8 PPN 2 LA s ik oa ra iz | ViEN chac 0,5 ngay 0,5 ngay chinh, cap nhat co so
(néu cd) va chuyeén ket qua den Bo phan tiep O S
o a e Ay . iR N dir liéu dat dai va lap
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi s dung A PP
ho so dé quan ly
b. Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai:
Vién chirc Chi nhénh Vin phong Dang ky dat Phiéu tiép nhan ho so
Budc 1 | dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap | Vién chuc 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.

x4 Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va
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noi dung keé khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va
lvu trir ho so dién tu, chuyén ho so vé Lanh dao
Chi nhanh dé phén cong xu ly

Buoc 2

2.1 Vién chuc kiém tra théng tin vé Gidy chimng
nhan di cdp ma nguoi st dung dat, chu s hitu
tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong hd
so dia chinh, co so dit liéu dat dai. Truong hop
phat hién thira dat, tai san gan lién vei dat duoc
cap Glay chung nhén da duoc chuyen quyén str
dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat
hodc dang thé chép tai cac to chic tin dung, to
chac kinh té khac hoic ca nhan theo quy dinh
cua phép luat thi théng bao, tra lai hd so cho
ngudi st dung dat, chi s hitu tai san gan lién
véi dat; Truong hop khdng phét hién thi trinh
lanh dao Chi nhanh ky vin ban chuyén thong tin
dén UBND cép x3 noi c6 dat dé thuc hién niém
yét cong khai vé viéc mat Giay ching nhan

Vién chuc

2 ngay 4 ngay

Phiéu trinh, dy thao
Giay chtng nhan;
Pon; Ban vé (néu cd)

2.2 UBND cdp xd noi ¢é dat thuec hién:

- Niém yét cong khai vé viéc mdt Giay ching
nhdn da cdp tai try s¢ Uy ban nhan dan cdp xa
va diém din cw noi c¢é dat trong thoi gian 15
ngay; dong thoi tiép nhan phan anh trong thoi
gian niém yet cong khai vé viéc mat Gidy chirng
nhdn da cap.

- Ldp bién ban keét thic niém yét trong thoi han
khdng qua 05 ngay ké tir ngay két thac thoi gian
niém yet Va Quri dén Chi nhanh Van phong dang
ky ddt dai.

UBND cdp x&

20 ngay, khong tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC (15 ngay
niém yét cong khai + 05 ngay
dé 1p bién ban két thiic niém
yét va giri dén Chi nhanh
VPDKDD)

Bién hban ket thic
niém yet cong khai

2.3 Vién chuc tong hop hd so va phan anh, lap
Phiéu trinh giai quyét cong viéc, du thao Quyét
dinh hiy Giay chang nhan. Kiém tra, trinh ky
duyét manh Trich do do nguoi sir dung dat nop
hoac lap trich luc hodc trich do dia chinh theo

Vién chirc

3,5 ngay 9 ngay

Phiéu trinh, du thao
Quyet dinh, Phieu
chuyén (néu co)
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quy dinh (néu c6); du thao Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat

Buoc 3

Lanh dao Chi nhanh ky Phiéu trinh, Quyét dinh,
Phiéu chuyeén théng tin (néu co).

Lanh dao Chi
nhanh

2 ngay 2 ngay

Phiu trinh, Quyét
dir)h, Phiéu chuyén
(néu co)

Buéc 4

4.1. Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Thong bdo thu nghia
vy tai chinh

4.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vdo ngdan sach Nha nudc theo
Théng béo cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir cia Kho bac nha nwéc
trén hé thong théng tin dién tir, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cuia nganh thué); chuyén Théng bao vé
Viéc nguoi sir dung ddt da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Bang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Budc 5

Vién chic in Gidy ching nhan cap lai: Truong
hop cip lai do mat Gidy chiing nhan, in Giay
chang nhan cip lai cho nguoi s dung dat;
truong hop cap lai do Trang bd sung cua Gidy
ching nhan da cip bi mat thi kiém tra théng tin
cua Trang bd sung trong hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai dé in Giay chting nhan cap lai véi
cac thdng tin cap nhat cua Giay chiing nhan da
cap va thong tin trén Trang bo sung.

Vién chuc

1 ngay 2 ngay

Dy thao Giay chung
nhan

Budc 6

Lanh dao Chi nhanh ky Gidy chang nhan

Lanh dao Chi
nhanh

0,5 ngay 1 ngay

Gidy chting nhan
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Vién chuc thuc hién chinh Iy, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai

Gidy chang nhan;
Ghi vao ho so dia

Budc 7 (néu c6) va chuyén két qua dén Bo phan tiép Vién chic 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s
o a e Ay . 4R N dir liéu dat dai va lap
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi sur dung A P
ho so dé quan ly
z N £ 10 ngay T
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viec 20 ngay lam viéc
- Thu hoi Gidy chitng nhan da cdp khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san géan lién véi dat
' phat hién va cap lai Giay chitng nhan sau khi thu hei (1.012791.H56)
a Truwong hep Gidy chieng nhan bi thu hoi 1a Gidy chitng nhan da cap lan dau thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Sé Nong
' nghiép va Méi truong
- Thu héi Gidy chieng nhan: 25 ngay 25 ngay
Cong chic S¢ Nong nghiép va Moi truong tai o ‘
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh kiém Trung tdm Phuc Giay tiep nhan ho so
Busc 1 | T2 tinh day du cua thanh phan ho so va ngi dung | vu hanh  chinh 0.5 naa 0.5 nad va hen tra két qua;
ké khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix | cOng tinh > Ngay > Ngay Gidy ban giao hd so;
ho so dign tu; chuyén ho so vé Trudng phong ho so
Quan ly dat dai
. Truong phong Quan 1y dat dai phan cong | Phong Quan ly . . 3
BuGC2 | ouyen vien xir Iy ho so it dai 0,5 ngay 0,5 ngay Ho so
Chuyén vién kiém tra ho so, 1ap Phiéu trinh giai ‘ ,
. quyet cong viéc va du thdao Quyet dinh thu hoi | Phong Quan ly 5 s HO so; Phieu trinh,
Bude 3 hoac huy Giay chiing nhén da cap khong dung quy | dat dai 19 ngay 19 ngay du thao Quyet dinh
dinh cua phép luat dat dai.
Truong phong Quan 1y dat dai xem xét ky Phiéu | , . N N AN
. N P e PURR Phong Quan ly s 5 Ho so; Phieu trinh,
Buoc 4 tsrgnh va ky nhay Quyét dinh chuyén Lanh dao dAt dai 3 ngay 3 ngay du thao Quyét dinh
Budc 5 | Lanh dao So ky Quyét dinh Lanh dao So 2 ngay 2 ngay Quyét dinh
- Cdp lgi Gidy ching nhdgn sau thu hai: 20 ngay 30 ngay
. Chuyén vién phong Quan 1y dat dai kiém tra ho | Phong Quan ly X X Ho so, Phiéu trinh,
B 2 Z . 1 2 ’ »
wGCO | . Xéc dinh lai thong tin quy dinh tai diém d | dat dai 3 ngay 0 ngay du thao Gidy chang
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khoan 2 Dicu 152 cua Luat dat dai theo ding
quy dinh cua Luat dat dai tai thoi diém cap gidy
ching nhan; phdi hop voi VPDKPD dy thao
Gidy ching nhan cap lai; 13p Phiéu trinh dé nghi
cap Giay chimg nhan trinh Truong phong

nhan

Truong phong Quan 1y dit dai kiém tra, ky

Phong Quan ly

Phiéu trinh, dyu thao

Bu6C 7| phiu trinh trinh lanh dao So dit dai 3 ngay 4 ngay Gidy chimg nhan
Buéc 8 | Lanh dao So ky Gidy chung nhan, Lanh dao S¢ 2 ngay 3 ngay Giay chang nhan
Phong Quan ly dat dai chuyén hd so cho
VPDKDD lay sO vao s0, chinh 1y, cap nhat bién Phong Quan Iy ’
Bu6c 9 | dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai | .z g I 2 ngay 3 ngay Giay chung nhan
A 1N, 1A . A A dat dai
(n€u c0); chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu
Hanh chinh tinh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC é?nn\?i?(/: 55 ngay lam viéc
b Trudng hep Gidy chiing nhan bi thu hdi 1a Gidy ching nhan da cap do ding ky bién dong thugc tham quyén gidi quyét ciia Vin
' phong Dang ky dat dai
- Thu héi Gidy chieng nhan: 25 ngay 25 ngay
Vién chic Van phong Pang ky dat dai tai Trung o ‘
tdm phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh A Giay tiép nhan ho so
\ L ox : Trung tdm Phuc 5 . LA ..
. day du cua thanh phan ho so va noi dung ké s . s s va hen tra két qua;
Budc 1 vu hanh chinh 1 ngay 1 ngay S A
khai; tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho | ~ °° Giay ban giao ho so;
cong tinh A
so dién tu; Chuyen ho so vé Truong phong Dang ho so
ky va cap Gidy chiing nhan dé phan cong xu ly
Vién chac kiém tra ho so, 1ap Phiéu trinh giai ,
. quyét céng viéc va du thao Quyet dinh thu hoi | Phong s s Phiéu trinh, dyu thao
BudC 2| poac hay Gidy chang nhén da céip khong déng quy | PK&CGCN 18 ngay 18 ngay Quyét dinh
dinh cua phép luat dat dai
Bugc 4 | Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh | Phong 3 noa 3 noa Phiéu trinh, du thao
giai quyet cong viéc, ky nhay Quyet dinh bK&CGCN gay gay Quyeét dinh
. Lanh dao VPDKDD xem xét hd so, ky Phiéu | Lanh dao . . Phiéu trinh, Quyét
BuGCS | rinh, Quyét dinh VPDKDD 3 ngay 3 ngay dinh
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Thoi gian thxc hién cdp lgi
Gidgy ching nhgn theo quy
dinh déi Véi tieng trwong hep
ding ky bién déng cu thé quy
dinh tai Nghi dinh so
151/2025/ND-CP

- Cdp lai Gigy ching nhan sau thu hai®:

@ Trinh tu cip lai Gidy chitng nhan sau thu hdi thuc hién theo trinh tu quy dinh d6i véi timg truong hop ding ky bién dong cu thé.

Trwong hep Gidy chitng nhan bi thu hdi 14 Gidy ching nhan da cip do ding ky bién déng thudc tham quyen giai quyét caa Chi nhanh

® | Vin phong Ping ky dét dai
- Thu héi Gidy chieng nhan: 25 ngay 25 ngay
Vién chic Chi nhanh Van phong Pang ky d:élt o ‘
dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap Gidy tiep nhan ho so
Busc 1 xa kiem tra tinh day du cua thanh phan ho so va | Vién chuc 1 nad 1 nad va hen tra két qua;
ni dung ké khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va gay gay Gidy ban giao hd so;
lvu trit ho so dién tu; chuyén ho so vé lanh dao ho so
Chi nhanh dé phan céng xu ly
Vién chac kiém tra ho so, 1ap Phiéu trinh giai ,
. quyéet cong viéc va du thao Quyét dinh thu hoi | Vién chac X X Phiéu trinh, du thao
BuG€2 | hogc hay Gidy ching nhan da cip khong ding quy 18 ngay 18 ngay Quyét dinh
dinh cua phép luat dat dai
Buoc4 | LAnh dao Chi nhanh kiém tra ho so, ky Phiéu | Lanh dao Chi 3 nad 3 nad Phiéu trinh, Quyét
trinh giai quyét cdng viéc va Quyét dinh nhéanh gay gay dinh
Thoi gian thyrc hign cap lgi
Giay chirng nhan theo quy
J SRRy, , . A dinh doi véi tieng trwong hep
- 2- ¢ p .
Cap lai Giay ching nhdn sau thu hoi'): ding ky bién dpng cu thé,quy
dinh tai Nghi dinh so
151/2025/Nb-CP

@ Trinh ty cap lai Gidy chung nhan sau thu hdi thyc hién theo trinh ty quy dinh d6i véi timg truong hop dang ky bién dong cu thé.

bing ky, cap Glay ching nhéin ddi véi treong hop da chuyén quyen st dung dit trwéc ngay 01 thang 8 nim 2014 ma bén chuyén
8. quyén da dwoc cap Giay Chu’ng nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (1.012785.H56)
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Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:

Buoc 1

Vién chirc Van phong Pang ky dat dai tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan hd so va ndi dung ké
khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tur; Chuyen hd so vé Trudng phong Dang
ky va cap Gidy chiing nhan dé phan cong xir ly

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

1 ngay

Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
Gidy ban giao hd so;
hé so

Buoc 2

2.1 Vién chuc kiém tra hd so, trinh lanh dao ky:

+ Thong bao bang vian ban cho UBND cap x4
noi c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam tha
tuc cdp Gidy chtng nhan quyén s dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat cho nguoi
nhan chuyén quyeén;

+ Thong bao bang vin ban cho bén chuyén
quyén ve viéc lam thu tuc cip Gidy chiing nhan
cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop
khong 16 dia chi cua nguoi Chuyen quyén dé
thong bao thi du thao van ban dé nghi diang tin
03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong, (chi phi dang tin do nguoi dé ngh1 cap
Gidy ching nhéan quyén str dung dat, quyén s&
hitu tai san gan lién véi dat tra).

Phong
bK&CGCN

2 ngay

3 ngay

Thong béo

2. 2. Cac don vi thuc hién:
- UBND cdp x& thyc hién niém yét cong khai;
- Phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong

UBND cdp x&;
Phuong tien
thong tin  dai

30 ngay, khong tinh vao thoi
gian gidi quyet TTHC

Xac nhdgn két thic
niém yet, xac nhdn

thuec hién dang tin 03 lan (truong hop khong ré | chung ¢ dia dang tin

dia chi bén chuyén quyén) phirong

2.3 Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong

bdo hoac dang tin lan dau tién trén phuong tién Phong o

théng tin dai ching ¢ dia phwong ma khong ¢6 | Hie cGeN 1.5 ngay 4 ngay Phicu trinh, dy thao
don dé nghi giai quyet tranh chap thi vién chuc KTPC ’ ' Phiéu chuyén

|ap Phicu trinh giai quyét cdng viéc, dy thao Phiéu
chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vuy tai chinh
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vé dat dai dé thuc hién cp Gidy chiing nhan cho
bén nhan chuyén quyén trinh lanh dao phong ky
nhay; trudng hop bén chuyén quyén khéng nop
Gidy chang nhan da cép thi thuc hién viéc hay
Gidy chiring nhan di cap.

- Trudng hop c6 don dé& nghi giai quyét tranh
chap thi dy thao van ban tra hd so, huéng dan
cac bén nop don dén co quan nha nudc c6 tham
quyeén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

Buge 3 | Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh, | Phong 1 naa 2 nad Phiéu trinh, du thao
ky nhay Phiéu chuyén PK&CGCN gay gay Phiéu chuyén
Bugc4 | Lanh dao VPDKDD ky Phiéu trinh, Phiéu | Lanh dao | o 2 nad Phiéu trinh, Phiéu
chuyén VPBKDD gay gay chuyén
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N A ) , N
doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué > nt?l?)’)i/ |ai1;nnV|ie§i, kﬂogg.l.t.lrn:gao \Zl(t)énigcﬁ?noh thu nghia
chinh theo quy dinh cua phép ludt. glan gial quy '
5.2, Neudi sir dung dat thuc hien ngp cac khoan Nguoi sir dung | Khong tinh vao thoi gian giai
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | .3 4
dat quyet TTHC
Théng bao ciia co quan thué
Buéc5 | 5.3. Sau khi hé théng qudan 1y thué ciia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong thong tin dién tu, co quan thué Théna béo Vé vide
theee hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két 4 1 ngay lam viéc, khong tinh vao ng t ~
Co quan thué o 4 hoan thanh nghia vu
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ing thoi gian gidi quyéet TTHC N
tai chinh
dung cua nganh thUe) chuyén Thong béo vé
Viéc nguoi Sur dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Van phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc thdng béo ciia co quan thué
VE Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién Chl’g.’c Phon Du thio Gidv chén
Budc 6 | in moi Giay chung nhan hoac xac nhan bién g 1 ngay 3 ngay " y g
R Y , N ax Ao N bK&CGCN nhan
dong vao giay chung nhan da cap trinh lanh dao
phong ky nhay.
Budc 7 | Lanh dao VPBKDD ky Gidy ching nhan cép | Lanh dao | 0,5 ngay 2 ngay Giy chtng nhan
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méi hodc ky xac nhan thay doi trén Giay ching
nhan da cap.

VPDKDD

Budc 8

Vién chuc thuc hién chinh Iy, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co s dir liu dat dai
(néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi st dung
dat.

Phong

DK&CGCN,

TTLT

0,5 ngay 1 ngay

Gidy ching nhan;
Ghi vao hd so dia
chinh, cap nhat co so
dir liéu dat dai va 1ap
hé so dé quan ly.

Ho so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai:

Buéc 1

Vién chic Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai
tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh
day di cua thanh phan hd so va ndi dung ké khai;
huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan), sb hda ho
so; chuyén ho so dén lanh dao Chi nhanh dé phan
cogn xu ly

Vién chirc

0,5 ngay 1 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
Gidy ban giao hd so;
ho so

Buac 2

2.1 Vién chuc kiém tra hd so, trinh lanh dao ky:

+ Thong bao bang vian ban cho UBND cap x4
noi c6 dat dé niém yét céng khai vé viéc lam tha
tuc cdp Gidy chtng nhan quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dat cho nguoi
nhan chuyén quyeén;

+ Thong bdo bang vin ban cho bén chuyén
quyén ve viéc lam thu tuc cip Gidy chiing nhan
cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop
khong rd dia chi cta nguoi chuyen quyén dé
thong bao thi du thao van ban dé nghi dang tin
03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong, (chi phi dang tin do nguoi dé ngh1 cap
Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén s&
hitu tai san gan lién véi dat tra).

Vién chuc

2 ngay 3 ngay

Thoéng bao

2. 2. Cac don vi thyc hién:
- UBND cdp x4 thyec hién niém yét cong khai;
- Phurong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong

UBND cap
Phuong
thong tin

Xa;
tién
dai

30 ngay, khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC

Xac nhdn két thac
niém yet, xac nhdn
dang tin
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thuec hién dang tin 03 lan (truong hop khong ro
dia chi bén chuyén quyén)

chang
phuwong

o dia

2.3 Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 théng
bdo hoac dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ma khong c¢6
don dé nghi giai quyét tranh chap thi vién chic
lap Phiéu trinh giai quyet cong viéc, du thao Phiéu
Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dit dai dé thuc hién cap Giay chiing nhan cho
bén nhan chuyen quyén trinh 1anh dao phong ky
nhay; truong hop bén chuyen quyén khong nop
Glay chiing nhan da cap thi thuc hién viéc huy
Gidy chang nhan da cap.

- Truong hop 6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi dy thao van ban tra ho so, huéng dan
cac bén nop don dén co quan nha nudc c6 tham
quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

Vién chuc

2 ngay 5 ngay

Phiéu trinh, dy Du
thao Phieu chuyen

Buéc 4

Lanh dao Chi nhanh ky Phiéu trinh, Phiéu
chuyén

Lianh dao Chi
nhanh

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Budc 5

5.1. Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Théng bao thu nghia
vy tai chinh

5.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo
Théng bao ciia co quan thué

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

5.3. Sau khi hé théng quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tr, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Théng béo vé
Viée nguoi sir dung ddt da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh
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dai.

Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chirc

Dy thao Giay chimng

Budc6 | mei Gidy chung nhan hogc in xac nhan bién Vién chixc 1 ngay 4 ngay nhan
dong vao giay chirng nhan da cap
Lanh dao Chi nhénh ky Giay ching nhan cap | . . .
, L. o .o ~ e ain e , Lanh daO Chi N N e , n
Budc 7 | mei hodc ky xac nhan thay doi trén Giay chung nhanh 1 ngay 2 ngay Giay chirng nhan
nhan da cap.
Vién chuc thyc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Ghi vao ho so dia
Buéc 8 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan ticp | Vién chic 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s¢
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi str dung d@ liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
2 e P 8 ngay s .
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vidc 18 ngay lam viéc
9 Diing ky, cip Gidy chitng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit cho ngudi nhan chuyén nhugng quyén sir
' dung dat, quyen sé hiru nha ¢, cong trinh xay dwng trong du &n bat dong san (1.012787.H56)
Vién chic Van phong Pang ky dat dai tai Trung o ‘
tam phuc vu hanh chinh cdng tinh kiém tra tinh | Trung tdm Phuc Giay tiep nhan ho so
Bugc 1 | day du cua thanh phan ho so va nodi dung ké | vu hanh chinh 0.5 N 1 nod va hen tra ket qua;
khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | cdng tinh = Ngay gay Giay ban giao ho so;
so dién tu; Chuyen hd so vé Truong phong Dang ho so
ky va cap Gidy chiing nhan dé phan cong xu ly
Vién chirc kiém tra tinh day du coa thanh phan ho
so theo quy dinh. Trong thoi gian khong qua 03
ngay Iam viéc, théng bao cho chu dau tu cung cap
c4c gidy to theo quy dinh dol V6 truong hop nguoi Du thao Thong béo
. nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé | Phong s s (néu cd), du thao
BudC2 | i nha o, cong trinh xay dung, hang muc cong | PK&CGCN 2,5 ngay 6 ngay Phiéu chuyén; Phiéu

trinh xay dung truc tiép thyc hién thi tuc ding ky,
cap Gidy chimg nhan ma chii dau tu chua nop cac
giay to theo quy dinh.

Truong hop day di hd so, 1ap Phiéu trinh giai quyét

trinh
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cong viéc va du thao Phiéu chuyén théng tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Du thao Thoéng béao

Bugc3 | LAnh dao phong kiém tra hd so, ky Phiéu trinh | Phong 1 naa 2 nad (néu co), du thao
va ky nhay Phiéu chuyén théng tin bK&CGCN gay gay Phiéu chuyén; Phieu
trinh
Buse4 | Lanh dao VPDKDD xem xét, ky Phiéu trinh, | Lanh dao | 4 oo > i Ficy  trinh,  Prisy
Phiéu chuyén VPPKDD 92y gay Jyen, g
(néu co)
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N A e . , .
@61 Vi muong hop phai thuc hidn nghia v Wi | Coquan dué | ° "% 18 VIEC, khong Unh vao. | Thong Bio thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap lugt. glan gial quy :
5.2 ~Ngw méu’ d,ung fiat thﬁtc h!en n,op cac’ khoan Nguoi s dung | Khoéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo | .3 4
N L £ dat quyet TTHC
Thong bao cua co quan thue
Bu6c 5 | 5.3. Sau khi hé thang quan 1Y thué ciia co quan
thue tiep nhan ching tir cua Kho bac nha nuoc
trén hé thong thong tin dién tw, co quan thue Thona bio Vé vidc
thuc hién kiém tra, doi chiéeu, xac nhgn va tra ket ) 1 ngay lam viéc, khdng tinh vao N g . .
B . - N A Co quan thué VI 4 hoan thanh nghia vu
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung thoi gian giai quyet TTHC N
, N A 2 A , 2 tai chinh
dung cua nganh thue); chuyén Thong bao ve
Viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Van phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan thué
& Vié(} hoan thanh nghia vu tai chinh, vién ChL’}’C
in Giay ching nhén cho nguoi nhan chuyén
nhuong QSD dat, quyen s¢ hitu nha &, cong trinh
. xay dung; in ndi dung xac nhan thay doi trén Giay | Phong \ \ £ , A
BudC6 | ing nhan da cdp cho chi diu tu trong d6 phan | PK&CGCN 1.5 ngay 4 ngay Giay ching nhan

dién tich thuoc quyén sir dung chung voi nguoi
khac thi duoc chinh ly bién dong dé chuyén sang
hinh thuc st dung chung trinh 1anh dao phong
Ky nhay.
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. ~ y e K , ~ Lanh daO N \ e , A

Buéc 7 | Lanh dao VPDKDD ky Giay chung nhan. VPDKDD 1 ngay 2 ngay Giay chung nhan
Vién chac thuc hign chinh 1y, cap nhat bién Gidy chimg  nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Phon TTLT Ghi vao ho so dia

Buéc 8 | (neu cd) va chuyen ket qua dén Bo phan ticp DK&gCGCN "1 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhét co s¢
nhan va tra ket qua dé trao cho ngudi su dung ’ dir liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
Téng thai gian giai quyét TTHC Igrrr:%/ai%/c 18 ngay lam viéc

Ping ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac trudng hep chuyén doi quyén str dung dat nong
nghiép ma khong theo phuwong an dén dlen, doi thira; chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan
10. lién véi dat, gop vén bang quyen st dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyen str dung dat trong du
an xay dwng kinh doanh két ciu ha tang; ban hoic ting cho hoic dé thira ké hoic gop vén bang tai san gin lién véi dat thué caa Nha

nuw6c theo hinh thike thué dat tra tién hang nim

a.

Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Vin phong Ping ky dat dai:

- Trudng hep Dang ky bién ddng quyén sir dung dit, quyen s6 hiru tai san
gan lién véi dit trong cac trwong hop Chuyen ddi quyen sir dung dat nong
nghi¢p ma khong theo phuong én don dlen, déi thira; Chuyen nhugng,
thwa ke tang cho quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat, | 08 ngay 18 ngay
gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan Ilen voi dit;
ban hoic tang cho hoic @é thira ké hodic gop von bang tai san gan lién véi
dét thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim
Vién chiic Vian phong Pang ky dat dai tai Trung
iy Qi cia thanh phin hd o va noi dung ke | TTUnE @m Phuc Phiéu iép nhan hé so
Buéc 1 Khai tié oA , N Z x| vu Hanh chinh | 0,5ngay 1 ngay va tra két qua; ho so.
ai; tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trtr ho | 1 .
A PO A \ X < cong tinh
so dién tur; chuyen ho so vé Truong phong Dang
ky va cap Gidy ching nhan dé phan cong xi ly
Vién chac kiém tra ho so, phdi hop véi céc don Trich Tuc hoic trich
vi lién quan (néu c6) de kiém tra diéu ki¢n thuc | Phong do (néu co): Phiéu
Buéc 3 | hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai. DK&CGCN, 2,5 ngay 6 ngay trinh. du thé6 Phiu
Truong hop khong du dieu kién thuc hién quyen | KTPC Chuy’én '
thi lam van ban tra ho so thong bao r6 1y do cho
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ngudi yéu cau ding ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thia
dat trong truong hop Gidy chang nhan da cap
chua str dung ban dd dia chinh hoic trich do ban
dd dia chinh thira dit, nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cip méi Gidy chang nhan hoic thude truong
hop phai cip mai Giay chiing nhan.

Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Bugc 4 | Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phicu trinh, | Phong 1 naa 2 nad Phicu trinh, du thao
ky nhay Phiéu chuyen. DbK&CGCN gay gay Phiéu chuyeén
Buges | Lanh dao VPDKDD xem xét ho so, ky Phiéu | Lanh dao | o 2 nad Phiéu trinh, Phiéu
trinh va Phiu chuyén thng tin giri co quan thué | VPDKDD gay gay chuyén
6! Xg.c d‘mh va thong bfw thu n,_gfzza W Eal Chlﬂ\h £ 5 ngay lam viéc, khong tinh vao | Théng bdo thu nghia
doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué Ve i S
, A P thoi gian giai quyet TTHC vy tai chinh
chinh theo quy dinh cua phap ludt.
6.2 NNgu’ o1 S d,l’mg fiat thfrc h,'en nop cac khoan Nguoi su dung | Khoéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vy tai chinh vao ngan sach Nia nuoc theo | ,% p
n L « dat quyet TTHC
Thong béo cua co quan thue
Busc 6 | 6.3. Sau khi h¢ thong quan ly thué cia co quan
thue tiéep nhdn ching tur cua Kho bac nha nudc
trén hé thong thong tin dién tu, co quan thué A . P
M. PSR AR T T ~ ...+ | Théng bao ve viéc
thuc hién kiém tra, doi chiéeu, xac nhgn va tra ket X 1 ngay lam viéc, khdng tinh vao 5 . -
. . . - e A s Co quan thué oo £ hoan thanh nghia vu
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén w#ng thot gian giai quyét TTHC N
, . A. 2 A . 2 tai chinh
dung cua nganh thue); chuyen Thong bao ve
viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Van phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
. vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chic | Phong X X N .
Busc7 | .7 " > : 1,5nga 5nga Giay chiing nhan
o in xac nhan bién dong vao Giay ching nhan da | PK&CGCN gay gay dy chung hha

cap hoic in méi Giay chiing nhan trinh linh dao
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phong ky nhay gidy chang nhan.

Lanh dao VPDKDD ky xac nhan bién dong vao

Buéc 8 | Gidy ching nhan da cap hogc ky Gidy chung I\JIEIID%IKDD dao | 4 ngay 1 ngay Giay chang nhan
nhan cap moi.
Vién chac thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co s di liéu dat dai | Phong Ghi vao hd so dia
Budc 9 | (néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung | TTLT dir liéu déat dai va lap
dat. hd so dé quan ly.
- Truwong hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong der 4n xay deen . .
inf doanh 1t o ha tang - ¢ ) YR angay 14 ngay
Vién chirc Vian phong Dang ky dat dai tai Trung
t%m prjuc vu he‘\mh Chf?h c?ng tinr‘l kif‘:_m tra tinrj Trung tam Phuyc Phiéu tiép nhan hd so
. day du caa thanh phan ho so va noi dung ké N . N N 5 tr2 LAt miizs A
Buoc 1 | o 60 nhan ha . X > x| vu Hanh chinh | 0,5ngay 0,5 ngay va tra ket qua; ho so.
ai; ticp nhan ho so, quét (scan) va luu trtr ho | 1 .
so dién tir; chuyén hd so vé Truong phong Pang cong tinh
ky va cap Gidy chitng nhan dé phan cong xir ly
Vién chic kiém tra hd so, phdi hop véi cac don
vi lién quan (néu c6) dé kiém tra diéu kién thyuc
hién quyén theo quy dinh cia Luat Pat dai.
Trudng hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi 1am van ban tra hd so théng bao rd 1y do cho
nguoi yéu cau dang ky.
Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu co); Phong Trich luc hogc trich
. thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thira N N do (néu c0); Phieu
Buéc 2 X \ . Z , ~ | DPK&CGCN, 1 ngay 5 ngay N : - £
dat trong truong hop Giay ching nhan da cap KTDC trinh, du thao Phiéu

chua sir dung ban db dia chinh hoc trich do ban
d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cap mai Gidy ching nhan hoic thude trudng
hop phai cap mai Gidy chang nhan.

Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

chuyén
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Bugc 3 | Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh, | Phong 0.5 naa 2 nad Phicu trinh, dy thao
ky nhay Phi¢u chuyen. bK&CGCN > Ngay gay Phiéu chuyeén
Bugc4 | LANh dao VPDKDD xem xét ho so, ky Phiéu | Lanh dao | (oo 2 nad Phiéu trinh, Phiéu
trinh va Phicu chuyén théng tin gii co quan thuée | VPBKDD > Ngay gay chuyén
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N A e . , N
doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué > nt%l?i/ |ailg1nVIiec(i:i, knogtht#n:c\:/ao Zligigcﬁ?noh thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap lugt. glan giai quy :
52 ~Ngw mfu’ d,yng fiat thﬁtc h!en nOR cac’ khoan Nguoi s dung | Khoéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo | .3 4
A L £ dat quyet TTHC
Thong bao cua co quan thue
Buéc5 | 5.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué Théna béo Vé vide
theec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két £ 1 ngay lam viéc, khong tinh vao ong | .
Co quan thué o hoan thanh nghia vu
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ing thoi gian giai quyet TTHC A
tai chinh
dung cua nganh thUe) chuyén Thong béao vé
Viéc nguoi Sur dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Van phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan thué
vé Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chuc
. in méi Gidy chung nhan cho bén thué, bén thué | Phong . X o .
BuC® | 1ai va in xéc nhan cho thué, cho thué lai vao | PK&CGCN | 02 MO%Y 3 ngay Giay chang nhan
Giay chung nhan da cap cua chu dau tu dy én
trinh 1anh dao phong ky nhay GCN.
Lanh dao VPPKDD ky xac nhan bién dong vao Lanh dao ’
Budc 7 | Giay chuang nhan da cap hoac ky Giay chung : 0,5 ngay 1 ngay Giay chiing nhan
Al A " VPBbKDD
nhan cap moi.
Vién chuc thyc hién chinh 1y, cap nhat bién Gidy chung nhan;
d(f)!’lg vao ho so dig chi’nh, co SO du liéu dat dgi Phong Ghi vao ho so dia
Budc 8 | (neu cd) va chuyén ket qua den B phan tiep | PK&CGCN, 0,5 ngay 0,5 ngay chinh, cap nhét co so
nhén va tra két qua dé trao cho nguoi st dung | TTLT dfr liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
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b.

Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai:

- Trudng hep Pang ky bién déng quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san
gén lién véi dat trong cac treong hop Chuyen déi quyén sir dung dit nong
nghi¢p ma khong theo phuong én don dlen, déi thira; Chuyen nhuong,
thwra ke tang cho quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lien véi dat,
gop vén bang quyeén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan Ilen véi dat;
ban hoic ting cho hoic dé thira ké hodc gop von bing tai san gan lién vei
dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim

8 ngay 18 ngay

Buéc 1

Vién chic Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
x4 kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so va
noi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va
lwu trit hd so dién tur; chuyén hd so vé lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xir ly

Vién chtrc

0,5 ngay 1 ngay

Phiéu tiép nhan ho so
va tra két qua; ho so.

Buac 2

Vién chuc xir ly kiém tra hd so, phdi hop vai céc
don vi lién quan (néu c6) dé kiém tra diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dét dai.
Truong hop khéng du diéu kién thuc hién quyén
thi lam van ban tra hd so thong bao 5 1y do cho
ngudi yéu cau ding ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu co);
thuc hién trich luc hodc trich do dia chinh thta
dat trong truong hop Gidy chuang nhan di cap
chua sir dung ban db dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh thira dat, nguoi str dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy chting nhan hozc thude trudng
hop phai cap mai Gidy chiing nhan.

Lap phiéu trinh giai quyet cbng viéc va du thao
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

Vién chtrc

3,5 ngay 8 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, dyu thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh xem xét hd so, ky Phiéu
trinh va Phiéu chuyén théng tin gtri co quan thué

Lanh dao Chi
nhanh

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buoc 4

4.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao

Thong bao thu nghia
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doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap lugt.

thoi gian gidi quyét TTHC

vu tai chinh

4.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vdo ngan sach Nha nudc theo
Thong bao cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong qudn ly thué cia co quan
thué tiép nhdn chitng tir cia Kho bac nha nuéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuec hién kiém tra, déi chiéu, Xac nhdn va tra két
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cuza nganh thué); chuyén Théng béo vé
Viéc nguwoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Théng béo vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué
. vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chic | | ., , . . £ , A

Budc 5 in xéc nhan bién dong vao Gidy ching nhan da Vién chuc 1,5 ngay 5 ngay Giay chirng nhan
cap hoac in méi Giay chiing nhan
Lanh dao Chi nhanh ky xé&c nhan bién dong vao | . . :

. e , ~ ~ & - s~ A , Lanh dao Chi N N < £ , ~

Bugéc 6 | Giay ching nhan da cap hoac ky Giay chung nhanh 1 ngay 1 ngay Giay chung nhan
nhan cap moi.
Vién chuc thyc hign chinh 1y, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai Ghi vao ho so dia

Buéc 7 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s¢
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi st dung dfr liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.

- Trwomg hep cho thug, cho thué lgi quyén si dung ddt trong du an xay dung . X

kinh doanh két cdu ha tang 4 ngay 14 ngay
Vién chirc Chi nhanh Van phong Pang ky dat o i
dai tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong cap Phiéu tiép nhan ho so

Budc 1 | x& kiem tra tinh day du cua thanh phan ho so va | Vién chire 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.
ndi dung ké khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va
luu trit ho so dién tir; chuyén ho so vé 1anh dao
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Chi nhanh dé phan cong xir ly

Buac 2

Vién chuc xir ly kiém tra hd so, phdi hop vai céc
don vi lién quan (néu c6) dé kiém tra diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai.
Truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi 1am vén ban tra hd so thong bao 13 1y do cho
ngudi yéu cau ding ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thta
dat trong truong hop Gidy chuang nhan di cap
chua sir dung ban db dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh thira dat, nguoi s dung dat c¢6 nhu
cau cap mai Gidy ching nhan hoic thudc trudng
hop phai cip mai Gidy chiing nhan.

Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Vién chirc

1 ngay 6 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh xem xét ho so, ky Phiéu
trinh va Phiéu chuyén théng tin giri co quan thué

Lanh dao Chi
nhanh

0,5 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buoc 4

4.1. Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Thong bao thu nghia
vu tai chinh

4.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sdach Nha nudc theo
Thong béo cua co quan thue

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tr, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Théng béo vé
Viée nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh




45

tai chinh dén Chi nhénh Vin phong Péng ky dat
dai.

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
Ve Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chuc
in mai Giay ching nhan cho bén thué, bén thué

Budgc 5 Iai,va in x&c nhan chg thud, cho thué lai vao Vién churc 1 ngay 3 ngay Giay chirng nhan
Giay chang nhan da cap cuaa cha dau tu du an
trinh 1anh dao phong ky nhay GCN.
Lanh dao VPDKDD ky xac nhan bicn dongvao | | - o0 oy ,
Buéc 6 | Gidy ching nhan da cap hodc ky Giay chung nhanh 0,5 ngay 1 ngay Giay chung nhan
nhan cap mai.
Vién chuc thyc hign chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Gidy chung nhan;
(néu co) va chuyén ket qua den B phan tiep Ghi vao hd so dia
Bugc 7 | nhan va tra ket qua de trao cho ngudi str dung | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
dat. dir ligu dat dai va lap
ho so dé quan ly.
. Ho so' thudc tham quyeén tiép nhan cia UBND cép xa: Tdng cho quyén si¢ dung dit cho Nha nwéc hodc céng dong din cw hodc mé rgng
' dwong giao thong
8 ngay 18 ngay
Cong chuc tiép nhan hd so linh vyc dat dai tai
TG N Uy T g cp i i hin s
. a o aey ) - 5 j : ) va tra két qua; ho so.
Buéc 1 kg khai; tiép nhan ho S0, quét (scan) va luu tri Cong chuc 0,5 ngay 0,5 ngay a két qua; ho so
ho so dién tur; chuyén ho so vé phong Kinh té dé
phén cong xu ly
Cong chirc xi 1y trinh ky van ban chuyén ho so H3 so
Budc 2 | den Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khu | Cong chirc 0,5 ngay 1 ngay ’
vuc lién xa noi c6 dat
Busc 3 haér;h dao Chi nhanh phén cbng vién chuc thuc ﬁﬁgﬁh dao Chi 0,5 ngay 0,5 ngay Vin ban, hd so
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Vién chirc thuc hién Po dac chinh ly ban db dia
chinh hogc trich do ban d6 dia chinh; Lap phicu
trinh gidi quyét cong viéc, in xac nhan thay doi
vao Gidy ching nhén da cap hodc in méi Gidy
ching nhan quyen,su dung dét, quyén s¢ hitu tai

Do dac ban d6; Phiéu

Buac 4 san gan lidn vai dat ddi véi truong hop tang cho Vién chuc 5 ngay 12 ngay trrllrlh, Giay chung
mot phan dién tich thia dat. nhan
Truong hop ngudi sir dung dat ting cho toan bo
dién tich dat da dugc cap Giay ching nhén thi
thu hoi Giay chuang nhan da cap dé quan ly.
Budc 5 Lar}h dao Chi nhanh ky Phiéu trinh, Giay ching Laph dao Chi 1 ngay 2 ngay Giky ching nhan
nhan nhanh
Vién chtc chinh ly, cap nhat bién dong vao ho Giay ching nhan;
. . 1~ LA ake 4 XX Ghi vao ho so dia
. so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két | .. , . . . " . \
Budc 6 L o X~ 2k 7. Vién chuc 0,5 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co so
qua den UBND cap xa dé trao cho nguoi dugc T S
X dir liéu dat dai va lap
cap X 2 , ,
ho so dé quan ly.
- Trudng hgp chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép ma khong theo phwong én
don dién, doi thira hodc truwdng hep chuyén nhugng, thira ke, tang cho quyen sir dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen st dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién véi dat; ban, thira ké, ‘tang cho hoac gop von bang tai san gan lién
Téna thai i & TTHC véi dat dwoc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat hang nam: 08 ngay lam viéc
ong thot gian gial quye - Trudng hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw &n xay dung kinh
doanh ket cau ha tang: 04 ngay lam viéc
Déi voi cac xa mién nui, hai ddo, vang sdu, vung xa vung ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi kho
khan, vung co dieu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang
thém 10 ngay lam viéc.
Diing ky bién dong di véi trwong hep doi tén hode thay doi thong tin vé nguoi sir dung dét, chii sé hiku tai san gén lién véi dat hoac
11. thay doi so hi¢u hodc dia chi caa thira dat; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat hodc cé thay doi
quyen doi vai thira dat lien ke; giam dién tich thira dat do sat |6 tw nhién
a. Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:

- Trwomg hop déi tén hodc thay doi thong tin vé ngwoi sie dung dat, chii s¢| 4 ngay 14 ngay
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héu tai sdn gdn lien véi dat hodc thay dai so hi¢u hodc dia chi cia thira dat

Vién chirc Van phong Pang ky dat dai tai Trung
tam phuc vy hanh chinh cdng tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan ho so va noi dung ké

Trung tam Phuc

Phiéu tiép nhan hd so

y \ ’ A \ N t 2 k/\t '7; h/‘\ ]
Buge 1 khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho | V¥ Heth chinh | 0,5 ngay 1 ngay vatraketqua noso
cong tinh
so di¢n tu; chuyen hd so dén Trusng phong
DK&CGCN dé phan cong xtr ly
Vién chac lap phleu trinh giai quyet cbng viéc | Phong Phiéu  trinh.  Gi
Budc 2 | va in du thao Glay chiing nhan cap mai hodc in | PK&CGCN, 2 ngay 8 ngay chana nhan ’ y
x&c nhan thay doi trén Giay ching nhan di cdp | KTBC g nhe
. Lanh dao phong kiém tra hd so, ky Phiéu trinh | Phong X X Phiéu trinh, Gidy
Bude 3 va ky nhay Gidy chiing nhan. DbK&CGCN 0,5 ngay 2 ngay chtrng nhan
Lanh dao VPDKDD ky Phiéu trinh giai quyét , ,
. cong viéc va ky Giay chang nhan cap méi hoac | Lanh dao N N Phiéu trinh, Giay
Budc 4 ky xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da | VPDKDD 0,5 ngay 2 ngay chting nhan
cap
. , T I Gidy chang nhan;
Vién chuc thuc hién chinh ly, cap nhat bien R 7 3 )
N s . , s o | Phong Ghi vao ho so dia
. dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai . . . ~ . X
Buéc 5 Y . O A S A ~ | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
(néu cd); chuyen két qua dén Bo phan tiep nhan X A wX .
5 pra LAs a2 A o % phong TTLT dir liéu dat dai va lap
va tra két qua dé trao cho nguoi sir dung dat. A PP
ho so dé quan ly.
- Truong hgp thay dbi han ché quyén sik dung dét, quyén sé hiu tai san gan & noa 15 nai
lién véi dét hogc ¢ thay ddi quyén déi véi thika ddt lién ké gay gay
Vién chirc Van phong Pang ky dat dai tai Trung
l(iia;m %huz V; Sg’l‘?‘ Chr:r;]?] Cl,?kng tl\r;g I:]IAeimdtL:’r? tlrllg Trung tdm Phuc Phiéu tiép nhan hé SO
Bugc1 |94y du cua fhanfl phan No so va Mol aung K& o " panh chinh | 0,5 ngay 1 ngay va tra két qua; hd so.
khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | "7
A 4 X A % . R cong tinh
so dién tu; chuyén h6 so dén Truong phong
PK&CGCN dé phan cong xt ly
Vién chtic lap phiéu trinh giai quyét cdng viéc, | Phong Phiu  trinh.  Gid
Budc 2 | in du thao Glay chang nhan cap moi hodc in xac | PK&CGCN, 2 ngay 9 ngay chang nhan ’ y
nhan thay ddi trén Gidy chiing nhan di cap KTbC g nhe
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Bugc3 | Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh | Phong 1 naa 2 nad Phiéu trinh, Gidy
va ky nhay Giay chirng nhan. bK&CGCN gay gay chirng nhan
Lanh dao VPPKDD ky Phiéu trinh giai quyét , ,
Buéc 4 cong viéc va ky Giay ching nhan cap méi hoac | Lanh dao 1 naa 2 nad Phieu trinh, Giay
ky xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da | VPDKDD gay gay chiing nhan
cap
Vién chic thuc hién chinh Iy, cap nhat bién | . Giay ching  nhan;
o S R e e i 4k, 1. | PhOng  TTLT, Ghi vao ho so dia
. dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai N . . . R R X
Budc 5 IV 2L Ap 2 AA DA Al A ~_ | phong 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s&
(néu c0); chuyén két qua dén Bo phan tiep nhan S A
NN YA o % DPK&CGCN dir ligu dat dai va lap
va tra két qua dé trao cho nguoi stir dung dat. A P
ho so dé quan ly.
- Truwong hep giam dién tich thiza ddt do sat 1 tw nhién 10 ngay 20 ngay
Vién chirc Van phong Dang ky dat dai tai Trung
takm pr]uc Vu ha}nh chlrlh cong tll’]l:] klf:_m tra tlnrj Trung tam Phuc Phiéu tiép nhan hd so
. day du cua thanh phan ho so va noi dung ké . . N N 5 +r2 LAt mvizn A
Buéc 1 Y A R . . > wx | vu Hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.
khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | 7
A 2 A X . \ cong tinh
so dién tu; chuyén ho so deén Truong phong
DPK&CGCN deé phan cong xu ly
2.1 Vién chuc kiém tra hd 50, thl_rc hién do dac,
xac dinh lai dién tich thira dat péng kir)h phi cua Phon )
Nha nuéc; du thao van ban ldy ¥ kién UBND g \ \ Trich do; Phiéu trinh,
J ST . R DK&CGCN, 3 ngay 6 ngay £ . A
cap xa ve tinh trang sat 16 ty nhién trinh lanh dao KTDC Giay chung nhan
phong kiém tra, ky nhay de lanh dao VPDKDD
ky chuyén van ban
Buoc 2 | 2.2 UBND cap xd noi c¢6 dat Qi van ban Xac ,
nhgn veé tinh trang sqt lo tw nhién den Van | UBND cap xa 3 ngay 5 ngay Van ban xac nhgn
phong Dang ky dat dai va nguoi sur dung dat
2.3 Vién chirc tong hop hod so, 1ap Phiéu trinh ’ ’
giai quyet cong viéc va in du thao Giay ching | Phong 1 naa 3 nad Phiéu trinh, Giay
nhan c4p méi hodc xéc nhdn thay ddi trén Gidy | PK&CGCN gay gay ching nhan
chimg nhén da cap.
Bugc 3 | Lanh dao phong kiém tra hd so, ky Phiéu trinh | Phong 1 ngay 2 ngay Phiéu trinh, Gidy
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va ky nhay Giay chang nhan. PK&CGCN chang nhan
Bugc 4 | Lanh dao VPDKDD ky Phiéu trinh va ky Gidy | Lanh dao | o 2 nad Phiéu trinh, Gidy
chung nhan VPDKDD gay gay chirng nhan
Vién chac thuc hién chinh 1y, cap nhat bién | . . Giay ching nhan;
o LA . , Lot T | Phong Ghi vao ho so dia
. dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai . . . R R \
Buac 5 N [N AR SO GRNR A ~ | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
(néu c0); chuyén két qua dén Bo phan tiep nhan a2k . e
NP YA e % TTLT dir liéu dat dai va lap
va tra két qua dé trao cho nguoi st dung dat. A PP
ho so dé quan ly.
b. Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping Ky dat dai:
- Trwong hgp déi tén hogc thay déi thong tin vé nguoi si dung dat, chii sé 40 14 naA
hau tai san gén lidn véi dét hode thay déi sé higu hode dia chi cia thira dét gay gay
Vién chac Chi nhdnh Van phong Pang ky d,'élt
dill t_axl Trung’ tam Phu(f vu han\h chlnrg cong cap Phiéu tiép nhan hd so
Bucc 1 | X8 kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va Vien chire 0,5 ngay 1 ngay va tra két qua; hé so.
ndi dung ké khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va ’ ’
lvu trir ho so dién tu, chuyén ho so dén lanh dao
Chi nhanh dé phan céng xu ly
, Vien ch}rc I%B phle,u t”nrl glal quxe_t cong viee, \ X X Phiéu trinh, Gidy
Budc 2 | in dy thao Giay ching nhan cap méi hoac in xac | Vién chirc 2 ngay 10 ngay . ~
~ 2i oA T . A ax A chung nhan
nhan thay doéi trén Giay chirng nhan da cap
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, ky Phiéu trinh giai , ’
. quyét cong viéc va ky Giay ching nhan cap méi | Lanh  dao  Chi s s Phiéu trinh, Giay
Bude 3 hogc ky xac nhan thay doi trén Giay ching nhan | nhanh 1 ngay 2 ngay chirng nhan
da cap
Vién chac thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy \chung nhan;
R s A . , e TiA 4K, 4o Ghi vao ho so dia
, doéng vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai | .. , . . . " . \
Buac 4 LY N, T A SO R A ~ | Vién chuirc 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
(néu c0); chuyen ket qua den Bo phan tiep nhan T S A
S pon LAe o a2 e X dix liéu dat dai va lap
va tra két qua deé trao cho nguoi sir dung dat. X PP
ho so dé quan ly.
- Trwong hgp thay dbi han ché quyén sik dung dét, quyén sé hiu tai san gan & nad 15 nai
lién véi dét hodc cé thay déi quyén ddi véi thika dét lidn ké gay gay
Budc 1 | Vién chic Chi nhanh Vian phong Pang ky dat | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay Phiéu tiép nhan h so
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dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
x& kiém tra tinh ddy dua caa thanh phan hd so va
noi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va
I trit hd so dién tir; chuyén ho so dén lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xir ly

va tra két qua; ho so.

Vién chuc lap phiéu trinh giai quyét cong viéc,

Phiéu trinh, Giay

Budc 2 | in dy thao Glay ching nhan cap méi hodc in xac | Vién chirc 3 ngay 10 ngay , A
chirng nhan
nhan thay ddi trén Gidy chiing nhan di cap
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, ky Phiéu trinh giai , ’
. quyet cong viec va ky Giay ching nhan cap méi | Lanh  dao  Chi s s Phiéu trinh, Giay
Bude 3 hodc ky xac nhan thay doi trén Giay ching nhan | nhanh 1 ngay 2 ngay chung nhan
da cap
Vién chic thuc hign chinh 1y, cap nhat bién ol va%hur?é? S;‘hg?a?
. dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai | ., , N N . ~ . .
Buoc 4 Vién chirc 0,5 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co so
(néu co); chuyen két qua dén Bo phan tlep nhan dit lieu dat dai va 14
va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dat. hd so dé quan Iy 1P
- Trwong hep giam dign tich thira dat do sat 1 tw nhién 10 ngay 20 ngay
Vién chic Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh Phiéu tiép nhan hd so
Buéc 1 kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va noi Vien chite 0.5 naa 1 naa VA tra két qué: hd so
dung ké khai; ticp nhan ho so, quét (scan) va luu > Ngay gay ’ '
trir ho so dién tu; chuyén ho so dén lanh dao Chi
nhanh dé phan céng xu ly
2.1 Vién chirc kiem tra ho so, thyc hién do dac,
xdc d;nh, Ie:u dién t9|0h 'Ehua fiat EJang kl_rzh phi cua - , \ \ Trich do; Phiéu trinh,
Nha nudc; du thao van ban lay y kien UBND | Vién chirc 3 ngay 6 ngay Gidv ching nhan
cap xa ve tinh trang sat 1o tu nhién lanh dao Chi y g nhe
Budgc 2 | nhanh ky chuyén van ban
2.2 UBND cdp xd noi cé dat Gui van ban xac
nhgan ve tinh trang sat lo tw nhién den Chi nhanh UBND cdp x4 3 ngay 5 ngay Vin ban x&c nhan

Van phong Dang ky dat dai va ngwoi sir dung
dat
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2.3 Vién chuc tong hop hd so, 1ap Phiéu trinh ’ ’
giai quyet cong viéc va in du thao Glay ching | . s s Phiéu trinh, Giay

nhan cap méi hodc xac nhan thay d6i trén Gidy Vién chire 2 ngay 4 ngay chiing nhan
chtng nhan da cap.
Bugc 3 | Lanh dao Chi nhanh kiém tra, ky Phiéu trinh v& | Lanh dao Chi 1 naa 3 naa Phiéu trinh, Gidy
ky Giay ching nhan nhanh gay gay chirng nhan
Vién chirc thuc hien chinh 1y, cap nhat bién Giay ching  nhan;
n s A . , N S Ghi vao ho so dia
. dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai | .. , . . . R R X
Buoc 4 N [N A SO GRR A ~ | Vién chuic 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
(néu c0); chuyén két qua dén Bo phan tiep nhan dit licu dAt dai va 14
NN YA o X o liu dat dai va lap
va tra két qua dé trao cho nguoi stir dung dat. A P
ho so dé quan ly.
- Dang ky bién dong d6i véi truong hop dol tén hodc thay d6i thong tin
Ve ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gén lién véi dat hoic thay doi
s6 hiéu hogc dia chi ciia thira dat: 04 ngay lam viéc;
- Thay ddi han ché quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien
2 L. P v6i dat hodc co thay d6i quyén doi véi thira dat lien ké: 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyeét TTHC viac:
- Giam dién tich thira dét do sat ¢ tw nhién: 10 ngay lam viéc.
Déi V6i cac xa mién nai, hai dao, vung sdu, vung xa vung ¢o diéu kien
Kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khd
khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.
Diing ky bién dong thay doi quyeén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hep nhit, sdp nhap to chitc hodc
12. chuyén d6i md hinh t6 chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghigp; diéu chinh quy hoach
xay dwng chi tiét; cAp Gidy chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chi déu tuw dy &n ¢6 nhu ciu
a. Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:

- Truong hgp thay déi quyén sii dung dit, quyén sé hiu tai san gan lién véi
dat do chia, tach, hgp nhat, sap nhdp, chuyén doi mod hinh té chic, chuyén | 8 ngay 18 ngay
doi logi hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phéap ludt vé doanh nghiép

Buoc 1

\{ién %hﬁc Véﬁl\ pﬁ(‘)nhg, Dhéng ky dit (Ea} tal Tru'ngr:j] Trung tdm Phuc Phiéu tiép nhan hé SO
tam phuc vy hanh chinh cong tinh kiem tra tinh | o\ “ygpan - chinh | 0,5 ngay 1 ngay va tra két qua; hd so.
day du cua thanh phan ho so va noi dung ké | < .

.k s , . J Y | cong tinh
khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
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so dién tur; chuyén ho so vé Truéng phong Ding
ky va cap Giay ching nhan dé phan cong xu ly

Vién chic kiém tra, trinh ky duyét manh trich do
(néu co); thuc hién trich luc hodc trich do dia
chinh thira dat trong trudng hop Gidy ching
nhin da cép chua st dung ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thua dit, nguoi sur

Trich luc hoac trich

iy oz X A IR ; an | PhONg £ . .z
) dung dat cé nhu cau cap mai Giay chuang nhan . . do (néu c6); Phiéu
Budt 2 | nozc thuge truong hop phai cip méi Gidy ching | PK&CGEN, 3 ngay 6 ngay trinh, dy thao Phiéu
nhan. phong KTBC chuyén
Lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc, dy thao
Phieu chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh
ngia vuy tai chinh vé dat dai
Bugc3 | LAnh dao phong kiém tra ho so, ky Phicu trinh | Phong 1 nad 2 nad Phicu trinh, Phiéu
va ky nhdy Phiéu chuyén thong tin. DbK&CGCN gay gay chuyeén
Budsc 4 Lanh dao Van phong xem xét, ky Phiég trinh va | Lanh dao Van 1 naa 2 nad Phiél,! trinh,  Phiéu
Phiéu chuyeén théng tin gtri co quan thué phong gay gay chuyeén
51 ch d'm,h va thong quo thu ngf”a W Eal chmﬁ X 5 ngay lam viéc, khéng tinh vao | Thong bdo thu nghia
doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué o 4 S
, A P thoi gian giai quyet TTHC v tai chinh
chinh theo quy dinh cua phap ludt.
52 NNgu’ 0“?“” d,ung c?at th%‘"c h!en nop cac’ khodn Nguoi su dung | Khéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | .2 4
N L, X dat quyet TTHC
Thong béo cua co quan thue
Buoc5 | 5.3. Sau khi he thong quan ly thué cia co quan

thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nuwéc
trén h¢ thong thong tin dién t, co quan thué
thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thUe) chuyén Thong béo vé
Viéc nguwoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh d@én Van phong Pang ky dit dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian gidi quyéet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh




53

Sau khi nhan dugc thdng béo cua co quan thué
vé Viéc hoan thanh nghia vy téli chinh, vién chac Phon ’
Budc 6 | in x&c nhan bién dong vao Giay chang nhan da g 1 ngay 4 ngay Giay chung nhan
Z < X , s ~ PK&CGCN
cap hoac in moi Giay chung nhén trinh lanh dao
phong kiém tra, ky nhay
Lanh dao Vin phong ky xac nhan bién dong | . . <
Buoc7 | vao Gidy ching nhan da cip hoac ky Gidy Lﬁgﬁ dao Van | ngay 2 ngay Gidy chtrng nhan
chung nhan cap mai. phong
Vién chuc thuc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy chimg  nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai | Phong Ghi vao ho so dia
Bu6c 8 | (néu cd) va chuyén kg%t qua dén Bo6 phan tiép | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s&
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung | phong TTLT dir liu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
- Trudng hep diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Giay chirng
nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho cha dau tw | 5 ngay 15 ngay
dw &n cé nhu cau
Vién chirc Van phong Dang ky dat dai tai Trung
takm pf)uc vvu hgnh ch|£1h cong tmh klfm tra tlnrj Trung tam Phuc Phiéu tiép nhan hd so
. day du cua thanh phan ho so va ndi dung ké . . N N 5 tr2 LAt mizn A
Budc 1 ik A A . . > x| vu Hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.
khai; tiep nhén ho so, quét (scan) va luu trit ho cone tinh
so di¢n tir; chuyen ho so vé Trusng phong Dang &
ky va cap Giay chitng nhan dé phan coéng xu ly
Vién chic kiém tra, trinh ky duyét manh trich do Trich luc hoic trich
(néu co); Lap Phi€u trinh giai quyet cong yiéc, Phong dI‘IC ;uc 'O?CPP:!E
Buoc 2 | du thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xc | PK&CGCN, 1,5 ngay 5 ngay t? h(ng“ ‘;ﬁ) h!‘?“
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong KTDBC rinn, dur thao phicu
chuyén
Bugc3 | Lanh dao phong kiém tra hd so, ky Phiéu trinh | Phong 0.5 naa 2 nod Phiéu trinh, Phiéu
va ky nhay Phiéu chuyén thong tin. PK&CGCN > Ngay gay chuyén
. L&nh dao Vin phong xem xét, ky Phiéu trinh va | Lanh dao Vin s s Phiéu trinh, Phiéu
Bude 4 | ppigy chuyén thong tin gui co quan thué phong 0.5 ngay 1 ngay chuyén
Buéc5 | 5.1. Xac dinh va théng bdo thu nghia vy tai chinh | Co quan thué 5 ngay lam viéc, khdng tinh vao | Théng bdo thu nghia
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doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap lugt.

thoi gian gidi quyét TTHC

vu tai chinh

5.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vdo ngan sach Nha nudc theo
Thong bao cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

5.3. Sau khi h¢ théng quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn chitng tir cia Kho bac nha nuéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuec hién kiém tra, déi chiéu, Xac nhdn va tra két
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cuza nganh thué); chuyén Théng béo vé
Viéc nguwoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Van phong Pang ky dit dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian gidi quyéet TTHC

Théng bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué
Ve Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chuc

Buéc 6 | in xac nhan bién dong vao Gidy chung nhan da Phong 1 ngay 4 ngay Giay chiing nhan
£ < o~k , A n11x bK&CGCN

cap hoac in moi Giay chung nhén trinh lanh dao
phong kiém tra, ky nhay
Lanh dao Vian phong ky xac nhan bién dong vao Lanh dao Vin ’

Bugc 7 | Giay ching nhan da cap hoac ky Giay chung hona 0,5 ngay 1 ngay Giay chung nhan
nhan cap moi. phong
Vién chuc thyc hign chinh 1y, cap nhat bién Gidy chung nhan;
d(f)[]g vao ho so dig chi’nh, Uy dir liu dat d?li Phong Ghi vao ho so dia

Buéc 8 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s¢
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung | phong TTLT dir li¢u dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.

b. Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai:

Truong hop diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét; cAp Gidy chieng nhan

cho tirng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii dau tw dw 4n | 5 ngay 15 ngay
c6 nhu cau
Bugc 1 | Vien chtitc Chi nhanh Van phong Pang ky dat Vién chite 0,5 ngay 1 ngay Phiéu tiep nhan ho so

dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap

va tra két qua; ho so.
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x4 kiém tra tinh déy du cua thanh phan ho so va
noi dung ké khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va
luu trit hd so dién tur; chuyén hd so vé lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xu ly

Vién chirc kiém tra, trinh ky duyét manh trich do
(néu cd); Lap Phieu trinh giai quyét cong viéc,

Trich do (néu co);

Buéc 2 | du thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac | Vién chirc 2 ngay 6 ngay phiéu trinh; dy thao
dinh ngia vu tai chinh vé dat dai Phiéu chuyén
Buge 3 | Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, ky Phiéu | Lanh dao Chi 0.5 naa 2 nad Phiéu trinh, Phiéu
trinh va Phiéu chuyén théng tin gii co quan thué | nhanh > Ngay gay chuyén
4.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N A ) , N
doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué > ngay |6_1m VIEC, khor)g tinh vao Tho{qu bfw thu nghia
. AR thot gian giai quyéet TTHC vu tai chinh
chinh theo quy dinh cua phap lugt.
42 ~Ngw o1 sit d,Wg fiat th@fc h}en nop cac khoan Nguwoi s dung | Khoéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo | .3 £
n L £ dat quyet TTHC
Thong bao cua co quan thue
, 4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
Budt 4 | thyé tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha miréc
trén h¢ thong thong tin dién tu, co quan thué ‘
thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhan va tra két T ~ ... . | Thong bao ve viéc
£ 1 ngay lam viéc, khdng tinh vao . . ~
qua hoan thanh nghia vy tai chinh (trén ung | Co quan thue thoi aian aidi auvét TTHC hoan thanh nghia vu
dung cua nganh thUe) chuyén Théng béao vé glan glat quy tai chinh
Viéc nguoi Sur dung dat da hoan thanh nghia Vi
tai chinh déen Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai.
Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan thué )
Buéc 5 | ve viéc hoan thanh nghia vy tai chinh, vién chuc | Vién chic 1 ngay 4 ngay Giay chiing nhan
in mai Giay chiing nhan
Busc 6 La,n_h dao Chi nhanh ky Giay ching nhan cap La{lh dao Chi 0,5 ngay 1 ngay Gidy chimg nhan
maoi. nhanh
Bugc 7 | Vién chic thuc hién chinh ly, cap nhat bién | Vién chuc 0,5 ngay 1 ngay Gidy chang nhan;
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dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai
(néu cd) va chuyen két qua dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung
dat.

Ghi vao ho so dia
chinh, cap nhat co so
dir liéu dat dai va 1ap
ho so dé quan ly.

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC

- Trudng hop thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lien véi dat do chia, tach, hep nhat, sap nhap, chuyén déi md hinh t6
chitc, chuyén déi loai hinh doanh nghié: 08 ngay lam viéc

- Truong hep cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gin lién véi dat theo quy hoach xay dwng chi tiét hoic
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét: 05 ngay lam viéc.

Déi v6i cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

Ping ky bién dong dodi véi truong hop thay doi quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dét theo théa thuin caa cac
thanh vién hj gia dinh hodc cua ve va chong; quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu Lcho viéc van hanh, khai
théac sir dung coéng trinh ngam, quyen s hiru cong trinh ngam; ban tai san, dleu chuyén, chuyen nhwong quyeén sir dung dit 1 tai san
cong theo quy dinh caa phap luat Vé quan Iy, sir dung tai san cong; nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat theo

13. két qua giai quyét tranh chép, khleu nai, t6 c4o vé dat dai hoic ban an, quyét dinh caa Toa an, quyét dinh thi hanh &n caa co quan thi

chirc tin dung, chi nhanh ngian hang nwéc ngoai

hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét caa Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai qqyet tranh chap gitra cac bén phat
sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai; nhan quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lieén véi dat do xi ly tai san the
chap la quyen sir dung dat, tai san gan lien voi dat da dwoc dang ky, bao gom ca xir ly khoan ne c6 nguon goc tir khoan ng xau cia to

a. Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:

- Truwong hgp ding ky bién dong déi Véi trwong hop thay doi quyén sir dung
ddt, quyén sé hiru tai san gdn lien vei dat theo théa thudn cra cac thanh vién
hg gia dinh hogc cia vg va Chong nhdn quyen sw dung dat, quyen s¢ hiu ta|
sdn gdn lién véi dit theo ket qud gidi quyét tranh chap khiéu ngi, té céo veé
dit dai hodc bdn an, quyér dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co
QUan thi hanh dn da dwgc thi hanh; quyér dinh hogc phan quyét ciia Trong
tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyet tranh chdp gifa cac bén phat sinh tar
hoat dong thwong mai lién quan dén dit dai; nhan quyen suw dung dat, quyén
sé hitu tai san gan lién véi ddt do xa 1y tai sdn the chdp 1a quyén si dung
dat, tai san gdn lién véi dit da dwoc dang ky, bao gom cd xir Iy khodn ng co

8 ngay 18 ngay
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nguon géc tir khodn ng' xdu cria té chirc tin dung, chi nhanh ngan hang

nwdc ngoai

Buoc 1

Vién chic Vian phong Dang ky dat dai tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan hd so va noi dung ké
khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tur; chuyén hd so vé Trudng phong Ding
ky va cap Gidy chiing nhan dé phan cong xu ly

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay 1 ngay

Phiéu tiép nhan ho so
va tra két qua; ho so.

Buac 2

Vién chic kiém tra diéu kién thuc quyén theo
quy dinh cua Luat dat dai d6i véi truong hop
thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat, hi so
hitu tai san gan lién vai dat; truong hop khong
du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo Iy do
va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thira
dat trong truong hop Gidy chuang nhan di cap
chua sir dung ban db dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cap mai Gidy chtng nhan hozc thude trudng
hop phai cap mai Gidy chang nhan.

Lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc, du thao
Phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh
ngia vu tai chinh vé dat dai

Phong
DK&CGCN,
phong KTBC

3ngay 6 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh
va ky nhay Phiéu chuyén théng tin.

Phong
bK&CGCN

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Budc 4

Lanh dao Van phong xem xét, ky Phié'g trinh va
Phiéu chuyeén thong tin giri co quan thué

Lanh dao Van
phong

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buoc 5

5.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap lugt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khdng tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Thong bao thu nghia
vu tai chinh

5.2. Nguoi sir dung dat thiec hién ngp cac khodn
nghia vy tai chinh vao ngéan sach Nha nuoc theo

Nguoi s dung
dat

Khong tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC
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Théng bao ciia co quan thué

5.3. Sau khi h¢ théng quan 1y thué ciia co' quan
thue tiep nhan ching ter cua Kho bac nha nuéc

trén hé thong thong tin dién tr, co quan thué

theee hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ing
dung cua nganh thUe) chuyén Théng béao vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Van phong Dang ky dat dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Théng bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chirc
in X4c nhan bién dong vao Giay chiing nhan da
cap hoic in méi Gidy chung nhan; truong hop

Gidy chang nhan; du

. nhan tai san gan lién v4i dat thué tra tién hang | Phong X X ) Sy
Budc 6 nam thi dy thao thong bao cho co quan thué vé | PK&CGCN 1 ngay 4 ngay th,ao Thong bao (neu
viéc cham dut quyén va nghia vy cua bén c0)
chuyén quyen s& hitu tai san gan lién voi dat
trong hop dong thué dat trinh 1anh dao phong
kiém tra, ky nhay.
Lanh dao Vin phong ky xac nhan bién dong | . . . £ , A
Busc7 | vao Gidy chl’xngp nhai gﬁ cap hoac ky Giay Lanh "dao Van | ngay 2 ngay Giay ching nhan;
. A A o i | L phong Thong bao (néu co)
chtrng nhan cap mai; ky Thong bao (néu co)
Vién chic thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai | Phong Ghi vao hd so dia
Budc 8 | (néu co) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung | phong TTLT dir lidu dat dai va 1ap
dat. ho so dé quan ly.
- Truong hop thay doi vé quyén sir dung dat xay dwng cong trinh trén mat
dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung cdng trinh ngam, quyen
sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén | 10 ngay 20 ngay
sir dung dit |a tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir
dung tai san céng
Buéc 1 | Vién chic Vin phong Dang ky dat dai tai Trung | Trung tim Phyc | 0,5 ngay 1 ngay Phiéu tiép nhan ho so
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tdm phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan hd so va ndi dung ké
khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tur; chuyén hd so vé Truong phong Ding
ky va cap Gidy chiing nhan dé phan cong xu ly

vu Hanh chinh
cong tinh

va tra két qua; ho so.

Buac 2

Vién chic kiém tra diéu kién thuc quyén theo
quy dinh cua Luat dat dai dbi véi truong hop
thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat, hu so
hitu tai san gan lién véi dat; truong hop khong
du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo Iy do
va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thira
dat trong truong hop Gidy chuang nhan di cap
chua sir dung ban db dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh thira dat, nguoi s dung dat c¢6 nhu
cau cap mai Gidy ching nhan hoic thudc truong
hop phai cip mai Gidy chiing nhan.

Lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc, du thao
Phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh
ngia vy tai chinh vé dat dai

Phong
DK&CGCN,
phong KTBC

4 ngay 8 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh
va ky nhay Phiéu chuyén théng tin.

Phong
bPK&CGCN

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buéc 4

Lanh dao Vén phong xem xét, ky Phiég trinh va
Phiéu chuyeén théng tin gtri co quan thué

Lanh dao Van
phong

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Bwoc 5

5.1. Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khdng tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Thong bao thu nghia
vy tai chinh

5.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vdo ngan sach Nha mudc theo
Thong bao cua co quan thue

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian giai
quyet TTHC

5.3. Sau khi he thong quan ly thué cia co quan
thue tiép nhan ching ter cua Kho bac nha nuéc

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian gidi quyéet TTHC

Théng béo vé viéc
hoan thanh nghia vu
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trén hé thong thong tin dién tr, co quan thué

theec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhan va tra két
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ing
dung cua nganh thUe) chuyén Théng béao vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Van phong Dang ky dat dai.

tai chinh

Sau khi nhan duogc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh, vién chuc
in x4c nhan bién do6ng vao Giay chiing nhan da
cap hoac in méi Gidy chung nhan; truong hop

Gidy chang nhan; du

. nhan tai san gan lién voi dat thué tra tién hang | Phon X X ) S
Bude 6 nam thi dy thao thong bao cho co quan thué vé DK&gCGCN 2 ngay 4 ngay th,ao Thong bao (neu
viéc cham duat quyén va nghia vu cia bén c0)
chuyén quyén s hiru tai san gan lién véi dat
trong hop dong thué dt trinh lanh dao phong
kiém tra, ky nhay.
Lanh dao Vin phong ky xac nhan bién dong | . . . £ , A
Buéc 7 | vao Gidy chimng nhe_‘i gﬁ cap hoac ky Giay Lanh ‘dao Vén 1 ngay 2 ngay Giay ching nhan;
. PO SR AR phong Thong bao (néu co)
chtrng nhan cap mai; ky Thong bao (néu co)
Vién chac thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai | Phong Ghi vao hd so dia
Budc 8 | (néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung | phong TTLT dir lidu dat dai va 1ap
dat. hd so dé quan ly.
b. Hé so thudc tham quyen tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai:

- Trlro’ng hop dang ky bién dong déi véi tru’o’ng hop thay ddi quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit theo théa thuan cia cac
thanh vién ho gia dinh hoic cia ve va chdng, nhan quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai san gan lién veéi dat theo két qua giai quyét tranh chép,
khiéu nai, té cao vé dat dai hoic ban an, quyét dinh ciaa Toa an, quyét dinh
thi hanh &n ciia co quan thi hanh an di dwoc thi hanh; quyét dinh hoic
phan quyét cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap
giita cac bén phét sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dit dai;

8 ngay

18 ngay
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nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai

san thé chap la quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dit da dwoc ding

ky, bao gom ca xir Iy khoan ng ¢6 ngudn géc tir khoan ne xau caa té chirc
tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

Buoc 1

Vién chirc Chi nhanh Vian phong Ping ky dat
dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
x& kiém tra tinh ddy dua caa thanh phan hd so va
noi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va
luwu trit hd so dién tur; chuyén ho so vé lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xir ly

Vién chtrc

0,5 ngay 1 ngay

Phiéu tiép nhan ho so
va tra két qua; ho so.

Buac 2

Vién chic kiém tra diéu kién thuc quyén theo
quy dinh cua Luat dat dai d6i véi truong hop
thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat, hi so
hitu tai san gan lién véi dat; truong hop khong
du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo Iy do
va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thira
dat trong truong hop Gidy chuang nhan di cap
chua sir dung ban db dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cap mai Gidy ching nhan hoic thudc trudng
hop phai cap mai Gidy chang nhan.

Lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc, du thao
Phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh
ngia vu tai chinh vé dat dai

Vién chtrc

4 ngay 8 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, dyu thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh xem xét, ky Phiéq trinh va
Phiéu chuyeén thong tin giri co quan thué

Lanh dao Chi
nhanh

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buoc 4

4.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khdng tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Thong bao thu nghia
vu tai chinh

4.2. Nguoi sir dung dat thiec hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian giai
quyet TTHC
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Théng bao ciia co quan thué

4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nuéc
trén h¢ thong théng tin dién tr, co quan thué
thuec hién kiém tra, déi chiéu, Xac nhdn va tra keét
qQud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Théng béo vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Bang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khdng tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Théng bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chic
in x4c nhan bién doéng vao Giay chiing nhan da
cap hoac in méi Gidy chung nhan; truong hop

Gidy chang nhan; du

Budc 5 | nhan tai san gan lién véi dat thué tra tién hang | Vién chic 1 ngay 4 ngay thao Thong bao (néu
nam thi dy thao thong bao cho co quan thué vé c0)
viéc cham duat quyén va nghia vu cia bén
chuyén quyén s hiru tai san gan lién véi dat
trong hop dong thué dat

. L‘??h daq Chi nAhénh~ ky xac rlhan ,bién_fl(f)ng yao Lanh dao Chi . . Gidy chang nhan;
Budc 6 | Giay chung nhan da cap hoac ky Giay chung . 1 ngay 2 ngay A I
A ST SR nhanh Thoéng bao (néu co)

nhan cap mai; ky Théng bao (néu co)
Vién chic thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai Ghi vao hd so dia

Budc 7 | (ntéu c6) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | Vién chac 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dir liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.

- Truong hop thay doi vé quyén sir dung dat xay dwng cong trinh trén mat

dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung cdng trinh ngam, quyen

sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén | 10 ngay 20 ngay

sir dung dit |a tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir

dung tai san céng

Budc 1 | Vién chirc Chi nhanh Vian phong Piang ky dat | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay Phiéu tiép nhan ho so
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dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
x& kiém tra tinh ddy du caa thanh phan hd so va
noi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va
lwu trit hd so dién tur; chuyén ho so vé lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xir ly

va tra két qua; ho so.

Buac 2

Vién chic kiém tra diéu kién thuc quyén theo
quy dinh cua Luat dat dai dbi véi truong hop
thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat, hu so
hitu tai san gén lién voi dat; truong hop khong
du diéu kién thuc hién quyen thi théng bao ly do
va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thira
dat trong truong hop Gidy chuang nhan di cap
chua sir dung ban db dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh thira dat, nguoi s dung dat ¢6 nhu
cau cap mai Gidy ching nhan hoic thudc trudng
hop phai cip mai Gidy chiing nhan.

Lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc, du thao
Phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh
ngia vy tai chinh vé dat dai

Vién chirc

4 ngay 9 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh xem xeét, ky Phiéq trinh va
Phiéu chuyeén thong tin gtri co quan thué

Lanh dao Chi
nhanh

2 ngay 3 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buoc 4

4.1. Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Thong bao thu nghia
vu tai chinh

4.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sdach Nha nudc theo
Théng béo cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tr, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket

Co quan thué

1 ngay lam vigc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh
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qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ing
dung cua nganh thUe) chuyén Théng béao vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai.

Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh, vién chic
in x&c nhan bién dong vao Gidy chung nhan da
cap hoic in méi Gidy chung nhan; truong hop Gidy chiing nhan; dy
Bugc 5 | nhan tai san gan lién véi dat thué tra tién hang | Vién chirc 2 ngay 4 ngay thao Thong bao (néu
nam thi dy théo thong béo cho co quan thué vé co)
viéc cham dut quyén va nghia vy cua bén
chuyén quyen s& hitu tai san gan lién voi dat
trong hop dong thué dat
. Lé?h da(? Chi n[\énh~kyixéc nf]an ?ién. flcf)ng yao Lianh dao Chi . . Gidy chang nhan;
Buoc 6 | Giay ching nhan da cap hoac ky Giay ching . 1 ngay 2 ngay - AT
A SR nhanh Thoéng bao (néu co)
nhan cap mai; ky Thong bao (néu cd)
Vién chic thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai Ghi vao hd so dia
Budc 7 | (néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dir lidu dat dai va 1ap
dat. hd so dé quan ly.

Tong thoi gian thue hi¢gn TTHC

- Truwong ho’p dang ky bién dong doi V6i truong ho’p thay doi quyén
st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo théa thuan
ciia cac thanh vién ho gia dinh heic cia vg va chong, nhan quyeén sir
dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dit theo két qua giai
quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoic ban an, quyét
dinh cia Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n di
dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét cia Trong tai thwong
mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir
hoat dong thwong mai lién quan dén dit dai; nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat do it ly tai san thé chép la
quyen sir dung dat, tai san gan IIen véi dat da dugc ding ky, bao
gom ca xir Iy khoan ng c6 ngudn géc tir khoan ne' xdu cia té chirc
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tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai: 08 ngay lam viéc

- Trudng hop thay déi vé quyén sir dung dat xay dwng cong trinh
trén mat dit phuc va cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngdm, quyén sé hitu cdng trinh ngdm; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat Ia tai san cong theo quy
dinh caa phap luat vé quan ly, sit dung tai san cong: 10 ngay lam
Viéc.

D4i voi cac x& mién nui, hai dao, ving sau, viing xa ving c¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khén thi thoi gian thyuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

14, X6a ghi ne tién sir dung dét, ¢ phi truéc ba trén Gidy chirng nhan da cap
a. Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Vin phong Ping ky dat dai:
Vién chirc Vin phong Pang ky dat dai tai Trung
takm pr]uc vu hgnh ch|[A1h cong tmh klfa_m tra tlnrj Trung tam Phuyc Phiéu tiép nhan hd so
. day du cua thanh phan ho so va ndi dung ké . . \ s S 102 LAt izn WA
Buéc 1 e , X ° X | vu Hanh chinh | 0,25 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.
khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | 2
A 2 LA X \ < - cong tinh
so dién tu; chuyén ho so vé Truong phong Déng
ky va cap Giay chitng nhan dé phan céng xu ly
Vién chuc Iap Phicu trinh giai quyét cong viéc, | Phong g(r)'c?né!blc C%(;?C Ptr::gﬂ
Budc 2 | in x&c nhan bién dong vao Giay chiing nhan da | PK&CGCN, 0, 25 ngay 5 ngay N TS
z DR . ; . trinh, Giay chang
cap hoac in méi Giay ching nhan phong KTBC nhan
. Lanh dao phong kiém tra hd so, ky Phiéu trinh | Phong . . Phiéu trinh, Gidy
Bude 3 va ky nhay Gidy chiing nhan DbK&CGCN 0,25 ngay 2 ngay chtrng nhan
Lanh dao Van phong xem xét, ky Phiéu trinh va
Giay chang nhan. Gidy chung nhan;
Vién chuc ‘thu:c hién chinh ly, cap nhat’ bién Lanh dao Vin Ghi vao ho so dia
Bugc 4 | dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai | oo™ 0,25 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co so
(néu co) va chuyén ket qua den B phan tiep dir li¢u dat dai va lap
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi st dung ho so dé quan ly.
dat.
b. Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping Ky dat dai:
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Vién chic Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip o .

x& kiém tra tinh ddy dii cua thanh phan hé so va Phiéu tiép nhan ho so

Buéc 1 | noi dung ké khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va | Vién chirc 0,25 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.

lwu trit hd so dién tir; chuyén hd so vé Trudng

phong Pang ky va cap Gidy chirng nhan dé phan

cong xur ly

Vién chic 1ap Phiéu trinh giai quyét cong viéc, Trich luc h,O?C tr:!gh

Budc 2 | in xac nhan bién dong vao Gidy ching nhan di | Vién chirc 0, 25 ngay 5 ngay do h(neu 0); Ph,leu
cap hoac in méi Gidy ching nhan trinh,  Glay - ching

nhan
Bugc 3 | Lanh dao Chi nhanh xem xét, ky Phiéu trinh va | Lanh dao Chi 0, 25 ngay 2 ngay Phiéu trinh, Gidy

Giay chirng nhan. nhanh ' ching nhan

Vién chac thuc hién chinh ly, cap nhat bién Gidy chang nhan;

dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai Ghi vao hd so dia

Budc 4 | (néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép | Vién chic 0,25 ngay 2 ngay chinh, cap nhat co so

nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dir liéu dat dai va lap

dat. hé so dé quan ly.

Thuc hién trong ngay 1am viéc nhan dwegc di hd so x6a ng; néu thoi
diém nhan da ho so, sau 15 gio clng ngay thi co thé giai quyét viéc
x6a ng trong ngay lam viéc tiép theo.

Tong thoi gian thye hién TTHC Poi voi cac xA mién nui, hai dio, ving siu, viing xa vang cé diéu
kién kinh té - xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hi dic
biét khé khan thi thoi gian thuc hién dwee ting thém 10 ngay lam
viéc.

15. Ping Ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khdng phai xin phép co quan nha nwéc cd tham quyén
a. Hé so thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia Vin phong Ping ky dat dai:

Vién chirc Vian phong Dang ky dat dai tai Trung o .

tdm phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh | Trung tim Phuc Phicu tiep nhan ho so
Buéc 1 | ddy du cua thanh phan hd so va noi dung ké | vu Hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qud; ho so.
khai; tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho | cong tinh

so dién tir; chuyén hd so vé Truong phong Pang
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ky va cap Gidy chiing nhan dé phan cong xu ly

Vién chutc kiém tra, trinh ky duyét manh trich do
(néu co); thuc hién trich luc hodc trich do dia
chinh thira dét trong trudng hop Gidy ching
nhan da cdp chua st dung ban d6 dia chinh hoic

Trich luc hoac trich

trich do ban d6 dia chinh thua dat, nguoi sir | Phong do (méu o) Phid
Bugc 2 | dung dat c6 nhu cau cap méi Giay chﬁgng nhan | PK&CGCN, 2,5 ngay 6 ngay t(‘) h(nzu (t:r?) Ph!iu
hogc thudc trudng hop phai cap méi Gidy ching | KTBC rinf, Gy thao Fhicd
~ chuyen
nhan.
Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phicu chuyén thong tin d€ x4c dinh nghia vu tai
chinh v¢ dat dai.
Buge3 | Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh, | Phong 0.5 naa 2 nad Phicu trinh, du thao
ky nhay Phiéu chuyén. PK&CGCN > Ngay gay Phiéu chuyén
Bugc 4 | L4nh dao VPDKDD xem xét ho so, ky Phiéu | Lanh dao | (g oo 2 nad Phiéu trinh, Phiéu
trinh va Phiéu chuyén thng tin gri co quan thué | VPDKDD > Ngay gay chuyén
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N Ao ) , N
doi Vi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué > nga}./ Ia_lm VIEL, khor)g tinh vao Thofq.g bfw thu nghia
, AN P thoi gian giai quyet TTHC vy tai chinh
chinh theo quy dinh cua phap lugt.
52 NNgw o1 sit d,ung C‘iat thflc h!en nop cac khoan Nguoi su dung | Khéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | %2 4
A L £ dat quyet TTHC
Théng béo cua co quan thue
Buéc 5 | 5.3. Sau khi he thong quan ly thué cia co quan
thue tiéep nhdn ching tur cua Kho bac nha nudc
trén hé tho”n?g thong tin dién e, co quan thue Théna béo Vvé vide
thuc hién kiém tra, doi chieu, xac nhan va tra ket £ 1 ngay lam viéc, khéng tinh vao X g . “
. . . - Ny A Co quan thué oo £ hoan thanh nghia vu
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén w#ng thot gian giai quyét TTHC N
, . A. 2 A . 2 tai chinh
dung cua nganh thue); chuyen Thong bao ve
viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Van phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan duoc thdng béo ciia co quan thué Phong ,
Bu6c 6 | vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chac PK&CGCN 1,5 ngay 4 ngay Giay chiing nhan

in x4c nhan bién dong vao Gidy chung nhan da
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cap hoic in méi Gidy ching nhan trinh 1anh dao
phong ky nhay giay chirng nhan.

Lanh dao VPPKDPD ky x4c nhan bién dong vao

Lanh dao

Buac 7 Glz}y cAhung’ _nhan da cap hoac ky Giay chung VPDKDD 1 ngay 1 ngay Giay chirng nhan
nhan cap mai.
Vién chac thuc hign chinh 1y, cap nhat bién Gidy chimg  nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Phong Ghi vao ho so dia
Bugéc 8 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | DPK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhét co s¢
nhan va tra keét qua dé trao cho ngudi su dung | phong TTLT dir liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
b. Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping Ky dat dai:
Vién chic Chi nhanh Van phong Pang ky d:élt
dfu til Trung’ tam ‘Aphucv: vu har]h chm}h cong cap Phiéu tiép nhan hd so
Busc 1 | X8 kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va Vien chirc 0,5 ngay 1 ngay va tra két qua; hd so.
ndi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va ’ ’
lvu trit ho so dién tu; chuyén ho6 so vé lanh dao
Chi nhanh dé phén cong xu ly
Vién chuc xu ly kiém tra, trinh ky duyét manh
trich do (néu co); thup hién trich luc hoac tri(;h
do dia chinh thira dat trong truong hop Giay
ching nhan di cép chua s dung ban d6 dia . e
chinh hogc trich do ban dé dia chinh thira dat, Trih Juc hodc trich
Bugc 2 | nguoi st dung dat c6 nhu cau cap moi Gidy | Vién chuc 2,5 ngay 8 ngay t(‘) h(nzu (t:f?) Ph!iu
chting nhan hoac thude truang hop phai cap moi r':n , du thao Fhicu
Gidy ching nhan. chuyen
Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.
Buoc3 | LAnh dao Chi nhanh xem xét hd so, ky Phiéu | Lanh dao Chi 1 naa 2 nad Phicu trinh, Phiéu
trinh va Phiu chuyén thng tin giri co quan thué | nhanh gay gay chuyén
4.1. Xdc dinh va théng bado thu nghia vu tai chinh T Ao . , N
Buéc 4 | doi Voi trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué 5 ngay lam viéc, khong tinh vao | Thong bao thu nghia

chinh theo quy dinh cua phap lugt.

thoi gian gigi quyét TTHC

vu tai chinh
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4.2. Nguoi sir dung dat thic hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nudc theo
Théng béo cua co quan thue

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi h¢ thong quan Iy thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nuréc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén u#ng
dung cua nganh thué); chuyén Thong béo vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Bang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Théng bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué
, vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chac | | .. , . . .2 , R

Buac 5 in xéc nhan bidn d4ng vao Gidy ching nhan da Vién chuc 1,5 ngay 4 ngay Giay chirng nhan
cap hoac in méi Giay chtiing nhan
Lanh dao Chi nhanh ky xé&c nhan bién dong vao | . . .

. e , ~ ~ X o S~k , Lanh dao Chi N N - A , A

Budc 6 | Giay ching nhén da cap hodc ky Giay chung nhanh 1 ngay 1 ngay Giay chung nhan
nhan cap mai.
Vién chuc thyc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Ghi vao ho so dia

Buéc 7 | (néu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | Vién chic 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhét co s¢
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung dir li¢u dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.

e e o £ 7 ngay N A
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vige 17 ngay lam viéc
16 Ping ky, cap Glay chieng nhan déi véi truong hep ho gia dinh, ci nhan dang sir dung dit khong ding muc dich da dwoc Nha nuéc
' cdng nhan quyeén sir dung dat trwée ngay 01 thang 7 nim 2014

Vién chtitc Chi nhanh Van phong Pang ky dgt L, .
dai tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong cap Phiéu tiép nhan ho so

Budc 1 | x& kieém tra tinh day du cua thanh phan ho so va | Vién chire 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.

noi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va
luu trir ho so dién tir; chuyén ho so vé lanh dao
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Chi nhanh dé phan cong xir ly

Buac 2

Vién chuc kiém tra su phu hgp véi quy hoach sir
dung dat cap huyén hoic quy hoach st dung dat
cap xa hodc mot trong cac quy hoach theo quy
dinh cua phap luat vé quy hoach d6 thi va ndng
thdn; kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu
cd); thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh
thira dat trong truong hop Gidy chang nhan da
cap chua sir dung ban db dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat cé
nhu cau cidp méi Gidy chang nhan hoic thudc
truong hop phai cap mai Giay chung nhan; lap
phiéu trinh giai quyét céng viéc va du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Vién chuc

6 ngay 12 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6), Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén

Buédce 3

Lanh dao Chi nhanh xem xét hé so, ky Phiég
trinh va Phiéu chuyén thdng tin gui co quan thué

Lanh dao Chi
nhanh

2 ngay 3 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buoc 4

4.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Thong bao thu nghia
vu tai chinh

4.2. Nguoi sir dung dat thiec hién ngp cac khodn
nghia vy tai chink vao ngdn sach Nha nuoc theo
Thong béo cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khong tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn chirng tir ciia Kho bac nha nuéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Thong béo vé
Viéc nguwoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh
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Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué
V¢ Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chirc

Budc 5 in xéc nhan bién d4ng vao Gidy ching nhan da Vién chuc 2 ngay 4 ngay Giay chirng nhan
cap hoac in méi Giay chang nhan
Lanh dao Chi nhanh ky x&c nhan bién dong vao | . . .
, -z , ~ ~ X - o~k , Lanh daO Chi N N e , n
Budéc 6 | Giay ching nhan da cap hodc ky Giay chung nhanh 1 ngay 1 ngay Giay chirng nhan
nhan cap moi.
Vién chuc thyc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Ghi vao ho so dia
Buéc 7 | (neu cd) va chuyen ket qua dén B phan ticp | Vién chic 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s¢
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi str dung d@ liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
2 s £ 12 ngay T
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viec 22 ngay lam viéc
17. Ping ky, cap Gidy chirng nhan dbi véi treong hop chuyén nhwong du 4n dau tw ¢é sir dung dat
a. Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Vin phong Ping ky dat dai:

- Trudng hgp bén nhan chuyén nhwong dw 4n khdng phai la to chirc kinh
té c6 von dau tu nwdc ngoai va dat dé thuc hién du an da dwoc cap Giay

chirng nhan

8 ngay

18 ngay

Buéc 1

Vién chirc Van phong Pang ky dat dai tai Trung
tdm phuc vy hanh chinh cdng tinh kiém tra tinh
day du cua thanh phan hd so va ndi dung ké
khai; tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir hd
so dién tu; Chuyen ho so vé Truong phong Dang
ky va cap Gidy chiing nhan dé phan cong xu ly

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh

cong tinh

0,5 ngay

1 ngay

Phiéu tiép nhan hd so
va tra két qua; ho so.

Buoc 2

Vién chic kiém tra hd so, phéi hop vai cac don
vi lién quan (néu co) dé kiém tra diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cia Luat Dat dai.
Truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi 1am vin ban tra hd so thong bao 13 1y do cho
ngudi yéu cau ding ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c6);

Phong

DPK&CGCN,
phong KTbC

2,5 ngay

6 ngay

Trich luc hodc trich
do (néu cd); Phiéu
trinh, dy thao Phiéu
chuyén + Thong bao
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thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thia
dat trong truong hop Gidy chang nhan da cap
chua str dung ban dd dja chinh hoic trich do ban
dd dia chinh thira dit, nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cip méi Gidy chang nhan hoic thudce truong
hop phai cip mai Giay ching nhan.

Lap phiéu trinh giai quyet cbng viéc va du thao
Phiéu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai.

* Trwong hop chuyén nhwong duw dn ddu tw c6
sir dung dat dwoc Nha nwée cho thué ddtt thu
tién thué dat hang nam thi di thao Thong bao
cho co quan thué vé viéc cham dit quyén va
nghia vu cua bén chuyén nhwong dw &n trong
hop dong thué dat

Lanh dao phong kiém tra hd so, ky Phiéu trinh,

Phong

Phiéu trinh, du thao

Busc3 |, ook PR Ay S 1 ngay 2 ngay Phiéu chuyén +
ky nhay Phieu chuyén va Thong bao (néu co) DK&CGCN Thong béo (néu c6)
Ladnh dao VPDKDPD xem xét hd so, ky Phiéu Lnh dao Phicu trinh, Phiéu
Budc 4 | trinh, ky Phiéu chuyén théng tin va Thong béo : 1 ngay 2 ngay chuyén, Thong béao
A y VPDKDPD Syel
(néu co) gtri co quan thué (néu co)
5! sz‘c d‘,zn‘h va thong kf{:lo thu ngfzza W Eal Chlﬂ\h 4 5 ngay lam viéc, khéng tinh vao | Thong bdo thu nghia
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai | Co quan thuée thoi aian qidi auvét TTHC Vu tai chinh
chinh theo quy dinh cua phép ludt. glan glat quy '
52 NNgw o1 sit d,ung C‘M thfrc h!en nop cac khoan Nguoi s dung | Khoéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | .2 £
n L £ dat quyet TTHC
Buée 5 Thong bao cua co quan thuée

5.3. Sau khi hé thong quan Iy thué ciia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tr, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Thdng bao vé

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian gidi quyéet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh
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Viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh den Van phong Pang ky dat dai.

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
Ve Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chuc

Buéc 6 | in xac nhan bién dong vao Gidy chung nhan da Phong 1,5 ngay 5 ngay Giay chang nhan
X < AP , A e ~ PK&CGCN
cap hoac in moi Giay chung nhén trinh lanh dao
phong ky nhay giay chirng nhan.
L&nh dao VPDKDD ky xac nhan bién dong vao | . .
. < £ , A ~ K < s~k , Lanh dao N N . X . A
Budc 7 | Giay ching nhan da cap hoac ky Giay ching 1 ngay 1 ngay Giay chirng nhan
AT K r VPDbKbDD
nhan cap moi.
Vién chuc thyc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dix liéu dat dai Phong Ghi vao ho so dia
Buéc 8 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s¢
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi st dung | TTLT d@ liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
- Trudng hep bén nhan chuyén nhwgng du an bat dong san khong phai la
to chirc kinh te c6 von dau tw nwée ngoai va dat dé thuc hién dw 4n chwa | 20 ngay 30 ngay
dwoc cap Giay ching nhan
Vién chirc Van phong Pang ky dat dai tai Trung
i i i
. g A : ; ] i > > va tra két qua; ho so.
Buge 1 khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho vy H?nh chinh | 0,5 ngay 1 ngay aKetqua, hoso
A XA A \ . < cong tinh
so dién tur; chuyén ho so vé Trusng phong Déang
ky va cap Giay chirng nhan dé phan céng xu ly
Vién chtc kiém tra ho 80, phéi hop Vvéi cac don
vi lién quan (néu co) dé kiém tra dieu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cia Luat Pit dai. ) e
Trudng hop khong di diéu kién thuc hién quyén | Phong dT;'C?né!EC C%‘;?C ptﬁiéﬂ
Budc 2 | thi 1am van ban tra ho so thong bao rd 1y do cho | PK&CGCN, 7,5 ngay 12 ngay N : it
oA el , trinh, du thao Phiéu
nguol yéu cau dang ky. KTbC

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu co);
thuc hién trich luc hodc trich do dia chinh thua
dat trong truong hop Giay chung nhan da cap

chuyén
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chua str dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban
dd dia chinh thira dit, nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cip méi Gidy chang nhan hoic thudce truong
hop phai cip mai Giay chiing nhan.

Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va dy thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dt dai.

* Truong hop chuyén nhwong duw dn dau e c6
st dung ddt dwoc Nha nude cho thué ddt thu tién
thué ddt hang nam thi dw thdo Théng bdo cho co
quan thué vé viéc cham dizt quyén va nghia vu
cua bén chuyén nhirong dir &n trong hop dong
thué ddt

Lanh dao phong kiém tra hd so, ky Phiéu trinh,

Phong

Phiéu trinh, du thao

BudC3 | | v nhay Phiéu chuyén, Thong béo (néu co) PK&CGCN 2 ngay 3 ngay Phicu ~ chuyen  +
Thoéng bao
Lanh dao VPDKDD xem xét ho so, ky Phieu | dao Phiéu trinh, Phiéu
Budc 4 | trinh, Phiéu chuyén théng tin va Théng bao (néu : 2 ngay 2 ngay chuyén, Phéng béao
AN £ VPbKbDD e
cd) guri co quan thué (néu co)
5.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N A e ) . N
déi v6i truong hop phai thue hicn nghia vu i | Co quan thué | ° 193 1am viec, khong tinh vao | Thong bdo thu nghia
, A P thoi gian giai quyet TTHC vy tai chinh
chinh theo quy dinh cua phap lugt.
52 NNgw o1 sit d,ung C‘iat thflc h!en nop cac khoan Nguoi s dung | Khéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | .2 4
n L X dat quyet TTHC
Thong béo cua co quan thue
Busc5 | 5.3. Sau khi hé thong quan 1y thué cia co quan

thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tr, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Théng béo vé
Viée nguoi sir dung ddt da hoan thanh nghia vy
tai chinh dén Van phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh
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Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué
V¢ Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chirc

Burc 6 hoan thién hé so, du thao Gidy ching nhan va | Phong 2 nad 3 naa Gidv chang nhin
u lap To trinh trinh S¢ Nong nghiép va Moi | PK&CGCN gay gay y g nhe
truong cap Giay chung nhan (qua phong Quan
Iy dAt dai)

, Phong Quan 1y dat dai xem xét, ra soat hd so, | Phong Quan ly . . y . A
BuGC 7| |ap Phiéu trinh Lanh dao So dit dai 3 ngay > ngay Giay chimg nhan
Buéc 8 | Lanh dao So ky Gidy chiing nhan Lanh dao S¢ 2 ngay 3 ngay Giay chang nhan

Phong Quan ly dat dai chuyén Glay chung nhén Gidy ching nhan:
va ho so dén Vin phong bang ky dét dai dé thuc AR X .
R Ghi vao ho so dia
Budc 9 hign chinh ly, Cap nhag bien dong v,ao ho so dia Phong 1 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu c0) va chuyén | PK&CGCN F :

két qua dén Bo phan tiép nhan va tra ket qua dé
trao cho nguoi st dung dat.

dir liéu dat dai va l1ap
ho so dé quan ly.

- Truwong hop bén nhan chuyén nhwong 14 té chirc Kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai thi viée ding ky dat dai dwoc thuc hién trong trinh tu,

thii tuc giao dat, cho thué dit theo quy dinh

b.

Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping Ky dat dai:

- Trmrng hgp bén nhan chuyén nhugng du an khong phai 1a té chirc kinh
té co von dau tw nwéc ngoai va dit dé thuc hign dw an di dwoc cip Gidy
chirng nhan

8 ngay

18 ngay

Buéc 1

Vién chiac Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cng cap
x4 Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so va
noi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va
lwu trir hd so dién tir; chuyén ho so vé lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xir ly

Vién chtrc

0,5 ngay

1 ngay

Phiéu tiép nhan hd so
va tra két qua; ho so.

Buoc 2

Vién chac kiém tra hd so, phdi hop véi cac don
vi lién quan (néu co) dé kiém tra diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cia Luat Pit dai.
Truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi lam vin ban tra hd so thong bao 13 1y do cho

Vién chirc

3 ngay

9 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu cd); Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén + Thong bao
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ngudi yéu cau ding ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu c);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thia
dat trong truong hop Gidy chang nhan da cip
chua str dung ban dd dia chinh hoic trich do ban
dd dia chinh thira dit, nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cip méi Gidy chang nhan hoic thude truong
hop phai cip mai Giay chiing nhan.

Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

* Triong hop chuyén nhwong duw dn dau tw c6
sir dung ddt dwoc Nha nude cho thué dat thu tién
thué dat hang nam thi di thao Théng bdo cho co
quan thué vé viéc cham dirt quyén va nghia vu
cua bén chuyén nhuong di &n trong hop dong
thué dat

Lanh dao Chi nhanh xem xét ho so, ky Phiéu

Phiéu trinh, Phiéu

Buoc 3 | trinh, ky Phiéu chuyeén thang tin va Thong béo ]r;ﬁgr}:h dao Chi 1,5 ngay 3 ngay chuyén, Thong béo
(néu c6) gtri co quan thué (néu co)
4.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh N A e ) , N
@61 Vi trong Nop phdi thue hign nghia vt Wi | Corquan deé | © 9% 1aM VIE€, knong TR vao | Thong bao thu nghia
chinh theo quy dinh cua phap ludt. glan gial quy '
42 NNgw o1 sit d,ung C‘iat thflc h!en nop cac khoan Nguoi s dung | Khéng tinh vao thoi gian gidi
nghia vy tai chinh vao ngdn sach Nha nuoc theo | .32 £

N L, X dat quyet TTHC
Buée 4 Thong bao cua co quan thuée

4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir cia Kho bac nha nwéc
trén hé thong thong tin dién tr, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cuia nganh thué); chuyén Thong béo vé

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian gidi quyéet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh
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Viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vy
tai chinh den Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai.

Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chirc

Buoéc 5 in xéc nhan bién d4ng vao Gidy ching nhan da Vién chuc 1,5 ngay 3 ngay Giay chirng nhan
cap hoac in méi Giay chang nhan
Lanh dao Chi nhanh ky x&c nhan bién dong vao | . . .
, -z , ~ ~ X - ;i k , Lanh daO Chi N N e , n
Bugc 6 | Giay chung nhan da cap hoac ky Giay chung nhanh 1 ngay 1 ngay Giay chirng nhan
nhan cap moi.
Vién chuc thyc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai Ghi vao ho so dia
Budéc 7 | (neu cd) va chuyén ket qua dén Bo phan ticp | Vién chuc 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co s¢
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi st dung d@ liéu dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.
- Trudng hep bén nhan chuyén nhwgng du an bat dong san khong phai la
to chirc kinh te c6 von dau tw nwée ngoai va dat dé thuc hién du 4n chua 20 NG 30 noi
dwoc cap Giay ching nhan hgay ngay
Vién chtic Chi nhanh Van phong Pang ky dét
da o Trurg i pruc v o i ong i i i hin s
: . A : i8 ] ) ) va tra két qua; hd so.
Budc 1 ndi dung keé khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va Vién chic 0,5 ngay 1 ngay aketqua, hoso
lvu trit ho so dién tu; chuyén ho so vé lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xu ly
Vién chic kiém tra ho so, phdi hop véi cac don
vi lién quan (néu co) dé kiém tra dieéu kién thuc . C e
Do N . \ n A . Trich luc hoac trich
hién quyen theo quy dinh cta Luat Pat dai. FARS v
Truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén | | .. . X do (néu co); Phicu
Buéc 2 i § : i Vién chuc 9,5 ngay 15 ngay trinh, dyu thao Phicu

thi 1am van ban tra hd so théng bao 15 1y do cho
nguoi yéu cau dang ky.

Kiém tra, trinh ky duyét manh trich do (néu co);
thuc hién trich luc hoac trich do dia chinh thaa

chuyén + thong béo
(néu co)




78

dat trong truong hop Gidy chuang nhan di cap
chua sir dung ban db dia chinh hoc trich do ban
dd dia chinh thira dat, ngudi s dung dat ¢6 nhu
cau cap mai Gidy ching nhan hoic thude trudng
hop phai cip mai Gidy ching nhan.

Lap phiéu trinh giai quyet cong viéc va du thao
Phiéu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

* Triong hop chuyén nhwong duw dn dau ti c6
sir dung ddt dwoc Nha nuée cho thué dat thu tién
thué dat hang nam thi di thao Théng bdo cho co
quan thué vé viéc cham dirt quyén va nghia vu
cua bén chuyén nhuong di &n trong hop dong
thué dat

Budc 3

Lanh dao VPDKDD xem xét hd so, ky Phiéu
trinh, Phicu chuyén thong tin va thong bao (néu
cd) guri co quan thué

Lanh dao
VPBKDD

2 ngay 3 ngay

Phiéu trinh, Phiéu
chuyén, Thong bao
(néu co)

Buéc 4

4.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Thong bao thu nghia
vu tai chinh

4.2. Nguoi sir dung dat thiec hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sdach Nha nudc theo
Théng béo cua co quan thue

Nguoi sur dung
dat

Khong tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn chirng tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thué); chuyén Thong béo vé
Viéc nguwoi sk dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Budc 5

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué

Vién chuc

2 ngay 3 ngay

To trinh, hd so
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vé Viéc hoan ghénh nghia vu tai chinh, vién chic
hgén thién ho so va lap To trinh trinh UBND
cap xa noi co dat dé ky Giay chirng nhan

UBND cip x4 kiém tra ho so, thuc hién in va ky

Buéc 6 | Gidy chung nhan; gui két qua, hd so vé Chi | UBND cap xa 5 ngay 7 ngay Giay chang nhan
nhanh VPDKDD
Chi nhanh chinh 1Y, cap nhat bién dong vao hd Giay chang  nhan,
: , A A Ghi vao ho so dia
. so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai (néu cd) va | .. , . . . ~ ~ X
Buac 7 A LAt oz AAe DA ARAn 314 Aoy o | Vién chae 1 ngay 1 ngay chinh, cap nhat co so
chuyén két qua den Bo phan tiép nhan va tra ket A ke % o 1A
P o i dir ligu dat dai va lap
qua dé trao cho nguoi sur dung dat. A 2
ho so dé quan ly.
- Truong hop @it @é thuc hién du an chwa dwoc cap Giay chirng
nhan: 20 ngay lam viéc.
- Truwdong hop dat dé thuc hién du an da dwoc cap Giay chirng nhan:
Téng thoi gian giai quyét TTHC 08 r:gayﬂlarp T . ek
- Poi voi cac xa mien nui, hai dao, vang sau, vung xa, vung co dieu
kién kinh té - xa hoi khé khin, viing ¢6 didu kién kinh té - xa hdi dic
biét kho khin thi thoi gian giai quyéet dwoc cong thém 10 ngay lam
viéc.
Diing ky tai sin gin lién véi thira dat da dugc cap Gidy chirng nhan hodc diing ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ngi dung
18. da dang ky, gia han thaoi han sé hiru nha ¢ caa to chirec nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia phap luat ve nha ¢ ngi dung
da dang ky
a. Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Vin phong Ping ky dat dai:

- Trudng hop ding ky quyén sé hiru tai san gan lién veéi thira dat da

cAp Giay chirng nhan, gia han thai han sé hitu nha & caa té chic | 8 ngay 18 ngay
nwéc ngoai, ca nhan nwéc nNgoai.
Vién chic Van phong Pang ky dat dai tai Trung
'Eia;m [(Jihug ,\;utrlgm Chhlxnrr: E(?Ang tlnh kIAeimdturﬁ tlrllg Trung tam Phuc Phiéu tiép nhan hé SO
Bugc1 |y ducu pnan Mo so' va nol GUNG XS o\ Hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay Va tra két qua; hd so.

khai; tiép nhan I)S 50, quét (scan) va luu trir hd
so dién tur; chuyén ho so vé Truong phong Déang
ky va cap Giay ching nhan dé phan cong xu ly

cong tinh
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Buac 2

Vién chutc kiém tra, trinh Ky duyét manh trich do
(néu co); thuc hién trich luc hodc trich do dia
chinh thira dét trong trudng hop Gidy ching
nhan da cdp chua st dung ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thua dit, nguoi sur
dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy chiing nhan
hoic thudc trudng hop phai cip méi Gidy ching
nhan.

Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Phong
DK&CGCN,
phong KTbC

2,5 ngay 8 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, du thao Phiéu
chuyén

Buéce 3

Lanh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh,
ky nhay Phi¢u chuyeén.

Phong
DbK&CGCN

1 ngay 2 ngay

Phicu trinh, du thao
Phiéu chuyén

Buéc 4

Lanh dao VPDKDD xem xét hd so, ky Phiéu
trinh va Phiéu chuyén théng tin gtri co quan thué

Lanh
VPBKbb

dao

1 ngay 2 ngay

Phiéu trinh, Phiéu

chuyén

Budc 5

5.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Thong bao thu nghia
vu tai chinh

5.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sdach Nha nudc theo
Thong béo cua co quan thue

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

5.3. Sau khi hé thong quan Iy thué ciia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong thong tin dién tu, co quan thué
thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhan va tra két
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cua nganh thUe) chuyén Théng béao vé
Viée nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Van phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Théng bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chic
in x&c nhan bién dong vao Gidy chung nhan da
cap hoac in méi Gidy chang nhan trinh 1anh dao

Phong
bK&CGCN

1,5 ngay 3 ngay

Gidy chtng nhan
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phong ky nhay gidy chang nhan.

Lanh dao VPDKDD ky xac nhan bién dong vao

Buéc 7 | Gidy chimg nhan di cap hoic ky Gidy chung Lanh dao | 4 ngay 1 ngay Giay chang nhan
A K . VPBKbb
nhan cap moi.
Vién chic thyc hign chinh Iy, cap nhat bién Gidy chang nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Phong Ghi vao ho so dia
Bugc 8 | (neu co) va chuyen ket qua den B phan tiep | PK&CGCN, 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhét co so
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung | TTLT dir li¢u dat dai va 1ap
dat. ho so dé quan ly.
- Truong hop ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi . .
noi dung da dang ky. 5 ngay 15 ngay
Vién chirc Vian phong Dang ky dat dai tai Trung
t%m prjuc vu he\mh ch|£1h c?ng tlnl"] klf:m tra tlnrj Trung tim Phuc Phiéu tiép nhan hd so
. day du caa thanh phan ho so va noi dung ké N . N N 5 +r2 LAt miizn A
Buéc 1 N A . X > x| vu Hanh chinh | 0,5 ngay 1 ngay va tra ket qua; ho so.
khai; tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | "7
A 4o 2 LA A , . < cong tinh
so dién tir; chuyén ho so ve Truong phong Déang
ky va cap Giay ching nhan dé phan céng xu ly
Vién chic kiém tra, trinh ky duyét manh trich do
(néu co); thl_;c hién trich luc hoac trich do dia
chinh thira dat trong truong hop Giay chung
nhan da cap chua st dung ban do dia chinh hoac Trich luc hoic trich
trich do ban dd dia chinh thua dit, ngudi sir | Phong do e e g
Bugc 2 | dung dat co nhu cau cap moi Giay chung nhan | BPK&CGCN, 1,5 ngay 6 ngay t? h(nzu (t:r?) Ph!iu
hoac thudc truong hop phai cap mai Giay chung | KTBC rinn, du thao Fhicl
~ chuyeén
nhan.
Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao
Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.
Buoc3 | LAnh dao phong kiém tra ho so, ky Phiéu trinh, | Phong 0.5 naa 1 naa Phicu trinh, dy thao
ky nhay Phiéu chuyén. PK&CGCN > Ngay gay Phidu chuyén
Busc4 | LANh dao VPDKDD xem xét ho so, ky Phicu | Lanh dao | g oos 1 naa Phiéu trinh, Phiéu
trinh va Phiu chuyén thong tin giri co quan thué | VPDKDD 0 NYaY gay chuyén
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Buwoc 5

5.1. Xdc dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh
doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC

Thong bao thu nghia
vy tai chinh

5.2. Nguoi sir dung dat thic hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vdo ngan sach Nha nudc theo
Thong bao cua co quan thue

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

5.3. Sau khi hé théng quan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn chieng tir cia Kho bac nha nuéc
trén hé théng théng tin dién ti, co quan thué
thuc hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va trd ket
qud hoan thanh nghia vu tai chinh (trén ung
dung cuia nganh thué); chuyén Théng bao vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Van phong Bang ky dat dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyéet TTHC

Théng bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Buéce 6

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chic
in x4c nhan bién doéng vao Giay chiing nhan da
cap hoac in méi Gidy chung nhan trinh 1anh dao
phong ky nhay gidy ching nhan.

Phong
bK&CGCN

1 ngay 4 ngay

Gidy chang nhan

Buoc 7

Lanh dao VPPKDD ky xac nhan bién dong vao
Giay ching nhan da cap hodc ky Giay chung
nhan cap mai.

Lanh
VPBKbb

dao

0,5 ngay 1 ngay

Gidy chirng nhan

Budc 8

Vién chac thuc hién chinh Iy, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dit dai
(néu cd) va chuyén két qua dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé trao cho nguoi sir dung
dat.

Phong
DK&CGCN,
TTLT

0,5 ngay 1 ngay

Gidy chung nhan;
Ghi vao hd so dia
chinh, cap nhat co s&
dir lidu dat dai va 1ap
ho so dé quan ly.

Ho so' thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai:

-Truong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira

dit da cap Giay chirng nhan,

8 ngay 18 ngay

Buéc 1

Vién chtic Chi nhanh Van phong Pang ky dét
dai tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap

Vién chtrc

0,5 ngay 1 ngay

Phiéu tiép nhan hd so
va tra két qua; ho so.
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x4 kiém tra tinh déy du cua thanh phan ho so va
noi dung ké khai: tiép nhan hd so, quet (scan) va
lwu trit hd so dién tur; chuyén hd so vé lanh dao
Chi nhanh dé phan cong xu ly

Buéce 2

Vién chic xu ly kiém tra, trinh ky duyét manh
trich do (néu c6); thuc hién trich luc hoic trich
do dia chinh thira dét trong truong hop Gidy
ching nhian di cép chua s dung ban d6 dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dét,
nguoi st dung dat cd nhu cau cap méi Gidy
chung nhan hodc thudc truedng hop phai cip moi
Giay chiing nhan.

Lap phiéu trinh giai quyet cbng viéc va du thao
Phiéu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

Vién chtrc

3,5 ngay 9 ngay

Trich luc hoac trich
do (néu c6); Phiéu
trinh, dy thao Phiéu
chuyén

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh xem xét hd so, ky Phiéu
trinh va Phiéu chuyén thdng tin gui co quan thué

Lianh dao Chi
nhanh

1 ngay 2 ngay

Phiéu Phiéu

chuyén

trinh,

Buwoc 4

4.1. Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Co quan thué

5 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Thong bao thu nghia
vy tai chinh

4.2. Newoi sir dung ddt thuc hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nuoc theo
Théng béo cua co quan thue

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi hé thong qudan ly thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nwéc
trén h¢ thong théng tin dién tir, co quan thué
thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vy tai chinh (trén ung
dung cua nganh thUe) chuyén Théng béao vé
Viée nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyet TTHC

Thong bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Buéc 5

Sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué

Vién chirc

1,5 ngay 3 ngay

Giay chiing nhan
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VE Viéc hqén thanh nghia vu tai chinh, vién chac

in mai Giay chiing nhan
Busc 6 La’n_h dao Chi nhanh ky Giay ching nhan cap Lagh dao Chi 1 ngay 2 ngay Gidy ching nhan

moi. nhanh

Vién chic thyc hign chinh Iy, cap nhat bién Gidy chang nhan;

dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Ghi vao ho so dia
Bugc 7 | (neu co) va chuyen ket qua den B phan ticp | Vién chirc 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhét co so

nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung dir ligu dat dai va lap

dat. ho so dé quan ly.

- Trudng hop ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi . .

noi dung da dang ky. S ngay 15 ngay

Vién chic Chi nhanh Van phong Pang ky d:élt

dfu til Trung’ tam ‘Aphucv: vu har]h chm}h cong cap Phiéu tiép nhan hd so
Busc 1 | X8 kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va Vien chirc 0,5 ngay 1 ngay va tra két qua; hd so.

ndi dung ké khai; tiép nhan ho so, quét (scan) va ’ ’

lvu trit ho so dién tu; chuyén ho6 so vé lanh dao

Chi nhanh dé phén cong xu ly

Vién chuc xu ly kiém tra, trinh ky duyét manh

trich do (néu co); thup hién trich luc hoac tri(;h

do dia chinh thira dat trong truong hop Giay

ching nhan di cép chua s dung ban d6 dia . e

chinh hogc trich do ban dé dia chinh thira dat, Trich Juc hodc trich
Bugc 2 | ngudi sir dung dét c6 nhu cau cp méi Gidy | Vién chirc 2 ngay 7 ngay o h(nfj“ fﬁ?’ iy

chting nhan hoac thude truang hop phai cap moi r':n , du thao Fhicu

Gidy ching nhan. chuyen

Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao

Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai

chinh vé dat dai.
Buoc3 | LAnh dao Chi nhanh xem xét hd so, ky Phiéu | Lanh dao Chi 0.5 naa 2 nad Phicu trinh, Phiéu

trinh va Phiéu chuyén thong tin giri co quan thué | nhanh > Ngay gay chuyén

4.1. Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh T A R ) , .
Buéc 4 | doi véi trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai | Co quan thué 5 ngay lam viéc, khong tinh vao | Thong bao thu nghia

chinh theo quy dinh cua phap lugt.

thoi gian gigi quyét TTHC

vu tai chinh
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4.2. Nguoi sir dung dat thic hién ngp cac khodn
nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nudc theo
Théng béo cua co quan thue

Nguoi s dung
dat

Khdng tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC

4.3. Sau khi h¢ thong quan Iy thué cia co quan
thué tiép nhdn ching tir ciia Kho bac nha nuréc
trén h¢ thong thong tin dién tir, co quan thué
thuec hién kiém tra, doi chiéu, xac nhdn va tra két
qua hoan thanh nghia vu tai chinh (trén u#ng
dung cua nganh thué); chuyén Thong béo vé
Viée ngueoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Bang ky dat
dai.

Co quan thué

1 ngay lam viéc, khong tinh vao
thot gian giai quyét TTHC

Théng bao vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué
, vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, vién chac | | .. , . . .2 , R

Buoc 5 in xéc nhan bidn d4ng vao Gidy ching nhan da Vién chac 1 ngay 3 ngay Giay chung nhan
cap hoac in méi Giay chtiing nhan
Lénh dao Chi nhanh ky’xéc nhan bién dong Vao Linh dao Chi ’

Buéc 6 | Gidy ching nhan da cap hodc ky Giay chung nhanh 0,5 ngay 1 ngay Giay chung nhan
nhan cap mai.
Vién chuc thyc hign chinh ly, cap nhat bién Gidy chung nhan;
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Ghi vao ho so dia

Buéc 7 | (neu cd) va chuyen ket qua deén B phan tiep | Vién chic 0,5 ngay 1 ngay chinh, cap nhét co s¢
nhan va tra ket qua dé trao cho nguoi su dung dir li¢u dat dai va lap
dat. ho so dé quan ly.

Téng thai gian giai quyét TTHC:

- Trudng hep ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da
cap Giay chitng nhén, gia han thoi han sé hitru nha ¢ caa to chic

nwoc ngoai, ca nhan nwéc ngoai: 08 ngay lam viéc

- Trwong hop ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi

dung da dang ky: 05 ngay lam viéc

- Poi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, viing xa, viing c6 diéu
kién kinh te - xa h¢i kho khan, vung c6 dieu kién kinh teé - xa hgi dac
biét kho khin thi thoi gian giai quyet dwoc cong thém 10 ngay lam

viéc.




19. Cung cép thong tin, dir liéu dit dai (1.012789.H56)
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Thoi gian
Truong hop cin
Thit tw o Truwong hop Trwong hop thém thoi gian’dé
cong. N@i dung cdng viée Pon vi,bd | thong tin, dir | théng tin, dir | xem xét, tim Kiém, Kbt qui
vide phan xir ly li¢u ¢6 sin ligu khong c6 | tap hop, tong hop,
) trong co' sé dir | san trong co' sé' | phan tich hoic lay
liéu qudc gia vé dir liéu quéc y kién ctia cac co
dat dai gia vé dat dai quan, don vi ¢
lién quan
Vién chirc tiép nhan ho so cua Vin phong DPKDP Thanh T}rlung ht‘aTl
Héa tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong/Chi nhanh | B85 V¥ 20
Van phong DKDD tryc thuoe (Chi nhanh) tai B phan | &1 €ONd
.4 AT e 1A . X n . . o~ % | tinh/BO phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc BO phan tiép Tiép nhan va
nhén va tra két qua cua UBND cap xa kiém tra tinh day du Tra két qud
. cua ngi dung ké khai, tinh thong nhat gitta ndi dung ké | d T A o qan A
Budc 1 khai ctia hd so dang ky tai Phiéu yéu cau hodc van ban cap 1,5 gio lam viéc | 2 gio lam viée 2 gid lam viéc Ho so
yéu cau hodc hop dong cia t6 chic, ca nhan va ndi dung hﬁYen/B‘-’T.;
cac gidy to lién quan (néu c6); Tiép nhan hd so, quét ph?n X F}eg
(scan) va luu trit ho so dién tir; chuyén hd so trén Hé E;:‘m va tra
théng dén Lanh dao phong Thong tin - Luu tri/Lanh dao UeBND gga
cac Chi nhanh/Lanh dao UBND cép xa. “ P
Lanh dao
Phong Théng
Lanh dao Phong Thong tin - Luu trit/Lanh dao cac Chi | tin - Luu
Buge 2 | Mhanh/Lanh dgo UBND cap xa chuyén ho so trén H¢ | trit/Chi 0,5 gio lam vide | 2 gio lamviée | 2 gio lam viee Ho so
thong cho vién chtrc, nguoi lao dong tai Phong Thong tin - | nhanh ’ : : :
Luu trit/Chi nhanh/céng chirc tai UBND cap x4 VPDKDbb/
UBND  cap
Xa
Budc 3 | Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong phong Thong tin - | Phong Thong | 03 gio lam viéc | 7 gio lam viéc 8 gio lam viéc Vin ban tir chbi
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Luu trit/Chi nhanh/UBND cap x3 kiém tra ho so dia chinh | tin - Luu
Iuu trit tai don vi: ) ) trir,/Chi
- Truong hop tu choi cung cap thong tin, dit li¢u dat dai | nhanh  Van
thi tham muu, dy thao van ban néu rd ly do va tra 16i cho | phong
t6 chure, ca nhan va chuyén van ban dén Lanh dao Phong | BPKDB/UBN
Thong tin - Luu tri/Lanh dao cac Chi nhanh/Lanh dao | D cap xa
UBND cap xa ky duyé¢t trén HE thong
- Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat ggtogi i“gé?l“ %gu
dai thi thyc hién cap nhat dy thao két qua; 1ap Thong ké L cal tren g y
£ 2 \ X : R i hodc ban dién tu;
khoi lugng chuyén Phong Hanh chinh - K& hoach/vién S ia z % ¥
, e o S L 2 51 gio lam viée Thong ke khoi
chic nguoi lao dong duoc giao tinh phi, gia san pham, luong; Thong bao
dich vu tai cac Chi nhanh/cong chirc UBND cap xa dé xac ‘, & . & 2
dinh phi, gi4 san pham, dich vu phl’ gid san pham
: ’ > ; dich vu (n€u co);
i Phong Théng
Sau khi nhan dugc Thong bao phi, gia san pham, dich vu | tin - Luu A . .
PN S , g s Thoéng bao phi,
cung cap thong tin va dit liéu dat dai, vién chtc, nguoi lao | trii/Chi S iy 1am vid s Z
, . gio lam viéc gia san pham dich
dong tai Phong Thong tin - Luu trit/Chi nhanh/cong chirc | nhanh  Van \ . £ .
. - Truong hop tr | vu  (n€u  co);
UBND cip xa trinh két qua giai quyét TTHC dén Lanh | phong chdi cune cd Théne tin dit lidu
Budc 4 | dao Phong Théng tin - Luu tri/Lanh dao cac Chi | BPKPb/ 1 gio lam vige 1 gio lam viée 1 one fi (chN ll') p dAt dg. trén oid
hanh/Lanh dao UBND cép x4 duyét trén Hé théng UBND  cip fhong lin, it fieu ar qal ten sy
n : ; ; ) ~ dat dai: 01 gio lam | hodac ban dién tr
Xa . A < < N .
viéc hogc Van ban tur
Lanh dao Phong Thong tin - Luu trlt duyét, trinh Lanh dao | Phong Thong choi
VPDKDD phu trach trén HE thong tin - Luu trr
' Léanh dao Thong bao phi,
Lanh dao VPDKDD phu trach/Chi nhanh/UBND cép xa: | VPDKDD 10 gio 1am viéc gia san pham dich
- Ky duyét khong ban hanh d6i véi trudng hop két qua | phu - Truong hop e | vu  (néu  cd);
Bude 5 giai quyet TTHC la ho so, tai liéu. trach/Chi | oid 1am vide 2 oid [am vide choi cung cap Thong tin dir liéu
- Ky duyét va chuyén van thu ban hanh trong truong hop | nhanh ~ Van £ i & i thong tin, dit ligu | dat dai trén gidy
tra 101 bang van ban. Van thu chuyén tra két qua vé tai | phong dat dai: 02 gio lam | hoac ban dién tir
khoan hé thong Mot cira dién tir. DKDbb/UBN viéc hodac Van ban tu

D cap xa

choi
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Sau khi nhin dugc két qua giai quyét TTHC da dugc
duyét, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong chuyén hd so
dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong/B6 phéan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén/UBND cép xa.

Budc 6

Phong Théng Thoéng bao phi,
tin - Luu 10 gio lam viéc gi4 san pham dich
trit/Chi - Truong hop tw | vu (méu  co);
nhdnh  Van 1 oid 1am vid 2 i lam vid chéi cung cdp Thong tin dir licu
phong glofam viee glofam viee thong tin, dir liéu | dat dai trén giay
PKPD/ ddt dai: 01 gio'lam | hodc ban dién tir
UBND cép viée hodc Vin ban tir
xa chdi

Tong thoi gian giai quyét

- Trwong hop thong tin, dir liéu c6 san trong co'so qudc gia la 01 ngay lam viéc (08 gio
lam viéc). Trwong hop nhan dwgc yéu cau sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam viéc tlep
theo;

- Truong hop thong tin, dir li¢u khdng cé sin trong co sé qudc gia 1a 02 ngay lam viée (16
gio lam viéc);

- Trwong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai cin thém thoi gian dé xem xét,
tim kiém, tap hop, tong hop, phin tich hoic lay y kién ciia cic co quan, don vi thi thoi
gian giai quyét khéng qua 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc);

- Truong hgp co quan cung cap thong tin, dir li¢u dét dai va t6 chirc, cA nhan cé théa
thudn riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cip
thong tin, dir liéu dat dai dugc xac dinh theo théa thuin;

- Trudmg hop tir ch01 cung cap thong tin, dir li¢u thi phai néu rd ly do va tra 10i cho to
chirc, ¢4 nhan yéu ciu cung cap thong tin, dir li¢u dit dai biét trong 02 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin dwgc yéu cau.




