UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TUY LOC DPoc 14ap - Tw do - Hanh phiic
86: 02/TB-UBND Tuy Léc, ngay 03 thang 01 nam 2025
THONG BAO

Phan cong nhiém vu ciaa Chi tich, Phd Chu tich, Uy vién UBND x4,
cdng chikc va nhirng ngwoi hoat dong khdng chuyén trach
thuoc UBND xa Tuy Léc

Can ctr Luat T6 chtc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cur Luat stra doi, bo sung mét sé diéu cua Luat té chie Chinh phu va Luat to
chuc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ctr Luat Can bg, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008; Can cur Luat
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can b, cdng chirc va Luat Vién chac ngay
25 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 caa Chinh
phu quy dinh v& Can b, cdng chiic cap xi va ngudi hoat dong khdng chuyén
trach & cap x&, & thon, t6 dan phé;

UBND x& Tuy Loc thdng bao phan cong nhiém vu cua Chu tich, Pho Chu
tich, Uy vién UBND x4, cong chiic va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach thuoc UBND x& Tuy Loc cu thé nhu sau:

1. Ong Trwong Quéc Huy, Cha tich UBND x& — Phu trach chung

- Chu tich UBND x4 1a nguoi ding dau UBND, diéu hanh hanh moi cong
viéc cia UBND x4 theo quy dinh tai diéu 36 va diéu 121 Luat T6 chac chinh
quyén dia phuong va theo quy dinh tai diéu 9, muc 5 theo Nghi dinh
33/2023/NDCP ngay 10/06/2023 cu thé nhu sau:

- Chiu trach nhiém cé& nhan vé thyc hién nhiém vy, quyén han duoc giao
theo quy dinh cua phép luat; cung céac thanh vién khac caa UBND xa chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND trugc Bang uay, HDND x4, co quan hanh
chinh nha nudc cap trén, truée Nhan dan dja phuong va trude phéap luat.

- Tryc tiép chi dao giai quyét hoic giao ay quyén Pho Chu tich UBND x&
cha tri, phdi hop giai quyét nhiing van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc &
dia phuong.

- Chu tich UBND x3 c6 quyén thanh lap cac t6 cong tac dé tham muu, gitp
Chu tich UBND x4 giai quyét cong viéc. Uy quyén mot Phé Chu tich UBND x4
thay mat Cha tich UBND x3 diéu hanh cong viéc cia UBND xa khi Chu tich
UBND x4 vang mit.
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- Thay mit UBND x4 ky Quyét dinh cia UBND x&; ban hanh Quyét dinh,
Ké hoach, van ban va hudng dan, kiém tra viéc thi hanh cac ké hoach, van ban d6
¢ dia phuong.

2. Ong Mai Viin Diing, Ph6 Chii tich UBND — Phu trach cong tac kinh
té, nong nghiép

- La ngudi gilp chu tich UBND x4 giai quyét cac cong viéc theo quy dinh
tai diéu 122 Luat t6 chic chinh quyén dia phuong va diéu 9, muc 6 theo Nghi
dinh 33/2023/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Tryc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban coéng tac do Cha tich UBND x4
phan cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cong viéc theo
linh vuc, dia ban; dugc st dung quyén han caa Chu tich UBND x& khi giai quyét
cac cong viéc va ky cac vian ban khi dugc Chua tich UBND xa uy quyén: Nong
nghiép; chan nuoi, cbng tadc giao théng thuay loi, thuong mai — dich vy, Tai
nguyén moi trueong - khoang san; vé sinh méi truong, xay dung, néng thon méi,
cong tac phong chéng lut bao, cau nan, chdng han; cong tac vay von caa cac Hoi
doan thé qua ngan hang thuong mai, Théng ké va cac nhiém vu khac khi cha tich
UBND x4 giao.

- Chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc theo
linh vuc duoc phan cong trén dia ban.

- Phé Chu tich duoc st dung quyén han caa Chu tich khi giai quyét cac van
dé thudc linh vuc giao.

- Chiu trach nhiém c4 nhan truéc Cha tich UBND x3 vé linh, cong tac duoc
giao va vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu hanh cua minh; ciing Chu tich Uy ban
nhan cap x& va cac Uy vien UBND x4 chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua
UBND xi trudc Pang uy, Hoi dong nhan dan cip xa va Uy ban nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dan cép trén.

- Thay mat Chu tich UBND x3 diéu hanh cong viéc caa UBND xa va ky
cac van ban thudc tham quyén caa Chu tich UBND x4 khi Chu tich UBND x&
viang mit. Thuong xuyén bao c4o Cha tich UBND x4 tién do, két qua thuc hién
linh vuc duoc phan céng phu trach.

3. Ong Lé Vin Kién, Pho Chi tich Uy ban nhan dan x& — Phu tréach
lIinh vwe van hoa — xa hoi

La nguoi gilp chu tich UBND x& giai quyét cac cong viéc theo quy dinh
tai diéu 122 Luat t6 chic chinh quyén dia phuong va diéu 9, muc 6 theo Nghi
dinh 33/2023/ND-CP. Cuy thé nhu sau:

- Truc tiép chi dao cac linh vyuc va dja ban cong tac do Chu tich UBND x4
phan cdng; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cong viéc theo
linh vuc, dia ban; duoc sir dung quyén han caa Cha tich UBND x4 khi giai quyét
c4c cong viéc va ky cac vian ban khi duoc Chu tich UBND x4 uy quyén thudc linh



3
vuc: Vin héa - X& hoi, thé duc, thé thao, du lich, théng tin, truyén thong, giao
duc, Ung dung céng nghé thong tin, chuyén do6i s6, lao dong viéc lam, thuong
binh, x& hoi, y té, gi4o duc, tin ngudng, T6n gido, dan toc, gia dinh, tré em va
thanh nién theo quy dinh cua phap luat; cong tac vé sinh an toan thuc pham; ho
nghéo, chinh sach x& hoi, Bao hiém Y té, phu trach céc té chic xa hoi va céac
nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

- Phu trach mang tuyén truyén lién quan dén céc hoat dong vé cong tac moi
truong, to chic cac ngay 18 16n trong nim tai dia phuong.

- Thay mat Chu tich UBND x3 diéu hanh cong viéc caa UBND x4 va ky
cac van ban thuc thim quyén caa Chu tich UBND x4 khi Cha tich UBND x4
ving mit. Thuong xuyén bao céo Cha tich UBND x4 tién do, két qua thuc hién
linh vuc duoc phan cong phu trach.

4. Ong Hoang Vin Ngoc - Uy vién UBND, Chi huy Truwéng BCH Quan
sw xa

- Tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua tap thé UBND x&; clng tap
thé UBND x& quyét dinh cac van dé thudc tham quyén va trach nhiém caa UBND
x&; cung cac thanh vién khac cua UBND x4 chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong
cua UBND xa.

- Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh caa phap luat vé Qudc phong va
cac quy dinh khac cé lién quan.

- Tham muu, dé xuat véi Pang uy, Hoi dong nhan dan, UBND cip xa vé
chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu quéc
phong, quan su; xay dung luc luong dan quan, luc Iwong du bi dong vién; ph0|
hop Véi cac t chirc chinh tri - x& hoi trién khai thyuc hién nhiém vu céng tac qudc
phong — quan su trén dia ban xa.

- Phéi hop vai Cong an xa va luc luong khéac trén dia ban xa tham gia xay
dung nén qudc phong toan dan, khu vuc phong thu dan su; giit gin an ninh chinh
tri, trat tu, an toan xa hoi.

- Thuc hién nhiém vu phong, chong khic phuc hau qua thién tai, dich bénh,
tim kiém, cttu nan, bao vé va phong, chdng chay rirng, bao vé méi trudng va cac
nhiém vu phong thu dan su khac.

5. Ong Tran Quang Pao - Uy vién UBND, Truéng Cong an xa

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chic thyc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: an ninh, trat ty, an toan x& hoi
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Tryc tiép thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong an
X3 va cac van ban ¢ lién quan ciia co quan c6 tham quyeén;

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.
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6. Cong chite Vin phong — Théng ké

6.1. Ba Nguyén Thi Tham - Cong chirc Vin phong — Thong ké

- Tham muu x4y dung va theo ddi tong hop viéc thuc hién chwong trinh, ké
hoach céng téac, lich 1am viéc dinh ky, dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong
truc Ho61 ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va Cha tich UBND xa. Lam thu ky céc
ky hop cua Uy ban nhan dan x&, cic cudc hop giao ban cua Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan x&, cac cudc hop giao ban véi cac ban nganh, doan thé, thén
Truong cac thén...

- Phéi hop véi cdng chic khac trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat,
ky thuat dé to chac cac ky hop cua Hoi ddong nhan dan, phién hop cua Uy ban
nhan nhan dan va cac hoat dong khéac cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
ddng nhan dan, UBND x&; cong tac bau cir, linh vuc noi vy, can b, thuc hién ky
cuong, ky luat hanh chinh, van minh cong s&, cai cach hanh chinh, thi dua, khen
thudng, ky luat theo quy dinh cua phap luat.

- Bao dam co so vat chat cac trang thiét bi, phuong tién can thiét, vin
phong pham va céc nhu yéu pham khéc phuc vu cho hoat dong ciia Uy ban nhan
dan xa.

- Phéi hop véi cdng chirc vin phong théng ké khac tham muu Uy ban nhan
dan x& thyc hién co ché mot cra, mot cta lién thdng; giai quyét tha tuc hanh
chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Tong hop, théng ké va quan Iy co so dir lidu theo cac linh vuc trén dia
ban, trong d6 c6 co so dir liéu vé can b, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap x&, & thon, to dan phd; thuc hién cong tac thi dua, khen
thuong; Cong tac 1SO va chuyén doi so.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo phan céng cua Chu tich UBND xa va
quy dinh cta phap luat co lién quan.

6.2. Ong Hoang Vin Khwong - Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Chu tri, phéi hop va theo dbi viéc thuc hién ké hoach phét trién kinh té -
x& hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - xa
hoi, quan 1y co s& dir liéu theo cac linh vuc theo quy dinh cua phép luat.

- Phéi hop véi cdng chic khac trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat,
ky thuat dé to chuc cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién hop cua Uy ban
nhan nhan dan va cac hoat dong khéac cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan, UBND xa.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x giao.

6.3. Ba Nguyén Thi Hué - Cong chikc Vin phong — Théng ké

- Phan cbng phu trach chuyén trach Van phong Bang uy xa.
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- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

6.4. Ong Trinh Pirc Bo - CoNng chire Vin phong — Théng ké

- Tong hop, theo ddi, bdo c4o viéc thuc hién quy ché 1am viéc cia UBND
x&; giup Chu tich UBND x4 t6 chic tiép cong dan va thuc hién Luat dan chi & co
s theo quy dinh cua phap luat; Cha dong xay dung ké hoach va bao céo thuc
hién cac linh vic do minh phuc trach theo quy dinh.

- Phdi hop véi cdng chire khac trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat,
ky thuat dé to chac cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién hop cua Uy ban
nhan nhan dan va cac hoat dong khéac cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
ddng nhan dan, UBND x4;

- Tham muu Uy ban nhan dan x& thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong; té chac bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc
hanh chinh caa UBND x4; xay dung chinh quyén dién ta, cdng nghé thong tin,
chuyén d6i s, cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh; Phu trach cong tac Cai cach
thu tuc hanh chinh.

7. Cong chirc Tw phap — Ho tich xa

- Tham muu, giap UBND x4 t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND cap x4, Chu tich UBND x4 trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat.

7.1. Ong Mai Vin Thu - Cong chire Tw phap — Hd tich x&

- Phu trach cong tac chuyén doi so trong linh vuc tu phap — ho tich, khai
sinh, khai ti. Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, cong chang, ching
thuc, tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND XA.

- Tham muu gilp Cha tich UBND x4 tham dinh viéc soan thao, ban hanh
cac van ban theo quy dinh cta phap luat.

- Phy trach tham muu céng tac tiép dan cua Chu tich UBND x4 theo quy
dinh.

- Gilip UBND céap x& thuc hién viéc dang ky, quan Iy ho tich theo quy dinh
cua phap luat; xay dung va quan 1y co so dit liéu vé ho tich trén dia ban.

-Thyc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

7.2. Ong P6 Thanh Trung - Cong chire Tw phap - Hé tich

- Tham muu, gitp UBND x4 t6 chic thuc hién phé bién, gido duc phap
luat, cong tac dang ky chung thuc, ho tich trong nudc; trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat. Thuc hién trinh ky cac vin ban ching thuc va giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc tu phap — ho tich.

- Chju trach nhiém tham muu xay dung va hoan thién ho so dé nghi x4 dat
chuan tiép can phap luat
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-Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

7.3. Ong L& Ly Bing - Cong chirc Tw phap - Hd tich

- Tham muu gidp Cha tich UBND x4 t6 chuc 1ay y kién Nhan dan d6i véi
cac vin ban quy pham phép luat theo ké hoach caa UBND x4 va huéng dan cua
co quan cap trén.

- Tham muu giGp Chu tich UBND x4 tiép nhan don thu cua t6 chirc, nhan
dan va phan céng nhiém vu tham muu giai quyét theo nhiém vu chuy@n mén.

- Thuc hién cong tac tuyén truyén pho bién, gido duc phép luat, trg gidp
phap ly; cdng tac thi hanh an; theo ddi viéc thi hanh phép luat va t6 chuc lay y
kién Nhan dan trén dia ban cip xa trong viéc tham gia xay dung phap luat; quan
ly ti sach phap luat tai UBND x4, xay dyung xi dat chuan tiép can phép luat;
huéng dan hoat dong d6i véi to chirc chic hoa giai co so; phdi hop véi Truéng
thon trong viéc so két, tong két cong tac hoa giai co s, bao cao UBND XA.

- Phéi hop véi cong chiac Vian hoa - xa hoi huéng dan cong dong dan cu
thon xay dung va t6 chic thuc hién huong udc, quy uéc ¢ thdn va cong tac giao
duc tai dia ban;

- Tham muu giGp Chua tich UBND x4 trong c6ng tac phong chéng tham
nhiing, tiéu cuc va cac nhiém vu lién quan dén linh vyc thanh tra. Chu tri, phoi
hop vai cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co so; xu ly vi pham hanh
chinh.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

- Tham muu Chu tich UBND x4 tiép nhan cac kién nghi, don thu khiéu nai,
t6 cao chuyén dén Thuong truc Hoi ddong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich
UBND xa xem xét, giai quyét theo tham quyén; Tong hop, theo ddi, bao céo viéc
thuc hién tiép cong dan, tiép nhan céac kién nghi, don thu khiéu nai, té cao.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chua tich UBND xa va
Quy dinh cua Phéap luat co lién quan.

8. Chirc danh Tai chinh — Ké toan xa

8.1. Ong P4 Tat Son

- Tham muu giup UBND cap x4 t6 chuc thuc hién nhiém vy, quyén han
cia UBND x4 trong céc linh vuc: Tai chinh, ké toan, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh caa phap luat; cong tac 1SO, chuyén ddi s bén chuyén nganh ké toén:; -

- Tham muu, gitp UBND xa xay dung dy toan thu, chi ngan sach cap x&
trinh Hoi ddng nhan dan cip x& phé duyét; to chuc thuc hién du toan thu, chi
ngan sach va cac bién phéap khai thac ngudn thu trén dia ban xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chua tich UBND xa va
quy dinh cta phéap luat co lién quan.



8.2. Ong Lé Vin Quang

- T6 chuc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan caa
co quan tai chinh cap trén; quyét todn ngan sach cap xa va thuc hién bao céo tai
chinh, ngéan sach theo ding quy dinh cua phéap luat.

- Thuc hién cdng tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan séch cip x4,
ké toan cac quy cong chuyén ding va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién
mat, tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua phap
luat.

- Tham muu gip UBND x4 thuc hién quan ly ngudn vén cac du an dau tu
xay dung co ban, tai san cong cap x&; kiém tra, quyét todn cac dy an dau tu xay
dung thudc tham quyén quan ly caa UBND x&; Chu tri, phéi hop véi cdng chirc
khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét toan cac dy 4n dau tu xay dung thugc
tham quyén quan ly cia UBND x4 theo quy dinh cua phéap luat, cong tac 1SO,
chuyén d6i s6 chuyén nganh ké toan.

- Tham muu, gitp Chu tich UBND x4 giai quyét ché do, chinh sach doi véi
can bo, cdng chtc cap xa va nguoi hoat dong khdng chuyén trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chua tich UBND xa va
quy dinh ctua phéap luat co lién quan.

9. Cong chirc Van héa — xa hoi

* Linh vuc Lao dgng thwong binh va xa hgi

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chic thyc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan cip x4 trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh, xa
hoi, y té, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap luat.

9.1. Ba Nguyén Thi Dung

- Thuc hién quan ly céc hé théng phan mém chuyén doi sé thudc linh vuc
Lao dong, thuong binh va xa hoi.

- Tham muu gitp UBND x4 trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiémy té,
an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trién d6i twong tham gia bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - x& hoi hang nam.

- Thuc hién viéc chi tra cac ché do ddi voi ngudi huong chinh sach xa hoi,
nguoi co0 cong; quan ly; thuc hién cac hoat dong bao tro x& hoi, chuong trinh x6a
doi, giam ngheo, chuong trinh muc tiéu quéc gia giam nghéo bén viing.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x& giao, Phu trach 6 thén: Thanh Tuy, Cach, Trung Ha,
Phu Tho, Phu Da, Bong Tién.

9.2. Ong Mai Vin Lap

- Thong ké tong hop béo céo vé tinh hinh dan s, lao dong, viéc 1am, nganh
nghé trén dia ban; theo dbi, tong hop, bao cdo vé sé lugng va tinh hinh bién dong
cac ddi twong chinh sach lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi; an toan vé sinh, lao
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dong, tin ngudng, tbn giao, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap
luat.

- Tiép nhan va thu ly céc thu tuc hanh chinh cua té chuc, cong dan tai bo
phan “Mot cira” vé cac linh vuc Lao dong, Thuong binh va X4 hoi.

- Phéi hop hoan thién céc hd so, sé sach thudc linh vuc va hd so thudc
chuong trinh muc tiéu quéc gia giam nghéo bén viing.

- Tham muwu quan ly va té chac cac hoat dong twong niém tai cac nha bia,
tuong dai ghi cong anh hung liét sy cua xa va cac hoat dong ctua huyén chi dao
thuc hién.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao, Phu trach 4 thén: Phu Lac, Ky Son, Loc Bong,
Thon Cau.

* Linh vye vin hoéa, thong tin, thé thao va du lich

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chic thyc hién nhiém vy, quyén
han caa Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, théng tin, truyén théng, tin ngudng, tén gi4o, dan toc theo quy dinh cua
phap luat.

9.3. Ba Trwong Thi Lién

- Tham muu, gitip UBND x4, Chu tich UBND x4 t6 chiic thyc hién nhiém
vy, quyén han trong céc linh vuc xay dyng doi séng vian héa & cong déng dan cu
va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban, quan ly di tich, tin ngudng, phu trach
dai truyén thanh tong hop béo céo két qua cac hoat dong theo linh vyuc duoc giao.

- Phu trach trang Thong tin dién tir cua Xa.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

9.4. Ong L& Vin Pic

- Tham muu gilp UBND x4 trong viéc t6 chic cac hoat dong vin hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, tuyén truyén truc quan, trang tri bang
rén, khau hiéu lién quan dén cudc hop, hdi nghi, sy kién.

- Tham muu phdi hop ciing cdng chic vin phong — théng ké phu trach
cong tac chuyén doi s6, cdng nghé thong tin, cac phan mém chuyén nganh, Pai
truyén thanh caa xa, phu trach phong hop truc tuyén.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

9.5. BaTrinh Thi Thiy

- Chu tri, phéi hop véi cdng chiic Tu phéap va Truong thén xay dung huong
udc, quy udc ¢ thén, cong tac gia dinh va cong tac xay dung phong trao linh vuc
van héa. Bién soan tin bai tuyén truyén, cong tac an toan thuc pham
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- Cung phu trach quan ly &m thanh, anh sang, trang tri hoi truong; pa no, ap
phich, khau hiéu tuyén truyén ¢ dia phuong.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

10. Cdng chire Pia chinh — Néng nghiép - Xay dung va méi truwong.

10.1. Ong S Minh Chién - Cong chire Pia chinh — Nong nghiép - Xay
dwng va moi trwong.

- Giao phu trach tham muu linh vuc Dia chinh — Xay dung.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t chic thyc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan cép x4 trong céc linh vuc: Dat dai, dia gioi hanh chinh,
tai nguyén, moi treong, xay dung, dién, giao thon, trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap so6 sach cac tai liéu va xay dung
cac bao cdo vé dat dai, dia gioi hanh chinh, tai nguyén, moi truong va da dang
sinh hoc, cong tac quy hoach, xdy dung, giao thong trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tham gia giam sét vé ky thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyeén
quan Iy cua Uy ban nhan dan cap xa.

+ Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, bao quan hd so, 1ap s6 séch cac tai
lieu va xay dung Ké hoach, cac bao cio lién quan dén tham quyén quan ly cua
UBND x4 vé quan ly dét dai ( cap gidy chiing nhan quyén su dung dat), dia gioi
hanh chinh, cong tac quy hoach, xdy dung, giao thong trén dia ban xa.

+ Chu tri, phdi hop véi cbng chac khac thuc hién cac tha tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh nguoén gdc, hién trang dang ky
va sur dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai... trén dia
ban; xay dung cac hd so, van ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay dung
cac cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cap x& quyét
dinh hozc bao cao Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao.

10.2. Ong P Vin Nam - Cong chire Pia chinh — Nong nghiép - Xay
dwng va moi trwong.

- Giao phu trach tham muu linh vuc Dia chinh — Néng nghiép va moi truong.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t chic thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan cip xa trong cac linh vuc: Nong nghiép, thay loi va xay
dung ndng thon mai trén dia ban theo quy dinh cia phép luat; cong tac PCTT va
TKCN.
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- Truec tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap théng tin, tdng hop s liéu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung
cac b&o cdo vé néng nghiép (trdng trot, chin nudi) va xay dung ndng thon mai
trén dia ban theo quy dinh cta phép luat. Phy trach tham muu tong hop hé so
ndng thon méi theo quy dinh.

- Tham muu quan ly cac mé hinh trang trai, gia trai, cac md hinh kinh té ho
gia dinh. T4 chuc van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ky thuét vao
san xuét, bao vé moi trudng; tap huan lién quan dén san xuat, ndng thdn maéi trén
dia ban.

+ Gitip UBND x3 huéng dan chuyén nganh d6i véi cac té chirc kinh té tap
thé, kinh té tu nhan; Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phép luat
chuyén nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

11. Céc chwrc danh nhikng ngwoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ xa

11.1. Ong L& Quy T6n - Pho chi huy Truwéng BCH quan su

- Tham muu, dé xuat véi Chi huy truéng, Chinh tri vién Ban chi huy quén
su cap x& vé ké hoach, noi dung, bién phap chi dao va té chic thuc hién nhiém vu
dugc phan cong theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh. Tong hop két qua
thuc hién cac nhiém vu duoc giao, bao cao véi Chi huy truong, Chinh tri vién
Ban chi huy quén sy cap x4 theo quy dinh.

- Tham muu giap Chi huy trudng quan su giai quyét nhitng cong viéc duoc
phan cong tryc tiép quan 1y luc lugng dan quan, luc luong du bi, dong vién tuyén
quan va truc tiép diéu hanh hoat dong cua luc luong co dong, phdi hop cong an
tuan tra tinh hinh an ninh trat tu va trat tu an toan xa hoi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa va Chi huy Truong
quan su giao. Phéi hop véi cac ban nganh thuoc khdi UBND xa dé cung thuc hién
chic nang nhiém vu cua nganh minh. Cung véi Chi huy truéng Quén su phu
trach cong tac Quan sy Qudc phong caa dia phuong. Chiu su chi dao diéu hanh
phan cong nhiém vu tryc tiép cua Chi huy trusng Quan sy x&. Thuc hién mot sd
nhiém vu khac do UBND xa va Co quan cap trén giao.

11.2. Ba Nguyén Thi Nga - Can b Viin thw — Lwu trir - Thi quy

- Tryc tiép thuc thi nhiém vu cong tac vin thu co quan; quan Iy luu giit hd
s0, tai liéu theo quy dinh cta cong tac van thu; to chuc viéc thdng ké luu trir cac
tai liéu, so liéu theo yéu cau cua nghiép vu cong tac van thu.

- Tham muu, giap UBND x4 t6 chic thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND x4 trong linh vuc quan 1y nha nudc vé cong tac van thu duoc quy dinh tai
Nghi dinh 30/2020/NB —CP ngay 05/03/2020 cua Chinh pha, thuc hién trén phin
mém TD office.

- Soan thao, ky ban hanh van ban; quan 1y van ban; 1ap ho so va nop luu hd
s0, tai liéu vao Luu trit co quan; quan |y va st dung con dau, thiét bi luu khoa bi
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mat trong cong tac van thu, quan Iy chit ky sb; Pang ky, thuc hién thu tuc phat
hanh, chuyén phét va theo ddi viéc chuyén phat van ban di;

- Tiép nhan, ding ky van ban dén; trinh, chuyén giao vin ban dén trén hé
théng phan mém quan 1y vian ban; Sap xép, bao quan va phuc vu viéc tra cau, sir
dung ban luu van ban. Quan 1y S6 dang ky van ban; st dung con dau, thiét bi luu
khoa bi mat cia co quan, to chic; cac loai con dau khac theo quy dinh; c6 trach
nhiém ldy tat ca cac van ban cua Tinh, huyén trén hé théng van ban dién ti. Dong
thoi giao trach nhiém xay dung, soan cac cong vin va Thong bao, gidy moi cua
UBND xa (Chu tich UBND x& giao).

11.3. Ba Mai Thi Hién - Can b Pai truyén thanh - Quan Iy nha vin héa

- Quan ly, van hanh, duy tu, bao dudng hé théng trang thiét bi dai truyén
thanh, tiép song phat thanh cia Pai Tiéng noi Viét Nam; Dai phat thanh tinh; Dai
truyén thanh huyén va mét s6 noi dung théng béo cua xa.

- Bién tap va chuyén tai kip thoi, ddy da cac tin bai phuc vu cdng tac thdng
tin, tuyén truyén vé cha truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat nha
nuéc, su lanh dao chi dao, diéu hanh cua Pang ty, HDND va UBND x4. - Quan
ly van hanh cac nha van hoéa tai cac thon.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap x& giao.

11.4. Cac can bé Khuyén ndng — Thu y co' s6.

- Huéng dan, cung cip thong tin dén nguoi san xuat, tuyén truyén cha
truong duong 16i ciia Pang, chinh séch phap luat nha nudc, chuyén giao tién bo
khoa hoc k§ thuat trong ndng nghiép, thong tin thi truong, gia ca, pho bién dién
hinh trong san xuat nong 1am ngu nghiép.

- Tham muu xdy dung cic chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat
trién va chuyén doi co cau vat nudi (bao gom ca thay san) trong san xuat, tuyén
truyén, phd bién ché do, chinh sach va chuy&n mén nghiép vu vé chan nudi, nudi
trong thay san, thi y.

- Thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bat budc cho déng vat, cach ly
dong vat, mua ban dong vat, san pham dong vat, vé sinh, khtr tring tiéu doc va
viéc st dung, thuc hién tiém vac xin phong chong dich bénh dong vat trén dia
ban, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh chin nuéi, dich bénh dong vat, dé
xuat, hudng dan bién phap ky thuat phong, chéng dich bénh va chira bénh cho
dong vt theo ké hoach, huéng dan caa Tram tha y huyén. Thuc hién cac nhiém
vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa giao.

12. Nhiém vu caa cac trwéng thon

- T6 chie thuc hién cac hoat déng cua thon theo su chi dao, phan cong cua
UBND x4, Cha tich UBND x4, quan ly, nam bit moi dién bién tinh hinh, nhiing
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kién nghi cua t6 chuc, cong din bao céo thuong xuyén cho Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan xa dé c6 y kién chi dao, giai quyét kip thoi.

- Phéi hop tét vai bo phan Cong chirc x4 trong viéc td chirc trién khai, thuc
hién nhiém vu co lién quan dén quyén loi, nghia vu ctia nguoi dan ¢ tung thon,
kip thoi, chinh xac, dung thoi gian quy dinh.

13. Céac 6ng (ba) Chu tich cac té chic x& hdi, td chirc hdi dic thu, Pho
Giam d6c Trung tam hoc tap cong dong.

- Tham muu UBND x4, Chu tich UBND x4 td chuc thuc hién cac nhiém vu
theo Diéu & Hoi va cac nhiém vu cua cip trén truc tiép giao theo dung ton chi,
muc dich Diéu 1& Hoi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va do Chu tich
Uy ban nhan dan cip x4 giao.

14. Hop ddong ngoai bién ché (Bio vé, Tap vu x4)

- Gillp UBND x4 quan ly tai san trong hoi truong (ban ghé va cac vat dung
khac), phuc vu tra nudc cac cugc hop hoi nghi do bang uy — HDND — UBND —
UBMTTQVN x4, thuong xuyén quét don va thu gom rac trong khudn vién tru s¢
UBND x4, gitr gin vé sinh chung.

Trén dy 1a thong bao phan cong nhiém vu ciia Chu tich, Phd Chua tich, Uy
vién UBND x@, cong ch ¢ va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach thudc
UBND x4 Tuy Loc; UBND x4 dé nghi cac dng (bad) c6 tén trén nghiém tlc trién
khai thuc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc PU-HDND-UBND; CHU TICH

- UB MTTQ va céc t6 chirc chinh trj -xa hoi; )
- Cé4c T chirc xa hoi;

- Cong chtrc; can bo khdng chuyén trach xa;
- Truong cac thon;

- Cac co quan, don vi trén dia ban;

- Luu VT.

L
Truong Quoc Huy
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