UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA ANH SON Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 45 /KH-UBND Anh Son, ngay 15 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2024

Thuc hién Ké hoach sé 09/KH-UBND ngay 10/01/2024 cua Uy ban
nhan dan thi xa Nghi Son v& ban hanh K& hoach céi cach hanh hinh nim
2024. Uy ban nhan dan xd Anh Son ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh
nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Pay manh cai cach hanh chinh nham xay dyng nén hanh chinh trong
sach, liém chinh, hoat dong hi¢u luc, hiéu qua; nang cao trach nhiém nguoi
ding dau, tap trung chi dao siét chit ky luat, ky cuong hanh chinh, tac
phong, 18 16i lam viéc; tiép tuc mo rong, trién khai thuc hién hiéu qua mo
hinh “Chinh quyén than thién, vi Nhan dan phuc vu”; gén cai cach hanh
chinh v6i cai thién méi trudng dau tu, kinh doanh, nang cao nang luc canh
tranh.

2. Yéu cau

- UBND x4 va can bd, cong chirc nhan thie day du, xac dinh cong tac
cai cach hanh chinh 1a nhiém vu trong tdm, xuyén sudt trong cong tac lanh
dao, chi dao, di€u hanh trién khai thuc hién nhi€ém vu cua dia phuong.

- Xac dinh 16 trach nhiém cta nguoi dimg dau trong qua trinh trién khai
thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh; bao ddm nang cao nang luc, k}jf
nang thyc thi cong vy, y thire trach nhiém, dao duc cong vy, dao dirc nghé
nghiép.

- Cu thé hoa qéc ndi dung, nhiém vu cai cach hanh chinh trong tung linh
vuc; xac dinh ro két qu;i, thot gian hog‘m thanh, phan cong 10 trach nhiém don
vi chu tri va don vi phoi hgp trong trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao.

Il. NHIEM VU CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM
2024

1. Cai cach thé ché

- Nang cao hiu qua cong tac xay dung va ban hanh van ban quy pham
phap luét thugc tham quyén. Ban hanh kip thoi, ding han cac van ban thudc
tham quyén.
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- Xay dung K& hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luat nim 2024;
ké hoach ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap luatnam 2024; Ké
hoach kiém tra vin ban quy pham phap luat nim 2024 va t6 chirc kiém tra
viéce thuc hién van ban quy pham phap luat trén dia ban thi xa nam 2024.

- Thyc hién ché d6 bao cdo vé tinh hinh theo ddi thi hanh phép luét (bao
cao 6 thang va bao cao niam); Bio cdo nam vé két qua ra soat van ban quy
pham phép luat nam 2024.

- Thvu’c hién déng bd cac hoat dong theo doi, thi hanh phap luat; thuong
xuyén kiém tra vié¢c theo doi, thi hanh phép luat.

- Hoan thanh ké hoach ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap
luat tir 100% nhiém vu trd 1én.

- Xu ly theo tham quyén sau ra soat van ban quy pham phap luat tur
80% trd 1€n s6 van ban da xur 1y hoac kién nghi xtr 1y.

- Mirc d6 hoan thanh ké hoach kiém tra tr 100% tré 1én.
2. Cai cach thia tuc hanh chinh

- Tap trung ra soat, cat giam, don gian hoa thi tyc hanh chinh ndi bo
theo Quyét dinh s6 3611/QD-UBND ngay 26/10/2022 ctia UBND tinh ban
hanh K& hoach ra soat, don gian hoa tha tuc hanh chinh ndi bd trong hé
théng hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoéa, giai doan 2022 -
2025.

- Tap trung giai quyét cac TTHC, bao dam duy tri ty 1& giai quyét dung
han tr 98% trd 1€n; thuc hién ra soat, 65% ho so TTHC duoc tiép nhan va
giai quyct truc tuyén toan trinh va truc tuyén mot phan.

- Trién khai s6 hoa ho so, két qua giai quyét TTHC phat sinh moi ¢o
hiéu qua, bao dam 100% két qua giai quyét TTHC duoc cung cap dong thoi
ca ban dién tir.

- 100% TTHC thudc thdm quyén quéan Iy va giai quyét cia UBND xa
dugc cong khai, day du, dung quy.

- bua 100% TTHC nganh doc thuc hién viéc tiép nhan hd so tai Bo
phan mot ctra cia xa theo danh muc dugc phé duyét

- 100% ho so thii tuc hanh chinh tiép nhén, giai quyét tai cac co quan,
don vi dugc theo doi trang thai xu 1y trén HE thong thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh cap b, cap tinh, dong bd voi Cong dich vu cong Qudc gia dé
nguoi dan, doanh nghiép c6 thé giam sat, danh gia qua trinh thuc hién.

- T6 chire thuc hién ddy du cac hinh thire, quy trinh tiép nhan PAKN cia
ca nhan, t6 chitc vé TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh sb 20/2008/ND-
CP, Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP va cac vin
ban sira d6i, bd sung.


https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-20-2008-nd-cp-chinh-phu-34566-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-20-2008-nd-cp-chinh-phu-34566-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-chinh-phu-52925-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-chinh-phu-116243-d1.html#noidung
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- Xtur Iy nghiém ddi v&i cac ca nhan, don vi ¢6 yéu cau to chire, ca nhan
nop bo sung cac gidy to ngoai quy dinh cua thu tyc hanh chinh hogdc b6 sung
cac loai gidy to ma c6 thé sir dung cac phuong thie ung dung dir liéu dan cu

dé xac dinh noi cu tri ciia cong dan trong tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Tang cuong giam sat cua cac co quan, don vi trong qua trinh tiép
nhan, giai quyét thu tyc hanh chinh va hoat dong cua B phén tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND xA.

- qup tuc trién khai ap dung Hé théng quan 1y chéat luong theo Tiéu
chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong tai UBND xa.

3. Cai cach to chirc bd may hanh chinh

- Ra soat vé chirc ning, nhiém vy, thong ké s luong, chat luong cua can
b, cong chuc, can bo khong chuyén trach x4 va thon theo chi dao, huong dan
ctia co quan nha nudc c6 thim quyén.

- Hoan thanh viéc xay dung va dé nghi phé duyét Bé an vi tri viéc lam,
co cau ngach cong chuc, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong
cac co quan hanh chinh nha nudc theo quy dinh.

- Khao sat, danh gia muc do hai long cia t6 chuc, nguoi dan doi véi viée
gidi quyét thu tuc hanh chinh cua co quan nha nudéc.

- Thuc hién danh gia, x€p loai can bd, cong chirc, vién chirc hoan thanh
nhiém vu nam.

4. Cai cach ché do cong vu

- Thyc hién bo tri, phan cong nhiém vu phu hop véi trinh do, nang luc,
s& truong cua cong chirc theo vi tri vi¢e lam.

- Thyc hién tét cong tac dé nghi cir can bg, cong churc, can by khong
chuyén trach xa va thon di dao tao, boi dudng d€ nang cao trinh d¢ chuyén
mon nghiép vu.

- Xay dung bang md ta cong vi¢c, khung nang luc theo tung vi tri viéc
lam ctia vién chirc theo Danh muc vi tri viéc lam da duoc phé duyét.

- Tiép tuc trién khai hiéu qua tinh gian bién ché theo quy dinh cia
Chinh phu.

5. Cai cach tai chinh cong
- Ban hanh va thyc hién tot Quy ché chi tiéu ndi bo cia UBND x4.
- Tiép tuc thyc hién tot quy ché quan 1y, sir dung tai san cong.

- Déy manh thuc hién xa hoi hoa cac linh vuc: gido duc, y té, van hoa,
thé thao.

- Thyc hi¢n dan chu, cong khai va minh bach vé tai chinh cong.
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6. X4y dung va phit trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb

- Ban hanh ké hoach ung dung CNTT nam 2024. Thyc hién ché d6 bao
céo két qua thuc hién ké hoach tuyén truyén va ké hoach tng dung CNTT
Chuan hoa, dién tir hoa quy trinh nghiép vu xu ly hd so trén moi trudng
mang; sO hoa hd so, luu trie hd so cong viée dién tir (xdy dung co s dir liéu
qudc gia vé giai quyét thi tuc hanh chinh).

- 100% sb van ban duogc trao d6i dudi dang dién tr (trir van ban mat).

- 100% sd van ban giri di c6 ky s6 c4 nhan.

- 100% thuc hién t6t két ndi, lién thong cac phan mém quan 1y vin ban
theo quy dinh.

- Ty 1é hd so thu tuc hanh chinh dugc xtr Iy truc tuyén muac d6 3 va 4 tir
65% t& 1€n s6 ho so thu tuc hanh chinh trd 1én;

- Thuc hién tbt viée tiép nhéan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh cong ich.

- Van hanh va khai thac c¢6 hiéu qua cic phan mém quan 1y di duoc
trang bi, nham kip thoi phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia UBND x3a va giai
quyét thu tuc hanh chinh cho t6 churc, ¢4 nhan.

- Pau tu mua sam phuong tién, trang thi€t bi can thiét nham thuc hién
tot nhiém vu quan ly hanh chinh Nha nuéc va phuc vu tot cho céac té chirc va
ca nhan trén dia ban.

7. Cong tac chi dao diéu hanh, thong tin, tuyén truyén vé cai cich
hanh chinh

- Xay dung ké hoach tuyén truyén cong tac cai cach hanh chinh nim
2024. Tang cuong cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chu tich UBND x4, cha
trong cong tac chi dao va trién khai thuc hién cac nhiém vu céai cach hanh
chinh d3 dé ra; xem cai cach hanh chinh 1a mét trong nhirng nhi€ém vu trong
tam, thuong xuyén cua dia phuong.

- Nang cao nang lyc tham muu cua can by, cong churc, can by khong
chuyén trach trong vi¢c giap UBND xa t6 chirc thyc hi¢én nhiém vu cai cach
hanh chinh.

- Ban hanh cac van ban chi dao, di€u hanh, trién khai thuc hién cac noi
dung nhi¢ém vu vé cai cach hanh chinh.

- T churc tuyén truyén cong tac cai cach hanh chinh dén can bo, dang
vién va cac tang 16p nhan dan bang nhiéu hinh thirc thich hop, nhat 1a tuyén
truyén trén dai truyén thanh xi va trong cac cudc hop, hoi nghi ctia cac co
quan, céac thon trén dia ban xa.

- T6 chuc ra soat, danh gia, cham diém xac dinh chi s6 cai cach hanh
chinh, cham diém danh gid mtrc 46 hoan thanh nhiém vu cia don vi dam bao
thuc chat, khach quan, chinh xac két qua thuc hién nhi¢ém vu dugc giao.



II1. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hi¢n cac nhiém vuy cdi cach hanh chinh nam 2024 duoc
b tri trong du toan chi thudong xuyén (chi nghiép vu theo dinh mirc) theo
quy dinh hi¢n hanh ctia nha nudc. Can ctr vao nhiém vu dugc giao trong ké
hoach nay, timg can bd, cong chirc c6 lién quan phdi hop véi cong chic Tai
chinh - Ké toan tham muu cho UBND x4 1ap du tru kinh phi ddi véi timg
cong viéc cu thé trinh Chu tich UBND x4 quyét dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. P6i voi Uy ban nhan dan x&

- Co trach nhiém tlep nhan, giai quyet cac phan anh cua t6 chuc, cong
dan va giai trinh v&i cAp tham quyén vé viéc thuc hién TTHC chua tot thudce
linh vyc va dia phuong.

- Trién khai thyc hién cic noi dung Ké hoach cai cach hanh chinh dén
toan thé can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khdng chuyén trach x& va thon
dé t6 chuc thuc hién. Pinh ky bao cao tinh hinh, két qua thuc hién cai cach
hanh chinh tai xa vé UBND thi x4.

2. Cong chirc Tw phap - H¢ tich

Chiu trach nhi€m chu tri ndi1 dung cai cach thé ché, xay dung ké hoach ra
soat cac van ban quy pham phap luat ctia x3 di ban hanh va tiép tuc thuc hién
t6t quy trinh xdy dung va ban hanh vin ban quy pham phap luat. Pinh ky hang
quy c6 van ban bao cao UBND x4 két qua xay dung va ra soat van ban quy
pham phap luat trén dia ban xa; phat hién kip thoi nhitng van ban ban hanh
khong phu hop véi quy dinh cta phap luat hoic khong phu hop véi thyc tién,
gy kho khin cho sinh hoat, doi sdng ctia nhan dan dé kip thoi kién nghi bai
b6, diéu chinh, bo sung.

3. Cong chirc Vian hoa - Xa hoi, Pai truyén thanh xa

- Chiju trach nhiém xay dung ké hoach va t6 chirc tuyén truyén cai cach
hanh chinh bang cac hinh thirc thich hgp, nhat 1a tuyén truyén trén hé thong
dai truyén thanh xa va tuyén truyén trén trang thong tin dién tir xa.

- Thudng xuyén cai tién va nang cao chat luong chuyén tuyén truyén;
kip thoi dua tin tue, y kién cua nguoi dan vé cdi cach hanh chinh; néu guong
dién hinh trong thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban xa.

4. Cong chirc Tai chinh - K¢ toan

- Tham muu cho Uy ban nhan dén xa xay dung quy ché chi tiéu noi bo,
thuc hién t6t cong tac ‘quan ly, mua sam tai san cong dung quy dinh, chi trong
cong tac thuc hanh tiét kiém chi, tang thu nhap ddi v&i can bo, cong chuc xa.
Chiu trach nhi¢m vé cong tac cai cach tai chinh cong.

- Tham muu cho UBND x4 b tri kinh phi hop 1y cho hoat dong cai cach
hanh chinh, ki€m soat thu tuc hanh chinh ctia dia phuong theo quy dinh.
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5. Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Tham muu cho Uy ban nhan dan xa xay dung ké hoach dé nghj cir dao
tao, bdi dudng can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khdng chuyén trach, tham
muu thyuc hién tot cong tac danh gia can bg, cong chirc, can bd khong chuyén
trach theo quy dinh.

- Tham muu cho Uy ban nhan dan x4 trong cong tac tu kiém tra cai cach
hanh chinh, nhac nhé don doc cac cong chirc chuyén mon thuc hién tot cong
tac cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Str dung c6 hiéu qua phan mém quan 1y vin ban tai UBND XA.
6. Bo phan tiép nhin va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

- Cong chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua phai thuong xuyén gin
viéc thuc hién chuyén mon véi trach nhiém cai cach thu tuc hanh chinh va
ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

- Cap nhat niém yet cong khai tat ca cac thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, duoc stra doi, bd sung hodc thay thé thu tuc bi huy bo hodc bai bo, hét
hiéu luc thi hanh thudc tham quyén giai quyét cia UBND xa Anh Son.

Ké hoach duoc dinh kém phu luc phan cong trach nhiém trién khai
thuc hién cdc nhi€ém vu cai cach hanh chinh nam 2024, yéu cau cac can b,
cong chtrc, can bd khong chuyén trach can ctt va chirc nang, nhi€ém vu dugc
giao nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Phong No6i vu thi xa Nghi Son;

- Ban Thuong vu DPang uy;

- Thuong truc HDND X&;

- Céc thanh vién UBND xa;

- Chu tich UBMTTQ, truéng cac doan thé;
- Can b9, cong chirc xa;

- Can bo khong chuyén trach xa va thon;

- Luu: VT.




(Kém theo Ké hoach sé /KH-UBND, ngay

Phu luc

NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2024

thang 01 nam 2024 cia UBND xd Anh Son)

‘A - . z Cong chirc chu tri N .
STT Nhiém vu thue hién San pham tham muru thuc hién Thoi gian Ghi chu
I. CAI CACH THE CHE
- K& hoach theo dai tinh ’
Ban hanh K& hoach theo hlvnh thi hanh phap luat A , B:cm he‘lljlh‘ ké hogch
e R I .| nam 2024. Cong chuc dang thoi gian quy dinh
1 | d6i tinh hinh thi hanh phap g . . X g .
A - Bdo céo két qua theo Tu phap - HT theo Ké hoach cua thi
luat nam 2024 . S . A x
doi thi hanh phéap luat xa
nam 2024
- Ké hoach kiém tra, C%n o keE qua th}l thap
) Y ~ thong tin, két qua kiém tra,
giam sat két qua theo do1 . s N
’ .| thi hanh phap luat trén diéu tra, khdo sat tinh hinh
Ban hanh Ké hoach kiém | .. ., . : thi hanh phép luét, cua xa xur
. 1A \ dia ban xa nam 2024.
tra, giam sat két qua theo A LA 1A ly theo tham quyen hogc
o 2 . ~ - |- Cac thong bao két luan A . <
ddi thi hanh phap ludt nam |, .x - . Cong chuce Trong nam 2024 kién nghi cap c6 tham quyén
2 1.2 o kiém tra hodc bao cao f
2024 va kiém tra vi¢c thuc 1ét qua kidm tra Tu phép - HT xtt Iy két qua theo ddi tinh
hién VBQPPL trén dja ban | - oo Slemba hinh thi hanh phap lut theo
~ < - Van ban kién nghi xtr . e p
xa nam 2024 19 xit 19 két qua theo dai quy dinh Nghi dinh s0
tii ha‘m}l]l hzilualuét0 saou >9/2012/ND-CP, Nghi' dinh
& o phap 32/2020/ND-CP ngay
05/3/2020.
3 Ban he‘mh ké hoach ra soat, | - Ké hoach ra soat, hé Cong chuc Trone nim 2024 - Yéu cau thong ké: Tong sc}
h¢ thong héa VBQPPL thong hda van ban QPPL Tu phép - HT £ nhiém vu ra soat theo Ké



https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-59-2012-nd-cp-chinh-phu-72186-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-59-2012-nd-cp-chinh-phu-72186-d1.html#noidung
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STT

Nhiém vu thue hién

San phim

Cong chirc cha tri
tham muu thuc hién

Thoi gian

Ghi chu

cua Xa.

- B4o c4o két qua ra soat
van ban QPPL nam 2024
- Cac van ban xu ly
VBQPPL sau ra soat
(néu co);

hoach dé ra; S6 nhiém vu da
hoan thanh; Tinh ty 1€ %
gilta s0 nhiém vy da hoan
thanh so véi tong s6 nhiém
vu da xac dinh trong nam,;
Tinh ty 1& % gilta s
VBQPPL da duogc xtr ly theo
thAm quyén hodc kién nghi
co quan ¢ tham quyén xu 1y
so voi tong s6 VBQPPL phai
dugc xu ly hodc kién nghi
xur 1y sau khi ra soét

Ban hanh ké hoach kiém tra
viéc thuc hién VBQPPL
trén dia ban Xa nam 2024

- Ké hoach kiém tra viéc
thuc hién van ban QPPL
cua xa

- Cac théng bao két luin
kiém tra hodc bdo cdo
két qua kiém tra.

- Bao céo két qua kiém
tra viéc thuc hién van
ban QPPL cua dia
phuong hodac Béo cao
cong tac tu phap trong
nam cua Xa

Cong chuc
Tu phap - HT

Trong ndm 2024

- T6 chuic trién khai day du
van ban QPPL do Trung
uvong, tinh, huyén, xa ban
hanh.

- Pon vi thdng ké cac van dé
phat hién qua kiém tra, cac
van dé qua kiém tra da duogc
xu ly, giai quyét; Tinh ty 1&
% giita s6 nhiém vu di hoan
thanh so v&i tong sd nhiém
vu dugc xac dinh theo ké
hoach

Ban hanh ké hoach Tuyén
tuyen, phd bién phap luat

- Vin ban thé hién ndi
dung tuyén truyén, phd
bién phap luat (Ké
hoach, cong van hudng

Cong chuc
Tu phap - HT

Trong nam 2024

- Ban hanh vin ban (ké
hoach, cong van hudng dan
tuyén truyén);

- Pa giangh trong cong tac
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Cong chirc cha tri

STT Nhiém vu thwc hién San pham oA Thai gian Ghi chu
tham muu thuc hién
dan tuyén truyén...) Tuyén truyén (t0 chic hoi
- Cung cip cac duong nghi, héi thdo, hoi thi, san
link téi tin, bai, hinh anh khau hoa...)
da tuyén truyén phd bién
phap luat trén website
(néu co).
- Béo céo két qua tuyén
truyén, phd bién gido
duc phap ludt nam 2024.
II. CAI CACH THU TUC HANH CHINH
\ % .2 - Ké hoach kiém soat Cong chuc - Ban hanh dung thoi gian
1 Ba,n hanh ke hoach Kiém TTHC hang nam. Van phong - TK - Quy I ndm 2024 quy dinh theo K& hoach cia
soat TTHC A
thi xa
- Thyc hién day du ndi dung,
dang thoi han quy dinh
Thuc hién ché d6 bao céo - Tinh ty 1€ % gitra s6 nhiém
dinh ky hang quy, nim vé - B4o cao quy I: vu hodc san pham da hoan
cong tac kiém soat TTHC, 15/3/2024 thanh so véi tong s6 nhiém
trién khai co ché mot cira, | - 04 Bao céo dinh ky vé - Béo céo quy II: vu hodc san pham trong ké
9 mot ctra lién thong va thuc kiém soat TTHC cua don Cong chuce 15/6/2024 hoach ‘ ,
hién TTHC trén moi truong | vi. Vian phong - TK - Bao cao quy IlI: - Yéu cau doi voi viéc cong
dién tir trén hé Hé thong 15/9/2024 khai TTHC 1a: Pay da thong
théng tin bdo cao Chinh - B4o c4o nam: tin (cic bd phan cdu thanh
phu 15/12/2024 TTHC); dung quy dinh

(baocaochinhphu.gov.vn)

(thuong xuyén, rd rang, ding
dia chi, dé ti€p can, dé khai
thac, dé su dung)
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Cong chirc cha tri

STT Nhiém vu thuce hién Sdn pham tham muru thwe hién Thoi gian Ghi chu
- Yéu cau: T6 chire thuc hién
ddy du cac hinh thic, quy
trinh tiép nhan PAKN ciia c4
To chire thye hién viée tiep | . o cong tac kiém nhan, t6 chirc vé TTHC theo
nhan PAKN cua ca nhan, to S0t TTHC Céng chitc quy dinh tai Nghi dinh s0
3 | chuc doi voi TTHC thude | - Céc vin ban c6 lien Vin phone - TK Trong ndm 2024 20/2008/ND-CP, Nghi dinh
thAm quyén giai quyét ciia phong s&  63/2010/ND-CP, Nghi
UBND cap huyén quan dinh sé 92/2017/ND-CP va
cac van ban stra doi, bo sung
hodc huéng dan thi hanh cia
cac van ban néu trén.

- Yéu cau: Thong ké day du
tait ca PAKN trong nim vé
TTHC do don vi tiép nhan
X 1y phan anh, kién nghi | - B4o cdo cong tac kiém true tiep va cac PARN do
T A Ay il . . A , Vian phong UBND tinh tiép
4 |cuaca nhan, t6 chirc 61 voi | soat TTHC ' Cong chuce Trong nim 2024 nhin, yéu ciu don vi gidi

TTHC thugc tham quyén - Cac van ban co lién Van phong - TK quilé'jt :
glal quyct guan - Cong khai két qua xir ly
phan &nh, kién nghi cua to
chirc, ca nhan dbi véi TTHC
thudc tham quyén giai quyét

- Danh muc TTHC dang Yéu cau:

thuc hién giai quyét theo - Théng ké tong sb TTHC
TTHC thuq hién viéc tiép co ché mot gﬁa lién Cone chire dang thuc hién giai quyét
5 | nhéan, trd két qua theo co thong cua ca cap huyén & Trong nam 2024 theo co ché mot ctra lién

ché mot cira lién théng

va cap xa.
- B4o cdo cong tac ki€ém
soat TTHC

Van phong - TK

thong tai xa.
+ Tong s6 TTHC thudc tham
quyén quan ly va giai quyét



https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-20-2008-nd-cp-chinh-phu-34566-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-20-2008-nd-cp-chinh-phu-34566-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-chinh-phu-52925-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-chinh-phu-52925-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-chinh-phu-116243-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-chinh-phu-116243-d1.html#noidung
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Cong chirc cha tri

STT Nhiém vu thuc hién San phim o Thoi gian Ghi cha
j o * tham muu thuc hién
- Cac van ban co lién cua UBND huyén; Tong sb
guan TTHC thudc tham quyén
quan ly va giai quyét cua
UBND xa&;
+ Tong s6 TTHC thudc tham
quyén quan ly va gidi quyét
cua UBND céap xa dua ra
thuc hién tai bd phan mot
cura Xa;
- Tinh ty 1¢ % gitta sO TTHC
dua ra thuc hi¢n tai bo phan
mot cua cua huyén va
xa/Tong s6 TTHC thudce
tham quyén quan ly va giai
quyét cua Xa.
\ - Yéu cau:
D.lfa TTHCA ngarah d(,;c thuc.: - B4o c4o cong tac kiém Téng sb TTHC nganh doc
hién vi¢c ti€p nhan ho so tai . R , R A 1A
A 1A ~ o . £ |soat TTHC Cong chuce < thuc hién viéc tiép nhan ho
6 | B6 phan mdt cira ctua cap L e 12 g tia - . Trong nam 2024 R N
n - Cac van ban co6 lién Van phong - TK so tai tai BO phan mot cua
huyén theo danh muc duoc o
A A quan cua xa.
phé duyé¢t
+ | - Béo cdo cong tac kiém “ Yeéu Célrl: ) x
- Thuc hién quy dinh v& | & N Téng sb hd so di tiép
£ A 1A soat TTHC Cong chuc < A TR £ 1A N g
7 | tiép nhan h6 so TTHC L \ A f Trong ndm 2024 nhan/Tong s6 ho so da giai
\ . .~ .. |- Cac van ban c6 lién Tu phép - HT X < Y
- Chting thuc ban sao dién tir uan quyet trong nam cua ca cap
q cap xa.
- HO so giai quyét dung han | - Bao cdo cong tac kiém Cone chite -Yéu cau:
8 |- Cong khai két qua giai | soat TTHC & Trong nam 2024 - Tong s6 ho so da tiep

quyét tha tuc hanh chinh

- Cac van ban c6 lién

Van phong - TK

nhan/Tong s6 ho so da giai
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STT

Nhiém vu thue hién

San phim

Cong chirc cha tri
tham muu thuc hién

Thoi gian

Ghi chu

quan

quyét trong nim cua ca cap
huyén va cap xa (cu thé sb
hé so di giai quyét dung
han/qué han/chua dén han)

- cong khai tién d6, két qua
giai quyét hd so TTHC day
dua (cong khai trang thong tin
dién tr, tai tru s& va H¢
thong thoéng tin giai quyét
TTHC cép tinh)

- Cong khai xin 16i trong
giai quyét TTHC.

- Thai d§ phuc vu cta can
b0, cong chirc

- B4o cao cong tac kiém
soat TTHC

- Nhitng trudng hop dé
xay ra tré hen nhung 16i
khong phai do co quan
nha nudce thi phai co giai
trinh cu thé timg truong
hop.

Cong chuc
Vian phong - TK

Trong ndm 2024

Yéu cau:

- Thoéng ké tong s6 hod so
TTHC giai quyét tré hen.
Trong d6, théng ké sd ho so
tré hen di dugc thuc hién
viéc xin 16i ngudi dan, to
chtrc theo quy dinh.

10

Trién khai s6 hoa ho so giai
quyet TTHC

- Cac van ban trién khai
- Bao cao Kiém soat
TTHC cua don vi;

Cong chuce
Van phong - TK

- Béo céo quy I:
5/3/2024

- Béo cao quy II:
5/6/2024

- Bao cao quy IllI:

5/9/2024
- Bao cao nam:
5/12/2024

- B4o cdo phai néu ro:

+ Hoan thanh viéc sd hoa
két qua giai quyét TTHC
con hiéu luc theo quy dinh
+ Ty 18 hd so truc tuyén

+ Ty 1& cung cdp dich vu
cong tryc tuyén toan trinh

+ Ty 1€ Thyc hién thanh toan
truc tuyén
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Cong chirc cha tri

STT Nhiém vu thue hién San pham tham muru thwe hién Thoi gian q Ghi chu ,
T6 chic cac ’dién dan/doi
. Cic tai licu chimg thoai (tryc tiép hodc true
: T S tuyén) doi voi ca nhan, to
minh vé viéc to chirc cac ,
NP RPN : chue.
7 , cuoc dien dan/ doi thOE_ll.‘ - Thuc hién dinh kv han
T6 chirc doi thoai voi ca | - Cac van ban, chi dao vé Cong chuc i g s y &
11| ihan, t chue theo quy dinh | viée xir 1y, gidi quyét|  Van phong - TK quy/6 thang/ndm
’ quy < " .¥’ glal - quy N phong - Ban hanh van ban chi dao
nhitng kién nghi, deé X - £ .
<ut giai quyet nhing kién nghi,
S TLKC ki (néu 0 dé xuar cta ngudi dan,
dqanh ngh1~¢p tal cac cudc
doi thoai/dién dan
III. CAI CACH TO CHUC BQO MAY VA CAI CACH CHE PO CONG VU
Ban hanh ké hoach CCHC | - Ké hoach CCHC nim Cong chuc . \ - Ke ho‘acl‘l €0 da}/ d}l cac nQ:I
1 e 9 : Trudc ngay 10/1/2024 | dung va tirng chi tiéu cu thé
nam kip thoi 2024 Van phong - TK N
trong cong tac CCHC
- BC cbng tdc CCHC
- Bdo cao dinh ky cong N Qu}/ I:_ 1073/2024 Yéu cau:
. v + Quy 1I: 10/6/2024 P e oas
tac CCHC trong nam. +Quy Il 10/9/2024 | Cac bao cao phai dap ung
- Béo cdo dinh ky vé y o diy da sb luong, noi dung,
o A ) o . + Quy 1V: 10/11/2024 L e AR
Thue hién cong tac béo cdo thuc hién ky luat, ky Cong chuce - BC Ky luat KCHC gui dung thoi gian theo quy
2 ; i cuong hanh chinh Van phong - TK i dinh

dinh ky

- Bao cao danh gia, xép
hang Chi s6 CCHC doi
véi cap xa.

+ Quy I: 15/3/2024
+ Quy II: 15/6/2024
+ Quy I11: 15/9/2024
+ Quy IV: 15/11/2024
- BC xép hang chi s6
CCHC cép xa

- Néu 16 mirc d¢ hoan thanh
ké hoach CCHC
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STT

Nhiém vu thue hién

San phim

Cong chirc cha tri
tham muu thuc hién

Thoi gian

Ghi chu

+ Trudce 1/12/2024

Sang ki€én moi trong thuc
hién nhiém wvu cai cach
hanh chinh trong ndm

- Cac van ban phé duy¢t,
trién khai cac giai phap
moi trong thyc hién cac
ndi dung CCHC.

- Céc van ban cong nhan
sang kién cta co quan co
thAm quyén (néu co).

Cong chuc
Van phong - TK

Trudc thang 12/2024

- Cac sang kién hodc giai
phap, cach lam méi trong
CCHC phai dap tmg yéu cau
sau:

+ Lan dau tién duoc ap dung
hoic ap dung thtr dé nang
cao hiéu qua thuc hién
nhiém vy CCHC trong NOI
BO cua x&;

+ D3 hodc c6 kha nang mang
lai loi ich thiét thuc, nang
cao hiéu qua trién khai
nhiém vu CCHC cua xa.

- Thyc hién quy dinh vé sir
dung bién ché hanh chinh
- Thyc hién quy dinh vé 86
lugng nguoi lam  viée
huong luong tir ngan sach
nha nudc trong UBND x&

- B4o cao tong két nim
phong Noi vu

- Céc van ban bdo cdo
khac.

Cong chuce
Van phong - TK

Thuong xuyén

- Yéu cau:
+ Théng ké tong s6 bién ché
hién co/Tong sé bién ché
duoc giao;

- Cap nhat, hoan thi¢n quy
dinh v& vi tri viéc lam cua
cCO quan, td chic thudc
pham vi quén ly

- Béo céo tong két nam
phong Noi vu

- Céc van ban vé hoan
thién vi tri viéc lam.

- Ban mod ta cong viéc,
khung nang luc theo vi
tri viéc lam cua don vi;

- Cac van ban trién khai

Cong chuc
Van phong - TK

Thuong xuyén

Yéu cau:

- Thudng xuyén ra soat, cap
nhat va ban hanh cac van
ban dé hoan thién cic quy
dinh v& vi tri viéc lam cua
cac co quan, td6 chuc thudc
pham vi quan ly.

- Cac co quan, don vi thudc
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STT

Nhiém vu thue hién

San phim

Cong chirc cha tri
tham muu thuc hién

Thoi gian

Ghi chu

khac.

huyén phai b6 tri céng chirc
theo vi tri viéc lam va ti€u
chuan ngach cong chuc
twuong ung voi ban mo ta
cong viéc, khung nang luc
cua tung vi tri.

Xay dung bang mo ta cong
viéc, khung ndng luc theo

- Ban mo6 ta cong viéc,
khung nang luc theo
tung vi tri viéc lam cua

Cong chuc

6 | ting vi tri viéc lam cda vién | cOng chuc, vién chic Vian phong - TK Théng 1/2024
chirc theo Danh muc vi tri | theo Danh muc vi tri
viéc lam da dugc phé duyét | viec lam da dugc phé
duyét
Yéu cau:
, - Béo cho cong tac dio - Ban hanh ké hoach ding
- Thyc hién k& hoach dao tao, bdi dudng cong Cong chuce thoi gian quy dinh theo Ké
7 | tao, boi dudng cong chuc | ) ., .o, Vian phong - TK Théng 12/2024 hoach cua tinh.
x chure, vién chirc cua don e, A A
xa vi - Bal cao muc do th}rc hién
: ké hoach dao tao, boi dudng
cong chuc, vién chiic
&;lu(g;ig'eghgl”?og'ggﬁ ;‘f)c - Béo cio két qui dénh Céng chirc
8 A . A "’ | gia, phan loai cong churc Vian phong - TK Trudc ngay 15/12/2024
cdng chuc, vién chac theo 5
quy dinh ‘
- Chip hanh ky luit, ky |- Béo cio CCHC nim Cong chirc 'TE?“ s i b chn ba
9 | cuong hanh chinh cua can | cia x& Vin phong - TK Trude ngay 15/11/2024 | - [ON8 K€ Tong S0 can bo,

bo, cong chuc, vién chuc

cong chue, vién chtc bi ky
ludt trong nam, néu rd hinh
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Cong chirc cha tri

STT Nhiém vu thue hién San pham tham muru thwe hién Thoi gian Ghi chu
thire ky luat d6i voi timg can
b0, cong chirc.
- B4o c4o so lugng, chat
- Thyc hién ra soat sd luA;’c_rngN.cén b0, cong chuc Cong chtic ) ]?éo cdo Séx Cén? bé’, c6n~g
10 | luong, chét lugng can b, | C ok, Vin phong - TK Trude 10/12/2024 | Chuc dat chuan cua cdc xa,

cong chuc cap xa

- B4o cdo nam nganh nd1
vu

phuong trén dia ban thi xa

IV. CAI CACH TAI CHINH CONG

- Xay dung va bao cdo du
toan, chap hanh, quyét toan
ngan sach

- Thuc hién cong khai du
toan ngan sach dugc cip co
thim quyén giao, quyét
toan ngan sach dugc cap co
thAm quyén phé duyét va
guri bao cdo theo quy dinh

- Bao cédo du toan, chép
hanh, quyét toan ngéan
séch.

- Véan ban cong khai du
toan ngan sach (Quyét
dinh, Céng van...).

Cong chuc
Tai chinh - KT

Trudc ngay 30/11/2024

- Thyc hién xay dung bio
cdo dung quy dinh va gui
ding thoi han

- bao céo thé hién cong khai
du toan ngan sach duogc cap
c6 thAm quyén giao, quyét
toan ngan sach duoc cap cd
thAm quyén phé duyét

Thyc hién Tiét kiém kinh
phi, tang thu nhap cho céan
b, cong chic va lao dong
hop dong

- Céc van ban the hién
quy dinh vé viéc chi tra
thu nhap tang thém va
thuc hi¢n chi tra thu nhap
tang thém;

Cong chuce
Tai chinh - KT

Trudc ngay 30/11/2024

Thuc hi¢n quy dinh vé viée
phan phdi két qua tai chinh
hodc sir dung kinh phi tiét
kiém chi thuong xuyén

- Béo cdo két qua thuc
hién co ché tu chu vé sir
dung kinh phi quan ly
hanh chinh cua thi xa

Cong chuc
Tai chinh - KT

Trudc ngay 30/11/2024




11

Cong chirc cha tri

STT Nhiém vu thuce hién Sdn pham tham muru thwe hién Thoi gian Ghi chu
trong nam tai cac don vi
SNCL
- Quy ché quan ly su
Ban hanh, bd sung quy ché dl,_mg tal san cong cua . ,
uan 19, st dune tai san | €4€ €O quan, Eion V1 truc \C.ong churc
g4 | qjan oy, S CULS thuoe (bao gdbm ca don Tai chinh - KT Trude ngay 30/11/2024
cong cua cdc co quan, don vi SNCL).
vi thuge pham vi quan 1y - Bao cdo két qua thuc
hién.
V.XAY DUNG CHINH QUYEN PIEN TU
- Ban hanh ké hoach |- K& hoach chuyén d6i Cong chirc - Ban hanh ké hoach ding
1 chuyén doi sb. s6 clia xa Vin hoa - XH Quy I nam 2024 thoi gian, ddy du ndi dung
- Bdo cao phai néu ro:
+ théng ké so chi tiéu don vi
duoc giao va s chi tiéu don
- Béo céo quy I: vi da hoan thanh; Hoan
20/3/2024 thanh chi tiéu chuyén doi sb
- Béo céo quy II: theo Quyét dinh 969/QD-
, |- Béocio két qua thyc hién | - Béo cdo két qua thyc Cong chtrc 20/6/2024 UBND cua Chu tich UBND
chuyén d6i so hién chuyén doi so Van hoa - XH - Béo cao quy IlI: tinh ngay 18/3/2022
20/9/2024 + Ty 1¢ trao d6i van ban dién
- Bao cao nam: tr cua don vi véi cac co
15/12/2024 quan nha nudc trén phan

meém quan ly vin ban va ho
so cong viéc
+ Ty 1€ van ban trao do61 dudi
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STT

Nhiém vu thue hién

San phim

Cong chirc cha tri
tham muu thuc hién

Thoi gian

Ghi chu

dang di¢n tr st dung chit ky
sd (trtr vin ban khong duoc
giri nhan qua moi trudng
mang) tai UBND c4p huyén
+Tylé s6 don vi cép xa thuc
hién trao doi, tao lap, xu 1y,
ky s6 vin ban, hd so cong
viéc trén moi truong dién tur.
+ Thyc hién két ndi, lién
thong cac phan mém quan 1y
vin ban dén cép xa

+ Hé théng hoi nghi truyén
hinh truc tuyén

+ Cac nhiém vu khac c6 lién
quan

Trién khai s6 hoa ho so giai
quyet TTHC

- Cac van ban trién khai
- Bao cao Kiém soat
TTHC cua don vi;

Cong chuce
Van phong - TK

- Bao cao quy I:
5/3/2024

- Béo cao quy II:

5/6/2024

- Bao cao quy IlI:

5/9/2024
- Bao cao nam:
5/12/2024

Phoi hop v6i Vin phong
HDND&UBND thi xa thuc
hién béo cao day du cac noi
dung theo yéu cau cua ké
hoach

+ Hoan thanh viéc s6 hoa
két qua giai quyét TTHC
con hiéu luc theo quy dinh

+ Ty 18 ho so tryc tuyén

+ Ty 1& cung cap dich vu
cong truc tuyén toan trinh

+ Ty 1¢ Thyuc hién thanh toan
tryc tuyén
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STT

Nhiém vu thue hién

San phim

Cong chirc cha tri
tham muu thuc hién

Thoi gian

Ghi chu

- Ban hanh Ké hoach tuyén
truyén cong tdc CCHC.

- Ké‘ hoach chuyén tuyén
truyén cong tdc CCHC.

Cong chuce
Van hoa - XH

Quy I nam 2024

- Néu tuyén truyén qua cic
phuong ti€n thong tin dai
chung: (1) T6 chtic cac hoi
nghi, tap huan chuyén dé
CCHC; (2) bang tai thong
tin CCHC trén website cua
S&; (3) Tuyén truyén CCHC
trén phat thanh, truyén hinh

- Ngoai cac hinh thuc trén,
tuyén truyén CCHC bing
mot trong s6 cac hinh thirc
khac, nhu: T6 chtrc cudc thi
tim hiéu vé CCHC; toa dam
vé CCHC; san khdu hoéa
hoac cac hinh thuc tuyén
truyén mdi, sang tao khac...

- Bao céo két qua thuc hién
cong tac tuyén truyén cong
tac CCHC.

- Bao cao két qua thuc
hién cong tic tuyén
truyén cong tdc CCHC.

Cong chuc
Vin hoa - XH

- Béo céo quy I:
5/3/2024

- Béo cao quy II:

5/6/2024

- Bao cao quy IlI:

5/9/2024
- Bao cao nam:
5/12/2024

- Bao cao phai néu r0:

+ Pi t0 chlic phat song
tuyén truyén cong tac CCHC
bao nhiéu luot,

+ D3 1én trién khai cac hinh
thirc tuyén truyén khac (bang
ron khau hi¢u, khau higu, bai
thi tim hiéu vé cong tac
CCHC.
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