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Phu luc |1
QUY TRINH NGHIEP VU CHUYEN MON CAP XA PUQC CHUAN HOA THEO
NGUYEN TAC “6 RO” VA “MOT VIEC - MOT QUY TRINH XUYEN SUOT”
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA VAN PHONG UBND TINH
(Kém theo Quyét dinh sé: /OPb-UBND ngay / /2026 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Tén TTHC/ Cap Vitriviéc | Trach nhi¢m, Théi eian | San phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén i ga chu éll)l buéc
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thoi ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, - < 2
x (1A X gian) (rd san pham)
rd tham quyen)
Thim dinh danh - L
gia tiéu chi hanh| . Lanh “dgo Van,, .
1 |[KSTTHC A » |Cap xa phong UBND|.. ..
chinh cong trong ho tinh lam vi¢c
so' nong thon méi
Quy trinh xdy dung .
1 |ho so tai UBND cap O? .Angay
A lam viéc
Chuyén vién duogc Chuyén vIen
. . A dugc  giao
giao phu trach vé hu  trach
NTM tai cap xa hoan pht ~ £ .
thién ho so danh gi4 nong  thon Phiéu trinh,
tisu chi Néna than mo6i  hodc|Chiu trach nhiém kém theo du
. iy . g chuyén vién|vé ndi dung tai +. |thdo T¢ trinh,
Budc [mdi theo hudng dan, . A > ~.105 ngay| , . x .
R s 2 dugc  giao|Phi€u trinh va noi|,, Cx cac ho so, bao
1 |xay dung To trinh dé , . - |lam viéc . .
trinh Chil tich pl}u ] trgch dung du thao van cao kiém
UBND Xi xem xét tiéu chi hanh|ban chimg kém
phé duyét; 1ap Phiéu chinh oon theo
trinh, trinh lanh dao ng bo h
hong chi nong
P thon mai




Tén TTHC/ Cép Vi tri viée | Trach nhiém, . .1z
<A A oA 5 % A Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thi ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p
< \ Chiu trach nhi¢m Phicu trln}}
Lanh dao phong Ve n6i dune ke duoc phé
Budc |chuyén  mon  phé Lanh  dao Juvét  tai I%hiéz 1,5 ngay|duyét, kém
2 |duyét, trinh lanh dao Phong trigﬁ' 151 dune du lam viéc theo du thao
UBND xa o SR 6 To trinh va
Quy¢ét dinh
. |Lanh dao UBND c4p Lanh  dao|Chiu trach nhiém _ |T0 trinh dugc
Buége | .., A 2 Ll ,101 ngay |ky ban hanh,
xa ky duyét, chuyén UBND cap|vé n¢i dung ky|.. .. 4
3 - s x n lam viéc kém theo du
Van thu phat hanh xa duyét thao
To trinh dugc
Buée Van thu phgit hanh Phat hanh van 05 oA phat hénh‘,
) |To winh dén Van Vanthe  |ban ding quy|;” Viécg Y|kem theo hd
phong UBND tinh dinh i s0, tai liéu
kiém chiing
Quy trinh xw ly tai R
2 |Vin phéng UBND ?\6 _hoay
] am vigc
tinh :
Van thu Phong HC-
TC ti€p nhan va
chuyén cho Chuyén A
Buéc |vu HCC phy trach : Tiép nhan hd s0|0,5  ngay| P 2han ¥
S 1. aA N Phong HC-|_, . NI chuyén trén
1 |xtr ly; dong thoi tich ding quy dinh lam viée A 1A ,
.. . < TC hé¢ thong xu
gui  Chanh  Van v VB
phong UBND tinh va y

Giam dbc Trung tAm
Phuc vu HCC tinh




Tén TTHC/ Cip Vitriviéc | Trach nhi¢m, | . .. gian | Sin phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén thida | chuyén buéc
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Trung
tam PV HCC tinh
phu trach thAm dinh
hd so, tai ligu kiém
ching dé danh gia
chdm tiéu chi Hanh
chinh cong, dy thao Chuyén vién| . . P Du thao Cong
Budce Yﬁn ban tham dinh Trung tam S;l ilﬁ;rgiigngféﬁ 03 ngay V?ln tham
5 titu chi (dat hodc PV HCC i ; thAm . dinh|lam viee dinh, dér}h
chua dat hodc yéu tinh phu tiél] chi HCC i gia; phicu
cau bo sung ho so) trach trinh
trinh xin y kién cua
Lanh dao Trung tam
PV HCC tinh, trinh
ky Lanh dao Van
phong UBND tinh
xem x¢ét ky duyét
Giam doc Trung tim ’

. [Phuc vu HCC tinh Gidm — d0C| o) trach nhigm . |Duyst Cong
Budc |ky duyét ho so va tra Trung tam Ve 16i dune k¢ 0,5 ngay vin v k¥ vio
3 |lai cho Chuyén vién PV HCC| & Pllamvige |V

Trung tam PV HCC tinh uye phiet trin
tinh phu trach xur ly
Chuyén vién Trung Chuyén vién
Bude tam PV HCC tinh Trung tam Chiu trach nhiém 05 ngay Duy thao Cong
4 phu trach xr 1y ho so PV HCC|vé ndéi  dung le‘;m vide van, phiéu
trinh Lanh dao Van tinh phu|Quyét dinh i trinh
phong UBND tinh trach




Tén TTHC/ Cap Vi triviéc | Trach nhi¢m, e 2 Z
oA " o N * % Y Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thuc thaim quyén e Z ,
- . * A S x in Fo toi da chuyén budc C
TT| Linh vue | Budc mon (cap hién quyét dinh ~ s Ghi chu
: U , ~ .~ AP (16 thoi sau
(10 vige) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, - ~ X
x 1R X gian) (rd san pham)
rd tham quyén)
Lanh dao Van phong ~ . A
Budc |UBND tinh ky duyét Lanh  dao|Chiu trich nhiém|o, oo lcsne yan
5 |vin ban thim dinh Vvan phong|vé noi dung k¥l iac” | duge duyét
wn bar o, UBND tinh |duyét Quyét dinh - Oe quye
danh gia
Vian thu Phong HC- « , \ <
Budc |TC phat hanh van Vafl thu PPat _har,1h vanig g ngay|Van ban phat
. Phong HC-|ban di dang quy|,. .. X
6 |ban, gui cac co quan, TC dinh lam viéc hanh

Budc

don vi lién quan

Vin thu tiép nhéan
vin ban dé nghi cung
cap thong tin/dé nghi
déng tai thong tin Ién
Trang TTDT chuyén
cho Chuyén vién phu
trach Trang TTDT;
dong thoi tich gui

cho Truong Ban
Bién tdp Trang

TTDT hodc nguoi
dugc uy quyén duyét
tin/bai

Van thu c1:1a
UBND cap
xa

Tiép nhan vian
ban ding quy
dinh

0,5 ngay

lam viéc

Van ban duoc
tiép nhan va
chuyén 1én hé
thong xir 1y
van ban




duoc Uy quyén
duyét tin/bai)

Tén TTHC/ Cip Vitrivige | Trachnhigm, | .. .| o 2
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thue thAm quyén t6i g h P bué
TT|Linh vue | Buéc mon (cép hién quyét dinh (rog th?ri ¢ uy:;lu uoe Ghichu
(10 vige) tinh/xa) | (10 nguoi) | (rd trach nhi¢m, . 5 san pha
r& thim quyén) gian) (rd san pham)
Chuyén vién phu A ia
trach Trang TTDT Chuyen V!en s ,
soan thio, tao lap phu  trach o Tin/bai co
Bude |tin/bai oiri Trusn g Trang TTDT C%luyen vién phu 3 ngay lam trong muc
2 |Ban bién tap (hoic UBND cap|trach ~  Trang| .. "Cho - duyet”
" ; N Xa TTDT cap xa j cua Trang
nguoi dugce iy quyén TTDT
duyét tin/bai) dé
duyét
gierglong ]3th Chuyén vién ra
\ A A < 504t ndi dung,
Trudéng Ban bién tap (hoac nguoi dim bio ding
Buge |(odc nguoi duge uy duoe  UYlvey cu thi dang|15  ngay| L /oal duge
3 quyen duyét tin/bai) quyen duyét ti thong tin e lé{m vide dang tai lén
d()g tin/bai va duy¢t, tin/bai) cua Trudne Ban bién i Trang TTDT
xuat ban tin/bai Trang TTDT tap (hgoéc newdi
cap xa ) : A




Tén TTHC/ Cip Vi tri viée | Trach nhiém, . .z
oA A i R 2 A\ Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuyén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X 5 san pha
% it i) gian) (r0 san pham)
Vin thu nhan Gidy
moi hop, Gidy moi
dy tham gia hoi nghi
(dé dua tin) hodc van
ban vé tinh hinh KT-
XH cua cip xi, cic
thong tin dugc cac Vian ban duogc
Buge €0 quan chac nang Vlén the cua|Tiép nhan van 05 ngay tiép nhén va
1 chinh thong gui dén cac UBND|ban dung quy lél,m vide chuyén Ién hé
cong bo so li€u tinh cap xa dinh i thong xu 1y

hinh KT-XH, hoat
dong diéu hanh cua
UBND, Chu tich
UBND cap X&
chuyén Chuyén vién
phu trach  Trang
TTDT nhan

van ban




Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A K, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
¢ o e , - L Sy P (r0 thoi sau
(rd viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién phu
trach  Cong/Trang
TTPT di du hop
theo thoi gian hoi
nghi to c}11’rc va soan
tiq/béi ve hoat dong
dicu  hanh  cua
UBND, Chu tich o )
UBND cip xi; hoic Chuyén vién| . . .. Tin/bai— €0
. X A . . |Chuyén vién phu s 1. |trong muc
Budc |soan thdo, tao lap phu trach|, , 3 ngay lam|, ~ S N
a2 . trach Trang| ™. . Cho  duyét
2 |tin/bai vé tinh hinh Trang TTDT viéc ,
o I TTDT cua Trang
KT-XH, hoat dong cap xa
A \ , TTDT
diéu  hanh cua
UBND, Chu tich
UBND cap xa, gt
Truong Ban bién tép
(hodc nguoi duge uy
quyén duyét tin/bai)
deé duyé¢t
\ A Truéng Ban
Truong Ban bién tap bien  tap|Chuyén vién ra Tin/bai duoc
. [(hodc nguoi duge uy < N A ool ax 1A
Budce A BN (hoac nguoi|sodt ndi dung,|1,5 ngay|ding tai 1én
quyén duy¢t tin/bai) A , , NI
3 AR N duoc uy|dam bdo dang|lam viéc Trang TTDT
doc tin/bai va duyét, N 2l A A L oae Lo
quyen duyét|yéu cau thi dang cap xa

xuat ban tin/bai

tin/bai) cua

tai thong tin gui
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Linh vuc

Bwoéc
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nhiém vu chuyén
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(r0 viéc)
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thue hién
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Vi tri viée
lam thue
hién
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thim quyén
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(rd trach nhi€m,

15 thAm quyén)

Thoi gian
toi da
(rd thoi

gian)

San pham
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sau
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Truéng Ban bién
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