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Thực hiện Công văn số 665/SGDĐT-GDPT ngày 27/02/2026 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo Thanh Hóa về việc tăng cường thực hiện quy định về quản lý, sử 

dụng sổ điểm điện tử. Ủy ban nhân dân phường Bỉm Sơn yêu cầu các trường Tiểu 

học, THCS trên địa bàn phường nghiêm túc thực hiện các nội dung sau: 

1. Rà soát, hoàn thiện quy định nội bộ 

- Rà soát toàn bộ quy định, quy trình về nhập, quản lý và công khai sổ điểm 

điện tử tại đơn vị; khẩn trương bổ sung, điều chỉnh, hoàn thiện quy chế đảm bảo 

khoa học, chặt chẽ. 

- Quy định rõ:  

+ Mốc thời gian hoàn thành nhập điểm; 

+ Thời điểm kiểm tra, đối soát, chốt điểm; 

+ Trình tự phê duyệt, công khai kết quả (khóa sổ điểm); 

+ Trách nhiệm cụ thể của từng bộ phận, cá nhân ở từng khâu.  

- Việc ban hành, sửa đổi, bổ sung quy định phải được thực hiện bằng văn 

bản và phổ biến đến toàn thể cán bộ, giáo viên, học sinh và phụ huynh để thống 

nhất thực hiện. 

2. Tăng cường kiểm tra, giám sát việc nhập điểm  

- Phân công cụ thể bộ phận hoặc cá nhân chịu trách nhiệm theo dõi, kiểm 

tra nhật ký thao tác trên hệ thống; thực hiện kiểm tra định kỳ và đột xuất khi cần 

thiết. 

- Thực hiện đối chiếu, rà soát dữ liệu trước khi chốt và công khai điểm; bảo 

đảm điểm trên hệ thống đúng với bài làm thực tế của học sinh. 

- Việc điều chỉnh điểm (nếu có) phải đảm bảo đúng các quy định, có lưu hồ 

sơ và xác nhận của Ban Giám hiệu (BGH). 

3. Trách nhiệm và xử  lý vi phạm 

- Hiệu trưởng chịu trách nhiệm toàn diện trước Sở GDĐT về công tác quản 

lý, kiểm tra, giám sát việc nhập và quản lý sổ điểm điện tử tại đơn vị. Trường hợp 



buông lỏng quản lý để xảy ra sai sót, vi phạm hoặc thiếu kiểm soát, gây dư luận 

hoặc ảnh hưởng đến uy tín ngành, Sở GDĐT sẽ xem xét trách nhiệm của tập thể 

lãnh đạo và cá nhân người đứng đầu theo quy định hiện hành. 

- Bộ phận quản trị hệ thống và cá nhân được BGH phân công theo dõi dữ 

liệu có trách nhiệm phát hiện, báo cáo và tham mưu xử lý kịp thời các bất thường 

phát sinh; nếu buông lỏng kiểm tra, giám sát sẽ bị xem xét trách nhiệm theo phân 

cấp quản lý. 

- Giáo viên trực tiếp nhập điểm chịu trách nhiệm cá nhân về tính chính xác, 

trung thực của dữ liệu đã nhập; mọi sai sót do chủ quan, thiếu cẩn trọng hoặc thực 

hiện không đúng quy trình phải được kiểm điểm, xử lý trách nhiệm theo quy định. 

Ủy ban nhân dân phường Bỉm Sơn yêu cầu Hiệu trưởng các trường Tiểu 

học, THCS nghiêm túc thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: VT, VHXH, hangttvh (01). 
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