UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BIM SON DPéc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2801 /UBND-VHXH Bim Son, ngay 22 thang 6 nam 2026

V/v tang cuong thuc hién
cong tac van thu, luu triv

Kinh guri:
- Phong Vian ho4 - Xa hoi phuong;
- Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong;
- Van phong HDND&UBND phuong;
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong phuong.

Trong thoi gian qua, cong tac van thu, luu trir tai cac bd phan chuyén mon
da c6 nhiéu chuyén bién tich cuc, gop phan nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh va giai quyét cong viéc ciia co quan. Tuy nhién, qua kiém tra, ra soat van
con mot s6 ton tai nhu: Viée tao 1ap hd so cong vige trén He théng phén mém
Quan 1y vin ban va hd so cong viéc (TD Office) clia can bd, cong chirc chua day
du. Phan 16n céan bo, cong chuc méi chi vao muc “dy thao” dé xur Iy van ban
dén, dan dén tinh trang thiéu bude tao hd so cong viéc.

Pé khic phuc tinh trang trén, Uy ban nhan dan phuong dé nghi céc
phong, don vi tiép tuc trién khai, thuc hién cac noi dung sau:

1. Tang cuong quan tri€t, thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luét vé
cong tac van thu, luu trit; ndng cao trach nhiém cua ngudi dung dau va cong
chtrc, vién chire trong viéc quan 1y, giai quyét, luu gitt ho so, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh thyc hién nhiém vu. Thuc hién ddy du viéc lap hd so cong viée
ngay trong qua trinh xtr Iy cong vi¢c; cap nhat dﬁy du van ban, tai liéu vao ho so
theo dung quy dinh.

2. Thuc hién quan 1y, bao quan ho so, tai lidu; khong dé xay ra tinh trang
that lac, hu hong hodc 16 lot thong tin, tai li¢u thudc pham vi quan ly cua co
quan. Pay manh tng dung cong nghé thong tin, thuc hién luu trit hd so dién tir
theo quy dinh; bdo dam viéc s6 hoa, quan ly va khai théc tai liu dién tr hi¢u
qua, an toan. Giao cong chuc phu trach van thu, luu trir thugc Van phong
HDND&UBND phudng thue hién chinh 1y tai liéu tir khi thyc hién chinh quyén
2 cap.



3. Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong tham muu, b tri kinh phi
mua sim trang thiét bi (gia dé tai lieu, cap hop, may hut am, thiét bi chita
chay...) va thuc hién chéng mdi mot dé bao quan an toan tai li¢u tai Kho luu triv
hién hanh theo quy dinh tai Piéu 60 Luat Luu trir ndm 2024 va Diéu 36 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

Yéu cau cac phong, co quan, don vi thuc hién nghiém tuc./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu trén;

- Chu tich, PCT. UBND phuong (b/c);
- Luu: VT, VH-XH.
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