UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BIM SON Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 1187/HD-UBND Bim Son, ngdy 23 thang 3 nam 2026

Vé viéc hudng dan thuc hién

quy hoach can bd quan ly

truong hoc nhiém ky 2025-
2030; nhi¢m ky 2030 - 2035

Kinh gti: Hiéu truong cac trudng Mam non, TH, THCS.

Can c Quy dinh s6 315-QD/PU ngay 12/3/2026 ctia Ban Thudng vu
Pang uy phuong Bim Son vé phan cap quan 1y can bd va quy hoach, bo nhiém,
gio1 thi¢u ung cu, tam dinh chi cong tac, cho thoi gilr chure vy, tir chuec, mién
nhiém d6i véi can bo;

Thuc hién Ké hoach sé 46-KH/PU ngay 16/3/2026 ctia Ban Thudng vu
Pang uy phuong vé viéc ra soat, bd sung va xay dung quy hoach can bo nhiém
ky 2025 - 2030, 2026 - 2031 va nhiém ky 2030 - 2035, 2031 - 2036.

Uy ban nhan dan phudng Bim Son dé nghi Hiéu truong cac truong Mam
non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban thuc hién nhirng ndi dung cu thé sau:

I. P6i twong quy hoach

1. Poi twong quy hoach Hiéu truéng cic truong Mam non, Tiéu hoc,
THCS cong lap

Phé Hiéu trudng, To trudng, T6 pho cac t6 chuyén mon cac trudng Mam
non, Tiéu hoc, THCS cong lap trén dia ban phuong; Pho cac phong, ban, cong
chtic, vién chitc don vi sy nghiép va tuong duong trong hé théng chinh tri dap
tmg duoc cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

2. Poi twong quy hoach Phé Hiéu truwéng cic trweong Mam non, Tiéu
hoc, THCS cong lap

T truong, T6 phéd cac to chuyén mén; vién chirc cac trudng Mam non,
Tiéu hoc, THCS cong lap trén dja ban phuong; Cong chirc, vién chirc trong hé
thong chinh tri dap tmg dugc cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

IL. Tiéu chuin, diéu kién, dd tudi, s6 lwong quy hoach

1. V& tiéu chuan, diéu kién

Tiéu chuan d6i véi can bd quy hoach, co ban thyc hién nhu tiéu chuan bod
nhiém d6i véi chirc danh theo quy dinh hién hanh. Tai thoi diém xem xét, phé
duyét quy hoach:

- V& trinh d6 chuyén mon: Phai o trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tuong
g véi chirc danh bd nhiém theo quy dinh.

- V& trinh d9 1y luan chinh tri:



Céan b0 quy hoach cac chirc danh Hi¢u truéong, Pho Hi¢u trudng cac
truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé: Péi tuong 1 phai dap ung tiéu
chuan 1y luan chinh tri twong tmg vé&i chitc danh bo nhiém; Poi twong 2 ¢o thé
chua dap tmg ngay tiéu chuén 1y luan chinh tri, nhung sau khi dugc phé duyét
quy hoach, thi phai c6 ké hoach dao tao, bdi dudng dé hoan thién tiéu chuin ly
luan chinh tri theo quy dinh.

2. V& @6 tudi quy hoach

Poi twong 1: Cac ddng chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi
cong tac 2 nhiém ky trd 18n, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) dbi véi ca nam va
nit; ddi véi ra soat, bd sung quy hoach hﬁng nam cho nhi¢m ky hién tai, phai du
tudi cong tac it nhat tir 60 thang tro 1én.

Poi twong 2: Cac dong chi nay phai dugc quy hoach chirc danh ddi tuong
1 va con du tudi cong tac it nhat tron 02 nhiém ky trd 1én d6i voi ca nam va nit.

Tuoi quy hoach dugc x4c dinh cu thé nhu sau:

- Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép bang tudi nghi huu thyc té cia can bo
theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu trir di tudi
ctia can b tai thoi diém tinh tudi theo quy dinh phai con it nhat 01 nhiém ky (60
thang) doi véi doi tuong 1 va con it nhat 02 nhiém ky (120 thang) ddi véi doi
tuong 2.

- Tudi ra soat, b sung quy hoach cho nhiém ky hién tai bang tudi nghi
huu thuc té ctia can bo theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cua
Chinh phu trir di tudi cua can b tai thoi diém ra soat, bo sung quy hoach phai
con it nhat 60 thang d6i vai ddi twong 1 va con it nhat 02 nhiém ky (120 thang)
d6i voi doi tugng 2.

(C6 Phu luc 5, Quy dinh s6 315 -OP/PU, ngay 12/3/2026 ciia Ban Thuong vu
DPadng uy phwong Bim Son: Xdc dinh tudi déi véi cdc chive danh quy hoach).

3. S6 lwong quy hoach

- Sb luwong cua chic danh quy hoach lanh dao, quan 1y: Mbi chtic danh
quy hoach khong qua ba can by va mét can bd quy hoach khong qua ba chuc
danh & cting cap.

I11. Quy trinh va ho so nhén sw quy hoach

1. X4y dung ké hoach quy hoach

Xay dung ké hoach trién khai va chuén bi nguén can bd du kién phat hién,
gid1 thiéu quy hoach.

Cin cir Quy dinh cta Ban thuong vu Pang uy Phuong Bim Son vé cong
tac quy hoach cén bg; co cau, sb lugng, ti€u chuan, diéu kién, dbi tuong, do tudi
theo quy dinh; trén co sé tinh hinh doi ngii can bd va yéu cau nhiém vu chinh tri
cua co quan, don vi. Tap thé 1anh dao, cép uy céc truong hoc: Mam non, Tiéu
hoc, THCS t6 chire, thuc hién céc cong viéc sau:

(1). Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cia co
quan, don vi.



(2) Tién hanh ra soét, danh gia nguén can bd dé du kién danh sach nguén
nhan su co ban dap ung ti€u chuén, diéu kién quy hoach cac chuc danh 1anh dao
quan ly cua co quan, don vi minh.

2. Quy trinh quy hoach

Buwée 1: T6 chirc Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 1)

Thanh phan héi nghi: Ban Giam hiéu, cap ty Chi bo.

Trén co so du kién danh sach ngudn nhan sy co ban dap ung tiéu chuan,
diéu kién quy hoach céc chirc danh lanh dao quan 1y cua co quan, don vi minh,
tap thé lanh dao thao luan, phan tich va thong qua:

(1) K& hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cta co quan minh.

(2) Danh sach ngudn nhan sy co ban dap Gng tiéu chuan, diéu kién dé
trinh cac hoi nghi xem xét, phat hién, gio1 thi¢u quy hoach.

Buge 2: To chitc Hoi nghi can bo cha chdt ciia co quan dé lay y kién phat
hién, gidi thiéu ngudn quy hoach bang phiéu kin (héi nghi dwoc tién hanh khi it
nhdt c¢é 2/3 s6 nguoi dwoc triéu tdp c6 mat). Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban va khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Thanh phan héi nghi: Ban Gidm hiéu,cdp ity chi bd, t6 truong cdc to
chuyén mén, truéng cdc doan thé chinh tri - xd héi.

- Nguyén tac lya chon, gioi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thi€u phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat tir 50% trd 1én so véi tong s6 nguoi cé mit dé dua
vao danh sach giagi thiéu & budc sau.

Buwée 3: T6 chire Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

- Thanh phan héi nghi: Ban Gidm hiéu,cdp iy chi b, té truéng, t6 phé
cdc t6 chuyén mén, bi thu, phé bi thu chi doan, tong phu trach déi ...

Trén co so két qua gidi thi¢u nhan sy ¢ budce 3, tap thé 1anh dao m& rong
tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin). Két qua
kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va khong cong bé tai hoi nghi nay.

- Nguyén tdc lwa chon, gidi thiéu:Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai
dat ty 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so véi tong sb ngudi co6 mat dé dua vao
danh sach gié1 thiéu & bude sau.

Buwéc 4: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Thanh phan héi nghi: Nhu & Buée 1

Can ¢t vao co ciu, sd luong, tiéu chuan, diéu kién, ddi twong, do tudi
theo quy dinh; déng thot trén co s& tinh hinh do1 ngii can bo, yéu cau nhiém vu
chinh tri ciia co quan, don vi va két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, budce 3, tap
thé 1anh dao co quan, don vi, tién hanh thao luan va biéu quyét gioi thiéu nhan
su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach. Két qua
kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cong bb tai hoi nghi.

Nguyén tac lwa chon, gioi thiéu: Nhan sy duogc lua chon, gidi thi¢u phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi duoc triéu tap va lay
tir trén xudng cho du sb luong theo quy dinh.



Truong hop c6 tir 2 nguoi tré 1én cd sb phiéu bang nhau trén 50%, thi
giao cho nguoi dung dau xem xét, quyét dinh Iva chon nhan su.

3. Ho so nhin sw quy hoach

Dé nghi Trudng co quan, don vi théng bao dén cac ddng chi c6 tén trong
danh sach quy hoach 1ap 03 bd hd so ca nhan: (Thuc hién theo Phu luc 7, Quy
dinh s6 315 -OP/PU, ngay 12/3/2026 ciia Ban Thuong vu Pdng uy phieong Bim
Son).

IV. Quy trinh ra soat, b6 sung quy hoach hing nim

1. P6i v6i ngudn nhén su tai chd

Can ctr két qua danh gia can bo hing nim, tap thé lanh dao, cip uy co
quan, don vi, ra soat, bo sung quy hoach theo cac budc sau:

Buwéc 1: TO chire Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1)

Thanh phan héi nghi: Nhu thanh phan hoi nghi quy trinh xay dung quy
hoach nhiém ky ké tiép.

Hoi nghi thao luan, xem xét, thong qua danh sach bd sung quy hoach dé
ldy ¥ kién tai cac hoi nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach d6i véi nhiing
truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dwa ra khéi quy hoach:Nhiing dong chi c6 trén 50% tong sd
nguoi duge triéu tip doéng ¥ thi dé xuat dua ra khoi quy hoach.Két qua kiém
phiéu dugc cong b tai hoi nghi.

Bwéc 2: T6 chirc Hoi nghi can bd chil chét cua co quan dé 13y ¥ kién phat
hién, gidi thiéu ngudn quy hoach bang phiéu kin (héi nghi dweoc tién hanh khi it
nhdt cé 2/3 s6 nguoi dwoc triéu tdp c6 mat). Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban va khong cong bb tai hoi nghi nay.

- Thanh phdn héi nghi: Nhu thanh phan hoi nghi quy trinh x4y dung quy
hoach nhiém ky ké tiép.

- Nguyén tac lira chon, gidi thiéu: Nhan su duoc lya chon, gidi thiéu phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat tir 50% trd 1én so véi tong s6 nguoi c6 mit dé dua
vao danh sach giagi thiéu & budc sau.

Buére 3: T6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao md rong

Thanh phan héi nghi: Nhu thanh phan hoi nghi quy trinh xay dung quy
hoach nhiém ky ké tiép.

Trén co so két qua giodi thiéu nhan sy & budce 2, tap thé 1anh dao mo rong
tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin). Két qua
kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va khong cong b tai hoi nghi nay.

Nguyén tic lwa chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong v it nhét trén 50% so véi tong sd nguoi c6 mit dé dua vao
danh sach gidi thi€u & budc sau.

Buée 4: T chtrc Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Can ¢t vao co ciu, sb lugng, ti€u chuan, diéu kién, dbi tuong, do tudi
theo quy dinh; déng thoi trén co s¢ tinh hinh doi ngii can bo, yéu ciu nhiém vu



chinh tri cta co quan va két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2 va bude 3, tap thé
lanh dao co quan, don vi, ban thuong vu cac t6 chirc chinh tri xa hoi thi x3 tién
hanh thao luin va biéu quyét gi6i thiéu nhan sy (bang phiéu kin) dé dua vao
danh sach d& nghi phé duyét quy hoach. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban va cong b tai hoi nghi.

Nguyén tac lwa chon, gioi thiéu: Nhan sy duoc lya chon, gidi thi¢u phai
dat ti 1¢ phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so vdi tong sd ngudi dugce tridu tap va lay
tir trén xudng cho du sb luong theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én ¢o sé phiéu bang nhau trén 50%, thi
giao cho ngudi ding dau xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.

2. P6i véi ngudn nhin sy tir noi khac

Bwéc 1: Chuan bi va xac dinh ngudn quy hoach.

Can ¢t vao co ciu, s luong, ti€u chuan, diéu kién, di tuong, do tudi
theo quy dinh; dong thdi, trén co so két qua phé duyét quy hoach can bo, tap thé
lanh dao, cép uy chi bo co quan, don vi thyc hién cac cong viéc sau:

- Tién hanh ra soat, danh gia ngudn can bd tai chd (trong quy hoach va
ngoai quy hoach); trong do, phan tich va xac dinh 10 co cau, sd luong, chuyén
nganh dao tao, chitrc danh quy hoach ma co quan hién con thiéu ngudn nhan su
hodac c6 nhung chua dap ung tiéu chuan, diéu kién, yéu cau dit ra can gioi
thiéu bd sung quy hoach tir ngudn nhan sy tir noi khéc.

- Nghién ctru, dé xuat du kién danh sach ngudn nhén sy tir noi khac dap
g tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va yéu cdu nhiém vu cla co quan.

Buwéc 2: TO chire Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Thanh phan héi nghi: Nhu thanh phan hoi nghi quy trinh x4y dung quy
hoach nhiém ky ké tiép.

Trén co sé du kién danh sach nguén nhan su tir noi1 khac da duoc xem xét
tai Bwdre 1, tap thé lanh dao, cap ay chi bd don vi thao luan, phan tich, xac dinh
co cau, sd lugng chirc danh quy hoach; dong thoi, thong qua danh sach nguén
nhan su tr no1 khac.

Bwéc 3: Trao d6i v6i nhan sy va lay ¥ kién tap thé lanh dao co quan, don
vi, dia phuong noi can bg cong tac.

Pai dién lanh dao, cp ty chi bd co quan, don vi gip g, trao d6i v4i nhan
su du kién gidi thiéu quy hoach; déng tho1, c6 van ban léy v kién cua tap thé
lanh dao dia phuong, co quan, don vi noi can by cong tac vé du kién chtrc danh
quy hoach; nhan xét, danh gia can bo va cung cip hd so nhan su theo quy dinh.

Buwéc 4: TO chire Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Tap thé lanh dao, cép uy chi bd co quan, don vi tién hanh thao luan va
biéu quyét gigi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi
phé duyét quy hoach. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cong bd
tai hoi nghi.



Nguyén tic lwa chon, gi6i thiéu: Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so véi tong sd ngudi dugce triéu tap va lay
tir trén xubng cho du sb luong theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én ¢o sé phiéu bang nhau trén 50%, thi
giao cho ngudi dung dau xem xét, quyét dinh Iya chon nhan su.

* Luu y:

- Cac hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sd nguodi dugc tri¢u tap cod
mit. Déi v6i co quan khuyét ngudi dimg dau hodc chi ¢6 01 1anh dao thi ngudi
dugc giao phu trach thuc hién.

- Trudng hop co quan chi c6 01 ddng chi lanh dao thi bo phan tham muu
vé cong tac can bo ciia co quan chuan bi ndi dung va bao cao dong chi lanh dao
cho ¥ kién dé trinh ra hoi nghi tiép theo.

V. Trinh ty bao cdo cap c6 thim quyén xem xét, phé duyét két qua
quy hoach

1. Sau khi hoan thién cac budc quy trinh ra soat, bé sung quy hoach va
xdy dung quy hoach nhiém ky ké tiép, cac co quan don vi truong hoc cong lap
xin ¥ kién phong Phong Vin hoa - Xa hoi UBND phuong vé danh sach nguon
nhan sy quy hoach can bd.

2. Sau khi ¢6 v kién théng nhat tham dinh ctia phong Vian hoa - Xa hoi
UBND phuong vé danh sach nguén nhan su da duoc quy hoach, dé nghi cac don
vi trinh Chu tich UBND phuong xem xét phé duyét quy hoach.

3.
Thai gian hoan thanh viéc ra soat ngudn quy hoach lanh dao cac don vi nhiém
ky 2025-2030, xay dung quy hoach nhiém ky 2030-2035 truéc ngay 25/3/2026.
Ho so nép vé UBND phudng (qua phong Van héa - X& héi, ba Pham Th; Hién -
Chuyén vién phy trach).

Trén day 1a huéng dan thuc hién ra soat quy hoach l1anh dao cac nha
truong cong 1ap trén dia ban nhiém ky 2025-2030, xay dung quy hoach nhiém
ky 2030-2035. Yéu cau cac don vi khan truong nghién ctru trién khai thyc hién
ding tién do. Sau thoi gian trén, don vi nao khong nop hd so, s& tu chiu trach
nhiém lién quan dén quy hoach cén bd./.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu VT,VHXH, Hienptvh.

Nguyén Thanh Tung
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