UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BIM SON Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 1607 /UBND-NV Bim Son, ngay26 thding 4 nam 2025

V/v thyc hién s6 ho4 tai liéu trong
qua trinh sap x€p to chirc bd may

Kinh guri:
- Trudng cac phong UBND thi xa.
- Chu tich UBND cac phuong, xa.

Thuc hién Cong van sé 5361/UBND-THDT ngay 21/4/2025 cia UBND
tinh vé viéc hudng dan mot s6 noi dung vé sd hoa tai liéu khi sap xép don vi
hanh chinh; Cong van s6 1593/SNV-CCHC&VTLT ngay 24/4/2025 ctia S& Noi
vu tinh Thanh Hoéa vé thyc hién s6 hod tai liéu trong qua trinh sap xép to chirc
bd may trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Chu tich UBND thi xa Bim Son dé nghi Trudng cic phong chuyén mén,
Chu tich UBND céc phuong, xa thuc hién mdt s6 noi dung sau:

1. Trién khai, thyc hién cac ndi dung tai Coéng vin sb
851/BNVCVT&LTNN ngay 01/4/2025 cua Bo Noi vu vé viéc s6 hoa tai lidu
trong qua trinh sap xép t6 chirc bd may ctia hé théng chinh trj (c6 giri kém theo
Cong van). Trong d6, wu tién nguodn luc cua dia phuong, don vi dé s6 hoa tai
liéu luu trir cia UBND cip huyén trude khi két thiic hoat dong va cap xa trude
khi duoc to chuc lai, nham dam bao hoat dong quan 1y, diéu hanh duoc thong
subt, dap ung yéu cu phuc vu nguoi dan, co quan, td chuc duoc lién tuc, han
ché nguy co that thoat tai liéu luu tri.

2. Viéc s6 hoa tai liéu can tudn thi quy dinh cua phéap luat vé luu trix, phap
luat khac co6 lién quan va hudng din nghiép vu tai Coéng vin sb
851/BNVCVT&LTNN. Tap trung sb hoa cac tai liéu dd duoc chinh 1y hoan
chinh, tai liéu dang phuc vu hoat dong quan 1y diéu hanh va nhu cau ngudi dan,
co quan, to chirc. Tranh sé hoa tai lidu trung, thira gdy lang phi; ting cudng
kiém tra, giam sat viéc thuc hién s6 hoa tai liéu, dam béo khong 10 lot thong tin
tai liéu, dir liéu, dong thoi xur 1y nghiém cac trudng hop vi pham (néu co).

3. Di voi tai liéu chua s6 hoa: Uu tién tap trung sb hoa tai liéu lién quan
dén hoat dong lanh dao, chi dao, diéu hanh, nhitng tai li€u co tan suat khai thac,
stt dung nhiéu (nhue: Cdc tdp luu vin bdan di, hé so héi nghi, ho so chuyén de,
van de, vu viée, tai lidu dang phuc vu nhu cau cua nguoi dan, co quan, 16
chitc...). Khi s6 hoa tai liéu gon theo timg phéng, timg phong va timg linh vurc.
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4. B6i v6i nhitng khéi tai lidu tdn dong (con béd goi, chua phan loai, chua
1ap ho so, chua xac dinh thoi han bao quan...): Phai chinh 1y hoan chinh trudc
khi tién hanh s ho4. Viéc chinh 1y tai liéu thuc hién theo quy trinh tai Cong van
s6 283/VTLTNN-NVDP ngay 19/5/2004 ctia Cuc Van thu va Luu trir Nha nudce
vé viéc ban hanh Ban huéng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh.

5. Trudng hop co quan, don vi, dia phuong thué khoan dich vu sé hoa tai
liéu thi phai bao dam chép hanh day du cac quy dinh cua phap lut va cac giai
phap k¥ thuét an toan, an ninh vé may moc, trang thiét bi phuong tién luu tri;
bao dam tuyé¢t ddi an toan, an ninh thong tin tai li€u trudce, trong va sau khi $6
ho4. Viéc sd hoa vin ban mat phai thuc hi¢n dung quy dinh vé dam bao bi mat
nha nudce va Cong vin s6 1479/BCA-ANCTNB ngay 17/4/2025 ctia B6 Cong an
vé viéc hudng dan thue hién s hoa tai liéu bi mat nha nude.

6. Bao céo két qua viéc thuc hién s6 hoa tai liéu luu trix (theo mau dinh
kem) gtri vé UBND thi x4 Bim Son (qua No1 vy, UBND thi xa Bim Son) trudc
11h00°, ngay 28/4/2025 d¢ tong hop, bao cao theo quy dinh.

Chu tich Uy ban nhan dan thi x3 dé nghi Truéng cac phong chuyén mén,
Chu tich UBND céc phudng, xa nghiém tic t6 churc trién khai thyc hién./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén (t/h);
- Chu tich, PCT UBND TX (b/c);

- Luu: VP.

Trinh Tuin Thanh
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