UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG CHAU Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 102 /KH-UBND Hoang Chdu, ngay08 thang 5 ndm 2026
KE HOACH

Tiép nhan vao 1am cong chirc UBND x4 Hoang Chiu

Can ctr Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 24/6/2025;

Cin ctr Nghi dinh s& 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

Can ctr Nghi dinh s6 361/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
vi tri viéc lam cong chirc;

Can cir Quyét dinh sd 353/QD-UBND ngay 29/01/2026 ctia UBND tinh
Thanh Ho4 vé viéc giao bién ché can bo, cong chuec, sb luong nguoi lam viée cua
cac sd, co quan, don vi truc thuéc UBND tinh, UBND céc xa, phuong thudc tinh
Thanh Hoa nam 2026;

Can ctr Quyét dinh s6 4178/QD-UBND ngay 31/12/2025 cta UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc phé duyét Phuong an b tri, sép Xép can bg, cong chuc, vién
chtrc cép x4, dép tng yéu cau van hanh cta chinh quyén dia phuong 02 cip;

Can ctr Quyét dinh sé 10/2026/QD-UBND ngay 07/02/2026 cta Chu tich
UBND tinh Thanh Ho4 vé viéc uy quyén thanh 1ap Ho1 dé)ng kiém tra, sat hach tiép
nhan vao lam cong chic;

Can ct Quyét dinh sd 29/2026/QD-UBND ngay 20/4/2026 cia UBND tinh
Thanh Ho& Quy dinh vé quan 1y, phan cap quan 1y to chirc bd may, vi tri viéc lam,
bién ché, can bo, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong trong cac to chirc hanh
chinh, don vi sy nghi€p cong lap, ngudi gilt chitc danh, chuc vy, nguoi dai dién
phan v6n nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y cia UBND tinh.

Can ctr Cong van sb 831/SNV-CCVC ngay 12/02/2026 cta S& Noi vu tinh
Thanh Hoa vé viéc tiép nhan vao 1am cong chtc;

Can cit Cong van sd 2192/SNV-CCVC ngay 20/4/2026 vé viée ra soat, hoan
thién ho so tiép nhan vao cong chic.

Cin cir Thong bao s6 40-TB/DU Ngay 29/4/2026 ctia Ban Thuong vu Dang
uy xa Hodng Chau vé chi truong tiép nhan vao lam cong chic UBND xi Hoang
Chau theo To trinh s6 57/TTr-UBND ngay 28/4/2026.

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Nham tiép nhan, b6 sung doi ngii cong chiic c6 pham chat dao duc tét, co
trinh d6 chuyén mon, nang lyc cong tac, am hiéu nghiép vu, nam viing chu truong,
duong 16i cuia Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nude, dap tmg yéu cau nhiém



vu, vi tri viéc lam.
2. Yéu cau
- Viéc tiép nhén phai can ctr vao yéu cAu nhiém vu, vi tri viéc lam, co ciu
ngach cong chuc va chi ti€u bién ché; dam bao vé sd luong, chét lugng; ding ddi
tuong, diéu kién va tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cdng chirc can tiép nhan.
- Viéc tiép nhan phai thuc hién nghiém tic, bdo dam dung cac quy dinh hién
hanh cia Nha nudec.
Il. THU'C TRANG BIEN CHE CO QUAN UBND XA
- Theo Quyét dinh 353/QD-UBND ngay 29/01/2026 caa UBND tinh Thanh
Hod, sé luong can bo, cong chirc khdi chinh quyén xa dugc giao nim 2026: 53
bién ché
- S6 lugng can bo, cong chirc hién co dén ngay 20/4/2026: 44 bién ché, cu
theé:
+ Lanh dao UBND : 3 nguoi;
+ Lanh dao HDND, ph6 ban HDND: 3 nguoi;
+ Lanh dao, Cong chirc phong kinh té: 11 nguoi;
+ Lanh dao, cong chirc Van phong HDND — UBND: 10 nguoi;
+ Lanh dao, cong chirc phong Van hoa — xa hdi: 10 nguot;
+ Lanh dao, cong chirc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong: 7 nguoi
- Dy kién s6 luong bién ché tuong ung vi tri viéc lam ctia khdi chinh quyén
x4 cu thé nhu sau:
+ Lanh dao UBND : 3 nguoi;
+ Lanh dao HDND, ph6 ban HDND: 3 nguoi;
+ Van phong HDND — UBND: 10 vi tri vi¢c lam, 12 bién ché;
+ Phong Kinh té: 12 vi tri viéc lam, 14 bién ché;
+ Phong Vin hoa — x4 hoi: 10 vi tri viéc 1am, 13 bién ché;
+ Trung tdm phuc vy Hanh chinh cong: 1 vi tri viéc 1am, 8 bién ché
(Téng 53 bién ché)
- S6 bién ché con thiéu so véi bién ché duoc giao: 9 bién ché
I11. CHI TIEU, POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN TIEP NHAN
VAO LAM CONG CHUC
1. Dy kién cac vi tri viéc 1am tiép nhan: Dy kién tiép nhan 6 bién ché cu
theé:
1.1. Vin phong H¢i dong nhan dan — uy ban nhin din: Chuyén vién vé
hanh chinh - van phong, quan tri cong sé: 01 cong chirc
- Nhiém vu: Thuc hién nhi€ém vu chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh va
phan cong cua lanh dao phong phu trach; tham gia nghién ctru, tong hop, xay dung
van ban vé hanh chinh - vin phong, quan tri céng sd; to chirc thuc hién chinh sach,
phap luat vé linh virc theo mang cong viéc dugc phan cong trén dia ban xa.
- Trinh d¢ dao tao: Pai hoc trd 1én chuyén nganh Ké toan hodc cac nganh,



3

chuyén nganh khac phu hop véi vi tri vige [am ddm nhan.
1.2 Phong Kinh té: 2 cong chic:
* Chuyén vién vé linh vire hoat dong dau tw xdy dung, phat trién do thi,
ha ting ky thuat d6 thi, vat liéu xAy dung, nha &, céng sé: 01 cong chic
- Nhiém vu: Thuc hi¢n nhi€ém vu chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh va
phan cong cua ldnh dao phong phu trach; tham gia nghién ctru, téng hop, xay dung
van ban veé linh vue hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tﬁng ky thuat
do6 thi; vat liéu xay dung; nha &; cong so; td chuc thue hién chinh sach, phap luat
vé linh virc theo mang cong viéc duoc phan cong trén dia ban xa.
- Trinh do dao tao: Pai hoc trd 1én chuyén nganh ky thuat xay dung hodc cac
nganh, chuyén nganh khéac phu hop véi vi tri viée lam dadm nhan.
* Chuyén vién vé linh vuc néng nghiép; 1Am nghiép; diém nghiép; thiy
loi; thity san; phat trién ndong nghiép; phong, chong thién tai; giam nghéo: 01
cong chirc
- Nhiém vu: Thyuc hi¢én nhi€ém vu chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh va
phan cong cua lanh dao phong phu trach; tham gia nghién ctru, tong hop, xay dung
van ban vé linh vuc nong nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thay loi; thity san; phat
trién nong nghiép; phong, chéng thién tai; giam ngheo; to chtc thuc hién chinh
sach, phap luat vé linh vyc theo mang cong viéc dugc phan cong trén dia ban xa.
- Trinh d¢ dao tao: Pai hoc trd 1én chuyén nganh: Chan nuéi tha y hoac cac
nganh, chuyén nganh khéac phu hop véi vi tri viéc lam ddm nhan.
1.3. Phong Van hoa — xa hoi: 2 cong chuc
* Chuyén vién vé linh vire ndi vu: 1 cong chirc
- Nhiém vu: Thuc hi¢n nhi€ém vu chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh va
phan cong cua lanh dao phong phu trach; tham gia nghién ctru, tong hop, xay dung
van ban vé linh vuc ndi vu; to chirc thuc hién chinh séach, phap luat vé linh vuc
theo mang cong viéc dugc phan cong trén dia ban xa.
- Trinh d6 ddo tao: Pai hoc trd 1én mot chuyén nganh: Luat, Kinh té, Quan
tr1 nhan lyc, Quan tri van phong, Xa hoi hoc, Cong tac xa hdi, Van hod, Lich s,
Quan 1y van hod hodc cac nganh, chuyén nganh khéac phu hop véi vi tri viée lam
dam nhan.
* Chuyén vién vé quén 1y ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6: 1
cong chuc
- Nhiém vu: Thyc hién nhi€ém vu chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh va
phan cong cua lanh dao phong phu trach; tham gia nghién ctru, tong hop, xdy dung
van ban vé quan 1y tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6; to chirc thuc
hién chinh sach, phap luat vé linh vuc theo mang cong viéc duoc phan cong trén
dia ban xa.
- Trinh d6 dao tao: Pai hoc trd 1én chuyén nganh vé Céng nghé thong tin;
Ky thuat may tinh; Ky thuat phan mém; Tri tué nhan tao; Mang may tinh va
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Truyén thong dit liéu hodc cac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc
lam dam nhan.

1.4. Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong: Chuyén vién thuc hién nhiém
vu kiém soat thi tuc hanh chinh, thai tuc hanh chinh, xidy dung chinh quyén
dién tir, theo di viéc ing dung cong nghé thong tin tai Uy ban nhan dén xa:
01 cong chuc

- Nhiém vu: Thuc hién nhi€ém vu chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh va
phan cong cua ldnh dao phong phu trach; tham gia nghién ctru, tong hop, xdy dung
van ban vé thyc hién nhiém vu kiém so4t thu tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh,
xay dung chinh quyén dién ti, theo ddi viéc tmg dung cong nghé thong tin tai Uy
ban nhan dan x4; to chtic thyc hién chinh sach, phap luat vé linh vuc theo mang
cong viéc dugc phan cong trén dia ban xa.

- Trinh d6 dao tao: Pai hoc trd 1én chuyén nganh Nong nghiép hodc cac
nganh, chuyén nganh khéac phu hop véi vi tri viéc lam ddm nhan.

* Dy kién s6 luong bién ché tuong Gmg vi tri viéc 1am sau tiép nhan cta khoi
chinh quyén x4 cy thé nhu sau:

+ Lanh dao UBND : 3 nguoi;

+ Lanh dao HDND, ph6 ban HDND: 3 nguoi;

+ Van phong HDND — UBND: 10 vi tri vi¢c lam, 11 bién ché;

+ Phong Kinh té: 12 vi tri viéc 1am, 13 bién ché;

+ Phong Van hoa — xa hoi: 10 vi tri viée 1am, 12 bién ché;

+ Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong: 1 vi tri viéc lam, 8 bién ché

(Tong 50 bién ché)

2. Pbi twong, tiéu chuan, diéu kién tiép nhan

2.1 Poi twong tiép nhan: Thuc hién tiép nhan ddi véi cac truong hop tai
khoan 1, Piéu 13, Nghi dinh 170/2025/ND-CP, gdm:

a) Vién chirc cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

b) Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cp xa trudc ngay Nghi dinh nay co
hiéu luc thi hanh;

2.2 Tiéu chuin, diéu kién tiép nhan

- Can cr vao ty 1é cong chirc can bé tri theo timg vi tri viée lam trong co quan
str dung cong chirc, chi tiéu bién ché duogc giao va yéu cau cua vi tri viée lam can
tuyén, chii tich UBND x3 xem xét, tiép nhan vao lam cong chirc ddi véi cac trudng
hop quy dinh tai khoan 1, Piéu 13, Nghi dinh 170/2025/ND-CP néu dap tng du
diéu kién dang ky du tuyén cong chitc quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Luat Can bd,
cong chiec, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Luat Can b, cong
chtic hodc dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang trong thdi gian thi hanh quyét
dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang, cta phap luat.
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- C6 du 05 nam cong tac trd 1én theo ding quy dinh cua phép ludt, c6 dong
bao hiém x3 hoi bat bude (néu khong lién tuc va chua nhan trg cép bao hiém x3 hoi
01 lan thi duoc cong don), lam coéng viéc co yéu cau chuyén mon, nghiép vu phu
hop véi cong viéc & vi tri viée [am du kién tiép nhan;

IV. THU TUC TIEP NHAN

1. Hi dong kiém tra, sat hach:

a) Thuc hién Quyét dinh s 10/2026/QD-UBND ngay 07/02/2026 ciia Chu
tich UBND tinh Thanh Ho4 vé viéc uy quyén thanh 1ap hoi dong kiém tra, sat hach
tiép nhan vao lam coéng chirc, Cha tich UBND x4 ban hanh Quyét dinh thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach theo quy dinh.

b) Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, vin bang, chimg chi, chimg nhan ctia nguoi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

T6 chirc sat hach vé trinh d hiéu biét chung va ning luyc chuyén mén, nghiép
vu cuia nguoi duoc dé nghi tiép nhan; nd1 dung sat hach phai can cr vao yéu cu
cta vi tri viéc 1am can tuyén; hinh thtrc sat hach 1a van dap;

Bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung vé két qua kiém
tra, sat hach;

c) Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyeén tac tap thé, quyét dinh
theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach quyét
dinh thanh lap T6 thu ky gitp viéc trong truong hop can thiét,

2. Cac budc thuc hién:

a) Vong 1: Kiém tra tiéu chuan, diéu kién, vin bang, chimg chi, chimg nhan
ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén.

b) Vong 2: T6 chitc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén
mon, nghiép vu ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhan, trong do:

- Hinh thirc sat hach: Van dap, thoi gian 30 phut (khong ké thoi gian chuan
bi).

- N6i dung sat hach: Kién thuc chung va kién thtrc vé chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

- Thang diém t6i da 1a 100 diém.

Nguoi tring tuyén trong ky kiém tra, sat hach 13 nguoi co két qua diém sat
hach dat tir 50 diém tr& 1én léy theo thir tu tir cao xuéng thép.

V. THANH PHAN HO SO

Nguoi dé nghi tiép nhan vao coéng chitc ndp 3 bd hd so gom céc loai gidy to
Sau.

1. Phiéu ddng ky du tuyén (Theo mau 01, Nghi dinh 170/2025/ND-CP);

2. So yéu 1y lich c4 nhén theo quy dinh hién hanh dwoc 14p trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, c6 xac nhan ciia co quan, to chirc, don vi noi



cong tac;

3. Ban sao cac vin bang, chimg chi va cac gidy to khac theo yéu cau vi tri
viéc lam dy tuyén;

4. Gidy chtng nhan stic khoé do co s¢ y té ¢ tham quyén cép trong thoi han
6 thang;

5. Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé phém chit
chinh tri, phém chit dao duc, trinh do va nang luc chuyén mon, nghi¢p vu, qua
trinh cong tac.

VI. THOI GIAN TIEP NHAN

1. Thoi gian tiép nhan hd so ding ky du tuyén 15 ngay ké tir ngay thong bao
(UBND xd c6 théng bdo cu thé)

2. Pia diém tiép nhan ho so: H6 so ndp vé UBND xi Hoang Chau, qua phong
Van hoa - xa hoi.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Van hoa — xa hoi: Tham muu trién khai thuc hién ké hoach, thong
béo, cac ndi dung lién quan cong tac tiép nhan dam bao dung quy dinh cta phap
luat.

2. Trung tdm cung tng dich vu cong: Thong bao cong khai Ké hoach, Thong
béo tiép nhan vao lam cong chitc UBND trén cong thong tin dién tir xa.

3. Cac phong chuyén mén, cac don vi truc thudc

C6 trach nhiém phéi hop thuc hién cadc nhiém vu lién quan cong tac tiép nhan
dam bao dung quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, lién hé vé phong Vin hoa — x&
hoi (Qua d/c Lé Ngoc Hanh — Trudng phong, SDT: 0985.907.897 hodac d/c Lé Thi
Huong — Cong chuc, SDT 0985.943.872)

Trén day 1a Ké hoach tiép nhan vao lam coéng chirc UBND xi Hoang Chau,
yéu cau cac tap thé, ca nhan c6 lién quan t6 chirc thuc hién nghiém tuc.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chi tich UBND tinh (b/c); KT.CHU TICH
- S¢ Noi vu tinh Thanh Hoa (b/c); e PHO CHU TICH
- BTV Dang uy (b/c); \
- Thuong truc HPND (b/c);

- Chu tich, cdc PCT UBND x&;

- Ban Xay dung DPang, UBKT Déng uy;
- MTTQ, céc nganh doan thé;

- Céc co quan, don vi trén dia ban;

- Luu: VT, VHXH. ﬂ[lﬂl
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