UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 8067 /QB-SNV Thanh Héa, ngay 31 thdng 10 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi b giai quyet thu tuc hanh chinh
Iinh vue Nguoi co cong thudc thAm quyén gidi quyét ciia
S& Noi vu/UBND cap xa/Co quan khac tinh Thanh Hoa

GIAM POC SO NOI VU TINH THANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii, gom: sé 63/2010/NP-CP ngay
08/6/2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017
stra doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 vé thwc hién thii tuc hanh chinh
trén méi trwong dién tir; s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 quy dinh vé viéc
cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén ciia co quan nha nwdc trén moi
truong mang; s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan mot cua va Céng

dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 468/0P-TTg ngay 27/3/2021 cia Thii twéng Chinh
phi vé viée phé duyét Pé an doi mdi viée thue hién co ché mot cira, mot cira lién

théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cw cdac Thong tw cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu,
gom: s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thit tuc hanh chinh; so6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh
mét s6 quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh
phii vé thire hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh; s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mét s6 ndi dung va
bién phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va
thuce hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh sé 82/2025/0D-UBND ngay 07/7/2025 cia Uy ban
nhdn dan tinh Thanh Héa vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va

co cau to chure cua So Noi vu tinh Thanh Hoa;
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Can cir cdc Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhdn ddn tinh Thanh Héa,
gom: s6 933/0D-UBND ngay 18/3/2019 vé viéc ity quyén ky phé duyét quy trinh
ngi b gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Héa; s6 3359/0P-
UBND ngay 23/10/2025 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, dwoc sita doi, bo sung trong linh viee Nguoi c6 cong thudc tham quyén
gidi quyét ciia S6 Néi vu/UBND cdp xd/Co quan khéc tinh Thanh Héa;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6 va Truwéng phong Nguwoi ¢é cong.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vyc Ngudi c6 cong thudc tham quyén giai quyét cua So
Noi vu/Uy ban nhan dan cap x3/Co quan khac tinh Thanh Hoéa (cé Phu luc chi
tiét kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&; Trudng phong Ngudi co cong; Chu tich
UBND cac phuong, xa; Thu truéng cac co quan, don vi va cac td chire, c4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nt nhdn: KT. GIAM POC
- Nhu biéu 3 Qb; p , A
- Vin phong UBND tinh; __PHO GIAM POC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Gidm déc S¢;

- Trang thong tin dién tir S&;

- Luu: VT, VPdvn.

Lé Ngoc Hop



1

Phu luc:

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VU'C NGUOI CO CONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU/UBND CAP XA/CO QUAN KHAC TINH THANH HOA

(kém theo Quyét dinh so:

/OD-SNV ngay /

/2025 cua So Noi vu tinh Thanh Hoa)

. Co , don vi, by phén c6 o £ .
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan oA v . 0 P aﬂn €0 T.h ol Két qua
trach nhiém giii quyét gian
Thu tuc hanh chinh: Glal quyet ché do ddi voi quan nhan, can b di chién tru’O'ng B,C.K trong thoi ky chong MY ciru nwéc khong cé
I than nhén phai truc tlep nudi dudéng va quian nhan, cian by duwge ding cir 6 1ai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo nam 1954
dbi véi can b, sy quan thude lwe lwgng vii trang (cong an, quan doi) (Ma TTHC: 1.013743.H56)
Cong chuc tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong ) i o )

Buge | | ©3p xa tiép nhan du ho so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chrc tiép nhan ho so tai Trung | 0,5 ngay | - Phi€u tiép nhan va tra két qua
huéng dan, tiép nhén ’h6 so va gui vé Phong Van | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa | 1lam viéc | - Phiéu ban giao hd so theo quy dinh
hoéa - Xa hoi, UBND cap xa

_ | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, UBND ¢lp xa |y, 1 4. phong Van héa - Xa hoi, | 0,5ngdy | - .o . . |

Budc 2 | tiép nhén ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo Lo~ . 2.7 | Phicu ban giao ho so theo quy dinh

A A UBND cap xa lam viéc
nhiém vu dugc phan cong
, Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cap | Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, | 02 ngay A A .
Buoe 3 xa tham dinh, xtr 1y ho so UBND cap xa lam viéc HO so'de nghi
, Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cdp xa | .01 400 phong Van hoa - Xa hoi, | 01 ngay | Xac nhan to khai c4 nhan/ter khai cita
Budc 4 | tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao UBND O . N N N
A oat A a1 Ky 2 UBND cap xa lam viéc | than nhan
cap xa ky phé duyét két qua
Bude 5 Lfmh qdaoMUBND cap xa xem x¢ét, ky duyét van ban Lanh dao UBND cép x& O‘,S ngay X.':}c nhgin to khai cé nhan/to khai cua
guri S6 Noi vy lam viéc | than nhan
| Van thw UBND cép xa vao s0, phdt hanh vén ban ) o 0,5 ngdy | Xéc nhan t& khai c4 nhan/to khai cta
Budc 6 | chuyén dén Ban Chi huy quan su cap xa/Cong an Vian thu UBND cap xa = ~ "
: lam viéc | than nhan

cap xa
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. Co , dom vi, b¢ phan cé o P .
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
’ trach nhiém giai quyét gian
Ban Chi huy quan sy cép xa/Cong an cap xa tiép ’
Busce 7 nhan, tap hop to khai, trich sao h6 so, 1y lich vé thoi | Ban Chi huy quan sy cap xa/Cong an Khor_lg Hb so dé nghi
gian chién déu, cong tac cho d6i tuong va gui vé Bo cap xa quy dinh
Chi huy quan su cap tinh, Cong an cap tinh
B6 Chi huy quéan su cap tinh/Cong an cap tinh xét
duyét doi tuong duoc huong ché do trong pham vi )
. quan ly. Pong thoi tap hop lap danh sach kém theo | Bo Chi huy quan su cap tinh/Cong an | Khong A A .
Buoe 8 1 khai c4 nhan, ban trich sao ly lich gui 1én Bo cAp tinh quy dinh | F10 s0 dé nghi
Quodc phong, néu la Quan doi1 va B§ Cong an, néu la
Cong an.
Bo Quéc phc‘)ng, Bo Cong an duy(f:t ddi tuong duoc ) ) ’ )
. hudng ché do giri B Tai chinh dé xét cap kinh phi | B Quoc Phong/Bo Cong an; Bo Tai | Khong | Quyét dinh giai quyét ché do va kinh
Budc 9 s oot A TyA gz n I n X , . .
va guri vé BO Chi huy quan su cap tinh/Cong an cap chinh quy dinh | phi
tinh
. B0 Chi huy quan su cap tinh/Cong a cap tinh ticp Bo Chi huy quan su cép tinh/Cong an | 02 ngay | Quyét dinh giai quyét ché do va kinh
Budce 10 | nhan gui vé Ban Chi huy quan sy cap xd/Cong an e A .
cap tinh lam viéc | phi
cap xa
Ban Chi huy quan sy cip x3/Cong an cap x4 tra két
. qa CP 0 10 chire, ca nhan va thong bao cho UBND Ban Chi huy quén su cip x4/Coéng an | 02 ngdy | Quyét dinh giai quyét ché do va kinh
Budc 11 | cap xa. clp x4 lam viéc | phi
Hogc gui Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh P ¢ | P
de tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy dinh
I Thi tuc hanh chinh: T6 chirc phat dong hoc tz:lp tAm guong trong pham vi ca nwéc ddi véi truong hop hy sinh, bi thuong quy dinh tai
diém k khodn 1 Diéu 14 va diém k khodn 1 Diéu 23 Phap Iénh (Ma TTHC: 1.010773.H56)
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong o ik A 1A ,
cap xa tiép nhan du hd so theo quy dinh: kiém tra Cong chuc thp nhdn ho so cua - Phiéu tiép nhan va tra két qua
Budc 1 ‘ N o > | UBND cap xa tai Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay i

huéng dan, tiép nhan hd so va gii vé Phong Vin
hoa - Xa hoi, UBND cap xa

hanh chinh cong cép xa

- Phiéu ban giao hd so theo quy dinh




. Co , don vi, bo phan cé Oi < ;
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
’ trach nhiém giai quyét gian
. Iffrmh df'l © I;hong Van} héa - {ia h(;n’ U]?.ND P XA 1Ak dao Phong Vian hoa - Xa hdi, \ A A .
Budc 2 | tiep nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyet theo PO 0,5 ngay | HO so dé nghi
‘A A A UBND cap xa
nhi¢m vy dugc phan cong
., | Chuyén vién Phong Van héa - Xa hoi, UBND ¢dp | o\ e i Phong Van héa - Xa héi, N
Budc 3 | xa tham dinh ho so, phoi hgp véi cac co quan, don o~ 1,5 ngay | HO so dé nghi
.y orea UBND cap xa
vi ¢6 lién quan
, Lanh dao Phong Van héa - Xa hoi, UBND cap Xa |y .1 4.0 phong Van hoa - Xa hoi, .| Du thao T trinh, hd so trinh Chu
Budc 4 | thim dinh ho so trude khi trinh Lanh dao UBND L~ 0,5 ngay | .. ,
A st 1A ny 1 Ae oo UBND cap xa tich UBND tinh
cap xa ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xd xem xét, ky duyét van ban Lanh dao UBND cép xi 0,5 ngay Er(:ht rinh, h6 so trinh Chu tich UBND
, Vin thu UBND cép xd vao sd, phat hanh vin ban 3 L .| To trinh, hé so trinh Cha tich UBND
Budc 6 oiti UBND tinh Van thu UBND cap xa 0,5 ngay tinh
, Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, UBND tinh tiep |y 1 4. phong Vin héa - X hoi, N
Budc 7 | nhadn hd so, chuyén chuyén vién giai quyét theo , 01 ngay | HO so dé nghi
CA A A UBND tinh
nhiém vu dugc phan cong
- H6 so dé nghi.
Chuyén vién Phong Van héa - Xa hoi, UBND tinh A i \ < 1 < 1A - Hodc tra lai trén hé thdng cho
, 2 . N £ e . . | Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi, . . . X
Bude 8 | tham dinh ho so, phoi hop vdi cac co quan, don vi . 08 ngay | UBND cap xa trong truong hop ho
, 1A UBNDtll’lh A R Y CA .. e
¢6 lién quan so khong du diéu kién gidi quyét
theo quy dinh.
. | Lanh dao Phong Van héa - Xa hoi, UBND tinh tham | > 1 4. phane Van héa - Xa hoi, | Du thdo Quyét dinh & chirc phat
Budc 9 | dinh ho so trude khi trinh Lanh dao UBND tinh ky . 01 ngay | .. A LA
o A1 Ae UBND tinh dong hoc tap tam guong
phé duyét két qua
Bu6c 10 | Lanh dao UBND tinh xem xét, k§ duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay | Quyet dinh to chic phat dong hoc
tap tam guong
Buse 11 Van thu UBND tinh vao s0, phat hanh van ban gui Vin the UBND finh 01 ngay Quy¢t dinh t6 chuc phat dong hoc

UBND xa

tap tam guong
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Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qua
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
. L?nh df'l © I;hong Van} héa - {ia h(;)l’ U?.ND $aP Xa 1y anh dao Phong Van hoa - Xa hdi, . A A .
Budc 12 | tiép nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyéet theo PO 0,5 ngay | HO so dé nghi
‘A A A UBND cap xa
nhi¢m vy dugc phan cong
. CNh uyen vie Plgong Va? héa - ??a },101’ UBND cap Chuyén vién Phong Van hoéa - Xa hoi, . | Du thao glay ching nhan hy sinh
Budc 13 | xa tham dinh ho so, phoi hop véi cac co quan, don o~ 06 ngay
Cia UBND cap xa hoic cap gidy chimg nhan bi thuong
vi ¢6 lién quan
, Laxnh d?O Ph? ng Van’ hoa . Xa h01,~ UBND cap xa Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, .| Dy thao gidy chung nhan hy sinh
Budc 14 | tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao UBND Lo 0,5 ngay . xS , N
A st 1A Y UBND cap xa hodc cap giay chirng nhan bi thuong
cap xa ky phé duyét két qua
Budc 15 | Lanh dao UBND cip xi xem xét, ky duyét vin ban Lanh dao UBND cép xi 0,5 ngay | 913y chung nhan hy sinh hodc cap
giay ching nhan bi thuong
. Vin thu UBND cép xd vao sd, phat hanh vin ban . L~ .| Gidy chimg nhan hy sinh hodc cép
Bute 16 gui Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Van thr UBND cap xa 0,5 ngdy gidy ching nhén bi thuong
Quyet dinh t6 chirc phat dong hoc
. Bf') pha£1 traA ket qha T}"ung, taEn Phlslc Ve h?nh C,hm},l B phan tra két qua Trung tim Phuc qw tép tam guong/ Glay chimg nhan hy
Bude 17 | cong xa thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca N f A hanh | sinh hodc cap giady chung nhan bi
A vu hanh chinh cap xa .
nhan. chinh | thuong.
- Phi€u ban giao ho so theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay ké tir ngay nhan du gidy to
Thu tyc hanh chinh: Giai quyét ché d9 ddi véi quan nhén, can bd di chién trwong B,C,K trong thoi ky chdng My ciru nuéce khong cé
I than nhan phai truc tiep nuoi dwdng va quan nhan, can by dugc dang cir ¢ lai mien nam hoat dong sau hiép dinh Gionevo nam 1954
doi véi can by dan, chinh, dang thugc dién Trung wong quéan ly (Ma TTHC: 1.013744.H56)
Cong chuc cap x4 tai Trung tam phyc vy hanh chinh o )

Bude 1 cong xa tlep nhén du hé so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chtic tiép nhan ho so tai Trung | 0,5 ngdy | - Phicu tiép nhan va tra ket qua
huéng dan, tiép nhan ho so va gui vé& Phong Vin tam Phuc vy hanh chinh cong xa lam viéc | - Phiéu ban giao ho so theo quy dinh
hoa - X4 hoi, UBND cip xa
Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cip xi ~ \ < 12 < LA \

Budc 2 | tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién giai quyét theo Lanh dao Phong Vian hoa - Xa ho, 01 ngay Phicu ban giao ho so theo quy dinh

nhiém vu dugc phan cong

UBND cap xa

lam viéc




Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qua
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
. Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cdp | Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, | 15 ngay A A .
BuGe 3 | 3 tham dinh, xit 1§ hd so UBND cép xi lam vise | 10 SO dé nghi
. Lanh dao phong thim dinh hd so trudc khi trinh | Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi, 01 ngay s A b o NTA
Bu6e 4 | 5nh dao UBND cp xa k¢ phé duyét két qui UBND cép xa lam vise | L0 frinh, ho so giri So Noi vu
Budce 5 L?ph d aOA.UBND cap xa xem x¢t, ky duyét vin ban Lanh dao UBND cép xi Ql "8 Ty trinh, hd so giri S& Noi vu
guri SO Noi vy lam viéc
Budc 6 Van Ehu }JBI\}D fjdp Xa vao s0, phat hanh van ban Van thuy UBND cép Xa Ql ngfaAy Vin ban dién t&r va hd so dién tir
chuyén dén S& N1 vu lam viéc
Bude 7 Va‘n thu So*‘ N(_)} vu tiép nhan, vao s6 ho so chuyén Vin thu S& Noi vu Ql ngay | 1o trinh, h so
Phong Nguoi c6 cong lam viéc
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong tiép nhan ho so, 01 ned
Budc 8 | chuyén chuyén vién gidi quyét theo nhiém vu dugc Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong lam \%ié}:: To trinh, ho so
phan cong i
- T trinh, ho so gii UBND tinh.
Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong thim dinh, xir 1y . . 15 ngay | . Hodc tra lai trén h¢ thong cho
Budc 9 A T Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong ..~ | UBND cap xa trong truong hop ho
ho so lam viéc A AR z
so khong du diéu kién giai quyét
theo quy dinh.
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xem xét, cho y kién 01 ned ‘
Budc 10 trl:r(')c khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky, phé duyét Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1am \%ié}é To trinh, ho so gui UBND tinh
két qua i
Bude 11 | Lanh dao S& Néi vu ky phé duyét Lanh dao S& Néi vu 1(; Lq“vgf‘eyc To trinh, hd so giri UBND tinh
, Van thu S& Noi vu léy sb van ban, dong dAu, phat - Y A 01 ngay N N ) ,
Budc 12 hanh vin ban giri UBND tinh Van thu S& Noi vu lam viée To trinh, ho so giri UBND tinh
Budc 13 | nhin o o, chuyén chuyén vien gii quyét theo | |47 040 PhONE Van hoa - Xahoi, | 01 ngdy | o s oy
; » chdy Y glat quy UBND tinh lam viéc gl

nhi¢m vy dugc phan cong
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. Co , don vi, by phén c6 o £ -
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
’ trach nhiém giai quyét gian
Buse 14 | him dinh hd 50, St hop 1 cic co quan, don vi | CPUYER Vién PhOE Van héa - Xahai, | 15 meiy | 15 g o
am ¢ » PROLOp v quan, don v1 UBND tinh lam viéc g
c6 lién quan
, Lanh dgo Phong Van hoa - Xa hoi, UBND tinh tham | =y o\ 4. phano Vin hoa - Xa hoi, | 01 ngay | Dy thao Té trinh, hé so trinh Ban Té
Budc 15 | dinh ho so trudce khi trinh Lanh dao UBND tinh ky , . . , N
o e LA o2 UBND tinh lam viéc | chuc Trung wong va B Tai chinh
phé duy¢t ket qua
Buée 16 | Lanh dao UBND tinh xem xét, k§ duyét van bén Lanh dao UBND tinh Ol'ngay | T0 trinh, ho so trinh Ban To chirc
lam viéc | Trung wong va B¢ Tai chinh
. Vin thu UBND tinh vao sb, phat hanh vin ban gui _ 7 01 ngay | T& trinh, hd so trinh Ban T6 chiic
Buoe 17 Ban T6 chirc Trung wong va Bo Tai chinh Van the UBND tinh lam viéc | Trung wong va Bo Tai chinh
. Ban T6 chirc Trung wong va Bo Tai chinh giai quyét Ban T6 chirc Trung uong Khong | Duyét doi tuong dugc huong ché do
Buoc 18 A s N Qs ne Ty A , . \ c A
ho so va gui vé So Noi vu va B§ Tai chinh quy dinh | va chi tra theo doi tugng
Budce 19 | S No6i vu gui hd so vé UBND cép xa Van thu S No1 vu Ql ngiy D‘uycj[ d(,)l tu’o’ngA F‘Iuc_rc hudng ché do
lam viéc | va chi trd theo doi tuong
Vin thu UBND cdp x4 tiép nhan hd so, chuyén két ’ )
. qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong x4 va < Lo~ 01 ngay | Duyét doi tuong dugc huong ché do
Buge 20 thong bao cho Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cap Van thu UBND cap xa lam vi€c | va chi tra theo doi tugng
xa
A A 5 A 5 A \ s i . _ D /\t dA- t d h 5 h,{
| B0 phin t két qui Trung tém Phuc v binh chinh |- g 4 gua Trung tam phye | (010 | - Duyét i tuomg duge huong ché
Budce 21 | cong xa thong bdo va tra két qua cho to chirc/ca . P A hanh | d§ va chi trd theo doi tugng.
A vu hanh chinh cap xa , Y X .
nhan. chinh | - Phiéu ban giao ho so theo quy dinh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy dinh
v Thii tuc hanh chinh: Xac nhén va giai quyét ché do wu dii ngudi c6 cong v6i cach mang va than nhan (Ma TTHC: 1.013745.H56)
Cong chuc tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong ) i o )
Bude 1 cap xa tiép nhan dua ho so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chiic tiep nhan ho so tai Trung 01 ngay | Phiéu tiép nhan va tra két qua

huéng dan, tiép nhan ’h6 so va giri vé Phong Vin
hoa - Xa hoi, UBND cap xa

tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa

- Phiéu ban giao hd so theo quy dinh




Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qui
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
, L?nh df" 0 I;hong Van; hoa - {(a h.(;)l’ U?ND P X34y anh dao Phong Van hoéa - Xa hoi, . A A .
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo S 01 ngay | Phi€u ban giao ho so theo quy dinh
A Al A UBND cap xa
nhiém vu dugc phan cong
. Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cip | Chuyén vién Phong Vin hoa - X4 hoi, . A A .
Buoe 3| (4 tham dinh, xir 1§ hd so UBND cAp xd 10 ngay | Ho so de nghi
Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cép xi N . oA
Buéc 4 | tham dinh hd so truée khi trinh Lanh dao UBND | LanhdaoPhong Vanhoa-Xahoi, | o) os0 | 13 5o d nghi
A oxts 1A e 1 Ae o UBND cap xa
cap xa ky phé duyét két qua
Lanh dao UBND cép xi xem xét, ky duyét van ban
Buée 5 | giri BO Chi huy quéan su cap tinh hodc co quan co Lanh dao UBND cap xa 01 ngay | HO so dé nghi
tham quyén theo quy dinh cua B Cong an
Van thu UBND cap x3 vao sd, phat hanh van ban ’ . .
Bu6e 6 | chuyén dén B Chi huy quan sy céap tinh hodc co Van thu UBND cap xa 01 ngay | HO so dé nghi
quan c6 tham quyén theo quy dinh cua B Cong an
B6 Chi huy quan sy cap tinh hoic co quan co thém
quyén theo quy dinh cua B Cong an kiém tra, cap
giay xac nhan vé thoi gian phuc vu trong qu@n doi,
cong an (trong truong hop khong con quyét dinh B5 Chi h ) 4 tinh hos
Budc 7 phuc vién hodc xuﬁtﬁngﬁ); c‘huyé,n céc’ gidy to dén co o L ,ui/lxquan Su Caﬁ tn O;.c flo 15 nes Giéy chung nhan bénh binh va trg
uoc quan, don vi ¢6 tham quyén cap gidy chimg nhan quan co t a}m]g}l}(/:eflt co quy din negay cap, phu cap
bénh tat theo quy dinh ciia B6 Quéc phong hoic Bo cua Bo Long an
Cong an.
Sau do, chuyen S¢ Noi vu noi bénh binh cur tri dé
thuc hién ché d6 uu dai.
s : G10 | Gidy chimg nhan bénh binh va trg
Budc 8 | So No6i vu guri ho so vé UBND cap xa Van thu S¢ N6i vu hanh R S nhan be :

chinh

cap, phu cap




Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh ty gidi quyét TTHC . : Két qui
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
Vin thu UBND cap x3 tiép nhan ho so, chuyén két Gid
. qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong x4 va < Lo~ \ Glay ching nhan bénh binh va trg

Buge 9 thong bao cho Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cap Vén the UBND cép xa (1:1;11111}11 cap, phu cap
xa
B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh B phan tra két qui Trune tim Phuc Gio |- ,Giéy ching nhén bénh binh va trg

Budc 10 | cong xa thong bao va tra két qua cho to chuc/ca > Phe <erqua JIUAE ta ' hanh | cap, phu cép.
n vu hanh chinh cap xa , N N .
nhan. chinh | - Phiéu ban giao ho so theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
\Y% Thii tuc hanh chinh: Cap Bing “To6 quéc ghi cong” (Ma TTHC: 1.010772.000.00.00.H56)
N Doi véi thwong binh, nguwoi hwong chinh sach nhw thwong binh quy dinh tgi khodn 1 va khodn 2 Diéu 23 ciia Phdp lénh Uu dai nguwoi cé
cong c6 ty Ié ton thwong co thé tir 61% tré 1én tiv vong do vét thwong tdi phdt
5.1 Trwong hop dang song tai gia dinh
Cong chuc cap x4 tai Trung tam phyc vu hanh chinh , ) o )

Buse 1 cong x4 tiép nhan du ho so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chirc tiép nhan ho so tai Trung | 0,5 ngay | - Phi€u tiép nhan va tra két qua
huéng dan, tiép nhan ,h6 so va gui vé Phong Vian tam Phuc vy hanh chinh cong xa lam viéc | - Phiéu ban giao hd so theo quy dinh
hoa - Xa hoi, UBND cap xa

, L?nh df'l © P‘Ahong Van; hoa - {(a hc;)l’ U.B.ND Sap X211 anh dao Phong Vian hoéa - Xa hoi, 0,5 ngay A . N )

Budc 2 | tiép nhén ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo Lo . 2.7 | Phiéu ban giao ho so theo quy dinh

A A UBND cap xa lam viéc
nhiém vu dugc phan cong
. Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cdp | Chuyén vién Phong Vin hoa - X4 hoi, | 12 ngay A A .
Bute 3 x4 tham dinh, xtr Iy hd so UBND cip xa lam viéc HO so'de nghi
. Lanh dao phong thdm dinh hd so truéc khi trinh | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, | 0,5 ngdy | .. .. X e ns

BuGe 4| 1 anh dao UBND cép x k§ phé duyét két qui UBND cip xi lam viec | 10 trinh, ho so giri S6 Noi vy

Bugc 5 | -anh dao UBND cip xa xem xét, ki duyét vin ban Lanh dao UBND cp x& 01 ngdy | T trinh, hé so giri S& Néi vu
gui S& Noi vy lam viéc




Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qua
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
Busc 6 | Van the UBND cdp x3 vao s0, phdt hanh van ban Vin thu UBND cép xi 0,5083Y | \/2 ban dién tir va hd so dién ti
chuyén dén S& Noi vu lam viéc
Bugc 7 | van thu S6 NOi vu tiép nhan, vao s6 ho so chuyén Vin thu S& Noi vu 0.5 n83Y | 1 trinh, hd so
Phong Nguoi c6 cong lam viéc
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong tiép nhan ho so, 01 ned
Budc 8 | chuyén chuyén vién gidi quyét theo nhiém vu dugc Lanh dao Phong Ngudi c6 cong lam \%ié}:: To trinh, ho so
phan cong i
- T trinh, hd so giri UBND tinh.
Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong thim dinh, xir 1y . . 11 ngay | . Hodc trd lai trén h¢ thong cho
Budc 9 A T Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong ...~ | UBND cap xa trong truong hop ho
ho so lam viéc A . N n ..
so khong du diéu kién gidi quyét
theo quy dinh.
Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong xem xét, cho y kién 01 ned .
Budc 10 trl:r(')c khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky, phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 1am \%ié}é T trinh, ho so girit UBND tinh
ket qua i
Bude 11 | Lanh dao S& Noi vu ky phé duyét Lanh dao S& Noi vy 121 ;nfz T trinh, hd so giri UBND tinh
. Vin thu S& Noi vy ldy sd van ban, dong dau, phat § A 0,5NZAY | v o v wx ,
Budc 12 hanh van ban giri UBND tinh Van thu S6 Noi vu am viec To trinh, ho so girit UBND tinh
, Lal}h dg;o Phong V?n héa -AXa l.l?l’ UBN D tl? h tip Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, 0,5 ngay N N .
Budc 13 | nhan hd so, chuyén chuyén vién giai quyét theo , 2.7 | HO so dé nghi
. A UBND tinh lam viéc
nhi¢m vy dugc phan cong
Budc 14 | him dinh 1 so. phot hop v cde oo’ quan, dom vf | CMUYEN vien PRONE Van héa - Xa hoi, | 03 ndy | o 48
am di > phot hop quan, : UBND tinh lam viée gl
c6 lién quan
Lanh dao Phong Van hoa - Xa hgi, UBND tinh tham ~ \ 1. oA .
Buée 15 | dinh hé so truée khi trinh Lanh dao UBND tinh ky | -2nn a0 Phong Vanhoa - Xahoi, | 0,5 ngay | o ion ha <o trinh Bo Noi vu
UBND tinh lam viéc

phé duyét két qua
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Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qua
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh ?afnlleglzz T trinh, ho so trinh Bo Noi vu
Bugc 17 | von thu UBND tinh vao 56, phat hanh van ban gui Vin thu UBND tinh 0:5 N3 | 5 trinh, h so trinh Bo Noi vy
Bo Noi vu lam viéc
Bude 18 | Bo Noi vu gidi quyét hd so va giri vé S& Néi vu B Noi vu 60 ngay | Quyet dinh cap Bang “T6 quoc ghi
cong” va Bang “To qubc ghi cong”
: . ) . . Gio Quyet dinh cép Bang “To qudc gh1
Budc 19 | S6 Noi vu giri ho so vé UBND cap xa Van thu Sé N6i vu hanh
. cong” va Bang ‘T quoc ghi cong”
chinh
Vin thu UBND cép x4 tiép nhan ho so, chuyén két Gis
. qud cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa va < L~ . Quyet dinh cap Bang “Té qubc gh1
Bute 20 thong bao cho Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cap Van thr UBND cap xa sllirrll}}ll cong” va Bang “To qubc ghi cong”
xa
A han 13 k&t qua A ) 1 . i t dinh Bang “T6 hi
, BP phan traA két qua T}'ung tanq Phnc vu hanh nhlnn B¢ phan tra két qua Trung tam Phyc C‘ho Quye n caI‘) ang 6 qudc g 1
Budc 21 | cong xa thong bao va tra két qua cho t6 chuc/ca . , I hanh | cong” va Bang T6 quoc ghi cong”.
A vu hanh chinh cap xa .
nhan. chinh | - Phiéu ban giao hd so theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 105 ngay ké tir ngay nhan di hd so
5.2 Trwong hop dang nudi dwéng tai co sé nuéi dwing, diéu dwong ngwoi cé cong
Cong chirc cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu A e NTAs . A 1A
\ , A , . X A o 1A Cong chirc S6 Noi vu tiép nhéan ho so Ak A 1A ,
. hanh chinh cong tinh tiép nhan du ho so theo quy . ~ . , .| - Phi€u tiép nhén va tra két qua
Bude 1 . .2 . x 0k A 1A R tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh 0,5 ngay NP A .
dinh: kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so va guri vé A - Phiéu ban giao ho so theo quy dinh
\ s A R cong tinh :
Phong Nguoi c6 cong, S& Noi vu
, Lanhx dao P}{ong-}\lgu.cqn co cong tiep .?han ho so, Lanh dao Phong Nguoi c6 cong, SO \ A A .
Budc 2 | chuyén chuyén vién giai quyét theo nhiém vu dugc Nobi vu 01 ngay | HO so dé nghi
phan cong T
Buge 3 | Chuyén vién Phong Nguti c6 cong tham dinh, xtr 1y | o Vian Phong Newoi c6 cong | 06 ngay | Hé so giri UBND cdp xa

ho so
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. Co , don vi, bo phan cé Oi < ;
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
’ trach nhiém giai quyét gian
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xem xét, cho y kién . ’
Budc 4 | trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky, phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay | HO so giri UBND cap xa
ket qua
Budc 5 | Lanh dao S¢ Noi vu ky phé duyét Lanh dao So No6i vu 01 ngay | Ho so giri UBND cép xa
. Van thu S& Noi vu léy sb6 van ban, doéng dau, phat - . ATAS \ A . L
Budce 6 hanh viin ban giri UBND cip xa Vian thu S6 Noi vu 0,5 ngay | HO so giri UBND cap xa
. Vin the UBND cdp x3 tiép nhan hd so, chuyén < Lo~ \ A A .
Budc 7 Phong Vin hoa - Xa hoi Van thu UBND cép xa 0,5 ngay | Ho so dé nghi
, Lanh dgo Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cdp xa |, 1 4. phong Van hoa - Xa hoi, N U
Budc 8 | tiép nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo Lo~ 0,5 ngay | Ho so dé nghi
‘A A A UBND cap xa
nhiém vu dugc phan cong
. Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cap | Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, \ A A .
Buge 9 xa tham dinh, xtr 1y ho so UBND cép xa 6,5 ngay | HO so dé nghi
. Lanh dao phong tham dinh hd so trudc khi trinh | Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi, ‘ e LA G A
Buoe 10| 1 50h dao UBND cép x k§ phé duyét két qua UBND cép xi Ol ngay | TG trinh, ho so' giri S6 Noi vu
Buée 11 | -anh dao UBND cap xa xem xét, ky duy€t van ban Lanh dao UBND cAp xa 01 ngay | To trinh, hd so giri S& Noi vu
gui SO Noi vu
Bugc 12 | Van thu UBND cap xa vao s, phat hanh van ban Van thu UBND cép xa 0,5 ngay | Vin ban dién tir va hd so dién tir
chuyén dén S& N1 vu
Buc 13 | van thu S0 Noi vu tiép nhan, vao 50 ho so chuyén Vin thu S6 Néi vu 0,5 ngay | To trinh, hd so
Phong Nguoi c6 cong
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong tiép nhan ho so, ~ \ NP .
Budc 14 | chuyén chuyén vién giai quyét theo nhiém vu dugc Lanh dao Phorﬁg\gﬁm co cong, 56 01 ngay | To trinh, ho so
phén cong T
- To trinh, ho so gai UBND tinh.
A in \ oA 2 . e - Hoac tra lai trén hé théng cho
Budc 15 Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong tham dinh, xir 1y Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | 06 ngay | UBND cép xa trong trudng hop hd

ho so

so khong du diéu kién gidi quyét
theo quy dinh.
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Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qua
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xem xét, cho y kién .
Budc 16 | trude khi trinh Lanh dao S6 No1i vu ky, phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay | To trinh, ho so gii UBND tinh
ket qua
Budc 17 | Lanh dao S& Noi vu ky phé duyét Lanh dao S& Noi vu 01 ngay | To trinh, hd so gtri UBND tinh
. Vin thu S¢ Noi vu ldy sd van ban, dong dau, phat . . NTA: . N A . .
Budc 18 hanh van ban giri UBND tinh Van thu S6¢ No6i vu 0,5 ngay | To trinh, ho so g1t UBND tinh
, Lanh dgo Phong Vén héa - Xa hoi, UBND tinh tiep | . 1 400 phong Van hoa - Xa hoi, | 0.5 ngdy | . s .
Budc 19 | nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo , 2.7 | HO so dé nghi
. A UBND tinh lam viéc
nhiém vu dugc phan cong
Bude 20 | him dinh 5 s, s hop v e o quan, dom vf | CPUYEN vien Phong Van héa - Xa i, | 03 g8y | s 46 o
. > POL 0P quat - UBND tinh 1am viéc &
c6 lién quan
Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi, UBND tinh tham N . s A :
Buée 21 | dinh hé so truée khi trinh Lanh dao UBND tinh ky | -2n0 a0 Phong Vanhoa - Xahoi, | 0.5 ngay | o oon ha <o trinh Bo Noi vu
R a1 A , UBND tinh lam viéc
phé duyét két qua
Bu6e 22 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky duyét viin ban Lanh dao UBND tinh ?afn nvgliz Té trinh, hd so trinh B Noi vu
Buée 23 | ¥ an thu UBND tinh vao s0, phat hanh van ban gui Vin thu UBND tinh 0,508y | 1y trinh, hd so trinh Bé Néi vu
Bo No1 vu lam viéc
Budc 24 | BO Noi vu giai quyét hé so va guri vé S& Noi vu B6 Noi vu 60 ngay Quyet dinh capz‘ Bang To quoc ghl
cong” va Bang “To qubc ghi cong”
Gio “
Bude 25 | S6 N6i vu giti hd so v& UBND cép xa Van thu S& Néi vu hanh | Quyet dinh cap Bang “T6 quéc ghi
chinh cong” va Bang T6 quoc ghi cong”
Vin thu UBND cap x4 tiép nhan ho so, chuyén két Gio
. qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong x4 va < £ o~ . Quyet dinh cap Bang “T6 qudc gh1
Bute 26 thong bao cho Phong Van hoéa - Xa hoi, UBND cap Van thu UBND cdp xa (}:11?1111]}}11 cong” va Bang “Té qudc ghi cong”

Xa
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; Co , don vi, by phén c6 o £ .
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
’ trach nhiém giai quyét gian
Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh B phan tra két qui Trune tim Phuc Gio |- Quyét dinh cap Bﬁng, “T6 quoc ghi
Budc 27 | cong xi thong bao va trd két qua cho td chirc/ca | o Pran Ha xetqua fTUnS tam Fit hanh | cong” va Bing “Té quéc ghi cong”.
~ vu hanh chinh cap xa . L. . N i
nhan. chinh | - Phiéu ban giao ho so theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 95 ngay ké tir ngay nhin di ho so
VI | Thii tuc hanh chinh: Cip lai Bang “T6 quéc ghi cong” (Ma TTHC: 1.010778.000.00.00.H56)
Cong chirc tai Trung tam phyc vu hanh chinh cong ) . o )

Buée | | X@ tiép nhan du ho so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung | 0,5 ngdy | - Phi€u ti€p nhan va tra két qua
huéng dan, ti€p nhan ,hé so' va giri vé Phong Van tim Phuc vu hanh chinh céng xa lam viéc | - Phiéu ban giao hd so theo quy dinh
héa - Xa hoi, UBND cap xa

, L?nh df'l 0 I;hong Van; hoa - )A(a h.(;)l’ U]}ND cap Xa | snh dao Phong Van hoa - Xa héi, | 0,5 ngay A A .

Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo Lo~ ;2.7 | Phiéu ban giao ho so theo quy dinh

. A UBND cap xa lam viéc
nhiém vu dugc phan cong
, Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cdp | Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, | 2,5 ngdy | . » A .
Buoe 3 xa tham dinh, xu ly hd so UBND cép xa lam viéc Ho so d¢ nghi
, Lanh dao phong tham dinh hd so trudc khi trinh | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, | 0,5NZAY | e v 0 13 o q qyas

Bugc 4 Lanh dao UBND cép xa ky phé duyét két qua UBND cép xa lam viéc To trinh, ho so giri S6 Noi vu

Buge 5 | -anh dao UBND cép xa xem x&t, ky duy€t vin ban Lanh dao UBND cép xa 0.5 n83Y | 1 trinh. hé so giri S& Noi vu
gui SO Noi vu lam viéc

Bude 6 | Va0 thy UBND cdp xa vao s0, phdt hanh van ban Vin thu UBND cép xi 05083y | 21 ban dién tir va hd so dién tir
chuyén dén So Noi vu lam viéc

Buge 7 | van thu 86 Noi vu tiep nhan, vao s6 ho so chuyén Vin thu S6 Noi vu 01 ngay | Té trinh, hd so
Lanh dao S& Noi vu
Lanh dao S& No6i vu tiép nhéan ho so, chuyén Phong .

Budc 8 | Nguoi co6 cong va chuyén vién giai quyét theo Lanh dao S No6i vu 01 ngay | To trinh, ho so

nhi¢m vy dugc phan cong
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Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qua
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
- T& trinh, hd so guri BO Noi vu.
A n N A X g . s - Hoac tra lai trén hé théng cho
Budc 9 }(l: él 1slzen vien Phong NglIUl co cong tham dlnh’ Xu ly Chuyén vién PhOIlg Ngll"O’l co c6ng 25 ngay UBND cép Xa trong tru‘b’ng ho’p h6
so khong du diéu kién giai quyét
theo quy dinh.
Lanh dao Phong Ngudi co cong xem xét, cho y kién ‘
Budce 10 | trude khi trinh Lanh dao S¢ Noi vu ky, phé duyét Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong 01 ngay | To trinh, ho so giri BO Noi vu
két qua
Budce 11 | Lanh dao S& Noi vu ky phé duyét Lanh dao S No6i vu 01 ngay | To trinh, hd so gii B Noi vu
Buéce 12 | van thu 86 Noi vu lay s6 van ban, dong ddu, phit Vin thu S& Noi vu 01 ngay | To trinh, hd so gui Bo Noi vu
hanh van ban gui BO Noi vu
Quyét dinh cdp lai Bang “Td quéc
Budce 13 | BO No1 vu giai quyét ho so va gui vé S& Noi vu Bo Noi vu 50 ngay | ghi cong” va Bang “T6 quoc ghi
cong”
‘ ‘ , Quyét dinh cap lai Belmg> “Té qudc
Budce 14 | S6 No1 vu gtri ho so vé UBND cap xa Van thu S6 Noi vu 12 ngay | ghi cong” va Bang “T6 quoc ghi
cong”
Vaqn thu UBND cap xa tiep nh‘an ho 80, clﬂ1uyen~ke‘t Gis Quyét dinh cdp lai Bing “Té quéc
Buée 15 | 342 cho Trung tdm Phuc vu hanh Chmh CONS xa va Vin thu UBND cip x4 hanh | ghi cong” va Bang “T6 qudc ghi
thong bao cho Phong Vian hoa - Xa hoi, UBND cap . A e
- chinh | cong
T . . , . - Quyét dinh cép lai Bang “Td qudc
, Bf-’ pha1~1 traA két qua T‘rungq ta1;n Ph?c vu h?nh cfhm}} B¢ phan tré két qua Trung tim Phuc C:no ghi cong” va Bing “Té quéc ghi
Budc 16 | cong xa thong bao va tra két qua cho td6 chuc/ca \ C o A hanh Ao
nhan. vu hanh chinh cap xa chinh cong’.

- Phiéu ban giao hd so theo quy dinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

97 ngay ké tir ngay nhin di ho so
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. Co , don vi, by phén c6 o £ -
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
trach nhiém giai quyét gian
VII Thi tuc hanh chinh: Cip Bing “To6 qudc ghi cong” ddi véi ngwdi hy sinh hoic mit tich trong chién tranh (Ma TTHC:
1.010781.000.00.00.H56)
7.1 Déi v6i nguoi hy sinh hodc mdt tinh thuc quan doi, cong an
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong ) i o )

Buse 1 xd tiép nhan du hd so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung 01 nedv |~ Phi€u ti€ép nhan va tra két qua
huéng dan, tiép nhan ho so va giri vé Phong Vin tam Phuc vy hanh chinh cong xa £8Y | _ Phiéu ban giao ho so theo quy dinh
hoa - Xa hoi, UBND cép xa

, L?nh d? 0 P‘Ahong Vanx hoa - {(a h?l’ U!B.ND (A:ap X1 1 anh dao Phong Van hoa - Xa hoi, \ N N )

Budc 2 | tiép nhén ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo Lo~ 01 ngay | Phi€u ban giao ho so theo quy dinh

‘A A A UBND cap xa
nhiém vu dugc phan cong
. Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cap | Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, \ A A .
Buoe 3 xa thim dinh, xr 1y hd so UBND cép xa >4ngdy | HO so de nghi
. Lanh dao phong thdm dinh hd so trudc khi trinh | Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi, . ot LA e A

BuGe 4 | 1 5nh dao UBND cép i ky phé duyét két qua UBND cip xa 0l'ngdy | To trinh, ho so giri S0 Noi vy

Buge 5 | anh dao UBND cap xa xem xet, ky duygt van ban Lanh dao UBND cAp xa 01 ngay | To trinh, hd so giri S& Noi vu
gui SO Noi vu

Bugc 6 | van thu UBND cdp xd vio s0, phat hanh van ban Van thu UBND cép xa 01 ngay | Vin ban dién tir va hd so dién tir
chuyén dén S& Noi vu

Buge 7 | van thu S0 NOI vu tiép nhdn, vao 56 ho so chuyén Vin thu S¢ Noi vu 01 ngay | Té trinh, hd so
Phong Nguoi c6 cong
Lanh dao Phong Nguoi co cong tiép nhan ho so, ‘

Budc 8 | chuyén chuyén vién giai quyét theo nhiém vu dugc Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay | To trinh, ho so
phén cong

- TO trinh, ho so gti B6 Qudc phong,
Bo Cong an.
Budce 9 Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong tham dinh, xur ly Chuyén vién Phong Neuoi c6 cong | 07 ngdy | - Hodc tra lai trén h¢ thong cho

ho so

UBND cép xa trong truong hop ho
so khong du diéu kién giai quyét
theo quy dinh.
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< Co , don vi, bo phan cé Oi ; .
STT Trinh ty gidi quyét TTHC qnan on v . 0 P a;n €0 T.h o1 Ket qua
: trach nhiém giai quyét gian
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xem xét, cho y kién N A A A .
Buéc 10 | trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu kY. phé duyét |  Lanh dao Phong Neudi co cong | 01 ngay | L0 Hinh, ho so guri Bo Quoc phong,
£ Bo Cong an
két qua
Budc 11 | Lanh dao S& Noi vu ky phé duyét Lanh dao So No6i vu 01 ngay T? mAnh’ ho so giri Bo Quoc phong,
Bd Cong an
] Vin thu So Noi vu 1y sb vin ban, dong diu, phat 3 Ca .| To trinh, ho so gui B Qubc phong,
Buge 12 hanh vin ban giri B Qubc phong, B6 Cong an Van thu S6 Noi vu 01 ngay B§ Cong an
, Bo Quéc phong, B6 Cong an tiép nhén, giai quyét A A . A A \ N A YA NA
Budce 13 hd so va otri Bo Noi vu dé tham dinh Bd Quoc phong, Bo Cong an 70 ngay | To trinh, ho so giri BO Noi vu
Bude 14 | Bo Noi vu gidi quyét h so va giri vé S& Noi vu B Noi vu 60 ngay | Qet dinh cap Bang “T6 quoc ghi
cong” va Bang ‘To quoc ghi cong
Bu6c 15 | Sé Noi vu giri hd so v& UBND cép xa Vin thu S& Noi vu 20 ngay Q“yet dinh ca{ Bang “T6 quoc ghi
cong” va Bang T6 quoc ghi cong”
Vin thu UBND cap x4 tiép nhan hd so, chuyén két Gis
. qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong x4 va < L~ \ Quyet dinh cap Bang “To qubc gh1
Buge 16 thong bao cho Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cap Van thu UBND cap xa 31?11111}111 cong” va Bang “T6 qudc ghi cong”
xa
A A 9 A 2y A B ’ B L td h B cr.T h
, Bf') phan traA két qua T}"ung tanl Phnc vu he;nh C,hml,l B6 phan tra két qua Trung tim Phuc (?nor Quye mn CEEI‘) ang 6 qudc g 1
Budc 17 | cong xa thong bao va tra két qua cho t6 chuc/ca . , Lo . hanh cong” va Bang T quoc ghi cong”.
A vu hanh chinh cap xa .
nhan. chinh | - Phiéu ban giao hd so theo quy dinh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 219 ngay ké tir ngay nhan di ho so
7.2 Déi véi ngwoi hy sinh hodc mit tich khong thujc quan déi, cong an
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong o )
Bude 1 xd tiép nhan di ho so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chirc tiép nhan ho so tai Trung 01 ngay | Phicu ti€p nhan va tra két qua

huéng dan, tiép nhan ho so va giri vé Phong Vin

hoa - Xa hoi, UBND cép xa

tam Phuc vy hanh chinh cong xa

- Phiéu ban giao hd so theo quy dinh
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. Co , don vi, bo phan cé Oi < ;
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
’ trach nhiém giai quyét gian
, Ifimh df'l 0 I;hong Van; hoa - )Ea h(;n’ U!B.ND AP X& 1 1 anh dao Phong Vian hoa - Xa hdi, . N A )
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo S 01 ngay | Phi€u ban giao ho so theo quy dinh
A Al A UBND cap xa
nhiém vu dugc phan cong
. Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cip | Chuyén vién Phong Vin hoa - X4 hoi, . XAk
Bute 3 xa tham dinh, xr 1y hd so UBND cép xa >2ngdy | HO so dé nghi
, Lanh dao phong thdm dinh hd so truéc khi trinh | Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi, . T U
Bu6e 4 11 5nh dao UBND cp xa k¢ phé duyét két qui UBND cép xi Ol ngay | T6 trinh, ho so giri S6 Noi vu
Budc 5 L?ph d aOA.UBND cap xa xem xét, ky duyét van ban Lanh dao UBND cép xa 01 ngay | To trinh, ho so giri S& Noi vu
gtri S6 Noi vy
Budc 6 Van Ehu PBND cap Xa vao s, p hat hanh van ban Vin thu UBND cép xa 01 ngay | Vin ban dién tir va ho so dién tir
chuyén dén S& Noi vu
Budc 7 V? n thu SOQ NQ}. vu tiép nhan, vao s6 ho so chuyén Van thu S6 No6i vu 01 ngay | To trinh, hd so
Lanh dao S6 No6i vu
Lanh dao S& No6i vu tiép nhéan ho so, chuyén, Phong .
Budc 8 | Nguoi co6 cong va chuyén vién gidi quyét theo Lanh dao S No6i vu 01 ngay | To trinh, ho so
nhi¢m vy dugc phan cong
- T trinh, hd so giri UBND tinh.
A n \ A 2 . Y1 - Hoac tra lai trén hé théng cho
Budc 9 }(3 (Al)l gzen vién Phong Nguoi c6 cong tham dinh, xr 1y Chuyén vién Phong Nguodi ¢ cong 35 ngay | UBND cép xa trong truong hop hd
so khong du diéu kién giai quyét
theo quy dinh.
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xem xét, cho y kién
Budc 10 | trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky, phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay | To trinh, ho so gui UBND tinh
ket qua
Budc 11 | Lanh dao S& Noi vu ky phé duyét Lanh dao S& No6i vu 01 ngay | To trinh, ho so gtrit UBND tinh
Buéc 12 | Van thu S0 Noi vu lay s0 vén ban, dong dau, phat Van thu S& Noi vu 01 ngay | T& trinh, hd so giri UBND tinh

hanh van ban giri UBND tinh
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Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh tu gidi quyét TTHC . : Két qua
rurh fy glat quye trach nhiém giii quyét gian etqua
, Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, UBND tinh ti€p | 5 1 4. phong Vin héa - X hoi, N
Budc 13 | nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo , 01 ngay | H6 so dé nghi
A A A UBND tinh
nhiém vu dugc phan cong
’ Cliuyer} vien Phong Yan hoa: X,a hoi, UBND tlnh Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, ‘ . . .
Budc 14 | tham dinh ho so, phoi hop véi cac co quan, don vi , 16 ngay | HO so dé nghi
. 1:A UBND tinh
c6 lién quan
Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi, UBND tinh tham N . oA
Budc 15 | dinh hd so truée khi trinh Lanh dao UBND tinh ky | anh dao Phong Vanhoa - Xahoi, |, oo | T4 trinh, hé so trinh Bo Noi vu
o Ay 1Ay 2 UBND tinh
phé duyét két qua
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay | To trinh, hd so trinh Bo Noi vu
Buge 17 | van thu UBND tinh vao s6, phat hanh van ban gui Vian thu UBND tinh 01 ngay | Té trinh, h so trinh Bo Noi vu
B6 No61 vu
Budc 18 | Bo Noi vu gidi quyét hd so va giri vé S& Néi vu B Noi vu 60 ngay | Qet dinh cap Bang “T6 quoc ghi
cong” va Bang T6 quéc ghi cong”
5 5 ; Gio Qu et dinh cdp Ban “To udc ghi
Bude 19 | S& Néi vu giri hd so v& UBND cép xa Vin thu S& Noi vu hanh y p bang ~1o quoc g
] cong” va Bang “To qubc ghi cong”
chinh
Vin thu UBND cap x4 tiép nhan hd so, chuyén két Gis
. qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong xa va < JS X Quyet dinh cap Bang “To qudc ghl
Bute 20 thong bao cho Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cap Van thr UBND cap xa (I:llirrllllll cong” va Bang “To qubc ghi cong”
xa
B6 phén tra két qua Trung tam Phyc vy hanh chinh B phan tra két qua Trune tim Phuc Gio Quyet dinh cép Bang “T6 québc ghl
Budc 21 | cong xa thong bao va tra két qua cho t6 chuc/ca > P Lerque e ta ¢ hanh | cong” va Bang “To qubc ghi cong”.
A vu hanh chinh cap xa .
nhan. chinh | - Phiéu ban giao hd so theo quy dinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

210 ngay ké tir ngay nhan di ho so
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. Co , don vi, by phén c6 o £ -
STT Trinh ty gidi quyét TTHC ql,lan - " . 0 P a;n €0 T.h ol Ket qua
’ trach nhiém giai quyét gian
VIII Thii tuc hanh chinh: Tiép nhin nguoi ¢é cong vao co sé nudi dudng, didu dudng nguoi cé cong do B Noi vu quan Iy (Ma TTHC:
1.010783.000.00.00.HS6)
Cong chure tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong ) i o )

Buse 1 xd tiép nhan du hoé so theo quy dinh: kiém tra, | Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung | 0,5 ngdy | - Phi€u tiép nhén va trd két qua
huéng dan, tiép nhan ho so va giri vé Phong Vin tam Phuc vy hanh chinh cong xa lam viéc | - Phiéu ban giao ho so theo quy dinh
hoa - Xa hoi, UBND cap xa

_ | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, UBND ¢dp xa |11 4. phong Van hoa - Xahoi, | 0.5ngay | - .. . . .

Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo Lo~ ;2.7 | Phiéu ban giao ho so theo quy dinh

. A UBND cap xa lam viéc
nhiém vu dugc phan cong
. Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cip | Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi, | 4,5 ngay | ,,» A .
Buoe 3 x4 tham dinh, xt ly hd so UBND cép Xa lam viéc Ho so d¢ nghi
. Lanh dao phong thim dinh hd so trude khi trinh |  Lanh dao Phong Van hoéa - Xa hdi, 0,5 ngay | . .. A b a NTAS

Bu6e 4 1 1 5nh dao UBND cdp xa k¢ phé duyét két qui UBND cép xi lam vige | L0 frinh, ho so giri So Noi vu

Buge 5 | -anh dao UBND cép xa xem x&t, ky duy€t vin ban Lanh dao UBND cép xa 0.5 n83Y | 1 trinh. hé so giri S& Noi vu
gui SO Noi vu lam viéc

Buge 6 | Va0 thy UBND cdp xa vao s0, phdt hanh van ban Vin thu UBND cép xi 05083y | 21 ban dién tir va hd so dién tir
chuyén dén S& N1 vu lam viéc

Bude 7 Vaf1 thu So‘ NQ} vu tiép nhan, vao s6 ho so chuyén Van thu S6 Néi vu 0‘,5 nge}y Té trinh, hd so
Phong Nguoi c6 cong lam viée

Budce 8 L.af.Ih da? Phong Nigum €0 cong CP uyen chuyén vién Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0"5 &Y | 1y trinh, ho so
giai quyet theo nhiém vu dugc phan cong lam viée

- T trinh, ho so giri UBND tinh.
Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 cong tham dinh, xir 1y . : 2,5 ngay | - Hogc tra lai trén he thong cho
Budc 9 A T Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong . = | UBND cap xa trong truong hop ho
ho so lam viéc A AR B
so khong du dicu kién gidi quyét
theo quy dinh.
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xem xét, cho y kién 0.5 ned .
Budce 10 | trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky, phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong lé:m \iéz To trinh, ho so giri UBND tinh

két qua
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Co quan, don vi, by phan cé

Thoi

STT Trinh ty gidi quyét TTHC : : Két qui
Il i gial quye trach nhiém giii quyét gian etqua
Bude 11 | Lanh dao S& Noi vu ky phé duyét Lanh dao S& Noi vu ?éfn “V%:‘é Té trinh, hd so giri UBND tinh
. Vin thu S¢ Noi vu ldy sd van ban, dong dau, phat .  NTA: 0,5 ngay | . .. A . ,
Budc 12 hanh vin ban giri UBND tinh Van thu S& Noi vu lam viéc To trinh, ho so giri UBND tinh
’ La{lh dzio Phong V?n hoa -AXa h91, UBND tl?h tiép Lanh dao Phong Van héa - Xa hoi, ‘ . . .
Budc 13 | nhan ho so, chuyén chuyén vién giai quyét theo , 01 ngay | H6 so dé nghi
‘A A A UBND tinh
nhiém vu dugc phan cong
. Cl}uyer} vien Phong Xan hoa: X,a hoi, UBND tmh Chuyén vién Phong Van hoéa - Xa hoi, . A A .
Budc 14 | tham dinh ho so, phoi hop vdi cac co quan, don vi . 08 ngay | HO so dé nghi
. 1:A UBND tinh
c6 lién quan
Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi, UBND tinh tham N . A
Buée 15 | dinh hé so trude khi trinh Lanh dao UBND tinh ky | -anh dao Phong Vanhoa - Xahoi, | ) s | T4 trinh, hd so trinh Bo Noi vu
o Ay 1Ay 2 UBND tinh
phé duyét két qua
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay | To trinh, hd so trinh Bo Noi vu
Buéc 17 | Van the UBND tinh vao s6, phdt hanh vin ban gui Vin thu UBND tinh 01 ngdy | To trinh, h so trinh B Noi vu
BO No61 vu
Quyét dinh vé viéc tiép nhan nguoi
Budce 18 | BO Noi vu giai quyéet ho so va gl ve S& Noi vu Bo No1 vu 12 ngay | c6 cong vao co sé nuodi dudng, dicu
dudng ngudi cd cong
o 1 & . Y o ) . . - Quyét dinh vé viéc tiép nhan nguoi
Bd phan tra két qua ctia So Noi vu tai Trung tam N , R Gio L A \ RPN A
. . . A A . o 2.z | Bophan tra két qua Trung tam Phuc \ cd cong vao co s¢ nudi dudng, dicu
Budc 19 | Phuc vu hanh chinh cong tinh thong bao va tra ket \ f hanh ~ NP
. R 1, 1A vu hanh chinh tinh , dudng ngudi co cong.
qua cho t6 chtrc/ca nhan. chinh

- Phiéu ban giao ho so theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

210 ngay ké tir ngay nhan di hd so

(Danh sdach nay co 08 quy trinh noi bo)./.
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