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KE HOACH

Cong tac cai cach hanh chinh x& Hoat Giang nam 2023

Thuc hién Ké hoach s6 221/KH - UBND ngay 30/12/2021 vé cong tac cai
cach hanh chinh giai doan 2021 - 2025; dé cu thé héa, day manh va nang cao chat
luong cdng tac cai cach hanh chinh trén dia ban, UBND x& Hoat Giang ban hanh
ké hoach thuc hién céng tac cai cach hanh chinh nim 2023, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Cu thé héa muc tiéu, cac nhiém vu va giai phap chu yéu trong Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc, giai doan 2021 - 2030 cua Chinh phi;
va Ké hoach cai cach hanh chinh giai doan 2021 - 2025 cia UBND xa Hoat Giang.

2. Céc ban, nganh, can b, cong chirc trong don vi nhan thic day du, xac
dinh cbng tac cai cach hanh chinh 1a nhiém vu trong tam, xuyén suét trong trién
khai thuc hién nhiém vy phat trién kinh té - x& hoi ctia don vi.

3. Xac dinh rd trach nhiém cua nguoi ding dau trong qua trinh trién khai

thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh; gan cai cach hanh chinh véi cai thién
moi trudng dau tu, kinh doanh, nang cao ning luc canh tranh.

I1. NOI DUNG, NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Mgt s6 muc tiéu, chi tiéu cu thé

1.1. Phan dau diém sd chi sb cai cach hanh chinh cua x3 nam 2023 dat trén
90 diém (xép loai xuat sic).

1.2. Nang cao chit luong xay dung va to chirc thuc hién van ban phap luat
dam bao tinh cu thé, hop hién, hop phap va kha ning thuc thi cia cac vin ban c6
chta quy pham phéap luat. T6 chic thi hanh phép luat nghiém minh, nang cao y
thirc chap hanh phap luat cua cac ca nhan, to chuc trén dia ban xa.



1.3. Tiép tuc nang cao chat lwong, hiéu qua hoat dong caa Bo phan tiép nhan
va tra két qua; trén 95% ngudi dan, to chac hai 1ong ddi véi su phuc vu cua co
quan Nha nudc trén dia ban. 100% hé so tha tuc hanh chinh du diéu kién duoc giai
quyét truc tuyén mac d6 3, mac do 4 va duoc sb hoa két qua giai quyét. Téi thiéu
90% hd so giai quyét tha tuc hanh chinh duoc luan chuyén trong noi bo giira cac
co quan c6 thim quyén giai quyét hodc cic co quan co lién quan duoc thuc hién
bang phuong thuc dién tir.

1.4. Thuc hién tét dich vu buu chinh cong ich thudc tham quyén giai quyét
cia UBND x4. Trong d6, c6 10% trg Ién thi tuc hanh chinh duoc tiép nhan va tra
két qua qua dich vu cong mic d6 3, muc d6 4 dugc chuyén tra két qua qua buu
chinh cong ich.

1.5. Hoan thanh viéc quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han bd phan
chuyén mén theo quy dinh cua Chinh pha.

1.6. Phan dau 100% can bo, cong chirc dugc boi dudng, tu boi dudng trinh
d6 chuyén mén, nghiép vu va dat tiéu chuan quy dinh; 90% cén bo, cong chic x&
c6 trinh 6 chuyén mon dap ung tiéu chuan theo quy dinh.

1.7. Thyc hién tiét kiém, chéng lang phi trong viéc s dung kinh phi quan ly
hanh chinh. Nang cao hiéu qua cac khoan chi tai chinh khu vuc céng théng qua
viéc chuyén doi mé hinh va phuong thuc hoat dong cua cac don vi su nghiép theo
huéng giam dan viéc hd tro tir ngan sach nha nuéc.

1.8. CO trén 95% co s dit liéu chuyén nganh duoc hoan thanh va két néi,
chia sé dé sir dung chung; 100% hd so coéng viéc tai don vi dugc Xt Iy trén moi
truong mang, (trir hd so cong viéc thudc pham vi bi mat nha nudc); 100% cac bao
cao dinh ky va bao céo thong ké vé kinh té - xa hoi cua xa duoc thyc hién trén Hé
théng théng tin béo céo; thuc hién tét phan mém theo déi nhiém vu cua co quan,
don vi. Tung budc xay dung chinh quyén dién tir x4 Hoat Giang.

1.9. 100% céc ban, nganh, linh vuc thuc hién tét cong tac cai cach hanh
chinh nam 2023.

I1. NOI DUNG, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh; tuyén truyén cai cach hanh chinh



1.1. Cong tac chi dao diéu hanh Té chuc trién khai kip thoi ké hoach cai
cach hanh chinh cta x4 nam 2023 dén cac ban, nganh, can bo, cong chic trong don
vi; xay dyng Ké hoach CCHC cua ban, nganh, linh vuc minh phu trach tai don vi
dé trién khai thuc hién.

a) Xac dinh rd trach nhiém ngudi dung dau trong cong tac cai cach hanh
chinh, trong d6 quy dinh nguoi ding dau co quan, don vi, ban, nganh, thén phai
chiu trach nhiém ca nhan trugc UBND x4, Chu tich UBND xa vé chi dao, diéu
hanh thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh.

b) Bay manh kiém tra va tu kiém tra cong vy, kiém tra cai cach hanh chinh;
phat huy vai trd ciia Mat tran to qubc va cac doan thé nhan dan trong giam sat thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh.

¢) Khao sat, danh gia muc d6 hai long cua nguoi dan, to chic dbi véi su
phuc vu cta co quan hanh chinh nha nudc cac trén dia ban xa.

d) Tiép tuc chi dao nang cao chi s cai cach hanh chinh; trién khai danh gia,
cham diém chi s6 CCHC dbi v6i UBND xa.

1.2. Tuyén tuyén cai cach hanh chinh

a) Tang cuong cong tac thdng tin tuyén truyén vé cai cach hanh chinh. Tap
trung tuyén truyén, phé bién cac van ban chi dao cua Trung wong, caa tinh, huyén
vé cong tac CCHC; cap nhat kip thoi noi dung tha tuc hanh chinh da dugc UBND
tinh cng bd, chuan hoa; viéc tiép nhan va tra két qua truc tuyén muac do 3, mic do
4, dich vu buu chinh cong ich thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap x4, dé
ngudi dan, doanh nghiép nim bt va huong tng thuc hién.

b) Thuc hién d6i moi cach thuc, da dang hoa noi dung, hinh thic tuyén
truyén vé cai cach hanh chinh.

2. Xay dung va té chirc thuc hién vin ban phap luat

a) Nang cao chat lwong cong tac xay dung, ban hanh van ban chi dao diéu
hanh, quan 1y nha nudc; nhat 1a cac linh vuc: hd tro, thu hiat dau tu, dat dai, dau tu,
xay dung, mdi trudng, té chirc bo may va quan Iy can bo, cong chic, vién chuc, tai
chinh ngan sach, ho tich....



b) Tang cudng kiém tra, ra soat van ban di ban hanh, kip thoi phat hién va
Xt 1y cac van ban trai phap luat theo quy dinh.

¢) Pdi mai, nang cao chat luong, hiéu qua thuc thi phap luat:

+ T6 chuc thi hanh c6 hiéu qua hé thdng phap luat, co ché, chinh sach do
Trung wong, tinh, huyén da ban hanh;

+ Thuong xuyén kiém tra, theo ddi, danh gia viéc thuc hién trach nhiém
quan 1y nha nuéc trong cong tac t chuc thi hanh phép luat;

+ Thuc hién c6 hiéu qua cong tac tuyén truyén, phé bién, giéo duc phap luat
thong qua ting cudng tng dung cdng nghé thdng tin va sé hda cong tac pho bién,
giao duc phap luat;

+ Tang cudng vai trd cia ngudi dan, doanh nghiép, céac to chac chinh tri - xa
hoi, x& hoi - nghé nghiép va cong dong trong phan bién va giam st thi hanh phép
luat.

+ Thuc hién tét chi tiéu ké hoach xay dung xa dat chuan tiép can phap luat
nam 2022.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

a) Nang cao hiéu qua hoat dong cua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa
UBND x4 dé cai thién chat luong giai quyét tha tuc hanh chinh cho ngudi dan, to
chtic theo co ché mot cira, mot cua lién thong. To chic tot viéc tiép nhan, giai
quyét hd so thi tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y; vu tién tap trung giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén, trach nhiém cta co quan, don vi.

b) Pay manh giai quyét tha tuc hanh chinh trén méi trueong dién tir. Tiép tuc
trién khai c6 hiéu qua dich vu cong truc tuyén mic do 3, mirc d6 4 va dugc sé hoa
két qua giai quyét.

¢) Phan diu khéng c6 hd so giai quyét TTHC qué han; trong trudng hop tré

hen vi Ii do khéc phai thuc hién viéc xin 16i nguoi dan, td chic.

d) Chuan hoa, dién tir héa quy trinh nghiép vu xu Iy hd so; sé hda két qua
tha tuc hanh chinh dé nang cao tinh cdng khai, minh bach, rit ngan thoi gian, tiét
kiém chi phi.



e) Nang cao hiéu qua phéi hop gitra cac cong chac chuy&n mén trong viéc
giai quyét tha tuc hanh chinh.

f) Tiép tuc thuc hién nghiém tac “4 ting, 2 giam, 3 khong”, va “4 xin, 4
ludn” trong giao dich hanh chinh véi c& nhan, t6 chic. Thuc hién nghiém viéc xir
ly trach nhiém c& nhan va trach nhiém lién doi voi nguoi dimg dau co quan, don vi
dé xay ra viéc can b, cdng chuc, vién chic thuéc tham quyén quan 1y truc tiép co
hanh vi gay kho khan, phién ha, sach nhidu trong giai quyét TTHC cho nguoi dan,
t6 chuc.

g) Thuong xuyén ra soat, cap nhat, niém yét cong khai tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia UBND x&. Cong khai két qua giai quyét TTHC
trén Cong dich vu cong cuaa tinh va trén trang théng tin dién tir ca xa.

h) M rong trién khai cé hiéu qua cac kénh tiép nhan, xu ly phan anh, kién
nghi ctia ngudi dan, t6 chirc dbi vai quy dinh thi tuc hanh chinh.

i) Tiép tuc dau tu co sd vat chat, trang thiét bi cho bo phan tiép nhan va tra
két qua cua x4, tao diéu kién thuan loi trong giao dich cong viéc cua to chic, cong
dan.

4. Cai cach to chirc bd may hanh chinh nha nwéc

Tiép tuc thuc hién tét cac quy dinh vé phan cap quan 1y, trong d6 ting cudng
viéc phan cap nham lam rd trach nhiém, tham quyén cua ting c& nhan trong thuc
hién nhiém vu quan Iy nha nudc.

B4 tri, sip xép, phan cong nhiém vu cu thé cho ting can b, cong chic trong
don vi theo thong tu s6 13/2019 caa Chinh phi.

B6 sung Quy ché danh gia két qua thuc hién va xép loai mic do hoan thanh
nhiém vy cua can bo, cong chicc UBND trén co sd theo ddi thyc hién nhiém vu cap
trén giao qua Hé théng theo ddi nhiém vy caa don vi.

5. Cai cach ché @o cong vu

a) Chl trong d6i mai ndi dung, phuong phap dao tao, bdi dudng, cap nhat
kién thic, nang cao chat lugng danh gia can bo, céng chic theo Nghi dinh
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.



b) Tang cuong ung dung cng nghé thong tin dé nang cao ning suat lao
dong, hiéu qua quan 1y nha nudéc.

¢) Thuc hién tét cac quy dinh vé quy hoach, dao tao, boi dudng, diéu dong,
ludn chuyén, b nhiém, mi&m nhiém, cho théi giir chac vu, dinh chi chic vu, khen
thuong, ky luat...va thuc hién chinh sach déi voi can bo, céng chuc, vién chuc,
ngudi hoat dong khong chuyén trach thuoc tham quyén quan Iy.

d) Ban hanh Quy ché cong tac thi dua, khen thuéng theo hudng dan cua cap
trén;

e) Tang cuong thanh tra, kiém tra, giam sét viéc chap hanh phap luat vé viéc
thue hién ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dic ¢éng vu, dao duc nghé nghiép
cua can b, cdng chuc.

g) Thuc hién tdt chinh sach tinh gian bién ché, giai quyét doi du céng chic
cap Xa.

h) Trién khai thuc hién t6t Quy dinh trach nhiém cua nguoi dimg dau co
quan hanh chinh, Quy ché dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, theo quy dinh.

6. Cai cach tai chinh cong

a. Thuc hién cac quy dinh vé d6i méi co ché phan bd ngan sach trong co

quan, don vi gin vai nhiém vu dugc giao va san pham dau ra.

b. Tiép tuc thuc hién quyén tu cha gan véi trach nhiém caa Thu truéng co
quan, don vi va can bg, cdng chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo
quy dinh cua phép luat.

c. Thuc hién tiét kiém, chéng 1ang phi trong viéc st dung kinh phi quan ly
hanh chinh.

d) Ban hanh ké hoach thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2023.
7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sd

a) Tiép tuc trién khai viéc ung dung va phat trién cong nghé thdng tin trong
co quan hanh chinh nha nudc, dé an xay dung chinh quyén dién tir, bao dam an
toan 6 thong tin mang trong hoat dong &ng dung cdng nghé thong tin va chuyén
d6i s6 cua cac co quan, don vi, dia phuong.



b) Duy tri hé théng quan 1y van ban. Tang cudng chi dao, diéu hanh, xt ly
cong viéc ctia co quan hanh chinh trén moéi trudng s6. Chuan hoa, dién tir hda quy
trinh nghiép vu xtr 1y hd so trén méi truong mang; s6 hoa hd so, luu trit hd so cong
Viéc.

¢) Tiép tuc phat trién tich hgp Cong dich vu cbng va hé théng théng tin mot
cira dién tir dé cung cip dich vu céng truc tuyén. Bong thoi, thuc hién hiéu qua
dich vu cong truc tuyén muc do 3, mic do 4; tiép nhan va tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich dam bao chi tiéu duoc giao.

d) Tiép tuc trién khai viéc xay dung, &p dung hé thdng quan ly chat luong
theo Tiéu chuan TCVN ISO 9001 vao hoat dong cia UBND x4. Cai tién hé thong
quan ly chat luong theo tiéu chuan 1SO 9001:2015 tai cac ban, nganh, cong chuc
chuyén mon x4 theo hudng dan cia cap trén.

e) Thuyc hién tot Dé &n phat trién va nang cao hiéu qua hoat dong hé thong
thong tin co s giai doan 2022 — 2030; phan mém danh gia, cham diém chi sé cai
cach hanh chinh; chim diém mac d6 hoan thanh nhiém vu. Phat trién cac hé thdng
lam viéc tai nha, tir xa caa can bo, cdng chirc, vién chie theo hudng dan cua cip
trén.

8. Cai thién mdi truong dau tw, kinh doanh

a) Cong khai, minh bach cac quy hoach, ké hoach phét trién kinh té - xa hoi;
quy hoach, ké hoach st dung dat, gia dat, cac du an kéu goi dau tu vao xa.

b) Pay manh hoat dong xuc tién dau tu, thu hut doanh nghiép vao dau tu san
xuat kinh doanh trén dia ban; diy manh tich ty, tap trung dét dai, tao diéu kién thu
hat doanh nghiép néng nghiép tng dung céng nghé cao, san xuat hang hoa tap
trung, quy mo Ién.

¢) Ho tro, tao diéu kién cho doanh nghiép, nha dau tu thuc hién cac du &n
dau tu trén dia ban. Nhat 12 viéc hoan thién hd so, thi tuc dau tu, ddy nhanh tién do
thuc hién cac du an.

d) Tap trung thyuc hién tét cac cong viéc thudc trach nhiém cua dia phuong
nhu: cong tac giai phdng mat bang, bao dam an ninh trat tu, dau tu ha tang.

e) Tang cuong hoat dong ddi thoai véi doanh nghiép; tiép thu, giai dap phan
anh, kién nghi, kho khin, vudng méc trong hoat dong dau tu, san xuat kinh doanh.



I11. NHIEM VU TRONG TAM, TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Cac nhiém vu trong tdm trong céng tac CCHC nam 2023 duogc xac dinh
cu thé theo phu luc dinh kém.

2. Kinh phi thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2023 dwgc ldy
tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén, chi nhiém vu dic thi cia cac don vi duoc phé
duyét cung du toan kinh phi cua don vi trong nam.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Truéng cac ban, nganh, cdng chirc chuyén mon

a) Can ctir Ké hoach nay xay dung ké hoach cu thé dé trién khai va t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh phi hop véi dac diém, tinh chat, nhiém
vu cua tirng ban, nganh, linh vuc minh phu trach. Cha dong thuc hién cac nhiém vu
thudng xuyén trong nam 2023 theo chirc niang, nhiém vu duoc giao, dong thoi thuc
hién tot cac nhiém vu cai cach hanh chinh duoc giao cu thé tai phu luc dinh kém ké
hoach nay va cac nhiém vu phét sinh trong nam 2023.

b) Tang cudng cbng tac tu kiém tra, dinh ky hang quy, 6 thang, 9 thang,
nam hodc dot xuat bao céo tinh hinh, két qua thuc hién cai cach hanh chinh cua
don vi vé UBND x4 (qua cdng chirc Van phong - Thong ké) dé theo ddi, chi dao.

2. Trwéng cac ban, nganh, cong chirc chuyén mon

a) Can cr nhiém vu dugc giao chu tri theo chirc nang, nhiém vu quan ly nha
nudc thudce linh vuc phu trach tham muu cho UBND, Cha tich UBND xa xay dung
ké hoach dé thuc hién; néu cao tinh than trach nhiém, c6 bién phap cu thé dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua kiém tra, huong dan, giam sat viéc thuc hién nhiém vu lién
quan trong Ké hoach nay.

b) Téng hop tinh hinh, két qua thuc hién; chu dong phan anh, dé xuit giai
phap truc tiép voi Chu tich UBND xd hoic théng qua cong chic Vin phong -
Théng ké, dé xu ly kip thoi nhitng van dé phat sinh, vuéng mac trong qué trinh
thuc hién.

3. Cong chire Vin phong - Thong ké

a) La thanh vién thuong truc té chac trién khai thuc hién Ké hoach nay;
Chiu trach nhiém hudng dan, dén déc, kiém tra cong tac cai cach hanh chinh tai



cac ban, nganh, cng chic chuyén mén; dinh ky téng hop tinh hinh thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh cua xa bédo cdo UBND x&, Chu tich UBND xa, UBND
huyén.

b) Chu tri, phéi hop Véi cac co quan, don vi ¢d lién quan trién khai danh gia
Chi s6 CCHC cip x4. Thuc hién ldy phiéu diéu tra x& hoi hoc mtc do hai 1ong cua
nguoi dan, té chic ddi vai su phuc vu cla co quan hanh chinh nha nudc trén dia
ban.

¢) Chu tri trién khai cac noi dung vé cai céch to chic bo may hanh chinh,
cai cach ché do cong vu.

d) Phéi hop voi cong chirc van hoa - x& hoi, dai truyén thanh xi; cac co
quan, don vi 0 lién quan trién khai cong tac tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

d) Chu tri trién khai cac noi dung cai cach thu tuc hanh chinh.

e) Chu tri phdi hop véi ¢bng chirc van hoa - x& hoi, quan tri mang, phét
trién, quan 1y, van hanh Céng dich vu cong; Hé thng thdng tin bao cdo cua Xa.

g) Chu tri d6n déc cac ban, nganh, can b, cong chire trong don vi trong viéc
d6i mai 1& 161, phuong thac 1am viéc théng qua gui, nhan vin ban dién ti, xi Iy hd
so cong viéc va giai quyét tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién ti.

h) Hudng dan, don ddc, kiém tra, tong hop, bao céo viéc thuc hién &p dung
Hé thdng quan ly chat lwong ISO 9001:2015 trong don vi.

5. Cong chire Tw phap - H tich
a)Theo ddi, tong hop viéc trién khai noi dung cai cach thé ché.

b) Chu tri trién khai nhiém vy doi méi va nang cao chat lugng cong tac xay
dung, ban hanh van ban chi dao, diéu hanh va t6 chic thi hanh phép luat trén dia
ban.

6. Cong chitc Tai chinh — K& toan

a) Chu tri trién khai theo ddi, kiém tra, d6n doc va tong hop viéc thuc hién
nhiém vu: Cai céch tai chinh cong, cai thién méi trudng dau tu kinh doanh.



b) Chu tri tong hop, trinh Cha tich UBND x& bé tri kinh phi thuc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh trong du toan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc
cua x3 theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va cac vin ban huéng dan.

¢) Chu tri trién khai thuc hién cac co ché, chinh sach vé d6i méi co ché tu
chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.

7. Cong chwre Van hoa - Xa hoi (phu trach linh vuc Thong tin tuyén
truyén)

a) Chu tri trién khai noi dung Xay dung va phét trién Chinh quyén dién ti,
Chinh quyén so.

b) Chu tri thuc hién cdng tac thdng tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh
nam 2023.

c) Chu tri cap nhat thong tin trén trang thong tin dién tir cia don vi dé tuyén
truyén ndi dung Ké hoach nay va tuyén truyén thuong xuyén viéc thuc hién cac noi
dung cai cach hanh chinh cua xa.

Trén day 1a Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2023 cia UBND x& Hoat
Giang; Can ct chtrc ning, nhiém vu cac bo phan, ban nganh c6 lién quan to chic
trién khai thuc hién nghiém tdc néi dung ké hoach nay./.

Noi nhdn:

- UBND huyén (b/c);

- TT bang uy, HDND xa (b/c);

- Chu tich, cac PCT, Uy vién UBND xa (dé c/d);
- Céac cong chuc thuoc UBND xa (t/h);

- Luu: VT, VP.




KE HOACH TRIEN KHAI CAC NH

G TAM CAl CACH HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Ké hoach sg:  /KH- .=- ? thaglg 01 nam 2023 ciia UBND x& Hogt Giang)
L ~ A
Nhiém vu . 2 a4l N B phan Thoi gian | Ghi
Nhiém vu cu the San pham tham muu . .
chung . thuc hién cha
thuc hién
1.Cong tac | 1.1 T6 chuc trién khai kip thoi ké hoach cai Cac ké hoach, van |- Cong chac | - Thuong
chi dao, diéu | cach hanh chinh ciia xa nam 2023 dén cac ban, | ban chi dao; B4o | Van phong - | xuyén trong
hanh cai cach | nganh, can b, céng chire trong don vi. Trén | cdo két qua thuc | Théng ké (Ba: | nam
hanh chinh; | co s& Ké hoach cai cach hanh chinh cua x4, hién. Vii Thi Quy)
tuyén truyén | céc ban, nganh, céng chtc chuy@n mén khan chu tri
cai cach hanh | trrong xay dung nhiém vu CCHC ¢ ban, - Can bo,
chinh nganh, linh vuc minh phu trach. cong churc
chuyén mon;
- Cac ban,
nganh, céng

churc chuyén
mon

1.2. Xac dinh rd trach nhiém nguoi dimg dau
trong cong tac cai cach hanh chinh, trong do
quy dinh ngudi ding dau co quan, ban, nganh
chiu trach nhiém ca nhan truéc UBND X4,
Chu tich UBND x4 vé chi dao, diéu hanh thyc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh.

-Ké hoach CCHC

nam;

- Béo céo két qua

thuc hién.

-Cong chuc
Vian phong -
Théng ké (ba:
Vi Thi Quy)
chu tri;

- Céc ban,
nganh, cong
chuc chuyén
mon

- B4o céo ket
qua thuc hién:
dinh ky hang
quy hoac dot
Xuat theo quy
dinh

1.3. Pay manh kiém tra cong tac cai cach hanh
chinh; ndng cao chat Iugng cong tac kiém tra,

- B4o cao két
quathuc hién

- Cong chuc
Vian phong -

-B4o cao két
qua thuc hién




giam sat viéc thuc hién cai cach hanh chinh tai Thong ké (ba: | truéc  ngay
don vi Vii Thi Quy) | 10/11/ 2023
chu tri
1.4. Khao sat, danh gia mirc do hai long cia | . - Bdo cdo két qua |- Congchic | -Bao cdo két
ngudi dan, to chire voi sy phuc vu cta co quan | thuc hién Vian phong - | qua thuc hién
hanh chinh nha nudc trén dia ban xa. Théng ké trué6C  ngay
- Cac cong 8/11/2023
chuc chuyén
mon.
1.5. Tiép tuc trién khai danh gia, cham diém | -Van ban trién khai | - Cong chiic | -Bao céo két
chi s6 CCHC d6i véi UBND XA, -Bao cdo kétqua | Van phong - | qua thyc hién
thuc hién Théng ké (Ba: | truéc ngay
Vi Thi Quy) | 22/12/ 2023
chu tri;
- Cac cong
chuc chuyén
mon.
1.6. Tang cuong cong tac théng tin tuyén - Ké hoach trien | - Céng chuc | - Ké hoach
truyén vé cai cach hanh chinh khai Vin hoa -X& | tuyén truyén
- Béo céo két qua | hoi phu trach | CCHC: Quy
thuc hién linh vuc 1/2023
TTTT; - Bdo cao két
qua thuc hién
trrdc ngay
8/11/ 2023
1.7. Thuc hién d6i méi cach thirc, da dang hda | - Bao cao kétqua | - Cong chuc | - Bao céo két
cac hinh thac tuy@n truyén. thuc hién Vian héa -Xa | qua thuc hién

hoi phu trach

trudc ngay




linh vuc 8/11/ 2023
TTTT;
2.Xay dung | 2.1. Ra soat, kiém tra, hé thong hoa van ban | -Ké hoach; - Coéng chuc | - Ké hoach ra
va té chuc phap luat; - Béo cdo két qua | Tu phap - ho | soat, kiém tra,
thuc hién vin | - Xt Iy van ban trai phép luat, xir Iy két qua | thuc hién; tich: hé thdng hoa
ban phap luat | theo d6i thi hanh phép luat - Van ban xu ly van ban hoan
hoac kién nghi xir thanh trudc
ly theo tham thang
quyén. 01/2023;
- B4o cao nam
trudc ngay
8/11/ 2023.
2.2. Theo ddi thi hanh phap luat trén dja ban | -Ké hoach: - Cong chuc | - K& hoach
XA, - B4o céo két qua | Tu phap - ho | theo ddi thi
thuc hién. tich; hanh phéap
luat hoan
thanh truéc
thang
01/2023;
- Bao cao 6
thang va Béo
cao nam trudc
ngay 8/11/
2023.
2.3. Trién khai va kiém tra viéc thuc hién van | -Ké hoach; - Cong chuc | - K& hoach
ban QPPL, van ban ¢6 chira QPPL cia Trung | - Béo cdo kétqua | Tu phap - ho | kiém tra hoan
uong, tinh, huyén, xa ban hanh thuc hién. tich; thanh trudc

thang 1/2023;




- Bao cao két

qua trudc
ngay 8/11/
2023.
3. Caicach | 3.1. Kiém soét thu tuc hanh chinh. -Ké hoach; -Cong chicc | - K& hoach
thu tuc hanh - Vin ban hudéng | Vin phong - | kiém soét
chinh dan, don dbc; thong ké (ba | TTHC hoan
- B4o cdo két qua | Vii Thi Quy) | thanh truéc
thuc hién. chu tri; thang
- Cac cong 01/2023;
chuc chuyén | - Béo céo
mon dinh ky hang
quy va béo
cdo nam.
3.2. Ra sodt, thong ké, xay dung danh muc thu | - Danh muc TTHC | -Cong chiic - Quy 11/2023
tuc hanh chinh thyc hién lién thong trén dia lién thong (trong | Van phong -
ban xa d6 néu 16 cu thé thong ké (ba
thoi gian giai quyét | Vi Thi Quy),
cua don vi) chu tri;
- Cac cong
chuc chuyén
mon
3.3. Cong khai, niém yét trén trang théng tin | -Vin ban trién khai | -Cong chac | - Thuong
dién tu, tai tru so Bo phan tiép nhan va tra két | - Bao céo kétqua | Van phong - | Xuyén trong
qua cta x4 va trén cong dich vu cdng cua tinh. | thuc hién; thong ké (ba | nam;
- 100% thu tuc hanh chinh duoc ra soét, cap Vi Thi Quy) | - Bao céo
nhat chu tri; theo dinh ky
- 100% két qua giai quyét TTHC hang thang, - Bo phan tiép | hang quy

hang quy dugc cong khai.

nhan hd so va

hoic dot xuat




tra két qua theo quy dinh.
- Cac cong
chuc chuyén
mon
3.4. Thuc hién tiép nhan va tra két qua 100% | -Vin ban trién -Cong chicc | - Thuong
TTHC tai Bo phan tiép nhan va tra két qua. khai; Vin phong - | Xuyén trong
Thuc hién viéc tiép nhan, tra két qua theo co | -Béo cdo kétqua | théng ké - ba | nim;
ché mot cua lién thong. thuc hién Vi Thi Quy, |- Béao céo theo
chu tri; dinh ky hang
- Cac cong quy hoac dot

chuc chuyén
mon

- Bo phan tiép
nhan hd so va

xuat theo quy
dinh.

tra két qua
3.5. 100% cac TTHC duoc giai quyét dung - Béo cdo két qua | -Cong chiic | - Thuong
han, thuc hién cong khai xin 16i khi dé xay ra | giai quyét TTHC, | Van phong - | xuyén trong
qua han, xu ly trach nhiém ca nhan va trach cong khai xin 10i thong ké (ba | nam;
nhiém lién d6i voi nguoi dimg dau co quan, | trong giai quyét Vii Thi Quy) |- Béo céo theo
don vi dé xay ra viéc can b, cong chic thuoc | TTHC; chu tri; dinh ky hang
tham quyén quan ly truc tiép c6 hanh vigdy | -Cac vanbanxin | - Caccong | quy hoic dot

kho khin, phién ha, sach nhiéu trong giai
quyéet TTHC cho nguoi dan, to chuec.

13i trong giai quyét
TTHC (néu co).

chuc chuyén
mon

- Bo phan tiép
nhan ho so va
tra két qua

Xuat theo quy
dinh.

3.6. To chirc thyc hién viéc tiép nhan phan anh

- B4o céo két qua

-Cong chirc

- Thuong




kién nghi ctia c& nhan, to chic d6i véi TTHC. | thuc hién; Vin phong - | Xuyén trong
100% phan &nh, kién nghj ctia ca nhan, to - Cac van ban giai | thong ké (ba | nam;
chuce d6i véi TTHC thudc tham quyén giai quyét, xir Iy phan | Vii Thi Quy) | - Béo céo
quyét duogc xtr Iy, giai quyét theo quy dinh. anh, kién nghi cua | chu tri; theo dinh ky
co quan, don vi. -Céccdng | hang quy
chtc chuyén | hodc dot xuat
mon theo quy dinh.
3.7. Thuc hién nghiém tac “4 tang, 2 giam, 3 | -Van ban thuc -Cong chuc -Thuong
khong” va “4 xin, 4 luén” trong giao dich hanh | hién; Van phong - | Xuyén trong
chinh. - Béo cao két qua | thong ké (ba | nam;
thuc hién. Vi Thi Quy) |-Béo céao theo
chu tri; dinh ky hang
- Cac cong quy hoac dot

chuc chuyén
mon

xuat theo quy
dinh.

3.8. Tiép tuc dau tu co so vat chat, trang thiét | - Béo céo kétqua |-Céng chac | - Binh ky
bi cho b phan tiép nhan va tra két qua, tao thuc hién Vian phong - | hang quy
diéu kién thuan loi trong giao dich cong viéc théng ké (ba | hoic dot xuat
cua to chire, cong dan. Vii Thi Quy) | theo quy dinh.
chu tri;
- Cac cong
chuc chuyén
mon
3.9. 100% Thu tuc hanh chinh thyuc hién cat -Vin ban trién -Cong chiic | - Van ban ra
giam thoi gian giai quyét. khai; Vin phong - | Soét:
- Béo céo két qua | thong ké (ba | Thang1/2023;
thuc hién. Vit Thi Quy) | - Thuc hién:
chu tri; Tu thang
- Cac cong 2/2023;




chuc chuyén
mon

-Béo cao két
qua: Thuong
Xuyén trong
nam.

4. Cai cach to | Tiép tuc sap xép to chirc bo may theo quy -Vin ban thyc -Cong chiic | - Bé4o céo két
chic bo may | dinh. hién; Van phong - | qua nam trudc
-Bdo cao kétqua | thdng ké (ba | ngay 8/11/
thuc hién Vi Thi Quy) | 2023;
chu tri;
5.Caicach | 5.1. Doi méi noi dung, phuong phép dao tao, | -Keé hoach malop | -Cong chuc | - Ké hoach
cdng vu boi dudng, cap nhat kién thirc, nang cao chat | dao tao, boi Vin phong - | dao tao, boi
lrong danh gia cong chuc, vién chic theo duong; thong ké (ba | dudng hoan
Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 - Béo céo két qua | Vii Thi Quy) | thanh trudc
cua Chinh phu; thuc hién. chua tri; thang
- Cac cong 01/2023;
chuc chuyén | - Bao cao nam
mon trudc ngay
8/11/ 2023.
5.2. Tang cuong ung dung céng nghé thong -Vian ban thyc Cong chuc - Bdo cdo nam
tin dé nang cao niang suat lao dong, hiéu qua | hién; Vian hoa - X& | trude ngay
quan 1y nha nuéc. -Bao cao két qua | hoi, phu trach | 8/11/ 2023.
thuc hién linh vuc
TTTT
5.3. Tiép tuc thuc hién t6t cac quy dinh vé quy | -Vin ban thyuc Cong chuc - B4o c40 nim
hoach, dao tao, bdi dudng, diéu dong, luan hién; Vin phong - | trudc ngay
chuyén, bo nhiém, miém nhiém, cho théi gitt | - Bao co két qua | Thong ké (ba | 8/11/ 2023
chtrc vu, dinh chi chtc vu, chuyén dai vi tri thuc hién. Vii Thi Quy)
cong tac; khen thuong, ky luat...va thuc hién chu tri




chinh sach d6i vai can bo, cong chuc, vién
chuc thugc tham quyén quan ly.

5.4. Tang cuong kiém tra, giam sét viéc chap | -Vin ban thuc Cong chic - B40 c40 nam
hanh phap luat vé viéc thuc hién ky luat, ky hién; Van phong - | trudc ngay
cuong hanh chinh va dao duc céng vy, dao - Béo céo két qua | Théng ké (ba | 8/11/2023.
dac nghé nghiép cua can b, cong chic, vién | thyc hién. Vi Thi Quy)
chuec. chu tri
5.5. Thuc hién t6t chinh sach tinh gian bién -Vian ban thyc Cong chuc - Bdo cdo nam
ché dam bao chi tiéu, ké hoach. hién; Vian phong - | trudc ngay
- Béo cdo két qua | Théng ké (ba | 8/11/ 2023.
thuc hién. Vi Thi Quy)
chu tri
5.6. Stra d6i Quy ché danh gia mac do hoan | -Vin ban thyc Cong chuc -Quy 1/2022
thanh nhiém vu di véi can b, cong chic, hién. Van phong -
vién chuc, Théng ké (ba
Vi Thi Quy)
chu tri;
Céc cong
chuc chuyén
mon
6. Cai cach | 6.1. Thuc hién céc quy dinh vé doi méi co ché | -Van ban thuc - Cong chuc | - B4o céo két
tai chinh phan bd ngan sach gan vai nhiém vu dugc hién; Tai chinh - qua thuc hién
cong giao va san pham dau ra. - Béo cdo két qua | Ké toén. trudc ngay
thuc hién. 8/11/ 2023.
6.2. Tiép tuc thuc hién co ché ty chy, tu chiu | -Vin ban thuc - Cong chuc | -Bao cao két
trach nhiém vé bién ché, kinh phi quan ly hanh | hién; Tai chinh - qua thuc hién
chinh ddi véi co quan hanh chinh theo Nghi | - Béo cdo két qua | Ké toan. trudgc ngay
dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 thuc hién. 8/11/ 2023

ctia Chinh phu; Nghi dinh s6 117/2013/ND-




CP ngay 07/10/2013 vé sira d6i, bo sung mot
sb diéu caa Nghi dinh 130/2005/ND-CP. Thuc
hién quyén tu cha gan véi trach nhiém cua
Thu trudng co quan, don vi, dia phuong va
can b, cdng chac trong viéc thuc hién nhiém
vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

6.3. Tiép tuc thuc hién tiét kiém, chong 1dng | -Vin ban thuc - Cong chuc | - B4o céo két
phi trong viéc st dung kinh phi quan ly hanh | hién; Tai chinh - qua thuc hién
chinh. Nang cao hiéu qua céc khoan chi tai -Béo cao két qua | Ké toan. trudc ngay
chinh khu vyc cong thong qua viéc chuyén doi | thuc hién 8/11/ 2023
mo hinh va phuong thirc hoat dong cua cac
don vi su nghiép theo hudng giam dan viéc hd
tro tor ngan sach nha nuoc.
7. Xay dung | 7.1. Trién khai viéc ung dung va phat trién -Ké hoach ting - Céng chuc | - Ban hanh ké
va phat trién | cdng nghé thong tin trong co quan hanh chinh | dung cong nghé Vin hoa - hoach: Quy
chinh quyén | nha nuéc, dé an xay dung chinh quyén dién tir, | thong tin ndm; Thong tin, 1/2023,;
dién tu bao dam an toan thong tin mang trong hoat - Béo céo két qua | phu trach linh | -Bao céo két
dong ung dung cong nghé théng tin cua cac co | thuc hién. vuc TTTT qua thuc hién
quan quan ly hanh chinh nha nudc. trudc ngay
8/11/ 2023.
7.2. Chuan hoa, dién tir héa quy trinh nghigp | - Van ban trien - Cong chuc | -Bao céo két
vu Xt Iy hd so trén moi trudng mang: sé héa | khai thuc hién Vian hoa - qua thuc hién
hd so, luu trit hd so cong viéc. -Béo cao két qua | Théong tin, trudc ngay
thuc hién phu trach linh | 8/11/ 2023.
vuc TTTT
7.3. Phat trién tich hop Cong dich vu cong va | Bao céo kétqua |- Cong chuc | -Bao cao két
hé théng thdng tin mot ctra dién tir dé cung thuc hién Vin hoa - qua thyuc hién
cap dich vu cong truc tuyén. Théng tin, trudc ngay
phu trach linh | 8/11/ 2023.




vuc TTTT

7.4. Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua dich vu - Vin ban trién - Cong chirc | -B&o céo két
cdng truc tuyén muac d6 3, mirc do 4; tiép nhan | khai thuc hién; Vin hoa - qua thuc hién
va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich. | - Bdo céo kétqua | Théng tin, trudc ngay
thuc hién. phu trach linh | 8/11/ 2023.
vuc TTTT
7.5. Tiép tuc trién khai viéc xay dung, ap dung | - Van ban trién - Cong chiic | -Bao céo két
hé thong quan ly chat luong theo Tiéu chuan | khai thyc hién; Vian phong - | qua thyc hién
TCVN ISO 9001vao hoat dong cuia UBND xa. | - Bao céo kétqua | Thong ké; trudc ngay
Thudng xuyén kiém tra viéc duy tri, cai tién | thuc hién. - C4c ban, 8/11/ 2023.
hé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chuan nganh, cong
ISO 9001:2015 tai cac ban, nganh, bo phan churc chuyén
chuyén mon mon.
8. Cai thien | 8.1. Cong khai, minh bach cac quy hoach, ké |- Bdo cdo kétqua |- Cong chuc |- Bao cdo keét
moi trudng | hoach phat trién kinh té - xa hoi; quy hoach, | thuc hién. Pia chinh - | qua thyc hién
dau tu kinh | ké hoach sir dung d4t, gia dat, cac dy an kéu XD - NN trudc ngay
doanh goi dau tu vao huyén. &MT 8/11/ 2023
- Cong chtic
Tai chinh -
Ké toan
8.2. Ho tro, tao diéu kién cho doanh nghiép, |- B4o cdo kétqua |- Cong chic | - B4o céo két
nha dau tu thuc hién cac du an dau tu trén dia | thuc hién. tai chinh - K& | qua thuc hién
ban. Nhat 1a viéc hoan thién ho so, thu tuc dau toanvacac | trudc 8/11/
tu, day nhanh tién do thuc hién cac du an trén cong chuc 2023
dia ban. chuyén mon
cé lién quan;
- Ban quan ly

cong trinh, du
an xa.




8.3. Tang cudng tu van, ho trg, hudng dan vé
hd so, thi tuc diang ky thanh 1ap doanh nghiép
cho céac td chiic, ca nhan thuc hién tha tuc
dang ky thanh 1ap doanh nghiép, chuyén doi
ho kinh doanh thanh doanh nghiép. H6 tro tu
van, hwéng din ké khai thué, ché d¢ ké
toan va chinh séch thué cho doanh nghiép.
quan tam hd tro t6 chuc cac 1op dao tao quan
tri kinh doanh chuyén siu; dao tao truc tiép tai
doanh nghiép san xuat, ché bién. Phoi hop Vi
So Ké hoach va Pau tu to chirc chiéu sinh céc
l6p dao tao khoi sy doanh nghiép, bdi dudng
doanh dén, quan tri kinh doanh cho cac doanh
nghiép trén dia ban. Quan tdm hd trg dao tao
nghé trinh do so cip dudi 3 thang cho nguoi
lao dong dang lam viéc trong cdc doanh
nghiép

- B4o céo két qua
thuc hién.

-Cong chtrc
Tai chinh -
Ké toan:

- Cong chuc
Vian hoa - Xa
hoi.

- B4o céo keét
qua thuc hién
trudce 8/11/
2023

8.4. Tap trung uu tién ngudn von dau tu cac
tuyen giao thong trong diém két noi dong bo
Vv6i mang ludi giao thong. Ra sodt, dau tu hé
théng cap nudc, Cap dién phuc vu san xuat
cong nghiép; kién c6 kénh muong, giao thong
noi dong phuc vu san xuat néng nghiép hang
hoa, tap trung quy md Ion, ang dung cong
nghé cao; dong thoi, tranh thu ngudn von cua
doanh nghiép dich vu cong ich thuy loi dé dau
tu cac cong trinh thuy loi, dap tng nhu cau
tudi, tieu phuc vu san xuat néng nghiép trén
dia ban.

- Béo c4o két qua
thuc hién

- Cong chuc
Tai chinh —Ké
toan;

- B4o céo két
qua thuc hién
trudc 8/11/
2023




8.5. Tap trung thuc hién tdt cac cong viéc -Béo cdo kétqua |- Congchac |- Bao céo két
thudc trach nhiém cia dia phuong nhu: cong | thuc hién bia chinh qua thuc hién
tac giai phong mat bang, tai dinh cu, bao dam - Cong chiic | trude 8/11/
an ninh trat tu, dau tu ha ting dén hang rao Tai chinh - 2023

cua du an; hd trg nha dau tu tim kiém ngudn Ké toan;

nhan luc, cac tha tuc hanh chinh lién quan... - Ban quan ly

nham hd tro nha dau tu trién khai dy &n trong cong trinh, du

thoi gian ngan nhat. an xa.

8.6. Tang cuong hoat dong doi thoai véi doanh | - Vin ban trien - Cong chiic | . - Thuong
nghiép; tiép thu, giai dap phan anh, kién nghi, | khai Tai chinh —K¢é | xuyén;

kho khan, vudng mac trong hoat dong dau tu, toan - B4o céo két

san xuat kinh doanh.

qua thuc hién
trudc 8/11/
2023
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