UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA MUONG LAT Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 01 /QDP-UBBC Murong Lat, ngay 03 thangi2 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban bau cir xa Mwong Lat

UY BAN BAU CU XA MUONG LAT

Can cir Ludt Bau ci dai biéu Quéc héi va dai biéu Héi dong nhan dan ngay
25/6/2015;

Can cir Ludt Stra doi, bé sung mét sé dieu cua Ludt Bau cir dai biéu Quéc
héi va dai biéu Héi dong nhan dan ngay 24/6/2025;

Can cir Nghi quyét s6 199/2025/QHI5 ngay 21/5/2025 ciia Quéc héi vé viéc
rut ngan nhiém ky Quéc héi khéa XV va Héi dong nhdn dan cdc cap nhiém ky
2026-2031, ngay bdu cir dai biéu Quéc hi khéa XVI va dai biéu Hji dong nhdn
dan cdc cdp nhiém ky 2026-2031;

Can cit Quyét dinh sé 422/0P-UBND ngay 12/11/2025 ciia UBND xd
Murong Lat vé viéc thanh Igp Uy ban bau cir dai biéu Quéc hgi khoa XVI va bau ci
dai biéu HPND cdc cap trén dia ban xa Mwong Lat nhiém ky 2026-2031;

Theo dé nghi ciia Thu ky Uy ban bau cit xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy ché 1am viéc cta Uy ban
bau cir xa Muong Lat, nhiém ky 2026 - 2031.

Piéu 2. Giao Phong Vin héa - X hoi 1am co quan thudng truc ciia Uy ban
bau cir x3, co trach nhiém tham muu, theo ddi, don dbc viéc thuc hién Quy ché
nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Thanh vién Uy ban bau cr xa, T6 Chuyén vién gitp viéc va thi Trudng cac
co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TM. UY BAN BAU CU
- Nhu biéu 3; i
- UBBC tinh Thanh Hoéa (B/c);
- TT. bU, HDND xa (B/c);

- CT, cac PCT UBND xa;

- TT. UB MTTQ VN xa&;

- Thanh vién ty Ban bau cir;
-Luu VT./.

Trinh Vin Béc
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UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA MUONG LAT Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
QUY CHE LAM VIEC

cua ny ban bz‘tu cir xa Mwong Lat
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-UBBC ngday  thang 11 nam 2025
ciia Uy ban bdu cik xd Mwong Lat)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, hinh thtc lam viéc, ché d6 bao cdo,
cach thuc thuc hién nhiém vu, quyén han cta Uy ban bau cir (UBBC) xd Mudng
Lat nhiém ky 2026 - 2031.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc ciia UBBC

1. UBBC xa hoat dong theo ché do tap thé, quyet dinh theo da sb. Cac cudc
hop duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba tong s0 thanh vién tham duy; cac
quyét dinh dugc thong qua khi ¢6 qua nira tong sb thanh vién UBBC biéu quyét tan
thanh.

2. UBBC x3 dugc quyén trung dung CB, CC, VC ctia cac co quan DPang,
Nha nude, té chirc chinh tri - xa hoi, don vi su nghiép cong lap dé gitp thuc hién
cac cong viéc lién quan dén to chirc bau cu.

3. UBBC x4 thanh lap cac Tiéu ban va T6 chuyén vién giup viéc trong cong
tac to chtrc bau cir: Tiéu ban giai quyét Khiéu nai, t6 cdo; Tiéu ban Tuyén truyén;
Tiéu ban V4t chét; Tiéu ban An ninh, trat tu, an toan xa hoi va To chuyén vién giup
viéc.

Piéu 3. Hinh thirc 1am viéc ciia UBBC xi

Céc hinh thtrc 1am viéc ctia UBBC x4 bao gdm: Cudc hop va cho y kién
bang van ban.

1. Chu tich Uy ban bau cir xi to chiic cudc hop véi cac thanh vién dé xu ly
cac noi dung cong viée ¢ lién quan trong pham vi nhiém vu, quyén han cia UBBC
xa.

2. Tuy ndi dung cong viéc, Pho Chu tich, cac Truong Tiéu ban thuoc UBBC
xa, cac uy vién cua UBBC xa t6 chirc cude hop véi cac co quan, don vi ¢o6 lién
quan dé trién khai thyc hién nhiém vu dugc giao. Noi dung va két qua cudc hop
phai bao cao vdi1 Chu tich UBBC xa.

3. Tuy nodi dung, yéu cau va tinh chat, Chu tich UBBC quyét dinh viéc xin y
kién ctia cac thanh vién UBBC bang hinh thirc glri cong van. Cac thanh vién khi
nhan dugc van ban xin y kién c6 trach nhiém nghién ctru, tra 1061 va gui lai theo
thoi gian yéu ciu.

4. Cac van ban cua UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh; truong hop Chu
tich UBBC véing mit thi uy quyén cho cac Phé Chu tich UBBC ky thay hodc Thu
ky UBBC ky thtra 1énh Chu tich UBBC.

5. UBBC xa duy tri ché d6 truc lam viéc tai Tru s6 UBBC trong sudt qua
trinh t6 chirc cudc bau cir trén co so lich phan cong.

6. UBBC xa to chtrc hop dinh ky mdi thang 01 1an. Ngoai cac cudc hop
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thuong ky trén, UBBC sé& t6 chirc cac cudc hop bat thuong khi can giai quyét cac
cong viée khan cap xay ra trong qua trinh t6 chiic cudc bau cu.

7. Cac phién hop cua UBBC xa moi cac Truong tiéu ban giup viéc UBBC,
Truong cac Ban bau cir dai biéu HDND va cac co quan, t6 chice hitu quan khac
(néu can) tuy theo ndi dung yéu cau. Pai dién cac co quan, to chtrc du hop duogc
phat biéu ¥ kién vé van dé c6 lién quan, nhung khong biéu quyet

8. Con diu cua UBBC x4 va con diu cta cac Ban bau cir dai biéu HPND x3
duogc bao quan, sir dung va luu gitr tai van thu phong Van hod — Xa hoi theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

9. Kinh phi hoat dong ciia UBBC x3 nam trong tong kinh phi bau ctr do tinh
phan b va can ddi ngudn vé UBND x4 dé quan 1y va sir dung theo quy dinh.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia UBBC

Trong viéc bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan xa, UBBC xa thuc hién cac
nhiém vu, quyén han sau day:

1. Chi dao viéc to chirc bau cur dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép; kiém
tra, d6n doc viéc thi hanh phap luat vé bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan;

2. Quan 1y va phan bd kinh phi t6 chirc bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan
Xa;

3. Chi dao cong tac thong tin, tuyén truyén va van dong bau cir dai biéu Hoi
d6ng nhan dan ¢ dia phuong;

4. Chi dao thuc hi¢n cong tac bado v€ an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong
cudc bau cu dai biéu Hoi déng nhan dan ¢ dia phuong;

5. An dinh va cong bd sb don vi bau cir, danh sach cac don vi bau cir va sb
luong dai biéu duoc bau ciia mdi don vi bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan xa;

6. Nhan va xem xét hd so ctia nhimg nguoi duge t6 chire chinh tri, to chirc
chinh tri - xa hoi, to chirc x hoi, don vi vii trang nhan dan, co quan nha nudc, don
vi su nghiép, to chic kinh té, thon trén dia ban xi gidi thiéu Gng ctr va nhiing
nguoi tu ing cu dai biéu Hoi déng nhan dan; giri danh sach trich ngang 1y lich, ban
sao tiéu st tom tat va ban ké khai tai san, thu nhap cta nguoi duge gidi thiéu tng
cur va nguoi tu img cu dai biéu Hoi ddéng nhan dan dén Ban thudng truc Gy ban
Mit tran T6 qudc Viét Nam x4 dé tién hanh hiép thuong. Lap va cong bd danh sach
chinh thirc nhiing nguoi tmg cir dai biéu Hoi dong nhan dan x4 theo ting don vi
bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dén; xéa tén ngudi (mg clr trong danh sach chinh
thirc dbi voi ngudi ing ctr dai biéu Hoi dong nhan dan x4.

7. Lap va cong bd danh sach chinh thirc nhimg nguoi ing ctr dai biéu Hoi
d6ng nhan dan xa theo ting don vi bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan; xo6a tén
ngudi ing ctr trong danh sach chinh thirc nhitng nguoi tng ctr dai biéu Hoi dong
nhan dan xa.

8. Nhan tai liéu, phiéu bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan tr Uy ban nhén
dan x4 va phan phdi cho cac Ban bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan xa chim nhat
13 05 ngay trudc ngdy bau cir;

9. Nhan va kiém tra bién ban xac dinh két qua bau ctr dai biéu Hoi dé)ng
nhan dan xa & timg don vi bau cir do cac Ban bau ctr giri dén; 1ap bién ban tong két
cudc bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan xa;
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10. Chi dao viéc bau ctr thém, bau cir lai dai biéu Hoi dong nhan dan xa (néu
c0);

11. Xé4c nhan va cong bd két qua bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan x3; xac
nhan tu cach cua nguoi trang ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

12. Trinh Ho1 déng nhan dan xa khoa madi bao cao téng két cude bau ctr dai
biéu Hoi déng nhan dan xa va két qua xac nhan tu cach dai biéu Hoi déng nhan
dan xa dugc bau;

13. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo do Ban bau ctr, T6 bau cir chuyen dén; khiéu
nai, to cdo vé ngudi ung ctr, viée 1ap danh sach nguoi tng cir dai biéu Hoi dong
nhan dan xa;

14. Ban giao cac bién ban tong két va hd so, tai liéu vé cudc bau cir dai biéu
Hoi d6ng nhan dan xa nhiém ky 2026 - 2031 cho Thuong truc Hoi dong nhan dan
xa khoa mai (thong qua Van phong HDND & UBND x3 luu trir theo quy dinh).

Piéu 5. Ché d bao cdo

1. UBBC xi b4o cdo vé hoat dong cho Uy ban bau cir tinh, Thuong truc
HDND x4, Ban chi dao ciia Pang ty vé bau cir dai biéu Qubc hoi khoa XV va dai
biéu HDND cac cap nhiém ky 2026 - 2031 theo quy dinh.

2. Béo céo xin y kién Thudng truc Pang ty nhimng van dé thudc trach nhiém
chi dao cua Dang uy.

3. Bao cao dinh ky theo quy dinh hodc dot xuat theo yéu cau, bao cao UBBC
tinh va cac co quan lién quan vé hoat dong bau cur tai dia phuong.

Picu 6. Mdi quan hé cong tac ciia UBBC xi

1. Béi véi Thuong truc HDND tinh, UBND tinh, UBBC tinh va Thuong
tryc Dang uy: chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép; thuc hién ché do bao cao thuong
xuyén va dot xuat vé tién do thuc hién cong tac bau cu; xin y klen chi dao xu ly
cac tinh hudng vé cong tac bau cir thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh,
UBBC tinh, Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc HDND xa.

2. Béi voi Thuong truc HDND, UBND, UBMTTQVN xa: UBBC x3 phdi
hop chit ché voi Thuong truc HDND, UBND va UBMTTQVN x4 trong viéce to
chtrc thue hién chtrc ning, nhiém vu quyén han cta timg don vi theo quy dinh cta
Luat bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan va cac van ban chi
dao, huéng dan cta Trung uong.

3. Pbi véi cac Ban bau cir dai biéu HDND x4; cac ban nganh thudc xi;
UBBC x4 thudng xuyén kiém tra, ndm bat tinh hinh thuc hién cong tac bau ct, kip
thoi chi dao, huéng dan cac don vi co sé thuc hién chirc ning nhiém vu cia timg
co quan to chirc trong cudc bau ctr.

4. Bbi voi cac Thanh vién UBBC: ¢6 trach nhiém phdi hop voi cac don vi ¢6
lién quan thudng xuyén bao cdo qua trinh thuc hién cong tac bau cir & don vi minh
phu trach vé Thudng truc UBBC dé kip thoi chi dao giai quyét theo quy dinh.

5. Dbi v6i cac Tiéu ban gitip viec UBBC: ¢6 trach nhiém thuong xuyén bao
céo két qua hoat dong cho Thuong truc UBBC, kip thoi xin y kién ciia UBBC dé
giai quyét cac van dé phat sinh c6 lién quan dén quyén han, trach nhiém cia cac
Tiéu ban.

Piéu 7. Theo déi, chi dao va phuc vu cong tic bau cir
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1. Viéc theo doi, chi dao cong tac bau cir ctia cac Thanh vién UBBC x4 thuc
hién theo Thong bao cia UBBC xa vé phan cong nhiém vu cho Thanh vién UBBC xa.
2. Mt s6 nhiém vu khac cta co quan Thuong truc va phuc vu bau cu:

- Thanh vién UBBC xa la Chanh Van phong HDND va UBND c6 trach
nhiém chi dao can bd, cong chirc ciia don vi minh phéi hop chat ché véi T chuyén
vién giup viéc UBBC xa chuan bi chu d4o cac ndi dung, tai liéu, co so vat chat dé
phuc vu cho cac cudc hop cua UBBC xa.

- Thanh vién UBBC x3a 1a Pho Truong Phong Van hoa - Xa hoi quan ly va st
dung kinh phi hoat dong ctia UBBC x4 va kinh phi ctia céc to chirc phuc vu bau cir
va in tai liéu phuc vu cho cong tac bau cir thudc thim quyén cia xa.

- Thu ky UBBC xa la Pho Truong phong Van hoa — Xa hoi co trach nhiém
chi dao can by, cong chirc chuyén mén ctia phong Vian hod — Xa hoi phdi hop véi
Té chuyén vién gitip viéc cia UBBC x4 chil dong tham muu gitp UBBC xa thyuc
hién cac nhiém vy chuyén mon lién quan dén tham quyen cua UBBC xa trong cong
tac bau cir dai biéu Qubc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip
nhiém ky 2026 - 2031.

- Thu ky UBBC xa c¢o6 trach nhiém tham muu cho Chu tich UBBC phan
cong cu thé nhiém vu cho cac thanh vién trong cac ngay truc tai tru s UBBC xa.

Picu 8. Quan ly viin ban, gidy to ciia UBBC

1. Van ban di cua UBBC

T chuyén vién gitip viéc UBBC x4 du thao, Thu ky UBBC x4 xem xét tham
dinh va trinh Chu tich, Pho Chu tich UBBC. Tb truong (hodc t6 phd) to chuyén
vién gitip viéc chiu trach nhiém vé cic sai s6t (néu c6) cla vin ban sau khi phat
hanh.

- Nhan vién van thu (van thu ctia phong Vin hoa — Xa hoi) vao sb cong vin
di, ghi s6 cong vin, nhan ban ding s lwong quy dinh va gui theo dia chi noi nhan
ghi trén van ban.

- T6 chuyén vién gitp viéc UBBC phan cong ngudi co trach nhiém luu van
ban chinh vao hd so va co trach nhiém tong hop bao cdo t6 truong. Cac ban du
thao, van ban thira, khong str dung phai dugc hiy bo theo dung quy dinh.

- Cong thong tin dién tir x4 dang tai nhimg van ban chinh thirc (nhitng vin
ban da dugc thuong truc UBBC ky duyét).

2. Vin ban dén UBBC:

- Vin ban dén UBBC thudc dién (co déng dau): Mat, Tuyét mat, T6i mat,
Khan, Thuong khan,... cac chuyén vién gitip viéc va nhén vién van thu khong duoc
phép mé bi thu ma phai chuyén truc tiép va kip thoi cho Thu ky UBBC dé xur ly va
béo cao Thuong truc UBBC. Trudng hop vin ban dén c6 dau: Khan, Thuong khan
ma khong c6 diu chi d6 mat thi chuyén vién gitip viéc va nhan vién vin thu vao so
va kip thoi chuyén cho Thu ky UBBC xir 1y.

- C4c van ban dén giri theo chirc danh hodc ghi & ho tén ngudi nhéan thi TO
chuyén vién gitip viéc va vin thu chuyén truc tiép cho ngudi nhan.

- Céac van ban théng thuong khac giri dén UBBC thi T truong (hoic T
pho) T6 chuyén vién gitp viéc truc tiép mé bi thu va bao cao Thu ky UBBC x4 dé
xtr Iy va nhan ban (néu can) giri dén cac thanh vién UBBC hodc cac Ban bau cir va



cac co quan chu quan.

- T6 truong To chuyén vién giup viée luu giit van ban gdc hodc uy quyén
cho T6 pho t6 chuyén vién gitp viée 13 cong chirc ctia phong Vin hoa — X4 hoi luu
trir theo quy dinh.

Piéu 9. Quan Iy thong tin c6 lién quan dén cong tac bau cir

- Chu tich UBBC x3 ¢6 thim quyén cung cap thong tin co lién quan dén
cong tac bau cir dai biéu HDND céc cip cho UBBC tinh cac co quan hiru quan ¢
Trung wong va dia phuong, cho cac co quan truyén thong, thong tan, bao chi.

- Trong trudng hop can thiét, Chu tich UBBC uy quyén truc tlep cho cac
thanh vién khac ctia UBBC cung cdp thong tin; nguoi dugc uy quyén cung cap
thong tin phai chiu trach nhiém trudc Chua tich UBBC vé nhitng ndi1 dung thong tin
d3 cung cép.

- Céac Truong Tiéu ban giip viéc UBBC duoc cung cap thong tin co lién
quan dén cong tac bau ctr dai biéu HDND céac cip cho Hoi dong bau cwr, cac co
quan hitu quan ¢ Trung wong va dia phuong, cho cac co quan truyén thong, thong
tan, bao chi trong pham vi chirc nang, nhiém vu cua Tiéu ban.

- Trudong Cong an x4, Chi huy trudong ban chi huy quan sy xa duoc cung cp
thong tin cho Thuong truc Pang ty, Thuong truc HDND xa, UBND xa va 1én cap
trén theo hé thong chi huy, chi dao trong pham vi chtic niang, quyén han nhiém vu
dugc giao.

Picu 10. To chirc thue hién

1. Cac thanh vién UBBC x4, cac Tiéu ban gitip viéc UBBC, cac Ban bau cir
dai biéu HDND x4, cac co quan, don vi ¢6 lién quan c6 trach nhi€ém nghién ctru
cac van ban c6 lién quan dén bau ctr dai biéu HDND va quy ché 1am viéc nay dé t6
chtrc thyc hién t6t nhiém vu theo quy dinh cta phép luét.

2. Thanh vién UBBC dugc phan cong phu trach dia ban xa c¢6 trach nhiém
phéi hop véi cip ty, cac co quan co lién quan ndm bt toan bo tinh hinh trién khai,
chuan bi va t6 chirc cudc bau cir dai bicu HDND x4 nhiém ky 2026 - 2031; kip thoi
bao cao UBBC x3 cac van dé& vudng mic, phat sinh trong qua trinh t6 chirc cudc bau
cu.

UBBC x4 tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat./.
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