Bd NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - &w do - Hanh phuc

S6: 2304/QD-BNNMT Ha Noi, ngay 23thang 6 nam 2025

‘ QUYET DINH
VE viéc cong bd thu tuc hanh chinh linh ywc déat dai thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nu¢c ciia Bo Nong nghiép va Mai truong

B TRUONG B6 NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can ct Nghi dinh s6 35/2025/NDB-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cla
Chinh phd quy dinh chitc nang, nhiém vu quyén han va co cau td chirc cla
B6 Nong nghiép va Moi truong;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phu vé ki€ém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cla Chinh phu sra doi, bo sung mot so diéu cla cac nghi dinh lién
quan dén kiém soat thl tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 clia Chinh pht slra doi, bo sung mot so diéu cta cac nghi dinh
lién quan dén kiém soat thl tuc hanh chinh;

Can ¢t Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia B
trwdng, Cha nhiém Van phong Chinh pht hwédng dan nghiép vu vé kiém soat thi
tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Cuc trvdng Cuc Quan ly dat dai.
QUYET DINH:

Diéu 1 Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh Iinh vuc dat
dai thudc pham vi chic ndng quan Iy nha nwéc cia B6 Nong nghiép va Mdi trudng
(c6 Phu luc kém theo).

Cac tha tuc hanh chinh céng b6 tai Quyét dinh nay duoc quy dinh tai cac
van ban sau:

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phwvong 02 cédp, phan
quyén, phan cép trong Iinh vic dat dai;

- Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
Quy dinh phan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuvong 02 cédp trong Iinh
vuc quan ly nha nwéc ctia B6 Nong nghiép va Mai trvong;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cta Chinh phd
quy dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién
thong tai B6 phan Mot clra va cong Dich vu céng qudc gia.



Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam

2025 va thay thé Quyét dinh s6 629/QB-BTNMT ngay 03 thang 4 nam 2025 cuia B

tredng BO NOng nghiép va Moi treong vé viéc cong bé chudn hoda thi tuc hanh

chinh Iinh vuc dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cla B6 Nong
nghiép va Méi truong.

pigu 3. Chanh Van phong BO, Vu trwdng Vu Phap ché, Cuc trudng Cuc

Quan ly dat dai, Thu trwdng cac Vu, Cuc, don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. B0 TRUONG
-Nhv biéu 3;
- B trwdng D6 Birc Duy (dé bao céo);
- B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- S6 NN&MT céc tinh, thanh pho tryc thudc TW;
- Cuc Kiém soat TTHC, Van phong Chinh ph;
- BO Noéng nghiép va M6i truong: cac Thi
cac Vu, Van phong B, cdng thong tin dién t&r Bo;
- B4o N6ng nghiép va Mai truong;
- Lién doan thwvong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Luu: VT. DD, VPB (KSTTHC). Lé Minh Ngan



CHINH LTNH V¢ BAT BAT THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUAB6 NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
HhsO 2304/QD-BNNMT ngay 23 thang 6 nam 2025 clia B6 tnréng BO Nong nghiép va Mai tnrong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh dugc stra d6i, b6 sung thuéc pham vi chic nang quan ly cia B6 Nong nghiép va Mai trudng

STT M3 so Ten TTHC Tén VBQPPL quyidgnh ndi dung stra doi, LTnh Co qu_aAn thuc
TTHC b6 sung vue hién

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

(1) Nghi dinh s8 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia
Chinh phi quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyeén dia phuong 02 cédp, phan quyén, phan cép trong Iinh

L 1ol7s0 Cung cép thong tin, dir ligu Vvuc dat dai. Pat B Nong nghiép
’ dat dai (2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia dai va Mai truong
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién thl tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai B6 phan Mot
clra va Cong Dich vu cdng quoc gia.
(1) Nghi dinh s6 151/2025/NDB-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh pht quy dinh vé& phan dinh tham quyén cla chinh
Giai quyét tranh chap dét dai quyén'dia _phu’crng 02 cép, phan quyén, phan cép trong Iinh
,  lopp7sy thudc thdm quyén cia Bo Vuc dat dai. Pat B Nong nghiép
’ trugng Bo Nong nghiep va (2) Nghj dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia dai va Moi trrong
Moi tiTTONg Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién thl tuc hanh chinh

theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai B6 phan Mot
clra va Cong Dich vu cdng quéc gia.



STT _IFATaHsg Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra doi, Linh

B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Co*quan thuc
bo sung VUi hién

Pang ky dat dai 1an dau doi
véi trvong hop dugc Nha
nwéc giao dat dé quan ly

Xo6a dang ky thué, cho thué
lai quyén si dung dat trong
dv an xay dwng kinh doanh
két cdu ha tang

bang ky bién dong doéi voi
trwvdng hop thanh vién cua hd
gia dinh hodc ca nhan dang
str dung dat thanh lap doa

nh nghiép tv nhan va st dung
dat vao hoat dong san xuat
kinh doanh cua doanh nghiép

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cédp, phan quyén, phan cép trong Iinh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thdong tai B6 phan Mot
clra va Cong Dich vu c6ng qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phl quy dinh vé phan dinh tham quyén cda chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
vurc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé viéc thyc hién tha tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thdong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cédp, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Vvan phong
dang ky dat dai
(2) Gy ban nhan
dan cép xa

Van phong dang
ky dat dai hodc
Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

Van phong dang
ky dat dai



Tén TTHC

béang ky, cdp Gidy ching
nhan doéi voi thira dat cé dién
tich tiang thém do thay doi
ranh gi¢i so v@i Gidy ching
nhan da cap

béang ky, cdp Gidy ching
nhan do6i véi trwong hop ca
nhan, hd gia dinh da duoc
cdp Gidy chirng nhan mot
phan dién tich vao loai dat &
trvdc ngay 01 thadng 7 nam
2004, phan dién tich con lai
cla thra dat chwa dwgc cép
Gidy chi*rng nhan

Cdp dbi Gidy chirng nhan
quyén st dung dat, quyén s&
hiru tai san gan lién vai dat

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra doi,
bo sung

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia
Chinh phl quy dinh vé phan dinh tham quyén cda chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s& 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai B6 phan Mot
clra va Cong Dich vu cdng qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cédp, phan quyén, phan cép trong linh
vurc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé viéc thyc hién tha tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

Co*quan thuc

hién

(1) Vén phong

dang ky dat dai

hoac Chi nhanh

Véan phong dang

ky dat dai

(2) Gy ban nhan

dan cép xa

(3) Co quan thué

(néu cd)

(1) Vvan phong

dang ky dat dai

hoac Chi nhanh

Vén phong déng

ky dat dai

(2) uy ban nhéan

dan cép huyén

(3) Co quan thué

(néu co)

(1) Vvan phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Van phong dang
ky dat dai

(2) Co quan thué
(néu co)



STT

7

8

9

Ma sb
TTHC

1.012784

1.012786

1.012790

Tén TTHC

Tach thira hodc hop thira dat

Cép lai Giay chrng nhan do
bi mat

DPinh chinh Gidy chirng nhan
da cap

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra doi,
bo sung

(1) Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cép trong Iinh
vire dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai B6 phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phl quy dinh vé phan dinh tham quyén cda chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
virc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé viéc thyc hién tha tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thdong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia
Chinh phl quy dinh vé phan dinh tham quyén cda chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cap trong linh
virc dat dai.

(2) Nghi dinh s& 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

Linh
vuc

bat

dai

pat
dai

pat
dai

Co*quan thuc
hién

(1) Vvan phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Van phong dang
ky dat dai

(2) Co quan thué
(néu co)

(1) Vvan phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Vén phong déng
ky dat dai

(2) uy ban nhén
dan cép xa

(1) Co quan cé
chic ndng quan
ly dat dai cép
tinh

(2) Véan phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Vén phong déng
ky dat dai



STT

10

1

12

Ma sb
TTHC

1.012791

1.012785

1.012787

Tén TTHC

Thu ho6i Gidy chi*rng nhan da
cap khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai do nguoi st
dung dat, chd s& hiru tai san
gan lién voi dat phat hién va
cap lai Gidy ching nhéan sau
khi thu hoi

béang ky, cdp Gidy ching
nhan déi véi truong hop da
chuyén quyén st dung dat
trvéc ngay 01 thadng 8 nam
2024 ma bén chuyén quyén
dd duwgc cdp Gidy ching
nhwng chwa thiyc hién thu tuc
chuyén quyén theo quy dinh

béang ky, cdp Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién
véi dat cho ngu®i nhan
chuyén nhuong quyén s
dung dat, quyén s& hiru nha
&, cong trinh xay dung trong
du an bat dong san

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra doi,
bo sung

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cédp, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cédp, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu c6ng qudc gia.

Linh
vuc

bat

dai

pbat
dai

pbat
dai

Co*quan thuc
hién

(1) Co quan cé
chtrc nang quéan
ly dat dai cép
tinh

(2) Vvan phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Vén phong déng
ky dat dai

(1) Vvan phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Van phong dang
ky dat dai.

(2) Gy ban nhan
dan cdp xa

(3) Co quan thué
(néu cd)

(1) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Véan phong dang
ky dat dai

(2) Co quan thué
(néu co)



x A A . . s ens . N
STT Ma so Tén TTHC Tén VBQPPL quyA’dgnh ndi dung stra doi, Linh Co qu_aAn thuc
TTHC bo sung vuc hién

(1) Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cédp, phan quyén, phan cép trong linh

Cung cép thong tin, dir liéu vyc dat dai. bat
13 1.012789 dat dai dai

(1) Vvan phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Vén phong Bang

(2) Nghi dinh s8 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia ky dat dai.
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh (2) UBND cép
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai B phan Mot Xa.
clra va Cong Dich vu cong qudc gia..
(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla (1) Chii tich G
Chinh phd quy dinh vé& phan dinh thdm quyén cla chinh U ten uy
. ~ x , R ~ ban nhan dan cap
quyén dia phuvong 02 cap, phan quyén, phan cap trong linh finh
Tham  dinh, phé  duyét vyc dat dai. Pit ‘ .
14 1.012821 phuong an st dung dat ' dai (2), Covquan co
(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla chirc hang quan
Chinh pha quy dinh v& viéc thuc hién thd tuc hanh chinh ly dat dai cap
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai B6 phan Mot tinh.
clra va Cong Dich vu céng qudc gia.
(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phd quy dinh vé& phan dinh thdm quyén cla chinh .
N X ame . < A , N ~ () Chu tich
Giai quyét tranh chap dat dai quyeén dia phuong 02 cap, phan quyeén, phan céap trong Iinh X o
N o \ , X Ko Ao x UBND cép tinh.
1.012805  thuoc thdm quyén cCia Chi vuc dat dai. pat » oh i
tich 4y ban nhan dan cédp o . . . dai ( ) ac - so,
tinh (2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla nganh c6 lién
Chinh phu quy dinh vé viéc thyc hién tha tuc hanh chinh quan.

theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu céng qudc gia.



STT _IFATaHsg Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra doi, Linh

¢. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Co*quan thuc
bo sung VUi hién

Xac dinh lai dién tich dat &
clia hd gia dinh, ca nhan da
duoc cdp Gidy chirng nhan
trvéc ngay 01 thadng 7 nam
2004

Binh chinh Gidy chi*ng nhan
da cap lan dau cé sai sét

Thu h6i Gidy chi*rng nhan da
cap khong dung quy dinh cua
phéap luat déat dai do ngudi st
dung dat, chd s& hiru tai san
gan lién vGi dat phat hién va
cap lai Gidy ching nhan sau
khi thu hoi

(1) Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu céng qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cép trong Iinh
vire dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cdng qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/NDB-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phl quy dinh vé phan dinh tham quyén cda chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cdng qudc gia.

(1) 4y ban nhéan
dan cép xa.

(2) Cha tich ay
ban nhan dan cép
Xa.

(3) Chi nhanh
Van phong dang
ky déat dai.

(4) Co quan thué
(néu co)

(1) Gy ban nhan
dan cép xa.

(2) Chu tich ay
ban nhan dan cép
Xa.

(3) Chi nhéanh
Vén phong déng
ky déat dai.

(1) Gy ban nhan
dan cép xa.

(2) Cha tich ay
ban nhan dan cép
Xa.

(3) Chi nhéanh
Van phong dang
ky dat dai.



STT

Ma sb
TTHC

1.012753

Tén TTHC

Ping ky dat dai, tai san gan
lién v&i dat, cap Gidy chirng
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién
voi dat lan dau doi voi to
chirc dang st dung dat.

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra doi,
bo sung

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cép trong linh
vuc dat dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh chinh
theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai BO phan Mot
clra va Cong Dich vu cong qudc gia.

Linh
vuc

pat
dai

Co*quan thuc
hién

(1) Co quan cé
chtrc nang quéan
ly dat dai cép
tinh

(2) Gy ban nhan
dan cép xa

(3) Chu tich ay
ban nhan dan cép
xa

(4) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhanh
Van phong dang
ky dat dai

(5) Co quan thué
(néu co)



stt

2. Danh muc tha tuc hanh chinh dwoc thay thé thudéc pham vi chirc nang quan ly cia B Néng nghiép va Mai truong

Ma sb
TTHC

Tén TTHC duoc
thay thé

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

16

1.012752

1.012755

Giao dat, cho thué dat
khéng thong qua hinh thic
dau gia quyén st dung dat,
khéng dau thau lua chon
nha dau tv thuc hién du an
cd st dung dat doéi véi
trwuong hop thudc dién
chap thuan chu trvong dau
tw, chdp thuan nha dau tu
ma nguodi Xin giao dat,
thué dat la to6 chirc trong
nwéc, tO chirc ton giao, to
chiec tbn gido truwc thudc,
nguwoi goc Viét Nam dinh
cu & nwdc ngoai, td chirc
Kinh té c6 vOn dau tv nuéc
ngoai, t0 chirc nuéc ngoai
cé chlrc ndng ngoai giao

Giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thirc
dau gia quyeén st dung dat,
khéng dau thau lua chon
nha dau tv thuc hién duw an
cd st dung dat dbi véi

Tén TTHC thay thé

Giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich st dung
dat déi véi trwong hop
giao dat, cho thué dat
khéng dau gida quyén st
dung dat, khdong dau thau
Iva chon nha dau tu thuc
hién dv an c6 st dung dat;
trvong hop giao dat, cho
thué dat thong qua dau
thau lva chon nha dau tw
thwe hién dy an c6 st dung
dat; giao dat va giao rung;
cho thué dat va cho thué
rrng; gia han st dung dat
khi hét thdi han st dung
dat

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé

LTnh
vuce

(1) Nghi dinh s6 131/NB-CP ngay bDat

12/6/2025 cla Chinh phu quy dinh
phan dinh tham quyén cla chinh
quyén dia phuvong 02 cdp trong Iinh
vic quan ly nha nwéc cha Bo Nong
nghiép va Maoi trvong.

(2) Nghi dinh s6 136/NB-CP ngay
12/6/2025 cla Chinh phu quy dinh
phan quyén, phan cdp tham quyén
trong Inh vuc ndng nghiép va moi
treong.

(3) Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP
ngay 12/6/2025 clta Chinh phi quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuvong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vyc dat
dai.

(4) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phd quy
dinh vé viéc thwc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mot clra, mot
ctra lién théng tai BO phan M6t clra
va Cdng Dich vu céng qudc gia.

dai

Co* quan thuyec

hién
(1) UBND cap
tinh
(2) Cha  tich
UBND cép tinh
3) Co quan
chuyén mon vé
nébng nghiép va
moi trwong cap
tinh
(4) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai

(5) Co quan thué
(néu co)



stt

Ma sb
TTHC

1.012757

1.012758

Tén TTHC dwoc
thay thé

trvong hop khéng thubc
dién chdp thuan chu
trvong dau tw, chdp thuan
nha dau tv theo phap luat
vé dau tv ma ngudi xin
giao dat, thué dat la to
chiec trong nuéc, té6 chirc
ton gido, t0 chirc tén gido
trvc thude, ngudi goc Viét
Nam dinh cu & nuéc
ngoai, td6 chirc kinh té cé
von dau tu nudc ngoai, td
chiec nwéc ngoai cod chirc
nang ngoai giao

Giao dat, cho thué dat
thong qua dau thau lya
chon nha dau tv thuc hién
du an cé st dung dat

Cho phép chuyén muc dich
str dung dat doéi voi truong
hop thudc dién chéap thuan
chd trvong dau tw, chép
thuan nha dau tv theo quy
dinh cua phap luat vé dau
tv ma ngudi xin chuyén
muc dich st dung dat la to
chtrc trong nwéce

10

Tén TTHC thay thé

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung

stra doi, bb sung, thay thé

LTnh
vurc

Co* quan thuc
hién



stt

Ma sb
TTHC

1.012759

1.012761

Tén TTHC duoc
thay thé

Cho phép chuyén muc dich
str dung dat doéi voi truong
hop khong thudc dién chép
thuan cha truong dau tu,
chép thuan nha dau tu theo
quy dinh cda phap luat vé
dau tu ma ngudi Xxin
chuyén muc dich si¢ dung
dat la to chirc trong nwéc

Giao dat, cho thué dat t
quy dat do td chirc, nguoi
gbc Viét Nam dinh cu &
nwdc ngoai, t6 chirc kinh
t6 c6 vbn dau twv nudc
ngoai st dung dat quy dinh
tai Diéu 180 Luat Bat dai,
do cbng ty ndng, lam
trvong quan ly, st dung
quy dinh tai Biéu 181 Luat
bat dai Bat dai ma nguoi
xin giao dat, cho thué dat
la t6 chic trong nuéc,
nguoi géc Viét Nam dinh
cu & nwdc ngoai, to chirc
kinh té€ c6 von dau tu nu6c
ngoai

Tén TTHC thay thé

Tén VBQPPL quy dinh noi dung

stra d6i, b6 sung, thay thé

LTnh
vurc

Co*quan thuc
hién



stt

17

Ma sb
TTHC

1.012792

1.012760

Tén TTHC duwoc
thay thé

Gia han st dung dat khi
hét thoi han st dung dat
mangudi xin gia han s
dung dat la to chic trong
nwéc, t0 chirc ton giao, to
chiec tdn gido truc thudc,
nguwoi gbc Viét Nam dinh
c¥ & nwdc ngoai, to6 chic
kinh té€ c6 von dau tu nu6c
ngoai, t6 chirc nwéc ngoai
¢ chirc nang ngoai giao

Chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dat ma nguoi s
dung dat la to chirc kinh té,
don vi su nghiép cong lap,
nguwoi goc Viét Nam dinh
cr & nwdc ngoai, to6 chic
kinh t€ c6 von dau tu nu6c
ngoai

12

Tén TTHC thay thé

Chuyén hinh thirc giao dat,

cho thué dat

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 clta Chinh phi quy
dinh vé& phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phuvong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vuyc dat
dai.

(2) Nghi dinh sd 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thuc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot
ctra lién théng tai B6 phan Mot clra
va Cong Dich vu cong qudc gia.

LTnh
vurc

Pat
dai

Co* quan thuc
hién

(1) UBND
tinh

(2) Chu
UBND cép tinh
3) Co quan
chuyén moén vé
néng nghiép va
moi trwong cép
tinh

(4) Véan phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai

(5) Co quan thué
(néu cd)

cap

tich



stt

18

Ma sb
TTHC

1.012762

1.012802

Tén TTHC duwoc
thay thé

Dbiéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung
dat do thay d6i can cu
quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung dat ma
nguoi st dung dat la to
chiec trong nuéc, té6 chirc
ton gido, t0 chirc ton gido
trvc thudc, nguoi goc Viét
Nam dinh cv & nuéc
ngoai, t0 chirc kinh té cé
von dau tu nudc ngoai, td
chiec nwéc ngoai cod chirc
nang ngoai giao

Piéu chinh thoi han st
dung dat cta dv an dau tw
ma nguwoi st dung dat la to
chiec trong nuéc, té6 chic
ton gido, t0 chic ton gido
trvc thudc, ngudi goc Viét
Nam dinh cv & nuéc
ngoai, t0 chirc kinh té c6
vén dau tv nwdc ngoai, td
chiec nwéc ngoai cod chirc
néng ngoai giao

13

Tén TTHC thay thé

biéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat do thay déi can
ctr quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung
dat; diéu chinh th&i han
str dung dat cua dv an dau
tw

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
stra doi, bb sung, thay thé

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phvong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vyc déat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thyc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mot ctta, mot clra
lién thdng tai B6 phan Mot clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

LTnh
vurc

pat
dai

Co* quan thuc
hién

(1) UBND
tinh

(2) Chu
UBND cép tinh
3) Co quan
chuyén moén vé
néng nghiép va
moéi trwong cap
tinh

(4) Van phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai

(5) Co quan thué
(néu cd)

cap

tich



Tén TTHC duoc
thay thé

Dbiéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung
dat do sai sot vé ranh gidi,
vi tri, dién tich, muc dich
s dung gilta ban dd quy
hoach, badn d6 dia chinh,
quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung dat va s6
liéu ban giao dat trén thuc
dia ma nguoi st dung dat
la t6 chirc trong nuwéc, tO
chirc ton gido, t0 chic ton
giao truc thudc, ngudi géc
Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai, t0 chirc kinh té c6
vén dau tv nwdc ngoai, td
chiec nuwdc ngoai cd chirc
néng ngoai giao

Giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong lan bién ma
nguwdi xin giao dat, thué
dat la to chic trong nuérc,
t0 chirc tén gido, td chirc
tébn gido tryc thudc, nguoi
goc Viét Nam dinh cu &

14

Tén TTHC thay thé

biéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat do sai sot vé
ranh gi¢i, vi tri, dién tich,
muc dich s dung gilra
ban d6 quy hoach, ban do
dia chinh, quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat va s6 liéu ban
giao dat trén thuc dia

Giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong 1an bién

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cédp, phan
quyén, phan cép trong linh vuc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mot clra, mot clra
lién thdng tai BO phan Mot clra va
Coéng Dich vu céng quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phvong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vuc déat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP

Co*quan thuc
hién

(1) UBND cép
tinh

(2) Cha  tich
UBND cép tinh
3) Co quan
chuyén moén vé
néng nghiép va
moi trwong cap
tinh

(4) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh
Van phong dang
ky dat dai

(5) Co quan thué
(néu cd)

(1) UBND cap
tinh

(2) Cha  tich
UBND cép tinh

3) Co quan
chuyén mon vé
néng nghiép va
moi trwong cép



stt

21

Ma sb
TTHC

1.012765

1.012820

Tén TTHC duoc
thay thé
nwdc ngoai, t6 chic kinh
t€ c6 vdn dau tu nudc
ngoai, t0 chirc nuéc ngoai
c6 chirc ndng ngoai giao

béng ky bién dong quyén
stv dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién voi dat
trong cac trwong hop
chuyén déi quyén s dung
dat néng nghiép ma khong
theo phwong an don dién,
doi thtra, chuyén nhuong,
thira ké, tdng cho quyén st
dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat, gop
vOn bang quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san
gan lién vai dat; cho thué,
cho thué lai quyén st dung
dat trong dy an xay dung
kinh doanh két cdu ha tang
Ban hoic gop vén bang tai
san gan lién voi dat thué
cla Nha nudc theo hinh

15

Tén TTHC thay thé

bang ky bién dong quyén
st dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién voi dat
trong cé&c trwong hop
chuyén déi quyén st dung
dat ndng nghiép ma khéng
theo phwong an don dién,
doi thtra; chuyén nhuwong,
thira ké, tang cho quyén st
dung dat, quyén sé hiiu tai
san gan lién voi dat, gop
vOn bang quyén st dung
dat, quyén sé hiru tai san
gan lién vai dat; cho thug,
cho thué lai quyén st dung
dat trong dy an xay dung
kinh doanh két céu ha
tang; ban hodc tdng cho
hoac dé thira ké hodc gop
v6n bang tai san gan lién

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé
ngay 09/6/2025 clia Chinh pha quy
dinh vé viéc thuc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai B6 phan M6t clra va

Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phvong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vuc déat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai B6 phan Mot clra va
Cong Dich vu cong quéc gia..

LTnh
vurc

Pat
dai

Co*quan thuc
hién
tinh
(4) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai

(5) Co quan thué
(néu cd)

(1) Van phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh

Van phong dang
ky dat dai
(2) Co quan thué
(néu co)



stt

22

23

Ma sb
TTHC

1.012768

1.012770

1.012794

Tén TTHC duoc
thay thé
thiec thué dat tra tién hang
nam

Péng ky bién dong doi voi
truong hop dbi tén hodc
thay doi thong tin vé nguoi
str dung dat, chd s& hiru tai
san gan lién voi dat; thay
doi han ché quyén sl dung
dat, quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat hodc cd
thay d6i quyén doi voi
thira dat lién ké; gidm dién
tich thtra dat do sat 10 tu
nhién

bang ky bién dong thay
doi quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan
lién vGi dat do chia, tach,
hop nhét, sap nhap to6 chirc
hodc chuyén déi mé hinh
to chirc

Pang ky bién dong doi voi
trvong hop diéu chinh quy

16

Tén TTHC thay thé

v(@i dat thué cia Nha nuéc
theo hinh thirc thué dat tra
tién hang nam

bang ky bién dong doi
vGi treong hop doi tén
hodc thay doi thong tin vé
nguoi s dung dat, chi s&
hitu tai san gan lién voi
dat hodc thay déi s hiéu
hodc dia chi cla thira dat;
thay ddi han ché quyén st
dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién voi dat
hodc c6 thay ddi quyeén
déi voi thlra dat lién ké;
gidm dién tich thira dét do
sat 16 tw nhién

bang ky bién dong thay
doi quyén st dung dat,
quyén s& hru tai san gan
lién véi dat do chia, tach,
hop nhat, sap nhap to
chirc hodc chuyén dodi mé
hinh t6 chirc, chuyén doi
loai hinh doanh nghiép
theo quy dinh cua phéap

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cép trong linh vuc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 clGa Chinh phu quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién théng tai BO phan Mot clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cédp trong linh vuyc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP
ngay 09/6/2025 cla Chinh phu quy
dinh vé viéc thuwc hién thid tuc hanh

LTnh
vurc

bat
dai

pat
dai

Co*quan thuc
hién

(1) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai

(2) Co quan thué
(néu cd)

(1) Van phong
dang ky dat dai

(2) Co quan thué
(néu co)



stt

24

Ma sb
TTHC

1.012772

Tén TTHC duoc

thay thé
hoach xay dung chi tiét;
cdp Gidy chrng nhan cho
trng thtra dat theo quy
hoach xay dwng chi tiét
cho chi dau tv dv an co
nhu cau

bang ky bién dong doi voi
truong hop thay doi quyén
st dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién voi dat
theo thdéa thuan cla céc
thanh vién hdé gia dinh
hoac cla vg va chong;
quyén st dung dat xay
dwng cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc véan
hanh, khai thac s dung
cong trinh ngdm, quyén s&
hitru cdng trinh ngam; ban
tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén st
dung dat la tai san cong
theo quy dinh cua phap
luat vé quan ly, st dung tai
s&n cOng; nhan quyén st
dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat theo

17

Tén TTHC thay thé

luat vé doanh nghiép; diéu
chinh quy hoach xay dvng
chi tiét; cdp Gidy ching
nhan cho tirng thira dat
theo quy hoach xay dung
chi tiét cho chia dau tv du
an cd nhu cau

bang ky bién dbéng dobi
v@i truong hop thay doi
quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi
dat theo thoa thuan cula
cac thanh vién ho gia dinh
hoac cla vg va chong;
quyén st dung dat xay
dwng cbng trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac s dung
cong trinh ngam, quyén
s¢ hiru cong trinh ngam;
ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén st
dung dat la tai san cong
theo quy dinh cla phéap
luat vé quan ly, st dung
tai san coéng; nhan quyén
str dung dat, quyén s¢ hiiu
tai san gan lién voi dat

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé
chinh theo co ché mot clra, mot clra
lién thong tai BO phan Mot clra va

Cong Dich vu cng quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phan
quyén, phan cadp trong linh vuc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/Nb-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai BO phan Mot clra va
Coéng Dich vu cong qudc gia.

LTnh
vurc

pat
dai

Co*quan thuc
hién
(1) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai

(2) Co quan thué
(néu co)



stt

25

Ma sb
TTHC

1.012795

Tén TTHC duoc
thay thé

két qud gidi quyét tranh
chéap, khiéu nai, t6 cdo vé
dat dai; nhan quyén sk
dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat do xur
ly tai s&n thé chap la quyén
st dung dét, tai san gan
lién vGi dat da dwoc dang
ky, bao gom ca xu ly
khoan ng c6 ngudn goc tw
khoan no xau cla to0 chirc
tin dung, chi nhanh ngén
hang nwéc ngoai

X6a ghi ng tién st dung
dat, 1é phi trudc ba

18

Tén TTHC thay thé

theo két quad gidi quyét
tranh chéap, khiéu nai, t6
cdo vé dat dai hoac ban
an, quyét dinh cla Toa an,
quyét dinh thi hanh an cda
co quan thi hanh an da
duoc thi hanh; quyét dinh
hodac phan quyét cla
Trong tai thuong mai Viét
Nam vé gidi quyét tranh
chdp gilta cac bén phat
sinh tir hoat dong thuong
mai lién quan dén dat dai;
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan
lien vGi dat do x& ly tai
san thé chap la quyén s
dung dat, tai san gan lién
véi dat da dugc dang ky,
bao gom cd x& ly khoan
no c6 ngudn géc tr khodn
no xau cla td chic tin
dung, chi nhanh ngan
hang nwdc ngoai

Xo6a ghi no tién st dung
dat, 1é phi trwéc ba trén
Gidy chirng nhan da cép

LTnh
vurc

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cla Chinh phl quy bDAét
dinh vé phan dinh thdm quyén cua dai
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan

Co*quan thuc
hién

Van phong dang
ky dat dai hoac
Chi  nhanh Van
phong dang ky dat



19

Ma sb
TTHC

Tén TTHC duoc
thay thé

Tén TTHC thay thé Tén VBQPPL quy dinh ndi dung Linh Co*quan thuc

stt s e K A
stra doi, bo sung, thay thé vuc hién

bang ky chuyén muc dich
str dung dat khéng phai xin
phép co quan nha nwéc cod
tham quyén

bdang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat déi voi
trvong hop hé gia dinh, ca
nhan dang st dung dat
khdong dung muc dich da
duoc Nha nu6c giao dat,
cho thué dat, cong nhén

bang ky bién dong
chuyén muc dich si dung
dat khéng phai xin phép
co quan nha nwéc cé tham
quyén

bang ky, cap Giay ching
nhan déi voi truong hop
hd gia dinh, c& nhan dang
s dung dat khoéng dung
muc dich da dwoc Nha
nudc cong nhan quyén st
dung dat trvéc ngay 01

quyén, phan céap trong linh vyc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé viéc thuc hién thid tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai BO phan Mot clra va
Coéng Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phan
quyén, phan cdp trong linh vuc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai BO phan Mot clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cép trong linh vyc déat
dai.

dai

Véan phong déng
ky dat dai hodc
Chi  nhanh Van
phong dang ky dat
dai

(1) Van phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh

Véan phong déng
ky dat dai
(2) Co quan thué
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Ma sb
TTHC

Tén TTHC duwoc
thay thé

Tén TTHC thay thé Tén VBQPPL quy dinh ndi dung  Linh Co* quan thuc

stt 5 e K .
stra doi, bo sung, thay thé vuc hién

quyén st dung dat truGc
ngay 01 thang 7 nam 2014

béng ky dat dai déi voi
treong hop chuyén nhuong
du an bat dong san

Chép thuan td chirc kinh té
nhan chuyén nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan
gop von bang quyén st
dung dat dé thuc hién du
an

thang 7 nam 2014

béng ky, cdp Giady ching
nhan ddi v@i truong hop
chuyén nhuvong du an dau
tv c6 str dung dat

T6 chirc kinh té€ nhan
chuyén nhuwong, thué
quyén s dung dat, nhan
gop von bang quyén s
dung dat dé thuc hién du
an dau tuw

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién théng tai BO phan Mot clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phvong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vyc déat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thong tai B6 phan M6t clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cép trong linh vyc déat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy

(néu co)

(1) Co quan co
chirc ndng quan ly
dat dai cép tinh

(2) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh

Van phong dang
ky dat dai
(3) Co quan thué
(néu co)

(1) Chua tich uy
ban nhan dan cép
tinh.

(2) Co quan cb
chtc nang quéan ly
dat dai cép tinh.
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Ma sb
TTHC

Tén TTHC duwoc
thay thé

Tén TTHC thay thé Tén VBQPPL quy dinh ndi dung  Linh Co* quan thuc

stt 5 oy K .
stra doi, bd sung, thay thé vuc hién

St dung dat két hop da
muc dich ma ngudi sk
dung la té chirc

Péng ky tai san gan lién
v@i thira dat da dugc cép
Gidy ching nhan hodc
dang ky thay doi vé tai san
gan lién voi dat so vai noi
dung da dang ky

St dung dat két hop da
muc dich, gia han phuong
an st dung dat két hop da
muc dich

Pang ky tai san gan lién
vGi thlra dat da dwgc céap
Gidy chirng nhan hoac
dang ky thay doi vé tai san
gan lién véi dat so véi noi
dung da dang ky, gia han
thoi han s& hiru nha & cla
td0 chlrc nwdc ngoai, ca
nhan nwdc ngoai theo quy
dinh cua phap luat vé nha
& ndi dung da dang ky

dinh vé viéc thuc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thong tai B6 phan M6t clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phwong 02 cédp, phan
quyén, phan cédp trong linh vuec dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 clia Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién théng tai BO phan Mot clra va
Coéng Dich vu céng quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phvong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vuc déat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra

(1) Cha tich Gy ban
nhan dan cép tinh
(2) Co quan co
chtec nang quan ly
dat dai cap tinh.

(1) Van phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh

Van phong dang
ky dat dai
(2) Co quan thué
(néu co)



stt

32

B

5

Ma sb
TTHC

1.012808

Tén TTHC duwoc
thay thé

Xac nhan tiép tuc st dung
dat nong nghiép cla ca
nhan khi hét han st dung
dat.

THU TUC HANH CHINH CAP XA

1.012771

Giao dat, cho thué dat
khéng théng qua hinh
thitc dau gid quyén si
dung dat, khong dau thau
Iva chon nha dau tuw thuc
hién dy an cé st dung dat
doéi voi trvong hop thudc
dién chap thuan chad
trvong dau tw, chap thuan
nha dau tv theo quy dinh

22

Tén TTHC thay thé

X4ac nhan tiép tuc s dung
dat ndéng nghiép

Giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich st dung
dat doéi véi trwong hop
giao dat, cho thué dat
khéng dau gia quyén s
dung dat, khéng dau thau
Iva chon nha dau tw thuc
hién dy an c6 st dung dat;
trvong hop giao dat, cho
thué dat thong qua dau

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
stra doi, bb sung, thay thé

lién thdng tai B6 phan Mot clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cha Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cédp trong linh vuyc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai B6 phan Mot clra va
Cong Dich vu cng quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 131/NB-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
phan dinh tham quyén cuda chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
vic quan ly nha nwéc cia B6 NoOng
nghiép va Mai truvong.

(2) Nghi dinh s6 136/NB-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phd quy dinh
phan quyén, phan cap tham quyén
trong Iinh vuc nbéng nghiép va moi

LTnh
vurc

Pat
dai

pat
dai

Co* quan thuc
hién

(1) Gy ban nhan

dan cép xa;

(2) Vén phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh

Van phong dang
ky dat dai.

(1) UBND cap xa
(2) Cha  tich
UBND cap xa

(3) Co quan cb
chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

(3) Van phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh

Véan phong dang



stt

Ma sb
TTHC

1.012773

1.012774

1.012775

Tén TTHC duwoc
thay thé
cla phap luat vé dau tuw
ma ngudi xin giao dat,
thué dat la ca nhan
Giao dat, cho thué dat
khong théng qua hinh
th'c dau gia quyén st
dung dat, khéng dau thau
Iva chon nha dau tu thuc
hién du an cé st dung dat
doéi va@i truong hop khdng
thudc dién chéap thuan cha
trvong dau tw, chap thuan
nha dau tv theo quy dinh
cla phap luat vé dau tuw
ma nguoi xin giao dat,
thué dat la ca nhan
Cho phép chuyén muc
dich st dung dat doéi voi
truong hop thubéc dién
chdp thuan cha truong
dau tw, chdp thuan nha
dau tv theo quy dinh cua
phap luat vé dau tv ma
nguwoi xin chuyén muc
dich st dung dat la ca
nhén
Cho phép chuyén muc
dich st dung dat doéi voi

23

Tén TTHC thay thé

thau lva chon nha dau tu
thuc hién dy an cé st dung
dat; giao dét va giao ring;
cho thué dat va cho thué
rreng, gia han st dung dat
khi hét thdi han st dung
dat

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
stra doi, bb sung, thay thé

trvong.
(3) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phd quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phan
quyén, phan cadp trong linh vuc dat
dai.
(4) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai B6 phan Mot clra va
Cong Dich vu cng quéc gia.

LTnh
vurc

Co* quan thuc
hién
ky dat dai
(4) Co quan thué
(néu co)



stt

Ma sb
TTHC

1.012779

1.012792

Tén TTHC duoc
thay thé

trvong hop khong thubc
dién chdp thuan chu
trvong dau tw, chép thuan
nha dau tv theo quy dinh
cla phap luat vé dat dai
ma nguoi xin chuyén muc
dich si dung dat la ho gia
dinh, ca nhan

Giao dat, cho thué dat tw
quy dat do to0 chirc, nguoi
gbc Viét Nam dinh cuv &
nwdc ngoai, t0 chirc kinh
t6 cd vOon dau tv nuoc
ngoai st dung dat quy
dinh tai Piéu 180 Luat
bat dai, do cdng ty ndng,
lam trvong quan ly, s
dung quy dinh tai Diéu
181 Luat Dat dai ma
nguwoi xin giao dat, cho
thué dat la ca nhan

Gia han st dung dat khi
hét thoi han st dung dat
ma nguoi Xxin gia han st
dung dat la t6 chirc trong
nwéc, tO chic ton gido, t6
chiec tdn gido truc thudc,
nguoi goc Viét Nam dinh

24

Tén TTHC thay thé

Tén VBQPPL quy dinh noi dung

stra d6i, b6 sung, thay thé

LTnh
vurc

Co*quan thuc
hién



stt

6

Ma sb
TTHC

1.012776

1.012777

1.012809

Tén TTHC duoc
thay thé
cv & nwdc ngoai, td chirc
kinh té c6 von dau tuw
nwéc ngoai, to chirc nudc
ngoai cO chic néng ngoai
giao

Chuyén hinh thic giao
dat, cho thué dat ma
nguwoi st dung dat la ho
gia dinh, c& nhan

biéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat do thay doi cdn
ct quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung
dat ma nguoi st dung dat
la ho gia dinh, ca nhan

Piéu chinh thoi han sU

25

Tén TTHC thay thé

Chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dat

biéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat do thay doi can
clr quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat; diéu
chinh thoi han sir dung dat
cla dv an dau tw

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 clha Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cép trong linh vyc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thuc hién thud tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai BO phan Mot clra va
Céng Dich vu cong qudc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 clha Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cédp trong linh vyc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé viéc thuwc hién thid tuc hanh

LTnh
vurc

pat
dai

pat
dai

Co*quan thuc
hién

(1) UBND cép xa
(2) Cha  tich
UBND cap xa

(3) Co quan cb
chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

(3) Van phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh
Véan phong dang
ky dat dai

(4) Co quan thué
(néu cd)

(1) UBND cép xa
(2) Cha  tich
UBND cép xa

(3) Co quan co
chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

(3) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh

Van phong dang



stt

8

9

Ma sb
TTHC

1.012778

1.012780

Tén TTHC duoc
thay thé

dung dat cla dv an dau tw
ma nguoi st dung dat la
ca nhan, cong dong dan
cuw

biéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat do sai sot vé
ranh gi@i, vi tri, dién tich,
muc dich s dung gila
ban dd6 quy hoach, ban d6
dia chinh, quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat va sd lieu ban
giao dat trén thuc dia ma
nguwoi st dung dat la ho
gia dinh, ca nhan

Giao dat & co thu tién s
dung dat khéng théng qua
dau gia, khéng dau thau
Iva chon nha dau tuw thuc
hién dy an cé st dung dat
déi v&i ca nhan la can bo,
cbng chtec, vién chuic, st
quan tai ngl, quan nhéan
chuyén nghiép, céng chtrc
qudc phong, céng nhan va

26

Tén TTHC thay thé

biéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st
dung dat do sai sét vé ranh
gidi, vi tri, dién tich, muc
dich st dung gitra ban do
quy hoach, ban do dia
chinh, quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung
dat va s liéu ban giao dat
trén thuc dia

Giao dat & co thu tién s
dung dat khéng théng qua
dau gia, khdong dau thau
Iva chon nha dau tw thuc
hién du an c6 st dung dat
déi voi ca nhan la can bd,
cdng chic, vién chic, ST
quan tai ngl, quan nhan
chuyén nghiép, cong chuc
qudc phong, cdng nhan va

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé
chinh theo co ché mot cltra, mot clra
lién théng tai BO phan Mot clra va

Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phd quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phvong 02 cép, phan
quyén, phan cdp trong linh vuc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mot clta, mot clra
lién théng tai BO phan Mot clra va
Coéng Dich vu céng quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phd quy
dinh vé phan dinh tham quyén cla
chinh quyén dia phwong 02 cép, phan
quyén, phan cdp trong linh vuc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién thd tuc hanh

LTnh
vurc

bat
dai

bat
dai

Co*quan thuc
hién
ky dat dai
(4) Co quan thué
(néu co)

(1) UBND cép xa
(2) Cha tich
UBND cép xa

(3) Co quan cb
chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

(3) Van phong
dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai

(4) Co quan thué
(néu co)

(1) UBND cap xa
(2) Cha  tich
UBND cép xa

(3) Co quan cb
chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

(3) Vvan phong
dang ky dat dai
hodac Chi nhéanh

Véan phong dang



stt

Ma sb
TTHC

Tén TTHC duwoc
thay thé
vién chtc quéc phong, sT
quan, ha si quan, cong
nhan céng an, ngudi lam
cdng tac co yéu va nguoi
lam céng tac khac trong to
chirc co yéu hudng lvong
tlr ngan sach nha nwéc ma
chua dwgc giao dat &, nha
&; gido vién, nhan vién y
té dang cong tac tai cac xa
bién gi¢i, hai dao thudc
vung c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, ving
c6d diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan
nhung chuwa cé déat &, nha
& tai noi cobng tac hodc
chua duwgc hudng chinh
sach hd tro vé nha & theo
quy dinh cua phap luat vé
nha &; ca nhan thuwdng tru
tai x4 ma khong cé dat &
va chuva dwoc Nha nudc
giao dat & hoac chwa duoc
hudng chinh sach ho trg
vé nha & theo quy dinh
cla phap luat vé nha &; ca
nhan thwong trd tai thi

27

Tén TTHC thay thé

vién chirc qudc phong, si chinh theo co ché mot clra, mot cira
lién thdng tai BO phan Mot clra va

quan, ha si quan, cbng

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung

stra doi, bb sung, thay thé

nhan cong an, ngudi lam C6ng D|Ch vu Cﬁng qu6c g|a

cdng tac co yéu va nguoi
lam cong tac khac trong to
chrc co yéu huéng luong
tlr ngdn sach nha nwéc ma
chua dugc giao dat &, nha
&; giao vién, nhan vién y
té dang cong tac tai cac xa
bién gi¢i, hai dao thudc
vung c6 diéu kién kinh té -
xa hdi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan nhuwng
chua cé6 dat &, nha ¢ tai
noi cong tadc hodc chuwa
duoc hwdng chinh sach ho
tro vé nha & theo quy dinh
cla phap luat vé nha &; ca
nhan thuong tra tai xa ma
khéng c6 dat & va chua
duoc Nha nwéc giao dat &
hoac chuwa dugc huwéng
chinh sach ho tro vé nha &
theo quy dinh clha phéap
luat vé nha &

LTnh
vurc

Co* quan thuc
hién
ky dat dai
(4) Co quan thué
(néu co)



stt

10

1

Ma sb
TTHC

1.012814

1.012754

1.012816

Tén TTHC duoc
thay thé

trdn thudc vung cé diéu
kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung c6 diéu kién
kinh té - xd hdi dac biét
kho khan ma khong c6 dat
& va chua dwoc Nha nuéc
giao dat &
bang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat, cip Gidy
chitng nhan quyén sk
dung dat, quyén so& hiru tai
san gan lién vai dat lan
dau doéi v@i ca nhan, cong
dong dan cw, hd gia dinh
dang s dung dat
béng ky dat dai, tai san
gan lién véi dat, cip Gidy
chitng nhan quyén sk
dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién vai dat Ian
dau déi véi nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nuwéc
ngoai
bang ky, cap Giay chirng
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan
lién véi dat doi vai trwong
hop tdng cho quyén sk
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Tén TTHC thay thé

bang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat, cdp Gidy
chtng nhan quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san
gan lién v6i dat lan dau
doi véi ca nhan, cdng dong
dan cu, hé gia dinh, nguoi
gbc Viét Nam dinh cv &
nwdc ngoai

Tang cho quyén si dung
dat cho Nha nuéc hodc
cong dong dan cv hodc mo
rong dwong giao thong doi
véi trvong hop thlra dat

Tén VBQPPL quy dinh noi dung
stra d6i, b6 sung, thay thé

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan
quyén, phan cédp trong linh vuyc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé viéc thwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai B6 phan Mot clra va
Cong Dich vu cong quéc gia.

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén cla
chinh quyén dia phuong 02 cép, phéan

LTnh
vurc

bat
dai

pat
dai

Co*quan thuc
hién

(1) Gy ban nhan
dan cép xa.

(2) Cha tich uy
ban nhan dan cép
Xa.

(3) Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai.

(4) Co quan thué
(néu cd)

(1) Gy ban nhéan
dan cép xa

(2) Van phong
dang ky dat dai
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stt Ma so Tén TTHC dwoc Tén TTHC thay thé Tén VBQPPL quy dinh ndi dung  Linh Co* quan thuc
TTHC thay thé stra d6i, bd sung, thay thé vue hién
dung dat cho Nha nuéc chua dwgc cap Giay chitng quyén, phan cép trong linh vuc dat hoac Chi nhéanh
hoac cdong dong dan cu nhan. dai. Véan phong déng
hodc mé rong dwong giao (2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ky dat dai
thong ngay 09/6/2025 cla Chinh phl quy

dinh vé viéc thuwc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién théng tai BO phan Mot clra va
Cong Dich vu cong qudc gia.
(1) Co quan co

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP chirc nang quan ly
ngay 12/6/2025 clGa Chinh phi quy dat dai cap tinh
dinh v& phan dinh thdm quyén cia (2) dy ban nhan
chinh quyén dia phwong 02 cép, phan dan cap xa

quyén, phan cép trong Iinh vuc dat (3) Chu tich ay

St dung dét két hop da S& dung dat két hop da ga;, pst  ban nhan dan cép
12 1.012810 muc dich ma nguwoi st muc dich, gia han phwong (2) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP dai xa
dung la ca nhan an str dung dat két hop da ngay 09/6/2025 clia Chinh phl quy (4) Van phong
muc dich dang ky dat dai
hoac Chi nhéanh
Véan phong déng
ky dat dai
(5) Co quan thué
(néu cd)

dinh vé viéc thwc hién thid tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai BO phan Mot clra va
Cong Dich vu cong qudc gia.

Gidi quyét tranh chép dat

13 1012811 dai’thucf?c tham quyén cga

: Cha tich UBND cap
huyén

(1) Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 clGa Chinh phG quy bDAét
dinh vé phan dinh thdm quyén cla dai
chinh quyén dia phuong 02 cép, phén

Gidi quyét tranh chap dat
dai thudc tham quyén cla
Chu tich UBND cép xa

(1) Chua tich ay
ban nhan dan cép
Xa,
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Ma sb
TTHC
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Tén TTHC dwoc Tén TTHC thay thé Tén VBQPPL quy dinh ndi dung

thay thé

stra doi, bb sung, thay thé

quyén, phan cép trong linh vyc dat
dai.

(2) Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP
ngay 09/6/2025 clia Chinh pha quy
dinh vé viéc thuc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot clra
lién thdng tai BO phan M6t clra va
Cong Dich vu c6ng quéc gia.

3. Danh muc tha tuc hanh chinh khong thay doi theo Nghi dinh 151/2025/NDB-CP ngay 12/6/2025

Tén TTHC

THU TUC HANH CHINH cAP XA

1.012812

Hoa gidi tranh chap dat
dai thudc thdm quyén
cap xa

Tén VBQPPL quy dinh noi dung

(1) Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

(2) Luat sO 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 slra ddi, b0 sung
mot s6 diéu cla Luat Bat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dbéng san sb
29/2023/QH15 va Luat Céac t6 chic tin dung s6
32/2024/QH15.

(3) Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cla Chinh
phl quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cla Luat Bat

dai.

(4) Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phd quy dinh vé viéc thyc hién thia tuc hanh chinh
theo co ché mdt clra, mot ctra lién théng tai B6 phan Mot
clra va Cong Dich vu céng qudc gia.

LTnh
vuc

LTnh
vuce

pat
dai

Co* quan thuc
hién

(2) Céac phong

chuyén mén cla

UBND cap xa

(hodc don vi tuong

dwong)

Co*quan thuc
hién

Uy ban nhan dan
cap xa
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4. Danh muc thu tuc hanh chinh bi béi bé thuéc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Nong nghiép va Méi truong

STT Ma sb Tén TTHC Tén VBQPPLﬂqudeinh ndi dung stra Linh Oo*qu_aAn thuc
TTHC doi, bd sung vuc hién
A THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Giao dat, cho thué dat, giao khu vuwc bién dé thuc
hién hoat dong lan bién ma nguoi xin giao dat, Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay

thué dat la té6 chirc trong nuéc, td chic ton gido, 12/6/2025 cta Chinh phud quy dinh vé phan Co quan cé chiic

1 1.012804 t6 chic ton gido trwc thudc, ngwdi goc Viét Nam dinh tham quyén cla chinh quyén dia ?:}t nang quan ly dat
dinh cv & nwéc ngoai, t0 chirc kinh té c6 von dau phuong 02 cdp, phan quyén, phan cép dai cép tinh;
tv nwéc ngoai, t0 chirc nudc ngoai c6 chirc nang trong Iinh vuc dat dai.
ngoai giao

B THUTUC HANH CHINH CAP HUYEN
Van phong déng
ky dat dai; Chi
bat nhéanh Van phong
dai dang ky dat dai;
Van phong dang
ky dat dai;

Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé phan

1 1.012819 Caép lai Gidy chirng nhan do bi mat. dinh tham quyén cla chinh quyén dia
phvong 02 cédp, phan quyén, phan cap
trong Iinh vuc dat dai.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=348562

AJEEE&INTAANTI CHINH LTNH vu ¢ DAT PAI
'm )C :11a vi VICHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
loi» 4 kw r4 NGNGHIEp yAMOI TRUONG

(Banhan"irMNE ANA nh s6 2304/QD-BNNAAT ngay 23 thang 6 nam 2025
AE®oTafEEyilfong BO Nong nghiép va Mai tredng)

PHAN n. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH LINH Vwvc BDAT BAI THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA B NONG NGHIEP VA M 61 TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1. Cung cdp thdng tin, d liéu dat dai
(1) Trinh tw thec hién

Bwéc 7: TO chirc, cd nhan c¢6 nhu cau khai thac thong tin, dir liéu dat dai
nop phiéu yéu cau hodc gri van ban yéu cau t¢i Van phong Tiép nhan va Tra két
qud cla B6 N6ng nghiép va Méi truvong.

Budc 2: Co quan tiép nhan ho so

- Kiém tra tinh hop Ié clia phi€u yéu cau hodc van ban yéu cau va cap Giay
tiép nhan hé so va hen trd két qua,

Truwong hop phiéu yéu cau hodc van ban yéu cau chua hop 18 thi trd hd so
kem Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién dé to chirc, ca nhan diéu chinh, hoan thién
lai theo quy dinh.

- Van phong Tiép nhan va Tra két qua cua B6 Nong nghiép va Maéi truong
ti€p nhan va chuyén ho so dén Trung tam D liéu va Thong tin dat dai truc thudc
Cuc Quan ly dat dai (sau day goi la Co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai).

Buwéc 3: Tiép nhan, x& ly va thdng bao phi, gia san pham, dich vu cung
cap thong tin dat dai

Co quan cung cap thong tin, di liéu dat dai tiép nhan, xt ly va thdng bao
phi, gia san pham, dich vu cung cép thong tin dat dai (néu c6) cho to chiic, ca
nhan. Truong hop tir chdi cung cap thong tin, di liéu thi phai néu rd ly do va tra
l0i cho t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

Budc 4: Thuc hién ndpphi, gia sanpham, dich vu cung cap thong tin dat dai:

To chiic, ca nhan thuc hién ndp phi, gia san phdm, dich vu cung cép thong
tin dat dai theo thdng bao phi (néu co).
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Budc 5: Thuc hién cung cap théng tin, di* liéu dat dai theo yéu cau

Co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai thuc hién cung cap thong tin,
di liéu dat dai theo yéu cau.

(2) Cach thirc thuc hién

a) NOp truc tiép tai Van phong Tiép nhan va Tra két qua clia B Noéng
nghiép va Moi treong, dia chi s6 10 duong Ton That Thuyét, phuong My Binh 2,
quan Nam Tt Liém, thanh ph6 Ha Noi.

b) Nop thong qua dwong cong van, diéntin, qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) N6p thdng qua cac phuong tién dién tir khac theo quy dinh cla phap luat.

(3) Thanh phan, s6 lwvgng ho so

- Thanh phan ho so:

Phiéu yéu cau cung cédp thong tin, di* lieu dat dai (theo cac Mau s6 14,
14a, 14b, 14c, 14d, 14d) hoac glri van ban yéu cau cho co quan cung cap thong
tin, di¥ liéu dat dai.

- S6 lugng ho so: 01 bd.

(4) Thoigian gidi quyét

- Thoi han tiép nhan, x ly va théng bao: rong ngay lam viéc, truong hop tr
chdi cung cap thong tin, di liéu thi phai néu rd ly do va tra loi cho t6 chirc, ca
nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké
tlr ngay nhan duoc yéu cau.

- Thoi han tra két qua:

a) Da6i vai thong tin, dir liéu cd sén trong co s& dir liéu quéc gia vé dat dai
thi cung cép ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan dugc yéu cau sau 15
gio thi cung cép vao ngay lam viéc tiép theo.

b) DEi voi thong tin, di liéu khdng c6 san trong co s¢ di liéu quéc gia vé
dat dai thi cham nhat la 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1é
co quan cung cap thong tin, di¥ liéu dat dai phai thuc hién cung cap thong tin, dir
liéu hodc glri thong bao vé viéc gia han thdi gian cung cap thong tin, dir liéu dat
dai cho t0 chirc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai.

Trwong hop co quan cung cap thong tin, di liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hodc lay y kién ctia cac co quan,
don vi c6 lién quan thi cd thé gia han nhwng t6i da khdng qué 10 ngay lam viéc.

c) Truwong hop co quan cung cdp thong tin, dir liéu dat dai va to chic, ca
nhan co6 théa thuan riéng vé viéc khai thac va st dung thong tin, dir liéu dat dai
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thi thoi gian cung cap thong tin, di liéu dat dai duoc xac dinh theo thda thuan.
(5) BOi tvong thwe hién thi tuc hanh chinh: To chirc, c& nhan.
(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B NOng nghiép va Moi
truong. Trung tam D liéu va Thong tin dat dai trec thudc Cuc Quan ly dat dai,

- Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Trang tam Dir liéu va Thong tin dat
dai truc thudc Cuc Quan ly dat dai, B6 Nong nghiép va Maéi truong.

- Co quan phéi hop (néu QO

(7) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong tin, di liéu dat dai
dang gidy hoac dang dién tir hodc van ban tlr chdi cung cap dir liéu dat dai.

(8) Phi, 1&phi:

a) Phi khai thac va str dung tai liéu dat dai tir Hé théng thdng tin quéc gia
vé dat dai duoc thuc hién theo quy dinh vé mic thu, ché do thu, ndp, quan ly, st
dung phi khai thac va str dung tai liéu dat dai tir Hé théng thdng tin quéc gia vé
dat dai do BO Tai chinh ban hanh.

Trudng hop khai thac va st dung tai liéu dat dai chua cé trong Hé théng
thong tin qudc gia vé dat dai thi phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai thuc
hién theo quy dinh cta phap luat vé phi va Ié phi.

b) Gia cung cap dich vu thong tin, di¥ liéu dat dai tir Hé thong thong tin
qudc gia vé dat dai dwoc thwc hién theo quy dinh vé gia san pham, dich vu gia
tang str dung thong tin tir co s& di liéu, Hé thdng thong tin qudc gia vé dat dai
do B& Nong nghiép va Maéi treong ban hanh.

c¢) Viéc mién, gidm phi khi khai thac va st dung tai lieu dét dai tir Hé
théng thong tin qudc gia vé dat dai duoc thuc hién theo quy dinh phap luat vé
phi va Ié phi.

Truwong hop phuc vu cho muc dich quéc phong, an ninh, phong, chéng
thién tai thi dwoc mién, gidm theo quy dinh ctia phap luat; mién phi cho céc bd,
nganh, dia phuong khi két ndi, chia sé co s¢ dir liéu qudc gia vé dat dai véi cac
co s& dir liéu qudc gia khéc, co so dir liéu clia cac bo, nganh, dia phwong dé chia
sé thong tin, dir liéu dat dai phuc vu hoat dong clia cac co quan nha nuéc va giai
quyét tha tuc hanh chinh, don gidn hda tha tuc hanh chinh cho nguti dan, doanh
nghiép theo quy dinh cta Chinh phu vé quan ly, két nGi va chia sé di¥ liéu s6 cua
CO quan nha nuac.

d) Theo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va cac van ban quy pham phap
luat huéng dan Luat phi va I phi.



(9) Tén mau don, to khai

- Van ban dé nghi clia td chirc, ca nhan dé nghi cung cap di liéu dat dai;

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo cAc Mau s 14,
14a, 14b, 14c, 14d, 14d ban hanh kem theo Phu luc cta Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cla Chinh pht quy dinh vé phan dinh tham
quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan cap trong linh vuc
dat dai.

(10) Yéu cau diéu kién ca nhan, td chirc dé nghi cung cap thong tin, dir
liéu dat dai

- P6i voi ca nhan, t6 chirc can dam bao cac quy dinh vé hoat dong khai
thac théng tin, muc dich st dung dit liéu phu hop theo quy dinh cua phap luét.

- Thuc hién nghfa vu tai chinh (néu co).

- Nhitng treong hop khdng cung cép thong tin, di liéu dat dai:

(1) Thong tin, di* liéu dat dai thudc bi mat nha nuéc theo quy dinh cla
phap luat.

(2) Nhitng thong tin, di* liéu dat dai gay nguy hai dén lgi ich cia Nha
nwéc, anh hudng xau dén qudc phong, an ninh qudc gia, quan hé qudc té, trat tuw,
an toan xa hdi ma phéap luat quy dinh.

(3) Théng tin vé ngudi st dung dat, chd s¢ hiru tai san gan lién vai dat ma
chwa dugc sy dong y cha ngudi sir dung dat, chl s& hiru tai san gan lién voi dat
do, trir truong hop phuc vu hoat dong diéu tra, thi hanh an dan suw, xac minh xu
ly hanh vi vi pham phap luat va phuc vu cdng tac quan ly nha nuéc clia co quan
c6 tham quyeén.

(4) Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu khong hop Ié theo
quy dinh.

(5) TO chirc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, di liéu dat dai nhung
khong thic hién ndp phi khai thac, st dung tai liéu dat dai hodc gia san pham,
dich vu gia tang st dung théng tin tr co s& di liéu, Hé théng théng tin qudc gia
vé dét dai theo quy dinh.

(11) Can clrphap ly cta thd tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwoc slra dbi bo sung
mot s6 diéu bd&i Luat s6 43/2024/QH15, Luat s0 47/2024/QH15 va Luéat so
58/2024/QH15 ctia Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 cla Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén s dung dét,
quy@n so hiru tai san gan lien voi dat va Hé théng thong tin dat dai.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cutia Chinh phd quy dinh
Ve viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 clia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



Mau s6 14. Phiéu yéu cau cung cép thong tin, dir liéu dét dai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
...ngay...thang.....nam........

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU PAT PAI

Kinh gli: ..ocoovieiieie,
1 Tén td chirc, ca nhan yéu cau cung cap dif U .......ccocveveveeeeeeeceeeeee e,
Pai dién 1a6ng (ba)....coooveiniiiie, s6 CCCD/CC/HO chiéu.........cccoouvnec....
cap ngay..../..../....... 12- U FOR R s QUOCLICN ..
R O LT et o T [T T
3. SO dién tho@i....coccvveevieeeeeeeee, CE M,

5. Noi dung thong tin, di¥ liéu can cung cép: (Banh dau "X" vao ndi dung can cung cap
thong tin)

- Thong tin, dit liéu can cung cap:

[0Thoéng tin vé thira dat O Trich luc ban do

OLich st bién dong 0O Gia dat

[0 Giao dich dam bao [0 Quy hoach sir dung dat

0Ban sao GCN [0 Thong tin, dif liéu khac :..................

- Hinh thirc khai thac, st dung : O Ban gidy :.....ban O0BA&n dién ti
b) Thdng tin, di liéu vé ban do dia chinh O
{Théng tin chi tiét theo Mau s6 14a/DK)
¢) Thong tin, di¥ liéu vé thdng ké, kiém ké dat dai O
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 140/DK)

d) Théng tin, dit liéu vé quy hoach, ké hoach s dung dat O
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14¢/DK)

d) Thong tin, dir liéu vé gia dat O
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14d/DK)

e) Thong tin, di liéu vé diéu tra, danh gia, bao vé, céi tao, phuc héi dat O
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14d/DK)

g) Thong tin, di liéu lién quan dén dat dai Khac: ..........cccoceeveiieiecicecceceece,

7. Phrong thirc nhan két qua
OQuadichvubuuchinh  CNhantai noi cungcdp CQuaEmail  CIcdng thdngtin dat dai qudc gia
8. Cam két sir dung di¥ liéu: T6i cam doan khong str dung di¥ liéu dwoc cung cap trai voi
quy dinh cla phap luat va khong cung cap cho bat ky bén thi+ ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi r6 ho tén
va doéng dau néu la co quan, t6 chirc hodc chir ky dién tl)



STT

Mau s6 14a. Thong tin, di¥ liéu chi tiét vé ban dd dia chinh

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE BAN DO BIA CHINH

(Kem theo Phiéuyéu cau cung cép thong tin, dir liéu dat dai)

Danh muc thong tin, di liéu
Ban d6 dia chinh

- TG ban db

Y0 USRS PRSRPRROR
- Dia chi hanh chinh: X&:........coveeueennee. NN

Loai ban do dang s6 (Vector) 0O Loai ban d6 dang anh (Raster)
Di liéu khdng gian dat dai nén

- Bon vi hanh chinh: xa:.................. Jinh

- Lop di liéu diém khéng ché do dac O
- Lop dir liéu bién gidi, dia gioi O
- Lép dii liéu thay hé O
- Lép dii liéu giao théng O
- Lop dii liéu dia danh, ghi cha O
DU liéu khéng gian dia chinh

- O Toan bd don vi hanh chinh cdp xa, O To ban do

S6 lvong
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M4u s6 14b. Thong tin, di¥ liéu chi tiét vé théng ké, kiém ké dat dai
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE THONG KE, KIEM KE DAT PAI
(Kem theo Phiéuyéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

Loai tai liéu Cung
cap

Thong tin, di¥ liéu vé thdng ké dat dai

B0 tai liéu két qua thong ké dat

dai (dang file PDF)

B0 so liéu két qua thong ké dat

dai

Thong tin, dir liéu vé kiém ké dat dai

Ban d6 hién trang str dung dat O

D{ liéu khong gian hién trang st

dung dat

Ban do kiém ké dat dai O

Dit liéu khdng gian kiém ké dat

dai

B0 tai liéu két qua kiém ké dat

dai (dang file PDF)

B0 so liéu két qua kiém ké dat

dai

Thong tin, dir liéu vé kiém ké chuyén dé

Ban d6 kiém ké dat dai chuyén

0 [ USRS

D liéu khdng gian kiém ké theo
chuyéndé.................. =
B0 tai liu két qua kiém ké dat dai

theo chuyén dé (dang file PDF).... =
B0 so liéu két qua kiém ké dat dai -

Tén don vi hanh chinh
Nam  X&/Tinh . ca  SOluong
@ Ving nuwéc

O

O

Ghi chu: (1) Baéi v6i dir lieu dwoc xay dung, hinh thanh truéc 01/7/2025 thi thong tin,
dir liéu chi tiét vé théng ké, kiém ké dat dai duoc cung cap gdm cap xa va cap tinh.



Mau sO 14c. Thong tin, di liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sir dung dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE QUY HOACH, KE HOACH st DUNG BAT

(Kem theo Phiéuyéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

Loai tai liéu

Cun

g
cap

Nam
hoac

ky

Thong tin, di¥ liéu vé quy hoach sir dung dat

Ban d6 quy hoach str dung dat

DU liéu khong gian quy hoach sl
dung dat

B0 tai liéu quy hoach st dung dat
(dang file PDF)

B0 s6 liéu quy hoach siv dung dat

Ban dd diéu chinh quy hoach sty
dung dat

D@ liéu khdng gian diéu chinh quy
hoach str dung dat

B tai liéu diéu chinh quy hoach st
dung dét (dang file PDF)

B0 s liéu diéu chinh quy hoach st
dung dat

[

N I A B W O O

[

Thong tin, di¥ liéu vé ké hoach sir dung dat

Ban d6 ké hoach slr dung déat

DU lieu khdng gian ké hoach st
dung dat

B0 tai liéu ké hoach s dung déat
(dang file PDF)

B0 sb liéu ké hoach sir dung dat

Thoéng tin, dir liéu

[

O O o

Céap don vi hanh chinh

X&/Tinh®

Vung

Ca
nuwéc

[

O O 0O oo o

I R N A

[

S6
lwvong

Ghi chua: (1) B6i voi di liéu duge xay dwng, hinh thanh trwvéc 01/7/2025 thi thong tin,
liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sl dung dat dugc cung cdp gdbm cap huyén va cap tinh.
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Mau sd 14d. Thoéng tin, di¥ liéu chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU’ LIEU CHI TIET VE GIA DAT
(Kem theo Phiéuyéu cau cung cap thdng tin, di liu dat dai)

STT Danh muc théng tin, di liéu SO lvong
Bang gia dat cla tinh (dang file
TR =10 = =
-NamM hoac KY:....coooovvvvvnrieninienn,
L&p dir liéu gia dat theo bang gia dat dén tirng thira dat 0
2 - Pon vi hanh chinh: xa:.................. JAinh
-Nam hodc KY:....cocooevveircieciee,
Gia dat cua cac thira dat, to ban do -
3 3
- Bon vi hanh chinh: xa:....................... Jinho
4 Thong tin, dif li8U KNAC ©......ccooviviiiiiii O

(1) Ghi day du cac s6 thir ty thira dat, s6 hiéu t& ban do can khai thac thong tin, dir liéu.



STT

10

n

Mau sb6 14d. Thong tin, dit liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia,
Bao vé, cdi tao, phuc hoéi dat
THONG TIN, DO LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA,
BAO VE§CAI TAO7PHUC HOI DAT
(Kém theo Phiéuyéu cau cung cap thong tin, di liéu dat dai)

Loai tai liéu
L&p thong tin lwu trik dir liéu diéu to

Ban db két qua danh gia chat lugng dat:

Odirlieu  Obanddésdé [ban do quét

Ban do két qua danh giatiém nang dat dai:

Odirlieu Obandosé [ban do quét

Ban db vi tri diém 18y mau dt:

Odrlieu  Obandosd [ban do quét

Ban do nguon, tac nhan gay 6 nhiém, ranh giGi ving dat:
Odklieu Obdnddosd [ban do quét

Ban db két quéa phan tich trong danh gia 6 nhiém dét:

- Mau dat:

Odrlieu  Obanddsd  [Iban dd quét

- Nuéc:

Odrlieu  Obanddsd  [Iban dd quét

Ban do két qué danh gia 6 nhiém dét:

Odrlieu  CObanddsd  [I1ban dd quét

Ban do thoai hda déat:

Odrlieu Obanddosd  [Iban do quét

Ban d6 khu v dat da thue hién bao vé, cai tao phuc hoi
dat:

Odrlieu Obanddosd  [Iban do quét

Thong tin phau dién dat
Thong tin mau nudc theo Phiéu 18y mau nude

Phiéu diéuta tinh hinh st dung dét va tiém nang dat
ndng nghiép:

Phiéu diéuta tiém nang dat phi néng nghiép

cun Nam Cép don vi hanh
ci 9 hoac chinh (tinh/vung, ca
b Ky nwéc) hoac chuyén dé
O
O
O
O
O
0
O
0
O
- - Ky hiéu phau dién:...
- Pia chi 1dy mau:......
- - Ky hiéu phau dién
- Dia chi ldy mau:......
- - Ky hiéu phau dién
- Dia chi 18y mau:......
- - Ma phiéu.................
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Bao céo diéu tra, danh gia dat dai
O Cép canudc

0 Cép vung

O Cép tinh

Bao cao tong hop két qua diéu tra, danh gia vé chat
lwong dét, tiém nang déat dai

[0 Cép canuéc

0 Cép viing

O Céptinh

Béo céo tdng hop két qua diéu tra, danh gia vé danh gia
thodi hda dat, 6 nhiém dét
Cép céanudc
[0 Cép vung
O Céptinh

Bao cao tong hop két qua khu vurc dat da thuc hién bao
V&, cdi tao phuc hoi dat
[0 Cap canudc
0 Cép vung
0 Cép tinh

Béo cao tong hop két qua diéu tra, danh gia vé két qua
quan tric gidm sét tai nguyén dat

O Cép canudc

00 Cép vung

O Cép tinh



2. Giai quyét tranh chdp dat dai thudc tham quyén cla B6 trudng Bo
No6ng nghiép va Mai truong

(1) Trinh ty thwc hién:

Buwdc 1\ Nguoi c6 don yéu cau gidi quyét tranh chap glti don dén BO
NOng nghiép va Mai truong.

Budc 2: BO trudng B& Nong nghiép va M6i truong cé trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc k€ tir ngay thu ly don yéu cau giai
quyét tranh chap, Bo trwdng Bo Nong nghiép va Méi truong thong bao bang van
ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai, Gy ban nhan dan cap xa noi co dat tranh chap
Ve viéc thu ly don yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai; trueong hop khong thu
ly thi phai théng b&o bang van ban va néu ré ly do.

- B6 trwdng BO Nong nghiép va Mai trudng giao trach nhiém cho don vi
cO chirc ndng tham muu giai quyét.

- Bon vi ¢c6 chirc nang tham muu gidi quyét thuc hién nhu sau:

Tién hanh thu thap, nghién clru hoé so; truong hop can thiét trinh BO
tredng Bo Nong nghiép va Moi treong quyét dinh thanh 1ap doan cong tac dé
tién hanh tham tra, xac minh vu viéc tai dia phwong; t6 chirc hoa gidi gilra cac
bén tranh chdp; hoan chinh ho so trinh B6 truéng B6 NOng nghiép va Moi
trwvong ban hanh quyét dinh gidi quyét tranh chap dat dai hoac quyét dinh cong
nhan hoa giai thanh.

Buwac 3: Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap:

Trong thoi gian 03 ngay ké tir ngay nhan ho so do don vi c6 chirc nang tham
muu giai quyét trinh, BO trwdng BO Nong nghiép va Mai treong ban hanh quyét
dinh gidi quyét tranh chap glri cho cac bén tranh chép, cac té chic c6 quyén va
nghfa vu lién quan.

(2) Céach thtrc thwe hién:

a) NOp truc tiép tai dén B Nong nghiép va Moi truong.

b) NOp thong qua dwong cong van, diéntin, qua dich vu bwu chinh.

c) Nop truc tuyén trén cong dich vu céng qudc gia hoac cong Dich vu
cébng BO Nong nghiép va Mai trudng (dia chi http://dichvuconz.mae.sov. Vfl)é
(3) Thanh phan, s6 lugng ho so:
a) Thanh phan hé so do don vi c6 chirc nang tham muu gidi quyét trinh
BO trwdng BO Nong nghiép va Mai trvdng, bao gom:
- Bon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;
- Bién ban lam viéc voi cac bén tranh chap, voi cac to chirc, ca nhan ¢
lién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh chép; bién ban hoa giai trong
qua trinh giai quyét tranh chép;


http://dichvucong.mae.gov.vn/

- Trich luc ban do6 hodc ban sao ho so dia chinh hodc ban sao dit liéu anh
vién tham qua cac thoi ky lién quan dén dién tich dét tranh chdp (néu co), ban
sao ho so, tai lieu lam ching ct, chirng minh trong qua trinh gidi quyét tranh
chap dat dai tai dia phuong;

- B&o cdo dé xuat va dvw thdo quyét dinh gidi quyét tranh chap hodc du
thdo quyét dinh cong nhan hoa gidi thanh.

b) S6 lwvgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: khong quéa 80 ngay ké tlr ngay thu ly don yéu
cau giai quyét tranh chap dat dai.

(5) Boi tvong thire hién tha tuc hanh chinh: To chirc, hd gia dinh, ca nhan,

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B trudng Bo NOong nghiép va Moi
trwong;

- Co quan phdi hop: Cac don vi chuyén mén c6 lién quan cta B, Uy ban
nhan dan cép tinh cé lién quan.

(7) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh. Quyét dinh cdng nhan hoa
gidi thanh hoac Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

(8) LEéphi (nu cd): Theo quy dinh clia Luat phi va Ié phi va cac van ban
quy pham phéap luat hvéng dan Luat phi va 18 phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co): khi co
Bon yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai.

(11) Can crphap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 18/01/2024 duoc slra doi, b0 sung mot sO diéu tai
Luat s6 43/2024/QH 15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cutia Chinh pha quy dinh
Ve viéc thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 clia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. bang ky dat dai lan dau déi véi trwong hop dwoc Nha nuéc giao
dat dé quan ly

(1) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Nguwdi yéu cau dang ky ndp ho so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day:

- Trwong hop la té chirc dwoc giao dat dé quan ly thi ndp ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong hodac Van phong dang ky dat dai; trwong hop
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van
phong dang ky dét dai.

- Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai ndp ho so tai Van phong dang ky
dat dai doi v&i dat thudc trach nhiém quan ly cta Cha tich Gy ban nhan dan cap
tinh, cép xa.

- Nguoi dai dién cho cong dong dan cu ndp hd so tai Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai doi voi dat giao cong dong dan cw quan ly.

Buwéc 2: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

(2) Cach thire thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buwu chinh.

c) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, s6 lvgng ho so:

- Thanh phan hé so bao gom:

+ Don ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 15 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.

+ Bao cao két qud ra soat hién trang st dung dat theo Mau s6 15d ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét. Khéng qua 17 ngay lam viéc

(5) B6i twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dwoc giao dat dé
quan ly.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi cd tham quyén quyét dinh:



+ Van phong dang ky dat dai doi voi truedng hop giao dat dé quan ly cho to chtic,

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d6i v&i cong dong dan cuw duoc
giao dat dé quan ly.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph&i hop (néu QO Khong.

(7) KEt qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Lap, cap nhét, chinh ly ho so
dia chinh, co s& di liéu dat dai.

(8) Lephiphi (nu Q): Khong quy dinh

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.

- Mau s6 15d ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu 00): Khong

(11) Can ctrphéap ly clta tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwoc stra doi bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s0 47/2024/QH15 va Luéat so
58/2024/QH15 ctia Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Giay ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cutia Chinh pha quy dinh
Ve viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cuia Chinh pha quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



Ma&u s6 15. Bon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY DAT BAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

1. Nguoi st dung dat, chd s& hiru tai san gan lién voi dat, nguoi quan ly dat:

(Truong hop nhiéu ngudi cung st dung dat, cung sé hiru tai san thi ké khai tén
nguoi cung st dung dat, cing s& hiru tai san dé theo Mau so 15a)

) I (O 2 B (=1 1 2 ST

2. Thira dat dang ky (nguoi st dung dat la to chirc thi khdngphai ké khai muc nay):

(Trvong hop dang ky nhiéu thlra dat nong nghiép ma khéng dé nghi cap Giay
ching nhan hoac dé nghi cap chung moét Gidy chirng nhan cho nhiéu thira dat néng
nghiép thi khong ké khai cac ndi dung tai Muc nay ma chi ghi tong s6 thira va ké khai
tirng thira dat theo Mau so 15b)

a) Thira dat SO :..ccocvevveriecciceece, 122, TODAN A0 SO :wvoviieeciceveci
D) DA ChT(B): vttt
c) Dién tich(®): ........... m2; st dung chung:........... m2 st dung riéng:........... m2
d) S& dung vao muc dich(@): ccccevvvevevcenen, A thoi diem:. e,
d) Thoi han dé nghi dugc st dung AAL(8): ...cevveveeverieiee e
e) Nguon goc S dung AaL(9):..cvcereieeieiee et
g) C6 quyén hodc han ché quyén déi voi thira dat lién ké s6 ....... , 10 ban do s6
..... , Cla..............., NOI dung vé quyén doi vOi thira dat IENK & ...........ccvvvvreneeeee.. (10)

3. Nha @, cong trinh xay dwng (nguoi st dung dat la to chirc thi khongphai ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hoac chitng nhan quyén sé hiru tai san;
Trwong hop ¢6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khac trén cung 01 thira dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va tong dién tich clia cac nha 6, cong trinh xay dung; dong
thoi lap danh sach nha &, cong trinh theo Mau sd 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh Xay dwng (L1): ....coooeieiieieceeeeeeeece e

b) Dién tich xay dung (12 ................. m2



d) S& hiru chung (4): ....covevvevereenne m2, s& hitu riéng (14): ...cccoeeveveierenee, m2
d) S6 tang:...... tdng; trong do, sb tdng nbi:....... tang, sO tang ham: ......... tang.

€) NQUON GOC (15): ceeviieeieieetieieeee ettt ettt ne e re et nnann,
g) Nam hoan thanh Xay dwng (16): ......coveeeiieiiie e

h) Thoi han s& hliu GEN(ID): .....cvecvevieiceceeece e,
i) Cam két vé viéc da diéu kién ton tai nha &, céng trinh xay dung (18): O

4. D& nghi ctia nguoi st dung dét, chd s hiru tai san gan lién voi dat: (Danh ddu
0 vao 6 lya chon)

a) De nghi ding ky dat dai, tai san gan lién vai dat O

b) Dé nghi cadp Gidy chirng nhan O

c) Dé nghi ghi no tién s dung dat (doi voi ca nhan) O

d) Be Nghi KNAC (NEU CO) ittt
5. Nhirng gidy to ndp kem theo (19):

Tbéi/chung téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai
toi/ching tdi hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét.
...hgay ... thang... nam ..
Nguei str dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky, ghi r6 ho tén hodac déng dau (néu co))

Huéng dan ké khai dtm:

(1) Ghi co quan c6 thdm quyén gidi quyét thi tuc. (Luu y: xem k§ hudng dan viét Bon
trudc khi ké khai; khong tay x6a, stra chira trén Bon).

(2) Céa nhan: Ghi ho va tén bang chi in hoa, ndm sinh theo gidy t' nhan than. Nguoi gc
Viét Nam dinh cv & nwdc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong dong dan cu: Ghi tén
clia cong dong dan cw. To chirc: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hoac gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sb dinh danh ca nhan hodc sb, ngay cép va noi cp hd chiéu.

T6 chirc: Ghi s8, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang
ky kinh doanh hodc gidy phép dau tw.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thwong trd. Ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong trd & Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung ctia cdng dong.

To chirc: Ghi dia chi tru s& chinh theo quyét dinh thanh l1ap hodc gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu cd); tén diém dan cuw (td dan phd, thon, xém, lang,
dp, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong t) hodc tén khu vure, x(¢ déng (d6i véi thira
dat ngoai khu dan cw); tén don vi hanh chinh cac cép xa, tinh noi c6 thra dat.



(6) Ghi dién tich ctiathira dét bing s6 A Rap, dwoc 1am tron s& dén mot chit s6 thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang s dung chinh clia thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay hodc “LAau dai” hodc ghi bang dau néu khong xac dinh
duwoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nuéc giao dat co thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tién st
dung dat hodac cho thué dat trd tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién
thué déat hang nam hodc nhan chuyén quyén (chuyén di, chuyén nhwong, thira ké, ting cho,
gop von) hodc ngudn gdc khac nhw do 6ng cha dé lai, lan, chiém, giao dat khong ding tham
quyén, khai hoang...

(10) Ghi theo van ban xac lap quyén duwoc st dung.

(11) Ghi Nha & riéng 1é/can hé chung cu/van phong/nha xuéng ...

(12) B&i voi nha & riéng 1, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mit bang chiém
dat cta nha &, cong trinh tai vi tri ti€p xGc voi mat dat theo mép ngoai tudng bao cla nha &,
cong trinh duoc lam tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

Dai véi can hd chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc tda nha chung cu, toa
nha hdn hop thi ghi dién tich san/dién tich st dung cin hd chung cu, van phong, hang muc cong
trinh do.

(13) Bdi véi nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. B6i véi nha &, cong
trinh nhiéu tang thi ghi t8ng dién tich mat bang san xay dung cla cac tang.

(14) Dién tich “S& hiru chung” la phan dién tich thuéc quyén s& hitu cta nhiéu nguoi;
Dién tich “S& hitu riéng” la phan dién tich thudc quyén s& hiru cla mot ngudi (mot ca nhan,
mot cong dong dan cu).

(15) Ghi ty dau tv xay dung, mua, duoc tang cho ...

(16) Chu s& hiru tai san tw xac dinh va chiu trach nhiém d6i vai ndi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay hodc ghi bang dau néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Truwong hop nguoi st dung dat, chl s& hitu tai san gén lién véi dat dé nghi chiing
nhan quyén s& hitu nha &, cong trinh xay dung thudc trvong hop phai xin phép xay dwng quy
dinh tai khoan 3 Biéu 148, khodn 3 Biéu 149 clia Luat Bat dai ma khong cé gidy xac nhan clia
co quan c6 tham quyén thi danh ddu 0 vao 6 lva chon.

(19) Doi voi t6 chirc thi phai nop kem theo Béo céo két qua ra soat hién trang str dung
dat clia to chirc theo Mau sd 15d hodc Bao cao két qua ra soat hién trang st dung dét cua
nguoi duoc giao quan ly dat/ngudi dwoc quan ly dat Mau s6 15d, trir treong hop té chirc nhan
chuyén nhrong du an dau tw c6 st dung dat.



Mau sO 15d. B4o céo két qua ra soat hién trang st dung dat
clia nguoi duoc giao quan ly dat/nguoi duwoc quan ly dat

TEN NGUOI BUQOC GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

QUAN LY PAT/INGUOI ’ Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PDUOC QUAN LY PAT
................. @ ceeeeeny, NQAY ... thdng ... nam ...
S6: ... IBC-
BAO CAO

Ket qua ra soat hién trang s dung dat
clla nguwoi duoc giao quan ly dat/nguwoi duoc quan ly dat

Kinh gtri: Van phong dang ky déat dai.

1 Tén nguoi dwgc giao quan ly dat/nguoi duoc quan ly dat:

2. Dia chi thira dA/KNU GAL ...oovccceee e &)
3. Tong dién tich dat dang qUAN IY: ...ocoeiiiiiceceee, m2; trong do:
a) Dién tich dat da c6 quyét dinh giao dé quan ly {néu cd): ......ccccovrvrvrerene. m2.
b) Dién tich dat dang bi 1an, bi Chiém:..........cccoviiiiiiiiceee, m2.
c) Dién tich dat dang co tranh Chap: .....ccooveeiiiciccccee e, m2.
d) DIEN tICh KNAC: ...oevieeie e m2.

4. Céac quyét dinh giao dat dé quan ly (néu co):
- Quyét dinh sb

Cam doan ndi dung bé&o céo trén day la dang va hoan toan chiu trach nhiém truéc
phap luat vé ndi dung da béao céo.

Kém theo bao cdo nay co cac gidy to sau day:

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co).

- Quyét dinh giao dat dé quan ly (néu co).

Nguoi dwoc giao quan ly dat/nguoi dwgc quan ly dat
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau néu cd)

Hudng dan 1ap béo céo:

(1) Bai véi nguoi dwoc giao quan ly dat thi ghi tén co quan, to chiic theo quyét dinh
thanh 1ap hodac gidy dang ky kinh doanh hoac gidy phép dau tw, déi véi cong dong dan cu
quan ly dat thi ghi tén clia cong dong dan cu.

(2) Ghi tén clia nguoi duoc giao quan ly dat nhu diém (1) va dia chi tru s& chinh cla co
quan, to chirc theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

Doi vai cong dong dan cu quan ly dat thi ghi tén nhw diém (1) va dia chi noi sinh hoat
chung clia cong dong dan cu.

(3) Ghi tén khu vuc (xr dong, diém dan cu,...); sO nha, tén dwong phé (néu cb), thon,
to dan pho, tén don vi hanh chinh cép x&, cap tinh, noi cé thira dat/khu dat.



2. Xoba dang ky thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két cau ha tang

(1) Trinh ty thwc hién:

Buwdc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong céc dia diém rén
dia ban cdp tinh:

- Trwdng hop td chirc trong nwéc, té chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc nwdc ngoai cd chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau
tw nudc ngoai, to chirc nwdc ngoai, cd nhan nwdc ngoai ndp hd so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nwéc ngoai ndp ho so dén Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau dang ky dwoc Iwva chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy t0 hodc ndp ban sao gidy t& da c6 cong chirng hodc chirng thuec;
treong hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dwgc sd hoa
tlr ban chinh hoac ban sao gidy t& da dwoc cong ching, chirng thuec.

Truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cép thi
nop ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Trwdng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy t& thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngui yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Budc 2: Co quan ti€p nhan ho so thwc hién:

- Kiém tra tinh day du clia thanh phan ho so; cdp Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truwong hop chua day du thanh phan hod so thi trd ho so kém Phiéu yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng ti€p nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién:

- X&c nhan xoa cho thué, cho thué lai vao Gidy ching nhan da cdp cua
chl dau tv du an va tra Gidy chirng nhan cho chu dau tv dy an.

- Thu hoi Gidy chi*rng nhan da cap cua bén thué, bén thué lai dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu déat dai.



(2) Cach thtrc thwe hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buwu chinh.
c) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gilra ngudi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién vai dét theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NBD-CP.

+ Gidy chirng nhan da cap.
+ Van ban vé viéc x06a cho thué, xda cho thué lai quyén st dung dat.

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cla phap luat vé dan su doéi voi
tredng hop thuc hién tha tuc thdng qua nguoi dai dién.

- S6 lugng ho so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qua 03 ngay lam viéc.

D4i v6i cac xd mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan
thi thoi gian thue hién dwoc tang thém 13 ngay lam viéc.

(5) Boi tvgng thuc hién thd tuc hanh chinh:

- T chtrc trong nwéc, to chirc ton gido, t0 chirc ton gido trwc thudc, to
chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, ngudi géc Viét Nam dinh cv & nwéc
ngoai, t6 chirc kinh t€ c6 von dau t nwdc ngoai; t0 chirc nwdc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- Canhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién d6i voi té chic trong nuéc, to
chirc tén gido, tO0 chirc tén gido trwc thudc, tO chirc nwdc ngoai cod chirc nang
ngoai giao, t6 chirc kinh té c¢d von dau tw nwdc ngoai; t0 chirc nuwdc ngoai, ca
nhan nuGc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién ddi voi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nwdc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat



dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong

(7) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Léphi phi (néu cd): Khong quy dinh

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khong

(11) Can crphap ly cua thd tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwoc stra doi bd sung

mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s0 47/2024/QH15 va Luéat sb
58/2024/QH15 cuia Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 cla Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Giay ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cutia Chinh phd quy dinh
Ve viéc thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cla Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



M4&u s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh gl @ e, @
1. Nguoi st dung dat, cha s& hivu tai san gén lién voi dat, ngudi quan ly dat:
B) TBN(D): ettt bbbt
b) Gidy t0 nhan thAn/Phap NNAN(D): ..o s
C) DA CRIB® . ot b ettt e bt e ettt
d) Dién thoai lién hé (N€u o), Hop thw dién t& (néu c6): ....ccueeee.

2. NOi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién ddng ndp kém theo don nay gom c6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2)
)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su thét va chiu trach nhiém trudc phép luét.
....... , Ngay ... thang... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

(D) Doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguwoi goc Vit Nam dinh cv & nuéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

Dadi voi té chire trong nuéc, t6 chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té co
v6én dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai... ” noi cé dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cdp doéi Gidy chiérng nhan ...

Truwong hgp dé nghi clp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gém: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; sO0 phat hanh Gidy chitng nhan (S6 seri).......... ”, treong hop ngwdi st dung dat, chi sé hitu
tai san gan lién véi dat khong cé thong tin vé Gidy chirtng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ di¥ liéu dat dai dé xac
dinh cac théng tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai c6 la thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c6 nhu cau cdp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.



3. bang ky bién ddng dbi vaéi trwdng hop thanh vién ctia hd gia dinh
hoac ca nhan dang str dung dat thanh 1ap doanh nghiép tw nhan va st dung
dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép

(1) Trinh ty thwc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong
dang ky dat dai.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau dang ky duoc Iwva chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy t&¢ hodc ndp ban sao gidy to da co6 cong ching hodc ching thuc
theo quy dinh clia phap luat vé cong ching, chiing thuc; trwong hop ndp hd so
theo hinh thirc triec tuyén thi ho so ndp phai duwoc s hoa tlr ban chinh hoac ban
sao gidy to da dwoc cong chirng, chirng thuc.

Truwong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép.

Budc 2: Co quan tiép nhan hé so thwc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truwong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd hd so kem Phiéu yéu
cau bb sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dét dai.

Budc 3: Van phong dang ky dat dai thuwc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh doi véi truong hop
nguoi str dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thuéc cac canh, dién tich cla thira dat.

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban do6 dia chinh thira dat doi
vOi noi chua co ban do dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hdng ddi vgi truong hop Gidy chirtng nhan da cdp chuwa st dung ban do
dia chinh hodc chua sr dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi str dung
dat co6 nhu cau cadp méi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai
san gan lién véi dat hodc thude trudng hop phai cdp méi Gidy chirng nhan quyén
str dung dét, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.



- c3p moi Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lien v&i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap doi véi truong
hop khdng phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chitng nhan quyén st
dung dét, quy@n s& hiru tai san gan lién véi dat hodc gri co quan tiép nhan hd so
dé trao cho nguoi duoc cap.

(2) Céach thtrc thwe hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai.

b) NOp thdng qua dich vu buwu chinh.

c) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thda thuan gilra ngudi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, s6 lvgng ho so:

Thanh phan ho so:

- Pon ding ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chrng nhan da céap.

- Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.

- Van ban thoéa thuan cula cac thanh vién trong hd gia dinh c6 chung quyén
sir dung dat dong y dua quyén st dung dat vao doanh nghiép da dwoc cong
chirng hodc chirng thic theo quy dinh clia phap luat ddi véi treong hop quyén sty
dung dat cta ho gia dinh.

- Ban veé tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 22 tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP dbi voi truong hop dang ky bién dong
dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop nguoi st
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuwdc cac canh, dién tich cla
thira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh clia phap luat vé dan sw doi voi
truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai sn gan lién voi dat thong qua
ngueoi dai dién.

- S6 lugng ho so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qua 08 ngay lam viéc.

DGi véi cac xa mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thue hién khéng qua 18 ngay lam viéc.



(5) B6i tvgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép tw nhan sau
khi da thanh I&p.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryec tiép thie hién thd tuc hanh chinh: Van phong dang ky déat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhan

(8) LEphi phi (néu co): Theo quy dinh cla Luét phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co): Truong
hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat thi phai dam
bao diéu kién quy dinh tai Biéu 220 Luat Bat dai.

(11) Can ctrphéap ly clta tha tuc hanh chinh:

- Luat Bat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bo sung

mot s6 didu b&i Luat s6 43/2024/QH15, Luét s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 ctia Quéc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s& 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phd quy dinh
Ve viéc thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 clia Chinh phu quy dinh

vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phtc

DON DANG KY BIEN DONG DPAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh gli: .o @
1 Nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gén lién véi dat, ngudi quan ly dat:
a)Ten(2: T e
b).Gidy t& nhan than/phap NNAN(D): ......c.ccecieiiiiiceeece e
C) PIa ChI(D): ...veveeeeee e e
d) DBién thoai lién hé (N€u €CO):uvvvvevevieiciee Hop thw dién t (néu cd): .

2. Noi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién déng ndp kém theo don nay gom c6 (4):
(1) Gidy chirng nhan da cap;
(2 ) e ———————————————————

Cam doan n6i dung ké khai trén don la dung sv that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

........ , hgay .... thang.. nam .......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu co)

Huwéng dan ké khai don:

(@ B6i v6i ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nugc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi cé dat.

Dadi voi té chire trong nudc, t6 chire ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té co
v6én dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té6 chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cap. Trwong hop nhan chuyén quyén str dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cta bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap ddi Gidy chirng nhan ...

Truwong hgp dé nghi clp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gém: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; sO0 phat hanh Gidy chitng nhan (S6 seri).......... 7, treong hop ngwdi st dung dat, chi s hitu
tai san gan lién voi dat khong co6 thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai c6 la thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
chrtng nhan hodc sé phat hanh Gidy chirng nhan (Sé seri).

Trwong hop c6 nhu cau cldp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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Mau s 22. Ban vé tach thra dat, hop thira dat
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THU A PAT
(Kem theo Bon dé nghi tach thira dat, hop thira dét)

I. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi ro: “Tach thlra’hodc ‘Hop thira ’hodc “Tach thra dong thoi véi hop thira ’):

I1. Thira dat géc:
1 Thra dat thi nhat:

11 Thtraso:........... ,t0ban doé so:........... cdiéntichi...ooce.e, m2, loai dat:................. , dia chi thtra dat:........... , Gidy chirng nhan: so vao so
CAp GCNivvvveeveece ;Coquan cap GCN i, ,NQAY CAP vovvverieriiernn

1.2. Tén ngudi st dung Gat:......cccovvevireiernieirieeas , Gidy t& nhan than/phap nhan s :.......cccevvene. yAIaChi

1.3. Tinh hinh st dung dat: (Ghi su thay doi ranh gid¢i thira dat hién trang so véi khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung
dat ):

2. Thira dat thi hai: (ghi nhw thra thit nhat)

I1l. Thira dat sau khi tach thira/huwp thira:
1 Mo ta so bd thong tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Nguoi lap ban vé (Ghi: “Nguoi str dung dat tw 1ap ””hodc ghi tén co quan, don vi lap ban vé):



3. Tach thlra dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So do trwdc tach thira dat’/hgp 3.2. So d6 sau tach thira dat/hop thira déat: 3.3. B0 dai canh thra dat sau
thira dat: (Thé hién hinh V&, cac diém dinh thira dét, dién tich, kich thuoc tach thira dat, hop thiva dét:
L S . canh, loai dat, nguoi st dung dat lién ké) - ..
(Thé hién hinh V&, céc diém dinh thira dét, dién tich, loai dat, Poan Chiéu dai (m)

ngudi st dung dat lién ké theo thlra dat géc)

1-2

3.4. M6 t4 (M0 ta chi tiét ranh gi¢i, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):



Nguwoi sir dung dat Bon vi do dac
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

IV. X&c nhén cta Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:

Ngay....... thang....... nam...... Ngay....... thang....... nam......
Nguoi kiém tra Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh
(K¥" gh' 6 ho tén, chirc vy Van phong dang ky 3’3& éaf

(Ky, ghi rd ho tén, chiic wi, dong dau)



Hudng dan 1ap mau:

1 Ban vé tach thira dat, hop thira dat thé hién da théng tin vé kich thudc canh, dién tich loai dat clia thra dat tach ra, thira dat hop lai, thira dat
hodc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di (nu c06) va thira dat c6 quyén str dung chung 16i di theo Gidy chirng nhan da cép cula thira dat géc, chi
gi¢i hanh lang bao vé an toan cac cong trinh déi véi truong hop trén Gidy chirng nhan da thé hién.

2. D0oi vbi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thwc hién nhu sau:

3.1. So do trwéc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So do tach thira dat/hop thira dat
a) Tach thira dat:

Duong lién thon
Puong lién than

47.0 &I5

3 L

b) Hop thira dat, hop thira dat dong thoi tach thira dat:

EXrértg lién tion

5a’ 5b'
3.4. M0 ta (M0 ta chi tiét ranh gigi, m6c gidi cac thira dat sau tach, hop thira):
a) Thira tach ra du kién s6 1:
-TU diém rdén diém 5’.......(Vidu: Diém 1 la dau son; ranh gi¢i theo tim twd'ng xay kién cd, mép tvong...)



-TU diém 5’ dén diém 6°:... (Vidu: Diém 2,3 la coc tre, ranh gi¢i theo mép b trong rénh nuwoc)
-Tw diém 6° dén diém Y\ ... (Vidu: Diém 4 la gbc ngoai twong, ranh gi¢di theo mép san, twdng nha);
D) ThIAatACh ra du KIEN SO 2 1 ..o.viiiiiieciie ettt se e e b be e be e be st et sbe e e eens
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4, bang ky, cap Gidy chirng nhan dbi véi thira dat co dién tich tang
thém do thay doi ranh gigi so voi Gidy chirng nhan da cap

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nbp cac gidy t& quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc Iya chon ndp
ban sao gidy t0 va xudt trinh ban chinh dé can b0 tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to¢ hodc ndp ban sao gidy t& da cdé céng ching
hodc chirng thuc theo quy dinh cta phap luat vé cong chirng, chirng thuc; trvong
hop ndp ho so theo hinh thirc tric tuyén thi hd so ndp phai dwoc sé hda tlr ban
chinh hodc ban sao gidy to da dwgc cong chirng, ching thuc.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sb hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy t& thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Da6i véi treong hop thiee hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day da cda thanh phan ho so va cdp Gidy ti€p nhan ho so
va hen trd két qua.

Truong hop chwa day da thanh phan hé so thi trd ho so kem Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trwvong hgp Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Budc 3:

a) Dai voi trvong hop thira dat gbec da cd Gidy chirng nhén, phan dién tich
dat tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da duoc cap Gidy
chi*ng nhan thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thwc hién:

- Théng béo bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai tru s
Uy ban nhan dan cép xa noi cé dat vé viéc lam thi tuc cdp Gidy chirng nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén. Trueong hop khong ré dia chi cla ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi thuc hién dang tin 03 Ian trén phwong tién thong tin dai
ching & dia phuong, chi phi dang tin do ngui dé nghi cap Gidy chirng nhan tra.



- Sau thoi han 30 ngay, ké tlr ngay thong bao hodc dang tin lan dau tién
trén phuong tién thong tin dai ching & dia phwong ma khdng cé don dé nghi giai
quyét tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cla Luat Dat dai
doi véi trvong hop thwe hién quyén cda nguoi st dung dat, cta chd sé hiru tai
san gan lién vai dat; truong hop khong di digu kién thuc hién quyén thi thong
bao ly do va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi truong hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thuéc cac canh, dién tich clia thra dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat doi
v@i noi chwa cé ban do dia chinh hoac chi cé ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng déi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chwa stv dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat cé nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dét hodc thudc trwdng hop phai cdp méi Gidy chirng nhan quyén
str dung d4t, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghta vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién ddng vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan
da cap do6i vai truong hop khéng phai thic hién nghia vu tai chinh; trao Giay
chirng nhan hodc glti co quan tiép nhan hod so dé trao cho nguoi dwgc cap.

Dadi voi trvong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thwc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwoc thong bao cla co quan thué
vé viéc hoan thanh nghfa vu tai chinh.

Truong hop co don dé nghi giai quyét tranh chép thi hudng dan cac bén nop
don dén co quan nha nwdc co tham quyén gidi quyét tranh chap theo quy dinh.

b) Dadi vbi trvong hop thira dat goc da c6 Gidy chirtng nhan, phan dién tich
dat tang thém chua dwgc cap Gidy ching nhan:

bl) Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
chuyén ho so dén Gy ban nhan dan cdp xa noi c6 dat dé Gy ban nhan dan cap xa
td chirc thic hién céc cong viéc sau doi voi phan dién tich dat tdng thém:

- Xac nhan hién trang st dung dat c6 hay khéng c6 nha &, céng trinh xay
dung; tinh trang tranh chédp dét dai, tai san gan lién v6i dat, viéc st dung dat 6n



dinh; ddi véi truong hop khéng co gidy to vé quyén s dung dat thi xac nhan
thém ngudn goc s dung dat.

- Kiém tra sv phu hop véi quy hoach déi véi cac truong hop cé yéu cau
phai phu hop véi quy hoach dé cap Gidy chirng nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sé 17 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu
noi cd dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thyc hién xem xét gidi quyét cac y
kién phan anh vé ndi dung da cong khai (néu co).

- Chuyén hd so kém theo két qua thwc hién bang van ban dén Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b2) Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thwc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh doi véi trwong hop
nguoi st dung dat ndop manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thuéc cac canh, dién tich clia thra dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thra dat doi
v@i noi chwa cé ban d6 dia chinh hoac chi cé ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng dbéi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chuwa stv dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat cé nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat hoic thudc trwdng hop phai cdp moi Gidy chirng nhan quyén
str dung d4t, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- GUli Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Chinh ly, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cdp méi Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan
da cap doi véi truong hop khdng phéi thwc hién nghia vu tai chinh; trao Giay
chirng nhan hodc glti co quan tiép nhan hod so dé trao cho nguoi dwgc cap.

Dadi voi trvong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thwc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwoc thong bao cla co quan thué
vé viéc hoan thanh nghfa vu tai chinh.

Trwong hop co don dé nghi gidi quyét tranh chap thi hudng dan cac bén ndp
don dén co quan nha nwdc co tham quyén gidi quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Cach thwre thue hién:

a) NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.



b) Nop théng qua dich vu buwu chinh.

¢) NOp trie tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia di€ém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lwvgng ho so:

- Thanh phan ho so:

a) Boi véi truong hop thira dat goc da coé Gidy chirng nhan, phan dién tich
tang thém do nhan chuyén quyén s dung mot phan thira dat da duoc cp Gidy
chirng nhan:

- Bon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cap.

- Gidy to' vé viéc nhan chuyén quyén sir dung dat doi vai phan diéntich tang thém

- Manh trich do ban do6 dia chinh thlra dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cuta phap luat vé dan sy doi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

b) B4i voi trudng hop thira dat géec da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich
tang thém phan dién tich dat chwa dugc cép Gidy chirng nhéan:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cap.

- Gidy to ching minh phan dién tich tang thém (néu co).

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doéi voi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

- S6 lwgng ho so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét.

- Khéng qua 10 ngay lam viéc ddi v@i treong hop thira dat goc da co Gidy
chiing nhan, phan dién tich tang thém do nhan chuyén quyén s dung mot phan
thira dat da dwgc cép Gidy chirng nhan.

Dadi vGi cac xd@ mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc.



- Khdng qua 20 ngay lam viéc dbi v@i trvong hop thira dat goc da co Giay
chirng nhén, phan dién tich tdng thém phan dién tich dat chua dwoc cap Giady
chirng nhan

Da6i voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh t€ - xa hdi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thye hién khdng qua 30 ngay lam viéc.

(5) Boi twgng thwe hién thd tuc hanh chinh: To6 chic, ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc ti€p thwc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

- Co quan ph6i hop (néu cd): Gy ban nhan dan cép xa, co quan thué.
(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

(11) Can ciphép ly cda tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra dbi bé sung
mot s6 dieu bdi Luat s 43/2024/QH15, Luat sd6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 clia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



Mau s6 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so*dang ky,
cap Giay chilrng nhan

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
XA/PHUONG ’ Poc 1ap - Tu do - Hanh phdc °
S6: /CKHS-DKDD

DANH SACH CONG KHAI
K&t qua kiém tra ho so dang ky, cap Gidy chirng nhan

Tén nguoi Thoi Hién Thoi
str dung . . Pia N Dién x Ngudn trang st diém tao Tinh Su phu
N x Pt Dia chi - To R . diém P x A ars p
sd dat, chad s& R chi 2 Thira tich , gbc st dung dat, lap tai trang  hop voi
o thuong y ban ap o x st i 2 g
TT hiru tai san p thira . . datsd dat dung tai san san gan tranh quy
2 im tra < do sb dung o g im L T x
gan lién dat (m2 dat dat gan lién lien véi chéap hoach
v6i dat veGi dat dat
6 @ ®) @ G ® O @® © (10) 1y 12 @y

Danh sach nay duoc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.. . / . dén
ngay.../...L... Tai dia GiEM .

Nguoi khong dong y voi két qua kiém tra trén day thi gtri don dén UBND
xa/phuong ... dé gidi quyét; sau thoi gian trén sé khong xem xét giai quyét.

(Ky tén, déng dau)

Hwéng dan ghi thong bao:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi ddi véi noi da c6 badn do dia chinh hodc ghi sé hiéu thra dat va
sO hiéu manh trich do ban dd dia chinh (néu c6 thdng tin).

- Cot (20) ghi hién trang c6 nha &/cong trinh xay dung hay khong c6 nha ¢/cng trinh xay
dung.

- COt (11) ghi ngay ... thang ... nam ... tao lap tai san gan lién voi dat.



M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc l1ap - Ty do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT DAI, TAlI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh gl oo )
1 Nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién voi dét, nguoi quan ly dat:
a)Ten(: T ———
b).Gidy t& nhan than/phap NhaAN(D): .......cccvoveiieice e
C) DA CT(D): oot e
d) Dién thoai lién hé (Nfu CO):...ccecvvvvercieeceee, Hop thu dién t& (néu co): ..
2. Ndi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6 (@)
(1) Gidy chirng nhan da cép;

(2°) e

Cam doan n6i dung ké khai trén don la dang sv that va chiu trach nhiém trwdc
phap luét.

........ , hgay .... thang.. nam ......
Nguei viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() Boi voi ho gia dinh, c& nhan, cong dong dan cuw, ngudi goc Viét Nam dinh cv & nwdc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong déang ky dat dai....... " noi co dat.

Doi véi to chire trong nuwdc, to chirc ton gido, té chirc tdn gido trwc thudc, to chirc kinh té co
von dau tv nwdc ngoai, td chirc nwdc ngoai cd chirc nang ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, céa
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

(@ Ghi thong tin nhuw trén gidy chirng nhan da cdp. Trwong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quy@n s& hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

( Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhugng, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy chitrng
nhan do bi mét, cdp ddi Gidy chitng nhan ...

Truong hop dé nghi cdp lai Gidy ching nhan do bi mét thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy ch*rng nhan bi mat, gobm: s6 vao sb cap Gidy chirng
nhan....... ; s0 phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri)......... ”, trwong hop nguoi st dung dat, chi sé hiru
tai san gan lién vai dat khdng co thong tin vé Gidy chirng nhan d4 cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong do théng tin bat budc phai co6 la théng tin s6 vao s cap Gidy
chi*rng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c¢6 nhu cau clp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi cac loai gidy t& ndp kem theo Don nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

- . i CONG HOA XAHOI CHU NGHTAVET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Boc lap - Tw do - Hanh phac
THONG TIN) 1—_ -
S5 pcTT e , n%a¥ ........ than%(. ...... nam.....

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC BDINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1€ (: ......c.c........
I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HO’U TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

2.0, TN (D) et
P O YT W ol 4 SRR
2.3. SO dién thoai liEn hé:.....ccoveevieernee, Email (NEU CO) v
2.4. M@ SO thUE (NEU CO) vttt et et
2.5. Gidy to phap nhan/sd hd chiéu/sd dinh danh cANhan(®): ....cccccveevvciicviciceee,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghta vu tai chinh(6):........ccooeevvievciiiiccccce e,

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat SO:.ecccveeeeeeeieeee e T TODAN A0 SO e
3.1.2. Pia Chitai(7): covoeeeee e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi trvong hop ap dung gia dat theo bang gia).......... m2
- Giadatcuthé:............. m2

- Giatring dau gia:............. m2

- Gia dat tredc khi chuyén muc dich st dung dat:........ccooeveveeeeceeeeen,

3.1.4. Dién tich thlra dat:........ccoveverere e m2

- Dién tich st dung chung:.....cccocoevvviiiieiienenn, m2

-Diéntich st dung riénNg:....ccccooevvvevrinienieinenns m2

- Dién tich phai ndp tién si dung dat/tién thué dat:.........ccccocevvveieneiineierienenen, m2
- Dién tich khdng phai ndp tién st dung dat/tién thué dat:.............ccccoeerenenee. m2



Muc dich st dung dat trwvdc khi chuy&n muc dich: .......ccccoeeeieieeiiccceecceeeee e

3.1.7. Thoi han s dung dat:

- On dinh 1au dai O

- CO thoi han:............... nam. T ngay....... [ ... [, dén ngay:.......... [
-Giahan.....ccovveeenn, nam. T ngay........ [....... [, dén ngay:......... [ [,
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dét tir ngay:......... [, [

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......ccocevvvevieirennnne,

3.1.10. Gidy to v& quyén st dung GAL0Y......ccevvererrieerieeie e s
3.2. Thong tin vé tai san gan lién voi dat

3.2.1. Loai nha @, cong trinh:.................. ; cp hang nha @, cong trinh:.....................
3.2.2. DIBN TICh XAY AUNG . eiiiiiiiiiiiiiieeeee e e m2
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :......cccoeoviieiieeiieiciececee e m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:............... m2; Dién tich s& hiru riéng:........ccc.c....... m2
3.25. S6tang:........... tang; trong dd, s6 tang noi:....... tang, s6 tang ham:............ tang
3.2.6. INGUON GOC:..uiiiiiiiiieiee ettt sttt sttt ettt st re st st ebe et et be st et essabesseneenns
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dWNg: ...
3.2.8. ThOT NAN S NTU GEN ettt ettt s e st st sreesre e e sreens

IV. THONG TIN CU THE XAC BPINH NGHTA vu TAI CHINH BOI VOI

TRUONG HOP THUE DAT BE XAY DyNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT,THUE BPAT CO MAT NUOC

1 B0i v&i thué dat dé xay dwng cong trinh ngam trong long dat (khdngphai laphan

ngam cla cong trinh xay dung trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung céng trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat:........ccooveevieenee.
2. B0oi voi thué dat co6 mat nuoc:

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..o e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung d6i

v@i ho gia dinh, ca nhan dwgc ghi no)



VI. NHONG GIAY TO KEM THEO DO NGUO1 sir DUNG DAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)



HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma sb ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thdng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1€ trén Gidy ti€p nhan ho so va hen trd két qua.

Muc Il. Ghi thdng tin v& ngudi st dung dat, chd so hiru tai san gan lién voi dat. Truong
hop nhiéu ngu i clung chung quyén st dung dat, cung chung quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mét nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhan ghi ho tén, nam sinh;

H gia dinh ghi tén va nam sinh céc thanh vién hd gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chong ghi ho tén, ndm sinh clia ca v va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

To chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tv; ca
nhan nuwdc ngoai va ngudi gbc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé gri Thong bao nghta vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap hod so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoac Gidy phép dang ky kinh doanh....d6i vai té chirc; s6 hd
chiéu déi v&i ca nhan nwéc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cw & nudc ngoai; s6 dinh danh doi
v@i c& nhan trong nwéc.

(6) Ghi loai thui tuc nhu: cdp Gidy chirng nhan Ian dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc II1.

Diém 3.1. Ghi thdng tin thlra dat. Truong hop c6 nhiéu thra dat thi l1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi sb nha, tén duong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, sdc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vie, x(r dong (ddi voi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi cé thira dat.

(8) Muc dich sl dung déat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién s dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dat khéng thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién
st dung dat/Thué dat trd tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thirc siv dung dét thi ghi hinh thirc st dung dat trivdec khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu clia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cv v.v...

Piém 3.2. Ghi théng tin V& tai san gan lién v&i dat theo Bon ding ky dét dai, tai san gan
lién vai dat. Treong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a



Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén nguoi st dung ddt,
STT chu s& hitu tai san gan Dia chi
lién voi dat

Mé& sd thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 hg  Dién tich st dung/Ty
c6) chiéu/S6 dinh danh cd nhan 18 s& hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay to vé

STT Thiadat '°0% piachi Giddat Dientich N9uon Mucdich hanst . g o Hinhthtc — quyen st
do gbc  strdung dat dung = Strdungddt dung dat

x dung déat 2

dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
STT I_,oalAnha Cép nha &, cong ) S0 tang Dign tich Thoi han
Gicr(i:r?rr:g trinh Tang noi Tangham  Sdung/sanxdy  Xay dung s hitu

dung



5. bang ky, cdp Gidy chirng nhan déi vai trweong hop ca nhan, ho gia
dinh da dwoc cap Giady chirng nhan mot phan dién tich vao loai dat & truéc
ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cda thira dat chwva dwgc
cép Giay chirng nhan

(1) Trinh ty thyc hién:

Buwdc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hé so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nbp cac gidy t& quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc Iya chon ndp
ban sao gidy t0 va xudt trinh ban chinh dé can b0 tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hoac nop ban chinh gidy t0 hodc ndp ban sao gidy to da co6 céng chiring
hodc chirng thuc theo quy dinh cta phap luat vé cong chirng, chirng thuc; trvong
hop ndp hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sd hoda tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duwoc cong ching, ching thuc theo quy dinh cla
phap luat.

Doi vai trvong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chirtng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sd hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuwc hién:

- Kiém tra tinh day da cda thanh phan ho so va cdp Gidy ti€ép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd hd so kem Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén
hé so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Budc 3:

a) Do6i véi trwdng hop ngudi s dung dat khéng co gidy to vé quyén st
dung dat quy dinh tai DBiéu 137 Luat Dat dai hodc co gidy to vé quyén st dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Bat dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai
dién tich dat & thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thwc hién:

- LAy y Kién cla 0y ban nhan dan cap xa noi cé dat vé hién trang st dung
dat, tinh trang tranh chép dat dai.



- GUi Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi stv dung dat.

- Sau khi nhan dugc théng bao clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghfa
vu tai chinh thi thuc hién cap Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lien vai dét cho toan bo dién tich cla thira d4t theo quy dinh.

b) Dai voi trvong hop ngudi st dung dat c6 gidy to vé quyén sir dung dat
quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢ thi
Vidn phong dang ky déat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra ho
so cap Gidy chirng nhan trvéc day, néu da diéu kién xac dinh lai dién tich dat &
thi chuyén ho so dén co quan cé chirc nang quan ly dat dai cdp x& noi co dat dé
thuc hién cac cong viéc sau:

- Xéac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 va
khoan 6 Diéu 141 cla Luat Bat dai.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghta vu tai chinh cho nguoi st dung dat.

- Trinh Chd tich Uy ban nhan dan cép xa cap Gidy chirng nhan quyén st
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dét sau khi nhan dugc théng béo cla
co quan thué vé viéc hoan thanh nghfa vu tai chinh.

- Chuyén ho so va Gidy chirng nhan da cap dén Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai va trao Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat cho nguoi duoc cap.

(2) Céch thtrc thye hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu bwu chinh.
¢) Nop trwc tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia di€ém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, so lvgng ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.



+ Gidy chirng nhan da cép.

- S6 lwgng ho so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng qué 20 ngay lam viéc ddi vei trwong hop nguoi st dung dat co
nhu cau xac dinh lai dién tich dat o.

Dadi voi cac xd@ mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh t€ - xd hdi kho khan, vung cd diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc.

- Khéng quéa 15 ngay lam viéc ddi ve@i trvdng hop ngudi st dung dat khong
c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

Ddi vGi cadc xd@ mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ddi
V@i truong hop ca nhan khdng c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &.

+ Chu tich 0y ban nhan dan cép xa dbi véi truong hop ca nhan cé nhu cau
xac dinh lai dién tich dat 6.

- Co quan, nguoi tryc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky déat dai hodc Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cdp x&, Chu tich Gy ban nhan dan cép xa.

- Co quan phdi hgp (néu QO): Co quan thué.

(7) KEt qué thye hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) Léphi phi (néu Q0): Theo quy dinh cta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s8 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu Q0):

Viéc xac dinh lai dién tich dat & chi thuc hién doi voi trvong hop thira dat
& c6 vuon, ao, thd cw cla ho gia dinh, cd nhan da dugc cdp gidy ching nhan
trvdc ngay 01 thang 7 ndm 2004, tai thoi diém cdp gidy ching nhan tredc day
nguoi st dung dat c6 gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh tai Diéu 137
cla Luat Bat dai va nay c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.



(11) Can ctphép ly cda tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 clia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 clia Chinh pht quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
veé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh

vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phac

DON DANG KY BIEN DONG DAT DAI, TAlI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gl e O
1 Nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dét, nguoi quan ly dat:
a)Ten(2: T e
b).Gidy t& nhan than/phap NhAN(D: ......ccccevieieee e
C) P CNT(D): oo
d) Dién thoai lién hé (Nu CO):..ovvvvvvveeeceeceee, Hop thu dién t& (néu cd): ..

2. NOi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6 ().
(1) Gidy chirng nhan da cap;
(2 ) e ————————————————————— s

Cam doan n6i dung ké khai trén don la dang s that va chiu trdch nhiém trwdc
phap luat.

........ , hgay .... thang.. nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwéng dan ké khai don:

() Boi voi ho gia dinh, c& nhan, cong dong dan cuw, ngudi goc Viét Nam dinh cv & nwdc ngoai
thi ghi “Vdn phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai.......” noi cé dat.

Dadi voi to chic trong nwéc, td chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudce, té chirc kinh té co
voén dau tv nwdc ngoai, t0 chlic nwdc ngoai cd chirc nidng ngoai giao va té chléc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cdp. Trwong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét thi ghi thong tin cGa bén nhan chuyén quyén.

(3 Ghi ndi dung bién dong nhw: “nhan chuyén nhugng, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy chirng
nhan do bi mat, cdp ddi Gidy ching nhan ...

Treong hop dé nghi cdp lai Gidy ching nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cip lai Gidy
chirng nhan do bi mat” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gom: sd vao so cdp Gidy ching
nhan....... ; sO phat hanh Gidy chitng nhan (S6 seri)......... ”, treong hop ngudi st dung dat, chi sé hiru
tai san gan lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chirng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ di¥ liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé thong tin bat budc phai c6 la théng tin s6 vao s cap Gidy
chirng nhan hodc sé phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri).

Trwong hop c6 nhu cau cldp méi Gidy ching nhan thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi cac loai gidy t& ndp kem theo Don nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

- . i CONG HOA XAHOI CHU NGHTAVET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Boc lap - Tw do - Hanh phac
THONG TIN) 1—_ -
S5 pcTT e , n%a¥ ........ than%(. ...... nam.....

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC BDINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1€ (: ......c.c........
I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HO’U TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

2.0, TN (D) et
P O YT W ol 4 SRR
2.3. SO dién thoai liEn hé:.....ccoveevieernee, Email (NEU CO) v
2.4. M@ SO thUE (NEU CO) vttt et et
2.5. Gidy to phap nhan/sd hd chiéu/sd dinh danh cANhan(®): ....cccccveevvciicviciceee,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghta vu tai chinh(6):........ccooeevvievciiiiccccce e,

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat SO:.ecccveeeeeeeieeee e T TODAN A0 SO e
3.1.2. Pia Chitai(7): covoeeeee e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi trvong hop ap dung gia dat theo bang gia).......... m2
- Giadatcuthé:............. m2

- Giatring dau gia:............. m2

- Gia dat tredc khi chuyén muc dich st dung dat:........ccooeveveeeeceeeeen,

3.1.4. Dién tich thlra dat:........ccoveverere e m2

- Dién tich st dung chung:.....cccocoevvviiiieiienenn, m2

-Diéntich st dung riénNg:....ccccooevvvevrinienieinenns m2

- Dién tich phai ndp tién si dung dat/tién thué dat:.........ccccocevvveieneiineierienenen, m2
- Dién tich khdng phai ndp tién st dung dat/tién thué dat:.............ccccoeerenenee. m2



Muc dich st dung dat trwvdc khi chuy&n muc dich: .......ccccoeeeieieeiiccceecceeeee e

3.1.7. Thoi han s dung dat:

- On dinh 1au dai O

- CO thoi han:............... nam. T ngay....... [ ... [, dén ngay:.......... [
-Giahan.....ccovveeenn, nam. T ngay........ [....... [, dén ngay:......... [ [,
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dét tir ngay:......... [, [

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......ccocevvvevieirennnne,

3.1.10. Gidy to v& quyén st dung GAL0Y......ccevvererrieerieeie e s
3.2. Thong tin vé tai san gan lién voi dat

3.2.1. Loai nha @, cong trinh:.................. ; cp hang nha @, cong trinh:.....................
3.2.2. DIBN TICh XAY AUNG . eiiiiiiiiiiiiiieeeee e e m2
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :......cccoeoviieiieeiieiciececee e m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:............... m2; Dién tich s& htu riéng:........ccc......... m2
3.25. S6tang:........... tang; trong dd, s6 tang noi:....... tang, s6 tang ham:............ tang
3.2.6. INGUON GOC:..uiiiiiiiiieiee ettt sttt sttt ettt st re st st ebe et et be st et essabesseneenns
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dWNg: ...
3.2.8. ThOT NAN S NTU GEN ettt ettt s e st st sreesre e e sreens

IV. THONG TIN CU THE XAC BPINH NGHTA vu TAI CHINH BOI VOI

TRUONG HOP THUE DAT BE XAY DyNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT,THUE BPAT CO MAT NUOC

1 B0i v&i thué dat dé xay dwng cong trinh ngam trong long dat (khdngphai laphan

ngam cla cong trinh xay dung trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung céng trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat:........ccooveevieenee.
2. B0oi voi thué dat co6 mat nuoc:

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..o e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung d6i

v@i ho gia dinh, ca nhan dwgc ghi no)



VI. NHONG GIAY TO KEM THEO DO NGUO1 sir DUNG DAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)



HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma sb ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thdng trong giai quyét
thd tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1€ trén Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

Muc Il. Ghi thdng tin vé ngwdi st dung dat, chd sé hiru tai san gan lién véi dat. Truong
hop nhigu ngui cung chung quyén st dung dat, cting chung quyén s hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mét ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhan ghi ho tén, nam sinh;

H gia dinh ghi tén va nam sinh céc thanh vién hd gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chong ghi ho tén, ndm sinh clia ca v va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

To chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tv; ca
nhan nuéc ngoai va nguoi gbec Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.

(4) Dia chi dé gri Thong bao nghta vu tai chinh va trong trudng hop cén thiét lién lac dé
nghi cung cap hod so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Gidy phép dang ky kinh doanh....d6i véi té chirc; s hd
chiéu déi v&i ca nhan nwéc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cw & nudc ngoai; s6 dinh danh doi
V@i cd nhan trong nwéc.

(6) Ghi loai thii tuc nhu: cdp Gidy chirng nhan Ian dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Diém 3.1. Ghi thdng tin thlra dat. Truong hop c6 nhiéu thra dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19%.

(7) Ghi sb nha, tén duong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thdn, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, sdc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vuc, x(r dong (ddi voi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi cé thira dat.

(8) Muc dich sl dung déat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién s dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc sir dung dat nhu: Giao dat khéng thu tién s dung dat/Giao dat co thu tién
st dung dat/Thué dat trd tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thirc st dung dat thi ghi hinh thic st dung dat trwée khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu clia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cv v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon ding ky dat dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop cé nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a



Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén nguoi st dung ddt,
STT chu s& hitu tai san gan Dia chi
lien voi dat

Méa sd thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 hg  Dién tich st dung/Ty
c6) chiéu/S6 dinh danh cd nhan 18 s& hitu (néu c6)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay to vé
STT Thiadat '°0% piachi Giddat Dientich N9uon Mucdich hanst . g o Hinhthtc — quyen st
do gbc  strdung dat dung % Strdungddt dung dat

x dung déat 2

dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
Loainha ~, .. S6 tang Diéntich C.
STT &, cong Cép nha ¢, cong Thoi han

trinh Tang noi Tang ham Srdung/sanxdy  Xay dung s& hitu

trinh dung



6. Céap do6i Gidy chrng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat

(1) Trinh ty thwc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén mot trong céc dia diém trén
dia ban cép tinh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dwgc lva chon ndp
ban sao gidy t0 va xudt trinh ban chinh dé can bo ti€p nhan ho so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy t0 hodc ndp bén sao gidy to da cé céng chirng hodc
chirng thiec theo quy dinh cua phéap luat vé cong chitng, chitng thuc; treong hop
ndp hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dwgc sd hoa tlr ban chinh
hodc ban sao gidy to da duoc céng chirng, chirng thuc.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hd so thuwc hién:

- Kiém tra tinh day da cda thanh phan ho so va cdp Gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd hd so kem Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky déat dai, Chi nhanh Van phong dang ky déat
dai thwc hién:

- Doi v6i trvong hop cap doi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat d€ ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai théc,
sir dung théng tin vé tinh trang hén nhan trong Co s& di liéu qudc gia vé dan cu.

Truong hop khéng khai thac dugc thdng tin vé tinh trang hén nhan thi
hudng dan nguoi st dung dét, chd s& hiru tai san gan lién vai dat ndp ban sao
gidy dang ky két hén hodc gidy to khac vé tinh trang hén nhan.

- B6i voi trwong hop vi tri thira dat én Gidy chirng nhan da cdp khéng
chinh xac so véi vi tri thuc té sir dung dét tai thoi diém cap Gidy ching nhan thi
thwe hién kiém tra thuc dia va doi chiéu véi ho so dang ky, cdp Gidy ching nhan da
cap dé xac dinh ding vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh doi voi truong hop
nguoi st dung dat cé nhu cau dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
V@i noi chwa c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach



nat, hv hong ddi voi trwdng hop Gidy chirng nhan da cap chua st dung ban do
dia chinh hodc chwa str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi st dung
dat cé nhu cau cdp méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dét hodc thudc trwdng hop phai cdp méi Gidy chirng nhan quyén
st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi dét.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghfa vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc
hién nghfa vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cép Gidy chirng nhan; trao Gidy chirng nhan hodc gri co quan ti€p nhan
ho so dé trao cho ngudi duoc cap.

Truwong hop cdp doéi Gidy ching nhan da cap do do dac lap ban do dia
chinh ma bén nhan thé chap dang gilt Gidy chirng nhan thi thong bao danh sach
cac trvong hop lam tha tuc cdp Gidy ching nhan cho bén nhan thé chap; xac
nhan viéc dang ky thé chép vao Gidy chirng nhan duwgc cép. Viéc trao Gidy
chirng nhan dwoc thyc hién déng thoi gilra ba bén gdm Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, ngudi st dung dat, chd s hiru tai san
gan lién vai dat va bén nhan thé chap; nguoi st dung dat, ch s& hitu tai san gan
lién voi dat ky, nhan Gidy chi*ng nhan méi tir Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chap; bén nhan thé
chap c6 trach nhiém ndp Gidy chirng nhan cii dang thé chdp cho Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé quan ly.

(2) Cach thwre thue hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia diém theo thda thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, so lvgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ DPon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo Mau s6 18 ban
hanh kem theo Nghi dinh s& 151/2025/ND-CP.

Truong hop hd gia dinh c6 yéu cau ghi day da tén thanh vién c6 chung
quyén st dung dat cta hd gia dinh thi trong Bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién voi dat phai thé hién théng tin cac thanh vién cd chung quyén st dung dat
cla hé gia dinh.

+ Gidy chirng nhan da cap.
+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop trich do dia
chinh thra dat ma ranh gigi thira dat khong thay doi hodc trvong hop cép doi



Gidy chirng nhan ma nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cla thlra dat.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng qua 05 ngay lam viéc, tai cac xa mién nui, hdi dao, vung sau,
vung xa, vung co6 diéu kién kinh té - xa héi kho khan, vung cé diéu kién kinh té -
xa hdi dac biét khd khan thi thoi gian thic hién khéng qué 10 ngay lam viéc doi
V@i cac trvong hop sau:

+ Nguoi st dung dat c6 nhu cau dodi Gidy chirng nhan da cap trudc ngay
01 thang 8 nam 2024 sang Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién vai dat.

+ Gidy chirng nhan da cép bi 6, nhoe, rach, hu hoéng.

+ Gidy chirng nhan da cdp chung cho nhiéu thra dat ma thuc hién céap
riéng cho tirng thira dat theo nhu cau cta ngudi st dung dat va trwong hop cap
d6i Gidy chirtng nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat
ddi v&i truong hgp c6 nhiéu thira dat cdp chung 01 Gidy chirng nhan ma cé mot
hodc mot sb thira dat thude trwdng hop thu hodi Gidy chirng nhan.

+ Muc dich st dung dat ghi trén Gidy chirng nhan da cép theo quy dinh
clia phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy chirng nhan da cap khac véi muc
dich sir dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Diéu 9 cla Luat Bat dai va quy
dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

+ Vi tri thiva dat trén Gidy chirng nhan da cdp khéng chinh xac so véi vi
tri thwc té st dung dat tai thoi diém cdp Gidy chirng nhan da cép.

+ Quyén st dung d4t, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat 1a tai san
chung cua vo va chdng ma Gidy chirng nhan da cép chi ghi ho, tén cta vo hoac
cta chodng, nay c6 yéu cau cap doi Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén
s& hiru tai san gén lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

+ Gidy chirng nhan da cdp ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién co
chung quyén st dung dat ctia hd gia dinh do c6 yéu cau cap doi Giay ching
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién vai dat dé ghi day da tén
thanh vién c6 chung quyén s dung dat ctia hd gia dinh.

- Khong qué 10 ngay lam viéc déi voi trwong hop cap doi Gidy ching
nhan do thay ddi kich thudc cac canh, dién tich, so hiéu cla thra dat do do dac
lap ban do dia chinh, trich do dia chinh thra dat ma ranh gi¢i thira dat khéng
thay doi.

Dabi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc.

- Trwdng hop cdp doi dong loat cho nhiéu nguoi st dung dat do do dac lap
ban do dia chinh thi thoi gian thwc hién theo dv an da duoc co quan cd tham
quyén phé duyét.



(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- TO chirc trong nudc, td6 chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, td
chirc nwéc ngoai cé chlrc nang ngoai giao, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai, t0 chirc kinh té c6 von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhan
nuGc ngoai.

- Canhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vdn phong dang ky déat dai thuc hién doi voi to chic trong nuéc, to
chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, t0 chirc nwdc ngoai c¢d chirc nang
ngoai giao, t0 chirc kinh t€ cd von dau tv nwdc ngoai; td chirc nwdc ngoai, ca
nhan nwdc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thwc hién déi véi ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu &
nwdc ngoai.

- Co quan tryc tiép thwe hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) KEt qué thye hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu co6):

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai sO 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 cla Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT DAI, TAlI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh gl oo )
1 Nguoi sir dung dat, cha so hiru tai san gan lién voi dét, nguoi quan ly dat:
a)Ten(: T ———
b).Gidy t& nhan than/phap NhaAN(D): ..o
C) DA CT(D): oot et
d) Dién thoai lién hé (Nfu CO):...ccecvvvercieeceee, Hop thu dién t& (néu co): ..

2. NOi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién ddng ndp kém theo don nay gom c6 (4):
(1) Gidy chirng nhan da cép;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat.

........ , ngay ... thang.. nam ......
Nguei viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() Boi voi ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cuw, ngudi goc Viét Nam dinh cv & nwdc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

Daoi voi to chic trong nwéc, té chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudce, té chirc kinh té ¢
vBn dau tv nwdc ngoai, t0 chlic nwdc ngoai cd chirc nidng ngoai giao va té chléc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cdp. Trwong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vgi dat thi ghi thong tin cla bén nhan chuyén quyén.

( Ghi ndi dung bién dong nhw: “nhan chuyén nhugng, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy chirng
nhan do bi mét, cdp ddi Gidy chitng nhan ...

Truong hop dé nghi cdp lai Gidy ching nhan do bi mét thi ghi ndi dung: “dé nghi cép lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy ch*rng nhan bi mat, gom: s6 vao sb cap Gidy chirng
nhan....... ; s0 phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri)......... ”, trwong hop nguoi st dung dat, chi sé hiru
tai san gan lién voi dat khong co thong tin vé Gidy chirng nhan da cdp thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong do théng tin bat budc phai c6 la théng tin s6 vao s cap Gidy
chi*rng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c¢6 nhu cau clp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi cac loai gidy t& ndp kem theo Don nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

- . i CONG HOA XAHOI CHU NGHTAVET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Boc lap - Tw do - Hanh phac
THONG TIN) 1—_ -
S5 pcTT e , n%a¥ ........ than%(. ...... nam......

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC BDINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1€ (: ......c.c........
I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HO’U TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

2.0, TN (D) et
P O YT W ol 4 SRR
2.3. SO dién thoai liEn hé:.....ccoveevieernee, Email (NEU CO) v
2.4. M@ SO thUE (NEU CO) vttt et et
2.5. Gidy to phap nhan/sd hd chiéu/sd dinh danh cANhan(®): ....cccccveevvciicviciceee,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghta vu tai chinh(6):........ccooeevvievciiiiccccce e,

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat SO:.ecccveeeeeeeieeee e T TODAN A0 SO e
3.1.2. Pia Chitai(7): covoeeeee e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi trvong hop ap dung gia dat theo bang gia).......... m2
- Giadatcuthé:............. m2

- Giatring dau gia:............. m2

- Gia dat tredc khi chuyén muc dich st dung dat:........ccooeveveeeeceeeeen,

3.1.4. Dién tich thlra dat:........ccoveverere e m2

- Dién tich st dung chung:.....cccocoevvviiiieiienenn, m2

-Diéntich st dung riénNg:....ccccooevvvevrinienieinenns m2

- Dién tich phai ndp tién si dung dat/tién thué dat:.........ccccocevvveieneiineierienenen, m2
- Dién tich khdng phai ndp tién st dung dat/tién thué dat:.............ccccoeerenenee. m2



Muc dich st dung dat trwvdc khi chuy&n muc dich: .......ccccoeeeieieeiiccceecceeeee e

3.1.7.

Thoi han st dung dat:

- On dinh 1au dai O

- CO thoi han:............... nam. T ngay....... [ ... [, dén ngay:.......... [
-Giahan.....ccovveeenn, nam. T ngay........ [....... [, dén ngay:......... [ [,
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dét tir ngay:......... [, [
3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......ccocevvvevieirennnne,
3.1.10. Gidy to v& quyén st dung GAL0Y......ccevvererrieerieeie e s
3.2. Thong tin vé tai san gan lién voi dat
3.2.1. Loai nha @, cong trinh:.................. ; cp hang nha @, cong trinh:.....................
3.2.2. DIBN TICh XAY AUNG . eiiiiiiiiiiiiiieeeee e e m2
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :......cccoeoviieiieeiieiciececee e m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:............... m2; Dién tich s& hiru riéng:........ccc.c....... m2
3.25. S6tang:........... tang; trong dd, s6 tang noi:....... tang, s6 tang ham:............ tang
3.2.6. INGUON GOC:..uiiiiiiiiieiee ettt sttt sttt ettt st re st st ebe et et be st et essabesseneenns
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dWNg: ...
3.2.8. ThOT NAN S NTU GEN ettt ettt s e st st sreesre e e sreens
!V. THC)NCE TIL\I CU’THAE XAC D!NI—J NGHTA‘\ vu TAl CHINH DOl VOI
TRUONG HOP THUE BDAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG

PAT,THUE DAT CO MAT NUGC

1

Dai voi thué dat dé xay dung cong trinh ngadm trong long dat (khongphai laphan

ngam cla cong trinh xay dung trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung céng trinh ngam):

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat:......cccocoeeieeees e,

V.

THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung d6i

v@i hd gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)



VI. NHONG GIAY TO KEM THEO DO NGUO1 sir DUNG DAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)



HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phd quy
dinh vé thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thong trong gidi quyét
thd tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1€ trén Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

Muc Il. Ghi thdng tin vé ngwdi st dung dat, chd s& hitu tai san gan lién véi dat. Truong
hop nhiéu ngudi cung chung quyén st dung dét, cung chung quyén so hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mét ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhan ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién hd gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chdng ghi ho tén, ndm sinh clia ca v va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

TO chirc ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tv; ca
nhan nuéc ngoai va nguoi géec Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.

(4) Dia chi dé glri Thong bao nghta vu tai chinh va trong tredng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap hod so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Gidy phép dang ky kinh doanh....d6i véi td chiic; s6 ho
chiéu déi voi ca nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nuéc ngoai; sd dinh danh doi
V@i cd nhan trong nwéc.

(6) Ghi loai thii tuc nhu: cdp Gidy chirng nhan Ian dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Diém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop cé nhiéu thira dat thi Iap danh sach theo Mau
s6 19%.

(7) Ghi s nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cuv (t6 dan phd, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu tvong tw) hodc tén khu vire, x(r dong (doi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi cé thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién s& dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc st dung dat nhw: Giao dat khong thu tién str dung dat/Giao dat co thu tién
st dung dat/Thué dat trad tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thirc str dung dét thi ghi hinh thirc st dung dét trwéc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cla van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cv v.v...

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dit theo Bon dang ky dat dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop cb nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a



Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén nguoi st dung ddt,
STT chu s& hitu tai san gan Dia chi
lien voi dat

Méa sd thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 hg  Dién tich st dung/Ty
c6) chiéu/S6 dinh danh cd nhan 18 s& hitu (néu c6)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay to vé
STT Thiadat '°0% piachi Giddat Dientich N9uon Mucdich hanst . g o Hinhthtc — quyen st
do gbc  strdung dat dung % Strdungddt dung dat

x dung déat 2

dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
Loainha ~, .. S6 tang Diéntich C.
STT &, cong Cép nha ¢, cong Thoi han

trinh Tang noi Tang ham Srdung/sanxdy  Xay dung s& hitu

trinh dung



7. Tach thira hodc hop thira dat
(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nguoi st dung dat ndp ho so dén mot trong cac dia diém trén dia
ban cép tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

Khi ndp hé so, ngudi yéu cau dang ky dugc lva chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bo ti€p nhan ho so kiém tra doi chiéu hodc nop
ban chinh gidy t0 hodac ndp ban sao gidy to da cé céng chirng hodc chirng thuc;
trwvong hop ndp hd so theo hinh thirc tric tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hda
tlr ban chinh hoac ban sao gidy t& da dwgc cong chirng, ching thuc.

DAGi v6i treong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chi*rng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét dv an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chirng nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dwng chi tiét, ban @6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cutia thanh phan ho so va cdp Giay ti€p nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chwa day da thanh phan hd so thi trd hd so kem Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
hé so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Bwéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thwc hién:

- Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi st dung dat, ranh gidi, dién tich, loai
dat cla cac thira dat trén ho so lwu trik.

- Doi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cla Luat Bat dai dé xac dinh diéu kién
tach thira dat, hop thira dat:

a) Trwong hop hd so khong da diéu kién tach thira dat, hop thira dat hoac
truong hop hd so du diéu kién tach thira dat, hgp thira dat nhwng Gidy chirng nhan
da cap khéng cé so do thlra dat hodc c6 so d6 thira dat nhung thiéu kich thuéc cac
canh hodc dién tich va kich thuéc cac canh khéng thdng nhat thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tlr ngay nhan di ho so, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat tra hd so cho nguoi st dung dat va théng bao r6 Iy do.

b) Trwong hop khong thudc quy dinh tai diém a thi trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh



Van phong dang ky dat dai xac nhan da diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém céac thong tin thira dat vao Bon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong
thoi xac nhan vao Ban vé tach thra dat, hop thira dat dé hoan thién thi tuc dang
ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat doi v&i cac thira dat sau tach thra, hop thira, trir trvdng hop Ban vé tach thira
dat, hop thira dat do Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai thuc hién.

bl) Trwong hop tach thira dat, hop thira dat ma khéng thay doi nguoi st
dung déat thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién viéc chinh ly, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat
dai; cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat cho cac thira dat sau khi tach thira dat, hop thra dat; trao Gidy chirng nhan
quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién vai dét cho nguoi duoc cép.

b2) Trwong hop tach thira dat, hop thira dat ma co thay doi nguoi st dung dat
thi thurc hién thi tuc dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién véi dat theo quy dinh.

(2) Cach thwre thue hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky déat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

b) Nop théng qua dich vu bwu chinh.
c) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia diém theo thda thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lwgng ho so:
- Thanh phan hé so:

+ Don dé nghi tach thra dat, hop thira dat theo Mau s6 21 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Ban vé tach thira dat, hgp thira dat 1ap theo Mau s6 22 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Giady ching nhan da cép.

+ Céac van ban cla co quan c6 tham quyén c6 thé hién ndi dung tach thira
dat, hop thira dat (néu cd).

- S6 lvong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qua 12 ngay lam viéc.

Do6i véi cac xa mién nui, hdi ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi
thoi gian thec hién khdng qua 22 ngay lam viéc.



(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, td chiic ton gido truc thudc, nguoi
goc Viét Nam dinh cv & nudc ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tw nwdc ngoai.

- Ca nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai d6i véi to chirc trong nuéce, té chirc ton gido,
to chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cuv & nudc ngoai, té chiic
kinh té ¢6 vén dau tv nwéc ngoai.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai di v&i ca nhan, cong dong dan cu.

- Co quan tryc tiép thwc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phoi hop (néu c6): Khong.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va céc van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 21 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Bam
bdo nguyén tac, diéu kién tach thira dét, hop thira dét theo quy dinh tai Diéu 220
cla Luat bat dai; diéu kién tach thra dat, diéu kién hop thira dat theo tlrng loai dat
va dién tich t6i thi€u duoc tach thlra d6i voi tirng loai dat theo quy dinh cla Oy
ban nhan dan cép tinh.

(11) Can ctphép ly cda tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc slra doi, bo sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cla Qudc hdi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phl quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén s dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phl quy dinh
Ve viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phl quy dinh



vé phan dinh thdm quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



Mau so 21
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Daoc lap - Ty do - Hanh phuc

DON DE NGH| TACH THUA BDAT, HOP THU A PAT
Kinh gri: Van phong Bang ky dat dai/Chi nhanh
Van phong Bang ky dat dai...........

I. KE KHAI CUANGUOI st DUNG BAT

(Xem k§ huéng dan & cudi don nay trudc khi viét don; khong tdy xoa, stta chita ndi dung
da viét)
1 Nguoi st dung dat(2):

I O 1= o RS
1.2. Gidy t& nhan than/phap Nhan SO(2: ....ccoovvevieiicee e
IR O YT W od | RSSO

1.4. Dién thoai lién hé (néu c8):........c.......... Hop thw dién té (n€u cO): ..cooovevevveeee,

2. Bé nghi tach thira dat, hop thira dat(3nhw sau:

2.1. Tach thira dat sO ............... , 10 ban do sO:................ , dién tich:.............. m2; loai
dati...cccoevenen. cdia chi thlra Gat: ..o ; Gidy chirng nhan: s6 vao
sOcap GCN:..eee ,ngay cdp GCN:..oovevveee ,thanh.......... thira:

Thira thr nhat: dién tich:............. m2; loai dat:................ :

Thtra th hai: dién tich:............. m2; loai dat:................ X

(Liét ké cac thira dat tACh thla).........c.cvereriereiieieiieei e e )

2.2. Hop thira dat s6............. ,t0 ban d0 SO:..ccveeee , dién tich:i..ocoovineee, m2; loai
dati...cccoevenen. , i ChT thlra Gt .. ; Gidy chirng nhan: sb
vao sO cdp GCN: ....ccooeveeeneee , hgay cdp GCN: ....cccccevveeier e , VOI: Thira dat so:
.......... , to ban do so............, dién tich; .................m2 loai dat:......................., dia chi
thira dat................... ; Gidy chirng nhan: sd vao s0 cdp GCN: ... , hgay cdp GCN:
(liet ké cac thlra dAt CAN hOP)...cveeceieeeccce e

Thanh thira dat mai:

Dién tich:........... M2; 10l Gat...cccoeeeeeeeeeeeeeee e, (liét ké cac thira dat sau hop thira)

2.3. Tach dong thoi véi hop thira dat:

(M0 ta chi tiét viéc tach, hop thira)



4. Giay to ndp kem theo don nay goém co:
- Gidy chirng nhan va Ban vé tach thira dat, hop thira dat cac thira dat néu trén;

5. Pe nghi cép Gidy chiing nhan:.....................
(ghi c6 hodc khéng thay d6i nguoi st dung dat)
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dang.

...... ,ngay.....thang......nam.......
Nguoi viét don(@
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

Il. Y KIEN CUA VAN PHONG DANG KY DAT DPAI/CHI NHANH VAN
PHONG PANG KY DAT BAI®

Nguoi kiém tra Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh

(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) V&n phong déng ky dat dai

(Ky, ghi rd ho tén, chirc vy, déng dau)

Hudng dan viét dtm:

, (1) Ghi tén nguoi st dung dat theo Gidy chirng nhan. Trutong hgp cac thira
dat goc thudc nhiéu nguoi str dung dat khac nhau thi ghi day dd nguoi st dung
dat cla cac thira dat goc do.

(2) Ghi sb6 dinh danh ca nhan hodc s6, ngay cap va noi cap hd chiéu. Ddi
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v(i t0 chirc thi ghi s6, ngay Ky, co quan Ky van ban theo quyét dinh thanh lap
hodc gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phep dau tu.

(3) Ghi thdng tin thira dat theo Gidy chiéng nhan.

(4) Nguoi str dung déat cuia cac thira dat gbc cung ky vao Bon.

Truong hop Oy quyén viét don thi nguoi dwgc Uy quyén ky, ghi rd ho tén
va ghi “dwgc Gy quyén ; doi voi to chirc s dung dat phai ghi ho tén, chirc vu va
dong dau cua to chuec.

(5) Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ghi rd
“Du diéu kién tach thra dat, hop thira dat nhu ban vé gtri kém” va s6 th tv thira dét,
to ban do (néu co thay doi to ban d6) du kién sau khi tach thira dat, hop thra dat
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Mau s0 22. Ban vé tach thlra dat, hop thira dat
BAN VE TACH THUA DAT, HOP THU A PAT
(Kem theo Bon dé nghi tach thira dat, hop thira dét)

I. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi ro: “Tach thira’hodc ‘Hop thira ’hodc “Tach thra dong thoi véi hop thira ’):

I1. Thira dat géc:
1 Thlra dat tht nhét:

11 Thita so:........... ,t0ban do so:.......... cdiéntichi...e..e., m2 loai dat:......ccoevvnen. , dia chi thtra dat:........... , Gidy chitng nhan: s0 vao s
Cp GCNioveveiiee ;Coquan cap GCN e RATo VA oF- 1 o
1.2. Tén ngui st dung Gat:.....cccovvrvivreierieeireeens , Gidy t& nhan than/phap nhan s :.......cccevieee. yAiaChi e,

1.3. Tinh hinh st dung dat: (Ghi sv thay doi ranh gigi thira dat hién trang so véi khi cdp GCN, tinh hinh tranh chéap dat dai, hién trang st dung dat

) Bt oo oo e e e I S

2. Thira dat th(r hai: (ghi nhu thira thi nhat)

1. Thira dat sau khi tach thira/hyp thira:
1 Mo t4 so bd thdng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:
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2. Nguoi 1ap ban vé (Ghi: ‘Nguei st dung dat tu 1ap ”hoac ghi tén co quan, don vi lap ban véy.
3. Tach thlra dat/hop thira déat (theo vi du minh hoa):

3.1. So do trwéc tach thira dat/hgp 3.2. So do sautach thira dat/hop thira déat: 3.3. B0 dai canh thra dat sau
thira dat: (Thé hién hinh V&, céc diém dinh thiva dat, dién tich, kich thuee tach thira dét, hop thira dat:
(Thé hién hinh v&, cac diém dinh thira dt, dién tich, loai dat, canh, loai dét, nguoi s dung dat lien ke) Doan Chiéu dai (m)
nguoi st dung dét lign ké theo thira détgoc) 1-2

3.4. M6 t4 (M0 ta chi tiét ranh gidi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):
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Nguoi st dung dat Pon vi do dac

(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng dau)

IV. Xéac nhan ctia Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:

Ngay....... thang....... nam...... Ngay....... thang....... nam......
Nguoi kiém tra Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh

(Ky, ghi r6 ho tén, chirc wu) Vin phong ding ky dat dai

(Ky, ghi rd ho tén, chtrc vy, doéng dau)
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Huwéng dan 1ap mau:

1 Ban vé tach thira dat, hop thira dat thé hién du théng tin vé kich thwdc canh, dién tich, loai dat clia thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira
dat hodc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di (néu c6) va thira dat cé quyén st dung chung 16i di theo Gidy chirng nhan da cap cula thira dat géc,
chi gi¢i hanh lang bao vé an toan cac céng rinh ddi vai treong hop trén Gidy ching nhan da thé hién.

nuc 3 thi thyc hién nhw sau:  -—---—-- Butng lién thin
51

3.2

Euwdng lién tion

5a' 5b'

3.4. M0 t& (M0 ta chi tiét ranh gi¢i, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thlra):

a) Thtra tach ra dv kién s6 1

- Tlr diém rdén diém 5’:...... (Vidu: Diém 1 la dau son; ranh gidi theo tim twong xay kién co, mép twong...)
- Tlr diém 5° dén diém 6°:... (Vidu: Diém 2,3 la coc tre, ranh gi¢i theo mép bo trong ranh nudc)

- Tlr diém 6’ dén diém 77: ... (Vidu: Diém 4 lagoc ngoai twong, ranh gidi theo mép san, twong nha);

D) ThIA tACH ra AU KIEN SO 2 & ...ttt sttt e b e st e se et e st ese e b et et besbe b ereste e enens
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8. Céap lai Giay chirng nhan do bi mat
(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong céc dia diém
trén dia ban cép tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong déang
ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day di cda thanh phan hod so va cdp Giay ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, b0 sung
theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng ti€p nhan hd so thi
chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thwc hién:

- Kiém lra thong tin vé Gidy chitng nhan da cdp ma nguoi st dung dat, chi
s& hitu tai san gan lién vai dat khai bao bi mét trong hd so dia chinh, co s¢ di liéu
dat dai.

Trwdng hop phéat hién thira dét, tai san gan lién voi dat dugc cdp Gidy
chitng nhan da dwoc chuyén quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién
v@i dat hodc dang thé chép thi thdng bao, trd lai ho so cho nguti st dung dat,
chl s& hivu tai san gén lién vai dat.

- Bang tin 03 lan trén phuong tién thdng tin dai ching & dia phvong trong
thoi gian 15 ngay doi v6i truong hop mat Gidy chiing nhan cla to chic, nguoi
goc Viét Nam dinh cv & nudc ngoai, to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai;
chi phi dang tin do nguoi st dung dat, chi s hiru tai san gan lién voi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén Gy ban nhan dan cap xa noi c6 dat doi véi truong
hop mat Gidy chirng nhan clia ca nhan, cong dong dan cu.

Buwéc 4: Uy ban nhan dan cép xa noi cé dat thuc hién:

- Niém yét céng khai vé viéc mat Gidy chirng nhan da cép tai tru s¢ ay
ban nhan dan cap xa va diém dan cw noi cé dat trong thoi gian 15 ngay; dong
thoi tiép nhan phéan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy
chirng nhan da cap.



78

- Lap bién ban két thdc niém yét trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir
ngay két thuc thdi gian niém yét va gtri dén Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buwéc 5. Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thwc hién:

- Hay Gidy chirng nhan da cép; cap nhat, chinh ly hod so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai; cap lai Gidy chirng nhan cho nguoi duoc cap.

- Kiém lra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh do nguoi sir dung dat nop
doi vai treong hop nguoi st dung dat co nhu cau do dac lai dé xac dinh lai kich
thuwdc cac canh, dién tich cla thira dat;

- Trich luc ban @6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thra dat d6i voi
noi chwa cd ban dé dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hdng khong thé khoéi phuc va khong thé st dung dé so hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so' do cua thira
dat trén Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé
xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thuc hién
nghta vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luét.

* Trwong hop Trang b6 sung clia Gidy chirng nhan da cap theo quy dinh cla
phap luat dat dai trwéc ngay 01/8/2024 bi mét thi Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra thong tin cla Trang bd sung trong ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; thuc hién cap lai Gidy chirng nhan quyén st
dung dat, quyén s& hiru tai san gén lién véi dat voi cac thong tin cap nhat cla
Gidy chirng nhan da cép va thong tin trén Trang bd sung.

(2) Céach thie thyc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodac Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) N6p théng qua dich vu buwu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén céng dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thda thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lvgng ho so:
Thanh phan ho so:
a) BA6i voi truong hop cép lai Gidy chirng nhan bi maét:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18
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ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop nguoi st
dung dat cé nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwéc cac canh, dién tich cla
thira dat.

b) DA6i véi treong hop mat Trang bd sung:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cap.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat déi voi truong hop nguoi sk
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwéc cac canh, dién tich cla
thira dat.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khéng qua 10 ngay lam viéc.

Dadi vGi cac xd8 mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khong qué 20 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- TO chirc trong nudc, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, td
chlrc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cv & nuéc
ngoai, t6 chirc kinh t€ c6 von dau tv nwdc ngoai; td6 chirc nuwdc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C& nhan, cbng dong dan cu.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai.

- Co quan truc tiép thwc hién tha tuc: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky déat dai.

- Co quan phoi hop (néu cd): Gy ban nhan dan cap xa.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luét phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 151/2025/ND-CP.
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(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Khang
quy dinh

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat DBat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwgc sra dbi, b0 sung
mot sd diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sd6 47/2024/QH15 va Luat s
58/2024/QH15 clia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
veé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai
B0 phan M6t ctra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phwrong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Ma&u sd 18. Btm ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG BDAT BAI, TAlI SAN GAN LIEN VOI BDAT

Kinh gii: oo )
1 Nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién voi dét, nguoi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy t& nhan than/phap NhAN(D: ......ccccevieieiie e
C) DA CT(D): oot
d) Dién thoai lién hé (Nu CO):..oovevvvveveiieecie, Hop thu dién t& (néu cd): ..

2. NOi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bi€n ddng ndp kém theo don nay gom c6 (4):
(1) Gidy chirng nhan da cép;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat.

........ , hgay .... thang.. nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdng dan ké khai don:

() B6i voi ho gia dinh, c& nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cv & nuwdc ngoai
thi ghi “Vién phong dang ky déat dai/Chi nhanh Vén phong dang ky dét dai.......” noi cd dat.

Doi v&i to chirc trong nwéc, té chire tdn gido, td chikc ton gido truc thudc, té chirc kinh té co
voén dau tv nwdc ngoai, td chléc nwdc ngoai cd chirc nidng ngoai giao va té chléc nwdc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

(@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cdp. Triwong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cGa bén nhan chuyén quyén.

(3 Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwrong, nhan tang cho ..., cép lai Gidy ching
nhan do bi mét, cdp ddi Gidy chitng nhan ...

Trwong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
chi*rng nhan do bi mat” vathé hién thong tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: s6 vao sO cdp Gidy chirng
nhan....... ; sO phat hanh Giay chitng nhan (S0 seri)......... . treong hop ngudi st dung dat, chl sé hiru
tai san gan lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chirng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ di¥ liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong do théng tin bat budc phai co6 la théng tin s6 vao s cap Gidy
ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri).

Trwong hgp c¢6 nhu cau cdp meéi Gidy ching nhan thi ghi “c6 nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi cac loai gidy to ndp kem theo Don nay.
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

J— . A CONG HOA XAHOI CHUNGHTAVET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phic
THONG TIN) 1—_ -
s pcTT e ,>n%a¥ ........ thén%. ...... nam.....

PHIEUCHUYEN THONG TIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1€ (): ..................
I. THONG TIN CHUNG VE NGUOI sir DUNG DAT, CHU SO H'U TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

0 T T ) SRR
2.2. PHA CRT(A).eeeeieeceececeee ettt ettt ettt et
2.3. SO dién thoai liEn hé:......coveeevieernee Email (NBU CO)ovvveeceeeeeeee e
2.4, MA S8 thUE (NBU CO)iuevveceeeceeeees ettt sttt
2.5. Gidy to phap nhan/sd ho chi€u/sd dinh danh cANhan(®): .....cccccovvevveivevicn e,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghTa vu tai chinh(6):........ccccceevveeiciiiicceccce,

m. THONG TIN VE BDAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat SO:.eeecveeeeeeeieeee e e S TODAN A0 SO e,
3.1.2. Pia Chitai(7): covoeeeee e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi trvong hop ap dung gia dat theo bang gia).......... m2
- Giadatcuthé:............. m2

- Giatring dau gia:............. m2

- Gia dat trac khi chuyén muc dich st dung dat:........ccooeveveveeeeeeeee,

3.1.4. Dién tich thtta dat:........ccoevvveviiiecriiin m2

- Dién tich st dung chung:.......ccccoovvevvenicienenn, m2

-Diéntich st dung riénNg:....ccccoeevvvieierinienierinenns m2

- Dién tich phai ndp tién si dung dat/tién thué dat:.........ccccccevvveieiricireiernenenen, m2



Muc dich st dung dat trvdc khi chuy&n muc dich: ........cceeeeieeeecccceecce e

3.1.7. Thoi han s dung dat:
- On dinh 1au dai O

- Co thoi han:............... nam. T ngay....... [ ... [, dénngay:........ [ B
-Giahan.... nam. T ngay........ [ [, dén ngay:......... [, [,
3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dét tir ngay:......... [ooereannnn, [oeivernries

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......ccccevvvevvierrennnne,

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung Gat(10):.......ccoeeeeriieieeie e
3.2. Thong tin vé tai san gan lién voi dat

3.2.1. Loai nha @, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:.....................
3.2.2. DIBN TICh XAY AUNG: ettt e m2
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :......cccoceveveiiieie s m2
3.2.4. Dién tich s¢ hitru chung:............... m2; Dién tich s& hltu riéng:........cccueveeen. m2
3.2.5. S6tang:........... tang; trong dd, s6 tang noi:....... tang, s tang ham:............ tang
3.2.6. INGUON GOC:..uiuiiitiiieiee ettt sttt sttt ettt st re st e e be et et be st et esesbeseeneenns
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y QU NQ: ..o
3.2.8. ThOI han SH MU GEN:..eieiieeeceieee ettt

V. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH BO1 VO
TRUONG HOP THUE DAT BE XAY DyNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT,THUE BPAT CO MAT NUOC

1 Da6i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdngphai laphan
ngam cla cong trinh xay dung trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung céng trinh ngam):

- Gia dat dé tinh tién thué dat ctia phan dién tich dat:



84

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung d6i
v@i hé gia dinh, c& nhan dugc ghi ng)

VI. NHONG GIAY TO KEM THEO DO NGUO1 sir DUNG DAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ca Chinh phd quy
dinh vé thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan dd ho so hop 1€ trén Gidy ti€p nhan ho so va hen trd két qua.

Muc Il. Ghi thdng tin vé ngudi st dung dat, chd so hiru tai san gan lién véi dat. Truong
hop nhiéu ngudi cung chung quyén st dung dét, cung chung quyén s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mét nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhan ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién hd gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chong ghi ho tén, ndm sinh clia ca v va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T0 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tv; ca
nhan nudc ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé glri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap hod so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Gidy phép dang ky kinh doanh....d6i véi td chiic; s6 hd
chiéu déi voi ca nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nuéc ngoai; sé dinh danh doi
V@i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thui tuc nhu: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc II1.

Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop cé nhiéu thira dat thi lap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cuv (to dan phd, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cw tvong tw) hodc tén khu vire, x(r dong (doi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi cé thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién si dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc st dung dat nhw: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién
sir dung dat/Thué dat trd tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thirc str dung dat thi ghi hinh thirc st dung dat trwéc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cla van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dit theo Bon dang ky dat dai, tai san gan
lien véi dat. Trwong hop cb nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a

Mau sd 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru
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Tén ngudi st dung dét,
STT chd s& hiru tai san gan Dia chi
lién voi dat

Ma sothué (néu  Gidy to phap nhan/S6 hé  Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danh cd nhan  1é s& hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thdng tin vé dat

Thoi
s ax .~ . Ngudn Muc dich han st
@ biachi Giadat Diéntich g6c  sirdung ddt dung

Giay to vé
Hinhthic  quyén st
st dung dat  dung dat

Tobn Thoi diém
STT Thira dat bat dau st

g dungdat (néu co)
Béang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
STT I;,yoaclﬁr:]ha Cép nha &, cong X N Sotang o . . Dlen“Ch X Thoi han
]tr‘mhg trinh Tang noi Tang ham St dung/san xay Xay dung s& hiru

dung
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9. Binh chinh Gidy chirng nhan da cap
(1) Trinh ty thwc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén mot trong céc dia diém trén
dia ban cép tinh:

- Trwong hop Gidy ching nhan da cap lan dau cé sai sét thi ndp ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Trwdng hop Gidy chirng nhan da cap khi thyc hién tha tuc dang ky bién
ddng dat dai, tai san gan lién v&i dat c6 sai sot thi ndp hé so tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng hodc Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
Ky dat dai.

Khi nép ho so, nguodi yéu cau dang ky dwgc lva chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra déi chiéu hodc nop ban
chinh gidy t& hodc nép ban sao gidy t& da c6é cdng chirng hodc ching thuc; trvdng
hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dwgc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy t& da dwoc cong chirng, chirng thuec.

D0oi véi treong hop thire hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cép.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy t& thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwdc 2: Co quan ti€p nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day da cla thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chuwa day du thanh phan hé so thi trd ho so kém Phiéu yéu
cau b0 sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung
theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so thi:

+ Chuyén ho so dén co quan co chirc nang quan ly dat dai cap tinh doi voi
trwdng hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cép lan dau c6 sai s6t.

+ Chuyén hod so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai d6i voi truong hop dinh chinh Gidy chitng nhan da cép khi thuc
hién tha tuc dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat co sai sot.

Buéc 3:

a) Truong hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cép lan dau co sai sot thi co
quan c6 chiec nang quan ly dat dai cap tinh thyc hién:



88

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén hd so cap Gidy ching
nhan lan dau dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét.

- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chirng nhan da cdp hoac cap
m&i Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién
dong vao hé so dia chinh, co s& di¥ liéu dat dai; giri Gidy chirng nhan da dinh
chinh dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

b) Truong hop dinh chinh Gidy chi*ng nhan da cap khi thuc hién tha tuc
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat co sai sot thi Van phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét.

- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chirng nhan da cap hoac cap
m&i Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lien vai dat.

- Chinh ly, cap nhat bién déng vao hé so dia chinh, co s& di liéu dat dai; trao
Gidy chi*rng nhan hodc gli co quan ti€p nhan ho so dé rao cho nguoi dwgc cap.

(2) Cach thwre thue hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) N6p théng qua dich vu buwu chinh.
¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thda thuan gitra ngudi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lwgng ho so:

Thanhphan ho so:

- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18 ban
hanh kem theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cap.

- Gidy to chirng minh sai sét théng tin cta nguoi dwgc cdp Gidy ching
nhan so v&i thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai sét thong tin vé
thira dét, tai san gan lién vai dét so voi thong tin rén Gidy ching nhan da cép.

- VVan ban vé viéc Uy quyén theo quy dinh cta phép luat vé dan sy déi voi
tredng hop thwe hién thu tuc théng qua nguoi dai dién.
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- S6 lwgng ho so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét: khéng qua 08 ngay lam viéc.

Ddi v&i cac xa mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa h6i khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- TO chirc trong nudc, to chirc tdn gido, t6 chirc ton gido truc thudc, td
chiric nwdc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, t0 chirc kinh t€ c6 von dau tv nuéc
ngoai; t0 chirc nudc ngoai, ca nhan nwdc ngoai;

- Canhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 tham quyén quyét dinh:

+ Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cép tinh ddi v&i trwong hop dinh
chinh Gidy chitng nhan da cdp lan dau cho t6 chic st dung déat theo hinh thirc
quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan 2 Biéu 120 Luat Bat dai ma khdéng thudc
trwong hop dwoc mién toan bo tién s dung dét, tién thué dat cho ca thoi han
thué.

+ Van phong dang ky dat dai d6i véi truong hop dinh chinh Gidy ching
nhan da cdp khi thuwc hién dang ky bién dong cua td chirc trong nuéc, to chirc
ton gido, t6 chlrc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai cod chirc nang ngoai
giao, t0 chirc kinh t€ cé vOon dau twv nwéc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhan
nwdc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
ddi vai treong hgp dinh chinh Gidy chirng nhan da cép khi thiyc hién dang ky bién
ddng cho ca nhan, cdng dong dan cw, nguoi gbc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai.

- Co quan truc tiép thwc hién thu tuc hanh chinh: Co quan cé chirc nang
quan ly dat dai cép tinh, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): khdng
quy dinh.

(11) Can cphép ly cda tha tuc hanh chinh:
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- Luat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung
mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 clia Quéc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co
ban dat dai; dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan M6t ctra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phwrong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguwoi st dung dét, chii s¢ hivu tai san gan lign véi dat, ngudi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .........oooeveieeceeeeeeee e
C) P CNI(D): oo re e
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereicce Hop thu dién t& (néu cd): .

2. Noi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding s that va chiu trach nhiém truéc phép
luat.

........ , hgay ... thang.. nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdng dan ké khai don:

() B6i voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cv & nuwdc ngoai
thi ghi “Vién phong dang ky déat dai/Chi nhanh Vén phong dang ky dét dai.......” noi cd dat.

D0i véi to chirc trong nwdc, to chirc ton gido, té chirc tdn gido trwc thudc, to0 chirc kinh té co
von dau tv nudc ngoai, td chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chic nwdc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

(@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cdp. Triwong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién vai dat thi ghi thdng tin cdia bén nhan chuyén quyeén.

(3 Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwrong, nhan tang cho ..., cép lai Gidy ching
nhan do bi mét, cdp ddi Gidy chitng nhan ...

Truwong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai Gidy
chirng nhan do bi mat”vathé hién thong tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: s6 vao sO cdp Gidy chirng
nhan....... ; sO phat hanh Giay chitng nhan (S0 seri)......... . treong hop ngudi st dung dat, chl sé hiru
tai san gan lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chitng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac
dinh cac théng tin tai muc nay, trong dé thong tin bat budc phai cé 1a thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri).

Truong hop cd nhu cau cdp méi Gidy chirng nhan thi ghi “cd nhu cau cdp méi Giady chirng
nhan

@ Ghi cac loai gidy to ndp kem theo Don nay.
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10. Thu hoi Gidy chirng nhan da cap khéng dung quy dinh ctia phap
luat dat dai do nguoi st dung dat, chd s hitu tai san gan lién voi dat phat
hién va cép lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh ty thwc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky nép ho so dén mdt trong cac co quan sau
trén dia ban cac tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day da cda thanh phan ho so va cdp Gidy ti€p nhan ho so
va hen trd két qua.

Truong hop chwa day da thanh phan hé so thi trd ho so kem Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi:

+ Chuyén hd so dén co quan co chirc nang quan ly dat dai cap tinh doi véi
trvdng hop thu héi Gidy chirng nhan da cép lan dau.

+ Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai d6i voi truong hop thu héi Gidy ching nhan da cdp khi thuc
hién thi tuc dang ky bién dong dét dai, tai san gan lien vai dat.

Buéc 3: Co quan cd chirc nang quan ly dat dai cap tinh, Van phong dang
ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ki€ém tra, xem xét, quyét dinh
thu hoi Gidy chirng nhan da cap khéng ding quy dinh cla phap luat dat dai (trir
trudng hop nguoi dwgc cdp Gidy chirng nhan da thuc hién thi tuc chuyén quyén
str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién vai dét theo quy dinh cta phap luat).

Budc 4: Co quan c6 tham quyén thuc hién viéc cdp Gidy chirng nhan sau
khi thu héi Gidy chirng nhan:

a) Trwong hop Gidy chirng nhan bi thu hoi la Gidy chirng nhan cép lan
dau thi co quan cé chirc nang quan ly dat dai thuwc hién:

- Théng bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén ho so cap Gidy chirng
nhan dé kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 cua Luat Dat dai theo ding quy dinh ctia phap luat dat dai tai thoi diém cép
Giady chirng nhan.

- Cap Gidy chirng nhan; chuyén hd so da giai quyét dén Van phong dang
ky dat dai dé thuc hién chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén
Gidy chirng nhan dén co quan ti€p nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

b) Trwdng hop Gidy chirng nhan bi thu hoéi la Gidy ching nhan duoc cép
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trong tredng hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat thi Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra hd so dad cap Gidy chirtng nhan dé xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khodn 2 Diéu 152 clia Luat Dat dai theo dling quy dinh clia phap
luat dat dai tai thoi diém cdp Gidy chirng nhan.

- Céap Gidy chirng nhan; chinh ly hd so dia chinh, co s& di liéu dat dai;
trao Gidy chitng nhan hodc chuyén co quan ti€p nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.

(2) Céch thtrc thye hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu bwu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia di€ém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, so lvong ho so:

Thanh phan ho so:

- Van ban kién nghi viéc cdp Gidy chi*ng nhan khéng ding quy dinh cua
phap luat dat dai (ban chinh).

- Gidy chirng nhan da cap (ban gbc).

SO lvgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

a) Thoi gian thu héi Gidy chirng nhan da cap khéng qua 25 ngay lam viéc.

b) Thoi gian thie hién viéc cdp Gidy chirng nhan sau thu hoi:

- Truong hop thu hoi Gidy chirng nhan da cép lan dau thi thi gian thuc
hién dang ky, cép lai Gidy chirtng nhan khéng qua 20 ngay lam viéc.

Da6i voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh t€ - xd hdi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thye hién khdng qua 30 ngay lam viéc.

- Truong hop thu hoi Gidy chirng nhan da cap do dang ky bién ddong thi
thoi gian thuc hién cép lai Gidy ching nhan theo quy dinh ddi voi tirng truong
hop dang ky bién dong theo quy dinh tai Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- TO chirc trong nuwéc, td6 chirc ton gido, td chirc ton gido trwc thudc, to
chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao, nguoi géc Viét Nam dinh cw & nuéc
ngoai, t6 chirc kinh t€ cé von dau tu nwdc ngoai; td chirc nwdc ngoai, ca nhan
nu@c ngoai.

- Canhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Co quan quan ly dat dai cép tinh ddi véi Gidy ching nhan da cap lan
dau cho td chirc str dung déat theo hinh thitrc quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan 2
Diéu 120 Luat B4t dai ma khong thudc truong hop dugc mién toan bo tién st
dung dét, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Van phong dang ky dat dai d6i voi truong hop Gidy chirng nhan da céap
khi thwc hién dang ky bién dong cho to chirc trong nuéc, to chirc ton gido, to
chirc ton gido trwc thudc, tO chirc nwéc ngoai cd chirc nang ngoai giao, td6 chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; td chirc nwéc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
doi véi truong hop Gidy chirng nhan da cap khi thuc hién dang ky bién déng cho
ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cv & nuéc ngoai.

- Co quan, nguoi truc ti€p thwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan quén ly dat
dai cap tinh, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

- Co quan ph6i hop (néu cd): co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwgc sra doi, bd sung

mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 ciia Qudc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
veé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
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B0 phan M6t clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



96

11. bang ky, cadp Gidy chirng nhan doi voi trwong hop da chuyén
guyén st dung dat trwedc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén
da duoc cap Gidy chirng nhan nhwng chwa thwe hién tha tuc chuyén quyén
theo quy dinh

(1) Trinh ty thwc hién:

Buwdc 1: Nguwoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban cép tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodac Van phong dang
ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nép hd so, nguodi yéu cau dang ky dwgc lva chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra déi chiéu hodc nop ban
chinh gidy t& hodc nép ban sao gidy t& da c6é cdng chirng hodc ching thuc; trvdng
hop ndp hd so theo hinh thirc tric tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hda tlr ban
chinh hodc ban sao giady t& da dwoc céng chirng, ching thuc;

D0oi véi treong hop thire hién xac nhan thay doi trén Gidy chi*rng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cép.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy t& thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan tiép nhan hod so cé trach nhiém:

- Kiém tra tinh day da cda thanh phan ho so va cdp Gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day da thanh phan hé so thi trd ho so kem Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén
ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thue hién céac cong viéc sau:

- Thong bao bang van ban cho Gy ban nhan dan cap x& noi ¢ dét dé niém
yét cong khai vé viéc lam thd tuc cdp Gidy chitng nhan cho ngudi nhan chuyén
quyeén.

- Thong bao bang vian ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam tha tuc cp
Gidy chirng nhan cho ngui nhan chuyén quyén.

Truwong hop khong ro dia chi cta nguoi chuyén quyén dé thong bao thi
thwc hién dang tin 03 lan trén phwong tién thdng tin dai chdng & dia phuong, chi
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phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chirng nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay cé thong bao hodc dang tin lan dau tién
ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi giri Phi€u chuyén thong tin dé
xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP; thuc hién cdp Gidy chirng nhan cho bén nhan chuyén
quyén; truong hop bén chuyén quyén khéng ndp Gidy chirng nhan da cép thi
thwc hién viéc hiy Gidy chirng nhan déa cap.

- Trwong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi huéng dan cac bén
ndp don dén co quan nha nudc co tham quyeén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Céch thtrc thye hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac Van phong
dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia di€ém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, so lvong ho so:

Thanh phan hoé so bao gom:

a) Truong hop nguoi dang st dung dat do nhan chuyén quyén st dung dat
tredc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi ¢ hgp dong, van ban vé chuyén
quyén st dung dat da lap theo quy dinh ma bén chuyén quyén khong trao Giay
chirng nhan cho bén nhan chuyén quyén thi hd so gom:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Hop dong, van ban vé chuyén quyén st dung dat da lap theo quy dinh.

b) Trueong hop bén nhan chuyén quyén st dung dat chi cé Giay ching
nhan dd cap cla bén chuyén quyén nhung khong cé hop dong, van ban vé
chuyén quyén st dung dat theo quy dinh thi ho so gom:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dét theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- B&n gbc Giady chirng nhan da cap.

- Gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat cé da chir ky clia bén chuyén
quyén va bén nhan chuyén quyén.

SO lugng ho so: 01 bo.
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(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qua 08 ngay lam viéc.

Dadi vGi cadc xd@ mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa héi khé khan, ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nwéc, ngwai goc Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai.

- Ca nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hgp (néu cd): iy ban nhan dan cép xa, co quan thué.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) Léphiphi(néu cd): Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
sO0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sra doi, bo sung

mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cla Qudc hdi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phl quy dinh
vé phan dinh tham quyeén cla chinh quyén dia phuvong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Ma&u sd 18. Btm ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguwoi st dung dét, chii s¢ hivu tai san gan lign véi dat, ngudi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .........oooeveieeceeeeeeee e
C) P CNI(D): oo re e

d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereicce Hop thu dién t& (néu cd): .
2. Noi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

........ , hgay ... thang.. nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdng dan ké khai don:

() B6i voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cv & nudc ngoai
thi ghi “Vién phong dang ky déat dai/Chi nhanh Vén phong dang ky dét dai.......” noi cd dat.

D0i véi to chirc trong nwdc, to chirc ton gido, té chirc tdn gido trwc thudc, to0 chirc kinh té co
von dau tv nudc ngoai, td chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chic nwdc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

(@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cdp. Triwong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién vai dat thi ghi thdng tin cdia bén nhan chuyén quyeén.

(3 Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhrong, nhan tang cho ..., cép lai Gidy ching
nhan do bi mét, cdp ddi Gidy chitng nhan ...

Truwong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai Gidy
chirng nhan do bi mat”vathé hién thong tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: s6 vao sO cdp Gidy chirng
nhan....... ; sO phat hanh Giay chitng nhan (S0 seri)......... . treong hop ngudi st dung dat, chl sé hiru
tai san gan lién vai dat khong co6 thong tin vé Gidy chitng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong do théng tin bat budc phai co6 la théng tin s6 vao s cap Gidy
ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri).

Truong hop cd nhu cau cdp méi Gidy chirng nhan thi ghi “cd nhu cau cdp méi Giady chirng
nhan

@ Ghi cac loai gidy to ndp kem theo Don nay.
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

s ; CONG HOA XA HOI CHUNGHTAVET NAM
(TEN DQN VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
THONG TIN) 1— -
s _pcTT e ,>n%a¥ ......... thén%. ....... nam......

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC PINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT DPAI

Kinh gl

I. THONG TIN VE HO so THU TUC

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1€ (: ..................

. THONG TIN CHUNG VE NGUOI si DUNG PAT, CHU SO HOU TAI SAN
GAN LIEN VOTBAT

0 -1 0 1 ) RS SRTSS

W O TT- W ol o SRS

2.3. SO dién thoai liEn hé:.....cocovvvvveiee, Email (NEU CO):.vvvececeeee e,

2.4, M SO thUE (NEU CO)iu.enveeeeeeeeeeeeteee ettt sa st enenens

2.5. Gidy to phap nhan/s6 ho chiéu/sd dinh danh cANhan(®): ......c.ccocevveiveivcecceieecee,

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh(B):........cccccoviieviiiiicceeec e
m. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN vOI BAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thlra At SO:..cccveeieeeeeee e T TODAN A0 SO e,
3.1.2. Pia Chi tai(7): ooveeecececeeeeeee e,

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (déi voi treong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
-Giddatcuthé:.......... m2

- Giatrang dau gia:.............. m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich st dung dat:.......ccoovevieieieiiiccnenne,

3.1.4. Dién tich thtra dat:..........cc.ccovvvveieecirieennn m2

- Dién tich st dung chung:........cccocooviviiencnnee, m2

- Diéntich str dung riéng:.......ccccocvvevvevcerieeenenen, m2

- Dién tich phai ndp tién st dung dat/tién thué dat:..........ccccoceevreiirneniccene, m2



Muc dich sir dung dat tridc khi chuyén muc dich: ...

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- CO thoi han:................ nam. T ngay........ [, [ dén ngay:........... [....... [o.....
-Giahan.......eee nam. T ngay......... [, A dén ngay:......... [ [
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......... [, [ oo,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat(9):.......cocevevervvreeerenne.

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........cceeeeveeieeeeee e

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:.................. ; cdp hang nha &, cdng trinh:.....................
3.2.2. DIN tiCh XAY AUNG . .eiiieiiiiiece et m2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung @......ccooevveveiiiiicceceeeeeeeeee m2
3.2.4. Dién tich s& hiru chung:................ m2; Dién tich s& hitru riéng:..........c.......... m2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong dd, s tang ndi:........ tang, s6 tang ham:............ tang
3.2.6. INQUON GOC: i uiiiiiitiitictie ettt sttt ettt ettt e st et eseebe st et esesbesteneabestennerens
3.2.7. Nam hoan thanh XAy AWNQ:.....cccoiiiiiiieece e
3.2.8. ThOi han SO NPU AN ...viieiieicce ettt

V.

THONG TIN CU THE XAC BDINH NGHTA vu TAI CHINH DOI1 vOI

TRUONG HOP THUE PAT BPE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE BAT CO MAT NUOC

1

Doi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khongphai laphan

ngam cla cong trinh xay dung trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung céng trinh ngam):

- Dién tich dat:.................. m2

- Gia dat tinh tién thué dat:.............
2. B0Oi v&i thué dat c6 mat nwéc:

- Dién tich dat:.................. m2

- Dién tich mat nuéc................... m2

- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cha phan dién tich dat:
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V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung d6i
v&i hé gia dinh, cd nhan dwoc ghi no)

L PhitrirdC DA . ..o
VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI1 sir DUNG PAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phia quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong trong gidi quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1€ trén Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Muc Il. Ghi théng tin vé ngwoi st dung dat, chi s& hiru tai san gén lién véi dat. Trwong
hop nhiéu ngwdi cling chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot nguwoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho6 gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia c& vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ctia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tuw; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) Pia chi @€ gtri Thong bao nghia vu tai chinh va trong treéng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cép hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi to chiic; sd ho
chiéu déi véi ca nhan nuéc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai; s6 dinh danh doi
v(&i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thti tuc nhw: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhwong, tang cho, v.v...

Muc III.

biém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trwong hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
sO 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xém, lang, dp, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cw twong tw) hodc tén khu vue, x(&¢ dong (déi véi thira dat ngoai khu
dan cw); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi cé thlra dét.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién s& dung dat, tién
thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhw: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
str dung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire st dung dat thi ghi hinh thire sir dung dat treée khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop ¢6 nhiéu nha @, cong trinh thi lap danh sach theo Mau sé 19a



104

Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén nguoi sir dung dat,
STT chd s& hiru tai san gan Dia chi
lienvéi dat

Ma s6 thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 ho  Dién tich st dung/Ty
c0) chi€u/S6 dinh danh cd nhan  1é s& hitu (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thovi digm Giay to vé
STT Thira dat To EJan biachi Giadat Diéntich Ngyon I,VIUC dlcrl han st bat dau sty I:||nh th”’?. quyen su
do goc  slrdung dat dung ~ Slrdungdat dung déat

p dung dat PR
dat (néu co)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
- I_,oalAnha Cép nha &, cong S0 tang Dién tich Thoi han
Glt ?oﬂg trinh Tang noi Tangham  Skrdung/sanxdy  Xay dung s& hitu
rin

duwng



105

12, bang ky, cap Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién voi ddt cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat,
guyén s& hiru nha &, cong trinh xay dwng trong dv an bat dong san

(1) Trinh ty thwc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac dia diém
trén dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nép hd so, ngui yéu cau dang ky dwgc lva chon ndp ban sao gidy to
va xudat trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc nop
ban chinh gidy t0 hodc nép ban sao gidy t& dd c6 cong chirng hodc ching thuc;
trwvong hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa
tlr ban chinh hodc ban sao gidy t0 dad dwoc céng ching, chirng thuec.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to la quyét dinh phé
duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét, ban do
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day d0 cta thanh phan hod so va cap Giay ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd hd so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung
theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén
hé so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky déat
dai thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khdng qua 03 ngay lam viéc, théng bao cho chiu dau tw
cung cdp cac gidy to theo quy dinh d6i véi trvong hop ngudi nhan chuyén
nhwong quyén st dung dat, quyén s& hiru nha &, cdng trinh xay dwng, hang muc
cbng trinh xay duwng tryc tiép thic hién tha tuc dang ky, cdp Gidy chirng nhéan
ma chud dau tu chwra ndp cac gidy to theo quy dinh.

- GUi Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao nghta vu tai chinh cho ngwoi nhan chuyén nhuong
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quyén s dung dat, quyén s& hi*ru nha &, cdng trinh xay dwng, hang muc cdng
trinh xay dung.

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cép Giay chitng nhan cho ngwoi nhan chuyén nhwong quyén st dung
dat, quyén s¢ hiru nha &, cbng trinh xay dwng, hang muc c6ng trinh xay dung;
Xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cdp cho chi dau tw, trong dé phan
dién tich thudc quyén s dung chung véi nguoi khac thi dwgc chinh ly bién ddng
dé chuyén sang hinh thirc st dung chung.

- Trao Gidy chirtng nhan hodc chuyén Gidy chirtng nhan cho chl dau tu du
an dé trao cho nguoi duoc cap doi voi trvong hop chi dau tv dy an ndp ho so
thwc hién tha tuc.

(2) Céch thtrc thye hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia di€ém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, so lvgng ho so:

Thanh phan ho so:

a) Dadi voi trvong hgp chi dau tv dy &n ndp hd so dang ky, cap Giady
chirng nhan cho nguoi nhan chuyén nhuwong quyén stv dung dat, quyén sé hiru
nha &, cong trinh xay dwng, hang muc cdng trinh xay dung:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP do ngu¢i nhan chuyén nhuong
quyén s dung dat, quyén s& hi*u nha &, cong trinh xay dwng, hang muc cong
trinh xay dung ké khai.

- Van ban vé viéc nha &, cong trinh xay dwng da duoc nghiém thu dwa vao

khai thac, st dung theo quy dinh cutia phap luat vé xay dwng d6i véi trvdng hop
c6 nhan chuyén nhuong nha &, cong trinh xay dung.

- Vén ban vé viéc du diéu kién duoc chuyén nhuong cho ca nhan ty xay
dwng nha & doi voi truong hop chuyén nhwong quyén st dung dat dé cé ha tang
ky thuat theo quy dinh cuta phap luat vé kinh doanh bat dong san.

- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha &, cong
trinh xay dung, hang muc c6ng trinh xay dwng theo quy dinh cla phap luat.
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- Bién ban ban giao nha, dét, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Gidy chirng nhan da cép cho chd dau tu dy an.

- Chitng tr chitng minh viéc hoan thanh nghta vu tai chinh déi véi trvong
hop Van phong dang ky dat dai nhan dwgc van ban cla co quan ¢ tham quyén vé
viéc dv an duoc diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét ma lam phat sinh nghfa
vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

b) D6i voi trvong hop nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha &, cdng trinh xay dwng, hang muc cdéng trinh xay dwng truc tiép
thwc hién:

- Bon dang ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban
hanh kem theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s& hiru nha @, cong
trinh xay dung, hang muc cdng trinh xay dung theo quy dinh cla phap luét.

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dwng, hang muc c6ng trinh
xay dwng.

- Van ban vé viéc nha &, cong trinh xay dung dad duoc nghiém thu dua vao
khai thac, st dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dwng doi véi truong hop co
nhan chuyén nhrong nha &, cong trinh xay dwng (néu co).

- Vdn ban vé viéc da diéu kién dugc chuyén nhuong cho ca nhan ty xay
dwng nha & doi vdi treong hop chuyén nhugng quyén st dung dat da co ha tang ky
thuat theo quy dinh cla phéap luat vé kinh doanh bat dong san (néu co).

- Gidy chirng nhan da cép cho chi dau tv du an (néu cd).

- Chirng tr chirng minh viéc hoan thanh nghta vu tai chinh déi voi treong
hop Van phong dang ky dat dai nhan dwoc van ban cla co quan ¢d tham quyén vé
viéc dv an duoc diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét ma lam phét sinh nghta vu
tai chinh theo quy dinh ctia phap luat (néu cd).

S6 lvgng ho so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét: khéng qua 08 ngay lam viéc.

Dabi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vling xa, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xd hdi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) B6i twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan nhan
chuyén nhuwong quyén str dung dat, quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dwng
trong du an bat dong san.

(6) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh
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- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc ti€p thwe hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hop (néu c6): Co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwgc sra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 cdia Quéc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
veé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Ma&u s6 18. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguwoi st dung dét, chii s¢ hivu tai san gan lign véi dat, ngudi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .........oooeveieeceeeeeeee e
C) P CNI(D): oo re e

d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereicce Hop thu dién t& (néu cd): .
2. Noi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

........ , hgay ... thang.. nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdng dan ké khai don:

() B6i voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cv & nudc ngoai
thi ghi “Vién phong dang ky déat dai/Chi nhanh Vén phong dang ky dét dai.......” noi cd dat.

D0i véi to chirc trong nwdc, to chirc ton gido, té chirc tdn gido trwc thudc, to0 chirc kinh té co
von dau tv nudc ngoai, td chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chic nwdc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

(@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cdp. Triwong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién vai dat thi ghi thdng tin cdia bén nhan chuyén quyeén.

(3 Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwrong, nhan tang cho ..., cép lai Gidy ching
nhan do bi mét, cdp ddi Gidy chitng nhan ...

Truwong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai Gidy
chirng nhan do bi mat”vathé hién thong tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: s6 vao sO cdp Gidy chirng
nhan....... ; sO phat hanh Giay chitng nhan (S0 seri)......... . treong hop ngudi st dung dat, chl sé hiru
tai san gan lién vai dat khong co6 thong tin vé Gidy chitng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong do théng tin bat budc phai co6 la théng tin s6 vao s cap Gidy
ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri).

Truong hop cd nhu cau cdp méi Gidy chirng nhan thi ghi “cd nhu cau cdp méi Giady chirng
nhan

@ Ghi cac loai gidy to ndp kem theo Don nay.
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Mau s0 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai

s ; CONG HOA XA HOI CHUNGHIAVET NAM
(TENBON VI CHUYEN Boc lap - Tw do - Hanh phac
THONG TIN) _ 11— -
T — NGAY.oonnnn. thang,.....nam.....

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT DPAI

Kinh gl

I. THONG TIN VE HO so THU TUC

1.2. Ngay nhan dt ho so hop 1& (: ..................

1. THONG TIN CHUNG VE NGUO1 si* DUNG PAT, CHU SO HJ'U TAI SAN
GAN LIEN VOTBAT

725 T - 1 1<) OO

2.2, DHA CNT(A). ittt

2.3. SO dién thoai liEn hé:.....cccovvevveire, Email (NEU CO)..eceeeeeeee e,

2.4, M SO thUE (NEU CO)u.vnveeeeeeceeeeeteeeie ettt en st nae s et ensnens

2.5. Gidy to phap nhan/s6 hd chiéu/sd dinh danh cANhan(®): ........ccccceeveivevveecceeeee,

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh(B):........cccovecvvieiciieiiee e,
m. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN vOI DAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thlra At SO:..cccveeeeeeceie e T TODAN A0 SO e,
3.1.2. Pia Chi tai(7): oo,

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v@i trwong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
-Giddatcuthé:.......... m2

- Giatrdng dau gia:.............. m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich st dung dat:.......cccoovveeveveriveerenne,s

3.1.4. Dién tich thlra dat:........c.coeeviveeiieeeeene m2

- Dién tich st dung chung:.........ccccooviviieicnnne, m2

-Diéntich strdung riéng:......cccoceoeveeieiicncces m2

- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat:............ccccoevevvveiciiiescrieenn, m2
- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat:..............ccccveueeneee. m2
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- Dién tich dat ngoai han mc:.......cccccoeveveeiiiiicece, m2

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat:...........cccoeeveeeiveeevirennnen. m2

3.1.5. Nguon goc sl dung Aat:..........ccceeveriiiiiieiiiieiceecee e

3.1.6. Muc dich st dung Gat():........ccevveviririiiiececeece e

Muc dich st dung dat trudc khi chuy&n muc dich: ...

3.1.7. Thoi han str dung dat:

- On dinh lau dai O

- C6 thoi han:................ nam. Tlr ngay........ [ .. [ dén ngay:........... T
-Giahan.......coeee nam. T ngay......... [ .. [, dén ngay:......... [ RS
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......... . [ oeeeeeeeenns

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat(9):......cccevvevvevviervernrnne.

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........ccerrerieeierieeei e

3.2.1. Loai nha @, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:......................
3.2.2. DIN tiCh XAY AUNG . .iiiiiiiiiececeeee et m?2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung @.....cccoeveviiicieiiece e, m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hitru riéng:.................... m2
3.2.5. sétang:........... tang; trong dd, sb tang ndi:........ tang, s6 tang ham:............ tang
TS T N\ 1o 10 o] o W0 To o3RS
3.2.7. Nam hoan thanh XAY AWNQ:.....cccoiiiiiieeece e
3.2.8. ThOi han SO NPU AN ....oiieicecce ettt ba e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHTA vu TAI CHINH D01 VOI

TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE BAT CO MAT NUOC

1 D0oi voi thué dat dé xay dwng cong trinh ngdm trong long dat (khdngphai laphan

ngam cla cong trinh xay dung trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung céng trinh ngam):

- Dién tich dat:.................. m2
- Gia dat tinh tién thué dat:........c..ccccoeveeeenenn.
2. B0i véi thué dat c6 mat nuwéc:
- Dién tich dat:.................. m2
- Dién tich mat nuéc................... m2
_ - Gia dat dé tinh tién thué dat ctia phan dién tich dat:. ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung déi
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v&i hé gia dinh, cd nhan dwoc ghi no)

= LE PhitrirdC DA . ..o
VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUO1 sir DUNG BAT NOP (19

THU TRUONG BON VI
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phia quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong trong gidi quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1€ trén Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Muc Il. Ghi théng tin vé ngwoi st dung dat, chi s& hiru tai san gén lién véi dat. Trwong
hop nhiéu ngwdi cling chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot nguwoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho6 gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia c& vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ctia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tuw; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) Pia chi @€ gtri Thong bao nghia vu tai chinh va trong treéng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cép hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi to chiic; sd ho
chiéu déi véi ca nhan nuéc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai; s6 dinh danh doi
v(&i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thti tuc nhw: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhwong, tang cho, v.v...

Muc III.

biém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trwong hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
sO 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xém, lang, dp, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cw twong tw) hodc tén khu vue, x(&¢ dong (déi véi thira dat ngoai khu
dan cw); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi cé thlra dét.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién s& dung dat, tién
thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhw: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
str dung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire st dung dat thi ghi hinh thire sir dung dat treée khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop ¢6 nhiéu nha @, cong trinh thi lap danh sach theo Mau sé 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén nguoi sir dung dat,
STT chd s& hiru tai san gan Dia chi
lienvéi dat

Ma s6 thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 ho  Dién tich st dung/Ty
c0) chi€u/S6 dinh danh cd nhan  1é s& hitu (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thovi digm Giay to vé
STT Thira dat To EJan biachi Giadat Diéntich Ngyon I,VIUC dlcrl han st bat dau sty I:||nh th”’?. quyen su
do goc  slrdung dat dung ~ Slrdungdat dung déat

p dung dat PR
dat (néu co)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
- I_,oalAnha Cép nha &, cong S0 tang Dién tich Thoi han
Glt ?oﬂg trinh Tang noi Tangham  Skrdung/sanxdy  Xay dung s& hitu
rin

duwng
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13. Cung cép thong tin, di liéu dat dai

(1) Trinh ty thyc hién

Budc 1: TO chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac thong tin, dir liéu dat dai nop
phiéu yéu cau hoac glri van ban yéu cau tai Trang tdm Phuc vu hanh chinh céng
hodc Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan ho so

- Kiém tra tinh hop 1€ cla phiéu yéu cau hodc van ban yéu cau va cap Gidy
tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Truong hop phiéu yéu cau hodc van ban yéu cau chuwa hop Ié thi trd ho so
kem Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién dé to chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac
théng tin, dir liéu dat dai diéu chinh, hoan thién lai theo quy dinh.

- Trwong hop Trang tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai (sau day goi la Co quan cung cap thong tin, di¥ liéu dat dai). Doi voi dia
phuong chuwa xay dwng co s& dir liéu dat dai thi chuyén dén Van phong dang ky
dat dai, Gy ban nhan dan cép xa dé thuc hién cung cap thong tin, dir liéu dat dai
tlr hd so dia chinh theo phan cap quan ly hé so dia chinh.

Budc 3: Ti€p nhan, xt ly va thong bao phi, gia san pham, dich vu cung
cap thong tin dat dai

Co quan cung cép théng tin, dir liéu dat dai ti€p nhan, x& ly va théng bao
phi, gia san pham, dich vu cung cédp thong tin dat dai (néu c6) cho t6 chirc, ca
nhan. Truong hop tlr chdi cung cap thong tin, di¥ liéu thi phai néu rd ly do va trd
loi cho td chirc, ca nhan yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02
ngay lam viéc ké tlr ngay nhan duoc yéu cau.

Budc 4: Thuc hién nép phi, gia sdnpham, dich vu cung cap thong tin dat dai:

T0 chirc, ca nhan thic hién ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong
tin dat dai theo théng bao phi (néu co).

Budc 5: Thuc hién cung cap thong tin, di liéu dat dai theo yéu cau

Co quan cung cép thdng tin, di liéu dat dai thuc hién cung cép thong tin,
dir liéu dat dai theo yéu cau.

(2) Cach thire thuc hién

a) NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky déat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

b) N6p thdng qua duwdng cong van, diéntin, qua dich vu buu chinh.

¢) NOp trwc tuyén trén cong dich vu cong.

d) N6ép théng qua cac phuong tién dién ti khac theo quy dinh ctia phap luét.
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(3) Thanhphan, s0 lwgng ho so

- Thanh phan ho so:

Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai (theo cac Mau s6: 14,
14a, 14b, 14c, 14d, 14d) hodc gii van ban yéu cau cho co quan cung cép théng
tin, di¥ liéu dat dai.

- S6 lwgng ho so: 01 bd.

(4) Thoigian giai quyét

- Thoi han tiép nhan, x& ly va théng bao: trong ngay lam viéc, trwvong hop
tlr chdi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu rd ly do va tra oi cho td chiic, ca
nhan yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké
tlr ngay nhan duoc yéu cau.

- Thoi han tra két qua:

a) D6i vai théng tin, dif liéu co san trong co s¢ dir liéu qudc gia vé dét dai
thi cung cép ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan duoc yéu cau sau 15
gi0 thi cung cép vao ngay lam viéc tiép theo.

b) B6i voi thong tin, dit lieu khong co san trong co s¢ dit liéu qubc gia vé
dat dai thi cham nhat la 02 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan duoc yéu cau hop Ié
co quan cung cap thong tin, di* liéu dat dai phai thuc hién cung cép thong tin, di
liéu hodc gri thdng bao vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, di liéu dat
dai cho t0 chirc, ca nhan yéu cau cung cép thong tin, di liéu déat dai.

Truong hop co quan cung cap thong tin, di liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tdng hop, phan tich hodc ldy y kién cua cac co
quan, don vi co lién quan thi c6 thé gia han nhung t6i da khéng qua 10 ngay lam
Viéc.

¢) Truong hop co quan cung cdp théng tin, dir liéu dat dai va to chiic, ca
nhan co thda thuan riéng vé viéc khai thac va st dung thong tin, di liéu dat dai
thi thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai dwgc xac dinh theo thda thuan.

(5) Boi twgng thwe hién thd tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai. B&i v&i dia phuvong chwa xay dung co s di
liéu dat dai, Van phong dang ky dat dai, iy ban nhan dan cap xa cé trach nhiém
cung cap thong tin, dir liéu dat dai tir ho so dia chinh theo phan cép quan ly hod
so dia chinh.

- Co quan tryc ti€p thye hién TTHC: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai. B&i v&i dia phuvong chuwa xay dung co s¢ di
liéu dat dai, Van phong dang ky dat dai, 0y ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém



117

cung cap thdong tin, di liéu dat dai tr ho so dia chinh theo phan cép quan ly ho
so dia chinh.
- Co quan phéi hop (néu QO

(7) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Théng tin, dir liéu dat dai
dang gidy hodc dang dién tir hodc van ban tlr chéi cung cap dir liéu dat dai.

(8) Phi, 1éphi:

a) Phi khai thac va st dung tai liéu dat dai tir Hé thdng thdng tin qudc gia
vé dat dai duoc thuc hién theo quy dinh vé mic thu, ché dé thu, nbp, quan ly, st
dung phi khai thac va st dung tai liéu dat dai tr Hé thdong théng tin quéc gia vé
dat dai do BO Tai chinh ban hanh.

Truong hop khai thac va st dung tai liéu dat dai chwa cé trong Hé théng
thong tin qudc gia vé dat dai thi phi khai thac va si* dung tai liéu dat dai thuc
hién theo quy dinh cla phap luat vé phi va Ié phi.

b) Gia cung cap dich vu thdéng tin, dit liéu dat dai tiv Hé théng thdéng tin
quoc gia vé dat dai dwoc thuc hién theo quy dinh vé gia san pham, dich vu gia
tang st dung théng tin tir co s& dir liéu, Hé théng thong tin qubc gia vé dat dai
do B6 Nong nghiép va Maéi truong ban hanh.

¢) Viéc mién, gidm phi khi khai thac va st dung tai lieu dat dai tir Hé
théng thdng tin qubc gia vé dat dai dwgc thyc hién theo quy dinh phap luat vé
phi va & phi.

Truong hop phuc vu cho muc dich quéc phong, an ninh, phong, chéng
thién tai thi dwoc mién, giam theo quy dinh clia phap luat; mién phi cho céac bo,
nganh, dia phuvong khi két n6i, chia sé co s& dir liéu qudc gia vé dat dai véi cac
co s& dir liéu qudc gia khac, co s¢ di¥ liéu cla cac bd, nganh, dia phuong dé chia
sé thong tin, dit liéu dat dai phuc vu hoat dong culia cac co quan nha nuéc va gidi
quyét tha tuc hanh chinh, don gian héa thu tuc hanh chinh cho ngu®i dan, doanh
nghiép theo quy dinh cta Chinh pha vé quén ly, két ndi va chia sé dir liéu sb cla
C0 quan nha nuoc.

d) Theo quy dinh cta Luat phi va Ié phi va cac van ban quy pham phap
luat huéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, to khai

- Vén ban dé nghi clatdé chirc, ca nhan dé nghi cung cap dir liéu déat dai.

- Phiéu yéu cau cung céap théng tin, di liéu dat dai theo cac Mau sé 14,
14a, 14b, 14c, 14d, 14d ban hanh kém theo Phu luc ctua Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phd quy dinh vé phan dinh tham
quyén cula chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan cép trong Iinh vuc
dat dai.
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(10) Yéu cau diéu kién ca nhan, té chirc dé nghi cung cap thong tin, dir
liéu dat dai

- DOi v&i ca nhan, t6 chic can dam bao cac quy dinh vé hoat dong khai
thac théng tin, muc dich st dung di¥ liéu phd hgp theo quy dinh ctia phap luét.

- Thye hién nghfa vu tai chinh (néu co).
- Nhiing trvong hop khdng cung cép thong tin, dir liéu dat dai:
(1) Théng tin, di¥ liéu dat dai thudc bi mat nha nwéc theo quy dinh clia phap luét.

(2) Nhiing théng tin, dr liéu dat dai gay nguy hai dén lgi ich cla Nha
nwéc, anh hudng xau dén qudc phong, an ninh quéc gia, quan hé qudc té, trat tu,
an toan x& hoi ma phép luat quy dinh.

(3) Thong tin vé ngudi st dung dét, cha so hiru tai san gan lién voi dat ma
chwa dugc sy dong y clia ngudi sir dung dat, chl s¢ hiru tai san gan lién voi dat
do, trir truong hop phuc vu hoat ddng diéu tra, thi hanh an dan sw, xac minh xu
ly hanh vi vi pham phép luat va phuc vu céng tac quan ly nha nwéc cla co quan
c6 tham quyén.

(4) Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu khong hop Ié theo
quy dinh.

(5) TO chirc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, di* liéu dat dai nhung
khong thwc hién ndp phi khai thac, stv dung tai liéu dat dai hodc gia san pham,
dich vu gia tang st dung thong tin tlr co s& di* liéu, Hé thdng thdng tin qudc gia
vé dat dai theo quy dinh.

(11) Can ctphép ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Bat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwgc sra doi bd sung
mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 clia Quéc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén si* dung dat,
quy@n s hiru tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuyec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét clra, m6t clra lién thdng tai
B0 phan M6t clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phwrong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Mau s0 14. Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU PAT PAI

Kinh glri: ..o,
1 Tén td chirc, ca nhan yéu cau cung cap di liéu:...........ccocveeeee.
Pai dién 12 6ng (DA)....c.ccvvereeererceee. s6 CCCD/CC/HO chiéu
cap ngay.... .../ ....... €= 1 FOR U ; Quadc tich
2 o T T W ol AT LYo T OO RUORURORRR
3. SO dieN tho @i, TE Ml

5. NOi dung thong tin, di¥ liéu can cung cép: (Panh dau "X" vao ndi dung can cung cap
thong tin)

- Thoéng tin, d¥ liéu can cung cap:

0O Thoéng tin vé thira dat O Trich luc ban d6

O Lich st bién dong 0O Gia dat

00 Giao dich ddm bao [0 Quy hoach sir dung dat

0OBan sao GCN 0O Théng tin, di¥ liéu khac :..................

- Hinh thtrc khai thac, st dung : 0O Ban gidy :.....ban O Ban dién tw
b) Thong tin, dit liéu vé ban do dia chinh O
{Thdng tin chi tiét theo Mau s6 14a/DK)
¢) Thong tin, di liéu vé thdng ké, kiém ké dat dai O
(Thdng tin chi tiét theo Mau s6 140/DK)

d) Thong tin, di¥ liéu vé quy hoach, ké hoach st dung dat O
(Thdng tin chi tiét theo Mau sO 14¢/DK)
d) Thong tin, di lidu vé gia dét O
(Thdng tin chi tiét theo Mau so 14d/DK)
e) Thong tin, dir liéu vé diéu tra, danh gia, bao vé, ci tao, phuc hoi dat O

(Thdng tin chi tiét theo Mau so 14d/DK)
g) Thong tin, di¥ liéu lién quan dén dat dai KhAC: ......cccccevveviecccccecceeee e

6. Muc dich st dung thong tin, dik lIEU........coveeeiieee e
7. Phurong thirc nhan két qua
OQuadichvubuwu chinh  ONhantai noi cungcdp CQuaEmail cdng thongtin dat dai qudc gia
8. Cam két str dung dir liéu: T6i cam doan khong str dung di¥ liéu duoc cung cap tréi voi
quy dinh clia phép luat va khong cung cap cho bét ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi rd ho tén
va dong dau néu la co quan, to chikc hodc chir ky dién tr)
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Mau s6 14a. Thong tin, di¥ liéu chi tiét vé ban dd dia chinh

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE BAN DO BIA CHINH

(Kém theo Phiéuyéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

Danh muc thong tin, di liéu

Ban do dia chinh

- TO ban do

S0 ettt ettt ettt ettt ae et et e et et et be et et et ebeeteterearas
- Dia chi hanh chinh: Xa:........cceeee.ee. NN,

Loai ban db dang s6 (Vector) 0O Loai ban d6 dang anh (Raster)
D{ liéu khong gian dat dai nén

- Bbon vi hanh chinh: xa:.................. B {101 o

- L6p dir liéu diém khong ché do dac O
- L6p di liéu bién gidi, dia gidi O
- Lop di¥ liéu thay hé O
- Lop dir liéu giao thong O
- L6p dir liéu dia danh, ghi chd O
DU liéu khéng gian dia chinh

- O Toan bd don vi hanh chinh cdp xd, O T& ban do

S6 luwgng
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dir liéu chi tiét vé thong ké, kiém ké dat dai dwoc cung cap gdm cap xa va cap tinh.
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M4u s6 14b. Thong tin, di¥ liéu chi tiét vé théng ké, kiém ké dat dai
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE THONG KE, KIEM KE DAT PAI
(Kém theo Phiéuyéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

Tén don vi hanh chinh

Cung

Loai tai liéu K

cap

Thong tin, di¥ liéu vé thdng ké dat dai
B0 tai liéu két qua thong ké dat

dai O
(dang file PDF)

B6 sb liéu két qué thong ké dat

dai

Thong tin, dir liéu vé kiém ké dat dai
Ban db hién trang str dung dat 0
D{ liéu khdng gian hién trang st

dung dat

Ban do kiém ké dat dai O
Di liéu khéng gian kiém ké déat
dai

B0 tai liéu két qua kiém ké dat
dai (dang file PDF)

B6 s0 liéu két qué kiém ké dat

dai =

Thong tin, di¥ liéu vé kiém ké chuyén dé

Ban do kiém ké dat dai chuyén o

i
BO tai liéu két qué kiém ké dat dai
theo chuyén dé (dang file 0

PDI;):. .é..........
B0 s6 liéu két qua kiémkeé dét dai

Nam  X&/Tinh

Ca
nuwéc

O

O

S6 luong

Ghi chu: (1) Béi véi di¥ liu dugc xay dwng, hinh thanh trude 01/7/2025 thi thong tin,
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Mau sO 14c. Thong tin, di liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sir dung dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE QUY HOACH, KE HOACH st DUNG BAT

(Kém theo Phiéuyéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

Loai tai liéu

Cun

g
cap

Nam
hoac

ky

Thong tin, di¥ liéu vé quy hoach sir dung dat

Ban d6 quy hoach st dung dat

D@ lieu khéng gian quy hoach sk
dung dat

Bo tai liéu quy hoach sir dung dat
(dang file PDF)

B0 so liéu quy hoach st dung dat

Ban db diéu chinh quy hoach st
dung dat

D{ liéu khdng gian diéu chinh quy

hoach st dung dat

B0 tai liéu diéu chinh quy hoach st
dung déat (dang file PDF)

B0 s6 liéu diéu chinh quy hoach st
dung dat

[

N I A B W O O

[]

Thong tin, di¥ liéu vé ké hoach sir dung dat

Ban d6 ké hoach s dung dat

D@ liéu khéng gian ké hoach s
dung dat

B0 tai liéu ké hoach sir dung dat
(dang file PDF)

B0 so liéu ké hoach sl dung dat

Thoéng tin, dir liéu

]

[
[
[

Céap don vi hanh chinh

X&/Tinh®

Vung

Ca
nuwéc

[

O O 0O oo o

I R N A

[

S6
lwvong

Ghicha: (1) B6i véi di lieu dugc xay dwng, hinh thanh treéc 01/7/2025 thi thong tin,
liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach st dung dat dwgc cung cdp gom cdp huyén va cép tinh.
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Mau sd 14d. Thoéng tin, di¥ liéu chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE GIA DAT
(Kém theo Phiéuyéu cau cung cép thong tin, dir liéu dat dai)

STT Danh muc théng tin, di¥ liéu So lvong

Bang gia dat clia tinh (dang file

SRR =) = o =
-Nam hoac Ky:....cooovviviiiceeecn,
L&p dii liéu gia dat theo bang gia dat dén tirng thira dat O

2 -bon vi hanh chinh: X&:.....ccocoveo.... SN,
-Nam hoac Ky:....coooovovvvviveneecren,
Gia dat cua cac thira dét, to ban do

3 @ -
- Bon vi hanh chinh: x&:........cccccooeoenc. Jtinho

4 ThONg tin, dif HBU KNAC ©....cveeeiiciicccece et 0

(1) Ghi day du cac s6 th( tu thira dat, s6 hiéu to ban d6 can khai thac thong tin, di liéu.
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Mau s6 14d. Thong tin, div liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia,

Bao vé, cdi tao, phuc hoéi dat

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE DIEU TRA, DANH GIA,
BAO VE§CAI TAO7PHUC HOI BAT
(Kém theo Phiéuyéu cau cung cép thong tin, dir liéu dat dai)

Loai tai liéu

L&p thong tin lvu tri dit liéu diéu to

Ban do6 két qua danh gia chat lvgng dat:
Odirlieu Obanddosé [Oban do quét

Ban do két qua danh gia tim nang dat dai:
Oditliéu  Obanddsd [hban do quét

Ban dovi tri diém 1dy mau ¢t:
Odirlieu  Oban dosé6 [ban dé quét

Ban dd ngudn, tac nhan gay 6 nhiém, ranh gi¢i ving dat:
Odirlieu Obanddsd [bando quét

Ban dd két qua phan tich trong danh gia 6 nhiém dat:

- Mau dét:

Odirlieu Obadndosé O ban do quét

-Nuéc:

Odirlieu Obadndosé  Oban do quét

Ban do két qua danh gia 6 nhiém dt:

Odirlieu Obanddsé  [Oban dod quét

Ban d6 thoai hda cét:
Odirlieu Obadnddsé  [Oban dod quét

Ban do6 khu vuc dat da thuc hién bao vé, ci tao phuc hoi
it
Odirlieu Obanddsé  [Iban dod quét

Thong tin phau dién dét
Thong tin mau nuwéc theo Phiéu 1dy mau nudc

Phiéu dieuta tinh hinh st dung dat vatiém nang dat
néng nghiép:

Cung
cap

O

Nam Cép don vi hanh
hoac chinh (tinh/vung, ca
Ky nwéc) hoac chuyén dé

- Ky hiéu phau dién:...
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Phiéu diéuta tiém nang dat phi ndng nghiép

Bao céo diéu tra, danh gia dét dai
O Cap canuoc

0O Capwving

O Captinh

Béao céo tong hop két qua diéu tra, danh gia vé chat
lugng &t tiém nang dét dai
0 Cap cAnudc
0 Capwvung
O Céptinh

Bao céo tong hop két qua diéu tra, danh gia vé danh gia
thodi hoa dt, 6 nhiém dét
Cap canudc
0 Capwung
0 Céptinh

Béao céo tong hop két qua khu vuc dat da thure hién bao
V&, céi tao phuc hdi déat
0 Cap canudc
0 Capwvung
0 Captinh

Bao cao tong hop két qua diéu tra, danh gia vé két qua
quan tric giam sét tai nguyén dét

[0 Cap cAnudc

0 Capwving

Pia chi 1ay mau:
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14. Tham dinh, phé duyét phwong an str dung dat
(1) Trinh ty thwc hién:

Buwéc 1: Cong ty néng, lam nghiép gri hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng hodc co quan co6 chirc nang quan ly dat dai cép tinh.

Khi ndp hé so, cong ty néng, 1dam nghiép duwgc Iyva chon ndp ban sao gidy
to va xudt trinh ban chinh dé cén b0 ti€p nhan ho so kiém tra, doi chiéu hodc nop
ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc ching thuc
theo quy dinh cla phap luat vé cong chirng, chirng thwc. Trwdng hop nép hé so
theo hinh thirc triec tuyén thi hd so nép phai dwgc s6 héa tlr badn chinh hodc ban
sao gidy to da dugc cdng chirng, chirng thuec.

Truong hgp Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Buéc 2: Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap tinh giri hd so phwong
an s dung dat dén cac s, ban, nganh co6 lién quan va iy ban nhan dan cép xa
noi cé dat dé lay y kién va trinh Cha tich 0y ban nhan dan cap tinh thanh lap
Hoi dong tham dinh trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan
da hd so phuong an st dung dat cta céng ty ndng, 1am nghiép.

Thanh phan Hoi dong tham dinh bao gdom: Chu tich Gy ban nhan dan cap
tinh hodc 01 Pho Chd tich iy ban nhan dan cép tinh lam Chu tich Hi dong, Thu
trwdng co quan cé chirc nang quan ly dat dai cap tinh lam Phé Cha tich HOi dong,
cac thanh vién la dai dién lanh dao cac s¢, ban, nganh c6 lién quan, dai dién lanh
dao Gy ban nhan dan cap xa noi co dat.

Budc 3: Cac s, ban, nganh cé lién quan va iy ban nhan dan cédp xa noi cé
dat gtri y kién bang van ban dén co quan cé chirc nang quan ly dét dai cap tinh
trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so ldy y kién.

Buwéc 4: Co quan cé chirc nang quan ly dat dai cap tinh thwe hién nhu sau:

- TO chirc hop HOi dong dé tham dinh trong thai han khéng qua 05 ngay lam
viéc ké tlr ngay két thic thoi han lay y kién.

- Trwong hgp hd so phwong an st dung dat cda céng ty ndng, 1am nghiép
khong phai chinh stra: trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét trong thoi
han khong qua 05 ngay lam viéc ké tlr ngay tham dinh.

- Truong hop hd so phwong an st dung dat cta cong ty ndng, lam nghiép
phai chinh stra:

+ Thong bao cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan thién hoan thién ho so
trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh, néu ho so
phrong an st dung dat phai chinh stra, bo sung.
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+ Trinh Chu tich Gy ban nhan dan tinh phé duyét phwvong an st dung dat
trong thoi han khong quéa 05 ngay lam viéc ké tir ngay coéng ty ndng, 1am nghiép
hoan thién ho so.

Buwéc 5: Cha tich Gy ban nhan dan cap tinh xem xét, phé duyét phwong an st
dung dat trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
phuong an st dung dat do co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh trinh.

(2) Céch thtrc thye hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc ay ban
nhan dan cép tinh.

b) N6ép théng qua dich vu bwu chinh céng ich.
¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, so lvgng ho so:
Thanhphan hoé so

- Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuvong an st dung dat theo Mau
s6 23 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Phuong an st dung dat; ndi dung phuong an st dung dat gém:
+ Can ctr 1ap phuong an s dung dat.

+ Phéan tich, danh gia vé diéu kién ty nhién, kinh té - x& hdi, qudc phong,
an ninh.

+ Binh hudng st dung dat, phvong huéng nhiém vu, phrong an san xuét,
kinh doanh cu thé ctia cong ty nong, 1am nghiép.

+ Danh gia tac déng cua phwong an str dung dat dén kinh té - xa héi, moi
tredng, quéc phong, an ninh va phuvong an san xuét, kinh doanh.

+ Céc gidi phap td chirc thuc hién do6i vai phan dién tich dat cong ty nong,
lam nghiép git lai.

+ X&c dinh vi tri, ranh gi6i, dién tich dat, hién trang st dung dat khu vuc dat
ban giao cho dia phuong theo quy dinh tai di€ém d khoan 1Diéu 181 Luéat Dat dai.

+ Thuyét minh phwong an str dung dét.

- Ban do dia chinh c6 thé hién ranh gi¢i st dung dat hoac ho so ranh gidi
str dung dat clia cong ty ndng, 1am nghiép; ban téng hop dién tich céc loai dat cla
cong ty ndng, lam nghiép.

- Tai liéu khac co lién quan (néu co).
S6 lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian thuc hién Buéc 2 khdng qué 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién Buwdc 3 khong qua 10 ngay.

- Thoi gian thyc hién Budc 4\

+ Thoi gian t0 chirc hop H6i dong dé tham dinh khong qua 05 ngay lam
Viéc.

+ Thoi gian trinh phé duyét khdng qué 05 ngay lam viéc.

+ Thoi gian théng bdo cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan thién hoan
thién ho so khdng qua 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién Buéc 5 khdng qua 05 ngay lam viéc.

Dadi v&i cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung co diéu kién Kinh té - xa hoi
kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thdi gian thuc
hién dwoc tang thém khong quéa 10 ngay so v&i tong thoi gian thwc hién thi tuc
nay.

(5) B6i tvgng thye hién thu tuc hanh chinh: Céng ty ndng, 1am nghiép.
(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh,

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan cé chiic nang quan
ly dat dai cép tinh.

- Co quan phéi hgp (néu c6): Cac s, ban, nganh co6 lién quan va Gy ban
nhan dan cap xa noi co dat.
(7) KEt qué thye hién tha tuc hanh chinh:
Van ban phé duyét phwong an str dung dat ciia Cong ty néng, 1am nghiép.
(8) Léphi phi (néu c6): Khong quy dinh.
(9) Tén mau don, mau to khai:
Mau s 23 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung
mot sO diéu tai Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH151

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu clia Luat Bat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
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vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s 23. Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét phutmg an sir dung dat

............ Lo, CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
--------- Boc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé... , ngay ... thang... nam ....
V/v dé nghi tham dinh, phé
duyét phrong an siv dung dat
cla.........

Kinh gli: oo

2. NQUOT dail AIBN:..eiiieeii e s

3. DPia Chi/tru S& ChINN: oo

4. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ....ccccoveiiiiiviicieceee,

5. Thanh phan hd so ndp (dang gidy, dang $6): .......cccccervrerveernnne

6. TGm tat ndi dung chinh clia Phuong an st dung dét:

Phan I. Can ct cac quy dinh phap luat hién hanh

Phan Il. Tinh hinh quan ly, s&r dung dat tai khu yuc lap phwong an
1 Hién trang quan ly, st dung dat

Néu hién trang s dung dat cta cac cong ty néng, lam nghiép dang quan
ly, st dung dat ma cé ngudn gbc ndng, lam truong trén dia ban vé: vi tri, ranh
gi¢i quan ly, st dung dat; loai dat; dién tich dat dang st dung ddng muc dich;
dién tich dat st dung khéng ding muc dich; dién tich dat khdng st dung; dién
tich dat dang giao, giao khoan, khoan trang, cho thué, cho muon, lién doanh,
lién két, hop tac dau tw, bi 1an, bi chiém va dang c6 tranh chép.

2. Nguodn goc s dung dat

Tinh trang hé so quan ly dat dai trén dia ban

Ngudn goc sir dung dat qua cac thoi ky

Gidy chirng nhan vé quyén sir dung dat da cap

3. Tén tai, han ché va nguyén nhan.

Phan Ill. vé quéa trinh chuén bi phwong an st dung dat
1 Can clr xay dung phwong an st dung dat.

2. vé trinh tu 1ap phuong an st dung dat.
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Phan IV. Bé xuat phuong an sir dung dat

1 Tong dién tich va ranh gi¢i st dung dat theo tirng loai dat; ban do, so
d6 kem theo.

2. Xac dinh dién tich va ranh gi¢i st dung dat cong ty néng, 1am nghiép
gitr lai quan ly, st dung.

a) Vi Ui, ranh gidi, loai dat, hinh thic si* dung cho tirng thira, tirng khu vurc:
Thira dat s6, To ban do s6, Dién tich dat (m2), Muc dich st dung dat, Thoi han st
dung dét, hinh thirc st dung (giao, thué hang ndm, thué tratién 11an...) Tai san gan
lién v&i dat hién co, dia chi thira dat/khu dat (x& déng..., xa..., tinh...).

b) Xac dinh vi tri, ranh gi6i, loai dat déi voi dat ban giao vé dia phuvong
quan ly

3. B&n d6 phuong an st dung dat.

4. Céc giai phap to chirc thuc hién phrong an st dung dat.

5. Thai gian té chirc thirc hién

6. Gidi phap xt ly déi voi cac trwong hop dac biét theo dac thu cua dia
phuong noi 1ap phwong an st dung dat (tai san gan lién véi dat, chi phi ha tang,
xtr ly cbng ng lién quan, phong tuc, tap quan...).

7. Ki8n nghi 08 XUAL.......ccovvevieireecesee e

Phan V. Céac no6i dung khac c6 lién quan (kinh phi, t6 chirc thuc hién,
binh déng gidi...)

Noi nhan: THU TRUONG DON VI

- Nhu trén; A A 2
nutren, e LAP PHUONG AN &

- BONN&MT (@é bao céo); (Ky ghi 16 ho va tén, déng déu)

1Ghi 6 tén don vi lap phuong an siv dung dét.
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15. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ctia Cha tich ay
ban nhan cap tinh

(1) Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1\ Ngudi c6 don yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai ndp don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Gy ban nhan dan cép tinh.

Truong hgp Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Gy ban nhan dan cép tinh.

Buwéc 2: Chad tich 0y ban nhan dan cép tinh c6 trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc don phai théng
bao bang van ban cho céc bén tranh chip d4t dai va Van phong ding ky dét dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai vé viéc thu ly don yéu cau giai quyét
tranh chédp dat dai, tredng hop khong thu ly thi phai thong bao bang van ban va
néu rd ly do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Budc 3: Co quan tham muwu c¢6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, t0
chirc hoa giai gilra cac bén tranh chap, t6 chirc cudc hop céac ban, nganh cd lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho so
trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh gidi quyét tranh
chap dat dai.

Budc 4\ Cha tich Gy ban nhan dan cdp tinh ban hanh quyét dinh gidi quyét
tranh chép hodc quyét dinh cdng nhan hoa giai thanh va gti cho cac bén tranh chap,
cac td chirc, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

(2) Cach thire thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) N6p théng qua dich vu bwu chinh cong ich.

c) NOp tric tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, so lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so co quan quan ly dat dai trinh Chu tich Gy ban nhan
dan cép tinh, bao gom:
- Bon yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai;
- Bién ban hoa giai tai Gy ban nhan dan cép xa; bién ban lam viéc véi cac
bén tranh chap va ngudi co lién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh
chédp; bién ban cudc hop céc ban, nganh co lién quan dé tw van giai quyét tranh
chép dat dai doi voi trvdng hop hoa gidi khdng thanh (néu cd); bién ban hoa gidi
trong qua trinh gidi quyét tranh chap.
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- Trich luc ban dd, hd so dia chinh, di liéu anh vién tham qua cac thoi ky
lién quan dén dién tich dat tranh chdp (néu c6) va cac tai liéu lam chirng cu,
chirng minh trong qua trinh giai quyét tranh chap;

- Bao cdo dé xuét va dv thdo quyét dinh giadi quyét tranh chip hoac duv
thdo quyét dinh cong nhan hoa giai thanh

b) S6 lwvgng ho so: 01 bd.
(4) Thoi han giai quyét:

Khong qua 50 ngay ké tir ngay thu ly don yéu cau giai quyét tranh chap
dat dai.

Da6i voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving cd diéu kién kinh té - x& hdi dac biét khé khan khéng qua 60 ngay.

(5) B6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chikc, ho gia dinh, ca nhan.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chd tich 0y ban nhan dan cép tinh.

- Co quan phdi hgp: Cac S@, nganh c¢6 lién quan.

(7) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi quyét tranh
chép dat dai hoac Quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

(8) LEphi (nu co6): Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):

Trudc khi ndp Bon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, cac bén tranh
chap phai thuc hién hoa gidi tai Gy ban nhan dan cép x& noi c6 dat tranh chdp
ddi vai trvong hop gidi quyét tranh chap dat dai lan dau thudc tham quyén cla
Cha tich Gy ban nhan dan tinh.

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bo sung mot sO diéu tai
Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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16. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat déi voi truong
hop giao dat, cho thué dat khéng dau gia quyén sir dung dat, khong dau
thau lwa chon nha dau tu thuc hién du an cé s dung dat; trwong hop
giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lwva chon nha dau tv thyc hién
du an cé sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng;
gia han str dung dat khi hét thoi han str dung dat

(1) Trinh ty thwc hién
Buwéc 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trang tam Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi ndp ho so duoc lva chon ndp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bo ti€p nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chirng thyc theo
quy dinh cla phap luat vé cong chirng, chirng thuc. Trwedng hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hda tlr ban chinh hodc ban sao
gidy to da duoc cong chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap tinh.

Bugc 2: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trwong cép tinh
thwc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop hd so day da va
hop Ié.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi treong
cap tinh d6i v&i trvdng hop hé so khong day dud, khéng hop [é.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rirng gilra ho so va thuc dia dv kién giao déi voi trvong hop giao dat va giao
rirng; kiém tra phuong an st¢ dung tang dat mat doi véi truong hop chuyén muc
dich s dung dat chuyén tréng lta (néu co).

- Cha tri, phdi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh, hd so gém:

+ Dy thao T& trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

+ Du thdo Quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, giao dat va giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau sd 06 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cla co quan thué trong
viéc hudng dan nguoi st dung dat nop tién st dung dét, tién thué dat theo quy
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dinh clia phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat déi voi truong hop nguoi st
dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dat) hoac dv thdo Quyét dinh gia han st dung déat khi hét thdi han st dung dat
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh thira dat.

+ Don dé nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dét, giao
dat va giao rrng, cho thué dat va cho thué rirng hodac Bon dé nghi gia han st
dung dat khi hét thdi han sir dung dat va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo
muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chd tich Gy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh.

Buwdc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cdp tinh xem xét ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich si dung dat, giao dat
va giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng hodac ban hanh Quyét dinh gia
han st dung dat khi hét thdi han st dung dat.

Buwéc 4: (ap dung dbi véi truong hop nguoi s dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén moén vé néng nghiép va méi truong cép tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sl dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam doi voi trvong hop dwgc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat clta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nodp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st
dung dét.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
trwong cap tinh.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cép tinh:

+ TO chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hwéng dan
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nguoi st dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sl dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sbé ném doi voi trvong hop dwgc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi st
dung dat.

- Ngu0i st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué
dat va glri thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
trwdng cap tinh.

Budc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi truong cép tinh:

+ Ky Gidy ching nhan, trir truong hop ngudi dé nghi gia han si* dung dat
khong yéu cau cdp mai Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s&
d liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rirng trén thuc dia
thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat, trir truong hop gia han st dung dat
khi hét thoi han st dung dét.

Buwéc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai
ho so dia chinh; xac nhan thay doi thoi han st dung dat rén gidy chitng nhan da
cap doi voi trvong hop ngudi dé nghi gia han str dung dat khéng yéu cau cap moi
Gidy chirng nhan va chuyén cho co quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, lwu trir hd so giao rirng, cho
thué rirng theo phéap luat vé 1dm nghiép d6i véi truong hop giao dat va giao
rirng, cho thué dat va cho thué rirng.

(2) Cach thire thue hién

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nép théng qua dich vu bwu chinh céng ich.

¢) Nop truc tuyén trén céng dich vu cong.
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d) Nop tai dia diém theo thda thuan gitta ngudi dé nghi va Van phong
dang ky dat dai hodc ndp tai Van phong dang ky dat dai ddi véi truong hop gia
han st dung dat khi hét thoi han st dung dat.

(3) Thanhphan, s0 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so ddi voi trwdng hop giao dat, cho thué dat khong
théng qua hinh thirc ddu gid quyén st dung dat, khong dau thau lva chon nha
dau tv thuc hién dy an c6 str dung dat thudc dién chap thuan chad trvong dau tu,
chép thuan nha dau tv theo phap luat vé dau tu, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- K&t qua dau gia thué rirng; bién ban dau gia cho thué rirng; danh sach
nguwdi tring dau gia thué rirng; thdng bao hoan thanh nghia vu tai chinh déi
v&i nguoi tring dau gia thué rirng (d6i v6i truong hop cho thué dat va cho
thué rirng).

- Dv an dau tw déi voi khu rirng dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang rirng va ban do hién trang rirng theo quy dinh cuta phap luat vé Iam
nghiép (ddi vai trvdng hop dé nghi giao dét va giao rirng);

- Phrwong an stv dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i vai trvong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong lua);

- M6t trong céc loai gidy to sau:

+ B&n sao van ban phé duyét du an dau tw, quyét dinh chap thudn cha
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tuw dong thoi chap thuan
nha dau tv theo quy dinh cla phap luat vé dau tw cdng, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua lwva chon nha dau tv d6i voi du an dau tu theo phuong
thirc ddi tac cong tw (néu co);

+ Ban sao van ban cla co quan nha nudc c¢d tham quyén chap thuan nha
dau tuv theo quy dinh cta phéap luat vé dau tv doi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Bat dai;

+ Ban sao van ban cla don vi dugc giao to chic thwc hién viéc dau gia
quyén str dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khéng thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dat dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhwong du an
bat dong san theo quy dinh cta phap luat vé kinh doanh béat dong san ddi voi
tredng hop quy dinh tai khodn 7 Biéu 124 Luat Bat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cta phap luat ddi véi trudng hop
quy dinh tai diém i khoan 1Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

b) Thanh phan hé so db6i véi trvong hop giao dat, cho thué dat khdng
théng qua hinh thirc dau gia quyén st dung dat, khdng dau thau Iya chon nha
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dau tv thwe hién dw an cé sir dung dat thudc dién khéng chap thuan chd truvong
dau tu, chap thuan nha dau tv theo phap luat vé dau tw, gébm:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- K&t qua dau gia thué rirng; bién ban dau gia cho thué rirng; danh sach
nguwoi tring dau gia thué rirng; thdng bao hoan thanh nghia vu tai chinh doi
V@i ngudi trang dau gia thué rirng (d6i voi trvong hop cho thué dat va cho
thué rieng).

- Dv an dau tw déi voi khu rirng dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang rirtng va ban doé hién trang rirng theo quy dinh cua phap luat vé Iam
nghiép (d6i vGi trvong hop dé nghi giao dat va giao ring);

- Phrwong an st dung tang dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ddi voi treong hop chuyén muc dich si dung
dat chuyén tréng lta).

c) Thanh phan h6 so do6i voi truong hgp giao dat, cho thué dat thong qua
dau thau lva chon nha dau tu thuc hién du an cé s dung dat, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ba&n sao van ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tv clia co quan nha nwoc
c6 tham quyén doi voi treong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 116 Luat Dat dai.

d) Thanh phan ho so doi voi trvong hop chuyén muc dich st dung dat
thudc dién chap thuan cha truong dau tw, chdp thuan nha dau tv theo phap luat
vé dau tu, gém:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuvong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP (doi voi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén tréng lta).

- Bén sao van ban phé duyét dy an dau tw, quyét dinh chap thuan chd
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tuw dong thoi chap thuan
nha dau tv theo quy dinh cltia phap luat vé dau tv cong, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua Iwva chon nha dau tv d6i voi du an dau tv theo phuong
thirc ddi tac cong tw (néu cd).

- M6t trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Bat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137
Luat Bat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dét clia co quan nha nwéc cd thAm quyén theo
quy dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

d) Thanh phan hd so déi véi trvong hop chuyén muc dich st dung dat thudc
dién khéng chép thuan chi trwong dau tw, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé
dau tw, gom:



139

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP (ddi v&i truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong lua).

- M6t trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
biéu 256 Luat Bat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137
Luat Bat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dat clia co quan nha nwéc cd thAm quyén theo
quy dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

e) Thanh phan hé so d6i véi truong hop giao dat, cho thué dat néng
nghiép do to chirc, t0 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai st dung, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban sao Phrong an st dung déat da duoc co quan, td chirc c6 tham quyén
phé duyét d6i voi to chire kinh té, don vi sw nghiép cong lap da dwgc Nha nuoc
giao dat, cho thué dat trwéc ngay Luat Bat dai cé hiéu lwc thi hanh;

- M6t trong céc loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tw, quyét dinh chdp thuan cha
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chu trvong dau tuw dong thoi chdp thuéan
nha dau tv theo quy dinh cla phap luat vé dau tw cdng, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua Iwva chon nha dau tv déi voi du an dau tu theo phuong
thirc ddi tac cong tw (néu co);

+ Ban sao van ban cla co quan nha nuéc c¢d tham quyén chap thuan nha
dau tuv theo quy dinh cta phéap luat vé dau tv doi véi treong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat bBat dai;

+ Ban sao van ban cla don vi dugc giao to chic thwc hién viéc dau gia
quyén s dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khéng thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dat dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuwc hién viéc nhan chuyén nhwong du an
bat dong san theo quy dinh cla phap luat vé kinh doanh bat déng san d6i voi
treong hop quy dinh tai khodn 7 Biéu 124 Luat Bat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cla phap luat ddi véi trwong hop
quy dinh tai diém i khoan 1Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

Q) Thanh phan ho so doi voi trvong hop giao dat, cho thué dat do cac cong
ty ndng, lam nghiép quan ly, st dung, gébm:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- B&n sao Phwong an st dung dat ctia cong ty ndng, lam nghiép tai dia
phwong da dwoc co quan, to chic c6 tham quyén phé duyét;
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- Ban sao Phuong an s dung dat da duvoc co quan, td chirc ¢6 tham quyén
phé duyét ddi véi dién tich dat thu hoi cta cong ty ndng, 1am nghiép quan ly, s
dung dé giao dét, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181
Luat Bat dai;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tw, quyét dinh chap thuan chd
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tuw dong thoi chap thuan
nha dau tu theo quy dinh clta phap luat vé dau tu cong, phéap luat vé dau tv; van
ban phé duyét két qud lwa chon nha dau tu déi véi dy an dau tv theo phwong
thirc d6i tac cong tu (néu co);

+ Ban sao van ban cla co quan nha nudc ¢d tham quyén chap thuan nha
dau tuv theo quy dinh cta phéap luat vé dau tv doi véi truong hop quy dinh tai
khodn 5 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao van ban cta don vi dwgc giao to chirc thic hién viéc dau gia
quyén str dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khéng thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dt dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhwong duy an
bat dong san theo quy dinh cla phap luat vé kinh doanh bat dong san déi voi
trwvong hop quy dinh tai khodn 7 Diéu 124 Luat bat dai;

+ B&n sao cac van ban theo quy dinh cla phap luat déi véi truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

h) Thanh phan ho so doi véi trwdng hop gia han st dung dat khi hét thoi
han st dung dat, gom:

- Bbon theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

- M6t trong céc gidy t& sau:

+ Ban sao mot trong cac gidy ching nhan: Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat, Gidy chirng nhan quyén st dung
dat, Gidy chirng nhan quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat &, Gidy chirng
nhan quyén s hi*u nha &, Gidy chirng nhan quyén s¢ hiru cong trinh xay dung,
Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan
lién v&i dat da duoc cép theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé nha
&, phap luat vé xay dung treéc ngay Luat nay co hiéu lwc thi hanh van co gia tri
phap ly va khong phai cép dbi sang Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén
sO hivu tai san gén lién voi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat clia co quan nha nwéc cé tham quyén theo quy dinh
cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

+ Van ban cla co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat
dong cla dw an dau tv hodc thé hién thoi han hoat dong cla dw an dau tu theo



141

quy dinh ctia phap luat vé dau tw doi véi truong hop st dung dat dé thuc hién du
an dau tu.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong quéa 15 ngay ké tlr ngay nhan dd ho so hop Ié.

Da6i véi cadc xa mién ndi, bién gidi; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong quéa 25 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

TO chirc trong nuwac; té chic ton gido, t6 chirc ton gido tric thudc; to chirc
kinh té c6 vOn dau tw nwdc ngoai; td chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao;
to chirc kinh t€; nha dau tw tring thau hoac t6 chirc kinh té do nha dau tw tring
thau thanh lap dé thyc hién dy an; coéng ty ndng, 1am truong quan ly, st dung
(doi vai trvong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung
dat ma nguoi st dung dat dugc giao dat co thu tién st dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Bat dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khodn 2 DBiéu 120 Luat Bat dai va du an c6 nhiéu hinh thirc st* dung
dat ma trong do6 co dién tich thudc trvong hop Nha nwéc giao dat co thu tién st
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué).

(6) Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Gy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudng cap tinh.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) KEt qua thye hién thud tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat,
giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau sé 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoac Quyét dinh gia han st dung dat
khi hét thoi han st dung dat theo Mau sé 09 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I1éphi

Theo quy dinh cla Luat phi va I& phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luét phi va € phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Don dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muc dich st dung dat, giao dat va
giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau s6 01 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoac Bon dé nghi gia han st dung dat khi hét
thoi han st dung dat theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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151/2025/ND-CP.
(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh

a) Biéu kién chung dbi v&i nguoi duoc Nha nwéc giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Ky quy hodc cac hinh thirc bdo ddm khac theo quy dinh cla phap luat vé
dau tu.

- C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc st dung dat theo tién d6 cla dw
an dau tv va diéu kién khac theo quy dinh cuta phéap luat co lién quan.

- Khdng vi pham quy dinh cla phap luat vé dat dai hoac cé vi pham quy
dinh cla phéap luat vé dat dai nhwng da chap hanh xong quyét dinh, ban an da cé
hiéu lwc phap luat clia co quan cé tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung
dat vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ap dung ddi vei tat ca cac thira dat
dang str dung trén dia ban ca nuéc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, phai thém diéu kién d6i véi mot so
truong hop cu thé nhu sau:

- B0i voi trvong hop chuyén muc dich st dung dat trong lUa, dat rirng dac
dung, dat rirng phong ho, dat rirng san xuat dé thwc hién dy an c6 van ban chap
thudn cua uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh clda khoan 3 Biéu 8 Nghi
dinh 151/2025/ND-CP hodc dv an thudc danh muc dv an phai chuyén muc dich
str dung dat trong lta, dat rieng dac dung, dat reng phong ho, dét rirng san xuét
cla Nghi quyét cua HOi déng nhan dan cap tinh théng qua truwéc ngay 01 thang 7
nam 2025, trir trvong hop st dung dat thuc hién du an thudc tham quyén cla
Qudc hdi, Tha twéng Chinh phd chép thuan, quyét dinh chd trvong dau tu theo
quy dinh cua Luat Dau tw, Luat Dau tv cong, Luat Dau tv theo phuong thirc doi
tdc cong tw, Luat Dau khi; H6i dong nhan dan cép tinh chép thuan, quyét dinh
cha trvong dau tv theo quy dinh cla Luat Pau tv cong, Luat Dau tw theo
phuwong thirc do6i tac cong tuw.

- BA6i voi trwong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lwa chon
nha dau tv thuc hién dy an co6 str dung dat: D& hoan thanh trach nhiém theo hop
dong da ky két véi co quan nha nwdc co tham quyén sau khi cd quyét dinh cong
nhan két qua trang thau va khong bi co quan nha nwéc cé tham quyén quyét
dinh hay két qué tring thau theo quy dinh tai khodn 8 Biéu 126 Luat Dat dai.

- D0Oi voi trvong hop cho phép chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién
du &n dau tv xay dung nha ¢ thwong mai:

+ C6 quyén sir dung dat & hodc dat & va dat khac.

+ Phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat hodc quy hoach duoc lap
theo quy dinh cua phap luat vé quy hoach do thi va ndng thén, chuong trinh, ké
hoach phat trién nha & cla dia phuong va khong thudc truong hop Nha nwéce thu
hoi dat vi muc dich qudc phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi
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loi ich qudc gia, cong cong.

+ C6 van ban chéap thuan chu trvong dau tv déng thdi chap thuan nha dau
tw clia co quan cd tham quyeén theo quy dinh cla phap luat vé dau tuw.

- Viéc thuc hién dong thoi tha tuc giao dat va giao rirng, cho thué dat va
cho thué rirng khi du diéu kién:

+ Nguoi co tham quyén giao dat 1a nguwoi co tham quyén giao rirng.

+ Nguoi c6 tham quyén cho thué dat la ngudi ¢ tham quyén cho thué rimng.

c) Yéu cau

Da6i véi truong hop gia han st dung dat trong nam cubi cla thoi han st
dung dat, nguoi st dung dat c6 nhu cau gia han st dung dat phai nop hod so dé
nghi gia han cham nhat la 06 thang trwdc khi hét thoi han s dung dat.

Doi voi truong hop dat chuyén trong la phai chuyén sang muc dich phi
néng nghiép thi Gy ban nhan dan cdp tinh quy dinh méc ndp cu thé nhung
khéng thap hon 50% s6 tién duoc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lda
phdi chuyén sang muc dich phi ndng nghiép nhan véi gia cla loai dét trong lGa
tinh theo Bang gia dat tai thoi di€ém chuyén muc dich st dung dat.

(11) Can ctrphép ly cda tha tuc hanh chinh

- Luat Lam nghiép s6 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dwgc stra doi, bo
sung mot sb diéu badi Luat sé6 16/2023/QH15, Luat s6 31/2024/QH15.

- Luéat DBat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwgc slra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 156/2018/NDB-CP ngay 16/11/2018 cua Chinh phl quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Lam nghiép duoc stra doi, b0 sung b&i Nghi dinh s6
91/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh ph.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu clia Luat Bat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 131/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cla chinh quyén dia phuong 02 cdp trong Iihh vic quan ly nha
nuwdc clia Bo Nong nghiép va Mai truong.

- Nghi dinh s6 136/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cép tham quyén trong Iinh virc néng nghiép va moi truong.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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17. Chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat
(1) Trinh ty thwc hién
Budc 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trang tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi ndp ho so duoc lva chon ndp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cong ching, chirng thuc. Trwdong hgp ndp ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb héa tr ban chinh hodc ban sao
gidy to da duoc cong chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cép tinh.

Buwéc 2: Co quan chuyén mdn vé néng nghiép va mdi trwdng cép tinh
thwc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop hd so day da va
hop I€.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dé dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi treong
cap tinh d6i v&i trvdng hop hé so khong day du, khéng hop [é.

- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Cha tri, phdi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dwgc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh, hd so gém:

+ Dy thdo To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau
s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat
dé tinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hwdng dan nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cla phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat ddéi voi truong hop
nguoi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong
bang gia dat).

+ Trich luc ban d6 dia chinh thitra dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Don chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac van ban nguoi st
dung dat nop theo muc 3 thi tuc nay.

- Trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh.



145

Buwéc 3: Cha tich Gy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh quyét
dinh chuyén hinh thitrc giao dat, cho thué dat.

Buwéc 4: (4p dung do6i véi trvong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sl dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s nam doi voi trvong hop dwgc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat clta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi st
dung dét.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi
trwong cap tinh.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cép tinh:

+ TO chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cuta co quan thué trong viéc huwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi trvong cdp tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sl dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nf?\m doi voi trvong hop dwgc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat cla thoi gian xay dung co ban.
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+ Ban hanh théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat g&ri cho nguoi st
dung dét.

- Nguei st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
trwong cap tinh.

Budc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi truong cép tinh:
+ Ky Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co sé
d liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dét.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly co s¢ di liéu dat dai
ho so dia chinh.
(2) Cach thire thue hién
a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop théng qua dich vu bwu chinh cong ich.
¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.
(3) Thanhphan, s0 lwgng ho so
Thanh phan ho so:
- Bon theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

- M6t trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Bat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137
Luat Bat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dét clia co quan nha nwéc cé tham quyén theo
quy dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so
hop I€.

Da6i véi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khéng qua 25 ngay.
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(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

TO chirc kinh t€, don vi sw nghiép cong lap, to chirc kinh té c6 von dau tw
nudc ngoai (doi voi treong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat ma ngudi st dung dat dwoc giao dat co thu tién s dung dat
quy dinh tai Diéu 119 Luat Bat dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Pat dai va dv an cd nhiéu
hinh thic st dung dat ma trong dé c6 dién tich thudc truong hop Nha nuéc giao
dat co thu tién str dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat moét lan cho ca
thai gian thué).

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Gy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thye hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va mdi trvdng cép tinh.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau so 07 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, Iéphi

Theo quy dinh cda Luat phi va I& phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luét phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Don dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)

- T6 chtrc kinh té, don vi s nghiép cong lap, t0 chirc kinh té cé von dau
tr nwdc ngoai dang duoc Nha nwdc cho thué dét thu tién thué dit hang nam
nhung thubc trvong hgp dwoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mét lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh clia Luat Bat dai thi dwoc lwa chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat moét lan cho thoi gian thué dat con lai.

- TO chirc kinh té, t6 chirc kinh té c6 vOn dau tv nwdc ngoai dang duoc
Nha nuwéc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué duoc lva
chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

- Bon vi sw nghiép cong lap dwgc Nha nudc giao dat khéng thu tién st
dung dat ma cé nhu cau st dung mot phan hodc toan bo dién tich dwoc giao dé
san xuat, kinh doanh, cung cap dich vu thi dwoc lva chon chuyén sang hinh thirc
Nha nuéc cho thué dat thu tién thué dat hang nam déi vai phan dién tich do.

- Bon vi sw nghiép cong lap dwgc Nha nudc giao dat khdng thu tién st
dung dat hoac cho thué dat trwéc ngay Luat Dat dai cé hiéu lvc ma cé nhu cau
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chuyén sang hinh thirc giao déat, cho thué dat theo quy dinh.

- Trwdng hop khu céng nghiép dwoc dau tw bang ngan sach nha nudc ma
co quan nha nwéc cé tham quyén da giao cho to chirc, don vi s nghiép cong lap
quan ly trwéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Gy ban nhan dan cdp c6 tham
quyén cho céc t6 chic, ca nhan thué dat gan véi két cdu ha tang da duoc dau tu.

(11) Can cirphép ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sO
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tié€t thi hanh mot s6 diéu cla Luat Bat dai.

- Nghi dinh 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, moét clra lién thdng tai BO
phan Mot ctra va cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 02. Bon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ngay ... thang.... nam ....

DON BE NGHI| CHUYEN HINH THU'C GIAO DAT/CHO THUE PAT
Kinh gri: Chu tich Gy ban nhan danil....................

L NQUOT T8 NGNIZ: .ot

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...) ;..o
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung At A8 KY3:....c.ooeeeeccce e
5. N6i dung dé nghi chuyén hinh thirc str dung dét tir hinh thic.................
sang hinh thtec.............. theo quy dinh cua phap luat vé dat dai4.
6. Cam két str dung dat dung muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cta
phap luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day da, dang han;
Cac cam KEt KNAC (NEU CO): .vvveveeieeee et
7. Tai lieu gli KEM (NEU COYD: ...vviieeeee e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Cha tich UY BAN NHAN DAN cdp c6 thdm quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str

dung dét.

cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; doi vai to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh

2D0i v6i cd nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cap Céan

thanh 1ap co quan, t6 chirc s nghiép/van ban cong nhan t chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan

dau tw doi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...

3 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, ngudi st dung dét rong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép

chuyén muc dich st dung dat.

AVi du: tir hinh thi)c Nha nuée cho thué dét tra tien hang ndm sang hinh thi)c Nha nudc cho thué dat ra

tién thué dat maot lan cho ca thoi gian thué.

5Thuc hién trong truong hop hd so dé nghi thay doi hinh thic str dung dét do ngudi st dung dat 1ap phai

c6 theo quy dinh.
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_ M@au s6 07. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dét/cho thué dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
————————— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6.... ngay... thang... nam...

) QUYET BPINH
VE viéc chuyén hinh thirc str dung dat tlr hinh thirc... sang hinh thic...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

(OF= o [ o3l U R :
CAN CU LUAE DAt G 1T ueeeeieeeeeeee oottt e e e e e e e :
Can cl NGhi AINN .o X
(OF= T o 1o U 1 [T )

Xét dé nghi cla ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...,

QUYET DINH:

Dbiéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi cua nguti st dung dat) dang s
dung ..m2 dat2... theo hinh thirc3... tai (ghi dia chi thira dat/khu dat) ... chuyén
sang hinh thirc st dung dét 1a4..., cu thé:

1. Céac ndi dung diéu chinh:

- Biéu chinh........... theo Quyét dinh s6 ... ngay.......... thanh......ccccooeeeneen.

- biéu chinh........... theo Quyét dinh s6 ... ngay.......... thanh........cccceennen.

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp b6 sung hodc hoan tra
cho nguoi st dung dat:... (doi véi truong hop phai ndp bé sung hodc hoan tra

tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat5).

1 SR PRRUPPPPPPPR
Dieu 2. TO ChlC thUC NIEN...cvieicee e
1. xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bo

sung hodc hoan tra cho nguei st dung dat; doi véi truong hop tinh theo gia dat cu

1Ghi theo tirng loai can ct cu thé theo quy dinh clia phap luat.

2 Ghi theo muc dich st dung dat ghi trong quyét dinh giao dawcho thué dawchuyén muc dich str dung dét.

3Ghi 6 hinh thirc str dung dat nhi Nha nuéc giao dat khong thu tién siv dung dat/Nha nudce giao dat co
thu tién str dung dat/Nha nwoc cho thué dat tra tién thué dat hdng ndm/Nha nuéc cho thué dat tra tien thué dét
mot |an cho ca thoi gian thué.

4 Ghi 18 hinh thirc str dung dat sau khi chuyén nhr Nha nuéc giao dat khong thu tién st dung dat/Nha
nwoc giao dat co thu tién st dung dat/Nha nuwéc cho thué dat tra tien thué dat hang nam/Nha nwéc cho thué dét
(rd tién thué dat mot Ian cho ca thoi gian thué.

5D0i voi treong hop phai ndp tién st dung dét, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc
nay (cd thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trwdng hop nay theo quy dinh).
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thé.

2 xac dinh tién si dung dét/tién thué dét phai nop b sung hodc
hoan trd cho nguoi st dung dat; hudng dan thyc hién gidm tién st dung dat/tién
thué dat, khoan dwoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung
dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi...
(néu co).

3 thong bao cho nguoi st dung dat ndp bd sung tién st dung
dat/tién thué dat hoac duoc hoan trd cho nguti st dung dat (néu co).

4 thu tién str dung dat/tién thué dat do phai ndp bo sung hodc hoan
trd cho nguoi st dung dat, phi, Ié phi... (néu cd).

5 chiu trach nhiém no6p b6 sung tién st dung dat/tién thué dat hoac
dugc hoan trd; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khodn dwoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6 xac dinh moc gi¢i va ban giao dat trén thuc dia........cccceevevenanee

7 trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién v&i dat cho ngudi st dung dat da hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu co).

8 chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai............cccceeveneenenne,

9

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong uy ban nhan dan............. va nguoi st dung dat co tén
tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t& cda ....

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén, déng dau)
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Mau sb 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thuc hién Quyét dinh s6... ngay... thang... nam... cta Chd tich Gy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué
rirng..., hdm nay ngay... thang... nam..., tai..., thanh phan goém:

I. DAI DIEN Co QUAN....c.cocevvvieee,

I1. DAl DIEN UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG....

I11. BEN NHAN BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG

V. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THuC PIA, CU THE NHU SAU:

1 Giao nhan trén thuc dia doi v&i thlra dat/khu dat so... t& ban do so... tai...
cho... (ttn nguoi st dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rirng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... nam...
cta Chatich Gy ban NhaAn dan...........cccceiiiiiiicc e,

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh
gidi thira dat/khu dét, dién tich... m2uén thuc dia xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (ho&c to trich do dia chinh) s6... , ty Ié... do ... 1ap ngay... thang... ndm... va da
dugc... tham dinh, gdbm:

3. Giao nhan khu rirng néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh gidi
khu rirng, dién tich rrng.....m2, hién trang....... (rteng tw nhién/rirng tréng), triv
lvong rirng.....m3(néu cd).

4. Bién ban dwoc 1ap hoi... gio... phat cung ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhat tri théng qua ky tén dudi day.

Bién ban nay Iap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gli....c.ccceeevevrennn, /.
DAI DIEN Co QUAN... DAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO BDAT/RUNG
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) A (Ky vaghi ro ho tén, dong dau néu co)

(Ky va ghi rd h.(._). tén, déng dau)
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Mau so 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han str dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————————— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

sé6.... - —

ngay... thang... nam...

; TO TRINH
Ve viécl.................

Kinh gtri: Chatich iy ban nhan dan2 .................

I.Phancanc...........

- Can cu Luat bat dai;

- Can cl LUAL LAM NGNIBP3......oiiiiieie e ;

- Can ct Nghi dinh s6  /2025/NB-CP ngay thang nam 2025 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Dat dai;

O L0 1oL SO SSSPRSSR

S XBE N0 SO et re s

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia ho so dé nghi giao dat/cho thué

dat/chuyén muc dich st dung déat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao déat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat

2. KE&t qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc

dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét,
cho phép chuyén muc dich s dung dat/gia han s& dung dat.

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: vé viéc giao dducho thué ddwcho phép chuyén muc dich st dung déugiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truwong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai cén ct cu thé dwoc quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i tredng hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4di v@i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thoéng tin vé sd, ngay/thang/nam, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi td chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chiic s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich s dung
dat/giao dét va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich s dung dat/gia han si dung dat

..... (twong tv ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/chophép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4. Bé nghi Cha tich Gy ban nhan dan... giao rach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
ndp ddi vdi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi trwdng hop mién mot sé ndm, theo
doi trwdng hop mién tién st dung dat/tien thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xéac
dinh tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong Ida bi mat hodc tang
hiéu qud st dung dat trong lua... (néu co).

- Trach nhiém thdng bao cho nguoi dwoc giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, I& phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nbp, hoan tra tién
sir dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu cd).

- Trach nhiém ndp tién si* dung dat/tién thué dat, phi, & phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s@ hiru tai
san gan lién voi dat cho ngudi st dung dat d4 hoan thanh nghta vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lwvu tri® hd so theo phap luat vé 1am nghiép......ccccovveeieiciccecee,

5. N&i dung khac (néu co):
Neoi nhan: co QUAN......
(Ky vaghi ro ho tén, dong dau)
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Mau s6 01. Don dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ngay... thang...
PON BE NGHIl >
Kinh gti: Chutich l?y ban nhan dan?............

L NQUOT T8 NGNIS: e

2. Dia chi/tru s& Chinhi....ooooiic e,

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):...ccccooiviiiiiiiiicec

4. Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tinh..) e,

5. Dién tich A8t (M2):..cooveeeieeee e , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong la phai ndp tién theo quy dinh cla phap luat
Ve dat trong 10a (M2) (NEU CO): .vveveeeereeeeiee ettt enes

b) Dién tich dat phai boc tach tang dat mat theo phap luat vé dat trong lda
(M2) (NEU CO) ettt sttt st e e eete st e s et e e ne e ans

6. Dién tich rrng (M2) (NEU CO): ..ovveveeeeeceee e

7. DE slr dung VAo MUC GICN4: .......ccucvivciciccicecce e,

8. Thoi han st dung AL e

9. X4c dinh nhu cu s dung dat thudc tredng hop dwoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10. Cam két str dung dat, st dung rirng dung muc dich, chdp hanh dung
cac quy dinh cla phap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat
trong lUa; ndp tién st dung dat/tién dé nha nwéc bd sung dién tich dat bi mat
hodc tdng hiéu qud si* dung dat tréng lua (néu cd); boc tach tang va st dung
dat mat day da, dang han.

Cac cam KBt KNAC (NEU CO):uvuvirreriieicieciee et

11. Tai lidu glri KEM (NBU CO)5..nviiiiiii e

Nguwoi lam don6
(Ky va ghi r6 ho tén, déong dau néu co)

1Giao dauwthué dawcho phép chuyén muc dich st dung déwgiao datva giao rirng/thué dat va thué rirng.

2Cha tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thdm quyén giao dducho thué daucho phép chuyén muc dich st
dung daugiao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rimg.

3D0i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co quan cdp Can cuéc
cong dan hoéc s6 dinh danh hodc H6 chiéu...; ddi véi t& chirc thi ghi rd thong tin nhw trong Quyét dinh thanh l1ap co
quan, t6 chic sw nghiép/van ban cong nhan t6 chirc tén gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tw ddi voi
doanh I™*hiép/t6 chirc kinhté..

Trwong hop da du(yc cap gidy chirng nhan dau tu/quyet dinh, chap thuan ch truvong dau tu/quyet dinh
dw an... thi ghi rd muc dich st dung dat dé thuc hién dw an dau tw theo gidy to da cip. Truwdong hop dé nghi giao
dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dwng cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac st dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

5 Thyc hién trong truong hop hd so giao dauthué dawchuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao
rirng/thué dat va thué rirng do ngudi dé nghi lap phai c6 theo quy dinh.
6 Ghi rd ho va tén ca nhan, ca nhan dai dién cho nguoi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat bat dai.
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Mau so 04. Bon dé nghi gia han st dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DPE NGHI GIA HAN s DUNG PAT

Kinh gti: Chatich Gy ban nhan danl..

L NQUOT T8 NGNIZ: oo
2. Dia Chi/tru SO ChINN: e
3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email...): ..o
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

a) Thira dat SO:.....ccovevvevrrieennes 4.2, TODAN A0 SO v
D) DI€N tich AAt (M2) . .ceeeeieeeee e
C) Muc dich st dung GAL3: ......ccveiieicece e
d) Thoi han sl dung Gat:........ccocveieicecceee e
d) Tai san gan lien VOi A4t NIBN CO: ..eovveeeeeecece e
e) Dia diém thra dat/khu dat (tai xa..., tinh...) e,
g) Gidy ching nhan vé quyén st dung dat da cap:

S6 phéat hanh:  s6 vao sO:.................. ,NQAY CAP: v

5. Ndi dung dé nghi gia han:
a) Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nam....
b) Ly do gia han s dung Gat:.......ccoeveiereiecieeseseee e

7. Cam két str dung dat dirng muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cla phap
luat vé dat dai, ndp tién str dung dat/tién thué dat (néu cd) day du, ding han;
Cac cam KBt KNAC (NEU CO):uvvrrreriiiicieiee et

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1Chttich Gy ban nhan dan cap c6 tham quyén giao daucho thué dawcho phép chuyén muc dich str dung dét.

2 Daoi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chitc s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw doi véi doanh nghiép/to chic kinh té...

3 Truong hop da dugce cdp gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chu treong dau tw/quyét dinh
dw an... thi ghi rd muc dich str dung déat dé thic hién du an dau tw theo gidy to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai khodn 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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Mau so 06. Quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
—————————— Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO.... ngay.. thang... nam ...
QUYET PINH
ve viécl ..

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TiINH/CAP XA

(OF: [0 W o3 1 TSROSO :

CAN CO LUAE DAt Ga...eeeeeeeee ettt et e e eeeeenenens :

Can ct LUAt LAM NQNIEP2Z.....c.viiiiiiiecie et ;

Can cl NG diNN ..o X

[©F 10 I 011 X SRS ;

Xét dé nghicla.....cccoeeunnee tai To trinh s0 ... ngay... thang... nam
QUYET DINH:

DPiéu 1. Giao cho .. (ghi tén va dia chi cla nguoi dwoc giao dat) ... m2
dat/cho... (ghi tén va dia chi clia nguoi dwoc cho thué dat) thué ... m2 dal/cho
(ghi tén va dia chi ctia nguoi st dung dat) duoc chuyén muc dich st dung ... m2
dat4 va hinh thire st dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat 1a5... tai
xd/phuong..., thudc tinh/thanh phé tryc thudc trung wong ...

Muc dich ST dUuNg Gat........ciiieicececeee s

Muc dich st dung riPNg (NEU CO)..vvveeeeerieeeieseeeieiee e

Thoi han st dung datl a k € tlr ngay... thang... name...

Vi tri, ranh gi¢i thira dat/khu dat duwgc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6  ty Ié ... do ... [ap ngay ... thang ... nam ...

1 Giao daucho thué dawcho phép chuyén muc dich st dung dawgiao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng...

2Trwong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

3 Ghi theo tlrng loai can ct cu thé dwoc quy dinh tai Digu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép doi v&i treong hop giao déat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

4 Ghi theo loai dét rong gidy chirng nhan vé quyén str dung dat da cap, treong hop khéng cé gidy chirng
nhanvé quyén str dung dét thi ghi theo gidy t& khac c6 lién quan cé thé hién muc dich st dung dat do

5 Ghi rd hinh thirc str dung cu thé: giao dat khong thu tién str dung dét (néu twong (ng vai trudng hop quy
dinh tai Diéu 118 Luat Bat dai) hodc giao dat c6 thu tién st dung dét (néu twong (ing v&i trudng hop quy dinh tai
Pidu 119 Luat D4t dai) thué dat tra tien thué dat hang nam (néu tueng (ng véi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Bat dai) hodc thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué (néu twong tng véi truong
hop quy dinh tai khodn 2 Biéu 120 Luat bat dai)

6 Ghi: dén ngay... thang... nam... doi véi treong hop giao dat c6 thoi han. Ghi la 6n dinh 1au dai d6i véi
trueong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh lau dai.
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Hinh thirc giao dat/cho thué dat7: ..........ccocevvei i, /

Phuwong thirc giao dat/cho thué dat theo k&t qUAaS: ..........c.ccecveeciiecice e,

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp... (d6i véi truong hop
tién str dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat9).

Nhi*rng han ché vé quyén ctia ngui st dung dat (néu cO):........ccceevveuennenee,

DU 2. TO ChltrC thUC NIEN ...

1 xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
ddi vai trvong hop tinh theo gia dat cu thé. )
2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nép; huwéng dan thuc

hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dwgc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, tién thué dat
ddi vai treong hop mién moét s nam, theo ddi trudng hop mién tién st dung
dat/tién thué dat, phi, 1é phi... (néu co), xac dinh tién dé nha nwdc bod sung dién
tich dat chuyén tréng lda bi mat hodc tang hiéu quéa st dung dat trong l0a... (néu
c0); thdng bdo cho nguoi dugc giao dat/thué dat ndp tién st dung dat/tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hodc tang
hiéu qua s dung dat trong lta theo quy dinh cla phap luat... (néu co); thu tién
st dung dat/tién thué dat, tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong
IGa bi mat hodc tang hiéu qua str dung dat trong lda, phi, Ié phi... (néu co).

3. ... chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; tién dé nha nuéc
bé sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat
trong lba (néu cd); thuc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khodn dugc trir
vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

4. .. xac dinh mdc gi¢i va ban giao dat/ban giao ring trén thuc
dia
5 trao Gidy chirng nhan cho nguti st dung dat da hoan thanh
nghfa vu tai chinh.
6 chinh ly ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai..........ccccceeveeiennenene, :
cap nhat, lvu trir hé so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).
e e e —e e e e ——e eeeeeteeaa————e e et —— e e e a————eaaa——raeeanrreeeannnras

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu lwc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Gy ban nhan dan... va nguoi dugc giao déat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich s dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va
cho thué rirng c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

7 Ghi r6: Nha nuwoc giao dat khong thu tién sir dung dawgiao dat cé thu tién st dung dauwchuyén tir thué
dat sang giao dawchuyén tlr giao dat khéng thu tién st dung dat sang giao dat cé thu tién st dung dat.../ Nha
nwoc cho thué dat (ra tien thué dat hang ndm hay cho thué dat (ra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian
thué fthudc tredng hop dugc mién tién stk dung dat, tién thué dat.

8 Ghi ro: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyén str dung dat (twong tng véi truong hop quy dinh
tai Diéu 125 Luat bat dai) hoac giao dat thong qua dau thau lva chon nha dau tv thuc hién dw an c6 str dung dat
(twong &ng véi treong hop quy dinh tai Biéu 126 Luat Bat dai) hodc giao dat khong dau gia quyén st dung dat,
khong dau thau lwa chon nha dau tv thuc hién dy an cé str dung dat (twong (ng v&i tredng hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Bat dal)

9Ddi v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khéng ghi muc
nay (cé thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Van phong Gy ban nhéan dan... chiu trdch nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t& cla...

Noi nhan: CHU TICH ]
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)
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Mau s6 09. Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
————————— Doéc lap - Tw do - Hanh phuc

So:... ngay ... thang... nam ...

QUYET PINH
vé viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

(% 1 0 [V TSR PR TP :
(08 1o IOl U A U | & D T 0 £ | PO :
Can C NGO AINN oo s :
(O o X o1 U o USSP ;
Xét dé nghi clla.....cccoooeuee. tai To trinh s6 ... ngay... thang... nam............ :
QUYET DINH:

Diéu 1. Gia han st dung dat cho .. (ghi tén va dia chi clia nguoi duoc giao
dat/cho thué dat) ... m2dat tai xa/phuong, tinh/thanh phd truc thudc Trung wong ...

MuUC dich ST dUNG GaL.......ciiiicicececeee e
Thoi han st dung dat duoc giahan | a k € tlr ngay... thang... ndm2...

Vi tri, ranh giéi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo t& tich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6  ty Ié .. do ... [ap ngay ... thang ... nam...

Hinh thirc giao dat/cho thué dat3: ..........covoeveiiece e,

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop... (d6i véi truong hop
giao dat co thu tién sir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat rong bang gia dat(4).

Lo xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
doi vai truong hop tinh theo gia dat cu thé.

1Ghi theo tlrng loai cén clr cu thé dwoc quy dinh tai Didu 172 Luat D4t dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi treong hop giao diuwcho thué dat cé thoi han. Ghi la 6n dinh
lau dai doi v&i truong hop thoi han st dung dét la 6n dinh 1au dai.

3 Ghi rd: Nha nuéc giao dét khong thu tién str dung déugiao dat cé thu tién str dung déwchuyén tir thué dat sang
giao dawchuyén tlr giao dat khong thu tién str dung dat sang giao dat c¢é thu tién st dung dat...

4D6i véi truong hop phai ndp tién sir dung dautién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (cé thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong treong hop nay theo quy dinh).
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2 xac dinh tién sir dung dét/tién thué dat phai ndp; hudng dan thuc
hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duwoc trr vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo doi
treong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

3 thdng bao cho nguoi st dung dat ndp tién st dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cla phap luat... (néu co).

4 thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém nop tién si* dung dat/tién thué dat; thwc hién

gidm tién st dung dat/tién thué dat, khodn duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién str dung dat/tién thué dat (néu cd).

6 trao Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién voi dét cho ngudi sir dung dit da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
co).

7 chinh ly h6 so dia chinh, co s& dir liéu dat dai...........ccoceeevvenennen,

8

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Gy ban nhan déan... va nguti str dung dat co tén tai Diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tir cla

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau sO 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thuc hién Quyét dinh s6... ngay... thang... nam... cta Chd tich Gy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué
rirng..., hdm nay ngay... thang... nam..., tai..., thanh phan gém:

I. DAI DIEN Co QUAN....c.cocevvvieee,

I1. DAl DIEN UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG....

I11. BEN NHAN BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG

V. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THuC PIA, CU THE NHU SAU:

1 Giao nhan trén thuc dia doi v&i thlra dat/khu dat so... t& ban do so... tai...
cho... (ttn nguoi st dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rirng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... nam...
cta Chatich Gy ban NhaAn dan...........cccceiiiiiiicc e,

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh
gidi thira dat/khu dét, dién tich... m2uén thuc dia xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (ho&c to trich do dia chinh) sb... , ty I8... do ... 1ap ngay... thang... ndm... va da
dugc... tham dinh, gdbm:

3. Giao nhan khu rirng néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh gidi
khu rirng, dién tich rrng.....m2, hién trang....... (rteng tw nhién/ring tréng), triv
lvong rirng.....m3(néu cd).

4. Bién ban duogc 1ap hoi... gio... phat cung ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhat tri théng qua ky tén dudi day.

Bién ban nay Iap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gli....c.ccceeevevrennn, /.
DAI DIEN Co QUAN... DAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO BDAT/RUNG
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) A (Ky vaghi ro ho tén, dong dau néu co)

(Ky va ghi rd h.(._). tén, déng dau)
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Mau s0 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han str dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
——————————— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

sé6.... - —

ngay... thang... nam...

TO TRINH
Veviécl.................

Kinh gi: Chatich a4y ban nhan dan2 .................

I.Phancancw...........

- Can c Luat bat dai;

- Can clr LUAt Lam Nghiép3........cooiiiie e ;
- Can c* Nghi dinh s6  /2025/ND-CP ngay thang nam 2025 cla

Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dat dai;
L O 1 I o 1 SRS PSURR
S KB N0 SO it

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia hdo so dé nghi giao dat/cho thué

dat/chuyén muc dich sir dung déat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han si dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc

dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thitrc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich s dung dat/gia han s dung dat.

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: vé viéc giao dducho thué ddwcho phép chuyén muc dich st dung déuwgiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Trwong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai c&n ct cu thé dwoc quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i tredng hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D0i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thoéng tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chiic s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/td chikc kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thitc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich s dung dat/gia han si dung dat

..... (twong tv ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/chophép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4. D& nghi Chu tich Gy ban nhan dan... giao rdch nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
ndp ddi vdi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hwdng dan thuc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi trwdng hop mién mot sé ndm, theo
doi trwdng hop mién tién st dung dat/tien thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xéac
dinh tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mét hodc tang
hiéu qud st dung dat trong lua... (néu co).

- Trach nhiém thdng bao cho nguoi dwoc giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, I& phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nép, hoan tra tién
sir dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién si* dung dat/tién thué dat, phi, & phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gigi va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan cho ngu®i st dung dat dd hoan
thanh nghTa vu tai ChinN.........ccooo o

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lwu tri* hd so theo phap luat vé 1am nghiép.......cccceevevcececicecee,

5. Ndi dung khac (néu co):

Noi nhan: Co QUAN........
(Ky vaghi ro ho tén, dong dau)
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Mau s6 26. Phuwong an sir dung tang dat mat

TO CHUC, CANHAN BDUQOC NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
NUOC GIAO PAT, CHO THUE PAT Poc 1ap - Tv do - Hanh phtc

So: ... ngay... thang .. nam...

PHUONG AN SU DUNG TANG PAT MAT

1 Tén t6 chirc, ca nhan dwgc nha nwéc giao dat, cho thué dat: ...
Dia chi: ...

SO dién thoai: ...

S6 CMND/CCCD/HO chiéu/TCC: ... ngay cap: ..., noi cap: ...

Hodc Gidy chirng nhan BKKD (néu cd) sb: ... ngay cép: ..., noi cap:

2. Muc dich cla viéc chuyén doi tir dat chuyén trong lda:

Chuyén doi muc dich st dung dat chuyén irong l0a dé thwe hién cong trinh/duy
an...

3. Dién tich dat chuyén trong lda dé nghi chuyén doi: ... ha.

4. Khéi lvgng dat mat phai boc tach: ... m3

{Dién tich dat chuyén trong lGa phai bdc tach (m2) Xd6 sau tang dat
mat phai boc tach (m)}

5. Phrong an st dung dat mat:

a) S dung trong khudn vién dy an: .... m3{ghi r& vi tri, dia diém, dién
tich si dung dat mat).

b) Str dung ngoai khudn vién dv an: ....m3{ghi rd vi tri, dia diém, dién
tich st dung dat mat).

6. Muc dich s dung tang dat mat: ...

(Tang dat mat cua dat chuyén trong lba chi dwoc st dung vao muc dich
néng nghiép, gbm: ton cao nén rudng triing thap; tang dd day tang canh tac;
nang cao chat lwong dat trong lda, cay hang nam, cay lau nam; trong cay
xanh; trong hoa cay canh, cay duoc liéu...)

Nguwoi duoc nha nuéc giao dat, cho thué dat... {ghi ré tén) cam két thuc
hién ding phuong an st dung tang dat mat va chiu trach nhiém trwéc phéap
luat vé cac thong tin trén.

TO CHUC, CANHAN BUOC NHA
NUGC GIAO PAT, CHO THUE PAT
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu
va déng dau (néu co))
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18. Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat do thay doéi can cr quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat; diéu chinh thoi han s&r dung dat
cla duy an dau tw

(1) Trinh ty thyc hién
Bwéc 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trang tam Phuc vu hanh chinh cong.

Khi nép hd so, ngudi ndp hd so duoc lva chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hoac ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cdng chirng, chirng thuc. Trwdng hop ndp hé so theo
hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hda tlr ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dd dwoc cong chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cép tinh.

Bugc 2: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trwdng cép tinh
thwc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop hd so day da va
hop Ié.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi
thira dat tai noi chua co ban dé dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi treong
cap tinh déi véi trvong hop hd so khdng day dd, khéng hop Ié.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Cha tri, phdi hgp cac co quan cé lién quan xac dinh trwong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh, hd so gém:

+ Dy thdo T& trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

+ Dy thdo Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich si dung dat theo Mau s0 08 hoac du thdo Quyét dinh
diéu chinh thoi han sir dung dat cta dy an dau tu theo Mau s6 27 ban hanh kem
theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP c6 nodi dung vé gia dat dé tinh tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém clia co quan thué trong viéc hudng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung déat, tién thué dat theo quy dinh cda phap
luat vé tién sr dung dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban do dia chinh thra dat hoac trich do dia chinh thira dat.
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+ Don diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat hodac Bon dé nghi diéu chinh thdi han st dung dat cla dy an
dau tv va cac van ban ngudi st dung dat ndp theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat hodc quyét dinh diéu chinh
thoi han si* dung dat clia dv an dau tu.

Buwéc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s
dung dat hoac Quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dat cua du an dau tuw.

Buwéc 4: (4p dung do6i véi trvong hop ngudi st dung dat phai nop tién st
dung dét, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va mdi truong cép tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé ném doi voi trvong hop dwgc miéen tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mien tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st
dung dét.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén moén vé néng nghiép va méi
trwong cap tinh.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cép tinh:

+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cuta co quan thué trong viéc huwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi trvong cdp tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
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ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sl dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nf?\m doi voi trvong hop dwgc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mien tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dét, tién thué dat giri cho ngudi st
dung dét.

- Nguoi st dung dat nbp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué
dat va glri thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
trwdng cap tinh.

Budc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi truong cép tinh:

+ Ky Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s&
d liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dét.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly co s¢ di liéu dat dai
ho so dia chinh.

(2) Cach thtre thue hién

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.
b) N6ép théng qua dich vu bwu chinh céng ich.
¢) Nop truc tuyén trén céng dich vu cong.

(3) Thanhphan, s0 lwgng ho so

a) HO6 so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat bao gom:

- Bon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP. : :

- Van ban cta co quan nha nwéc c6 tham quyén c6 ndi dung lam thay doi
can ct quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat bat dai.

b) H6 so dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cla dv an dau tv bao gém:

- Bon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu theo Mau
s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/NB-CP.
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- Van ban cla co quan c6 tham quyén cho phép thay ddi thoi han hoat
dong cua dv an dau tu theo quy dinh clta phap luat vé dau tuw.

- Mot trong céc gidy t& sau day:

+ MOt trong céc gidy chirng nhén: Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat 1a ching thw phap ly dé Nha nudc xac
nhan quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dit hop phap cla
ngudi cd quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat. Tai san gan
lien v&i dat dwoc cdp Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién véi dat 1a nha &, cong trinh xay dwng gan lién véi dét theo quy dinh cla
phap luét.

+ MOt trong cac gidy ching nhan: Gidy chirng nhan quyén s dung dat,
Gidy chirng nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat &, Gidy ching nhan
quyén s& hitru nha &, Gidy chirng nhan quyén s& hitru céng trinh xay dwng, Giay
chirtng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat da dwoc cap theo quy dinh cla phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap
luat vé xay dung trwéc ngay Luat Bat dai co6 hiéu luc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung déat clia co quan nha nwdc cé tham quyén theo quy
dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

c) S6 lugng ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

- Trwdng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat: khong qua 05 ngay ké tlr ngay nhan dd ho
so hop 1€; d6i v&i cac xa mién ndi, bién gi¢i; ddo; vung cé diéu kién kinh té - xa
hdi khé khan; ving c6 diéu kién Kinh té - xa hdi dac biét khd khan thi thdi gian
thie hién khéng qua 15 ngay.

- Truong hgp dé nghi diéu chinh thoi han s dung dat cua du an dau tu:
khong qua 15 ngay ké tlr ngay nhan di ho so hop 1&; doi véi cac xa mién nui,
bién gi¢i; dao; vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi kho khan; vung cé diéu kién
kinh té - x8 hdi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién khdng qua 25 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

TO chirc trong nwéc, td chirc ton gido, t0 chirc ton gido trwc thude, té chirc
kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao
(d6i voi trwong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat ma nguoi st dung dat duoc giao dat co thu tién st dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Bat dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khodn 2 Diéu 120 Luat Bat dai va du an c6 nhiéu hinh thirc st dung
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dat ma trong do6 co dién tich thudc trvong hop Nha nwéc giao dat co thu tién st
dung dat hoac cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho cd thdi gian thué).
(6) Co quan thwc hién thd tuc hanh chinh
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Cha tich Gy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuyc hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trwdng cép tinh.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.
(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/NB-CP hodc Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cla du an
dau tu theo Mau s 27 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, 1éphi
Theo quy dinh cla Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luét phi va € phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoac Bon dé nghi diéu chinh thoi han st dung
dat cla dy an dau tu theo Mau s6 12 kém tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)

a) Diéu kién ddi v&i truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét:

- Pang st dung dat da cé quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

- Thay ddi can ctr dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116
Luat Bat dai.

b) Diéu kién dbi voi truong hop dé nghi diéu chinh thdi han st dung dat
doi v&i dy an dau tu c6 st dung dat khi chua hét thoi han st dung dét:

- Phu hgp véi quy hoach st dung dét cap huyén.

- CO6 van ban dé nghi diéu chinh thai han st dung dat cua du an dau tu.

- D& hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai déi véi Nha nwéc theo quy
dinh cla phap luat.

- Khéng thudc truong hop thu hoi dat do vi pham phap luat vé dat dai quy
dinh tai Diéu 81 cua Luat nay.
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- C6 van ban cla co quan cé tham quyén vé viéc diéu chinh dy an dau tw
theo quy dinh cla phap luat ma co6 thay déi thoi han hoat dong cla dy an dau tw.

- Bap (*ng céc diéu kién vé méi trvong theo quy dinh cua phap luat vé bao
vé moi truong.

(11) Can ctphép ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc slra doi, bo sung

mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luéat DBat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, moét clra lién thdng tai BO
phan Mot clra va cong Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 03. Bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ngay... thang... nam ...

DON DE NGHI DIEU CHINH QUYET DINH \...

Kinh gtti: Chatich y ban nhan dan2.....................

L NQUOT G8 NGNIS: ..o

3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email...): ..o

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich SIP duNg AL AAKY e

5. Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sl dung dat GAKY @eeeoveveveveeceeeeceeceeee e

6. Thoéng tin dé nghi diéu chinh so v@i thdng tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat dAKY:...occevvevrevevnnenee.

7. Cam keét sir dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta
phap luat dat dai, nop tién str dung dat/tién thué dat (néu cé) day dd, ding han;

Cac cam KBt KNAC (NEU CO):uvveneerieicie e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

1 Ghi rd don dé nghi digu chinh quyét dinh giao dawquyét dinh cho thué dawquyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi rd l1a don dé nghi stra chira thong tin sai sot trong quyét dinh giao dawcho thué
déauwcho phép chuyén muc dich st dung dét.

2 Chu tich UY BAN NHAN DAN cdp c6 thdm quyén giao dducho thué daucho phép chuyén muc dich sir
dung déat.

3Ddi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw rong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhan té chirc tdn gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/té chirc kinh té...

4 Ghi theo céac thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat rong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dét.

5 Thurc hién trong trudng hop hd so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué ddurcho phép chuyén muc dich st dung
dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dét 1ap phai cé theo quy dinh.
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Mau s6 12. Bon dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat clia dv an dau tw
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phac

......... , Ngay... thang... nam...

DON DE NGHI

Dbiéu chinh thoi han sir dung dat cta du an dau tw

Kinh gri: Chutich iy ban nhan danl..

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):...cccccoiviiiiiicee

4. Théng tin vé thtra dat/khu dat dang st dung:

a) Thira dat SO:...occevververrienns ;TODAN A0 SO:.ocvvvevcree,

D) DI&N tich Gt (M2):..ueieiieci e
C) Muc dich st dung Gat3: ..........ccooiieieeceee e,
d) ThOi han s dung Gat:........coooeeecee e
d) Tai san gan lién voi dat NIEN COI ...vvveceeeeeeecee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai X&, tinh...) e

g) Gidy ching nhan vé quyén st dung dat da cap:

SO phat hanh:  s6 vao SO:.................. yNQAY Cap: o

1Ghi rd tén cap tinh/cdp xa noi c6 dat.

2D06i v&i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan té chiic tén gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw doi voi doanh nghiép/to chic kinh té...

3 Truong hop da dugc cap gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chl treong dau tw/quyét dinh dw
an... thi ghi rd muc dich str dung dat dé thuc hién du &n dau tw theo gidy to da cap.
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5. N&i dung xin diéu chinh thoi han st dung dat: tr ngay... thang... nam...
dén ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung Gat:......c.cccoevveiiviiececececece

8. Cam két str dung dat dung muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién st dung dat (néu cé) day dd, dang han.

Cac cam KBt KNAC (NEU COY:..oooovvvrriceceevvisssssss s

Nguwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu cb)

4 Gidy to quy dinh tai trinh tw, tha tuc trong Iinh virc vé dat dai ban hanh kem theo Nghi dinh nay.



175

Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich s&r dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
————————— Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
So:... ngay... thang... nam...
QUYET PINH

vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich s dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

[OF= T o T o3V TR X
CAN CU LUAE DAL GaA..ccueiiivieeceie ettt st e e e eee e :
Can CNGNT AINN ..o e :
(@F= o [ ol 1 0 TR :

Xét dé nghi cta ...To trinh s6... ngay... thang... nam...,

QUYET DINH:
Diéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh s0... ngay..., cu thé nhw sau:

1. Cac ndi dung diéu chinh:
-Piéuchinh....oooooveieieee, thanh ..o
-Piéuchinh...ooooeeeiieeee, ERANN e,

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp b6 sung hodc hoan tra
cho nguoi st dung dat:.........ccceevennee. (d6i vGi trvong hop phai ndp bd sung
hodc hoan tra tién si* dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh2).

Dieu 2. TO ChlirC thUWC NIBN...oveiceee e,

1 xac dinh gia dét dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung
hodc hoan ird cho nguoi st dung dat; doi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp bbé sung hoac
hoan tra cho nguoi st dung dat; hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién
thué dat, khodn duoc trir vao tién str dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung
dat/tien thué dét, theo ddi truong hop mién tién st dung dét/tien thué dat, phi, 18
phi ... (néu co).

3 thong bao cho nguoi st dung dat ndp bd sung tién s dung

1Ghi theo tlrng loai diéu chinh theo quy dinh clia phap luat.
2 D0oi vai treong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (cé thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trieang hop nay theo quy dinh).
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dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho nguei str dung dat (néu cd).

4 thu tién str dung dat/tién thué dat do phai ndp b6 sung hoac hoan
trd cho ngudi st dung dat, phi, & phi... (néu co).
5 chiu trach nhiém ndp bd sung tién str dung dat/tién thué dat hoac

duoc hoan trd; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khodn dwoc trir vao
tién s dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

6 xac dinh méc gi¢i va ban giao dat trén thyc dia néu cé thay
doi...
7 trao Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién véi dat cho nguoi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
8 chinh ly ho so dia chinh, co s& di¥ liéu dat dai néu cé thay doi...
D L e e e e e e a i, e e e e e e e e e e e e s aaaarraes

Diéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Gy ban nhan déan... va ngudi st dung dat co tén tai Biéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tlr cla..../.

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi r6 ho tén, déng dau)
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Mau s6 27. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ctia dv an dau tw

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Péc l1ap - Tw do - Hanh phac
SO... e

ngay... thang... nam...
QUYET BINH

VE viéc digu chinh thoi han st dung dét ctiia dy an dau tu ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ..

(0% 10 1 o] (TP X

(08 T W o MU EY T | A0 b= | IR /

Can C NGhI AINN e :

(0 [0 o 1 3 ST ;

Xétdé nghicla....coooevererennne. tai To trinh s6 ... ngay... thang... nam
QUYET PINH:

Dbiéu 1. Diéu chinh thoi han st dung dat clia dv an dau tu ... cho ... (ghi tén
va dia chi clia nguoi sir dung dét) ... m2 dat tai xa/phwdng tinh/thanh phd truc
thudc trung vong......

Muc dich s dung at........cooooieiiiceeceeee e
Thoi han st dung dat duoc diéu chinh | a k € tir ngay... thang... nam2...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to tich luc ban d6 dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6  ty Ié ... do ... 1p ngay ... thang ... nam...

Hinh thirc st dung at3:.........ccooeieiieeceee s

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop... (ddi voi truong hop
giao dat co thu tién st dung dat/cho thué dat tinh theo gid dat rong bang gia

dat@).

1Ghi theo tirng loai cén clr cu thé dwoc quy dinh tai Didu 175 Luat D4t dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi v6i treong hop giao dawcho thué dat c6 thoi han.

3 Ghi theo Quyét dinh giao dawcho thué dat.... {Nha nwéc giao dat khong thu tién st dung dat/giao dat c6
thu tién st dung dat/chuyén tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién si dung dét sang giao
dat co thu tién st dung dat...)



178

1 xac dinh gia dat dé tinh tién sl dung dat/tién thué dat phai
nop; ddi véi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dét phai ndp; huéng dan
thuyc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khodn duwogc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo doi
treong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

3 théng bao cho ngudi st dung dat nbp tién st dung dat/tién
thué dét theo quy dinh cda phép luat... (néu co).

4 thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém ndp tién s dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duwoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién str dung dat/tién thué dat (néu cd).

6 trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién voi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghta vu tai chinh (néu
C0).

7 chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai...........cccccevenenee,
8
Diéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tlr ngay ky.

Chanh Van phong Gy ban nhan dan... va nguti st dung dat c6 tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Uy ban nhan dan... chiju trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tlr cla

Noi nhan: CHU TICH

(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

4 D6i voi treong hop phai nop tién st dung dawtién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc
nay (cé thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong treong hop nay theo quy dinh).
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Mau s0 25. T0 trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sty
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich s dung dat/gia han s dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————————— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

sé6.... - —

ngay... thang... nam...

; TO TRINH
Ve viécl.................

Kinh gtri: Chatich iy ban nhan dan2 .................

I.Phancanc...........

- Can cu Luat bat dai;

- Can cl LUAL LAM NGNIBPS3......ooiiiiiiecie e ;

- Can ct Nghi dinh s6  /2025/NB-CP ngay thang nam 2025 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu clia Luat Dat dai;

L O 1 0 I o 1 OSSPSR

S XBE N0 SO et re s

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia hdo so dé nghi giao dat/cho thué

dat/chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han str dung dat

2. KE&t qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc

dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thitrc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich s dung dat/gia han st dung dat.

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: vé viéc giao dducho thué ddwcho phép chuyén muc dich st dung déugiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truwong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai cén ct cu thé dwoc quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i tredng hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thoéng tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chiic s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich s dung dat/gia han si dung dat

..... (twong tv ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4. D& nghi Chu tich Gy ban nhan dan... giao rdch nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
ndp ddi vdi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai ndop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi trwdng hop mién mot s6 ndm, theo
doi truong hop mién tién sir dung déat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac
dinh tién dé nha nwéc bd sung dién tich dat chuyén trong l0a bi mat hodc tang
hiéu qua st dung déat trong lda... (néu cd).

- Trach nhiém thdng bao cho ngudi dwoc giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién
sir dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién si* dung dat/tién thué dat, phi, & phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gi¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chitng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién vai dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghfa vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lvu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép......ccccoveviviciccccecen,

5. Noi dung khac (néu co):
Noi nhan: co QUAN......
(Ky vaghi rd ho tén, déng dau)
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19. Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich stir dung dat do sai so6t vé ranh gioi, yi tri, dién tich, muc dich st
dung gil*a ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat va s6 liéu ban giao dat
trén thuc dia
(1) Trinh tw thuc hién
Buéc 1: Nguoi dé nghi ndp ho so dén Trang tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi ndp hd so duoc luva chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hoac ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy t& da c6 cong ching hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cdng chirng, chirng thuc. Trwdng hop ndp hé so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 héa tr ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dad dwoc cdng chirng, chirng thurc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap tinh.

Buwéc 2: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trwdng cép tinh
thuc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc

mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh, hé so gom:

+ Dy thdo To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

+ Du thdo Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich si dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kem theo Nghi dinh s0
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban do dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Don diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat va cac van ban nguti st dung dat ndp theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chd tich Gy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh.

Buwdc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cdp tinh xem xét ban hanh quyét
dinh chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat.

Buwéc 4: (ap dung dbi voi treong hgp nguti s dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi treong cap tinh chuyén
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé&c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bd sung hoac xac dinh
tién st dung dat, tién thué dat dwgc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat bo sung gti cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat ndp bd sung hodc dugc hoan tra tién st dung dét, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan ly thué.

- Co quan thué gtri van ban thdng bao nguoi st dung dat da hoan thanh
viéc ndp bo sung hodc glri van ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi trvdng cép tinh.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng céap tinh:

+ TO chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén moén vé néng nghiép va mdi truong cdp tinh chuyén
Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nép bd sung hodc xac dinh
tién st dung dat, tién thué dat dwoc hoan trd theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat bd sung gt cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop bd sung hodc dwoc hoan tra tién sir dung dat, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién stv dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan ly thué.

- Co quan thué guri van ban théng bao ngudi st dung dat da hoan thanh
viéc nop bd sung hodc giri van ban thong bao da hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va mdi trwvong cép tinh.
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Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi truong cép tinh:
+ Ky Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co sé
d¥ liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dét.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly co s& di liéu dat dai
ho so dia chinh.

(2) Cach thtre thue hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) N6ép théng qua dich vu bwu chinh céng ich.

¢) Nop truc tuyén trén céng dich vu cong.

(3) Thanhphan, s0 lwgng ho so

Thanh phan ho so:

Pbon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 07 ngay ké tlr ngay nhan dd ho so hop lé.

Da6i véi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; viung cé diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

TO chirc trong nwéc, td chirc ton gido, tO chirc tOn gido trwc thude, té chirc
kinh t€ c6 von dau tv nudc ngoai, td chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao
(d6i voi trwong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat ma nguoi st dung dat dugc giao dat cé thu tién st dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Bat dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khodn 2 Diéu 120 Luat Bat dai va du an c6 nhiéu hinh thirc st* dung
dat ma trong do6 co dién tich thudc trvong hop Nha nwéc giao dat co thu tién st
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudng cép tinh.
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- Co quan phoi hgp: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.
(7) KEt qua thye hién thu tuc hanh chinh
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung dat theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh keém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.
(8) Phi, Iéphi
Theo quy dinh cla Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luat phi va Ié phi.
(9) Tén mau don, mau to khai
Bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)

- Ap dung voi truong hop st dung dat da cé quyét dinh giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- CO sai sot vé ranh gii, vi tri, dién tich, muc dich st dung gilra ban d6
quy hoach, ban do6 dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thyc dia.

(11) Can ctrphép ly cda tha tuc hanh chinh

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwgc slra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat DBat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét clra lién thdng tai BO
phan Mot clra va cdng Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau sd 03. Bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich str dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Doc 1ap - Tyw do - Hanh phuc

ngay... thang... nam ...

DON DE NGHI PIEU CHINH QUYET BINH \...

Kinh gtti: Cha tich Gy ban nhéan dan2.....................

2. DA ChIETU SG CRTN N et b e e sb e b e b e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...) ..o

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st
AUNG AL AA KYA: ...ttt et s et et et et e n et e se e eeene s
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so v&i théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat GAKY:.......cocoviiiiiiicececece e

7. Cam két str dung dat dang muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh ctia phap luat
dat dai, ndp tién sir dung dat/tién thué dat (néu co6) day du, dung han;

CaCc cam KEL KNAC (NEU CO)nvvnieiiiececeee et
8. Tai lieu glri KEM (NEU CO)5: ..ttt en e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

1Ghi rd don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dduquyét dinh cho thué dawquyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat hodc ghi ré la dan dé nghi stra chita thong tin sai sét trong quyét dinh giao dawcho thué daucho phép chuyén muc
dich st dung dat.

2Chatich UY BAN NHAN DAN cép c6 tham quyén giao dawcho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung dat

3D0i voi cd nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Can cwéc cong
dan hodc sb dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi voi td chirc thi ghi ro thdng tin nhw rong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc
s nghiép/van ban céng nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tw déi véi doanh nghiép/tdé chirc
kinh té...

4 Ghi theo céc thong tin vé thira dat, ngutdi st dung dat rong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat.

5 Thyc hién trong truvong hop ho so dé nghi diéu chinh giao daucho thué ddwcho phép chuyén muc dich st dung dat do nguoi
dé nghi diéu chinh giao daucho thué daucho phép chuyén muc dich st dung dét 1ap phai cé theo quy dinh.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
--------- Doc 1ap - Ty do - Hanh phac
S6.... ngay... thang... nam ...

QUYET DINH
V€ viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

CAN CU LUAE DAL ...ttt ettt ettt ettt ettt et ettt er et en et e eeereaes ,

CaN CNGNE GINN....oovii e :

CAN CL L oottt ettt b e e bbb e a bt e ettt re s ;
Xét dé nghi clia ...To trinh s0... ngay... thang... nam...,

QUYET PINH:
biéu 1. biéu chinh ndi dung Quyét dinh s0... ngay..., cu thé nhu sau:
1 Céc ndi dung diéu chinh:
-Diéu chinh.........cccociieen thaNN...c.oo
-Diéu chinh........cccccoveiiiiii, thanN......o

DiU 2. TO ChPC thPC NIBN....cvieeice e

1 x&c dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp b sung hoac
hoan trd cho ngudi str dung dat; doi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hodc hoan tra cho
nguoi str dung dat; hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tien thué dat, khoan duoc
trir vao tién st dung dat/tién thué dét, ghi ng tién str dung dat/tién thué dat, theo doi
trong hop mién tién st dung dt/tién thué dat, phi, 18 phi ... (néu co).

3 thdng bao cho ngudi sir dung dat ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué
dat hodc dwoc hoan tra cho ngudi str dung dat (néu cd).

4 thu tién str dung dat/tién thué dat do phai ndp bd sung hoac hoan tra cho
nguoi str dung dat, phi, 18 phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém ndp bd sung tién sir dung dat/tién thué dat hoac duoc

hoan tra; thuc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khoan dwoc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).
6 xac dinh méc gi¢i va ban giao dat trén thuc dia néu co thay doi...

1Ghi theo tirng loai diéu chinh theo quy dinh clia phap luat.
2Da6i voi treong hop phai nop tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc nay (c6 thém
quyét dinh phé duyét gia dat trong trwong hop nay theo quy dinh).
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7 trao Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
véi dat cho nguoi str dung dat da hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu co).
8 chinh ly ho so dia chinh, co s& di¥ liéu dat dai néu cé thay doi..................
i et e eeei e e ai—eeas eeeih—ee e —e e e —e e e —eea——e e —eeaateeanre heeesreeeabeeeanaeeannes

Dbiéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Gy ban nhan dan... va nguoi st dung dat co tén tai Biéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén cong
thong tin dién tkr cla..../.

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau s 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
déat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao déat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat/gia han sir dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Poc lap - Ty do - Hanh phuc
s6.. e —
ngay... thang... nam.
TO TRINH
Ve viecl...........

Kinh gri: Chad tich Gy ban nhan dan2 .................

I.Phancanct...........

- Can ctr Luat Bat dai;

- Can Cl LUAL LAM NQNIEPS3.......oiiiciciceee e ;

- Can c Nghi dinhs6  /2025/ND-CP ngay thang nam 2025 cla Chinhph
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu clia Luat Dat dai;

S CAN CUA...oee ettt ettt bbbttt

SX BT N0 SCP ...ttt ettt bbb s b e rens

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuén bi, danh gia hoé so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/giao dét va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thic
giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué déat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat/gia han st dung dat

2. Ket qua danh gia vé ho so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat/gia han st dung dat.

3. NOi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat
va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thic giao dat, cho thué
dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat/gia han sir dung dat

... (twong tw ndi dung ghi trong dv thdo quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich si dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué

1 Ghi r6 theo tirng loai hd so: VE viéc giao ddwcho thué dducho phép chuyén muc dich siv dung daugiao dét va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

2 Cap c6 tham quyén giao dawcho thué dawcho phép chuyén muc dich st dung dawgiao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...

3Truong hop giao dat, cho thué dat dong thi véi giao rirng, cho thué rirng.

4 Ghi theo tirng loai can ¢l cu thé dwoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé 1am nghiép
db6i véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D06i v&i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s6, ngay/thdng/ndm, co quan cép Cén cutéc cong
dan hodc sb dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vi td chire thi ghi rd thdng tin nhw fong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc
s nghiép/van ban céng nhan td chirc ton gido/ddng ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tu déi véi doanh nghiép/tdé chirc
kinh té...
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rung...)

4. Pe nghi Chu tich Gy ban nhén déan... giao trach nhiém cho cac co quan, t6 chic, ca
nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop doi
vGi treong hop tinh theo gia dét cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat dwoc hoan tra (néu co);
hwong dan thuc hién giam tién st dung dat/tien thué dét, khoan duoc trir vao tién st
dung dat/tién thué dét, cham ndp, ghi no tién str dung dat/tién thué dat, tién thué dat doi
vGi truong hop mién moét s6 nam, theo ddi trvong hop mién tién sir dung dat/tien thué
dat, phi, 18 phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nwéc bd sung dién tich dat chuyén
trong I0a bi mat hodc tang hiéu qua str dung dét trong lGa... (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi dwoc giao dat/thué dat ndp tién st dung
dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién st dung
dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).

- Tréach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gi¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién v&i dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh............ccooee

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém cap
nhat, lvu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép.........ccooeiveiiiiiiiee, 5. Noi
dung khac (néu co):

Noi nhan: Co QUAN.......
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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20. Giao dat, cho thué dat, giao khu virc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién
(1) Trinh ty thwc hién
Budc 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trang tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi ndp ho so duoc lva chon ndp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan hod so kiém tra, ddi chiéu hoac ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cong ching, chirng thuc. Trwdong hgp ndp ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb héa tr ban chinh hodc ban sao
gidy to da duoc cong chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cép tinh.

Buéc 2: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi trwong cép tinh
thwc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop hd so day da va
hop I€.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dé dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi treong
cap tinh d6i v&i trvdng hop hé so khong day du, khéng hop [é.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Cha tri, ph6i hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trvong hop dwgc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh, hd so gém:

+ Dy thdo To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

+ Dy thdo Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong lan bién theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp va trach nhiém cida co quan thué trong viéc hudng dan ngudi st dung
dat ndp tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat déi voi trvong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat).

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Don dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vic bién dé thyc hién hoat
dong lan bién va cac van ban nguoi st dung dat nop theo muc 3 thad tuc nay.
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- Trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh ban hanh Quyét dinh giao dét,
cho thué dat, giao khu vic bién dé thwc hién hoat dong lan bién.

Buwéc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cdp tinh xem xét ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thwc hién hoat dong lan bién.

Buéc 4: (4p dung dbéi véi trvong hop nguoi st dung dat phai ndp tién s
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén moén vé néng nghiép va mdi truong cdp tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé ném doi voi trvong hop dwgc miéen tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mien tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao ndép tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi
trwong cap tinh.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cép tinh:

+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cuta co quan thué trong viéc hwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén moén vé noéng nghiép va moi truong cap tinh chuyén
Phi€u chuyén thdng tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
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+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mét sé nam dbéi véi truong hop dugoc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dét, tién thué dat giri cho ngudi st
dung dat.

- Ngu i st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va mbi
trwong cap tinh.

Budc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi truong cép tinh:
+ Ky Gidy chi*rng nhan.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s¢
di liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ TO chirc ban giao dat thic hién theo Mau s6 24 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chirtng nhan cho ngudi st dung dat.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly co s& di liéu dat dai
ho so dia chinh.

Thoi diém xac dinh nguoi s dung dat phai dua dat vao st dung tinh tlr
ngay cO théng bao chap thuan két qua nghiém thu ddi véi toan bd hoac tirng
phan dién tich d& hoan thanh hoat dong lan bién theo tién d6 cla dy an dau tw
lan bién hodc hang muc lan bién trong du an dau tu.

(2) Céch thtre thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop théng qua dich vu buwu chinh cong ich.

¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, so lwgng ho so

a) Thanhphan ho so

- Don dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuwc bién dé thuc hién hoat
dong lan bién theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

- Du an dau tv 1an bién hodc hang muc lan bién cla dy an dau tw da duoc
co quan nha nwéc c6 tham quyén phé duyét.

b) S6 lwong ho so: 01 bd
(4) Thoi han gidi quyét
Khong qué 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
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Da6i véi cadc xa mién ndi, bién gidi; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong quéa 25 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

T0 chtrc trong nuwéc, té chirc ton gido, td chirc ton gido trwc thudc té chiic
kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, td chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao.

(6) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich 0y ban nhan dan cép tinh.
- Co quan tryc tiép thwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudng cép tinh.
- Co quan ph6i hop (néu c6): Van phong dang ky dat dai; co quan thué
(7) KEt qué thye hién tha tuc hanh chinh:
Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vic bién dé 1an bién theo Mau
s6 10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(8) Phi, 1éphi
Theo quy dinh cla Luat phi va & phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luét phi va Ié phi.
(9)Tén mau don, mau to khai:
Don dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vic bién dé lan bién theo
Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)
(11) Can ciphép ly cta tha tuc hanh chinh
- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwgc slra doi, bd sung

mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu clia Luat Bat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét clra lién thdng tai BO
phan Mot clra va cong Dich vu céng quoc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 05. Bon dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu virc bién dé lan bién

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ngay... thang... nam...

DON DE NGHI GIAO PAT, CHO THUE PAT,
GIAO KHU V y ¢ BIEN DE LAN BIEN

Kinh gri: Chutich Gy ban nhan dani ..............

L NQUOT T8 NGNIZ <o

2. Dia Chi/tru SO ChiNN: oo

3. Dia chi lién hé (dién thoai, email....) i ..o

4. Dia diém khu dat, khu vuc bién (tai xa  tinh e,

5. Dién tich dat... (m2) twong (ng ... (M2) khu virc bién.

6. DE sl dung VAo MUC GICN3: ....o.oeecceieeeec e

7. Thoi han st dung dat:........... Thoi han st dung khu vuc bién...............

8. Xac dinh nhu cau st dung dat thudc trwdng hop dwoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

9. Cam két str dung dat, khu virc bién ding muc dich, chap hanh dlng céc
quy dinh cla phap luat vé dat dai va phap luat khac cé lién quan; ndp tién st
dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han.

Cac cam KEt KNAC (NEU CO) ..vvverviieeeee e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau néu co)

1Chatich UY BAN NHAN DAN cép c6 thdm quyén giao dat, cho thué dat

2D0i v&i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cap Can
cwde cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vai té chikc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chiic s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw doi véi doanh nghiép/to chic kinh té...

3 Ghi r6 muc dich str dung déat dé thuc hién dy an dau tw theo van ban chap thuan, quyét dinh chi trrvong
dau tu.
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Mau s6 10. Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu virc bién dé
1an bién
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
————————— Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

So:... ngay ... thang... nam ...
QUYET PINH

VE viéc giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién
dé 1an bién thuc hién dw an.....................

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

(@8 1o oL U IR T - 1 X

(08 1o IO U A U1 R D T o - [T :

Can cl NGhi GINNSD ..o :

L0 10 1 o 1 OSSOSO ;

Xét dé nghicla......coee.e..... tai To trinh s6... ngay ... thang... nam
QUYET DINH:

Diéu 1. Giao cho... (ghi tén va dia chi cia cht dau tv) ..m2dét; cho ... (ghi tén
va dia chi clia chil dau tu) thué ...m2dat tuong ng... m2khu viee bién tai xa/phuong...,
tinh/thanh pho truc thudc trung wong... dé st dung vao muc dich........

1 Vi tri, ranh gigi khu dat, khu vuc bién:

a) Vi tri, ranh gi¢i khu dat dwvoc xac dinh theo t& trich luc ban do6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6  ty Ié ... do ... Iap ngay ... thang ... nam ... va da
duoc .... tham dinh;

b) Vi tri, ranh gi¢i khu vuc bién dvoc gigi han bai cac di€ém gdc... c6 toa do
thé hién trén ban do... (sw do khu vurc bién kem theo).

3. Thoi han str dung dat | a k € tir ngay ... thang ... nam... dén ngay ... thang
.. nam... Thoi han st dung khu vic bién1a3  ké tlr ngay ... thang ... nam............

4. Phuong thirc giao dat/thué dat theo K&t QUAZ: .........ccovvevieieevcice e

5. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp... (doi voi truong
hop giao dat c6 thu tién st dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dats).

1Ghi 10 céc truong hop giao dat khong thu tign str dung daurgiao dat c6 thu tién str dung dat/chuyén tir thué dét sang
giao da/chuyén tir giao dat khong thutién str dung dat sang giao dét c6 thu tién st dung dat..

2 Ghi rd (ra tién thué dat hang nam hay Ura tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué; chuyén tir giao dat
sang thué dét....

3 Theo thoi hanclia di an dautw 1anbién hodc hang muc 1anbién da dugc co quan cd thimguyénphé duyét.

4 Ghi ro: theo két qua giao dat, thué dat thdng qua dau gia quyén st dung dat (tuong (rng v&i trudong hop
guy dinh tai Diéu 125 Luat DAt dai) hodc giao dat, thué dat thong qua dau thau lwa chon nha dau tw thuc hién duw
an c6 str dung dat (twong (rng v&i tredng hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hoac giao dat, thué dat khong
dau gia quyén str dung dat, khdng dau thau lra chon nha dau tw thuc hién dw an c6 st dung dat (twong &rng vGi
truong hop quy dinh tai Dieu 124 Luat Bat dai).

5B0i v6i truong hop phai ndp tién str dung dautién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
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6. Nhi*rng han ché vé quyén clia nguoi st dung dat, st dung khu vuc bién

(NEBU CO) e
Diéu 2. Giao.......ceeveneeee. t6 chirc thuc hién cac cong viéc sau day:
1 xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;

xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nép doi voi trvong hop tinh theo gia
dat cu theé.

2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, huéng dan thuc
hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duwoc trlr vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién s dung dat/tién thué dat, tién thué dat
d6i vai truong hop mién moét s ndm, theo ddi truedng hop mién tién st dung
dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd); thdng bao cho nguoi duwoc giao dat/thué
dat nop tién str dung dat/tién thué dat; thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1€
phi... (néu co).

S, chiu trach nhiém nop tién si dung dat/tién thué dat; thwc hién
gidm tién st dung dat/tién thué dat, khodn dwgc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, ghi ng tién si* dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... x4c dinh moc gigi va ban giao dat, khu vuc bién trén thuc dia.

5 trao Gidy chi*rng nhan quyén s dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién voi dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
6 chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai...........ccoceeeveneneen,
e e e e e —e e e i ———aa eeeei——eeeaa———aeeaarereeeanraeeeeares

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Gy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat/thué dat, duoc
giao khu vuc bién co tén tai Diéu 1 chiu rach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhéan dan... chiu trdch nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tk cla...

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

nay (cé thém Quyeét dinh phé duyét gia dat trong trong hop nay theo quy dinh).
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Mau sb 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh sb... ngay... thang... nam... cda Chd tich Gy ban nhéan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué
rirng..., hdm nay ngay... thang... nam..., tai..., thanh phan gém:

I. DAI DIEN Co QUAN......cooeveverernee,

Il. DAI DIEN UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG....

I11. BEN NHAN BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG

V. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THuC PIA, CU THE NHU SAU:

1 Giao nhéan trén thuc dia doi v&i thira dat/khu dat so... to ban do so... tai...
cho... (ttn nguoi str dung dat) da dwgc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rirng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... nam...
cta Chatich Gy ban NhaAN dan...........ccooeieiiiiccc e,

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh
gidi thira dat/khu dét, dién tich... m2uén thuc dia xac dinh theo to tich luc ban do dia
chinh (ho&c to trich do dia chinh) sb... , ty I8... do ... 1ap ngay... thang... ndm... va da
duoc... tham dinh, gom:

3. Giao nhéan khu rirng néu tai muc 1 phan nay theo cac moc gidi, ranh gici
khu rirng, dién tich rirng.....m2, hién trang....... (rirng tw nhién/rirng trong), triv
luong rirng.....m3(néu co).

4. Bién ban duwogc 1ap hoi... gio... phat cung ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri théng qua ky tén duéi day.

Bién ban nay Iap thanh... ban cé gia tri nhu nhau, g®i....cc.ccoceecvvierennenen, /.
DAI DIEN Co QUAN... DAI DIEN UY BAN NHAN DAN BEN NHAN BAN GIAO BAT/RUNG
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) N (Kyvaghi rd ho tén, dong dau néu co)

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau s0 25. T0 trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich s dung dat/gia han st dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
SO... e e
ngay... thang... nam...
TO TRINH
Ve VieCl......ocvee..ne.

Kinh gtri: Chatich y ban nhan dan2 .................
. Phancancw...........
- Can cr Luat bat dai;
- Can cl LUAL LAM NGNIBPS3......ooiiiii e ;
- Can ct Nghi dinh s6  /2025/NB-CP ngay thang nam 2025 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Dat dai;

S XBLE N0 SO i

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét/gia han st dung dat

2. Két qua danh gia vé ho so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thitrc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han s* dung dat.

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: vEé viéc giao dawcho thué diucho phép chuyén muc dich st dung déwgiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truwong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai c&n ct cu thé dwoc quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i treong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw rong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chitc si nghiép/van ban cong nhan té chiic tén gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw doi véi doanh nghiép/to chikc kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thic giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat/gia han si dung dat

..... (twong tw ndi dung ghi trong duv thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4, D& nghi Chu tich Gy ban nhan dan... giao rdch nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai
ndp ddi vdi trvdng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung, tién s dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co6); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi vai trwdng hop mién mot s6 nim, theo
ddi trwdng hop mién tién st dung dét/tien thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac
dinh tién dé nha nwdc bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc tang
hiéu qua st dung déat trong lda... (néu cd).

- Trach nhiém thdng bao cho nguoi dwoc giao dat/thué dat nop tién st
dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nép, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, Ié phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gid¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirtng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiiu tai
san gan lién vai dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghta vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lvu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép......cccccovvveveivvccce e,

5. N&i dung khac (néu co):

Noi nhan: Co QUAN........
(Ky vaghi rd ho tén, déng dau)
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21. Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan

lien véi dat trong cac tredng hop chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép
ma khong theo phwong an don dién, doéi thira; chuyén nhuwong, thira ké, tang
cho quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gén lién voi dat, gop von bang
quyén str dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué
lai quyén str dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban
ho&c téng cho hodc dé thira ké hodc gop vén bang tai san gan lién voi dét thué
ctia Nha nwéc theo hinh thire thué dét trd tién hang nam

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban cép tinh sau day:

- T6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, td chirc tdn gido truc thudc, to chiic
nudc ngoai cd chirc ndng ngoai giao, t0 chirc kinh té ¢ von dau tw nudc ngoai nop
hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dét dai.

- Canhan, cdng dong dan cu, nguoi gbc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai ndp
hd so dén Trang tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Nguoi sir dung dat tang cho quyén sir dung dat cho Nha nuwdc hoac cong
dong dan cw hodc mé rong duwong giao thdng thi ndp hd so dén iy ban nhan dan
cap xa noi co dat.

Khi nép ho so, nguti yéu cau dang ky duoc lva chon nép ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bo ti€ép nhan ho so kiém tra déi chiéu hoac nop ban
chinh gidy t& hodc nép ban sao gidy t& da cé cdng chirng hoac chirng thuc; trvong
hop ndp hd so theo hinh thirc triec tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hda tlr ban
chinh hodc ban sao gidy t& da dwoc cong chirng, chirng thuc.

DAGi voi treong hop thwe hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap

thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cla thanh phan ho so va cdp Gidy tiép nhan hod so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day dd thanh phan ho so thi tra hd so kem Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.
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- Truong hop Trang tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

- 0y ban nhan dan cép xa nhan hé so déi véi truong hop tang cho quyén
str dung dat cho Nha nuwéc hoac cong dong dan cw hodc mé rong dudng giao
thong thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky déat
dai thwc hién:

a) Da&i v6i treong hop chuyén déi, chuyén nhuong, thira ké, gép von bang
quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong dv an xay dung kinh doanh két cdu ha tang; ban hoac
thira k& hodc gop van bang tai san gan lién véi dat thué cdia Nha nwdc theo hinh
thirc thué dat tr tién hang nam; tang cho quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi ddt ma khéng thudc diém (b) thi thwe hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh clia Luat Dat dai;
trvdng hop khong dd diéu kién thuc hién quyén thi thdng bao ly do va tra hod so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Kiém lra, ky duyét manh tich do ban do dia chinh doi voi trudng hop nguoi
sir dung dét c6 nhu cau xac dinh lai kich thwéc cac canh, dién tich cla thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thta dat doi
v@i noi chuwa ¢ ban do dia chinh hoac chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, huw hong déi véi trudng hop Gidy chirng nhan da cép chua si* dung ban do
dia chinh hoac chwa st dung trich do ban do dia chinh thira dat hodc nguoi st
dung dat c6 nhu cau cdp méi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cdp mai Gidy ching nhan
quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gén lién véi dat.

- GUi Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thdng bao thu nghta vu tai chinh d6i véi trudng hop phai
thic hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién ddng vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cdp méi Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chirng nhan
da cap doi véi truong hop khdng phai thwc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy
chirng nhan hodc glti co quan ti€p nhan hod so dé trao cho nguoi dwoc cap.

Truong hop ban hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gop von bang tai san
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gan lién voi dat thué tratién thué dat hang nam thi théng bao bang vén ban cho co
quan thué vé viéc chdm dit quyén va nghia vu ctia bén chuyén quyén s& hiru tai
san gan lién voi dét trong hop dong thué dat.

Truong hgp cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong dy an xay
dung kinh doanh két cau ha tang thi cdp m¢i Gidy chirng nhan cho bén thué, bén
thué lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chirng nhan da cép cua chd
dau tu dv an.

Trwong hop phai thuc hién nghta vu tai chinh thi thic hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwogc thong bao clia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghta vu tai chinh.

b) DBai véi truong hgp nguoi st dung dat tang cho quyén st dung dat cho
Nha nwéc hodc cong dong dan cw hodc mé rong dwong giao thdng thi thuc hién
nhu sau:

- Do dac chinh ly ban do dia chinh hodc trich do ban do6 dia chinh; chinh ly,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; xac nhan thay doi
vao Gidy chirng nhan da cap hoac cap moi Gidy chirng nhan quyén s dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat déi voi trwding hop ting cho mot phan dién
tich thira dat.

Truwong hop nguoi st dung dat tang cho toan bd dién tich dat da duoc cap
Gidy chirng nhan thi thu hoi Gidy chirng nhan da cap dé quan ly.

- Trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
vGi dat hoac chuyén Gidy chirng nhan t¢i Gy ban nhan dan cép xa dé trao cho
nguoi dwgc cap.

(2) Céach thuce thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu bwu chinh.

c) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoéa thuan gira nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lwvgng ho so:

- Thanh phan ho so:

a) Da&i v6i trwong hop chuyén déi, chuyén nhuong, thira ké, gép von bang
quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién vai dat; cho thué, cho thué lai
quyén si* dung dat trong dv an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoac
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thira ké hodc gop vdn bang tai san gan lién vai dat thué cla Nha nwdc theo hinh
thirc thué dat trd tién hang nam; tang cho quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat

+ Don ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dét theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chirng nhan da cap.

+ Hop dong hodc van ban vé viéc chuyén quyén st dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién véi dat doi voi trvong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké,
gop von bang quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gén lién vaoi dét.

+ Hop dong hodc van ban vé viéc ban hodc tdng cho hoac dé thira ké hoac
gop von bang tai san gan lién vai dét theo quy dinh cla phap luét vé dan su doi voi
treong hop dat thué ctia Nha nuée theo hinh thirc thué dat tratién hang nam.

+ Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat doéi voi trwdng
hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong dv an xay dung kinh doanh
két cau ha tang.

+ Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo Mau sd 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ddi vei trwong hop dang ky bién ddng dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

+ Manh trich do ban do dia chinh thira dat déi véi trwong hgp nguoi st dung
dat ¢d nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clia thira dat.

+ Van ban thda thuan vé viéc cap chung mot Gidy chirng nhan quyén st
dung dét, quyén so hiru tai san gan lién vai dat d6i voi truong hop cd nhiéu
ngudi nhan chuyén quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lien vai dat,

+ Van ban cta ngudi st dung dat ddng y cho chi so hiru tai san gan lién
vGi dat dwoc chuyén nhwong, ting cho, gép von bang tai san gan lién vai dat déi
vGi treong hop chuyén nhuong, tdng cho, gop von bang tai san gan lién véi dat
ma cha s& hitu tai san khéng cé quyén st dung dat déi voi thra dat do, tri
treong hop to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwdc ngoai duoc sd hiru nha & theo quy
dinh cuta phap luat vé nha 6.

+ Van ban cua bén nhan thé chap vé viéc dong y cho bén thé chap dugc
chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat doi véi trvong hop chuyén nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén sé
hitu tai san gan lién véi dat ma quyeén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v@i dat dang dwoc thé chdp va da dang ky tai Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cla phap luat vé dan sy doi voi
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trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién;

b) Dai voi truong hop ngudi st dung dat tdng cho quyén s dung dat cho
Nha nuwéc hodc cong dong dan cw hoac mé réng dudng giao thong:

- Van ban tang cho quyén st dung dat hoac bién ban hop gilra dai dién
thon, dp, lang, ban, budn, bom, phum, séc, t0 dan phd, diém dan cuw voi ngudi st
dung dat vé viéc tang cho quyén str dung dat va ban géc Gidy chirng nhan da cép.

- Truong hgp c6 bién ban hop gitta Uy ban nhan dan cap xa voi nguoi st
dung dat vé viéc tang cho quyén st dung dat thi nguoi st dung dat chi ndp ban
goc Gidy chirng nhan da cép cho Gy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng qua 08 ngay lam viéc ddi véi thl tuc chuyén doi quyén st dung
dat nong nghiép ma khong theo phwong an don dién, doi thira hodc trvong hop
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lien v&i dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén s¢ hivu tai san gan lién voi
dat; ban, thira ké, tdng cho hodc gop von bang tai san gan lién véi dat duoc Nha
nudc cho thué dét thu tign thué dat hang nam.

Ddi v&i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - x& hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khdng qua 04 ngay lam viéc déi véi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén
str dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang;

Ddi vbi cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - x& hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khdng qua 14 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- T chirc trong nwéc, td chirc tdn gido, td chirc tdn gido truc thudc, to
chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao, nguti géc Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai, t6 chirc kinh t€ cé von dau tu nwdc ngoai; td chirc nwdc ngoai, ca nhan
nwdc ngoai.

- Canhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
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+ Van phong dang ky dat dai thuc hién doi voi to chirc trong nudc, td
chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, t0 chirc nwdc ngoai cd chirc nang
ngoai giao, t0 chirc kinh té c¢d von dau tu nwéc ngoai, t6 chirc nwéc ngoai, ca
nhan nwdc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
doi v&i ca nhan, cdng dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hgp (néu cd): Gy ban nhan dan cép xa, co quan thué.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) Léphi phi (néu co): Theo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phéap luat huéng dan Luét phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Bao
dam cac diéu kién thwc hién quyén cla nguoi st dung dat, chu s& hiru tai san
theo quy dinh cla Luat Bét dai, Luat Kinh doanh bat déng san va phap luat khac
co lién quan.

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai so 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi b sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cla Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
Ve viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cdng Dich vu céng quoc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cuta chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Btm dang ky bién ddng dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s& hivu tai san gan lien véi dat, ngwdi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NhAN(): ........cccoeeieiiiiee s
(o) I8 - W 0122 PR
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereiee Hop thu dién t& (néu cd): .

2. NOi dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong nop kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;
(2 ) e ———————————————————

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trwéc
phap luat.

....... , Ngay ... thang... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

(D B6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong ddéng dan cw, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nwdc ngoai
thi ghi “van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

D6i véi to chirc trong nudce, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwc thudc, t6 chire kinh té ¢6
von dau tv nwdc ngoai, td chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va tdé chlrc nwdc ngoai, ca
nhan nuwéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

(@ Ghi thdng tin nhw trén gidy ching nhan da cdp. Trwdng hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san g&n lién v&i dat thi ghi théng tin cia bén nhan chuyén quyén.

( Ghi ndi dung bién dong nhw: “nhan chuyén nhwong, nhan ting cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cdp ddi Gidy chirng nhan ...

Truong hop dé nghi cap lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién thong tin Gidy chirng nhan bi mat, gém: sé vao sd cap Gidy chirng
nhan....... ; s6 phat hanh Gidy chrng nhan (S6 seri).......... ” truong hgp ngudi st dung dat, chd sé hiru
tai san gan lien voi dat khong cé thong tin vé Gidy chirng nhan da cdp thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s& di¥ liéu dat dai dé xac
dinh cac théng tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai cé la théng tin s6 vao s6 cip Gidy
chrng nhan hoac s6 phat hanh Giady chirng nhan (S6 seri).

Trwong hgp c¢6 nhu cau cdp meéi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céc loai gidy to ndp kém theo Bon nay.
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai

s A CONG HOA XA HOI CHU NGHTAVET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Poc lIap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN) 11— -
T ,>n%‘a¥ ......... than%. ....... nam......

_ PHIEUCHUYENTHONGTIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE BAT PAI

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1é (: ..................
II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HJU TAI SAN

GAN LIEN VOTDAT

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI BDAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thta Gt SO:....ocvevvereeiereerececeeee, i Kol o [a 10 (o Yo F
3.1.2. Pia Chi tai(7): .vvevveieeeeeee e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v&i trwong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
- Gia dat cu thé:............ m2

- Gidatring dau gia:.............. m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich st dung dat:.......cccoevvieeeverieerenne,s

3.1.4. Dién tich thlra dat:..........ccccovvveriircrernen. m2

- Dién tich st dung chung:.........ccoooveiiieicnnne, m2

-Diéntich strdung riéng:......cccoceeeveeieciireees m2
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Muc dich str dung dét triegc kKhi chuy@n muc dich: ...,

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh 1au dai O

- C6 thoi han:................ nam. T ngay........ ... [ dén ngay:........... /... [.....
-Giahan.......ccoooe nam. Tl ngay......... [ ... [ dén ngay:......... [ [
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......... . [ oeeeeeeeenns

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......covvvrervrenrnienne

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........cceeuevreeiriiieiee e

3.2.1. Loai nha @&, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:.............c........
3.2.2. DIEN tich XAY AUNQ: ..o m?2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung :....ccccooeveviiiciieicece e, m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hiru riéng:..................... m2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong d6, so tang ndi:........ tang, sO tang ham:............ tang
I I N[ 010 oo oSS
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dUNQ:....cccooereieeieeeeeee e
3.2.8. ThOT han SO MU N ..ottt e e e e e e e e

V.

THONG TIN CU THE XAC BINH NGHTA vu TAI CHINH BOI1 VOI

TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1

D6i voi thué dat dé xay duwng cong trinh ngam trong long dat (khdngphai laphan

ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac si dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:.................. m2
- Gia dat tinh tién thué dat:.......

2. B0i véi thué dat c6 mat nuwéc:
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- Dién tich mat nuéc................. m2
- Gia dét dé tinh tién thué dat cla phan dién tich Gat: ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung déi

v(@i hd gia dinh, ca nhan duoc ghi no)

VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUO!1 sir DUNG PAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thd tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh pha quy
dinh vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thdng trong gidi quyét
thd tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop Ié trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé ngwdi st dung dat, chd sé hitu tai san gén lién véi dat. Truong
hop nhiéu ngudi cling chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va ndm sinh céc thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dét; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoéc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw; ca
nhan nwéc ngoai va nguoi géec Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich.

(4) Pia chi dé glri Thong bao nghta vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....doi v&i td chirc; so ho
chiéu ddéi véi ca nhan nu6c ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; sd dinh danh doi
v(&i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thti tuc nhw: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhwong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, pho (néu co); tén diém dan cuw (td dan pho, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, buén, phum, séc, diém dan cv twong tw) hodc tén khu vire, x(¢ dong (d6i voi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dét.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thirc st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire str dung dat thi ghi hinh thikc sir dung dat trwdc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lien v&i dat. Truwong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi [ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau so 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong s& hitu

Tén nguoi sir dung dat,
STT chd s& hiru tai san gan Dia chi
lien voi dat

Ma s6 thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 ho  Dién tich st dung/Ty
c0) chi€u/Sé dinh danh cd nhan  1& s& hitu (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay to vé
STT Theaddt '°2%" pjachi Giadat Digntich NOuOn Mucdich ‘hanstt . g o Hinhthdc - quyen st
do goc  slrdung dat dung ~ Slrdungdat dung déat

p dung dat X
dat (néu co)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
STT L,Oa'Anha Cép nha &, cong S0 tang Dien tich Thoi han
Ult ?Oﬂg trinh Tang noi Tangham  Skrdung/sanxdy  Xay dung s& hitu
rin

dung
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Mau s6 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dat
BAN VE TACH THUA BDAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Bon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghird: “Tach thira’hodc “Hop thirahodc “Tach thira dong thoi véi hop thra’y.

Il. Thira dat géc:

1 Thira dét thir nhét:

11 Thraso:........... ,t0ban dé so:........... ,diéntich:i......ccoeee. m2, loai dat:................... , dia chi thtra dat:............ , Gidy chirng nhan: sb vao s
AP GCNiovvvvee o o U7 Tg Hor:T o N €1 0F A T ,NQAY CAP i,

1.2. Tén nguoi S dung dat:.......cccooovevercireeeene , Gidy t0 nhan than/phdp nhan s6:........c.ccccceeveee. cdiachiz e,

1.3. Tinh hinh st dung dat: (Ghi su thay di ranh gigi thira dat hién trang so véi khi cdp GCN, tinh hinh tranh chép déat dai, hién trang st dung
dat ):

2. Thira dat thir hai: (ghi nhu thra thir nhat)

I1l. Thira dat sau khi tach thira/huwp thira:
1 M6 ta so bo théng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dét:
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2. Nguoi lap ban vé (Ghi: “Ngudi sir dung dat tw 1ap *”hodc ghi tén co quan, don vi l1ap ban véy.
3. Tach thlra dat/nop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So do trudc tach thira dat/hop thira dét: 3.2. So db sau tach thira dat/hop thira dét: 3.3. DO dai canh thita dat sau tach
(Thé hién hinh V&, cac diém dinh thira dat, dién tich, loai d&t  (Thg hien hinh vé, cac diém dinh thira dt, dién tich, kich thuec thira Gat, hop thira céi:
ngudi str dung dat lién ké theo thira dat géc) canh, loai d4t, nguoi st dung dat lien k8) Poan Chiéu dai (m)
1-2

3.4. M0 t& (M0 ta chi tiét ranh giti, mdc gidi cac thira dét sau tach, hop thira):
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Nguwoi str dung dat Bon vi do dac
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng dau)

IV. X&c nhén ctia Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:

Ngay....... thang....... nam...... Ngay....... thang....... nam......
Nguoi kiém tra Van phong dang ky déat dai/Chi nhanh
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) Van phong dang ky dat dai

(Ky, ghi r6 ho tén, chtrc vy, dong dau)

Hudng dan 1ap mau:
L Ban vé tach thira dat, hop thira dat thé hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai dat clia thira dat tach ra, thira dat hop lai,
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tlitra dat hodc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di (nu cé) va thira dat c6 quyén str dung chung I6i di theo Gidy chirng nhan da cap cua thlra
dat —--—-——........ ' - s +=mmm-—--——-— mg trinh d6i v&i truoni purong lien hén

.=
Bucng lién thon

thi thwe hién nh
Eiaing lién (lon
Butmg lién ttion

6 58 s 5y 1
3.4. M6 ta (M0 ta chi tiét ranh gidi, mdc gidi céac thira dat sau tach, hop thira):
a) Thira tach ra dy kién s6 1
- Tl diém 1’dén diém 5’.......(Vidu: Diém 11ad&u son; ranh gidi theo tim tvong xay kién c6, mép tuong...)

- Tl diém 5’ dén diém 67:... (Vidu: Diém 2,3 ia coc tre, ranh gi¢i theo mép bo trong ranh nuwéc)
- Tl diém 6’ dén diém I*! ... (Vidu: Diém 4 l1a g6c ngoai tirdng, ranh gi¢i theo mép san, tirong nha);

D) ThIPALACH ra AU KIEN SO 2 & .vicviiceiesiee ettt ettt s et b et et e s et e e s se st e e eens
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22. Dbang ky bién dong ddi voi treong hop doi tén hodc thay ddi thong
tin vé nguoi st dung dat, chd s hiru tai san gan lien voi dat hoic thay déi s6
hiéu hoac dia chi cta thira dat; thay doi han ché quyén s dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat hodc co thay d6i quyén déi voi thira dat lién
ké; gidm dién tich thira dat do sat |6 tw nhién
(1) Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Ngudi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day:

- Trwong hop to chirc trong nudc, to chirc ton gido, tO chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc nwdc ngoai c6 chirc nang ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai ndp hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky dat dai.

- Trwong hop ca nhan, cdng déng dan cw, nguoi géc Viét Nam dinh cuv &
nwéc ngoai ndp hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lwva chon ndp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan ho so kiém tra d6i chi€u hodc nop ban
chinh giady t& hodc nép ban sao gidy t& da cé cdng chirng hoac chirng thuc; trvong
hop ndp hd so theo hinh thirc trec tuyén thi hd so ndp phéi dugc sé hoa tir bén
chinh hodc ban sao gidy t& da dwoc cong chirng, chirng thuec.

P0oi voi treong hop thwe hién xac nhan thay doi trén Gidy chirtng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day di cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi ra hd so kem Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hgp Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thwc hién:
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- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cdp méi Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chirng nhan
da cdp; trao Gidy chi*rng nhan hodc glti co quan ti€p nhan hd so dé trao cho
nguoi duoc cap.

(2) Céch thire thuce hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky déat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

b) NOp thdng qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia diém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lwvgng ho so:

- Thanh phan ho so:

a) DG6i voi trwong hop dbi tén hodc thay ddi théng tin vé nguoi st dung
dat, chi s hitu tai san gan lién vai dat:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cap.

- Ban sao hodc ban chinh gidy to chirng minh vé viéc doi tén, thay doi
théng tin clia ngudi st dung dét, chd sé hitu tai san gan lién véi dat déi voi truong
hop khong khai thac, st dung théng tin trong Co s& di¥ liéu qubc gia vé dan cu.

- Van ban cla co quan c6 tham quyén cho phép hodc cdng nhan viéc doi
tén hodc thay ddi théng tin theo quy dinh cta phap luat déi voi to chic, nguoi
gdc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai, cong dong dan cu.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i véi truong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

b) D0i vai treong hop thay doi so hiéu hoac dia chi cla thira dat

- Bon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dét theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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- Gidy chirng nhan da cap.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i voi truong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathlra dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dét dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

¢) Dadi voi trvong hop thay doi han ché quyén si dung dat, quyén sé hiru
tai san gén lién vai dét hodc co thay déi quyén doi vai thira dat lien ke:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cép.

- Van ban vé viéc thay doi quyén cla nguoi cd quyén lgi lién quan theo
quy dinh cta phéap luat dan su.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i voi truong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathlra dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

d) B4i voi trvong hop gidm dién tich thira dat do sat 16 tw nhién:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cap.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

- S6 lwgng ho so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 04 ngay lam viéc doi v&i thl tuc doi tén hodc thay dbi thong
tin v& nguoi st dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lién vai dét hodc thay ddi s6
hiéu hodc dia chi cla thira dat.

Dai voi cac xa mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh t€ - xa hdi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khdng qua 14 ngay lam viéc.

- Khéng quéa 05 ngay lam viéc ddi véi thi tuc thay dbi han ché quyén st
dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién véi dét hodc co thay déi quyén ddi voi
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thira dat lién ke,

Do6i véi cac xd mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh t€ - xd hdi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc.

- Khéng qua 10 ngay lam viéc do6i v&i tha tuc gidm dién tich thira dat do
sat 10 tw nhién.

Dadi vGi cac xd@ mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 20 ngay lam viéc.

(5) Bdi tvong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- TO chirc trong nwdc, td chirc tdn gido, td chirc tdn gido truc thudc, to
chirc nwdc ngoai co chlrc nang ngoai giao, to chirc kinh té c¢d vén dau tw nwéc
ngoai; t6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai, nguoi goc Viét Nam dinh cuv &
nu@c ngoai.

- C& nhan, cbng dong dan cu.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vdn phong dang ky déat dai thuc hién doi voi to chic trong nuéc, to
chirc ton gido, t0 chirc tdn gido trwc thudc, tO chirc nwéc ngoai cod chirc nang
ngoai giao, t0 chic kinh té c¢d von dau tu nwéc ngoai, td6 chirc nwéc ngoai, ca
nhan nwdc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
doi v&i ca nhan, cdng dong dan cw, nguti gbc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai.

- Co quan tryc tiép thwc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phoi hop (néu cd): co quan thué

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) Léphi phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
sO6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
quy dinh.

(11) Can crphép ly cta tha tuc hanh chinh:
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- Luat Bat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwgc sra doi bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 clia Quéc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Btm dang ky bién ddng dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc 1ap - Tv do - Hanh phac

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh gli: . @
1 Nguoi st dung dét, chti s¢ hivu tai san gén lien vai dat, ngudi quan ly dat:
a)Ten(: T ———
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .........ccoeviieeceeeeeeee e
C) DA ChI(D): .o
d) Bién thoai lien hé (N€U CO):..covevvvvveecicceee Hop thu dién t& (néu cd): .

2. Noi dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong nép kem theo don nay gom c6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sw that va chiu trach nhiém trwéc
phap luat.

....... , ngay ... thang... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

(@) DB6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

D6i véi to chirc trong nudce, té6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwc thudc, t6 chire kinh té c6
von dau tv nwdc ngoai, td chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va tdé chlrc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai... ” noi cé dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cip. Truong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lien voi dét thi ghi théng tin cta bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi méat, cdp ddi Gidy chirng nhéan ...

Truwong hgp dé nghi cap lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai Giay
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; s6 phat hanh Gidy chrng nhan (S0 seri).......... . trudong hop nguoi s dung dat, cha s& hiru
tai san gan lien voi dat khéng co6 thong tin vé Gidy chirng nhan da cdp thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s¢ dit lieu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai c6 la thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c6 nhu cau cldp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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23. Dbang ky bién doéng thay déi quyén st dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap t6 chirc hodc chuyén
d6i md hinh t6 chirc, chuyén doéi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cula
phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét; cap Giay
chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho cha dau
tw duy an cé nhu cau

(1) Trinh ty thwc hién

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén mot trong cac dia diém
trén dia ban cp tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong dang
ky dat dai.

Khi nép hd so, ngui yéu cau dang ky dwgc lva chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac nop
ban chinh gidy t& hodc nbp ban sao gidy to da co6 cong chirng hodc chirng thuc;
trweong hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sd hoa
tlr ban chinh hodc ban sao gidy t0 dad dwoc céng ching, chirng thuec.

Dai voi trvong hop thue hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la quyét dinh phé
duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét, ban do
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuyc hién:

- Kiém tra tinh day du cla thanh phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truwdng hop chua day da thanh phan ho so thi ira hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Trwong hep Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh doi véi trwong hop
nguOi s dung dat cd nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cla
thira dét.
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- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thra dat doi
v@i noi chuwa cé ban do dia chinh hoac chi cd ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng dbéi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chwa str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguti st dung
dat cé nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dét hodc thudc trwdng hop phai cdp méi Gidy chirng nhan quyén
str dung d4t, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- GUi Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghfa vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién ddng vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cép mai Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién v&i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap doi voi treong
hop khéng phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan quyén st
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lien vai dat hodc glri co quan tiép nhan ho so
dé trao cho nguoi dwoc cap.

Trwong hop phai thuc hién nghta vu tai chinh thi thuec hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan duoc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghta vu tai chinh.

(2) Céch thire thuc hién

a) Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Vén phong
dang ky dat dai.

b) N6p théng qua dich vu buwu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia diém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, s6 lvgng ho so

- Thanhphan ho so

a) DGi vai trvong hop thay doi quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién v&i dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap td chirc hodc chuyén doi mé hinh to
chtre, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cla phap luat vé doanh
nghiép:
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- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cap.

- Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban vé viéc thanh lap
td chirc sau khi thay doi.

- Quyét dinh cla co quan, t0 chirc c¢6 tham quyén hodc van ban vé viéc
chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén ddi mé hinh t6 chirc, chuyén doi loai hinh
doanh nghiép theo quy dinh cta phéap luat vé doanh nghiép phu hgp véi quy
dinh cla phéap luat, trong dé phai xac dinh rd t6 chirc duoc sir dung déat, so hivu
tai san gan lién vai dat sau khi chia, tach, hgp nhét, sap nhap, chuyén déi mo
hinh t6 chiic, chuyén doi loai hinh doanh nghiép.

- Ban vé tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/NB-CP dbi véi trwvong hop phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i voi trwong hop nguoi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathlra dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

b) BGi voi trvong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cép.

- Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét cla co
quan c6 tham quyén kem theo ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét va
b&n d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh; trudng hop phai xac dinh
lai gid dat thi ndp thém gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy déi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

c) BAéi voi truong hop cdp Gidy chirng nhan cho tirng thra dat theo quy
hoach xady dung chi tiét cho chi dau tv dy an c6 nhu cau:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhéan da cép.
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- Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dwng chi tiét cla co quan cé tham
quyén kém theo ban d6 quy hoach xdy dwng chi tiét va ban d6 dia chinh hoac
manh trich do ban doé dia chinh.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy déi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét'.

- Thoi gian giai quyét tha tuc thay doi quyén str dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién vai dét do chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén d6i mé hinh t6
chirc,chuyén doi loai hinh doanh nghiép la khong qua 08 ngay lam viéc.

Da6i voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khéng qué 18 ngay lam viéc.

- Thoi gian gidi quyét tha tuc clp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat theo quy hoach xay duwng chi tiét hodc diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét la khdng qua 05 ngay lam viéc.

Dabi voi cac xa mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khdong qua 15 ngay lam viéc.

(5) Bai trong thwe hién tha tuc hanh chinh: To6 chitc st dung dat

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan cd tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai

- Co quan true tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hgop (néu co6): Co quan thué.

(7) KEt qué thye hién thu tuc hanh chinh: Gidy chitng nhan.

(8) LEéphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Truong
hop thuc hién tha tuc dan dén tach thira dat, hop thira dat thi phai dam bao diéu
kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Dat dai.

(11) Can ciphép ly cda tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwogc stra doi bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cla Qudc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thwec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét clra, m6t clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cdng qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Btm dang ky bién ddng dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s& hivu tai san gan lien véi dat, ngwdi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NhAN(): ........cccoeeieiiiiee s
(o) I8 - W 0122 PR
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereiee Hop thu dién t& (néu cd): .

2. NOi dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;
(2 ) e ———————————————————

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trwéc
phap luat.

....... , ngay ... thang... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

(@) DBoi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

Dadi voi té chire trong nudc, to chirc ton gido, td chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té co
v6én dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién dong nhuw: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap déi Gidy chirng nhan ...

Truong hgp dé nghi clp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cép lai Giady
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; s0 phat hanh Gidy chitng nhan (S6 seri).......... 7, treong hop ngwdi st dung dat, chi s hitu
tai san gan lien voi dat khong co thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé thong tin bat budc phai c6 l1a théng tin s6 vao s6 cip Gidy
chrtng nhan hodc sé phat hanh Gidy chirng nhan (Sé seri).

Trwong hgp c¢6 nhu cau cdp meéi Gidy ching nhan thi ghi “c6 nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

[ A CONG HOA XA HOI CHU NGHTAVET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Poc lIap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN) 1— -
s§. ey e JNgay........ thang......nam.....

_ PHIEU CHUYEN THONG TIN
BE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE BAT DAl

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1é (: ..................
1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI sir DUNG PAT, CHU SO HO'U TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

m éTHONG TIN VE BAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI BAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira Gt SO:....ocvvevvereeiereereceeieeie, ; TODAN A0 SO:..vvivevecieceec
3.1.2. Dia Chi tai(7): cvooveveeeeecece e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v&i trwong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
- Gia datcuthé:............ m2

- Giatring dau gia:.............. m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich st dung dat:.......cccoovveeeeveriieerennn,

3.1.4. Dién tich thtra dat:...........ccccovivvvviiciriienne m2

- Dién tich st dung chung:.........ccccoveieieicnnnne, m2

-Diéntich strdung riéng:......cccccoevveivieiencene, m2

- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat:............cccceevevvvieicieiieccieenn, m2



229

Muc dich sir dung dat tridc khi chuy€n muc dich: .....o.ooevevecceeceeceee e

3.1.7. Thoi han str dung dat:
- On dinh 1au dai O

- CO thoi han:................ nam. T ngay........ [ [, dén ngay:........... [oviid ...
-Giahan........ccoen nam. T ngay......... ... [ dén ngay:......... [, ..
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dét tir ngay:......... /S .

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......ccovvreiererrerienne

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........ccererieiiirieiei e

3.2.1. Loai nha &, cdng trinh:.................. ; cdp hang nha &, cong trinh:.....................
3.2.2. DIBN TICh XAY UNQ:...eeiiieiiee e m?2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung :......cccoevveieiiiciciececeeeeeee m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hiru riéng:..................... m?2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong d6, so tang noi:........ tang, sO tang ham:............ tang
I I N[ 010 oo oSSR
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y AUNQ . .cc.ooeieeieieeiee e e
3.2.8. ThOi han SFNTU GEN:....eoieeeiei e

V.

THONG TIN CU THE XAC BPINH NGHTA vu TAI CHINH BOI1 VOl

TRUONG HOP THUE DAT BDE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE BAT CO MAT NUOC

1

D6i voi thué dat dé xay dwng cong trinh ngadm trong long dat (khdngphai laphan

ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s& dung céng trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat:............
2. B06i v&i thué dat c6 mat nuwéc:
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- Gia dét dé tinh tién thué dat cla phan dién tich Gat: ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung d6i
v(@i hd gia dinh, c4 nhan duoc ghi no)

VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUO!1 sir DUNG PAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thd tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh pha quy
dinh vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thdng trong gidi quyét
thd tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop Ié trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé ngwdi st dung dat, chd sé hitu tai san gén lién véi dat. Truong
hop nhiéu ngudi cling chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va ndm sinh céc thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dét; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoéc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw; ca
nhan nwéc ngoai va nguoi géec Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich.

(4) Pia chi dé glri Thong bao nghta vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....doi v&i td chirc; so ho
chiéu ddéi véi ca nhan nu6c ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; sd dinh danh doi
v(&i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thti tuc nhw: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhwong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, pho (néu co); tén diém dan cuw (td dan pho, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, buén, phum, séc, diém dan cv twong tw) hodc tén khu vire, x(¢ dong (d6i voi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi c6 thira dét.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thirc st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire str dung dat thi ghi hinh thikc sir dung dat trwdc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lien v&i dat. Truwong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi [ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong s& hitu

Tén ngudi str dung dét,
STT chd sé hitu tai san gan Pia chi
lienvéi dat

Ma so thué (néu  Gidy to phdp nhan/S6 hg  Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danh cd nhan  1é s& httu (néu cd)

Béang 2: Bang ké thdng tin vé dat

Thoi
Ngudn Muc dich han st

o Giay to vé
N Thoi diém N . .
STT Thiradit '°0%" piachi Giaddt Diéntich bitdausy mnthuc - quyen st

do goc  str dung dat dupg dung dét str dung dat dupg d,at
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
o M g nhas, cong _Sotang Dign tich Thoi han
G;[r‘fﬁﬂg trinh Tang noi Tangham  Strdung/sanxdy  Xay dung s& hitu
i

dyng
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M4&u s6 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dat
BAN VE TACH THUA DAT, HOP THU A PAT
(Kém theo Bon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi rd: “Tach thira”hodc ‘Hop thira”hoac “Tach thira dong thoi voi hop thira’):

Il. Thira dat gbc:
1 Thra dat thtr nhat;

11. Thiraso:........... ,toban do so:........... cdiéntich:..coenene. m2, loai dat:................... , dia chi thtra dat:............ , Gidy chi*rng nhan: s6 vao so
cAp GCN:vevcce, ;CoquUan caP GCN e, ,NQAY CAP v

1.2. Ten nguoi S dung Gat:........cccoevevereceeerecee e , Gidy t0 nhan than/phap nhan s6:............ccccvevnee. cdiachiz e

1.3. Tinh hinh str dung dét: (Ghi sw thay doi ranh gi¢i thira dat hién trang so v¢i khi cdp GCN, tinh hinh tranh chap déat dai, hién trang st dung dat
) e s e oA s £ e e

2. Thira dat thir hai: (ghi nhu thira thir nhat)

I11. Thira dat sau khi tach thira/hop thira:
1 M0 ta so b thong tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Nguoi lap ban vé (Ghi: “Nguoi st dung dat tw 1ap ”hoac ghi tén co quan, don vi lap ban vé):
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3. Tach thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So db trudc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So d6 sau tach thira dat/hop thira dat: 3.3. B0 dai canh thra dat sau
(Th8 hién hinh V&, cac diém dinh thiva dét, dién tich, loai dat, (Thé hién hinh v&, cac diém dinh thia dét, dién tich, kich thuee tach thira dét, hop thira dét:
ngudi st dung dat lién k& theo thira datgoc) canh, loai dat, nguoi st dung datlién ke)

Poan Chiéu dai (m)
1-2

3.4. M6 t4 (M6 ta chi tiét ranh gi¢i, moéc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):
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Nguwoi sir dung dat Bon vi do dac
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

IV. Xac nhan cla Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:

Ngay.......thang....... nam...... Ngay.......thang....... nam......
Nguoi kiém tra Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh

(Ky. ghi r6 ho ten, chikc vy) V4h phong dang ky dat dai
(Ky, ghi rd ho tén, chirc wi, dong dau)



236

Hu6tig dan 1ap mau:

1. Ban vé tach thira dat, hop thlra dat thé hién da thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai dat clia thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira dat
hodc vi tri, dién tich dat dung lam I6i di (nfu cd) va thlra dat c6 quyén str dung chung I6i di theo Gidy chirng nhan da cap cla thlra dat gbc, chi
gi¢i hanh lang bao vé an toan cac cong trinh déi véi treong hop trén Gidy chirng nhan da thé hién.

2. B6i voi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:
3.1. So do trudc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So do tach thira dat/hgp thira dat

a) Tach thira dat:

Buong lién than ~ N R
budng lién than

2 ' ¥ ~
10
N e 1 101 102 I
47,0 515
3 L
3
b) Hop thira dat, hop thira dat dong thoi tach thira dét:
EXiting liéntion Duong lién thon
1T PR 2b
1
ONT _(l-_l om 0n@ om _Eg.l_
320 |>20 35

|
!

6 58 5 I

3.4. M6 t& (M6 t4 chi tiét ranh gi¢i, m6c gi¢i cac thira dat sau tach, hop thira):
a) Thira tach ra du kién s6 1L
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-TU diém rdén diém 5”.......(Vidu: Biém 1 la dau son; ranh gidi theo tim twong xay kién cd, mép tuong...)
-TU diém 5 dén diém 6°:... (Vidu: Biém 2,3 la coc tre, ranh gi@¢i theo mép b& trong rénh nuéc)

-Tw diém 67 dén diém Y\ ... (Vidu: Biém 4 la géc ngoai twong, ranh gi¢i theo mép san, twdng nha);

D) Thira tACH ra AU KIEN SO 2 ...eieeeciiee ettt sttt se et e et s e s et e se st e e e s et e sense e ans
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24. Bang ky bién dong déi voi truong hop thay ddi quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lien voi dat theo théa thuan clha cac thanh vién ho gia
dinh hodc clia vu va chong; quyén str dung dat xay dwng cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac s&r dung cong trinh ngam, quyén s& hiru
cong trinh ngadm; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén st dung dat la
tai san cong theo quy dinh cla phap luat vé quan ly, sir dung tai sdn céng; nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat theo két qua giai quyét
tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoac ban an, quyét dinh cla Toa an,
qguyét dinh thi hanh an clia GQJ quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chap
giba cac bén phat sinh tlr hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; nhan
quyén st dung déat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat do x ly tai san thé chip
la quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat da dwoc dang ky, bao gom ca xt ly
khodn nu c6 ngudn gbc tlr khoan nuy xau cta té6 chirc tin dung, chi nhanh ngéan
hang nwéc ngoai

(1) Trinh ty thwc hién

Buwéc 1: Nguwdi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day:

- Trwong hop t6 chirc trong nuéce, td chirc ton gido, td chic tdn gido truc
thudc, t6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky dat dai.

- Trwong hop ca nhan, cdng déng dan cw, nguoi géc Viét Nam dinh cuv &
nwéc ngoai ndp hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodac Van phong
dang ky déat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

Khi nép hd so, nguti yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chi€u hodc nop ban
chinh gidy t0 hodc ndp ban sao gidy to da c6 céng ching hodc chirng thyc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ndp phai dugc sé hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy t& da dwoc cong chirng, chirng thuc.

Dai voi trvong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.
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Buwéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day dd cla thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd hd so kem Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung
theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra cac diéu kién thic hién quyén theo quy dinh clia Luat Dat dai
doi véi truong hop thuc hién quyén cla nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san
gan lién vai dat; truong hop khong da diéu kién thwe hién quy@n thi thong béo ly
do va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh Grich do ban do dia chinh d6i véi truong hop
nguoi str dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thwéc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
v@i noi chuwa ¢ ban do dia chinh hoac chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng dbéi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chwa sr dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi st dung
dat cé nhu cau cdp méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dét hodc thudc trwdng hop phai cdp méi Gidy chirng nhan quyén
str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghta vu tai chinh d6i v&i truong hop phai
thic hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat.

- Chinh ly, cép nhat bién déng vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cép mai Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap doi véi treong
hop khdng phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hodc gli co quan tiép nhan ho so
dé trao cho nguoi dwoc cap.
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Trwdng hop nhan tai san gén lién voi dat thué tra tién thué dat hang nam thi
théng béo bang van ban cho co quan thué vé viéc chdm dirt quyén va nghia vu
clia bén chuyén quyén s& hiru tai san gan lién véi dat trong hop dong thué dat.

Truong hop phai thiec hién nghfa vu tai chinh thi thyc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwogc thong bao clia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghfa vu tai chinh.

(2) Cach thure thue hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buwu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.
d) Nop tai dia diém theo thoéa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.
(3) Thanhphan, so lwgng ho so
- Thanhphan ho so

(1) Doi véi truong hop thay dodi quyén str dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vai dat theo thoa thuan cla cac thanh vién hd gia dinh hodc cla vo va
chéng:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cép.

- Vén ban thoa thuan vé viéc thay doi quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién vai dat theo thoa thuan cla cac thanh vién hd gia dinh hoic cia vo
va chong.

Trwong hop thay doi quyén st dung dat cla cac thanh vién c6 chung
quyeén st dung dat ctia ho gia dinh thi van ban thda thuan phai thé hién thong tin
thanh vién cla ho gia dinh c¢é chung quyén s dung dat tai thoi diém duoc Nha
nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat, nhan chuyén quyén
str dung dat.

- B&n sao hodc xudt trinh Gidy chitng nhan két hon hoac ly hén hodc gidy
to khac ching minh vé tinh trang hdn nhan doi véi truong hop khdng thé khai
thac dwoc thdng tin trong Co s¢ di liéu qubc gia vé dan cu.

- Ba&n vé tach thlra dat, hop thra dat theo Mau s6 22 ban hanh kém theo
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Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat;

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira déat d6i voi trvong hop ngudi st dung
dat ¢d nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clia thira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
trwvdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

(2) DGi véi truong hop thay doi quyén st dung dat xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung céng trinh ngam,
quyén s¢ hiru céng trinh ngam:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cép.

- Van ban vé viéc cho phép thay doi quyén str dung dat xay dung cong
trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh
ngam, quyén s& hiru cong trinh ngdm cdia co quan, ngudi c¢é tham quyén.

- Ban vé tach thlra dat, hop thra dat theo Mau sb 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i voi trwong hop nguoi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathlra dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

(3) Dai v&i trvong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhugng quyén str dung
dat latai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly, st dung tai san cong:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cap.

- Vén ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhugng quyén sk
dung dét, tai san gan lién voi dét cla co quan co thdm quyén.

- Hop déng mua ban tai san cong la quyén st dung dat, tai san gan lién
voi dat theo quy dinh cla phap luat ddi véi truong hop ban tai san, chuyén
nhuong quyén st dung dét la tai sdn cong.

- Ba&n vé tach thlra dat, hop thra dat theo Mau s6 22 ban hanh kém theo
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Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

(4) B6i vai treong hop nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lien voi dat theo két qua gidi quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hodc
ban an, quyét dinh cla Toa an, quyét dinh thi hanh an cla co quan thi hanh an da
dugc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét cta Trong tai thwong mai Viét Nam vé
gidi quyét tranh chap gilra cac bén phat sinh tir hoat dong thvong mai lién quan dén
dat dai:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cép.

- Mot trong céc van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hodc van ban cdng nhan két qué hoa giai thanh
duoc co quan ¢6 tham quyén céng nhan.

+ Quyét dinh cla co quan c6 thdm quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu
nai, t0 cdo vé dat dai da co hiéu lwc thi hanh theo quy dinh cua phap luat.

+ Quyét dinh hodc ban an cta Toa an nhan dan, quyét dinh vé thi hanh an
cla co quan thi hanh an da dwoc thi hanh.

+ Quyét dinh hodc phan quyét clia Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi
quyét tranh chép gilta cdc bén phat sinh tir hoat ddéng thwong mai lién quan dén
dat dai.

- Ba&n vé tach thlra dat, hop thra dat theo Mau s6 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP déi ve¢i trwong hop dang ky bién ddng dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i voi trwong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathlra dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

(5) B6i v6i treong hop nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lien voi dét do x ly tai san thé chép 1a quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat
da duoc dang ky, bao gdm ca xtr ly khoan no c6 ngudn géc tir khoan no xau cla to
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chtrc tin dung, chi nhanh ngan hang nuwéc ngoai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cap.

- M6t trong céc van ban sau:

+ Hop dong chuyén nhwong quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat gitta
ngudi st dung dat, chi s& hitu tai san gan lien vai dat voi nguwdi nhan chuyén
nhuong.

+ Hop dong chuyén nhwong hodc hop dong chuyén giao khac vé quyén st
dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat gitra ngudi co quyén chuyén
nhrong, ban tai san thé chp la quyén st dung dét, tai san gan lién voi dat voi
ngw&i nhan chuyén nhuong.

+ Hop dong mua ban tai san ddu gia quyén st dung dat, tai san gan lién véi
dat hodc van ban xac nhan két qua thi hanh an cta Co quan thi hanh an dan su.

+ Hop dong thé chdp quyén st dung dat, tai san gan lién vai dat hodc van
ban khac cé thoa thuan vé viéc bén nhan thé chap cé quyén dwgc nhan chinh tai
s&n bao dam theo quy dinh cla phép luat.

- Ba&n vé tach thlra dat, hop thra dat theo Mau s6 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i voi trwong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathlra dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng qua 08 ngay lam viéc ddi voi thu tuc dang ky bién dong déi véi
treong hop thay déi quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat do
su thda thuén cla cac thanh vién hd gia dinh hodc cla vg va chéng; tha tuc dang
ky bién dong d6i voi truong hop nhan quyén sir dung dét, quy@n s& hiru tai san gan
lién v&i dat theo két qud hoa gidi thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, td céo vé
dat dai hodc ban an, quyét dinh cla Toa an, quyét dinh thi hanh an cla co quan thi
hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét clia Trong tai thuong mai
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Viét Nam vé gidi quyét tranh chép gilra cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai
lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién déng ddi voi truong hop nhan quyén
str dung dat, quyén s& hivu tai san gan lién vai dat do x ly tai san thé chép.

Dabi voi cac xa mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khéng qué 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc d6i voi treong hop thay doi vé quyén st
dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
str dung cong trinh ngam, quyén s& hiru céng trinh ngam; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén st dung dat la tai san cong theo quy dinh clia phap
luat vé quan ly, st dung tai san cong.

Dabi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

- TO chirc trong nudc, td6 chirc ton gido, t0 chirc ton gido trwc thudc, to
chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai, t6 chirc kinh t€ cé von dau tu nwdc ngoai; td chirc nwdc ngoai, ca nhan
nu@'c ngoai.

- C& nhan, cbng dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién doi voi to chirc trong nudc, td
chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, to chirc nwdc ngoai c¢d chirc nang
ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tv nwdc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
doi v&i ca nhan, cdng dong dan cu.

- Co quan tryc tiép thwc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hop (néu co): co quan thué

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va 1é phi.
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(9) Tén mau don, mau to khai:
- Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thud tuc hanh chinh (néu c6)

- Dam b&o cac diéu kién thuc hién quyén quy dinh tai cac Diéu 45, 46, 48
Luat Bat dai.

- Trwong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira
dat thi phai ddm bdo diéu kién quy dinh tai Diéu 220 Luat bat dai.

(11) Can ciphép ly cta tha tuc hanh chinh

- Luéat Dat dai so 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwoc slra doi bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sO
58/2024/QH15 cla Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé viéc thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét clra, m6t clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

boc 1ap - Tv do - Hanh phac

DON DANG KY BIEN DONG DPAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh gli: ., @
1 Nguoi st dung dét, chii s¢ hiru tai san géan lien vai dat, ngudi quan ly dét:
a)Ten(2: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .........ccccoeviiiiceeec e
(o) I8 2 - o 1 SRS
d) Bién thoai lien hé (N€U CO):..covevvvvveiciecre Hop thu dién t& (néu cd): .

2. NOi dung bién déng (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kéem theo don nay gém c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trwéc
phap luat.
....... , ngay ... thang... nam......
Nguei viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu cod)

Huwdéng dan ké khai don:

() B6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

Daoi vai té chire trong nuéc, to chire ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té ¢
vén dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cip. Truong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi méat, cdp ddi Gidy chirng nhéan ...

Truwong hgp dé nghi clp lai Gidy chitrng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai Giay
chrng nhan do bi mat” va thé hién thong tin Gidy chirng nhan bi méat, gém: sé vao s6 cip Gidy ching
nhan....... ; s6 phat hanh Gidy chrng nhan (S0 seri).......... 7, trudng hop nguoi s dung dat, cha s& hiru
tai san gan lién véi dat khong cé thong tin vé Gidy chirng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s& di¥ liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai c6 la thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
chitng nhan hodc s6 phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri). Trwdng hgp cé nhu cau cap méi Gidy
chiing nhan thi ghi “cd nhu cau cap méi Gidy chirng nhan

(4) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Don nay.
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

CONG HOA XA HOI CHUNGHTAVET NAM

(TEN BON VI CHUYEN boc lap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN) Sl ! !
S§. . PCTT e gAY than%. ....... nam......

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1é (: ..................
. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HJU TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

28 T =T 0 1 TSSOSO
2.2. DA CNT(A)..e ettt ens
2.3. SO dién thoai liEn hé:.....cc.covvvveeeee, Email (Néu CO):vovevvecieee e,
2.4, M SO thUE (NEU CO):..vveeeeeeee ettt
2.5. Gidy to phap nhan/s6 ho chiéu/sd dinh danh cANhan(®): ......c.cccocevveiveiveieccereeeee,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh(@):........ccccoooveeeveviieceeeceeeeee e

m éTHONG TIN VE BPAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI BAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thra dat SO:.....ccoveeeveieeircie e cTODAN A0 SO v
3.1.2. DIa Chi tai(7): cveoveveeece e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v&i treong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
- Giadatcuthé:............. m2

- Giatrdng dau gia:.............. m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich st dung dat:.......ccooveveeiiieiiiecenne,

3.1.4. Dién tich thlra Gat:..........ccooovveerrvrirernen. m2

- Dién tich st dung chung:.........cccocoeviieiiicnnnee, m2

- Diéntich str dung riéng:........cccoovvevveviericeenenen, m2
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Muc dich slr dung dat triedc kKhi chuy€n muc dich: .....ccoovevevecieceeceeeeeeee e

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh 1au dai O

- C6 thoi han:................ nam. T ngay........ ... [ dén ngay:........... /... [.....
-Giahan.......ccoooe nam. Tl ngay......... [ ... [ dén ngay:......... [ [
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......... . [ oeeeeeeeenns

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......covvvrervrenrnienne

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........cceeuevreeiriiieiee e

3.2.1. Loai nha @&, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:.............c........
3.2.2. DIéN tich XAY AUNQ:...oiiiiieiiiiiicieie e m2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung @....ccccooeveviiicicicec e, m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hiru riéng:..................... m2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong d6, so tang ndi:........ tang, sO tang ham:............ tang
I I N[ 010 oo oSS
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dUNQ:....cccooereieeieeeeeee e
3.2.8. ThOT han SO MU N ..ottt e e e e e e e e
V. THONG TIN CU THE XAC BINH NGHTA vu TAI CHINH BOI1 VOI

TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT,THUE BPAT CO MAT NUOC

1. BOi v&i thué dat dé xay dung cong trinh ngdm trong long dat (khdngphai laphan

ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac si dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:................ m2
- Gia dattinh tienthué dat:.........cccooveeennne.

2. POi vGi thué dat cd mat nuwéc:
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- Dién tich mat nuéc................. m2
- Gia dét dé tinh tién thué dat cla phan dién tich Gat: ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung déi

v(@i hd gia dinh, ca nhan duoc ghi no)

VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUO!1 sir DUNG PAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thd tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh pha quy
dinh vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thdng trong gidi quyét
thd tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop Ié trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé ngwdi st dung dat, chd sé hitu tai san gén lién véi dat. Truong
hop nhiéu ngudi cling chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va ndm sinh céc thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dét; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoéc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw; ca
nhan nwéc ngoai va nguoi géec Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich.

(4) Pia chi dé glri Thong bao nghta vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....doi v&i td chirc; so ho
chiéu ddéi véi ca nhan nu6c ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; sd dinh danh doi
v(&i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thti tuc nhw: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhwong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, pho (néu co); tén diém dan cuw (td dan pho, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, buén, phum, séc, diém dan cv twong tw) hodc tén khu vire, x(¢ dong (d6i voi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi c6 thira dét.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thirc st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire str dung dat thi ghi hinh thikc sir dung dat trwdc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lien v&i dat. Truwong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi [ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén ngudi str dung dét,
STT chd sé hiiu tai san gan Pia chi
lignvoi dat

Ma s thué (néu  Gidy to phap nhan/So hd  Dién tich str dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danh cd nhan  1& s& hitu (néu co)

Béang 2: Bang ké thdng tin vé dat

Thoi Thoi dim Giay to vé

STT Thiraddt '°2%" biachi Giaddt Digntich NOUOn Mucdich hanst e qs g Hinhthue - quyen st
dé goc  strdung dat dung d ~ Slrdungdédt dung dat

x ung dat x>

dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
- L,oalAnha Céip nha &, cong _ SO tang Dién tich Thoi han
0, cong trinh Tang noi Tangham  Strdung/sanxdy  Xay dung & hitu

trinh dung
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Mau sb 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dat
BAN VE TACH THUA BDAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Bon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi rd: “Tach thira”hodc ‘Hop thira”hoac “Tach thira dong thoi voi hop thira’):

Il. Thira déat géc:
1 Thra dat thtr nhat;

11. Thraso:........... ,toban do so:........... ,diéntichi......coe.e.. m2, loai dat:................... , dia chi thtra dat:............ , Gidy chirng nhan: sb vao s
cAp GCN:.oovevee ;Coquan CP GCN . ,NOAY CAP:.vevevierieia,

1.2. Ten nguoi SIP dung Gat:........ccccvvevereerericreeeeans , Gidy t0 nhan than/phap nhan s6:.......c..cccccvveeneee. cdiachiz e,

1.3. Tinh hinh str dung dét: (Ghi sw thay doi ranh gi¢i thira dat hién trang so véi khi cdp GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung dat
) e e 2 a e 2o e

2. Thira dat thix hai: (ghi nhu thira thir nhat)

I11. Thira dat sau khi tach thra/hop thtra:
1 M6 ta so b thong tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Nguoi lap ban vé (Ghi: “Ngudi sir dung dat tu 1ap "”hodc ghi tén co quan, don vi lap ban vé):
3. Téach thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):
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3.1. So do trwéc tach thira dat/hgp 3.2. So do sau tach thira dat/hop thira déat: 3.3. B0 dai canh thra dat sau
thira dat: (Thé hién hinh V&, cAc diém dinh thira dét, dién tich, kich thuec  tach thira dét, hop thira dat:
e e o . ... canh, loai dat, nguoi str dung dat lién ké) - ..
(Thé hién hinh V&, céc diém dinh thira dat, dién tich, loai dat, Poan Chiéu dai (m)

ngudi st dung dat lién ké theo thira datgadc)

1-2

3.4. M6 ta (M0 ta chi tiét ranh gidi, méc gi¢i cac thira dat sau tach, hop thira):
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Nguwoi sir dung dat Bon vi do dac
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

IV. X&c nhan cda Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh VVan phong dang ky dat dai:

Ngay.......thang....... nam...... Ngay......thang....... nam......
Nguwoi kiém tra Van phong dang ky dét dai/Chi nhanh
(lq” 8h' r6 ho tn, chirc V%}) Van phong dang ky &ﬁ% éai‘

(Ky, ghi rd ho tén, chirc wi, dong dau)
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Hudng dan 1ap mau:

1. Ban vé tach thira dat, hop thira dat thé hién da thong tin vé kich thuwéc canh, dién tich, loai dat cla thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira dat
hoac vi tri, dién tich dat dung lam 16i di (néu cd) va thlra dat c6 quyén st dung cliung 16i di theo Gidy chirng nhan da cép cua thlra dat géc, chi
gi¢i hanh lang bao vé an toan céac coéng trinh déi véi truong hop trén Giay chirng nhan da thé hién.

2. B6i voi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:

3.1. So db trudc tach thira dat/hop thira dat; 3.2. So do tach thira dat/hgp thira dat
a) Tach thira dat:

Buong lién thon x 2
buong lién thén
1 i '
1 5
-
CNT L
--------- DL 102

470 535
3 1

1
011 021
ONT — = ot H0 OHT ——— I

320 320 355 |

EXrong lién tion L
Buong lién thén
1 2
' 2" .
1 2a 2b u.
|
1
\

5a’ b
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3.4. M0 t& (M6 té chi tiét ranh gi¢i, mbc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thiratach ra dv kién s 1.

-Tir diém rdén diém 5°:......(Vidu: Diém 1 la dau son; ranh gidi theo tim twong xay kién co, mép twong...)
-Tw diém 5’ dén diém 6°:... (Vidu: Diém 2,3 la coc tre, ranh gi6¢i theo mép b& trong rénh nwac)

-Tr diém 6° dén diém Y\ ... (Vidu: Diém 4 la gdc ngoai tuong, ranh gi¢i theo mép san, twong nha);

D) ThIAa tACh ra AU KIEN SO 2 & ...ttt sttt et e ese et e ebeebeebesbesbesbestestesee st e e eneens
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25. Xbéa ghi no tién sir dung dat, Ié phi truéc ba trén Gidy chirng nhan
da cap

(1) Trinh ty thwc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nép hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng hodc Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

Khi nép hd so, nguti yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac nop
ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da cé cdng chirng hodc chiing thuc;
tredng hop ndp hd so theo hinh thic triec tuyén thi hd so ndp phai dwgc s6 hda
tlr ban chinh hodc ban sao gidy to dad dwoc céng ching, chirng thuec.

D06i véi treong hop thiee hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy chirng nhan da cép.

Truwong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so thuc hién:
- Kiém tra tinh day dd cta thanh phan hod so va cdp Giay ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truwdng hop chwa day du thanh phan hé so thi ira hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Trwong hop Trang tdm Phuc vu hanh chinh coéng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Budc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thwc hién:

- Chinh ly, cap nhat bién ddng vao hé so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

- Cdp méi Gidy chirng nhan quyén hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng
nhan da cép; trao Gidy chirtng nhan hodc gli co quan ti€p nhan ho so dé trao cho
ngudi duogc cap.

(2) Céach thice thyc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky déat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.
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b) Nop thdng qua dich vu buwu chinh.

¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia diém theo thda thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, so lvgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Don ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién vai dat theo Mau sd 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chirng nhan da cap.

+ Gidy to chirng minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién st dung dat, I1é
phi truéc ba theo quy dinh cta phéap luat vé thu tién st dung dat, tién thué dat.

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cla phap luat vé dan su ddi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Thuyc hién trong ngay lam viéc nhan duoc da hd
so x0a ng; néu thoi diém nhan dd ho so, sau 15 gio cling ngay thi co thé giai
quyét viéc xda ng trong ngay lam viéc tiép theo.

(5) Boi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hgp (néu co):

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Khdng
quy dinh.

(11) Can ctphép ly cda tha tuc hanh chinh:
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- Luat Bat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwogc sira d6i bd sung
mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sd 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 clia Quéc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phl quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén s dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.



260

Mau s6 18. Btm dang ky bién ddng dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s& hivu tai san gan lien véi dat, ngwdi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NhAN(): ........cccoeeieiiiiee s
(o) I8 - W 0122 PR
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereiee Hop thu dién t& (néu cd): .

2. NOi dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;
(2 ) e ———————————————————

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trwéc
phap luat.

v

....... , ngay.... thdng... nam......
Nguwoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() DBoi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

Dadi voi té chire trong nuéc, to chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té co
v6én dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va td chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

@ Ghi thong tin nhw trén gidy chi*rng nhan da cap. Trwong hop nhan chuyén quyén s dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién déng nhuw: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap déi Gidy chirng nhan ...

Truong hgp dé nghi cdp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cép lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chrng nhan bi mat, gdm: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; s6 phat hanh Gidy chrng nhan (S0 seri).......... . trudng hgp nguoi st dung dat, cha s& hiru
tai san gan lien voi dat khong co6 thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dé xac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong dé thong tin bat budc phai c6 l1a théng tin s6 vao s6 cip Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hgp c¢6 nhu cau cdp meéi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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26. Dang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khdng phai xin
phép co quan nha nwéc c6 tham quyén

(1) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mét trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day:

- Trwong hop céd nhan, cdng dong dan cw, ngudi géc Viét Nam dinh cuv &
nwéc ngoai ndp hd so dén Trang tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky déat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

- Trwong hop to chirc trong nwéc, td chirc ton gido, td chirc tén gido truc
thudc, t0 chirc nwdc ngoai cd chirc nang ngoai giao, td chirc kinh t€ c¢6 von dau
tv nudc ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van
phong dang ky dat dai.

Khi nép hd so, ngui yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac nop
ban chinh gidy t0 hodc nép ban sao gidy t& dad c6 cong chirng hodc ching thuc;
tredng hop ndp hd so theo hinh thic triec tuyén thi hd so ndp phai dwgc s6 hda
tlr ban chinh hodc ban sao gidy to dad dwoc céng ching, chirng thuc.

Da6i voi treong hop thwc hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qua gidi quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day di cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi trd hd so kem Phiéu yéu cau

b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hé so thi
chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh VVan phong dang ky dat dai
thwe hién:



262

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh doi véi trwong hop
ngudi st dung dat cdé nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cla
thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thra dat doi
v@i noi chwa cé ban d6 dia chinh hoac chi cd ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng dbéi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chuwa st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi st dung
dat cé nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dét hodc thudc trwdng hop phai cdp méi Gidy chirng nhan quyén
str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong béo thu nghfa vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc
hién nghTa vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai;
cdp moi Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chi*rng nhan da cap doi véi truong hop
khong phdi thuc hién nghfa vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan hodc glti co quan
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

Truong hop phai thiec hién nghfa vu tai chinh thi thyc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwogc thong bao clia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghTa vu tai chinh.

(2) Cach thire thue hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu bwu chinh.
¢) NOp tryc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia diém theo thda thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, s6 lvong ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dét theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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+ Gidy chirng nhan da cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat déi voi truong hop ngudi st
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, dién tich cla
thira dat.

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

- S6 lwgng ho so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qua 07 ngay lam viéc

Da6i véi cac xd mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét khd khan
thi thoi gian thyc hién khdng qua 17 ngay lam viéc.

(5) Bdi twvong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- T chirc trong nwéc, t6 chirc tdn gido, t6 chirc tdn gido trwc thudc, to
chirc nuéc ngoai cé chirc ndng ngoai giao, nguei géc Viét Nam dinh cv & nuéc
ngoai, to chirc kinh té cé von dau tw nudc ngoai.

- Canhan, cong dong dan cu.
(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién doi vai to chic trong nuwéc, to
chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, t0 chirc nwdc ngoai cd chirc nang
ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tv nwdc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
doi v&i ca nhan, nguti Viét Nam dinh cv & nuéc ngoai la cong dan Viét Nam,
céng dong dan cu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hgp (néu cd): co quan thué

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu cd): Theo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va Ié phi.
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(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP;

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Thuéc
cac truong hop chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai khoan 3 Diéu 121
Luat Bat dai

(11) Can crphap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwogc sra d6i bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 cdia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cadp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwrong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Btm dang ky bién ddng dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s& hivu tai san gan lien véi dat, ngwdi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NhAN(): ........cccoeeieiiiiee s
(o) I8 - W 0122 PR
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereiee Hop thu dién t& (néu cd): .

2. NOi dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong nop kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;
(2 ) e ———————————————————

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that va chiu trach nhiém truéc phép
luat.

v

....... , ngay.... thdng... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() DBoi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

Dadi voi té chire trong nuéc, to chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té co
v6én dau tv nwdc ngoai, t6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cap. Trueong hop nhan chuyén quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién déng nhuw: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap doi Gidy chirng nhan ...

Truwong hgp dé nghi cap lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; s6 phat hanh Gidy chrng nhan (S0 seri).......... . trudng hgp nguoi st dung dat, cha s& hiru
tai san gan lién vai dat khong co6 thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dé xac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong dé thong tin bat budc phai c6 l1a théng tin s6 vao s6 cip Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c6 nhu cau cdp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

s ) CONG HOA XAHOQI CHUNGHIAVET NAM
(TENBON VI CHUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN) _1—_ -
s§- et e JNgay......... thang......nam....

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan da ho so hop 18 (2): ....cccveveevee.
. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HJU TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

m. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI BDAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thra dat SO:.....ccovveeveeicireiecre e M o o : T o (0 Yo S
3.1.2. DIa Chi tai(7): cvooveveeeeecece e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v&i trwong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
- Giadatcuthé:............ m2

- Gid tring dau gia:............ m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich st dung dat:.......ccooveveeiiieiiiecenne,

3.1.4. Diéntichthtra dat:.........cccoeeeveveieeeennn m2

- Dién tich st dung chung:.........cccocoeviieiiicnnnee, m2

- Diéntich str dung riéng:........cccoovvevveviericeenenen, m2
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Muc dich slr dung dat triedc kKhi chuy€n muc dich: .....ccoovevevecieceeceeeeeeee e

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh 1au dai O

- C6 thoi han:................ nam. T ngay........ ... [ dén ngay:........... /... [.....
-Giahan.......ccoooe nam. Tl ngay......... [ ... [ dén ngay:......... [ [
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......... . [ oeeeeeeeenns

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......covvvrervrenrnienne

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........cceeuevreeiriiieiee e

3.2.1. Loai nha @&, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:.............c........
3.2.2. DIéN tich XAY AUNQ:...oiiiiieiiiiiicieie e m2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung @....ccccooeveviiicicicec e, m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hiru riéng:..................... m2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong d6, so tang ndi:........ tang, sO tang ham:............ tang
I I N[ 010 oo oSS
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dUNQ:....cccooereieeieeeeeee e
3.2.8. ThOT han SO MU N ..ottt e e e e e e e e
V. THONG TIN CU THE XAC BINH NGHTA vu TAI CHINH BOI1 VOI

TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT,THUE BPAT CO MAT NUOC

1. BOi v&i thué dat dé xay dung cong trinh ngdm trong long dat (khdngphai laphan

ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac si dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:................ m2
- Gia dattinh tienthué dat:.........cccooveeennne.

2. POi vGi thué dat cd mat nuwéc:
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- Dién tich mat nuéc................. m2
- Gia dét dé tinh tién thué dat cla phan dién tich Gat: ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung déi

v(@i hd gia dinh, ca nhan duoc ghi no)

VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUO!1 sir DUNG PAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma sb6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thdng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop Ié trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi st dung dat, cha s¢ hitu tai san gén lién vai dat. Truong
hop nhiéu ngudi ciing chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot nguwoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién hd gia dinh cd chung quyén sir dung dat; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hoac gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tv; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nwédc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) Pia chi dé gri Thong bao nghia vu tai chinh va trong tredng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cép hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hoac Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi td chirc; s6 hod
chiéu ddi v&i ca nhan nuéc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai; s dinh danh doi
v&i ca nhan trong nuéc.

(6) Ghi loai thti tuc nhu: cap Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, phé (néu co); tén diém dan cuw (td dan pho, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, buén, phum, séc, diém dan cv twong tw) hodc tén khu vire, x(¢ dong (d6i voi thira dat ngoai khu
dan cw); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi cé thlra dét.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién st dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire str dung dat thi ghi hinh thikc sir dung dat trwdc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi théng tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi [ap danh sach theo Mau sé 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong s& hitu

Tén ngudi str dung dét,
STT chd sé hitu tai san gan Pia chi
lienvéi dat

Ma sO thué (néu  Gidy to phdp nhan/S6 hg  Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danh cd nhan  1é s& httu (néu cd)

Béang 2: Bang ké thdng tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay to vé
, . Toban . .. ., . .. ... Ngudbn Mucdich hanst . .. . Hinhthic quyén st
STT Thira dat s biachi Giadat Diéntich g6c  sirdungdat dung bé;\t dau S dung ddt  dung dét

N ung dat 2,

dat (néu co)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
Loainha . .. . S6 tang Dién tich ..
STT & cong Cép nha @, cong Thoi han

trinh Tang noi Tang ham S dung/san xay Xay dung s& hitu

trinh dung
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27. bang ky, cdp Gidy chirng nhan déi voi trudng hop hd gia dinh, ca
nhan dang str dung dat khéng ding muc dich da dwoc Nha nwéc cong nhan
guyén sir dung dat truéc ngay 01 thang 7 nam 2014

(1) Trinh ty thwc hién

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén mot trong cac dia diém Wrén
dia ban cép tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodac Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nép hd so, nguti yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bd ti€ép nhan ho so kiém tra doi chi€u hodc ndp
ban chinh gidy t& hodac ndp ban sao gidy t& da cé cdng chirng hodc chirng thuc;
trvdng hop ndp hd so theo hinh thic triec tuyén thi hd so ndp phai dwgc s6 hda
tlr ban chinh hodc ban sao gidy t0 dad dwoc céng ching, chirng thuec.

DGi voi trvong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chitng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nbp ban gbc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sd hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day di cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd hd so kem Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan hé so thi
chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thic hién céc cobng viéc sau:

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach si dung dat cap huyén hodc quy
hoach st dung dat cap xa hoac mot trong cac quy hoach theo quy dinh cutia phap
luat vé quy hoach do thi va ndng thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi voi treong hop
nguOi s dung dat cé nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cla
thlra dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thra dat doi
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v@i noi chwa ¢ ban do dia chinh hoac chi cd ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng dbéi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chwa str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat cé nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat hodc thudc trwdng hop phai cdp moi Gidy chirng nhan quyén
str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- Glri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi trudng hop phai thwe hién
nghta vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai;
cdp moi Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cdp doi voi treong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan hodc glti co quan
ti€p nhan ho so dé trao cho nguodi duoc cap.

Truwong hgp phai thuc hién nghta vu tai chinh thi thwc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwgc théng bao ctia co quan thué vé viéc hoan
thanh nghfa vu tai chinh.

(2) Cach thwre thue hién:

a) NOp truc tiép tai Trang tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

b) NOp thdng qua dich vu buu chinh.
c) NOp true tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia diém theo thda thuan gilra ngudi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

(3) Thanhphan, so lwgng ho so:
Thanh phan ho so:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cap.

- Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc dat dai; chiéng tir
ndp phat clia ngudi str dung dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat déi voi truong hop nguoi sk
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.
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- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

SO lugng ho so: 01 b

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng quéa 12 ngay lam viéc.

Ddi voi cac xd@ mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh t€ - xa hdi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 22 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan, hd gia dinh.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

- Co quan tryc tiép thwc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hop (néu co6): Co quan thué

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Bat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwogc sra d6i bd sung
mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 clia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Btm dang ky bién ddng dat dai, tai san gan lién voi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc 1ap - Tv do - Hanh phac

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Kinh glri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s¢ hibu tai san gan lien véi dat, ngwdi quan ly dat:
a)Ten(2: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .........ccccoeviiiiceeec e
(o) I8 - W 0122 PR
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvevvrereiee Hop thu dién t& (néu cd): .

2. Noi dung bién ddng (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong nop kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;
(2 ) e ——————————————

Cam doan ndi dung ké khai wén don la ding su that va chiu rdch nhiém truée phap luat.
....... , ngay ... thang... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() Bo6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi cé dat.

Daoi voi té chire trong nuéc, to chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té c6
v6én dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai... ” noi cé dat.

@ Ghi thong tin nhw trén gidy chi*rng nhan da cap. Trueong hop nhan chuyén quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién déng nhuw: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap doi Gidy chirng nhan ...

Trudng hgp d& nghi cdp lai Gidy chirng nhan do bi mét thi ghi ndi dung: “@é nghi cap lai Giay
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gém: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; s6 phat hanh Gidy chrng nhan (S0 seri).......... . trudng hop nguoi st dung dat, cha s& hiru
tai san gan lién vai dat khong co6 thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ di¥ liéu dat dai dé xac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong dé thong tin bat budc phai c6 l1a théng tin s6 vao s6 cip Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c6 nhu cau cdp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

s ) CONG HOA XAHOQI CHUNGHIAVET NAM
(TENBON VI CHUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN) _1—_ -
s§- et e JNgay......... thang......nam....

] PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC BINH NGHTA vu TAI CHINH VE BAT bAI

1.2. Ngay nhan da hd so hop 18 (2): ....cccvoveeee.
1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI sir DUNG PAT, CHU SO HJ'U TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

m. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI BDAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira &t SO:.....cvevvereereeeeeeeeeeee, ;TODAN A0 SO v
3.1.2. DIa Chi tai(7): cveoveveeeee e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v&i treong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
- Giadatcuthé:............ m2

- Gidtring dau gia:............ m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sl dung Gat:.......ccccoeveeevievcvereennne,

3.1.4. Dién tich thtra dat:.......c.cooveveeeeeeeeeeeeen, m?2

- Dién tich st dung chung:......ccccooceviiviiienne m2

- Diéntich str dung riéng:........ccccovvevvevierieeenenen, m2
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Muc dich str dung dét triegc kKhi chuy@n muc dich: ...,

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh 1au dai O

- C6 thoi han:................ nam. T ngay........ ... [ dén ngay:........... /... [.....
-Giahan.......ccoooe nam. Tl ngay......... [ ... [ dén ngay:......... [ [
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......... . [ oeeeeeeeenns

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......covvvrervrenrnienne

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........cceeuevreeiriiieiee e

3.2.1. Loai nha @&, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:.............c........
3.2.2. DIéN tich XAY AUNQ:...oiiiiieiiiiiicieie e m2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung @....ccccooeveviiicicicec e, m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hiru riéng:..................... m2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong d6, so tang ndi:........ tang, sO tang ham:............ tang
I I N[ 010 oo oSS
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dUNQ:....cccooereieeieeeeeee e
3.2.8. ThOT han SO MU N ..ottt e e e e e e e e
V. THONG TIN CU THE XAC BINH NGHTA vu TAI CHINH BOI1 VOI

TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT,THUE BPAT CO MAT NUOC

1 Doi v&i thué dat dé xay dung céng trinh ngam trong long dat (khongphai laphan

ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac si dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:................ m2
- Gia dattinh tienthué dat:.........cccooveeennne.

2. B0i véi thué dat c6 mat nuwéc:
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- Dién tich mat nuéc................... m2
- Gi& dat g€ tinh tien thué dat cla phan dién tich &L ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung déi

v(@i hd gia dinh, ca nhan duoc ghi no)

= L& PRI trUOC D@ .o
VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUO!1 sir DUNG PAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma sb6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thdng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop Ié trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi st dung dat, cha s¢ hitu tai san gén lién vai dat. Truong
hop nhiéu ngudi ciing chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot nguwoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién hd gia dinh cd chung quyén sir dung dat; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hoac gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tv; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nwédc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) Pia chi dé gri Thong bao nghia vu tai chinh va trong tredng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cép hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hoac Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi td chirc; s6 hod
chiéu ddi v&i ca nhan nuéc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai; s dinh danh doi
v&i ca nhan trong nuéc.

(6) Ghi loai thti tuc nhu: cap Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, phé (néu co); tén diém dan cuw (td dan pho, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, buén, phum, séc, diém dan cv twong tw) hodc tén khu vire, x(¢ dong (d6i voi thira dat ngoai khu
dan cw); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi cé thlra dét.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién st dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire str dung dat thi ghi hinh thikc sir dung dat trwdc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi théng tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi [ap danh sach theo Mau sé 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén ngudi str dung dat,
STT chd sé hiiu tai sn gan Dia chi
lienvoi dat

Ma s6 thué (nfu  Gidy to phap nhan/S6 h  Dién tich sir dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danh ca nhan  1é s& httu (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay tové

STT Thimdst '°P%" biachi Giadat Dientich N9UOn Mucdich “hanstr o g, 'op Hinhthic — quyén st
do goc  strdung dat dung d ~ Strdungdat dungdat

< ung dat gy

dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
- L,oalAnha Clip nha &, cong _ S0 tang , \ Dién tich Thoi han
01[ 9029 trinh Tang noi Tangham  Srdung/sanxady  Xay dung s& hitu
rin

dwng
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28. Dang ky, cdp Gidy chirng nhan déi véi trueong hop chuyén nhwong
du an dau tw cé str dung dat

(1) Trinh ty thwc hién

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén mot trong cac dia diém Wrén
dia ban cép tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodac Van phong dang ky
dat dai.

Khi nép hd so, nguti yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bd ti€ép nhan ho so kiém tra doi chi€u hodc ndp
ban chinh gidy t& hodac ndp ban sao gidy t& da cé cdng chirng hodc chirng thuc;
trvdng hop ndp hod so theo hinh thic triec tuyén thi hd so ndp phai dwgc s6 hda
tlr ban chinh hodc ban sao gidy t0 dad dwoc céng ching, chirng thuec.

Dai voi trvong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truwong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day di cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truwdng hop chwa day du thanh phan hé so thi ira hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, b0 sung theo quy
dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bwéc 3: Van phong dang ky dat dai thuwc hién:
a) Treong hop bén nhan chuyén nhuong du an khéng phai la té chirc kinh

t€ c6 vOn dau tu nwéc ngoai va dat dé thuc hién du an dad duoc cdp Gidy chirng
nhan thi thyc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cla Luat Dat dai
doi véi trvong hop thwe hién quyén cda nguoi st dung dat, cta chd sé hiru tai
san gan lién vai dat; treong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cla Luat Bat dai thi thong bao ly do va trd hd so cho ngudi yéu cau dang
ky.

- Kiém tra, ky duyét manhtich do ban do dia chinh d6i véi truong hop nguoi
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sir dung dét c6 nhu cau xac dinh lai kich thuwéc cac canh, dién tich clia thira dat.

- Trich luc ban do6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thita dat doi
v@i noi chuwa cé ban do dia chinh hoac chi cd ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng dbéi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chwa str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat cé nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat hoic thudc trwdng hop phai cdp moi Gidy chirng nhan quyén
str dung d4t, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong béo thu nghfa vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc
hién nghfa vu tai chinh.

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
cdp moi Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chirng nhan da cap doi véi truong hop
khong phai thuc hién nghfa vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan hodc glti co quan
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

Trwong hop phai thye hién nghia vu tai chinh thi thwc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwogc thong bao clia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghTa vu tai chinh.

b) Trwong hop bén nhan chuyén nhwong dy an bat dong san khong phai la
to chirc kinh té c6 von dau tw nwdc ngoai va dat dé thuc hién dv an chuwa duoc
cap Gidy ching nhan thi thic hién cac cong viéc sau:

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghta vu tai chinh.

- Sau khi nhan duoc thong bao clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghta vu
tai chinh thi hoan thién hé so, trinh co quan ¢ chirc nang quan ly dat dai cép tinh
cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién vai dét.

- Trao Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién
vGi dat hodc chuyén co quan ti€p nhan ho so dé trao cho nguoi dwgc cap; thuc
hién viéc lap, cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

¢) Truong hop bén nhan chuyén nhuong duy an bat dong san la to chic kinh
t€ c6 von dau twv nuwéc ngoai thi viéc dang ky dat dai dwgc thuc hién trong trinh
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tw, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

d) Trwong hop chuyén nhwong dy an dau tw co st dung dat dwgc Nha nuwéc
cho thué dét thu tién thué dat hang nam thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc chdm dirt quyén va
nghta vu cla bén chuyén nhwgng dv an trong hop dong thué dat.

- GUri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghfa vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghta vu tai chinh theo quy dinh cta phap luét.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
cdp méi Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan dad cdp doi véi truong hop
khong phdi thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan hoac gtri co quan
ti€p nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

Truong hop phai thie hién nghta vu tai chinh thi Van phong dang ky dat
dai thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwoc thong bao
cla co quan thué vé viéc hoan thanh nghta vu tai chinh.

(2) Céch thtre thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky dat dai.

b) N6p théng qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia diém theo thda thuan gilra ngudi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, s0 lwgng ho so
Thanh phan ho so
a) Doi vai treong hop dat dé thuc hién dy an chwa dwgc cap Gidy chirng nhan:

- Bon dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Chirng tlr chi*ng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cta bén
chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong dv an, quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat dé thyc hién dy an.
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- Van ban cho phép chuyén nhugng dv an hoac mot phan dy an cla co
quan c6 thdm quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Hop dong chuyén nhwong dv an hodc mot phan dy an theo quy dinh cla
phap luat.

- Manh trich do ban do dia chinh d6i véi truong hop chuyén nhugng mot
phan du an ma quyén st dung dat dé thuc hién du an chuwa dwgc cdp Gidy ching
nhan da duvgc Van phong dang ky dat dai ky duyét theo quy dinh.

b) D0i voi trvong hop dat dé thuc hién dy an da duoc cap Giay chirng nhan:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cap cho bén chuyén nhwong duv an bat dong san.

- Chirng tr chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh déi véi truong
hop cé thay d6i ngha vu tai chinh (trlr truong hop dugc mién hodc cham ndp theo
quy dinh cla phap luat).

- Vén ban cho phép chuyén nhuong dy an hodc mot phan dv an cla co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cla phap luét.

- Hop dong chuyén nhuong dy an hodc mot phan du an theo quy dinh cla
phap luét.

- Ban vé tach thlra dat, hop thra dat theo Mau s6 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh sd 151/2025/ND-CP d6i vai treong hop chuyén nhuong mot phan du
an ma quyén str dung dat dé thuc hién du an dé duoc cdp Gidy chirng nhan.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- B0i voi treong hop dat dé thwc hién dw an chua duoc cdp Gidy ching
nhan thi thoi gian giai quyét khéng qua 20 ngay lam viéc.

Dadi voi cac xd8 mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thye hién khdng qua 30 ngay lam viéc.

- D6i v&i trvong hop dat dé thuc hién dy an da duoc cdp Gidy chirtng nhan
thi thoi gian giai quyét khdng qua 08 ngay lam viéc.

Da6i voi cac xd mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa hdi khd khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khéng qué 18 ngay lam viéc.
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(5) Bdi tvgng thwe hién thd tuc hanh chinh: Chi dau tv thuc hién du an
c6 str dung dat

(6) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ \Van phong dang ky dat dai doi véi trvong hop dat dé thwe hién dy an da
dugc cap Gidy chirng nhan.

+ Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh doi véi truong hop dat
dé thuc hién duv an chwa dwoc cdp Gidy chirng nhan.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

- Co quan ph6i hop (néu Q) co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) Léphi phi (néu Q0): Theo quy dinh cta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

- Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu Q0):

Dam bao céc diéu kién vé chuyén nhuong du an cé str dung dat theo quy
dinh cuia phap luat vé dau tw, phap luat vé kinh doanh bat déng san.

(11) Can ciphép ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Bat dai ngay 18/01/2024 duoc stra doi, b0 sung mot sO diéu bdi
Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
Ve viéc thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Ma&u s6 15. Bon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY DAT BAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

1. Nguoi sir dung dét, cha s& hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:

(Trwong hop nhiéu ngudi cung st dung dat, cung s& hiru tai san thi ké khai tén
ngudi cling st dung dat, cung so hitu tai san dé theo Mau so 15a)

Q) HO VA TEN(D): e
b) Gidy t& nhan than/phap NhAN(3):.. .o,
(o) IR - ol T SRR
d) Dién thoai lién hé (néu CO)................. Hop thue dién t (nu CO):...vvvvee

2. Thira dat dang ky (nguoi st dung dat la to chirc thi khdngphai ké khai muc nay):

(Trwong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap Giady
chirng nhan hoac dé nghi cp chung mot Gidy chirng nhan cho nhiéu thira dat ndng
nghiép thi khong ké khai cac ndi dung tai Muc nay ma chi ghi tong so thira va ké khai
tirng thira dat theo Mau so 15b)

a) Thira dat SO:..coovvvevreeeeieee, ;2.2 TObAN 0 SO: ..o,
(0) 1 3T W o] (1 ) SRS
c) Dién tich(6): ........... m2; str dung chung:........... m2; sir dung riéng:........... m2
d) S& dung vao muc dich(?): ..ccccoveveveevivennnnen. , W thoi diém:...ccecc,s
d) Thoi han dé nghi dugc ST dung GAL(8): ....cevvveeceeeeeeeee e
e) Nguon goc S duNg GAT(9):...cvceiiieeiiieie e
g) C6 quyén hoac han ché quyén dbi voi thira dat lién ké s6 ....... , t0 ban do6 s6
..... , cla............., NOi dung V& quyén dbi voi thira dat lien ké............c..ccceeveeenn. (10).

3. Nha &, cong trinh xay dung (ngudi st dung dat la to chirc thi khéngphai ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hoac chirng nhan quyén sé hiru tai san;
Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac trén cung 01 thira dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va téng dién tich ctia cac nha &, cng trinh xay dwng; dong
thoi 1ap danh sach nha &, céng trinh theo Mau sd 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh Xay dung (11): .......cccoeverrviieeeiiieeee e



b) Dién tich xay dung (12 ................. m2

c) Dién tich san xay dwng/dién tich s& dung (13)............... m2

d) S& hiru chung (14): ....coveoveveieenne, m2, s& hitu rieng (14): ......cccoovevvevveeenee, m2
d) SO tang:...... tang; trong do, so tang ndi:....... tang, s6 tang ham: ......... tang.
€) NGUON GOC (15): +..vvvverrereeereeieeeeseeteste sttt eene e

g) Nam hoan thanh x&y dwng (16): ........cceoirirriiienieeeee e
h) Thoi han sGhTu GENLTY: ...eveeeeeee e

i) Cam két vé viéc du diéu Kkién ton tai nha &, cong trinh xay dwng (18): O

4, P& nghi clia ngudi str dung dat, chti s& hivu tai san gan lién voi dat: (Panh dau

0 vao 6 lya chon)
a) De nghi dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat O
b) Bé nghi cap Gidy chirng nhan O
¢) D& nghi ghi no tién st dung dat (doi voi ca nhan) O
d) Be Nghi KhAC (NBU CO) i .nviuiiiiieeeeeceeeee et
6. Nhirng gidy to ndop kem theo (19):

Toi/ching ti xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang s that, néu sai
téi/chung t6i hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat.

... Nhgay ... thang... nam ..
Nguoi st dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi r6 ho tén hoac déng dau (néu co))

Huéng dan ké khai dtm:

(1) Ghi co quan c6 thdm quyén giai quyét thi tuc. (Luu y: xem k§ huéng dan viét Bon
trude khi ké khai; khong tay x6a, stra chira trén Bon).

(2) Canhan: Ghi ho va tén bang chi in hoa, ndm sinh theo gidy t& nhan than. Nguoi géc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong dong dan cu: Ghi tén
clia cong dong dan cw. T6 chirc: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hoac gidy phép dau tu.

(3) Ca nhén: Ghi sb dinh danh c& nhan hodc sb, ngay cap va noi cp ho chiéu.

TO chtrc: Ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang
ky kinh doanh hoac gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tri. Ngudi goc Viét Nam dinh cw & nuédc
ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong tra & Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung ctia cong dong.

TO chirc: Ghi dia chi tru s& chinh theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh



doanh hodc gidy phép dau tw.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, pho (néu co); tén diém dan cw (t0 dan phd, thon, xém, lang,
ap, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vire, x(¢ dong (d6i véi thira
dat ngoai khu déan cu); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich clia thira d&t bang s6 A Rap, duoc 1am tron s6 dén mot chit s6 thap phan:;.

(7) Ghi muc dich dang st dung chinh cua thira dat. Tl thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ...

(8) Ghi ““dén ngay hodc “LAu dai”” hoc ghi bang dau néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudc giao dat co thu tién str dung dat hodc giao dét khong thu tién st
dung dat hoac cho thué dét tra tien mot lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dét tra tién
thué dat hang ndm hodc nhan chuyén quyén (chuyén ddi, chuyén nhuong, thira k&, ting cho,
gop von) hodc ngudn goc khac nhw do dng cha dé lai, lan, chiém, giao dat khong ding tham
quyén, khai hoang...

(10) Ghi theo van ban xac 1ap quyén dugc st dung.

(11) Ghi Nha & riéng lé/can hd chung cuw/van phong/nha xudng ...

(12) Béi voi nha & riéng 1, cong trinh xay dwng doc 1ap ghi dién tich mit bang chiém
dat clia nha &, cong trinh tai vi tri ti€p xdc voi mat dat theo mép ngoai twong bao clia nha ¢,
cong trinh duwgc lam tron s6 dén mot chi s6 thap phan.

Dai véi can hd chung cu, van phong, hang muc céng trinh thudc toa nha chung cu, toa
nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich str dung cin hd chung cu, van phong, hang muc cong
trinh do.

(13) Bdi véi nha &, cong trinh mot tang thi khéng ghi ndi dung nay. B6i véi nha &, cong
trinh nhiu tang thi ghi t6ng dién tich mat bang san xay dung clia cac tang.

(14) Dién tich “S& hitru chung” 1a phan dién tich thudc quyén s& hiru clia nhiéu nguoi;
Dién tich “Sé& hiiu riéng” la phan dién tich thudc quyén s& hiiu cla mot ngudi (mot ca nhan,
mot cdng dong dan cu).

(15) Ghi tv dau tv xay dwng, mua, dugc tang cho ...

(16) Chu s& hitu tai san tw xac dinh va chiu trach nhiém dai véi n6i dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay hodc ghi bang dau néu khong xac dinh duwoc thoi han.

(18) Truong hop ngudi str dung dét, chl s& hitu tai san gan lién véi dat dé nghi chiing
nhan quyén s& hitu nha &, cong trinh xay dwng thudc truong hop phai xin phép xay dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148, khodn 3 Biéu 149 clia Luat Bat dai ma khong cé gidy xac nhan clia
co quan c6 tham quyén thi danh dau 0 vao 6 Iwa chon.

(19) Doi voi t6 chirc thi phai ndp kem theo Béo cdo két qua ra soét hién trang str dung
dat clia to chirc theo Mau sd 15d hodc Bao cdo két qua ra soat hién trang sir dung dat clia
nguoi dugc giao quan ly dat/nguoi duoc quan ly dat Mau s6 15d, trir trirong hop to chirc nhan
chuyén nhuong dy an dau tw c6 sir dung dat.



M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DPAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh glri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s& hibu tai san gan lien véi dat, ngudi quan ly dat:
a)Ten(2: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .......c.cceiiieeceeec e
C) DA ChI(D): ..o
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvvvvrereieere Hop thu dién t& (néu cd): .

2. Noi dung bién ddng (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2°) e ——————————————————

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sw that va chiu trach nhiém truéce phap
luat.

v

....... , ngay.... thdng... nam......
Nguwoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() B6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi c6 dat.

Daoi voi té chire trong nuéc, to chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té c6
v6én dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

@ Ghi thong tin nhw trén gidy chi*rng nhan da cap. Trueong hop nhan chuyén quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap déi Gidy chirng nhan ...

Trwong hgp dé nghi clp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
chiing nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gém: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; sO0 phat hanh Gidy chitng nhan (S6 seri).......... ”, treong hop ngwdi st dung dat, chi sé hitu
tai san gan lien vai dat khong co thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ di¥ liéu dat dai dé xac
dinh cac théng tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai c6 la thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c¢6 nhu cau cdp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

s A CONG HOA XAHOQI CHUNGHIAVET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN) 1= -
s§- et e JNgay......... thang......nam....

. PHIEUCHUYENTHONGTIN
BE XAC BINH NGHITA vu TAI CHINH VE BAT BAI

1.2. Ngay nhan dd hé so hop 1€ (2): ......cve....
1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI sir DUNG PAT, CHU SO HJU TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

28 T =T 0 1 TSSOSO
2.2. DIA CRT(A)..eeeeeeeeeeeee e
2.3. SO dién thoai liEn hé:.....c.covvvvveiece, Email (NEU CO):uvvvnreeeecececeece,
2.4, M SO thUE (NEU CO):..vvvieeeeee et
2.5. Giay to phap nhan/s6 ho chiéu/sd dinh danh canhan(®): ..o,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh(@):........ccooeveiiiiiiiececee,

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI BDAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thita Gt SO:.....cvevvereeieeeeeececee, ;TODAN A0 SO .vvveececceec
3.1.2. DIa Chi tai(7): cvooveveeveeeeece e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v&i trwong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m2
- Giadatcuthé:............ m2

- Gid tring dau gia:............ m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung Gat:.......ccccoeveeeveeivceeeenne,

3.1.4. Diéntichthtra dat:.........cccoeeeveveieeeennn m2

- Dién tich st dung chung:......cccooovviviiiienn, m2

- Diéntich strdung riéng:.......c.cccceeveeeieeecreennane. m2

- Dién tich phai ndp tién st dung dat/tién thué dat:..........ccccooeovreirrieic e, m2



Muc dich st dung dét triege kKhi chuy@n muc dich: ..o,

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh 1au dai O

- C6 thoi han:................ nam. T ngay........ ... [ dén ngay:........... /... [.....
-Giahan.......ccooe nam. T ngay......... ... [ dén ngay:......... [, ..
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dét tir ngay:......... [ .

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......ccovvreverenrerienne

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........cceevevreeiriieeeeeeeeee e

3.2.1. Loai nha @&, cdng trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:...........cc.........
3.2.2. DIEN tich XAY AUNQ: ..o m?2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung :......cccoevveveiiicicieceeeeeeeee m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hiru riéng:..........cc......... m?2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong d6, so tang noi:........ tang, sO tang ham:............ tang
I I N[ 00 oo oSSR
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dUNQ:....ccceoeieieeieeeseee e
3.2.8. ThOT han SO MU BN ..ottt e e e e e e e e
V. THONG TIN CU THE XAC BINH NGHTA vu TAI CHINH BOI1 VOI

TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE BAT CO MAT NUOC

1. B6i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngadm trong long dat (khdngphai laphan
ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s& dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:................ m2

- Gia dat tinh tién thué dat:..........cceeevvennne.
2. P0i v&i thué dat cd mat nuwéc:

- Diéntich dat:................ m2

- Dién tich mat nuéec................. m2

- Gia dat dé tinh tién thué dat clia phan dién tich G&t:. ... e



V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO' NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung dbi
v@i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUO!1 sir DUNG PAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)



HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma sb6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy
dinh vé thwc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, moét ctra lién thong trong gidi quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop Ié trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé nguwdi st dung dat, chd s& hitu tai san gén lién vai dat. Truong
hop nhiéu ngudi cling chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot nguwoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va ndm sinh céc thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dét; vo
chong ghi ho tén, ndm sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tv; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) Dia chi dé glri Thong bao nghta vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....doi v&i td chirc; so ho
chiéu déi véi ca nhan nu6c ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; sd dinh danh doi
v(&i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thti tuc nhw: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhwong, tang cho, v.v...

Muc III.

Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19%a.

(7) Ghi s0 nha, tén dwong, pho (néu co); tén diém dan cuw (t6 dan pho, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cw twong tw) hodc tén khu vure, xtr dong (doi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi c6 thira dét.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire str dung dat thi ghi hinh thikc sir dung dat trwdc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcuw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi [ap danh sach theo Mau s6 19a



Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén ngudi str dung dét,
STT chd sé hiiu tai san gan Dia chi
lienvoi dat

Ma s thué (néu  Gidy to phap nhan/So hd  Dién tich str dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danhcd nhan  1é s& hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi dim Giay to vé
. o TObAN . . .~ ... Ngubn Mucdich hanstt ¢, .. . Hinhthrc quyén stk
STT Thiradat i Piachi Giadat Diéntich g6c  sirdungdat dung bat dau S dung dit  dung dét
~ dung déat P
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
- L,oalAnha Céip nha &, cong SO tang Dién tich Thoi han
Glcr?ﬁﬂg trinh Tang noi Tangham  Strdung/sanxdy  Xay dung & hitu

dung
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Mau sb 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dat

BAN VE TACH THUA DAT, HOP THUA DAT
(Kém theo Bon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thic tach, hop thira dat (Ghi r6: “Tach thira”’hoac “Hop thira ’hoac “Tach thira dong thoi véi hop thira’):

Il. Thira dat goc:

1 Thra dét th(r nhat:

a) Thtraso:........... ,t0bandd so:........... ,diéntich:i.......coc.e.. m2, loai dat:.................. , dia chi thira dat:............ , Gidy chirng nhan: s6 vao
$6 cAp GCN:.ovveveve, ;COquUan CAP GCN s 0 ToF: \VoF- 1o L

b) Tén ngudi S dung A&t:.......ccoveveeerceeeeeceeeeee , Gidy t0 nhan than/phap nhan s6:..........ccccccveunnee. cdiachiz e,

¢) Tinh hinh st dung dat: (Ghi su thay di ranh gigi thira dat hién trang so véi khi cdp GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung
dat):
2. Thira dat thir hai: (ghi nhu thira thir nhét)

I1l. Thira dat sau khi tach thira/huwp thira:
1 M6 ta so b théng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira déat:



2. Nguoi lap ban vé (Ghi: “Nguoi st dung dat tw 1ap ”hodc ghi tén co quan, don vi lap ban vé):

3. Tach thlra dat/hop thlra dat (theo vi du minh hoa):

a) So do trwac tach thira dat/hop thira dat: b) So d6 sau tach thira dat/hop thira dat: c) B0 dai canh thira dat sau tach
(Thé hién hinh V&, cac diém dinh thira dét, dién tich, loai dét, (Thé hién hinh v&, cac diém dinh thira dét, dién tich, kich thuee  thtra dét, hop thira dét:
nguoi st dung dat lién ké theo thira datgéc i d4 i St 5t lign ke o as
9 ng goc) canh, loai dat, nguoi st dung dat lién k&) Poan Chigu dai (m)
1-2

d) M6 t& (M6 ta chi tiét ranh gidi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):



Nguoi sir dung dat Pon vi do dac
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

IV. X&c nhan cua Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:

., Ngay.......thang....... nam...... ngay....... thang....... nam....
Nguwoi kiém tra Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) Van phong dang ky dat dai

(Ky, ghi rd ho tén, chic w, déng dau)



Hudng dan 1ap mau:
1 Ban vé tach thira dat, hop thira dat thé hién du thong tin vé kich thuéc canh, dién tich, loai dat cla thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira
dat hodac vi tri, dién tich dat dung lam 16i di (néu c6) va thira dat c6 quyén st dung chung I6i di theo Gidy chirng nhan da cép cla thira dat goc,
chi gi¢i hanh lang bao vé an toan cac cong trinh déi véi Hwong hop trén Gidy chirng nhan da thé hién.
______2.Dbéi voi diém 3&1 diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thwe hién nhv sau:
3.1. So do trudc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So do tach thira dat/hop thira dat
a) Tach thira dat:

Budng tiénthon Puong lién thon
1 1' 5'
i2
0 101 102
o5 47,0
3 1 3

b) Hop thira dat, hop thira dat dong thoi tach thira dat:

. L Duong liénthdn
EXiong lién tion ,
" 2a’ 2’ 2b’
1 2 |
|

01-1 01+02 01
o 02 | ONT — — ONT 4— ONT-----—
[0] ) p—— QNT e 1 320 20 H5

47.0 53,5 | |

[
|
. oo . | ,
] 5a’ 5b

3.4. Mb ta (MG ta chi tiét ranh gigi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira);

a) Thiratach ra du kién s6 1.

- Tlr di€ém 1’dén diém 5°:......(Vidu; Diém i ia dau son; ranh gidi theo tim twong xay kién co, mép twong...)
- Tlr diém 5° dén diém 6'.... (Vidu; Diém 2,3 1a coc tre, ranh gidi theo mép bo trong ranh nwéc)

- Tlr di€ém 6° dén diém 1°:... (Vidu: Diém 4 la géc ngoai tuong, ranh gi¢i theo mép san, twong nha);

D) ThIatACh ra AU KIBN SO 22 .. vttt ettt bbbt sa et seereebeeresbeebesaesbenens
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29. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhuwong, thué quyén str dung dat,
nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thwc hién dy an dau tw

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: T chirc kinh t€ c6 yéu cau giri ho so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén hd so dén Ch
tich Gy ban nhan dan cép tinh noi c6 dat.

Khi nop ho so, t6 chirc kinh té duoc Iwa chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy t0 hodc ndp ban sao gidy t& da co6 cong chirng hoac ching thuc theo quy
dinh cta phap luat vé cong chirng, chirng thuc. Trwong hop ndp hd so theo hinh
thirc truc tuyén thi hé so ndp phai dwoc s6 hoa tlr ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc céng chirng, ching thuec.

Budc 2: Chu tich uy ban nhan dan cép tinh trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tlr ngay nhan duoc vdn ban dé nghi giao co quan cé chirc nang quan ly dat
dai cdp tinh chd tri, phdi hop vai cac co quan co lién quan thwe hién tham dinh.

Budc 3: Co quan c6 chirc nang quén ly dat dai cép tinh chu tri, phéi hop véi
cac co quan cd lién quan t6 chirc tham dinh va cé van ban tham dinh rong thoi han
15 ngay ké tlr ngay nhan duoc chi dao ctia Chitich Gy ban nhan dan cap tinh.

Bwéc 4: Chd tich Gy ban nhan dan cép tinh cé van ban chdp thuan hoac
khong chédp thuan td chirc kinh té dwoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st
dung dat, nhan gép von bang quyén st dung dét dé thwc hién dy an dau tv trong
thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan duwoc van ban tham dinh
cla co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Buwdc 5: T chirc kinh té thic hién viéc nhan chuyén nhwong, thué quyén
st dung dét, nhan goép von bang quyén st dung dat dé thwc hién dy an dau tu.

Truwong hop chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién dw an dau tw thi
trinh tw, tha tuc thyc hién theo trinh tw chuyén muc dich s dung dat.

(2) Cach thire thue hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buwu chinh cong ich.

¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, so lwvgng ho so:

Thanh phan ho so:

- Vén ban dé nghi chap thuan cho té chic kinh t€ nhan chuyén nhuong,
thué quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dat dé thic hién dv an
dau tv theo Mau s6 49 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.
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- Trich luc vi tri khu dat ma nha dau tw dé xuat thuc hién du an.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Thoi gian thuc hién Buwdc 2 khong qua 03 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién Budc 3 khdong qué 15 ngay.

Thoi gian thuc hién Budc 4 khdong qué 05 ngay lam viéc.

Dadi v&i cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; viung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thdi gian thuc
hién duoc tang thém khong quéa 10 ngay so véi tong thoi gian thwe hién tha tuc
nay.

(5) Boi twong thwe hién thd tuc hanh chinh: T6 chic kinh té.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Gy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thwc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cap tinh.

- Co quan phéi hgp: khéng.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Van ban chéap thuan té chirc kinh té dwoc nhan chuyén nhuwong, thué
quyén st dung déat, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an
dau tw doi voi truong hop duoc chap thuan.

- Van ban khong chédp thuan to chirc kinh té dwgc nhan chuyén nhuwong,
thué quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dét dé thwec hién du
an dau tv doi véi trvong hop khdng dugc chap thuan.

(8) Léphi: Khéng quy dinh.

(9) Tén mau don, mau to khai:

Mau s 49 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

- Diéu kién 1 Phu hop véi quy hoach sir dung dat cap xa hoac quy hoach
chung hoéc quy hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hoac quy hoach néng
thdn da duoc phé duyét va cong bo.

- Diéu kién 2: Khéng vi pham quy dinh cla phap luat vé dat dai hoac co
vi pham quy dinh cla phap luat vé dat dai nhuwng da chap hanh xong quyét dinh,
ban an da co6 hiéu lwc phap luat clia co quan cé tham quyén tai thoi diém dé nghi
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giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Viéc xac dinh
nguwoi st dung dat vi pham quy dinh cla phap luat vé dat dai ap dung doi voi tat
cd cac thira dat dang st dung trén dia ban ca nudéc.

- Diéu kién 3: Viéc sir dung dat thuc hién dy an phat trién kinh té - x& hoi
théng qua thda thuan vé nhan quyén st dung dat duoc thuc hién trong cac
trvong hop sau day:

+ Cac truong hop thwc hién dy an khong thudc treong hop thu hoi dat dé
phat trién kinh té€ - xa hoi vi loi ich qudc gia, cong cong.

+ D0i vbi trvong hop st dung dat dé thyc hién dy an dau tu xay dwng nha
& thwong mai thi chi duoc thda thuan vé nhan quyén st dung dat 6.

+ Cac trvong hop khdng st dung vén ngan sach nha nwéc va thudce treong
hop thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi lgi ich qudc gia, cong cong ma
nha dau tv lva chon phwong an théa thuan vé nhan quyén st dung dat, khong dé
xudt thu hoi dét.

- Yéu cau: Truwong hop té chirc kinh té nhan chuyén nhuwong, thué quyén
st dung dat, nhan gop vdén bang quyén st dung dét dé thuc hién dy an dau tw
ma chuyén muc dich si dung dat dé thwc hién dw an dau tuw thi phai thuc hién
thém trinh tw, thi tuc theo trinh tv chuyén muc dich st dung dat.

(11) Can ctphép ly cda tha tuc hanh chinh:

- Luéat DBat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwoc stra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau sb 49. Van ban dé nghi chap thuan cho to chire kinh té nhan chuyén
nhuwong, thué quyén st dung dat, nhan gép von bang quyén str dung dat dé
thuc hién dv an dau tw

! CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

SO:ivvvviieee , ngay... thang... nam ....

Kinh gri: Chutich Gy ban nhan dan2......................
1 T0 chirc d& nghi thurc hien duw AN3.........c.cveeeieeeeeeeeceeee e,
2. Nguoi dai dién hop PRAPA........oov i s
3. DA ChI/EIU SO COINN: et e e
4. Dia Chi BN NE: oottt

5. Dia diém thira dat/khu dat dé nghi cho \t6 chirc kinh té nhan chuyén
nhwong, thué quyén st dung dat, nhan gép von bang quyén s dung dat dé thuc
T I [V T T B U AV TR

6. Tong dién tich thira dat/kKhu A6 (M) ........cocveveveeeeeeeeeee e, , gom:

- Dién tich dat cla t6 chirc, hd gia dinh, ca nhan c6 quyén chuyén nhuong,
cho thué quyén str dung dét, gop vén bang quyén st dung d&t.........cccevevevvrvenenne.

- Dién tich dat cua t6 chic, hd gia dinh, ca nhan khéng c6 quyén chuyén
nhuwong, cho thué quyén st dung dét, gop von bang quyén st dung dat (néu co):

- Dién tich dat do co quan, t6 chirc clia Nha nwéc quan ly (néu co)................

7. Muc dich s dung dat sau khi nhan chuyén nhuwong, thué quyén st dung
dét, nhan gop vén bang quyén st dung GaL ....c.ceeveceeveeeeeeeeeee e

8. Thoi han si dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung
dét, nhan gop ven bang quyn s dung GaL . ....ccceeveieeeeieee e

9. Thong tin vé kha nang thuc hién du an sau khi nhan chuyén nhuong, thué
quyén s dung déat, nhan gbép von bang quyén st dung dat:

a) Thong tin vé nang luc tai chinh cla té6 chirc: dy kién vé tong mic dau
tw....., von thudc sé htru....... , vOn huy dong........ tlr cac t6 chirc, ca nhan.....,
vOn tlr Nngan SACh NhA NWEC (NEU CO) .vvvereiirciee e e

b) Thong tin vé du an dau tv c6 st dung dat cla to chirc kinh té: tén, quy
mo, dia diém, tién dg, trong thoi gian si dung dat cé hay khong cé vi pham phap
luat vé dat dai
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¢) Thong tin vé kha nang thoa thuan thanh cong véi nguoi st dung dat dé
nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dét, nhan gép vén bang quyén st
dung dat d€ thirC hIEN AW AN......ooveeiieeeceeee e,

d) Thong tin vé dang ky nhu cau st dung dat dé thuc hién dv an khi co quan
c6 tham quyén lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach si dung dat (néu co)

10. Cac thdng tin khac lién quan dén dy an (NEU CO) .evvvvvvervvevecnriee e
11. Cam két:

a) St dung dat ding muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cta phap luat
vé dat dai, nbp tién str dung dat/tién thué dat (néu co) day da, ding han;

b) Cac cam K&t KNAC (NEU CO ) ..vvvevveeeieieieiseee e

DAIDIEN...
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

1Ghi rd tén t6 chirc kinh té theo gidy t& phap ly khi thanh Iap, dang ky....

2Ghi rd tén Gy ban nhan dan cép tinh noi cé dat.

3Ghi rd tén va cac théng tin theo gidy to vé thanh lap/dang ky kinh doanh/chitng nhan dau tw....

4Ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cdp Can cudc cdng dan hoac s6 dinh
danh hodc Ho chiéu;

5Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cdp x&, tinh; (2) ghi tén thén/ap/ban/lang/budn/séc.... (néu cb);
(3) thong tin khu dat theo hd so dia chinh (néu c6).

6Ghi: (1) tdng dién tich khu dét ghi theo gidy t& vé quyén str dung dat clia nguwdi str dung dat hodc
ho so dia chinh hodc s6 liéu do dac cla to chirc lién quan...; (2) ghi dién tich tirng loai dét theo phan
loai dat néu c6 thong tin.
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30. S dung déat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hop da muc dich

(1) Trinh ty thyc hién:
a) Trwong hop st dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Buwéc 1: Nguoi c6 yéu cau ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng hodc co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Khi ndp hd so, nguoi st dung dat duoc lwa chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan ho so kiém tra, doi chi€u hodc nép ban
chinh gidy t& hoac ndp ban sao gidy to da cé cong chirng hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cong chiing, chirng thuc. Trwdng hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hda tlr ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dd dwoc cdng chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan h6 so thi
chuyén ho so dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Buwéc 2: Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cép tinh cha tri, phéi hop
V(i cac sd, nganh cé lién quan tham dinh phuong an st dung dat két hop trinh
Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh.

Bwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cédp tinh chap thuan hodc khéng chép
thuan phuong an stv dung dat két hop; glti co quan ti€p nhan ho so dé trd cho
nguoi cd yéu cau; truong hop khéng chap thuan thi cé van ban trd 16i va néu rd ly
do.

b) Trwdng hop gia han phuvong an st dung dat két hgp vao muc dich
thwong mai, dich vu:

Buwéc 1. Nguoi c6 yéu cau gia han glti van ban dé nghi dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng hoac co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh
trudc khi hét thoi gian st dung dat két hgp 30 ngay.

Truong hgp Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Buwéc 2: Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cép tinh cha tri, phéi hop
V@i cac s, nganh co lién quan tham dinh gia han phwong an st dung dat két hop
trinh Chu tich Gy ban nhan déan cép tinh.

Bugc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cép tinh chap thuan hoac khéng chép
thuan gia han phuong an st dung dat két hop; gti co quan tiép nhan ho so dé trd
cho nguoi co yéu cau; truong hop khéng chap thuan thi c6 van ban tra 16 va néu
rd ly do.
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(2) Cach thwre thue hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc co quan co
chirc nang quan ly dat dai cép tinh.

b) Nop théng qua dich vu buwu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, so lwgng ho so:

Thanh phan ho so

a) H6 so dé nghi phé duyét phuong an str dung dat két hop da muc dich bao
goém:

- Van ban dé nghi s dung dat két hgp da muc dich theo Mau s6 13 ban
hanh kem theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong an str dung dat két hop.

- Gidy chirng nhan da cdp hodac mot trong cac loai gidy to vé quyén sk
dung dat theo quy dinh cla phéap luat (néu co).

b) HO6 so gia han phuong an st dung dat két hgp da muc dich: Van ban dé
nghi gia han phwong an st dung dat két hop.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuvong an si¢ dung dat
két hgp khdng qua 15 ngay. BG6i véi cadc xd@ mién ndi, bién gidi; dao; vung co
diéu kién kinh té - xd hdi kh6 khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay.

- Thoi gian gia han phwong an st dung dat két hgp la khdng quéa 07 ngay
lam viéc. BA6i vi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa
hdi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuye hién khdng qua 17 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

TO chtrc trong nwdce, td chirc ton gido, td chirc ton gido trwc thudce, td chirc
nwéc ngoai co chirc nang ngoai giao, td chirc kinh té cé von dau tw nudc ngoai.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chatich Gy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thwc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cap tinh.

- Co quan ph6i hop: cac s&, nganh co lién quan.
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(7) K&t qua thwc hién thd tuc hanh chinh:
- Phuong an str dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét lan dau.

- VVan ban tra 1oi déi voi trvong hop khdng chap thuan phwong an stiv dung
dat két hop.

- Phuong an st dung dat két hop dugc gia han déi véi treong hep xin gia han.

- Van ban tra 10i d6i voi truong hop khéng chap thuan gia han phrong an
str dung dat két hop.

(8) L&phi (néu c6): Khdng quy dinh.

(9)Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé cac loai dat duoc st dung két hop da muc dich:

- Bat ndng nghiép duoc st dung két hop véi muc dich thwong mai, dich
vu, chan nuéi, tréng cay duoc liéu.

- Bét str dung vao muc dich céng cong duoc két hop véi muc dich thvong
mai, dich vu.

- Béat xay dung cbng trinh s nghiép dugc st dung két hgp v&i muc dich
thwong mai, dich vu.

- bat & dwoc st dung két hgp voi muc dich ndng nghiép, thuong mai, dich
vu, cong trinh s nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- Pat c6 mat nwdc la ao, ho, dam; dat c6 mat nwdc ven bién; dat co6 mat
nwéc chuyén dung va dat séng ngoi, kénh, rach, sudi dwgc st dung két hop da
muc dich.

- Béat ton gido, déat tin ngudng dwoc st dung két hop véi muc dich thvong
mai, dich vu.

- Bat thuéc nhom dat néng nghiép, dat thudc nhém dat phi néng nghiép
duoc st dung két hgp muc dich néng nghiép, xay dwng cong trinh ha tang buu
chinh, vién théng, cdng nghé, thdng tin, quang céo ngoai trori, dién mat troi.

b) Yéu cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay doi loai dat theo phan loai dat quy dinh va da dwoc xac
dinh loai dat tai gidy t& vé quyeén str dung dat theo quy dinh.

- Khong lam mat di diéu kién canthiét dé ird lai str dung dét vao muc dich chinh;
- Khéng anh huéng dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh hudng dén bao ton hé sinh thai tw nhién, da dang sinh hoc,
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canh quan moi treong.
- Khong lam anh hwéng dén viéc sir dung dat clia cac thira dat lien ké.
- Thye hién day da nghta vu tai chinh theo quy dinh.
- Tuan tha phap luat c6 lién quan.
c) Yéu cau vé pham vi st dung dat két hop da muc dich:

- S dung déat vao muc dich két hop khdng thudc tredng hop chuyén muc
dich s dung dat.

- Dién tich dat st dung vao muc dich két hgp khéng qua 50% dién tich dat
str dung vao muc dich chinh, trir dién tich dat & st dung két hgp da muc dich.

- CoOng trinh xay duwng trén dat ndong nghiép dé st dung dat két hop da
muc dich phai c6 quy mo, tinh chét phu hop, dé dang thdo d&. Dién tich dat xay
dwng cong trinh dé st dung vao muc dich két hgp trén dat trong lGa, dat lam
nghiép thuc hién theo quy dinh cta Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lda
va phéap luat vé 1am nghiép. Bat cé mat nuwéc khong dugc san 1dp lam thay doi
dong chdy, dién tich bé mat nuéc, chiéu sau tang nuwoc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé st dung vao muc dich két hop phai
phu hop véi quy dinh cta phap luat vé xay dwng va phap luat khac c6 lién quan;

- Thoi gian s dung dat vao muc dich két hgp khéng vuot qua thoi han sty
dung déat con lai cia muc dich chinh.

d) Biéu kién ddi véi truong hop don vi su nghiép cong lap st dung dat
xay dung cong trinh sy nghiép két hop voi thuong mai, dich vu thi phai chuyén
sang thué dat tra tién thué dat hang nim déi voi phan dién tich két hop do.

(11) Can ctrphép ly cda tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwoc stra doi, b0 sung

mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
chi tié€t thi hanh mot s6 diéu cla Luat Bat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién théng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwrong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau sb6 13. Bon dé nghi st dung dat két hop da muc dich

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phac

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...) ..o,
4. Thong tin vé thra dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dat SO:........ccovvevrrenann s TODAN A0 SO .o
D) DIEN tiCh A&t (M) 1 .eoveeeiee e en e
) Muc dich sl dung GAE3:........ooooieeeeee e

d) Tai san gan lien VOi A8t NIEN CO: w..oeveeeececee e
e) Dia diém thlra dat/khu dat (tai Xa..., tiNh..) e
g) Giay chirng nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phéat hanh: s vao s0:................ yNYAY CAD: v
5. Ndi dung dé nghi st dung dat két hop:

a) Muc dich sl dung dat KEt NOP: ....cveviieececeeecee e,
b) Dién tich st dung At KEL NP I.ecueiuiiceciccceeeee e
C) LY 0. e
6. Gidy to ndp kém theo don NAY gOM COA: .......ceeiieeiieeee e e
7. Cam két str dung dat ding muc dich, chdp hanh dung cac quy dinh cta phap

luat vé dat dai, ndp tién sir dung dat (néu c6) day du, ding han;
Cac cam KEt KNAC (NEU CO) vt
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)

1Ghi rd tén cap tinh/cdp x& noi co dat.

2D04i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; doi vai to chiic thi ghi rd thong tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhan té chic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té...

3Truong hop da dugc cap gidy chiing nhan dau tu/quyét dinh, chép thuan ch truong dau tw/quyét dinh du an...
thi ghi rd muc dich str dung dét dé thue hién duw an dau tu theo gidy to da cap.

4 Giay to quy dinh tai trinh tw, tha tuc trong ITnh vuc vé dét dai.
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31 Ping ky tai san gén lién voi thira dit da dwoc cdp Gidy chirng nhan
hodc dang ky thay d6i vé tai san gén lién voi dat so voi ndi dung da dang ky,
gia han thoi han s& hitu nha & cla t6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat vé nha & ndi dung da dang ky

(1) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mét trong cac co quan trén
dia ban cép tinh sau day:

- Trwong hop td chirc trong nuwdce, t6 chic ton gido, t6 chirc ton gido truc
thudc, té6 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau
tw nwéc ngoai, tO chirc nudc ngoai, ca nhan nwdc ngoai ndp hd so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng hoac Van phong dang ky dat dai.

- Trwvong hop ca nhan, cong dong dan cu, nguti géc Viét Nam dinh cv &
nwdc ngoai ndp hoé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp hé so, nguoi yéu cau dang ky dugc lwva chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac nop
ban chinh gidy t& hodc nbp ban sao gidy to da co6 cong chirng hodc chirng thuc;
trwong hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sd hoa
tlr ban chinh hodc ban sao gidy t0 dad dwoc cong ching, chirng thuec.

Dai voi treong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sb hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét tha tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy t& thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan tiép nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day da cda thanh phan ho so va cdp Gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truwong hop chuwa day di thanh phan ho so thi trad hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén
hé so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi voi treong hop
ngudi st dung dat cé nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cla
thira dat.
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- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thra dat doi
v@i noi chuwa ¢ ban d6 dia chinh hoac chi cé ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hv hdng dbéi voi truong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dé
dia chinh hodc chuwa stv dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi st dung
dat cé nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén si* dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat hoic thudc trwdng hop phai cdp moi Gidy chirng nhan quyén
str dung d4t, quyén s& hiru tai san gan lien voi dat.

- GUi Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thdng bao thu nghta vu tai chinh d6i véi truong hop phai
thuwc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cla phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
cdp moi Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap ddi voi truong hop
khong phai thyc hién nghTa vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan quyén hoac gui
co quan ti€p nhan hod so dé trao cho nguoi dwoc cap.

Truong hop phai thie hién nghta vu tai chinh thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cdng viéc quy dinh tai
diém nay sau khi nhan dwgc thong bao clia co quan thué vé viéc hoan thanh
nghta vu tai chinh.

- Truong hop dang ky bién dong do gia han thoi han s& hitu nha & cla to
chtre, cd nhan nuwéc ngoai theo quy dinh cla phéap luat vé nha & thi Van phong
dang ky dat dai thuc hién chinh ly, cap nhat bién déng vao hé so dia chinh, co
s¢ dir liu dat dai; cdp mei Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan da cap doi
V@i trvong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan
quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hodc glri co quan tiép
nhan ho so dé trao cho nguoi dwgc cap.

(2) Céch thire thue hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buwu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia di€ém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lwvgng ho so:
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- Thanh phan ho so:

+ Don ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chi*rng nhan da cép.

+ MOt trong céac loai gidy to theo quy dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 cla
Luat Bat dai (néu cd).

+ S0 d6 nha &, cong trinh xay dung, trir trvong hop da ndp mot trong cac
loai gidy to quy dinh tai cac Diéu 148, biéu 149 cla Luat Bat dai ma c6 so do
phu hgp véi hién trang nha &, cong trinh da xay dung.

+ HO so thiét ké xay dung cong trinh da dwoc co quan chuyén mon vé xay
dwng tham dinh hodc d& c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung d6i voi treong hgp chirng nhan quyén sé hi*u céng trinh xay dyng trén dat
ndng nghiép ma chi s& hitu cdng trinh khdng cé mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diu 149 cla Luét D4t dai hoic cong trinh dugc mién gidy phép xay
dung theo quy dinh cla phap luat vé xay dung.

+ Vdn ban chap thuan gia han thoi han sé hitu nha & cla co quan cé tham
quyén doi vai truong hop gia han thoi han sé hiru nha & cla to chirc nwdc ngoai,
ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh clta phap luat vé nha 6.

+ Manh trich do ban do dia chinh thira dat déi véi truong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwdc cac canh, diéntich clathlra dat.

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét thong qua
nguoi dai dién.

- S6 lwgng ho so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khoéng quéa 08 ngay lam viéc dbéi véi trwong hop dang ky quyén sé hiru
tai san gan lién véi thira dat dd cdp Gidy chitng nhan, gia han thoi han s¢ hitu
nha & cla td chirc nwéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai.

Da6i voi cac xd@ mién ndi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh t€ - xd hdi kho khan, ving cd diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khong qué 05 ngay lam viéc doi vai truong hop dang ky thay déi vé tai
san gan lién voi dat so vai ndi dung da dang ky.

Ddi vGi cadc xd@ mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xd hdi kho khan, vung cd diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc.
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(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- TO chirc trong nudc, td6 chirc tdn gido, td chirc ton gido trwc thudc, td
chirc nwéc ngoai cé chlrc nang ngoai giao, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai, t6 chirc kinh t€ cé von dau tu nuwdc ngoai; td chirc nwdc ngoai, ca nhan
nu@c ngoai.

- Canhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vian phong dang ky dat dai thuc hién doi vai to chic trong nudc, to
chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, t0 chirc nwdc ngoai cd chirc nang
ngoai giao, t0 chiic kinh té cé von dau tv nwéc ngoai; t6 chirc nwdc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién d6i v&i ca nhan, cdng dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hop (néu co): Co quan thué.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khdng
quy dinh.

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 ciia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
veé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mdt clra, mét clra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DPAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh glri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s& hibu tai san gan lien véi dat, ngudi quan ly dat:
a)Ten(2: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .......c.cceiiieeceeec e
C) DA ChI(D): ..o
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvvvvrereieere Hop thu dién t& (néu cd): .

2. Noi dung bién ddng (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;
(2 ) e ———————————————————

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trwéc
phap luat.

....... , Ngay .... thang... nam......
Nguwoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() Boi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi cé dat.

Daoi voi té chire trong nuéc, to chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té c6
v6én dau tv nwdc ngoai, t6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chrc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

@ Ghi thong tin nhw trén gidy chi*rng nhan da cap. Trueong hop nhan chuyén quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién dong nhuw: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap doi Gidy chirng nhan ...

Truwong hgp dé nghi clp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; s6 phat hanh Gidy chrng nhan (S0 seri).......... . trudng hop nguoi st dung dat, cha s& hiru
tai san gan lién vai dat khong co6 thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ di¥ liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé thong tin bat budc phai c6 l1a théng tin s6 vao s6 cip Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop c6 nhu cau cdp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

s ; CONG HOA XAHOQI CHUNGHIAVET NAM
(TENBON VI CHUYEN Boc lap - Tw do - Hanh phac
THONG TIN) 1— -
s§: . peTT e gAY thang...nam......

PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan dd ho so hop 1é (: ..................
1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI s DUNG PAT, CHU SO HJU TAI SAN
GAN LIEN VOTDAT

m. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira &t SO:.....cvevvereeieeereceeeeee, ; TODAN A0 SO:..vvivevecieceec
3.1.2. Dia Chi tai(7): cvooveveeeeecece e

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i v&i trwong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m2
- Gia datcuthé:............ m2

- Giatrdng dau gia:.............. m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sl dung Gat:.......ccccoeveeevveevcveeeeenne,

3.1.4. Dién tich thlra Gat:..........cccocvveverircrirnen. m2

- Dién tich st dung chung:......ccccoooovinincinnnne. m2

- Dién tich str dung riéng:......cccceevvevveniereeeenen, m2

- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat:............ccccoevevevieiciiniescieenn, m2
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Muc dich st dung dét triege kKhi chuy@n muc dich: ..o,

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh 1au dai O

- C6 thoi han:................ nam. T ngay........ ... [ dén ngay:........... /... [.....
-Giahan.......ccooe nam. T ngay......... ... [ dén ngay:......... [, ..
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dét tir ngay:......... [ .

3.1.9. Hinh thirc st dung dat(9):.......ccovvreverenrerienne

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung GAt(10):........cceevevreeiriieeeeeeeeee e

3.2.1. Loai nha @&, cdng trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:...........cc.........
3.2.2. DIEN tich XAY AUNQ: ..o m?2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung :......cccoevveveiiicicieceeeeeeeee m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hiru riéng:..................... m?2
3.2.5. S6 tang:........... tang; trong d6, so tang noi:........ tang, sO tang ham:............ tang
I I N[ 00 oo oSSR
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dUNQ:....ccceoeieieeieeeseee e
3.2.8. ThOT han SO MU BN ..ottt e e e e e e e e
V. THONG TIN CU THE XAC BINH NGHTA vu TAI CHINH BOI1 VOI

TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE BAT CO MAT NUOC

1. B6i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngadm trong long dat (khdngphai laphan
ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s& dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:................ m2

- Gia dat tinh tién thué dat:..........cceeevvennne.
2. P0i vGi thué dat cé mat nuwéc:

- Diéntich dat:................ m2

- Dién tich mat nuéec................. m2

- Gia dat dé tinh tién thué dat clia phan dién tich G&t:. ... e
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V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi 4p dung d6i
v@i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

VI. NHONG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI1 st DUNG BAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 hé so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh pha quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién théng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1€ trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc Il. Ghi thong tin v& nguoi st dung dat, chi s hiru tai san gén lien véi dat. Truong
hop nhiéu ngwdi cing chung quyén st dung dat, cing chung quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thdng tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhéan ghi ho tén, nam sinh;

H6 gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chong ghi ho tén, ndm sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tuw; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cv & nwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé gri Thong bao nghia vu tai chinh va trong tredng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cép hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoac Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi v&i to chiic; sd hd
chiéu doi v&i ca nhan nwéc ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cuw & nwdc ngoai; sd dinh danh doi
v&i ca nhan trong nuéc.

(6) Ghi loai thti tuc nhw: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhwong, tang cho, v.v...

Muc I11.

biém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trwong hop cé nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s0 nha, tén duwong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xém, lang, dp, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cw tuong tw) hodc tén khu vire, x¢ dong (doi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién s dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
str dung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thirc st dung dat thi ghi hinh thire sir dung dat treée khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy t0, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cla van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcuw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon dang ky dét dai, tai san gan
lién véi dat. Truwong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh sach theo Mau sé 19a
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Mau so 19a

BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong s& hitu

Tén ngudi str dung dét,
STT chd sé hitu tai san gan Pia chi
lienvéi dat

Ma so thué (néu  Gidy to phdp nhan/S6 hg  Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danh cd nhan  1é s& httu (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay to vé
, . Toban . .. ., . .. ... Ngudbn Mucdich hanst . .. . Hinhthic quyén st
STT Thira dat s biachi Giadat Diéntich g6c  sirdung dat dung bé;\t dau [ dung ddt  dung dét
N ung dat 2,
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
e A cgp nnag, cong Sotang Dign tich Thoi han
0, cong trinh Tang noi Tangham  Strdung/sanxdy  Xay dung & hitu

trinh dung
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32. Xac nhan tiép tuc str dung dat ndng nghiép
(1) Trinh ty thwc hién:

Buwéc 1: Nguoi st dung dat ndng nghiép nép ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng hodc Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

Khi nép ho so, ngudi nop hé so duoc lwva chon nép ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bo ti€p nhan hod so kiém tra, ddi chiéu hodc nop ban
chinh gidy t& hoac ndp ban sao gidy to da cé cong chirng hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cong chiing, chirng thwc. Trwdng hop ndp hé so theo
hinh thic triec tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dd dwoc cong chirng, chirng thuc

Truwong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén
hé so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéc 2: Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém:

- Kiém tra ho so.

- Xac nhan thoi han duoc tiép tuc st dung dat vao Gidy ching nhan da
cap hodc cdp méi Gidy chirng nhan néu nguoi str dung dat co6 nhu cau.

- Cap nhat, chinh ly co s& dir liéu déat dai, ho so dia chinh.

- Trao Giady chi*ng nhan hodc gti co quan tiép nhan hd so dé trao cho
nguoi duoc cap.

(2) Céch thtrc thyc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) NOp thdng qua dich vu bwu chinh céng ich.

¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, so lvgng ho so:

Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dat theo Mau sé 09 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu clia Luat Bat dai.

- Gidy chirng nhan da cap.

SO lugng ho so: 01 b

(4) Thoi han gidi quyét: khdng qua 07 ngay lam viéc. BA6i vbi cac xa
mién ndi, bién gi¢i; dado; vung co diéu kién kinh té - xa hdi khé khan; vung co
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang
thém khong qua 10 ngay so v@i tong thoi gian thuc hién thid tuc nay.
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(5) Bdi twvong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thee hién thd tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hop: khdng quy dinh.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) L&phi (néu c6): Khdng quy dinh.

(9)Tén mau don, mau to khai: Van ban dé nghi xac nhan lai thoi han st
dung dat theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:

Ngueoi st dung dat néng nghiép dad duoc cap Gidy ching nhan nhung hét
thoi han trén Gidy chirng nhan da cap.
(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai sO 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwoc stra doi, bd sung
mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cta Luat Bat dai.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
veé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.
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Mau s6 09. Bon xin xac nhan lai thoi han str dung dat nong nghiép

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN s&r DUNG DAT NONG NGHIEP

Kinh glri: Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...

1. Nguoi sir dung dat:

2. Dia chi lién hé (dién thoai, email...) .......ccccviiiiiiiceec e,
3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

3.1 Thlra dat s6:.......cceeevennenee, :32. Toban d0 SO:....ccoveverrenene,

3.3. DIENLICh GAt (M) .o
3.4. Muc dich S dung GALI0:..........ccoveueieeeeececece et
3.5. ThOi han Sl dUuNg GAt:..........oceeiieeeceeee et
3.6. Tai sAn gan lien vGi d8t NIEN CO: .....vovevceceecee e
3.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tR..) T

3.8. Giay chirng nhan vé quyén str dung dat da cap:

- S6 phat hanh:  sd vao sO:................ yNOAY CAP e

4. NOi dung dé nghi xac nhan lai thoi han sir dung dét: ... dén ngay... thang... nam...

5. Gidy to ndp kem theo don nay la gidy chirng nhan vé quyén str dung dat da
cap néu trén.

To6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém truéc phap luat.

Nguwoi lam don
(Ky vaghi ro ho tén, déng dau néu cd)

10 Truong hop da duoc cap gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chd trong dau tw/quyét dinh du an.
thi ghi rd muc dich st dung dat dé thuc hién du &n dau tw theo gidy to da cap.
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c. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 Xac dinh lai dién tich dat & cta hd gia dinh, c4 nhan da duwoc cép
Gidy chirng nhéan truéc ngay 01 thang 7 nam 2004

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng.

Khi nbp cac gidy t& quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc Iya chon ndp
ban sao gidy t0 va xudt trinh ban chinh dé can b0 tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hoac nop ban chinh gidy t0 hodc ndp ban sao gidy to da c6 céng chiing
hodc chirng thuc theo quy dinh cta phap luat vé cong chirng, chirng thuc; trvdong
hop ndp hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sd hoda tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duwoc cong ching, ching thuc theo quy dinh cla
phap luat.

Truwong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day da cda thanh phan ho so va cdp Gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi trd hd so kem Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung
theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén co quan c¢é chirc ndng quan ly dat dai cap xa.

Buéc 3: Co quan cé chirc nang quan ly dat dai cap xa thuc hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cdp ho so
cap gidy chirng nhan lan dau.

- Kiém tra ho so cdp gidy chirng nhan trudc day, truong hop da diéu kién
xac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh tai khodn 6 Biéu 141 Luat Dat dai thi
trinh Chd tich Gy ban nhan dan cdp xa xac dinh lai dién tich dat & va cap Giay
chirng nhan cho nguoi st dung dat.

- Chuyén Gidy chirng nhan dén co quan ti€p nhan hd so dé trao cho nguoi
duoc cap.

- Chuyén hd so kem theo ban sao Gidy chitng nhan da cap dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.
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(2) Céch thire thuc hién:

a) Nop truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) N6ép théng qua dich vu buwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, s6 lwvgng ho so:

Thanh phan ho so

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chirng nhan da cép.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy doéi voi
trwedng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khéng qua 20 ngay lam viéc

Dadi voi cac xd@ mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét khd khan
thi thoi gian thyc hién khong qua 30 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan, hd gia dinh.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chitich 0y ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan céap
xd, co quan cé chiec nang quan ly déat dai cap xa, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu QO

(7) KEt qué thye hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) Léphi phi (néu QO): Theo quy dinh ctia Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va & phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu Q0):

Viéc xac dinh lai dién tich dat & chi thuc hién doi voi trvong hop thira dat
& c6 vuon, ao, thd cw cla hd gia dinh, ca nhan da dwoc cdp gidy ching nhan
tredc ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cadp gidy ching nhan trudc day
nguoi st dung dat co gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh tai Biéu 137
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Luat Bat dai va nay cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢.

(11) Can crphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwgc slra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cla Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dét va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phl quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mét ctra lién théng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DPAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh giri: .o @
1 Nguoi st dung dét, chii s¢ hibu tai san gan lien véi dat, ngwdi quan ly dat:
a)Ten(2: T e
b).Gidy to nhan than/phap NNAN(D): .......c.cceiiieeceeec e
C) DA ChI(D): ..o
d) Bién thoai lién hé (N€uU CO):..covevvvvvrereieere Hop thu dién t& (néu cd): .

2. Noi dung bién ddng (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;
(2 ) e ———————————————————

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sv that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , Ngay ... thang... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwéng dan ké khai don:

() Bdi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi cé dat.

Dadi voi té chire trong nudc, t6 chire ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té co
v6én dau tv nwdc ngoai, té6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té6 chirc nwdc ngoai, ca
nhan nuéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi cé dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cap. Trwong hop nhan chuyén quyén str dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cta bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap ddi Gidy chirng nhan ...

Truwong hgp dé nghi clp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
ching nhan do bi mat” va thé hién théng tin Gidy chirng nhan bi mat, gém: sé vao sé cip Gidy chirng
nhan....... ; sO0 phat hanh Gidy chitng nhan (S6 seri).......... 7, treong hop ngwdi st dung dat, chi s hitu
tai san gan lién voi dat khong co6 thong tin vé Gidy chirng nhan da cap thi khéng ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai c6 la thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
chrtng nhan hodc sé phat hanh Gidy chirng nhan (Sé seri).

Trwong hop c6 nhu cau cldp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon nay.
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2. Binh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau cé sai sét

(1) Trinh ty thwc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dinh chinh ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng.

Khi ndp céc gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lva chon ndp ban
sao gidy to' va xuat tinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém ra doi chiéu
hoac ndp ban chinh gidy t& hoac ndp ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc chirng
thuc theo quy dinh cla phap luat vé céng chitng, chirng thuc; trudng hop ndp ho so
theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dwoc sd hda tlr ban chinh hodc ban sao
gidy to da dwgc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sd hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy t& thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan tiép nhan ho so thwc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cdp Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chwa day dd thanh phan ho so thi tra hd so kem Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén co quan c¢é chirc ndng quan ly dat dai cap xa.

Buéc 3: Co quan cé chirc nang quan ly dat dai cap xa thwc hién:

- Théng bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang
ky dat dai dé chuyén ho so cdp Gidy chirng nhan lan dau dé kiém lra ho so, lap
bién ban két luan vé nbi dung va nguyén nhan sai sot.

- Trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép xd xac nhan ndi dung dinh chinh
trén Gidy chirng nhan da cap hoac cdp méi Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén Gidy chirng nhan dén co quan ti€p nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong
dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

(2) Cach thtre thie hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) NOp thdng qua dich vu bwu chinh.
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c) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, so lwvgng ho so:

Thanh phan ho so

- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Ban gbc Gidy chirng nhan da cap.

- Gidy to chirng minh sai sét théng tin ctia ngudi duoc cdp Gidy ching
nhan so v&i thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai sot thong tin vé
thira dét, tai san gan lién vai dét so vai thong tin trén Gidy chirng nhan da cép.

- Van ban vé viéc Uy quyén theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi voi
trvong hop thwe hién tha tuc théng qua ngudi dai dién.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khéng qua 08 ngay lam viéc

Dadi vGi cac xd8 mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa h6i khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thyc hién khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Canhan, cong dong dan cu.

- TO chirc si dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3
Diéu 120 Luat Bat dai hoac trvong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu

120 Luat D4t dai ma duoc mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat cho ca
thoi han thué theo quy dinh ctia Chinh phu vé thu tién sir dung dat, tién thué dat.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich 0y ban nhan dan cap xa.

- Co quan truc tiép thyc hién thd tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cép x4,
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai.

- Co quan phoi hgp (néu co):

(7) KEt qué thye hién tha tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu co): Theo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phéap luat huéng dan Luét phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
quy dinh



327

(11) Can crphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc slra doi, bo sung
mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 clia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 clta Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phl quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé phan dinh thdm quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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M4&u s6 18. Btm dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY BIEN DONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh giri: .o @
1 Nguoi str dung dat, chi sé hivu tai san gan lien voi dat, ngwdi quan ly dat:
a)Ten(?: T e
b).Gidy to nhan than/phap NhAN(): ........cccooeiieiiiiee s
(o) I8 - W 2122 TS
d) Bién thoai lién hé (Nfu €O):..ovoevveieiee, Hop thu dién tlr (néu cd): .

2. Noi dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kem theo don nay gom c 6 (4):
(1) Giay chirng nhan da cap;

(2°) e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sv that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay ... thang... nam......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwdéng dan ké khai don:

() Bo6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai....... ” noi cé dat.

D0oi vai té chire trong nuédc, to chire ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc kinh té c6
v6én dau tv nwdc ngoai, t6 chirc nwdc ngoai cd chirc ndng ngoai giao va té chirc nwdc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai... ” noi cé dat.

(@ Ghi thong tin nhw trén gidy chirng nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap déi Gidy chirng nhan ...

Truong hgp dé nghi clp lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cép lai Gidy
chrng nhan do bi mat” va thé hién thong tin Gidy chirng nhan bi méat, gém: sé vao s6 cip Gidy ching
nhan....... ; s0 phat hanh Gidy chitng nhan (S6 seri).......... ”, treong hop ngwdi st dung dat, chi s hitu
tai san gan lién véi dat khong cé thong tin vé Gidy chirtng nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé théng tin bat budc phai c6 la thong tin s6 vao s6 cdp Gidy
chirng nhan hodc s6 phat hanh Gidy chirng nhan (S6 seri).

Trwong hgp c6 nhu cau cdp méi Gidy ching nhan thi ghi “c6é nhu cau cdp méi Gidy ching
nhan

@ Ghi céac loai gidy to nop kém theo Bon na''y.
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3. Thu héi Gidy chirng nhan déa cap lan dau khéng dung quy dinh cta
phap luat dat dai do nguwoi sir dung déat, cha s hiru tai san gén lién voi dat
phat hién va cép lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh ty thwc hién:
Budc 1: Nguoi yéu cau ndp hod so dén Trang tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so co trach nhiém:

- Kiém tra tinh day dd cla thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen trd két qua.

Truong hop chwa day dd thanh phan ho so thi tra hd so kem Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Gy ban nhan dan cép xa noi cé dat.
Buéc 3: Co quan cé chirc nang quan ly dat dai cap xa thuc hién:

- Théng bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén ho so cdp Gidy chirng nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va trinh
Chu tich iy ban nhan dan cédp xa quyét dinh thu héi Gidy ching nhan da cép
khéng dung quy dinh cla phap luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 Luat Dat dai theo ding quy dinh clia phap luat dat dai tai thoi diém cép
Gidy ching nhan.

- Trinh Chd tich 0y ban nhan dan cép xa cdp Gidy chirng nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé thwc hién chinh ly hd so dia chinh, co so di liéu
dat dai; chuyén Giay chirng nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.

(2) Céch thtrc thyc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop théng qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, s6 lwgng ho so:

Thanh phan ho so

- Van ban kién nghi viéc cdp Gidy chi*ng nhan khéng ding quy dinh cla
phap luat dat dai (ban chinh);

- Gidy chirng nhan da cap (ban goc).
SO lugng ho so: 01 b
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(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thu h6i Gidy chirng nhan da cap khéng qua 25 ngay lam viéc.

- Thoi gian thye hién dang ky, cép lai Gidy chirng nhan sau thu hdi khéng
qué 20 ngay lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat 1an dau
la khong qua 17 ngay lam viéc; cdp Gidy ching nhan la khéng qua 03 ngay lam
viéc) doi véi truong hop thu héi Gidy chirng nhan da cép lan dau.

Da6i véi cac xd mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thwc hién thu héi Gidy chirng nhan da cép la khéng qua 35 ngay
lam viéc, thoi gian cép lai Gidy ching nhan sau thu hoi la khéng quéa 30 ngay
lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Canhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai.

- T6 chirc st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3
Diéu 120 Luat Bat dai hoac trvong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Luat D4t dai ma duoc mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat cho ca
thoi han thué.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban nhan dan céap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: 0y ban nh&n dan cép x4,
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai.

- Co quan ph6i hgop (néu co):

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu héi Gidy chirng nhan da cap sai quy dinh cla phap luat.

- Gidy chirng nhan.

(8) LEphi phi (néu c6): Theo quy dinh clta Luat phi va Ié phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va & phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khdng
quy dinh.

(11) Can crphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai so0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, b6 sung

mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cla Qudc hoi.
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phl quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cdng Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé phan dinh thdm quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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4, Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dét, cdp Gidy chirng nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat lan dau déi voi té
chirc dang sir dung dat

(1) Trinh ty thwc hién:

Buwéc 1: Nguwoi yéu cau dang ky nép hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hodc Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lwa chon nbp
ban sao gidy t0' va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to¢ hodc ndp ban sao gidy t&¢ da cd céng ching
hodc chirng thuc theo quy dinh cua phap luat vé cdng ching, chirng thuc; trvdong
hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dwgc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc theo quy dinh cla
phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qud giai quyét thu tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét dv an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu,
gidy chirng nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hodac quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dwng chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day dd cla thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

Truong hop chwa day dl thanh phan ho so thi tra hd so kem Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén iy ban nhan dan cap xa noi cd dat.

Buwdc 3: Uy ban nhan dan cap xa noi co dat kiém tra thuc t€ str dung dat
cla td chirc, xac dinh ranh gi¢i cu thé cla thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Bat dai va thuc hién cac céng viéc sau:

3.1. Chatich iy ban nhan dan cap xa:

- Quyét dinh hinh thic st dung dat theo Mau sd 20 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dbi véi truong hop st dung dat theo hinh thic
quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Biéu 120 Luat Dat dai hoac truong hop quy
dinh tai Diéu 119 va khoadn 2 Diéu 120 Luat D4t dai ma duoc mién toan bd tién
str dung dat, tién thué dat.

- Chi dao gtri Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
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quan thué déi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Cép Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v@i dat sau khi nhan duoc thdong bdo clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chi dao chuyén hd so kem theo ban sao Gidy chirng nhan da cdp dén
Vdn phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& di
liéu dat dai.

3.2. Dadi vbi truong hop st dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119,
khoan 2 Diéu 120 Luat D4t dai ma khdng thudc truedng hop dwoc mién toan bd
tién str dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué thi chuyén ho so dén co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Buwéc 4: Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cdp tinh thuc hién:

- Trinh Cha tich Gy ban nhan dan cép tinh quyét dinh hinh thic si dung
dat theo Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- X&c dinh gia dat va gt Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghfa vu tai chinh cho nguoi
str dung dat.

- Cép Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat sau khi nhan dwoc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghfa vu tai
chinh.

- Chuyén Gidy chitng nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cdp; 1ap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

(2) Céch thtrc thye hién:

a) NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop thdng qua dich vu bwu chinh.

¢) NOp tryc tuyén trén cong dich vu cong.

d) NOp tai dia diém theo thda thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, so lwgng ho so:

Thanh phan ho so

- PBon dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khodn 5 Diéu
148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat bat dai (néu cd).
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- S0 d6 hodc ban trich luc ban do dia chinh hodac méanh trich do ban do dia
chinh thira dat (néu cd).

- Bao cao két qua ra soat hién trang st dung dat theo Mau s6 15d ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Quyét dinh vi tri déong quan hoac van ban giao co s& nha dat hoac dia
diém cong trinh qudc phong, an ninh dwgc cap co tham quyén phé duyét cho
don vi quan doi, don vi cdng an, don vi sw nghiép cong lap thuéc Quan doi nhan
dan, Céng an nhan dan; doanh nghiép nha nwéc do B6 Qudc phong, B6 Cdng an
duoc giao quan ly, st dung dat, cong trinh gan lién vai dat.

- HO so thiét ké xay dyng cong trinh da dwgc co quan chuyén mon vé xay
dwng tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung ddi véi tredng hop chirng nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma chi s& hitu cdng trinh khdng cé mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diu 149 Luat D4t dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung.

- Ching tlr thwe hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghta vu tai chinh vé d4t dai, tai san gan lién vai dat (néu co).

- Van ban théa thuan vé viéc cdp chung mét Gidy ching nhan déi véi
trvdng hop cé nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén s& hitu tai
san gan lién voi dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cuta phap luat vé dan sy doi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét.

Khdéng qua 17 ngay lam viéc do6i véi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién vai dat 1an dau; khéng quéa 20 ngay lam viéc d6i voi trwong hop ding
ky dat dai, tai san gan lién vai dét, cdp Gidy ching nhan Ian dau (trong d6 ding
ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau la khéng quéa 17 ngay lam viéc; cép
Gidy chirng nhan lan dau la khéng qua 03 ngay lam viéc).

Doi véi cac xd mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thwc hién khdng qua 27 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky
dét dai, tai san gan lién voi dét 1an dau; khong qua 30 ngay lam viéc d6i voi
truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chirng nhan quyén
str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién vai dat 1an dau.
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(5) B6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: To chirc dang si dung dat.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Chu tich 0y ban nhan dan cép xa déi véi trvong hop st dung dat theo
hinh thié/c quy dinh tai Diéu 118 va khodn 3 Biéu 120 Luat Dat dai hoac trwong

hop quy dinh tai Digu 119 va khoan 2 Diéu 120 Lu4t D4t dai ma dugc mién toan
bd tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh déi voi trwong hop st
dung déat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khodn 2 Biéu 120 Luat Bat dai ma
khong thudc treong hop dugc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca
thoi han thué.

- Co quan tryc ti€p thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap x4, co
quan co chirc nang quan ly dat dai cap tinh, VVan phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu Q) Co quan thué.

(7) K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hinh thirc st dung dat.

- Gidy chirng nhan.

(8) L&phi, phi (néu QO

Tfleo quy dinh cua Luat phi va 1é phi va cac van ban quy pham phéap luat
hudng dan Luét phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu 00): Khong

(11) Can ctrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra doi, b0 sung

mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 clia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén si* dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phl quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cdng Dich vu cong qudc gia.
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- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phd quy dinh
vé phan dinh thdm quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Ma&u s6 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

1 Nguwoi st dung dat, chi s& hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat:

(Trwdng hop nhiéu nguoi cung str dung dat, cung s& hiru tai san thi ké khai tén
nguoi cling str dung dat, cung s& hiru tai san do theo Mau so 15a)

Q) HO VA TEN(D): e e e
b) Gidy t& nhan than/phap NhAN(3):.. .o,
(o) IR - ol T SRS SRR
d) Dién thoai lién hé (néu CO).................. Hop thw dién t& (N€u CO):.uvveveeee

2. Thira dat dang ky (nguai st dung dat la to chire thi khdngphai ké khai muc nay):

(Trwong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cap Giay
chirng nhan hodc dé nghi cdp chung mét Gidy chiing nhan cho nhiéu thra dat néng
nghiép thi khong ké khai cac ndi dung tai Muc nay ma chi ghi tong so thira va ké khai
tirng thira dat theo Mau so 15b)

a) Thtra dat SO:......ccovevveiecieiennen, ;22. Toban d0 SO:...ccvevvevevcrere,

D) DIa ChT(): ..o

c) Dién tich(6): ........... m2; str dung chung:........... m2; st dung riéng:........... m2

d) S& dung vao muc dich(@?): ..ccccovevevevivenennen. , W thoi diém:..ececc,

d) Thoi han dé nghi dwgc SI dung GALE): ....ccoveevvceeieceeeeee s

e) Nguon goc S duNg GAT(9):...c.vceiiieeiiiee et

g) C6 quyén hoac han ché quyén déi véi thira dat lién ké s6 ........ , t0 ban do s6
..... , cla............., nOi dung V& quyén doi vGi thira dat lien ke ..............cccecvenee. (10,

3. Nha @&, cong trinh xay dung (nguoi st dung dat la to chirc thi khong phai ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hodc chirng nhan quyén s hiru tai san;
Trudng hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dwng khac trén cung 01 thira dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va tong dién tich clia cac nha &, cong trinh xay dung; dong
thoi 1ap danh sach nha &, céng trinh theo Mau so 15c)

a) Loai nha &, cong trinh Xay dung (L1): .......cccoeverriiirereeineeee e
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b) Dién tich xay dung (12 ................. m2

c) Dién tich san xay dwng/dién tich s& dung (13)............... m2

d) S& hiru chung (14): ....ccecvevveveien m2 s& hitu rieng (14): ......cccceeeeeeeeee m2
d) S6 tang:...... tang; trong do, sb tang noi:....... tang, s6 tang ham: ......... tang.
€) NGUON GOC (15): wvieiieieieieieeie ettt ere e

g) Nam hoan thanh x&y dwng (16): ........cceerirriiierieee e
h) Thoi han s&hTu GENLTY: ...eveeeeieecee e

i) Cam két vé viéc du diéu Kkién ton tai nha &, cong trinh xay dwng (18): O

4. P& nghi clia ngudi st dung dat, ch s hitu tai san gan lién voi dat: (Banh dau
0 vao 6 lwa chon)

a) De nghi dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat O

b) Bé nghi cap Gidy chirng nhan O

¢) D& nghi ghi no tién st dung dat (doi voi ca nhan) O

d) Be Nghi KhAC (NBU CO) i .nviuiiiiieeeeeceeeee et
7. Nhirng gidy to ndop kem theo (19):

Toi/chang t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai
tdi/chung tdi hoan toan chiu trach nhiém trwdc phap luat.

... Nhgay ... thang... nam ...
Nguoi st dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi r6 ho tén hoac déng dau (néu co))
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Huwdéng dan ké khai dtm:

(1) Ghi co quan c6 thdm quyén giai quyét tha tuc. (Luu y: xem k§ hudng dan viét Bon
trwdc khi ké khai; khong tay xda, slra chira trén Don).

(2) Canhan: Ghi ho va tén bang chi in hoa, nam sinh theo gidy t& nhan than. Ngudi géc
Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong dong dan cu: Ghi tén
clia cong dong dan cu. To chic: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tu.

(3) Canhan: Ghi sb6 dinh danh ca nhan hodc s6, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T0 chic: Ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang
ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong trd. Nguoi goc Viét Nam dinh cuw & nuwéoc
ngoai: Ghi dia chi dang ky thwong tra & Viét Nam (néu cd). Cong dong dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung clia cong dong.

To chirc: Ghi dia chi tru s& chinh theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén dwong, pho (néu cd); tén diém dan cw (t0 dan phd, thon, xém, lang,
ap, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cu tvong tw) hoac tén khu vuc, xt déng (d6i vai thira
dat ngoai khu dan cw); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich clia thira d&t bang s6 A Rap, duoc lam tron s6 dén mot chit s6 thap phan:;.

(7) Ghi muc dich dang st dung chinh cla thira dat. Tt thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay hodc “LAu dai”” hoc ghi bang du néu khong xac dinh
dwoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudc giao dat co thu tién str dung dat hodc giao dét khong thu tién st
dung dat hodc cho thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién
thué dat hang nam ho&c nhan chuyén quyén (chuyén déi, chuyén nhwong, thira ké, ting cho,
gbp von) hodc ngudn gdoc khac nhuw do dng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong ding tham
guyén, khai hoang...

(10) Ghi theo van ban xac 1ap quyén dugc str dung.

(11) Ghi Nha & riéng lé/can hd chung cw/van phong/nha xudng ...

(12) Béi voi nha & riéng 1, cong trinh xay dwng doc 1ap ghi dién tich m&t bang chiém
dat clia nha @, cong trinh tai vi tri tiép xdc v&i mat dat theo mép ngoai twdng bao cla nha 6,
cong trinh duoc lam tron s6 dén mot chir s thap phan.

Dai véi can hd chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc téa nha chung cu, toa
nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich st dung c&n hd chung cw, van phong, hang muc cong
trinh do.

(13) Boi v6i nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. Daéi véi nha &, cong
trinh nhiéu tang thi ghi t6ng dién tich mat bang san xay dung clia cac tang.

(14) Dién tich “S& hiru chung” la phan dién tich thudc quyén s& hitu clia nhiéu nguoi;
Dién tich “Sé& hiiu riéng” la phan dién tich thudc quyén s& hiiu cla mot ngudi (mot ca nhan,
mot cong dong dan cuw).

(15) Ghi tv dau tv xay dwng, mua, dugc tang cho ...

(16) Chu s& hitu tai san tu xac dinh va chiju trach nhiém déi voi n6i dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay hodc ghi bang dau néu khdng xac dinh dugc thoi han.

(18) Truong hop nguoi str dung dét, chil s hitu tai san gan lien véi dat dé nghi chirng
nhan quyén s& hi*tu nha &, coéng trinh xay dwng thudc truong hgp phai xin phép xay dwng quy
dinh tai khoan 3 Biéu 148, khoan 3 Diéu 149 cla Luat Bat dai ma khong c6 gidy xac nhan cla
co' quan c6 tham quyén thi danh dau 0 vao 6 Iwa chon.

(19) Doi voi td chirc thi phai ndp kem theo Béao cdo két qua ra soat hién trang str dung
dat cla to0 chiic theo Mau sO0 15d hodc Béao cdo két qua ra soat hién trang st dung dat cua
nguoi dwoc giao quan ly dat/nguoi dugc quan ly dat Mau so 15d, trir treong hop to chirc nhan
chuyén nhuong dy an dau tw c6 sir dung dat.
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Mau s6 15a
DANH SACH
NHONG NGUO1 SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HOU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI BAT
(Kém theo Mau so 15)

St dung chung thira dat: 1 1S& hitru chung tai san gan lién véi dat: 171 (Panh ddu vao 6 lya chon)

~

O Tén nguoi st dung dat, chi s Nam

N ¢ ram e . Loai
1 hiru tai san gan lién voi dat sinh ?
thr tw g gidy to
(1) ¢4 €) (4)
1
2

Huwdéng dan ké khai: Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sé 15

Giay to phap nhan, nhan than

\ . y ' Dia chi
SO Ngay, thiang, nam Co*quan cap ra el
cap
) (6) (7) (8)
...... ,ngay...... thang..... nam....

Nguei str dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s 15¢c
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI BAT TREN CUNG MOT THUA PAT
(Kém theo Mau so 15)

Dién tich san =
Loai nha &, cong trinh Dién tich xay  xay dwng/dién  Hinh thic s¢ hiru SO tang (tang néi, NQUBR a8c Thoi han
xay dwng dwng (m2) tich s&r dung (chung, riéng) tang ham) g g s hiru
(m2)
(1) 2 ©) (4) () (6) (7)

ngay .. thang .. nam ..
Nguei sir dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky va ghi r6 ho tén)
Huwdéng dan ké khai:

Viéc ké khai théng tin theo huéng dan tai Mau s6 15.
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Mau sb 15d

TEN TO CHUC BAO CAO: () CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
——————————— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

so. .../BC-... .. ;ngay ... thdng ... nam ...

BAO CAO
KE&t qua ra soat hién trang st dung dat cta t6 chirc,
t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc

Kinh gti: Gy ban nhan dan tinh/thanh phé.......
I. HIEN TRANG QUAN LY, st DUNG PAT
1L TeNt0 chtrc ST dUNG Gt ...cciiiicicieeccccee e %)
2. Dia chi thlra GAt/KNU GaL: ....o.ocveiceeece e &)
3. Tong dién tich dat dang quan Iy, st dung:....cccoeeverrrerirererenennn. m2; trong do:
3.1. Dién tich dat st dung ding muc dich: .......c.cccceeeiiiiieeeeceeee e, m2;
3.2. Dién tich dat dang lién doanh, lién két st dung: ........cccccoevevveeieiieneanen, m2;
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon str dung: .......cccceeeveeeveeeecvennane, m2;
3.4. Dién tich dat dang bi 1an, bi chiém: ..., m2;
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap sl dung: .......ccccceoeevevieeieeeece e m2;
3.6. Dién tich dat da bo tri [AM NNA &% .oooveeeeeeeeeeeeeeeee et m2;
3.7. Dién tich dat chua st dUNg: .....ccooveeveeieececeee e m2;
3.8. DIENTICh KNAC: ..oeeiivie et m2;
4. Muc dich sr dung dat:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat (nucd):........c.ccervennnen.
4.2. Muc dich thuc té dang st dung: ........cccccevevverienenn. m2;

5. Tai san gan lién vai dat:

Thoi han s& Tai thira
httu dat so

Loai cong trinh  Dién tich xdy =~ Téng dién
xay dung dung (m2 tich san (m2)
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I1. THOI HAN SU DUNG PAT

S dung tlr ngay... .thang....nam....... dén ngay .... thang....... nam.......

I11. NGUON GOC SU DUNG DBAT

1. Dién tich dwgc Nha nuéc giao dat khdng thu tién st dung dét: ................ m2;
2. Dién tich dwgc Nha nwéc giao dat co thu tién str dung dat: ....................... m2;

3. Dién tich dwgc Nha nwéc cho thué dat tra tién thué mot 1an cho ca thoi gian thué:

m2:

4. Dién tich dwgc Nha nuwéc cho thué dat tra tién thué dat hang nam: ......... m2;
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuwong quyén str dung dat:..........ccccevevvvevenenne. m2;
6. Dién tich dat c6 ngudn goc Khac (ghi cU thé):......ccceveveeeceeeceecee e, mz2;
IV. TINH HINH THwC HTEN NGHTA vu TAI CHINH VE DAT BAI (néu cd)
1 Tién st dung dat dA NOP:....ccccovvveevereennne. d; SO tIeN CONNO e, d;
2. Tién thué dat da nip: ......ccovereveeienee e d, tinh dén ngay ... I... / .......... :
3. L& phitrudc ba dandp:....cccccoeveveiviiiiieienns d; s6 tien cON NQ: ..ocvvvveveee d;
CONng tong SO tiBN AANOP I.evev e d; s6 titnconno:............. d;

V. GIAY TO VE QUYEN si* DUNG PAT THEO QUY BINH TAI PIEU
137 CUA LUAT DBAT BAI (néu cd)

L ettt
2 ettt R b bR Rt Re R e £ e Rt e R R Rt R e £ e Rt R e Re Rt e R bt Ee et et e Eeeteneenens
ST RUPROPPTPIN
V1. KIEN NGH]
1. Dién tich dat dé nghi dwoc tiép tuc Si dung: .....cccceeeveeeeeeeceeeeeceeeeee, m2;
2. HINh th&rc ST duNg GALI(4)...oviveieeeece et ;
3. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan ly: ........... m2, ly do............. ©);
4. Kién nghi giai phap xtr ly déi vai dién tich dat bi lan, bi chiém; dang cho thué,
cho muwon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bd tri lam nha &: .........ccooeevveis ;

Cam doan néi dung bao céo trén day la dung va hoan toan chiu trach nhiém truwéc
phép luat vé ndi dung da bao cdo.

Kem theo B&o cdo nay cé cac gidy to sau day:

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac manh trich do ban d6 dia chinh thira dat;

- Gidy to vé quyén slr dung dat (ban sao hoac ban géc).
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Dai dién clia t6 chirc sir dung dat

(Ky tén, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huwéng dan 1ap béo céo:

(1) Ghi tén ctlia to chirc theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dia chi tru s& chinh cla t6 chrc theo quyét dinh thanh lap hodc
gidy dang ky kinh doanh hoac gidy phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vire (xtr dong, diém dan cu,...); sd nha, tén duong phd (néu co), thon, to
dan phd, tén don vi hanh chinh cap x&, cap huyén, cap tinh, noi c6 thira dat/khu dét.

(4) Ghi mot trong cac hinh thirc nhu: giao dat c6 thu tién, thué dat tra tien mot
lan, thué dat tra tién hang nam.

(5) Ghi cu thé dién tich, ly do ban giao dat cho dia phwong (néu co).
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Mau sd 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai

s A CONG HOA XA HOI CHUNGHTAVET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN) 1—_ -
sk perT e , ngday ......... than%. ....... nam......

_ PHIEUCHUYENTHONGTIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE BAT PAI

Kinh gui:
I. THONG TIN VE HO so THU TUC
1.2. Ngay nhan di ho so hop 1é (: ..................

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HOU TAI SAN
GAN LIEN VOI DAT

2. L. T BN (D) ittt bbbttt ettt ettt ettt bens
2.2. DA CNT(A).iieiieeeee e et
2.3. SO dién thoai lien hé:.........cccocoveveveneene, Email (Nfu cO)iuevervieicicecciee
2.4, MA SO thUE (NEU CO) vt
2.5. Gidy to phap nhan/s6 ho chiéu/sd dinh danh cAnhan®): .........ccccccveevneee,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh(@):........ccccoeeveiiicieieciceeere,

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI BDAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thlra Gat SO:..cccveeeieecieeeeecee e cTODAN A0 SO
3.1.2. Dia Chi tai(7): cioeieieeceee e

3.1.3. Gia dat
- Gia dat theo bang gia (d6i v¢i trwong hop ap dung gia dat theo bang gia):..... ...V

- Giadatcuthé:............ m2

- Giatring dau gia:.............. m2

- Gia dat trudce khi chuyén muc dich sir dung dat:.........cccoooeeiiiiiicncnnen,
3.1.4. Diéntichthlra dat:...........ccovevvevernnnne, m2

- Dién tich st dung chung:.........cccoooveieieicnnnn, m2
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- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat ..m2
- Dién tich khéng phai ndp tién str dung dat/tién thué dat:...............cccceeee. m2

- Dién tich dat trong han mGcC:........cccoveevvevieceeeeee .m2

- Dién tich dat ngoai han mulc:..........cccoeeevveviecicccnn, .m2

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat:.........ccccceeevs ceevverennne, m2

3.1.5. Nguon goc str dung dat:........cccoovervrenreerercnnn

3.1.6. Muc dich st dung dat(®):......c..ccovevvvirrervrerieinen,

Muc dich st dung dat trudc khi chuyén muc dich’

3.1.7. Thoi han str dung dat:

- On dinh lau dai O

- C6 thoi han:................ nam. Tlrngay........ [ 1... . dén ngay:......... R B
-Giahan.......cocevee. nam. T ngay......... [, 1. . dén ngay:.....1.... /o
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat tir ngay:......... Lo, [oeeeeeeeenns

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat(9):......cccevvevveivereernrnne.

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat(10):.........ccceevenee

3.2.1. Loai nha @, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:........

3.2.2. Dién tich X&y dung:....cccovvininiiiisieisciseeeee m2
3.2.3. Dién tich san xay dwng/dién tich st dung :...... ... m2
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:................ m2; Dién tich s& hitru riéng:............ ........ m2
3.2.5. SO tang:........... tang; trong dd, s6 tang noi:...... tang, sO tang ham:.... tang
3.2.6. NQUON QOC:......cvovrereireicieiseissiesissiese e

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung:.......c.ccccceevereerrirenne.

3.2.8. Thoi han s& hitu G&N:.......cooveveeecce,

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA vu TAI CHINH BOI VOI
TRUONG HOP THUE PAT BE XAY DuNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PDAT, THUE BAT CcO MAT NUOC

1 D6i voi thug dat dé xay duwng cong trinh ngam trong long dat (khéng phai la phan
ngam cua cong trinh xay dung trén mat dat va khongphai la dat xay dwng cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam):
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- Gia dat tinh tién thué dat:..........cceeeveennne.
2. BOi voi thué dat cé6 mat nwoc:

- Gia dat dé tinh tién thué dat clia phan dién tich Gat: ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi &p dung d6i

v&i hé gia dinh, cd nhan dwoc ghi no)

VI. NHOUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI1 sir DUNG BAT NOP (19

THU TRUONG BON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAlI PHIEU CHUYEN thoéng tin

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mot ctra lién théng trong giai quyét
thd tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop Ié trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc Il. Ghi théng tin vé ngwoi st dung dat, chi s& hiru tai san gén lién voi dat. Truong
hop nhiéu nguoi clng chung quyén sir dung dat, clng chung quyén s& hitu tai san gan lién vai
dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhéan ghi ho tén, nam sinh;

H6 gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chong ghi ho tén, nam sinh clia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong dong.

T6 chtrc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw; ca
nhan nwéc ngoai va nguoi géec Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich.

(4) Pia chi dé giri Thong béo nghfa vu tai chinh va trong tredng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cép hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....d6i vi to chirc; s6 ho
chiéu déi véi ca nhan nuéc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai; s6 dinh danh doi
v(&i ca nhan trong nuoc.

(6) Ghi loai thti tuc nhu: cap Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

biém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trwong hop cé nhiéu thira déat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cw tuong tw) hodc tén khu vire, x(¢ dong (doi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhw: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
str dung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
treong hop chuyén hinh thire st dung dat thi ghi hinh thirc sir dung dat trwée khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy t0, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cla van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhcw v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Bon dang ky dét dai, tai san gan
lién v&i dat. Truwong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi [ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau so 19a

BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong s& hitu

Tén nguoi sir dung dat,
STT chd s& hiru tai san gan Dia chi
lien voi dat

Ma s thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 ho  Dién tich st dung/Ty
c0) chi€u/Sé dinh danh cd nhan  1& s& hitu (néu cd)

Béang 2: Bang ké thdng tin vé dat

Thoi Thoi diém Gidy to vé
STT Theaddt '°2%" pjachi Giadat Digntich NOuON Mucdich ‘hanstt . g o Hinhthdc = quyen st
do goc  slrdungdat dung ~ Slrdung dat dung déat

p dung dat PRy
dat (néu co)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién voi dat
- I_’oalAnha Céip nha &, cong SO tang Dién tich Thasi han
Ult ?Oﬂg trinh Tang noi Tangham  Skrdung/sanxdy  Xay dung s& hitu
rin

duwng
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Mau so 20. Quyét dinh vé hinh thirc sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
-------------- Boc 1ap - Tyw do - Hanh phuc
So:... ngay... thang... nam...

QUYET BINH
Ve hinh thic st dung dat
cho ... (ghi tén cla to chirc dang s dung dat)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

(OF: 10 o1 1 TSROSO :
CAN CU LUAE DAt GAlH.cuviiieiiieee ettt s et eee e e s ereesee e :
Can C NGhI AINN .o :
(@8 o T o] U ;
XEEAE NGNI CU @ it :

QUYET DPINH:

Diéu 1. Cho ... (ghi ténva dia chi clia to chirc dang st dung dat) st dung ... m2dat
tai thiva dat s6 ... xa/phuong..., tinb/thanh phé trye thudc trung wong...nhw sau:

Muc dich ST dUNG Gat........coiieeicececee s
Thoi han sF dung GAL(D: ...ooveeeeeeee e

Vi i, ranh gidi thira dat ... duoc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc ménh trich do ban d6 dia chinh) s6  ty Ié .. do ... Iap ngay ... thang ...
nam..

Hinh thirc SP dung GALE): ....vovvieeieieeee e

Gia dat tinh tién st dung dat/tien thué dat phai ndp
3).

Diéu 2. Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai ... xac dinh gia dat dé tinh
tién st dung dat/tién thué dat phai ndp ddi véi truong hop phai ndp tién s dung
dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.
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Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Van phong uy ban nhan dan....., nguwdi duoc giao dat/cho thué dat
cO tén tai Diéu 1, co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Van phong Gy ban nhan dan ... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tt cla ...

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

Huéng dan ghi

(D Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i v&i treong hgp cong nhan quyén str dung dat cé thoi han. Ghi la
on dinh 1au dai doi vai trudng hop thoi han st dung dét 1a 6n dinh 1au dai.

(@ Ghi: Nha nuwéc cong nhan quyén sir dung dat nhw Nha nwéc giao dat khdng thu tién sir dung dauwgiao
dét c6 thu tién st dung déucho thué dat tra tien thué dat hang nam/cho thué dat (ra tien thué dat mot 1an cho ca
thoi gian thué.

(3 Ghi db6i vei truong hop xac dinh gia dat theo bang gia dat; doi voi truong hop phai ndp tién st dung
dautién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc nay (cé thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong
truong hgp nay theo quy dinh).
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5. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi
truong hop giao dat, cho thué dat khéng dau gia quyén st dung dat,
khéng dau thau lva chon nha dau tv thuc hién dy an c6 st dung dat;
truong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lwva chon nha dau tw
thuc hién dy an cé str dung dat; giao déat va giao rirng; cho thué dat va cho
thué rirng, gia han s dung déat khi hét thoi han st dung dat

(1) Trinh ty thyc hién
Budc 1: Nguoi dé nghi ndp ho so dén Trang tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Khi nép hd so, ngudi ndp ho so duoc luva chon ndp ban sao gidy t& va
xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hoac ndp ban
chinh gidy t0 hodc nbp ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cdng chirng, chirng thuc. Trwedng hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb héa tr ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dad dwoc cdng chirng, chirng thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi tredng cap xa.

Budc 2: Co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi triong cap xa thue hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cdp thong tin vé co s& dir liéu dat dai, Iap trich luc ban do dia chinh
thira dat déi voi truong hop hé so day dd va hop Ié.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi treong
cap xa dbi vai trvong hop hé so khdng day dd, khéng hop I&.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rirng gilra ho so va thuc dia dw kién giao d6i voi trvdng hop giao dat va giao
rirng; kiém tra phrong an st dung tang dat mat déi véi truong hop chuyén muc
dich st dung dat chuyén tréng lta (néu co).

- Cha tri, phdi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich a4y ban nhan dan céap xa, hé so gém:

+ Dy thao T& trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

+ Du thdo Quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, giao dat va giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau sd 06 ban
hanh kém theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
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tién si dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hwéng dan nguoi st dung dat nop tién st dung dat, tien thué dat theo quy
dinh cta phap luat vé tién s dung dat, tién thué dat déi voi truong hop nguoi st
dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dat) hoac dv thdo Quyét dinh gia han st dung déat khi hét thdi han st dung dat
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban do dia chinh thra dat hoac trich do dia chinh thira dat.

+ Don dé nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dét, giao
dat va giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng hoac Bon dé nghi gia han s
dung dat khi hét thdi han str dung dat va cac van ban nguoi st dung dat nop theo
muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Cha tich 0y ban nhan dan cédp xa ban hanh quyét dinh.

Buwédc 3: Chu tich 0y ban nhan dan cép xa xem xét ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung dat, giao dat va
giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng hoac ban hanh quyét dinh gia han st
dung dat khi hét thoi han st dung dat.

Buwéc 4: (4p dung do6i véi trvong hop ngudi st dung dat phai nop tién st
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trwdng cdp xa chuyén
Phi€u chuyén thdng tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mét sé nam dbéi véi truong hop dugc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat cla thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gtri cho nguoi st
dung dét.

- Nguei st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dét, tién thué
dat va glri thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
treong cap xa.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:
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- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap xa:
+ TO chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cuta co quan thué trong viéc hwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Cha tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi trwong cdp xd chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mét sé nam dbéi véi truong hop dugoc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mien tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nodp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st
dung dét.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi
trwong cap xa.

Budc 5: Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va mdi truong cap xa:

+ Ky Gidy chi*ng nhan, trir truong hop ngudi dé nghi gia han st dung dat
khong yéu cau cdp mai Gidy chirng nhan.

+ Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& di¥ liéu dat dai, hd so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rirng trén thuc dia
thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat, trir treong hop gia han st dung dat
khi hét thoi han s dung dét.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh ly co s& dir liéu dat dai ho so dia chinh; xac nhan thay doi
thoi han st dung dat rén gidy chirng nhan da cap doi vai truong hop nguoi dé nghi
gia han st dung dat khéng yéu cau cdp m¢i Gidy chitng nhan va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, lwu trir hd so giao rirng, cho
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thué rirng theo phap luat vé lam nghiép déi véi truong hop giao dat va giao
rirng, cho thué dat va cho thué rirng.

(2) Cach thire thuc hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop théng qua dich vu bwu chinh céng ich.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, s0 lwgng ho so

Thanh phan ho so:

a) Thanh phan ho so giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc dau
gid quyén s dung dat, khdng dau thau lwa chon nha dau tv thyc hién du an cé

str dung dat thudc dién chap thuan chi trvong dau tw, chap thuan nha dau tu theo
phap luat vé dau tw, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- K&t qua dau gia thué rirng; bién ban dau gia cho thué rirng; danh sach
nguwdi tring dau gia thué rirng; thdng bao hoan thanh nghia vu tai chinh doi
v@i ngudi trang dau gia thué rirng (d6i voi trvong hop cho thué dat va cho
thué rirng).

- Dv an dau tw déi véi khu rirng dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang rirng va ban doé hién trang rirng theo quy dinh cua phap luat vé Iam
nghiép (d6i voi trvong hop dé nghi giao dat va giao rirng);

- Phrwong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ddi voi trvong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong l0a);

- M6t trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dv an dau tw, quyét dinh chap thuan cha
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tw dong thoi chap thuan
nha dau tv theo quy dinh cla phap luat vé dau tv cong, phap luat vé dau tv; van
ban phé duyét két qua Iwva chon nha dau tv déi véi du an dau tv theo phuong
thirc ddi tac cong tw (néu cd).

+ Ban sao van ban cla co quan nha nudc c6 thdm quyén chap thuan nha
dau tw theo quy dinh cla phap luat vé dau tv déi vei truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Bat dai.

+ Ban sao van ban cla don vi dugc giao to chic thwc hién viéc dau gia
quyén str dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khéng thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luéat Dat dai.
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+ Ban sao van ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong dy an
bat dong san theo quy dinh cla phap luat vé kinh doanh bat dong san déi voi
tredng hop quy dinh tai khodn 7 Biéu 124 Luat Bat dai.

+ B&n sao cac van ban theo quy dinh cla phap luat déi véi truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

b) Thanh phan hé so giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gid quyén st dung dat, khdng dau thau lva chon nha dau tv thyc hién du an cé
str dung dat thuéc dién khéng chap thuan chu truong dau tw, chap thuan nha dau
tw theo phéap luat vé dau tw, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- K&t qué dau gia thué rirng; bién ban dau gia cho thué rirng; danh sach
nguoi tring dau gia thué rirng; théng bao hoan thanh nghta vu tai chinh doi
v&i nguoi tring dau gia thué rirng (d6i véi truong hop cho thué dat va cho
thué rirng).

- Dv an dau tw déi voi khu rirng dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang rirng va ban do hién trang rirng theo quy dinh cla phap luat vé 1am
nghiép (d6i v&i treong hop dé nghi giao dat va giao rirng).

- Phuong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh keém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (doi voi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén tréng lta).

c) Thanh phan hd so khi giao dat, cho thué dat théng qua dau thau lua
chon nha dau tv thwc hién dy an co6 st dung dat, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- B&n sao van ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tv clia co quan nha nwéc
¢ tham quyén doi véi treang hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 116 Luat Dt dai.

d) Thanh phan ho so chuyén muc dich st dung dat thudc dién chap thuan
cha trwong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tw, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP (doi voi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén tréng lta).

- Bén sao van ban phé duyét dy an dau tw, quyét dinh chap thuan chd
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tuw dong thoi chap thuan
nha dau tv theo quy dinh cla phap luat vé dau tw cdng, phap luat vé dau tv; van
ban phé duyét két qud lva chon nha dau tv ddi véi dy an dau tv theo phwong
thirc ddi tac cong tw (néu cd).
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- M6t trong cac gidy chirng nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Bat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137
Luat Bat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich si dung dat cla co quan nha nwdc cé tham quyén theo
quy dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

d) Thanh phan hd so chuyén muc dich si¢ dung dat thudc dién khong chap
thuan cha truong dau tw, chap thuan nha dau tv theo phap luat vé dau tw, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phrwong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ddi voi treong hop chuyén muc dich si dung
dat chuyén tréng lta).

- Mét trong cac gidy chirng nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khodn 3
Diéu 256 Luat Bat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137
Luat Bat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dét clia co quan nha nwéc cd tham quyén theo
quy dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

e) Thanh phan ho so giao dat, cho thué dat doi véi dat nong nghiép do to
chtic, to chirc kinh té ¢ von dau tv nudc ngoai st dung, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban sao Phrong an st dung déat da duoc co quan, to chirc c6 tham quyén
phé duyét déi voi to chirc kinh té, don vi sw nghiép cong lap da dwoc Nha nuwéc
giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Bat dai c6 hiéu lyc thi hanh;

- M6t trong céc loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tw, quyét dinh chap thuan chu
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chi truong dau tuw dong thoi chap thuan
nha dau tv theo quy dinh cla phap luat vé dau tw cdng, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua Iwva chon nha dau tv déi voi du an dau tv theo phuong
thirc ddi tac cong tw (néu co);

+ Ban sao van ban clia co quan nha nwéc c¢d tham quyén chap thuan nha
dau tv theo quy dinh ctia phéap luat vé dau tv dbi véi truong hop quy dinh tai
khodn 5 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao van ban cla don vi dugc giao to chic thwc hién viéc dau gia
quyén str dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khéng thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Piéu 125 Luat P4t dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuwc hién viéc nhan chuyén nhwong du an
bat dong san theo quy dinh cua phéap luat vé kinh doanh béat dong san doi véi
tredng hop quy dinh tai khodn 7 Biéu 124 Luat Bat dai;
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+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cla phap luat doi véi trwong hop
quy dinh tai diém i khoan 1Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

g) Thanh phan hé so giao déat, cho thué dat déi voi dat do cac céng ty ndng,
lam nghiép quan ly, st dung, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.

- B&n sao Phwong an st dung dat cua cdng ty ndng, lam nghiép tai dia
phwong da dwoc co quan, to chirc co tham quyén phé duyét.

- Ban sao Phuong an st dung dat da duoc co quan, to chirc cé tham quyén
phé duyét déi véi dién tich dat thu hoi ctia cong ty ndng, 1am nghiép quan ly, st
dung dé giao déat, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181
Luat DBat dai.

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tw, quyét dinh chap thuan cha
trvong dau tw, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tuw dong thoi chap thuan
nha dau tv theo quy dinh cla phap luat vé dau tv cong, phap luat vé dau tv; van
ban phé duyét két qua Iwva chon nha dau tv déi véi du an dau tv theo phuong
thirc d6i tac cong tw (néu co).

+ Ban sao van ban cla co quan nha nudc c6 thdm quyén chap thuan nha
dau tv theo quy dinh cla phap luat vé dau tv déi voi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Bat dai.

+ Ban sao van ban cua don vi duoc giao to chirc thuc hién viéc dau gia
quyén st dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khéng thanh quy dinh
tai diém b khoadn 6 Biéu 125 Luat Bat dai.

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhwong dy an
bat dong san theo quy dinh cla phap luat vé kinh doanh bat dong san déi voi
tredng hop quy dinh tai khodn 7 Biéu 124 Luat Bat dai.

+ B&n sao cac van ban theo quy dinh cla phap luat déi véi truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

h) Thanh phan ho so gia han st dung dat, gém:

- Bbon theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

- M6t trong céc gidy t& sau:

+ Ban sao mot trong cac gidy ching nhan: Gidy ching nhan quyén st
dung déat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat, Gidy chirng nhan quyén st dung
dat, Gidy chirng nhan quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat &, Gidy chirng
nhan quyén s& hiru nha &, Gidy chirng nhan quyén s& hiru céng trinh xay dung,
Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan
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lien véi dat da duoc cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé nha
&, phap luat vé xay dung treéc ngay Luat nay co hiéu lwc thi hanh van co gia tri
phap ly va khong phai cép dbi sang Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén
sO hivu tai san gén lién vai dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat cla co quan nha nwéc c6 tham quyén theo quy dinh
cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

+ Van ban cua co quan cé tham quyén cho phép gia han thoi han hoat
dong cla dy an dau tw hodc thé hién thoi han hoat déng cla duv an dau tu theo
quy dinh ctia phap luat vé dau tw doi véi trueong hop st dung dat dé thuc hién du
an dau tu.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dd ho so hop Ié.

Da6i véi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh
- Ca nhan.
- Cbng doéng dan cu.

- HO gia dinh dé nghi chuyén muc dich st dung tir dat néng nghiép sang
dat & hodc tir dat phi ndng nghiép khdng phai la dat & sang dat & theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 116 Luat Bat dai.

- TO chirc trong nuéc; td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc; td
chirc kinh té ¢ von dau tu nuwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
giao; t0 chirc kinh té; nha dau tu tring thau hodc to chic kinh té€ do nha dau tw
tring thau thanh lap dé thyc hién dy an; Cong ty nong, lam treong quan ly, st
dung (déi vei truong hop giao dat khéng thu tién st dung dat quy dinh tai Diéu
118 Luat Dat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang ndm quy dinh tai khodn 3
Diéu 120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich s dung dat ma nguoi st
dung dat khéng phai nbp tién sir dung dat, tién thué dat, cac truong hop duoc
mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh
cta Chinh phu trir du &n cé nhiéu hinh thic st dung dat ma trong dé cé dién tich
thudc trvong hop Nha nwéc giao dat c6 thu tién st dung dat hodc cho thué dat
thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, déi véi cac to chiic).

(6) Co quan thyc hién thud tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Gy ban nhan dan cép xa.
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- Co quan tryc tiép thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi trvdng cép xa.

- Co quan phéi hop: Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh giao déat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s* dung dat,
giao dat va giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau sb 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoac Quyét dinh gia han st
dung dat khi hét thoi han sir dung dat theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, Iephi

Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac van ban quy pham phap luat
huwdng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Don dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muc dich slr dung déat, giao dat va
giao rirng, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP hoac Bon dé nghi gia han st dung dat
theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

a) Biéu kién chung: Diéu kién chung ddi v&i nguoi dugc Nha nuéc giao
dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Ky quy hodc cac hinh thirc bdo ddm khac theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu.

- C6 ndng luc tai chinh dé bao dam viéc st dung déat theo tién do cla dw
an dau tv va diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat cé lién quan.

- Khéng vi pham quy dinh cda phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cua phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da co
hiéu lwc phap luat clia co quan cd tham quyeén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung
dat vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ap dung ddi vei tat ca cac thira dat
dang st dung trén dia ban cé nuéc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, can thém diéu kién déi voi mot so
treong hop cu thé nhu sau:

- B0i voi treong hop chuyén muc dich st dung dat trong lda, dat rirng dac
dung, dat rirng phong ho, dat rirng san xuat dé thwc hién dy an c6 van ban chap
thudn cua uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh clda khoan 3 Diéu 8 Nghi
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dinh 151/2025/ND-CP hodc dv an thudc danh muc dv an phai chuyén muc dich
str dung dat tréng lta, dat rieng dac dung, dat reng phong ho, dét rirng san xuét
cta Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép tinh théng qua trwéc ngay 01 thang 7
nam 2025, trir truong hop st dung dat thuc hién du an thudc tham quyén cla
Quéc hdi, Tha twéng Chinh phu chdp thuan, quyét dinh chu trwvong dau tu theo
quy dinh cua Luat Dau tv, Luat Bau tv cong, Luat Bau tv theo phuong thirc doi
tdc cong tw, Luat Dau khi; H6i dong nhan dan cép tinh chép thuan, quyét dinh
chi truong dau tv theo quy dinh cla Luat Bau tw cdng, Luat Dau tv theo
phuong thirc do6i tac cong tu.

- BOi v6i trvdng hop giao dat, cho thué dat théng qua dau thau lwa chon
nha dau tv thuc hién dy an c6 str dung dat: ©a hoan thanh trach nhiém theo hop
dong da ky két véi co quan nha nwéc cd tham quyén sau khi cé quyét dinh cong
nhan két qua trdng thau va khong bi co quan nha nuwdc cé thdam quyén quyét
dinh hay két qud trang thau theo quy dinh tai khodn 8 Biéu 126 Luat Bat dai.

- B0i vai treong hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién
du an dau tv xay dwng nha ¢ thwong mai:

+ C6 quyén sir dung dat & hodc dat & va dat khac.

+ Pha hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat hoac quy hoach duoc lap
theo quy dinh ctia phéap luat vé quy hoach dd thi va néng thén, chuong trinh, ké
hoach phat trién nha & cua dia phuvong va khong thudc treang hop Nha nuwéce thu
hoi dat vi muc dich qudc phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hi vi
loi ich qudc gia, cbng cong.

+ C06 van ban chdp thuan chu trwvong dau tv déng thdi chdp thuan nha dau
tw ctia co quan cé tham quyén theo quy dinh cla phap luat vé dau tw.

- Viéc thuc hién dong thoi tha tuc giao dat va giao rirng, cho thué dat va
cho thué rirng khi du diéu kién:

+ Nguoi co tham quyén giao dat la ngudi cé tham quyén giao rirng.

+ Nguoi cé tham quyén cho thué dat la ngudi c6 tham quyén cho thué rirng.

C) Yéu cau, diéu kién khi thuc hién tha tuc hanh chinh déi véi trvong hop
gia han str dung dat

i voi trwong hop gia han st dung dat trong nam cudi cla thdi han s
dung dat, nguoi str dung dat cé nhu cau gia han s dung dat phai ndp ho so dé
nghi gia han cham nhat la 06 thang trwdc khi hét thoi han s dung dat.

Doi voi treong hop dat chuyén trong lGa phai chuyén sang muc dich phi
ndng nghiép thi Gy ban nhan dan cap tinh quy dinh mic ndp cu thé nhung
khéng thdp hon 50% s6 tién dugc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lda
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phai chuyén sang muc dich phi ndng nghiép nhan véi gia cla loai dat trong lGa
tinh theo Bang gia dat tai thoi diém chuyén muc dich si dung dat.

(11) Can cirphép ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Lam nghiép s0 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 duwoc stra doi, bo
sung mot sb diéu badi Luat s6 16/2023/QH15, Luat s6 31/2024/QH15.

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwgc slra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018 cua Chinh phd quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Lam nghiép duwoc stra doi, bé sung bdi Nghi dinh s
91/2024/NP-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh ph.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu clia Luat Bat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thiyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mét ctra lién thong tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 131/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cla chinh quyén dia phvong 02 cép trong Iinh vuc quan Iy nha
nwéc cua BO Nong nghiép va Méi truong.

- Nghi dinh s6 136/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cdp tham quyén trong Iinh vic néng nghiép va moi truong.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 01. Don dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich s&r dung dat/giao
dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ngay... thang... nam...
PON DE NGHIL..
Kinh gti: Chu tich Uy ban nhan dan’:............
L NQUOT T8 NGNIB e

3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email...): ..o

4. Dia diém thra dat/khu dat (tai Xa..., tinh..) i,

5. Diéntich &t (M2):....cooooiiiieeceee e, , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong la phai ndp tién theo quy dinh cta phap luat
Ve dattrong 10a (M2) (NEU CO): ..ovvveceececece e

b) Dién tich dat phai boc tach tang dat mat theo phap luat vé dat trong lda

6. Dién tich rrng (M2) (NEU CO): ..ovveveeeeceee e s
7. DE st dung Vao mUC AICh4: ......c.ovveeeeeec e

9. Xac dinh nhu céu sir dung dét thudc truong hop dwoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu cd).

10. Cam két sir dung dat, st dung rirng dung muc dich, chadp hanh dung
cac quy dinh cua phap luat dat dai, phap luat Iam nghiép, phap luat vé dat
trong lUa; ndp tién st dung dat/tién dé nha nuwdc bd sung dién tich dat bi mat
hodc tang hiéu qué st dung dat trong lua (néu co); boc tach tang va st dung
dat mat day dua, duang han.

(O ol oF: 1y 2 O o (LU o0 ) S

11. Tai lidu glri KEM (NBU CO)5..niiiiiiie et

Nguei lam don6
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau néu co)

1Giao dauthué dawcho phép chuyén muc dich str dung dawgiao dat va giao rirng/thué dat va thué rirng.

2 Cha tich UY BAN NHAN DAN cép c6 tham guyén giao daucho thué daucho phép chuygn muc dich st dung
dawgiao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng.

3Dadi voi cadnhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cdp Can cuéc cong dan hodc
s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi td chic thi ghi rd thong tin nhu rong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chic sy nghiép/van
ban con|nhan to chic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tv d6i véi doanh nghiép/td chirc kinh té...

Trwong hop da dugc cap gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chd truong dau tu/quyét dinh dy an... thi
ghi rd muc dich sir dung dat dé thic hién dy an dau tu theo gidy to da cap. Truwong hop dé nghi giao dat xay dwng cong trinh
ngam thi ghi rd dién tich dat xay dwng cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong inh ngam
quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

5Thyc hién trong truong hop ho so giao dawthué dauwchuyén muc dich st dung dawgiao dat va giao rirng/thué dat va
thué rirng do ngu¢i dé nghi Iap phai cé theo quy dinh.

Ghi rd ho va tén c& nhan, ca nhan dai dién cho ngui st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai.
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Mau s6 04. Bon dé nghi gia han s dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI GIA HAN s DUNG PAT

Kinh gri: Chutich iy ban nhan danl..

L NQUOT T8 NGNIZ: e
2. Dia Chi/tru SO ChINN: e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):...ccccooiiiiiiiiiiicc
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

a) Thira dat SO:....ccoecevvevvrerenes 4.2, TODAN A0 SO v
B) DI&N tich A8t (M2):..viiveiieci e e
C) Muc dich st dung GAL3: ......ccveiieieeee e
d) Thoi han s dung Gat: ..o
d) Tai san gan lien V&I G4t NIEN CO: ....vvvveceeeeeeeee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai X&..., tinh...) )
g) Gidy chi*rng nhan vé quyén st dung dat da cép:

S6 phat hanh:  s6 vao sO:................. , NQAY CAP: v

5. NOi dung dé nghi gia han:
a) Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nam....
b) Ly do giahan st dung Gat: ...

7. Cam két str dung dat dirng muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cla phap
luat vé dat dai, ndp tién str dung dat/tién thué dat (néu cd) day du, ding han;

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1Chttich iy ban nhan dan cap c6 tham quyén giao daurcho thué dawcho phép chuyén muc dich str dung dét.

2D0i véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cap Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chitc s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw doi véi doanh nghiép/to chic kinh té...

3 Truong hop da dugce cip gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu treong dau tw/quyét dinh
dw an... thi ghi rd muc dich str dung déat dé thic hién du an dau tw theo gidy to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai khodn 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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Mau s6 06. Quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—————————— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:... ngay... thang... nam ...
QUYET DINH
Ve viécl ..

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA

(OF: [0 o3 1 TSRO :

CAN CU LUAE DAt Ga..eeeeeeeeeeee e et r e reeeenanens :

Can ct LUAt LAM NGNIEP2Z ... ;

Can cl NG diNN .o X

L0 1o 1ol U PSSP PSRUSRPSN ;

Xét dé nghi cla.....ccooveuenneen tai To trinh s0 ... ngay... thang... nam
QUYET DINH:

biéu 1 Giao cho .. (ghi tén va dia chi cla ngudi dwoc giao dat) ... m2
dat/cho... (ghi tén va dia chi clia nguoi dwoc cho thué dat) thué ... m2 dal/cho
(ghi tén va dia chi ctia nguoi st dung dat) duoc chuyén muc dich st dung ... m2
dat4 va hinh thire st dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat 1a5... tai
xd/phuong..., thudc tinh/thanh phé tryc thudc trung wong ...

Muc dich ST dUuNg Gat........ciiieicececeee s

Muc dich st dung riPNg (NEU CO).vvvveereriereeie e

Thoi han st dung datl a k € tlr ngay... thang... name...

1 Giao daucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung dawgiao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng...

2 Truong hop giao dat, cho thué dat déng thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

3 Ghi theo tlrng loai can ct cu thé dwoc quy dinh tai Didu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghiép dai v&i trudng hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rieng, cho thué rimg.

4 Ghi theo loai dét rong gidy chirng nhan vé quyén str dung dat da cap, treong hop khéng cé gidy chirng
nhanvé quyén str dung dét thi ghi theo gidy to khac c6 lién quan cé thé hién muc dich st dung dat dé

5 Ghi rd hinh thirc str dung cu thé: giao dat khong thu tién str dung dét (néu twong (ng vai trudng hop quy
dinh tai Diéu 118 Luat Bat dai) hodc giao dat c6 thu tién st dung dét (néu twong (ing v&i trudng hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat P4t dai) thué dat tra tien thué dat hang ndm (néu twong (ng véi trudng hop quy dinh tai khoan 3
biéu 120 Luat Bat dai) hoac thué dat tra tién thué dat mot Ian cho cd thoi gian thué (néu twong tng voi treong
hop quy dinh tai khodn 2 Biéu 120 Luat bat dai)

6 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi treong hop giao dét c6 thdi han. Ghi la 6n dinh 1au dai d6i véi
trueong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh lau dai.
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Vi tri, ranh gi¢i thira dat/khu dat dwgc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6  ty I ... do ... Iap ngay ... thang ... nam ...

Hinh thitc giao dat/cho thu dat7: ............cccooeiiiiiecee e /

Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo k&t QUAS: ........ccccevveveeee v

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop... (d6i véi truong hop
tién str dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat9).

1 xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
doi voi treong hop tinh theo gia dat cu thé. )
2 xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nép; huwéng dan thuc

hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dwgc trr vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, tién thué dat
ddi vai truong hop mién moét s nam, theo ddi trudng hop mién tién st dung
dat/tién thué dat, phi, 1é phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nwéc bb sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc tang hiéu qua st dung déat trong lda... (néu
cd); théng bdo cho ngudi duoc giao dat/thué dat ndp tién stv dung dat/tién thué
dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc tang
hiéu qua s dung dat trong lta theo quy dinh cda phap luat... (néu co); thu tién
st dung dat/tién thué dat, tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong
lGa bi mét hodc tang hiéu qué s dung dat trong l0a, phi, I& phi... (néu cd).

3. ... chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; tién dé nha nwéc
bd sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat
trong l0a (néu cd); thwc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc triv
vao tién str dung dat/tién thué dat, ghi ng tién str dung dat/tién thué dat (néu cd).

4. .. xac dinh mdc gi¢i va ban giao dat/ban giao ring trén thuc
dia
5 trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghfa vu tai chinh.
6 chinh ly ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai........ccccceeeveeveneneen, :
cap nhat, lvu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).
e e e e e i eeeean———eeaas eeeneeeeeean———eeeaa———eeaa——raeeanrrreeaannraes

7 Ghi r6: Nha nuwoc giao dat khong thu tién sir dung dawgiao dat cé thu tién st dung dauchuyén tir thué
dat sang giao dawchuyén tlr giao dét khong thu tién s dung dat sang giao dat cé thu tién si¢ dung dat.../ Nha
nwdc cho thué dat (rd tien thué dat hang nam hay cho thué dat ra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian
thué fthudc treong hop duge mién tién stk dung dat, tién thué dat.

8 Ghi rd: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyén str dung dat (twong (rng v&i treong hop quy dinh
tai Diéu 125 Luat bat dai) hoac giao dat thong qua dau thau lva chon nha dau tv thuc hién dw an c6 str dung dat
(twong &ng vGi truong hop quy dinh tai Biéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khéng dau gia quyén st dung dat,
khong dau thau lva chon nha dau tw thuc hién dy an cé s dung déat (tvong (rng v&i treong hop quy dinh tai Diéu
124 Luat bat dai). , , , , ,

9P 0i vai treong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khéng ghi muc
nay (cé thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Gy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va
cho thué rirng c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién ti cla...

Noi nhan: CHU TICH ;
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)
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Mau so 09. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han str dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
————————— Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So:... ngay ... thang... nam ...

QUYET PINH
vé viéc gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

OF- 1 0 [V OSSR :
(08 1o WL A U | & D T 0 £ | PO :
Can C NGO AINN oo :
(O o X o1 U o USROS ;

Xét dé nghi cla......ccoeonee. tai To trinh s6 ... ngay... thang... nam............ ,

QUYET PINH:

Diéu 1. Gia han st dung dat cho .. (ghi tén va dia chi clia nguoi duoc giao
dat/cho thué dat) ... m2dat tai xa/phuong, tinh/thanh phd truc thudc Trung wong ...

Muc dich ST dUNG GaL........ciiiiciiececeee e
Thoi han st dung dat duoc giahan | a k € tlr ngay... thang... nam2...

Vi tri, ranh giéi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo t& tich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6  ty Ié .. do ... [ap ngay ... thang ... nam...

Hinh thirc giao dat/cho thué dat3: ..........ccoeeveiieeee e,

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop... (d6i véi truong hop
giao dat co thu tién sir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat rong bang gia dat(4).

Nhi*rng han ché vé quyén ctia nguti st dung dat (néu CO):........ccooommmrrvvrrvrccrren.
DU 2. TO chtrC thUC NIEN...eeieecee e

1 Ghi theo tirng loai cin cir cu thé dwoc quy dinh tai Digu 172 Luat D4t dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi treong hop giao dauwcho thué dat cé thoi han. Ghi la 6n dinh
lau dai d6i véi truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

3 Ghi rd: Nha nuéc giao dat khong thu tién st dung déugiao dat cé thu tién sir dung dawchuyén tlr thué dat sang
giao dauchuyén tir giao dat khong thu tién stk dung dat sang giao dat co thu tién sir dung dat...

4 D6i véi treong hop phai ndp tién sir dung dautién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém Quyeét dinh phé duyét gia dat trong treong hop nay theo gquy dinh).
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1 xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
doi voi treong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp; hudong dan thuc
hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duwoc trr vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo doi
tredng hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

3 théng bao cho nguoi st dung dat ndp tién st dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cla phap luat... (néu co).

4 thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém nop tién si* dung dat/tién thué dat; thwc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khodn duwoc trir vao tién s dung dat/tién
thué dat, ghi ng tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6 trao Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién vai dat cho nguoi st dung dit da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
c0).

7 chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai...........cccceeeveneneen,

8

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky.

Chénh Van phong uy ban nhan dan... va nguti st dung dat cé tén tai Biéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tir cla

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau sb 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngay... thang... nam... ca Chd tich Gy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué
rirng..., hdm nay ngay... thang... nam..., tai..., thanh phan gém:

I. DAI DIEN Co0 QUAN......coccvvvrernnee,

Il. DAI DIEN UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG....

I11. BEN NHAN BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG

V. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THuC PIA, CU THE NHU SAU:

1 Giao nhan trén thuc dia doi v&i thira dat/khu dat sb... t& ban do so... tai...
cho... (ttn nguoi st dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rirng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... nam...
cla Chutich 0y ban NhaN daAN..........cccccviieiiiecc e

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh
gidi thira dat/khu dét, dién tich... m2uén thuc dia xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (ho&c to trich do dia chinh) sb... , ty Ié... do ... 1ap ngay... thang... ndam... va da
duoc... tham dinh, gom:

3. Giao nhan khu rirng néu tai muc 1 phan nay theo cac moc gi6i, ranh gioi
khu rirng, dién tich rirng.....m2 hién trang....... (rieng tw nhién/rirng trong), tri
lvong rrng.....m3(néu cad).

4. Bién ban duoc 1ap hoi... gio... phat cing ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhat tri théng qua ky tén duéi day.

Bién ban nay Iap thanh... ban cé gia tri nhu nhau, g®i.......ccccceevvirenenne, /.
DAIDIEN Co QUAN... DAIDIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO DAT/RUNG
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) N (Kyvaghi rd ho tén, dong dau néu co)

(K§ va ghi 16 ho tén, déng dau)
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

sé.... - —

ngay... thang... nam...

TO TRINH
Veviécl.................

Kinh gti: Chatich y ban nhan dan2 .................

I. Phancanci...........

- Can cr Luat bat dai;

- Can clr LUAt LAmM NgRI€P3.......ocveeiee e X

- Can c Nghi dinh s6  /2025/NB-CP ngay thang nam 2025 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Dat dai;

O [ 1 7

o 1 B 410 TS0 R

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia hdo so dé nghi giao dat/cho thué

dat/chuyén muc dich str dung déat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét/gia han st dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc

dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén

1 Ghi rd theo tlrng loai hd so: vé viéc giao dducho thué diwcho phép chuyén muc dich str dung déugiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai cdn c¥ cu thé dugc quy dinh tai Digu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i treong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwde cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; déi vai té chikc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhan té chirc tdn gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiéng nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...
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hinh thitrc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich s dung dat/gia han st dung dat.

3. NOi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dét/gia han si dung dat

..... (twong tv ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4, Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao rach nhiém cho céc co quan, to
churc, canhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai
ndp doi voi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung, tién s dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co6); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, cham nodp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi trwong hop mién mot s6 ndm, theo
doi truong hop mién tién sir dung dét/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac
dinh tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mét hodc tang
hiéu qua st dung déat trong lda... (néu cd).

- Trach nhiém thdng bao cho ngudi dwoc giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nbp, hoan tra tién
sir dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, I1é phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gi¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirtng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiiu tai
san gan lién voi dat cho ngudi st dung dat da hoan thanh nghfa vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lvu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép......cccccovvceveie v

5. N&i dung khac (néu co):
Noi nhan: co QUAN........
(Ky vaghi rd ho tén, déng dau)
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Mau s6 26. Phurong an st dung tang dat mat

TO CHUC, CANHAN BDUQOC NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
NUOC GIAO PAT, CHO THUE PAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

So: ... ngay... thang .. nam...

PHUONG AN SU DUNG TANG PAT MAT

1 Tén t0 chirc, ca nhan dwgc nha nwdc giao dat, cho thué dat: ...
Dia chi: ...

SO dién thoai: ...

S6 CMND/CCCD/HO chiéu/TCC: ... ngay cap: ..., noi cdp: ...

Hodc Gidy chirng nhan BKKD (néu cd) sb: ... ngay cép: ..., noi cap:

2. Muc dich clia viéc chuyén déi tlr dat chuyén trong lUa:

Chuyén doi muc dich st dung dat chuyén irdng l0a dé thwe hién cong trinh/duy
an...

3. Dién tich dat chuyén trong l0a dé nghi chuyén doi: ... ha.

4. Khdi lvgng dat mat phai boc tach: ... m3

{Dién tich dat chuyén trong IGa phai boc tach (m2) X dd sau tang dat
mat phai boc tach (m)}

5. Phrong an st dung dat mat:

a) S dung trong khudn vién dv an: .... m3{ghi r& vi tri, dia diém, dién
tich s& dung dat mat).

b) St dung ngoai khuon vién dy an: ...m3{ghi rd vi tri, dia diém, dién
tich str dung dat mat).

6. Muc dich s dung tang dat mat: ...

(Tang dat madt cta dat chuyén trong Iua chi dwgc st dung vao muc dich
ndng nghiép, gébm: ton cao nén rudng triing thap; tang do day tang canh tac;
nang cao chat lvong dat trong lda, cay hang nam, cay lau nam; trong cay
xanh; tréng hoa cay canh, cay duoc liéu...)

Nguoi duoc nha nudc giao dat, cho thué dat... {ghi ro tén) cam két thuc
hién ding phuong an st dung tang dat mat va chiu trach nhiém trwéc phéap
luat vé cac thong tin trén.

TO CHUC, CANHAN DUOC NHA
NUOC GIAO PAT, CHO TIIUE PAT
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu
va déng dau (néu co))
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6. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
(1) Trinh ty thyc hién
Buwéc 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trang tam Phuc vu hanh chinh cong.

Khi nép hd so, ngudi ndp hé so dwoc lva chon ndp ban sao gidy t& va
xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hoac ndp ban
chinh gidy to& hodc nbp ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cong ching, chirng thyc. Trwdong hgp ndp ho so theo
hinh thirc tric tuyén thi hd so ndp phai duoc sb héa tr ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dd dwoc cdng chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi trudng cap xa.

Budc 2: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap xa thue hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cédp thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dat déi voi truong hop hé so day dd va hop Ié.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dé dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi treong
cap xa dbi vai trvong hop hé so khdng day dd, khéng hop [&.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Cha tri, ph6i hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dwgc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cap xa, hd so gom:

+ Dy thdo To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

+ Dy thdo Quyét dinh chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat theo Mau
s6 07 ban hanh kéem theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP (c6 ndi dung vé gia dat
dé tinh tién st dung dat, tién thué dat phai nép va trach nhiém clia co quan thué
trong viéc hwdng dan nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dét theo
quy dinh cla phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat ddi voi truong hop
nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong
bang gia dat).

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Don chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac van ban nguoi st
dung dat nop theo muc 3 thi tuc nay.
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- Trinh Chd tich 0y ban nhan dan cédp xa ban hanh quyét dinh.

Buwéc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cép xa xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Buwéc 4: (4p dung do6i véi trvong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st
dung dét, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trwdng cdp xa chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé ném doi voi trvong hop dwgc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st
dung dét.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va mbi
trwong cap xa.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap xa:

+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cuta co quan thué trong viéc hwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Cha tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cdp xa chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
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+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam doi voi trvong hop dwgc mien tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dwgc mien tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gtri cho nguoi st
dung dét.

- Nguei st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dét, tién thué
dat va glri thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
trwong cap xa.

Buwéc 5: Co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap xa:
+ Ky Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& di¥ liéu dat dai, hd so dia chinh.

+ T0O chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dét.

Buwéc 6: Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh ly co s& di liéu dat dai hd so dia chinh.
(2) Cach thure thue hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop théng qua dich vu bwu chinh céng ich.
¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, so lvgng ho so

a) Thanhphan ho so:

- Bbon theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

- M6t trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Bat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137
Luat Bat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dét clia co quan nha nwéc cé tham quyén theo
quy dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.
(4) Thoi han gidi quyét
Khong qua 15 ngay ké tlr ngay nhan dd ho so hop Ié.
Da6i voi cac xa mién nui, bién gi¢i; dao; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
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kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khéng qua 25 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- T6 chirc kinh té, don vi su nghiép cong lap, té6 chirc kinh té cé von dau tw
nwdc ngoai (ddi véi trudng hop giao dat khéng thu tién sir dung dat quy dinh tai
Diéu 118 Luat Bat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai
khoan 3 Biéu 120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich s dung dat ma
nguoi st dung dat khong phai ndp tién st dung dat, tién thué dat, cac truong hop
dugc mién toan bd tién st dung dét, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy
dinh cta Chinh pha trir dv an c6 nhiéu hinh thirc st dung dat ma trong dé cé
dién tich thudc trvong hop Nha nuéc giao dat co thu tién st dung dat hoac cho
thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, doi véi cac td chic).

(6) Co quan thwc hién thd tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Gy ban nhan dan cép xa.

- Co quan tryce ti€p thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trvdng cap xa.

- Co quan phéi hop: Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat theo Mau s6 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, 1éphi

Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luét phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Don dé nghi chuyén hinh thitrc giao dét, cho thué dat theo Mau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)

- T6 chirc kinh té, don vi s nghiép cong lap, t0 chirc kinh té cé von dau
tr nwéc ngoai dang duoc Nha nwdc cho thué dét thu tién thué dat hang nam
nhuwng thudc trvong hop dwoc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh cla Luat Dat dai thi dwoc lva chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot lan cho thoi gian thué dat con lai.
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- TO chirc kinh té, t6 chirc kinh t& c6 v6n dau tw nuéc ngoai dang duoc
Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat mOt\Ién cho c& thoi gian thué duoc lua
chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

- Bon vi sy nghiép cong 1ap duvgc Nha nuwdc giao dat khdng thu tién st
dung dat ma c6 nhu cau st dung mdt phan hodc toan bd dién tich duoc giao dé
san xudt, kinh doanh, cung cép dich vu thi dwoc lwa chon chuyén sang hinh thic
Nha nuéc cho thué dét thu tién thué dat hang nam ddi vai phan dién tich do.

- Bon vi sw nghiép cong lap dwgc Nha nudc giao dat khéng thu tién st
dung dat hoac cho thué dat truéc ngay Luat Dat dai cé hiéu lvc ma cé nhu cau
chuyén sang hinh thirc giao déat, cho thué dat theo quy dinh.

- Trwdng hop khu céng nghiép dwoc dau tw bang ngan sach nha nudc ma
co quan nha nwéc cé tham quyén da giao cho to chirc, don vi s nghiép cong lap
quan ly trwvéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Gy ban nhan dan cédp c6 tham
quy&n cho céc t6 chic, ca nhan thué dét gan véi két cdu ha tang da duoc dau tu.

- Ca nhan dang dwoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dét hang nam
nhung thubc trvong hop dwgc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh clia Luat Dat dai thi dwoc lwa chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat moét lan cho thoi gian thué dat con lai.

- Ca nhan dang dwoc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué thi duogc Iva chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

(11) Can ctrphép ly cda tha tuc hanh chinh

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwgc slra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phl quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu clia Luat Bat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét clra lién thdng tai BO
phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 02. Bon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ngay ... thang.... nam ....

DON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO BDAT/CHO THUE BPAT
Kinh gti: Chd tich Gy ban nhan danil...................

L NQUOT T8 NGNIZ: ..o

3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email....) :...cccoiiiiiiiiiiee e

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung At A8 KY3: ....oveeeeeccce e

5. N6i dung dé nghi chuyén hinh thirc str dung dat tir hinh thic.................

sang hinh thtec.............. theo quy dinh cuia phap luat vé dat daid.

6. Cam két sir dung dat ding muc dich, chdp hanh dung cac quy dinh cua
phép luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, ding han;

Cac cam KEt KNAC (NEU CO): .vvvereeeeeec e

Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén, déong dau néu co)

1 Cha tich UY BAN NHAN DAN c8p c6 thdm quyén giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st

dung déat.

2Dadi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thoéng tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwde cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vai té chikc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chiic s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan

dau tw déi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...

3 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi str dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép

chuyén muc dich str dung dét.

4 Vi du: tr hinh thi'c Nha nuée cho thué dat tra tién hang nam sang hinh thitc Nha nwéc cho thué dat tra

tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué.

5 Thuc hién trong treong hop hd so dé nghi thay ddi hinh thirc str dung dat do ngudi si¢ dung dat 1ap phai

cd theo quy dinh.
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_ Mau s6 07. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dét/cho thué dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
————————— Doéc lap - Ty do - Hanh phuc

So:... ngay... thang... nam...

; QUYET BPINH
VE viéc chuyén hinh thirc str dung dat tlr hinh thirc... sang hinh thic...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

(O T IV UL Y R D F | A0 - N T :
Can cl NG diNN oo e
[0 1o o] 1 1 S ;
Xét dé nghi cla ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...,

QUYET DINH:
Diéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi cia nguoi sir dung déat) dang st
dung ...m2 dat2.. theo hinh thirc3.. tai (ghi dia chi thira dat/khu dat) ... chuyén
sang hinh thirc sir dung dat 1a4..., cu thé:

1. Cac ndi dung diéu chinh:
- biéu chinh........... theo Quyét dinh s6 ... ngay.......... thanh........cccceennen.
- biéu chinh........... theo Quyét dinh s6 ... ngay.......... thanh........cccooeveneen.

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp b6 sung hodc hoan tra
cho nguoi st dung dat:... (ddi véi trvong hop phai ndp bo sung hodc hoan tra
tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat5).

S e et e e et e —e e e e ———eeea————ee e i ————eeaa——reeeaa———eeeaanreeeeaarreeeeaarreeeennes

Dieu 2. TO ChlC thUC NIEN...e.eieiee e

1........ xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung
hodc hoan ird cho nguoi st dung dat; déi vai treong hop tinh theo gia dat cu thé.

1 Ghi theo tirng loai cén ctr cu thé theo quy dinh clia phap luét.

2 Ghi theo muc dich str dung dét ghi trong quyét dinh giao daucho thué dauwchuyén muc dich str dung dét.

3 Ghi rd hinh thitc st dung dat nhu Nha nuwéc giao dat khong thu tién str dung dat/Nha nwéc giao dat cd
thu tién st dung dat/Nha nwéc cho thué dat tra tién thué dat hang nam/Nha nuéc cho thué dat tra tien thué dat
mot 1an cho ca thoi gian thué.

4 Ghi rd hinh thirc st dung dat sau khi chuyén nhw Nha nwéc giao dat khéng thu tién str dung dat/Nha
nudc giao dat co thu tién st dung dat/Nha nwdc cho thué dét tra tien thué dat hang nam/Nha nuéc cho thué dat
ra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué.

5D6i vbi treong hop phai ndp tién s dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc
nay (cé thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung hodc
hoan trd cho nguoi st dung dat; huéng dan thyc hién gidm tién st dung dat/tién
thué dét, khoan duogc trir vao tién st dung dat/tien thué dat, ghi no tién s dung
dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién str dung dat/tién thué dét, phi, Ié phi...
(néu co).

3 thong bao cho nguoi st dung dat ndp bd sung tién s dung
dat/tién thué dat hoac duoc hoan trd cho nguti st dung dat (néu co).

4 thu tién st dung dat/tién thué dat do phai nép bd sung hoac hoan
trd cho ngudi st dung dat, phi, I1& phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém ndp bd sung tién st dung dat/tién thué dat hoac
duoc hoan trd; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khodn dwoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6 xac dinh moc gi¢i va ban giao dat trén thuc dia.........cccceeeeieneneen,

7 trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién v&i dat cho ngudi st dung dat da hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu co).

8 chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai...........cccceeveuennenne,

9

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Gy ban nhan dan............. va nguoi sir dung dat co tén
tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tkr cla ....

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau sb 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngay... thang... nam... ca Chd tich Gy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué
rirng..., hdm nay ngay... thang... nam..., tai..., thanh phan gém:

I. DAI DIEN Co QUAN......coccvvvrernee,

Il. DAI DIEN UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG....

I11. BEN NHAN BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG

V. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THuC PIA, CU THE NHU SAU:

1 Giao nhan trén thuc dia doi v&i thira dat/khu dat sb... t& ban do so... tai...
cho... (ttn nguoi st dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
ritng/cho thué dat va cho thué rirng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... nam...
cla Chutich 0y ban NhaN daAN..........cccccviieiiiecc e

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh
gidi thira dat/khu dét, dién tich... m2uén thuc dia xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (ho&c to trich do dia chinh) sb... , ty Ié... do ... 1ap ngay... thang... ndam... va da
duoc... tham dinh, gom:

3. Giao nhan khu rirng néu tai muc 1 phan nay theo cac moc gi6i, ranh gioi
khu rirng, dién tich rirng.....m2 hién trang....... (rirng ty nhién/reng trong), triv
lvong rrng.....m3(néu cad).

4. Bién ban duoc 1ap hoi... gio... phat cing ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhat tri théng qua ky tén duéi day.

Bién ban nay Iap thanh... ban cé gia tri nhu nhau, g®i.......ccccceevvirenenne, /.
DAI DIEN Co QUAN... DAIDIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO DAT/RUNG
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) N (Kyvaghi rd ho tén, dong dau néu co)

(K§ va ghi 16 ho tén, déng dau)
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

sé.... - —

ngay... thang... nam...

) TO TRINH
Ve viécl.................

Kinh gti: Chatich y ban nhan dan2 .................
. Phancanci...........
- Can c Luat bat dai;
- Can clr LUAt LAmM NQRI€P3........cveeeceee e X
- Can c Nghi dinh s6  /2025/NDB-CP ngay thang nam 2025 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Dat dai;

S XBLE N0 SO it
Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuén bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué ring
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat

2. KEt qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich
st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho

1 Ghi rd theo tlrng loai hd so: vé viéc giao dducho thué diwcho phép chuyén muc dich str dung déugiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai cdn c¥ cu thé dugc quy dinh tai Digu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i treong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4i v@i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhan té chirc tdn gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiéng nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...
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phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat.

3. NOi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thic giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung dat/gia han st dung dat
..... (twong tv ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4. D& nghi Chu tich Gy ban nhan dan... giao rdch nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhéan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop doi vdi trwong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai ndop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, cham nodp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi trwong hop mién mot s6 ndm, theo
doi truong hop mién tién sir dung dét/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac
dinh tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mét hodc tang
hiéu qua st dung déat trong lda... (néu cd).

- Trach nhiém thdng bao cho nguoi dwoc giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, I& phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nép, hoan tra tién
sir dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién si* dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gi¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiiu tai
san gan lién voi dat cho ngudi st dung dat d4 hoan thanh nghta vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lwvu trlir hd so theo phéap luat vé 1am nghiép.....ccccovevveivvvincicin,

5. N&i dung khac (néu co):

Noi nhan: Co QUAN........
(Ky vaghi ro ho tén, dong dau)
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7. Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay ddi can cvr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat; diéu chinh thoi han s dung dat cla dw
an dau tu

(1) Trinh ty thwc hién

Buwéc 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trang tam Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi ndop ho so dwoc lva chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cdng chirng, chirng thuc. Trwdng hop ndp hé so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hda tir ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dd dwoc cdng chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan h6 so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap xa.

Budc 2: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap xa thuc
hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai cung cap thong tin vé co s¢ di liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat déi voi truong hop hé so day dd va hop Ié.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dé dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi treong
cap xa dbi vai trvong hop hé so khdng day dd, khéng hop I&.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Cha tri, phdi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cép x&, hd so gom:

+ Du thdo t& trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

+ Dy thdo quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s 08 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/NB-CP hoac du thdo quyét dinh diéu chinh thoi han si dung
dat cua dy an dau tv theo Mau s6 27 c6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién st dung
dat, tien thué dét phai ndp va trach nhiém cta co quan thué trong viéc hwéng dan
nguti st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sr dung dat, tién thué dat.
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+ Trich luc ban do dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Don diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich si* dung dat hodac Bon dé nghi diéu chinh thdi han st dung dat cla dy an
dau tv va cac van ban ngudi st dung dat ndp theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Gy ban nhan dan cdp xa ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat hodc quyét dinh diéu chinh
thoi han si* dung dat clia dv an dau tu.

Bwéc 3: Cha tich iy ban nhan dan cdp xd xem xét ban hanh Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat hoac Quyét dinh diéu chinh thi han str dung dat cua du an dau tuw.

Buéc 4: (ap dung dbéi voi truong hop ngui st dung dat phai nbp tién st
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cdp xa chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé ném doi voi trvong hop dwgc miéen tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st
dung dat.

- Nguei st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué
dat va glri thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
trwong cap xa.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap xa:

+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c¢6 nodi dung vé trach nhiém cuta co quan thué trong viéc hwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.
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- Cha tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cdp xa chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mét sé nam dbéi véi truong hop dugoc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc miéen tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi st
dung dat.

- Ngu0i st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué
dat va gi thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
trwong cap xa.

Budc 5: Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va mdi truong cap xa:
+ Ky Gidy chi*rng nhan.

+ Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& di¥ liéu dat dai, hd so dia chinh.

+ T0 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau so 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dat.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai hd so dia chinh.

(2) Cach thurc thue hién

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cép xa.

b) Nop théng qua dich vu buwu chinh cong ich.

¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, s6 lwvgng ho so

a) HO6 so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich st dung dat bao gom:

- Bon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP. : :

- Van ban cla co quan nha nwéc cd tham quyén cé ndi dung lam thay doi
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can clv quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat bat dai.
b) HO so dé nghi diéu chinh thi han st dung dat clia dy an dau tw bao gém:

- Bon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu theo Mau
s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Van ban clia co quan c6 tham quyén cho phép thay doi thoi han hoat
dong cla dv an dau tu theo quy dinh clta phap luat vé dau tuw.

- Mot trong céc gidy t& sau day:

+ MOt trong céc gidy chirng nhén: Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat 1a ching thw phap ly dé Nha nudc xac
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hop phap cla
ngudi c6 quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién vai dat. Tai san gan
lién v&i dat dwgc cdp Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién v6i dat 1a nha &, cong trinh xay dwng gan lién véi dét theo quy dinh cla
phap luét.

+ M0t trong cac gidy chirng nhén: Gidy chi*ng nhan quyén st dung dat,
Gidy chirng nhan quyén s¢ hiru nha & va quyén st dung dat &, Gidy ching nhan
quyén s@ hiru nha &, Gidy chirng nhan quyén s& hiru céng trinh xay dwng, Gidy
chirng nhan quyén stir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat da dwoc cap theo quy dinh cla phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap
luat vé xay dung trudc ngay Luat Bat dai c6 hiéu lyc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat cla co quan nha nwdc cd tham quyén theo quy
dinh cla phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

SO lugng ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

- Truwong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich s dung dat: khéng qua 05 ngay ké tlr ngay nhan dd ho so
hop 1€; ddi v&i cadc xa mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hdi khé khan; ving c6 diéu kién Kinh té - xa hdi dac biét khd khan thi thoi gian
thic hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cla dv an dau tu:
khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dd ho so hop 1&; doi véi cac xa mién nui,
bién gidi; ddo; ving co6 diéu kién kinh té - xa héi khé khan; ving c6 diéu kién
kinh té - x& hdi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién khdng qua 25 ngay.
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(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

- Ca nhan;

- HO gia dinh d6i voi truong hop diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich dat sang dat & theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 116 Luat Dat dai.

- T0 chtrc trong nwéc, td chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, té chirc
kinh té c6 von dau tv nwdc ngoai, td chirc nwdc ngoai cd chirc nang ngoai giao
(d6i véi truong hop giao dat khéng thu tién st dung dat quy dinh tai Biéu 118
Luat Bat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khodn 3 Diéu
120 Luéat Bat dai, cho phép chuyén muc dich st dung dat ma nguoi st dung dat
khong phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat, cac trvong hop dwgc mién toan
bd tién st dung dat, tién thué dat cho cé thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh
pha trir dv an c6 nhiéu hinh thiéc st dung dat ma trong dé c6 dién tich thudc
trvdng hop Nha nwéc giao dat cé thu tién st dung dat hodc cho thué dat thu tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, doi véi cac to chic).

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chuatich 0y ban nhan dan cép xa.

- Co quan tryc tiép thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudng cap xa.

- Co quan phéi hop: Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/NB-CP hodc Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cla du an
dau tu theo Mau sb 27 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, Iephi

Theo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luét phi va 1€ phi.
(9) Tén mau don, mau to khai
Don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich s dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP hoac Bon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat clta dv

an dau tv theo Mau s6 12 kém tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)
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a) Diéu kién ddi voi trvong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét:

- Pang st dung dat da cé quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

- Thay ddi can clv dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich stir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116
Luat Bat dai.

b) Diéu kién db6i v&i trvong hop dé nghi diéu chinh thdi han st dung dat
doi v&i dy an dau tu c6 st dung dat khi chua hét thoi han st dung dét:

- Phu hop véi quy hoach s dung dat cap huyén.

- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat clia dv an dau tu.

- Ba hoan thanh nghfa vu tai chinh vé dat dai d6i véi Nha nuwéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Khéng thubc treong hop thu hoi déat do vi pham phéap luat vé dat dai quy
dinh tai Diéu 81 cua Luat nay.

- C6 van ban cla co quan cd tham quyén vé viéc diéu chinh dy an dau tw
theo quy dinh cla phap luat ma c6 thay déi thoi han hoat déng cla dy an dau tw.

- Bap (ng cac diéu kién vé mdi trvong theo quy dinh cta phap luat vé bao
vé mdi truong.

(11) Can ctphép ly cda tha tuc hanh chinh

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duwgc slra doi, bd sung

mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phl quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu clia Luat Bat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mot clra lién thdng tai BO
phan Mot clra va cdng Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 03. Bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich s&r dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ngay.. thang... nam ...

DON PE NGHI DIEU CHINH QUYET DINH \...

Kinh gti: Chatich 0y ban nhan dan2.....................

L NQUOT G8 NGNIS: ..o

3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email...):...ccccociiiiiiii e

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich Si duNg At AA KY .ooveeeececces e en

5. Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sl dung dat Ga KY:...coooovoeeeereeeecceeeceeee e

6. Théng tin dé nghi diéu chinh so v@i thdng tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat A KY:...ccccooveveveernenee,

7. Cam két st dung dat ding muc dich, chdp hanh dln«, cac quy dinh cta
phap luat dat dai, nop tién str dung dat/tién thué dat (néu cé) day dud, ding han;
CAac cam K&t KNAC (NBU CO) vt

Nguei lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Ghi rd don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dawquyét dinh cho thué dawquyét dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat hodc ghi rd la don dé nghi stra chita thong tin sai sét trong quyét dinh giao daucho thué
dawcho phép chuyén muc dich st dung dat.

2 Cha tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thdm quyén giao daucho thué daucho phép chuyén muc dich st
dung dat.

3Ddi v&i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co quan cdp Can
cuwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi t6 chiic thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc s nghiép/van ban cong nhan té chiic tén gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw doi voi doanh nghiép/to chirc kinh té...

4 Ghi theo céac thong tin vé thira dat, nguoi str dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich s dung dét.

5 Thue hién trong trudng hop hd so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué ddurcho phép chuyén muc dich st dung
dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat 1ap phai cé theo quy dinh.
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Mau s6 12. Bon dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat clia dv an dau tw
CONG HBA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Doc lap - Tv do - Hanh phuc

......... , Ngay... thang... nam...

DON DE NGHI

Dbiéu chinh thoi han sir dung dat cta dv an dau tw

Kinh gti: Chatich Gy ban nhan danl..

3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email...):..cccoeiiiiiiiieceee e,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

a) Thira dat SO:...cocccovveveerrienn, ;4.2 TODAN A0 SO:..ocvvevciee,

D) DI&N tich GAt (M2):..eiieiieci e
C) Muc dich st dung GAL3: ......covevieeceee e
d) ThOi han sl dung Gat:........ccooiieeecc e
d) Tai san gan lién vOi A8t NIBN CO: ..vvveeeececcecee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa, tinh...) e

g) Gidy chi*rng nhan vé quyén st dung dat da cép:

1Ghi rd tén cap tinh/cap xa noi c6 dat.

2D06i v&i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cdp Can
cwéc céng dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; déi vai té chikc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw ddi voi doanh nghiép/t chirc kinh té...

3 Truong hop da duoc clp gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan cha truong dau tw/quyét dinh dy
an... thi ghi rd muc dich str dung dat dé thuc hién du &n dau tw theo gidy to da cap.
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SOphéat hanh: 6 va0 SB8: e, , NQAY CaP: ooveieececececeee,

5. N&i dung xin diéu chinh thoi han si dung dat: tr ngay... thang... nam...
dén ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung Gat:........cccecevvviieivveicierce e,

8. Cam két str dung dat dung muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién st dung dat (néu cé) day da, dang han.

Cac cam KBt KNAC (NEU CO):...oovvvviececeveevvssssssssss s

Nguwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

4 Gidy to quy dinh tai trinh tw, tha tuc trong Iinh vurc vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich s&r dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
————————— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:... ngay... thang... nam...
QUYET DPINH

vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich st dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

(OF= T o T oV OO X
CAN CU LUAE DAL GAH..ccuvieieiieeeie ettt e et s e s e sr e e s anee e :
Can Cl NG AINN....oo e X
(@F= o [ ol 1 0 TR :

Xét dé nghi clia ...T0o trinh s0... ngay... thang... nam...,

QUYET DINH:
Diéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh s0... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céac ndi dung diéu chinh:
-Diéu chinh...ccoooiveiiieee, ENANN e
-Diéu chinh..oocooooiieeceee, ENANN e,

2. Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hodc hoan tra
cho nguoi st dung dat:.........ccceevennee. (d6i vGi trvong hop phai ndp bd sung
hodc hoan tra tién si* dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh2).

DiBU 2. TO CRGC thC NIBN ...ttt
1 xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung
hodc hoan ird cho nguoi st dung dat; doi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.
2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung hodc
hoan tra cho nguoi st dung dat; hwéng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién
thué dat, khodn dugc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi ng tién st dung

1Ghi theo tlrng loai diéu chinh theo quy dinh clia phap luat.
2 D0oi voi treong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (cé thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trieong hop nay theo quy dinh).
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dat/tién thué dat, theo doi trwdng hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1é
phi ... (néu co).

3 thong bao cho nguoi st dung dat nop bd sung tién s dung
dat/tién thué dat hodc dugc hoan trd cho nguoi st dung dat (néu cd).

4 thu tién str dung dat/tién thué dat do phai nép b6 sung hoac hoan

trd cho nguoi st dung dat, phi, I1& phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém nop bo sung tién st dung dat/tién thué dat hoac
duwoc hoan trd; thuc hién giam tién s dung dat/tién thué dat, khodn dwgc trir vao
tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6 xac dinh méc gi¢i va ban giao dat trén thwc dia néu cé thay
doi...
7 trao Gidy chirng nhan quyén st dung déat, quyén s& hitu tai san
gan lién vgi dat cho nguoi st dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
8 chinh ly ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai néu co thay doi...
D e e e ei——— e e e aae ar——eeeaan——— e e e e e e e araeeaeaaraaes

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky.

Chanh Van phong Gy ban nhan dan... va ngudi st dung dat c6 tén tai Biéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t& cla..../.

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau s6 27. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ctia dv an dau tw

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

___________ Boc 1ap - Ty do - Hanh phuc

ngay... thang... nam...
QUYET BPINH

vé viéc diéu chinh thoi han st dung dat ciia dy an dau tv ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ..

Can Cl LUAE DAL Gal...ccciiiicicicice e ;
Can cl NGhi diNN oo X
(@ 1 1o 1 ST ;
Xét dé nghi cla....ccoceeeeevicrcrne, tai TO trinh s6 ... ngay... thang... nam

QUYET PINH:

Dbiéu 1. Diéu chinh thoi han st dung dat clia dv an dau tu ... cho ... (ghi tén
va dia chi cta nguoi str dung dét) ... m2 dat tai xa/phwdng tinh/thanh phd truc
thudc trung vong......

Muc dich s dung at........coocoviiiiceeecce e

Thoi han st dung dat dwoc diéu chinh | a k € tir ngay... thang... nam2...

Vi tri, ranh gi¢i thira dat/khu dat dwoc xac dinh theo to trich luc ban dé dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6  ty Ié ... do ... Iap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc st dung at3:.........cooooeveieieieeer e
Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp... (ddi voi truong hop
giao dat co thu tién str dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat rong bang gia

dat@).

1Ghi theo tirng loai cén cir cu thé dwoc quy dinh tai Digu 175 Luat DAt dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi treong hop giao dawcho thué dat cé thoi han.

3 Ghi theo Quyét dinh giao diucho thué dat.... {Nha nwéc giao dat khong thu tién st dung dat/giao dat cd
thu tién st dung dat/chuyén tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién si dung dat sang giao
dat co thu tién st dung dat...)

4 D6i véi truong hop phai ndp tién sir dung dautién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (cé thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong tridng hop nay theo quy dinh).
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1 xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop; doi véi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.
2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dt phai ndp; huéng dan

thuwc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khodn dwogc trir vao tién s dung
dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo doi
treong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

3 théng bao cho ngudi st dung dat nbp tién st dung dat/tién
thué dat theo quy dinh cutia phap luéat... (néu cd).

4 thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém ndp tién s dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dwoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, ghi ng tién str dung dat/tién thué dat (néu cd).

6 trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lien véi dat cho ngudi st dung dat d4 hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu
C0).

7 chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai...........cccceevennenee.
B e e ettt et
Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Van phong Gy ban nhan dan... va ngu®i st dung dat c6 tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Van phong Gy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién ti cla

Neoi nhan: CHU TICH

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau s0 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sty
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung déat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

sé6.... - —

ngay... thang... nam...

) TO TRINH
Ve viécl.................

Kinh gtri: Chatich iy ban nhan dan2 .................

. Phancancw...........

- Can cr Luat bat dai;

- Can clr LUAt LAmM NgRI€P3.......ocveeiee e X

- Can ct Nghi dinh s6  /2025/NB-CP ngay thang nam 2025 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Dat dai;

O 1 I o 1 OSSPSR

S XBL N0 SO e

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia hdo so dé nghi giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué déat, cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han s dung dat

2. KE&t qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thitrc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,

1 Ghi rd theo tlrng loai hd so: vé viéc giao dducho thué diwcho phép chuyén muc dich str dung déugiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai cdn c¥ cu thé dugc quy dinh tai Digu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i treong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhan té chirc tdn gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiéng nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...
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cho phép chuyén muc dich si dung dat/gia han st dung dat.

3. NOi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich si dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sr dung dat/gia han st dung dat

..... (twong tv ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4. Dé nghi Cha tich Gy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhéan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop doi vdi trwong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi trwong hop mién mot s6 nam, theo
doi truong hop mién tién sir dung dét/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac
dinh tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mét hodc tang
hiéu qud st dung dat trong lda... (néu co).

- Trach nhiém théng bao cho nguoi dugc giao dat/thué dat nop tién st
dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nbép, hoan tra tién
sir dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién s dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gi¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiiu tai
san gan lién voi dat cho ngudi st dung dat da hoan thanh nghta vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lwu tri* hd so theo phap luat vé 1am nghiép.......cccoeevevcecicicece,

5. N&i dung khac (néu co):
Noi nhan: co QUAN.......
(Ky vaghi ro ho tén, dong dau)
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8. Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc

dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gi6i, yi tri, dién tich, muc dich st dung
gilra ban dd quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich s dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia

(1) Trinh ty thwc hién

Buwéc 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trang tam Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi ndp ho so duoc lva chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chirng thuc theo
quy dinh cla phap luat vé cdng chirng, chirng thuc. Trwdng hop ndp hé so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hda tir ban chinh hodc ban sao
gidy t0 dd dwoc cdng chirng, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan h6 so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap xa.

Budc 2: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va mdi truong cap xa thuc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Cha tri, phdi hgp cac co quan cé lién quan xac dinh trwong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Gy ban nhan dan cap xa, hd so gém:

+ Dy thdo T& trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

+ Dy thdo Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué déat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s0
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chd tich 0y ban nhan dan cédp xa ban hanh quyét dinh.

Buwéc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cép xa xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thitrc giao dat, cho thué dat.

Buwéc 4: (4p dung do6i véi trvong hop ngudi st dung dat phai ndp tién s
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat

tinh theo bang gia dat:
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- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trwdng cdp xa chuyén
Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé&c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bd sung hoac xac dinh
tién st dung dat, tién thué dat dwgc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat bo sung gtri cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat ndp bd sung hodc dugc hoan tra tién st dung dét, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan ly thué.

- Co quan thué gtri van ban théng bao nguoi st dung dat da hoan thanh
viéc nop bo sung hodc glri van ban thong bao da hoan tra tién s dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va mdi truong cap xa.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va mdi truong cap xa:

+ TO chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém clia co quan thué trong viéc huwéng dan
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Cha tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cdp xa chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung hodc xac dinh
tién st dung dat, tién thué dat dwoc hoan trd theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat bd sung gt cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop bd sung hodc dwoc hoan tra tién sir dung dat, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién stv dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan ly thué.

- Co quan thué gtri van ban thdng bao nguoi st dung dat da hoan thanh
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viéc nop bo sung hodc gli van ban thong bao da hoan tra tién s dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va mdi treong cap xa.

Budc 5: Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va mdi truong cap xa:
+ Ky Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& di liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chirng nhan cho ngudi st
dung dét.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh ly co s¢ dii liéu dat dai hd so dia chinh.

(2) Céch thtre thuc hién

a) NOp trwc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cép xa.

b) Nop théng qua dich vu buwu chinh cong ich.

¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, s6 lvgng ho so

Thanh phan ho so:

Pon theo Mau sb6 03 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khoéng qua 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

D06i v&i cac xa mién nui, bién gi¢i; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa
hdi kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thie hién khéng qua 25 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

- HO gia dinh.

- Ca nhan.

- T6 chirc trong nwdce, to chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc td
chirc kinh t€ c¢6 vén dau tv nwdc ngoai, td6 chirc nwdc ngoai cd chirc nang
ngoai giao (déi v&i trwong hop giao dat khéng thu tién st dung déat quy dinh
tai Diéu 118 Luat Bat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh
tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich st dung dat ma
nguoi st dung dat khong phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat, cac trudng
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hop dugc mién toan b tién st dung dat, tién thué dét cho ca thoi gian thué
theo quy dinh cda Chinh phu trlr du &n c6 nhiéu hinh thic s dung dat ma
trong do6 cé dién tich thudc truong hop Nha nwéc giao dat cé thu tién st dung
dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mét lan cho ca th&i gian thué, déi véi
céc to chtrc).

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chd tich Gy ban nhan dan cép xa.

- Co quan tryc tiép thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trvong cép xa.

- Co quan phéi hop: Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, 1éphi

Theo quy dinh cla Luat phi va & phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luét phi va Ié phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich si¢ dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)

- Ap dung véi truong hop st dung dat da cé quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- CO sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gilra ban d6
quy hoach, ban do6 dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung déat va so liéu ban giao dat trén thuc dia.

(11) Can crphép ly ctia tha tuc hanh chinh

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwogc slra doi, bd sung
mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phl quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu clia Luat Dat dai.
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- Nghi dinh 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh pha quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mot clra lién thdng tai BO
phan Mot clra va cdng Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 03. Bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ngay.. thang... nam ...

DON PE NGHI| BPIEU CHINH QUYET BINH \...

Kinh gri: Chatich Gy ban nhan dan2.....................

L NQUOT T8 NGNIS: ..o

3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email...): ..o
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich S duNg At A8 KY4: ....coeeececcece et ene s
5. Ly do dé nahi diéu chinh thoéng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sl dung dat G KY:...cocooveeeeveeeeceeeeeeee e
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi théng tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat A KY:...cccoeeevereevneee,
7. Cam két str dung dat dang muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tien st dung dat/tién thué dat (nu cé) day da, dang han;

Cac cam KBt KNAC (NEU CO):uvvieriieice e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Ghi rd don dé nghi digu chinh quyét dinh giao dawquyét dinh cho thué dawquyét dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dat hodc ghi rd la don dé nghi stra chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao daucho thué
dawcho phép chuyén muc dich st dung dét.

2ChatichUY BAN NHAN DAN c8p c6 thdm quyén giao daurcho thué daurcho phép chuyén muc dich st dung
dat.

3D4i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chitc s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw doi véi doanh nghiép/to chic kinh té...

4 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét.

5 Thue hién trong trudng hop ho so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dawrcho phép chuyén muc dich st dung
dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat 1ap phai cé theo quy dinh.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich s&r dung dat
UYBANNHAND AN C O N G HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
————————— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So:... ngay... thang... nam...

QUYET DPINH
vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich s dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

(@F T o I 3 1 ;
(08 Lo I (A UL 0 T o - | PO X
Can Cl NG AINN....oo e X
(@F= T o o 0 SR :

Xét dé nghi clia ...T0o trinh s0... ngay... thang... nam...,

QUYET DINH:
Diéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh s0... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céac ndi dung diéu chinh:
-Piéuchinh....ooooeveiiie, AN e
-Piéuchinh...oooeveieeeeeeee, thanh ..o

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp b6 sung hodc hoan tra
cho nguoi st dung dat:........cccceeuennee. (d6i vGi trvong hop phai ndp bd sung
hodc hoan tra tién si* dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh2).

DiU 2. TO ChIC thUWC NIBN...ceieiee et

1 xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung
hodc hoan ird cho nguoi st dung dat; doi vdi trwedng hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién s dung dat/tién thué dat phai ndop bd sung hodc
hoan tra cho ngudi sir dung dét; huéng dan thuc hién gidm tién st dung dat/tién
thué dat, khodn duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung
dat/tién thué dat, theo dbi trwdng hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, Ié

1Ghi theo tlrng loai diéu chinh theo quy dinh clia phap luat.
2 D0oi voi treong hop phai ndp tién str dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (cé thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trieong hop nay theo quy dinh).
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phi ... (néu co).

3 thong bao cho nguoi s dung dat nop bo sung tién st dung
dat/tién thué dat hoac duoc hoan trd cho nguti st dung dat (néu co).

4 thu tién str dung dat/tién thué dat do phai ndp b6 sung hoac hoan

trd cho ngudi st dung dat, phi, & phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém nop b0 sung tién st dung dat/tién thué dat hoac
duwoc hoan trd; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khodn dwoc trir vao
tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6 xac dinh méc gidi va ban giao dat trén thyc dia néu céd thay
doi...

7 trao Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién voi dét cho nguoi st dung ddt da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
c0). N , : ,

8 chinh ly ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai néu co thay doi...
D s e e e e e e aae a——— e e e e —— e e e i e e e e aareeeaaraaes

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky.

Chanh Van phong Gy ban nhan dan... va nguoi st dung dat co tén tai Diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhéan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t& cla..../.

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi r6 ho tén, déng dau)
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

sé.... - —

ngay... thang... nam...

) TO TRINH
Ve viécl.................

Kinh gti: Chatich y ban nhan dan2 .................

I. Phancanct...........

- Can c Luat bat dai;

- Can cl LUAL LAM NGNIEPS3......ooiiiiiiiciere e ;
- Can c* Nghi dinh s6  /2025/NDB-CP ngay thang nam 2025 cu

Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dat dai;

L O 1 0 I o 1 OSSR PSURS
S XBL N0 SO e re s
Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia hdo so dé nghi giao dat/cho thué

dat/chuyén muc dich s dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han st dung dat

2. KE&t qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc

dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thitrc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich s dung dat/gia han st dung dat.

1 Ghi rd theo tlrng loai hd so: vé viéc giao dducho thué diwcho phép chuyén muc dich str dung daugiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 thdm quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung déwgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai cdn c¥ cu thé dugc quy dinh tai Digu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i treong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thoéng tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwdc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vgi t6 chirc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhan té chirc tdn gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiéng nhan
dau tw déi voi doanh nghiép/td chirc kinh té...
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3. N6i dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué déat va cho thué rirng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat

..... (twong tw ndi dung ghi trong duv thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4. Bé nghi Cha tich Gy ban nhan dan... giao rach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai
nop doi vdi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién st
dung dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co6); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, cham nodp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi truedng hop mién mot s6 ndm, theo
doi truong hop mién tién sir dung dét/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac
dinh tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mét hodc tang
hiéu qud st dung dat trong lda... (néu co).

- Trach nhiém thdng bao cho ngu®i dwoc giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nép, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, Ié phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién si* dung dat/tién thué dat, phi, I& phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gid¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirtng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiiu tai
san gan lién voi dat cho ngudi st dung dét d4 hoan thanh nghta vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lvu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép.......ccceeevcicecicecee

5. N&i dung khac (néu co):

Noi nhan: Co QUAN........
(Ky vaghi ro ho tén, dong dau)
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Q. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khéng thong qua dau gia, khong
dau thau lua chon nha dau tw thuc hién dy an cé str dung dat déi voi ca nhan
la can bd, cong churc, vién chire, st quan tai ngl, quan nhan chuyén nghiép,
cbng chirc qudc phong, cong nhan va vién chiic qudc phong, st quan, ha st
guan, cdng nhan céng an, ngudi lam cbng tac co yéu va ngui lam cdng tac
khac trong to chirc co yéu hudng luvong tir ngan sach nha nwéc ma chuwa dugc
giao dat &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai dao thudc vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vang c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kh6 khan nhung chua co dat &, nha & tai noi cong tac
hoac chwa dwoc huwdng chinh sach ho trg vé nha & theo quy dinh cua phap
luat vé nha &; ca nhan thuong tra tai xa8 ma khong c6 gét & va chuwa dugc Nha
nwéc giao dat & hodac chwa dugc hwdng chinh sach ho tro vé nha & theo quy
dinh cta phap luat vé nha &

(1) Trinh ty thyc hién

Budc 1: Hang nam, 0y ban nhan dan cdp xa thong bao cho ca nhan khac c6
nhu cau st dung dat ndp ho so dé nghi giao dat & (can cir vao quy dat dad dwgc xac
dinh vao muc dich dat & theo quy hoach, ké hoach st dung dat cdp xa ma chua
giao tai dia phwong thudc truong hop giao dat khong dau gia quyén st dung dat
hodc dau gia quyén sir dung dat & cho ca nhan khéng thanh do khéng c6 nguoi
tham gia).

Buwéc 2: Ca nhan cé nhu cau st dung dat nop hé so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Buwéc 3: Uy ban nhan dan cép xa thanh 1ap HOi dong xét duyét giao dat
khong dau gia quyén st dung dét.

Buwéc 4: HOi dong xét duyét cd nhan du diéu kién giao dat khéng dau gia
quyén s dung dat theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh, Gy ban nhan
dan cdp tinh can ct vao tinh hinh thuc té cta dia phwong dé ban hanh diéu kién, trinh
twr, thi tuc tham dinh dé giao dat khong dau gia quyén st dung dat cho cé& nhan.

Budc 5: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi truong cép xa hoan
thién ho so dé trinh Chd tich Gy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh giao
dat cho ca nhan da diéu kién.

(2) Cach thire thuc hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop théng qua dich vu bwu chinh céng ich.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanhphan, s lvgng ho so

Thanh phan ho so:
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Bon theo Mau s6 01 tai Phu luc kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

SO lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 35 ngay ké tlr ngay nhan du ho so hop Ié.

Da6i véi cadc xa mién ndi, bién gidi; dao; ving co6 diéu kién Kinh té - xa hoi
kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khéng quéa 45 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh
Canhan.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trvdng cap xa.

- Co quan phdéi hop: Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dat theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, Iephi

Theo quy dinh cla Luat phi va I& phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luét phi va 1é phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Bon dé nghi giao dat theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co)

- Yéu cau: Can clr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat & theo
quy hoach, ké hoach si* dung dat cdp xa ma chwa giao tai dia phwong thudc
truong hop giao dat khdng dau gia quyén str dung dat hodc dau gia quyén st dung
dat & cho ca nhan khéng thanh do khdng cé ngui tham gia.

- Diéu kién:

+ Ca nhan thudc doi twgng thudng trd hodc cong tac tai dia ban xa gém:

(i) Céa nhén la can bd, cong chirc, vién chirc, st quan tai ngl, quan nhan
chuyén nghiép, céng chiic qudc phong, cdng nhan va vién chic qudc phong, st
quan, ha sT quan, cong nhan cong an, ngudi lam cong tac co yéu va nguoi lam céng
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tac khac trong to chirc co yéu hudng lwong tlr ngan sach nha nwéc ma chua dwoc
giao dat &, nha ¢,
(if) Ca nhan la giao vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai ddo thudc vung co diéu kién kinh té - xa hoi khd khan, vung cé diéu kién kinh
té - xa hoi dac biét kho khan nhwng chua co dat &, nha & tai noi cdng tac hodc chua
dugc hudng chinh sach ho tro vé nha & theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢;
(i) Ca nhan thuong tra tai xd ma khdng co6 dat ¢ va chua duge Nha nuoc
giao dat & hoac chua duoc hudng chinh sach ho trg vé nha & theo quy dinh cla
phép luat vé nha 6.
(11) Can ctphép ly cda tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwgc slra doi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phd quy dinh
chi tié€t thi hanh mot s6 diéu cla Luat Bat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phud quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mo6t clra lién thdng tai BO
phan Mot ctra va cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phrong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s0 01. Bon dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Boc lap - Tv do - Hanh phuc

ngay... thang... nam...

DON BDE NGHI10...
Kinh gtri: Chua tich 0y ban nhan danit............

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):...c..cccooiiiiiiiiicec

4. Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tinh..) e,

5. Diéntich A8t (M2):...ccveeeieeee e, , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lGa phai ndp tién theo quy dinh cla phap luat
Ve dat trong 10a (M2) (NEU CO): ..veveveeeecieeesere e

b) Dién tich dat phai boc tach tang dat mat theo phap luat vé dat trong lda

6. Dién tich rrng (M2) (NEU CO): .ovvveieeceeee e
7. DE st dung vao muC AICh13.......oooviiececeeee et

9. Xé4c dinh nhu cu st dung dat thudc tredng hop dwoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10. Cam két str dung déat, st dung rirng dung muc dich, chdp hanh dung
cac quy dinh cta phap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat
trong lUa; ndp tién st dung dat/tién dé nha nudc bd sung dién tich dat bi mat
hodc tang hiéu qué st dung dat trong lta (néu co); boc tach tang va st dung
dat mat day dua, dang han.

Cac cam KBt KNAC (NEU CO):uvvvrieriieieie et

11. Tai lieu glri KEM (NEU CO) L.

Nguwoi lam donb
(Ky va ghi r6 ho tén, déng dau néu co)

10Giao dat/thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/thué dat va thué rimng.

1. Cha tich UY BAN NHAN DAN cdp c6 thdm quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dét/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rirng.

12Dai voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Can cwéc cong dan hodc sé dinh danh
hodc Ho chiéu...; déi véi td chirc thi ghi rd thdng tin nhw trong Quyét dinh thanh 18p co quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong nhan té chirc ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu doi véi doanh nghiép/to chirc kinh té...

13Trwong hop da dugc cdp gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chd trvong dau tw/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich
str dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop dé nghi giao dat xay dung cong trinh ngdm thi ghi rd dién tich dat xay
dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

14 Thuc hién trong trudng hop ho so giao dat/thué dat/chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/thué dat va thué rirng do
nguoi dé nghi 1ap phai co6 theo quy dinh.

15Ghi rd ho va tén ca nhan, ca nhan dai dién cho nguti st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Bat dai.
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Mau so 06. Quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—————————— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:... ngay... thang... nam ...
QUYET DPINH
Ve viécl ..

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA

(OF: [0 1 o3 1 RO R R TTTTUR TP :

Can CO LUAE DAL Gal..c.ccveeeicicicecece e e ;

Can ct LUAt LAM NGNIEP2Z ...t s ;

Can cl NG diNN ..o s X

(@8 10 I o1 SRS ;

Xét dé nghi clla......ccccoeeuenne. tai To trinh s0 ... ngay... thang... nam
QUYET DINH:

biéu 1. Giao cho .. (ghi tén va dia chi cla nguoi dwoc giao dat) ... m2
dat/cho... (ghi tén va dia chi clia nguoi dwoc cho thué dat) thué ... m2 dal/cho
(ghi tén va dia chi cGia nguoi st dung dat) dwoc chuyén muc dich s dung ... m2

dat4 va hinh thirc st dung dat sau khi chuyén muc dich si¢ dung dat la5... tai

xa/phuong..., thudc tinh/thanh phd truc thudc trung wong ...
MuUC dich ST dUNG AL ...
Muc dich st dung riPNg (NEU CO).uvveveeiieeeesiee e

1 Giao daucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung dawgiao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng...

2 Trwong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

3 Ghi theo tlrng loai cdn ¢t cu thé dwgc quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép déi v&i trudng hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

4 Ghi theo loai dét lrong gidy chirng nhan vé quyén str dung dat da cap, treong hop khong cé gidy chirng
nhanvé quyén str dung dét thi ghi theo gidy to khac cé lién quan cé thé hién muc dich st dung dat dé

5 Ghi rd hinh thirc stir dung cu thé: giao dit khong thu tién str dung dét (néu twong (ng vai trudng hop quy
dinh tai Diéu 118 Luat DAt dai) hodc giao dat cé thu tién s dung dat (néu twong ng voi treong hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat P4t dai) thué dat tra tien thué dat hang ndm (néu twong (ng véi trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dat dai) hoac thué dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong tng voi treong
hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 120 Luat Dat dai)
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Thoi han st dung dat | a k € tlr ngay... thang... ndme6...

Vi tri, ranh gi¢i thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6  ty I ... do ... I&p ngay ... thang ... nam ...

Hinh thirc giao dat/cho thué Gatd6:..........ccceeveeveieciecec e, /

Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo két QUALT:........c.cccovevvcveeciceceee

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nép... (d6i véi truong hop
tién st dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat1s).

1 xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
doi voi treong hop tinh theo gia dat cu thé. )
2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nép; huwéng dan thuc

hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dwgc trlr vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, tién thué dat
d6i vai truong hop mién moét s nam, theo ddi tredng hop mién tién st dung
dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nwdc bd sung dién
tich dat chuyén tréng IUa bi mat hodc tang hiéu quéa st dung dat trong lda... (néu
cd); théng bdo cho ngudi duoc giao dat/thué dat ndp tién str dung dat/tién thué
dat, tién dé nha nwdc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc tang
hiéu qua s dung dat trong lta theo quy dinh cua phap luat... (néu co); thu tién
st dung dat/tién thué dat, tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong
lGa bi mat hodc tang hiéu qué s dung dat tréng l0a, phi, I& phi... (néu cd).

3. ... chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; tién dé nha nuéc
bd sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat
trong lda (néu cd); thuc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khodn dugc triv
vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

4. .. xac dinh mdc gi¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia

Suievrenenn. trao Gidy chi*rng nhan quyén s dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi trwong hop giao dét co thei han. Ghi la 6n dinh lau dai d6i véi
truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh lau dai.

16.Ghi rd: Nha nuwéc giao dat khéng thu tién str dung daugiao dat co6 thu tién sir dung dawchuyén tir thué
dat sang giao dauchuyén tlr giao dat khong thu tién str dung dat sang giao dat cd thu tién st dung déat.../ Nha
nwoc cho thué dat tra tien thué dat hang ndm hay cho thué dat (ra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian
thué....... fthudc treong hop duge mién tién stk dung dat, tién thué dat.

17 Ghi rd: theo két qua giao dat thdng qua dau gia quyén str dung dat (twong ng voi treong hop quy dinh
tai Diéu 125 Luat bat dai) hoac giao dat thong qua dau thau lva chon nha dau tv thuc hién dw an c6 str dung dat
(twong &ng vGi truong hop quy dinh tai Biéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khéng dau gia quyén st dung dat,
khong dau thau lva chon nha dau tw thuc hién dy an cé s dung déat (tvong (rng v&i treong hop quy dinh tai Diéu
124 Luat bat dai). ., , , ,

18DGi véi trvong hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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B chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........ccoceeeeveneneen, :
cap nhat, lvu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).
e e e e e e e ——. eeeeeteeaa———ee e e ———eeea e e aantrr e e e anraeaeannnraes

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Gy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich s dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va
cho thué rirng c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Gy ban nhan dan... chiu trdch nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t& cla...

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)
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Mau sO 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngay... thang... nam... ctia Chu tich Gy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué
rirng..., hdm nay ngay... thang... nam..., tai..., thanh phan gém:

I. DAI DIEN Co QUAN......coccvvvrenee,

Il. DAI DIEN UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG....

I11. BEN NHAN BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG

V. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THuC PIA, CU THE NHU SAU:

1 Giao nhan trén thuc dia doi véi thira dat’khu dat sb... t& ban do so... tai...
cho... (ttn nguoi st dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rirng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... nam...
cla Chutich 0y ban NhaN daAN..........cccoovieiiiece e

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh
gidi thira dat/khu dét, dién tich... m2ién thuc dia xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (ho&c to trich do dia chinh) sb... , ty Ié... do ... 1ap ngay... thang... ndam... va da
dugc... tham dinh, gobm:

3. Giao nhan khu rirng néu tai muc 1 phan nay theo cac moc gi6i, ranh gioi
khu rirng, dién tich rirng.....m2 hién trang....... (rieng tw nhién/rirng trong), triv
lvong rirng.....m3(néu cd).

4. Bién ban duoc 1ap hoi... gio... phat cung ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhat tri thng qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gli....ccccccoeervevriennnn, /.
DAIDIEN Co QUAN... DAIDIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO DAT/RUNG
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) N (Kyvaghi rd ho tén, dong dau néu co)

(K§ va ghi 16 ho tén, déng dau)
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Mau s0 25. T0 trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sty
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich s dung dat/gia han st dung dat

Co QUAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

sé.... - —

ngay... thang... nam...

) TO TRINH
Ve viécl.................

Kinh gti: Chatich y ban nhan dan2 .................

. Phancancw...........

- Can ct Luat bat dai;

- Can cl LUAL LAM NGNIBPS3......ociiiie e ;

- Can ct Nghi dinh s6  /2025/NB-CP ngay thang nam 2025 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Dat dai;

S CAN CA .ttt st b e be et eaae e

S XBE N SOttt ae et ste e

Il. Phan ndi dung trinh.......

1 Qua trinh chuan bi, danh gia ho so dé nghi giao dat/cho thué

dat/chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho
thué rirng chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét/gia han st dung dat

2. KE&t qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc

dich str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thitrc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich si dung dat/gia han st dung dat.

1 Ghi rd theo tlrng loai hd so: vé viéc giao dducho thué ddwcho phép chuyén muc dich str dung daugiao

datva |iao rirng/cho thué datva cho thué rirng...
Cép c6 tham quyén giao diucho thué dawcho phép chuyén muc dich sir dung dawgiao dat va giao

rirng/cho thué dat va cho thué rirng...

3Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rimg.

4 Ghi theo tirng loai cdn c¥ cu thé dugc quy dinh tai Digu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép doi v&i trwong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rirng...

5D4i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thoéng tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cdp Can
cwde cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; déi vai té chikc thi ghi rd théng tin nhw trong Quyét dinh
thanh 1ap co quan, t6 chiic s nghiép/van ban cong nhan té chiic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tw ddi voi doanh nghiép/td chikc kinh té...
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3. NOi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sr dung dat/gia han st dung dat

..... (twong tv ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat
va cho thué rirng...)

4. D& nghi Chu tich Gy ban nhan dan... giao rdch nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhéan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop doi vdi trvong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hwdng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khodn duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, cham nodp, ghi no tién s
dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi trwdng hop mién mot s nam, theo
doi truong hop mién tién sir dung dét/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac
dinh tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mét hodc tang
hiéu qud st dung dat trong lda... (néu co).

- Trach nhiém théng bao cho nguoi duoc giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nép, hoan tra tién
sir dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién si dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gi¢i va ban giao dat/ban giao rirng trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiiu tai
san gan lién voi dat cho ngudi st dung dat da hoan thanh nghta vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, lwu tri* hd so theo phap luat vé 1am nghiép.......cccceeeevciccecicecee,

5. N&i dung khac (néu co):

Noi nhan: Co QUAN........
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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10. Ping ky dit dai, tai san gan lien véi dat, cdp Gidy chirng nhan
guyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sdn gan lién voi dat lan dau ddi véi ho gia
dinh, ca nhan, cong déng dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cv & nuwéc ngoai

(1) Trinh ty thuwc hién

Buwéc 1: Nguwoi yéu cau dang ky nép hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng.

Khi nbp cac gidy t& quy dinh, nguodi yéu cau dang ky dugc Iya chon ndp
ban sao gidy t0' va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hodac nop béan chinh gidy t0 hodc ndp ban sao gidy to da c6 céng chiing
hodc chirng thuc theo quy dinh clta phap luat vé céng ching, ching thuc; trwvdng
hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dwgc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong chirng, ching thuc theo quy dinh cla
phap luét.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sé hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qua gidi quyét tha tuc hanh chinh nguti yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thubc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan ti€p nhan ho so thuyc hién:

- Kiém tra tinh day dd cla thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua. Truong hop chua day da thanh phan hé so thi trd ho so kém
Phi€u yéu cau bé sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién,
b6 sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén 'y ban nhan dan cép xa noi c6 dat.
Buoc 3:

3.1 Doi voi trvong hop thwe hién thia tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan
thi Uy ban nhan dan cép xa to chic thwe hién cac ndi dung sau:

a) Trich luc ban do dia chinh d6i vé&i noi da c6 ban do dia chinh.

Déi voi noi chua cd ban dé dia chinh va trong ho so dang ky, cép Giady
chirng nhan da c6 manh trich do ban do dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan
manh trich do b&n do dia chinh theo quy dinh, trir tredng hop manh trich do ban
do dia chinh da dwoc Gy ban nhan dan cip xa xac nhan hodac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai kiém tra, ky duyét truéc ngay 01 thang 7 nam 2025;
trvdng hop trong hd so dang ky, cap Gidy chirng nhan chua c6 manh trich do
ban d6 dia chinh thi dé nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban dé dia
chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban d6 dia chinh trong
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thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan duoc dé nghi.

b) Xac nhan hién trang st dung dat cé hay khéng cé nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chédp dét dai, tai san gan lién v6i dat, viéc st dung dat 6n
dinh; ddi véi truong hop khéng co gidy to vé quyén s dung dat thi xac nhan
thém nguon goc st dung dét.

¢) Kiém tra sv phd hop véi quy hoach doi véi céac trudng hop c6 yéu cau
phai pht hop véi quy hoach dé cdp Gidy chirng nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém Ura, ra soat theo Mau s6 17 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP tai tru s&¢ Gy ban nhan dan cép xa, khu
dan cw noi c6 dét, tai san gan lién vai dét trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xét gidi quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da cong khai (néu co).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong da diéu kién dugc cdp Gidy
chirng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dét theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai:

- Béi voi trvdng hop khdng c6 nhu cau hodac khéng du diéu kién cap Gidy
chirng nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Théng bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau sb 16
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi
nop ho so dé trd cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dét dai, tai san gan lién vai dat vao ho so dia chinh, co so dir
liéu dat dai.

- B&i v@i truong hop cd nhu cau va du diéu kién cdp Gidy chirng nhan thi
glri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thdng bao thu nghta vu tai chinh cho ngudi st dung dat,
chl s& hivu tai san gan lién vai dat.

e) Sau khi nhan duwoc théng bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc dwgc ghi ng nghia vu tai chinh:

- Chu tich Gy ban nhan dan cdp xa cép Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén Gidy chirng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
str dung dét, chii s& hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hd so kem theo ban sao Gidy chitng nhan da cap dén Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co so di
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liéu dat dai.
3.2. DaGi voi trvong hop da cé Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai
thi Gy ban nhan dan cap xa noi c6 dat td chirc thwe hién:
- Béi voi trvong hgp Théng bdo xac nhan két qua dang ky dat dai, tai san
gan lien vai dat thé hién da diéu kién cdp Gidy chitng nhan va tai thoi diém cép
Gidy chi*rng nhan khong thudc tredng hop quy dinh tai di€ém d va e khoan 1Diéu
151 Luét Daét dai thi gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghta vu tai chinh
cho nguoi st dung dét, chl s hiru tai san gan lién voi dat.

- Boi véi trvong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong thé
hién du diéu kién cdp Gidy chirng nhan thi thuc hién céc cong viéc tai cac diém b,
¢, d, dmuc 3.1.

- Sau khi nhan duogc théng bao cla co quan thué vé viéc hoan thanh nghia

vu tai chinh hoac dwgc ghi no nghfa vu tai chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cép xa cdp Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén Gidy chitng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé trao cho nguoi
str dung dét, chil s& hitu tai san gan lién voi dat.

+ Chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chirng nhan da cap dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& di
liéu dat dai.

(2) Céch thire thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop théng qua dich vu buwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.

d) No6p tai dia di€ém theo thda thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanhphan, s6 lwvgng ho so:
- Thanh phan ho so

a) Doi vai treong hop thiwe hién tha tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan cho
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw

- Bon dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 15 ban hanh
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kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 1, khodn 5 Diéu
148, khodn 1, khodn 5 Diéu 149 Luéat Bét dai, so do6 nha &, cong trinh xay dwng
(néu ca).

Truong hop thra dat goc c6 gidy to vé quyén s dung dat quy dinh tai
Dbiéu 137 Luat Bat dai ma c6 phan dién tich dat tdng thém da dwoc cép Gidy
chitng nhan thi ndp gidy to' vé viéc chuyén quyén st dung dat va Gidy chirng
nhan da cép cho phan dién tich tang thém.

- Gidy t& vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cla phap
luat vé dan sy ddi véi truong hop nhan thira ké quyén st dung dat chua duoc
cap Gidy ching nhan theo quy dinh phap luat vé dat dai.

- Gidy t& vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cla phap
luat vé dan su va gidy to0 vé viéc chuyén quyén stir dung dat d6i voi trvong hop
quy dinh tai khodn 4 Biéu 45 Luat bét dai.

- Giay to vé giao dat khong ding tham quyén hodc gidy to vé viéc mua,
nhan thanh ly, héa gia, phan phdi nha &, cong trinh xay dung gan lién vai dat
theo quy dinh tai Diéu 140 Luat Dat dai (néu cd).

- Gidy to lién quan dén xt phat vi pham hanh chinh trong Iinh viec dat dai
ddi vai trvdng hep cd vi pham hanh chinh trong Iinh viec dét dai.

- Hop dong hodc van ban thda thuan hodc quyét dinh clia Toa &n nhan dan
V& Vviéc xac lap quyén doi véi thira dat lien ké kém theo so do thé hién vi tri, kich
thuwéc phan dién tich thira dat lién ké duwoc quyén st dung han ché déi vei truong
hop cé dang ky quyén déi véi thira dat lién ké.

- Van ban xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén s dung dat cta ho gia
dinh dang s dung dat déi voi trvong hop hd gia dinh dang st dung dét.

- Ménh trich do ba&n do6 dia chinh thira dat (néu co).

- HO so thiét ké xay dyng cong trinh da dwgc co quan chuyén mon vé xay
dwng tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung ddi véi trvdng hop chirng nhan quyén s¢ hitu céng trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma chd s& hiru céng trinh khdng c6 mét trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diu 149 Luat D4t dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cla phap luat vé xay dung.

- Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc dat dai; chiéng tir
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ndp phat cla nguoi st dung dat déi véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6
Diéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Ching tlr thwe hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghta vu tai chinh vé d4t dai, tai san gan lién vai dét (néu co).

- Gidy t& vé viéc chuyén quyén sir dung dét, quyén s hiru tai san gan lién
voi dat cd chir ky cla bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén doi véi
trud'ng hop nhan chuyén quyén s dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay
dwng ma chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh ctia phap luét.

- Gidy xac nhén cla co quan c6 chirc nang quan ly vé xay dung cép huyén
trwéc ngay 01 thang 7 nam 2025 vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung do6 theo quy dinh cua phéap luat vé xay dung ddi véi truong hop hd gia
dinh, c& nhan c6 nhu cau cap Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s& hitu
tai san gan lién vai dét d6i voi nha &, cong trinh xay dyng thudc truong hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khodn 3 Biéu 149 Luat bat
dai (néu ca).

- Vén bén thoéa thuan vé viéc cép chung mét Gidy ching nhan déi voi
trvdng hop cé nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén s& hitu tai
san gan lién voi dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
trwdng hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dét théng qua
nguoi dai dién.

b) Doi voi trvong hop thwe hién tha tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan 1an
dau cho nguoi géc Viet Nam dinh cv & nwdc ngoai

- Bon dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dit theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khodn 5 Diéu
148, khodn 4, khodn 5 Biéu 149 Luat Bat dai (néu co).

- Gidy to vé viéc nhan thlra ké quyén st dung dat theo quy dinh cla phap
luat vé dan su.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dét (néu co).

- HO so thiét ké xay dung cbng trinh da duoc co quan chuyén mon vé xay
dwng thadm dinh hodc da cé van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cdng trinh, cdng trinh xay dyng theo quy dinh clta phap luat vé xay
dung d6i voi treong hgp chiing nhan quyén s& hi*u céng trinh xay dyng trén dat
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ndng nghiép ma chd s& hiru cdng trinh khéng c6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Digu 149 Luat D4t dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cla phap luat vé xay dung.

- Chitng tir thure hién nghta vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghta vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Van ban thda thuan vé viéc cdp chung mot Gidy ching nhan déi véi
truong hop c6 nhiéu ngudi chung quyén s dung dat, chung quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi véi
truong hop thre hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gén lién vai dat thong qua
nguoi dai dién.

C) Doi voi trvong hop thwc hién thd tuc cap Giady chitng nhan cho ca
nhan, cong dong dan cu, hd gia dinh, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai
da c6 Thdong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

- Bon dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai.
- S6 lwgng ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:

Khdéng qua 17 ngay lam viéc do6i véi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién vai dat 1an dau; khéng quéa 20 ngay lam viéc d6i voi trwong hop ding
ky dat dai, tai san gan lién vai dét, cdp Gidy ching nhan Ian dau (trong dé dang
ky dét dai, tai san gan lién véi dat 1an dau 1a khéng qua 17 ngay lam viéc; cép
Gidy ching nhan lan dau la khéng qua 03 ngay lam viéc).

Da6i voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa héi khd khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét khd khan
thi thoi gian thwc hién khdng qua 27 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky
dét dai, tai san gan lién voi dét 1an dau; khong qua 30 ngay lam viéc d6i voi
treong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chirng nhan quyén
str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién vai dat 1an dau.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguti géc Viét Nam dinh cu &
nwdc ngoai.

(6) Co quan, nguei thwe hién thd tuc hanh chinh:
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- Nguoi co tham quyén quyét dinh: Chd tich Gy ban nhan dan cép xa.

- Co quan, nguoi trie tiép thuc hién thia tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan
cap xa, Cha tich iy ban nhan dan cép xa, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph6i hgp (néu c6): Co quan thué.

(7) K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai.

- Gidy ching nhan.

(8) Léphi, phi (néu co):

Tr!eo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va cac van ban quy pham phéap luat
hwéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
quy dinh

(11) Can ctrphép ly cda tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai sO0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sra doi, bd sung

mot sO diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cla Qudc hdi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phl quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va Hé thdng thong tin dat dai;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thdng tai
B0 phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phl quy dinh
vé phan dinh thdm quyén cla chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong Iinh vuc dat dai.
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Ma&u s6 15. Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY DAT BDAI, TAI SAN GAN LIEN VOI BDAT

1 Nguwoi st dung dat, chi s& hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat:

(Trwong hop nhiéu nguoi cung st dung dat, cung s& hiru tai san thi ké khai tén
nguoi cling str dung dat, cung s& hiru tai san do theo Mau so 15a)

Q) HO VATEN(D): oottt
b) Gidy to nhan than/phap NNAN(3):........coveiieeececeeee e,
(o) IR - W ol T S PRSSR
d) Pién thoai lién hé (néu CO)................. Hop thu dién tir (Néu CO):i....vvveveeee.

2. Thira dat dang ky (nguai str dung dat la to chire thi khdngphai ké khai muc nay):

(Trwong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap Giay
chirng nhan hodc dé nghi cdp chung mét Gidy chirng nhan cho nhiéu thra dat néng
nghiép thi khong ké khai cac ndi dung tai Muc nay ma chi ghi tong so6 thira va ké khai
tirng thira dat theo Mau so 15b)

a) Thira dat SO:......cocoveeiicecienenee, ;22. Toban A0 SO:...ccvevveveeeeeiene,

[0 13 W T ) USRS
c) Dién tich(6): ........... m2; st dung chung:........... m2; str dung riéng:........... m2
d) St dung vao muc dich(7): cooeoervveereine, 0 thoi diEm: e

e) Nguon goc ST dUuNg GAT(9):...c..cieeieeeeeieee et
g) Cb quyén hoac han ché quyén ddi voi thira dat lién ké s6 ........ , t0 ban dod so6
..... , cla............., ndi dung V& quyén doi vGi thira dat lien ke ...........ccccceveveeee. (10,

3. Nha @&, cong trinh xay dung (nguoi st dung dat la to chirc thi khong phai ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hodc chirng nhan quyén s& hiru tai san;
Trudng hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dwng khac trén cung 01 thira dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va tong dién tich clia cac nha &, cong trinh xay dung; dong
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thoi 1ap danh sach nha &, cong trinh theo Mau sd 15¢)

a) Loai nha @, cong trinh Xay dung (11): ....c..ocoveeeieeeee e,
b) Dién tich xay dung (12 ................. m2

c) Dién tich san xay dwng/dién tich st dung (13)............... m2

d) S& hitu chung (14): ....cooeveveeieie m2 s& hiru rieng (14): .....cccovevvevereciee, m2
d) So tang:...... tang; trong dd, so tang noi:....... tang, sO tang ham: ......... tang.
€) NGUON GOC (15): +.vvvvereveieresieresieseeteste s e e st reseere e e neseenens

g) Nam hoan thanh x&y dwng (16): ........coeirerriinireeee e
h) Thoi han s&hTu GEBNLTY: ...eveeeeiee e

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dwng (18): O

4. Dé nghi clia nguoi sir dung dat, chii s& hivu tai san gan lién véi dat: (Banh dau
0 vao 0 lwa chon)

a) Pe nghi dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat O

b) Bé nghi cap Gidy chirng nhan O

c) D& nghi ghi no tién st dung dat (doi voi ca nhan) O

d) Be Nghi KhAC (NBU CO) v
8. Nhirng gidy to ndop kem theo (19):

Toi/chang t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la diung sw that, néu sai
téi/chang t6i hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luéat.

... Nngay ... thang... nam ..
Nguoi st dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc déng dau (néu co))
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Huéng dan ké khai dtm:

(1) Ghi co quan c6 thdm quyén giai quyét tha tuc. (Luu y: xem k§ hudng dan viét Bon
trude khi ké khai; khong tay x6a, stra chira trén Bon).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chi in hoa, nam sinh theo gidy t& nhan than. Ngudi géc
Viét Nam dinh cuv & nudc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong dong dan cu: Ghi tén
clia cdng dong dan cw. T6 chic: Ghi theo quyét dinh thanh 18p hodc gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tv.

(3) Canhan: Ghi sb6 dinh danh ca nhan hodc s6, ngay cap va noi cap ho chiéu.

TO chtrc: Ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang
ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong trd. Ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuwoc
ngoai: Ghi dia chi dang ky thudng tra & Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung ctia cong dong.

T6 chiic: Ghi dia chi tru s& chinh theo quyét dinh thanh I1ap hodc gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén dwong, pho (néu cd); tén diém dan cw (t0 dan phd, thon, xém, lang,
ap, ban, bon, buén, phum, séc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vue, X dong (d6i véi thira
dat ngoai khu dan cw); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich clia thita dét bang s6 A Rap, duoc lam tron s6 dén mot chi s6 thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang str dung chinh clia thira dét. Ttrthoi diém ghi ngay ... thang ... ndm ...

(8) Ghi “dén ngay hodc “LAu dai”” hodc ghi bang dau néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nuéc giao dat c6 thu tién str dung dat hodc giao dat khong thu tién st
dung déat hoac cho thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién
thué dat hang nam hoadc nhan chuyén quyén (chuyén ddi, chuyén nhuong, thira ké, tang cho,
gop von) hodc ngudn goc khac nhw do dng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong ding tham
quyén, khai hoang...

(10) Ghi theo van ban xac 1ap quyén dugc str dung.

(11) Ghi Nha & riéng I&/can hd chung cw/van phong/nha xuéng ...

(12) BGi vai nha & riéng 1€, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat bang chiém
dat clia nha &, cong trinh tai vi tri ti€p x0c voi mat dat theo mép ngoai twdng bao clia nha &,
cong trinh dugc lam tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

D6i véi can hd chung cw, van phong, hang muc cng trinh thudc toéa nha chung cu, toa
nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich str dung c&n hd chung cu, van phong, hang muc cong
trinh do.

(13) B6i voi nha &, cdng trinh mdt tang thi khong ghi ndi dung nay. B6i voi nha &, cong
trinh nhiéu tang thi ghi t6ng dién tich mat bang san xay dung clia cac tang.

(14) Dién tich “S& hiru chung” 1a phan dién tich thudc quyén s& hiru clia nhiéu nguoi;
Dién tich “Sé& hitu riéng” la phan dién tich thudc quyén s& hitu clia mot ngudi (mot ca nhan,
mot cong dong dan cw).

(15) Ghi tv dau tw xay dwng, mua, dugc tang cho ...

(16) Chui s& hitu tai san tw xac dinh va chiu trach nhiém ddi véi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay hodc ghi bang dau néu khong xac dinh duoc thoi han.

(18) Truong hop nguoi str dung dat, chil s hitu tai san gan lien vai dat dé nghi chirng
nhan quyén s& httu nha &, cong trinh xay dwng thudc trudng hop phai xin phép xay dwng quy
dinh tai khoan 3 Biéu 148, khoan 3 Biéu 149 cula Luat Bat dai ma khong cé gidy xac nhan clia
co quan cd tham quyén thi danh dau 0 vao 6 lwa chon.

(19) Doi voi t6 chirc thi phai ndp kem theo Béao cdo két qua ra soat hién trang str dung
dat clia to chirc theo Mau so 15d hodc Bao cao két qua ra soat hién trang st¢ dung dat clia
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nguoi duoc giao quan ly dat/ngudi dugc quan ly dat Mau sé 15d, trir truong hop td chirc nhan
chuyén nhuong dy an dau tw c6 sir dung dat.
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Mau sd 15a. Danh sach nhirng nguoi st dung chung thira dat,
S& hitu chung tai san gan lién véi dat

~ N > > DANH SA}CH~ 1 X > j 2 *
NHONG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA BAT, SO HPU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI BAT
(Kém theo Mau s6 15)

St dung chung thira dat: 1 1sd" hitu chung tai san gan lién vai dat: 1 \)anh dau vao 6 lwa chon)

~ A o ~ . o Giay to phap nhan, nhan than
SO Tén nguoi sir dung dat, chu s¢ Nam y tophap a a

thé ty  hitu tai san gan lign voi dat  sinh Loai S5 Ngay, thang, Co* quan cap bia chi
giay to nam cap
€ (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
1
2
...... ,ngay..... thang.... nam.....

Nguoi str dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi r6 ho tén)

Hudng dan ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo hwéng dan tai Mau sé 15



432

Mau sd 15b. Danh sach cac thira dat ciia mot ho gia dinh, cad nhan, cong dong dan cu,
nguwoi goc viét nam dinh cuw & nwéc ngoai

DANH SACH CAC THUA DAT
CUAMOTHO® GIADINH, CANHAN, CONG PONG DAN CU,NGUOI GOCVET NAMDPINH CU O NUOC NGOAI
(Kém theo Mau s0 15)

Dién tich Str dung vao Thoi han Ngudn gobc st
SO thir tw Thtra dat so To ban d6 s6 Dia chi thira dat i g, dé nghi dwoc sr g g -
(m2) muc dich ~ dung dat
dung dat
(11) (2) 3) 4) ®) (6) 0) (8)
2
...... ,ngay..... thang.... nam.....

Nguei sir dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Hudng dan ké khai: )
Viéc ké khai thong tin theo hwéng dan tai Mau s6 15.



Loai nha &, céng trinh
xay dwng

1)

Huwdng dan ké khai:
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Mau s6 15c. Danh sach tai san gan lién véi dat trén cing mot thira dat

, DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TFgEN CUNG MOT THUA PAT
(Kém theo Mau s6 15)

Dién tich san
Dién tich xdy = xay dwng/dién  Hinh thirc sé hiru SO tang (tang noi, NaUBN abc Thoi han
dung (m2) tich sir dung (chung, riéng) tang ham) g g s& hiru
(m2
) ©) (4) (5) (6) (7)

ngay .. thang .. nam ..
Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi r6 ho tén)

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s6 15
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Mau S6 16. Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

............................. CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

........................ Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: ... [TB-DKDD.... ;ngay....thang........ nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY DAT bAI

1 Thong tin ngudi str dung dat, cha sé hiru tai san gan lien véi dat(l):

Y 1T RSP ORUUTRUSTRPPRPRS
b) Gidy t& nhan than/phap NhAN: ...
C) DA CNE i
2. Thong tin vé thira dat dang ky (2):
@) Thira &t SO:.....ccveveveeeiree e ;D) TODAN A0 SO: ..o,
(o) I8 2 T W o] SRS
d) Dién tich:................ m2; st dung chung:.......... m2; st dung riéng:.............. m?2
d) S& dung vao muc dich:......cccooeviiiiiennn, Lt thol di€m:.e
e) Thoi han dé nghi duwgc st dung Gat: ..o
g) Nguon goc S dUNG GAL:.......ociieeiieecee e
h) C6 quyén hoac han ché quyen déi v@i thira déat lien ké s0........... , t0 ban do sb6
, ClQeeieraeen, , NOI dung V& quyén dbi voi thira dat liEn Keé..........c.cceevevvenennnne,

3. Thdng tin vé tai san dang ky (3):

a) Loai nha &, cong trinh XAy dWNg:...ccociiiieiieeecees e
b) Dién tich xay dvng:................. m2

c) Dién tich san xay dwng/dién tich si dung:.............. m2

d) S& hiru chung:...ccocevvvevine M2 s& hiru Fi€Ng: ..o m2

d) S6 tang:...... tang; trong do, sO tang nbi:....... tang, sO tang ham: ......... tang
2 AN [0 10] o o X oSS

g) Nam hoan thanh X&Y AUWNQ:.....ccccoiviiiiieieeese e
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h) ThOi han s& DT U ..o

4. Gidy to nguoi str dung dét, cht s& hiku tai san gan liénvéi dét, ngudi quan ly dat danop @):

5. Két qua xét duyét hd so dang ky dat dai, tai san gan lien vai dat (doi voi ho gia
dinh, ca nhan, nguoi géc Viét Nam dinh cw & nuwdc ngoai):

a) NOi dung xac nhan cta iy ban nhan dan cap xa (5):

b) Két luan(g):
- Boi voi thra dat dang ky
- B6i v@i tai san dang ky ..

Noi nhan: . @
(Ky tén déng dau)

Huwdng dan:

(1) Ghi ndi dung theo Bon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dét

(2) va (3) Ghi ndi dung theo thdong tin sau khi xét duyét.

(4) Ghi céc gidy to ndp kém theo Bon ding ky dat dai, tai san gan lien véi dat.

(5) Ghi cac nbi dung da dugc quy dinh tai Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

(6) Ghi du hay khong du diéu kién cap Gidy chitng nhan va can clv phap Iy (ghi cu thé theo
quy dinh nao clia Luat Bat dai, Nghi dinh cta Chinh phu).

(7) Nguai cé tham quyén ban hanh Thong bao.
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Mau s6 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so*dang ky,
cap Gidy chirng nhan

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
XA/IPHUONG ’ Poc 1ap - Tu do - Hanh phac

S6: ICKHS-BKDPb

DANH SACH CONG KHAI
Két qua kiém tra ho so dang ky, cap Giay chirng nhan

Tén nguoi Thoi Hién Thoi
str dung . R Pia Dién x Ngudn trang st diém tao Tinh Su phu
. x P Dia chi - R P diem . P A eas pp
sO dat, chud s& R chi X Thtra tich . goc s dung dat, lap tai trang hop véi
e thuong , ban P < st Nz 1 %
TT hiru tai san . thira . . datsd dat dung tai san san gan tranh quy
g 1w tra N do so dung e PR, o N
gan lién dat (m2) x dat gan lién lién voi chép hoach
i an dat i an "
vGi dat véi dat dat
1) 3] ®3) 4) (5) (6) @ (8) 9) (10) (12) (12) 13)

Danh sach nay dwoc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tlrngay.. . / . dén
ngay.../...L... Tai dia di€m ..o

Nguwoi khong dong y voi két qua kiém tra trén day thi gtri don dén UBND
xd/phuwong ... dé gidi quyét; sau thoi gian trén sé khong xem xét gidi quyét.

(Ky tén, déng dau)

Hwdng dan ghi théng béo:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi doi v6i noi da cé ban do dia chinh hoac ghi s hiéu thira dat va s6
hiéu manh trich do ban d6 dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang cé nha &/cong trinh xay dung hay khong c6 nha &/cong trinh xay dung.
- Cot (11) ghi ngay ... thang ... ndm ... tao lap tai san gan lién véi dét.
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Mau s0 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai chinh vé dat dai

e, ; CONG HOA XA HOI CHUNGHTAVET NAM
(TENDON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN) I—_ -
s§._pcTT e , n%a¥ ......... than%. ....... nam......

_ PHIEUCHUYENTHONG TIN
DE XAC DINH NGHTA vu TAI CHINH VE BAT PAI
Kinh gui:

I. THONG TIN VE HO so THU TUC

1.2. Ngay nhan da ho so hop 1é (): ..................

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI st DUNG PAT, CHU SO HOU TAI SAN
GAN LIEN VOI DAT

1. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thlra Gat SOz .. s TODAN A0 SO
3.1.2. PIa Chi tai(7): coveeeeeieee e
3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia):....
- Giddatcuthé:............. m2
- Giatrdng dau gia:.............. m2

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich S dung dat: .........cccevecevvvcrerecnnnn.
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- Dién tich st dung chung:.......cccccoevvvevicnieene. m2

- Diéntich sir dung riéng:......cccccceveeiieeeeeeieienn, m2

- Dién tich phai n6p tién sir dung dat/tién thué dat’ m2
- Dién tich khéng phai nbp tién str dung dat/tién thué dat:...............cccceeeenene .. m2

- Dién tich dat trong han mGcC:........cccoceeevieececicreeee \Y

- Dién tich dat ngoai han mec:.........ccoovveveveeccicnnn, \Y

- Dién tich chuyén muc dich st dung @at:..........cccccces evvvrrrererennne, m2

3.1.5. Nguon g6c st dung dat:.........cccoeevvevererererenee.

3.1.6. Muc dich sir dung dat(8):.......cccevvrvevrevveeererreneann,

Muc dich sir dung dat trudc khi chuyén muc dich’

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- C6 thoi han................. nam. T ngay....... ... 1. . dén ngay:......./. ...

- Giahan.......cccooveeee. nam. T ngay......... [ ... 1. . dén ngay:....... 1. .. [,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:.......... /R [,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat(9):.......cccevevvevververernne.

3.1.10. Gidy to vé quyén str dung dat(10):........c.ceevnenves

3.2.1. Loai nha @, cong trinh:................... ; cdp hang nha &, cong trinh:......

3.22. Dientich Xy dung:....ccccovvvvivivvcisiiiccsiececieees e m?2
3.2.3. Dién tich san xdy dwng/dién tich st dung :..... ... m2
3.2.4. Dién tich s& hitru chung:................ m2; Dién tich s& hitu riéng:........... ......... m2
3.2.5. SO tang:............ tang; trong do, s6 tang ndi:...... .tang, sO tang ham.... ......... tang
3.2.6. NQUON GOC:........cooveereeerriieereeeeeeee e,

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung:.......ccccccvenieiennn.

3.2.8. Thoi han sSG U GEN:..veeeeeee e
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IV. THONG TIN CU THE XAC BINH NGHIA vu TAl CHINH BOI VOI
TRUONG HOP THUE BPAT PE XAY DuUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE DAT CO MAT NUOC

1 D6i voi thué dat dé xay dwng coéng trinh ngdm trong long dat (khdng phai la phan
ngam cla cong trinh xay dwng trén mat dat va khongphai la dat xay dung cong trinh trén mat
datphuc vu cho viéc van hanh, khai thac s& dung cong trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat:........ccceeevevnee.
2. B0i vGi thué dat c6 mat nuwoc:

- Gia dat dé tinh tién thué dat cla phan dién tich Gat: ... e

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHTA vu TAI CHINH (chi &p dung d6i
v&i ho gia dinh, cd nhan dwoc ghi no)

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI sir DUNG PAT NOP (12

THU TRUONG BON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thl tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh pha
guy dinh vé thuc hién thua tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mét clra lién thdng trong
gidi quyét tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da ho so hop 1€ trén Gidy ti€ép nhan hé so va hen tra
két qua.

Muc 1. Ghi théng tin v& ngudi st dung dat, chi s& hitu tai san gan lién voi dat.
Truwong hop nhiéu ngudi cung chung quyén st dung dat, cung chung quyén s¢ hiu tai
san gan lién véi dat thi ghi théng tin mot ngwdi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Canhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung
dat; vo chong ghi ho tén, nam sinh clia cd vo va chong; cong dong dan cu ghi tén clia cong
dong.

To6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép
dau tw; ca nhan nudc ngoai va nguodi goc Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai ghi ho tén, nam
sinh, qudc tich.

(4) Bia chi dé gri Thong bao nghia vu tai chinh va trong triedng hop can thiét lién
lac dé nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....d6i véi to
chirc; s6 ho chiéu dbi véi ca nhan nuéc ngoai va nguti goc Viét Nam dinh cu & nwéc
ngoai; s6 dinh danh d6i v&i ca nhan trong nudéc.

(6) Ghi loai thti tuc nhu: cdp Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhuong, tiang cho, V.V...

Muc II1.

Diém 3.1. Ghi thong tin thita dat. Trwong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach
theo Mau s6 19%.

(7) Ghi s6 nha, tén dwong, phd (néu co); tén diém dan cuw (t0 dan phd, thon, xém,
lang, 8p, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cuv twong tw) hodc tén khu vue, x&¢ dong (d6i
v@i thira dat ngoai khu dan cw); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi cé thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién st dung
dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat
c6 thu tién sir dung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién
thué dat hang nam; triedng hop chuyén hinh thire sir dung dat thi ghi hinh thirc st¢ dung
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dat trude khi chuyén va sau khi chuyén.
(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du:
Quyét dinh giao dat s6 15/QB-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién vai dét theo Bon dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat. Trudng hop cd nhigu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a
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. A B Mau s 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong st dung, dong s& hiru

Tén nguoi st dung dat,
STT chd s& hiru tai san gan Pia chi
lienvei dat

Ma s6 thué (néu  Gidy to phap nhan/S6 ho  Dién tich st dung/Ty
co) chi€u/Sé dinh danh cd nhan  1& s& hitru (néu cb)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thoi diém Giay to vé
STT Thiaddt '°0%" piachi Giadat Diéntich '\9uOn  Mucdich “hanst o g o Hinhthic —quyen st
do goc strdungdat dung dung dat str dung dat  dung déat

dat (néu co)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat

Loai nha S6 tang Dién tich
STT &, cong

trinh

Cap nha &, cong Thoi han
trinh Tang noi Tang ham St dung/san xay Xay dung s& hiru
dung
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11. Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoac cbng dong dan cuw
hodac mé réng dudng giao théng déi voi trudng hop thira dat chuva dwoc cap
Giay chirng nhan.

(1) Trinh ty thic hién

Buwéc 1: Nguoi s dung dat ndp hd so téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng hodc Uy ban nhan dan cap xa.

Truwdng hop cd bién ban hop gilta Gy ban nhan dan cap xa véi ngudi stv dung
dat vé viéc tdng cho quyén str dung dat thi nguoi st dung dat khong phai ndp ho so.

Budc 2: Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa to chirc thuc hién:

- Bo dac chinh ly ban do dia chinh hoac trich do ban do6 dia chinh thira déat.

- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat vao hd ho dia chinh.

Buwdc 3: Nguwoi st dung dat, chi s hiru tai san gan lién véi dat thuc hién tha
tuc ding ky dat dai, tai san gan lien v6i dat, cap Gidy chirng nhan lan dau theo quy
dinh ddi v&i phan dién tich con lai cua thira dat (néu co).

(2) Cach tharc thye hién

a) Nop truc ti€p tai 0y ban nhan dan cap xa.
b) Nop théng qua dich vu bwu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, s0 lvgng ho so

Thanh phan ho sor. Van ban tang cho quyén str dung dat hoac bién ban hop
gilra dai dién thon, dp, lang, ban, buén, bom, phum, séc, t0 dan phd, diém dan cu voi
nguoi str dung dat vé viéc tang cho quyén st dung dét.

SO lvgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Thoi gian gidi quyét déi voi trvong hop tang cho quyén st dung dat la
khong qué 10 ngay lam viéc.

Dai vGi cac xa mién ndi, hai do, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh
t€ - xa hdi kho khan, vung co6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
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gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

(5) B6i twogng thuwc hién thd tuc hanh chinh. Té chirc, ca nhan, cong dong
dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cv & nuéc ngoai.

(6) Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: 0y ban nhan dan cap xa

Co quan truc ti€p thwc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cép xa, co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa, Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

(7) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Chinh ly, cap nhat vao ho ho dia
chinh, co s& di¥ liéu dat dai.

(8) Léphiphi (néu cd): Khdéng quy dinh.

(9) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Can clrphép ly ctia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dwgc slra dbi, bd sung
mot s6 diéu bdi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat soO
58/2024/QH15 clia Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s&
hiru tai san gan lién véi dit va Hé thdng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
viéc thyc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot ctra lién théng tai B
phan M6t clra va cdng Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cda chinh quyén dia phwong 02 cép, phan quyén, phan cap
trong Iinh vic dat dai.
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12. Sr dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat
két hop da muc dich

(1) Trinh ty thwc hién:
a) Truong hop st dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Buwéc 1: Nguoi c¢d nhu cau ndp hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng hodc co quan cé chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Khi nép ho so, ngudi st dung dat duoc lva chon ndp ban sao gidy t& va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chi€éu hodc ndp ban chinh
gidy t& hodac nbp ban sao gidy to& dad c6 cong chirng hodc ching thuc theo quy dinh
cla phap luat vé cong chiing, chirng thuc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
tric tuyén thi hd so ndp phai dwoc sd hoéa tir badn chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong ching, chirng thuc.

Treong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Buwéc 2: Co quan cd chic ndng quan ly dat dai cdp xa chu tri, phdi hgp voi
cac phong, ban c6 lién quan tham dinh phuong an st dung dat két hop trinh Chu
tich Gy ban nhan dan cép xa.

Buwéc 3: Chu tich Gy ban nhan dan cdp xa chap thuan hoac khéng chép thuan
phurong an st dung dat két hop; gri co quan ti€p nhan ho so dé tra cho nguoi co yéu
cau; trvong hop khdng chéap thuan thi cé van ban tra 1&i va néu ro ly do.

b) Trudng hop gia han phuvong an st dung dat két hgp vao muc dich thuong
mai, dich vu

Budc 1: Nguwoi co yéu cau gia han giri van ban dé nghi dén Trang tam Phuc vu
hanh chinh céng hodc co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa trvdc khi hét thoi
gian st dung dat két hgp 30 ngay.

Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Buédc 2: Co quan co6 chirc ndng quan ly dat dai cdp xa chu tri, phéi hop voi
cac phong, ban c6 lién quan thdm dinh gia han phwong an st dung dat két hop trinh
Chu tich Gy ban nhan dan céap xa.

Bwéc 3: Chd tich 0y ban nhan dan cap xa chép thuan hodc khéng chép thuan
gia han phuwong an str dung dat két hop; gtri co quan ti€p nhan ho so dé tra cho nguoi



446

QOyéu cau; trwdng hop khong chap thuan thi cé van ban tra 1oi va néu rd ly do.
(2) Cach thtrc thuce hién:
a) NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) N6ép théng qua dich vu buwu chinh céng ich.
¢) Nop trwc tuyén trén cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, s0 lwvgng ho so:
Thanhphan ho so
a) HO so dé nghi phé duyét phuong an str dung dat két hop da muc dich bao gom:

- Van ban dé nghi st dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 13 ban hanh
kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phwong an str dung dat két hop.

- Gidy chirng nhan da cap hoac mot trong cac loai gidy to vé quyén s dung
dat theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

b) H6 so gia han phwong an s dung dat két hgp da muc dich ho so: Van ban dé
nghi gia han phuong an st dung déat két hop.

SO lvgng ho so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thwc hién thu tuc phé duyét phwong an st dung dat két hop
khoéng qua 15 ngay. D0i v&i cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, ving xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay.

- Thoi gian gia han phwong an st dung dat két hop la khdng qua 07 ngay
lam viéc. BG6i voi cadc xa mién ndi, bién gi¢i; dao; vung cé diéu kién Kinh té - xa
hdi kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc
hién khong qué 17 ngay lam viéc.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan.

(6) Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chutich iy ban nhan dan cap xa
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- Co quan tryc tiép thwc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa.

- Co quan ph6i hop: Cac phong, ban c6 lién quan.

(7) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phuong an str dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét lan dau.

- Van ban trd 101 ddi voi truong hop khdng chép thuan phuong an st dung
dat két hop.

- Phuong an str dung dat két hop duoc gia han déi véi truong hop xin gia han.

- Van ban trd 10i d6i véi trwdng hop khéng chap thuan gia han phuong an st
dung dat két hop.

(8) LEphi (néu cd): Khdng quy dinh.

(9) Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé cac loai dat duoc st dung két hop da muc dich:

- Bat ndng nghiép duoc st dung két hop véi muc dich thuong mai, dich vu,
chan nubi, trong cay duoc liéu.

- Bat sir dung vao muc dich cong cong duoc két hgp véi muc dich thuong
mali, dich vu.

- Bét xay dwng cdng trinh sw nghiép duoc st dung két hgp véi muc dich
thwong mai, dich vu.

- Bat & duoc st dung két hop véi muc dich néng nghiép, thwong mai, dich
vu, cdng trinh su nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- D4t c6 mat nudc la ao, ho, dam; dat c6 mat nudc ven bién; dat cé mat nwéc
chuyén dung va dat séng ngoi, kénh, rach, sudi dwoc st dung két hgp da muc dich.

- Bat ton giao, dat tin ngudng dwgc st dung két hgp véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Bét thuéc nhém dat ndng nghiép, dat thubc nhém dat phi ndng nghiép
duoc st dung két hop muc dich ndng nghiép, xay dung cong trinh ha tang buu
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chinh, vién théng, cong nghé, théng tin, quang cao ngoai trovi, dién mét trov.

b) Yéu cau vé viéc sir dung dat két hgp da muc dich:

- Khong lam thay doi loai dat theo phan loai dat quy dinh va da duoc xac
dinh loai dat tai gidy t& vé quyén sir dung dat theo quy dinh.

- Khong lam mét di diéu kién can thiét dé ird lai st dung dat vao muc dich chinh;

- Khoéng anh huéng dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh huéng dén bao ton hé sinh thai tv nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi truong.

- Khoéng lam anh huéng dén viéc st dung dat cla cac thira dat lién ke,

- Thuc hién day du nghfa vu tai chinh theo quy dinh.

- Tuan tha phap luat cé lién quan.

c) Yéu cau vé pham vi st dung dat két hop da muc dich:

- S dung dat vao muc dich két hop khong thudc truong hop chuyén muc
dich sir dung dat.

- Dién tich dat str dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat
str dung vao muc dich chinh, trir dién tich dat & st dung két hgp da muc dich.

- Cong trinh xay dwng trén dat ndng nghiép dé st dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy md, tinh chdt phu hop, dé dang thao dd. Dién tich dét xay dung
cong trinh dé st dung vao muc dich két hgp trén dat trong lda, dat 1am nghiép thuc
hién theo quy dinh cta Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong Ida va phap luat vé
lam nghiép. Dt cd mat nwéc khong duoc san lap lam thay déi dong chay, dién tich
bé méat nwéc, chiéu sau tang nwoc.

- Viéc xay dung, cdi tao cong trinh dé st dung vao muc dich két hop phai
phu hop véi quy dinh cta phap luat vé xay dwng va phap luat khac co lién quan;

- Thoi gian str dung dat vao muc dich két hgp khdng vuot qua thoi han sk
dung déat con lai cia muc dich chinh.

(11) Can ctrphép ly ctia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sra doi, bd sung mot

sO diéu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sd6 47/2024/QH15 va Luat sO
58/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cutia Chinh phl quy dinh vé
viéc thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét clra, mot clra lién thdng tai Bo
phan Mot clra va cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh vé
phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phvong 02 cép, phan quyén, phan cép
trong Iinh vuc dat dai.
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Mau s6 13. Btm dé nghi st dung dat két hop da muc dich

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Tv do - Hanh phuc

........... , gay.... thang... nam.....
DON PE NGHI s&* DUNG PAT KET HOP BA MUC BIiCH
Kinh gri: Chu tich Gy ban nhén danl ............
L NQUOT SI AUNG GAE2: ...ttt sttt st neere e

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...) . ...ccccccociiiiiiii e
4. Thoéng tin vé thira dat/khu dat dang s dung:

a) Thira dat SO:........covvvevrrenane o oo g1 o S
B) DIENHICh AL (M) ..
C) Muc dich ST dunNg GaE3: .......ooveiieeeeeee e

d) Tai san gan lien vOi A8t NIBN CO: ..o
e) Dia diém thlra dat/khu dat (tai Xa..., tiNh...) e,
g) Gidy chirng nhan vé quyén sir dung dat da cap:
S6 phathanh:  s6 vao so:................ y NOAY CAD: o
5. NOi dung dé nghi st dung dat két hop:
a) Muc dich sir dung dat KEL NOP: ....oveiciccecec s
b) Dién tich st dung Aat KEL NP I ..eeieeieeee e
C) LY 0. e e
6. Gidy t& ndp kém theo don NAY gOM COA: .....c.oviiiceeee e
7. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta phap luat
vé dat dai, nop tién str dung dat (néu c6) day du, ding han;
CAC CamM KEL KNAC (NEU CO)iuuviuiieecieieece et
Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau néu co)

1Ghi rd tén cdp tinh/cdp xa noi c6 dat.

2D0i v&i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co quan cdp Can cudc
cong dan hodc sd dinh danh hoac Ho chiéu...; ddi vai té chirc thi ghi rd thong tin nhw rong Quyét dinh thanh 1ap co
quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tw doi véi
doanh nghiép/t6 chiic kinh té...

3 Trwong hop da dugc cdp gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tw/quyét dinh du an... thi
ghi ro muc dich str dung dat dé thuc hién dw an dau tw theo gidy to d cap.

4 Gidy to quy dinhtai trinh tw, thd tuc trong Iinh viec vé dat dai.
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13. Giai quyét tranh chap dat dai thuéc tham quyén clia Cha tich ay
ban nhan dan cép xa

(1) Trinh ty thwc hién:

Buéc 1\ Nguoi c6 don yéu cau gidi quyét tranh chdp dat dai ndp don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Gy ban nhan dan cép xa.

Treong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén
hé so dén Uy ban nhan dan cép xa.

Bwéc 2: Cha tich Gy ban nhan dan cép xa co trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc don phai thong bao
bang van ban cho cac bén tranh chdp dét dai va Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai vé viéc thu ly don yéu cau giai quyét tranh chéap
dat dai, trwdng hop khong thu ly thi phai théng bao bang van ban va néu ré ly do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muwu giai quyét.

Buéc 3: Co quan tham muwu c6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, td chirc
hoa giai gilra cac bén tranh chép, td chirc cudc hop céc ban, nganh cé lién quan dé
tu van gidi quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh hd so trinh Chu
tich 0y ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh giadi quyét tranh chap dat dai.

Buéc 4\ Chu tich Gy ban nhan dan cép cd tham quyén ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chdp va gtri cho cac bén tranh chép, céc td chic, ca nhan cod quyén va
nghia vu lién quan.

(2) Cach thtrc thue hién:
a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Gy ban nhan
dan cép xa.
b) Nop théng qua dich vu buwu chinh cong ich.
¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.
(3) Thanhphan, so lwgng ho so:
a) Thanh phan hé so

Thanh phan hé so co quan quéan ly dat dai trinh Cha tich Gy ban nhan dan
cap x&, bao gom:

- Bon yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai;
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- Bién béan hoa giai tai 0y ban nhan dan cap x&; bién ban lam viéc v&i céc
bén tranh chdp va nguoi cd lién quan; bién ban kiém tra hién trang dét tranh chép;
bién ban cudc hop céc ban, nganh cd lién quan dé tw van giai quyét tranh chap dat
dai déi v@i truong hop hoa gidi khong thanh (néu co); bién ban hoa giai trong qua
trinh gidi quyét tranh chap.

- Trich luc ban dd, h so dia chinh, dit liéu anh vién thdm qua céc thoi ky
lién quan dén dién tich dat tranh chap (néu cd) va cac tai liéu lam chirng cl, ching
minh trong qua trinh giai quyét tranh chap;

- Bao céo dé xudt va dv thdo quyét dinh giai quyét tranh chap.
b) S6 lugng hoé so: 01 bd.

(4) Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu ly don yéu cau
giai quyét tranh chap dat dai.

Dai vGi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; vung co6 diéu kién kinh té - xa héi kho
khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan khéng qué 60 ngay.

(5) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: HS gia dinh, ca nhan.

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Chu tich 0y ban nhan dan cép xa.

- Co quan ph6i hgp: Cac phong thudc Gy ban nhan dan xa, Chi nhanh van
phong dang ky dat dai co lién quan.

(7) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi quyét tranh chép
dat dai.

(8) LEéphi (néu cd): Theo quy dinh cla Luat phi va Ié phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luéat phi va & phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): khi cé Bon
yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai.

(11) Can clrphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 18/01/2024 dwoc stra doi, bd sung mot sO diéu tai Luat
sO 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phd quy dinh vé
viéc thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét clra, mot clra lién thdng tai Bo
phan M6t clra va cdng Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh vé
phan dinh tham quyén cla chinh quyén dia phvong 02 cép, phan quyén, phan cép
trong ITnh viec dat dai trong Iinh viec dat dai.
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14. Hoa giai tranh chap dat dai thudc tham quyén cap xa
(1) Trinh ty thwc hién:

Buéc 1\ Nguoi c6 don yéu cau gidi quyét tranh chdp dat dai ndp don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Gy ban nhan dan cép xa.

Treong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén
hé so dén Uy ban nhan dan cép xa.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwgc don, Chu
tich Gy ban nhan dan cép xa phai thong bao bang van ban cho cac bén tranh chép
dat dai va Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
noi cé dat tranh chap vé viéc thu ly don yéu cau hoa gidi tranh chap dét dai, trwdng
hop khéng thu ly thi phai théng bao bang van ban va néu ré Iy do.

Budc 3: Tham tra, xdc minh nguyén nhan phat sinh tranh chép, thu thap gidy
to, tai liéu c6 lién quan do céc bén cung cép vé ngudn gbc dat, qua trinh st dung
dat va hién trang str dung dat.

Budc 4: Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chap dat dai gom: Chu tich hoac Pho Chu tich Gy ban nhan dan cép xa la
Chu tich Hoi dong, dai dién Gy ban Mat tran To qudc Viét Nam céap xa, dai dién co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa. Tuy tirng trvong hop cu thé, cd thé moi
nguoi dai dién cho cdng dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Luat Dat dai;
ngudi c6 uy tin trong dong ho & noi sinh séng, noi lam viéc; ngudi co trinh d6
phap ly, cd kién thirc xa hdi; gia lang, chirc sic ton gido, ngudi biét rd vu, viéc; ca
nhan, to chirc khac c6 lién quan tham gia H6i dong hoa gidi tranh chap dat dai.

Budc 5: T6 chirc cudc hop hoa giai cd sy tham gia cla cac bén tranh chép,
thanh vién HOi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguti c6 quyén lgi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa gidi chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chdp déu c6 mat.
Trwdng hop mét trong cac bén tranh chdp vang mat dén lan thi hai thi duoc coi la
viéc hoa giai khdng thanh.

- K&t qua hoa giai tranh chip dat dai phai dwoc lap thanh bién ban, gom cac
ndi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom
tat ndi dung tranh chép thé hién rdé vé ngudn gbc, thoi diém st dung dat dang tranh
chap, nguyén nhan phat sinh tranh chdp theo két qua xac minh; y kién cla Hoi
dong hoa gidi tranh chap déat dai; nhirng ndi dung dad duoc cac bén tranh chéap thda
thuan, khéng thda thuan.
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Bién ban hoa giai phai cé chi ky cia Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chap,
treong hop bién badn gdm nhiéu trang thi phai ky vao tirng trang bién ban, déng dau
cla 0y ban nhan dan cép xa va gri ngay cho cac bén tranh chap, dong thoi lvu tai
Uy ban nhan dan cép xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tlr ngay lap bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chdp co y kién bang van ban khac voi ndi dung da théng nhat trong bién ban
hoa giai thanh thi Chu tich Gy ban nhan dan cép xa td chirc lai cudc hop HOi dong
hoa giai dé xem xét, giai quyét doi vai y kién bd sung va phai lap bién ban hoa giai
thanh hodc khéng thanh.

- Trudng hop hoa giai khong thanh thi Gy ban nhan dan cdp x& hudng dan cac
bén tranh chap gtri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chép tiép theo.

(2) Céch thire thue hién:

a) NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Gy ban nhan
dan cép xa.

b) NOp théng qua dich vu bwu chinh cong ich.

¢) NOp truc tuyén trén cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, s0 lwvgng ho so:

Thanh phan ho so:

- Bon yéu cau yéu cau hoa gidi tranh chap dat dai (ban chinh);

- Céc gidy t0 co lién quan dén viéc st dung dat (ban phd tdé hodc co cong
chtrc hoac co chirng thuc).

SO lwgng ho so: 01 b

(4) Thoi han giadi quyét: Thoi han gidi quyét: khdng qua 30 ngay ke tir ngay
nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

(5) Boi twgng thuwe hién tha tuc hanh chinh. To chirc, hd gia dinh, cé nhan.
(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cép xa.

- Co quan ph6i hop: Cac phong thudc Gy ban nhan dan xa c6 lién quan

(7) KEt qua thyc hién thu tuc hanh chinh: - Bién b&n hoa giai cé chit ky
cla Chu tich Hoi déng hoa giai, cac bén tranh chdp cé mat tai budi hoa giai, cac
thanh vién tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cép xa);
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(8) Léphi (néu CO): khdng quy dinh

(9) Tén mau don, mau to khai: khong quy dinh.

(10) Yéu cau, déu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu Q: khong quy dinh.
(11) Can crphép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luéat Dat dai ngay 18/01/2024 duwoc stra dbi, bd sung mot so diéu tai Luat
sO 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot clra lién thong tai Bo
phan Mot clra va cong Dich vu cong qudc gia.



