DANG BO TINH THANH HOA PANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY XA MAU LAM
* Mau Lam, ngay 18 thang 8 nam 2026
S6 98-KH/PU
KE HOACH

T6 chirc ban giao chirc niing, nhiém vu tham muwu vé cong tic dan vén
tir Ban Xay dung Ding sang Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam xa

Thuc hién Cong vin s6 691-CV/TU ngay 17/8/2026 ciia Tinh oty Thanh Hoa
vé viéc ban giao chirc nang, nhiém vy tham muu vé cong tac dan van tir Ban Xay
dung Pang sang Uy ban MTTQ céc x4, phudng, Ban Thuong vu Pang uy xi ban
hanh K& hoach thuc hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Hoan thién t6 chtrc bo may, xac dinh 10 dau mbi tham muu, to chirc thuc
hién cong tac dan van trong mé hinh to chitc méi cta hé thong chinh tri cap xa.
Cong tac ban giao dat dudi sy lanh dao thong nhét, truc tiép ctia Ban Thuong vy,
Thuong truc Pang uy, khong dé gian doan, chong chéo hay bo tréng nhiém vu.

2. Ban giao toan by cac ndi dung thudc chirc nang, nhi€ém vu tham muu vé
cong tac dan van ma Ban X4y dung Pang dang thyc hién theo nguyén tic ban giao
phai bdo dam déy du, trung thuc, chinh xac, co ddi chiéu, c6 bién ban va xac nhan
bang van ban; tuyét d6i khong lam thét lac, hu hong ho so, tai liéu, dit liéu chuyén
moOn. Ban giao gfm Vo1 tiép nhan va to chirc thuc hién; dic biét, khong dé xay ra
tinh trang sau ban giao khong xac dinh dugc co quan chu tri, ngudi phu trach hoac
nhiém vu bi bo sot.

3. Viéc ban giao phai dugc thuc hién nghiém tac, thuc chét, c¢6 kiém ké, ra soat,
1ap danh muc, bién ban va hd so ddy du; xac dinh 16 nhitng nhiém vu da hoan thanh,
nhi¢m vu dang trién khai, nhiém vu con ton dong va phuong an tiép tuc thuc hién.
Thuc hién viéc ban giao ho so, tai liéu, dir liéu, cac chuong trinh, ké hoach, nhiém
vu dang trién khai c6 lién quan dén cong tac dan van ddy du, an toan, ding quy
dinh; bao dam quan 1y, sir dung va bao vé thong tin, tai liéu theo quy dinh.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Ban giao chirc ning, nhiém vu tham muu vé cong tic dan van

Ban giao toan b chirc ning, nhiém vu tham muu vé cong tac dan van theo
quy dinh tir Ban X4y dung Pang sang Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam xa.

2. Ban giao ho so, tai liéu, dir liéu
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- Ban Xay dung Pang ra soat, phan loai, 1ap danh muc, chu yéu thudc cac
nhém ho so nhu: Ho so chi dao; hd so tham muu, hd so ban chi dao; hod so chuyén
nganh; ho so nghiép vu dang xtr 1y. Viéc lap danh muc phai thé hién rd tén hd so,
s6 luong, thoi gian, tinh trang hd so va noi tiép nhén.

- Ra soat va ban giao dir li¢u dién tir ¢o lién quan, bao gf’)m: Thu muc dir liéu
dién tir; hd so d3 sb hoa; vian ban dién tir; co s& dit liéu vé cong tac dan van; danh
sach dau moi phéi hop; danh muc bao cdo dinh ky; cac file bao céo; biéu mau,
bang théng ké dang sir dung...; viéc ban giao dir liéu dién tr phai kiém tra, ddi
chiéu va xac nhan béng bién ban dé quan ly, khai thac sau ban giao; dit liéu dién tr
phai dam bao dung ngudi, dung quyén quan 1y, an toan, day du; khong tu ¥ x6a, di
chuyén hic thay d6i dit liéu trude khi hoan thanh ban giao

- Viéc ban giao tai liéu c6 ndi dung thugc pham vi bi mat nha nude phai thuc
hién ding quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc; 1ap bién ban, danh muc riéng theo
quy dinh.

- Nhitng nhiém vu lién quan dén dan toc, ton gido va nhitng van dé nhay
cam co6 lién quan phai ban giao truc tiép gilta can bd phu trach véi can bo tiép
nhan; trudng hop can thiét phai bio cao Thuong truc Dang Gy dé chi dao, khong
ban giao bang vin ban. Ban xay dung Dang phai tom tét riéng vé tinh hinh, qua
trinh xtr 1y, két qua dén thoi diém ban giao, vin dé can tiép tuc theo ddi va kién
nghi huéng xir 1y, giai quyét trong thoi gian tiép theo.

3. Ban giao cic nhiém vu dang trién khai thye hién

- Ban Xay dung Dang chu tri ra soat, 1ap danh muc ddy du cic nhiém vu
cong tac dan van dén thoi diém ban giao dang thuc hién hodc chua hoan thanh,
trong do xac dinh ro: Tén nhiém vy, chuong trinh, ké hoach, dé an; noi dung cong
viéc da thuc hién va két qua dat dugc; ndi dung cong viéc con phai tiép tuc thuc
hién; tién do, thoi han hoan thanh; co quan, td chtrc, c4 nhan dang phu trach; ho so,
tai liu, dir li€u co lién quan; nhitng kh6 khan, vudng méc va dé xuét phuong an
tiép tuc thuc hién.

- Danh muyc phai dugc hai bén ddi chiéu, théng nhét va dua vao Phu luc kém
Bién ban ban giao, lam can ctr tiép tuc theo doi, thuc hién sau ban giao.

3. Cach thirc, 10 trinh ban giao
3.1. Cach thire
Budée 1: Ban Thuong vu Dang ty thanh 1ap T6 ban giao va To tiép nhan:

- T ban giao do Truéng Ban Xay dung Pang 1am T trudng; thanh vién
gém cong chirc phu trach cong tac dan van, dai dién lanh dao Van phong Pang uy,
cong chirc phu trach cong tac van thu - luu trir.
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- T tiép nhan do Chu tich Uy ban MTTQ Viét Nam xa lam T trudng,
thanh vién gém dai dién céc t6 chirc chinh tri - xa hoi va cong chuc dyu kién phan
cong phu trach cong tac dan van.

- T6 ban giao va Td tiép nhan théng nhit ndi dung, phuong phép, tién do va
phan céng 01 dau mbi ctia mdi bén truc tiép phdi hop, tong hop hd so, danh muc,
tién d6 va tham muu x@ 1y nhitng van dé phat sinh.

Budc 2: Ban Xay dung Pang ra soat, kiém ké, 1ap danh muc toan bd noi
dung ban giao, gobm: chic nang, nhi¢ém vuy; nhiém vu cong viéc dang trién khai
thuc hién; ho so, tai li€u; co so dir li€u; cac di€u kién bao dam thuc hién nhiém vu.

Buée 3: Hai bén ddi chiéu, ra soat tung ndi dung; xac dinh nhitng nhi¢m vu da
hoan thanh, dang thuc hién, chua thyc hién; théng nhét phuong an tiép tuc thuc hién.

Budc 4: Hoan thién Bi€n ban ban giao va cac tai li¢u, danh muc, phu luc
kém theo; t6 chtrc hoi nghi ban giao chinh thirc gitta Ban Xay dung Pang va Uy
ban MTTQ xa (Thanh phan héi nghi gom: Thuong triwec Pdng iy; tdp thé lanh dao
Ban Xdy dung Pang; tdp thé lanh dao Uy ban MTTQ Viét Nam xd; cong chirc phu
trach céng tac ddn vn ciia Ban Xdy dung Pang; cong chirc dir kién phdn cong
phu trach céng tac dan vin cia Uy ban MTTQ xd; dai dien lanh dao Van phong
Dang uy,; cong chirc phu trach cong tac van thu - luu trir Van phong Dang uy va
cdc cd nhdn cé lién quan dén nhiém vy ban giao).

Bude 5: Béo cao két qua va t6 chire thue hién

- B4o cao Ban Thuong vu Bang uy, Ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy,
béang uy Mit tran T quéc Viét Nam tinh két qua thyc hién.

- Uy ban MTTQ xa td chtrc thuc hién nhiém vy vé cong tac dan van theo
quy dinh.

3.2. L§ trinh thuc hién

- Tir ngay 18/8/2026 dén trwéc ngay 20/8/2026: Ban hanh Ké hoach trién
khai thuc hién; thanh 1ap Tb ban giao, T tiép nhan; 1ap, ddi chiéu danh muc ho so,
tai liéu, nhiém vy, dir liéu....

- Tir ngay 20/8/2026 dén truwdc ngay 25/8/2026: Hoan thanh ra soat, kiém
ké, 1ap danh muc; ddi chiéu hd so, tai liéu, nhiém vu dang trién khai; hoan thién du
thao Bién ban ban giao va cac phu luc kém theo; giai quyét hoic bao cdo cip co
thim quyén nhiing van dé phat sinh (néu co).

- Truée ngay 30/8/2026: T6 chirc Hoi nghi ban giao; hoan thanh viéc ky
Bién ban ban giao.
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- Tir ngay 01/9/2026 dén truwée ngay 05/9/2026: Béo cio Ban Thuong vu
Pang Uy, Ban Tuyén gido va Dan van Tinh ty, Pang ty Mit tran T6 qubc Viét
Nam tinh két qua thyc hién.

Uy ban MTTQ Viét Nam xa thuc hién tham muu, td chure thuc hién cong tac
dan van theo chirc nang, nhi€ém vu quy dinh; phan cong can bg phu trach cong tac
dan van; dong thoi tiép tuc phdi hop voi Ban Xay dung Pang va cac co quan lién
quan trong viéc thuc hi¢én nhiém vuy.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban X4y dung Dang Dang uy xa

- Tham muu Ban Thuong vu Pang ty ban hanh cac van ban chi dao, quyét
dinh thanh 13p T ban giao, T tiép nhan va cac van ban c6 lién quan.

- La co quan ddu mdi bén giao, chu tri ra soat, kiém ké va lap day da danh
muc chirc nang, nhiém vy, h so, tai liéu, dit liéu va cic nhiém vu dang trién khai
vé cong tac dan vén.

- Chu tri xay dung du thao Bién ban ban giao va cac phu luc; phéi hop véi
Uy ban MTTQ Viét Nam xa hoan thanh viéc ddi chiéu, ban giao theo ding tién do.

- Tiép tuc theo doi, phéi hop thyc hién nhitng nhiém vu dang trién khai cho
dén khi hoan thanh ban giao; khong dé cong vi¢c bi gian doan. Tham muu Ban
Thuong vu Pang ty xir Iy nhitng van dé phat sinh thudc tham quyén (néu co).

2. Uy ban Mt tran Té qudc Viét Nam xi

- La co quan dau moi bén nhén; tiép nhan déy du chirc nang, nhiém vy, hd
s0, tai licu, dir li¢u va cac nhiém vu dang trién khai thuc hién vé cong tac dan van.

- Phan cong cong chirc phu trach cong tdc dan van; xac dinh 1o dau mdi phu
trach timg ndi dung cong tac dan van dé diu méi, phdi hop trong thuc hién nhiém vu.

- Chi dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé cong tac dan van ngay sau khi
nhan ban giao; khong dé nhiém vu bi gian doan, bd tréng; kip tho1 bao cao nhirng
van dé phat sinh, nhay cam v6i Thuong truc Pang uy.

3. Ché @) thong tin, bao cio

- T ban giao va T tiép nhan bdo céo tién d6 thuc hién vai Thuong truc
Pang Uy theo 16 trinh néu trén; nhitng van dé phat sinh, kh6 khan, vudng mac phai
kip thoi bao céo dé xem xét, chi dao.

- Sau khi hoan thanh ban giao, Ban Xay dung Pang va Uy ban MTTQ Viét
Nam x3 bao cdo két qua thuc hién voi Ban Thuong vu Dang uy, Ban Tuyén gido
va Dan van Tinh uy, Dang Gy Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh.
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Trén day 1a K& hoach t6 chirc ban giao chtrc ndng, nhi¢ém vy tham muu vé
cong tac dan van tor Ban Xay du’ng Pang vé Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam
xd. Ban Thuong vu Dang ty yéu cau cac co quan, don vi, to chic, ca nhan co6 lién
quan nghiém tac thuc hi¢n, bado ddm diang ndi1 dung, tién do va yéu cau dé ra.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Ban Tuyén gido va Dan van TU (b/c); PHO BI THU THUONG TRUC
- Ban Thuong vu Pang uy; j

- Céac co quan tham muru, giap viec Dang uy;
- MTTQ va cic t6 chirc CT-XH x4;

- Céc dang b, chi bo truc thudc;

- Luu Vén phong Dang uy.

Lé Thi Nhung
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