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Thue hién Chi thi s6 12/CT-UBND ngay 30/7/2026 ciia Chii tich UBND tinh
Thanh Hoéa vé ting cwdong ky luit, ky cwong hanh chinh; ning cao chit lwong
cong tac tham muu; gidm cac cudc hop khong can thiét, danh thoi gian
di co s giai quyét cong viéce trén dia ban

Thuce hién Chi thi sé 12/CT-UBND ngay 30/7/2026 cua Chu tich UBND tinh
Thanh Hoéa vé ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; nang cao chét luong cong
tac tham muu; giam cac cudc hop khong can thiét, danh thoi gian di co sé giai quyét
cong viéc trén dia ban tinh; UBND xa Thiéu Hoa xay dung K& hoach trién khai thuc
hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Quan triét va td chirc thuc hién nghiém tic Chi thi s6 12/CT-UBND ctia Chu
tich UBND tinh; tao chuyén bién ro nét trong nhan thirc va hanh dong cua can bg,
cong chirc, vién churc vé ky luat, ky cuong hanh chinh, trach nhiém thyc thi cong vu
va chat lugng cong tac tham muu.

- Nang cao hiéu qua chi dao, diéu hanh cua UBND x3; khic phuc tinh trang
tham muu chdm, tham muu sai, gop y khong rd quan diém, cham xtr 1y cong viéc sau
két luan, kéo dai thoi gian xtr Iy cong viée, chat lugng thap; giam hoi hop khong can
thiét; danh nhiéu thoi gian kiém tra co so, giai quyét dut diém cac kho khan, vudng
mic ngay tir dau.

2. Yéu ciu

- Nguoi dung dau céac phong, don vi thuéc UBND xa chiu trach nhi¢m tryuc
tiép trude Chu tich UBND xa vé két qua thyc hién.

- Moi nhi¢m vu dugc giao phai thuc hién theo nguyén tac "6 ro": rd nguwoi,
ré viéc, ro thoi gian, ro trach nhiém, ré tham quyén, ré san pham.

- Viéc thyce hién Ké hoach 1a tiéu chi quan trong trong danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vu cta tip thé, ca nhan va ngudi dung dau.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP CHU YEU

1. Tang cwong ky luat, ky cwong hanh chinh

- Nguoi dimg dau cac phong, co quan, don vi phét huy vai tro, trach nhiém,
guong mau di dau trong chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh va van hoa cong so;
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chiu trach nhiém truc tiép, toan dién trude Chu tich UBND x4 vé viéc chép hanh ky
luat, ky cuong hanh chinh va két qua thuc hién nhiém vu caa phong, don vi minh.

- Céan b, cong chure, vién chuc thuc hién ding, déy du chuc trach, nhiém vu
duoc giao va Quy ché 1am viéc clia co quan; chap hanh nghiém thoi gian lam viéc,
khong 1am viéc riéng trong gid hanh chinh; khong udng ruou, bia ngay trude, trong
gid 1am viéc va gio nghi trua cia ngdy lam viéc; ing xir chuan muec, tan tinh véi
cong dan, to chtrc. Nghiém cdm cac hanh vi dun day, né tranh, so trach nhiém, chuyén
cong viéc thudc thim quyén cua minh sang bd phan chuyén mén, phong, ban khac;
nghiém cAm gy phién ha, sach nhiéu, yéu cau bd sung hd so, gidy to ngoai quy dinh
khi giai quyét tha tuc hanh chinh; ho so giai quyét tré han phai cé vin béan xin 15i c4
nhan, to chitc va hen 6 thoi gian tra két qua theo ding quy dinh.

- Moi nhi€ém vu dugc giao phai xac dinh theo nguyén tac "6 13": 5 nguoi, 1o
viéc, 1 thoi gian, 1 trach nhiém, rd tham quyén, r& san pham; phai hoan thanh ding
han, c6 san phém cu thé; khong bao cdo cham, bao cao hinh thuc, xin lui, xin hoan
khi khong ¢ 1y do chinh dang; 1ay két qua thuc hién nhiém vy lam cin ctr chu yéu
dé danh gia can b, cong chirc, vién chuc. Kién quyét xur 1y trach nhiém, kip thoi
diéu chuyén, thay thé nhitng truong hop ning luc yéu, 1am viéc cam chimg, né tranh,
khéng dam 1am, dé cong viéc cham tré, ton dong kéo dai; khuyén khich, bao vé can
bd nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém vi lg1 ich chung
theo Nghi dinh s6 73/2023/ND-CP ngay 29/9/2023 cta Chinh phu.

2. Nang cao chit lwgng cong tac tham muu

- Nguoi dung dau céac phong, co quan, don vi chiu trach nhiém truc tiép vé
chat luong timg ndi dung tham muu ciia co quan minh; khong giao phé viéc nghién
ctru, dé xuét cho cong chire, vién churc; trude khi ky vin ban trinh phai truc tiép
nghién ctru ho so, ndm chic ndi dung va chiu trach nhiém vé ndi dung, thé thic trinh
lanh dao UBND xa. Viéc xay dung, giri van ban, bao cdo va theo ddi, don doc thuc
hién cac nhiém vu do cép trén giao dugc thuc hién theo quy dinh cia UBND xa tai
céng vin sé 2576/UBND-VP ngay 11/8/2026 ciia UBND xd vé ndng cao chat lirong
thue hién cdac nhiém vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén “Hé théng
theo doi nhiém vu” va nhiém vu lanh dao UBND xd giao trén TD.

- Giao cong chuc, vién chuc dugc phan cong phu trach nhi€ém vu phai chu
dong nghién ctru, tham muu va xtr ly cong viéc ding quy dinh, ding thoi han quy
dinh va chiu trach nhiém vé noi dung, thé thirc. Khi trinh 1anh dao UBND x3 xem
xét phai ra soat k¥ ndi dung, day du co s phap 1y, cac van ban chi dao va tai liéu co
lién quan, hd so phai chit ché dung thim quyén.

- Phong chuyén mén, don vi khi dugc khi tham gia gop ¥ dbi véi vin ban cua
UBND x&, UBND tinh, cac S¢, ban nganh c6 lién quan phai xac dinh day 1a nhiém
vu chuyén mon ctia don vi minh; van ban gép ¥ phai thé hién rd quan diém ddi véi
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tirng ndi dung, néu rd cin ct va dé xuat phuong an xir Iy ddi v6i ndi dung thude linh
vuc phu trach. Chdm dut tinh trang tra 16i chung chung nhu "thdng nhét véi dé xudt
ctia co quan chu tri", "dé nghi thuc hién theo quy dinh cta phap luat", "khong co ¥
kién gi khac"; van ban gép ¥ nhu vay duoc xac dinh 1a khong hoan thanh nhiém vu
tham muu.

- Béi voi nodi dung cap bach theo yéu cau ctiia Chu tich, Pho Chi tich UBND
xa thi co quan trinh phai td chirc hop hodc héi y véi cac phong, co quan, don vi, cac
thon ¢ lién quan dé thong nhat kip thoi; qua thoi han ma khong ¢ vin ban tra 10
thi duoc xac dinh 1a dong ¥ voi ndi dung duoc hoi va ngudi dimg dau co quan do
chiu trach nhiém trude Chu tich UBND x3 vé ndi dung lién quan dén nganh, linh vuc
minh quan 1y.

- Phong, don vi dugc giao chu tri tham muu chiu trach nhiém dén cung vé ndi
dung trinh UBND x4, Chu tich UBND x&; hd so trinh phai day du theo quy dinh,
kém bao cdo tiép thu, giai trinh ¥ kién ctia cac don vi lién quan. Viéc tham muu, trinh
ban hanh van ban phai bao dam dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh; khong trinh khi
ho so chua day du hodc chua hoan thanh viéc 1ay y kién, tham dinh theo quy dinh.

- Céc phong, don vi duoc giao nhiém vu phai nghiém tac tiép thu, thuc hién
day du két luan, chi dao ctia Chu tich, cac Phé Chu tich UBND x3; khong dé mot ndi
dung phai bao céo, chi dao nhiéu 1an. Sau khi c6 két luan, don vi chu tri khan truong
trién khai cac cong vi¢c dugce giao, ddm bao hoan thanh ding thoi han, kip thoi dé
xuat thao g0 kho khan, vudng méc trong thuc hién nhiém vy, bao céo két qua vé Vin
phong HDND va UBND x4 dé tong hop trinh lanh dao UBND xA.

- Cac phong, don vi thuc hién nghiém quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc
trong qua trinh tham muu, soan thdo, trinh ky, phat hanh, quan 1y va luu tri van ban;
khong trao doi, guri, nhan, luu trir hodc chia sé tai li€u, thong tin thudc danh muc bi
mat nha nude trén cac hé thong, img dung khong duoc phép; khong cung cap théng
tin cho t6 chtrc, ca nhan khong c¢6 thim quyén. Ngudi dimg dau va can bo, céng chirc,
vién chirc chiu trach nhiém trude Chu tich UBND x4 va trude phap luat néu dé xay
ra 10, mat bi mat nha nuéc hodc vi pham quy dinh vé bdo vé bi mat nha nudc.

- Ddi v6i cac bao cao tong hop o lién quan dén nhiéu phong, ban, don vi: Dé
nghi cac phong, ban, don vi chu dong ra soat, cung cap day du, chinh xac, kip thoi
s6 lidu va noi dung phu trach cho don vi chi tri dugc giao tong hop dung thoi gian
quy dinh; khong dé tinh trang don vi chu tri phai don ddc, nhiac nhé nhiéu 1an hodc
cham tién d6 do thiéu sb liéu cta cac don vi phdi hop.

3. Nang cao chat lweng viéc chuan bi, td chic cac cudc hop; cit giam céc
cudc hop khdng can thiét; tang cwong danh thoi gian di co sé, truc tiép dia ban
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- Chi t6 chirc cude hop khi that su can thiét; khong t6 chirc hop chi dé phé bién
van ban, 1éy y kién hodc don dbc tién do khi cac ndi dung nay co thé thuc hién béng
van ban hoac trén moi truong di¢n tir; khong td chtrc lai noi dung da hop truc tuyén
dén cac thon. Thuc hién nghiém nguyén tdc "mot noi dung - mot cudc hop"; léng
ghép cac ndi dung c6 lién quan vao cing mot cudc hop dé nang cao hiéu qua, tiét
ki€m thoi gian.

- Gui tai liéu trude 1a diéu kién bit bude dé to chire cudc hop. Co quan chu tri
giri gidy moi va tai liéu dén cac co quan, don vi, ca nhan duoc moi chdm nhat 01
ngay lam viéc trude ngay hop (d6i v6i noi dung phét sinh dot xuat thi gui trudc it
nhat 01 budi lam viéc); tai liéu dai, nhiéu ndi dung phai c6 ban tom tit kém theo. Trir
truong hop dic biét, cap bach theo chi dao cia Chu tich UBND x4, ngudi dimg dau
co quan chu tri chiu trach nhiém truée Chu tich UBND xa vé chat luong chuan bi
ndi dung va ho so cude hop.

- Dy hop phai dung thanh phan, dang thim quyén. Nguoi dimg dau cac phong,
co quan, don vi truc tiép du cac cudc hop do Chu tich, cac Phé Chu tich UBND xa
chu tri; truong hop vang mit phai bao cdo ngudi chu tri va chi duge ctr cip pho du
thay khi dugc dong .

- NO1 dung hoi nghi khong trinh bay lai nguyén van tai liéu da gui; co quan chu
tri chi bao c4o tom tat, néu nhimg van dé con c6 y kién khac nhau va phuong an dé xuat;
danh thoi gian chi yéu dé thao luan, quyét dinh va giao nhiém vu. Mbi cudc hop phai
6 két luan 13 noi dung cong viéc, co quan chu tri, co quan phéi hop, thoi han hoan
thanh va két qua phai dat; noi dung da du can ctr phai két luan ngay tai cudc hop; noi
dung da duoc két luan thi khong dua ra hop lai, trir truong hop phat sinh tinh tiét méi
hodc ¢6 quy dinh phap luat maoi.

- Bay manh xir ly cong viéc trén moi truong so; thuc hi¢n giri, nhan van ban,
bao céo trén moi truong dién tir theo quy dinh; trén nhém zalo chung trién khai cong
viéc gop phan giam thot gian hdi hop, nang cao hi¢u qua giai quyét cong viéc.

- Cac phong chuyén mén, don vi thudéc UBND x4 ting cudng di co sd, kiém
tra thuc té tai cac thon dé nam bét tinh hinh, kip thoi thao gd kho khan, vudng méic
trong qua trinh trién khai nhiém vy, nhét 1a cac linh vuc phat trién kinh té - xa hoi,
quan ly dat dai, giai phong mat bang, xay dung néng thon méi, vé sinh méi trudng,
giai quyét thi tuc hanh chinh, giai quyét don thu va cac van dé phat sinh trén dia ban.
Chu tich, cac Pho Chu tich UBND xa thudng xuyén bam sét co sd, truc tiép chi dao,
kiém tra, don déc thuc hién nhiém vu theo linh vuc phu trach. Phéi hop chit ché cac
phong chuyén mon va cac thon trong qué trinh trién khai thue hién nhiém vu cac kho
khan, vuong mic duge phat hién som, xu ly kip thoi, khong dé tdn dong, kéo dai.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN
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1. Van phong HDND va UBND xa

- Kiém soat chit ché vin ban dén, van ban di, ho so trinh UBND x4, Chu tich
va cac Pho Chu tich UBND x4, bao dam dtng tham quyén, quy trinh, khong dé sot
van ban, s6t nhiém vu, cham chuyén hoic tén dong hd so.

- Chu dong theo ddi tién do thuc hién cac két luan, chi dao va nhiém vu duoc
giao; thudng xuyén don déc, canh bao sém cac nhiém vu co nguy co cham tién do,
khong dé qua han méi nhic viéc; timg budc chuyén tir “tiép nhan, xt Iy va chuyén
viéc” sang “diéu phdi, kiém soét va theo déi két qua dén cung”.

- Ban hanh Thong bao két luan sau cac phién hop UBND xa, cudc hop cua
Chu tich UBND xi chidm nhit 1,5 ngay lam viéc ké tir khi két thac cudc hop; d6i
v6i ndi dung cap bach thuc hién trong thoi gian sém nhét theo chi dao ctia Chu tich
UBND xa. Nhitng nhiém vu can trién khai ngay thi co quan, don vi duoc giao cin
ctr két luan truc tiép tai cudc hop dé to chuc thue hién, khong cho ban hanh thong
bao két luan;

- Tham muu xay dung lich cong tac tuan cua Chu tich, cac Phé Cha tich UBND
xa theo hudng bd tri thoi gian hop 1y dé lanh dao UBND x4 tang cudng di co s,
kiém tra thuc dia, lam viéc truc tiép vai cac thon, cac co quan, don vi; han ché cac
cudc hop khong can thiét.

- Pinh ky hang quy, tong hop, bio ciao Chu tich UBND x4 vé tinh hinh thuc
hién Chi thi; s6 luong cudc hop da to chirc va mirc giam so véi cung ky; sb luong
van ban hanh chinh da ban hanh; danh sach cac phong, co quan, don vi gui tai li€u
cham, du hop khong dﬁy du, tra 101y kién cham hoic khong rd quan diém, cham xur
1y cong viée sau két luan ctua Chii tich UBND x4; dong thoi tham muu cong khai két
qua tai hd1 nghi giao ban hoac cudc hop UBND xa theo quy dinh.

2. Phong Kinh té

- Chiju trach nhiém vé chét luong, tién d6 tham muu thudc linh vuc phu trach;
hd so trinh UBND x4 phai day du can cir phap 1y, danh gia tic dong, tong hop va giai
trinh ddy du ¥ kién lién quan; khéng trinh ndi dung chwa khao sat thyc té, chua théng
nhat phuong an xt 1y. Trudng phong chiu trach nhiém trude Chi tich UBND x3 cac
nhiém vu dugc giao.

- Thyc hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh; danh thoi gian di co s6, truc
tiép nam tinh hinh, giai quyét cong viéc; thuc hién phuong cham “6 rd: & ngudi, rd
viéc, 1 trach nhiém, rd thoi gian, rd két qua, rd tham quyén”, khong dun day, né
tranh cong viéc dugc giao.

- Kiém tra, d6n dc tién d6 cong trinh, du an, giai ngan dau tu cong, thu ngan
sach nha nudc, san xuat nong nghi¢p va xay dung nong thon maéi; kip thot tham muu
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xur Iy cac kho khan, vudng mac, bdo dam tién do dé xuat phuong an xu 1y cac kho
khan tai co so.

- Phéi hop cac phong chuyén mén, don vi lién quan giai quyét don thu ctia cong
dan, xac dinh 1o trach nhiém va thoi gian xtr 1y; khong dé don ton dong, kéo dai.

3. Phong Vian hoa - Xa hoi

- Nang cao chét luong tham muu UBND x3a trong linh vyc van héa, xa hdi;
chu dong ra soat, dé xuét nhiém vy, giai phap cu thé, ding quy dinh, sat tinh hinh
thuc té cua x3; chiu trach nhiém vé ndi dung, tién d0 va chat lugng cac nhi¢m vuy
duoc giao.

- Thuc hién nghiém tic cac chinh sach an sinh xa hoi, giao duc, y té, van hoa
trén dia ban xa. Kip thoi giai quyét cac thu tuc hanh chinh dung thoi gian quy dinh.

- Theo doi viéc thuc hién cai cach hanh chinh va chuyén doi s6 tat UBND xa,
cac don vi trén dia ban.

- Tang cuong di co sé, lam viéc voi cac thon, truong hoc, tram y té, cac to
chtrc va Nhan dan dé nam bat tinh hinh, kip thoi phat hién, tham muu giai quyét
nhitng kho6 khan, vudng mac trong linh vuc van hoéa - xa hoi; nhirng no1 dung thudc
tham quyén phai chii dong xtr Iy, khong dun day, né tranh trach nhiém.

- Theo do1, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan xa gén két qua thyc hién Chi
thi véi cong tac danh gia, Xép loai can bg, cong chitrc, vién chirc; dé xuit hinh thtrc
xtr Iy ddi véi tap the, ca nhan vi pham.

4. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Thyuc hi¢n nghiém co ché mot ctra, mot cira lién thong; giai quyét ho so ding
quy trinh, dung thoi han, khong dé hd so qua han; Khéng yéu cau td chic, ca nhan
bd sung ho so ngoai quy dinh; kip thoi hudng dan day du, chinh xac ngay tir khi tiép
nhén ho so.

- Ho so giai quyét qua han phai thyc hién xin 18i bang vin ban theo quy dinh;
dong thoi xac dinh rd nguyén nhan, trach nhiém va bién phap khac phuc, khong dé
tai dién.

- Cong khai, minh bach tién d6 giai quyét ho so; tiép nhan, xtr 1y kip thoi phan
anh, kién nghi cta t6 chirc, ca nhan. Phdi hop vé6i cac phong chuyén mén thuc
hién cat giam tir 30% dén 50% thoi gian giai quyét d6i véi mot s6 thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia UBND xa Thiéu Hoa (Theo danh muc ban hanh
kém theo Quyét dinh sé6 1030/0P-UBND ngay 29 thing 6 nam 2026 ciia Chi tich
UBND xa Thiéu Hoa).
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- Chu dong, sap xép lich tiép nhan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh cac
nha vin hoa thon, tao diéu kién thuén loi cho nguoi dan, dé)ng thot giam tai cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong x&.

5. Cac don vi Khac truc thugec UBND xi

Céc co quan, don vi trén dia ban x4 can ctr chitc nang, nhiém vu T6 chirc quan
triét, pho bién va trién khai thyc hién ddy du cac nodi dung cua Chi thi s 12/CT-
UBND ngay 30/7/2026 ciia Chu tich UBND tinh va Ké hoach nay dén toan thé can
bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc co quan, don vi. Chu dong tham gia
¥ kién, phdi hop giai quyét cac nhiém vu lién quan, kip thoi phan anh nhiing khé
khin, vudng méc phat sinh, gop phan nang cao hiéu qua quan Iy, diéu hanh; duy tri,
nang cao hiéu qua mo hinh “Chinh quyén than thién vi Nhan dan phyc vu”.

6. Cac thon trén dia ban xa

- Chii dong nam tinh hinh Nhan dan, kip thoi phat hién, bao cao nhimg kho
khin, cuéng mic, phat huy vai trd T6 cong nghé sb cong dong, T6 hoa giai co s0,
céc chi hoi doan thé trong thyc hi¢n nhiém vu.

- Trién khai dﬁy du, kip thoi cac chu truong, chi dao cia UBND xa dén Nhan
dan; thuong xuyén kiém tra, don ddc va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién tai
thon. Thyc hién nghiém ché do hoi hop, bao cdo dam bao day du chinh xac, ding
thot gian quy dinh.

- Khong dun déy, né tranh trach nhiém, nhitng ndi dung thudc tham quyén cua
thon phai chi dong giai quyét; d6i véi van dé vuot tham quyén, kip thoi bao cao
UBND x4, dong thoi dé xuat phuong an xtr Iy cu thé. Truong thon chiu trach nhiém
truge UBND x3 vé céac hoat dong ¢ don vi.

Trén day 1a Ké hoach cia UBND xa Thiéu Hoa thuc hién Chi thi s 12/CT-
UBND ciia Chu tich UBND tinh vé tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; nang
cao chat luong cong tic tham muu; giam cac cude hop khong can thiét, danh thoi
gian di co so giai quyét cong viéc./.

Noi nhan: . n n
- UBND tinh (d& b/c); T™™. UY BAl}I NHAN DAN
- Thudng truc Pang ty, HDND x4 (dé b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND x3;

- Uy ban MTTQ Viét Nam x3;

- Cac phong chuyén moén, don vi;

- Cong an xa, BCH Quan su x3;

- Cac truong hoc, Tram Y té;

- C4c thon trén dia ban x3;

- Luu: VT.

guyén Ngoc Hiéu
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