UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 134 /HD-UBND Thanh Héa, ngay30 thang 6 ndm 2025
HUONG DAN

Chitc niing, nhiém vy, quyén han ciia Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thu¢c Uy ban nhan dan cac xa, phwong
trén dia ban tinh Thanh Héa trong inh vuc van phong

Can ctr Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngiay 12 thang 6 nim 2025 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu
thudc tinh, thanh phd truc thudc trung uong;

Can ct Thong tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nim 2022 cua
Bo truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu huéng dan chiic ning, nhiém
vu, quyén han ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uvong;

Can cir Thong tu s& 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thang 6 nam 2025 cia Bo
truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu sta d6i, bé sung mot sé diéu cia
Thong tu s 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phi huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cua
Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

Uy ban nhan dan tinh huéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han coa
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan x4,
phuong (sau day goi chung 1a Uy ban nhan déan cap xi) trén dia ban tinh Thanh
Hoéa trong linh vuc van phong, nhu sau:

I. CHUC NANG

Tham muu, giap Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa vé linh vuc
vin phong, gom: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi dong nhan dan,
Thudng truc HOi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén mén
thudoc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong ctia Thuong truc Hoi dong nhan
dan; cong tac chi dao, di€u hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan; cung cap thong
tin, bao dam diéu kién vat chét, k¥ thuat phuc vu hoat dong cua Ho1 dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cép x4; thyc hién cong tac quan tri ndi bg cuia Van phong.

II. NHIEM VU VA QUYEN HAN

1. Tham muu tong hop, giup Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa:

a) Xay dung, quan ly chuong trinh cong tac theo quy dinh cia phap luat;
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b) Theo ddi, d6n ddc cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhin dan
cap xa (sau day viét tit 1a co quan chuyén mon), cic co quan, t6 chirc lién quan
thuc hién chuong trinh cong tac ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip xa
va Quy ché 1am viéc cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cép x3;

¢) Phdi hop thuong xuyén véi cac co quan chuyén mon, cac co quan, to
chtic lién quan trong qua trinh chudn bi va hoan chinh cac dé an, du an, du thao
van ban quy pham phap luat (néu co), trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cap xi xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat;

d) Tham tra vé trinh tu, thu tuc chuin bj va co y kién danh gia doc lap
dbi voi cac dé an, du 4n, du thao vin ban quy pham phép luét, cac bao cao
quan trong theo chuong trinh cong tic cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cdp x3 va cac cong viéc khac do cac co quan chuyén mén, cic co quan, to
chtic lién quan trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap x3;

d) Xay dung cac dé an, dy an, du thao vin ban quy pham phép luat va cac
bao cao theo sy phan cong ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap x3;

e) Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén mon, cic co quan, to chirc
lién quan chuan bi ndi dung, phuc vu phién hop thuong ky, chuyén dé hoic
hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat, cac cudc hop va hoi nghi
chuyén dé khac ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xd, cac cudc hop
ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip x3;

g) Chu tri, diéu hoa, phéi hop viée tiép cong dﬁn gitta cac co quan chuyén
moOn tham gia tlep cong dan tai Tru so tiép cong dan cip xa theo quy dinh; quan
1y, bao d¢am diéu kién vat chat cho hoat dong ctia Tru s& tiép cong dan cta cip xA.

2. Tham muu tong hop, gitp Chi tich Uy ban nhan dan cap xa:

a) Xay dyng, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa phé duyét va don
ddc thuc hién chuong trinh cong tdc nam, 6 thang, quy, thang, tuan ctia Chu tich
Uy ban nhan dan cdp x3, kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
nhiing nhiém vu trong tam, trong diém can tap trung chi dao, diéu hanh céac co
quan chuy&n mén, cac co quan, to chuc lién quan trong timg thoi gian nhat dinh;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa giao cac co quan chuyén
mon, cac co quan, to chuc lién quan xay dung cac dé an, du an, dy thao van ban
phép luat dé trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh cia phép luat;

¢) Tham tra vé trinh tu, thi tuc chuan bij va c6 ¥y kién danh gia doc 1ap doi
véi cac dé an, du 4n, du thdo van ban, bdo céo theo chuong trinh cong tac cua
Chu tich Uy ban nhéan déan cap xi va cac cong viéc khac do cac co quan chuyén
mon, cac co quan, to chuc lién quan trinh Chu tich Uy ban nhéan déan cap x3;

d) Chu tri, phéi hop véi cic co quan chuy@n mén, cic co quan to chiic
li€én quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, ho so va du thao van ban dé trinh Chu



3

tich Uy ban nhan dan cip xi xem xét, quyét dinh d6i voi nhimg cong viéc
thuong xuyén khéc;

d) Chu tri lam vi¢c véi lanh dao co quan, céc t6 chirc, ca nhan lién guan
dé giai quyét nhiing van dé thudc tham quyén cia Chu tich Uy ban nhéan dan cap
x3 ma cic co quan chuy@n mdn con ¢ y kién khéac nhau theo ty quyén ctiia Chu
tich Uy ban nhén dan cp xa;

e) Chu tri soan thao, bién tip hodc chinh sta 1an cudi cac du thao béo céo
cac bai phat biéu quan trong cua Chu tich Uy ban nhan déan cap xa;

g) Chi dao thuc hién cac Quy ché phdi hop cong tac giita Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cap xa vdi cac co quan cua Dang, Uy ban Mat tran T6
quodc va cac co quan, don vi, to chtrc chinh tri - xa hdi cap xa;

h) Kiém tra thyc hién nhiing cong viéc thudc thim quyén kiém tra cua
Chu tich Uy ban nhéan dan cip xd dbi voi cac co quan chuyén mén, cac co quan,
t6 chuc lién quan dé bao céo va kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa
cic bién phap can thiét nhim don dbc thuc hién va bao dam chip hanh ky
cuong, ky luat hanh chinh;

i) Pé nghi cac co quan chuyén mén, cac co quan, to chirc lién quan bao
cdo tinh hinh, két qua thyc hi¢n cac van ban chi dao, di€u hanh cua Hji dong
nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cap x3;

k) Duoc yéu cau cac co quan chuyén mén, cac co quan, to chiic lién quan
cung cap tal liéu, s6 liéu va vian ban lién quan hodc tham dy cac cudc hop, lam
viéc dé nam tinh hinh, phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan déan cép xa.

3. Bao dam théng tin phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia
Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén cép xa:

a) Thuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuét véi Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa; thong tin dé cic thanh vién Uy ban nhan dan cap xi, Thu
truong co quan thudc Uy ban nhan dan cap xa, Cha tich Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan cép x3, cic co quan cia Pang, Nha nudc va cac co quan, to chiic
lién quan vé tinh hinh kinh té - xi hdi cua dija phuong, hoat dong cua Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan cép xa, cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua
Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa;

b) Cung cap thong tin cho cong ching va cac hoat dong chu yéu, nhing
quyét dinh quan trong cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va Cha tich Uy
ban nhan dan cip xd, nhiig su kién kinh té, chinh tri, xd hoi nbi bat ma du
luan quan tim theo quy dinh phap luat va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan déan
cép Xa;

¢) Quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ciia Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan cp x3;
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d) Quan 1y, str dung con d4u, thiét bi lru khoa bi mat ciia Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip
xa theo quy dinh cta phép luét.

4. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi déng
nhén dan, Uy ban nhan dan cap x4, Chu tich Uy ban nhan déan céap xa.

5. Xay dung, ban hanh cac vin ban thudc thdm quyén ctia Vin phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan cdp x4 theo quy dinh cua phap luit.

6. T6 chirc viée phat hanh, quan 1y cic van ban ctia Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cap xa; thuc hién ché d0 bao
v¢ bi mit Nha nudc theo quy dinh.

7. Té chirc thyc hién viée ung dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc theo
quy dinh cua phap luat.

8. Quan ly tai chinh, tai san duogc giao theo quy dinh cua phéap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dén cap xa.

9. Thuc hién cac nhiém wvu, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan, Uy
ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan cip xa giao hoic theo quy dinh
cua phap luat.

III. TO CHUC THUC HIEN

Uy ban nhan dan cép xa ¢O trach nhi¢m quy dinh chic nang, nhi€ém vu,
quyén han ctia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhéan dan trong linh
vuc vin phong theo quy dinh tai Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6
nim 2025 cua Chinh phu, Thong tu huéng dan cia cac BO chuyén nganh va
Hudng dan nay cua Uy ban nhéan dan tinh./.

Noi nhin: 7 TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu (dé b/c); [
- Thuong truc Tinh ty (dé b/c);

- Thudng tryc HDND tinh (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Ban T6 chtrc Tinh ty;

- Van phong Doan DPBQH va HDND tinh;
- Van phong UBND tinh;

- S Noi vu;

- UBND cac xa, phuong; .
- Luu: VT, THDT. P& Minh Tuin
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