DANG BO TINH THANH HOA PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA TAN NINH
, * Tdn Ninh, ngay 06 thing 9 nam 2025

Sé 123 -QB/PU

QUYET PINH
ban hanh N¢i quy bao vé€ bi mat Nha nuéc cia Dang trong cac co' quan,
to chirc dang thu¢c Pang b xa Tan Ninh °

- Can ctr Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Luat bao vé bi mat Nha nudc ngay 15/11/2018;

- Can cu Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so6 diéu cua luat bao vé bi mat nha nudc;

- Cain cir Quyét dinh s6 1630/QD-TTg ngy 30/7/2025 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nude cua Dang;

- Can cu Quy dinh s6 693-QD/VPTW ngay 15/ 12/2021 cua Van phong
Trung wong Pang vé cong tac van thu trong cac co quan, to chirc dang;

- Can ctr Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo trudong Bo
Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc; Cong
van s6 4114/BCA-ANCTNB ngay 25/11/ 2022 ciua Bo Cong an vé viéc hudng dan
thuc hién mot sd quy dinh cta luat bao vé bi mat nha nudc;

- Can ctr Quyét dinh sd 1881-QB/TU ngay 03/02/2023 cta Tinh uy Thanh
Hoéa vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc cua Pang trong cic co quan, to
chtrc dang thudc Pang bo tinh Thanh Hoa;

- Can ctr Quy ché 1am viéc ciia Ban Chap hanh Pang bo xa Tan Ninh khoa I,
nhiém ky 2025-2030;

Theo dé nghi ciia Van phong Pang ay x4 Tan Ninh,
BAN THUONG VU PANG UY QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay No6i quy bao vé bi mat nha nudc
cua Pang trong cac co quan, to chic dang thuoc Pang bg xa Tan Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Vin phong Pang 1y, cac cap iy, to chitc dang, cac to chirc va c4 nhan co
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan T/M BAN THUONG VU
- Vin phong Tinh ty (b/c), PHO Bi THU THUONG TRUC
- Uy vién BCH bang uy (b/c),

- Céc co quan tham muu, giup viéc Pang uy,
- Thuong tryc HDND, UBND xa,
- ny ban MTTQ Viét Nam xa,

- Cac Pang bg, chi bg truc thudc Pang bo x2
- Luu VPDBU.
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NOI QUY
Bao vé bi mat Nha nwéc ciia Pang trong cc co quan, to chirc ding
thu¢c Pang by xa Tan Ninh
(Kém theo Quyét dinh sé 123-OP/PU ngay 06 thang 9 nam 2025
cua Ban Thuong vu Dang uy xa Tan Ninh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay xac dinh trach nhi€m, quyén han va céac hoat dong bao v€ bi mat
Nha nudc cua cac co quan, t6 chirc dang thudoc Pang bd xa Tan Ninh (sau day goi
tat 1a cac co quan dang).

Nhiing ndi dung khong duge quy dinh tai Noi quy nay thyc hién theo cac quy
dinh khac cua DPang va cac van ban quy pham phdp luat hién hanh vé bao vé bi
mat nha nudc.

Picu 2. Poi twong ap dung

Noi quy nay ap dung dbi voi Co quan Uy Ban Kiém tra bang uy, Ban Xay
dung Pang, Van phong Dang uy, cac cap uy, t6 chirc dang va cac to chtc, ca nhan
co lién quan dén viéc tlep can, khai thac, sir dung, bao v¢ tai licu, vat chira bi mat
Nha nudc cua cac co quan dang trén dia ban xa Tan Ninh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Noi quy ndy, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Bi mdt Nha nuée 13 thong tin c6 ndi dung quan trong do ngudi ding dau co
quan, to chtrc c6 thim quyén xéac dinh, cin cr vao quy dinh ctia Ludt bao vé bi mat
nha nudc, chua cong khai, néu bi 19, bi mat c6 thé gy nguy hai dén loi ich qudc
gia, dan tdc.

2. Bi mdt Nha nuoc cua Dang 1a thong tin c6 ndi dung quan trong do nguoi
dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén xac dinh, can ctr vao Luat bao v¢ bi mat
nha nudc, Danh muc bi mat nha nudc ctia Bang tai Quyét dinh s6 1722/Qb-TTg,
ngay 03/11/2020 cta Thu tudng Chinh phu, néu b1 10, bi mat c6 thé gay nguy hai
dén loi ich cua bBang, cua quoc gia, dan toc.

Hinh thirc chira bi mat nha nudc cua Bang bao gém tai lidu, vat, dia diém, 10
noi, hoat dong hodc cac dang khac.

3. Bao vé bi mdt Nha nudc cua Pang 1a viéc co quan, don vi, ca nhan stir dung luc
luong, phuong tién, bién phap dé phong, chong xadm pham bi mat nha nudce ciia Bang.

4. Lo bi mdt Nha nudc cua Pang la truong hop ngudi khong cod trach
nhiém bi€t dugc bi mat nha nudc cua Dang.

5. Mdt bi mdt Nha nude ciia Pang 13 trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc cua Bang khong con thudc sy quan ly cia co quan, don vi, ca nhan c6 trach
nhiém quan 1y.
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Dieu 4. Nguyén tac bao v€ bi mat nha nudéc cia Pang trong cac co quan Dang

1. Bat duoi sy lanh dao cua Bang Cong san Vi€t Nam, sy quan ly thdng nhat
cua Nha nudc; phuc vy xay dung va bao vé To quoc phat trién kinh té - x4 hoi, hoi
nhap qudc té cua dat nudc; bao vé loi ich qubc gia, dan toc, quyén va loi ich hop
phap ctia co quan, t6 chirc, ca nhan.

2. Bao v¢ bi mat Nha nudc cua DPang 1a trach nhiém ctia moi co quan, don vi,
ca nhan.

q 3. Vi‘éc quan ly, str dung bi mat Nha nudc cia Pang bao ddm ding muc dich,
tham quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phép luat.

4. Chu dong phong ngura; kip thoi phat hién, ngan chdn, xt Iy nghi€ém hanh vi
vi pham phap luét vé bao v¢ bi mat Nha nudc cua DPang.

5. Bi mat Nha nudc cta Bang dugc bao vé theo thoi han quy dinh ctia Luat
Bao v¢€ bi mat nha nudc, bdo dadm quyén ti€p can thong tin ctia cong dan theo quy
dinh cua phap luat.

DPiéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam trong biao vé bi mat nha nwéc ciia Pang

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua
Dang; lam sai 1€ch, hu hong, mat tai li€u, vat chira bi mat nha nudc cua Dang.

2. Thu thap, trao ddi, cung cép, chuyén giao bi mat nha nudce, bi mat nha nude
cua Pang trai phap luat; sao, chup, luu gift, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu
huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua Bang trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia Bang ra khoi
noi luu gitr trdi phép luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bdo v€ bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua
bang; sir dung bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ctia Pang dé thuc hién, che giéu
hanh vi vi pham phap luat; xdm pham quyén va loi ich hop phap hodc can tré hoat
dong ctia co quan, to chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu gitt tai liéu c6 chira nd1 dung bi mat nha nudce, bi mat nha
nudc cua Pang trén may tinh hoac thiét bi khac da két ndi hodc dang két ndi voi
mang internet, mang may tinh, mang vién L thong, trir truong hop luu gitr bi mat nha
nuéc theo quy dinh cta phap luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang trén phuong tién
thong tin, vién thong trai véi quy dinh cua phép luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu gitr, trao d6i bi mat nha nuée, bi mat nha nudce cua bang khi chua loai bo bi
mat nha nudc cia Dang.

8. St dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hi¢u, ghi am, ghi hinh trong hoi
nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc, bi mat nha nude cia Pang dudi
moi hinh thtrc khi chua duoc co quan chiic ning va ngudi c6 tham quyén cho phép.
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9. Pang tai, phat tdn bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia Pang trén phuong
tién thong tin dai chiing, mang internet, mang mdy tinh va mang vién thong.

10. Thong tin sai léch, 1am gia va phat tan tai liéu gia vé bi mat nha nuéc, bi
mat nha nudc cua Pang thong qua trao doi truc ti€p, phat ngdn cia co quan, don
vi va ca nhan.

Chwong 11

HOAT PONG BAO VE Bi MAT NHA NUGC CUA PANG TRONG
CAC CO QUAN, TO CHUC PANG

Piéu 6. Xac dinh bi mat nha nwéc cia Pang va d¢ mat

1. Nguo1i soan thdo, tao ra thong tin thuéc danh muyc bi mat nha nudc ciia Bang
phai dé xuat nguoi dung dau co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc cua Pang, do
mét clia bi mat nha nude ctia Pang, noi nhan, sé lugng ban phat hanh, dugce phép
hoac khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua Pang tai To
trinh, Phiéu trinh duyét ky van ban hoac van ban xac dinh do mat cua vat, dia diém,
161 no1, hoat dong chira bi mat nha nudc cua Pang va co trach nhiém bao vé ndi
dung bi mat nha nudc cua Pang trong qua trinh soan thao, tao ra thong tin.

Tait liéu bi mat nha nudc cia Pang phai thé hién noi nhan, sd luong ban phat
hanh, tén nguodi soan thao, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup ¢ noi nhan
cua tai li¢u. Truong hgp van ban dién tir, nguoi soan thao phai tao d4u chi d6 mat
trén vian ban sau khi dugc ngudi c6 thim quyén xac dinh bi mat nha nudc cia
Pang va d6 mat cta bi mat nha nudc cia Pang; van ban dién tir khi in ra dé phat
hanh phai dong dau d6 mat theo quy dinh.

Truong hop st dung bi mat nha nudc cia co quan, don vi khac thi phai xac
dinh d0 mat twong ung. Truong hop thong tin trong cung mat tai li¢u, vat chura bi
mat nha nudc thudc cac danh muc bi mat nha nudc c6 dd mat khac nhau thi xac
dinh theo do mat cao nhat.

2. Nguoi tiép nhan thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Pang, nhung chua dugc xac dinh 1a bi mat nha nudc, bi méat nha nudce
ctia Pang thi phai bao céo ngudi dimg dau co quan, té chirc va chuyén dén noi don
vi ¢ chirc nang xtr 1y. Nguoi dugc giao xur Iy phai ¢6 van ban dé xuat nguoi dimg
dau co quan, td chirc xac dinh bi mét nha nude, bi mat nha nudce cia Dang, do mat
cua bi mat nha nudc, bi mat nha nude cia Pang, noi nhan, ) luong ban phat hanh,
dugc phép hodac khong duge phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc,
bi mat nha nudc ciia Pang. Thong tin tiép nhan phai duoc bao vé trong qua trinh
tiép nhan va xtr 1y.

3. Nguoi dung dau cac co quan, don vi theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va
khoan 5 Piéu 7 ctia Quy ché nay c6 thé ty quyén cho cap phé xac dinh bi mat nha
nudc cua Bang va do mat cua bi mat nha nudc cua Pang trén linh vuc dugc phan
cong phu trach.

4. Viéc xac dinh bi mat n}}él nudc cﬁa bang va do mat phai can cur vao Luat
Bao v€ bi mat nha nudc, Quyét dinh s6 1630/QD-TTg ngay 30/7/2025 cta Thu
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tudng Chinh pht hodc danh muc bi mét nha nudce thudc cac linh vuc do Thu tudng
Chinh phu ban hanh.

5. Mau d4u chi d6 mat, mau ddu “Ban s6”, mau “Van ban xac dinh d6 mat déi
voi vat, dia diém, 161 néi, hoat dong, hinh thirc khac chic bi mat nha nudc” thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 niam 2020
ctia B4 Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc

Duy thao van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc ciia Pang khong dong dau mat
do chua duogc nguoi ¢ tham quyén quyét dinh d6 mat va ky ban hanh nén khi gui
di phai c6 van ban yéu cAu noi nhan c6 trach nhiém bao vé nodi dung du thao, bao
dam khong dé xay ra 19, méat. Dy thao vin ban ¢ nodi dung bi mat nha nudc cua
bang phai dugc quan 1y, bao vé nhu van ban ban hanh chinh thirc tir khi soan thao
va tiéu hity ngay sau khi hoan thanh viéc soan thao, tao ra néu thiy khong can thiét
phai luu gitr.

Piéu 7. Sao, chup tai liéu, vit chira bi mat nha nuée, bi mat nha nuéce
cua Dang trong cac co quan Dang

1. Bi thu Pang ty x3 c6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chia
BMNN d¢ “Mat”

2. Truong hop sao, chup tai li¢u, vat chita BMNN dd “Tuyét mat”, “Ti
mat” thi don vi, dia phuong bao c4do Bi thu Tinh uy, Chu tich UBND tinh, cép trén
truc tiép quyét dinh theo pham vi quan 1y.

3. Nguoi c¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha
nuoc, bi mat nha nudc cua Dang quy dinh tai Khoan 1 diéu nay c6 thé uy quyén
cho cap pho thuc hién thAm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc, bi mat nha nude cia Dang.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat
nha nudc ctia Pang duoc thuc hién thudng xuyén hodc theo ting truong hop cu thé
va phai duogc thé hién b.%mg van ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi
han iy quyén.

Cap pho dugc tuy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc, bi mat nha nudce cua Pang phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao,
chup cta minh trudc cp truong va trude phap luat. Nguoi duoc ty quyén khong
dugc uy quyén lai cho nguoi khac.

4. Cap Uiy chi bd Ban Chi huy Quan sy x4 thyc hién tham quyén va uy quyén
cho phép sao, chyp tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang
theo quy dinh cua Quén uy Trung wong va Bo Quéc phong; Cap ty chi bo Cong an
x4 thuc hién thAm quyén va Gy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang theo quy dinh cua Pang iy Cong an Trung
uvong va Bo Cong an.

5. Quy trinh sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia Dang
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a) Viéc sao van ban dugc thuc hién bang cac hinh thurc: Sao y ban chinh, sao
luc va trich sao.

b) Sau khi ngudi c6 tham quyén duoc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan
3, khoan 4 va khoan 5 diéu nay cho phép (bang vin ban hoic bat phé), nguoi duoc
giao nhi¢m vu sao, chup tién hanh viéc sao, chup tai li¢u, vat chua bi mat nha
nudc, bi mat nha nudc cua Dang tién hanh sao, chup tai noi an toan va st dung
phuong tién, thiét bi khong c6 két ndi voi mang internet, mang may tinh, mang
vién thong dé sao, chup. Chi sao, chup diung s6 ban cho phép va tiéu huy ngay ban
hong, du thura.

¢) Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat phai ghi nhan dﬁy da thong tin vao
“S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua Pang” (Mau s 12
ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA cua B truong Bo Cong an) dé
quan ly va theo doi.

d) Ban sao tai liéu bi mat nha nudce, bi mat nha nude cua Dang phai dong déu
“BAN SAO SO” (Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA) &
goc trén bén phai tai trang dau cta ban sao; dau “BAN SAO BI MAT NHA
NUOC” (Mau sb 9 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA) & phia dudi
cung tai trang cudi ctia ban sao va ghi day du thong tin.

e) Ban trich sao tai li¢u bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua Dang phai thuc
hién theo mau “Trich sao” (Mau s6 10 ban hanh kem theo Thong tu so
24/2020/TT-BCA) va dong dau d§ mat tuong ung véi tai liéu trich sao.

¢) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ciia Pang
phai c6 “Van ban ghi nhan viéc chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Bang” (Mau s6 13 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

g) Trudng hop sao nhiéu ban cé thé thuc hién nhan ban tir van ban bi mat nha
nudc, bi mat nha nudc cta Pang di ¢ chir ky cta ngudi ¢d tham quyén cua co
quan, don vi ban hanh tai liéu gui dén, dong ddu “BAN SAO SO”, “BAN SAO Bi
MAT NHA NUOC” quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA, ghi hinh thirc sao,
thoi gian sao, sb luong, noi nhén ban sao va trinh lanh dao co tham quyen ky sao.
Sau d6 photocopy du sd luong dd duoc 1anh dao duyét ky sao; dong dau tron do
cua co quan, don vi trén cac ban sao.

6. Viéc sao, chup dién mat thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé co yéu.

Piéu 8. Thong k&, lwu giit, bao quan tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc, bi
mat nha nudc cia Diang

1. Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang khi tiép
nhan, phat hanh phai dugc thong ké theo trinh ty thoi gian va do mat.

2. Bi mat nha nudc, bi mat nha nuéc cua Pang chua trong thiét bi co tinh ning
luu gitt, sao, chup, phai dugc bao v¢ bang bi¢n phép thich hop, bao dam an toan.

3. Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang phai duoc
luu gifr, bdo quan ¢ noi an toan va c6 phuong an bao ve.
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Piéu 9. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéce, bi
mat nha nuwdc cia Pang tai cac co quan, don vi

1. Viéc van chuyén, giao tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ctia Pang tai cac
co quan, don vi thyc hi¢n nhu sau:

a) Trudc khi giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc cia Bang phai dang ky
vao “So dang ky bi mat nha nudc cua Pang di”. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
ciia Pang do “Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi nguoi c6 thim quyén xac dinh bi
mét nha nudc ciia Pang dong .

b) Téi liéu, vat chira bi mat nhé nuoc gﬁa Pang phéi lam bi hodc dong gg’)i
riéng. Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, kho tham nudc, khong nhin thau
qua duogc; ho dan phai dinh, khoé boc.

Trong truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua Pang thudc do
“Tuyét mat” phai dugc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi sb, ky hiéu cua
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua Dang, tén nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat”
va dugc niém phong bang diu cua co quan, t6 chirc ¢ ngoai bi; trudng hop gui
dich danh nguoi c6 trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi c6 tén moi
dugc boc bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai liéu thuong va déng dau ky hiéu chit “A”.

Tait li€u, vat chtra bi mat nha nuédc cua Bang do “Toi mat” va “Mat” duoc
bao vé bang mét 16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chir “C” tuong tmg véi do
mat cua tai licu, vat chira bi mat nha nudc cia Bang bén trong.

c) Viéc giao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ctia Pang phai dugc quan ly
bang “So6 chuyén giao bi mat nha nudc cua Pang”.

2. Viéc nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang
duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia
Pang, co quan nhan phai ding ky vao “So ding ky bi mat nha nudc, bi mat nha
nuéc cia Pang dén”.

b) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudce, bi mat nha nude cua Pang
ma phong bi c6 déu “Chi nguoi c6 tén méi dugc boc bi”, nguoi nhan vao sO theo
ky hiu ngoai bi, khong dugc mo bi va phai chuyen ngay dén nguoi co tén trén
phong bi. Néu nguoi co tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém déu
“Hoa toc” thi chuyen dén 1anh dao co quan, don vi hodc ngudi duoc lanh dao co
quan, don vi Gy quyén giai quyét.

c¢) Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudce, bi mat nha nude cia Pang
duogc giri dén ma khong thuc hién dung quy dinh vé bao vé bi mat nha nude, bi mat
nha nudc cia Pang thi chuyén dén lanh dao co quan nhéan tai lidu, vat chira bi
mat nha nude hodc nguoi co tén trén phong bi (d01 v0i truong hop gui dich danh)
giai quyét, dong thoi phai thong bao noi giri biét dé c6 bién phap khac phuc. Néu
phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua DPang gui dén co
d4u hiéu boc, mé bi hodc bi trao d6i, mat, hu hong thi nguo1 nhan phai bao céo
ngay ngudi ding dau co quan, don vi dé c6 bién phap xu 1y.
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3. Noi gui va noi nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc
ciia Pang phai ddi chiéu vé sb luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat
chtra bi mat nha nuéc, bi mat nha nude cia Pang. Trudng hop phat hién thiéu s6
luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu cau noi giri bd sung, xir Iy
trude khi vao s6 theo ddi va ky nhan.

4. Trudong hop tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nude ciia Bang
c6 dong dau “Tai liéu thu hdi”, co quan, don vi hodc ca nhan di nhén tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ctia Pang phai gui lai dung thoi han ghi
trén van ban.

5. Viéc chuyén, nhan van ban dién tir c6 ndi dung bi mat nha nudc, bi mat
nha nudc cua Dang trén mang internet, mang may tinh va mang vién thong duoc
thue hién theo phap luat vé co yéu.

6. Viéc van chuyén, giao nhan san phém mat ma thuc hién theo quy dinh ctua
phap luét vé co yeu.

7. Van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudce ctia Pang
qua dich vu buu chinh dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé buu chinh.

8. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua Dang
dang ky bang co so dir liéu quan ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra
gidy dé ky nhan va dong s dé quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Dang khong duge két ndi mang internet,
mang mdy tinh va mang vién thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé co yéu.

9. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha
nuéc cua Pang do ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nude, bi mat nha
nuéc cua Pang, ngudi lam cong tac giao lién hodc van thu cua co quan, to chic
thuc hién. Can bg 1am cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude, bi mat nha
nudc cua Pang chi van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc, bi
mat nha nudc cia Pang khi duoc ngudi dimg dau co quan, to chirc chi dao.

Diéu 10. Mang tai li€éu, vat chira bi mat nha nwée, bi mat nha nudc cia
Dang ra khoi noi luu giir

1. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce, bi mat nha nude ciia Pang
ra khoi noi luu gitt phuc vu cong tac trong nude phai ¢d van ban xin phép va dugce
ngudi c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 7
N1 quy nay cho phép.

2. Nguoi mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudce, bi mat nha nudc cia Bang
ra khoi noi luu gitt phuc vu cong tac & nudc ngoai phai c6 van ban xin phép va
duoc Bi thu Tinh iy cho phép.

3. Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Pang ra khdi noi luu gitr phuc vu cong tac trong nudc, nude ngoai phai
néu 10 ho, tén, churc vy, don vi cong tac cua nguot xin phép; tén loai, trich yéu noi
dung, d0 mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang;
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muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phéap bao v¢ bi mat nha nudc,
bi mat nha nudc cua Pang. Khi két thic nhiém vu phai bio cdo ngudi co tham
quyén cho phép mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua
bang ra khoéi noi luu gitr vé viéc quan 1y, st dung bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua bang va ndp lai co quan, don vi.

4. Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nude, bi mat nha nudc cia Bang mang ra khadi
noi luu giit phai chta, dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bj bao dam an toan
do nguoi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc, bi mat nha
nuodc cua bang quy dinh va phai bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gitr.

5. Trong thoi gian mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc
cua Pang ra khoi noi luu gitr, néu phat hién bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua
bang bi 10, méat mat, nguoi mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha
nuéc cia Pang phai bao céo ngay voi nguoi ding dau co quan, don vi truc tiép
quan 1y va truong doan cong tac dé co bién phap xur 1y va khic phuc hau qua.

Piéu 11. Bio vé bi mit nha nuwéc cia Pang trong sir thiét bi nhé ngoai,
phuwong tién dién tir c6 tinh nang luu gitr bi mat nha nwéc cia Ping dung may
vi tinh, tai li¢u, thong tin

1. Trude khi st dung phai tién hanh kiém tra an ninh d6i véi thiét bi, phan mém
hé théng, phin mém ung dung dé soan thao, luu gitr tai liéu c6 chira nd1 dung bi mat
nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang; cac thiét bi, phan mém duoc nang cap hoac stra
d6i, bo sung trudc khi dua vao sir dung tai cac bo phan, vi tri trong yéu, co mat, noi
chira dung bi mat nha nude cua Bang thudc cac co quan, don vi.

Céc thiét bi, phan mém sur dung cho cac bo phan, vi tri trong y€u, co mat,
noi chra dung bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang do td6 chic, ca nhan
nudc ngoai tai trg, cho tdng phai dugc Cong an tinh kiém tra trude khi st dung.

2. Viéc sira chita may vi tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir c6 tinh
nang luu gilt thong tin dung trong cong tac bdo vé bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Pang bi hu hong phai do can bd cong nghé¢ thong tin co quan, don vi
thue hién. Néu thué dich vu bén ngoai, phai giam sat chit ch&. May vi tinh luu gitr
tai liéu, thong tin bi mat nha nudc cua Dang mang ra ngoai sua chira, phai thao roi
6 cimg, niém phong, quan ly tai co quan, don vi. Stra chita xong, phai kiém tra
trude khi str dung. Ddi v6i cac thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh ning
luu gitlr thong tin dung trong cong tac bdo vé bi mat nha nudc cua Pang bi hong,
khong c6 kha nang sua chita, phuc hoi, khong c6 nhu cau st dung lai phai duoc
bao quan, xur Iy hodc tiéu hiy theo ding quy trinh, quy dinh cta phap luat vé bao
v¢ bi nha nudc.

3. Khong str dung thlet bi thu phat song khong day trong cac hé thong thong
tin quan trong vé an ninh quoc gia, hé théng mang thong tin quan trong qudc gia va
tai bo phan, vi tri trong yéu, co mat.

Pi¢u 12. Pia diém, phwong 4n bio vé va phwong tién, thiét bi sir dung tai
hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nwéc cia Piang
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1. Viéc td churc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nude cua
Pang phai duoc sy dong ¥ clia ngudi c¢o thim quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3, khoan 4 Diéu 7 Noi quy nay ddi véi cac hoi nghi, hoi thao, cudc hop cua
Viét Nam. Déi v6i hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nude cia
Pang ¢ yéu t6 nudc ngoai to chirc tai Viét Nam phai duoc sy dong ¥ cia nguoi co
tham quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 5 Piéu 7 Quy ché bao vé bi mat nha nudc
ctia Pang trong cac co quan, to chic dang thudc Pang bo tinh Thanh Hoa ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1881-QD/TU ngay 03/02/2023 cua Tinh ty Thanh Hoa.

2. H61 nghi, hdi thdo, cudc hop c6 nd1 dung bi mat nha nudce cua Bang duoc
t6 chirc trong phong hop kin tai tru s cta co quan, don vi. Trudng hop td chic ¢
ngoai tru s¢ lam viéc, ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh t6 chirc hoi nghi,
hoi thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi Cong an tinh kiém tra an ninh, an toan
trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thdo, cudc hop.

3. Phuong tién, thiét bi sr dung trong hdi nghi, hoi thao, cudc hop c¢6 ndi dung
bi mat nha nudc cua Dang

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 nd1 dung bi mat nha nude cua Pang phai st
dung micro c6 day va cac phuong tién, thiét bi duoc Cong an tinh kiém tra an ninh,
an toan trude khi lip dat, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu
trang bi. Truong hop hdi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudce cua
Pang to chtic bang hinh thirc truc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh
ctia phap luat vé co yéu;

b) Nguoi tham dy khong dugc mang thiét bi c¢6 tinh niang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hdi nghi, héi thao, cudc hop c6 ndéi dung bi mat nha nudc
cua bang d§ "Tuyét mat", "T6i mat". Dbi v6i hoi nghi, héi thao, cudc hop cé ndi
dung bi mat nha nudc cua Pang do "Mat", viée sir dung phuong tién, thiét bi dugc
thuc hién theo yéu cau ctia ngudi chu tri;

c¢) Trong truong hop can thiét, co quan, don vi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc
hop c6 nd1 dung bi mat nha nude ciia Bang quyét dinh viéc st dung phuong tién, thict
bi k¥ thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhap, thu tin tir bén ngoai.

4. Phuong an bao v¢ hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude
cua Dang

a) Ho1 nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc cua Bang do
"Tuyét mat", co quan, don vi chu tri quyét dinh viéc bd tri luc luong canh gac, bao
vé bén ngoai; du kién cac tinh hudng phiic tap c6 thé xay ra anh huéng dén an
ninh, an toan trong qué trinh t6 chuc hoi nghi, héi thdo, cudc hop va phuong an
giai quyét, xtr 1y;

b) Hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc cia Pang to
chtrc tir hai ngdy tré 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chirc hoi
nghi, hoi thdo, cudc hop;

¢) Nguoi tham dy hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 néi dung bi mat nha nudc
ctia Dang phai ding thanh phan theo yéu cau cua co quan, té chirc cha tri. Truong
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hop hdi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc cua Pang do "Tuyét
mat" phai c6 bién phép kiém tra an ninh, an toan doi voi nguoi tham du.

Diéu 13. Thoi han bao vé bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia Pang va
gia han bao vé bi mat nha nuwéc, bi mat nha nwéc cia Pang

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia Bang duoc thuc
hién theo quy dinh tai Bi¢u 19 Luat bao v¢ bi mat nha nudc nam 2018.

2. Gia han thoi han bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang thuc
hién theo quy dinh tai Pi€u 20 Luat bado v¢ bi mat nha nudc ndm 2018.

3. Bi mat nha nudc sau khi gia han phai dugc dong dau “Gia han thoi han bao
v€ bi mat nha nudc”, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh vié¢c gia han.

4. Mau diu “Gia han tho1 han bdo v¢ bi mat nha nudc” thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Dicu 14. Diéu chinh d§ mat, gidi mat tai li¢u, vat chira bi mat nha nudrc,
bi mat nha nwée cia Pang

1. Piéu chinh d6 mat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Luat bao vé bi
mat nha nudc nam 2018.

2. Giai mat thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat bao vé bi mat nha
nudc nam 2018.

‘3. Méu dau “Giai mat”, diéu chinh d6 mat thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 24/2020/TT-BCA

Picu 15. Phan cong nguoi thue hién nhiém vu bao vé bi mat nha nwéc
cua Dang

1. Phan cong can bd ki€ém nhiém thuc hién nhiém vu bao v€ bi mat nha nudc
trong Pang uy xa Tan Ninh thudc Van phong Dang uy

2. Céc co quan, don vi phai phan cong va boi dudng nghi¢p vu cho nguoi
thuc hién nhiém vu ki€ém nhiém bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang
tai co quan, don vi minh.

3. Nguoi kiém nhiém thyc hién nhiém vy bdo vé bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Dang phai dap tng ti€u chuan sau day:

a) Co phém cht dao durc tdt, c6 du tiéu chuan chinh tri, ¢6 kién thic phap luat
va chuyén mon, nghi€p vu vé€ bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang;
nghiém chinh chap hanh duong 161, chu truong, chinh sich cua Pang, phap
luat cia Nha nudc.

b) Co trach nhiém gitr gin bi mat nha nudc, bi mat nha nude ctia Dang; phuc
tung su phan cong, dieu dong cua co quan, don vi va thuc hién day da chuec trach,
nhiém vu dugc giao.

4. Nguoi ki€ém nhiém thuc hién nhiém vu bao v€ bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Bang dugc hudng ché do, chinh sach theo quy dinh.
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Diéu 16. Tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nwéc, bi mat nha nwée
cua Dang
1. Can cur tiéu huy tai liu, vat mang bi mat nha nude, bi mat nha nudc cua Pang:

a) Khi khong can thiét phai luu giir va viéc tiéu huy khong gay nguy hai dén
loi ich quéc gia, dan toc;

b) Néu khong tiéu huy ngay s& gay nguy hai cho loi ich quéc gia, dan toc.

2. Nguyén tic tiéu huay tai liéu, vat mang bi mat nha nudc, bi mat nha nude
cua Dang

a) Khong dé bi 19, bi mat mat bi mat nha nudce, bi mat nha nudce cua bang;

b) Qua trinh tiéu huy phai tac dong 1am thay dbi hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua Bang va loai bo
hoan toan thong tin bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia bang;

c) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang sau khi ti€u
huy khong thé phuc hoéi hinh dang, tinh ndng, tac dung, ndi1 dung.

3. Tham quyén cho phép tiéu huy tai lidu, vat chita bi mat nha nudc, bi mat
nha nudc cuia Pang:

a) Nguoi ¢ thim quyén duoc quy dinh tai khoan 1, Piéu 7 cta Noi quy nay
c6 tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liu, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Bang.

b) Nguoi dang quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua
bang duoc quyén quyét dinh tiéu huy trong truong hop quy dinh tai Piém b, khoan
1 Piéu nay va bao cdo ngay bang vin ban vé viéc tidu huy véi nguoi dimg dau co
quan, don vi.

4. Cap ty Chi bo Quan sy xa thyc hién tham quyén tiéu huy tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang, theo quy dinh cia Quan uy Trung
wong va Bo Qudc phong; Cap tiy Chi bo Cong an x4 thyc hién thim quyén tiéu hay
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia Pang theo quy dinh cua
Dang uy Cong an Trung vong va B¢ Cong an.

5. Viéc ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua Pang
trong truong hop quy dinh tai Diém a, khoadn 1, Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi co thim quyén quy dinh tai Piém a, khoan 3, Diéu nay quyét dinh
thanh 1ap Hoi déng ti€u huy tai liéu, vat chtra bi mat nha nudce, bi mat nha nudc
cua Dang.

b) Hoi dong tiéu hily tai lidu, vat chira bi mat nha nude, bi mat nha nude cua
Pang gdém dai dién lanh dao co quan, don vi truc tiép luu giir tai liéu, vat chia bi
mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang lam Chu tich Ho1 dong, cac thanh vién
cua Hoi déng 1a nguoi tryc tiép luu gitr tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat
nha nudc cua Bang va dai di¢n co quan, don vi c6 lién quan.
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c) Hoi déng ti€u huay tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua
Dang co6 trach nhiém ra soat tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc
ctia Pang duoc dé nghi tiéu hiy, bao cdo nguoi co tham quyén quy dinh tai Diém a
hoic Piém b khoan 3 Diéu nay quyét dinh.

d) Ho so tiéu hity phai duogc luu trit bao gdm: Quyét dinh thanh lap Hoi dong
ti€u huy tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua Pang; danh sach
tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ciia Bang dé nghi tiéu hay; bién
ban hop Ho1 déng ti€u huy tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua
Dang; quyét dinh tiéu huty, bién ban tiéu huy va tai liéu khac co lién quan.

6. Viéc ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ctia Pang
trong linh vuc co yéu thuc hién theo quy dinh ctia phap lut vé co yéu; viée tiéu
huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia bang do luu trir lich su
lwru trit duoc thue hién theo quy dinh ctia phéap ludt vé luu trir.

9 ChwongIll
TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN TRONG
CONG TAC BAO VE BI MAT NHA NUOGC CUA PANG

Piéu 17. Trach nhiém ciia Vin phong Pang iy

1. Tham muu cho ddng chi Bi thu Pang iy ban hanh vin ban ty quyén cho
cac dong chi Pho Bi thu Pang uly xac dinh bi mat nha nudc ciia Pang; d0 mat ctua
bi mat nha nude, bi mat nha nude cua Pang va sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc, bi mat nha nudc ciia Pang.

2. Chu tri, phdi hop véi cap iy Chi bo Cong an x4 to chie tip huan nghiép vu
cho can b truc ti€p lam cong tadc bao v¢ bi mat nha nudc ciia Bang.

3. Chu tri, ph01 hop véi Chi bo Cong an x@ tham muu cho Ban Thuong vu

Pang uy so két, tong két vé cong tic bao vé bi mat nha nudc cia Pang trong cac
co quan dang.

4. Phéi hop véi céac co quan chirc nang giai quyét khiéu nai, to cao va truc
tiép xtr 1y hodc kién nghi cdp co tham quyén xir Iy vi pham phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc, bi mat nha nudce ciia Bang.

5. Kiém tra, giam sat va td churc thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc, bi
mat nha nudc cua Pang cua Pang uy theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han duoc
quy dinh tai Quy dinh s6 299-QD/TW, ngay 09/6/2025 cta Ban Bi thu vé chuc
nang, nhiém vu, t6 chirc bd may co quan chuyén trach tham muu gitip viéc dang ay
xa, phuong, dac khu;

Piéu 18. Trach nhién cia Uy ban Kiém tra Pang ty va cac ban ciia Pang iy

1. Kiém tra, giam sat cong tac bao vé bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cta
Pang; tryc tiép xir 1y hodc kién nghi co quan c6 tham quyén xt 1y cac vu viée vi
pham vé bao vé bi mat nha nude, bi mat nha nudc cua bang dbi véi cac co quan, don
vi, ¢d nhan tryc thudc theo chiic nang, nhi€ém vy, quyén han dugc quy dinh tai Quy
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dinh s6 299-QB/TW, ngidy 09/6/2025 cua Ban Bi thu vé chtic ning, nhiém vu, t6
churc bo may co quan chuyén trach tham muu giap viéc dang uy xa, phuong, dac khu;

2. Chu tri hodc phdi hop véi cac co quan chic nang giai quyét khiéu nai, t6
cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ctia Pang; nghién ciru, dé
xudt véi Ban Thuong vu Dang uy, Thuong tryc Pang uy cho chu truong, dinh
huéng xtr Iy mot s vu viée, vu an ndi com, phire tap lién quan dén cong tac bao vé
bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ciia Bang.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Chi by Cong an xi

1. Lanh dao Cong an xa thyc hién nhi€ém vu bdo v€ bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc cua Pang theo quy dinh cia Bo Cong an.

2. Chu tri hoac phdéi hop véi cac co quan chuc nang giai quyét khiéu nai, to
cao ve€ cong tac bao vé bi mat nha nudce, bi mat nha nude cua Pang.

3. Tham muu cho Ban Thuong vu Pang uy ban hanh van ban chi dao, huéng
dan, kiém tra v€ bao v€ bi mat nha nudc cua Pang.

4. Phéi hop v6i Vin phong Pang iy tham muu cho Ban Thuong vu Pang iy so
két, tong két ve cong tac bao v¢ bi mat nha nude ctia Pang trong cac co quan dang.

5. Phéi hop véi Vian phong Pang uy va cac co quan chuce nang t6 chtrc boi
du’O’ng nghiép vu, tap huin kién thire v€ bao v¢ bi mat nha nude, bi mat nha
nudc cua Pang cho can bd truc tlep lam cong tdc bao v€ bi mat nha nudc cua
Pang; dé xuat khen thudng tap thé, ca nhan cé thanh tich trong cong tac bao vé bi
mat nha nudc, bi mat nha nudc ctia Bang.

DPicu 20. Trach nhiém cta nguwoi dirng dau cac co quan, don vi

1. Pho bién, quan triét va to chirc trién khai thuc hién N§1 quy nay dén dang
vién, can by, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

2. Chi dao, kiém tra, dén ddc viéc thuc hién quy dinh cua phap luét, quy ché, noi
quy vé bao vé bi mat nha nudce, bi mat nha nude cuia Pang thudc pham vi quan ly.

3. Phan cong nguoi thuc hién nhi€ém vu ki€ém nhi€ém bdo v¢ bi mat nha nude
cua bang theo quy dinh.

4. Tuyén truyen gido duc dang vién, can bg, cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong thudc tham quyén quan ly ciia minh nang cao trach nhiém, canh giac va nghiém
chinh chap hanh phéap luat vé bao vé bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ciia Pang.

5. Kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi co quan, don vi
phu trach; chi dao xur 1y, phdi hop vdi cac co quan, don vi chiic ning trong viéc
kiém tra va xur 1y vi pham khi xay ra 19, mat bi mat nha nude, bi mat nha nudc cua
Dang thudc pham vi quan ly.

6. B tri co s& vt chét, ky thuat phuc vu yéu cau cong tac bdo v€ bi mat nha
nudc, bi mat nha nudc cua Pang bang ngudn kinh phi ciia co quan theo quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudc.
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7. Thuc hién ché do bao cao va so két, tong két vé cong tac bao v¢ bi mat nha
nudc, bi mat nha nude cia Pang trong pham vi quan ly.

DPicu 21. Trach nhiém cia can b§, cong chirc, vién chirec, ngudi lao dong
trong cac co quan, don vi

1. Nguoi ti€p can bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ciia Bang co6 trach nhiém
sau day:

a) Tuan thu quy dinh cta phap luat, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi
v€ bao v€ bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua Pang;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc, bi mat nha nude ciia Pang;
c¢) Stur dung bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia Pang dung muc dich;

d) Thuc hién yéu cau va huéng dan cia co quan, don vi truc tiép quan 1y bi
mat nha nudc, bi mat nha nudc ctia Pang.

2. Nguoi truc ti€p quan ly bi mat nha nude, bi mat nha nudc cia Bang co
trach nhiém sau day:

a) Thyc hi¢n trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Dé xuit ngudi co thAm quyén quyét dinh 4p dung céc bién phap dé bao vé
bi mat nha nudce, bi mat nha nude cua Bang do minh tryc tiép quan ly;

c) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v¢ bi mat nha nudc, bi
mat nha nudc cua Pang phai c6 bién phap xir ly va bao cdo nguoi co trach nhiém
giai quyét, thong bao cho co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc, bi mat nha
nudc ctia Pang biét dé co bién phap khic phuc;

d) Trudc khi théi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khic ma
khong dugc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nude, bi mat nha nudc cia Pang
thi phai ban giao bi mat nha nudc, bi mat nha nudc ctia Pang cho co quan, don vi
c6 tham quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cia
Dang da quan ly.

Piéu 22. Ché dj bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nwéc cia Pang

1. Nguoi ding dau co quan, don vi phai thuc hién ché d6 bao céo vé cong tac
bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat nha nude ciia Bang trong pham vi quan 1y giri Ban
Thuong vu Pang uy qua Van phong Pang uy, theo thoi han nhu sau:

a) Bao cdo tong két 5 nam mot 1an (ké tir ngay Noi quy nay c6 hiéu luc); bao
cdo so két 1 nam mot lan;

b) Bao cao dot xuat duge thuc hién ngay sau khi phat hién 16, mat bi mat nha
nudc, bi mat nha nude cia Bang hoac theo yéu cau cia Ban Thuong vu Dang uy,
Thuong truc Dang uy;

¢) Thoi han chét sé liéu trong bao cao hang nam: Tinh tir ngay 10 thang 10
nam trude ky bdo cdo dén ngay 09 thang 10 cua ky bdo cao.
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_d) Thoi han guri bao cao hang nam: Cac co quan, don vi gui bao cao dinh ky
hang ndm cho Ban Thuong vu Pang ty (qua Van phong Dang ty) cham nhat vao
ngay 15 thang 10 ciia ndm bao cdo.

d) Thoi han giri bao céo tong két 5 nam: Cac co quan, don vi giri bdo céo tong
két 5 nam cho Ban Thuong vu Pang iy cham nhat vao ngay 15 thang 10 cia nam
cuoi ky bao céo.

2. Noi dung bao cao vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc cua Bang

a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao v¢ bi mat nha
nudc, bi mat nha nude cua Pang;

b) K&t qua thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc, bi mat nha nude cua
bang; vu diém, han ché, khé khan, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh
nghiém trong chi dao, thuc hién;

c¢) Tinh hinh, so6 li¢u cac vu 19, mat bi mat nha nudc, bi mat nha nudc cua
Dang; nguyén nhan va vi¢c xu ly, khac phuc hau qua;

d) Du bao tinh hinh; du kién cong tac trong tdm bao vé€ bi mat nha nudc, bi
mat nha nudc cuia Pang trong thot gian to1 va dé€ xuat, kién nghi.

3. Van phong Pang uy c6 trach nhiém tong hop bao co tong két 5 nim va
bao cao hang nam vé cong tac bao vé bi mat nha nudc ciia Pang trong pham vi cac
co quan dang, bao cao Ban Thudng vu Pang ty cho ¥ kién dé bao cio Ban Thudng
vu Tinh uy trude ngay 20/10 ciia ndm bao cao.

~ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém trién khai thwe hién Ngi quy

1. Nguoi dimg dau cac co quan, don vi co trach nhiém pho bién, quén triét va
t6 chure thuc hién NoOi quy nay dén dang vién, can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong trong pham vi quan 1y cua minh.

2. bang vién, can bd, cong churc, vién chuc, nguol lao dong trong cac co
quan, don vi ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém tic va day du cac noi dung cia Noi
quy nay va cac quy dinh cia phap luat vé bao v¢ bi mat nha nudc.

Piéu 24. Khen thuéng

Co quan, don vi va cd nhan co6 thanh tich trong cong tac bao vé bi mat nha nudec,
bi mat nha nudc cua Pang dugc khen thuong theo quy dinh cia Pang va phap luat
cua nha nudc.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

Co quan, don vi va ¢4 nhan vi pham cac quy dinh ctia N§i quy nay va cac quy
dinh cua phap luat vé bao v€ bi mat nha nudc, tuy theo tinh chat, mic do vi pham
bi xtr 1y ky luét, xtr Iy vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh syu; néu
gdy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua phép luat.
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