UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 774/QP-SCT Thanh Hod, ngay 17 thang 6 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé va quan ly, sir dung
tai san cong cua co quan S¢& Cong Thwong Thanh Héa

GIAM POC SO CONG THUONG THANH HOA

Can ctir Nghi dinh sd 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh dé1 véi cac co quan Nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 354/QD-UBND ngay 29 thang 01 nam 2007 cua Chu
tich UBND tinh ’Thanh Hoa vé viéc thuc hién ché Cj(f) tu chu, tu chiu trach nhiém vé
st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh do6i véi cac co quan Nha nudce;

Cian ¢t Quyét dinh so 2995/Qb-UBND ngay 29 thang 9 nam 2008 cua
UBND tinh Thanh Hoa Ve chtc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 churc
clia co quan chuyén mon vé cong thuong thuéc UBND tinh, UBND cép huyén;

Theo dé nghi cia Chanh Vian phong Sé va Chi tich Cong doan co quan S&
Cong Thuong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo va
quan ly str dung tai san cong cuia S& Cong Thuong tinh Thanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé:

1. Quyét dinh s6 349/QD-SCT ngay 26/3/2012 cia Gidm doc S& Cong
Thuong vé ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo va quan 1y str dung tai san cong.

2. Quyet dinh s6 621/QD-SCT ngay 18/3/2013 cua Giam dbc S¢ Cong
Thuong vé stra d6i, bd sung mot sé didu Quy ché chi tidu ndi bd va quan 1y, sir
dung tai san cong.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Ké toan truéng, Cha tich Cong doan co quan
S¢, Truong cac phong ban chuyén mén va can by, cong chirc, lao dong hop
dong cua co quan S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 3 Qb;

- S¢ Tai chinh;

- Kho bac Nha nudec tinh;

- Luu: VT, VP. (Da ky)

Hoang Van Hung



UBND TINH THANH HOA  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ngi by va quan ly, sir dung tai sian cong ctia co quan
S¢ Cong Thuwong Thanh Héa
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 774/QD-SCT ngay 17/6/ 2014 cua
Gidm doc S¢ Cong Thiong)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé ché do tu chu tai chinh, dinh mtrc chi tiéu ddi
v0i cac khoan chi phi phat sinh tai co quan S¢ Cong Thuong Thanh Hoa dugc
quan ly, hach toan qua tai khoan cua S¢, bao gom:

1. Chi thanh toan c4 nhan: Tién lwong, tién cong, cac khoan phu cép, cac
khoan dong gop theo luwong, tién thudng, phuc loi tdp thé va cic khoan thanh
toan khac cho ca nhan;

2. Cac khoan chi tién dién, nudc, xang, dau cho 6 t6, van phong phém, su
dung dién thoai, mua sach bdo, tap chi, chi mua sam trang phuc va st dung cac
dich vu khac;

3. Chi cong tac phi trong nudc thudc nhi€ém vu chi thuong xuyén;
4. Cac khoan chi nghiép vu chuyén mon
5. Cac khoan chi dac thu cia nganh Céng Thuong;

6. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu, stra chira
thuong xuyén tai san ¢ dinh (ngoai viéc mua sim va sira chita 16n tai san cb
dinh bang ngudn kinh phi khéng tu chu);

7. Cac khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khac

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi v6i can bo, cong chic, va lao dong hop dong
(dudt day goi tat 1a can bg, cong chure) thudc cac phong, ban sir dung kinh phi
thuong xuyén tai co quan S6 Cong Thuong.

Diéu 3. Nguyén tic thuc hién

Trong moi truong hop, viéc thuc hién quy ché nay phai tuan thu céc
nguyén tac sau:

1. Khong vuot qua ché d9, tiéu chuan, dinh méc chi hién hanh do co quan
Nha nudc c6 tham quyén ban hanh;



2. Phu hop véi hoat dong dac thu ctia don vi; dam bdo cho co quan va can
b0, cong chirc hoan thanh nhi¢m vu dugc giao;

3. Tumg budc thuc hién phan phdi theo hiéu qua lao dong cua timg ngudi,
ting bd phan nham khuyén khich can bd, cong chirc hoan thanh tét cac cong
viéc chuyén mon;

4. Nang cao tinh than tiét kiém trong tat ca cac khau, tir khau xay dung ké
hoach ngan sach cho dén khau t6 chirc thyc hién, gép phan cai thién doi séng
cho can b, cong chuc;

5. Tuén thu ding trinh ty, tha tuc, ddm bao dﬁy du hd so, ching tir thanh
toan hop 1¢;

6. Thuc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cta can
b0, cong chirc;

7. Khuyén khich cac phong, ban chu dong sap xép, phan cong can bo,
cong churc theo vi tri cong ,ViéC dé dam bdo hi¢u qua hoan thanh nhi¢m vu va
thuc hién tinh giam bién ché theo cac quy dinh ctia nha nudc;

8. Nghiém cdm viéc st dung cong quy trai véi quy dinh hién hanh.

Diéu 4. Ngudn kinh phi cia co quan S¢ Cong Thuwong

1. Kinh phi ctia S& dé thyc hién ché do tw chu tw chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh bao gom:

a) Ngan sach nha nudc cip;

b) Cac khoan phi, 18 phi duoc d¢é lai theo quy dinh cta phép luat (néu co);

¢) Céc khoan thu hop phap gom:

- HO tro ctia cac t chirc, ca nhan trong va ngodi nudc.

- Céac khoan thu hop phép khéc theo quy dinh cua phép luat.

2. Kinh phi dugc giao nhung khong thyc hién ché do tu cha, gdm:

a) Kinh phi sira chita 16n, mua sam tai san ¢ dinh gdom:

- Mua sém tai san ¢ dinh c6 gia tri 1om, stta chira 16n tai san ¢d dinh ma
kinh phi thuong xuyén khong dap g dugc;

- Thuc }}ién cac dé an mua sém trang thiét bi va phuong tién lam viéc
duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét (n€u co).

b) Kinh phi thyc hién cac nhiém vu khac gdm:

- Kinh phi thuc hi¢n nhi€ém vu dot xuét duoc cép c6 thAm quyén giao sau
thot diém co quan da duoc giao kinh phi thyc hién ché do tu chu;

- Kinh phi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té va trong nuéc;

- Kinh phi phuc vu d6n cac doan khach quéc té vao tham va lam viéc;

- Kinh phi giao dé thuc hién cac hoat dong dic thu khac;

¢) Kinh phi thyc hién cic chuong trinh muc tiéu qudc gia;

d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché;



d) Kinh phi dao tao can bd, cong chirc. Kinh phi dao tao nghé cho lao
dong nong thon, kinh phi dao tao khac do nha nudc giao;

e) Kinh phi nghién ctru khoa hoc;

g) Von dau tu xay dung co quan theo du an dugc duyét;

h) Kinh phi cho céc doan di cong tdc nude ngoai;

i) Kinh phi su nghiép kinh té, an toan vé sinh thuc pham, kinh phi su
nghi¢p khac.

Diéu 5. Tai san cong

1. Tai san cong bao gom:

a) Pt va cong trinh xay dung nha lam viéc;

b) Trang thiét bi ctia can bo, cong chirc: Ban ghé lam viée, ti dyung tai
liéu, may vi tinh d€ ban, may vi tinh xach tay, may in, may fax, may quét, may
photocopy, dién thoai c6 dinh;

¢) Trang thiét bi lam viéc cua co quan: Tu trung bay; gia dung van ban, tai
liéu,, ho so; trang thié,t bi phong hop, hdi truong nhu hé thong am thanh, may
chiu va céc trang thiét bi khac;

~ d)He thong mang may tinh ciia co quan, hé thong thong tin lién lac, trang
thiét bi dién, dién tu;

d) Hb so, tai liéu, vat tu, van phong phém, thiét bi van phong, dung cu
phuc vu cong tac chuyén mon;

e) O t6, phwong tién van tai;

g) Tai san v6 hinh: Phﬁn mém may vi tinh, co s dir liéu, ban quyén tac
gid, bang phat minh, sang ché.

2. Tai san cia S& Cong Thuong dugc hinh thanh tir cac ngudn:

a) Tai san Nha nudc giao cho S¢ quan ly, duoc mua sam bang tién tir
ngan sach Nha nudce hoac c6 ngudn goc tir ngan sach Nha nudc;

b) Pugc mua sam tur Quy phat trién hoat dong su nghiép, Quy phuc loi;

c) Tai san vién trg cua cac Chinh phu, cac t6 chirc nudc ngoai, cac du an,
chuong trinh; tai san do t6 chirc, cd nhan trong va ngoai nudc biu tang.

Diéu 6. Quan Iy va sir dung tai chinh, tai sin cong trong co quan

1. Thuc hién ding dinh mirc quy dinh cua cap trén va theo nhimg quy
dinh trong Quy ché nay; Phan kinh phi tiét kiém dugc thuc hién theo quy dinh
tai Didu 8 cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu

quy dinh ché d6 tu qhu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh do61 véi cac co quan Nha nudc.

2. Moi tai san, thiét bi thudc co quan quan 1y, khi dua ra khoi co quan
phai ¢ ¥ kién cua lanh dao S&, hodc Vin phong S& (néu 1a stra chira, bao hanh).
Néu tai san dua ra khoi co quan ma chwa c6 ¥ kién cua ldnh dao S&, hodc Vian
phong S& thi bao vé phai chiu trach nhiém (ké ca phai dén bu).



3. Nha lam viéc co quan:

a) Moi can b, cong chure déu co trach nhiém bao vé co quan an toan sach dep;

b) Cac phong chuyén moén va cac don vi lam viéc chung trong tru s& co
quan cO nhu cau lam viéc trong nhitng ngay nghi va ngoai gio phai dugc su
dong y cta Giam doc S¢ va dang ky thoi gian l1am viéc voi Chanh Van phong,
khong tu do ra vao co quan ngoai gio lam viéc va ngay nghi. Khong duoc dén
co quan lam vi¢c riéng vao ngay nghi;

c) Cac phong, ban chuyén moén ty quan ly va cd trach nhiém thuong
xuyén lam v¢ sinh trong phong, dong cac cira phong sau gio' lam viéc dam bao
an toan, tranh mat cap va dé phong gi6 bao lam hu hong h6 so, tai liu. D6i voi
tai san di giao cho cac phong quan 1y, khi c6 xay ra mat méat phai dén bu va xir
1y theo quy dinh hién hanh.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 7. Thanh toan ca nhin

1. Tién lwong va cac khoan phu cip c6 tinh chit luong:

a) DOi tugng: Can b9, cong chirc va lao dong hop dong dugc ky két theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché
do hop dong mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi
su nghiép.

b) Ché do: Tiéq luong va cac khoan phu cép c6 tinh chét lvong dugc tra
hang thang theo h¢ s6 luong va cac khoan phy cap cua can bg, cong chirc va
theo hop dong duoc ky két gitra nguoi lao dong va nguodi s dung lao dong

2. Tién cong:

a) Dbi tuong: Lao dong hop ddng theo thoi vu (khoan gon) gém: Nhan
vién, lao cong thué mudén bén ngoai khong thudce doi tugng quy dinh tai Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu vé thyc hién ché do hop
dong mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudce, don vi su nghiép.

‘b) Ché dﬁ): Tién cong va cac ché d6 khéac duoc khoan gon va chi tra theo
hop dong ky két gitra nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong.

3. Thoi gian thanh toan tién luong va tién cong:

Tién luong va tién cong dugc thanh toan mot 14n hang thang vao tai khoan
ca nhan tai ngan hang. So6 tién thuc Iinh 1a s6 tién con lai sau khi da khau trur cac
khoan dong gop theo luong theo quy dinh cua Nha nudc va cac khoan khau trur
khac (néu co).

4. Tién lam thém gio:

qa) boi tuong: La gén b0, cong cht'g:c duogc hudng tién luong theo quy dinh
tai Di€m a, Khoan 1, Di€u 7 cua Quy ché nay.
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b) Ché do:

Can bo, cong chuc néu phai lam thém gio thi don vi ¢6 trach nhiém bb tri
nghi bu. Truong hop khong thé nghi bu duoc, lanh dao phong phai xac nhan 15
ndi dung cong viéc va ly do khong bo tri nghi bu trinh 1anh dao S¢ phé duyét thi
duoc thanh todn theo ché d§ quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/‘2005/TTLI—
BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua Lién B N6i vy, B4 Tai chinh v€ huéng dan
thyc hién ché d§ tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gié d61 vaoi can bg,
cong churc, vién chuec.

¢) Chung tir thanh toan tién lam thém gio:

Chung tir thanh toan 1a Gidy bao lam thém gid va Bang cham cong co xac
nhan cua tha truéng don vi.

5. Tién thudng:

a) Ddi tuong: Can bd, cong chirc duoc cac danh hiéu thi dua theo quy
dinh cua Luat thi dua, khen thuong.

b) Ché do: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP
ngay 15/4/2010 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat

Thi dua, Khen thuéng va Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Thi dua,
Khen thuong

6. Cac khoan dong gop theo lwong bao gdbm BHXH, BHYT, KPCP thyc
hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

7. Céac khoan thu nhép khac.

Diéu 8. Sir dung viin phong phim

1. Mua va cip phat vin phong phém'

a) Vin phong S¢ chi mua va cap phat mot sO loai van phong pham nhu
myc may in, myc may fax, muc may photo, gidy fax, gidy in va cac loai vin
phong pham phuc vu chung cho cong tac van thu luu trit cua vin phong.

Viéc mua céc loai van phong pham trén do Vin phong thyc hién va mua
theo hinh thirc chao hang canh tranh hang nam. Vao cu6i nam trude, Van phong
can ctr nhu cau trong nam, xeét nhirng bién dong ve nhu cau cua ndm sau dé xay
dgng h6 so moi chao hang canh tranh dé€ lya chon nha cung cap ‘cho nam sau va
cap cho cac by phin cua van phong str dung theo thang. Yéu cau, st dung van

phong pham phai dam bao tiét kiém, tai liéu photo phai ding muc dich, ding
yéu ciu cong viéc, photo hai mat, tin dung gidy mot mat dé in dy thao.

b) Dbi véi cac loai cap file, cap luu trir tai liéu cua Van phong S¢: Can cur
nhu céu luu trir tai liéu, Van phong (b6 phén Iuu trir) xay dung Ké hoach mua
sam trinh lanh dao S¢ phé duyét dé Vian phong mua va cap phat.

c¢) Céc loai vat tu van phong khac nhu: xa phong, nudc rira chén, khan lau,
trang bi bao ho... bd ph;fm hanh chinh xay dung dinh II}I:IC st dung trinh lanh dao
Vian phong phé duyét dé bd phan hanh chinh mua va cap phat hang thang.



d) Dbi v6i s6 cong tac, Van phong mua va cap phét cho mdi can b, cong
chtrc mdi ndm mdt cudn trj gia khong qua 100.000 dong.

d) May photocopy chi dung photo tai liéu c¢6 lién quan dén cong viéc
chuyén moén do lanh dao S& hodac Chanh Van phong chi dinh, khong dugc st
dung vao viéc riéng. Viéc photo tai li€u do can bo Van thu thuc hién.

~¢) Van thu chiu trach nhiém quan ly, bao quan, st dung va vao s6 theo ddi
s0 luong cac van ban da in an, sao chup lam co sé thanh toan giady va myc in véi
Van phong.

2. Khoan sir dung van phong pham:

a) Cac loai van phong pham khac (trir cac loai quy dinh tai Khoan I, Piéu
nay) thuc hién khoan truc tiép cho ngudi sir dung bang tién theo muc khoan nhu’ sau:

Can bo, cong chirc lam viée ¢ cac phong, ban chuyén mon nghiép vu (trur
nhan vién van thu va can bo lam yiéc ¢ Van phong) thuc hién ty mua va cap
theo cong viéc trong phong (bao gom gidy in, myc in, but...) muc khoan 30.000
dong/nguodi/thang.

b) Nhirng van phong pham khac chua quy dinh trong Quy ché nay, cac
phong, ban, don vi c6 van ban dé nghi giri Vin phong dé tong hop trinh Giam
dbc duyét.

~ ¢) Truong hop do yéu cau cong viéc cac phong c6 nhu cau vé vian phong
pham vuot qua dinh mirc néu trén phong phai c6 van ban do 1anh dao phong ky
va duoc 1anh dao duyét.

Piéu 9. Sir dung dién thoai

1. Binh muc trang bi dién thoai:

a) Viéc trang bi (jién thoai ¢b dinh tai nha riéng va diép thoai di dong thuc
hién theo Quyet dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 v€ viéc ban hanh Quy
dinh ti€u (;huﬁn, dinh mtrc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai
dj dong do61 vai can bo 1§1nh dao trong cac co quan hémh chinh, dgn vi sy nghiép,
td chirc chinh tri, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi; Quyét dinh S(:) 179/2002/QD-
TTg ngay 16/12/2002 cua Thu twéng Chinh phu vé viéc stra doi, bo sung Quy
dinh vé tiéu chuefm, dinh mtc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n
thoai di QC)ng doi voi can bd lﬁl}h dao trong co quan hanh chinh, dO‘Il Vi su
nghi¢p, t6 chuc chinh tri, cac t6 chuc chinh tri - xa hoi V§1 Quyet dil}h S(:)
168/2005/Qb-TTg ngay 07/7/2005 ctua Thu tuong Chinh phu ve viéc stra doi, bo
sung Quy dinh vé tiéu chuﬁn, dinh mtrc str dung dién thoai cong vu tai nha riéng
va dién thoqi di dong do1 voi can bd lanh dao trong co quan héph chinh, don vi
su nghi¢p, to chirc chinh tri, cac t6 chire chinh tri - xa hoi. Cy thé nhu sau:

- Giam dbc So: Puoc trang bi mot may di¢n thoai ¢ dinh tg\li nha riéng va
mot may dién thoai di dong dugc trang bi thanh toan chi phi ban dau nhu sau:

+ Dbi vdi dién thoai cb dinh: Chi phi mua may theo hoa don nhung khong
qua 300.000 dong/may va chi phi lap dat may theo hop dong ky véi co quan buu
dién.



+ Pbi voi dién thoai di dong: Chi phi mua may theo héa don nhung khong
qua 3.000.000 déng/may va chi phi lip dit, hoa mang theo hop ddng ky véi co
quan buu dién.

b) Pién thoai c¢b dinh tai co quan:

Cac phong lam viéc va ca nhan dugc trang bi dién thoai ¢ dinh & co quan
thue hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 170/2006/QD-TTg ngay 18/7/2006
ctia Thu tudéng Chinh pha vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc trang
thiét bi va phuong tién lam viéc ctia co quan va can b, cong chirc, vién chirc
nha nudc.

2. Yéu cau chung khi str dung dién thoai:

- Chi dugc stir dung dién thoai co quan phuc vu cong viéc, khong duoc s
dung di¢n thoai co quan vao viéc riéng;

- Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi, sir dung nhitng hinh thirc thong tin
khac tiét kiém thay thé cho viéc st dung di¢n thoai.

3. Binh muc cudc phi:

a) Cudc phi dién thoai ¢d dinh tai nha riéng va dién thoai di dong cua
Giam doc So: 100.000 dong/may/thang ddi voi dién thoai ¢ dinh tai nha riéng
va 250.000 dong/thang ddi véi dién thoai di dong. Thanh toan theo hinh thirc
khoan hang thang cuing véi viéc thanh toan tién luong.

b) Cudc phi dién thoai di dong ciia cac Pho Giam dbc Sé 13 200.000 ddng/thang.
Thanh toan theo hinh thirc khoan hang thang cing véi viée thanh toan tién luong.

¢) Cudc phi dién thoai ¢b dinh & co quan:

- Pién thoai cua lanh dao S& thanh toan theo thuc té sir dung;

- Mbi phong, ban dugc trang bi mot may dién thoai dung chung, dinh mirc
str dung khong qua 200.000 dong/thang;

- Trudng hop dot xuat co 1y do phai st dung dién thoai vuot dinh mirc néu
trén, phong c6 trach nhiém giai trinh cu thé bang van ban do lanh dao phong ky
va dugc lanh dao Van phong phé duyét;

- Hang thang Van phong (bd phan hanh chinh) thong bio cudc phi dién
thoai to1 tung phong st dung, phong nao chua st dung hét dinh muc dugc
chuyén sang thang sau su dung tiép. Cudi nam phong nao st dung vuot dinh
mirc ca ndm thi sd tién vuot duoc trir vao dinh mirc nim sau ctia phong.

4. Hinh thtrc thanh toan cudc phi: Cudc phi dién thoai do Van phong
thanh toan theo héa don thuc té cta don vi cung cép dich vu.

Piéu 10. Sir dung dién, nuéc

1. Viéc str dung dién, nudc phai tuan thu cac quy dinh sau:

a) Can b9, cong churc néu cao tinh than tiét kiém dién nudce, khi moi nguoi
ra khoi phong 1am viéc hodc trude khi ra vé phai tit hét cac thiét bi sir dung dién
nuoc. Khong st dung dién nudc co quan vao viéc riéng. Chi st dung dién cho
chiéu sang lam viéc, cac trang thiét bi, phuwong tién phuc vu coéng tac chuyén
mon trong khi lam viéc, khong duoc st dung dién vao cac muc dich khéac;
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b) Viéc su dung diéu hoa nhiét do phai béq dam tuan thu theo quy dinh:
chi du’qg: sur fiung diéu hoa nhiét do V,E‘IO thoi tié:[ mﬁg hé khi nhiét do trong
phong t6i thiéu tr 30° C trd 1én, dat ché do lanh toi thiéu 25° C. Chi dung diéu
hoa budi sang tir 7h30 dén 11h, budi chiéu tir 13h30 dén 16h30. Hét gio lam
viéc phai tat dién trong phong lam vi¢c tranh lang phi va dé phong xay ra su cb
mat an toan vé dién;

’D(A')i voi cac don vi ¢o ngudn kinh phi ngan sach céap riéng (Trung tdm
Khuyén cong va Tiét kiém nang lugng, Cong doan nganh): Trén co s& lugng st
dung di¢n, nudc cua Van phong So, luong st dung dién, nude cia cac don vi;
theo thong bao hoa don chi tra dién, nudc hang thang; Van phong So c6 trach
nhiém phan b6 cac chi phi theo lugng st dung, thong bao cho cac don vi ndp vé
Van phong (b6 phan ké toan) dé thanh toan cho cac don vi dién, nudc.

2. Van phong thanh toan tién dién, nude theo khbi luong st dung thuc té
va héa don cua don vi cung cap dich vu di¢n, nudc.

Piéu 11. St dung xe 6 td va chi phi xiing diu

1. Quan ly va st dung xe 6 t6 dugc quy dinh nhu sau:

a) Xe 6 to duogc trang bi dé phuc vu yéu cau cong tac ddi véi Léanh dao S¢
(Gom Giam ddc va cac Pho Giam déc); Trong truong hop co quan t6 chirc Poan
cong tic c6 nhidu nguoi, néu co nhu ciu st dung xe 0 t6 phuc vy cong tac, ca
nhan hodac phong dugc giao nhiém vu chu tri (je nghi vl Glgm dbe So duyét,
gtri Chanh Van phong truée 01 ngay lam viéc dé phan cong, bo tri xe;

b) Pi cong tac trong khu vuc thanh phd: Lanh dao So bao Van phong
hodc 1ai xe dang truc tai co quan; Lai xe c6 trach nhiém ghi vao s6 truc va thong
bao cho Chanh Van phong dé giam sat hoat dong cua xe;

~ c¢) Di cong tac ngoai thanh phd va tinh ngoai (theo sy phén cong cua Giam
doc): Lanh dao So bao voi Van phong dé Van ph(‘)ng lam 1€nh diéu xe;

d) Ngoai gio lam vi€c, ngay nghi, ngay 18 néu co cong viéc dot xuit hodc
mot s trudng hop khac can diéu xe phai ¢ ¥ kién cua Giam déc;

d) Xe 6 t6 duoc giao cu thé cho timg Lai xe co quan c6 trach nhiém quan
Iy va str dung ding muc dich quy dinh, bdo dudng xe 6 t6 theo dung dinh ky,
ding quy trinh k¥ thuat;

e) Lai xe co quan chi dugc dua xe 6 t6 ra khoi try s¢ co quan khi c6 1énh
diéu dong xe cua lanh dao S¢ hodc trong trudng hop dac biét, cap thiét phai
dugc sy dong y cua Chanh Vin phong. Nghiém cam viéc tu ¥ dua xe 6 t6 ra
khoi try s& co quan khi chua ¢ 1énh diéu xe ciia lanh dao So hodc y kién dong y
cua Chanh Van phong.

2. Pinh mirc cdp xdng dau

) Xang xe 0 t6 duoc ,cép theo chi s6 ghi trén dong hd contermet xe do
chiéu dai quang duong thyc te tinh theo kilomet (Km) hanh trinh v6i dinh mire toi
da cho moi xe nhu sau:

- Xe Toyota Altis bién kiém soat 36B-002.80: 15 1it/100 Km;



- Xe Mitsubishi Pajero bién kiém soat 36B-1918: 17 1it/100 Kmy;

- Xe Kia Caren bién kiém soat 36B-1482: 17 1it/100 Km;
- Xe Mazda 626 bién kiém soat 36B-1998: 15 1it/100 Km.
b) Cap phét xang dau:

- Xang dau cip phat theo dinh mirc dugc duyét cho timg xe 6 t0. Viée cap
phat, quan 1y va thanh toan xang dau ddi véi tig xe 6 to cin clr vao 1énh diéu
xe va duoc thuc hién trén s6 nhat trinh. Ngay dau cua thang tiép theo, Pho Vin
phong phu trach hanh chinh chét s6 nhat trinh, kiém tra dong ho contermet dé
quyét toan xang, dau cho tirmg xe 6 0.

- Thanh toan xang dau ddi v6i don vi cung cap: Can cir vao hoa don xing
dau cua don vi cung cap va bang ké theo doi st dung xang dau cua Lai xe va xac
nhan cua b phan hanh chinh, ké toan chuyén tién thanh toan cho don vi cung
cap xang, dau.

3. Bao dudng, bao tri, sira chira, thay thé phu ting

a) Theo dinh ky, Van phong lap ké hoach tu stra, bao tri, stra chira, thay
thé phu ting phuong tién, dang kiém kham xe cap gidy phép luu hanh theo dinh
ky trén co s& dé xuat cia Lai xe;

_ b) Truong hop sua chira thay thé phu ting xe phai co bién ban kiém tra
gbm cac thanh phan: Lai xe, 01 Can b Van phong, 01 1anh dao Van phong cung
vO1 don vi sura chira dé danh gia muac do hu héng, du kién ndi dung stra chira,
1ap bién ban dé bao cdo 1anh dao S& trude khi quyét dinh stra chira;

~ ¢) Truong hop trén duong di cong tac xe bi hong dot Xuat lai xe khong
khac phyc stra chita dugc ma phai dua xe vao xuong sura chira, thay thé phy tung
thi lai Xxe phai bdo cdo bang dién thoai V(")d lanh dao Van phong, 1anh dao S& dé
xin y kién chi dao va cho hudng giai quyét kip thoi phuc vu cong tac cua don vi;

~ d) Theo dinh ky, mdi xe hanh trinh 5.000 km thi dugc thay dau. Lai xe dé
xuat, 1anh dao Van phong duyét dé thay dau.

Diéu 12. Chi héi nghi, cong tac phi trong nuéc, chi cic doan di cong
tac nwéc ngoai va cac doan khach nwéc ngoai vao Viét nam

1. Chi hoi nghi qudc té, dén doan vao:

- Thyue hi¢n theo Thong tu sO 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua B
Tai chinh quy dinh ché dd chi ti€u don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai
Viét Nam.

- Trudce khi to chic hoi nghi hoafu; don doan vao, phong, ban duogc lﬁn}}
dao S& giaq nhiém vu ch}"l tri phai 1ap }(é hoach, trinh lanh dao S& phé d}lyét Yé
noi dung,, cap don ti€p, s6 lugng dai bicu, du kién vé thoi gian va dia di€ém dién
ra. Khi ké hoach da dugc phé du}{ét, phong chu tri phai phdi hop V('Y‘i Van phong
khao sat lya chon don vi cung cap céc dich vu phu hgp véi yéu cau nhiém vu
nhung dam bao dung ché d6 quy dinh, Van phong So lap dy toan trinh Giam
dbc So ky hop dong véi cac don vi cung cap dich vu va cir can bo tham gia phdi



hop véi phong trién khai thyc hién va xac nhén cac dich vu thyuc té thyc hién
lam co s& thanh 1y hop dong va quyét toan kinh phi phuc vu hdi nghi.

2. Chi hoi nghi trong nudc:

- Thyc hién theo Quyét dinh s6 1060/2011/QD-UBND ngay 06/4/2011 cua
Chu tich UBND tinh Thanh Hoa quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi t6 chure
hoi nghi doi véi co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap tai Thanh Hoa.

- Trudc khi’ t6 chure hoi nghi, phong, ban dugc lanh an S¢ giao nhiém vu
chu tri phai 1ap ke hoach trinh lanh dao S¢ ph€ duyét va phoi hop voi Van phong
thyc hién nhu do1 vai hdi nghi quoce té don doan vao.

- Mtrc chi cho hoi nghi:

+ Chi ho trg tién &n, tién thué chd nghi, tién di lai cho dai biu moi khong
thudc dién hudng luong tir NSNN, mure chi 150.000 dong/ngay/nguoi:

+ Chi nuéc udng: mirc 30.000 ddng/ngay (02 budi)/dai biéu.

Cac khoan chi ‘khéc: ’Thué hoi truong, tai lidu, tién tra thu lao cho giéng
vién, bao cao V@én, tién thuoc chita bénh thong thuong... thanh toan theo thyc té
phat sinh va ché do quy dinh hién hanh.

3. D1 cong tac trong nudc:

a) Phu cip luu tra:

- D1 cong tac trong tinh: Can bo, cong chirc di cong tac trong tinh ma phai
nghi lai qua dém duoc thanh toan theo chuyén cong tac 120.000
dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac ngoai tinh: Can b di cong tac dén cac tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong dugc huong mirc phu cap luu tra voi mire t6i da 150.000
dong/ngay/nguoi.

- D1 cong tac lam nhiém vu trén pién dao: Cén by cong ch}'rc & dat lién
duoc (;1"1’ di cong tac l‘élm nhiém vu trén bién, ddo dugc hudng phu cap luu tra voi
murc t61 da 200.000 dong/nguoi/ngay.

b) Phuong tién di cong tac.

- Can b9, cong chuc duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gdm:
Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, v¢ tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va
theo chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir
cho nghi dén cho lam viée, tir san bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (luot di va luot
vé€); cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cia can bd, cong chue di
cong tac; phi su dung duong bd va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén
di cong tac (néu co) ma ngudi di cong tac di truc tiép chi tra. Truong hop co
quan, don vi noi cir can bo di cong tac va co quan, don vi noi can b dén cong
tac da b tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
todn cac khodan chi phi nay.

- Riéng can by, cong chuc di cong tac bang may bay thi phai dugc Giam
doc S& phé duyét.
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- Pbi véi nhitng ving khong c6 phuong tién vén tai cua to chic, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat nguoi di cong tac phai
thué phuong tién van tai khac thi Giam doc S¢ xem xét quyét dinh cho thanh toén
tiéu thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co sé hop dong thué
phuong tién hodc gidy bién nhan véi chi phuong tién (c6 tinh dén gia van tai
phuong tién khach dang thyc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

- Truong hop can by, cong chuc di cong tadc sir dung xe 6 t6 co quan,
phuong tién do co quan thué hodc co quan b tri thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh toan tiéu tau xe.

¢) Thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac:

- Ddi véi cac dbi tuong can bd lanh dao co tiéu chuin dugc bd tri xe 6 O
dua di cong tac:

+ Dbi véi cac ddi tuong can bo 1anh dao co ti€u chuén duoc bd tri xe 6 to
dua di cong tac theo quy dinh tai Quyét dinh s6 59/2007/QB-TTg ngay 07/5/2007
cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén, dinh muc va ché
dd quan 1y st dung phuong tién di lai trong co quan nha nudc, don vi su nghiép
cong lap, cong ty nha nudc, nhung co quan khong b tri duge xe 6 0, nguoi di
cong tac phai ty tic phuong tién khi di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km tré
lén (déi v6i khu vuce ving cao, hai dao; mién nti khé khan, vung sau) va tur 15 km
trd 16n (ddi voi ving con lai) thi duge S& thanh toan tién tu tic phuwong tién khi di
cong tac. Mirc thanh toan dugc tinh theo kilomet (km) thuc té va don gia thué xe
taxi tai thoi diém thanh toén,

+ Pdi voi can bo, cong chire khong c6 tiéu chuan dugc bd tri xe 6 t6 khi
di cong tac: Dbi véi can bo, cong chirc khong cé tidu chuan duogc bd tri xe 6 to
khi di cong tac, nhung di cong tac cach tru s co quan 15 km tré 1én bang
phuong tién cd nhan thi dugc co quan, don vi thanh toan khoan tién tu thc
phuong tién theo s6 (km) thuc di nhan voi don gia khoan (bao gdm tién nhién
liéu va khau hao xe). Pon gia khoan dugc thanh toan 1a: 1.500 dong/km.

e) Thanh toan tién thué chd & tai noi dén cong tac:

Can b, cong chirc dugc co quan, don vi cur di cong tdc dugc thanh toan
tién thué cho nghi theo moét trong hai hinh thirc sau:

- Theo hinh thure khoan:
Pon vi: dong/ngay/nguoi
Vung Mirc chi
Céc thanh pho: Ha Noi, Ho Chi Minh, Hai Phong, Can 350.000
Tho, Pa Nang
Céc thanh phd truc thudc Trung wong khéc 250.000
Céc huyén trong tinh 120.000

Truong hop can bg, cong chire di cong tac do phai hoan thanh cong viée
dén cudi ngay hodc do chi ding ky duoc phuong tién di lai tir 18 gid dén 24 gioy
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cung ngay thi duoc thanh toan tién nghi cta 1/2 ngay nghi thém theo mtc quy
dinh & trén.

- Thanh toéan theo thuc té.

Trong truong hop can bg, cong chuc duge cir di cong tac khong nhan
thanh toan theo hinh thirc khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té

(c6 hoa don hop phap) do Giam ddc S& duyét theo tiéu chuan thué phong nghi
nhu sau:

Pon vi: dong/ngay/phong

Vung Mirc chi
Céc thanh pho: Ha Noi, HO Chi Minh, Hai Phong, Can 700.000
Tho, Pa Nang, thanh pho 1a d6 thi loai 1 thudc tinh
D1 cong tac tai cac vung khac 400.000

Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1€ nguoi hodc 1é
nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mure gia quy dinh nhu trén.

- Trudng hop can bd, cong chirc di cong tac dén cac co quan, don vi da bd
tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac khong
dugc thanh toan tién khoan thué chd nghi. Truong hop can bo, cong chirc di
cong tac dd duge co quan, don vi (noi dén cong tac) bd tri noi nghi ma van
thanh ton tién khoan thué phong nghi thi phai ndp tra co quan cir di cong tac sb
tién da nhan va bi xu 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat dbi véi can bo, cong
chuc do.

g) Pbi voi can bo, cong chirc duge cir di cong tac thudng xuyén trén 10
ngay/thang tai cac huyén, thi x&, thanh phé trong tinh murc khoan chi 1a 250. 000
dong/ngudi/thang. Truong hop can bo, cong chie duge cu di cong tac qua sO
ngay quy dinh trén thi dugc thanh toan tién cong tac phi s ngay vuot qua theo
Diém a, ¢, e, Khoan 3, Diéu 12 ctia Quy ché nay.

4. P1 cong tac nudc ngoai:

- Can bo di cong tac nude ngoai phai ndm trong ké hoach va dugc UBND
tinh phé duyét.

- Mirc chi doan thuc hién theo Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay
21/6/2012 cua B Tai chinh Quy dinh ché d9 cong tac phi cho can bg, cong chirc
Nha nudc di cong tdc ngan han ¢ nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam
kinh phi.

5. Ché do chi tiép khach, phuc vu che nudce trong co quan:

- Van Ph(‘)ng mua che (che kho, lang) nudc phuc vu hdi nghi, 1anh dao S&
tiép khach dén lam viéc.

- Khong b tri binh dun nudc tai phong 1am viée cua cac Truong phong.

- Khoan tién mua ché cho cac phong theo s6 luong can bo, cong chirc
trong phong theo dinh murc 1a 20.000 dong/ngudi/thang.
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- Nudc phuc vu cho can bg, cong chirc trong gido 1am viéc do Van phong
bo tri tai sanh cac tang nha cta co quan.

Pi¢u 13. Chi mua siam tai sin, trang thiét bi, phwong tién, vat tw, chi
stra chira thuwdng xuyén va sira chira lom tai san co dinh

1. Truéng phong, ban va can bg, cong chure trong phong c6 trach nhiém
str dung tiét kiém, c6 hiéu qua tai san va thiét bi duoc giao. Trudng hop 1am méat
mat, hu hong phai bdi thudng va xem xét xtr 1y hanh chinh tuy theo muc d6 vi
pham theo quy dinh hién hanh.

2. Khi ¢6 nhu cau sta chira tai san, may moc, thiét bi... cac phong, ban,
don vi bao Van phong, sau khi klem tra thyc trang, Van phong lap du toan kinh
phi trinh Gidm dbc S& xem xét quyét dinh va giao cho Vin phong to chire trién
khai thyuce hién.

3. May vi tinh céac loai chi phuc vu cong tac van phong va quan ly co s&
dir liéu co quan. Khong dung may vi tinh vao vi¢c khac nhu: Choi dién tir va cac
tro choi khac trong gio lam viéc.

4. Vin phong phan cong Phd Vin phong theo ddi viée bao quan va mé sb
theo doi stra chira, thay thé vat tu cho tirng may tinh (d61 voi mang tin hoc), va
tai san khac dé tién xur 1y khi c6 su co.

5. Mua sam tai san co dinh theo chuong trinh ké hoach cua S¢ theo quy
dinh vé mua sdm tai san ¢ dinh, phai thanh l1ap ban mua sim tai san va tudn thi
cac quy dinh hién hanh.

6. V& xdy dung co ban, sira chita 16n tai san, cai tao nang cip cac cong
trinh kién trac khac phai c¢6 day du cac hd so theo _quy dinh tai Nghi dinh s6
12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctua Chinh phu vé quan 1y dau tu xdy dung
cong trinh, ting cudng giam sat chat luong cong trinh theo dang quy dinh tai
Nghi dinh s6 15/2013/ND-CP ngay 06/02/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y chét
lugng cong trinh.

7. Thanh ly tai san thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sO 52/2009/ND- Cp
ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so
diéu cia Luat quan ly, st dung tai san Nha nuéc va Quyét dinh s6
4540/2009/Qb- UBND ngay 21/12/2009 cua UBND tinh Thanh Hoa vé viée
phan cap quan ly, str dung tai san nha nudce tai co quan nha nudc, t6 chirc chinh
tri, t6 chtrc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chtrc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé
nghiép, don vi su nghi¢p cong lap trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Piéu 14. Cac khoan chi khac
1. Chi st dung dich vu:

Cac khoan chi sit dung dich vu nhu thué hdi truong, thué nhan cong vé
sinh co quan, in 4n tai liéu, van chuyén tai liéu, cham soc ciy canh, cudc phi
buu chinh, bao hiém tai san va cc dich vu khéc... dugc thanh toan theo héa don
thuc té hodc hop d@)ng dugc ky két gitra S va don vi, cd nhan cung cép dich vu.

2. Chi phuc vu cho cong tac thu phi va I¢ phi:
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Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 77/2012/TT-BTC ngay
16/5/2012 ctia B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st
dung phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu han ché kinh doanh; phi tham
dinh kinh doanh hang ho4, dich vu kinh doanh c6 diéu kién thudc linh vuc
thuong mai; 1é phi cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh; 1& phi cap gidy
phép kinh doanh thudc linh vuc thwong mai va 18 phi cap gidy phép thanh lap so
giao dich hang hoa; Thong tu sd 149/2013/TT-BTC ngay 29/10/2013 quy dinh
mirc thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1 phi quan 1y an toan vé sinh thuc pham;
Théng tu s6 109/2000/TT-BTC ngay 13/11/2000 cta Bo Tai chinh huéng dan
ché d6 thu, ndp va su dung 1¢ phi thim dinh dau tu; Quyét dinh s
106/2008/QD-BTC ngay 17/11/2008 cua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1é phi dang ky hoat dong nhuong
quyén thuong mai.

3. Chi hoat dong chuyén mén dic thu cua nganh: Cin cir vao nhu cau
phuc vu cong viéc, cac don vi 1ap du tru dbi vé6i cac hoat dong chuyén mon trinh
linh dao S¢ phé duyét va thanh toan, quyét toan theo cac quy dinh hién hanh c6
lién quan.

4. Chi c6 tinh chat thudong xuyén khac: Thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Chuong I11
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM PUQC

Piéu 15. Kinh phi tiét kiém dwoc

1. Két ,thl:lq nam ngan ’séch, sau khi da hoan thanh cac nhi¢m vy, cong viéc
dugc giao, néu so chi thuc € thap hon du toan kinh phi quan ly hanh chinh dugc
giao thuc hién ché dQ tu chu thi phan chénh 1éch nay duoc xac dinh 1a kinh phi
quan ly hanh chinh tiét ki€ém duoc.

2. Khoan kinh phi da dugc giao ty chu nhung chwa hoan thanh cong viée
trong nam phai dugc chuyén sang ndm sau dé hoan thanh cong viéc do, khong
dugc x4c dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét ki¢ém duoc.

Piéu 16. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc

Kinh phi tiét kiém dugce st dung cho cac ndi dung sau:

1.B6 sung thu nhap cho can bd, cong chuirc tang thém:

a) Kinh phi tiét kiém duoc vao cubi nam duoc st dung dé‘b(;) sung thu
nhap cho can bo, cong chirc nhung té61 da khong qua 01 lan quy tién luong cap
bac, chic vu trong ndm do nha nudc quy dinh.

Quy tién lwong tra thu nhap ting thém duoc xac dinh nhu sau:

- X4c dinh quy tién lwong tra thu nhdp ting thém:

OTL = Lminx KI x (K2 + K3) x L x 12 thdng.
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Trong do:

OTL: La quy tién lwong, tién cong dege phép tra tang thém toi da trong nam;

Lmin: La mirc lwong toi thiéu chung (dong/thang) hién hanh do Nha nuée
quy dinh;

KI: La hé sé diéu chinh tang thém mirc lwong toi thiéu;

K2: La hé s6 lwong cdp bdc chirc vu binh qudn thang;

K3: La hé so phu cdp lwong binh qudn thang.

L: La s6 bién ché bao gom cd s6 lao dong hop dong tra lwong theo thing
bang luwong do nha nuwoc quy dinh.

- Cach tinh tra thu nhap tang thém:

Thu nhap tang thém = Mirc thu nhdp t0i thiéu x (Hé s0 ngach bac + Hé so
chtrc vu) x H¢ s6 tra thu nhap tang thém.

Murc thu nhap tbi thiéu do Ban léph dao So ba"m bac va théng nhét véi Chu
tich Cong doan co quan S¢& trén co s& sO kinh phi tiét kiém dugce theo quy, nam.

- Hé s tra thu nhap ting thém dugc phan loai theo A, B, C.

, + Can b, cong churc hoan thanh xuét sdc nhiém vu dugc xép loai A: Hé
s0 ap dung 0,3.

+ Can b, cong chirc hoan thanh t6t nhiém vu duoc Xép loai B: Hé sb ap
dung 0,2.

+ Can bo, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc xép loai C: Hé s6 ap dung 0,1.

, + Can ]3(}, cong chuc khong hoan thanh nhiém vy khong dugce Xép loai: H¢
sO ap dung bang 0.

b) Vi€c tra thu nhap tang thém cho tung nguoi lao dong dam bao theo chat
lugng, hiu qua cong viéc va thanh tich dong gop dé tiét kiém chi. Cudi nam
ngan sach Van phong thong nhat y kién voi Cong doan co quan S¢ va trinh lanh
dao S& duyét mure chi tra cu thé.

2. Chi khen thuéng cho can bg, cong chirc c¢6 tir 10 dé xuat, giai phap
trong thyc hién chuyén moén tr¢ 1én trong mdt nam, dugc Banr Giém doc ghi
nh?n va dugc 4p dung thuc hién, muc chi thudéng tor mic thap dén cao, cu
thé nhu sau:

- Mirc 1: 10.000.000 ddng/ngudi.

- Mirc 2: 20.000.000 ddng/ngudi.

- Mirc 3: 30.000.000 ddng/ngudi.

~ (Tiéu chi quy dinh v& dé xuat, giai phap va muc chi dugc quy dinh chi
tiét cu thé riéng do Gidm doc quyét dinh).

3. Chi cho cac hoat dong phuc loi trong co quan:

a) Ché do tham viéng dm dau:

- Ché d¢ hiéu:
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Mure chi, gom: 01 vong hoa, tién phing Vi‘é'ng 200.000 ddng cho cac dbi
tuong la B6, Me d¢; Bo, Me bén vo hodc bér} chong, can bd, cong chirc va con
cua can bg duong chirc trong co quan, cac dong chi lanh dao tinh, 1anh dao Bo
Cong Thuaqg, lanh dao cac sd, ban, pgénh trong tinh, 1anh dao cac don vi truc
thudc So (ké ca da nghi huu), cdc dong chi 1a can bd, cong chirc co thoi gian
cong tac tai co quan Van phong S& da nghi huu.

- Ché d¢ hy:

Mire chi 200.000 dong cho cac ddi turong 1a can b, cong chirc co quan Vin
phong Sé, con ctia can bd, cong chirc dang cong tac tai co quan Van phong So.

- Tham hoi 6m dau:

Muc chi 200.000 df)ng/nguorl cho cac dbi trong 1a 1anh dao S& (ké ca lanh
dao S& dd nghi huu), BS, Me de; B4, Me bén vo hoic bén chdng, con va can b,
cong chirc duong chirc do 6m dau, tai nan dang diéu tri tai co s y té.

b) Ché dd ngay 18, tét va cac ngay ky niém trong nim:

- béi véi can bg, cong chirc duong chuc trong co quan So cac ngay 18,
30/4; 1/5, 2/9, qudc 1¢, tét duong lich va am lich hang nam tuy theo diéu kién
kinh phi timg thoi diém ti€t kiém dugc ctua co quan d€ chi cho can by, cong
chirc. Mirc chi cu thé tuy theo mure kinh phi tiét ki€ém duoc trong nam do Giam
doc So quyét dinh.

—,Déi vdi cac can b, cong chirc da qua quan doi c6 thém ngay 22/12 hang
nam, doi voi cac can bg, cong chire la Thuong binh va gia dinh ¢6 bo, me la liét
8§ ¢6 thém ngay 27/7; d6i voi can bg, cong chire la nir gidi co thém ngay 8/3 va
20/10 hang nam. Muc chi cu thé tuy theo mure kinh phi tiét kiém dugc trong nam
do Giam doc S¢ quyét dinh.

¢) Chi cho céan b9, cong churc khi nghi huu:

- Can bg, cong chuc khi nghi huu duoc tang qua, gia tri qua tang do Giam
doc S¢ quyét dinh.

- T6 chirc lién hoan chia tay can b, cong chirc dugc nghi huu: thanh phan
va s0 lugng nguoi tham gia t6 chirc do Giam doc quyét dinh. Murc chi tur
200.000 dong/nguoi tré lén.

d) Chi qua tang cho can b, cong chue khi chuyén cong tac: Tuy theo tinh
hinh thuc té Giam doc S¢ quyét dinh.

d) Chi ’h(x) trg kinh phi ‘Ehém cho can bg, cong chirc ~khi thuc hién tinh
giam bién ché: Tuy theo cu thé timg trudng hop, mirc chi ho trg kinh phi thém
ngoai ché dd nha nudc quy dinh do Giam doc Sé quyét dinh.

e) Chi tro cap kho khan dot xuat cho can bd, cong chirc gap kho khan:
(theo d€ nghi cua Ban chap hanh Cong doan S¢ khi c6 doan vién Cong doan
gap kho khan): Muc chi trg cap do Giam doc S& quyét dinh trén co s& dé nghi
cua Chu tich Cong doan So.

g) Chi hd tro tién qén trua: can bd, cong CNhl'Ic cac phong, ba}n thudc Sé,
dang ky an trua do S& t6 chuc phuc vy, dugc ho trg mirc: 5.000 dong/ngudi/01
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bita an thyc té. Nguoi phu trach bép an co trach nhiém 1ap danh sach can bg, cong
chtrc an trua tai bép an lam can ctr trinh Gidm doc phé duyét thanh todn ho tro.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Khen thuwéng, ky luét

1. Phong, ban va c4 nhan thuc hi¢n tot mang lai hiéu qua cong viéc
cao, ti€t kiém cho co quan S¢é thi dugc khen thudng.

2. Phong, ban va c4 nhan vi pham Quy ché nay sé& bi xir Iy ky luat theo
cac quy dinh tai Luat can bg, cong chitrc.

Piéu 18. T6 chirc thuc hién

1. Van phong S& c¢6 trach nhiém thdm tra chit ch& moi hd so trinh ldnh
dao S& c6 lién quan dén chi ti€u tai chinh va don doc cac phong, ban thuc hién
theo quy dinh.

2. Hang quy, Van phong S¢ co trach nhiém,téng hop s6 liéu chi phi thyc
t€ d€ bao cdo lanh dao So va thong bao truc tiép dén ting phong, ban va ca nhan
da st dung kinh phi vuot dinh muac trong Quy ché nay.

3. Céc phong, ban va tung can bo cong chuc co trach nhiém thuc hién
ding Quy ché nay theo chirc nang nhi¢m vu cua minh.

4. Quy dinh nay duoc quan triét, phd bién dén toan thé can bo, cong chirc
co quan S¢ dé thuc hién.

5. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé gi vudng mic, cac phong, ban,
ca nhan kip thoi phan anh vé Van phong S¢& dé tong hop, bdo cdo lanh dao S&
xem x¢ét, stra doi, bo sung Quy ché nay./.

GIAM DOC

(Da ky)

Hoang Van Hung
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