UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 776 /KH-STP Thanh Héa, ngay 12 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc cho cac don vi sw nghiép
thugc S¢ Tw phap Thanh Hoa nam 2024

Can ctr Luat Vién chtrc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, b6 sung mot sb diéu
cua Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chuc;

Can ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi
tri viéc lam va sd luong nguoi 1am viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Can ct Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo trudéng Bo
No6i vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuec, thi
nang ngach coéng chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chic, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

Can ctr Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua Bo trudng Bo Tu
phap hudng din vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chtc danh nghé nghiép
chuyén nganh, co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vuc tu phap;

Can ctr Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan 1y t6 chic bd may
bién ché va cén bo, cong chtrc, vién churc thuoc UBND tinh quén ly;

Can ctr Quyét dinh 28/2022/QD-UBND ngay 17/6/2022 cua UBND tinh
vé viée quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia S&
Tu phap tinh Thanh Hoa;

Cian ct Quyét dinh s6 4912/QD-UBND ngay 22/12/2023 cua UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc giao bién ché can b, cong chirc, s6 lugng ngudi 1am viée cia
cac s, co quan, don vi truc thugc UBND tinh, UBND céac huyén, thi xa, thanh
phé) thudc tinh, nam 2024;

Can ctt Quyét dinh sd 66/QD-STP ngay 29/3/2024 cia Giam déc S¢ Tu
phap vé viéc phé duyét vi tri viée lam va co ciu vién chirc theo chirc danh nghé
nghié¢p cua Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha nudc thude S& Tu phap;



2

Can ctt Quyét dinh s6 64/QD-STP ngay 27/3/2024 ciia Gidm dbc So Tu
phap vé viéc phé duyét vi tri viéc lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép cta ctia Phong Cong chimg s6 II thudc S¢ Tu phap;

S& Tu phap xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc vao 1am viéc tai cac
don vi sy nghiép truc thudéc S& Tu phap, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Pé tuyén dung bo sung sd luong vién chiic cg‘)n thiéu ndm 2024 cho cac don
vi su nghi¢p thudc S& Tu phap; bao dam vi¢c tuyén dung vién chirc theo dung vi
tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chic danh nghé nghiép da dugc phé duyét,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Nha nudc quy dinh, hiéu biét vé nghé nghiép,
chinh sach phap luat cia Nha nudc va dap ung dugc yéu cdu nhiém vu
duoc giao.

2. Yéu cau

- Viéc tuyén dung vién chuc thuc hi¢n theo dung trinh tu, thu tuc, dam bao
cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, theo dung quy dinh ctia phap luat
va cia UBND tinh.

- Nguoi duge tuyén dung phai dép tmg day du cac tiéu chuan, diéu kién va c6
trinh d9, nang luc chuyén moén theo dung ti€u chuan vi tri viéc lam; am hiéu nghé
nghiép, chirc ndng, nhi¢ém vu cua cac don vi va chinh sach phép luat ciia Nha nudc.

I1. THUC TRANG POI NGU VIEN CHUC TAI CAC PON VI

1. Trung tim Tr¢ gitp phap ly nha nuéc

Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc (goi tit 1a Trung tam) 1a don vi do
ngan sach nha nudc dam bao toan bo kinh phi chi thuong xuyén.

a) SO luong ngudi 1am viée dugc giao tai Quyét dinh sé 4912/QD-UBND
ngay 22/12/2023 cia UBND tinh Thanh Hoéa vé viéc giao bién ché can bo, cong
chire, s luong nguodi lam viée cua cac so, co quan, don vi truc thuoc UBND tinh,
UBND céc huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh, nam 2024 1a 34 nguoi.

b) S6 lugng ngudi 1am viée hién c6 1a 32 ngudi

¢) S6 luong nguoi 1am viée chua st dung (con thiéu) 1a: 02 nguoi.

2. Phong Cong chirng so6 11

Phong Cong chimg sd 11 1a don vi su nghiép c6 thu va tu chi mot phan kinh
phi chi thuong xuyén.

a) SO luong nguoi 1am viée duoc giao nam 2024 1a 03 nguoi.

b) Sb lugng ngudi 1am viée hién c6 1a 02 ngudi

¢) S6 lwong ngudi 1am viée chua st dung (con thiéu) 1a: 01 nguoi.
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III. CHI TIEU TUYEN DUNG VA TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG
KY DU TUYEN

1. Chi tiéu tuyén dung

Theo Ké hoach sé 157/KH-UBND ngay 12/6/2023 caa UBND tinh vé quan
Iy bién ché khdi chinh quyén tinh Thanh Hoéa, giai doan 2022-2026; dén nim
2026, bién ché vién chirc dy kién giao S¢ Tu phép 1a 48 ngudi (giam 02 ngudi so
v6i nam 2024). Hién nay, S& Tu phap s6 lugng bién ché vién chirc chua sir dung
(con thiéu) 13 03 ngudi, dé dam bao 10 trinh tinh gian bién ché dén nam 2026,
S& Tu phéap dé nghi duogc tuyén dung 01 nguoi

2. Vi tri viéc 1am cin tuyén dung: HJ trg nghiép vu hang III tai Phong
Cong chimg sb 11, S& Tu phap.

3. Piéu kién, tiéu chuan diing ky du tuyén

3.1. Piéu kign, tiéu chuin chung

Ngudi ¢o6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam, nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc, cu thé:

- C6 Qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

- TUr ¢ 18 tudi trd 1én va trong do tudi lao dong theo quy dinh cta phép luat
lao dong.

- C6 Phiéu dang ky duy tuyén.

- C6 ly lich 0 rang.

- C6 vin bang dao tao phu hop véi vi tri viéc lam.

- Pu st khoe dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vu.

3.2. Yéu cdu cu thé ciia vi tri viéc lam tuyén dung

Pam bao tiéu chuan vé trinh do dao tao cta vi tri viéc lam HO tro nghiép vu
hang III. Cu thé: Tt nghié¢p dai hoc tré 1€n nganh hoac chuyén nganh Luat.

3.3. Nhitng trwong hop sau ddy khong dwoc ding ky dw tuyén

- Mat nang luc vé hanh vi dan su hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su.

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phdp xtr Iy hanh chinh dua vao co
s& cai nghi¢n bat budc, dua vao co so gido duc bat budc, dua vao truong
gido dudng.

3.4. Poéi twong va diém wu tién trong xét tuyén vién chirc

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém tai vong 2.

- Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan coéng an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan dy bi, tét nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan



4

su cap xd nganh quén su co s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi da dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sidch nhu thwong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc
luong vil trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Ngudi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can b0 cong doan truong thanh tr co so, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

IV. HO SO PANG KY DU TUYEN, THOI GIAN, PIA PIEM THU
HO SO

1. HO so ding ky du tuyén

- Nguoi ding ky du tuyén vién chic ndp Phiéu ding ky du tuyén theo
Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
cua Chinh phu.

- Ngoai phiéu dang ky du tuyén, ngudi du tuyén trinh céac loai ho so sau dé
Ban kiém tra phiéu dang ky dy tuyén kiém tra, gom: Ban sao cac van bang,
chtng chi va két qua hoc tip theo yéu cau cua vi tri du tuyén, dugce co quan cd
tham quyén chtng thuc. Trudng hop c6 vin bang do co s dao tao nudc ngoai
cap phai dugc cong ching dich thuat sang tiéng Viét; Gidy ching nhan thudc d6i
tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu cb) duoc co quan, to chirc co
tham quyén ching thuc.

- Mbi thi sinh ndp 01 bo ho so, bé trong tai dung ho so theo quy dinh; ngoai
bi hd so ghi day du cac thong tin vé thanh phan c6 trong hd so.

- Nguoi diang ky du tuyén phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat
vé tinh hop phap cua nhimng gidy to trong hd so du tuyén. Cac truong hop khai
khong dung, gia mao hd so sé& bi huy két qua tuyén dung va xur Iy theo quy dinh
cua phap luat.

- Nguoi dang ky du tuyén s& khong duogc sira doi, bo sung cac gidy to trong
hd so da nop khi hét thoi gian han ndp hd so.

- Ho6 so du tuyén khong tra lai va khong dung dé tuyén dung lan sau.

2. Thoi gian, dia diém nhan Phiéu ding ky dv tuyén

a) Thoi gian nhan hd so du tuyén: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy c6
Thong bao tuyén dung ctia S& Tu phap Thanh Hoa (nhan hd so trong gid hanh
chinh cac ngay lam viéc).

b) Dia diém nhan hd so du tuyén: B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S&
Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (dia chi s6 28 Pai 19
Lé Loi, phuong Dién Bién, thanh ph Thanh Hoéa).



3. Lé phi diing ky du tuyén

Thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua B Tai chinh Quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tuyén dung, du thi ning ngach, thing hang cong churc, vién chic. Mirc thu:
500.000d/01 thi sinh.

V. HINH THUC VA NOI DUNG TUYEN DUNG

1. Hinh thirc tuyén dung

Thuc hién tuyén dung bang hinh thirc xét tuyén vién chiic theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc; Thong tu sd
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché
t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chuc, thi
hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc; cac quy dinh hién hanh cta phap luat va cua
UBND tinh.

2. Noi dung xét tuyén: dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

2.1.Vong 1

- Kiém tra diéu kién du tuyén cua ngudi du tuyén dang ky tai Phiéu ding
ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén, néu dap tng du thi nguoi
du tuyén dugc tham du vong 2.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cta ngudi dy tuyén tai vong 1 Hoi dong xét tuyén phai lap danh sach
va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén ¢ vong 2, dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cta
S&, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc; chdm nhat 15 ngay ké tir ngay
thong bdo tri¢u tap thi sinh dugc tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét
vong 2.

- Cham nhét trudc 05 ngdy lam viéc tinh dén ngay t6 chuc kiém tra, sat
hach (vong 2), Hoi dong c6 trach nhiém giri thong bao triéu tap thi sinh du xét
tuyén & vong 2. Noi dung thong bao triéu tap ghi rd thoi gian, dia diém td chuc
on tap (néu co); thoi gian, dia diém t6 chirc xét tuyén; hinh thirc xét va cac ndi
dung khac lién quan.

2.2.Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

Hinh thtrc thi: Phong vén

Noi dung phong van gdm: Trinh d6 hiéu biét chung va kién thic vé chuyén
mon, nghi€p vu cua vi tri viéc [am can tuyén dung.
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- Piém phong van: Puoc tinh theo thang diém 100 diém, trong dé: Kién
thirc chung 1a 30 di€ém, kién thirc v€ chuyén mon, nghiép vu l1a 70 diém.

- Thoi gian phong van khong qua 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh
du thi c6 khong qua 15 phut chuan bi).

- Khong thyuc hién viée phuc khao ddi véi két qua phong van.

VI. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN TRONG KY XET TUYEN
VIEN CHU'C

7 Piém xét t}lyén xac dinh nhu sau: Diém xét tuyén = Diém phong van +

biém uu tién (néu co).

Trong do:

- Két qua diém phong van vong 2 phai dat tir 50 diém tro 1én thi méi duoc
dua vao danh sach dé xét trung tuyén.

- Nguoi c6 diém vong 2 cong v6i diém wu tién (néu cd) cao hon thi 1iy theo
thir tu tr cao xudng thap trong pham vi chi ti€u tuyén dung.

- Ngudi du xét tuyén vién chire thudc nhiéu dién vu tién thi chi dugc cong
diém uu tién cao nhat.

- Xét trung tuyén theo don vi cho timg vi tri viéc 1am ma nguoi du tuyén
dang ky.

- Trudng hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 diém xét tuyén bang nhau & chi tiéu
can tuyén dung thi Gidam doc S¢ Tu phap quyét dinh ngudi trang tuyén.

- Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chtrc khong duge bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

VII. TO CHUC XET TUYEN

1. Thong bio tuyén dung

S& Tu phép sé& thong bao tuyén dung vién chirc 1am viée tai cac don vi truc
thuoc S Tu phdp it nhat 1 1an trén Bao Thanh Hoéa va dang tai trén Trang thong
tin dién t&r cua S& Tu phap; g1 S& Noi vu dang tai trén Trang thong tin dién tir
cua S& NoO1 vy, niém yét cong khai tai co quan S& Tu phép.

2. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc, Ban Giam sat ky xét
tuyén vién chirc, Ban Dé thi va cac Ban giup viéc

a) Hoi dong tuyén dung vién c}u’rc: Do Giam doc S& Tu phéap quyét dinh; s6
lugng 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a Giam doc hodc mot dong chi Phé Giam doc S Tu
phap.

- Ph6 Chu tich Ho1 déng la dai dién 1anh dao Van phong S&;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 ngudi dai dién bd phan tham muu vé t6
chtrc can bd cua S& Tu phap;
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- Cac uy vién khac 1a ngudi ¢ chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc to
chtc tuyén dung do Giam dbc S Tu phap quyét dinh.

b) Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén
han sau day:

- Thanh 1ap céc bo phan giup viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phdng van tai vong 2.

Trudng hop can thiét, Chi tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky
gilp viéc.

- T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh.

- Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chirc xét tuyén, cham diém phong
van;

- Bdo cao Giam ddc S¢ Tu phap quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét tuyén.

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khong bé tri nhimg ngudi co6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi dy tuyén hodc ctia bén vo (chdng) ctia nguoi du tuyén; vo hodc chong, con
dé hodc con nudi ciia ngudi dy tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xtr
Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong xét
tuyén dung, thanh vién cac bo phan giup viéc cuia Hoi dong xét tuyén.

3. Xay dung va thong bao danh muc tai li¢u on tap

Téi thiéu trude 10 ngay to chirc phong van, Hoi dong xét tuyén vién chirc
phai thong bdo danh muc tai li¢u 6n tap cho thi sinh. Danh muc tai liéu dugc guri
dén thi sinh dang ky dy tuyén va ding tai trén Trang thong tin dién tr cia So Tu
phap Thanh Hoa.

4. Cac buéc xét tuyén

4.1.Vong 1

- Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén vién chuc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ciia nguoi ding ky du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua
vi tri viéc 1am, néu phu hop thi ngudi du tuyén duoc tham du vong 2.

- Ban Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén bao céo két qua véi Hoi dong xét
tuyén vién chirc nhitng nguoi duoc tham dy vong 2.

- Hoi dong xét tuyén vién chiic niém yét cong khai danh sach thi sinh du
diéu kién dy tuyén vong 2.

- Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic xét vong 1, Chii tich Hoi

d(‘A)ng xet tuyén vién chuc thong béo tri¢u tap thi sinh tham dyu vong 2; déng thoi
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thong bao thdi gian, dia diém td chirc phong van trén Trang thong tin dién tir va
niém yét tai tru s co quan cua S& Tu phap.

4.2.Vong 2

Thuce hién phong van chdm nhét sau 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap
thi sinh tham du vong 2.

- Trudc ngay to chirc phong van 01 ngdy, Hoi dong xét tuyén vién chirc
niém yét danh sach thi sinh theo sb béo danh, dia diém phong van; phd bién noi
quy ky xét tuyén vién chirc.

- T chire phong van vé hiéu biét chung, kién thuc chuy@n mén, nghiép vu
cta ngudi du tuyén.

5. Thong bao két qua tuyén dung va ky hop dong lam viéc véi nguoi
tring tuyén

5.1.Thong b&o két qud tuyén dung vién chic

- Trong thoi han 10 ngay sau khi nhan duoc bao cao két qua vong 2, Hoi
dong tuyén dung vién chac niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du
kién nguoi tring tuyén tai tru so co quan S& va trén trang thong tin dién tir cua
S¢ Tu phap; giri théng bao két qua xét tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén
theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- Hoi dong tuyén dung giri hd so dé nghi thim dinh két qua tuyén dung vién
chirc vé S& Noi vu

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngy c6 y kién thong nhat bang van ban cta
Giam dbc So Noi vu, Giam doc S¢ Tu phap phé duyét két qua tuyén dung vién
chtic va guri thong bao két qua tuyén dung bang van ban ti nguoi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Thong bao cho ngudi trang tuyén vé thoi
gian, dia diém phai dén SO Tu phap dé xuét trinh ban chinh cic vin bang, chimg
chi, két qua hoc tap, d6i twong wu tién theo yéu cau cia vi tri tuyén dung dé hoan
thién ho so du tuyén va ky hop dong lam viéc.

5.2. Hoan thién hé so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy c6 thong bao trang tuyén, ngudi dugce
tuyén dung phai dén So Tu phép (qua Vin phong S&) xuét trinh ban chinh
van bang, chimg chi, gidy chimg nhan wu tién (néu c6) dé hoan thién 02 b ho so
tuyén dung va thyc hién ky hop ddng 1am viéc tai don vi trang tuyén. Ho so
tuyén dung bao gom:

- Ban So yéu 1y lich tu thuat c6 x4ac nhéan cia co quan co tham quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so tuyén dung (c6 dan anh 4x6, dong dau
giap lai);

- Ban sao cac van bang, bang diém hoc tip, chimg chi (néu co) theo yéu
ciu cua vi tri viéc lam du tuyén, duoc co quan co tham quyén chung thuc.
Truong hop ¢6 vin bang, chimg chi do co s gido duc nudc ngoai cap phai dugc
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cAp c6 thdm quyén cong nhan vin bang theo quy dinh tai Thong tu s
13/2021/TT-BGDDT ngay 15/4/2021 cua B Gido duc va Pao tao (ddi véi thi
sinh c¢6 bang tot nghiép hé lién thong thi phai ndp vin bang ciia ca hai giai doan);

- Chimg nhan d6i tuong uu tién (néu cb);

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do S¢ Tu phép cap;

- Ban sao cic quyét dinh tuyén dung, tiép nhan, cong nhan hét thoi gian tap
su, thir viéc; quyét dinh chuyén loai; quyét dinh luong hi¢n hudng; quyét dinh
diéu dong, bo nhiém, phan cong cong tac; hop déng lao dong, s6 bao hiém x3 hoi
(hodc to 101 qua trinh dong BHXH) duoc co quan co tham quyén chimg thyc
(néu co);

- Giay chimg nhén strc khoe con gia tri st dung do co quan y t& c6 tham
quyén cép trong thoi han 30 ngy, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- 02 phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhan va sé dién thoai lién
lac. Hb so tuyén dung dung trong tai hd so ¢& 24cm x 32cm. Ghi 16 ho tén, ngay
thang nam sinh; s6 dién thoai; dia chi lién lac va thanh phén ho so trén tai ho so.

- Trong trudng hop nguoi tring tuyén ¢ 1y do chinh dang duoc co quan co
tham quyén xac nhan khong thé dén 1am thu tuc va ky hop dong lam viéc dung
thoi han thi phai lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han néu trén giri
Giam ddc S¢ Tu phap xem xét, giai quyét.

5.3. Ky két hop dang lam vigc va nhdn viéc

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, Giam déc S¢ Tu phap ra quyét dinh tuyén dung, déng thoi gui quyét dinh
t6i nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky va don vi sy nghiép cdng lap su
dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop déng 1am viéc véi vién chic.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyén dung vién chic phai dén don vi su nghiép cong lap sir dung
vién chac dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc d6ng y gia han.

6. Hiiy két qua tuyén dung

Nguoi du tuyén bi hiy két qua tuyén dung néu thudc mot trong cac truong
hop sau:

- Hoi dong xét tuyén vién chic phat hién ngudi tring tuyén st dung vin
bang, chimg chi, gidy to wu tién khong dung quy dinh.

- Nguoi tring tuyén khong hoan thién dii hd so du tuyén theo quy dinh.

- C6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén vién chirc.

- Nguoi dugc tuyén dung vién chic khong dén ky hop dong lam viéc va
nhan viéc trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung.
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Trudng hop ngudi du tuyén bi hay két qua tring tuyén thi Giam déc S¢ Tu
phap cong nhan két qua tring tuyén ddi véi ngudi co diém xét tuyén thip hon
lién ké ¢ cung vi tri va du diéu kién theo quy dinh va bao cao S& Noi vu.

7. Luru trir tai liéu

- Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: cac vin ban vé to churc tuyén dung cua
Giam ddc So, van ban cua Hoi dong xét tuyén vién chirc, danh sach diang ky du
tuyén, danh sach xét tuyén, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén va céc tai
liéu khac ctia ky xét tuyén.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong xét tuyén vién chuc chiu trach nhiém ban giao vé luu trit co
quan theo quy dinh.

VIII. TO CHUC THUC HIEN

1. K& hoach nay duoc thay thé cho Ké hoach sé 705/KH-STP ngay
13/8/2024 cia S& Tu phap vé viéc tuyén dung vién chic cho cac don vi
su nghiép thudoc S¢ Tu phap Thanh Hoéa nam 2024.

2. Hoi dong xét tuyén vién chire va cac Ban gitip viéc ciia Hoi dong xét
tuyén vién chirc

- Phéi hop vai cac phong, don vi thuoc S& thuc hién tdt cac ndi dung theo
K& hoach nay.

- Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién xét tuyén theo dung cac quy dinh hién
hanh ctua nha nudc, cac quy dinh tai Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y vién chirc; Nghi
dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, b sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y vién chtc va Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo
treong Bo Noi vu ban hanh Quy ché to chire thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién
chure, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

3. Van phong S&

- Tham muu cho Giam déc S& Tu phap thong béo tuyén dung vién chirc
lam viéc tai cac don vi truc thudc S& Tu phéap; phdi hop véi Bao Thanh Hoa va
cac co quan, don vi lién quan dé dang thong bao tuyén dung vién chic 1am viéc
tai cac don vi truc thudc S& Tu phap theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi lién quan tham muu cho Giam
ddc S& cac budc quy trinh thyuc hién viéc tuyén dung vién chuc lam viéc tai cac
don vi truc thude S& Tu phap: Thong bao tuyén dung; thanh 1ap Hoi dong xét
tuyén vién chic, Ban Giam sat ky xét tuyén vién chirc.
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- Tham muu cho Gidam déc S¢ ban hanh Quyét dinh tuyén dung vién chirc
sau khi Chu tich UBND tinh phé duyét két qua tring tuyén vién chuc.

- Tham muu vé& kinh phi, ldp du toan, quyét toan dam bao cho viéc tuyén
dung vién churc lam viée tai cac don vi truc thudc S¢ thuc hién dung quy dinh.

4. Cac don vi sw nghiép thugc S¢&

- Phéi hop vé6i Vin phong So, Hoi dong tuyén dung vién chac thuc hién
dung quy dinh cac ndi dung ctia Ké hoach nay.

- Niém yét cac thong tin lién quan dén viéc tuyén vién chtrc tai tru so cua
don vi, Trang thong tin dién ttr cua don vi (néu co).

- Ky hop dong lam viéc d6i véi thi sinh da duoc tuyén dung vao vién chirc
theo hudng dan tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc./.

Noi nhdn:

- Chu tich UBND tinh;

- S Noi vu (dé tham dinh);

- Giam ddc, cac PGP S¢ Tu phap;

- Cac phong, don vi truc thudc;
- Luu: VT, VP.
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