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THÔNG BÁO

Về việc phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Biên tập 
Trang thông tin điện tử Ban Dân tộc
Căn cứ Quyết định số 55/QĐ-BDT ngày 15/8/2011 của Trưởng Ban Dân tộc về tổ chức và hoạt động của Trang thông tin điện tử Ban Dân tộc Thanh Hoá;

Căn cứ Quyết định số 57/QĐ-BDT ngày 19/8/2011 của Trưởng Ban Dân tộc về thành  lập Ban Biên tậpTrang thông tin điện tử Ban Dân tộc Thanh Hoá;

 Ban biên tập Website thông báo phân công nhiệm vụ cụ thể như sau:

I. Bộ phận thường trực:   Có nhiệm vụ tiếp nhận, xem xét, phê duyệt, đăng tải  tin, bài của tập thể, cá nhân các phòng thuộc Ban; bài viết của các cộng tác viên từ nơi khác gửi đến. Bộ phận thường trực gồm 04 người, được phân công như sau:
  1. Ông Trần Ngọc Thiện, Trưởng Ban biên tập: Chịu trách nhiệm chung về mọi hoạt động của Ban biên tập; định hướng việc sửa đổi, bổ sung về nội dung và hình thức của Website; duyệt tin, bài trước khi đưa lên Website, phân công nhiệm vụ cho các thành viên BBT.

  2. Ông Tạ Hồng Hải, Phó Trưởng Ban biên tập: Tham gia viết tin, bài; chịu trách nhiệm ký xác nhận các bài viết thuộc chức năng, nhiệm vụ của Văn phòng; chịu trách nhiệm cập nhật các thông tin có liên quan đến việc giới thiệu chức năng, nhiệm vụ của Ban và các đơn vị trực thuộc; thông báo lịch làm việc, lịch tiếp dân của lãnh đạo Ban và mảng công việc phụ trách; tính nhuận bút và chế độ bồi dưỡng cho Ban biên tập trình Trưởng Ban biên tập phê duyệt. Duyệt tin, bài trước khi đăng tải lên Website theo phân công của Trưởng ban. 

   3. Ông Nguyễn Văn Lộc, Thư ký nội dung: Tham gia viết tin, bài có liên quan đến lĩnh vực cải cách hành chính, tổng hợp, thi đua khen thưởng, các tin bài trên địa bàn huyện Ngọc Lặc, Thường Xuân; đầu mối tiếp nhận tin, bài, ảnh, tiến hành phân luồng tin, bài và chuyển đến các thành viên trong Ban biên tập xử lý, đồng thời tập hợp tin, bài đã biên tập trước khi trình Trưởng Ban Biên tập duyệt cho đăng tin; theo dõi, đôn đốc cung cấp thông tin cho Website Ban;  

   4. Ông Lê Anh Lân, Thư ký kỹ thuật: Phụ trách kỹ thuật về trang trí hình thức trang Web; xử lý, đăng tải bài viết sau khi được Trưởng ban hoặc Phó Trưởng ban Biên tập phê duyệt. Bảo mật tuyệt đối mật khẩu và chịu trách nhiệm về thông tin đưa lên trang Website đúng như nội dung đã kiểm duyệt.Tham gia viết tin, bài có liên quan đến công nghệ thông tin;  hàng tháng tổng hợp số lượng bài viết đã đăng tải theo từng chuyên mục trình Phó Ban biên tập tính tiền nhuận bút và chế độ bồi dưỡng cho Ban biên tập; thực hiện một số công việc khác do Trưởng Ban biên tập phân công. 

  II. Các thành viên:
  1. Ông Tô Quốc Bảo, thành viên: Tham gia viết tin, bài; chịu trách nhiệm biên tập viên lĩnh vực thông tin tuyên truyền, các bài viết thuộc chức năng, nhiệm vụ của phòng Chính sách, chịu trách nhiệm ký xác nhận nội dung các tin, bài của cán bộ, công chức phòng Chính sách; trực tiếp theo dõi, viết các tin, bài trên địa bàn huyện Mường Lát, Quan Hóa, Quan Sơn.
   2. Ông Đỗ Văn Lân, thành viên: Tham gia viết tin, bài;  chịu trách nhiệm biên tập viên lĩnh vực quy hoạch, kế hoạch, các chương trình, dự án, các bài viết thuộc chức năng, nhiệm vụ của phòng Kế hoạch, chịu trách nhiệm ký xác nhận nội dung các tin, bài của cán bộ, công chức phòng Kế hoạch; trực tiếp theo dõi, viết các tin, bài trên địa bàn huyện Bá Thước, Lang Chánh, Thạch Thành.
 7. Ông Lê Văn Dũng, thành viên: Tham gia viết tin, bài; chịu trách nhiệm biên tập viên lĩnh vực phổ biến, hướng dẫn pháp luật, giải đáp, trả lời công dân, các bài viết thuộc chức năng, nhiệm vụ của Thanh tra Ban, chịu trách nhiệm ký xác nhận nội dung các tin, bài của cán bộ, công chức phòng Thanh tra; trực tiếp theo dõi, viết các tin, bài trên địa bàn huyện Cẩm Thủy, Như Xuân, Như Thanh; tham gia cùng thư ký kỹ thuật về vận hành trang Web.
Ban biên tập Website báo cáo Lãnh đạo Ban về việc phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên và  thông báo để các phòng được biết./.
	Nơi nhận:

- Lãnh đạo Ban;

- Các thành viên Ban biên tập;

- Các phòng thuộc Ban;
- Lưu: VT.
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