UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TiCH LUONG Pic lap - Ty do - Hanh phic
sé: 86 /QD-UBND Tich Luong, nggf0thdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan ly, sir dung con dAu va thiét bi lwu khéa bi mat
cia Uy ban nhin din phuong Tich Lwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG TiCH LUONG

Cén cir Ludit T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Cén cit Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu vé
quan ly va sw dung con ddu; Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cua
Chinh phii vé sita doi, bé sung mot 56 diéu ciia Nghi dinh s6 96/2016/NP-CP,
Nghi dinh 56 99/2016/ND-CP, Nghi dinh sé6 137/2020/ND-CP.

Cén cir Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phu vé
céng tdc van thu,
Theo dé nghi ciia Van phong HPND va UBND phuong Tich Luong tai
To trinh s6 01/TTr-VP ngay 01/7/2025.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, st dung
con ddu va thiét bi luu khéa bi mat cia Uy ban nhan dan phuong Tich Luong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong HDND va UBND phudng, céc to chirc, ca nhén
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ }/g

Noii nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Thuong tryc Dang uy;

- Thudng truc HDND phuong;

- Lanh dao UBND phuong;

- Céc phong chuyén moén UBND phuong;
- Coéng an phudng;

- Luu: VT, VP*, Hoang Thi Minh Thu




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUOQONG TICH LUONG Poc ldp - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
% Bian 1y va sit dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat
ctia Uy ban nhan dan phwong Tich Luong

1 theo Quyét dinh s6: §6 /OP-UBND ngay  I0thdng 7 nam 2025
ciia Chi tich Uy ban nhadn déan phuong Tich Luong)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Con d4u va thiét bi luu khéa bi mat ctia Uy ban nhén dan phuong Tich
Luong dung d8 dong dau c6 hiédu lyc phap ly theo quy dinh cua phép luat Nha
nuéc dé phat hanh cac loai van ban dé chi dao, diéu hanh quan ly nha nudc cia
Uy ban nhén dan phuong, la yéu t6 quan trong khéng dinh gia tri phép ly déi voi
vin bén, gidy to va thAm quyén hop phép ctia ngudi ky tén.

2. Con d4u va thiét bi luu khoa bi mat ctia Uy ban nhén dan phuong phai
duoc quan ly va bao vé chat chg; cong chue quan ly con dAu va thiét bi luu khéa
bi mat ctia Uy ban nhan dan phuong phai ¢é trach nhi¢m quan ly, st dung con
d4u va thiét bi luu khoa bi mat dung theo nhing diéu khoan duge quy dinh trong
Quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay dugc ap dung trong viéc quan ly, st dung, bao quan con dau
tai Uy ban nhén dén phuong Tich Luong bao gom con d4u dong trén vin ban
giéy va thiét bi luu khoéa bi mét chira dung con dau dién tir. Lanh dao Uy ban
nhan dan phuong, Thu trudng céc phong, ban, nganh, td chire doan thé trén dia
ban phuong thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

Picu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung

1. Tuan thu Hién phép, phap luét.

2. Viéc quan ly con dau va thiét bi luu khoa bi méat cho phép sir dung con
déu phai bao dam céc dicu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND—C1?
ngdy 01/7/2016 ctia Chinh pht vé quan ly va si dung con dau, Nghi dinh s6
56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cta Chinh phu vé sira doi, bo sung mot so diéu
cua Nghi dinh s& 96/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP; Nghi dinh s6
137/2020/ND-CP va Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac
véan thu.
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3. Cong chirc dugce giao nhiém vy quan ly con dau va thiét bi luu khoa bi
mat ¢6 trach nhiém quan ly, st dung dung nhing didu khoan duge quy dinh
trong quy ché nay va quy dinh cia phap luat hién hanh.

Chwong 11
NOI DUNG QUY CHE

Pidu 4. Trach nhiém quén Iy, lru gii con déu va thiét bj luru khéa bi mat

Céng chtrc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan dugc giao
lam cbng tac vin thu sir dyng con dau va thiét bi luu khoa bi mat chiu trach
nhiém truéc Chu tich Uy ban nhén dan phudng vé viéc quan ly va str dung con
d4u va thiét bi luu khéa bi mét, c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh sau:

1. Khong giao con déu va thiét bi luu khoa bi mat cho ngudi khac khi
chwa duoc cho phép bang van ban clia nguoi co tham quyeén.

2. Phai tu tay déng ddu hodc st dung thiét bj luu khéa bi mt ky vao cac
van ban, gidy to cta Uy ban nhén dan phuong. Trude khi dong dau phai kiém tra
thé thirc trinh bay va ndi dung véan ban, chir ky trén van ban 1a ding cta ngudi
¢6 tham quyén ky van ban.

3. Chi duoc déng dau hodc st dung thiét bi luu khoa bi mat ky vao van
ban, gidy to sau khi da ¢6 chit ky cua ngudi ¢6 tham quyen ky van ban.

4. Khoéng dugc dong d4u khong chi.

5. Phai bao quan con ddu va thiét b luu khéa bi mat cua Uy ban nhan dan
phudng trong ti c6 khoa tai phong lam viéc cua minh, khong dugc mang con
dAu ra khoi phong lam viéc cia co quan.

6. Truong hop con déu va thiét b luu khéa bi mat cia Uy ban nhan dén
phuong bi mét thi phai kip thoi bdo cdo v6i Lanh dao Uy ban nhan dan phuong,
Chanh Vin phong, Cong an phuong dé 1ap bién ban, lam rd nguyén nhan va Xur
Iy trach nhiém ngudi quan ly con d4u va thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh
cta phép luat. DPdng thoi bao cao Cong an tinh va co quan co thAm quyén dé
duoc cap lai theo quy dinh.

7. Con dau dang st dung bi bién dang, mon, hong hodc c6 thay ddi to
chirc, dbi tén thi phai thuc hign thu tuc dang ky lai mau con dau, ndp lai con dau
va gidy ching nhén déng ky méu con déu di duoc cép truée d6 cho co quan
dang ky mau con dau.

8. Gidy ching nhén dang ky mau con diu bi mit phai thyc hién tha tuc chp
lai gidy chimg nhén dang ky mau con diu. Truong hop bi hong phai thyc hién thu
tuc doi lai gidy chimg nhén ding ky mAu con ddu va nop lai gidy chimng nhan
dang ky mAu con ddu di dugc cp trude d6 cho co quan dang ky mAu con dau.
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9. Khi c6 Quyét dinh thay ddi con déu cua co quan, cong chirc quan ly
con ddu phai ndp con diu cii va lam tha tuc xin khéc con dau méi ding theo
quy dinh.

Piéu 5. Sir dung con dAu va thiét bi lru khéa bi mit cia Uy ban nhin
dan phuong

1. Chi ¢6 cong chirc duge giao nhiém vy quan ly, si dung con dAu va thiét
bi luu khoéa bi mat méi duge st dung con dau déng trén van ban c6 chir ky cua
nguoi co thAm quyén dugc quy dinh tai Pidu 7 Quy ché nay.

2. Trude khi dong diu, cong chirc dugc giao nhiém vy quan ly, sur dung
con déu va thiét bi luu khéa bi mét phai so chit ky ciia ngudi co thim quyén véi
chit ky mau d8 dam bao tinh xac thuc cia chit ky. Dong thoi, pha1 ra soat ndi
dung cta vin ban, tai liéu, chimg tir ¢4 lién quan dé dam bao rang vin ban, tai
liéu, ching tir nay da dugc ky ding thAm quyén ctia ngudi ky.

Piéu 6. Pong dau va st dung thiét bi luu khéa bi mit cia Uy ban
nhin din phudng

1. Déng déu va st dung thiét bi luu khoa bi mat cua Uy ban nhén dén
phuong phai rd rang, ngay ngan, ding chidu va ding muc dau mau do tuoi theo
quy dinh.

2. Péng ddu va str dung thiét bj luu khoa bi mt déng dau trén van ban
chinh thirc.

a) Chi déng trén van ban chinh thire.

b) Doéng d4u va sir dung thiét bi luu khéa bi mét 1én chir ky phai dong
tram 1én 1/3 chit ky vé phia bén trai.

¢) Trudng hop van ban chinh thirc c6 nhiéu trang thi phéai dong déu giap
lai vao khoang gitra cac trang, trum lén tat ca cac trang van ban, tai ligu.

3. Péng dau vao phy luc kém theo.

a) Dau treo 1a ddu duoc dong lén trang dau cua van ban, trum 1én mot
phan tén clia co quan ban hanh van ban hoic tén cua phu luc.

b) Néu vin ban c6 phy lyc tir 02 trang trd 1én thi phai dong dAu gidp lai, dau
giap lai dugc dong vao khoang gitra, trim 1én tAt ca cac trang van ban, tai li¢u.

4, Tuyet dbi nghiém cim dong dau khong chi trén céc tai liéu, ching tir
con dé tréng hozc chua dién day du hoic trén gidy con dé tréng.
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Piéu 7. ThAm quyén ky va déng d4u, sir dung thiét bi lwu khoa bi mat
ciia Uy ban nhin din phuong

1. Cha tich Uy ban nhan dan c6 thim quyén ky tat ca céc loai van ban,
ching tir ctia Uy ban nhan dan phuong.

2. Phé Chu tich Uy ban nhan dan ky va dong déu, st dung thiét bi luu
khoéa bi mat cia Uy ban nhan dan phudng trén van ban, ching tlr khi duge Chu
tich Uy ban nhan dén phuong ty quyén va phan cong linh vyc phu trach theo
quy dinh.

3. Chanh Vin phong HDND va UBND phuong ky va dong d4u, str dung

thiét bi luu khéa bi mét cua Uy ban nhan dan phuong thira Iénh Chu tich Uy ban
nhan dan phuong theo quy dinh.

4. Nguoi duge uy quyén pha1 chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhén
dan phuong va trudc phéap luat vé ndi dung c4c vin ban gidy to ma minh da ky.

5. Ngoai céac cé nhan co6 thAm quyén ky tén néu trén, cong chuc dugce giao
nhi¢m vy quan ly, str dung con dau va thiét bi luu khoéa bi mat khéng dugc sir
dung con dau va thiét bi luu khéa bi mat dé dong 1én chit ky cua nguoi khong co
thAm quyén va cac tai li¢u, chimg tir khong ding thAm quyén, khong dung quy
dinh cua phap luat.

Chuong III

XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Xir Iy vi pham

Céc c4 nhan c6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé str dung con diu va thiét
bi luu khoa bi mat thi tiry theo murc d§ va tinh chat s& bi xtr ly theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 9. Piéu khoan thi hanh

Quy ché duoc phd bién dén toan bd Lanh dao, can bd, cong chirc, vién
chure trong co quan Uy ban nhan déan phuong, cac td chire, ca nhan ¢6 lién quan
biét va thuc hién. Can bg, cong chuc thuoc Uy ban nhan dan phucmg Tich

Luong nghiém tuc chép hanh céc quy dinh vé quan ly, st dung con dau va thiét
bi luu khoa bi mat tai quy ché nay.

Trong qua trmh thuc hién, néu c6 ndi dung chua phu hop quy dinh phap
luat cic ca nhén, t6 chiic béo cao Lanh dao Uy ban nhéan dén phuong sira déi, bd
sung cho phu hgp./.
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