HOIDONG NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

XA LAM VY Dgc 1ap - Ty do — Hanh phiie
Sé: 7 /QP-HPND Lam Vy, ngay 01 théng 07 ndm 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sit dung con diu

CHU TICH HQI PONG NHAN DAN XA LAM V¥

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phuong;

Can cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP, ngay 01/7/2018 ciia Chinh phu, Quy
dinh vé quan Iy va sir dung con déu;

Can cit Gidy chimg nhdn déing ky méu con déu 56: 1058/2025/PKMCD Phong
Canh sat QLHC vé TTXH Céng an tinh Thdi Nguyén cdp ngay 01 thang 7 néim 2025

Xét dé nghi ciia bé Pphén Van phong HDND&UBND xé& Lam Vy.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, st dung con diu
cua Hoi dong nhén dén xa Lam V§”.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chu tich HDND xa Lam V¥, cac bd phan va ca nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VP.

CHU TICH

Guyén Nam Haii



HOIDONG NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LAM VY Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

> QUY CHE
quin ly, sir dung con d4u ciia UBND

593 Weo Quyét dinh sé: 0./ /OD-UBND ngay 01/7/2025
cua HDND xé Lam Vy)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Quy dinh chung

Con diu quy dinh tai Quy ché nay bao gém: Con diu cua Hoi déng nhan dan xa
Lam V§. D6 1a con diu tron dong trén van ban, ching tir ctia Hoi déng nhan dan xa
Lam V¥ 13 yéu t§ quan trong khang dinh gié tri phép 1y ddi véi vin ban, gidy to va
tham quyén hop phép ctia ngudi ky tén.

Con diu Hai déng nhén dan x4 Lam V¥ phai dugc quan ly chat ché, tuan theo
quy dinh cua phap luit va Quy ché..

Diéu 2. Pham vi déj tugng 4p dung

Quy ché nay dugc ép dung tai Hoi ddng nhan dan x4 Lam Vy
Diéu 3. Nguyén tic quin Iy va sir dung con diu

1. Tuén tha Hién phap, phap luat.

2. Bao dam céng khai minh bach, tao diéu kién thuén loi cho co quan, doan

H
a

thé, c4 nhan khj thuc hién thu tuc vé con diu.

3. Viée sir dung con dau, déng diu phai bao dam céc diéu kién theo quy dinh
cua Quy ché nay.

Diéu 4. Trach nhiém quan Iy con diu
1. Cha tich HDND va Codng chirc Vian phong HDND&UBND chiu trach nhiém

’

trude phép ludt vé viéc quan 1y va sir dung con d4u.
2. Trach nhiém ctia nguoi duoc giao quan 1y con déu:

- Khong giao con déu cho ngudi khac khj chua duge ngudi 6 thim quyén cho
phép



- Phai truc tiép dong d4u vao cac van ban, gidy t& pht hop véi co quan t6 chirc
ban hanh, trugc khi déng déu phai kiém tra thé thie trinh bay ndi dung vin ban, chit
ky trén van ban dam bao dung la ngudi ¢ tham quyén ky van ban.

- Chi dugc déng dau khi van ban, giy t ding thé thirc va ¢6 chi ky ctia ngudi
¢6 tham quyén ky van ban.

Khéng dugc déng dau khdng chi

3. Phai bao quéan con diu cé ti khoa tai phong lam viéc cua Van phong
HDND&UBND, khéng duge mang dau ra khéi phong 1am viée ctia don vi.

4. Néu nét ddu bj mén hoic bj bién dang, cong chirc Van phong HDND&UBND
bdo céo cho ngudi ¢ trach nhiém dé 1am thu tuc doi con dau. Trudng hop con diu bi
mat cong chiic Van phong HDND&UBND phai kip thdi bao cdo vai nguoi cé tham
quyen va cong an noi xay ra mat dau, 14p bién ban lam rd nguyén nhéan va xir 1y trach
nhiém nguoi quan Iy con dAu theo quy dinh cua phép luét.

5. Khi ¢6 quyét dinh thay déi con diu cta co quan c6 thdm quyén, Vin phong
HPND&UBND nép dau cii va lam thi tuc xin cép con dau méi.

Diéu 5. Sir dung con diu:

Chi cong chirc Van phong HDND&UBND duoc str dung con diu dong trén vin
ban ¢6 chit ky cia ngudi c6 thAm quyén quy dinh tai diéu 7.

~ Trude khi déng diu céng chire HDPND&UBND phai soi chita ky ctia nguoi ¢6
tham quyén véi chita ky cta nguoi nay dé dam bao tinh chinh xac thue sy cia chir ky.
Dong thoi phai doc qua ndi dung van ban, taj liéu, ching tir ¢6 lién quan dé dam bao
van ban, tai liéu ching tir d3 dugc nguoi c6 tham quyén ky.

Diéu 6. Dong diu:

1. Béng dau phai 5 rang ngay ngén, ding chiéu va dung muc dau mau do tuoi
theo quy dinh.

2. Péng dau trén ban chinh thitc:

- Chi dong dau trén béan chinh thie.

- Khi déng dau 1én chix ky thi phai déng chum 1én 1/3 chit ky vé phia bén trai.

3. Déng dau vao phuc luc kém theo:

DAu treo la d4u dugc dong Ién trang dau cua vin ban, trim 1én mét phan tén cua
0 quan ban hanh van ban hoic tén cua phu luc.

Néu van ban c6 tir 02 trang tré 1én thi phai déng déu giap lai, ddu giap lai duoc
dong vao khoang gitra, trim 1én tat ca cic trang véan ban, tai liéu.



4. Béng dau van ban tai li¢u khéng bao quan ban luu & bd phéan Vin phong

HDND&UBND thi Vin phong HDND&UBND phai 1ap s6 theo ddi riéng.

Piéu 7. Thim quyén ky va déng dau:

1. Chu tich HDND c¢6 thim quyén ky céc loai véan ban, ching tir ctia Chu tich
UBND ban hanh.

2. Ph6 Chu tich HDND dugc ky thay cac lai vin ban chimg tir duge Chu tich
UBND phén céng.

3. Trudéng ban HDND ¢6 thim quyén ky cac loai van ban, ching tir ctia cac
ban HDND ban hanh

4. Ngoai céc céc nhan cé thim quyén ky tén néu trén cong chic Vin phong -

Thong ké khong duoc sir dung con diu dé dong 1én céc tai liéu, chirng tr ctia bat ci
nguoi nao khac & don vi.

Diéu 8. Xir phat vi pham:

Céa nhan c6 l"lé.rll:l vi vi pham cdc quy dinh vé quan ly, str dung con diu tuy theo
muc d§ va tinh chat dé xir Iy theo quy dinh ctia Nha nuée va phap luat hién hanh.

Diéu 9. T chire thye hién:

Thuong true HDND ¢6 trach nhiém phé bién va té chirc thuc hién quy ché nay
trong don vi minh.

Trong qué trinh thuc hién quy ché phét hién nhitng néi dung cin sira ddi bd
sung, dé nghi cac don vi kip thoi phan anh vé Thuong truc HDND ¢é tong hop bao
cao Chu tich HDND xem xét, sta déi bd sung cho pht hogp./.



