UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH THANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: /QD-UBND Binh Thanh, ngay thang  ndm 2025
DU THAO
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va six dung xe & t6 phuc vu cdng tac
cua Uy ban nhan dan xa Binh Thanh

UY BAN NHAN DAN XA BiNH THANH

Can cwr Lugt Quan ly, si dung tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh sé 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phui quy
dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 0 t6; Ngh; dinh sé 153/2025/NP-CP ngay
15/6/2025 cuia Chinh phui vé viéc sita doi, bé sung mét sé dieu cia Ngh;i dinh sé

72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir
dung xe 0 t0;

Can cir Pé &n s6 4536/DA-UBND ngay 10/6/2025 cia UBND tinh Thai
Nguyén ve sap xep to chic bg may chinh quyén dia phuong; don vi sy nghiép,
phwong hwdng bo tri doi ngii can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong khi
ket thic don vi hanh chinh cap huyén, thanh ldp don vi hanh chinh cap xa.

Theo dé nghi cua Vin phong HPND va UBND xd;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché quan Iy va st dung xe 6
t0 phuc vu cdng tac cua Uy ban nhan dan x& Binh Thanh.
biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4, thii trudng Cic co quan,
don vi ¢0 lién quan, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

N TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Bang uy xa, N
- Thuong truc HDND x4, CHU TICH

- Lanh dao UBND x&
- Uy ban MTTQVN x4,
- Luu: VT, LTB(01).

Nguyén Anh T4n



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH THANH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUYCHE
Quan ly va sir dung xe 6 t6 phuc vu cdng tac
cua Uy ban nhéan dan x& Binh Thanh
(Kém theo Quyét dinh s6: /QD-UBND ngay | /2025 ciia UBND xd Binh Thdnh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh tiéu chuan, dinh muc, ché d quan 1y, sir dung, bao
dudng va stra chira xe 0 t0 cia Uy ban nhan dan x& (sau day goi tat 1a co quan).

2. Xe 0 10 phuc vy cong tac thugc pham vi ap dung trong quy ché nay bao

gom xe 0 t6 tir 4 chd ngoi tro 1én, xe 6 to chuyén dung dugc trang bi bang nguon
ngan sach Nha nudc xe 6 td cua don vi khac chuyén giao cho x& vy quan ly.

Picu 2. Nguyén tac quan ly va sir dung xe 0 to

1. Viéc quan ly, s dung Xe 0 t0 tai co quan phai thuc hién ding theo cac
quy dinh hién hanh cua Nha nudce va cac quy dinh cu the trong Quy che nay nham
quan ly va sir dung xe 0 t6 ding muc dich, dung doi tugng, tiet kiém, an toan, hiéu
qua va dap trng yéu cau, nhiém vu chung cta co quan.

2. Nghiém cam \{iéc su dupg xe 0 t0 co quan vao viée riéng; ban, trao doi,
tang cho, cho muon, cam co, thé chap hoac diéu chuyénvcho b@t cu to chuec, ca
nhén nao khi chua duoc phép cua co quan Nha nudc ¢ tham quyéen theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong I1
CHE PO SU DUNG XE O TO CO QUAN

Piéu 3. Tiéu chuin sir dung xe 6 t& phuc vu cdng tac (Tir co’ quan dén
noi cong tdac)

1. Bi thu, Chu tich Hoi dong nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan, Chua tich
Mat tran T6 quoc Viét Nam cap xa; Pho Bi thu, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan, Pho Chu tich Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam
cap xa.

2. Cac truong hop can thiét khac do Chu tich UBND (hodc Phé Chu tich
UBND dugc uy quyen) quyét dinh theo dé xuat cia Lanh dao Van phong.

Piéu 4. Quy dinh vé thAm quyén diéu dong xe 6 td

1. Nguoi duge diéu dong xe: Lanh dao Vin phong HDND va UBND xa.

2. Can ctr vao nhu CAU S dung xe 0 t0 theo quy dinh Lanh dao Van phong
diéu dong xe, ctr lai xe phuc vu yéu cau cong tac va bao cho nguoi sir dung xe.



3. Truong hop khong du xe phuc vy, Lanh dao Véan phong béo céo lai cac
don vi dé thué phuong tién bén ngoai va thanh toan theo quy dinh.

4. Trong nhitng trudng hop khan cap, dot xuat Léanh dao van phong bao cao
Chu tich UBND (hoac Pho Chu tich UBND duoc uy quyén) dé diéu dong xe.
Piéu 5. Quy dinh vé diing ky sir dung xe di cong tic

1. DBbi voi lanh dao UBND: Theo lich cong tac dugc duyét, van phong chi
dong bé tri xe phuc vu cong tac. Truong hop lanh dao UBND khi di cong tac dot
Xuat (ngoai ké hoach céng tac tuan) ¢ nhu cau st dung xe 6 t& phuc vu cong tac
thi bao vian phong dé diéu dong xe.

2. Ddi véi cac truong hop khac: Khi cac don vi ¢6 nhu cau str dung xe 6 to
ctia co quan phuc vu cong tac viét gidy dé nghi sir dung xe 6 t6 giri lanh dao van
phong xem xét. Noi dung dé xuat sir dung xe phai thé hién rd muc dich, thoi gian,
dia diém, 16 trinh va thanh phan doan céng tac.

Trudng hop c6 nhidu ca nhan, don vi dang ky str dung xe 6 t& phuc vu cong
tac thi wu tién bo tri cho ca nhan, don vi, doan cong tac dang ky su dung xe 6 td
phuc vu cong tac trudc.

Truong hop c6 tir hai doan cua co quan di cong tac dén cung mot dia
phuong, cung moét tuyén duong, thoi gian cong tac phu hop cho viéc dua don cac
doan va so nguoi c6 thé bo tri mot xe 0 t6 thi bo tri mot xe di chung.

Picu 6. Quy dinh vé dia diém xe 6 t6 dwa dén di cong tac

Lanh dao Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQ x4 va cac ddi twong khéc khi
di cong tac dugc dua, don tai tru s¢ uy ban nhan dan xa.

Picu 7. Xe 6 t6 phuc vu cac nhiém vu khac

1. Tham gia thuc hién cac nhiém vu phuc vu co quan va céc to chic doan
thé theo dé nghi cua cap cé tham quyen.

2. Cac trudng hop dac biét khac do, Chu tich UBND (hoac Pho Chu tich
UBND duogc uy quyen) phé duyét, cho y kién.

Chuong 111
QUY PINH TRACH NHIEM TRONG VIEC QUAN LY
SU DUNG XE O TO CO QUAN
Piéu 8. Trach nhiém ciia ngudi sir dung xe 0 t0
1. Sir dung xe 6 t6 dung muc dich, dung thoi gian, diing noi xuét phat.
2. CA trach nhiém git gin tai san, tao diéu kién cho lai xe hoan thanh nhiém .
3. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh vé an toan giao thdng.

4. Trong qué trinh sir dung xe néu co yéu Cau phat sinh, ngudi sir dung xe
phai thdng bao cho lanh dao van phong duoc bi€t. Han che toi da viéc st dung xe
dot xuat (ngoai ké hoach).



5. Ngay sau khi két thic chuyén di, nguoi sir dung xe phai Ky xac nhan
chinh xac hanh trinh, quang duong da di vao bang ké lich trinh xe 0 t6.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Lanh dao Vin phong HDND — UBND xa

1. Truc tiép quan ly todn bo xe 6 to, didu phdi hoat dong hang ngay cua i
Xe trong co quan. Bam bao xe 6 td san sang phuc vu cdng tac cua co quan.

2. Lap bién ban ban giao (néu ro tinh trang Xe, cac loai gidy to lién quan:
gidy ding ky xe, gidy chang nhan bao hiém bt budc trach nhiém dan su cua chu
xe 0 16, gidy chung nhan kiém dinh an toan ky thuat va bao vé méi truong. ..
thoi diém ban giao) va thuc hién ban giao xe cho l4i xe truc tiép quan 1y.

3. biéu dong xe 6 6, lai xe thuc hién nhiém vu dung thoi gian, dam bao
hiéu qua va an toan; giam sat lich trinh hoat dong cua xe.

4. Trinh, xin y kién Lanh dao co quan cho phép sira chita hogc thay thé vat
tu, phu tung xe 0 t6 khi céan thiet; mua bao hiém bat bugc cua xe 6 t0 hang ndm;
giam sat viéc stra chita, bao dudng xe dinh ky, dot xuat.

5. Xé4c nhan dé nghi thanh toan chi phi cho l4i xe (xang, dau, I¢ phi cau
duong...) theo dinh mirc quy dinh sau khi da hoan thanh chuyén di.

Piéu 10. Trach nhiém cia lai xe

1. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh caa phap luat hién hanh, noi quy,
quy dinh ctia co quan; chiu sy phan cong cua lanh dao co quan va lanh dao van
phong; tuan tha nghiém Luat giao thong duong bo.

2. Pon, dua ngudi sir dung xe, doan cong tac dung thoi gian, dia diém; bang
ké lich trinh va c6 xac nhan ctia nguoi stir dung xe theo diing quy dinh.

3. Kiém tra, chuan bi xe truéc mdi chuyén di cong tac, co trach nhiém bao
quan vé sinh xe, thuong xuyén kiém tra ky thuat va kip thoi phéat hién hu hong dé
béo stra chira, lam thu tuc kiém dinh.

4. Trong khi 1am nhiém vu: khdng tu tién 1ai xe di noi khac néu khdng c6 su
ddng y cua nguoi sir dung xe; tuyét ddi khong dé ngudi khac diéu khién xe khi
phuc vu doan cong tac; khong dugc sir dung ruou, bia, cac loai chat kich thich
trudc va trong khi lai xe.

5. Chiu trach nhiém trudc lanh dao UBND x& vé viéc sir dung va bao quan
xe 0 t0 trong khi lam viéc. Khong duoc sir dung xe 6 t6 co quan cho hang cam,
hang trai phép theo quy dinh cia phép luat. Khong duogc tu y s dung xe 0 t6 cua
co quan vao Viéc riéng hoac tu y cho muon.

6. Phai c6 mat tai co quan trong gio hanh chinh va cac ngay truc dé san
sang thuc hién nhiém vu; khong tu y lai xe roi co quan khi chua ¢6 su diéu dong
cua lanh dao van phong.

7. Thanh toan chi phi lién quan (chi phi xang, dau, 18 phi cau duong...) theo
quy dinh.

8. Truéc 30 ngdy khi gidy ching nhan bao hiém bét budc trach nhiém dan
su cua chu xe 0 t6, giay chirng nhan kiém dinh an toan ky thuat va bao vé méi



treong hét thoi gian, 14i xe phai dé xuat qua bo phan K¢ toan trinh Lanh dao Van
phong phé duyét de thuc hién dang kiém, mua bao hiém tiép noi theo quy dinh.

Chwong 1V
CHE PQ QUAN LY XE O TO CO QUAN

Piéu 11. Quan Iy xe 6 td

1. Mbi xe 6 t6 khi luu hanh phai c¢6 day du cac loai gidy to sau:

a. Gidy phép lai xe cua nguoi diéu khién phuong tién.

b. Gidy chung nhan kiém dinh an toan k§ thuat va bao vé méi trudng (con gia tri).

c. Giay chiing nhan bao hiém bat bugc trach nhiém dan sy caa chi xe 0 t0
(con gia tri).

2. Xe 0 t0 giao cho lai xe phai c6 bién ban giao nhan. Lai xe co trach nhiém
bao quan, git gin va phuc vu cong tac cua co quan; chi c6 lai xe dugc giao méi dugc
phép dicu khien, trr nhitng truong hop cap thiét dugc Chu tich UBND (hoac Pho
Chu tich UBND duogc uy quyén) dong y theo d¢ nghi cua Lanh dao Van phong.

Piéu 12. Cong tac quan ly ki thuat ddi véi xe 6 to

1. Khi xe dén ky bao tri, bao dudng thuong xuyén lai xe dé xuat (néu rd ly
do bao tri, bao dudng va du tru Kinh phi) thong qua bo phan Ké toan trinh xin y
Kién Lanh dao Van phong phé duyét.

2. Truong hop c6 sira chira nho do xe hong dot xuét trén dudng di cong tac
phai bao cho Lanh dao Van phong. Ket thuc chuyéen cong tac, lai xe phai 1ap ho so
trinh duyét va thanh toan kinh phi stra chira. Ho so sura chira phai ¢6 xac nhan cua
nguoi Sir dung xe va Lanh dao Van phong.

3. Truong hop xe phai sira chita, thay thé vat tu, linh kién:

~a. Lai xe dua xe t&i tram sua chira thuc hién kham xe dé Iap danh muc chi
tiét cdc hang muc cdng viéc stra chira, vat tu, linh kién thay the.

b. Van phong cir can bo phdi hop véi 1ai xe lay phicu béo gia lién quan va
trinh phuong an sua chira, thqy thf: vat tu (n€u 16 ly do stra chira, thay the vat tu,
linh Kién, du tru kinh phi va d¢ xuat don vi thuc hién...), du thao hop dong kinh té

(néu co); trinh Lanh dao Vian phong phé duyét, Lanh dao Van phong chi dao, giam
sat viéc stra chira, thay thé vat tu va dé xuat xir Iy cac phat sinh (néu cd).

¢. Khi qua trinh sura chira hoan thanh, Lai xe, Lanh dao Van phong tién hanh
nghiém thu thuc té lam co so dé thanh toan.

d. L&i xe c6 trach nhiém thu hoi day di cac vat tw, phu tling thay the vé co
quan de doi chiéu, nhap kho hoac thanh ly theo quy dinh.

Piéu 13. Cong tac quan ly nhién liéu xe 6 to
1. Binh m&c nhién liéu cho xe quy dinh cu thé nhu sau:

- Binh muc nhién liéu téi da cho xe Toyota Fortuner (BKS: 20A-000.19) Ia:
21 lit xang/100Km.



- Binh muc tiéu hao dau nhon cho mai xe 1a: 5.000Km/01 lan thay.

2. Xang, dau va céc loai phi dugc thanh toan theo Kildmét (Km) thuc té xe
chay, can ctr vao bang ké lich trinh xe 6 t6 c6 xac nhan cta nguoi st dung xe 6
t6.Viéc thanh toan nhién lidu dinh ky vao cudi thang, theo gia thi truong tai ting
thoi diém cu thé.

3. Ké toan cap tam tng xdng, dau, cong tac phi theo dé nghi cua 14i xe, ddi
chiéu thanh toan véi cira hang ban xang, dau can cur vao xang, dau tiéu hao thuc té
theo bang ké lich trinh xe 0 t6.

4. Vit tu stra chira nho, xing, dau bao dudng dinh ky, duoc thanh toan theo
thue té dén ky bao dudng va tinh trang ky thuat cua xe. Vat tu, may méc, thiét bi
stra chita 16n dugc thanh toan theo hop dong sira chita va bién ban kiém tra tinh
trang k¥ thuat cua ting xe.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Té chirc thuc hién
1. Chanh Vin phong, Truong cac phong ban co trach nhiém phd bién Quy

ché nay dén toan thé can bo cong chic, vién chic va nguoi lao dong dé théng nhat
thuc hién trong toan co quan.

2. Cac co quan, don vi, ¢4 nhan diéu dong, dieu hanh, quan Iy va su dung xe
c6 trach nhiém chap hanh Quy che nay.

3. Giao Van phong HDND va UBND chu tri theo ddi, tong két, danh gia
viéc thuc hién hang nam. Cac co quan, don vi v@ can bo cong chuec, vién chuc va
nguoi lao dong phai nghiém chinh thyc hién, néu vi pham sé bi xtr ly theo phap
luat.

DPiéu 15. Didu khoan thi hanh

Trong qué trinh t6 chic trién khai thuc hign, néu c6 vuong mic, truéng cac
co quan, don vi, ca nhan co lién quan phan anh vé Van phong dé tong hop, bao
cao Lanh dao UBND stra doi, bo sung cho phu hop./.



PON VI........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

Binh Thanh, ngay thang nam 2025

GIAY PE NGHI SUDUNG XE O TO
Kinh gtri: Lanh dao Van phong HDND va UBND xa Binh Thanh.

HO VA BN o e

G VU o

D& NGhi AUQGC ST AUNG XE 0 10 vttt
Muc dich ST QUNG X ... e,
S6 lrong NEUOT trong OAN: .......eiee et
Thoi gian: Tir ngdy.....thang....ndm 2025 dén ngay....... thang.....nam 2025

Pia diém di: Uy ban nhan dan xa Binh Thanh - X6m Déng Céoc, xa Binh Thanh,
tinh Thai Nguyén.

Dia diem d8N: ...t
Dé nghi Chu tich UBND x& Binh Thanh xem xét va giai quyét./.

Nguoi dé nghi Thi truwéng don vi

Y KIEN CUA LANH PAO VAN PHONG HPND VA UBND XA



