UBND XA VAN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOQI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/QD-UBND Bai Tir, ngay 01 thdang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Phén cong nhiém vu d6i véi lanh dao, cong chirc,
Phong Van héa — Xa hgi xa Van Phu

TRUONG PHONG VAN HOA - XA HQI XA VAN PHU

Cén cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QHI15 ngay
16/6/2025; ‘

Can cik Nghi dinh 56 150/2025/NP-CP ngay 1 2/6/2025 ciua Chinh phu Quy /ﬁ
dinh t6 chike cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé :‘
truc thudc trung wong va Uy ban nhén dén xa, phwong, dac khu thudc tinh, thanh \
pho truc thuée trung wong;

Cén cir Nghi quyét s6 04/NQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia HDND xd vé viée
thanh lgp cdc co quan chuyén mén va Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thudc
Uy ban nhdn ddan xda Van Phi,

Cén cir Quyét dinh s6 07/0D-UBND ngay 01/7/2025 cua UBND xa Van Phii

vé viéc quy dinh chikc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Phong
Van hoa — Xa hoi xd Van Phu;

Can cir Quy ché lam viéc cua Phong Vin hda — Xa héi xd Van Phu;

Theo yéu cau, nhiém vu cong tdc.
QUYET PINH:

Picu 1. Phan cong nhiém vu dbi véi lanh dao, céng chitc Phong Vin héa -
X4 hoi x& Van Pha, cu thé nhu sau:

(C6 phén céng chi tiét kém theo).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky.

Piéu 2. Lanh dao, cong chirc Phong Van hoa - X& hdi xa Van Phu chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (Thuc hién);

- UBND xa (Béo cao);

- Cac co quan, don vi thudc x3;

- Trudng cac x6m trén dia ban x4,
- Luu: VT.

Hoang Thi Phuong



PHAN CONG
Nhi¢m vy dbi véi lanh dao, cong chirc Phong Vin héa — Xa héi xa Van Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/OP-UBND ngay 01/7/2025
ciia Uy ban nhén dén xd Van Phi)

I. Vé nguyén tiic phan cong.

1. Phén dinh rd chirc ndng, nhiém vu cia ting d@)ng chi lanh dao, cong chirc
tai Phong Vian héa — X4 hdi dam bao sy phdi hop chat ché giita cac bd phan, cé
nhén tham muu, gitp 1dnh dao Phong Van hoa — X& hdi x& Van Phu (sau ddy goi
la ldinh dao) thong nhét, hiéu qua trong chi dao, diéu hanh.

2. Lanh dao, cong chirc tai Phong Van héa — X3 hdi xa Van Phua cé trach
nhiém thyc hién t6t cac nhiém vu duge phan cong, cling phdi hop thuc thi cong vu.

3. Trudng phong 1a ngudi ding dau, chiu trach nhiém truée Uy ban nhén
dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xd va trudc phép lut vé viée thuc hién chitc
nang, nhiém vu, quyén han va toan bd hoat dong ctia Phong Vin hda — X4 hoi.

4. Pho Truong phong tham muu, gitp viée cho Trudng phong theo ddi, chi
dao mét sb linh vuc, cong viéc; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap
ludt v& cac linh vuc, cong viée duoc phan cong, phu trach. Pbi véi cc cong viée
thudc linh vuc phu trach cia Phé Trudng phong cé tinh chét phirc tap, nhay cam
phai b4o cdo Trudng phong dé thao lun, thdng nhét trude khi bdo cdo, tham muu
UBND x4, thudng xuyén béo cdo véi Trudong phong vé tién do, két qua thuc hién
nhiém vu thudc linh vuc dugce phan cong.

5. Khi xét thay can thiét, Truong phong s& chi dao truc tiép dé giai quyét
cong viéc cua Pho trudng phong va Thong béo lai sau;

6. Cong churc Phong Van héa — X& hoi tham muu, gidp viéc cho 1anh dao
Phong theo ting linh vuc. Chiu trdch nhiém trudc lanh dao Phong va trudc phéap
luat vé linh vuc, nhiém vu dugce phan céng phu trach.

7. Trong qué trinh thyc hién, Trudng phong diéu chinh, phén cong lai nhiém
vu dbi v6i lanh dao, cong chirc Phong Vian héa — X& hoi cho phu hgp véi tinh hinh
thuc té va yéu cau, nhiém vu.

IL Phéin cong nhiém vu cu thé déi véi lanh dao, cong chirc Phong Vin
hoa — Xa hoi.

1. /e Hoang Thi Phwong - Truwéng phong:

Tham muu gitp UBND xa cong tac quan ly nha nude cic linh vuc thude
chirc ndng nhiém vu cta phong; Chiu trach nhiém trude Pang uy, HDND, UBND
huyén, Chu tich UBND huyén, dong thdi chiu trach nhiém truée Giam dbc S&
N6i vu, S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich, S& Khoa hoc va Céng nghé, S& Gido
dyc va Pao tao, S& Y té, S& Dan toc va Tén gido tinh vé thuc hién cong tac
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chuyén moén va trudce phap luat vé viéc thuc hién chire nang, nhiém vu, quyén han
duogc giao va ‘Eoén bd hoat dong ctia Phong Vian héa — X& hoi theo quy dinh.

Truc ti€p phu trach chi dao cac nhiérr} vu thudc chirc ndng cta phong Van
hoa — Xa héi xa Van phu theo Khoan 3, Diéu 15 Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu.

- Phu trach gi mdi lién hé véi céc co quan, don vi trén dia ban x3 va cac
xd, phuong trong tinh.

2. Ba Hoang Thi Ngan, Chuyén vién.

Tham muu gitp trudng phong Vian héa — X& hdi thuc hién nhiém vu: Thi
dua, khen thudng; can bg, cong chirc, vién chitc va céng vu; cong tac thanh
nién; lao dong, tién luong; viéc lam; bao hiém xa hdi; an toan, vé sinh lao dong;
hdi, t6 chirc phi chinh phi; binh ding gidi; cong téc dan tdc va tin ngudng, ton
gidao, Tham muu cong tac Van thu, luu trit nha nudec; téng hop bdo céo thang,
Quy, Ndm cua phong. Thuc hién cong tdc cong vy, hanh chinh ctia Trudng
phong Van héa — Xa hoi x4.

- Tham muu vé tha tuc hanh chinh, hé thdng dich vu hanh chinh cong thudc
linh vuc dugc phéan cong.

- Chu dong tham muu x4y dung ké hoach, vin ban chi dao trién khai; bao co
két qua thuc hién theo linh vuc cong tac dugce phan cong dam bao theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cta lanh dao phong,.

3. Ong Piing Cong Bang, Chuyén vién

- Tham muu gitp Trudong phong Vian hda — X3 hoi thuc hién cac nhiém vu:
Vian héa (Cong tac quan ly Nha nudce vé linh vuc gia dinh; phong trao “Toan ddn
doan két xdy dung doi séng van héa”, cong tac xay dung quy udc, huong udc, thu
vién; thiét ché van hoa, 18 héi...), 18 hoi; gia dinh; thé duc, thé thao; di tich, du
lich; quang céo; bdo chi; théng tin co s&; thong tin ddi ngoai; buu chinh; phat
thanh truyén hinh; Theo d5i, quan ly Nha nude dbi véi céc hoat dong van héa, dich
vu van héa va thé thao trén dia ban; ra soat, théng ké, kiém tra cac hoat dong quang
c4o; hoat dong Karaoke; tham muu cong téc kiém tra, xtr ly cac hoat déng van hoa,
dich vu van hoa theo quy dinh Ngudi ¢é céng; Gido duc mam non; gido duc phd
thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s0); Phu trach linh vuc xdy dung
Néng thon méi kiéu mAu cua linh vuc phu trach.

- Tham muu vé tha tuc hanh chinh, hé théng dich vu hanh chinh cong thudc
linh vuc dugc phan cong.

- Chu dong tham muu xay dung ké hoach, vin ban chi dao trién khai; bao cdo
két qua thuc hién theo linh vuc cong tac duoc phén cong dam bao theo quy dinh.

- Thuce hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cta 1anh dao phong.

4. Ba Dao Thi Nguyét, Chuyén vién
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Tham muu lanh dao phong thyc hién nhiém vu, gfim cac ndi dung:
- Bao tro xa hoi g(’}m:

+ Tiép nhan, xét duyét thim dinh hd so dbi tugng Bao trg xa hoi, tham muu
UBND x4 ban hanh quyét dinh hudng ché d6 ctia déi twong Bao tro xa hoi.

+ Lap danh sach, phéi hop cong tac chi tra ché dd cho dbi tuong bao trg xa
hoi va mai tang, hoa tang cho cac ddi twong chinh sich tir ngudn ngan sach dia
phuong.

+ Theo dai kip thoi ting, giam ddi tuong bao tro vao phan mém quan Iy (néu cé).

- Y #2: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hdi chirc nang; ba me,
tré em; dén sd; phong, chéng té nan x4 hoi (khong bao gdm cai nghién ma tay
va quan ly sau cai nghién ma tiy); y duoc cb truyén; duoc; m§$ phadm; an toan
thuc pham; thiét bi y té; bao hiém y té.

- Téng hop bao cdo thang, quy, nam bdo cdo dot xuét khi co yéu ciu thude
linh vuc tham muu thuc hién.

- Tham muu vé tha tuc hanh chinh, hé théng dich vu hanh chinh céng thudc
linh vue dugce phén cong.

- Lam nhiém vy thu ky cadc cudc hop ctia co quan va thuc hién cic nhiém
vu khac do Truéng phong phén cong.

5. Ba Nguyén Thi Duyén, Chuyén vién

Tham muu lanh dao phong thuc hién nhiém vu, gdm céc néi dung: T6 chirc
hanh chinh, su nghiép nha nuéc; chinh quyén dia phuong, dia gi6i don vi hanh
chinh; cai cach hanh chinh; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phét trién cong
nghé, doi mdi sang tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; s& hiru tri
tué; tiéu chudn do luong chét lugng; mg dung buc xa va dong vi phong xa; an
toan buc xa va hat nhén; ing dung céng nghé théng tin (khéng bao gém an toéln
thong tin, an mnh mang) giao dich dién tir; chinh quyén sb, kinh té s, xa hoi s6
va chuyen d6i s; ha tang théng tin. Phu tréch linh vyc x4y dung Nong thon mai
kiéu mau cia linh vue phu trach.

- Chu dong tham muu x4y dung ké hoach, vin ban chi dao trién khai; bao cdo

két qua thuc hién theo linh vuc cong tac dugc phan cong dam bao theo quy dinh.
- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo su phan céng cua lanh dao phong.
* Yéu cau chung:

Céc dong chi cong chirc duge phén céng nhiém vu c6 trach nhiém chu dong
xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién nhiém vu dugc giao dam bao diing tién do,
chat lwong va hiéu qua.

- Chu dong phéi hop chit ché véi céc bd phan lién quan dé hoan thanh
nhiém vu chung.
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- Thuong xuyén bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém vy véi Lanh dao Phong
dé kip thoi giai quyét kho khin, vuéng méc.
- Nghiém tiic chp hanh c4c quy dinh ciia phép luat va ndi quy, quy ché cia
co quan, don vi.

Trén day 1a du thao thong béo phan céng nhiém vu cén b, cong chiic phong Vin
hoa - xa hoi, yéu cau can b cong chirc nghiém tic trién khai thuc hién./.




