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THONG TU
6ng din thye hign quan Iy lao dong, tién Iwong va tidn thwéong

“'.gq‘y p[ﬁ/pfgr)

dbi voi ngudi lao dong lam vigc trong cong ty trach nhlc;m hiru han m{t
thanh vién do Nha nwéc nim giir 100% vén diéu 1é

Can cie Nghi dinh sé 106/2012/NP-CP ngay 20 théng 12 ndm 2012 cia
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hji;

Cén cit Nghi dinh sé 51 /2016/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cua Chinh
phii quy dinh qudn I lao déng, tién heong va tién thuong dot Vi ngudi lao dong trong
cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nhé mude ndm giit 100% vén diéu Ié;

Theo dé nghj cia Vu trudng Vu Lao dpng - Tién heong;

B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh Théng tw huéng dan
thuc hién qudn Iy lao dong, tién heong va tién thucng doi vaz nguoi lao dong trong
cong ty trach nhzem hitu han mgt thanh vién do Nha mede ndm giie 100% von diéu Ié,

Muc 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

& Thong tu nay huéng din thuc hién quan ly lao dong, tién Iuo‘ng va tién
thuong ddi véi ngudi lao dong 1am viée theo hop déng lao dg)ng (khong bao gdbm Téng
gidgm dbc hodic Giam dbc, Pho tong gidm dbc hosic Pho giam dée, K& toan truong lam
viéc theo hop ddng lao dong) trong cdng ty trdch nhiém hitu han moét thanh vién do Nha
nuée ndm gitr 100% vén diéu 1é theo quy dinh tai Nghj dinh sb 51/2016/ND-CP ngay 13
thang 6 nam 2016 cua Chinh pht quy dinh quan ly lao dong, tién luong va tién thudng
dbi voi nguoi lao dong trong cong ty trach nhu;-m hitu han mot thanh vién do Nha
nuéc nam gilr 100% von didu 16 (sau day goi tat 1a Nghi dinh sb 51/2016/ND-CP).

2. Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nude nim &itr 100% vén
d1eu I€ 1a cac cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién quy dinh tai Bidu 1 Nghi dinh
sb 51/2016/NB CP (sau day goi chung 1 cong ty).

Diéu 2. Pbi twrgng ap dung

Bm tuong ap dung Thong tu ndy dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi
dinh s 51/2016/ND-CP.




Muc 2
QUAN LY LAO PONG

A + r - A A A - Py
Piéu 3. Ra soat, sap xep co cau to chire, lao dong

Hang nim, Téng gidm déc (Gidm dé_c) td chic ra soat co ciu t6 chic, lao
dong dé bao cao Chu tich Hoi dong thanh vién hodc Cha tich cong ty:

1. R so4t lai co chu td chirc, diu rnf)i quan 13'1 dé sép xép, diéu chinh cho phu
hop véi chirc nang, nhiém vu va yéu cAu san xuét, kinh doanh, bao dam tinh gon,
khoéng trung lap chirc ning, nhiém vu va cé sy két ndi glu'a cac bd phan, t doi, phan
xudng san xuét, kinh doanh, phong (ban) chuyén mén, diéu hanh truc tiép, han ché
cac khau td chirc trung gian,

2. Shp x&p lai lao dong trong timg bo phan, t doi, phan xudng san xudt, kinh
doanh, phong (ban) chuyén mén, trong do td chirc theo vi tri viéc lam hodc chirc
danh cong viéc d6i voi lao dong quén ly, lao dong chuyén mon, k¥ thuat, nghiép
vu, phuc vy; dbi véi lao dong truc tiép san xuét, kinh doanh thyc hién theo day
truyén, cong nghé ciia may moc, thiét bi hoidc theo quy trinh cdng vi¢c thi xac dinh
lao dong va bd tri cong viée theo dinh mirc lao dong. '

3. Ra sodt lai dinh muc lao dong hozc xay dung dinh mic lao dong méi déi
véi lao dong tryc tiép san xuét, kinh doanh bao dam céc nguyén tic quy dinh tai
Nghi dinh sb 49/2013/NB CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phi quy dinh

chi tiét thi hanh mot sé didu cua Bo luét lao dong vé tién luong.
Piéu 4. Xay dung ké hoach lao djng

1. K& hoach lao dong hang ndm cua cong ty dugc xay dung can clr vao co
chu t chirc theo Piéu 3 Thong tu nay va yéu cau thyc hién khdi luong, chét lugng,
nhiém vu ké hoach san xuét, kinh doanh, tinh hinh sir dung lao dong ndm trudc, vi
tri viéc lam hodc chirc danh cong viéc va dinh muc lao dong.

2. Ké hoach lao dong bao gom: téng s6 lao dong chn st dung, sb luong, chét
luong lao dong tuyén dung méi theo chirc danh, vi tri lam viéc; ké hoach do tao, bdi
dudng chuyén mon, nghiép vu, k¥ thudt cua timg loai lao dong.

3. Trong dléu kién khéi lugng, nhiém vu san xuét, kinh doanh ké hoach khong
tang hodc ddu mdi quan 1y, co s& san xuét, kinh doanh cua cong ty khong ting so voi
thyc hién cua nam truée lidn ké thi s lao dong binh quan ké hoach khong dugce vuot
qué 5% so voi sd lao dong binh quén thuc té str dung ctia ndm trude lién ké. 86 lao
dong binh quan thyc té str dung va lao dong binh quén ké hoach dugc xac dinh theo
Phu luc ban hanh kém theo Théng tu nay.



Diéu 5. Bdo cdo, phé duyét ké hoach lao djng

1. Téng giam dbc (Giam dbc) xdy dung ké hoach lao dong, trinh Hoi dong
thanh vién hodic Chi tich cong ty phé duyét. Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich
cong ty phéi bdo céo co quan dai dién chii s& hitu cho ¥ kién trudc khi phé duyét ké
hoach lao djng.

2. Sau khi phé duyét ké hoach lao déng, Chu tich Hoi dong thanh vién hodc Chu
tich cong ty phai gt bao céo ké hoach lao dong clia cong ty vé CO quan dai dién chu
sO hiru cung véi quy tién luong ké hoach (kém s6 liéu theo biéu mau s6 1 tai Thong tur
nay) dé kiém tra, gidm séat. i v6i cong ty me cia Tap doan kinh té nha nuéc, Téng
cong ty hang dic b1¢t Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam, Tong cong ty Béo dam
an toan, hang hai mién Béc, Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam va
Téng cong ty Buu dién Viét Nam thi dong thoi giri Bd Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi dé tdng hop, giam sat chung.

3. Téng giam dbc (Gidm dbc) phai chiu trach nhiém trude Hoi ddng thanh
vién hodc Chu tich cong ty, Hgi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty phai chiu
trach nhiém truée co quan dai dign chii s¢ hitu vé ké hoach lao dfng cta cong ty.

Piéu 6. Thye hién ké hoach lao dong

1. Can clr vao ké hoach lao dong dd dugc phé duyét, Tdng gidm dbc (Gidm
déc) b tri, sir dung lao dong; tuyen dung va giao ket hop dong lao dong vai ngudi
lao dong méi dugc tuyén dung.

2. Viéc tuyén dung, sir dung lao dong phai bdo dam cdéng khai, minh bach
theo quy dinh ctia phép luat, quy ché tuyén dung, st dung lao dong va Didu 1¢
cua cong ty.

3. Tong giam dbc (Giam dbc) khong dugce tuyén dung thém lao dong mai khi
chua dwoc Chi tich Hoi dong thanh vién hodic Chu tich cong ty phé duyét ké hoach
lao dong va phai chiu trach nhiém trude Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty
vé hiéu qua ctia viéc tuyén dung, sir dung lao dong.

Piéu 7. Panh gi4 tinh hinh sir dung lao djng

1. Hing nim, Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty chi dao Téng giam
d6c (Giam dbc) danh gia tinh hinh sit dung lao dong theo ké hoach lao dong da
dugc phé duyét.

2. Nbi dung dénh gia phai phan tich 15 wu diém, ton tai, han ché trong viéc
tuyén dung, str dung lao ddng, nguyén nhén chi quan, khach quan, trach nhiém cia
Téng giam doc (Gidm doc) va dé€ xuat bién phap khac phuc ton tai, han ché.

3. Bdo céo danh gid tinh hinh sir dung lao dong dugc giri cho Hoi dong thanh
vién hodc Chu tich ¢dng ty va co quan dai dién chi s& hitu. D6i véi Tap doan kinh
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té nha nudc, Téng cong ty quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5 Théng tu nay thi dong thoi
gui By Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Piéu 8. Xir Iy trach nhiém trong tuyén dung, sir dung lao dong

1. Trong qué trinh thuc hién, néu nguoi lao dong khong dap tmg dugc yéu
cdu cdng viéc hodc khong c6 viéc 1am thi Téng giam dbc (Giam ddc) phai thyc hién
céc bién phéap sip xép lai lao dong hoic bdi dudng, dio tao, dio tao lai lao dong,
Truong hop cong ty di tim moi bién phap nhung vin khong bb tri, sip xép dugc
viéc 1am, phai chdm dut hop ddng lao dong thi phai gidi quyét ddy du cac ché dg,
quyén loi ddi voi nguoi lao dong theo quy dinh ctia phép luat lao dong.

2. Déi véi truong hop tuyén dung lao dong vuot qué ké hoach hoic khong
dung ké hoach, dan dén ngudi lao dong khong c6 viéc 1am, phai chdm dut hop ddng
lao ddng thi tity theo trach nhiém duge phén cong va hiu qui gdy ra, Tong gidm
déc (Giam dbc), thanh vién Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty khong duoc
hudng tién thudng, khong duge ting lvong, kéo dai thoi gian nang luong, gidm -
mirc tién luong.

3. Danh gi4 trach nhiém thuc hién ké hoach lao dong 13 mot ndi dung dé dénh
gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy cua ngudi quan ly cong ty theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 97/2015/ND-CP ngay 19/01/2015 cua Chinh phii vé& quan 1y ngudi giir chire
danh, chirc vu tai doanh nghiép 1a cong ty trach nhiém htru han mét thanh vién do
Nha nude ndm giir 100% vén diéu 1é. -

Muc 3 _
XAC PINH QUY TIEN LUONG KE HOACH,
TAM UNG QUY TIEN LUONG

Pidu 9. Mikc tién lwong binh quén ké hoach

C#n clr muc tién luong binh quén thyc hién ctia ndm trudce lién ké va chi tiéu
ké hoach san xudt, kinh doanh, cong ty xéc dinh muc tién lwong binh quan ké
hoach (tinh theo thang) d& tinh quy tién luong ké hoach gin véi ning suét lao dong
va loi nhuén ké hoach so véi thyce hién clia nam trudce lién ké nhu sau: -

1. Cong ty c6 ning suét lao ddng binh quan ting so véi thyc hién cla nim
trudc lidn ké thi mirc tién luong binh quén ké hoach duge xé4c dinh nhu sau:

th

Tqukh = TI—'bqthnt + Tquthnl X ( = 1) X I'Itlns (1)

Wthnt

Trong do:



- TLpgkn : Miic tién luong binh quan ké hoach.

= TLuqggm Muc tién lwong binh quéan thyc hi¢n ctia nam trudc lién ké, Xac
dinh trén co s& quy tién lu0’ng thyuc hién chia cho sé lao dong binh quén thuc té sir
dung ctia nam trudc lién ké tinh theo huéng dan tai Phu luc ban hanh kém theo
Thoéng tu nay.

- Wi Niing suét lao dong binh quan ké hoach; Wy nang suit lao dong binh
quan thyc hién nim truée lién ké tinh theo huéng dan tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu nay.

- Hyps : Hé s tién lwong tang theo mirc tang nang suét lao dong binh quén
ké hoach 50 v&i thyc hién ctia nim trude lién k& do cong ty quyét dinh gén véi loi
nhuén ké hoach Loi nhuan ké hoach cao hon so véi logi nhuén thyuc hl(;l] nim
trude lién ké thi Hyps tdi da khong dugc vuot qué 1,0; Loi nhuan ké hoach béng lgi
nhuén thyc hién niam truée lién ké thi Hy,s toi da khéng duoc vuqt qua 0,8; L(;n
nhuén ké hoach thap hon so véi lgi nhuan thuc hién niam trude lién ké thi Hy,, tbi
da khong dugce vugt qua 0,5.

Loi nhuén ké hoach va loi nhuan thuc hién nim trude lién ké 1a lgi nhuédn
twong {mg sau khi da xé4c dinh tién luong cia Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty, Tru'ong ban kiém soat, Kiém soét vién, Téng giam dbc (Gidm dbc), Phé
téng giam déc (Pho giém déc), Ké toan trudng,

2. Cong ty 6 nang sudt lao dong binh quén bang thyc hién ctia nim trude lién
ké thi mtre tién lwong binh quén ké hoach dugc xéc dinh nhur sau:

a) Trudng hop loi nhuan ké hoach cao hon thyc hién ctia nam trude lién ké thi
murc tién lwong binh quan ké hoach duge x4c dinh theo cong thirc sau:

TLoqkh = TLogune + TLi (2)
Trong do:
- TLyqun : M tién luvong binh quan ké hoach.
- TLigune : Mifc tién Iuong binh quén thyc hién cia nam trude lidn ké.

- TLyy: Khoan tién luong ting thém theo loi nhuan, duoc xéc dinh theo cOng
thirc sau:

Pun

TLIn=Tquthnt X ( . -1) x0,2 (3)

Pthn!

Pw : Loi nhudn ké hoach; Py, : lgi nhudn thyc hién nam trude lidn k2.




b) Truong hop loi nhuan ké hoach bing thyc hién cia nim trude lién ké thi
mirc tién lwong binh quén ké hoach dugc xdc dinh bang muc tién luong binh quan
thure hién ciia nam trude lién ké.

¢) Trudmg hop loi nhusn ké hoach thap hon thuc hién ctia ndm trudc lién ké thi
mtrc tién hrong binh quén ké hoach dugc x4c dinh theo cong thire sau:

TLbgkn = TLigthne = TLin 4)
Trong do:
- TLpgen : Mirc tién lurong binh quan ké hoach.
- TLpgthne : Mirc tién Irong binh quan thyuc hién cia nam truée lién ké.

- TL,: Khodn tién luong gia‘;m theo lgi nhuén, dugc xac dinh theo cong thirc:
th ]

Tl = Tquthnt X (1 s ) x 0,2 (S)

Pthnt
Py, : Loi nhuan ké hoach; Py : l0i nhuan thuc hién nim truéce lién ké.

3. Cong ty c6 niing sudt lao dong binh quan thap hon thyc hién ciia ndm trude
lién ké thi mirc tién lwong binh quén ke hoach duoc xac dinh nhu sau:

a) Truong hop loi nhuén ké hoach cao hon thuc hién cia nim trudc lién ké thi

mure tién lvong binh quan ké hoach dugc xac dinh theo cong thire sau:
Tqukh = Tquthnt = TLns + TLln (6)

Trong do:

- TLpqun: Mitc tién luong binh quan ké hoach.

- TLugtme: Mitc tién lurong binh quan thyc hién cia ndm truéce lién ke.

- TL,s: Khoan tién lwong giam theo ning suit lao dong binh quan, duge x4c
dinh theo cong thirc:

Wi

TLns = Tquthnt X (1 % ) X 098 (7)

Wthnt

Wi, : Néing sudt lao dong binh quan ké hoach; Wiy, : ning suét lao dong binh
quén thyc hién nam trude lien ke.

- TL;,: Khoan tién lwong ting thém theo loi nhuén, dugce tinh theo cong thire (3).



b) Trudng hop lgi nhudn ké hoach bang thuc hién cua nam trude lién ké thi
mirc tién lwong binh quén ké hoach duoc xac dinh bing murc tién lwong binh quan
thyce hién ctia nim trude lién ké trir di khoan tién lwong giam theo ning suét lao dong
binh quén (TL,) tinh theo cong thirc (7).

¢) Trudmg hop lgi nhuan ké hoach thép hon thyc hién ctia ndm trude lidn ké thi
murc tién lwong binh quan ké hoach duge xé4c dinh theo cong thire sau:

TLygkn = Tlpgthat - TLgs - TLix ~ (8)
Trong do:
- TLpgkn: Mirc tién luong binh quan ké hoach.
- TLighm: Mitc tién lwong binh quéan thyuc hién cia ndm trude lién ké.

- TLys: Khodn tién lrong giam theo nang suét lao dong binh quén, dugc tinh
theo cdng thire (7).

- TLy,: Khoén tién luvong gidm theo l¢i nhuén, dugce tinh theo cong thirc (5).

4. Ddi v6i cong ty 18 hogc khong c6 lgi nhudn (sau khi da loai trir cac yéu té
khach quan néu c6) thi mirc tién luong binh quén ké hoach dwoc tinh bing mirc
tién luong binh quéan trong hop ddng lao dong (gdm muc lwong, phu clp luong va
khoan bd sung khic ghi trong hop ddng lao dong quy dinh tai Khoan 1, Diém a
Khoén 2 va Diém a Khoan 3 Diéu 4 Thong tu s§ 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16
thdng 11 ndm 2015 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din thuc
hién mét sb didu vé hop déng lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vt chét cua
Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét sb noi dung cua B9 ludt lao dong). Cong
ty phai té chirc ra soat, sip xép lai lao dong dé nang cao nang suét lao dong, hiéu
qué san xuét, kinh doanh va tién luong cho ngudi lao dong.

5. Dbi v6i cong ty c6 loi nhuan (sau khi da loai trir cac yéu té khéch quan néu
¢6), sau khi xac dinh tién luong theo Khoan 1, 2 va Khoan 3 Diéu ndy ma muec tién
lvong binh quén ké hoach thdp hon mirc tién luong binh quén trong hop dong lao
dong quy dinh tai Khoan 4 Diéu niy thi mic tién hrong binh quéan ké hoach dugc
tinh bing muc tién luong binh quan trong hop dong lao dong. Truomg hop nang suat
lao déng binh quan va lgi nhuén ké hoach cao hon so véi thuc hién ciia nim trudc
lién ké ma mrc tién lwong binh quan ké hoach thép hon mirc tién luong binh quén
trong hqp dbng lao dong thi mirc tién lu(mg binh quan ké hoach duogc tinh trén co s&
mirc tién lvong binh quan trong horp ddng lao dong va didu chinh theo murc tang
néng suét lao dong va loi nhuan k& hoach so véi thuce hién cia nam trude lidn k&.




6. Ddi v6i cong ty hoat dong khong vi myc tiéu lgi nhuén thi dugc thay chi
tiéu lgi nhudn bang chi tiéu khdi Iu'ong san phdm, dich vy, nhiém vy ké hoach ¢ xéc
dinh mirc tién lvong binh quan ké hoach. Mirc tién lwvong binh quan ké hoach dugc
xdc dinh bang mirc tién lwong binh quén thyc hién ctia nim trude lién ké va diéu
chinh (tang hodc giam) theo muc ting hodc giam ning suit lao dong tinh theo khoi
lrgng san phém, dich vu, nhiém vu ké hoach so véi thuc hién cia nim truée lién ké.

7. Déi vé6i cong ty giam 18 so véi thuc hién nam trudc lién ké hodc cong ty
m&i thanh 1dp chua da céc chi tiéu dé so sanh, xac dinh tién luong thi cdn cu vao
mitc d6 giam 18 hodic ké hoach san xuét, kinh doanh dé xac dinh mirc tién luong
binh quén, bao dam tuwong quan chung va bao cdo co quan dai dién chui s& hiru xem
xét trude khi quyét dinh,

Pidu 10. Quy tién lwong ké hoach

1. Quy tién lwong ké hoach ctia ngudi lao dong dugce xac dinh theo cong
thirc sau: -

Vin = lTqukh X Lihpg X 12 + Vg )
Trong do:
- Vi Quy tién lvong ké hoach.

= TLpqn: Mu‘c tién lwong binh quan ké hoach dugc xéac dinh theo quy dmh tai
Piéu 9 Thong tu nay.

- Linbg: Sb lao dong binh quéin ké hoach, dugc xé4c dinh theo Phu luc ban
hanh kém theo Théng tu nay.

- 12: S thang trong niam, ddi véi truong hop cong ty. mdi thanh 14p thi tinh
theo sb thang cong ty hoat dong.

- Vg: Khoan chénh 1&ch tién luong ctia c4n bd chuyén trach doan thé do td
chtrc doan thé tra luong, dugc tinh trén co s s6 can bod chuyén trach doan thé ké
hoach binh quin va khoan chénh léch giita mirc tién luong binh quén cia cin bd
chuyén trach doan thé & céng ty cao hon va mirc tién luong binh quén do tb chirc
doan thé tra. Muc tién lvong binh quan clia cdn bd chuyén trach doan thé & cong ty
duoc xdc dinh trén co s¢ muc tién lwong binh quan dung lam can cir dé xé4c dinh
khoan chénh 1&ch tién luong ndm trude lién ké clia can bd chuyén trach doan thé theo
quy dinh ciia Nha nuée va diéu chinh theo nang sudt lao dong binh quén, lgi nhuén
ké hoach so véi thuc hién ctia ndm trudce hen ké quy dinh tai Diéu 9 Thong tu nay.

2. Sau khi xac dinh (hodc dd quyét dinh) quy tién luong ké hoach theo
Khoan 1 Diéu nay, trudng hop cong ty didu chinh lai ké hoach san xuét, kinh



doanh thi phai ra so4t, diéu chinh lai muc tién lu'O’ng binh quan va quy tién lwong
ké hoach bao dam cac diéu kién quy dinh tai Diéu 9 Théng tu nay.

Piéu 11. Yéu t6 khach quan dé xac dinh tién lwrong

1. Céc yéu tb khach quan anh hudng dén niing suét lao dong va lgi nhuén cua
cong ty dé loai trir khi x4c dinh tién lwong clia ngudi lao dong, bao gdm:

a) Nha nuée diéu chinh gia (d6i v6i san pham dlch vy do Nha nudc dinh
gia), wu dai thué thu nhép doanh nghiép, ting hodc giam vén nha nudc, dleu chinh
co ché chinh sach hoic yeu ciu cong ty di dm thu hep dia diém san xuét, kinh
doanh anh huéng truc tiép dén chi tiéu néng suét lao ddng va lgi nhuén cua cong ty.

b) Cong ty tham gla thuc h1¢n nhlem vu chinh tri, ddm bao an sinh xa hoi,
can d6i cung cau cho nén kinh té theo quyet dinh cua Thu tuéng Chinh phu, thyre
hién viéc tiép nhén hoic chuyen giao quyén dai d1en chi s& hitu vén nha nude dbi
véi doanh nghlep tai co cdu, xtr Iy va tai co cdu ng theo chi dao cua Thu tudng
Chinh phti, dau tv méi (ké ca mua ban ng, chuyén ng thanh vén gép ta1 co cau
doanh nghlep) md rong san xuft, kinh doanh, ting khdu hao dé thu hdi vén nhanh
dugc cap c¢6 thdm quyén phé duyf;t chénh 1¢ch trd thudng so véi thuc hién nim
trude ddi véi cong ty kinh doanh x4 sb.

¢) Thién tai, héa hoan, dich bénh, chién tranh va céc nguyén nhédn khach
quan bét kha khang khéc.

2. Khi xdc dinh mirc tién luong binh quan va quy tién luorng ké hoach, néu c6
yéu t khéch quan anh hudéng lam tang hogc lam giam nang sudt lao dong va lgi
nhuén thl cong ty tinh toén, lugng hoa dé giam trir phan yeu t6 khéch quan lam tang
ndng suét lao dong, loi nhuén hoic cong thém phan yéu t& khéch quan lam giam
ning suét lao ddng, loi nhuan.

Diéu 12. Quy tién lrong ké hoach dbi véi mdt sé trudmg hop diic tha

1. Déi véi cong ty thuc hién san pham dich vu cong ich do Nha nudc dit
hang, giao ké hoach, du thdu thi quy tién luong ké hoach tuong img véi khdi
Iugng san pham, dich vu cong ich duoc xéc dinh theo khéi luong san pham, dich vu
cong ich do Nha nudc dit hang, giao ké hoach, theo hop dong thau.

2. Bbi véi cong ty san xuét, kinh doanh san pham dich vu nha nuéc c6 quy
dinh han mirc san xudt, kinh doanh din dén ning suét lao dong ké hoach S0 vOi
thyc hién cia nam trude lién ké khong ting hodc tang thap hon chi sé gla tiéu
dung du bao trong nam theo Nghi quyét cia Quoc hoi vé Ké hoach phat trién kinh
té x4 hoi hang nim thi duoc tinh thém vao mirc tién lwong binh quan ké hoach téi
da khong vuot qua mirc tang chi sb gia tiéu dung dy bdo trong ndm theo Nghi
quyét ctia Qube hoi.




Piéu 13. Tam tng tién hrong, don gid tién lwong

1. Can ctr ké hoach san xuét, kinh doanh, céng ty quyét dinh muc tam tng
tién lvong, nhung khong quéa 85% quy tién luvong ké hoach dé chi tra hang thang
cho nguoi lao dong.

2. Ty theo yéu cu thue té, cong ty xac dinh don gié tién luong theo téng
doanh thu hozc téng doanh thu trir tdng chi phi chua ¢6 lwong hodc lgi nhudn hodc
don vi san phdm hoic theo chi tiéu higu qua san xuat, kinh doanh khac phu hop véi
tinh chit hoat dong dé didu hanh hoat dong san xuét, kinh doanh cta cong ty.

Muc 4
XAC PINH QUY TIEN LUONG THU'C HIEN,
PHAN PHOI TIEN LUONG, TIEN THUONG

Diéu 14. Quy tién lwong thwe hién

1. Quy tién lwong thyc hién ciia ngudi lao dong dugc xé4c dinh theo cong
thirc sau:

Va = Tquth X Lthbq X12 + Vg (10)
Trong do:
- Vi Quy¥ tién lwong thyc hién.

- TLypgn: Mitc tién lrong binh quén thuc hién, xac dinh trén co s& muc tién
lwong binh quan ké hoach gin v&i mirc ting hodic gidm ning suit lao dong binh
quén va lgi nhudn thyuc hién so v&i ké hoach theo nguyén tdc nhu xé4c dinh muc tién
lwong binh quén ké hoach trén co s& mic tién lwong binh quan thyc hién nam trudc
lién ké gin v6i murc tang hodc giam ning sudt lao dong binh quan va lgi nhuan ké
hoach so véi thuc hién nam trudce lién ké quy dinh tai Diéu 9 Thong tu nay.

= Litibg: Sé lao dong binh quan thuc té sir dung tinh theo hudng dn tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu ndy, gén véi s lao dong ké hoach da dwgc Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét, bdo ddm trong diéu kién khdi luong,
nhiém vu san xuét, kinh doanh thyuc hién khong ting hoic déu mdi quéan ly, co s¢
san xudt, kinh doanh ciia cong ty khong ting so véi ké hoach thi sb lao dong binh
quén thyc té st dung dé tinh quy tién luong khong dugc vugt qué s6 lao dong binh
quéan ké hoach.

- 12: S6 thang trong nam, ddi voi trudng hgp cong ty méi thanh lap thi tinh
theo s6 thang cong ty hoat dong.

- Va: Khoan chénh léch tién lwong ciia can bo chuyén trach doan thé do td
chirc doan thé tra lvong, x4c dinh theo Piéu 10 Thong tu nay.
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D&i voi cong ty 18 hodc khong c6 loi nhudn (sau khi da loai trir yéu t khach
quan néu c¢6) thi quy tién lwong thyc hién duogc tinh trén mirc tién lwong binh quén
trong hop dong lao dong, cong voi tién lwong ciia ngay nghi 1€, tét, ngay nghi c6
hudng lwong (néu chua tinh dén) va tién luong tra thém khi lam viéc vao ban dém,
khi 1am thém gi¢ theo quy dinh cua Bé ludt lao dong.

2. Cong ty phai danh gié lai viéc thuc hién cac yéu té khach quan anh huéng
dén nang suat lao dong, loi nhugn thuc hién so v&i ké hoach dé loai trir khi xéc dinh
quy tién luong thuc hién theo Khoan 1 Diéu nay. Dbi véi cong ty san xudt, kinh
doanh san phdm, dich vu nha nudc c6 quy dinh han mirc san xuét, kinh doanh con
phai x4c dinh mirc tién lwong binh quan thuc hién theo chénh léch giita mirc ting
chi s gia tiéu dung thyc té trong nim va mirc ting chi sb gi4 tiéu ding du béo.

3. Can cir quy tién luong thuc hién va quy tién luong da tam g cho ngudi
lao dong, cong ty xéc dinh quy tién lvong con lai duge hudng. Trudng hop cong ty
da tam Ung vuot qué quy tién lwong thuc hién thi phai hoan tra phin tién luong da
tam {ng vuot tir quy tién lrong clia nam sau lién ké.

Piéu 15. Phin phdi tién lwrong

1. Cin cir vao quy tién luong thuc hién, cong ty trich l4p quy du phong tién
lwong cho nim sau lién ké nhim bao dam viéc tra lwong khéng bi gian doan. Mirc
du phong hang nim do Tdng Giam ddc (Giam déc) quyét dinh sau khi c6 y kién
ctia Ban Chép hanh cong doan cong ty, nhung khong duge vuet qua 17% quy tién
lwong thuc hién quy dinh tai Diéu 14 Thong tu nay.

Péi véi cong ty san xudt, kinh doanh thudc linh vyuc nudi, trf“)ng, khai thac
cac san phim noéng nghiép, 14m nghiép, cdy cong nghiép, nudi trdng va dénh bt
thiy, hai san, diém nghiép thi qu§ dir phong hang ndm khéng vuot qua 20% quy
tién lwong thyc hién.

2. Cong ty xdy dung quy ché tra lwong theo vi tri, chitc danh céng viée, bao
dam dtng quy dinh cta phéap luat, d4n chii, cdng bing, cong khai, minh bach, gin véi
nang suft, chét luong, hiéu qua san xudt, kinh doanh, tra lwvong thoéa dang (khong han
ché murc t6i da) dbi voi ngudi co tai ning, ¢b trinh d6 chuyén mén, k¥ thuat, ning
suft lao dong cao va déng gop nhiéu cho cong ty. Khi xdy dung quy ché tra luong
phéi c6 su tham gia ciia Ban Chép hanh cong doan cdng ty va ngudi lao dong.

3. Can clr vao quy tién lwong thuc hién va quy ché tra luong, cong ty tra
lrong cho ngudi lao dong. Cong ty khong dugce sir dung quy tién luong cia nguoi
lao dong dé tra cho thanh vién Hoi dong thanh vién hoic Chu tich cong ty, Trudng
ban kiém so4t, Kiém so4t vién, Téng giam dbc hodc Giam déc, Phé Tfmg giam dée
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hoac Pho giam déc, K& toan trudng va khong duge st dung quy tién luong cla
nguoi lao dong vao muyc dich khéc.

Piéu 16. Quy tién thwong va phin phdi tién thuéng

1. Quy tién thudng hang nim tir quy khen thudng, phic lgi cua cong ty theo
quy dinh ctia Chinh ph v& dau tu vén nha nudce vao doanh nghiép va quan ly tai
chinh déi v6i doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% vdn diéu 1& va huéng dan
cua Bo Tai chinh,

2. Cong ty xdy dung quy ché thudng theo duing quy dinh cia phap ludt, bao
‘dam dén chu, cong khai, minh bach, gén v&i ndng sudt, chét lugng, hiéu qua san xuat,
kinh doanh, khuyén khich ngudi ¢6 tai ning, c6 trinh dd chuyén mon, ky thudt, ning
sudt lao dong cao, déng gbp nhiéu cho cong ty. Khi xay dung quy ché thudng phai c6
su tham gia cia Ban Chép hanh cong doan cong ty va ngudi lao dong.

3. Cén cir vao quy tién thudng va quy ché thudng, cong ty thue hién thuéng
cho ngudi lao dong.

Muc 5
TRACH NHIEM TO CHU'C THUY'C HIEN

Didu 17. Trach nhiém ciia Tong giém dbc (Giam déc)

1. Ra soat lai hodc xdy dung méi dinh mac lao dong, ké hoach lao dong,
d4nh gia tinh hinh str dung lao dong; xay dung va ban hanh quy ché tuyén dung, sir
dung lao ddng va tb chirc tuyén dung lao dong theo quy dinh.

2. Quy I hang nim, xac dinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thyc
hién cia ndm trudc lién ké, théng ké sb liéu tai biéu miu sb 2 ban hanh kém theo
Théng tu ndy, bao cdo Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét.

3. Té chuc xdy dung méi hodc ra soat lai vi tri chirc danh, cong vi¢c, thang
luong, bang Iuong, phu cip luong, tién luong theo vi tri chirc danh, cong viéc,
tiéu chudn chte danh, cong viée, quy ché nang luong, quy ché tra lwong, quy ché
thudng cua cong ty. ;

4. Tam tmg tién luong, quyét dinh viéc xdy dung don gi4 tién luong, mirc
trich du phong tién luvong; thyc hién tra luong, tién thudng cho ngudi lao dong theo
quy ché tra luong, quy ché thudng cia cong ty.

5. Pinh ky bdo c4o Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty tinh hinh lao
dong, tién luong, tién thudng; cung cap ddy du cac bdo céo, tai liéu, so liéu vé lao
dong, tién luong, tién thudng theo yéu cau cua Truong ban kiém soat, Kiém sodt vién.
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Piéu 18. Trich nhi¢m ciia Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty

1. Quy I hang nam, xem xét trinh phé duyét ké hoach san xuét, kinh doanh;
phe duyét dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién lwong ké hoach va quy
tién lwong thyrc hién ciia nam trudce lién ké theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Bé4o cdo co quan dai dién chi s& hiru, ddng thoi giri cho Kiém soét vién
dinh mrc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién lwong ké hoach va quy tién luong
thue hién cia ndm trude theo biéu mau sd 2 ban hanh kém theo Théng tu nay chdm .
nhat sau 10 ngay ké tir ngay phé duyét dé kiém tra, giam sat.

Déi v6i Téap doan kinh té nha nude, Téng cong ty quy dinh tai Khoan 2, Didu
5 Thong tu ndy, khi bdo cdo co quan dai dién chu s hitu thi dong thoi giri Bd Lao
dong - Thuong binh va X4 h¢i ¢ theo déi, gidm sat chung.

3. Chi dao Téng gidm dbc (Giam dbc) kién toan td chirc bd may, nhan sy lam
cong téc lao dong, tién luong dé thuc hién cic ndi dung quéan ly lao dong, tién
lwong, tién thudng theo quy dinh cia Chinh pht va quy dinh tai Théng tu nay.

4. Cong khai téng sb lao dong, quy tién luong, tién thudng, muc tién luong,
thu nhdp binh quan ndm truéc cia ngudi lao dong trén trang thong tin dién tir cua
cong ty theo quy dinh ctia phdp ludt, ddng thdi bdo cdo co quan dai dién chu s& hitu.

o Cung'cé"lp cdc tai liéu, bao céo ¢6 lién quan dén tinh hinh thuc hién ché do
tién luong, tién thudng theo yéu clu cua Truéng ban kiém soét, Kiém soét vién; ra
sodt cac ndi dung theo kién nghi coa Tru'c)‘ng ban kiém so4t, Kiém soét vién (néu c6)
dé chi dao Tdng gidm ddc (Giam dbc) sira ddi, bd sung theo dung quy dinh.

Piéu 19. Trich nhi¢m ciia Trwéng ban kiém soat, Kiém soat vién

1. Kiém tra, gidm sat va dinh ky bdo céo co quan dai dién cha s¢ hitu viéc
thyc hién ctia Hoi dong thanh vién hodic Chu tich cong ty, Téng giam dbc, Gidm
dbe trong vi¢c thuc hién cac ndi dung quén ly lao dong, tién luong, tién thudng
theo quy dinh cia Chinh pht va quy dinh tai Thong tu nay.

2. D& nghi Hoi ddng thanh vién hoac Chu tich cong ty chi dao sira déi, diéu
chinh néu phat hién noi dung khong dung quy dinh trong qua trinh ra soét, kiém tra.
Trudmg hgp Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty khong thuc hién thi bao céo
co quan dai dién chii s& hiru biét dé kip thoi xir ly.

3. Thédm dinh viéc x4c dinh quy tién luong dé bio cdo co quan dai dién chu so
hiru trong vong 15 ngay ké tir khi nhan bdo cdo cia Hoi dong thanh vién hosic Chu
tich cong ty; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cta bdo cdo thim dinh.
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Diéu 20. Trach nhiém ciia co' quan dai dién chii s& hiru

1. T chirc trién khai huéng din thuc hién ché do, chinh sach lao dong, tién
luong, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu nay dbi voi cac cong ty duge phan
cong lam dai di¢n chu sé hitu.

2. Tiép nhén, gidm sét, klém tra bdo cdo cua Hoi df)ng thanh vién hodc Chu
tich cong ty, Kiém soat vién vé dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién
lwong ké hoach, quy tién lwong thyc hién cia nim trude va ¢o ¥ kién vé cac yéu td
khach quan anh hudng dén nang suit lao dong, lgi nhuan (néu co).

3. Trudong hop phéat hién ndi dung khong dung quy dinh thi trong vong 30
ngdy ké tir ngdy nhan dugc bdo céo, ¢ vén ban yéu cAu Hoi déng thanh vién hoic
Chu tich cong ty bd sung hodc diéu chinh lai.

4. Tuy theo murc d§ sai pham, quyét dinh hinh thirc ky luét khéng ting luong,
kéo dai thoi han néng bac luong, giam trir tién luong, tién thuéng, thu lao, ha bac
luong, khién trach, canh cdo, cach chire, bude théi viée d6i voi Chu tich Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cdng ty theo quy dinh ctia phap luét.

5. Chu tri, phéi hop véi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi kiém tra, giam
st tién lwong cla cong ty me cuia Tép doan kinh té nha nuéc, Téng cong ty quy
dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Thong tu nay.

6. Pinh ky hang nam td chire kiém tra, giam sat va chiu trach nhiém trude
Chinh phu, Thii tuéng Chinh phti v& viée thyc hién chinh sach lao dong, tién luong
clia cong ty do mmh lam dal dién chu sd hiru. |

7. Cham nhét thang 5 hang nim, tong hop gu’l B¢ Lao dong - Thucmg binh va
X4 hdi tinh hinh thyc hién lao dong, tién luong, tién thudng nim trude lién k& va
viée xay dung quy tién luong ké hoach ctia cac cong ty thudc quyén quan ly theo
biéu mau sb 3 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 21. Trach nhiém cia B§ Lao djng - Thwong binh va Xa hoi

1. Thyc hién cc nhiém vy lién quan dén quyén nghia vy cua chii s& hitu déi
v6i cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéce nim gur 100% von
didu 1é theo phén cong ctia Chinh phu.

2. Phéi hop v6i co quan dai dién chu s& hiru gidm sét tién luo'ng, thi lao, tién
thudng cia ngudi lao dong trong cong ty me cua Tép doan kinh té nha nudc, Tong
cbng ty quy dinh tal Khoén 2, Piéu 5 Thong tu nay.

3.TH chu'c thanh tra, kiém tra viéc thu'c hién chinh sach Iao dong, tién lrong, tién
thudng cia cac cong ty; trong qua trinh tiép nhan bao cdo, thanh tra, kiém tra, gidm sat,
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néu phét hién viéc x4c dinh quy tién lwrong khong ding quy dinh thi ¢6 y kién dé co
quan dai dién chu s& hitu chi dao cong ty diéu chinh hodc xuét toan theo quy dinh.

4. Téng hop tinh hinh tién luong, tién thudng cta céc cong ty va dinh ky bao
c4o Thu tudng Chinh phu.

Muc 6
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hleﬁ ll,rc thi hal’th

1. Théng tg nay co hiéu lu'c thl hanh ké tir ngdy 15 thang 10 nﬁm 2016. Cac
ché d6 quy dinh tai Th&ng . nay du'orc ap dung tir ngdy 01 thang 01 nam 2016

2. Thong tu. sé 18/2DI3JTT-BLDTBXH ngay 09 thédng 9 nam 2013 cla Bo
Lao dong - Thu'ofng blnli' ,xébKa hoi huéng dan thyuc hién quan ly lao déng, tién
luong va tién thudng ddi véi ngudi lao dong trong cong ty trach nhlq:m hitu han
mdt thanh vién cho Nha nuéc 1am chu s& hiru hét hiéu luc thi hanh ké tur ngay
Théng tu nay ¢ hiéu luc.

3. Pdi v&i cong ty di phé duyét quy tién luong ké hoach nim 2016 truéce thoi
diém Thong tu nay co hi€u lyc thi hanh thi phai ra soat lai viéc xdc dinh quy tién
luong ké hoach niam 2016 1am can cir dé xac dinh quy tién lwong thyc hién ndm 2016
theo quy dinh tal Théng tu nay.

4. Cong ty thyc hién mirc tién chi bira &n gitra ca cho ngum lao déng tbi da
khéng vugt qua 730.000 dong/ngum/thang Viéc thyc hién ché d6 #n giira ca
theo hudéng din tai Thong tu s6 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 10 ndm
2008 cia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi hudng dan thuc hién ché d6 in
gifta ca trong cOng ty nha nudc.

. Cong ty me - Tép doan Vién thong Quan doi tiép tuc ap dung thi diém
quan Iy tién lvong déi v&i ngudi lao déng theo quy dinh ctia Chinh phu.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. B truong, Tha truéng co quan ngang B¢, Thi trudng co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan déan tinh, thanh phd truc thuge Trung wong c6
trach nhiém chi dao, d6n dbc, kiém tra cac cong ty thude quyén quan ly thyce hién
theo ding quy dinh tai Théng tu nay.

2. Hoi ddng thanh vién hozic Chi tich cong ty me cta cong ty tai Piéu 1 Thong
tu ndy, can cr vao ndi dung quan ly lao dong, tién luong, tién thuéng tai Thong tu nay
dé tb chirc quan Iy lao dong, tién lwong, tién thuong ddi véi ngudi lao dong lam viée
trong cong ty do cdng ty me nim giir 100% vén diéu l&.
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3. T chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x3 hdi xem xét, quyét dinh viéc 4p
dung cac quy dinh tai Thong tu ndy doi voi ngudi lao dong lam viée trong cdng ty
do t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi nim gitt 100% vén diéu 1¢.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 virdng mic, dé nghi cic co quan, td chirc, cong
ty phén 4nh vé B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi d€ huéng dan bo sung kip thai.w

Noi nhin:
- Tha tudng va cdc Pho Thi tuwdng Chinh phu;
- Vin phdng Quéc héi;
- Vin phong Chi tich nuéc;
- Vin phong Chinh phu;
- Viin phong Trung uong va céc Ban cia Déang;
- Cac B9, céc.co quan ngang BO,
cac co quan tryre thuge CP;
- Viin phoang BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND Tinh, thanh phé tryc thudc TW;
- Toa 4n nhén dén tdi cao;
- Viégn kiém sét nhén dén t5i cao;
- Kiém todn Nha nudér;
- Co quan TW céc dodn thé va cac Hji;
- S& Tai chinh tinh, TP tryc thudc TW;
- S& LDTBXH tinh, thanh phé trye thude TW;
- Cac T4p doan kinh té va Tdng cong ty hang dic biét;
- Ngan hang Chinh séch xa hdi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tu phap);
- Béng Cong bao;
- Website ctia Chinh phu;
- Website cua B LDTBXH;
- Luu: VT, Vu LDTL, PC.

X

Pham Minh Huén
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Phu luc
X4c dinh s6 lao dgng binh quén va ning suit lao ddng binh quin
(Ban hanh kem theo Thong tw 56 26 /2016/TT-BLDTBXH
ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua B¢ Lao dong-Thwong binh va Xa héi)

1. X4c dinh s6 lao dong binh quén

S6 lao dong binh quan thyc té s dung va sé lao dong binh quan ké hoach
dugc xac dinh nhu sau:

a) S6 lao dqng binh quan, bao gbm tit ca so lao dong lam viéc theo hop dong
lao dong thude dbi | tugng hudng lwong tir quy tién luong theo quy dinh tai Thong tu
ndy. Khéng bao gdm nguoi quan ly cong ty va can bd chuyén trach doan thé do té
chirc doan thé tra hrong.

b) S6 lao dong binh quén théang dugc tinh theo ¢ong thirc sau:

Ly= = (11)

Trong do:
Li: S6 lao déng binh quén cia thang thi i trong ndm.

Xj: So lao dong cua ngay thu J trong thang, duorc tinh theo sb lao dong lam
viéc va sb lao dong nghi viéc do: 6m, thai san, con ém me nghi, tai nan lao dong,
phép ndm, di hoc, nghl vige riéng cé luong theo bang chdm cong cua cong ty. Dbi
v6i ngay nghi thi 1dy so lao ddng thuc té lam viéc theo bang chim céng cua cong ty
& ngay trude lién do, néu ngay trude do cling a ngay nghi thi 1y ngay lién ké tiép
theo khong phai 1a ngay nghi.

i)g: Tong cua sb lao dong cc ngdy trong théng.

j=1
n: S6 ngay theo lich cua théng (khong ké cong ty ¢6 lam du hay khong du sé
ngay trong thang);

¢) Sé lao dng binh quan nim dugc tinh theo cong thirc sau:
Sl
Ripg = B (12)
Trong do:
L. S6 lao dong binh quéin nam.

li: 86 lao ddng binh quén ctia thang thi i trong nam.
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i: S6 nguyén, duong dung dé chi thang thir i trong ndm, tir 1 dén 12.
| ili : Téng ctia s6 lao dong binh quan céc thang trong nam.
=]

t: S thang trong nim. Riéng dbi véi cac cong ty méi bét ddu hoat dong thi s6
thang trong nim dugc tinh theo sb thang thuc té hoat dong trong nam.

D6i véi cong ty c6 sb lao dong binh quan nam 1a s thap phan thi viée 1am
tron s& dugc 4p dung theo nguyén tic sb hoc, néu phin thap phan trén 0,5 thi lam
tron thanh 1; déi véi s lao dong binh quén thang c6 sé thip phan thi dugce giir
nguyén sau ddu phiy hai s6 va khong lam tron sb.

2. Xac dinh niing suit lao dong binh quén

Ning suét lao déng binh quan dugc tinh theo nim va theo tdng doanh thu trir
tong chi phi chua cé luvong hodc theo tong san pham (ké ca san pham quy doi) tiéu
thy, duoc tinh theo cong thirc sau:

a) Ning sut lao dong binh quan ké hoach tinh theo céng thirc sau:

Tk - Z Cyp) hodc Tpin
Wi = (13)
qukh

Trong do:
W, Ning suét lao dong binh quan ké hoach.
¥ Tyn: Tong doanh thu ké hoach.
-2 Ci: Téng chil phi (chua c6 tién lwong) ké hoach.‘
Tepkn: TOng san pham (ké ca san phdm quy di) tiéu thu ké hoach.
Lgkn: S6 lao dong binh quan ké hoach, tinh theo Khoan 1 Phy luc nay.

_ b) Ning suét lao dong binh quan thyc hién trong nam (hoic thyc hién clia nim
trude lién ké) tinh theo cong thirc sau:

ETw - Z Cyp) hodc Tapeh
Wy = (14)
Lpgtn

Trong do:

Wy Néng suét lao dong binh quén thyc hién trong ndm (hoac thuc hién cha
nam trudc lién ké).

2T Téng doanh thu thuc hién trong nim (hogc thuc hién ciia niim trude lién k).
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¥ Cy: Tdng chi phi chua co tién lwong thuc hién trong nam (hogc thyc hién
cua ndm trudce lién ké).

Tspth: Téng san phdm (ké ca san phim quy dbi) tiéu thy thuc hién trong nam
(ho#c thuc hién cua nam trude lién ké).

Lpgth: S lao dong binh quan thuc té sir dung trong ndm (hoic thyc té sir dung
cua nidm trudce lién ké) tinh theo Khoan 1 Phu luc ndy.

Céc chi tiéu tdng doanh thu, tdng chi phi dugc tinh theo quy dinh ciia Chinh
phu vé ddu tu vén nha nuéc vao doanh nghiép va quéan 1y tai chinh déi véi doanh
nghiép do Nha nuéc nim giit 100% vén diéu 1 va huéng din cua Bo Tai chinh.
Riéng dbi v&i Téng cong ty Pdu tu va Kinh doanh vén nha nuéc trong thoi gian
chi tiéu tdng chi phi vin xé4c dinh trén gid tri vén gdc tiép nhén tai cic doanh
nghiép ma Téng cong ty thyc hién ban vén theo quy dinh tai Didu 31 Nghj dinh sé
151/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2013 ciia Chinh phii vé chirc ning, nhiém
vu va co ché hoat dong cua Téng cong ty Péu tu va Kinh doanh vén nha nuéc thi
chi tiéu tng chi phi 1am co s& x4c dinh ning suét lao dong dé tinh tién luong theo
quy dinh tai Thong tu ndy dugc xac dinh trén gia tri vén tiép nhan tai c4c doanh
nghiép ma Téng cdng ty thuc hién ban vdén duge xac dinh lai theo quy dinh tai
Diéu 8 Nghj dinh s6 151/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2013 ctia Chinh phu.
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Tén co quan dai dién chii sé hiru .. T———
Cong ty trich nhiém hiru han mét thanh vién

BAO CAO TiNH HINH SU DUNG LAO DONG NAM TRUGC VA KE HOACH SU DUNG LAO PONG NAM
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 26 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016
ciia Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hji)

-------

A 4
Biéu mau so 1

see

Don vi tinh: Nguoi

(Ky va ghi rd ho tén, chitc vy)

(Ky tén, dong dau)

Tinh hinh sir dung lao dgng ndm trudc Ké hoach sir dung lao dong ndm .....
Tong | S6lao Trong d6 Tongsé | SO lao S lao Trong d6 S0 lao dong
TT | Tongsblao | sblao | dongthuc [ S tir nam Sophai | Sdtuyén | lao dong | dong thdi | dongké | Sélao dong | S6 lao thdi viéc,
dong dong tétaithdi | trude chuyén | ddo tao lai | méitrong | sirdung | viéc, mit | hoach ndm trudc dong mét viéc,
ké diém sang trong nam nam binh viéc, nghi chuyén sang tuyén nghi huu
hoach 31/12 quin huu dung méi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 | Ngudi quan ly
2 | Lao dong
chuyén mon,
nghiép vu
3 | Lao dong truc
tiép SXKD
4 | Lao dong thira
hanh phuc vu
Tong cdng
...... ngay......thang......nam........
Ngudi lip biéu Thi truéng don vi




Tén co quan dai dién chi sé hitu .. Biéu miu s6 2
Cpng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién...._._ .

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN NAM TRUGC
VA KE HOACH NAM ... CUA NGUO1 LAO PONG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 26 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nam 2016

cuia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

S6 béo cho nim ... | Ké hoach
$o ' Pon vi Ké Thye ndm ...
TT Chi tiéu tinh Noacti | i

1 p 3 4 5 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Téng san phim (ké ca quy ddi)
2 | Téng doanh thu Tr.ddng
3 | Téng chi phi (chua cé luong) Tr.ddng
4 | Loi nhudn Tr.ddng
5 | Tong céc khoan ndp ngan sach Nha nude Tr.ddng
il | TIEN LUONG
1 | Lao dong ké hoach Nguoi
2 | Lao dong thuc té sir dung binh quan Ngudi
3 | Mirc tidn luong binh quén trong hop dong lao déng | 1.000d/théng
4 | Mic tién luong binh quén ké hoach 1.000d/théng
5 | Mtrc tién lwong binh quén thuc hién 1.000d/thang
6 | Nang suét lao ddng binh quan (1) ké hoach Tr.déng/nam
7 | Ning suét lao dong binh quéan thyc hién Tr.ddng/nam
8 | Phan chénh léch tién lwong cta can b chuyén trach Tr.déng
doan thé :
9 | Quy tién luong ké hoach Tr.dong
0 | Qu¥ tién luong thyc hién Tr.ddng
E 1 | Qu tién thuong, phuc lgi phan phéi truc tiép cho Tr.dong
nguoi lao dong :
12 3;11}11 r;huzi ;)inh quén (theo lao ddng thyc té sit dung 1.000d/thang

(B

hi chil: (1) ghi ré nang sudt lao déng tinh theo chi tiéu tong doanh thu trie t6ng chi phi (chiea cé lwong) hodc
yh theo tong san phdm tiéu thu.

~

....... ngay......thdng......nam......

Ngudi lap biéu Thi trwémg don vi
( Ky va ghi rd ho tén, chirc vu ) (Ky tén, dong dau)




Tén co quan dai dién cha sé hiru.

BAO CAO TiNH HINH THU'C HIEN LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG

]

CUA NGUOI LAO PONG NAM TRUGC VA KE HOACH NAM

ssssssse

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 26 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdang 9 nci}n 2016
cua B¢ Lao dén_g - Thuong binh va Xa hoi)

Biéu mau s6 3

Chi tiéu san xuat, kinh doanh Mirc tién
luong binh
! ) b, n,e quén trong | Mitc tién luong binh quan |  Quy tién luong Quy khen thudng,
Tong doanh thu (tr.d) Loi nhuén (tr.d) Tong chi chura co Lao déng (ngudi) hop dong (tr.d/thang) (ir.d) phiic lgi (tr.d)
luong (tr.d) : lao déng

S6| Ten (tr.d/théng)

TT| congty | KH [ TH | KH | KH | TH KH | KH | TH | KH | KH TH nim truge KH [ TH | KH TH nim trude KH{ KH | TH | KH | KH | TH | KH
nim | ndm | ndm | ndm | nim | ndm | nam | nim nim | n#m | Theo | Thucté | nam | nam | nam Theo lao | Theo LD | ndm | nam | ndm | nam | ndm | nim | nam
trude | trudce trude | tasde | trude | trude ruéc | KH | sirdung trude dong KH | thuctést | .. | trude | trude trude | trrdc

BQ dung BQ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 I 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
1 | Congty
A
2 | Congty
A
Tong cing

Nguwdi lap biéu
(Ky va ghi r ho tén, chirc vu)

Thii trwéng don vi
(ky tén, dong dau)




