UBND TINH THAINGUYEN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 147 JQP-SKHPT Thdi Nguyén, ngay 16 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé viéc quan 1y, sir dung xe 6 td
ciia S& K& hoach va Pau tw tinh Thai N guyén

SO KE HOACH VA PAU TU TiNH THAI NGUYEN

Can cu Ludt Quan ly, sw dung tai san nha nuwdc ngay 03/6/2008;

Céin cti Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong ling phi ngay 26/11/2013;

Can ctr Ludt Ngdn sdch nha nuoc ngay 25/6/2015;

Can cut Ludt quan ly, svr dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cu Ng{/ti dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ciia Chinh phii
quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 6,

Can cir T) hojng tw 56 24/2019/TT-BTC ’ngc‘zy 22/4/2019 cua Bo Tai chinh
huong ddan mot so ndi dung cua {Vgh_i dinh so 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019
cua Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mirc st dung xe 6 t6,

Cdan cir Nghi quyét s 01/NQ-SKHDT ngay 13/1/2023 vé Héi nghi  cong
chike, vién chike, nguoi lao déng Sé Ké hoach va Pdu tu néim 2023;quy ché quan

Iy, st dung tai san cong; quy ché qudn Iy, siv dung 6 6, quy ché lam viée cia S&
Ké hoach va Pau tuciia co quan Vin phong Sé Ké hoach va Pau tu nim 2023;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S,

QUYET PINH:

Piéu 1 Ban hanh ‘kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y, st dung 6
t6 cua S& K& hoach va Pau tu tinh Thai Nguyén.
(C6 Quy ché chi tiét kém theo)
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
7 Pic¢u 3. Chanh Vin phong so, Truéng céc phong, Trung tdm thudc sd; cac
t0 chure, ca nhén c¢d lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.W

Noi nhign:

- UBND tinh;
- S& Tai chinh;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT,!VPE )




UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU TN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Thdi Nguyén, ngayl6  thdang 01 ndam 2023

QUY CHE

i, sit dung xe 6t6 ciia S& K& hoach va Piu tw tinh Thai Nguyén
1 ko OD 56 147 /OP- SKHDT ngay 16/01/2023 ciia 8¢ Ké hoach va Pau
tu tinh Thai Nguyén)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung xe 6t6 thudc thdm quyén quan
ly cua So¢, trach nhiém cua can by, cdng chirc, nguoi lao dong (goi chung 1a nguoi
sir dung xe) va lai xe khi sir dung xe trong hoat dong cong vu cua S& Ké hoach va
Pautu tinh Thai Nguyén.

Diéu 2: Nguyén tic chung

1. Viée quan 1y, st dung xe 6 t6 (sau day goi tit 13 xe) ctia S& Ké hoach va
Piu tu tinh Thai Nguyén (sau dy goi tat S&) phai dam bao ding tiéu chuin, dinh
mirc va ché do quan ly, str dung phuong tién cua Nha nudc; dam bao thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi.

2. Nhén vién l4i xe chiu trach nhiém trude 1anh dao S& vé quan ly, str dung, stra
chira xe ding muc dich, an toan, hiéu qua. Van phong s& chiu trach nhiém trude lanh
dao S& vé& quan Iy x3ng dau, vt tu, sira chita, bio quan dudng xe, céng tic tai chinh
va kiém tra dinh mirc xéing dau d3 cap theo timg thang, quy, nam.

3. Trudng hop do yéu cau khin cip hodc yéu cau dic biét phuc vu cong téc
Lanh dao S& quyét dinh cu thé.

Piéu 3: Nhitng quy dinh chung

1. Xe 6 t6 cua Nha nudc trang bi cho S¢, duogc sir dung dé phuc vu cong viéc
lién quan dén tt ca cac linh vire hoat déng ctia S&.

2. Van phong S& t6 chirc didu hanh viée sir dung xe, nhim hoan thanh tét cong
viéc cua S&.

3. Lai xe tryc tiép quan 1y, diéu khién xe phuc vu céng viée ctia S&.

4. Viée didu dong, t6 chirc, diéu hanh, quan Iy va sir dung xe phai duoc thyuc
hién ding céc quy dinh hién hanh cia Nha nudc va ciia Quy dinh ndy trén tinh than
hidu qua, tiét kiém va an toan.
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Dieu 4: Nhitng biéu mau lien quan den sir dung xe (c6 mau kém theo)
1. Lénh diéu xe: Cap cho lai xe, la cin cir d€ lai xe xuat xe phuc vu cong viéc.

2.Bang ghi 10 trinh hoat dong ctia xe 6 t6: Danh cho 1ai xe ghi lai 1§ trinh
chuyén di va 13 co s& dé thanh toan chi phi chuyén di.

3. Gidy goép ¥: Danh cho cé nhén, tap thé sir dung xe, sau chuyén di can déng
gop ¥ kién cho Vin phong s va 1ai xe v& cac van d8 1ién quan dén chuyén di néi
riéng va cong tac quan ly, st dung xe ndi chung.

4. Sb theo ddi hoat dong xe: Danh cho 14i xe ghi lai hoat dong ciia xe trong
nam, lam co s& dé danh gia tinh hinh quan 1y, st dung xe va dénh gid lao dong cua lai
xe cudi nam.

Piéu 5. Pdi twong dwge s dung xe 66
Péi tuong duogc st dung xe 6td dugc Xép theo thir tu wru tién nhu sau:
1. Chtic danh c6 hé s6 phu c4p chirc vu lanh dao tir 0,7 trd 18n;

2. Truong hop can thiét khac do yéu cau cong tic can bd tri xe 6 t6 thi thuc
hién xem xét quyét dinh nhu sau:

- B trf doan cong tac theo quyét dinh;

- K& toan, tht quy di giao dich béng tién mat tai Kho bac, Ngan hang;
- Mbt s6 truong hop khac do Lanh dao S& quyét dinh.

Piéu 6: Nguyén tic sir dung xe

Xe 6 t6 chi dugc sir dung cho cong tac chung cua S&, chi phi xéng xe phai
duoc hach toan day da theo quy dinh.

Lai xe chiu trach nhiém trude 1anh dao S& vé quan ly st dung xe, dam bao
dtng muc dich, ding ddi tuong, tiét kiém, an toan va hiéu qua.

Piéu 7. Thim quyén diéu dong xe

1. Lanh dao Sé:

- Truc tiép diéu dong xe, giao nhiém vu cho 14i xe.

- Quyét dinh céc trudng hop st dung xe cin thiét néu ¢ Diéu 5.

2. Van phong Sa:

- T4 chite thuc hién cac quyét dinh didu dong, bb tri xe ctia Lanh dao S&.

- Chanh Vin phong S& duoc phép thira 1énh Linh dao Sé diéu xe khi Linh
dao S& di vang sau khi bao cdo xin ¥ kién ciia Lanh dao So.
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Diéu 8 . Trich nhiém trong quan Iy va sir dung xe

1. Trach nhiém ctia nguoi st dung xe:

- Sir dung xe ding muyc dich, di vé ding thoi gian, ding 16 trinh di dugc phé
duyét.

- Chép hanh nghiém chinh cc quy dinh vé an toan giao théng.

- Khi ¢6 thay dbi v& chuyén di, nguoi st dung xe phai théng tin ngay cho
Vin phong Sé dé kip thoi xit 1y.

- Nguoi st dung xe déu duoc dén va tra tai dia diém ghi trong phiéu didu
dong, d& nghi bd tri xe.

- K¥ x4c nhan bang ghi 1 trinh hoat dong clia xe 6 t6 dé 1am co sé& cho 14i xe
thanh toan chi phi chuyén di.

- Néu ¢6 y kién dong gép cho chuyén di, giri phiéu gdp y vé Van phong Sé.

- Co trach nhiém tham gia bao vé tai san, tao didu kién cho 14i xe hoan thanh
nhiém vu.

- Truong hop dac biét 1ai xe co viéc bén, Lanh dao S& diéu dong can bd
trong don vi lay xe di phuc vu céng viéc. Ngudi nhin nhiém vu 14i xe cé trach
nhiém quén 1y, st dung xe theo quy dinh cta phép luit, cé trach nhiém cung cip
thong tin cho ngudi 14i xe trong viéc nhan nhiém vy (ndi dung chuyén di cong tac,
thoi gian di va vé, dia diém dén cua chuyén di).

2. Trach nhiém cua lai xe:

- Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh v& giao thong, bao dam an toan cho
nguoi, phuong tié€n cling nhu hang hoa van chuyén, thai d6 phuc vu nghiém tic,
lich sy, tan tinh. Sin sang lam viéc ngoai gid va di cong tac xa khi cé yéu cau.

- Tuyét d6i chap hanh Luat giao théng duong bd khi lai xe. Khéng udng
ruou bia khi 1am nhiém vu. Khéng sir dung chét ma tuy, chét kich thich.

- Pua, d6n ding dia diém, ding thoi gian qui dinh, khong duoc tu tién 141 xe
di noi khac néu khong c6 sy dong y ctia Lanh dao, can bo sir dung xe.

- Khi khong di céng téc, trong gid hanh chinh phai tryc tai don vi, khi ¢6 yéu
cu dot xuét thi phai c6 mit chdm nhét 1a sau 5 phut dé lam nhiém vu.

- Gitr gin strc khoe va tu kiém tra sirc khoe cua minh trude khi di cong tac,
néu ban than cam thdy khéng du stc khoe dé phuc vu cong tac thi bao ngay cho co
quan cif ngudi thay.
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- Vé sinh xe sach s&, quan 1y, bao dudng hodc dé xuit bao dudng xe theo
ding ché d§ quy dinh. Tuyét ddi khong dé ngudi khac diéu khién néu khéng cé sur
diéu doéng cda Lanh dao So.

- Thuong xuyén kiém tra k¥ thuat xe trudc khi di cong téc, nhat 13 di cong
tac xa (kiém tra tinh trang dau ma, xang, dién, phanh... ).

- Quan ly, sir dung xe, thuc hién bao hiém, bao dudng, sira chira kip thoi,
dam bao xe hoat dong an toan, hiéu qua. Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥
thuat clia may méc ciia xe duge giao. Khi bj hu hong hodc co ddu hiéu hu hong,
phai bdo ngay cho Immh dao S& va Vin phong S& biét dé xuit Lanh dao cho phép
sira chita hodc thay thé; Néu xe cé hu hong nho thi 1ai xe c6 thé tu stra chita khi
duogc su déng y cua Lanh dao Sé&. Lai xe khong duge tu ti€n stra chita hodc thay
d6i két cAu cia xe. Néu tu gy ra hu hong thi phai chju chi phi sira chita.

- C6 sd nhit ky cong tac, s6 lich trinh xe theo d6i hién tugng, thuc trang xe.
Ké khai 16 trinh va chi phi xing, dau, 1& phi ciu dudng. ..theo dung 16 trinh. Néu cd
phat sinh khéc véi 16 trinh ghi trong Lénh didu xe thi phai c6 giai trinh quéing
dudng va chit ky ciia nguoi dung xe.

- Trung thuc, co y thic tiét kiém cla cong. Quan hé hoa nh3, lich su ddi voi
ddng nghiép trong co quan, don vi.

- Trudong hop xay ra tai nan lam anh huéng téi co quan va cac cd nhén co
lién quan thi 14i xe phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai bdi thudong vé vat
chét khi 14i xe vi pham ci ¢ qui dinh cta phap luat.

3. Trach nhiém ctia Vin phong Sa:

Vin phong Sé quan 1y didu hanh viée sir dung xe; kiém tra, theo doi va quyét
toan xing xe theo s6 km hoat dong dmduogc ddi tuong st dung xe ky xac nhén ¢d
d6i chiu véi cung dudng hoat dong theo 18nh diéu dong. . iém tra, theo ddi nhap,
xuat cac vt tu, thiét bi phy tung sta chita, thay thé.

Bo phan ké toan, thii qu§ thanh toan kip thoi chi phi xing xe theo hoa don
va dinh muc d3 phé duyét. Thanh todn vé cdu dudng, bén bai cho lai xe theo ding
16 trinh chuyén di.

Pi¢u 9. Pinh mirc xing

Dinh muc xé@ng cho xe 6t6 dugc xay dung trén co s& dinh mac tiéu hao tiéu
chuan ciia nha san xuét, dinh muc tiéu hao nhién liéu dang duoc ap dung tai cac
don vi tuong duong, trong d6 cé tinh dén cac yéu té: hién trang k¥ thuét cua xe;
tuyén duong di chuyén: duong dai, dudong noi thanh, dudng ddi nai; céc truong
hop dimg, dd, cho doi; chay diéu hoa...

Pinh mic cu thé nhu sau:



- Pinh mtre xang: 19 1it/100Km;

- Thay dau may dinh mtrc 4.000Km/0114n thay dau.

- Bao dudng (Rira xe, bom, khan lau xe ...) 400.000d/thang.
Piéu 10. Piéu khoan thi hanh

Léanh dao, nguoi duoc st dung xe va nhiing nguoi lién quan c6 trach nhiém
thuc hién day du, nghiém tic céc diéu khoan trong ban quy dinh nay.

Nhitng nguoi vi pham céc diéu khoan cua quy dinh nay va nhiing diéu quy
dinh khac ctia phap luat thi phai chiu hoan toan trach nhiém va tuy theo mu’c do sé
bi xtr ly ky luat theo cac quy dinh cta co quan, don vi va céc quy dinh vé can bd
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong hién hanh.

Cac ndi dung quy dinh trong Quy ché lam viéc nay da dugc théng qua trude
toan thé can bd cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong Trung tdm va duoc
chinh sira, b6 sung hang nam dé pht hgp véi tinh hinh thye té coa Sé.

SO KE HOACH VA PAU TU THAI NGUYEN

TM. BCH CONG DOAN
CHU TICH

GIAM POC

/WI/LW/

Dwong Phwong Hoa
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