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UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Djc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: A‘fg /QD-SKHDT Thdi Nguyén, ngay A 6 thang 01 ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
ciia co’ quan Vin phong Sé Ké hoach va Pau tw nim 2023

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU THAI NGUYEN

Cdn cit Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu
Quy dinh ché s tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan by hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nude; Nghi dinh sé 117/2013/ND-
CP, ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005;

Cdn cie Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cia Chinh phu sia
doi, b6 sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chikc, vién chitc, ndng ngach
céng chire, thing hang vién chirc va. thuc hién ché d6 hop dong mét sé loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sw nghiép céng ldp,

Cdn cit Nghi dinh s6120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 ciia Chink phu quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mot s6 diéu cia Ludt phiva lé phi;

Cdn cie Théng tw S6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 Quy dinh mirc thy,
ché dg thu, nép, quan Iy va sir dung phi cung cdp thong tin doanh nghiép, 1é phi
dang ky doanh nghiép;

Cén ctr Théng tw Lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Lién B¢ Tai chinh, B Noi vu quy dinh ché do tw chil, tu chiu trdch nhiém vé
st dung kinh phi quén Iy hanh chinh doi véi co quan nha nude;

Cén cie Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh
quy dinh ché dj cong tdc phi, ché d chi héi nghi;

Cén cie Thong tw 56 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét viéc
st dung von nha nude dé mua sdm nhiam duy tri hoat dong thuong xuyén ciia co
quan nha nudc, don vi thudc lyc lwong vii trang nhdn dan, don vi sw nghiép céng
ldp, 16 chikc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd héi, 16 chitc chinh tri x8 héi- nghé
nghiép;

Can cir Théng tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua BS Tai chinh
hudmg dén viéc ldp dw todn, qudn 1y, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho
cong tdc dao tqo, boi duong cdn bd, cong chire, vién chire,
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Can cir Théng tw s6 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh miec thu, ché dj thu ndp, qudn Iy va sir dung phi tham dinh duw dn déu tu;
Cén cir Théng tw s6 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 ciia BS Tai chinh
quy dinh vé viéc ldp dw todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi dwoc trich
tir cdc khodn thu hoi, phdt hién qua cong tac thanh tra dd thuwc ndp vao ngdn
sdch nha nude; va Quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 21/7/2017 cia UBND
tinh Thdi Nguyén quy dinh vé mikc cdc khodn thu héi phat hién qua céng tac
thanh tra dé thyc ndp vao ngdn sach nha nudce trén dia ban tinh Thdai Nguyén;

Cén cir Quyét dinh sé 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 cia B Tai chinh vé
viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung dién thoai cong vu tai nha
riéng va dién thoai di dong doi véi cdn bé lanh dao trong cdc co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép, 16 chite chinh tri, cde t6 chire chinh tri- xd hoi;

Can cir Quyét dinh s6 34/201 7/OD-UBND ngay 05/11/2017 cia UBND
tinh Thdi Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché dé chi cong tdc phi, ché do chi hoi
nghi doi véi cée co quan, 16 chire, don vi thudc tinh Thdai Nguyén;

Can cik Quyét dinh sé 23/201 7/QD UBND ngc‘zy 1 5/8/20] 7 cua UBND tinh
Thai Nguyen ban hanh quy dinh, tham quyén quyet dinh mua sam hang hoa, dich
vu; tham quyén phé duyét trong lwa chon nha thau dé mua sém hang hoa, dich vu
nham duy tri hoat dong thuong xuyen cua cdc co quan, don vi thudc pham vi
quan ly tinh Thdi Nguyén va Quyét dinh 83: 50/2017/0P-TT. gngay 13/12/2017

ciia Thii tuéng Chinh phii vé Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy mdc,
thiét bi;

Can cit Quyét dinh sé 01/2015/QD-UBND ngay 07/01/2015 ciia Uy ban
nhdn ddn tinh Thdi Nguyén Quy dinh phdn cdp qudn Iy t6 chire bo may, bién ché,
tién lwong, cdn bé, cong chirc, vién chitc va lao dong hop déng;

Cén cir Nghi quyét sé 1 1/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 cua Hgi dong
nhdn dan tinh Thdi Nguyén ban hanh quy dinh mikc chi tiép khdch nuede ngoaz
chi t6 chike Hoi nghi, héi thio quéc 1é va mire chi tiép khdch trong mebe ddi véi
cdc co quan, don vi thugc pham vi qudn Iy cia tinh Théi Nguyén;

Cén cir Quyét dinh sé 595/0D-UBND ngay 05/3/2021 ciia UBND tinh Thdi
Nguyén Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han, co céu 16 chirc ciia S& Ké
hoach va Pdu tu tinh Théi Nguyén

Can cir Quyét dinh sé 1 43/OD-SKHDPT ngay 13/01/2023 ve viéc ban hanh
quy ché Quan Iy, sir dung tai sdn céng cia S6 Ké hoach va Pdu tw tinh Théi
Nguyén;

Can cik Quyét dinh sé 14 7/QD—SKHDT ngay 16/01/2023 vé viéc ban hanh
quy ché quan Iy, str dung xe 6t6 ciia S¢ Ké hoach va Péu tir tinh Thdi Nguyén;
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Cdn cit Nghi quyét s6 01 /NO-SKHDT ngay 13/1/2023 vé Hoi nghi cong
chike, vién chitc, nguoi lao dong S Ké hoach va Pdu tw nim 2023;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong so,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tidu ndi bd ctia co
quan Vin phong S& K& hoach va Pau tu nim 2023.

Di¢u 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay 1/1/2022 va thay thé Quyét
dinh s6 238/QD-SKHDT ngay 24/1/2022 ctia S& Ké hoach va Pau tu.

Piéu 3. Chanh Vin phong s&, Trudng cac phong, bd phin thudc S& cé lién
quan; Ban Thanh tra nhan dan chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2 (Thye hién);

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nuée tinh TN;
- Lanh dao S¢;

- Céc phong cua S¢;

- Cong doan co quan;

- Ké toan S&;

- Lwu: VT, VP/4/

Ha Van Duong



QUY CHE
Chi tiéu ndi bd ciia co quan Vin phong S& Ké hoach va Pau tw nim 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /ffig /QD-SKI{DT ngay Ab thang 01 nam 2023
cua So Ké hogach va Pau tir )

I. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE:

1. Nham tao quyén chii déng trong quan 1y va chi tiéu tai chinh trong co quan;

2. Tao quyén chii dong cho cén b, cdng chirc trong co quan hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao;

3. St dung tai san cong diing muc dich, theo tiéu chudn quy dinh ctia Nha nudc;

4. Lam cin cit dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc
hién kiém soat qua Kho bac nha nuéc, co quan quan 1y tai chinh cp trén va céc
co quan thanh tra, kiém todn theo quy dinh.

5. Thuc hanh tiét kiém chéng ling phi trong chi tiéu.

6. Tang thu nhép cho cén bd, cong chirc, hop ddng theo quy dinh ctia Nha nudc.

I1. QUY PINH CHUNG:

1. Thyc hién nghiém chinh Lu4t thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, Luat
phong chéng tham nhiing va c4c vin ban huéng din cua Bo, Nganh Trung uong,
ctia Tinh tiy, UBND tinh vé tiét kiém chi tiéu ngan sach, quy cong;

2. Bam bao st dung kinh phi, quan ly céc tai san co quan ding muc dich,
tiét kiém, co hiéu qua, phuc vu tdt nhiém vu chuyén mon.

3. Nang cao chét luong chuyén mén, hiéu qua cOng tac, cai cach thu tuc
hanh chinh nhim hoan thanh tét nhiém vu chinh tri dugce giao. Pam bao viée sép
xép, t6 chirc bd may tinh gon thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sit
dung lao dong va hiéu qua st dung kinh phi quan ly hanh chinh ting thém thu
nhép cho can bd cong chirc;

4. Stt dung kinh phi chi hanh chinh phai dam bao cic nguyén tic sau:

- B6i véi cac khoan chi ¢ dinh mtrc ciia nha nudc, cua tinh phai thuc hién
chi theo tiéu chuan, dinh mitc d4 ban hanh.

- Dbi véi cac khoan chi chua c6 dinh mirc phai hét stc tiét kiém va thuc
hién theo quy dinh cu thé cia quy ché nay.
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5. Viéc chi tra tién luong va phan phéi thu nhép ting thém do tiét kiém chi
thue hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nu6ce va thanh tich cong tac cia
timg cén b, cong chiic, vién chirc va cin cir vao sb tiét kiém duogc trong nam.

III. NGUON KINH PHi:
1. Ngudn kinh phi giao quyén tw chi, tw chiu trach nhiém, gém:

- Khoan quy tién luong theo so bién ché dugc cap c6 thim quyén giao trén
co sO vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc;

- Khoan chi hoat dong thuong xuyén theo sd bién ché duoc cip c6 tham
quyén giao trén co s& vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc va dinh muc
phén b ngan sach nha nudce hién hanh;

- Chi mua sam, stra chita thuong xuyén (trir mua sam, stra chita theo dé 4n);

- Chi hoat dong nghiép vu ddc thu thuong xuyén d3 x4c dinh duoc khéi
luong cong viée va theo tiéu chuén, ché do dinh mirc quy dinh ctia co quan ¢
thdm quyén.

2. Ngudn kinh phi khéng giao quyén tw chi:

- Hang ndm ngan sach nha nuéc giao ngoai ngudn kinh phi tw chi nhiing
ngudn kinh phi khéc nhu:

a) Chi mua sam, chi sira chita 16n tai san c6 dinh;

b) Chi thyc hién céc nhiém vu c6 tinh chit d6t xuat duge cép ¢ thim quyén
giao nhu: chuong trinh héi nghi, hoi thao...

¢) Kinh phi thuc hién ban chi dao céc chuong trinh muc tiéu qudc gia; Ban
D4i méi Doanh nghiép ctia tinh; Ban D&i méi phét tridn kinh & tap thé, hop téc
xd; Ban Chi dao PCI cua tinh; Kinh phi thuc hién nhiém vy dugc giao: cong tic
dbi ngoai, xuc tién dau tu; hoat dong mot cra lién thong cua tinh; hoat déng dbi
ngoai; hoat dong déng ky doanh nghiép, hoat dong nganh...

d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu cé);
d) Kinh phi dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc nha nudc;
) Kinh phi nghién ctru khoa hoc;

g) Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du 4n duge cap c6 thim quyén phé
duyét: quy hoach cua tinh, du 4n céng nghé théng tin, ...

h) Chi déng nién liém, von doi ing céc dy 4n theo hiép dinh véi céc td chirc
quoc te;

i) Kinh phi thyc hién cac nhiém vu khéng thuong xuyén khac.
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- Viéc phan bd, quan ly, st dung kinh phi trén thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh.

IV. QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NQI BQ:
1. Chi lwong va phu cap lwong:

- Tinh luong va cac khoan phu cip cho c4n bd, cong chic duge thanh toan
theo ché d6 quy dinh bang hé s tién luong cip béc, chic vu nhan véi muc tién
lwong téi thiéu va ngudi lao déng thi tra theo hop déng d3 ky, thoi diém chi tra
trude ngay 20 hang thang.

- K& toan cin cir Quyét dinh huéng luong va cac hé sb phu cp ciia can b,
cOng chire, ngudi lao dong 1ap bang luong thanh toan theo dung quy dinh ctia nha
nudc.

2. Chi lam thém gio:

- Cén bd cdng chuc 1am thém gid phai c6 “Gidy béo lam thém gié” theo
mAu, ghi 16 ndi dung cong viée, thdi gian va tinh chit cong viéc.

- Khi ¢6 yéu cu 1am thém gid, lanh dao phong bio céo 13nh dao S¢ dé theo
ddi, quan 1y va s& dugc bd tri nghi b vao cac ngay lam viéc. Truong hop déc biét
khéng thé nghi bu dugce thi 13nh dao phong bio c4o Lanh dao S& xem xét quyét
dinh thanh toan tién lam thém gi¢r theo quy dinh.

(Cin clr vao bang chim cong lam thém gio dé thanh toan sb gio thuc té lam
thém nhung khéng qua 12gid/ ngay; khéng qua 40gid/thang va 200h/nim theo
quy dinh cua Bo Luat lao dong va c6 xac nhén cua Lanh dao S&).

3. Chi tién ché, nwée git am viéc:

Che, nudce phuc vu cac hdi nghi, hoi thao, hop giao ban, hop dot Xuét, hop
c4c nganh, cac cudc lam viéc véi nha dau tu, bo nganh, dia phuong... cac phong
Lanh dao, ché nudc tiép khach do Vian phong mua va thanh toan hang théang theo
thue té.

4. Ché a9 cong tac phi: Quy dinh v& chi tién coOng tac phi theo cac ndi dung
sau:

a, Piéu kién dwoc thanh todn:
- Dugc lanh dao co quan cir di ¢Ong téc.
- Thuc hién dang nhiém vu duoc giao.

- C6 vén ban, giay moi hodc ké hoach cdng tac dd dugce thu trudng co quan
duyét va ctr di cOng tac; gidy di duong c6 dong dau cua co quan va ky xac nhén
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déng diu ngay dén, di clia co quan noi can bd, coéng chrc, vién chirc biét phai dén
cOng tac (hodc khéch san, nha khach noi luu trd).

b, Mirc phu cip Iuu tra cong tac phi:

- Di céng tac ngodi tinh vé trong ngay hudéng 150.000d/ngay/ngudi, qua
dém hudng 200.000d/ngay dém/nguoi.

(Khong 4p dung thanh toan tién céng tac phi d6i voi trudong hop di hoc tap
d3 duoc thanh toan theo quy dinh tai Quy ché nay).

¢, Khodn cong tdc phi: Khoan cong tac phi theo Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cta B¢ tai chinh quy dinh: Mtc khoan nay dugc ap dung cho cén
bd, cong chirc, hop déng theo Nghi dinh 68 (ND161) nhim hd tro tién gui xe,
xang xe nhung t6i da khéng vuot qua 400.000d/nguoi, cu thé:

(Riéng Lanh dao khong khoan cong tac phi)

- Mirc khoan: 250.000d/ngudi/thing d6i véi trudng phong, phd trudng
phong va chuyén vién, HD LD 161.

(Nhimng céng van cin phai gii ngay clia cac phong, van thu phai di gui truc
tiép khong chuyén qua buu dién, trir giri di xa).

Luu ¥: Khong thanh toan cong tic phi khoan ddi v6i truong hop nghi 6m
dau, thai san, di hoc tap trung,... c6 sb ngay khong lam viéc truc tiép tai co quan
tr 10 ngay tré 1én trong théang va nhitng nguoi di thanh todn cong tac phi theo
gidy di duong tir 05 ngay/thang trd 18n.

d. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic: Can bg cong
chire dwoc co quan, don vi cir di céng tde digc thanh todn tién thué ché nghi
theo mot trong hai hinh thire sau:

* Thanh todn theo hinh thitc khoén:

- Miic t6i da: 450.000 d/ngay/ngudi (Tai quan thudc thanh phé Ha Ngi,
thanh phé Hb Chi Minh, thanh phé Hai Phong, thanh phd Cén Tho, thanh phb DPa
Néng va thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh). Cac viing con lai t6i da khéng qué
350.000d/ngudi/ngay.

* Thanh toan theo héa don thuc té: Puoc thanh toan murc gia thué phong
ngu toi da 1a 1.000.000d/ngay/02 ngudi/phong (Tai quén thudc thanh phé Ha
Néi, thanh phé H6 Chi Minh, thanh ph Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh
phé Pa Néng va thanh phé 13 d6 thi loai I thude tinh). Cac ving con lai toi da
khéng qua 700.000d/ngay/2ngudi/phong.

(Truong hop di céng tic mdt minh hodc doan cong tac c6 1& ngurdi hodc 18
nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mitc gia thué phong thuc té
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nhung t6i da khéng vuot muc tién thué phong cta nhitng ngudi di cling doan
(theo tiéu chuan 02ngudi/phong).

Luu ¥: Truong hop di cong téc hodc tp huén da dugc co quan chi tri dai tho
chi phi thi khong dugc thanh todn cong tac phi, tién thué chd nghi.

- Thanh toan vé cau pha, vé dudng bo, tién giri xe.

- Tién tau xe: Ngudi di cong tac duoc thanh toan tién tau xe theo gid vé
cong cong. Truong hop di cong tic bing may bay phai duoc Lanh dao S& duyét
cu thé vé dbi tuong di cong tac, loai may bay, ngudn kinh phi theo timg nhiém vu
cu thé. Trudng hop co quan di bb tri phuong tién thi khéng duoc thanh toan tién
tau xe.

d Ché dg cong tdc phi cho cdn b, céng chire di cong téc ngdn han & nuéce
ngodi thure hién theo Théng tw s6: 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012.

5. Can bo cong chitc 1am viéc tai bé phan true tiép cong dan (Theo quy
dinh tai Théng tw s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 v/v Quy dinh ché d)
bdi dudng d6i véi lam viée trie tiép cong dan, xir Iy don thw khiéu nai, tb
cio va Nghi quyét 06/2018/NQ-HDPND ciia HDND tinh Thai Nguyén ngay
13/7/2018):

- Mitic chi:  + 80.000d/ngudi/ngay dbi véi thanh tra vién
+ 100.000d/nguoi/ngay d6i véi nguoi khong phai 1a thanh tra
6. Sit dung viin phong phim, vt tw viin phong:

MB&i c4n bo cong chiic, vién chtic biét phai, hop dong 161 dugc cp vat tu
van phong phém khi lam viéc tai S& ké hoach va Pau tu. Riéng lanh dao sé, cac
cudc hop, hoi nghi, hdi thdo giao Van phong mua, cép theo nhu cau thuec té.

- Mitc khoan vin phong phdm phuc vu cong tac chuyén mén:

+ Cép 01 quyén s6 cong tic tri gia khong qua 95.000d/ngudi/nim (Van
phong mua phat theo danh sach dé quyét toan)

+ Cép 01 cip cong tac tri gia 400.000d/ngudi/ndm cho cic chuyén vién,
lanh dao cac phong va Lanh dao s&, cip bing tién chuyén vao thé ATM.

- Céc cong cu, dung cu vat tu van phong khac: Chua cé trong dinh mirc
khoan trén. Khi c¢6 nhu cu st dung céc phong 1ap bao céo giai trinh cu thé su can
thiét phai trang bi, ghi o tén, loai va sb luong giri v& Van phong dé tdng hop bio
cdo trinh Lanh dao S& duyét mua va mua theo ding quy dinh.

- Viéc Ph6td van ban phai do nguodi chuyén trich dam nhan (Van thu),
khong st dung mdy Pho6td vao sao chup tai liéu riéng. B phéan véan thu phai md
sd theo dbi quan 1y sir dung gidy in, muc in va muc photd cho tai liéu cta céc
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phong v cong vin di, dén. Viéc sao in van ban dam bao rd théng tin, tiét kiém,
c6 thé ghép 2 mat thi photo 2 miit.

7. Viéc sir dung xe 6 t6 co quan:

- Thuc hién theo quy ché sir dung quén ly, sir dung xe 6t6 ctia S& Ké hoach
va Pau tu tinh Théai Nguyén.

- Chanh Vin phong duoc lanh dao S& iy quyén giao quan 1y 6 t6 theo ché
dd quan 1y hién hanh.

- Dinh mirc xing xe 6t6: Theo dinh muc tinh duyét; Thay ddu may dinh
murc 4.000Km/0114n thay dau.

- Bao dudng (Rua xe, bom, khan lau xe ...) 450.000d/thang.
- Xe 0 t6 20A-00242 (7 chb): Dinh muic 19 lit xing, dau/100km.

Cudi thang k€& todn quyét todn xang, dau khong tam tng qué 40 l1it/01 xe.
Trudng hop vuot qua s6 xang, ddu quy dinh trén 14i xe phai tu chiu trdch nhiém
vé 86 luong xang, ddu vugt dong thoi bdo cdo giai trinh véi 1anh dao Van phong
dé€ gidi quyét.Viéc st dung ddu may cia xe can cif theo dinh mitc Km xe chay cho
1 1an thay d4u do UBND tinh ban hanh.

Ngoai ra cén ¢t vao tinh hinh thuc t& Van phong didu xe 6 t6 béan tai bién
s6: 20A-00406 cia Trung tam di cong tac thi thanh toan theo nhat trinh.

8. Mua sach bao va tai liéu nghién ciru:

- V& bdo chi: Co quan ding ky mua Bdo Thai Nguyén. Cac loai bao khac
dé nghi can bd CCVC, ngudi lao dong nghién ctu trén mang Internet.

- V& tai liéu phuc vu chuyén mén: Cdc phong, ban 1ap du tri chi tiét tai liéu
cin mua chuyén Van phong. Vin phong tong hop bdo cdo Lanh dao S& duyét.
Truong hop tai liéu ban theo céc dot tap huan nghiép vu, hoi thao thi do ngudi truc
ti€p dur tap huén, hoi thao mua va lam tha tuc thanh todn theo quy dinh.

9. Sir dung dién thoai:

Cac sd may: 3855713, 3858613, 3759876, 3652226, 3657218 851663,
754560, 657209,6 57224, 657212, 654952, 3857840, 3854541,3657221, 857841,
3854211, 3854237, 3754561, 3584445, 3855734, 3855688, 375260, 3657318 va
duong mang tinh thanh toan theo s thuc té st dung cta co quan.

C4c may dung cho hop thu dién tlr, may Fax phai sit dung hét sitc tiét kiém
va chi dugc truyén thu dién tit, s6 liéu bdo cdo hoidc truyén ban Fax theo cic dia
chi da dugc cai dat va cdc dia chi dd duoc quan hé cong tic véi co quan, néu st
dung khong ding dia chi thi phong, ban quan 1y miy d6 s& phai thanh todn s¢ tién
lién lac ngoai dia chi néu trén.
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10. Quan ly tai san dung cu cua co quan:

- Nhitng tai san, dung cu trang bi cho cdc phong st dung can phai bao
quan giit gin cén than, néu 1am m4t mat, hong héc khong c6 1y do chinh dang thi
phai béi thudong. Khong duge tu ¥ di chuyén tai san tir phong, ban niy sang phong
ban khéc khi chua dugc su dong ¥ cia Van phong S6. Viéc diéu dong tai san thuc
hién bang phiéu diéu dong theo quy dinh. Khi khéng cé nhu céu sit dung hoac khi
tai san bi hu hong céan sita chita cidc phong lam thi tuc nop tra hoic lap phiéu bao
héng qua Vin phong dé giai quyét. Thuc hién theo quy ché riéng.

- Quén ly st dung may ph6té copy: Phai thuong xuyén lau chui sach sg,
khong str dung may photd vao viée riéng hodc tu tién cho ngudi khac st dung khi
chua cé v kién cta lanh dao phong.

Quan 1y st dung méy vi tinh: Giao tryc tiép cho ngudi st dung, ngudi sit
dung may cé trach nhiém quan ly st dung dung muc dich quy trinh, khéng st
dung vao viéc riéng.

11. Quan ly dién va nwée sinh hoat trong co quan:

Céc can b, cong chitc cidc phong, ban thudc S& phai cé ¥ thitc tiét kiém khi
sit dung dién, nuéc sinh hoat. Trude khi ra khoi phong phai tit quat, tit dén va
céac thi€t bi dién khéic trong phong 1am viéc; Khi ra khoi co quan phai tét diéu hoa
nhiét do néu vi pham dén 14n thi 3 trong nam thi s& bi gidm trir diém khi xét thi
dua clia c4 nhin va ctiia phong, ban c¢6 ngudi vi pham, truong hop gay hau qua
nghiém trong phai chiu trach nhiém bdi thudng gié tri theo 16i minh gay ra.

Sau khi sir dung nude phai luu ¥ kiém tra hé thdng nudc tranh tinh trang dé
nudce chay gy lang phi.

12. Chi tién tiép khach:

Chi ti€p khach phai duoc su dong ¥ cta lanh dao So, tap trung mot méi qua
Vin phong, trén tinh than ti€t kiém thuc hién theo Thong tu 71/2018/BTC ngay
10/8/2018 ctia B§ Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach nuéc ngoai vao 1am viée
tai Viét Nam va ché d6 chi hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nuéc va Nghi quyét s6: 11/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 cuia
HDND tinh Thai Nguyén vé& muc chi tiép khach nuéc ngoai, chi té chirc Hoi
nghi, hoi thio quéc t& va muc chi tiép khach trong nudc dbi véi cac co quan, don
vi thuc pham vi quan ly cta tinh Thai Nguyén. Dé6i véi d6i twong 14 khich cha
B, Nganh Trung wong, khach tinh ban dé¢n hop tc kinh t&€ véi tinh Th4i Nguyén
va mot s6 khach dac biét khac do Gidm d6c S& quyét dinh, muic chi tiép khach t6i
da khong qué: 300.000dong/1sudt, khong duge ding ruou, bia vao ngay trude,
trong gid 1am vige, hoc tdp va nghi ngoi gifta gid 1am viéc.



13. Chi tién hoi nghi:

Thuc hién theo Thoéng tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017 cta Bo6 Tai
chinh Quy dinh ché do céng tic phi, ché d6 chi héi nghi va Quyét dinh sb
34/2017/NQ-HDND ngay 05/11/2017 cia UBND tinh TN quy dinh viéc thuc
hién ché @5 chi cong tac, ché @6 chi hdi nghi dbi véi cac co quan, td chire, don vi
thudc tinh Thai Nguyén. Cu thé:

- Chi nuée udng: 30.000d/budi/ngudi.

- Chi tai lidu, tién trang tri, khanh tiét, thué héi truong (néu cé): Chi theo
chimng tlr thue té, dam bao khéng vuot qua dinh mutrc quy dinh (Vin phong phim
khong vuot 20.000d/nguoi....)

Mifc chi hé trg tién dn cho dai biéu 12 khdch moi khong hudng luong mic
chi t6i da khong qu4: 200.000-300.000d0ng/ ngay/ ngudi (tiy dia diém).

Ngoai nhitng ndi dung quy dinh trén, nhitng khoan chi tiéu con lai thuc
hién nhu quy dinh hién hanh ctia nha nuéc va dia phuong. Cac truong hop dic
biét khac do Gidm déc S& quyét dinh.

Khi c6 van ban quy dinh méi s& thuc hién theo quy dinh ctia cp trén.
14. Chi @30 tao bdi dudng can b cong chirc:

Thyc hién theo Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bé Tai
chinh huéng dan viéc lap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh
cho cong tac dio tao, bdi dudng cén bd, cong chire, vién chirc. Cu thé:

- D61 véi cdn bo cong chitec duge cir di dao tao, béi dudng tai cic 16p ¢
thoi gian dao tao tir 10 ngay tré 1én/khod, trong thoi gian hoc tap trung néu don vi
t6 chifc chira thanh todn hd trg mot phan tién an thi dugc don vi hé trg mot phan
tién an. Mitc chi cho hoc vién hoc tai céc 16p dao tao béi dudng do cdp tinh,
Trung uong t6 chic (trit 61 twong di hoc dai hoc va sau dai hoc) 12 40.000d/
ngudi/ngay hoc trong tinh; mic 50.000 déng/ngudi/ngay hoc ngoai tinh. Mitc hé
trg tinh trén s6 ngay thuc t& theo lich hoc tap toan kho4.

- H6 trg cho CBCC di hoc sau dai hoc vé chuyén mén, nghiép vu: Pé tao diéu
kién khuyén khich c4n bg, cong chitc hoc tap, nang cao trinh d6 phuc vu t6t cic
nhiém vu chuyén moén cia co quan. Co quan s€ hé trg tién tii liéu cho CBCC,VC
dwoc UBND tinh quyét dinh ¢l di hoc sau dai hoc.

15. Quy dinh viéc quan 1y, sir dung thu-chi tir nguén chi phi thAm
dinh cac dy 4an dau tw xiy dung; Thu phi thAm dinh lwa chon nha dau tu,
Cac khoan thu hoi phat hién qua cdng tac thanh tra; ngudn thu-chi ding ky
doanh nghiép, ding ky h§ kinh doanh va phi cung cap théng tin doanh
nghiép:
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a. P6i v6i ngudn phi tham dinh: Thuc hién theo Théng tu s6 209/TT-BTC
ngay 10/11/2016 ctia B tai chinh Hudng din ché d6 thu, nop va quan ly sir dung
phi thdm dinh du 4n dau tu xfy dung; Thong tu sb 72/2017/TT-BTC ngay
17/7/2017 ciia B6 Tai chinh quy dinh vé& quén Iy, st dung céc khoan thu tir hoat
dong quan 1y du 4n clia cac chu dau tu, ban quan ly du 4n st dung vén ngan sach
nha nudc va Thong tu s6 06/2019/TT-BTC ctia Bo Tai chinh ngay 28/1/2019 sira
ddi, bd sung mét sb didu cua Théng tu s6 72/2017/TT-BTC duoc quy dinh nhu
sau:

+ Thu theo quy dinh va trich ndp ngan sach nha nudc, 1am bo cao ndp Cuc
thué tinh theo quy dinh.

+ Céc khoan chi thuong xuyén nhu: Vian phong pham, vat tu vin phong.
(cong tac phi, chi phi di lai, tién thué chd nghi, tién luu trt) di cOng tac tai cac co
s&, cac huyén kiém tra dy an, céng trinh.

+ Chi mua sim vit tu, cong cu dung cu van phong, tai san va cac khoan chi
khac lién quan truc tiép dén viéc thyc hién cong viéc, dich vu va thu phi (lam
thém gid, thué xe, pho to, khanh tiét, chi lam viéc, tiép khach....). Chi sta chita
thuong xuyén, sira chita 1on tai san, may moéc thiét bi phuc vu truc tiép cho thuc
hién cdng viéc, dich vu va thu phi; khau hao tai san c6 dinh dé thyc hién cong
viéc, dich vu, thu phi.

+ Nhitng khoén chi khéc tity n6i dung va hinh thic do Gidm d&c S& quyét
dinh cu thé trén co s& ché d6 chinh sach hién hanh ctia nha nuéc.

b. Poi véi ngudn phi ding ky doanh nghiép: Thyc hién theo Théng tu Sb
47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 Quy dinh miic thu, ché d6 thu, nop, quén ly va
sir dung phi cung cip théng tin doanh nghiép, 18 phi déng ky doanh nghiép dugc
quy dinh nhu sau:

- Thu theo quy dinh va ndp ngan sach nha nude (Lé phi trich nop 100%
vao ngin sach nha nudce; Phi trich nép 70% chuyén cho don vi cip trén theo quy
dinh va giit lai 30% chi hoat dong ding ky doanh nghiép; Hing nim xay dung
du toan Tai chinh thim dinh cp thyc hién chi theo quy dinh); Lam béo c4o nop
Cuc thué tinh, béo céo S& Tai chinh; bao cao Trung tdm HS tro nghiép vu dang
ky kinh doanh - B K& hoach va Pu tu theo quy dinh.

- Chi phi phuc vu truc tiép cho viéc thu 1€ phi nhu: Van phong phém, vat tu
van phong.
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- Stra chita thudng xuyén, duy tu bao dudng tai san, may moéc, thué phuwong
tién, thiét bj van hanh Hé théng dang ky doanh nghiép quéc gia

- Chi mua sam vét tu, nang cip va bao hiém thiét bj phén cing, phén mém,
hé diéu hanh, chi tra thué bao dudng truyén két ndi va cac khoan chi khac lién
quan truc tiép dén hoat déng cila co quan ding ky kinh doanh (Chi 1am thém gi0,
chi in 4n phéi....).

- Chi cho cac co quan phdi hop trong viéc cung cip théng tin doanh
nghiép, ra soat va chuan héa dir liéu déing k¥ doanh nghiép.

- Chi d4o tao vé nghiép vu ding ky kinh doanh; chi phi té chic tip hudn
cho doanh nghiép, hd kinh doanh.

Cac ndi dung dugc chi néu trén béo cdo vé Van phong dé tdng hop bdo cdo
Giam doc s& xem xét, quyet dinh.

c. Dbi véi ngudn thu phat hién théng qua cdng tac thanh tra: Thuc hién
theo Thong tu s6 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
vé viée 1ap du toan, quan ly, stt dung va quyét toan kinh phi dugc trich tir cac
khoan thu hoi, phat hién qua cong tac thanh tra dd thuc nop vao ngan sach nha
nuée; va Quyét dinh sb 21/2017/QD-UBND ngay 21/7/2017 ctia UBND tinh
Thai Nguyén quy dinh vé murc cac khoéan thu hdi phat hién qua cong tac thanh tra
da thue ndp vao ngén sach nha nude trén dia ban tinh Thai Nguyén;

- Thu theo quy dinh va trich ndp ngén sach nha nudc theo quy dinh tai
Diém b Khoan 3 Didu 1 Quyét dinh sb 21/2017/QD-UBND ngay 21/7/2017 cia
UBND tinh va bdo céo co quan tai chinh theo quy dinh.

- Chi phi cac khoén trich ndp bao gém: Chi ting cudng co s& vat chét, mua
sdm may moc, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; chi dao tao, bdi dudng, tap
huén nghiép vu, td chic cac doan di hoc tap kinh nghiém; chi bd sung phuc vu
cac hoat dong thanh tra; chi dong vién khuyén khich cic tap thé va cac nhan
trong va ngodi co quan thanh tra va chi khen thuéng, khuyén khich, dong vién
can bd, cong chirc va ngudi lao ddng ciia co quan thanh tra; chi phiic lgi khac
(muc chi cu thé theo du toan dugc duyét dam bao muc chi khéng vurgt qua thu
thue té duoc phat hién qua cong tac thanh tra. ..theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 5
Thong tu s6 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 cta Bd Tai chinh.



11
16. Tiét kiém thoi gian lam viéc:

Quan ly thoi gian lam viéc ctia cén bo cong chitc: Giao cho trudng phong,
ban tryc ti€p quan 1y cdn bo, cong chic va thdi gian lam viéc clia can bo, cong
chiic. Trudng cic phong ban khi nghi phai bdo cdo 1dnh dao S& phu trach.

Sb ngay dugc nghi va nghi phép trong ndm thyc hién theo B& Luit Lao
dong (Luat sé 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 va Luat Lao dong sé
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019). Cu thé: Co quan s& b6 tri cho c4n bo, cong
chic va lao dong hop dong nghi phép theo ch€ d6 va khong thanh toéan tién cho
nhiing ngay khong nghi phép. Viéc nghi phép do 1anh dao phdng, don vi sip xép,
b6 tri nhung phai dam bao khoi lugng va chit lugng cong viéc duge giao. Phép
cua nam nao chi dugc nghi trong nam dé, trong trudng hop cén bo cong chitc lap
k€ hoach nghi phép nhung 1anh dao s& x4c nhan khong bd tri nghi duge thi cin
b0, cong chic dugc b6 trf nghi vao thoi gian khic trong nam hodc 1hi thoi gian
nghi phép sang nam sau nhung chi duge nghi trong thang 01 nam sau, trudng hop
dac biét do Lanh dao s& quyét dinh.

Céc phong, ban phai xay dung Quy dinh cu thé vé quan ly thdi gian 1am
viéc d6i véi don vi minh, ¢ hinh thitc dong vién cén bd thuc hién tét, c6 hinh
thitc ky luat déi vé6i viéc thuc hién khong t6t thoi gian 1am viéc, thuc hién di bao
viéc, vé bao cong. Cic phong ban xay dung Quy dinh gt vé Van phong dé téng
hop chung bdo cdo Déng uy, Ban Gidm d6c, 1am co s& d€ binh xét thi dua.

17. Chi hoat dong trang thong tin So:

Thuc hién theo Quyét dinh sé 2944/QD-SKHDT ngay 25/8/2022 vé viéc
sira ddi, bo sung quy ché quan 1y, van hanh, sir dung va cung cip théng tin trén
trang thong tin dién tr S6 Ké hoach va Péu tu tinh Thai Nguyén.

Chi nhusn but viét bai, suru tap tin bai. Chi ban bién tap tin bai.
Dinh mc chi va ching tu ké toan theo quy dinh hién hanh.

18. Chi thué khoan hop dong lao dong don dep vé sinh, chim séc vwon
hoa, ciy canh khuén vién co quan va bio vé co quan (néu c6): mirc chi téi da
khéng qua 4.000.000ddng/thang/ngudi. (Thué 2 bao vé, 1 bao vé ngay va 1 bao
vé dém).

19. Chi cho xdy dung vian ban quy pham phap luit (Xay dung nghi
quyét, xdy dung co ché chinh sach) theo du toan quy dinh.
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20. Cac khoan chi phic lgi:

Chi hd trg cho hoat déng phong trao clia co quan, chi cic ngay 18, tét, chi
tham quan, nghi mat, ing hd cac quy nhan dao, tir thién chung cta co quan; trg
ca"ip khé khan dot xuét; chi hd tro khac...

Chi cho céc khoan chi phiic lgi, hanh chinh khac tir nguén khoan chi: Ap
dung cho cén bg, cong chiic, vién chitc va ngudi lao dong trong don vi.

a. Chi ngay tét, I¢ cho cong chikc, lao dong hop dong:

TT Ngay 18, tét ngn"g‘/‘;r‘j;‘)ia Ghi chi
| 1 | Ngay Gid t6 Hung Vuong 10/_3 1.000.000
2_ Ngay Chién thing 30/4 va Qubc té lao dong 1/5 2.000.060 |
3 | Ngay Tét doc lap 2/9 1.000.000 B
4 -Ngéy Tét Duong lich 1/1 : 3.000.000 |
5 | Tét Nguyén dan 5.000.000 |

+ Co quan ting qua sinh nhét cho céng chirc, lao dong bang chuyén khoan,
muzc chi: 500.000 déng/ngudi.

+ Chi hd trg hoat dong phong trao (thé thao, van nghé...); Ngay quéc té Phu
nit 8/3 Qudc té thiéu nhi 1/6, Ngay Tét Trung thu (15/8 am lich); Ngay Phu nir Viét
Nam 20/10...) toi da khéng qua: 1.000.000ddng; ing hd cac quy nhén dao, tir
thién mang tinh tip thé co quan tiy timg diéu kién cu thé do Giam dbc S& quyét
dinh chi bang ngudn kinh phi khoén chi hodc ngudn cong doan clia co quan.

b. Chi tham quan, nghi madt, hoc tip kinh nghiém: Tuy didu kién cy thé
cta timg nidm, BCH Céng doan co quan xin chil truong cta Giam dbc S& quyét
dinh chi bang ngudn cong doan hay khoan déng gép c4 nhan.

c. Chi chiéic mirng cdc sé, nganh, don vi: 1.000.000d/don vi + b6, ling
hoa. Tly trudng hop Giam dbc quyét dinh chi 2.000.000d/don vi.

d. Chi trg’ cip khé khin dpt xudt cho cic dbi tuong 1a can bd cong chir,
lao dong hop déng, tir thdn phu mau, vo (ch(‘“)ng) hodc con dm dau bénh hiém
nghéo trén 15 ngay tré 1én phai didu tri tai Bénh vién, chi phi tén kém. Mrc chi
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1.000.000d/1an dén 3.000.000d/14n, mdi ndm mdi ngudi khong qua 01 14n (Can
dbi bang ngudn tur chil cia co quan néu hét c6 thé chi béng ngudn chi tir qu§ Cong
doan).

d. Chi viéc hiéu doi véi cdn bé cong chiic trong co quan (tit than phu
méu; vg, chong; con) miic chi 1.000.000d6ng + 01 vong hoa.

e. Chi ho tro cho céc trudng hgp nghi huu, do cap trén diéu dong di nhan
nhiém vu & co quan khéc duge chi tién qua tri gid 1.000.000d6ng va mot bé hoa.

g. Chi gip mit can bo huu tri ctia co quan nhan ngay thanh 14p nganh va tét
cb truyén: Chi lién hoan gap mit t6i da 300.000 déng/suét dn. Ngoai ra cén cl
vao ngudn kinh phi khoan chi cia co quan cho ngay ky niém thanh 1dp nganh
nam chan c6 thé chi 500.000d6ng/ngudi do Giam dbc s& quyét dinh.

V. SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM.

Két thic nam ngén sdch, sau khi hoan thanh cic cong viéc duge giao, s6
chi thuc t€ thdp hon du toan kinh phi giao quyén tu chi thi phan chénh 1éch nay
duoc xac dinh 13 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.

Vin phong Sé bao cio cong khai quyét toan kinh phi quan 1y hanh chinh
tiét kiém duogc tai Hoi nghi can bg, cong chirc vao cudi nim cua co quan S&

Kinh phi tiét kiém dwoc sit dung cho cic ndi dung sau:

1. B6 sung thu nhép cho can bd, cong chirc theo hé sb ting thém quy tién
luong, nhung t6i da khéng qué 1,0 14n so véi mitc tién lwong t6i thidu va duoc
tinh tién luong c4p bac, chitfc vu do nhi nuéc quy dinh dé chi tra thu nhip ting
thém cho can bg, cong chirc, can bd hop déng 161. Viée tra thu nhap ting thém
cho timg ngudi lao déng bao dam theo nguyén tic gin v6i chét luong va hiu qua
cdng viéc; ngudi ndo, bo phén nao cé thanh tich déng gép dé tiét kiém chi, co6 hiéu
suit cong tac cao thi duge tra thu nhap ting thém cao hon. Mtc chi tra cu thé do
Thi truéng co quan quyét dinh sau khi théng nhét y kién vé6i td chirc cong doan
cO quan.

Viéc phan phoi thu nhip theo miic binh quan chung va thanh tich céng tic
cham diém hang théng clia cdc phong, ban va ngudn kinh phi thuc t& tiét kiém
dwoc, phan ph6i thu nhép tinh theo thang can cit theo thoi gian 1am viéc thuc t€,
trit nhitng trdng hop nghi 1am viéc ma da hudng trg cép Béo hiém xa hoi, hang
nam phan phéi thu nhap dugce tinh vao thang 12 coa nam.

2. Chi khen thudng: Theo quy dinh cia Luat thi dua khen thudng,.



14

VL. TO CHUC THU'C HIEN:

- Céc dong chi Truéng phong cé trach nhiém phéd bién Quy ché t6i toan thé
cdng chirc, ngudi lao déng trong phong va trién khai thuc hién.

- Cong chitc, ngudi lao dong trong co quan S& Ké hoach va Pau tu thuc
hién duing theo Quy ché nay.

- Giao cho van phong cé trach nhiém theo d&i, d6n déc, kiém tra va nhic
nhé céc phong, ban thuc hién tét quy dinh nay. K& toan vin phong giup lanh dao
Van phong theo do1, ghi chép, giam sat quan ly va dinh ky hang ndm phai bio
cédo tinh hinh st dung kinh phi, vat tu, tai san, cong ng va cac quy clia co quan
trude hoi nghi can bd cong chirc cia co quan theo quy dinh./.

- Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc, céc phong téng hop v kién
chuyén cho Lanh dao Vin phong dé bao cdo Gidm dbc S&, Ban chép hanh cong
doan xem xét, sira dbi, bd sung cho phit hop.

SO KE HOACH VA PAU TU THAI NGUYEN
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