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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc clia S& Ké hoach va Piu tw nim 2023

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU TiNH THAI NGUYEN

Can cit Théng tw lién tich sé 21/2015/TTLT-BKHPT-BNV ngay 11/12/2015
ciia Bo Ké hoach va Pau tw va B Néi vu hudng dan chire ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia S¢ Ké hoach va Péu tu thuéc UBND tinh, thanh pho”'
true thude Trung wong va Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND huyén, qudn,
thi x4, thanh phé thude tinh;

Cén cit Quyét dinh sé6 595/0D-UBND ngdy 05/3/2021 ciia UBND tinh
T. h’dz’ Nguyén Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chikc cua So
Ké hoach va Dau tw tinh Thai Nguyén.

Cdn cik Nghi quyét s6 01/NO-SKHDT ngay 13/1/2023 vé Héi nghi coéng
chitc, vién chire, nguoi lao dong S6 Ké hoach va Pdu tu ném 2023;

Xét d@é nghi ciia Chénh Vin phong sé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua S& Ké
hoach va Pau tu tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 237/QD-SKHDT ngay 24/01/2022 cua S& K& hoach va Diu tu.

Diéu 3. Chanh Vin phong s, Trudng cac phong, Giam déc Trung tdm Tu
van va Xuc tién dau tur thudc sé va cac td chtic, ca nhén c6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh néy.//.,(/

Noi nhin:

- UBND tinh;
- Lanh dao S&;
- Nhur diéu 3;




UBND TINH THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU Poc lap - Tw do - Hanh phic

\ QUY CHE
s AM VIEC CUA SO KE HOACH VA PAU TU
KEHRACH) 3

(B eo Quyét dinh sé: 215 /OP-SKHDPT ngay 19 /01 /2023
\VA DAUTU /a7

la S6 Ké hoach va Pau tw tinh Thdi Nguyén )

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vénguyén tic, trach
nhiém, pham vi giai quyét cong viéc, méi quan hé cong tic; chuong trinh, ké
hoach cong téc; kiém tra, quéan ly, soan thao va ban hanh van ban; quan ly, st
dung con dau; ché do hoi hop, thong tin, bao cao; di cong tac, tiép khach, tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va mot s6 ché d6 khac ctiia S& K& hoach va
Dau tr tinh Thai Nguyén.

2. Pdi twgng 4p dung: Quy ché nay ap dung ddi véi cong chire, vién chirc,
ngudi lao dong, cic phong va Trung tdm thudc so; cac té chirc, c4 nhan o lién
quan dén hoat dong ctia S& K& hoach va Pau tur tinh Thai Nguyén.

Dieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. S& K& hoach va Pau tu 1a co quan chuyén moén thuéc UBND tinh, lam
viéc theo ché d¢ thu trudng. Gidm dbc sé 1a ngudi dimg ddu co quan, chiu trach
nhiém truéc Tinh ty, HDND, UBND tinh, Bé K& hoach va Dau tu va trude
phép lut v& toan b hoat dong cua S& K& hoach va Pau tu.

2. Moi hoat dong cia s& phai bao dam sy 14nh dao cua DPang, phai tudn
thi cic quy dinh ctia phap ludt va su chi dao, didu hanh cta Tinh uy, UBND
tinh, B6 K& hoach va Pau tu va Quy ché lam viéc cta S& Ké hoach va Pau tu.

3. Giai quyét cong viéc phai tudn thu cac quy dinh cua phap luat, theo diung
thAm quyén, dung chirc ning, nhiém vu, quyén han va pham vi trach nhiém duoc
giao. Trudng phong duge giao céng viée phai chiu trach nhiém veé tién do va két
qua cong vide duge giao. Pam bao su phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong
giai quyét céng viée va trong moi hoat ddng theo chire nang, nhiém vu, quyén han
clia mdi phong chuyén mon, ca nhan theo quy dinh hién hanh.

4. Giai quyét coéng viéc ding pham vi, thAm quyén va trach nhiém; dung
trinh tu, thu tuc va thoi gian theo quy dinh cla phap luat, chuong trinh, ké hoach
cong tac va quy ché lam viée ciia co quan; chu dong x¢ ly cong viéc trén co sd
ban bac, trao ddi, tham khao y kién cua cac phong, cac ¢4 nhén c6 lién quan dé
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quyét dinh va ty chiu trach nhiém; ting cudng hop tic, phdi két hop chit ché
giita cac phong dé hoan thanh t6t nhiém vu chinh trj ctia co quan.

5. Phét huy néng luc, sé truong, tinh chu dong, sang tao cua doi ngli cong
chuc; danh gia la?’ly hiéu qué cong viéc 1a chinh. Thuc hién dan chi, cong khai,
minh bach, dép Ung c4c yéu cau cai cach hanh chinh nhim ning cao nang luc va
hiéu qua trong cong tac quan ly clia co quan.

6. Mdi ca nhén tu chiu trich nhiém trude phap luat va Giam ddc s¢ trong
viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, thuc hién t6t Luat phong chéng tham nhiing,
Luat thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong cong tac.

CHUONG II: TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA PHAM VI GIAI
QUYET CONG VIEC

e A - A A e _sos .4 > .7 K >
Diéu 3. Trach nhiém, quyén han, pham vi gidi quyet cia Giam doc s&

1. Gidm déc sé 1a nguoi dimg diu co quan, didu hanh chung céng viée cta
co quan; thuc hién quan ly theo ché d6 thu truéng; chiu trach nhiém trudc
truée phap luat, trude Tinh uy, Hoi ddng nhan dan,UBND, Chu tich UBND tinh
Bo K& hoach va Pau trr vé toan bd hoat dong cia nganh trén dia ban tinh.

2. Thye hién ché d6 bao cdo xin ¥ kién chi dao cua Tinh uy, Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, B4 Ké& hoach va Pau tu vé cac ndi dung cong
vide thude chitc ning, nhiém vu cia nganh ké hoach va diu tu trén dia ban
tinh; cé trach nhiém tra 1oi chit van cta dai biéu Hoi déng nhén dan tinh.

3. Truc tiép chi dao, diéu hanh giai quyét, xir Iy cdc cong viée trong tAm
ctia S& K& hoach va Pau tu.

4. Giam dbc 1a cht tai khoan cua co quan.
Piéu 4. Trach nhiém, quyén han pham vi gidi quyét ciia Phé Gidm ddc sé

1. Cac Phé Giam dbc giap Giam dde chi dao, chiu trach nhiém diéu hanh
mét sb linh vuc cong tac theo sy phan cong ctia Giam ddc va chiu trach nhiém
trude Gidm dbc va trude phap ludt v& nhiém vu, linh vire cong tac duge phéan
cong phu trach.

2. Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc giao, cac Phé Giam dbc sé
chi dong giai quyét cong viée va bao cdo vé nodi dung, két qua giai quyét cong
viéc véi Giam dbc s&; nhitng vAn dé quan trong, c6 lién quan dén cac Phé Giam
ddc khac phai kip thoi bao cdo, xin ¥ kién Giam déc trude khi quyét dinh.

4. Phé Giam dbc phdi hop véi Giam ddc trong cong tac chi dao, diéu
hanh céc cong viéc hang ngay cua s&; trao dbi, dong gop v kién véi Giam dde vé
nhimg vén dé ciia nganh va clia co quan.
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Piéu 5. Pham vi giai quyét cdng viée ciia tip thé Linh dao sé&

1. Nhitng cong viéc phai dugce thao luan trong tap thé Lanh dao s& trude
khi Giam dbc quyét dinh:

a) Chién luoc, chuong trinh quy hoach, ké hoach phat trién cia s6.

b) Xé&y dung van ban quy pham phép luat thudc chitc ning, nhiém vu cia
S& trinh UBND tinh quyét dinh ban hanh.

¢) Chuong trinh cai cach hanh chinh cua so.

d) Nhing van dé vé cong téc td chirc clia s6: Quy hoach; sép xép t chirc bd
may; phan cong nhiém vu tap thé Lanh dao s&; bd nhiém, luan chuyén, diéu dong,
tiép nhén, nang bac luong, chuyén ngach, ky lut cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong (hop dong) theo phan cip quan ly.

d) Danh gida, binh xét thi dua khen thudng cdng chirc, vién chirc.

2. Nhitng coéng viéc quy dinh trén, néu ndi dung khoéng phirc tap, khong
can thiét phai thao luén tp thé hodc yéu cau phai quyét dinh gép thi theo chi dao
ciia Giam déc, cc phong, ca nhan dugc giao chuin bi noi dung, bdo cao va xin
¥ kién cac Pho Giam déc trude khi trinh Giam dbc xem xét, quyét dinh.

3. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Lanh dao sé thuc hién theo quy dinh
ctia Tinh uy, UBND tinh va theo phan céng nhiém vu ciia Giam déc.

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han gidi quyét cdng viéc ciia Léanh
dao phong

1. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong chuyén moén
thudoc S&

a) Chiu trach nhiém truée Giam déc, Phé Giam dbc phu trach va trude
phap luat vé toan bd cong viéc, hoat dong cua phong theo chirc ndng, nhiém vu
dugc giao tai Quyét dinh s6 708/QD-SKHDT ngay 29/3/2021 cuia Giam déc S&
Ké hoach va Pau tu Théi Nguyén Quy dinh chitc ndng, nhiém vu cac phong, don vi
thudc S& Ké hoach va PAu tu tinh Théi Nguyén va nhitng nhiém vu khac do Giam
déc so giao.

b) Pugc quyén giai quyét cong viée trong pham vi chirc ning, nhiém vu
dugc giao; trién khai céc bién phap dé thuc hién ndi dung, nghi€p vu cong tac
clia s& va cac vin ban theo yéu cu cua Lanh dao s6.
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¢) Tryc tiép quan ly CBCC trong phong; phan cdng cong viée hop ly, phu
hop véi trinh d6, nang luc dé tit ca CBCC phat huy hét kha ning, hoan thanh tdt
nhiém vu duoc giao, chap hanh nghiém chinh ky luat lao dong theo quy dinh.
Hang nam t6 chire danh gia chit luong CBCC theo phén cap.

d) Béi véi nhitng cong viée, vAn dé méi phat sinh trong qua trinh t6 chirc
thuc hién vuot qua thdm quyén, phaixin ¥ kién cia Phoé Giam dbc phu
trach hogic bao cdo Giam ddc xem xét, giai quyét.

2. Ph6 Chanh Vian phong, Phé Chanh Thanh tra va Pho trudng phong chuyén
mon thude So.

Giap Trudng phong thuc hién mot s6 nhiém vu cia phong dugce giao,
dugce Truéng phong phan cong phu trach mdt sb mit cong tac cu thé, chiu trach
nhiém trudc Trudng phong, trudce ldnh dao S& va trude phap ludt vé céc nhiém
vu dugce phan cong.

Khi Truéng phong vang mit, Truéng phong ty quyén cho mot Phé Trudng
phong chi dao giai quyét cac cong viée ciia phong va phai bdo cdo Trudng phong
vé két qua giai quyét cac cong viée trong thoi gian duge Gy quyén.

Dieu 7. Che do lam viéc, trach nhi€ém, quyen han cta cong chire, vién
chire va ngwoi lao dong trong co quan

1. Céng chire, vién chtic va ngudi lao dong chiu sy quan ly thong nhat
ctia Giam doc s&, dong thoi, chiu sur phédn cong cong viéc va chiu trach nhiém truc
tiep trudc Lanh dao phong vé tién do, chat lugng va hi€u qua cong viéc dugce giao.

2. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong co6 trach nhiém, quyén han:

a) Chiu trach nhi€m trudc phap luat v€ viéc thi hanh cong vu ctia minh;
cdng chure gilt chirc vu lanh dao cdn phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh
cdng vu cua cong chure, vién chie va ngudi lao dong dudi quyén.

b) Nghiém ttic thuc hién chi truong, Chi thi, Nghi quyét cia Pang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nude va ndi quy, quy ché, ky luét lao dong cia co quan.

¢) Thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé lao déng, vé cong chirc, vién
chirc va quy dinh cia co quan vé chirc trach, nhiém vu cua céng chirc, vién chirc
va nguodi lao ddng.

d) Tuyét ddi chép hanh cac quyét dinh cta cép trén. Chii dong giai quyét hodic
dé& xuét, kién nghi giai quyét cac cong viéc duge giao v6i Trudng phong, Lanh
dao sé. Tich cuc phéi hop vi phong khac dé thuc hién cac cong viéc co lién quan va
tham gia giai quyét cac cong viée ciia co quan theo quy dinh.

e) St dung quyén han dugc giao dé giai quyéet cac cong viéc thude
chure trach, nhiém vy, khong dun day cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, tham
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quyén cho ngudi khac hoidc phong khac. Néu cong viée duoc giao chua ding
chtrc ning, nhiém vu thi bao cdo véi Trudng phong dé didu chinh kip thoi. Khi ¢6
nhing cong viéc vuot qua thim quyén hodc c6 lién quan dén nhiém vu cta ngudi
khac, phong khéc thi phai chu déng phdi hop dé giai quyét; truong hop c6 ¥ kién
khac, phai béo céo v6i Lanh dao phong, Lanh dao s& xem xét giai quyét.

f) Giir gin doan két ndi bd trong co quan, trong phong; nghiém cim moi
hanh viloi dung uy tin cta co quan va quyén han duoc giao dé truc loi; thuc
hién nghiém ché d6 phat ngén theo quy dinh ctia phép luat va quy ché ciia co quan.

g) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han duoc quy dinh trong Luat can bd
Cong chure, Luét Vién chiic va cac nhiém vu khac do Lanh dao sé giao.

3. Ngoai nhiém vu, quyén han chung ctia ngudi cong chirc, ké toan co
quan c6 trach nhiém tham muu gitp Giam ddc vé cong tic quan ly, st dung tai
san, tai chinh, du toan ngén sich; thanh quyét toan kip thoi, ding nguyén
tac, ché do tai chinh ctia nha nudc; giai quyét quyén loi va ché do cho cong chi,
nguoi lao ddng trong co quan theo quy dinh phap luat; chiu trach nhiém trudc
Giam dbc, Chanh Vin phong va truée phap luat v& nhiém vu duoc phan cong,
thuc hién day du cac ché d6 bao céo theo quy dinh.

CHUONG III: QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Quan hé cong tic trong ndi bd co’ quan
1. Quan hé cong téc gilra Lanh dao s& va Pang Gy co quan

Quan hé lam viéc gitta tap thé Lanh daosé véi Pang uy co quan thuc
hién theo quy dinh cta Piéu 18 Pang va Quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh
Dang bd co quan. S& K& hoach va Pau tu t§ chirc, hoat dong theo nguyén tic tap
trung dan chu, cdng khai minh bach va thyc hién ché dd thu truong. Lanh dao s&
thuong xuyén phdi hop, trao dbi véi Pang ty trong cdng tac lanh dao, chi dao cac
chi b, dang vién va quén chung thire hién nhiém vu chinh tri duoc giao nhim thue
hién t6t chirc ning, nhiém vu co quan theo quy dinh. Cong tac quy hoach, do tao,
bdi dudng, bd nhiém, luan chuyén cong chir, dang vién trong co quan phai cé su
trao ddi, théng nhét giita tap thé Lanh dao s& va Pang Gy co quan.

2. Quan hé cong tac gitra Giam doc va cac Pho Giam doc

2.1. Lanh dao sé 1am viéc theo ché d6 thu truéng. Giam dbc s& 1anh dao
truc tiép va phan cong nhiém vu cho cédc Phé Giam ddc phu trach timg linh
vue. Phé Giam doc cha dong giai quyét, xir 1y nhimg cong viée duoc phan cong
va thudng xuyén bao céo két qua v6i Giam dbe. Phé Giam dbc chiu trach nhiém
trude Giam ddc va trude phap luét trong thye thi cac nhi€ém vy duoc phén cong.
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2.2. Nhiing chu truong 16n, nhiing bo cdo, dé xut véi Tinh ty, Uy ban
nhan dén tinh, B6 Ké hoach va Piu tu vé cac cong tac quy hoach, ké hoach va
dAu tu, chuong trinh cong tac cia co quan, Giam dbc tham khao ¥ kién cua cac
Phé Giam dbéc truée khi quyét dinh. Cac Phé Gidm déc cin cr vao nhiém
vu dugc phén cong, chuong trinh, ké hoach cong tac dé t6 chirc trién khai thuc
hién, bao céo két qua va dé xuat véi Giam ddc sé.

2.3. Khi can thiét, Giam dbc ty quyén cho 01 Pho Giam dbc xu 1y, giai
quyét mot s6 cong viée clia co quan va Phé Gidm dbc duge uy quyén phai bao
cao Giam dbc vé nhing cong viée da xit Iy.

2.4, Truong hop Phé Giam dbc phu trach linh vuc di ving, Gidm dbc
phan cong Phé Giam ddc khéc chi dao giai quyét cong viée va trao ddi, ban giao
lai khi Phé Giam ddc phu trach linh vuce tré vé cong tac.

2.5. Giam dbc thuc hién thdm quyén va trach nhiém tha trudng co quan
d6i v6i toan thé cong chirc, vién chic va ngudi lao dong trong co quan theo
Luat Cong chirc va Luat Vién chirc.

3. Quan hé cong tac gitra Lanh dao s va cac doan thé trong co quan

3.1. Lanh dao s& phdi hop voi Ban Chép hanh céc doan thé trong cong
tac lanh dao, chi dao cdng churc, vién chic, ngudi lao ddong thuc hién tbt nhiém
vu chuyén mon,; td chtrc hoi nghi céng chire, vién chiic, nguoi lao dong hang
nam; t6 chirc phat dong cac phong trao va trién khai ding ky cac danh hiéu thi
dua hang nidm; cham lo quyén va loi ich chinh dang, doi séng vét chét va tinh
than cho cong chire, vién chiic, nguoi lao dong.

3.2. Truéng cac doan thé dugc moi tham du cac cudc hop, hdi nghi
do Lanh dao s& chi tri c6 ndi dung lién quan dén hoat dong, quyén han, nghia
vu va loi ich hop phap ciia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dé tham khao
y kién cta cac t6 chic, doan thé truée khi quyét dinh cac vin dé lién quan dén
hoat déng, quyén, nghia vu va loi ich hop phap cda cong chirc, vién churc, nguoi
lao dong. |

3.3. Lanh dao s& tao diéu kién vé kinh phi va thoi gian cho cdc doan thé
hoat dong theo didu 18, quy ché ctia té chirc; ddng thoi, phdi hop chat ché trong
viéc thuc hién quy ché dan chit & co s va cham lo doi sdng vat chit va tinh thin
cho cong chire, vién chuc va nguoi lao dong.

4. Quan hé cong tac gifra Lanh dao s& véi cac phong thudc so

4.1. Cac phong thudc sé chiu su 18nh dao, chi dao, quan ly cua Giam dbc,
trong pham vi nhi€ém vy, quyén han dugce giao ¢6 trach nhiém td chirc trién khai
cong viée theo chuong trinh, ké hoach céng tac cua so.
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4.2. T4t ca cac ndi dung vé cong tac chuyén mén va cac van dé lién quan
khéc, céc phong thudc sé c6 trach nhiém bdo cdo truc tiép véi Phé Giam déc
phu trach d& xur 1y, giai quyét theo thdm quyén. Trudmg hop coéng viée cén
thiét, Truéng phong bdo cdo Gidm dbc dé xur ly, giai quyét va bdo cédo lai
két qua giai quyét voi Pho Gidm dbe phu trach.

4.3. Lanh dao s& dinh ky hodc dot xuét 1am viéc véi cac phong thudc
s& dé nghe bao c4o tinh hinh, chi dao, xay dung ké hoach va thuc hién nhiém vu
clia phong; giai quyét nhimg kién nghi, vuéng méc, nhimg vin d& vé co ché,
chinh sach, chuong trinh, ké hoach cén sira d6i, bd sung, chinh stra cho phu hop.

5. Quan h¢ cong tac gifra cac phong thudc sé

5.1. Quan hé giita cac phong thudc sdlamdi quan hé phdikéthop lam
viéc va trao d6i dan chui, binh déng nhdm hoan thanh t&t nhiém vu clia co quan va
nhiém vu ctia timg phong. Trong qué trinh phéi hop dé giai quyét cong viéc, trudng
hop c6 khé khin, vudng méc phai bdo cdo Lanh dao s& xem xét, giai quyét.

5.2. Trudng phong thuc hién ding nhiém vu, quyén han dugc phén cong.
Nhitng céng viéc chua rd pham vi trach nhiém giai quyét, hodc nhitng cong viéc
khong thugc nhiém vu cua phong minh thi Trudng phong phai bao cdo xin y
kién chi dao cua Lanh dao s dé xir ly ngay trong ngay lam viéc. Trudng hop bao
céo cham gay 4ach tic cham tré cong viéc hozc thit lac tai 1idu hd so thi phai chiu
hoan toan trach nhiém va hiu qua xay ra.

5.3. Céc phong dugc giao chil tri cong viéc phai chii dong t6 chic thuc
hién nhiém vu dam bao chét lugng, tién d6 va hiéu qua cong viéc. Nhiing cong
viéc ¢6 lién quan dén nhidu linh vyc, phong chu tri phai chu dong trao ddi, ban
bac, phéi hop véi cac phong, ca nhan c6 lién quan dé giai quyét. Cac phong, ca
nhan phdi hop ¢ trach nhiém tham gia déng gép ¥ kién véi phong chu tri va
chiu trach nhiém truéc Giam ddc vé chét lugng va thoi gian tham gia  kién.

Diéu 9. Quan hé cdng tic véi co quan cap trén.

S& K& hoach va Piu tu chiu su quan ly, chi dao truc tiép, toan dién cua
Tinh uy, UBND tinh, dong thoi, chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghié€p vu cia B K& hoach va PAu tu, cac B9, nganh c¢6 lién quan.

Picu 10. Quan hé cdng tac véi cac sé, ban, nganh, UBND huyén, thanh
pho trong tinh va t4 chire, c4 nhén lién quan khac.

1. S& K& hoach va Piu tu phéi hop chét ché voi cac sd, ban, nganh,
UBND céc huyén, thanh phé trong viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu cia
nganh ké hoach va ddu tu trén dia ban tinh. Phan cong cac phong thudc s& theo
ddi, tbng hop cac nganh, don vi ¢6 lién quan.
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2. 8¢ Ké hoach va Pau tu phdi két hop chit ché véi Van phong Tinh
uy, Van phong Hoi ddng nhan dan, Vin phong UBND tinh, thudng xuyén trao
d6i théng tin dé thyc hién bt chirc ning nhiém vu dugc giao. Bio cdo thudng
xuyén, dinh ky, dot xuit vé cac linh vuc cOng tac cua S& Ké hoach va Pau tu
theo yéu cau ctia Tinh uy, H6i dong nhan dan, UBND tinh va cic Bo, nganh
Trung uong.

3. S& K& hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra,
hoat déng chuyén mén nghiép vu thudc pham vi quan 1y ctia nganh ké hoach va
dau tur ddi véi phong Tai chinh - Ké hoach cac huyén, thanh phd; bo phan ké
hoach cuta cac s@, ban, nganh va cac t chirc, c4 nhan c6 lién quan dén nhiém vu
cua S& theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG IV: CHE PQ LAM VIEC VA HQI HQP
Piéu 11. Quy dinh vé thoi gian, trang phuc va 18 16i 1am viée

1. Thoi gian lam viéc: cdng chtrc, vién chic, nguoi lao dong c6 trach
nhiém thyc hién nghiém chinh gi¢ lam viéc theo quy dinh.

2.Cong chuc, vién chic va ngudi lao dongcd trach nhiém
thuc hién nghiém tuc Quy ché thuc hién nép song van hoa van minh c¢éng s& va
cac quy dinh cua phap luat hién hanh vé dao drc, van hda cong so.

3. Cong chiic, vién chiic, ngudi lao ddng va cac phong thudc s& cd trach
nhiém quéan ly, gift gin, bdo quan tai san, trang thiét bj cia co quan theo quy
dinh, khong tiy tién trao d6i, di chuyén hodc mang ra ngoai tru sé co quan.
Thuc hién nghiém tic quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san cta co quan.

4. Do yéu cau cong viéc ma cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai 1am
viéc ngoai gid hanh chinh ho#ic ngdy nghi, ngay 1&thiphai béo
c4o Trudng phong va phai chap hanh nghiém tic quy dinh cta co quan vé cong
tdc bdo vé an ninh, trit ty. Trudng phong ¢6 trach nhiém bio cao Lanh dao
s& ddng ¥ va thdng nhét v6i Van phong sé thanh toan ché d6 1am thém g10 theo
quy dinh hié€n hanh cta nha nuéec.

Piéu 12. Ché db tiép cong dan

1. Lanh dao s tiép cong dan vao ngay 15 hang thang (néu Gidm dbc ban
cong tac thi Gy quyén cho Phé Gidm dbc khéc tiép cong déan theo linh vuc phu
trach). Thanh tra sé thuc hién tiép cong dén, xir Iy don thu khiéu nai, t6 céo tir
thir 2 dén thtr 6 hang tuén.

2. Khi Lanh dao S tiép cong dan: Néu ndi dung phan anh, kién nghi,
cdo co lién quan dén phong, ban chuyén mon thudc S&, thi cac phong c6 trach
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nhiém cir cong chirc tham gia tiép céng dan cing Lanh dao va Thanh tra vién 1a
thu ky ghi chép nhimg ndi dung don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi.

3. Céc truéng phong thude sé c6 trach nhiém phdi hop voéi Thanh tra sé
trong cong tac tiép cong dan va xir Iy cac khiéu nai, t6 cédo, phan anh, kién
nghi cta cong dan; cir cong chirc ciia phong ¢6 chuyén moén nghiép vu (khi ¢6 yéu
cau) dé phéi hop véi Thanh tra s& tiép céng dan va tham gia doan thanh tra,
kiém tra, gidm sat cua s, cua tinh theo chi dao ctia Lanh dao s&.

4. Trudng hop dot xuit khéng thuc hién theo dung lich tiép cong dan:
Giao Chanh thanh tra s& phan cong thanh vién con lai truc tiép cong dén theo
dang quy dinh.

Piéu 13. Ché dd giao ban, hoi nghi

1. H6i nghi cong chtic, vién chirc, ngudi lao dong hang ndm cuiia S& duge
t6 chirc vao khoang thoi gian cubi thang 12 hoic thang 1 nim sau, d& ra phuong
huéng nhiém vu cong téc clia ndm tiép theo; t6 chiic phéat déng cac phong trio thi
dua trong toan co quan. Thanh phan du hop goém toan thé CBCC, nguoi lao dong
trong co quan.

2. Héi nghi so két quy, 6 thang va tong két nam ctia S¢: Can cir tinh hinh
thue té, Giam déc Sé quyét dinh ndi dung, thdi gian td chirc, thanh phan tham
gia hoi nghi so két quy, 6 thang va téng két nam.

3. Hop giao ban S&: Hang tudn, Giam dbc So t6 chirc hop giao ban véi
Trudng cac phong, don vi thuée S& d& ndm bét tinh hinh giai quyét cong viée
ctia cac phong, ddng thdi ban huéng xir 1y nhitng céng viéc phirc tap. Thoi gian
hop do Gidgm dbc S& quyét dinh.

4. Ngoai cac hoi nghi, cudoc hop trén, Lanh dao s& co thé triéu tap hoi
nghi, cudc hop dot xuit dé trién khai thuc hién nhiém vu theo chi dao cua Tinh
uy, HDND, UBND tinh, B6 K& hoach va Pau tu va theo yéu ciu nhiém vu cla
CO quan.

5. Céc phong thudc sé phai td chic hop dinh ky it nhat 1 lan/thang dé kiém
diém, danh gia két qua cong tac ctia phong, trao ddi rut kinh nghiém va trién
khai ké hoach céng tac ctia phong trong thoi gian t6i.

6. Trudng phong phai chi dong nghién ctru va chudn bi cac ndi dung
thudc linh vire duoc giao dé tham gia gop ¥ kién tai cudc hop, bé tri thoi gian,
sip xép cong viéc dé tham gia dung thoi gian. Trudng hop ving mat phai cé ly
do chinh dang, dbng thoi phai ctr cp phé phong du hop thay va chiu trach
nhiém vé y kién cta ngudi duoc uy quyén.
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7. Céc hoi nghi, cudc hop phai duoc su ddng ¥ ctia Lanh dao sé va phong
dugc giao chuén bi ndi dung phai théng bao cho Vin phong s& trude 01 ngay dé
chun bj c4c diéu kién cho cudc hop.

Pitu 14. Ghi bién ban va thong bao y kién két ludn cic cude hop

1. Cac cudc hop cua Lanh dao s& do Giam dbe ch tri, ndi dung do phong
chii tri hodc Van phong sé chuén bj theo sir chi dao ctia Giam déc.

2. Cac cudc hop khac: Sau khi Lanh dao s& théng nhét ndi dung, thoi
gian, phong duoc giao chi tri c6 trach nhiém thong bao cho cac thanh phin tham
gia du hop dam bao thoi gian du hop.

3. Ghi bién ban, thong bao két qua cude hop.

a) Bién ban ghi cac cudc hop phai diy du thanh phén, ndi dung, dia diém,
thoi gian va céc y kién phat biéu, y kién két luan cta Cha toa.

b) Van phong s& co6 trach nhiém ghi bién ban cac cudc hop ctia Lanh dao s6
va théng bao két qua cude hop (néu can) theo ¥ kién chi dao ctia Gidm déc.

¢) Phong dugc giao chi tri ghi bién ban cudc hop va théng bao két qua
cudc hop (néu cén) theo y kién chi dao cua Cha toa cudc hop, sau khi duogc
théng nhét trong Lanh dao s6.

CHUONG V: CHE PQ BAO CAO VA CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 15. Giam doc sé bdo cdo co quan, t6 chire cip trén

Gidm ddc c6 trach nhiém bio cdo tinh hinh hoat ddng cua s& véi Tinh
uy, Hoi déng nhan dan, UBND tinh, B4 K& hoach va Pau tu va cac b, nganh
Trung wong c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luit. Noi dung bao cdo thude
linh vuc trach nhi€ém cda phong nao thi phong d6 phai tham muu.

Piéu 16. Ph6 Giam ddc bao cio Giam dbc

Phé Giam déc c6 trach nhiém béo céo véi Giam ddc:

1. Tinh hinh thyc hién nhiém vu thudc linh vuc dugc phén céng phu
trach, nhitng cong viéc vugt qua tham quyén giai quyét va nhimg cong viéc
can phai xin 'y kién chi dao cua Gidm dbc;

2. Noi dung va két qua cac hdi nghi, cude hop khi dugc Giam ddc uy
quyén tham dy hodc chu tri cac hoi nghi, cudc hop do6.

3. Két qua tham dy cac cudc hop, lam viéc véi cép trén, cac s, ban,
nganh, huyén, thanh phé, cac doanh nghiép, don vi co s6.

Piéu 17. Céc phong thude sé bao cdo Lanh dao sé&
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1. Trudng phong, trung tdm thudc s& phai thuc hién ché do béo cdo, thong
tin v6i Pho Giam dbc phu trach (trir nhitng trudng hop khén, dét xudt theo yéu cau
ctia Gidm déc, nhung phai bao cdo lai v6i Pho Giam ddc phu trach).

2. Céc phong, trung tdm thudc s¢ thuc hién ché do gui bao cao két qua
thuc hién nhiém vu cbng tac clia phong (qua Vin phong s¢) vao sang tht 6
hang tuin dé tong hop, bao cdo giao ban cia co quan.

Diéu 18. Cung cip thong tin vé hoat dong ciia cac phong thudc sé

Co quan va cac phong thudc sé c6 trach nhiém thong tin, quan triét, phd
bién cong khai bang hinh thirc phii hop dé cong chirc, vién chirc va ngudi lao
d6ng thudc pham vi quan ly cia co quan, ciia phong vé cac ndi dung:

- Cha truong, chinh sich, phap luatcia Dang, Nha nudc, clia cac
bo, nganh Trung uong, ciia Tinh uy, H6i ddng nhén dén, Uy ban nhén dén
tinh c6 lién quan dén nhing cong viée, nhiém vu cdng tic cta co quan.

- Chuong trinh, k& hoach c6ng tac hang thang, quy, nim cua co quan va
céc chu truong, van ban chi dao cua Pang uy, Lanh dao co quan.

- Cdng tac to chuc (nhu: Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, di€u dong, bod
nhiém, luan chuyén ...)cac ché do chinh sach d6i véi cong chie, vién chirc va
nguoi lao ddng; cong tac khen thuédng, ky luat; cac deé tai, dé an.

- Céac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan da dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhép cia cong chirc, vién chir, nguoi lao dong trong co quan.

- Két qua, két ludn vé thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo
trong ndi bd co quan.

- Két qua tiép thu y kién cua cong churc, vién chirc, nguoi lao dong vé
nhiing van dé thudc tham quyén quyét dinh cta ngudi ding dau co quan khi dua
ra lay y kién cda cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan.

- C4c ndi quy, quy ché, quy dinh cia co quan va cia phong.
Piéu 19. Chwong trinh, ké hoach céng tic

1. Can ct chuong trinh cong tac cta Tinh ty, Hoi ddng nhan dan, UBND
tinh va chi dao cua cip trén, cac phong thude sé chil dong dé xuit cac ndi dung
can dua vao chuong trinh cbng tac hang thang, quy, nim giri vé Van phong s&
dé tong hop, bao cao Lanh dao s& xem xét, ban hanh.

2. Chuong trinh cong tdc ndm: Can ¢ tinh hinh thuc té, nhiém vu dugc
giao, cac phong tong hop nhimg cong viée cn dua vao chuong trinh cdng tic
nim co quan gii vé Van phong s& (Thoi gian: Quy IV). Danh myc céc cong
viéc phai thé hién rd: Tén cong viéc, ndi dung chinh cia cbéng viéc, co
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quan c6 thim quyén quyét dinh va thoi han trinh cép ¢6 thim quyén dbi vai timg
cong viée. Van phong s& ¢é trach nhiém tong hop, x4y dung chuwong trinh cong tic
nam cua s, trinh Lanh dao s& thao ludn, trude khi Giam ddc ky ban hanh

3. Chuong trinh, k& hoach céng tac quy dugc xay dung trén co s& chuong
trinh cong tac nidm, cic phong thudc s& chu dong xay dung chuong trinh, ké
hoach cdng tac cu thé ciia phong minh trong timg quy, phai phin céng nhiém vy
rd rang cho cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong phong dé thyuc hién va
phai c6 quy dinh cu thé vé thoi gian hoan thanh.

4. Chuong trinh, ké hoach céng tac thang dugc xdy dung tir cong téc
quy, gém céc cong viée phai hoan thanh hodic bdo cdo cip ¢ thdm quyén trong
thang. Can cur Kkét qua, tién do thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac quy,
cac phong thudc so chudn bi chuong trinh, ké hoach cong tac hang thang, nhiing
van dé phat sinh va dé xuit, kién nghi giri v& Van phong s dé tdng hop bao céo
tai Ho1 nghi giao ban co quan.

5. Chuong trinh, ké hoach cong tac tudn cia Lanh dao sé bao gc‘“)m hoat
dong cua Gidm dbc va cac Pho Giadm déc trong tudn. Vin phong c6 trach nhiém
cap nhat Lich cong tac ctia Lanh dao s& trén hé théng Quan ly van ban va diéu
hanh ciia S& ¢ cac phong, don vi thudc s& biét, chuén bi ndi dung cho Lanh
dao s& lam viéc.

6. Vian phong chii tri, phdi hop véi phong, don vi thude s& theo ddi, don
d6c tinh hinh thyc hién chwong trinh, k& hoach cong tac cua co quan, ddm bao
yéu cau cOng tac chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao s6.

Piéu 20. Ché dj di cong tac

1. Lanh dao s& va ldnh dao phong bd tri thoi gian di cong tac tai co s&
(dinh ky, dot xuat) dé kiém tra, don déc, chi dao thuc hién nhiém vu duoc giao.

2.Ph6 Gidm dbc di cbng tic ngoai tinh phai bao cdo Giam ddc vé ndi
dung cong tac, dia diém, thoi gian 1am viée va duge Gidm dc nhit tri trudc khi di.

3. Trudng phong to chitc doan cong tac phai bdo cdo Linh dao sé phu
trach. Néu doan cong tac mang tinh chuyén dé va thoi gian di cong tac 03 ngay
tré 1én thi phai bdo cdo Gidm dbc dong y trudc khi di cong tac va phai co
phuong an dé giai quyét céng viéc clia phong khi ving mat.

4. Phé Trudng phong va cong chirc di cong tac phai bao cao Trudng
phong, néu di cong téc tir 03 ngay trd 1€n thi Trudng phong phai bao cao xin y
kién Giam déc trude khi di cong tac.

5. Cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc ngoai pham vi co
quan d@ thuc hién nhiém vu thudce linh vuc cong tac dugc giao (nhu di 1am viéc



13

v6i cac co quan, don vi, co s6; di du hop, héi nghi, hoi thao, tap huan do
co quan, don vi khac moi hodc triéu tip) dugc coi 1a di cong tac.

CHUONG VI: BAN HANH, KY, KIEM TRA VIEC THUC HIEN
VAN BAN
Piéu 21. Soan thio vin ban

l1.Cac van ban thudc chirc ning, nhiém vy, linh vygc cong tac
cua phong nao thi phong d6 ¢6 trach nhiém nghién ctru, soan thao, trinh Lanh
dao s& ky duyét. Péi v6i vin ban lién quan dén nhidu linh vuc thi Lanh dao s&
chi dinh giao cho mét phong cha tri d& phbi hop véi cac phonglién quan
dé chuan bi, soan thao. Cac phong phdi hop xdy dung van ban phai td chic
nghién ciru va tham gia véi tinh than trach nhiém cao, tranh hinh thirc, chiéu 1é
khéng dam bao yéu cau.

2. Phong chu tri soan thao van ban c6 trach nhiém phoi hop chat ché véi cac
co quan, don vi, b phén cd lién quan d€ nghién ctru, soan thao vin ban dam bao
yéu cau v€ noi dung, tien do thoi gian va thé thirc, k¥ thuat van ban.

3. Cac van ban trinh Lanh dao s& do Trudng phong thuc hién. Truong hop
can thiét c6 thé uy quyén cho Pho trudng phong hodc chuyén vién trong phong
trinh ky, nhung Truéng phong van phai chju hoan toan trach nhiém vé ndi dung
vin ban theo Gy quyén. Khi trinh Linh dao sé xem xét, cho ¥ kién, ky duyét vin
ban phai ddm bao diy di cachd so tai liéu, ¥ kién tham gia ciaco quan, don
vi ¢6 lién quan dén noi dung cong viéc (néu co) va chir ky tit ciia Lanh dao phong.

4. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay vdn ban phai thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh pht vé cong tac van thu;
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP va Nghi dinh 154/2020/ND-CP sira dbi Nghi dinh
34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

5. Céac van ban sau khi duge Lanh dao s& ky duyét phai dugc phat hanh
ngay trong ngay. Pbi véi cac vin ban c6 tinh chét khén truong phai phat hanh
ngay sau khi Lanh dao s ky duyét va phai chuyén van ban dé dén noi nhan
bang phuong thtc, phuong tién nhanh nhét.

6. Van phong s& c6 trach nhiém luu trit va bao quan van ban theo quy
dinh hién hanh cta phép luat vé vin thu, luu tri.

7. Tét ca cdc van ban trude khi trinh Giam d6c ky duyét déu phai co v
kién ciia Phé Giam dbc phu trach (trir cac linh vuc do Gidm ddc truc tiép phu
trach, hodc truong hop khan, d6t xuét theo yéu cau cua Giam ddc, hodc Pho
Giam dbc phu trach di ving nhung sau d6 phai béo céo lai v6i Phé Giam dbe
phu trach).
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Piéu 22. Tham quyén ky viin ban

1. Giam dbc S& ky To trinh du thao vin ban quy pham phép luit do S&
soan thao; cac quyét dinh, cdng vin, bdo cdo; chuong trinh, ké hoach cong tac
cua S&; cac van ban thudc tham quyén ban hanh cua S&, cac van ban vé to chuc
bd may theo phéan cap va cac van ban khac ma Giam doc xét thay can thiet.

2. Pho Giam dbc sé ky cac van ban lién quan dn chuyén mén, nghiép vy
thudce linh vuc dugce giao truc tiép phu trach hoac duge Giam doc uy quyén.

3. Chanh Vin phong sé thira 1énh Giam dbc ky cac van ban hanh chinh
thong thuong: Sao luc cac van ban; gidy di duong, giay gidi thi€u cong tac cho
cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan; cac loai gidy t& khac duogc
Giam doc Uy quyén.

4. Chanh Thanh tra, Trudng cac phong, Giam dbc Trung tim Tu vén va
Xuc tien dau tu ky céc van ban thudc tham quyen theo quy dinh ctia phép luat.

5. Trudng phong chuyén mén dugc Lanh dao s& cir tham du cac cudc
hop & cac s&, nganh, huyén, thanh pho phai bao céo lai Lanh dao sé& phu trach
deé ky van ban theo ding quy dinh ctia UBND tinh.

6. Nguoi ky van ban phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat,
trudc Giam doc khi ky sai hodc ky khéng ding tham quyén theo quy dinh.

Piéu 23. Kiém tra viéc thue hién viin ban

1. Giam dbc chi dao cong tac kiém tra viéc thuc hién vin ban, dam bao
cong khai, ding phap luat; tong két rut kinh nghiém trong chi dao, di€u hanh.

2. Pham vi: Kiém tra viéc thuc thi c4c van ban cua Pang va Nha nudc;
cac van ban cua Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan tinh; cac van ban
cua cic bg, nganh Trung uong va cdc vidn ban quan ly nha nudc cuaco
quan trong hoat dong 1anh dao, chi dao, diéu hanh.

3.Can ctvao chic nadng, nhiém vu dugc giao, cac phong thudc sé
phai thuong xuyén theo ddi, don doc va tu kiém tra viéc thuc hién cac van ban
trong pham vi quan ly nha nudc cla co quan, cia phong.

4. Thanh tra chu tri, phdi hop v6i Van phong sé c¢o trach nhiém dén
doc, huong dan viéc thuc hién cic vdn ban quy pham phap ludt va cac van
ban khac do co quan nha nudc cé tham quyén ban hanh; phat hién kip thoi, x ly
nhitng van dé vudng mac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

CHUONG VII: CHE PQ THONG TIN, BAO MAT, QUAN LY TAI SAN

Diéu 24. Ché d) cung cip thong tin

1. T4t ca cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan phai thuc
hién nghiém tic quy ché phat ngdn va cung cap théng tin cho bao chi theo quy
dinh ctia Nha nuréc, cta tinh va cia co quan. Giam doc hodc Pho Giam doc dugc
uy quyén la nguoi co6 tham quyén cung cap thong tin va tra 161 phéng van cho
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cac co quan bdo chi vé& nhimg ndi dung lién quan d&én chic nang, nhiém vu va
pham vi quan ly cia nganh theo quy dinh phép luit.

2. Trudng hop duoc iy quyén cung cp m6t s6 thc‘)ng tin cda nganh, co
quan cho cac co quan bao chi, phat thanh truyén hinh, té chirc trong va ngoal
nuée, Trudng phong phai bao cdo cu thé v& ndi dung va théng tin cin cung cip
dé Lanh daosd duyét. Cong chire, vién chiic, ngudi lao ddng va céc
phong khong duoc giao nhi€ém vu cung cap théng tin thi tuyét doi khong dugce
nhan danh ¢4 nhan hodc tap thé phong dé cung cap thong tin.

Piéu 25. Ché d) thong tin qua mang dién ti

1. Cac van ban lién quan dén linh vuc quan Iy nganh, cia co quan duge
thong tin dén cac phong thudc sé qua hé thong quan ly van ban va di€u hanh cua
co quan. Cac phong va cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong thuong xuyén
trao doi, theo d&i tham khdo thong tin trén mang phuc vu cho cong tac chuyén
mon va kip thoi nhén van ban chi dao diéu hanh.

2. Viéc cép nhat thong tin trén Cong thong tin dién tir clia s& phai chép
hanh quy dinh cta phap luat vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién quan.

Piéu 26. Ché d6 bao mat

1. Bao mat tai lidu, ho so, thong tin phai dugc thuc hién theo dung quy
dinh ctia Nha nudce va cia tinh vé bao vé bi méit nha nudc.

2. Cong chirc, vién chirc v ngudi lao dong phai thue hién nghiém ché do
bao vé bi mat nha nudc tai liéu, cong van do Nha nudc quy dinh.

3. T4t ca cOng van, tai liéu giri dén S& K& hoach va Pau tu, Van thu tiép
nhédn va chuyén dén Giam doc sé ngay trong ngay dé xu ly. Viéc quan ly tai
liéu, van ban dén, vin ban di phai dugc thuc hién theo ding theo quy dinh cua
nha nudc va quy ché van thu, luu trit ciia co quan.

4. Nhitng cong van, tai liéu ghi dich danh tén, chiic vuvacac cong
van ¢ dong dau "Mat", "Tuyét mat", Van thu phdi chuyén truc ti€p cho nguoi
nhan, Giam doc s& hodc Pho Giam doc s& (khi Giam doc sé di cong tac dai ngay).

5. Coéng van c¢o d4u "Khén", "Thuong khin", "Hoa tdc" phai duogc
chuyén den nguoi c6 tham quyén xir ly ngay sau khi nhan dugc cong van.

6. T4t ca cong chic, vién chirc va ngudi lao déng khong ¢6 trach nhiém thi
tuyét doi khong dugc tu ti€n mo, xem cac cong van, tai lidu gui dén, gui di.
Nghiém cam moi hanh vi cung cap tai liéu, ho so, so liéu ra ngoai co quan khi chua
dugc sy dong y cia Lanh dao so.

7. Viéc soan thao, sao chup, in 4n, giao nhan, luu trir, bao quan céc tai
liéu, ho so cia co quan thyuc hién theo ding quy dinh cua phap luét.

8. Con déu cia co quan do Vian phong s& quan 1y va c6 trach nhiém bao
quan can than, an toan. Lanh dao Vin phong thudng xuyén nhac nhd, kiém tra
viéc quan ly va st dung con dau cua nhan vién van thu va chiu trach nhiém
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trong viéc lam mét, tht lac con dau. Viéc quan 1y vin ban, con ddu méit thuc
hién theo ding quy dinh cta phéap luat vé bao vé bi mét nha nudc.

Diéu 27. Quén Iy hd so va quan Iy tai san

1. Viéc quan ly hd so cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co
quan do Vin phong s& thuc hién theo quy dinh clia phap luat va huéng dan cia
S& Noi vu vé& quan 1y hd so cong chire, vién chic va nguoi lao dong.

2. Viéc quén ly tai chinh va tai san céng clia co quan duogc thuc hién theo
Quy ché quan ly, st dung tai san cbéng ciua S& K& hoach va Piu tu da duoc
Giam ddc s& ky ban hanh.

3. Viéc quan 1y hd so cong viée, du 4n do cic phong, ca nhan tu quan 1y,
bao quan theo quy dinh.

Chuong VIII: THI PUA, KHEN THUONG; KY LUAT

Piéu 28. Thi dua, khen thudng

1. Ban Gi4m déc va Ban chip hanh Céng doan S& td chic phat dong
phong trao thi dua hang nim nhim phin diu hoan thanh tdt cic nhiém vu chinh
tri, chuyén mén cia co quan.

2. Hoi déng Thi dua Khen thudng ctia S& thuc hién tham muu cho Giam
déc S& khen thuéng hodc dé nghi cip trén khen thudéng cac don vi va ca nhén
dat thanh tich xuét sic trong ndm va qua céc dot thi dua theo quy dinh.

Piéu 29. Ky luat

CBCC vi pham ndi quy, quy ché ciia co quan, tuy theo mic do vi pham sé&
bi xtr ly trach nhiém theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG IX: TO CHUC THUC HIEN

Dicu 30. Trach nhiém thye hién

1. Quy ché 1am viéc ciia S& dugc théng qua ldy ¥ kién toan thé can b
cong chirc trong co quan. Trudng cic phong cé trach nhiém phé bién, quén triét
Quy ché nay dén tit ca CBCC trong co quan S& Ké hoach va DPau tu biét va tyu
giac chp hanh.

2. Cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va cic phong thude s& cé trach
nhiém thyc hién nghiém chinh Quy ché nay.

3. Giam db6c Trung tdm Xuc tién va Tu vén dAu tu cin ot vao Quy ché
nay xay dung Quy ché 1am viéc cta don vi.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién quy ché, néu c6 khoé khan, vudng
méc, cac phong, ca nhan phan anh kip thoi vé Vin phong s dé téng hop, bao
cao Lanh dao s& quyét dinh stra dbi, b6 sung cho phir hep./.
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