UBND TINH THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bg va phan phoi.tira nkép do tiet kiém kinh phi
giao quyén tu chu tai Co’quan Van phong Sé Noi vu

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsd™228 VJOB:5NV ngay 14 /02/2022
cua So Noi vietinh Thai Nguyén)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché d6 chi tiéu ndi bd va phan phdi thu nhap do tiét kiém
kinh phi giao quyén ty chii tai Co quan Vin phong S& Noi vu tinh Thai Nguyén.

Picu 2. Nguyén tic

1. Pam bao ché do chi tiéu theo dung quy dinh cta phap luat.

2. Pap tmg yéu cau hoat dong cong vu va quyén loi hop phap cua cong
chuc, nguoi lao dong.

3. Phat huy dan chu, cong khai, minh bach, trach nhiém trong xay dung va
thuc hién.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Ché d cong tac phi

Thuc hién ngudn kinh phi giao quyén tu chu ctia don vi dé thanh toan ché do
cong tac phi theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi; Quyét dinh sé 34/2017/QD-UBND
ngay 05/11/2017 ciia UBND tinh Thai Nguyén quy dinh ché d6 cong tac phi, hoi
nghi ddi véi cae co quan, td chtrc don vi true thudce tinh cu thé nhu sau:

1. Phy cap luu tra

a) Di cong tac ngoai tinh tir 2 ngay trd 1én va ngi qua dém: Thanh toan phu
cap luu tra 200.000 d/ngudi/ngdy.

b) Pi cong tic ngoai tinh: di vé trong ngay: Thanh toan phu cip luu tra
150.000 d/ngudi/ngay.



¢) Tién cong tac phi cho cong chirc, nguoi lao dong di cong tac cac huyén,
thanh phd, thi xi (sau ddy goi tat 1a huyén) trong tinh 1a: 50.000d6ng/ngudi/ngay.

Chitng tir thanh toan 13 gidy di dudng c6 ky duyét dong dau di va vé cua
Giam ddc So hodc 1anh dao Van phong, ky xac nhan dong dau noi dén cong tac.

d) Cong chirc, ngudi lao dong duge cir di hoc, tap huin, boi dudng da duoc
huong ché d6 di hoc thi khong dugc thanh toan phu cép luu tri.

d) Cong chirc duge cir di cong tac nudc ngoai thuc hién theo quy dinh ddi
véi can b, cong chuc di cong tac nudc ngoai hién hanh.

e) Ngoai sd tién thanh toan phu cap luu tra nhu trén, ca nhan di cong tac khong
duoc thanh todn thém tién nudc udng, tién an va cac chi phi khac cua ca nhan.

) Pbi voi cac truong hop di cong tac theo ngudn kinh phi chuwong trinh, dy 4n
thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

a) Pi cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong (Ha
Noi, thanh phd H6 Chi Minh, Hai Phong, Can Tho, Pa Néang) va thanh phd 1a d6
thi loai I thudc tinh, muic khoan: 450.000 dong/ngudi/ngay.

b) Pi cong tac cac ving con lai, mic khoan: 350.000 dong/ngudi/ngay.

Chitng tir thanh toan 13 gidy di dudng c6 ky duyét dong dau di va vé cua
Giam ddc Sé hodc 1anh dao Vin phong, ky x4c nhan dong dau noi dén cong tac.

3. Thanh toan tién phuong tién di cong tac

a) Déi voi truong hop co tidu chuan duge bd tri xe 6 to dua di cong tac (Ianh
dao S¢&)

- Trudng hop co quan bd tri duge xe dua don di cong tac: Thyc hién thanh
toan tién xing xe theo Thong tu sb 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 cta Bo Tai
chinh huéng din mot s nodi dung cta Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay
11/01/2019 ctia Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung xe 6 to.

- Trudng hop khong bé tri duge xe dua don di cong tac: Co quan thanh toan
tién khoan tu tic phuong tién di cong tac 1a 8.000 d/1km hanh trinh (theo gia thué
xe taxi). Khoang cach duoc tinh theo sé km thuc té tir trung tim thanh phd Thai
Nguyén (tru s& co quan) dén trung tdm tinh ly, huyén ly hodc trung tdm x4,
phuong, thi trdn noi dén cdng tac.

b) Péi voi truong hop khdng ¢d tiéu chuan dugce bd tri xe 6 t6 di cong tac

- Trudng hop di cong tac cung lanh dao Sé (¢o tiéu chuan duogc bd tri xe 6 to
phuc vu cong tac) hodc vi ly do quan trong, khan cép, duogc lanh dao S& duyét bd
tri xe dua dén di cong tac thi co quan s& thanh toan tién xang thuc té theo quy dinh.



- Néu ca nhén di cong tac cach tru so co quan tir 15 km trd 1én ma tu tic
bang phuong tién c4 nhan ctia minh thi dugc thanh toan tién tu tic phuong tién voéi
dinh murc 2.500 donglkm (twong dwong véi 12.5 lit xang/100km) hanh trinh, cu thé
nhu sau:

+ Truong hop di cong tac ciing nhiém vu va ciing noi dén (cung thoi gian di
va vé), o tir 01 dén 05 nguoi thi thanh toan theo dinh muc khoan trén cho 01 ngudi;

+ Truong hop doan tir 06 dén 10 nguoi thi thanh todn theo dinh mirc khoan
cho 02 nguoi.

Cdc cd nhén trong doan di cong tdc ti thong nhdt ngwoi dé thanh todn tién
tu tuc phuong tién.

- Truong hop doan c6 trén 10 nguot di cong tac, co quan s€ thué xe phuc vu
dua don.

¢) Déi véi truong hop di cong tic bang may bay: Do Giam dbc S quyét
dinh. Cong chtic duoc thanh toan tién vé may bay va tién ty tac phuong tién di va
vé theo quy dinh tai diém a va diém b ctia Piéu nay.

d) Chimg tir lam can ctr thanh toan

- Gidy di dudng c6 chit ky cta lanh dao SO xac nhan dong dau ngay di, ngay
dén clia co quan noi dén cong téc.

- Vian ban moi, triéu tap hoi nghi hodc gidy dé nghi di cong tac néu rd nhiém
vy, noi dén 1am viéc, thoi gian di cOng tac.

- Gidy dé nghi thanh toan duogc ldnh dao S¢ duyét (ghi rd di cong tac bang
xe 0 to co quan hay ty tac bang phuong tién c4 nhin cta minh).

Trong thoi gian 05 ngay sau khi két thuc dot cong tac phai 1am gidy dé nghi
thanh toan bao cao Thu truong co quan duyét.

4. Dbi véi trudng hop di cong tac trong va ngoai tinh theo chuong trinh, du
an, ké hoach riéng cua tinh duogc co quan c6 tham quyén cap kinh phi

Thuyc hién thanh toan tién cong tac phi, tién xe va cac ché do khac theo du
toan kinh phi dugc duyét ciia chuong trinh, du an theo quy dinh ctua phép luat.

Piéu 4. Ché d¢ chi tiéu hoi nghi

Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Chi lam thém gio

1. Cong viéc dot xuat do Giam dbc S¢ hoac Pho Giam ddc S¢ yéu cau lam
thém gio thi dugc thanh todn tién 1am ngoai gid theo quy dinh (phai co gidy bao
lam thém gi¢ dugc 1anh dao S& phu trach mang, linh vuc cong tadc xac nhan).



Chtng tir thanh toan 1am thém gio: Can clr vao gidy bao lam thém gio, dugc
duyét; ké toan tong hop 1ap chimg tir thanh toan tién lam thém gio theo ché do quy
dinh. S gio dugc thanh toan khong duoc vuot qua 40 gid/thang va khong qua 200
gi0/nam.

2. Cong viéc co tinh chét thuong xuyén thudoc nhi€ém vu cta cong chuc,
nguoi lao dong khong duoc thanh toan tién 1am ngoai gio.

Piéu 6. Chi tién ché, nwéc udng

Chi tién mua che, nudc udng dé tiép khach theo thyc té str dung.

Pi¢u 7. Mua sim vin phong pham (ciip, so, but viét)

1. Lanh dao S¢: Thanh toan theo thuc té st dung.

2. Truong, pho cac don vi va chuyén vién: Khoan 500.000 dong/ngudi/nam;
cap theo nim.

3. Léi xe, tap vu, bao vé: tha quy, thi kho: Khoan 250.000d/ngudi/nam; cap
theo nam.

4. Chc vat tu, dung cu van phong khéac: Cac don vi 1ap dy trii kém theo gidy dé
nghi mua sim giri Van phong So dé can d6i, trinh lanh dao S& duyét. Sau d6, thuc
hién mua sam va cép phat cho don vi theo thuc té sir dung va quy dinh hién hanh.

Piéu 8. Mua sach, bdo, tai liéu nghién ciru va tem, in 4n, photocopy vin ban

1. Mua séch, bao

a) Tap chi T6 chitc Nha nude: Mua theo sb tap chi phat hanh thuong ky, mdi
lanh dao S¢ 01 quyén, 01 Iuvu tai Van phong So dé phuc vu cac don vi hodc ca
nhan nghién ctru.

b) Tap chi Cong san, bdo Nhan dan; bao Thai Nguyén: Dit mdi loai mot
td/s6 dé dung chung co quan.

2. Tai li¢u nghién ctu

a) Tai liéu phuc vu chuyén mén cta timg don vi: Can nghién ctru cu thé, néu
can thiét phai mua thi don vi 1a8p du toan trinh 1anh dao S& duyét dé Van phong S&
thue hién viéc mua sim va cip phat theo quy dinh.

b) Trudong hop tai liéu ban theo cac dot tap huin nghiép vy, hoi thao: Ca
nhan truc tiép du tap huin bdo céo 1anh dao S& dé duyét chi, ca nhan truc tiép mua
va hoan thién chimg tir giri ké toan dé thanh toén.

3. Tem buu chinh

Can cr vao nhu cau thye té, Van thu dy toan sb luong tem va dé nghi thuc
hién mua sam, cp phat theo quy dinh.



4. In 4n, photocopy vin ban

a) Moi don vi da duoc trang bi may in dé phuc vu vi¢c in 4n van ban chuyén
mon, nghiép vu phuc vu cong viéc cua co quan. Qua trinh trinh duyét van ban phai
thuc hién 100% trén hé thong quan 1y vian ban dién tir theo quy dinh.

b) Viéc photocopy van ban phai cin ¢t vao sd lugng ban phat hanh theo noi
nhan hodc theo sd dai biéu du hdi nghi va do ngudi dugc phan cong dam nhan. Poi
V6i trudng hop khong dung theo quy dinh nay thi phai ¢6 ¥ kién cia lanh dao Sé
hodc lanh dao Van phong S¢.

Khong st dung may photocopy vao sao chup tai li¢u riéng khong lién quan
dén cong vu.

¢) Viéc sao, in vin ban phai thyc hién in hoic photocopy trén hai mit gidy
(trir tai liéu, ho so ¢6 quy dinh chi in mot mit).

Piéu 9. Chi tién dién thoai

1. D6i véi lanh dao So: Thue hién theo Quyét dinh s6 168/2005/QD-TTg
ngay 07/7/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viée stra d6i, bo sung Quyét dinh sd
78/2001/QD-TTg cua Tha tuéng Chinh phu va Quyét dinh sé 2800/QD-UB ngay
13/7/2001 cia UBND tinh Thai Nguyén.

2. Béi véi cac don vi thude S Thanh toan theo thyc té nhung khéng qua
dinh muc cu thé nhu sau:

Sé dign | SO tién

TT Phong, don vi thoai khoan pl

: may/thang
1 | Phong lanh dao S& 828777 150.000
2 | Phong lanh dao S¢ 856203 150.000
3 | Phong lanh dao S¢ 653331 150.000
4 | Phong 1anh dao S¢ 626668 150.000
5 | Phong Chanh Van phong 855735 150.000
6 | Phong Thanh tra S¢ 652518 150.000
7 | Phong T chirc bién ché va TCPCP 652517 200.000
Phong Quan 1y Van thu, Luu trix 200.000
9 | Phong Cong chure, vién chirc 852561 250.000




10 | Phong Xay dung chinh quyén va cong tic thanh nién | 851662 250.000
11 | Phong Cai cach hanh chinh 654932 250.000
12 | Phong Van thu 856474 300.000
13 | Phong Bao vé, may fax co quan 754879 | Theo thuc té

Piéu 12. Quan Iy tai sian, phwong tién lam viée ciia co quan

1. Trang bi tai san, phuong tién lam viéc cho ca nhan, don vi theo yéu ciu
nhiém vu thuc té theo dang quy dinh tai Quyét dinh s6 50/2017/QB-TTg ngay
31/12/2017 ctia Thu tudéng Chinh phu quy dinh tiéu chuin, dinh mirc, ché d6 quan
ly str dung may moc thiét bi; Nghi quyét sé 03/2018/NQ-HPND ngay 13/7/2018
ciia Hoi ddng nhan dan tinh Thai Nguyén ban hanh quy dinh phan cip quan ly, sir
dung tai san cOng tai cac co quan, td chire, don vi thude pham vi quan 1y cua tinh
Thai Nguyén; Cong vin sd 2039/UBND-KT ngay 31/5/2017 ctia UBND tinh Thai
Nguyén vé viéc quan 1y, sir dung tai san cOng va thuc hién tiéu chuan, dinh mic st
dung may moc, thiét bi chuyén dung, thim quyén mua sam hang hoa, dich vu va
duogc lanh dao Sé quyét dinh.

2. Nhitng tai san, phuong tién trang bi cho cdc don vi st dung phai duoc
quan 1y, gilt gin cin than; néu 1am mat, 1am hong do nguyén nhan chu quan ca
nhan thi phai bdi thudng, sira chira hodc mua thay thé.

3. Néu c4 nhan khong c6 nhu cau st dung tai san thi phai c6 trach nhiém lam
thu tuc ndp tra lai co quan qua Van phong Sé.

4. Néu tai san bi hong, can stra dé lam viéc, ca nhan dang st dung viét gidy
dé nghi stra chira bao céo 1anh dao don vi x4c nhan va gt Van phong So& dé xem
xét, tong hop, bao céo lanh dao S¢ quyét dinh.

Piéu 13. Quan 1y, sir dung dién va nwée sinh hoat ciia co' quan

1. Quan 1y st dung dién

a) Cac ca nhan chi dugc str dung dién co quan dé phuc vu cong viéc, khong
dugc st dung vao muc dich ca nhan.

b) Cac c4 nhan phai c6 trach nhiém trong viéc st dung dién tiét kiém, hiéu
qua. Trong do:

- Khi ¢6 du anh sang ty nhién dam bao yéu cau lam viéc binh thuong, nén
ngit thiét bi chiéu sang.

- Str dung quat, diéu hoa nhiét d6 phu hop véi nhu cau sir dung va diéu kién
thoi tiét thuc té; khong dé nhiét do dudi 25°C dé han ché qué tai va anh huong dén
suc khde do chénh 1€ch gitra nhiét d bén trong phong va bén ngoai.
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- Khi ra khoi phong tir 10 ph(t tro 1én thi phai ngat dén dién.
- Khi ra khoi phong tir 15 phut tro 1én thi phai ngat diéu hoa nhiét do.

- Khi ra khoi phong tir 30 phut tré 1én thi phai ngat hoan toan thiét bi dién
(trir thiét bi k¥ thuat: may chu, may fax, hé thong bao chay tu dong).

c) Dbi v6i hoi truong, phong hop: Sau khi két thiic cudc hop, phai ngat hoan
toan thiét bj dién trong phong. Néu két thiic cudc hop, khong co6 mit nhan vién phuc
vu tai d6, thi c4 nhan dugc phan cong chuan bi ndi dung cudc hop phai co trach
nhiém ngét hoan toan thiét bi dién va thong tin lai cho nhan vién phuc vu biét.

d) Pbi voi phong 1am viée ctua Giam ddc va cac Pho Giam dbc: Thyc hién
nhu dbi véi cong chirc va nguodi lao dong khac. Tuy nhién, nhan vién phuc vu cé
trach nhiém kiém tra lai vao cudi gio' lam viéc trong ngay.

d) Hét gio lam vi¢e, Bdo v€ co quan thyc hién viéc kiém tra st dung dién tai
cac phong lam viéc, néu thay chwa ngit dién thi phai goi dién cho ca nhan 1am viéc
tai phong d6 dén dé ngat dién va ghi so theo dBi dé tong hop, bao céo lanh dao Vin
phong S¢. Néu dé xay ra thiét hai vé dién do khong ngat dién, ca nhan nao ra khoi
phong sau cung phai chiu trach nhiém trude phap luat.

e) Bdi v6i dién hanh lang: Bao vé phai c6 trach nhiém dong va ngat hé théng
chiéu sang vao budi chiéu t6i hang ngay phu hop véi diéu kién thoi tiét cu thé.

2. Quan 1y str dung nudc vé sinh: Moi ¢4 nhan phai ¢ ¥ thire tiét kiém khi
st dung nudce ve sinh. Khi phat hién su cd lién quan dén ro i nuée phai c6 trach
nhiém xir 1y hodc béo bao vé dé xir 1y kip thoi.

Piéu 14. Chi tiép khach

1. Viéc chi tiép khach dén tham va lam viéc tai S& do lanh dao S& quyét
dinh. Viéc chi tiép khach phai phu hop véi diéu kién cua co quan va diéu kién
chung cua tinh, trén tinh than tiét kiém.

2. Thoi gian thanh todn: Cham nhat sau 07 ngdy phat sinh nhiém vu chi, ca
nhan, bd phan lién quan phéi c6 trach nhiém hoan tat chtng tir, thi tuc thanh toan
gui ké toan.

Piéu 15. Chi truc co quan

Trong nam, néu cong chtrc, nguoi lao dong dugc 1anh dao S¢ phan cong truc
hanh chinh co quan, truc bao vé co quan cia Ban Chi huy quan su co quan thi
duoc thanh toan nhu sau:

1. Truc ngay nghi (Thir Bay, Chu nhét, ngay nghi bu): Thanh toan 200.000
ddéng/ngudi/ngay.



2. Truc vao dip nghi 1, nghi Tét (ké ca Tét Duong lich va Tét Nguyén dan):
Thanh toan 300.000 dong/nguoi/ngay.

Viéc thanh toan tién truc co quan duoc thuc hi€n cung véi ky thanh toan
luong thang sau khi hoan thanh viéc tryec.

Piéu 16. Ché d ddi voi cong chire, ngudi lao dong duoc co quan cir di
hoc, di bdi dudng

1. Loai hinh dao tao, bdi dudng duoc hd tro

- B6i dudng kién thtrc quan 1y nha nudc.

- B6i dudng kién thirc qudc phong - an ninh d6i tuong 2, d6i tuong 3.

- Hoc Ly luan chinh tri tir trung cap tro 1én.

2. Ché d6 hd trg: Puoc huong ché do tro cép di hoc theo quy dinh cua tinh.

3. Cac truong hop di hoc chuyén mon, bdi dudng tiéu chuin chirc danh,
nghi€p vy, ngoai ngtt, tin hoc: Do ca nhan ty trang trai kinh phi.

Piéu 17. Ché dd d6i véi ngwoi tham gia chira chay va doi véi thanh vién
doi phong chay, chira chay co s&

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020
ctiia Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong
chay va chita chay va Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Phong chay va
chira chay; Thong tu s6 04/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2021 cia Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi hudng dan mot sb ché do ddi voi nguoi dugc diéu dong,
huy dong truc tiép chita chdy, phuc vu chita chdy, thanh vién d6i dan phong, doi
phong chay va chita chay co s va chuyén nganh tham gia huan luyén, bdi dudng
nghiép vu phong chay va chira chay.

Piéu 18. Ché dj do6i véi lwe lwong tu vé

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020
cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Dan quan ty v¢ vé t chirc
xay dung lyc luong va ché d9, chinh sach ddi véi dan quan ty vé.

) Chuong I11 o
QUY PINH VE PHAN PHOI KINH PHI "l:IET KIEM
TU NGUON KINH PHI TU CHU

Piéu 19. Cac khoan chi tir ngudn kinh phi tiét kiém dwoc

1. Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tip thé va ca nhan nhan theo
két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thuong theo quy dinh
hién hanh cua Luéat Thi dua, khen thudng.
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2. Chi cho cac hoat dong phuc 1gi ctia co quan

a) Chi hd trg cho cong chirc, nguoi lao dong nhan ngay 18, tét, ngdy truyén
théng ctia nganh To chirc nha nudce, gom: Tét Duong lich, Tét Nguyén dan, Ngay
Qudc té phu nir (08/3), Gid T6 Hung Vuong (10/3 am lich), Ngay giai phong Mién
Nam (30/4), Ngay Qudc té lao dong (01/5), Ngay truyén théng nganh (28/8), Ngay
Quéc khanh nuéc CHXHCN Viét Nam (02/9), Ngay Phu nir Viét Nam (20/10), chi
thuong cho con cua cong chuc, nguoi lao dong dat thanh tich trong hoc tap, chi
cho cac chau nhan ngay Tét Thiéu nhi (01/6), Tét Trung thu (15/8 am lich),...

Thu trudng co quan quyét dinh muc chi d6i v6i cong chirc, ngudi lao dong
sau khi théng nhat trong tap thé lanh dao S& va Ban Chap hanh Cong doan CSTV
Co quan Van phong Sé.

b) Chi t6 chirc cac doan tham va chiic ming cac ngdy 18, ngay ky niém (nim
chan) cta cac So, ban, nganh va cac don vi li€n quan trén dia ban tinh: Bao gém 01
ling hoa chuc mung va qua, véi tong tri gia khong qua 1.200.000 dong/don vi.

¢) Chi viéc hiéu

- Bb, me dé; bd, me vo (hodc chéng), ban than hoac vo (chéng) cua cac
déng chi lanh dao tinh, 1anh dao B§ NO1 vu: Bao gém vong hoa va 18 Viéng
1.000.000 dong.

- Bb, me dé; bd, me vo (hoac chéng), ban than hoac vo (chéng) cua cac
déng chi 1anh dao S¢, ban, nganh thudc tinh va co quan Trung vong trén dia ban
c6 lién quan: Bao gdm vong hoa va 18 viéng 500.000 dong.

- B, me dé; bd, me vo (hoac chéng), ban than hoac vo (chéng) cua cOng
chtrc, vién chirc, ngudi lao dong S& Noi vu dang cong tac hodc da nghi huu tai So,
lanh dao Phong N§i vu céc huyén, thanh phé, thi xa: Bao gém vong hoa va 18
viéng 500.000 dong.

- Nhitng truong hop dic biét khac: Do 1anh dao S& quyét dinh.

d) B6 sung thu nhap cho cong chirc, ngudi lao dong

Tinh theo hé s6 ting thém quy tién lwong, nhung t6i da khong qua 1,0 (mot)
14n so véi mire tién lwong theo ngach, bac, chirc vu do nha nuéc quy dinh.

Quy tién lwong dé tra thu nhap ting thém mot nim duge xac dinh nhu sau:
QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:

QTL: Quy tién luong theo ngach, bac, chirc vu cta co quan dugc phép tra
tang thém tbi da trong mot nam,;

Lmin: La muc luong co sé (d6ng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;
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K1: La hé sd diéu chinh tang thém thu nhép (t6i da khdng qué 1,0 1an)
K2: La hé sd luwong theo ngach, bac, chirc vu binh quan cia co quan;

L: La s6 bién ché duoc giao va sd lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP hién co;

Thu trudng co quan thuc hién ché d6 tu cha quyét dinh viée st dung kinh
phi tiét kiém theo cdc ndi dung néu trén sau khi théng nhat voi Ban Chép hanh
Cong doan CSTV Co quan Van phong S¢ va cong khai trong co quan.

Pi¢u 20. Phan phdi thu nhip ting thém cho cong chirc, nguoi lao dong

1. Cach xac dinh: Trong pham vi ngudn Kinh phi tiét kiém duoc, co quan
quyét dinh phuong an chi tra thu nhap ting thém cho timg cong chirc, nguoi lao
dong theo nguyén tic phai gin v6i hiéu qua, két qua coéng viée cua ting nguoi.
Nguoi ndo c6 thanh tich, déng gop dé tiét kiém chi, ting hiéu suit cong tac cao
hon thi dugc tra thu nhip tang thém cao hon.

2. Mtic chi tra: Pugc tha truong co quan quyét dinh sau khi théng nhét y
kién v6i dai dién Cong doan CSTV Co quan Vin phong Sé, cu thé nhu sau:

T Keét qua Phan 10‘2_1.1 danhAgla cong H¢ 0 h}rang ’Ehu Ghi ch
chirc, ngwoi lao dong nhap tang thém
1 | Hoan thanh xuét sic nhiém vu 1,3
2 Hoan thanh tot nhiém vu 1,0
3 | Hoan thanh nhiém vu 0,7
4 | Khong hoan thanh nhiém vu 0
_ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Giao Vin phong So gitip thu truong co quan thong nhat quan 1y viée sir
dung kinh phi, mua sam, sira chita tai san, trang thiét bi 1am viéc cta co quan; cé
trach nhiém huéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra cac don vi thuc hién ding Quy
ché nay.

2. Ké toan co quan giup thu trudng co quan (chu tai khoan) theo doi, ghi
chép, giam sat, quan 1y va dinh ky hang nam phai bao c4o tinh hinh st dung kinh
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phi, vat tu, tai san, cong no va cac nguon kinh phi ctia co quan trudc khi t6 chirc
hoi nghi cong chire co quan theo quy dinh. Bdo cédo dot xuat khi can thiét.

3. Ca nhén, t6 chtc thudc S ¢o trach nhiém 1én ké hoach thuc hién cong
viéc dugc phan cong, phy trach theo thang, quy, nim va to chirc thyc hién ding
theo quy dinh cta Quy ché nay. Néu phat hién thuc hién khong dung quy dinh, co
quyén va trach nhiém dé nghi lanh dao S¢, Cong doan, Ban Thanh tra nhan dan dé
kip thoi kiém tra, xir 1y theo quy dinh.

4. Ban Thanh tra nhan dan Co quan Vin phong S& c6 trach nhiém kiém tra,
giam sat thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay duoc Hoi nghi cong chirc thdng nhat thong qua va thuc hién tir
ngay 01 thang 01 nim 2022. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, phat
sinh thi cac don vi phan 4nh vé Vin phong So dé thong qua hoi nghi cong chirc
hang nam diéu chinh, bd sung kip thoi./.
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