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báo giá học phí đối với học viên 

các lớp bồi dưỡng ngành Nội vụ 

 

Thái Nguyên, ngày       tháng     năm 2023 

              Kính gửi:   Các cơ sở đào tạo, bồi dưỡng có chức năng 

 

Căn cứ Kế hoạch số 30/KH-UBND ngày 28/02/2023 của UBND tỉnh Thái 

Nguyên ban hành kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức tỉnh 

Thái Nguyên năm 2023; Kế hoạch số 49/KH-SNV ngày 29/3/2023 của Sở Nội vụ 

đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức làm công tác Nội vụ năm 2023. 

Để triển khai thực hiện Lớp bồi dưỡng cho cán bộ, công chức, viên chức làm 

công tác Nội vụ năm 2023, Sở Nội vụ tỉnh Thái Nguyên đề nghị các cơ sở đào tạo, 

bồi dưỡng có chức năng nộp hồ sơ năng lực và báo giá kinh phí tổ chức trọn gói (học 

phí) dành cho 01 học viên theo các lớp bồi dưỡng với những nội dung như sau: 

1. Hồ sơ năng lực đào tạo, bồi dưỡng 

1.1 Số lượng: 01 bản chính. 

1.2. Thành phần Hồ sơ: 

- Bản giới thiệu về cơ sở đào tạo, bồi dưỡng; 

- Bản sao Quyết định thành lập và chức năng nhiệm vụ của đơn vị; 

- Năng lực và kinh nghiệm: Trình độ chuyên môn, kinh nghiệm của giảng viên 

tham gia thực hiện đào tạo, bồi dưỡng; 

- Phụ lục: Bản phô tô Hợp đồng tham gia giảng dạy, đào tạo, bồi dưỡng của đơn 

vị đã ký kết thực hiện. 

2. Báo giá kinh phí tổ chức  

2.2 Yêu cầu chung 

- Loại hợp đồng: Đơn giá học phí theo từng lớp (đã bao gồm chi phí tài liệu 

học tập, chi phí giảng viên, báo cáo viên và các chi phí khác liên quan đến khóa học). 

Quyết toán, thanh toán theo số lượng học viên tham dự lớp học. Trong đó, học viên 

là cán bộ, công chức do Sở Nội vụ trực tiếp chi trả, học viên là viên chức do đơn vị 

sự nghiệp hoặc học viên tự thanh toán cho cơ sở đào tạo. 
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Các cơ sở đào tạo, bồi dưỡng có chức năng báo giá học phí cho 01 học viên 

theo từng lớp, địa điểm trên cơ sở xây dựng dự toán theo quy định tại Thông tư số 

36/2018/TT-BTC ngày 30/3/2018 của Bộ Tài chính về hướng dẫn lập dự toán, quản lý, 

sử dụng và quyết toán kinh phí dành cho công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công 

chức, viên chức;  Thông tư số 06/2023/TT/BTC ngày 31/01/2023 của Bộ trưởng Bộ 

Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 36/2018/TT-BTC ngày 

30/3/2018 của Bộ Tài chính hướng dẫn việc lập dự toán, quản lý, sử dụng và quyết 

toán kinh phí dành cho công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức; 

Nghị quyết số 13/2021/NQ-HĐND ngày 12/8/2021 của HĐND tỉnh Thái Nguyên 

quy định một số mức chi cho công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên 

chức tỉnh Thái Nguyên. 

- Giảng viên, báo cáo viên: Giảng viên chính, báo cáo viên đảm bảo tiêu chuẩn 

theo quy định tại Nghị định số 101/2017/NĐ-CP ngày 01/9/2017 của Chính phủ về đào 

tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức. 

2.2 Yêu cầu cụ thể: (có phục lục kèm theo) 

Sở Nội vụ tỉnh Thái Nguyên gửi văn bản mời nộp hồ sơ năng lực và báo giá 

đến các cơ sở đào tạo, bồi dưỡng có chức năng để biết và phối hợp thực hiện. Thời 

gian gửi hồ sơ về Sở Nội vụ trước ngày 17/8/2023, thông tin chi tiết trao đổi với 

bà Bùi Thị Tuyết Mai, số điện thoại 0988.371.665 để được hướng dẫn./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Website Sở; 

- Bảng tin Sở Nội vụ; 

- Lưu: VT, VP.(maibtt) 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Hiển 
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Phụ lục: DANH SÁCH  

CÁC LỚP ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG NGÀNH NỘI VỤ NĂM 2023 

(Kèm theo Công văn số:           /SNV-VP, ngày     /8/2023 của Sở Nội vụ) 

 

1. Lớp bồi dưỡng Cải cách hành chính 

1.1 Số lượng: 90 người/lớp; số lớp: 04 lớp. 

1.2. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian: 03 ngày/lớp dự kiến mở tháng 9-10/2023. 

- Địa điểm: Tại các huyện Định Hóa và Phú Bình, thành phố Phổ Yên và thành 

phố Sông Công. 

1.3. Nội dung giảng: 

- Đối với đối tượng bồi dưỡng, tập huấn là cán bộ, công chức làm công tác cải 

cách hành chính tại các cơ quan, đơn vị: Chuyên đề kỹ năng xây dựng kế hoạch, báo 

cáo và tuyên truyền cải cách hành chính, nghiệm vụ tự chấm điểm, xây dựng báo cáo 

tự chấm điểm CCHC; Chuyên đề kỹ năng giao tiếp ứng xử, văn hóa, đạo đức công 

vụ. Chuyên đề rà soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ giữa các cơ quan nhà nước. Chuyên 

đề nghiệp vụ nâng cao hiệu quả quản trị và hành chính công; 

- Đối với đối tượng bồi dưỡng, tập huấn là công chức, viên chức làm việc tại 

Trung tâm phục vụ hành chính công, Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện, 

xã: Chuyên đề kỹ năng xây dựng kế hoạch, báo cáo và tuyên truyền cải cách hành 

chính, nghiệm vụ tự chấm điểm, xây dựng báo cáo tự chấm điểm Chỉ số CCHC cấp 

xã; Chuyên đề kỹ năng giao tiếp ứng xử, văn hóa, đạo đức công vụ. Chuyên đề rà 

soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ giữa các cơ quan nhà nước. Chuyên đề nghiệp vụ 

nâng cao hiệu quả quản trị và hành chính công. 

2. Lớp bồi dưỡng Tín ngưỡng, tôn giáo 

2.1. Số lượng: 150 người/lớp; số lớp: 03 lớp. 

2.2. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian: 03 ngày/lớp dự kiến mở tháng 9/2023. 

- Địa điểm: Tại các huyện Định Hóa và Phú Bình, Đồng Hỷ. 

2.3. Nội dung bồi dưỡng 

- Lý luận chung về tín ngưỡng, tôn giáo; 
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- Đặc điểm, tình hình tín ngưỡng, tôn giáo ở Việt Nam và tỉnh Thái Nguyên 

hiện nay; 

- Tư tưởng Hồ Chí Minh, quan điểm, đường lối của Đảng và pháp luật của Nhà 

nước về tín ngưõng, tôn giáo; 

- Công tác quản lý nhà nước đối với hoạt động tín ngưỡng, tôn giáo; 

- Công tác quản lý nhà nước đối với đất đai, xây dựng công trình sử đụng cho 

mục đích tín ngưỡng, tôn giáo; 

- Công tác đảm bảo an ninh, trật tự, an toàn xã hội vùng đồng bào theo đạo; đấu 

tranh, ngăn chặn hoạt động lợi dụng tín ngưỡng, tôn giáo. 

2.4. Báo cáo viên 

- Lãnh đạo, công chức các sở, ban, ngành cấp tỉnh, có trình độ chuyên môn, có 

kinh nghiệm bồi dưỡng về công tác tín ngưỡng, tôn giáo. 

- Giảng viên các trường đại học, cao đẳng, có trình độ chuyên môn, có kinh 

nghiệm đào tạo, bồi dưỡng về công tác tín ngưỡng, tôn giáo. 

3. Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác văn thư, lưu trữ năm 2023 

3.1. Đối tượng 

Cán bộ, công chức phụ trách, tham mưu, trực tiếp làm công tác văn thư, lưu trữ tại 

các cơ quan, tổ chức cấp huyện và công chức Văn phòng - Thống kê UBND cấp xã.  

3.2. Thời gian, địa điểm, số lượng 

- Thời gian: 03 ngày/lớp dự kiến mở tháng 9/2023. 

- Địa điểm, số lượng: 04 lớp, cụ thể: 

+ Lớp tổ chức tại thành phố Thái Nguyên, số lượng 90 học viên/lớp; 

+ Lớp tổ chức tại huyện Đồng Hỷ, số lượng 60 học viên/lớp; 

+ Lớp tổ chức tại huyện Đại Từ, số lượng 60 học viên/lớp; 

+ Lớp tổ chức tại thành phố Sông Công, số lượng 60 học viên/lớp; 

3. 3. Nội dung 

- Giới thiệu tổng quan hệ thống pháp luật về văn thư lưu trữ, các văn bản mới 

của Bộ Nội vụ như: Thông tư số 10/2022/TT-BNV ngày 19/12/2022 quy định thời 

hạn bảo quản tài liệu; Thông tư số 02/2023/TT-BNV ngày 23/3/ 2023 quy định 

chế độ báo cáo thống kê ngành nội vụ; Chỉ thị số 09/CT-UBND ngày 25/5/2023 

của UBND tỉnh về tăng cường thực hiện công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh 

Thái Nguyên; 
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- Triển khai, hướng dẫn thực hiện một số điểm mới quy định tại Nghị định số 

30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn thư và một số văn 

bản hướng dẫn Sở Nội vụ về công tác văn thư, lưu trữ; 

- Thể thức, kỹ thuật trình bày văn bản; quản lý văn bản đi, quản lý văn bản đến; 

trách nhiệm quản lý, sử dụng con dấu và thiết bị lưu khóa bí mật trong công tác văn 

thư; 

- Lập danh mục hồ sơ, lập hồ sơ công việc và giao nộp hồ sơ, tài liệu vào Lưu 

trữ cơ quan; thu thập hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan; 

- Thu thập tài liệu vào Lưu trữ lịch sử; xác định giá trị tài liệu; hủy tài liệu hết 

giá trị tại các cơ quan, tổ chức; 

- Trao đổi kinh nghiệm thực tế, giải đáp những khó khăn, vướng mắc trong quá 

trình thực hiện nhiệm vụ công tác văn thư, lưu trữ. 

3. 4. Giảng viên: báo cáo viên của Sở Nội vụ và các cơ quan, tổ chức liên quan. 

4. Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác thi đua, khen thưởng tỉnh Thái 

Nguyên năm 2023 

4.1. Số lượng: 160 người, tại Tp. Thái Nguyên 02 lớp, mỗi lớp 80 người. 

4.2. Thời gian, địa điểm:  

- Thời gian: 03 ngày/lớp dự kiến mở lớp Tháng 9/2023 

- Địa điểm: Tp. Thái Nguyên 

4.3. Nội dung bồi dưỡng 

- Những nội dung cơ bản và những điểm mới của Luật Thi đua, khen thưởng 

năm 2022, các văn bản, quy định về công tác thi đua khen thưởng của trung ương và 

của tỉnh;  

- Hướng dẫn công tác lập hồ sơ đề nghị khen thưởng; 

- Cách thức tổ chức các phong trào thi đua; 

- Các giải pháp nâng cao hiệu quả công tác thi đua, khen thưởng tỉnh Thái 

Nguyên trong giai đoạn hiện nay; 

- Thảo luận, giải đáp thắc mắc. 

5. Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ cho cán bộ, công chức cấp xã 

5.1. Số lượng: 90 người/lớp; số lớp: 02 lớp. 

5.2. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian: 02 ngày/lớp dự kiến mở trong quý III năm 2023. 
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- Địa điểm: Tại thành phố Thái Nguyên. 

5.3. Nội dung bồi dưỡng 

Triển khai hoạt động đánh giá chất lượng bồi dưỡng cán bộ, công chức xã để 

làm cơ sở cho các cơ quan quản lý, sử dụng cán bộ, công chức nghiên cứu các giải 

pháp để nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác bồi dưỡng; 

- Bồi dưỡng về kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước; 

- Bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng theo yêu cầu vị trí việc làm: bồi dưỡng theo tiêu 

chuẩn chức vụ, chức danh lãnh đạo, quản lý; bồi dưỡng văn hóa công sở, đạo đức 

công vụ, quy tắc ứng xử; 

- Bồi dưỡng kiến thức về hội nhập quốc tế, chuyển đổi số cho cán bộ, công chức 

cấp xã đang công tác ở lĩnh vực liên quan; 

- Triển khai thực hiện các mục tiêu tại Quyết định số 378/QĐ-UBND ngày 

09/02/2021 của UBND tỉnh ban hành Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công 

chức, viên chức tỉnh Thái Nguyên giai đoạn 2021 – 2025; 

- Triển khai thực hiện nội dung 01 của nội dung thành phần số 08 tại Quyết định 

số 263/QĐ-TTg ngày 22/02/2022 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Chương trình 

mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới giai đoạn 2021 – 2025; 

- Triển khai thực hiện Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10/6/2023 của Chính 

phủ quy định về cán bộ, công chức cấp xã và người hoạt động không chuyên trách ở 

cấp xã, ở thôn, tổ dân phố. 

5.4. Giảng viên 

- Giảng viên các cơ sở đào tạo bồi dưỡng của Trung ương; 

- Giảng viên của Trường Chính trị tỉnh có kinh nghiệm và phương pháp giảng 

dạy, có các chuyên ngành đang giảng dạy phù hợp với các ngành và lĩnh vực theo 

chức danh chuyên môn xã; 

- Giảng viên là cán bộ, công chức các sở, ngành đã được tập huấn lớp giảng 

viên nguồn do Bộ Nội vụ tổ chức;  

- Giảng viên thỉnh giảng là công chức lãnh đạo, quản lý, chuyên viên đang 

công tác tại các sở, ban, ngành có chuyên môn phù hợp với chuyên ngành bồi dưỡng 

cán bộ, công chức xã.  

6. Lớp tập huấn quản lý nhà nước về công tác thanh niên 
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6.1. Số lượng: 150 người/lớp; số lớp: 02 lớp. 

6.2. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian: 02 ngày/lớp dự kiến mở trong quý III năm 2023. 

- Địa điểm: Tại thành phố Thái Nguyên. 

6.3. Nội dung bồi dưỡng 

- Thanh niên thời kỳ đẩy mạnh công nghiệp hóa, hiện đại hoá; 

- Thanh niên và quản lý nhà nước về thanh niên; 

- Lập Kế hoạch và tổ chức thực hiện Chương trình, kế hoạch phát triển thanh niên; 

- Hướng dẫn triển khai thực hiện bộ chỉ tiêu và chế độ báo cáo thống kê về thanh 

niên trên địa bàn tỉnh Thái Nguyên. 

6.4. Giảng viên 

- Giảng viên các cơ sở đào tạo bồi dưỡng của Trung ương; 

- Giảng viên của Trường Chính trị tỉnh có kinh nghiệm và phương pháp giảng 

dạy, có các chuyên ngành đang giảng dạy phù hợp với các ngành và lĩnh vực theo 

chức danh chuyên môn xã ; 

- Giảng viên là cán bộ, công chức các sở, ngành đã được tập huấn lớp giảng 

viên nguồn do Bộ Nội vụ tổ chức; Giảng viên thỉnh giảng là công chức lãnh đạo, 

quản lý, chuyên viên đang công tác tại các sở, ban, ngành có chuyên môn phù hợp 

với chuyên ngành, lĩnh vực ; 

- Giảng viên các trường đại học, cao đẳng, có trình độ chuyên môn, có kinh nghiệm 

đào tạo, bồi dưỡng phù hợp với chuyên ngành, lĩnh vực. 

7. Lớp tập huấn quản lý quốc tế về thanh niên 

7.1. Số lượng: 150 người/lớp; số lớp: 01 lớp. 

7. 2. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian: 02 ngày/lớp dự kiến mở trong quý III năm 2023. 

- Địa điểm: Tại thành phố Thái Nguyên. 

7. 3. Nội dung bồi dưỡng 

- Thanh niên thời kỳ đẩy mạnh công nghiệp hóa, hiện đại hoá; 

- Thanh niên và quản lý nhà nước về thanh niên; 
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- Lập Kế hoạch và tổ chức thực hiện Chương trình, kế hoạch phát triển thanh niên; 

- Giao tiếp đa văn hóa trong điều kiện toàn cầu hóa và hội nhập quốc tế; 

- Thanh niên Việt Nam trong xu thế hội nhập quốc tế. 

7. 4. Giảng viên 

- Giảng viên các cơ sở đào tạo bồi dưỡng của Trung ương ; 

- Giảng viên của Trường Chính trị tỉnh có kinh nghiệm và phương pháp giảng 

dạy, có các chuyên ngành đang giảng dạy phù hợp với các ngành và lĩnh vực theo 

chức danh chuyên môn xã; 

- Giảng viên là cán bộ, công chức các sở, ngành đã được tập huấn lớp giảng 

viên nguồn do Bộ Nội vụ tổ chức ; Giảng viên thỉnh giảng là công chức lãnh đạo, 

quản lý, chuyên viên đang công tác tại các sở, ban, ngành có chuyên môn phù hợp 

với chuyên ngành, lĩnh vực ; 

- Giảng viên các trường đại học, cao đẳng, có trình độ chuyên môn, có kinh nghiệm 

đào tạo, bồi dưỡng phù hợp với chuyên ngành, lĩnh vực./. 
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