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QUYET PINH

Phé duyét Quy ché chi tiéu ndi bj, quan Iy tai sin cong va phin phéi
thu nhip do tiét kiém kinh phi ciia Trung tim tro gitip phap ly nha nuwée

GIAM POC SO TU PHAP TiNH THAI NGUYEN

Can cr Luat Ngén sach;

Can clr Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctia Thii tuéng
Chinh phu quy dinh co ché tu chu cta don vi su nghiép cong lap trong linh vuc
su nghiép kinh té, sy nghiép khac;

Cian cir Quyét dinh s§ 1738/QD-UBND ngay 15/7/2015 ctia UBND tinh
Thai Nguyén quy dinh chitc ning, nhiém wu, quyén han va co cu té chirc ciia
S& Tu phap tinh Théi Nguyén;

Can cir Nghi quyét cua Hoi nghi can b, cong chiic, vién chirc S& Tu phap
tinh Thai Nguyén nam 2020:;

Xét dé nghi ctia Gidm déc Trung tdm Tro gitip phap 1§ nha nuée,

QUYET DINH:

Dicu 1. Phé duyét Quy ché s6 46/QC-TGPL ngay 21/01/2020 ciia Trung
tam tro gitip phap ly nha nuéc vé chi tidu néi bd, quan ly tai san cong va phan
phéi thu nhép do tiét kiém kinh phi cia Trung tdm tro gitup phép 1y nha nudc.

Piéu 2. Giam déc Trung tdm Trg gitp phdp ly Nha nuée, Chanh vin
phong S¢ Tu phép chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhur diéu 2;

- S¢ Tai chinh;
- KBNN tinh;
- TT TGPL;

- Luu: VT. "
06b.
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SO TU PHAP TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP Dgc 1idp - Ty do - Hanh phic
PHAP LY NHA NUGC

, Thai Nguyén, ngay 21 thang 01 ndm 2020
S6: 46/QC-TGPL

QUY CHE
Chi tiéu ngi by, quan ly tai sin cong va phéin phoi thu nhip do tiét kiém kinh
phi cia Trung tim trg gitp phap Iy nha nwéc

Can cir Nghi dinh 56 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 cua Thu twong Chinh
phu quy dinh co ché ti chii cia don vi sw nghiép cong lap trong linh vuc su nghiép
kinh té, su nghiép khdc;

Can cur Nghi quye?t Hoi nghi cdn bg cong chire vién chicc nam 2019 va cdc van
ban quy dinh vé cdc ché d¢ cong tdc phi, héi nghi, tiép khdch, mua sam tai san cong,
tieu chuan phuong tién lam viéc, dién thoai, khen thuong, tro cap khé khan....;

Can cir Bién ban ngay 14/01/2020 vé viée dong gop xdy dung Quy ché chi tiéu
ngi b va quan ly tai san cong cua Trung tim tro giup phap Iy nha nudec.

Trung tdm trg gitip phép ly nha nuéc xay dung Quy ché cu thé nhu sau:

~ CHUONGT:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Ban quy ché quy dinh ché do quan ly va sir dung phuong tién lam viéc cua
don vi, dinh mirc chi mét so hoat déng thuong xuyén va viéc st dung kinh phi tiét
kiém duoc cta don vi.

Piéu 2. Pbi twong didu chinh:

Cong chue, vién chirc, nguoi lao dong hop dong trong don vi dugc tra luong
theo thang bang luwong nha nuéc quy dinh.

Piéu 3. Muc dich xiy dung quy ché:

Tao quyen chi déng cho Thi truéng don vi chi tiéu tai chinh déng thoi tao
diéu kién cho cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

Dé sir dung tai san ding muc dich, c¢6 hiéu qua, thuc hién tiét kiém, chéng
lang phi.

La cin ctr &€ quan ly, thanh toén cac khoan chi tidu trong don vj va dé co quan
quan 1y cép trén, co quan tai chinh, kho bac nha nudc . . . kiém soét theo quy dinh.

Diéu 4. Nguyén tic thuc hién quyén tu chii v tai chinh:

Bam bio cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao, gén vigc tang thu nhdp véi chat lugng, hiéu qua cong tac cua cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong va sir dung hiéu qua kinh phi ctia don vi:
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Pam bao cong khai, dan chi va bao vé quyén lgi hop phép cua can bg, vién
chirc, nguoi lao dong trong don vi;

Kinh phi tiét kiém dugc cua don vi dugc chi cho cong chue, vién chirc, nguoi
lao ddng trong don vi, d&m bao hai hoa, hop ly véi cong sirc dong gop cua timg nguoi.

Muec chi quy dinh tai Quy ché nay 1a muc chi t6i da.
Pidu 5: Kinh phi tiét kiém dworc:
Trén co s& hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam va sau khi don vi da thuc

hién day du nghla vu voi nha nudc, s6 kinh phi tiét kiém duoc ctia don vi la khoan
chénh 1éch gitra so chi thuc té thip hon s6 kinh phi thuc hién ty chi ctia don vi.

Piéu 6. Noi dung sir dung kinh phi tiét kiém dwgre:

Kinh phi tiét kiém dugc cuia don vi duge sir dung theo thir tur sau:

- Tra thu nhép tang thém cho nhirg nguoi lao dong;: Téi da khong qué 01 lan
qu¥ tién luong cép bac, chire vy trong nam do nha nuéce quy dinh;

- Chi khen thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi
theo hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gép vao hoat dong cta don vi;

- Chi phtc loi, tro cap kho khan, dot xuét cho ngudi lao dong, ké ca cac truong
hop nghi huu, nghi mat suc trong nam; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché
thuc hién tinh giam bién ché;

- Chi ting cudng co so vat chét cua don vi;

- Lap Quy du phong 6n dinh thu nhép: trong trrong hop don vi xét thay kha
nang tiét kiém kinh phi khong a 6n dinh.

_ CHUONG II. )
CAC QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NQI BQ

Piéu 7. Cac khoan thanh toan ca nhin:

Cac khoan tién luong theo hé s6, tién cong theo hop dong, phu céap chirc vu,
phu cép khac, cac khoan phai ndp theo luong va tién thudng dugc thyc hién theo céc
quy dinh hién hanh.

Pidu 8. Chi thanh toan lam thém gio:

Viéc thanh toan lam thém gid chi dugc thyuc hién khi c6 cong viée dot xuét
can phai lam vao th Bay, Chu nhat, ngay L& theo yéu cau ctia Lanh dao Trung tam;

Nguyén tic thanh toan: 50% thdi gian lam thém gi¢ do Trung tam bé tri dé
can bd, vién chirc nghi bu, 50% thdi gian con lai dugc thanh todn theo ché d6 quy
dinh (s6 gio dugc thanh toan trong nam khong vugt qua 100 gid);

Cubi quy céac can b vién chirc lam thém gio gii gidy bao lam thém gio cho
ké toan tinh toan trinh Lanh dao duyét thanh toan.
Pidu 9. Chi tién ché, nwée ubng trong gio' lam vige:

- Thuc hién mua nudc ubng d6i véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua
Trung tAm mirc chi la 30.000d/nguoi/thdng;
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- Che dung gé tiép khach, tiép dan hang thang do Trung tam mua phai cén cu
vao nhu cau thyc té phat sinh.

Piéu 10. Ché @) quan ly sir dung dién, nudc, xang di cong tac, xe mo to
cong, may tinh, may phd t6, may dién thoai cong, diéu hoa khéng khi:

a) Quan ly dién thdp sdang, nudc sinh hoat trong co quan:

Cbng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi phai c6 y thuc tiét kiém
khi sir dung dién thép sang va cac thiét bi tiéu thu dién nang, nude sinh hoat. Khong
st dung dién, nudc phuc vu cho nhu cdu ca nhan. Trudc khi ra khoi phong phai t4t
ngudn dién thip sang ciing nhu cac thiét bi tiéu thu dién. Néu & lai co quan lam viéc
ngoai git hanh chinh, lam thém vao ngay nghi phai dugc su ddng y cua Thu trudng

don vi.
b) Quan Iy viéc chi xang di cong tac:

Cép xing di cong tac theo thuc té phat sinh nhim phuc vu cho cong viéc cua
don vi.

_Cép xang khi di 6 t ctia S& duoc quan Iy trén co s& Lénh diéu xe, dbi chiéu
véi dong ho xe chay thyc té trong ky han va dinh mirc tiéu hao xang theo dinh murc
quy dinh chung vé cic loai xe theo quy dinh cia UBND tinh ban hanh.

¢) Viéc sir dung xe mdy cong, mdy vi tinh, may phé t6, diéu hoa khéng khi:

- Viéc str dung xe may cong cua co quan dé di cong tac trong va ngoai tinh
thuc hién theo ding quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Cé nhén dugc giao quan ly su
dung xe may cong khi c6 hong héc nho thi ty sira chita, doi véi stra chira lon phai
can cir vao sb kinh phi dugc cap va do Lanh dao Trung tam quyet dinh. Khong su
dung xe may cong, may vi tinh, mady in, may phé t6 phuc vu cho nhu cau ca nhén;

- Viéc stra chira nho, thay thé cac thiét bi van phong thi phai 6 dé nghi hodc
bao hong trinh thi truéng don vi phé duyét;

- Viéc sira chira 16n theo dinh ky phai c6 du tru dé nghi cdp trén duyét kinh
phi bo sung méi stra chira;

- Chi bat diéu hoa phong lam viéc khi nhiét d§ chua tuong thich voi diéu kién
lam viéc va tat diéu hoa trudc khi vé 30 phut.

d) Viéc sir dung dién thoai co quan:

- Pién thoai trang bi cho céc phong, Chi nhanh cta Trung tam dé giao dich
phuc vu nhiém vu chuyén mén, khong dung dién thoai cong dé giao dich cho viéc
riéng (trir trudng hop dac biét duogc _Lﬁnh dao Trung tim cho phép). Thuc hién khoan
theo ting thué bao. Néu sur dung thap hon dinh muc thi dugc thanh toan theo thuc té,
néu st dung vugt qua dinh muc thi trir vao tién luong cua ngudi lao dong (truong
phong, trugng Chi nhanh) phong d6. Mtrc khoan cu thé nhu sau:

+ Tai c4c phong cta Trung tam: khong qua 250.000d/may/thang;

+ Tai cac Chi nhanh trg giup phép ly: khong qua 200.000d/may/thang.



Piéu 11. Ché dg sir dung vat tu, vin phong phim:

MBbi vién chire dugc trang bi:

- M6t cé@ip cong tac tri gia khong qua: 500.000d/ngudi/nam.

- Mt quyén s cong tac khong qua: 80.000d/ngudi/nam.

- Tién van phong pham (but, gidy viét) muc 40.000d/nguoi/thang.

* Cac mikc trén thuc hién cdp banghién vt va tuy theo kha nang tai chinh,
dam bao du diéu kién lam viéc va céong tdc.

- Céc dung cu van phong phdm khac: Cac phong c6 dé xuit trén co sé cin cur
vao nhiém vu chuyén moén trinh lanh dao Trung tdm phé duyét;

Riéng giay in, myc in cac can b, vién chirc ty quan trén co sé st dung tiét
kiém va chi duge sir dung vao nhiém vu chuyén mén khong dugc dung vao viéc
riéng, khi sao in nhiéu (trén 100 ban) phai dugc Lanh dao Trung tdm phé duyét;

Ching tir mua ban hang hod, vin phong phdm phai dam bao dung theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.
Diéu 12. Ché db chi hoi nghj va cic 16p bdi dudng, ting cuwdng ning lye
1. Chi héi nghi theo dung ché d6 cua Quyét dinh sé 34/2017/QbB-UBND ngay
05/11/2017 cua Uy ban nhan dén tinh Thai Nguyén quy dinh viéc thyc hién ché do
chi cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi doi véi cac co quan, td chire, don vi thudc tinh
Thai Nguyén.
Chi céac héi nghi :
- Héi nghi so két, tong két;
- Hoi nghi tap huan, trién khai ché dg, chinh sach mdi.

Ché do chi tiéu hdi nghi phai dua trén quy mo, tinh chét cua hoi nghi va kha
nang tai chinh ctia don vi. Thyc hién theo diing quy dinh ctia nha nudc.

- Chi thu lao giang vién, bdi dudng bo céo vién, nguoi c6 bao cao tham luin
trinh bay tai hdi nghi la:

+ Pho Chu tich HDND, UBND tinh; Vu truéng, Pho vu trudng, Vién truéng,
Pho vién trudng, Cuc trudng, ‘Phé cuc truong thuge Bg; Phé Gido su; Tién si; giang
vién chinh. Mtrc chi 600.000d6ng/budi.

+ Can bg, cong chirc, vién chirc cdng tac tai cac co quan, don vi trung vong va
cdp tinh (ngoai céc doi tugng trén). Mire chi 500.000d6ng/budi.

+ Can by, cong chirc, vién chirc cong tac tai cic co quan, don vi tur cép huyén
va tuong duong tré xuong. Mire chi 300.000d6ng/budi.

Cac truong hop khéc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Chi cong tic phi cho giang vién, bao cdo vién: thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 13 Quy ché nay.

- Tién tai liéu cho dai biéu tham du;
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- Chi hd tro tién an ddi voi dai biéu khach moi khong thudc dién huéng lwong
tir ngdn sach nha nudc. Muc chi toi da khong qua 200.000d/ngay/nguoi;

- Chi bu thém phan chénh léch tién an hoi nghi do t6 chirc an tap trung: Thu
truong don vi cén cur tinh hinh thyuc té ciia don vi quyét dinh murc chi hd tro tién n.
Miic chi tdi da khong qué 45.000d/ngay/ngudi;

- Chi giai khat gitta gio. Mirc chi 20.000d/dai biéu/budi;

- Chi hd trg tién thué phong nghi cho khach moi khong thudc dién huong
luong tir ngén sdch nha nuée. Muc chi 200.000d/ngudi/ngay;

- Chi hd trg tién phuong tién di lai cho khach mai khong thudc dién huong
lwong tir ngan sach nha nude: thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Phén I phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/QD-UBND ngay 05/11/2017 cua Uy ban nhén
dan tinh Thai Nguyén.

- Chi thué héi truo'ng, trang tri, &m thanh, van phong pham, chi khéc, ... phuc
vu hoi nghi. Chi theo mirc gia thuc té trén dia ban.

2. Péi véi cac 16p bdi dudng, ting cudng ning luc: thuc hién theo huéng dan
cua tirng 16p.

Diéu 13. Ché d chi cong tic phi:

Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05/11/2017 ciia Uy ban nhén dén tinh
Thai Nguyén quy dinh viéc thue hién ché d6 chi cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi doi
V@i cac co quan, to chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén.

a) Cong tac phi khodn thang:

Murc khoén cu thé theo 2 mirc nhu sau:

+ Mirc 1: 300.0004d /thang/nguoi.
+ Mirc 2: 500.000d/thang/nguoi.

Mirc 1: Ap dung dbi v6i nguoi di cong tac thuong xuyén trén 10 ngay/thang
va da dugce huong thanh todn cong tac phi theo cong 1énh dudi 05 ngay.

Mic 2: Ap dung d6i v6i nguoi di cong téc thudong xuyén trén 10 ngay/thang
va khong dugc hudng thanh toan cong tac phi theo cong 1énh.

* Piéu kién thanh toan:

Vin thu, ké todn, thi quy c6 tinh chat thuong xuyén di cong tic luu dong trén
10 ngay/thang dugc thanh toan 06/1an.

* Khong thanh todn cong tac phi khoan thang doi véi truong hop nghi viéc,
nghi phép, nghi 6m tir 10 ngay tr& 1én, di cong tac da dugc thanh toan cong tac phi
theo cong lénh trong thang tir 05 ngay tro 1én hodc di hoc tir 10 ngay trg lén.

b) Cong tac phi theo Gidy céng lénh (phu cap leu triy):

- Chi thanh toan phu cap luu trt khi tir co quan dén noi cong tac c6 cu ly tir
15km tro 1én. Thit tuc khi thanh toan ngoai gidy cong lénh hop 1& (c6 ghi day du cac



ndi dung) phdi kém theo mot trong cac loai gidy to nhu: gidy moi, gidy triéu tap,
quyet dinh cur di hop, di tip huan,... ctia co quan cé thdm quyeén.

- Mirc phy cdp céng tac phi t6i da khong qué 200.000d/ngay/ngudi. Truong
hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) Lanh dao Trung tdm quyét dinh
muc phu cap luu tra theo cac tidu chi: can cir theo sé gio thuc té di cong tic trong
ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gi¢ hanh chinh (bao gdm ca thoi gian di trén
duodng), quang duong di cong tac...;

¢) Thanh todn tién thué Pphong nghi tai noi dén céng tac:

- Viéc thué phong nghi khi di cong tac theo mac quy dinh cia Nha nude. Néu
chi phi phong nghi thuc té cao hon mitc quy dinh ctia Nha nudc thi ca nhan cong
chirc, vién chirc phai ty tic phan chénh léch cao hon. Néu chi phi tién ngu thap hon
quy dinh thi thanh todn theo héa don thuc té. Khéng thanh toén tién thué phong nghi
trua va chi phi thué phong nghi di céng tac néi tinh (e mét sé truong hop dac biét
di cong tdc theo Quyét dinh 32/201 6/OD-TTg, cdc chuong trinh muc tiéu... tai mot
s6 xom, xa dic biét khé khin cé nghi qua dém thi dp dung mirc khodn
300.000d/ngay/nguoi).

- Doi véi trudng hop di cong tac theo doan & cic thanh phd truc thude Trung
uong, thanh phd 14 do thi loai I thudc tinh, mirc chi tdi da 1.000.000/ngay/phong theo
tiéu chuén 2 nguoi/phong; Bi cong tac tai cac ving con lai: Muc chi téi da khong
qué 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuin 2 nguoi/phong;

- Dbi véi truong hop di cong tdc mét minh hodc doan cong tac co 1é nguoi
hodc nguoi khac gidi thi dugce thanh toan theo mire thué phong téi da khong duoc
vuot mirc tién thué phong cua nhiing ngudi di cung doan (theo tiéu chudn 2
nguoi/phong);

Chung tir lam can cir thanh toén tién thué phong nghi gdm: Vin ban hodc ké
hoach cong tic da dugc Thu truéng co quan, don vi duyét sb luong ngay cir di cong
tac, gidy di dudng cé déng dau clia co quan, don vi cir can bd di cong tac va ky xac
nhin déng diu ngay dén, ngay di cla co quan noi can b dén cong tac (hoic khach
san, nha khach noi luu tra) va hod don tai chinh;

Ca nhén di hoc, di cong téc, di tap huan, di hoc tép kinh nghiém da duoc cép
trén duyét chi phi hodc da dugce co quan triéu tdp hop dai tho toan b chi phi thi
khong dugc thanh toan tién luu tru, tién thué phong nghi.

d) Thanh todn khodn tién tw tic phuong tién di cong tdc:

Déi voi cac dbi tuong cong chir, vién chire, nguoi lao déng, nguoi thuc hién
trg gitip phéap ly khong c6 du tiéu chuan duge bd tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung
néu di cong tac cach try sé co quan tir 15 km tré 1én ma tu tuc bang phuong tién ca
nhén cta minh thi dugc thanh toin khoan tién tu tic phuong tién theo mirc khoan
sau: 3.500d/km. Mirc khoan nay cé thé thay ddi khi nha nuée didu chinh gia ban
xang trén thi truong.

Can cir dé thanh toan khoan tién tw tic phuong tién di cong tc gom: Gidy di
duong hodc bang ké thoi gian thyc té clia nguoi di cong téc c6 xac nhan cla co quan
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noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khéch, ca nhén); bang ké do dai quing
duodng di cong tac trinh Thu trudng co quan, don vi duyét thanh toan.

Cac truong hop khong dugc thanh todn cong tac phi: Thoi gian diéu trj, diéu
dudng tai co s& yté, nha dleu dudng, dudng sirc; Nhitng ngay hoc & truong, 16p dao
tao tap trung dai han, ngan han da dugc hu'cng ché d6 dbi véi can bd di hoc; nhimg
ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tic; Nhiing ngay duoc giao nhiém vu
thu’cmg tra hogc biét phai tai mgt dia phuong hodc co quan khéic theo quyét dinh cua
cap c6 tham quyeén.

Diéu 14. Ché d quén ly viée chi mua sach, bao, tap chi va tai liéu phue vu
nghiép vu chuyén mon:

- Péi v6i sach nghiép vu chuyén mén: Trung tm téng hop dé lap ké hoach, t6
chirc mua sém. Truong hO’p sach nghi€p vu chuyén moén ban theo cic dot tap huan
nghiép vy, hoi théo thi nguoi tryc tiép di hop trinh lanh dao Trung tam phé duyét sb
lugng cu thé.

- Hang thang, hang quy dya trén tinh hinh thyc té ctia don vi 1ap du tru, ké
hoach cho viéc in, mua an chi cling nhu mua séch, tai liéu dung cho cong tic chuyén
mén. Nhim phuc vu hiéu qua nhét cho cong viéc.

Piéu 15. Ché d$ chi tiép khach:

Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh ciia Nha nu6e va ciia UBND tinh Thai
Nguyén. Vigc chi tiép khach phai tiét kiém, khong lang phi.

Céc truong hop khach dén Trung tdm lam viéc nhu: B Tu phép, Cuc trg giup
phap ly, Tinh uy, UBND tinh... muc chi theo thyuc té phat sinh; Cac Trung tam trg
giup phép ly Nha nuéc tinh ban dén Trung tdm thdm quan hoc tap kinh nghiém chi

theo nguyén tic chi tnep bira dau tién va cudi cung cua chuyén tham quan hoc tép
kinh nghiém; mirc chi toi da khong quéa 200.000d/xuét.

Piéu 16. Ché dd chi mua sim tai sin nha nuéc:

Ap dung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Viéc mua may moc, d6 dung trang thiét bi lam viéc cho Trung tam do Chu tai
khoan quyét dinh.

Diéu 17. Ché d9 chi dao tao bdi dudng cong chire, vién chire:

Thyc hién theo Thong tu 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 ciia B$ Tai chinh
va hudng din sb 513/HD/LN:TC-BTCTU-NV ngay 09/4/2011 cua lién nganh S¢& Tai
chinh - Ban T6 chirc Tinh uy - S& Néi vu. Cu thé:

- Béi vdi cén bd cdng chure dugce cir di dao tao, boi dudng chinh tri trong thoi
gian hoc tap trung c6 thé dugc xem xét hd trg mot phan tién dn véi muce chi cho hoc
vién hoc tai cac 1op dao tao boi dudng do cép tinh to chirc 1a 40. 000d/ngudi/ngay,
mtrc ho tro tinh trén s6 ngay thuc hoc; tién mua tai liéu theo hoa don thuc teé.

D6i véi can bo duoc cir di hoc, dao tao bdi dudng kién thirc chuyén mén,
nghiép vu, chinh tri ngoai tinh c6 thé dugc xem xét hd trg thém chi phi di lai tir co
quan dén noi hoc tap theo cudc phi van tai hanh khach thong thuong (mot luot di va
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vé; nghi 18, tét); tién nghi (trong truong hO’p cong chure, vién chic cur di hoc ma co so
diao tao khoéng thé bd tri dugc noi nghi) 200.000d/dém va khong qua
2.500.000d/thang.

- Cin ctr vao tinh hinh thuc t& va kha nang kinh ph1 dugc cip c6 thim quyén
giao, don vi c¢6 thé hd trg mot phan kinh phl (hoc phi, gido trinh) cho céac dbi tuong
1a cdng chire, vién chirc nha nude duoc cap cé thim quyén quyet dinh cu di dao tao
boi dudng hodc hoc sau dai hoe, dugc co quan tao dleu kién vé thoi gian tham gia
khoa hoc, dugc hu’cmg nguyen Iucmg va phu cép (néu c6), duogc chia thu nhap tang
thém nhu nhitng can bd c6 du thoi gian 1am viée trong niam tai don vi.

Piéu 18. Ché d$ chi hanh chinh phuc vu khéc:

Trung tam chi t chic di tham va chic ming ddi voi viée ky niém céac ngay
Lé, ngay ky niém do céc co quan tinh t6 chirc va chi ddi véi mot sd don vi ¢6 quan
hé cong tac truyén thong. Ché do ting qua va hién vét khong quéa 500.000d/don vi.

. CHUONGIL
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi TIET KIEM PUQC

Piéu 19. Poi twgng va cach tinh mire tra thu nhip ting thém:
- Poi tugng: Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong;

- Cdch tinh:

+ Pdi voi cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong bién ché:

Cin ctr tong hé s6 luong + phu cép chirc vu + phu cap tham nién vuot khung
cua cong chure, vién chirc, ngudi lao dong de phan phoi theo cac mic:

Mirc 1: Dudi 3,00. Puogc hudng hé sé 1,00.
Mirc 2: Tir 3,0 dén dudi 4,40. Puge hudng hé sb 1,25.
Muirc 3: Tir 4,40 dén duéi 6,20. Pugc hudng hé sb 1,50.
Mirc 4: Tir 6,20 tré 1én. Pugc hudng hé sb 1,75.

+ Dbi v6i ngudi lao dong horp dong ngoai bién ché: duoc huéng bang % thu
nhép ting thém cua cong chirc, vién chirc, hop dong trong bién ché.

Piéu 20. Tam irng chi trude thu nhip ting thém trong nim

(co thé tam chi trudc hang thang, quy nhung téi da khong quéa 50% sé kinh phi
c6 thé tiét kiém duogc mot quy).

Piéu 21. Cach tinh va mic chi khen thuéng cho cdng chire, vién chire,
nguoi lao dong trong va ngoai don vi:

Thuc hién theo céc quy dinh ctia van ban vé thi dua khen thudng.
Piéu 22. Chi phiic lgi, trg' cAp khé khin cho ngudi lao dong:

+ Chi cho cong chirc, vién chic va nguoi lao dong vao cac ngay 18, tét, ngay
thanh 14p nganh véi mue khong qua: 500.000d/ngudi/ngay;



+ Chi tét ¢6 truyén dan téc muire chi t6i da d8i voi cong chirc, vién chire, lao
dong hop dong trong chi tiéu bién ché, téi da khéng qua: 2.000.000d/ngudi. Hop
dong khac 50% mirc trén;

+ Chi hoat déng cac phong trao, doan thé cua co quan nhu: tham quan, nghi
mat, giao luu VHVN, TDTT cua nganh... tuy theo diéu kién cu thé lanh dao quyét
dinh mtc chi;

,+ Chi tham hoi, m dau, viéc hiéu, hy va dbi ngoai. Chi tro cap khé khan dot
xuat nhu: cong chirc, vién chie, nguoi lao dong gap thién tai, dich bénh hiém ngheo,
nghi huu, mat strc, nghi viéc do tinh giam bién ché...murc chi do Giam doc Trung
tdm quyét dinh.

Piéu 23: Quy dinh chung:

- Trén co s¢ da tra thu nhip tang thém cho cong chirc, vién chir, nguoi lao
dong va chi khen thudng, phuc loi. Néu thdy con kha nang Trung tam co thé dau tu
mua sam trang thi€t bi phuc vu cho céng téc.

- Khi kha nang kinh phi tiét kiém khéng én dinh thi Tha truéng don vi quyét dinh
trich quy du phong 6n dinh thu nhap dé chi cho cdng chire, vién chire, nguai lao dong.

. CHU‘Q’NG v:
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Quy dinh vé khen thudng, xir Iy vi pham:

- Néu ca nhén nao vi pham quy ché chi tiéu noi bd 6 lién quan dén cac linh
vuc da c6 quy dinh ctia nha nude thi xir Iy theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot mic quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo ddi véi nhing
linh vuc chua c6 quy dinh cuia Nha nuéc thi don vi phai chiu trach nhiém xr ly hoac
trir vao kinh phi tiét kiém nam sau.

- Néu c4 nhan nao trong don vi str dung vugt mirc nhu di quy dinh trong quy
ché thi phai ndp lai cong qily so chénh 1éch ma minh d sir dung.

Diéu 25. Hiéu luc thi hanh:

Quy ché nay da dugc cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong toan don vi
thong nhat thong qua va c6 hiéu lyc tir khi dugc cdp c¢6 thim quyén phé duyét.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phét sinh hogc chua phu hop, céc can
b, vién chirc, nguoi lao dong bao céo Lanh dao Trung tdm xem xét diéu chinh, stra
ddi, bd sung. Quy ché nay thay thé Quy ché chi tiéu ndi bo da ban hanh trudc./.

Noi nhin: GIAM POC
-So TP;

- Kho bac Nha nude tinh TN;
- S& Tai chinh tinh TN;

- Luu: VT, KT.
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