UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG
8é: 135 /QD-BQLDAGT Thdi Nguyén, ngay &3 thang 3 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Van phong
va cac Phong chuyén mén thude Ban Quin Iy dw an dau tw xay dwng cac cong
trinh giao thong tinh Thai Nguyén

GIAM POC BAN QUAN LY DU ANPAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TiNH THAI NGUYEN

Cdn cit Ludt Vién chitc ngay 15/11/2010; Ludt Sita doi, b6 sung mét sé diéu
cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Ludt Pau thau ngay 26/11/2013;

Can cie Ludt Xy dung ngay 18/6/2014; Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu ciia
Ludgt Xay dung ngay 17/6/2020;

Cdn cit cac Nghi dinh ciia Chinh phii: S6 63/2014/NP-CP ngay 26/6/2014
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt dau thau vé lua chon nha thau;
s6 16/201 5/ND CP ngay 14/02/2015 quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghzep
cong ldp; sé6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 vé cong tic vin thu; so
90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 vé danh gid, xép loai chdt lwong cdn b, cong
chire, vién chitc; s6 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 vé vi tri viéc lam va sé
lwong nguoi lam viéc trong don vi suw nghiép cong lap; sé6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc; sé
06/2021/NP-CP ngay 26/01/2021 quy dinh chi tiét mét sé néi dung vé qudn 1y chdt
lwong, thi céng xdy dung va bdo tri cong trinh xdy dung; sé6 10/2021/NP-CP ngay
09/02/2021 vé quan Iy chi phi dau tw xdy dung; sé 15/2021/NP-CP ngay
03/3/2021 vé quan ly dw dn dau tw xdy dung,

Can cit Quyét dinh sé 01/2015/0D-UBND ngay 07/01/2015 ciia UBND tinh
Thdi Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh phédn cdp qudn 1y t6 chire bé may, bién
ché, tién lwong, cdn bé, cong chirc, vién chirc va lao déng hop déng trong cdc co
quan, don vi thugc tinh Thdi Nguyén;

Cdan cit Quyét dinh sé 3582/0P-UBND ngay 23/12/2016 cia UBND tinh
Théi Nguyén Quyét dinh thanh ldp Ban Qudn Iy dw én dau tw xdy dung cdc cong
trinh giao thong tinh Thdi Nguyén;
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Can cir Quyét dinh sé 248/0P-UBND ngay 02/02/2017 cia UBND tinh
Thdi Nguyén vé viéc Ban hanh Quy ché té chikc va hoat dong ciia Ban Quadn 1y die
dn dau tw xdy dung cdc céng trinh giao thong tinh Thdi Nguyén;

Cén cit Quyét dinh s6 204/0P-BOLDAGT ngay 14/4/2020 ciia Ban Qudn Iy
dw dn dau tw xdy dung cdc cong trinh giao théng tinh Thdi Nguyén vé viéc ban
hanh Quy ché lam viéc cia Ban Qudn Iy dy dn dau tw xdy dung cdc cong trinh
giao thong tinh Thadi Nguyén,

Can ci y kién quyét nghi ciia cdn bg, vién chirc, nguoi lao déng Ban Quan Iy
dy dn dau tw xdy dung cdc cong trinh giao théng tinh Thdi Nguyén tai Hoi nghi
cdn bé vién chive, nguoi lao déng nam 2021 dién ra vao ngay 08/01/2021;

Cén cik Nghi quyét sé 15-NQ/CBBQLDAGT ngay 19/3/2021 ciia Chi iy Chi
bé Ban Quan Iy dw dn dau tw xdy dung cdc cong trinh giao théng tinh Thdi Nguyén
vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Vin phong va cdc Phong
chuyén mén thudc Ban Qudn Iy dw dn dau tw xdy dung cdc cong trinh giao théng
tinh Thai Nguyén,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Ké hoach va Quan Iy dau t xdy dung.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic néng, nhiém vy,
quyén han ctia Vin phong va cac Phong chuyén mén thuéc Ban Quan ly du 4n déu
tu xay dung cac cong trinh giao thong tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiu luc thi hanh ké tir ngay 01/4/2021.

Pidu 3. Cac Pho Giam déc Ban; Chanh Vin phong, Truong céc Phong thugc Ban
va toan thé can bo, vién chc, nguoi lao dong trong Ban chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. k.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- UBND tinh (bao cao);

- S& Noi vu (bao cao);

- S& Xay dung;

- S& Tai chinh;

- S& Giao thong vén tai;

- S& K& hoach va Pau tu;

- Kho bac Nha nudc tinh;

- UBND cac huyén, thanh phé, thi x3a;
- Luu: KH&QLDTXD, VP.




UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Doc lap - Tw do - Hanh phic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

Chire nang, nhi§m vu cia Van, ": ng‘, vae ong chuyén mon thugc Ban Quan ly
du an dau tw xdy dungc4e cong mn}r iao thong tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét di “‘j*,i{!?c‘&“/ D: BOLDAGT ngay &5 /3/2021 ciia
Gidm doc Ban Quan Iy di én da&\ ydhin ¢cong trinh giao thong tinh Thdi Nguyén)

Chwong 1
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA VAN PHONG
VA CAC PHONG CHUYEN MON

1. Van phong.

Vén phong la té chirc hanh chinh thudc Ban c6 chirc nang tham muu, gitp
cho Giam dbc Ban vé cong tac thong tin, tong hop, dleu phéi hoat dong ciia Ban
theo chwong trinh, ké hoach cong tac; cac cong tac vé an ninh trt tw, quan tri ndi
b, ddi ndi, ddi ngoai ctia co quan... Nhiém vu cu thé nhu sau:

- Xay dung du thao hé thong cac quy dinh, quy ché lam viéc cua don vi. Dé
xuat bd sung, diéu chinh co ciu, so d t6 chirc cho phi hop véi timg giai doan phat
trién va ké hoach lam viéc cua don vi.

- Tham muu cho lanh dao don vi trong quy hoach, tuyén dung, dao tao bdi
dudng can bo, b tri nhan su va dé bat cac chirc danh quan 1y cac phong truc thude.
Lap ho so hop dong lao dong theo Bo Luat lao dong, quan ly sé lao dong theo quy
dinh, 1ap va quan ly hd so nhan su. Xay dung ké hoach, bién ché lao dong hang
nim va timg thoi ky, phtt hop véi ké hoach cong tac cia don vi.

- Cling véi Cong doan don vi xdy dung va sira doi, bo sung Thoa ude lao
dong tap thé, Noi quy Lao dong ciia don vi. Tham muu thuc hién ché do bao hd lao
dong, bdi dudng ddc hai, thoi gian lam viéc va nghi ngoi, ché d6 nghi phép nam,
nghi viéc, cho thdi viéc, khen thudng, ky luat, boi thuong vat chét theo quy dinh cua
Phap luét hién hanh. Theo dai, téng hop, bao cédo tinh hinh thuc hién cong tac lao
dong tién lvong trong don vi, dé xuét va lap cac thu tuc dé nghi xép luong, nang
bac luong, phu cp lwong.

- Thyc hién cong tac van thu: Tiép nhéan, chuyen giao, luu trit, in 4n, déng
d4u, danh sb, phat hanh, theo ddi cac van ban di va dén... Quan 1y, luu trit hd so co
quan, ho so can bd, vién chire, nguoi lao dong, trong co quan.

- Quan ly cac phuong tién, thiét bi va tai san ctia don vi; theo ddi viéc quan ly,
st dung céc loai tai san, thiét bi phuong tién cua don vi dam bao an toan va hiéu
qua. Bao v€ an toan con dAu, tai san, an ninh trat tu, phong chéng chay nd, vé sinh
mdi trudng co quan. Phdi hop véi cac phong 1ap ké hoach bao dudng, kiém tra, sira
chita dinh ky, du tri kinh phi d béo tri, sira chita va mua sim céc loai phuong
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tién, thiét bi, dung cu va tai san co dinh; chu tri thuc hién viéc stra chita, mua sim
theo phuong an dugc duyét.

- Tham muu thuc hién céc cong tac: cai cach hanh chinh; thi dua - khen
thuong; cong nghé thong tin; phong, chéng tham nhiing; tiép cong dan, giai quyét
don thu, khiéu nai t6 cdo; gido duc phap luat, phap ché; an ninh - qudc phong.

- Thuc hién cong tac 1€ tan, hoi nghi, lién hoan, tong két, bd tri sap xep noi
lam viéc cung cac phuong tién, dung cu can thiét cho cong tac cuia don vi.

- Thuc hién nhiém vu khac do Giam dbc Ban giao.
2. Phong Tai chinh ké toan.

Phong Tai chinh ké toan 13 phong chuyén mén thudc Ban c6 chirc ning tham
muu cho Gidm ddc Ban quéan ly, diéu hanh toan bd hoat dong ké toan, tai chinh cta
Ban; Tham muu chi dao va thuc hién kiém tra, giam sat viéc quan 1y va chdp hanh
ché do tai chinh - ké toan cua Nha nuéc, dam bao phuc vu t6t hoat dong cua Ban.
Nhiém vu cu thé nhu sau:

- Chu tri xéy dung du toan, quy ché chi tiéu noi bo; Tham gia xay dung quy
ché noi bd, quy ché phdi hop ctia Ban. Thuc hién céc ché dd, tién lwong, bao hiém
cho can bg, vién chirc, nguoi lao dong. Hach toan ké toan kip thoi, day da toan bd
tai san, von chu s¢ hitu, no phai tra; cac hoat dong thu, chi tai chinh va két qua
kinh doanh theo quy dinh cia Nha nudc va cia Ban. Lap bao cao tai chinh nam va
cac bao céo khac theo quy dinh; chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong thu - chi
cua Ban theo quy dinh ctuia Luat ké toan va cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

- Chu tri, phdi hop véi cac Phong Quan ly du 4n 1ap, trinh thim dinh, phé duyét
bao cao quyét toan von dau tu xdy dung cong trinh, tat toan tai khoan; thuc hién cong
tac theo doi cong no, giai ngan, tam Ung, thanh toédn khoéi lugng hoan thanh, thu hoi
tam ung, quyét toan du an dau tu do Ban lam Chu dau tu. Thuc hién thanh toan,
quyet toan va theo doi cong ng cac hgp dong dich vu tu van.

- Phéi hop véi cac Ban bdi thuong GPMB va Trung tdm phét trién quy dat tai
cac dia phuong thuc hién nghiém thu, thanh todn, quyét toan chi phi boi thuong
GPMB va chi phi t6 chirc thue hién doi véi cac du én do Ban lam chu dau tu .

- Phéi hop vé6i Vian phong t6 chirc cong tac kiém ké tai san theo dinh ky. Cha
tri tham muu quy trinh xur ly tai san bi hu hong, mat mat.

- Thue hién nhiém vu khac do Giam déc Ban giao.

3. Phong Ké hoach va Quan Iy dau tw xay dung.

Phong Ké hoach va Quén 1y dau tu xay dung la Phong chuyén mén thudc Ban
¢6 chirc nang tham muu cho Giam doc Ban trién khai, thuc hién céc cong tac ve ké
hoach, quy hoach phét trién két cau ha tang giao thong, cong tac quan ly dau tu céc
du an thudc trach nhiém cua Ban. Nhiém vu cu thé nhu sau:

- Chu tri x4y dung: Chuong trinh, ké hoach dau tu cong, Béo cdo d& xuét chu
truong dau tu cac du an.
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- Chu tri xdy dung, theo ddi, don doc, dé xuét cac giai phap thuc hién Ké
hoach céng tac nam cua Ban, Ké hoach thuc hién dbi voi tung cong trinh, du an;
Tham muu, dé xuét viéc kiém tra, gidm sat, danh gia qua trinh trién khai, thuc hién
cac cong trinh, du an.

- Chu tri xay dung, tham muu, d€ xuat Ké hoach von, di€u chinh, b6 sung Ké
hoach von cho céc du an; dé xuat K& hoach phan bo, giai ngan von cho céc du an;
Béo céo vé nguodn von, tién do gidi ngan cac cong trinh, du an.

- Chii tri tham muu trinh tham dinh dy 4n, thiét ké ban v& thi cong, du toén,
ke hoach lua chon nha thau (bao gom ca diéu chinh, bo sung).

- Thdm dinh, tham muu phé duyét cac ndi dung thude tham quyén quyet dinh,
phé duyet ctia Chii dau tu, nhu: K& hoach lya chon nha thau; gia goéi thiu; hd so
moi thau két qua lva chon nha thau; dé cuong, nhiém vy, du toan cac cong tac:
khao sat, thiét ké, ra pha bom min, cdm coc giai phong mat bang, thiét ké ban vé
thi céng, du toan; diéu chinh co cau Tong mirc dau tu, co cau Dy toan xéy dung
cong trinh; diéu chinh, bd sung céc nodi dung cia hop dong xay dung. Kiém tra cac
hop ddng, phu luc hop dong trude khi trinh Giam dc Ban ky duyét.

- Tham gia cac cong tac: Nghi€ém thu hoan thanh cong trinh; ban giao céng trinh
dua vao str dung.

- Chu tri téng hop d& cuong, bdo céo cua cac du 4n duoc thanh tra, kiém toén.
Phéi hop véi cac phong chuyén mén lam viée, giai trinh v6i co quan thanh tra,
kiém toan. Pén dbc, tong hop két qua thuc hién két luan cua cac co quan thanh tra,
kiém toan.

- Thuc hién nhiém vu khac do Giam dbc Ban giao.
4. Phong Quan ly du an 1.

Phong Quan ly du én 1 1a phong chuyén mon thudc Ban c6 chitc nang tham
muu cho Giam doc Ban trién khai, thuc hién cong tac quan ly du an dau tu. Nhiém
vu cu thé nhu sau:

- Chu tri xay dung, trinh thdm dinh, phé duyét, phé duyét diéu chinh dé
cuong, nhiém vu, du toan céc cong tac: khao sat, thiét ké; cidm coc giai phodng mat
béng; ra pha bom min, vat nd; ké hoach bao vé méi truong, bao cao danh gia tac
dong moi truong. ..

- Chu tri trién khai, thuc hién cong tac: Lua chon nha thau; lap Ké hoach bao
vé moi truong, Bao cdo danh gia tdc dong moi truong; 1ap Bao cdo nghién ciru kha
thi; 1ap Thiét ké ban v& thi cong, du toan; 1ap hd so diéu chinh, bd sung du 4n, tong
murc dau tu, thiét ké, du toan; cong tac bao hanh, nghiém thu hét bao hanh.

- Thdm dinh, tham muu ban hanh Pé cuong gidm sat, quan ly chat luong,
khéi luogng, tién do, an toan lao dong, v€ sinh méi trudng, phong chéng chay nd
d6i véi timg goi thau trién khai ngoai hién trudng.

- Tham dinh, tham muu phé duyét diéu chinh, bd sung cac ndi dung: Ngudn
cung cap, chung loai véat liéu dau vao céac cong trinh, du 4n; nhan su, nha thau phu
thuc hién cac goi thau.
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- Du thao cac To trinh: tham dinh du an, téng mure dau tu; tham dinh thiét ké
ban vé thi cong, du toan; tham dinh, phé duyét ké hoach lua chon nha thau, gia gobi
thdu (bao gom ca diéu chinh, bé sung). Lam viéc, giai trinh vdi cac co quan thim
dinh, phé duyét cac ndi dung trén.

- Dy thao Thuong thao Hop dong, Hop dong, Phu luc hop ddng dé trién khai,
thuc hién cac cong trinh, dy an.

- Chu tri xdy dung cc Béo cdo dinh ky, dot xuét vé: Cong tac déu thiu; giam
sat, danh gia dau tu.

- Chu tri to chtrc nghiém thu cdng viéc, tinh toan, xac dinh khdi lugng hoan
thanh déi voi cac cong tac: Lap hd so quy hoach; lap du an; lap thiét ké ban vé thi
cong, du toan; lap Ké hoach bao vé méi truong, Bao cao danh gia tdc dong moéi
truong; thdm tra du 4n, thiét ké, du toan.

- Phéi hop tham gia thuc hién cac cong viée: Kiém tra diéu kién khoi cong;
nghiém thu giai doan chuyén buéc thi céng; xac nhan khdi lugng hoan thanh trong
Ho so thanh todn, quyét toan; nghiém thu hoan thanh céng trinh, hang muc cong
trinh; ban giao cong trinh, hang muc céng trinh dua vao st dung. Tham muu xac
nhén gia tri khdi luong cong viéc hoan thanh cia cac Nha thau.

- Chu tri téng hop tai liéu cta cac du an dugc thanh tra, kiém toan.

- Thuc hién cac hop ddng tu van quan 1y du an, iy thac quan ly du 4n, tu van
lua chon nha thau véi cac Chu dau tu khac.

- Thuc hién nhiém vu khéac do Giam dbc Ban giao.
5. Phong Quan ly du an 2.

Phong Quéan ly du an 2 1a phong chuyén mon thudc Ban cé chirc nang tham
muu cho Gidm doc Ban trién khai, thuc hién cac cong tac ve gidi phong mat bang,
giam sat, di€u hanh tai hién truong cac cong trinh, du an. Nhiém vu cu thé nhu sau:

- Tiép nhén, quan ly, ban giao mat bang va phéi hop véi dia phuong thuc hién
cong tac Boi thuong GPMB cho céac cong trinh, du an.

- Xay dung dé cuong va thuc hién céc cong tac: gidm sat, quan ly chit luong,
khéi lugng, tién do, an toan lao dong, an toan giao thong, dam bao giao thong, vé
sinh mdi trudng, phong chong chéay nd... trién khai ngoai hién truong dbi véi cac
cong trinh, du 4n va timg goi thau do Ban lam Chu dau tu.

- Nghiém thu cong viée, tinh toan, xac dinh khéi lugng hoan thanh ddi véi cac
cong tac ngoai hién truong nhu: Khao sat; kiém dinh; tham tra an toan giao thong; thi
cong xay lap; do dac ban dd; cim coc giai phong mit bang; ra pha bom min, vat nd.

- Chu tri thiét 1ap, xay dung ho so hoan cong, hd so hoan thanh cong trinh.

- Chu tri tham muu thuc hién cac cong viéc: Kiém tra diéu kién khoi cong;
nghiém thu giai doan chuyén budc thi céng; xac nhan khéi lwong hoan thanh trong
H6 so thanh toan, quyét toan; nghiém thu hoan thanh cong trinh, hang muc cong
trinh; cong tac kiém tra cong tac nghiém thu cta S& chuyén nganh; ban giao cong
trinh, hang muc céng trinh dua vao st dung.
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- Tham muu, dé xuat diéu chinh, bd sung: du an, thiét ké ban vé thi cong;
nguon cung cap, chung loai vat liéu dau vao, nhan sy, nha thau phu thuc hién céc
cong trinh, du an.

- Chu tri xay dung cac Bao cao dinh ky, dot xuét vé cac ndi dung: Cong tac giai
phdong mat bang; khoi lugng, tién do trién khai cac cong trinh, du an.

- Thuc hién cac hop ddng Tu vén giam sat ddi véi cac Cha dau tu khéc.
- Thuc hién nhiém vu khéac do Giam dbc Ban giao.
Chwong 11
TO CHUC THU'C HIEN
1. Trén co s& chirc nang, nhiém vu dugce phan cong cua tirng bd phan, giao:

- Chanh Vian phong chu tri, ph01 hop véi Trudong cac Phong chuyén mon tham
muu, d& xuét kién toan, sap xép, didu chuyen can bg, vién chtrc, nguoi lao dong
gilta cac bo phan cho phu hop, dap ung yéu cau, dat hiéu qua cao trong viéc thuc
hién nhiém vu dé Giam déc Ban xem xét, quyét dinh.

- Trudng Phong Ké hoach va Quan 1y dau tu xay dung chi tri, phbi hop véi
Chanh Vin phong, Trudng cac Phong chuyén mon tham muu, dé xuét quy ché lam
viéc, phéi hop gifra céc bd phan trong qué trinh trién khai, thuc hién cac cong trinh,
dy an do Ban 1am Chu dau tu.

2. Chanh Van phong, Truong cac Phong chuyén moén cé trach nhiém phan
cong nhiém vu cu thé cho tung can bg, vién chirc, nguodi lao dong nham thuc hién
tot chirc nang, nhiém vu dugc giao cia by phan minh.

3. Van phong, cac Phong chuyén mon ctia Ban thuc hién cac quyén han theo
quy dinh cta phap luat trén co s& chic ndng, nhiém vu dugc giao; cd trach nhiém
phéi hop kip thoi, chét ch€ trong qué trinh trién khai, thuc hién céc nhiém vu c¢6
lién quan; co trach nhiém lam viéc, giai trinh vdi cac co quan thanh tra, kiém toan doi
VOl cac phén cong viéc do Phong thuc hién; chiu trach nhiém trudc Giam dbc Ban,
trudc phap luat vé két qua thuc hién céc nhiém vu dugc giao.

Trén day la Quy dinh phan cong nhi€m vu cua Van phong va cac Phong
chuyén mén thudc Ban Quan 1y du 4n dau tu xdy dung céc cong trinh giao thong
tinh Thai Nguyén. Trong qua trinh thuc hién, khi c6 néi dung khong con phu hop,
hodc phat sinh vudng mac, cac phong va c4 nhan c6 trach nhiém dé xuét y kién dé
Giam d6c Ban xem xét, quyét dinh sira d6i, bd sung cho phu hop./. &

(2 QUAN LY DU AN \~
D‘LTL}‘AYL”{G
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