UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QLDA DA‘U TU XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG
S6: 52 8 /QD-BQLDAGT Thdi Nguyén, ngay 4T thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ghé' tuyén dung, sir dung va quan Iy can bd, vién chire Ban Quén
ly du an dau tw xay dung cac cong trinh giao thong tinh Thai Nguyén

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TINH THAI NGUYEN

Can cir B6 Ludt lao dong; Ludt Vién chure; Ludt sua doéi mét sé diéu cuia Ludt
Cong chukce, vién chirc,

Can cir cac Nghi dinh s6 05/2015/ND- CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung cia B ludt Lao dong va
Nghi dinh 148/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot
o) dzeu ciia Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ciia Chinh phu; Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chirc,

Can cu Quyet dinh sé 01/2015/0P- UBND rzgay 07/01/2015 cua UBND tinh
Thai Nguyén ve viéc Ban hanh Quy dinh phan cdp quan Iy t6 chike bé mdy, bién ché,
tién heong, cdn b, cong chire, vién chike va lao déng hop dong trong cdc co quan,
don vi thugc tinh Thai Nguyén;

Cén cii Quyét dinh s6 248/0P-UBND ngay 02/02/2017 ciia UBND tinh Thdi
Nguyén vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban Quan ly du dan dau
tw xdy dung cdc cong trinh giao thong tinh Thdi Nguyén;

Cén cir Quyét dinh s6 204/QD-BOLDAGT ngay 14/4/2020 ciia Ban Quan ly
du an dau tw xdy dung cdc cong trinh giao thong tinh Thdi Nguyén vé viec ban hanh
Quy che lam viéc;

Cdn cir y kién thong nhat giita tdp thé Lanh dao Ban va BCH Céng doan;

Xét dé nghi ciia Chéanh vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung, sir dung va
quan ly can bg, vién chtrc, nguoi lao dong thudc Ban Quan ly du an dau tu xay dung
cac cong trinh giao thong tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Ban, Trudng cac phong thudc Ban va ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhang
- Nhu diéu 3;
- Giam déc, céc PGD;

- S& Noi vu (Ble);
- Luu: VT, VP.
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UBND TINH THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Déc Lap - Tuw Do - Hanh Phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

Thdi Nguyén, ngay 4+ thang 6 ndam 2021

] QUY CHE
Tuyén dung, sir dung va quan ly can by, vién chire thudc Ban Quan ly
du an dau tw xAy dung cc cong trinh giao thong tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 308 /OP-BOLDAGT ngay A+ thdng 6 ndm 2021
ciia Ban Quan Iy diw dn dau tw xdy dung cdc cong trinh giao théng tinh Thdi Nguyén)

A.PHAN THU NHAT
NHUNG QUY DPINH CHUNG

1. Can ctr

Can cit Bo luat Lao dong 2019,

Cén cit Ludt Vién chire s6 58/2010/QHI2 ngay 15 thdng 11 ndm 2010 va
Ludt s6 52/2019 /OH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 sira doi bo sung mét sé diéu
cua ludt can bo, cong chirc va ludt vién chuc,

Can cir cde Nghi dinh s6 05/2015/NP-CP ngay 12/01/2015 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé néi dung cua B¢ ludt Lao dong va
Nghi dinh 148/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh sé 05/2015/NP-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huong déan thi hanh mét s6 noi dung cua B¢ ludt lao dong, Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé tuyén dung,
sw dung va quan ly vién chic;

Can cir cde Quyét dinh ciia UBND tinh Thdi Nguyén: sé6 3582/0D-UBND
ngay 23/12/2016 vé viéc thanh ldp Ban Quan Iy dy dn dau tw xdy dung cdc cong
trinh giao théng tinh Thdi Nguyén; S6 248/0P-UBND ngay 02/02/2017 vé Ban
hanh quy ché t6 chire va hoat dong cia Ban Qudn Iy dw dn dau tw xdy dung cdc
cong trinh giao théng tinh Thai Nguyén,

Cén cir Quyét dinh s6 204/0P-BOLDAGT ngay 14/4/2020 ciia Ban Quan 1y
dw dn dau tw xdy dung cdc cong trinh giao théng tinh Thdi Nguyén vé viéc ban
hanh Quy ché lam viée;

Cdn cir Nghi quyét héi nghi cdn bo, cong chire, vién chite ngay 08/01/2021
cia Ban Quan Iy dw dn dau tw xdy dung cdc cong trinh giao théng tinh Thdi
Nguyén;

Can ci tinh hinh thuc té hoat déng cua co quan.




2. Muc dich

Nham tuyén dung luc lugng lao dong theo dung trinh tu, thu tuc, dam bao luc
luong lao dong dap tng yéu cadu cong viéc cua Ban, phu hop vdi
céc quy dinh cia B§ Luat Lao dong va cac Luat ¢ lién quan. Pong thoi nhdm
quéan ly, str dung hiéu qua ngudn nhéan luc dam bao tdi thiéu vé nhan luc va téi da
vé hiéu qua cong viéc.

3. P6i twong va pham vi ap dung

Quy ché nay duogc 4p dung cho tat ca can bo, vién chic, hop dong lam viéc
trong co quan Ban Quan ly du 4n déu tu xay dung cac cong trinh giao thong tinh
Théai Nguyén, trir cac déi tuong thude dién Ban Thudng vu Tinh ty hodc Ban can
su Pang Uy ban nhan tinh quan ly.

Poi tuong xem xét tuyén dung la céc can b, cong churc, vién chuc, nguoi lao
dong duoc dao tao theo cac chuyén nganh: Xdy dung cau, dudong bo; kinh té xay
dung; ctr nhan kinh té; quan 1y nhén luc; quan tri van phong.

'B.PHAN THU HAI
CAC QUY PINH CU THE
I. QUY PINH VE HQOP PONG
1. Hop dong thir viéc.
- Thoi gian: T6i da 02 thang
- Pi tuong: La mot trong cac dbi tugng sau:

+/ Pbi twong dén thoi diém xét tuyén dd c6 du 12 thang tré 1én va dudi 24
thang thuc hién chuyén mén, nghiép vu pht hop véi yéu cau cta vi tri viée lam
duoc tuyén dung.

+/ Doi tuong dén thoi diém xét tuyén dd cé du 24 thang trd 1én thuc hién
chuyén mén, nghiép vu phtl hop véi yéu cau ctia vi tri viée lam duogc tuyén dung
tuy nhién trong thoi gian 5 ndm trd lai day (tinh dén thoi diém xét tuyén) khong
thuc hién chuyén mon, nghiép vu do.

- Ché do: Huong 85% mtec luong theo ngach bac; khong duoc dong BHXH,
BHYT, BHTN va khong dugc hudng cac ché do, quyeén loi khac. Thoi gian tha
viéc khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

2. Hop dong tap su

- Thoi gian: 12 thang

- Béi tuong: Cac trudng hop c6 thoi gian tir khi tot nghiép (dwa trén ngay
thang cdp bang tot nghiép) dén thoi diém xét tuyén nho hon 01 nam (du 12 thding)
hodc c6 thoi gian dong bao hiém xa hoéi twong ng véi thoi gian lam viée nhé hon
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12 thang ding chuyén mon, nghiép vu pht hop véi yéu cau cua vi tri viée lam
duoc tuyén dung.

- Ché d6: Huong 85% mic luong theo ngach bac; khong duoc hudng luong
thu nhap ting thém; dugc dong BHXH, BHYT, BHTN va duoc hudng cac ché do,
quyén loi khéc theo quy dinh va quy ché ciia co quan. Thoi gian tap su khong
duogc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

3. Hop d("ing ngs?'m han

- Thoi gian: 12 thang

- Béi twong: La d6i tuong sau khi két thuc hop dong thir viée hodc cac truong
hop khong thudc loai ddi tuong & hop dong thir viéc hodc tap su.

- Ché do: Huong 100% murc luong theo ngach bac; khong duoc hudng luong
thu nhép tang thém; dugc déng BHXH, BHYT, BHTN va dugc hudng cac ché do,
quyén loi khac theo quy dinh va quy ché ctia co quan.

4. Hop ddng c6 thoi han

- Thoi gian: TUr 12 thang dén 60 thang

- Péi tugng: Céc truong hop tuyén dung sau ngay 01/7/2020 va da hét thoi
gian 12 thang cua hop dong tap su hodc hop dong ngén han.

- Ché dd: Huong 100% muc luong theo ngach bac; duge dong BHXH,
BHYT, BHTN va duoc hudng cic ché do, quyén loi khac theo quy dinh va quy
ché ctia co quan.

5. Hop dong khong thoi han

- Thoi gian: Khong thoi han

- Péi tuong: Cac truong hop tuyén dung trude ngay 01/7/2020 hodc la cén
bo, cong chire, vién chirc dang hoan thanh tot nhiém vu & don vi khéc chuyén dén
phu hop véi vi tri viéc lam.

- Ché do: Hudéng 100% muc luong theo ngach bac; duoc dong BHXH,
BHYT, BHTN va duoc hudng céc ché do, quyén loi khac theo quy dinh va quy
ché cua co quan.

6. Hop dong vu viée

- Thoi gian: Tir 6 thang dén 12 thang

- Péi twong: Ap dung cho cac truong hop dé dap ing mot sé cong viée dic
thu cta du 4n can st dung nhan luc (chuyén gia) hé tro trong mot sb cOng viéc cu
thé trong khoang thoi gian nhét dinh theo tinh chat cong viéc.

- Ché do: Murc luong duoc tra theo thoa thuan ghi trong hop dong va khong
dugc dong BHXH, BHYT, BHTN, khong dugc hudng céc ché do, quyén loi khéc.




7. Hop dong thué khoan
- Thoi gian: Tir 3 thang dén 12 thang

- Péi tugng: Ap dung cho truong hop phuc vu don dep vé sinh co quan véi
tinh chat lao dong ngoai gio hanh chinh.

- Ché d6: Mtic luong dugc tra theo thoa thudn ghi trong hop dong va khong
duoc dong BHXH, BHYT, BHTN va khong dugc hudng cac ché do, quyén loi
khéc.

I1. QUY PINH VE TUYEN DUNG

1. Cén clr vao nhu cau cong viée, chi tiéu bién ché dugc giao hang ndm. Lanh
dao Ban hop thong nhét véi Ban Chap hanh Cong doan, dai dién t6 chic Poan
thanh nién, trudng cac phong nghiép vu théng qua danh sach, sé luong du kién
tuyén dung, muc dich tuyén dung, chirc danh, nhiém vu chuyén moén cua nguoi
duoc tuyén dung.

2. Sau khi c¢6 danh sach du kién s6 luong can bd can tuyén dung, thong bao
toi toan thé can bd vién chuc trong Ban dé tim hiéu, gidi thi€u nguoi ding trinh
d0, dung kha nang dap tmg nhu cau can tuyén dung ctia Ban (weu tién sw gidi thiéu,
dé xudt ciia phong chuyén mén cé nhu cau can tuyén dung cdn bo).

3. Trén co s& danh sach can bo duoc gidi thiéu, lanh dao Ban td chire cude
hop (thanh phan gom: Tap thé lanh dao Ban, Truéng cdc phong) 13y ¥ kién thong
qua danh sach chinh thirc va quyét dinh tuyén dung.

4. Hoi dong tuyén dung can bd ctia Ban t6 chirc xét tuyén:

Trinh tu xét tuyén bao gom cac budc:

- Xem xét hd so xin viéc cla tirng can bo du kién tuyén dung (co xét dén y
kién cia nguoi gioi thiéu (theo muc 2)), than nhan, hoan canh gia dinh cta nguoi
duoc gidi thidu dé xét tuyén.

- T6 chirc phong van truc tiép dbi tuong xét tuyén (chi dp dung déi véi cdc
cong viéc doi hoi yéu cau vé chuyén moén cao).

- Giam ddc Ban can ctr két qua xét tuyén ciia Hoi dong tuyén dung dé ra
quyét dinh tuyén dung céan bo.

- T6 chirc ky két hop dong lao dong (hop dong lao dong dwoc ky két trén co
s6 quy dinh néu tai muc I cia Quy ché nay).

II1. QUY PINH VE QUAN LY HQP PONG

1. Hop dong thir viéc

Nam (5) ngay trude khi két thuc thoi gian thir viée, ngudi lao dong viét ban
tu nhan xét; tap thé phong noi nguoi lao dong lam viéc hop nhan xét, danh gia,
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néu dat yéu cau lam to trinh dé nghi Giam dbc ky tiép hop dong lao dong co xéc
dinh thoi han 1a 12 thang va chuyén sang ché do hop dong ngan han 12 thang.

2. Hop dﬁng tap suw va hop dﬁng ngﬁn han 12 thang
2.1 Pi voi nguoi lao dong:

Trude khi hét han hop dong lao dong 15 ngay, nguoi lao dong phai c6 don
glri nguoi sir dung lao dong néu rd nguyén vong ctia minh dé nguoi st dung lao
dong co6 can clr xem xét. Néu ngudi lao dong co nguyén vong tiép tuc lam viéc tai
Ban thi phai lam ban kiém diém danh gia lai qué trinh cong tac va nhiing uu,
nhugc diém ctia minh dé ngudi sir dung lao dong xem xét danh gia. Néu nguoi lao
dong khoéng c6 nguyén vong tiép tuc lam viéc tai Ban sau khi hét han hop déng thi
nguoi lao dong co trach nhiém ban giao lai toan bo cong viéc cling nhu cac trang
thiét bi cho Ban trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay hét han hop dong.

2.2 Pdi v6i nguoi sir dung lao dong:

Trong thoi gian 10 ngay trude khi hét han hop dong, nguoi sir dung lao dong
phai t6 chirc hoi dong xét tuyén, kiém tra kién thirc chuyén mén nghiép vu, dénh
gia nang luc cong tac, tu cach dao dirc cua nguoi lao dong.

- Néu nguoi lao dong dap tng yéu cau cong viée (dua trén tiéu chuan ddnh
gid cia bai kiém tra kién thitc chuyén mén), dong thoi c6 tu cach dao dirc tét thi
ngudi str dung lao dong cin cr vao nhu cau cong viée, yéu cau cua vi trf viée lam,
ngudi sir dung lao dong ky hop dong xéac dinh thoi han véi ngudi lao dong tir 12
thang tr¢ 1én nhung khong vuot qué 60 thang.

- Néu ngudi lao dong khong dap tng yéu cau cong viée (duwa trén tiéu chuan
danh gid ciia bai kiém tra kién thite chuyén mén) hodc tu cach dao dirc yéu kém
thi c¢6 thé cham dut ngay hop dong lao dong déi v6i nguoi lao dong. Trudong hop
ngudi lao dong khong dap ung yéu cau cong viéc nhung c6 tu cach dao dic tot va
duoc trén 50% v kién tan thanh ky két tiép hop dong xéac dinh thoi han thi ngudi
str dung lao dong ciing chi dugc xem xét ky tiép hop dong lao dong ngan han (lan
2) v6i thoi gian tdi da 1a 12 thang.

3. Hop dong c6 thoi han (tir 12 thang dén 60 thang)

Trude khi hét thoi han hop dong 65 ngay, cin ¢ vao nhu cau, khéi lugng
cong viée tai thoi diém va du kién trong twong lai (khéng vuot qua thoi gian cia
ky dau tw cong trung han hién tai va lién ké), tap thé Lanh dao hop théng nhat chu
truong voi BCH Céng doan vé viée co tiép tuc ky két hop dong véi nguoi lao
dong hay khong.

Néu khong tiép tuc ky két hop dong voi nguoi lao dong thi nguoi str dung lao
dong phai néu ly do bang van ban va giri cho nguoi lao dong trude khi hét han hop
dong 60 ngay.
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Néu tiép tuc ky hop dong voi ngudi lao dong thi ky hop ddng xéc dinh thoi
han vé1 nguoi lao dong tir 12 thang trd 1én nhung khong vugt qua 60 thang.

4. Hop dong khong thoi han

Néu nguoi lao dong trong hop ddng khéng xac dinh thdi han duoc danh gia
co tu cach dao duc yéu kém; hodc tu cach dao duc tot nhung c6 02 nam lién tuc
duoc nhan xét 1a khéng hoan thanh nhiém vu thi c6 thé xem xét chuyén cong tac
khac hodc yéu cau cham dut hop ddng lao dong.

5. Mt s6 truong hop diic biét

- D6i véi cac truong hop dang trong thoi gian hop dong tap su hodc hop dong
ngin han 12 thang, néu da lam viéc tai Ban 6 thang trd 1én, c6 nguyén vong kiém
tra sat hach trude thoi han thi 1am don dé xuét kiém tra dé hoi déng xem xét tO
chirc sat hach. Néu dat yéu cau chuyén mon va co tu cach dao dire tot duge hoi
dong tuyén dung Ban chép thuan thi c6 thé chuyén sang ché do hop ddng xac dinh
thoi han tir 12 thang dén 60 thang ngay sau khi kiém tra sat hach ma khong can
doi khi két thiic hop dong tip su hodc ngén han 12 thang. Néu khéng dat thi Hoi
dong c6 thé xem xét dé nghi cham dut hop ddng hodc tiép tuc thuc hién ndt thoi
gian con lai ctia hop dong da ky. Sau khi két thiuc hop ddng ma ngudi lao dong
khong dap mg yéu cau cong viée (duwa trén tiéu chuan ddanh gid ciia bai kiém tra
kién thitc chuyén mén) hoic tu cach dao dic yéu kém thi phai chdm dut ngay hop
dong lao dong d6i véi nguoi lao dong ma khong dugce ky tiép hop dong.

- Pbi véi céc truong hop dang trong thoi gian hop dong tap su hodc hop dong
ngén han 12 thang, da lam viéc tai Ban du 6 thang trd 1én, 1a can bd cé trinh do
chuyén mén phu hgp, duge Lanh dao Ban phu trach phong va tap thé tai phong
lam viéc nhéan xét tot vé nang luc chuyén mon va tu cach dao duc thi Phong do c6
thé dé nghi mién kiém tra va xem xét ky hop ddng c6 thoi han tir 12 thdng dén 60
thang.

- Truong hop nguoi lao dong da co thoi gian cong tac 1au nam (#rén 5 nam),
¢6 nang luc kinh nghiém va c6 nguyén vong cdng tac tai Ban, dugc Tap thé Chi
bo va Lanh dao Ban thong nhat trén tinh than moi goi thu hut nhén tai thi sé duoc
hoi dong tuyén dung ctia Ban xem xét thong nhét va c6 thé ky ngay hop dong c6
thoi han tir 12 thang dén 60 thang.

IV. QUY PINH VE SU DUNG, QUAN LY CAN BQ

1. Nguyén tic chung

St dung can by dam bao ding ndng luc, trinh d¢ trong d6 dam bao su phu
hop gifta chuyén moén dao tao va vi tri viéc lam.

Quan ly cén bd trén co s tuan thi céc quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly, sir
dung cén bd, vién chtrc; dam bao tinh cong khai dan chu.




2. Sw dung, quan ly

Thu trudng co quan chiu trach nhiém bé tri, phan cong cong tac; giao nhiém
vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta can bo, vién chirc (fruc tié'p hodc gian
tié’p); bao dam cac diéu kién can thiét dé can bo, vién chirc thuc hién nhiém vu;
dam béao cac ché do, chinh sach déi voi can b, vién chirc theo quy dinh ctia phap
ludt va quy ché co quan.

Thu trudng co quan chiu trach nhiém td chuc thuc hién viéc dao tao, bdi
dudng chuyén mon, nghiép vu cho cén bg, vién chirc ddm bao theo quy dinh phap
luat va quy ché co quan.

Cén b, vién chic chiu trach nhiém vé két qua va chét luong thuc hién nhiém
vu cua minh va chiu moi sy phan cong didu dong cua td chic; can bo lanh dao
quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cta cén b, vién chic
thudc quyén quan ly theo quy dinh cta phép luat va quy ché co quan.

3. Khen thuéng

Thuc hién theo quy dinh vé Thi dua - Khen thuong ban hanh tai Quyét dinh
s6 11/2018/QD-UBND ngay 11/6/2018 ctia UBND tinh Thai Nguyén va cac quy
dinh hién hanh khéc.

4. Ky luat

Thuc hién vé “Trinh ty, tha tuc va hinh thirc xtr ly can bd, vién chic” theo
Quy dinh tai Nghi dinh s 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phu vé xir
ly ky luat can b9, cong chirc, vién chue.

TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay duoc 4p dung tir ngay 01/6/2021 va thay thé cac quy ché trudc
day ve tuyén dung, sir dung va quan ly can bg, vién chirc. Qua trinh thuc hién cé
diém nao chua phi hop céc bd phén, ca nhan bao cdo lanh dao Ban dé nghién ciru
stra d6i kip thoi./.

TM.BCH CONG POAN TM. BAN QLDA PTXD CAC CTGT
CHU TICH
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