TINH UY THAI NGUYEN PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 06-HD/TU Thdi Nguyén, ngay 27 thang 5 nam 2026

HUONG DAN
trién khai thuc hién Quy dinh 50 870-QD/TU, ngay 29/4/2026
cia Ban Thwong vu Tinh ay vé danh gia, xep loai hing thang déi véi can bo,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng gin véi phwong phap danh gia,
do lwdng bang KPI trong hé thong chinh tri tinh Thai Nguyén

Thuc hién Quy dinh s6 870-QD/TU ngay 29/4/2026 cua Ban Thuong vu
Tinh iy vé danh gia, xép loai hang thang ddi véi can bo, cong chirc, vién chuc,
lao dong hop déng gan voi phuong phap danh gia, do luong bang KPI trong
hé théng chinh tri tinh Thai Nguyén (Quy dinh sé 870-0P/TU); nham bao dam
viéc trién khai thuc hién théng nhat, déng b, thuc chat, hiéu qua trong toan h¢
thong chinh trj tinh, Ban Thuong vu Tinh iy huéng dan nhu sau:

[. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Hudng dan, cu thé hoa mét s6 nodi dung va t6 chire trién khai théng nhat
Quy dinh s6 870-QB/TU trong toan hé théng chinh tri tinh, gop phan nang cao
chét luong cong tac danh gia, xép loai hang thang dbi véi can bo, cong chirc,
vién chire, lao dong hop dong (sau ddy viét tat la CBCCVC).

Nang cao vai tro, trach nhiém cua cép uy, t6 chirc dang, tap thé 1anh dao,
nguoi dimg dau trong viée bd tri, str dung, quan 1y va danh gia CBCCVC; siét
chit ky luat, ky cuong hanh chinh; nang cao dao dirc cong vu, tinh than trach
nhiém va y thuc phuc vu Nhan dan.

Tung budce xay dung co s& dit liéu theo ddi qua trinh cong tac, hd so ning
luc va két qua thyc hién nhi¢ém vy cua CBCCVC gan véi chuyén doi so trong
hé thong chinh tri toan tinh.

2. Yéu cau

Viéc danh gia, xép loai CBCCVC hang thang phai bao dam dong bo tir
khau xay dung ké hoach cong tac, giao nhiém vu, td chirc thuc hién, theo ddi
tién do, danh gia két qua va str dung két qua danh gia. Moi nhiém vu giao cho
CBCCVC phai bao dam yéu cau “sdu ré: ré nguoi, ré viéc, ré thoi gian, ré
trach nhiém, ro san phcfm, 6 tham quyén " va “mot viée - mot dau moi chiu
trach nhiém chinh”.
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Viéc danh gia phai dya trén két qua, san pham cong viéc cu thé, tién do,
chat lugng, hiéu qua thuc hién nhi€ém vu va trach nhiém trong thi hanh cong
vu; ¢6 can ctr kiém ching thong qua ho so cong viéc, san pham dau ra, hé
thong quan 1y van ban, dir li¢u theo doi nhiém vy, bdo cao tién do va cac tai
li¢u lién quan.

Bao dam khach quan, cong khai, minh bach, thuc chét; khic phuc triét dé
tinh trang danh gia hinh thirc, né nang, cao bang hoac khong luong héa duoc
ket qua cong viéc.

Viéc trién khai phai phu hgp véi chirc ndng, nhiém vu, vi tri viéc lam, dac
diém cua timg co quan, don vi, dja phuong va mé hinh chinh quyén dja phuong
02 cap trong tinh hinh mai.

II. HUONG DAN MQT SO NOI DUNG CU THE

1. P6i twong, thim quyén, nguyén tic danh gia

1.1. Béi tuwong dp dung

Toan thé CBCCVC, lao dong hop dong thudc cac co quan, don vi trong
hé thong chinh tri tinh theo quy dinh tai Biéu 3 Quy dinh s6 870-Qb/TU.

1.2. Tham quyén danh gid

Thue hién theo Piéu 9 Quy dinh s6 870-QD/TU, trong do:

- Ban Thuong vu Tinh ay, cic dang uy truc thudc Tinh uy, tap thé lanh
dao, nguoi dimg dau co quan, don vi thuc hién danh gia, x€p loai theo phan
cap quan ly can bod.

- Nguoi dimg dau co quan, don vi truc tiép giao viée, theo ddi, nhan xét,
danh gia do1 véi cap dudi thude pham vi quan 1y.

- Pbi voi cac co quan, don vi nganh doc Trung wong déng trén dia ban
tinh thyc hién theo quy dinh ctia nganh doc Trung vong; dong thoi bao céo két
qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (qua Ban To churc Tinh uy) khi c6 yé€u cau.

1.3. Nguyén tdc danh gid

Thue hién theo Piéu 6, Quy dinh sé 870-QD/TU.

2. Phwong phap, cach thire xac dinh cac tiéu chi danh gia, xép loai
CBCCVC

2.1. Tiéu chi chung

Tiéu chi chung quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Chuong II Quy dinh 870-
QP/TU dugc chim tdi da 30 diém (trong thang diém 100).
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- Can cr vao cac quy dinh ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc va tham
quyén quan Iy CBCCVC, tha truéng cac co quan, don vi chi dao lugng hoa
tuwong dbi cac tiéu chi chung; trudng hop co vi pham, han ché thi khong chidm
diém tdi da d6i voi tiéu chi lién quan, bao dam phan anh dung pham chat, ky
luat, trach nhiém, tac phong, y thirc phéi hop va tinh than chu dong, tu giac,
doi méi clia c4 nhan CBCCVC.

- Truong hop han ché trong két qua thuc hién nhiém vu c6 nguyén nhan
trye tiép tir y thire ky ludt, tinh than trach nhiém, thai do phéi hop hodc viée
chap hanh quy ché thi ngoai viéc tinh diém két qua nhiém vu theo quy dinh,
lanh dao truc tiép phai xem xét trir diém tiéu chi chung tuong tmg; khong chim
t6i da tiéu chi chung ddi vai ca nhan c6 nhiém vy khong hoan thanh do nguyén
nhan chu quan, cham tién do nhiéu 1an, san phém/céng viéc phai stra 16i 16n,
c6 biéu hién né tranh, dun ddy, phdi hop kém hoic vi pham ky luat, ky cuong
hanh chinh, dao durc cong vu.

2.2. Tiéu chi danh gia két qua thyc hién chire trdach, nhiem vu (duoc cham
toi da 70 diém trong thang diem 100).

a) Lap Danh muc nhiém vu gan voi san pham/cong viéc dau ra (danh muc
san phdam/cong viéc).

Céc co quan, don vi can ctr chuc nang, nhiém vy; ban mo ta cong viéc,
khung nang luc cua vi tri viéc lam; phan cong cong viec CBCCVC; san
pham/cong viéc thuc té ciia ndm trudc lién ké va chwong trinh cong tac hién
hanh dé 1ap Danh muc san pham/cong viéc.

Khi lap Danh muc san phém/céng viéc, co quan, don vi phai thyc hién
phan loai nhiém vu theo tinh chét cong vi¢c va dac diém cua san phém tbi da
thanh 05 nhém theo cap do phirc tap ctia vi tri viée lam twong Gng voi ngach
cong chuc, chirc danh nghe nghiép vién chirc chuyen mon, nghlep vu duge bd
tri ciia €0 quan, don vi dé 1am co s xac dinh hé s6 quy doi tit ca san pham/cong
viéc vé don vi san pham/cong viéc chuan.

b) Xac dinh don vi san phdm/cong viéc chuan

Trén co s& Danh muc san phim/cong viéc dd phan loai, ngudi dimg dau
co quan sir dung CBCCVC dé xuat don vi san pham/cong viéc chuin cia co
quan, don vi minh, guri cap c6 tham quyén (theo phdn cdp quan Iy cdn bd) xem
xét, phé duyét. Pon vi san pham/cong viéc chuan phai dap tng yéu cau: co
tinh phé bién, thuong xuyén ldp lai trong thyc hién nhiém vu tai co quan, don
vi dugc thé hién bﬁng tan suét thuc hién; c6 dau ra, két qua cu thé va co tinh
dai dién dé 1am co s& quy doi cac san pham/coéng viéc con lai.

¢) Lap Danh muc san pham/céng viéc quy doi
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Trén co sé Danh muc san phém/c@ng viéc dd phan nhom; don vi san
pham/cong viéc chuén ngu’(‘)’i dung dau co quan st dung CBCCVC chi dao
viéc xac dinh h¢ so quy doi cac san pham/cong viéc trong Danh muc san
pham/cong viéc vé don vi san pham/cong viéc chuan giri cip co tham quyén
xem x€t, phé duyét.

(Co Phu luc 1 kem theo)
2.3. Cdch tinh diém va tong hop diém danh gid
(Co Phu luc 2 kem theo)
3. Trinh ty theo d6i, danh gia CBCCVC
3.1. Xay dung ké hoach céng tdc thang, lich céng téc tudan

Dau mdi thang (hodc tudn cudi ciia thang triede dé), cac co quan, don vi
xay dung ké hoach cong tac thang dé lam can ctr giao nhiém vu, theo do1 va
danh gia két qua thuc hién nhiém vy cia CBCCVC.

Ké hoach cong tac thang phai xac dinh rd: nhi€ém vu trong tam; nhi¢m vy
thuong xuyén; nhiém vu phoi hop; nhiém vu du kién phat sinh; tién do thuc
hién; trach nhi€m cua tap thé, ca nhan lién quan.

Trén co s& ké hoach cong tac cua co quan, don vi, nhiém vu dugc giao, vi
tri viéc lam dam nhiém, CBCCVC x4y dung lich cong tac tuan, chi dong cap
nhat nhiém vu phat sinh trong qua trinh thyc hién dé 1am can ¢t theo ddi, danh
gia két qua thyc hién nhiém vy hang thang.

3.2. Giao nhiém vu

a) Nguoi ding dau co quan, don vi hodc ngudi dimg dau co quan truc tiép
st dung CBCCVC giao nhi¢m vu phu hop véi chirc nang, nhiém vu, vi tri viéc
lam va danh muc san pham/cong vi¢c da dugc xac dinh.

b) Viéc giao nhiém vu phai bao dam: rd ndi dung cong vigc; rd san pham
dau ra; r0 thoi han hoan thanh; rd yéu cau vé chat lugng; ro trach nhiém thuc
hién; 1o trach nhiém phoi hop (néu co).

c) Truong hop phat sinh nhiém vu chua c6 trong Danh muc san
pham/cong viéc dd phé duyét, nguodi dimg dau co quan sir dung hoic nguoi
dumg dau co quan tryc tiép sir dung CBCCVC tién hanh giao cho nguoi thuc
hién dé theo ddi, danh gia tuong tu nhiém vy da cé trong danh muyc. Pén ky ra
soat, ngudi dung dau co quan st dung CBCCVC bdo cdo, trinh cip c6 tham
quyén phé duyét bd sung vao danh muc dé ap dung.

d) Giao nhi¢m vu trong mot $6 truong hop dac biét
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- P6i v6i san pham/cong viée ¢ hé sb quy doi 1on, hodc san pham/cong
viéc phan cong cho nhiéu nguoi tham gia thuc hién: Ngudi ding dau phai phan
tach san pham 16n thanh cac san phidm nho c6 san pham dau ra va hé sé quy
d6i trong pham vi tong hé sd cua san pham 16n dé giao theo tién do hodc giao
cho nhiéu CBCCVC thuc hién. Piém danh gia va muc do hoan thanh cua ting
CBCCVC duoc xac dinh trén co s& két qua phén viéc tung ca nhan thuc hién.

- Truong hop san pham co6 hé sé quy doi 16n nhung khéng phan tach dugc
thanh cac san pham/cong viéc nho dé giao cho timg CBCCVC thyc hién, thi
ngudi giao can ctr khéi lugng tham gia cta timg CBCCVC dé xac dinh ty trong
hé s6 cho timg CBCCVC nam trong tong hé s cua san pham 16n, dé giao va
danh gia dbi véi timg CBCCVC.

- Pbi v6i nhiém vy can thoi gian xir Iy qua nhiéu thang thi nguoi giao viéc
phan chia nhiém vu thanh cac san phim/cong viéc nhé c6 hé sd quy doi phu
hop véi tién do timg tudn/thang dé danh gia. Trudng hop san pham/cong viée
khong thé chia nho theo tién d6 timg tudn/thang thi nguoi giao xac dinh ty
trong thyc hién theo tudn/thang dé theo dai, danh gia.

- Péi voi cac nhiém vu bo tro co két qua hoan thanh nhung khong o san
pham cu thé néu da ndm trong quy trinh thyc hién san pham/cong viéc thi khong
dua vao danh muc giao viéc va danh gia. Truong hop cac cong viéc nay phat sinh,
thuc hién doc lap khong lién quan dén quy trinh nghiép vu thi dugc giao va tinh
hé s6 quy doi theo s6 gio thuc hién khi so sanh vi san pham chuan.

3.3. Theo doi, cap nhat két qua thyc hién nhiem vu

CBCCVC c6 trach nhiém thuc hién déy du nhiém vy dugc giao bao dam
s0 luong, chat lugng, tién dg; chu dong theo doi, cap nhat két qua; chiu trach
nhi€ém vé tinh chinh xac, day du ctia nd1 dung ty theo doi, tu danh gia.

Ngudi ding dau, lanh dao, quan 1y truc tiép thuong xuyén kiém tra, dén dbc
viéc thuc hién nhiém vu cua CBCCVC,; kip thoi chi dao xtr Iy khé khan, vudng
mac; di€u chinh nhiém vu hodc tién do thuc hi¢n trong truong hop can thiét.

Khuyen khich cac co quan, don vi tng dung phan mém, hé théng quan ly
cong viéc, nén tang s trong giao viéc, theo ddi, cip nhat tién do va tong hop
két qua thuc hién nhiém vu cia CBCCVC.

4. Quy trinh danh gia, xép loai hﬁng thang

4.1. Tu danh gia, tu cham diém

Trén co s& nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién nhiém vu trong thang,
CBCCVC ty danh gia, tuy cham diém theo cac ti€u chi; bao cao lanh dao truc
tiép theo quy dinh cua co quan, don vi.



6

Noi dung tu danh gid phai bam sat: nhiém vu ducrc giao, vi tri viéc lam
dam nhiém; két qua thuc hién nhiém vu théng qua sé lugng, chat lucrng, tlen
do cua san pham/cong viéc (quy doi theo quy dinh); kho khin, vuéng mac, ton
tai, han ché, nguyén nhan va phuong an khic phuc (néu cé).

4.2. Nhin xét, danh gid ciia lanh dao, quan Iy triee tiép

Lanh dao, quan ly tryc tiép can ctr két qua thyc hién nhiém vu, hd so cong
viéc, san pham dau ra, tién do, chat luong thuc hién nhlem vu Va tinh than trach
nhiém cia CBCCVC dé nhan xét, danh gia va dé xuat mirc xép loai.

Viéc nhan xét, danh gia phai bao dam khach quan, cong tam, ding thuc
chat; khong lam hinh thtrc, n€ nang, cao bang.

4.3. Tong hop, xem xét, xép loai, leu triv két qua danh gid

Nguoi ding dau co quan, don vi hodc cip c6 tham quyén chi dao cong tac
tong hop, xem xét, xép loat CBCCVC thudc pham vi quan ly theo phan cap.

Truong hop can thiét, nguoi dimg dau co quan, don vi to chire hop tap thé
lanh dao hoac bd phan chuyén mon dé xem xé&t, thong nhat trude khi quyét
dinh két qua danh gia, x&p loai.

Hb so danh gia, xép loai CBCCVC dugc luu trit bang ban gidy hoidc dién
tu (theo Piéu 18 Quy dinh so 870-OB/TU).

4.4. Cong khai két qud ddnh gid, xép loai

Két qua danh gia, xép loai hing thang dugc théng bao cong khai trong co
quan, don vi theo hinh thire phu hop (wu tién dp dung hinh thuire cong khai trén moi
truong dién tir) dé 1am can ct: biéu duong, khen thudng; nhic nhd, chan chinh;
1am mdt trong nhitng cin cir quan trong phuc vu danh gia hing quy, danh gia, xép
loai chit luong cudi nim va cong tac can bo theo quy dinh.

Déi voi CBCCVC co két qua danh gia khong hoan thanh nhiém vu, ngudi
ding dau co quan, don vi xem x&t: kiém diém trach nhiém; chi dao xay dung
ké hoach khic phuc; diéu chinh phan cong nhiém vu; xtr 1y theo quy dinh d6i
v6i truong hop vi pham kéo dai hodc khong dap ung yéu cau nhiém vu.

[1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc cép uy, to chic dang, co quan, t6 chirc, don vi theo chic ning,
nhiém vu va phan cip quan 1y can bd c6 trach nhiém trién khai thie hién thong
nhat viéc danh gia dinh ky hing thang dbi véi CBCCVC thudc tham quyén;
qua tr1nh danh gia phai thuong xuyén cap nhat, bo sung céc quan diém chi dao,
yéu cau cua Trung uong, cla tlnh bao dam dong bo, thong nhat, dung nguyén
tc, phu hop vaéi tinh hinh thuc té cla tung loai hinh, linh vyc, dia ban thudc
pham vi phu trach.
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2. Cham nhét ngay 30/5/2026, cac co quan, don vi phai hoan thién ho so trinh
cap c6 tham quyén' xem xét, cho ¥ kién vé& Danh muc san pham/cong viéc, Pon vi
san pham/cong viéc chuan va Danh muc san pham/cong viéc quy doi clia co quan,
t6 chirc, don vi theo huéng dan nay 1am co sé danh gia CBCCVC theo quy dinh.

3. Ban T6 chire Tinh ty chu tri, phdi hop véi cac co quan cé lién quan
huéng dan, theo ddi, kiém tra, giam sat, don dbc viéc thue hién; dinh ky héng
thang bao cdo Thuong tryc Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh ty két qua thyc hién.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 Vu’é’ng mic, cic cip uy, to chic dang,
dia phuong, co quan, don vi phan anh vé Ban To chic Tinh ty dé kip thoi
huéng dan, giai quyét.

I\]IB(;LI"}%?I%;g vu Tinh uy T/M BAN THUONG VU
- - ’ HU THUONG TRUC

- Dang uy cac co quan Dang tinh,

- bang uy Uy ban nhan dan tinh,

- Céac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc;
don vi su nghi¢p tryc thugc Tinh uy,

- Uy ban MTTQ, c4c t6 chire CT-XH tinh, (
- Cac s0, ban, nganh tinh,

- Cac dang uy xa, phuong,

- Ban T6 chuc Tmh uy,

- Luu Van phong Tinh tuy.

BTCTU/160 Nguyen Ping Binh

I Ddi voi Khdi chinh quyén, cac co quan, don vi, dia phuong giri S& Noi vu tham dinh theo phén cp, iy quyen quan ly
CBCCVC; dbi véi cac co quan chuyén trach tham muru, gitip viée, don vi sy ' nghiép trye thude Tinh uy; Dang uy Uy ban nhin
dan tinh, Bang uy cac co quan bang tinh; Co quan Uy ban Mit tran T6 quéc, cac t6 chirc chinh tri - x4 hdi tinh va cdc Pang
Uy x4, phuong giri Ban T6 chire Tinh iy ra soat, cho ¥ kién trudc khi quyét dinh.
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