HOI LIEN HIEP PHU NU VIET NAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

POAN CHU TICH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 08 /HD-DCT Ha Ngi, ngay o0 thang 9 ném 2022
HUONG DAN

Mot s6 van dé vé cong tac nhan sw nhiém ky 2022 - 2027

Cin cir Piéu 1&, Hudng dan thuc hién Diéu 18 Hai Lién hiép Phu nit Viét
Nam khéa XIII nhiém ky 2022 - 2027, Quyét dinh s6 5024/QD-DCT ngay
18/09/2020 vé viéc ban hanh Quy ché bau ctr trong hé théng Hdi Lién hiép Phu
nit Viét Nam va cic quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung uong Pang vé cong téc
nhén sy, Poan Chu tich Trung wong Hdi Lién hiép Phu nit Viét Nam huéng dan
mot sd van dé vé cOng tac nhan sy nhiém ky 2022 - 2027 nhu sau:

I. MOT SO NQI DUNG CU THE

1. Quy trinh nhin s bé sung Ban Chip hanh, Ban Thuwong vu Hoi
Lién hiép Phu nir cic cip

1.1. Bo sung Ban Chép hanh, Ban T hwong vu theo sé lwong, co ciu di
dwgc Dai hpi/hdi nghi Ban Chap hanh thong qua

Truong hop bau bd sung Ban Chip hanh, Ban Thuong vu theo sé luong,
co cdu da dugc Pai h6i/hdi nghi Ban Chip hanh théng qua thi khong can phai
xin y kién cip uy cling cép.

Tuy nhién, tiy theo quy dinh ctia méi tinh, thanh ty, Pang doan (d6i véi
cép tinh)/Ban Thudng vu (dbi v6i cdp huyén, cdp co s&) Hoi Lién hiép Phu nit
cép kién toan c6 thé xin y kién clp uy cling cip ngay cé trong trudng hop bo sung
theo s6 lugng, co cau di dugc Pai hoi/hdi nghi Ban Chép hanh thong qua.

Quy trinh nhan sy b6 sung Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Hbi Lién hiép
Phu nir cac cép duoc thuc hién theo cac budce sau:

(1) Buéc 1: Té chike héi nghi Ban Thuong vu (lan 1)

Can clr vao Dé 4n nhén su da duoc Dai hi/hdi nghi Ban Chép hanh thong
qua, Ban Thuong vu tién hanh xem xét, thong qua danh sach du kién nhan su bd
sung hodc du kién co ciu bo sung dé ldy y kién gidi thiéu theo quy trinh.
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(2) Buoc 2: T6 chirc hoi nghi can bé chu chét va thuc hién quy trinh hiép
y nhan sw

- T6 chire hdi nghi 14y y kién gi6i thiéu bing phiéu kin theo danh sach
nhén su di duogc thong qua & bude 1. Thanh phén:

+ Cép tinh: Cac Gy vién Ban Chép hanh cép tinh, truong, phé cac ban/don
vi thudc co quan chuyén trach Hoi Lién hiép Phu nix cép tinh, Chu tich Hoi Lién
hiép Phu nir cAp huyén va twong duong (chua 13 Gy vién Ban Chép hanh);

+ Cép huyén: Cac ty vién Ban Chép hanh Hoi Lién hiép Phu nit cdp huyén,
Chu tich Héi Lién hiép Phu nir cip co s (chua 1a iy vién Ban Chép hanh);

+ CAp co sé: Céc uy vién Ban Chap hanh Hoi Lién hiép Phu nit cap co so,
chi hdi trudng (chua 1 Gy vién Ban Chip hanh).

Luu y: Két qua kiém phiéu khong duoc cong b tai hdi nghi.

- Hiép y nhén su: d6i v6i nhéan su 1a ngudi khong thude co quan chuyén
trach Ho1 Lién hiép Phu nit cép kién toan, sau hoi nghi can by chu chot, Pang
doan (ddi voi clp tinh)/Ban Thuong vu (dbi v6i cap huyén, cap co s&) c6 van
ban hiép y gui dén co quan quan ly nhan su.

Trudng hop ca nhan tiéu biéu khong thudc co quan, td chitc nao quan ly
thi Pang doan (ddi véi cap tinh)/Ban Thuong vu (ddi véi cap huyén) Hoi Lién
hiép Phu nit cép kién toan trao dbi y kién (bang vin ban) véi Ban Thudng vu
Héi Lién hiép Phu nit cip dudi truc tiép noi nhan sy cu tri. D6i véi cép co s,
Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nit cép co so thuc hién lay y ki€én nhéan xét
cta chi ty chi bd (trong truong hop nhén sy la dang vién) hodc t6 dan phd noi
nhan su cu tra (trong trurong hop nhan sy khong phai 1a dang vién).

(3) Buéc 3: Té chite héi nghi Ban Chdp hanh (lan 1)

Cin ¢t vao co cau, so luong, tiéu chuén, diéu kién va phuong hudng cong
téc nhan su da duoc cdp Gy cung cap thong qua; trén co s& két qua gidi thiéu
nhéin su & budc 2, Ban Chéap hanh tién hanh thdo luan va giéi thiéu nhén su
(bang phiéu kin).

Luu y: Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hdi nghi.

(4) Bucc 4: Khao sat nhan su va 16 chike héi nghi Ban Thuong vu (lan 2)

Cin cir vao tinh hinh thuc tidn, néu xét thdy can thiét, Ban Thudng vu tién
hanh khao sat, danh gia vé phém chét dao dtc, 16i séng, uy tin va ning luc doi
v6i nhan sy du kién.
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Trén co s& két qua giGi thiéu nhan sy & budc 3 va két qua khéo sat nhan
su (néu cd), Ban Thuong vu xem xét bo phiéu théng qua danh sich nhan su
(bang phiéu kin) dé trinh hoi nghi Ban Chap hanh (lan 2).

Luu y: Két qua kiém phiéu duoc cong b tai hdi nghi.

(5) Bude 5: Té chirc héi nghi Ban Chci'p héanh (1én 2)

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi;

- Xac minh, két luén nhiing vdn dé m&i nay sinh (néu cd);

= Tap thé Ban Chép hanh thao luan, biéu quyét gidi thiéu nhan su (bc%ng

phiéu kin).

Luu y: Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hdi nghi.

* Luweu y vé nguyén tdc gidi thiéu, lwa chon

- Céc héi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb ngudi dugce triéu tap c6
mit. Mdi dai biéu chinh thtc du hoi nghi dugc gidi thiéu khong qué co ciu, sb
lugng chirc danh theo quy dinh va xem xét, lua chon trong danh séch da duoc
hoi nghi thong qua.

- Nhan su duoc lua chon, gi6i thiéu phai dat ty 1é phiéu dong y tir 50%
téng sé dai biéu c6 mat tré 1én (riéng bude 2 tir di 30% téng sb dai biéu c6 mit
tr& 16n) va lay tir cao xudng thép cho du sé lugng theo quy dinh. Trudng hop
cubi danh sach cé nhiéu ngudi cé sb phiéu gidi thiéu bang nhau thi dua tat ca
cac nhéan su dugc gidi thiéu vao danh sach bo phiéu & budc sau. Riéng budc 5,
truong hop c6 hai ngudi tré 1én c6 sb phiéu gidi thiéu bang nhau thi lya chon
nhan su do ngudi dimg dédu Ban Chap hanh gidi thiéu.

Sau khi thuc hién day du quy trinh 5 budc néu trén, Pang doan (d6i voi
cép tinh)/Ban Thuong vu (dbi véi cap huyén, cap co s6) tong hop két qua, hoan
thién danh sach nhan sy bau bd sung. Sau dé, Ban Thudng vu Hoi Lién hiép Phu
nit cAp kién toan tridu tap hop Ban Chip hanh dé t6 chirc bau kién toan nhén su
theo ding quy dinh ctia Quy ché bau cir trong hé théng Hoi.

1.2. B6 sung thém Ban Clu’fp hanh, Ban Thuwong vu ngoai sé lwong hodc
co cdu da dwoc Pai hdi/hdi nghi Ban Chap hanh thong qua

Trudng hop b sung thém nhan su ngoai s6 luong hoic co cAu theo Pé 4n
da duoc Pai hoi/hdi nghi Ban Chap hanh théng qua, Pang doan (dbi véi cép
tinh)/Ban Thuong vu (dbi véi cap huyén, cip co s&) Hoi Lién hiép Phu nit clp
kién toan bao cdo xin y kién cip uy cung cip vé viéc thay dbi sb luong (khéng




qud 10% doi véi cdp tinh, cdp huyén va cdp co sé) hodc co cdu. Sau khi c6 y
kién nhat tri ctia cap uy cung cap thi thuc hién theo quy trinh tai muc 1.1.

* Lwu y doi véi trwong hop dic biét

Trudng hop bd sung nhan su khi Hoi Lién hiép Phu nir cdp kién toan dang
khuyét toan b cac chirc danh chu chot, Héi Lién hiép Phu nit cép trén truc tiép
chu dong lam viée, théng nhét voi cdp ty noi kién toan vé chi truong bd sung
nhan su va phan céng 01 dbng chi trong Ban Thudng vu cip trén truc tiép lanh
dao, di€u hanh, chu tri viéc thuc hién quy trinh nhan su bd sung tuong tu nhu
muc 1.1. Sau khi thuc hién xong quy trinh, Ban Thuong vu Hoéi Lién hiép Phu
nit cap trén truc tiép triéu tdp va diéu hanh hop Ban Chép hanh Hi Lién hi¢p
Phu nir cap kién toan dé to6 chirc bau kién toan nhén sy theo ding quy dinh.

V& thAm quyén ky vin ban, Hoi Lién hiép Phu nit cip trén truc tiép phodi
hop, d& nghi cip uy noi kién toan phéan cong 01 dong chi trong Ban Thudng
vu/Ban Chap hanh Hgi Lién hiép Phu nit cép kién toan ky cac van ban, h6 so bd
sung, kién toan. Céc vin ban nay dugc déng diu treo theo quy dinh.

2. Quy trinh kién toan chirc danh chi chdt Hgi Lién hiép Phu nir cic cap

2.1. Nhén sw do Hpi cip kién toan gici thi¢u

- Pang doan (d6i véi cap tinh)/Ban Thudng vu (déi vai cap huyén, cap co
s&) Hoi Lién hiép Phu nir cip kién toan bao cdo xin y kién cip uy cung cép vé
chu truong kién toan nhan sur.

- Sau khi ¢6 vidn ban nhat tri cua cap Uy cing cép, Pang doan (d6i voi clp
tinh)/Ban Thudng vu (dbi vi cap huyén, cip co sd) Hoi Lién hiép Phu nix cap kién
toan trién khai thuc hién quy trinh 14y phiéu tin nhiém nhan sy theo 5 budc tuong
tu nhu quy trinh nhan su bd sung Ban Cha"ip hanh, Ban Thuong vu tai muc 1.1.

- Thuc hién ra soat tiéu chuan chinh tri ctia nhan su theo quy dinh cia Dang.

- Sau khi thuc hién quy trinh 5 budc, Pang doan (ddi voi clp tinh)/Ban
Thuong vu (déi véi cip huyén, cip co s&) Hoi Lién hiép Phu nit cap kién toan
guri van ban xin y kién cap Gy ciing cp vé nhan su cu thé.

- Dang doan (dbi véi cip tinh)/Ban Thudng vu (dbi véi cap huyén, cép co
s&) Hoi Lién hiép Phu nit cap kién toan c6 to trinh giri Pang doan/Ban Thuong
vu Hoi Lién hiép Phu ntr cép trén truc tiép kém theo van ban nhat tri nhan su
gi6i thiéu cta cdp uy clng cip, so yéu Iy lich clia nhan sy theo mau 2C/TCTW
(thoi diém trong vong 12 thang) c¢6 x4c nhan cta co quan c6 tham quyén.

Sau 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan diy di hd so theo quy dinh, Pang
doan/Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nit cap trén truc tiép cé van ban tra 10i.
Trong trudng hop hd so con thiéu hodc c6 sai sét, Pang doan/Ban Thuong vu
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Hoi Lién hiép Phu ni cép trén truc tiép co trach nhiém thong bao lai cho Pang
doan/Ban Thuong vu Héi Lién hiép Phu nit cip trinh van ban dé tiép tuc giri bd
sung, hoan thién.

- Sau khi c¢6 ddy du van ban nhat tri cua cdp uy va Pang doan/Ban
Thudng vu Héi Lién hiép Phu nir cp trén truc tiép, Ban Thuong vu Hoi Lién
hiép Phu nit cdp kién toan tridu tdp hop Ban Chép hanh dé bau bd sung chirc
danh theo ding Quy ché bau ctr trong hé théng Hoi.

2.2. Nhén sw do cdp iy ciing cap gidi thiéu

- Trudng hop nhan sy do cdp Uy cung cdp gidi thiéu bing vin ban thi
Pang doan (ddi véi cap tinh)/Ban Thudng vu (dbi vdi cip huyén, cép co sé) Hoi
Lién hiép Phu nir cép kién toan co to trinh gii Pang doan/Ban Thuong vu Hoi
Lién hiép Phu nit cép trén truc tiép kém theo van ban gidi thiéu nhan su cua cap
ty cling cp va so yéu 1y lich ctia nhan su theo mau 2C/TCTW (thoi diém trong
vong 12 thang) ¢6 x4c nhén cla co quan ¢ thim quyén.

- Sau khi ¢6 vin ban nhat tri cia Pang doan/Ban Thuong vu Hoi Lién hiép
Phu nir cap trén truc tiép, Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nir cép kién toan
triéu tap hop Ban Chap hanh dé bau bd sung chirc danh theo diing Quy ché bau cir
trong hé théng Hoi.

* Luu y: Trudng hop cip ty cung cip yéu cau bo phiéu tin nhiém thi thuc
hién déy du quy trinh tuong tuy nhu nhan sy do Hoi cép kién toan gioi thiéu;
khéng phai tién hanh ra soét tiéu chuan chinh trj cia nhan sy va xac minh ly lich.

3. Quy dinh vé thoi han chuin y Ban Chap hanh, Ban Thudng vu va
cac chire danh chii chdt Hoi Lién hiép Phu nir cic cap

- Cham nhét 10 ngay lam viéc sau hdi nghi bau chirc danh dy kién, Ban
Thudng vu Hoi Lién hiép Phu nit cdp kién toan giri Poan Chu tich/Ban Thuong
vu Héi Lién hiép Phu nit cip trén truc tiép ho so dé nghi chuin y két qua bau ctr.

- Cham nhét 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so cia Hoi cap
dudi vé két qua bau ctr, Poan Chu tich/Ban Thudng vu Hoéi Lién hiép Phu nit
cAp trén truc tiép ra quyét dinh chuan y cac chic danh da dugc bau.

II. QUY PINH VE HO SO

1. Ho so kién toan Ban Chap hanh, Ban Thuwong vu va cic chirc danh
chii chdt Hoi LHPN cic cap

Ho so vé quy trinh kién toan nhan sy Ban Chéap hanh, Ban Thuong vu va
cac chirc danh chu chét Hdi LHPN céc cép duogc luu tai cap kién toan nhu sau
(thdng nhat khé gidy A4 va sdp xép theo thi tu lan luot):
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- Cac van ban cua cap uy cung cap co ndi dung lién quan dén nhan su
kién toan.

- Van ban hiép y doi voi nhan su khong thuge co quan chuyén trach Hc")i
LHPN cép klen toan (cua co quan, t6 chitc quan ly nhdn su/cua Hoi LHPN cap
dudi triee tiép noi nhan sw cw tri/eta chi wy noi nhan su cu tri/cua t6 ddn pho
not nhan sw cu tri).

- So yéu ly lich ctia nhén su theo mau 2C/TCTW (doi voi uy vién ban chap
hanh chuyén trdach va cdc chire danh chu chot) hoéac so yéu ly lich ctia nhén su theo
mau (doi voi uy vién ban chap hanh co cau theo mau dinh kém). So yéu ly lich cua
nhan su duoc thuc hién tir bude 2.

- Bang tong hop két qua kiém phiéu theo quy trinh (kem theo bién ban kiém
phiéu o cac buoc).

- Cac vin ban khac theo quy dinh cua Dang (chi dp dung doi voi cac chie
danh chu chot).

A - A R

2. HO so hiép y, chuany

2.1. Ho so dé nghi hiép y nhin sw chivc danh Chu tich, Pho Chu tich
Hpi Lién hiép Phu ni¥ cap tinh, cap huyén va cap co so

- To trinh cla Pang doan/Ban Thuong vy Héi Lién hiép Phu ntr Lap kién
toan gui Pang doan/Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nit cap trén truc tiép.

- Vin ban gidi thiéu nhan su (hodc van ban nhét tri nhan su gioi thiéu) cua
cap uy cung cap.

- So yéu ly lich cua nhan su theo mau 2C/TCTW (thoi diém trong vong
12 thang) c6 xac nhan cua co quan c¢6 tham quyén.

2.2. Ho so dé nghi chuan y uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu,
chive danh Chu tich, Phé Chii tich Hpi Lién hiép Phu niv cap tinh, cap huyén
va cdp co so

- T trinh dé nghi chuan y ctia Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu ni cap
kién toan, trong do néu rd ly do kién toan nhan su, noi chuyén di cua nhan sy cli
(néu chuyén céng tdac), thoi gian thoi giir chuc vu cua nhan sy cii, thong tin co
ban ctua nhan su mai (ho tén, chirc vu cap uy va chinh quyen) gui Poan Chu
tich/Ban Thuong vu Hdi Lién hiép Phu nit cap trén truc tiép.

- Bién ban bau cu.

- Ly lich trich ngang (doi voi uy vien Ban Chap hanh va uy vien Ban Thuong vu).

[11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Thuong vu Héi Lién hiép Phu nit cac tinh, thanh pho té chirc quan
triét, hudng dan cac don vi truc thudc thuc hién theo ding ndi dung, quy trinh
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ctia Huéng dan; tham muu cap uy lanh dao thuc hién c6 hiéu qua cong tac nhan
su trong hé théng Hadi tai dia phuong, don vi nhiém ky 2022 - 2027.

2. Ho1 Phu nt B6 Cdéng an, Ban Phu nit Quén do6i nghién ctru van dung
Hudng dan nay dé quy dinh cho pht hop véi dic thi cia don vi.

3. Ban T6 chtic Trung wong HGi Lién hiép Phu nit Viét Nam cdé trach
nhiém theo d&i, huéng din, hd trg, kiém tra, giam sat cac cdp Hoi dia phuong,
don vi thuc hién nghiém tic Hudng dan nay; dong thoi bao cédo kip thoi cho
Poan Chu tich Trung wong Ho6i néu phat hién khé khin, vuéng mic trong qué
trinh td chirc thuc hién.

Hudng didn nay thay thé cho Hudng din sé 10/HD-DCT-TC ngay
07/8/2017 ctuia Poan Chu tich Trung wong Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam vé
mot sb van d& vé cong tac nhan sy cua Hoi Lién hiép Phu nir cap tinh, cip
huyén, cdp co s& va cé hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 vudng mic, Ban Thuong vu Héi Lién hiép Phu nit cac tinh, thanh
phé phan anh kip thoi vé Poan Chu tich Trung wong Hoi Lién hiép Phu nit Viét
Nam (théng qua Ban Té chirc). %‘1

Noi nhin: ‘ TM. POAN CHU TICH
- Thudmg trye DCT (dé ble); ‘ O CHU TICH
- Ban Thuong vu Hoi LHPN cac tinh, thanh pho; ;
- Hoi Phy nir B6 Céng an, Ban PNQD;
- Céc ban, don vi co quan TW Hdi;

- Luu: VT, TC (5).
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