HOI LIEN HIEP PHUNU CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 544 /QD-HPN Thai Nguyén, ngeay 4F thang 01 nim 2020
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung tai sin cong cita Hoi LHPN tinh
Thai Nguyén Nguyén niam 2020

THU TRUGNG CO QUAN HOI LHPN TiNH THAI NGUYEN

- Cén ct Nghi dinh s6 130/2015/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu
quy dinh vé ché do tu chu, ty chiu trach nhiém vé st dung bién che va Kinh phi
quan ly hanh chinh d6i véi co quan Nha nudc;

- Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai chinh vv quy
dinh ché d6 quan ly tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac co quan Nha nudec.

- Cén clr Nghi quyét hoi nghi can bd cong chtre, vién chic co quan Hoi
LHPN tinh ndm 2020;

- Xét d& nghij ctia Van phong Hoi LHPN tinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh quan ly va sir dung tai san céng cua HO6i LHPN tinh Thai
Nguyén Nguyén nam 2020.

Picu 2. Thu truong co quan, cac Ban chuyén mén, BCH Cong doan, can bd,
cong chure, nguoi lao dong co quan Hoi Lién hiép phu nit tinh chiu trach nhiém thi
hanh Quyet dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HTRUONG CO QUAN
- Nhu Diéu 2; : N
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Thdi Nguyén, ngay S théng 1 néim 2020

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG CUA
HOQI LIEN HIEP PHUY NU TINH THAI NGUYEN NAM 2020
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 7570D-BTV ngay 05/01/2020 tua
Hoi LHPN tinh Thai Nguyén)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung.

1. Quy ché quan ly va sir dung tai san cong Hoi LHPN tinh Thai Nguyén
la can cr co tinh phap ly dung dé didu chinh cac hoat dong thuc hién cac
nhiém vu cua Hoi, dam bao quan ly tai san cua Nha nudc theo co ché duoc
ban hanh kem theo Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005
cia Chinh phu va Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai
chinh vv quy dinh ché d6 quan ly tinh hao mon tai san c¢b dinh trong céc co
quan Nha nudc .

2. Céc phong, can bg, cong chirc, lao dong thudc co quan Hoi Lién hiép
phu nit tinh Thai Nguyén thugc pham vi diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Co sé phap ly.
- Quy ché quan ly va sir dung tai san cong cua Hoi Lién hiép phu nir tinh
Thai Nguyén dugc xdy dung dua trén Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17
thang 10 ndm 2005 ctia Chinh phu va Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay
07/5/2018 cua Bo Tai chinh vv quy dinh ché do quan ly tinh hao mon tai sén
c¢b dinh trong céc co quan Nha nuéc .

- Can cu Nghl dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctla Chinh
phu va Théng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mot sb noi
dung thi hanh Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat quan ly, st dung tai san cong .

Dleu 3. Muc dich.

Quy ché quan ly va st dung tai sin cong clia co quan Hoi Lién hiép phu
nit tinh Thai Nguyén dugc xay dung, ban bac thao luan cong khai dan cha dé
thong nhét thuc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan co quan.

- Thuc hién phap lénh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nham néng cao
y thie trach nhiém cua cén b, cong chirc trong viéc bao vé va str dung tai san
cong.

- Tao diéu kién cho céc phong chu dong trong viée str dung va quan ly tai
san cong mdt cach hop ly dé hoan thanh tdt chire nang, nhiém vu duoc giao.



- Thyuc hién quyén ty cha ddng thoi gén véi trach nhiém cta thu trudng
don vi va can b, cong chire trong viée thyc hién nhiém vu duoc giao theo qui
dinh ctia phap luat

. CHUONGI N
QUI PINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 4. Cac loai tai san va cong cu dung cu khi mua vé ké toan va cap nhat
dé theo dai timg loai, lap s6 theo doi tai san theo quy dinh.

Rleng d01 V@i cac mdy moc thiét bi van phong phuc vu cho cong viéc khi cd
nhu cau mua sam thay thé, cac phong phai ra soat dinh mirc va dang ky tur dau
nam dé thyuc hién theo phuong thirc mua sim tap trung cua tinh.

Piéu 5. Khi giao nhan tai san, cong cu dung cu nguoi cd trach nhiém quan ly
hoac str dung pha1 ky nhan vao s6 giao nhén tai san.

Piéu 6. Bbi v6i nhimg tai san la may méc thiét bj da giao trach nhlem cho
ngudi quan ly st dung, néu can diéu dong, giao cho phong, bd phan khac hogc
nguoi khac quan ly st dung phai xin y kién Lanh dao S& xem xét, giai quyet va
lam du cac thu tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé cap
nhat s6 sach kip thoi. Tuyét dbi khong cho nguoi ngoai co quan vao sut dung tai
san cua Hoi.

Piéu 7. Ngudi lao dong lam hu héng dung cu, thiét bj hodic ¢ hanh vi khac
gdy thiét hai tai san ctia ngudi str dung lao dong thi phai bdi thudmg theo quy dinh
cua phéap luat.

1. Truong hop ngu’cn lao dong gdy thiét hai khong nghiém trong do so suét
voi gia tri khong qua 10 thang lu’ong t6i thidu vung do Chinh phu cong b6 duoc ap
dung tai noi nguoi lao dong lam viéc, thi nguoi lao dong phai bdi thudong nhidu
nhét 14 03 thang tién luong va bj khau trir hing thang vao luong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 101 ctia B§ luét lao dong.

2. Ngudi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, tai san cia nguoi st dung lao
dong hodc tai san khac do nguoi sir dung lao dong giao hodc ti€u hao vat tu qua
dinh mirc cho phép thi phai bdi thuong thiét hai mot phan hoic toan bo theo thoi
gia thi truong; truong hop c6 hop dong trach nhiém thi phai bdi thuong theo hop
dong trach nhiém; truong hop do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham
hoa, sy kién xay ra khach quan khong thé luong trude dugc va khong thé khéc
phuc duoc mac du da 4p dung moi bién phap can thiét va kha nang cho phép thi
khong phai boi thuong.

Piéu 8. Nguoi duge giao quén ly str dung tai san phai cé trach nhiém bao
quan. Khong dugc cho ngudi ngoai co quan mugn, dem ra khoi co quan néu chua
dugc sy dong y cua Lanh dao Héi, néu lam hu héng, mét mat phai chiu trach
nhiém. Chua hét thoi han st dung theo quy dinh ma hu hong, mét mét, khong sir
dung dugc nira thi phai bdo cho Vin phong Hoi dé dé xuat Lanh dao xur ly hodc
trang bi bb sung.

- Truong hop tai san bi hu héng can sira chira, nguoi dugc giao quan ly, sur
dung tai san lam gidy dé nghi stra chita c6 xac nhén cta Truéng phong va chuyén
cho Vén phong Sé:

+ Néu tai san bi hu hong do ngudi sir dung tai san st dung khong dung quy
trinh k¥ thuét hodc c¢b y lam hu hong thi tuy theo mirc dé hu hong ma nguoi st
dung tai san s€ bi xtr phat theo quy dinh.



+ Néu tai san bj hu hong do khach quan thi Véan phong Hoi s& lam dé xuat
stra chira, mua phu tung thay thé (n€u c6) kém bdo gia trinh Lanh dao Hoi duyét.

- Trudng hop tai san bi hu hong khong thé stra chira dugc, can phai trang bi
b6 sung hogc ¢6 nhu cdu mua sim moi thi nguoi st dung tai san phai lam giay dé
nghi mua sdm co xac nhén cua Truong phong chuyén Van phong trinh Lanh dao
Hoi xem xét, quyét dinh.

Pidu 9. Khi tai san da het han st dyng, Véan phong Hoi chu dong phdi horp
danh gié lai tai san dé d& xuét 1am thu tuc thanh ly hodc tiép tuc gia han thoi gian
st dung.

Pidu 10. Viéc st dung, trang bj tai san co quan phai dam bao nguyén tic tiét
kiém, hop ly pht hop véi cong viée ctia co quan va dinh mirc tiéu chuan quy dinh.
Nhitng tai san, phuong tién thong tin... cia co quan, chi dugc str dung vao muc
dich cong vu, néu sir dung vao viéc riéng thi nguoi sir dung phai tra tién; néu sir
dung vuot quéa dinh mirc, tidu chuan quy dinh thi phai tra khoan tién vuot qué dinh
muc.

Piéu 11. Poi twgng, tidu chuin dwoge sir dung xe:
Xe 6 t6 co quan dugc sir dung trong céc truong hop:
1. Phuc vu cac d(‘Sng chi Lanh dao Hdi tai co quan di cong tac trong va ngoai
tinh;
2. Phuc vu cac Poan cong tac cia Hoi di cong tac trong va ngoai tinh;
3. Phyc vy Can bg, cong chirc, trong co quan di cong tac trong cac truong
hop dugc Lanh dao Hoi phé duyét bo tri xe;

4, Phuc vu can bg cong chuirc trong co quan khi bi dau 6m, hoan nan phai dua
di cap ctru; dua don ke toan va thi qui nhén tién tai Kho bac Nha nudc; di tham
héi 6m dau; phuc vu viéc hiéu, hy.

5. Céc truong hop dot xudt khac do Lanh dao Hoi giai quyét cu thé phu hop
véi cac qui ché sir dung xe hién hanh.

Piéu 12. Quan Iy va diéu dong xe 6 to
Xe khi ra khoi co quan déu phai ¢6 1énh diéu dong xe.

1. Lanh dao Hoi uy quyen viéc diéu dong xe cho Chanh van phong Hoi (Khi
Chanh Vin phong Hi di vang thi uy quyén cho cép phd) thuc hién.

Truong hop Lanh dao Hoi didu dong, 1ai xe c6 trach nhiém thyc hién va
thong bao lai cho Chénh Vian phong.

Lai xe co quyen tir chdi cac yéu cau phuc vu do nhitng nguoi khong thudc
thdm quyen diéu dong. Lai xe sir dung xe sai qui dinh phai chiu trach nhiém ca
nhén vé moi sai pham cia minh.

~ Van phong phai m¢ sO didu dong xe 6 t6 theo mau ctia co quan ban hanh dé
cudi thang hodc dot xudt Vian phong kiém tra déi chiéu véi sd ghi lich trinh s6 km
da chay thuc té trong théang cta lai xe véi ddng hd cong to mét clia xe dé thanh
quyét toan xing dau va theo ddi ché do6 bao dudng, thay dau, phu ting va sira chira
thuong xuyén cua tung xe.



2, Lai xe phai mo s6 nhan va tiéu thu nhién liéu, ghi nhat trinh chuyén di,
hanh trinh va s6 km da chay, dé nghi nguoi su dung xe hodc lanh dao Van phong
ky xac nhan vao nht trinh cta céc chuyén di.

3. Vao ngay 10 va 25 ctia thang, l1ai xe c6 trach nhiém ndp nhat trinh va déi
chiéu, thanh toén xang dau theo mirc khoan véi ké toén co quan.

4. B6 phan Ké toan thugc Vén phong ¢ trach nhiém mé s6 theo dbi cap phat
xang dau cho tung dau xe, cudi thang c6 nhiém vu kiém tra, dbi chiéu sé km d3
chay thuc té trong thang theo 1énh diéu xe dé quyét todn xang dau véi l4i xe va
theo d&i ché d6 bao dudng, thay thé phu ting stra chita cia tirng xe.

5. Bén dinh ky stra chita hoac phat sinh hu hong, lai xe bdo céo Lanh dao
Van phong cung ke todn va thanh tra kiém tra thuc t& vé mirc do hu hong, lap bién
ban gidm dinh, tién hanh lap du todn stra chita trinh Lanh dao Hoi phu trach cong
tdc Van phong xem xét, quyet dinh. Trong qua trinh stra chita, bao du'ong Vén
phong chiu trach nhiém _giam sat, nghiém thu, thanh toan theo ding qui dinh; Phu
tung thay thé phai thu hdi vé kho co quan luu gitr.

6. Truong hop xe trén dudng di cong tac bj hdng dot xuat khong thé tu khic
phuc dugc, can phai stra chita ngay, 1ai xe phai bio cdo Lanh dao Hbi di cong tac
trén xe quyét dinh. Truong hop khong c6 Lanh dao Hoi di cung l4i xe phai tu khic
phuc sau d6 bao cdo lanh dao Vian phong xir ly cu thé, c6 x4c nhan cla cén b di
trén xe.

7. Van phong Hoi c6 trach nhiém trong viéc lua chon don vi stra chira, bao
hiém xe 6 to xudng may dam bao tap trung, chat lugng tdt, nhanh chong, tiét
kiém.

Piéu 13. Sir dung vét tw viin phong pham.

- Thyc hién khoén vin phong pham cho cén b, Céc loai Vat tu, vin phong
pham khdc cén ctr vao hoat dong chung cua co quan, cac by phan lién quan lap
gidy dé nghi cap phat gli Vian phong Hoi dé tong hop, trinh 1dnh dao phé duyét
cu thé.

Piéu 14. Qui dinh chung vé quén ly, str dung may mée, trang thiét bj vin
phong.
1. Nhitng qui dinh chung;:

- Chi sur dung dién thoai phuc vu nhiém vu thong tin lién lac chung ctia don
vi, khong dugc str dung vao viéc riéng.

- Khi dién thoai trao dbi cong viéc can chuin bi truéc nodi dung, trao doi
ngén gon.

2. Nhitng qui dinh cu thé:

- Thuc hién khoéan _dién thoai cho mdi phong ban, nhung do tinh chét hoat
dong va thoi gian ciia mdi phong ban, nén viéc thanh toan dugc bu trir c4c thang,

- Cudc phi dién thoai di dong va ¢b dinh tai nha riéng ctia cac dong chi Lanh
dao chi theo dinh mirc nha nuée qui dinh vao ky lvong hang thang.



- Hang thang khi c6 bang thong bao cudce st dung dién thoai cua Buu dién,
néu bd phén nao s dung dién thoai vugt murc khoan thi ké toan thong bao dén bo
phén st dung do6 dé c6 bién phap t1et kiém. Cudi qui, can clr vao so tién vuot mirc
khoan, ké toan théng bao thu hoi sb tién vuot khoan cua bo phén st dung dién
thoai d6 dé hoan tra lai kinh phi cho co quan, s6 tién vuot dinh muc khoan s& trur
vao luong clia nguoi dai dién (da duoc qui dinh rd tai diéu 10 cua quy che chi tiéu
ndi bd ).

3. Qui dinh v& st dung dién, nudc trong co quan:

T4t c& can bo, cong chirc trong co quan déu cé trach nhiém thyc hién qui

dinh:

- Hét gio lam viée phai tét toan b thiét bi dién, ngudn dién trong ph(‘)ng

- Khong su dung céc thiét bi dung dién cho nhu cAu c4 nhén nhu danh tro
choi dién tir trén vi tinh, khong dun ndu cho nhu ciu c4 nhan & co quan..

- Bbi v6i hoi truong, cac phong hop khi sir dung diéu hoa, chi bat trude 10
phit va phai tit ngay sau khi cudc hop keét thic.

- Cén bd cdng chirc vién chirc stir dung nude phai thuc hién khod van nude
sau khi sir dung tranh gy ro ri nude sau khi dung.

~ CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Qui ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Lanh dao cac Phong
c6 trach nhiém phé bién qui ché nay tdi toan thé can bo, cong chire lao dong trong
phong t6 chirc thyuc hién nghiém tic.

Piéu 16. Giao cho Vin phong S¢& chu tri phdi hop vGi Ban thanh tra Nhan
dan kiém tra, danh gia tinh hinh két qua thuc hién qui ché trén, bao cao Thuong
truc dinh ky hang qui.

Pidu 17. Nhing ndi dung khac vé quan ly va st dung tai san cdng khong néu
tai qui dinh nay dugc thyc hién theo cac qui dinh hién hanh.

Piéu 18. Trong qua trinh t6 chirc thye hién néu c6 gi vuéng méc, cac phong

kip thoi phéan anh vé€ Van phong dé téng hop, bao cdo Lanh dao dé sira doi, bo
sung, diéu chinh cho phu hop.

TM. BAN THUONG VU
CHU TICH

Nguyén Thi Quynh Hwong



