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S6 56  /Qb-SXD Thai Nguyén, ngay 15 thang 3 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan 1y va str dung xe 6 t0 ctia co quan
S¢ Xay dung tinh Thai Nguyén

GIAM POC SO XAY DUNG THAI NGUYEN

Can cur Ludt Quan ly, su dung tai san cong nam 2017;

Can cir Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11 thing 01 ndm 2019 ciia
Chinh phii vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung xe 6 16;

Can cir Théng tw s6 24/2019/TT-BTC ngay 22 thang 4 nam 2019 ciia Bé Tai
chinh vé viéc hudéng dan thuc hién Nghi dinh sé 04/2019/NP-CP ngay 11 thang 01
nam 2019 ciia Chinh phit quy dinh tiéu chudn dinh mikc sir dung xe 6 t6;

Can cir Quyét dinh s6 434/0P-UBND ngay 24/02/2021 ciia UBND tinh Thdi
Nguyén quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia S¢ Xay
dung tinh Thdi Nguyén; Quyét dinh s6 73/0D-UBND ngay 18/01/2023 ciia UBND
tinh Thdi nguyén vé viéc sira doi khoan 1 Piéu 1, Piéu 2 Quyét dinh sé 434/0D-
UBND ngay 24/02/2021 cia UBND tinh Thai Nguyén;

Can cir Nghi quyét Héi nghi cdan b, céng chire co quan S6 Xay dung nam
2024 da dwoc thdng qua ngay 08/3/2024;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung xe 6
to phuc vu cong tac cua co quan S& Xay dung tinh Thai Nguyén
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac don vi thudc sd, cong chirc, nguoi
lao dong trong Co quan S& Xay dung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.({ 4
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UBND TINH THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Pijc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: /OD-SXD yén, ngay thang 3 nam 2024

Quan 1y va st dung xe *E@((AﬁaﬂlﬁN WA
(Ban hanh kém theo Quyét dinhda-56 /O

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh tiéu chuan, dinh muc, ché d6 quan 1y, sir dung, bao
dudng va sira chira xe 6 t6 cia S& Xay dung tinh Thai Nguyén (sau day goi tit 1a
CO quan).

2. Xe 6 t6 phuc vu cong tac thudc pham vi ap dung trong quy ché nay I xe
dugc trang bi bang ngudn ngan sach Nha nudc cip cho S¢ Xay dung hoidc xe 0 to
clia cac co quan, don vi khac chuyén giao cho S& Xay dung quan 1y.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy va sir dung xe 6 to

1. Viéc quan ly, st dung xe 6 t0 tai co quan phai thuc hién ding theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cac quy dinh cu thé trong Quy ché nay nham
quan ly va str dung xe 6 t6 dung muc dich, ding débi tuong, tiét kiém, an toan, hiéu
qua va dap tng yéu cau, nhiém vu chung cta co quan.

2. Nghiém cAm viéc sir dung xe 0 td6 co quan vao vi¢c riéng; ban, trao doi,
tang cho, cho mugn, cam cb, thé chép hodc diéu chuyén cho bét ctr to chire, ca
nhan nao khi chua duge phép ctia co quan Nha nude c6 thim quyén theo quy dinh
cua phap luat.

Chuwong |1
CHE PO SU DUNG XE O TO CO QUAN

Pi¢u 3. Tiéu chuin sir dung xe 6 té phuc vu cong tic

1. Giam déc S¢, cac Pho Giam ddc So (goi tat 1a 1anh dao so);

2. Cac trudong hop can thiét khac nhu: Trudng, Phé cac don vi thude s¢ duoc
Giam ddc S¢ cir di cong tac, hoi hop hodc giai quyét cac cong viée chung; Cong
chtrc thuc hién nhiém vu theo cac doan cong tac co $6 luong thanh vién di cung
mot dia diém cong tac tir 03 ngudi tro 1én, ... do Giam déc So (hodc Pho Giam ddc
dugc uy quyén) quyét dinh.

Piéu 4. Quy dinh vé diéu dong xe 6 to



3

1. Can cr vao nhu cau ctia nguoi st dung xe 6 t6 theo tiéu chudn quy dinh
tai Piéu 3, Chanh Vin phong sé hodc Pho Chanh Vin phong duoc uy quyén (goi
tat 1a 1anh dao phu trach van phong) diéu dong xe, cir 1ai xe phuc vu yéu cau cong
tac va bao cho nguoi st dung xe.

2. Trudng hop khong du xe phuc vu, lanh dao phu trach van phong t6 chirc
thuc hién viéc thué phuong tién bén ngoai va thanh toan theo quy dinh.

3. Trong nhimg trudong hop khan cép, dot xuat lanh dao phy trach vin phong
bao co xin y kién Giam déc s¢ hodc Pho Giam dbc so duoc uy quyén (goi tat 1a
lanh dao phy trach so), didu dong xe khi duoc 1anh dao s phu trach dong .

Piéu 5. Quy dinh vé ding ky sir dung xe di cong tic

1. Péi voi Lanh dao So: Theo lich cong tac dugc duyét, Van phong chu
dong bd tri xe phuc vu cong tac. Truong hop Lanh dao S¢ khi di cong tac dot xuat
(ngoai ké hoach cong tac tudn) c6 nhu cau sir dung xe 6 to phuc vu cong tac thi bao
Vin phong dé diéu dong xe.

2. Déi véi cac truong hop khac: Khi cac don vi ¢6 nhu cau sir dung xe 0 t6
clia co quan phuc vu cong tac viét gidy dé nghi sir dung xe 6 to (theo mau kém
theo quy ché nay) trinh 1anh dao phu trach s&, giri Van phong s. Noi dung dé xuat
st dung xe phai thé hién rd muc dich, thoi gian, dia diém, 10 trinh va thanh ph::in
doan cong tac. Truong hop c6 nhiéu ca nhan, don vi ding ky st dung xe 6 t6 phuc
vu cong tac thi wu tién bé tri cho c4 nhan, don vi, doan cong tac dang ky st dung
xe 6 t0 phuc vu cong tac trude. Truong hop co tir hai doan cua co quan di cong tac
dén cung mot dia phuong, cting mot tuyén dudng, thoi gian cong tac phu hop cho
viéc dua don cac doan va sb ngudi co thé bd tri mot xe 6 t6 thi bd tri mot xe di
chung.

Pi¢u 6. Quy dinh vé dia diém xe 6 t6 dwa don di cong tic

Lanh dao S& va cac dbi tuong khac khi di cong tac dugc dua, don tai tru so

cO quan.
Chuong 111
QUY PINH TRACH NHIEM TRONG VIEC QUAN LY SU DUNG XE
O TO CO QUAN

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia nguoi sir dung xe 6 to

1. Str dung xe 6 t6 ding muc dich, dung thoi gian, diing noi xuat phat.

2. C6 trach nhiém giir gin tai san, tao diéu kién cho 1ai xe hoan thanh nhiém
vu.

3. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh vé an toan giao thong.
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4. Trong qua trinh st dung xe néu c6 yéu cau phat sinh, ngudi sir dung xe
phai thong bao cho 1anh dao phu trach vin phong biét dé xem xét giai quyét. Han
ché toi da viéc sir dung xe dot xuit (ngoai ké hoach).

5. Ngay sau khi két thuc chuyén di, ngudi st dung xe phai ky xac nhan
chinh xac hanh trinh, quang duong da di vao bang ké lich trinh xe 6 t0.

Piéu 8. Trach nhiém ciia lanh dao phu trach vin phong

1. Truc tiép quan 1y toan bo xe 6 t0, diéu phdi hoat dong hang ngay cua lai
xe trong co quan. Pam bao xe 6 t6 san sang phuc vu cong tac clia co quan.

2. Lap bién ban ban giao (néu rd tinh trang xe, cc loai gidy to lién quan:
gidy dang ky xe, gidy ching nhan bao hiém bat budc trach nhiém dan sy ciia chi
xe 0 t0, gidy chimg nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé moi trudng... tai
thoi diém ban giao) va thuc hién ban giao xe cho 14i xe truc tiép quan 1y.

3. Piéu dong xe 6 t0, 141 xe thuc hién nhiém vu ding thoi gian, ddm bao hi¢u
qua va an toan; giam sat lich trinh hoat dong cua xe.

4. Trinh Lanh dao co quan cho phép stra chita hodc thay thé vat tu, phu ting
xe 0 to khi can thiét; mua bao hiém bat budc cua xe 6 to hang nam; gidm sat viéc
stra chira, bao dudng xe dinh ky, dot XUAL.

5. Xac nhan dé nghi thanh todn chi phi cho lai xe (xang, dau, 1& phi ciu
duong...) theo dinh muc quy dinh sau khi d3 hoan thanh chuyén di.

Picu 9. Trach nhiém ciia lai xe

1. Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh cua phap luat hién hanh, ndi quy,
quy dinh ctia co quan; chiu sy phan cong cua Lanh dao co quan va cua Chanh Van
phong; tuan thu nghiém Luat Giao thong duong bo.

2. Doén, dua nguoi st dung xe, doan cong tac dung thoi gian, dia diém; bang
ké lich trinh va c6 xac nhén ctia nguodi sir dung xe theo dung quy dinh.

3. Kiém tra, chuén bi xe trudc mdi chuyén di cong tac, co trach nhiém bao
quan vé sinh xe, thuong xuyén kiém tra k¥ thuat va kip thoi phat hién hu hong dé
b4o stra chita, 1am thi tuc kiém dinh.

4. Trong khi 1am nhiém vu: khong ty tién lai xe di noi khac néu khong co su
ddng ¥ cia ngudi sit dung xe; tuyét d6i khong dé ngudi khac diéu khién xe khi
phuc vu doan cong tac; khong duoc st dung ruou, bia, cac loai chit kich thich
trudc va trong khi lai xe.

5. Chju trach nhiém truée Lanh dao S& vé viée st dung va bao quan xe 0 t0
trong khi lam viéc. Khong duoc st dung xe 6 t6 co quan chd hang cAm, hang trai
phép theo quy dinh ctia phap luat. Khong dugce ty ¥ sir dung xe 6 td cua co quan
vao vi¢c riéng hodc ty y cho muon.
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6. Phai c6 mit tai co quan trong gid hanh chinh va cac ngay tryc dé sin sang
thuc hién nhiém vu; khong tu ¥ 141 xe rd1 co quan khi chua cé su diéu dong cua
Giam dbc va Chanh Van phong. Thyc hién nhiém vu dot xuat khi c6 yéu cau cua
Lanh dao So.

7. Thanh toan chi phi lién quan (chi phi xang, dau, 18 phi cau dudng...) theo
quy dinh.

8. Trude 30 ngay khi gidy chirmg nhan bao hiém bat budc trach nhiém dan sy
ctia chu xe 6 t0, gidy chimg nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng
hét thoi gian, 14i xe phai bdo cdo lanh dao phy trach vin phong dé thuc hién dang
kiém, mua bao hiém tiép ndi theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PO QUAN LY XE O TO CO QUAN

Picu 10. Quan 1y xe 6 td

1. Mdi xe 6 t6 khi luu hanh phai c6 dy du cac loai gidy to sau:

a. Gidy phép 1ai xe cuia nguoi diéu khién phuong tién.

b. Gidy chimg nhan kiém dinh an toan k¥ thudt va bao vé méi trudng (con
gia tri).

C. Giéy chirng nhan bao hiém bit budc trach nhiém dan su cua chu xe 6 t6
(con gia tr1).

2. Xe 0 t0 giao cho lai xe phai c6 bién ban giao nhan. Lai xe c6 trach nhiém
bdo quan, gilr gin va phuc vu cong tac cua co quan; chi cé lai xe dugc giao méi
dugc phép diéu khién, trir nhitng trudng hop cap thiét duoc Giam doc dong ¥ theo
dé nghi ctia Chanh Vin phong.

Piéu 11. Cong tac quan 1y ky thuat déi véi xe 6 to

1. Khi xe dén ky bao tri, bao dudng thudng xuyén lai xe dé xuét (néu ro 1y
do bao tri, bdo dudng va du tru kinh phi) thong qua Chanh Van phong trinh Gidm
dbc phé duyét.

2. Truong hop co sta chita nho do xe hong dot xuét trén dudng di cong tac
phai bao cho Chanh Vin phong. Két thiic chuyén cong tac, lai xe phai lap ho so
trinh duyét va thanh toan kinh phi stra chita. Ho so sira chita phai ¢ xac nhdn cia
nguoi st dung xe va Chanh Van phong.

3. Trudng hop xe phai sira chira, thay thé vat tu, linh kién:

a. Lai xe dua xe t6i tram stra chita thuc hién kham xe dé 1ap danh muc chi
tiét cac hang myc cong viéc stra chira, vat tu, linh ki¢n thay thé.

b. Vian phong S& ctr can bo phdi hop voi 1ai xe lay phiéu bao gia lién quan
va trinh phuong an stra chita, thay thé vat tu (néu 18 1y do sira chira, thay thé vat tu,
linh kién, du tri kinh phi va dé xuét don vi thyc hién...), du thao hop dong kinh té
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(néu co); trinh Giam ddc (hodc Phé Giam dugc Uy quyén) phé duyét, Chanh Vin
phong chi dao, giam sat viéc sira chita, thay thé vat tu va dé xuit xir 1y cac phat
sinh (néu co).

c. Khi qua trinh sira chita hoan thanh, Chanh Vin phong tién hanh nghiém
thu thue t& 1am co s& dé thanh toan.

d. Lai xe c6 trach nhiém thu hdi ddy du cac vat tu, phu ting thay thé vé co
quan dé ddi chiéu, nhap kho hodc thanh 1y theo quy dinh.

4. Lai xe co trach nhiém gitr xe 6 to ludn sach s&; mirc chi tién rira xe binh
quan cho 1 quy 13 600.000 dong.

Pi¢u 12. Cong tic quan Iy nhién li¢u xe 6 to

1. Binh mtc nhién li¢u cho tung loai xe thuc hi¢n theo Nghi dinh $6
04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua Chinh phu vé quy dinh tiéu chuan, dinh mirc
sir dung xe 0 t6; Thong tu s6 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 cua Bo Tai chinh
vé viéc hudng dan mot sd nodi dung cia Nghi dinh sé 04/2019/ND-CP ngay
11/01/2019 ctia Chinh phti vé quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung xe 6 t6. Dinh
muc cu thé nhu sau:

- Pinh murc nhién liéu t6i da cho xe Toyota Fortuner (BKS: 20A-0118) la:
18 lit xang/100Km.

2. Xiang, dau va cac loai phi duoc thanh toan theo Kilomét (Km) thuc té xe
chay, can ctr vao bang ké lich trinh xe 6 t6 ¢c6 xac nhan cua ngudi st dung xe 0 to.
Viéc thanh toan nhién liéu dinh ky vao cudi thang, theo gi4 thi trudng tai timg thoi
diém cu the.

3. Ké toan cap tam tng xing, dau, cong tac phi theo dé nghi cua 1ai xe, d6i
chiéu thanh toan véi cira hang ban xing, dau can cr vao xang, dau tiéu hao thuc té
theo bang ké lich trinh xe 6 t0.

4. Vit tu stra chita nho, xang, dau bao dudng dinh ky, dugc thanh toan theo
thue té dén ky bao dudng va tinh trang k¥ thuat cua xe. VAt tu, may moc, thiét bi
stra chita 16n dugc thanh toan theo hop ddng stra chita va bién ban kiém tra tinh
trang k¥ thuat cta tung xe.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. T6 chirc thue hién

1. Truong cac don vi thudc S& Xay dung tinh Thai Nguyén c6 trach nhiém
phd bién Quy ché nay dén toan thé cong chirc, va ngudi lao dong dé thong nhat
thuc hién trong toan co quan.

2. Céc don vi, c4 nhan diéu dong, diéu hanh, quan ly va st dung xe
c6 trach nhiém chap hanh Quy ché nay.
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3. Giao Van phong S¢& chu tri theo doi, téng két, danh gid vi¢c thuc hién
hang nam. Céac don vi, cong chirc va nguoi lao dong phai nghiém chinh thuc hién,
néu vi pham sé& bi xtr Iy theo phép luat.

Diéu 14. Di¢u khoan thi hanh

Trong qua trinh t6 chuc trién khai thue hién, néu co vuong méc, truong don
vi, ¢4 nhan c6 lién quan phan anh vé Vin phong S& dé tong hop, bao cdo Lanh dao
S stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Théi Nguyén, ngay thang nam 2024

GIAY PE NGHI SU DUNG XE O TO
Kinh giri: Giam déc So Xay dung tinh Thai Nguyén
Ho va tén: ..., Chlic vu: ..o
Pon Vi cONG tAC: ..o e
pé nghi dugc sir dung xe 6 to:
Muc dich Si dung Xe: ....ooooiiiiiiiiii e

..........................................................................................

Thoi gian di cong tac: TU NGAY.....wevvneenn..... AN NGAY...eeneeeiieei)
Dia GIM i1 oooeeiee et
Dia GI8M Q80 oot
Dé nghi Giam ddc S¢ xem xét va giai quyét./.

Trwong don vi Nguoi dé nghi

Y KIEN CUA LANH PAO PHU TRACH SO
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