UBND TINH THAINGUYEN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phc
$6:258 /QDP-SXD Thai Nguyén, ngay 29 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung tai san cong
cia Co quan S¢ Xay dung Thai Nguyén

GIAM POC SO XAY DUNG THAI NGUYEN

Can cu Ludt Quan 1y, sw dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Cdan cir Nghi dinh so6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia BY Tai chinh
hwong dan mot 56 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung
tai san cong;

Can ctt Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Thii
twémg Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Nghi quyét so 03/2018/NO-HPND ngay 13/07/2018 ciia Héi dong
nhdn dén tinh Thai Nguyén ban hanh Quy dinh phén cdp quan 1y, sir dung tdi san
cong tai cdc co quan, té chire don vi thuéc pham vi quan 1y ciia tinh Thai Nguyén;
Nghi quyét sé 17/2022/NQO-HPND ngay 20/7/2022 vé viéc sira déi, bé sung mot
s6 diéu ciia Quy dinh ban hanh kém theo Nghi quyét sé 03/2018/NQ-HPND ngay
13/07/2018 ciia Héi dong nhan dén tinh ban hanh quy dinh phén cdp quan 1y, sie
dung tdi san cong tai cdc co quan, té chire don vi thude pham vi qudn Iy ciia tinh
Thai Nguyén;

Can cit Quyét dinh s6 25/2017/0P-UBND ngay 25/8/2017 ciia UBND tinh
Thdi Nguyén vé viéc Ban hanh quy ché quan 1y, sit dung mdy méc, thiét bi cia
cdc co quan, té chire, don vi sy nghiép céng ldp thudc tinh Thdi Nguyén;

Can ctr Quyét dinh s6 05/2018/0D-UBND ngay 27/3/2018 ciia UBND tinh
Thai Nguyén cong bo danh muc tai san mua sam tdp trung cdp tinh Thai Nguyén,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy va sir dung

tai san cong ctia Co quan SO Xay dung Thai Nguyén (CO Quy ché chi tiét kém
theo).



Piéu 2. Giao Chanh Vin phong gitip Giam dc So quan 1y, theo ddi va don
déc viéc st dung tai san theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra S¢, Truong cac phong, bd
phan lién quan, cong chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém thi hanh. Quyét dinh
nay c6 hiéu lyc tr ngay ky./, ;.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, VP (Anh05b)b

Hoang Duc Khanh



QUY CHE

A SU DUNG TAI SAN CONG

XAY DUNG THAI NGUYEN

58 /OD-SXD ngay 29/12/2023 ciia S¢ Xdy dung
Théi Nguyén)

(Kem theo )

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Péi twong, pham vi ap dung

1. Péi twong ap dung: Cong chirc, nguoi lao dong (CC&NLD) lam viéc
tai Co quan S¢ Xay dung c6 trach nhiém quan ly, stir dung tai san cong theo Quy
ché nay.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, st dung tai san
cong thudc pham vi quan 1y cia Co quan S¢ Xay dung.

Piéu 2. Quy dinh cu thé vé tai san cong thudc pham vi ciia Quy ché
1. Tai san béng hién vat do Nha nudc giao.

2. Tai san duoc dau tu xay dung, mua sam, stra chita tir ngan sach nha
nudc, nguon kinh phi khac theo quy dinh ctia phép luat.

Picu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. MOi tai san cong trong co quan déu duogc giao cho mot bo phan hoic ca
nhan quan 1y st dung.

2. Tai san cong trong co quan dugc quan 1y thong nhat, cé su phan cong,
phan cap quyén han, trach nhi¢m gitra cac phong thudc Sé, cd nhan dugc giao
tryc tiép su dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc str dung tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich,
cong nang, doi tugng, ti€u chuan, dinh muc, ché do theo quy dinh ctia phap luat.

4. Tai san cong phai duogc kiém ke, théng ké vé hién vat, ghi nhén thong
tin phu hgp véi tinh chat, dac diém cua tai san.

5. Vi€c quan ly, str dung tai san cong phai dugc thyc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

Chwong 11
THAM QUYEN TRONG QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Di€u 4. Mua sam tai san cong

1. Giam doc S& quyét dinh mua sam may moc, thiét bi va tai san khac doi



c6 gia tri tir dudi 500 triéu dong/01 don vi tai san

2. Nghiém cAm viéc chia 1é gia tri mua sam tai san cong dé thuc hién viéc
mua sam theo céc hinh thirc khong thudc tham quyén hoac c6 tinh quyét dinh mua
sam tai san khong dam bao theo phan cap quy dinh.

3. Pbi véi viec mua sim vat tu, cong cu, dung cu bao dam hoat dong
thuong xuyén cia co quan, to chirc, don vi, thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi
bo va cac quy dinh hién hanh.

4. Tai san, d6i tuong lya chon mua sam phai diing ché d9, tiéu chuan, dinh
muc kinh t€ - k¥ thuat do co quan Nha nudc c6 tham quyén ban hanh hoac theo
khuyén c4o ctia nha san xuat, dang muc dich sir dung, tiét kiém nang lugng.

Piéu 5. Sira chira, bao dudng tai san cong

1. Giam dbc S¢ quyét dinh sira chira, bao dudng tai san cong dbi vi cac
truong hop:

- Try s& 1am viée ¢ dy toan tir 100 triéu déng dén dudi 500 triéu déng/01
don vi tai san; xe 0 t0, phuong tién van tai khac, may moc, thiét bi va tai san khac
c6 du toan tir 100 trigu dong dén dudi 300 trigu dong/01 don vi tai san thugc pham
vi quan 1y sau khi ¢6 y kién thong nhat cua S& Tai chinh.

- Try sé 1am viée ¢ du toan tir 50 triéu dong dén dudi 100 triéu dong/01
don vi tai san; xe 6 t0, phuong ti€én van tai khac, may moc, thi€t bi va tai san khac
c6 du toan tir 50 triéu dong dén dudi 100 tri¢u dong/01 don vi tai san thuoc pham
vi quan ly.

2. V& ché d0, tiéu chuan, dinh muc kinh té ky thuat, quy trinh stra chira,
bao dudng tai san cong

- Ap dung quy dinh vé ché d9, tiéu chuan, dinh muc kinh té k¥ thuat sira
chira, bdo dudng tai sdn cong do co quan nha nudc ban hanh.

- Truong hop tai san cong chua c6 ché do, tiéu chuan, dinh muc kinh té k¥
thuat, quy trinh stra chira, bao dudng; Gidm doc S¢ quy dinh trén co s dé xuat
cua phong chuyén mon cd lién quan.

Piéu 6. DPiéu chuyén tai sin cong va trang thiét bi

1. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong cac truong hop sau day:

- Piéu chuyén giita cac phong trong S& tlr noi noi thira sang noi thleu theo

tiéu chuan, dinh mc str dung tai san cong do co quan, ngudi co thim quyén quy
dinh.

- Viéc di€u chuyén tai sdn mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

- Co quan nha nudc duge giao quan 1y, str dung tai san nhung khong c6
nhu cau st dung.

- Truong hop khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Trinh tu, thﬁ tuc, thAm quyér} quyét dinh diéu chuyén tal san thuc hién
theo quy dinh tai Di€u 21 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam



2017 cua Chinh phu.

Pi¢u 7. Thanh ly tai sin cong va trang thiét bi

1. Tai san, trang thiét bi dugc thanh 1y trong céc trudng hop sau day:

- Tai san, trang thiét bi hét han st dung va khong con st dung duoc.

- Tai san, trang thiét bi bj hu hong khong thé st dung duoc hodc viéc sura
chita khong c6 hi¢u qua.

, 2. Trinh ty, tha tuc thanh 1y thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh

s0 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu.

‘ Sau khi ¢6 chu truong thanh ly tai san, trang thiét bi, co quan thanh lap Hoi
dong thanh 1y, thanh phan Hoi dong theo quy dinh tai Piéu 18 Thong tu so
144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B¢ Tai chinh.

Piéu 8. Ban tai san cong tai co quan

1. Tai san cong dugc ban trong cac truong hop sau day:

- Tai san cong bi thu hdi dugc xtr Iy theo hinh thirc ban.

- Co quan nha nudc duoc giao sir dung tai san cong khong con nhu cau sir
dung hodc gidm nhu cau st dung do thay doi vé t6 chuc hodc thay doi vé chuc
nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma khong xtr Iy theo hinh thire thu hoi hodc
diéu chuyén.

- Thuc hién sip xép lai viéc quan 1y, sir dung tai san cong.

- Tai san cong dugc thanh 1y theo hinh thurc ban.

2. Trinh ty, tha tuc ban tai san cong theo thuc hién theo quy dinh tai biéu
23 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu.

Dicu 9. Kiém ké, béo cio tai san

Chanh Vian phong So ¢6 trach nhiém chi dao va to chuc kiém keé tai san cua
cac co quan dinh ky hang ndm theo dung cac quy dinh vé ké todn, thong keé.

1. Viéc kiém ké trang thiét bi duoc thuc hién theo quy dinh cua nha nudec.
Thanh phan kiém ké gom: dai dién Van phong S& va cac phong co6 trang thiét bi
kiém ké.

2. Vin phong So thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac phong
it nhat 05 ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

3. Cac co quan c6 trach nhi¢m cu dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi
va tao diéu ki¢n cho viéc kiém ké dugc thuc hi¢n dung ké hoach.

Picu 10. K& khai, cong khai viéc quan ly, sir dung tai sin cﬁng

1. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung gdm: try s
lam viéc, phwong tién van chuyén va céac tai san c6 dinh khac.

2. Co quan nha nudc dugce giao quan 1y, st dung tai san cong thuc hién
cong khai vi¢c mua sam, dau tu xay dung, quan 1y, st dung tai san nha nudce thong
qua mdt trong cac hinh thuc sau day:



- Niém yét cong khai tai try s& lam vi¢c cia co quan.

- Thong bao bang van ban dén céc co quan, don vi, cd nhan ¢ lién quan.

Chuong 111
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Trang bi tai sian cong

1. Viéc trang bi tai san, trang thiét bi duoc cian ¢t vao tiéu chuan, dinh
mure st dung, kha nang ngudn kinh phi, nhi¢ém vu dugc giao va nhu cau cua céc
bd phan va ca nhan. Can ctr vao du toan ngan sach dugc giao, ti€u chuan, dinh
mtuc va ké hoach dé xuat cua Van phong S¢&; Gidm doc S¢ quyét dinh mua sam,
trang bi, di€u chuyén tai san, ddm bao khai thac st dung tai san dung muc dich
dat hi¢u qua.

2. Vigc trang bi tai san cong duogc thuc hién theo céc hinh thic sau:

- Mua sdm moéi bang ngudn kinh phi dugc giao du toan hang nam.

- Diéu chuyén trong nodi bd co quan.

- Tiép nhan tai san do cip trén cip, diéu chuyén tir cac don vi khéc.

Picu 12. Ban giao, tiép nhin tai san

1. Van phong S¢& c6 trach nhiém ban giao tai san cho cac tap thé, ca nhan
thudc co quan S& stir dung, quan 1y dé thuc hién cac nhiém vu sau khi dugce sy
dong y cua Giam doc Sé.

2. Viéc ban giao, tiép nhan tai san phai lap thanh bién ban nghiém thu, ban
giao, tiép nhan tai san theo quy dinh cua B¢ Tai chinh.

3. Trudng cac phong thudc Sé, cac bd phan, ca nhan chiu trach nhi€ém vé
viéc quan ly, st dung tai san tai don vi minh dang muc dich, cé hi¢u qua.

Picu 13. Quan 1y sir dung sir dung xe 6 td

1. Giam ddc S0, cac Pho Giam ddc So duoc sir dung thuong xuyén xe cong
de di cong tac.

2. Trudng, Pho cac co quan, don vi duge Giam doc S¢ cur di cong tac, hoi

hop hodc giai quyét cac cong viéc chung (néu xét thay can thiét sir dung xe phai
c6 v kién ctia Giam déc So).

3. Cong chl’Ig thuc hién nhiém vu theo ké hoach cong tac cua co quan, don
vi da dugc Giam doc SO phé duyét theo cac doan cong tac do Truong co quan,
don vi phan cong, c6 s6 lugng thanh vién di cung mét dia diém cong tac tir 03
nguoi tré 1én.

Céc truong hop can thiét khac ¢6 nhu cau sir dung xe cong phuc vu cong
tac phai dugc sy dong ¥ cua Giam ddc Sé. Viée sir dung xing dau xe co gidi, thuc
hién theo Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu vé quy



dinh tiéu chuén, dinh mrc st dung xe 6 t6; Thong tu s6 24/2019/TT-BTC ngay
22/4/2019 ctia B6 Tai chinh vé viéc huéng dan mot s6 noi dung ctia Nghi dinh $b
04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phii vé& quy dinh tiéu chuan, dinh
muc su dung xe 0 t0.

Dicu 14. Tham quyén die¢u dong xe cong di cong tac

1. Giam ddc S¢ duyét su dung xe cong di cong tac ngoai tinh va trong
truong hop dac biét can thiét khac.

2. Can cu phé duyét cua Giam dbc So; Giam dbc So uy quyén cho Lanh
dao Van phong S¢ diéu dong xe cong, clr tai xé phuc vu y€u cau cong tac va thong

bao cho ddi tuong str dung xe cong dong thot 141 xe c6 nhiém vu van hanh, quan
ly gilr gin bdo quan xe cong diing k¥ thuét an toan, sach s¢.

3., Trong truong hop khong da xe cong phuc vu va duoc su phé duyét cua
Giam doc So, Van phong S¢ thu€ xe dich vy hodc dong y cho doi tugng sir dung
xe tu thué va thanh toan vé1 bo phan ké toan.

Piéu 15. Trach nhiém cia ddi twong sir dung xe cong

1. Su dung xe cong dung muc dich, di ding gio, ding noi xudt phat va 19
trinh da ghi trén 1énh diéu xe.

2. C6 trach nhiém tham gia bdo vé tai san, tao di€u kién cho 1ai xe hoan
thanh nhiém wvu.

3. Néu trong qué trinh st dung xe cong c6 yéu cau thay d6i 16 trinh da ghi
trén 1énh diéu xe phai duoc y kién chap thuan cia Giam doc So. Pdi tugng sir
dung xe cong phai ky xac nhén chinh xac hanh trinh va quang duong da phat sinh
vao “Lénh diéu dong xe” dé lam co so cho tai xé thanh toan xing (c6 giai thich
phat sinh).

Piéu 16. Trach nhiém Vin phong Sé

1. Vin phong Sé c6 trach nhiém quan 1y, b6 tri xe cong dé Giam dbc So
st dung bat cur luc nao khi can. Diéu dong xe cong, l4i xe phuc vu cong tac dung
doi tuong, dung thoi gian, ddm bao hi€u qua va an toan. Xac nhan dé nghi thanh
todn xang cho lai xe theo dinh mtrc quy dinh sau khi da két thuc chuyén di.

2. Lap ké hoach bao dudng, stra chita xe cong; kiém tra, theo doi va thanh
toan cac khoan chi stra chira, bao dudng, thay thé phu ting xe cong, cac hop dong
dich vu thué€ xe; thanh toan kip thoi chi phi xang xe theo Lénh diéu xe, dinh mirc
da phé duy¢t va hod don hop I¢.

Piéu 17. Thii tuc trinh tu sira chira xe cong

1. Khi dén thoi gian bao hanh, stra chira dinh ky hodc khi phat hién cac hu
hong dot Xuét clia xe cong, lai xe co phiéu dé xuit stra chita ghi cu thé ndi dung
can sta chira, phy tung can thay thé, kém theo bao gia cta co s sira chita giri
Chanh Van phong So.

2. Chéanh Vin phong Sé truc tiép kiém tra thyc té hién trang hu hong cua



xe cong, bang chiét tinh sira xe cong ciia co s¢ chita chita; trén co s¢ d6 trinh
Giam dbc So phé duyét trude khi thuc hién.

3. Trong trudng hop xe cong bi hu hong dot xuat trén dudng di cong tac,
1ai xe phai kip thoi bao vé Vin phong So cho y kién xir Iy; khi vé& dén co quan, lai
xe phai 1am ban tudng trinh cu thé vé tinh trang hu hong dot Xuét clia xe cong, cO
x4c nhan cua nguoi truc tiép sir dung xe cong, trinh Lanh dao Van phong So dé
xem x¢ét, giai quyét.

4. Qua trinh stra chira xe cong, lai xe phai thuong xuyén c6 mat tai noi sira
chira; két thiic thoi gian sira chita, 14i xe tryc tiép kiém tra, van hanh, nghiém thu
chat luong stra chira xe cong theo ndi dung ctia hop dong da ky.

Diéu 18. Quén 1y sir dung trang thiét bj viin phong

a. May photocopy: May Fax, may photocopy dugc trang bj dé phuc vu
chung cho cac hoat dong cua don vi va dugc dat tai Van phong S6. Van phong So
c6 trach nhiém quan ly va st dung may fax, may photocopy theo dung quy dinh,
khong str dung photocopy vao viéc riéng hodc ty tién cho nguoi khac s dung,
pho t6 ho khi chua ¢ y kién ciia Lanh dao S, Chanh van phong.

b. May vi tinh: May vi inh, may in dugc quan ly, sir dung chat ché, ding
muc dich, ding ché d6; Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong mua sdm va
trong str dung tai san hang ngay cua ting ca nhan CC&NLD. Giao truc tiép nguoi
st dung co trach nhiém quan ly, st dung ding quy trinh k¥ thuat; khong st dung
tro choi trong gio lam viéc; khong stir dung vao viéce riéng.

¢. Qudn ly, sw dung cdc tai san khdac: Cac phong, can bo da dugc giao
quan 1y, sir dung tai san phai c6 trach nhiém quan ly. Khong tu ¥ chuyén tai san
tir phong nay sang phong khac hodc thay thé bo phan tai san nay sang tai san khac;
khong tu ¥ cho muon tai san hoac st dung vao viéc riéng.

Khi tai san hong hodc can thay thé, sira chira cac phong c6 bao cdo bang
van ban tinh hinh tai san va dé xuét thay thé, sira chita gt van phong. ‘

Trang thiét bi van phong, cong cu, dung cu lao dong ho trg theo yéu cau
cong viéc, bao gom; hé t}l()ng diéu hoa khong khi, h¢ thong dién, nudc, ban ghé
gan kém tru s, trang thiét bi khac phuc vu sinh hoat va lam viéc...

May diéu hoa 14 thiét bi tiéu hao dién nang rat 16n. Do vay khi sir dung phai
hét st tiét kiém, diéu chinh nhiét d6 khong qua thap, két hop voi viée st dung
quat dé dam bao diéu kién 1am viéc.

Céc phong dugc co quan trang bi may dién thoai ¢6 dinh dé phuc vu ¢ ong
tac, khong duoc stir dung vao viéc riéng.

Pi¢u 19. Quan Iy va biao quan cac thiét bi phong chay, chira chay

1. Hang nam co6 ké hoach t6 chuc tdp huan nghiép vu phong chay chira
chdy cho CC&NLD trong co quan.

2. Mua sam day du cac thiét bi phong chay chira chay theo dung thiét ké



k¥ thuat. Thuc hién ché do bao dudng thuong xuyén cac thiét bj phong chay, chira
chay.

3. Cac phong lam viéc, kho luu trit, ... phai duoc bé tri sap xép hop 1y.
Kiém tra thuong xuyén tat ca cac loai thiét b1 dién, khong dé xdy ra chay, chép
dién. Khong hat thudc hoic dung lira tiy tién, dam bao tuyét ddi an toan vé cong
tac phong chay, chira chay.

Piéu 20. Quén 1y sir dung dién, nwée
1. Vé st dung dién

Phai tit dén dién va nguén dién tit ca cac loai thiét bi tiéu thu dién ¢ trong
phong lam viéc trudce khi ra vé.

Khéng tu ¥ d4u ndi 1am thay doi hé théng dién ctia co quan. Moi nhu céu
can stra chita vé dién hodc khi st dung hé théng dién c6 su cb “chap chay, mét
dién” phai cit dién ngay, khong tu ¥ sira chira, kip thoi bao cho Vin phong So dé
ctr nguoi kiém tra sira chira.

Vin phong S¢ thuong xuyén thuc hién kiém tra, bao dudng céc thiét bi
thudc hé thong dién dé tranh sy c6 “gdy chay n6” do dién gy ra.

Nghiém cam sir dung céc thiét bi dién phuc vu cong viéc riéng
2. Vé st dung nudc sinh hoat
Tat ca CC&NLD str dung nude phai tiét kiém khong dé nude chay lang phi.

Khong dugc dung hé thong cap nudce cia co quan st dung vao vige riéng.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. T6 chirc thue hién

1. Truong cac phong co trach nhiém phd bién quy ché nay t6i toan thé
(CC&NLD) t6 chtrc thuc hién nghiém tic.

2 Giao Van phong S¢ chu tri, phéi hop v0i Ban thanh tra nhan dan kiém
tra, danh gia tinh hinh két qua thuc hién quy ché nay, b4do cdo Giam doc S¢ dinh
ky hang quy.

3. Nhitng ndi dung khac vé quan 1y va st dung tai san cong khong néu tai
Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc phan anh vé Vin
phong S¢ dé tong hop, bao cdo Giam doc S& xem xét stra do1, bo sung, di€u chinh
cho phu hop./.
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