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UBND TINH THAI NGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: Q?Y /Qb-SXD ' Thai Nguyén, l'zg(‘zy//,,Zthdng 7 nam 2019

QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché ning béc lwong thuong xuyén, ning luong truéce
thoi han doi voi cong chire, vién chire, nguoi lao dong thuge S& Xay dung

GIAM POC SO XAY DUNG TINH THAI NGUYEN

Cin cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché
do tién luong ddi vai cong chire, vién chire va luc luong vii trang da dugce stra doi,
bo sung tai Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngayl15/9/2009; Nghi dinh s
14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 va Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay
19/02/2013 cua Chinh phu;

Can ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctua Bo Noi vu Hudng
dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudce thoi
han ddi vdi can bo, cong chirc, vién chie va ngudi lao dong;

Cén cu Quyet dinh s 30/2013/Qb- UBND ngay 13/12/2013 cua UBND tinh
Thai Nguyén v€ vi¢c Ban hanh quy dinh vé nang béc luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuat sic trong thuc hi¢n nhiém vu db6i can bo, cong chic, vién chic tinh
Thai Nguyén,; Quyet dinh s6 43/2015/Qb-UBND ngay 21/12/2015 cua UBND
tinh Thai Nguyén vé viéc sira doi, bd sung mot s6 dleu ctia Quy dinh vé nang béc
luong trude thoi han ban hanh kem theo Quyét dinh s6 30/2013/QD-UBND ngay
13/12/2013 cua UBND tinh Thai Nguyén;

Can cu Cong van s6 988/SNV-CCVC ngay 07/6/2019 ctia S& Noi vu Thai
Nguyén vé viéc nang luong thuong xuyén va nang luong trudce thot han;

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong S¢ Xay dung Thai Nguyén,

QUYET PINH:

Piédu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang béc luong thudong
xuyén, nang bac luong trude thoi han doi voi cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong thudc S¢ Xay dung tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong, Chanh thanh tra S&, Truéng cac phong chuyén
mon, Thu truong cac don vi sy nghi¢p truc thudéc So¢ chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh néy./yg/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao so:

- SO Noi vu (b/c)
- Luu: VT, VP.




QUY CHE
Nang bac lwong thudong xuyén, nang béc lwong trude thoi han doi voi
Cong chire, vién chire va nguoi lao dong

(Ban hanh kem theo Quyé't’djnh $O ﬁ /QD-SXD ngay X _thing ndm 2019 cua
Giam doc So Xay dung tinh Thai Nguyén)
Chuwong 1.
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich

Quy ché Nang bic luong thuong xuyén, nang bac luong trude thdi han ddi voi
cong chirc, vién chire va ngudi lao dong (sau day goi la Quy ché Néang bac luong)
duoc ban hanh nham muc dich:

1. Bao dam su quan 1y, diéu hanh thong nhat, chit ché cua s trong thuc hién
ché do, chinh sach tién luong ddi voi cong chue, vién chirc va nguoi lao dong.

2. bong vién cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cong hién va phén diu
hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché Nang bac luong quy dinh vé& nguyén tic; diéu kién, tiéu chuan; quy
trinh thuc hién va cc ndi dung lién quan dén nang bac luong thuong xuyén, nang
bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xudt sic trong thuc hién nhiém vu va
nang bac luong trude thoi han khi cé thong bao nghi huu déi voi cong chire, vién
chure va nguoi lao dong trong co quan don vi thudc so.

Déi vai cac ché do chinh sach nang bac luong khac khong quy dinh trong Quy
ché nay, thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

2. Déi twgng ap dung

a) Cong chuc co quan So Xay dung va vién chace don vi sy nghiép thudc so
duoc xép luong theo bang luong chuyén mén, nghi¢p vu, thira hanh, phuc vu quy
dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu
vé ché do tién luong dbi voi cong chire, vién chire va luc lwong vu trang (sau day
goi la Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP).

b) Nguoi lam viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 ctiia Chinh phua vé thuc hién ché do
hop dong mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc.

Piéu 3. Nguyén tic xét ning bic lwong

1. Bao dam cong khai, cong bang, dan chu, khach quan va ding phap luat.

2. Nang bac luong thuong xuyén dugc thuc hién theo thang, tdi da khong qua
02 thang/1 lan) ciia mdi quy.

3. Nang bac luong trudce thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hi¢n
nhiém vu thuc hién moi nam mot lan va két thuc trudc ngay 31 thang 12 cua nam.

4. Nang bac luong trudce thoi han dbi vdi cong chire, vién chirc va nguoi lao
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dong da co thong bao nghi huu thuc hién lghi cong chtrc, vﬁién chire, nguoi lao
dong co thong bao nghi huu va dap tmg du dicu kién, tiéu chuén theo quy dinh.
Diéu 4. Hoi dong xét nang bic lwong
1. Thanh lap Hoi dong xét nang bac luong
a) Hoi dong xét nang bac luong cta s& c6 05 thanh vién do Giam dbc so quyét
dinh thanh lap, gom:
- Chu tich Hoi dong: Giam doc So;
- Phé Chu tich Hoi dong: Phé Giam doc So;
- Cac uy vién: + Dai dién Dang uy So;
+ Pai dién Lanh dao so;
+ Chanh Van phong So;
+ Pai dién Ban chap hanh Cong doan So;
- Thu ky Hoi dong xétrnéng bac luong: Chanh Van phong lam cong tac to
chirc dugc phéan cong truc tiep lam cong tac nang bac luong;
b) Thanh vién Hoi dong xét nang ba
¢ luong phai dugc ghi tén va chtrc danh cu thé trong qu}/ét dinh thanh lap Hoi
dong luong. T'ru(mg hop co su thay doi vé thanh vién Hoi dong luong, Thu truong
don vi ky quyét dinh thay theé.
2. Nhiém vu va quyén han cua Hoi dong xét nang bac luong
a) Tong hop danh sach dé nghi nang bac luong;
b) Kiém tra, ddi chiéu diéu kién, tiéu chuan nang bac luong;
c) Lap Qanh sach c()ng'chfrc, vién chtrc va nguoi lao dong du diéu kién bao
cao Giam doc xem xét, quyet dinh;
d) Hcf?i dong xét nang bac luong lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da so.

Chuong 2.
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Diéu 5. Piéu kién, tiéu chuan xét nang bac lwong thuwong xuyén

Cong chuec, vién chuc va nguoi lao dong chua xép bac luong cudi cliing trong
ngach cong chirc (sau day goi la ngach), trong chic danh nghé nghiép vién chirc
(sau day goi la chtrc danh) hién gifrﬂ, thi dugc xét nang mot bac luong thuong
xuyén khi c6 du dicu kién va ti€éu chuan sau day:

1. Piéu kién vé thoi gian giir bac trong ngach, trong chirc danh

‘ a) Ddi véi cong chiic, viép chuc va nguoi lao dong gitr ngach, chirc danh yéu

cau dao tao trinh do tur cao dang trd lén (loai A0, A1, A2) thi sau 3 nam (du 36
thang) gilr bac luong trong ngach hodc trong chic danh dugc xét nang mogt bac
luong.

b) Di vdi cong chic, vién chire va nguoi lao dong gitr ngach, chuc danh co
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yéu cau dao tao tir trung cap trd xudng va nhan vién thira hanh nhiém vu thi sau 2
nam (du 24 thang) gitt bac luong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang
mot bac luong.

2. Tiéu chudn xét ning bac luvong thuong xuyén

Cong chire, vién chirc, nguoi lao dong ¢ du diéu kién thoi gian gitr bac quy
dinh va qua danh gia, dat du 2 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian gitr bac
luong thi dugc nang mot bac luong thuong xuyén:

a) Doi vai cong chire:

- Tiéu chuan 1: Puoc cép c6 tham quyén danh gia tir mtc hoan thanh nhiém
vu nhung con han ché vé nang luc tro lén;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky ludt mot trong cac hinh thie khién trach,
canh céo, giang churc, cach chuc.

b) Déi véi vién chie va ngudi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cdp co tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tro 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thie khién trach,
canh cdo, cach chuec.

Pi¢u 6. Cic truong hop dwoce tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong
thwong xuyén gom:

I. Thoi gian nghi lam viée duge hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap luat vé
lao dong;

2. Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cta phap lut vé bao
hiém xa hoi;

3. Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao hiém
xa hoi cong don tir 6 thang tro xudng (trong thoi gian gitr bac) theo quy dinh cia
phap ludt vé bao hiém xa hoi;

4. Thoi gian dugc cap ¢ tham quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc,
thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nude, & nudc ngoai nhung van trong danh sach
tra lvong cua co quan, don vi.

Piéu 7. Thoi gian khong dwoe tinh dé xét ning béc lwong thuwong xuyén

1. Thot gian nghi viéc riéng khong huong luong;

2. Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nudc va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh;

3. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gilr, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay.

Piéu 8. Thoi gian bi kéo dai xét ning bic lwong thwong xuyén

1. Trong thoi gian gitr bac luong hién giir, néu cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong da c6 thong bao hoac quyét dinh bang van ban cua cap c6 thim quyén la
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao héng ndm hodc bi ky luat mdt trong cac
hinh thirc khién trach, canh céo, giang chuc, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh
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nang bac luong thuong xuyén so vai thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nam) ddi voi cac trudong hop:

- Cong chuc bi ky luat giang chtrc hodc céach chirc;

- Vién chtrc va nguoi lao dong bi ky luat cach chuec.

b) Kéo dai 06 (sau) thang ddi véi cac truong hop:

- Cong chire bi ky luat khién trach hodc canh céo;

- Vién chtrc va nguoi lao dong bi ky luat canh cao;

- Cong chuc, vién chtrc va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu dugc
giao hang nam; truong hop trong thoi gian gitr bac c¢é 02 nam khong lién tiép
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi mdi nam khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

c) Kéo dai 03 (ba) thang d6i voi vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat khién
trach.

d) Truong hop vira khdng hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thudong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai
quy dinh tai cac Diém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Truong hgp cong chire, vién chuc va nguoi lao dong 1a dang vién bi ky luat
Dang thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 2 Quy dinh sé 181-QD/TW
ngay 30 thang 3 nam 2013 ctia Bo Chinh tri vé xu 1y ky luat dang vién vi pham.
Viéc kéo dai thoi gian nang bac luvong thuong xuyén dugc can cir vao hinh thire xu
ly ky luat do co quan quan ly can bg, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong
quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

2. Truomg hop da c6 két ludn cua co quan c6 tham quyén la oan, sai sau khi bj
dinh chi cong tac, bi tam gilr, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh céo, giang
chtrc, cach chirc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bac luong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam git, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong déi véi cac hinh thir
ky luét do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tién luong, truy nop bao hiém xa hoi (bao gdm ca phan bao
hiém xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac béc luong da dugc tinh lai.

Piéu 9. Quy trinh thue hién xét nang bac lwong thwong xuyén

I. Hang thang, Van phong, Don vi su nghiép, ra soat, 1ap danh sach cong chuc,
vién churc va nguoi lao dong du diéu kién nang bac luong thuong xuyén; xem xét vige
dap mg diéu kién, tiéu chuan nang bac luong thuong xuyén cua cong chirc, vién chire
va ngudi lao dong. Bao cdo Hoi dong luong cua so xem xét, Quyét dinh.

2. Ho so dé nghi nop Hoi dong luong gdm:

2.1. Déi véi phong chuyén mon thugc so

a) Ca nhan viét gidy dé nghi xét nang bac luong thudng xuyén (cam két trong
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thoi gian giir bac lwong khong vi pham phai khién trach trd 1én, hang nim danh
gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n)
b) Bién ban hop ctia phong dé nghi xét nang bac luong thuong xuyén;
¢) Ban photo quyét dinh luong gan nhat ctia ca nhan duoc dé nghi nang bac luong.
2.2. Déi don vi suw nghiép triee thude S6
a) Danh sach trich ngang cac truong hop dé nghi nang bac luong thuong xuyén
b) Bién ban hop Hoi dong luong ciia don vi;
¢) Ban photo quyét dinh luong gan nhat ctia ca nhan duoc dé nghi nang béc luong.

d) Cong van dé nghi nang bac luong thuong xuyén
Chuwong 3.

CHE PO NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN DO LAP THANH
TICH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Di¢u 10. Ty 1¢ ning béc lwong truwde thoi han do 1dp thanh tich xuit sic
trong thuc hién nhiém vu

I. Ty 1€ cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dugc nang béac luong trude
thoi han do 1ap thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu (sau day goi la nang
bac luong trude thoi han) trong mot nam khong vugt qua 10% tong sb cong chie,
vién chic va nguot lao dong trong danh sach tra luong cua don vi tinh tai thoi
diém 31 thang 12 cuia nam xét nang bac luong trudc thoi han.

2. Céch tinh sd nguoi thudc ty [¢ dugc nang bac luong trudce thoi han

- Ctr 10 nguoi thugc danh sach tra luong cua don vi dugc xac dinh ¢é 01 chi
tiéu dugc nang bac luong trudce thot han.

- Can cr tong sd nguoi trong danh sach tra luong cua don vi tinh tai thoi diém
31 thang 12 cua ndm xét nang bac luong trude thoi han. S& Noi vu trinh UBND
tinh Quyét dinh phan bd chi tiéu nang bac bac luong trude thdi han dbi can b,
cong chtrc,vién chirc, nguoi lao dong,

- Chi ti€u nang bac luong trude thoi han cua nam trudce néu khong thuc hién
hét s& khong duoc chuyén sang chi tiéu ciia nam sau.

Piéu 11. Piéu kién, tiéu chuin ning bic lwong truéc thoi han va ché do
hwdong

I. biéu kién nang béc luong trude thoi han

Cong chtre, vién chuc va nguoi lao dong duge xét nang bac luong trude thoi
han khi dap tng dong thoi cac diéu kién sau:

a) Co du diéu kién thoi gian gitr ngach, bac theo chtrc danh quy dinh

b) Lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu dugce cép ¢6 thim quyén
cong nhan bang van ban, néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach va con
thiéu tr 01 dén 12 thang dé dugc nang bac luong thuong xuyén, thi dugc xem xét
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nang bac luong trudce thoi han so vai thoi gian quy dinh

d) Khong thuc hién nang bac luong trude thoi han hai lan lién tiép (hai bac
lien ké) trong cung ngach hodc cung chirc danh; khong xét nang bac luong trudc
thoi han doi céan bd, cong chuc, vién chirc dang trong thoi hi¢u bi xu ly ky luat
theo quy dinh tai Luét can bo, cong chtrc, Luat vién chirc.

2. Cach xac dinh thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han

, a) Thanh tich dé xét nang bac lrong trudce thot han dugce xéc dinh theo thoi
diém ban hanh van ban cong nhéan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6
nam gan nhat doi véi cac ngach va chie danh c6 yéu cau trinh do déo‘ tao tur cao
dang tr¢ lén va 4 nam gan phét doi ca}c ngach va chuc danh c6 yéu cau trinh do
dao tao tir trung cap trd xuong tinh dén ngay 31/12 cia nam xét nang bac luong
trude thot han.

b) Dbi voi cac truong hop di duge nang bac luong trude thoi han thi tat ca cac
thanh tich dat dugc trude ngay co6 quyét dinh nang béc luong trudce th(‘ri han trong
khoang thoi gian (6 nam va 4 nam) quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu nay khong
dugc tinh dé xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

3. Tiéu chuan thanh tich va thoi gian duoc nang bac luong trude thoi han

Thoi gian duge nang bac luong trude thoi han toi da 121\ 12 thang so voi thg‘yi
gian nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai khoan 1 Pi¢u 5 Quy ché né}/ néu
cong chure, vién chtrc va nguoi lao dong dat cac ti€éu chuan thanh tich cu thé nhu
sau:

a) Puoc nang bac luong trudce thoi han 12 thang ddi ca nhan dat mot trong thanh
tich sau:

- Céc loai Huan chuong gom: Huan chuong sao vang; Huan chuong Ho Chi
Minh; Huan chuong doc 1ap cac hang; huan chuong lao dong cac hang; Huan
chuong Dai doan két Dan toc; Huan chuong Diing cam;

- Céc loai Danh hiéu vinh dy nha nuéc gom: Anh hung lao dong

- Giai thuéng H6 Chi Minh, Giai thuong Nha nudc;

- Chién si thi dua toan qudc;

- Bang khen Thi Tuéng Chinh phu;

- Chién s¥ thi dua cap tinh;

- Bang khen ciia UBND tinh, B9, nganh, doan thé Trung wong;

- Chién sy thi dua co s¢ (tir 2 nam tro 1én)

- Chién s§ thi dua co so (1ndm) va Hoan thanh xudt sic nhiém vu (1 nam).

- Hoan thanh xudt sic nhiém vu (tor 2 ndm tro 1én).

b) Duoc nang bac luong trudc thoi han 9 thang dbi ca nhan dat mot trong
thanh tich sau:

- Chién sy thi dua co s¢ (1nam) va Lao dong tién tién (1nam).

- Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Indm) va Lao dong tién tién (1 nam).

- Giay khen Giam doc so (1 nam) va Hoan thanh xuat sac nhiém vu (1 nam).
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- Giéy khen ctia Giam doc so (tir 2 nam tr¢ 18n)

- Gidy khen cua Giam ddc so (1 nam) va Chién sy thi dua co so (1 nam)

¢) Pugc nang bac luong trude thoi han 6 thang dbi ca nhan dat mot trong
thanh tich sau:

- Gidy khen Giam doc so (1 nam) va lao dong tién tién (1 nam).

- Lao dong tién tién (tir 2 nam tro 1én).

Bié}l 12. Thoi diém hwong bic lwong méi va thoi gian tinh ning béc
lwong lan sau

1. Thoi diém huong bac luong méi xac dinh bang cach lay thoi diém dén han
nang luong thuong xuyén theo quy dinh, tinh lui tuong Gng s6 thang bang so thoi
gian dugc nang bac luong trude thot han (6 thang, 9 thang, 12 thang).

2. Thoi gian nang béc luong lan sau tinh tir thoi diém duoc huong bac luong mai.

| 3. Truong hop ngay ky quyét dinh nang bac luong trude thoi han sau thoi
diém dugc tinh hudng bac luvong maoi thi dugce truy linh tién lvong va truy ndp bao
hiém xa hoi phan chénh Iéch tién luong tang thém gitra bac luong méi so vai bac
luong ct.

Piéu 13. Thir tw xét nang béc lwong trwdc thoi han

I. Viéc xét nang bac luong trudc th(:n‘ han thuc hién theo thir tu nguoi ¢ thanh tich
cao hon xét trudce, nguoi ¢o thanh tich thap hon xét sau cho dén hét chi tiéu (10%).

2. Truong hop cé tr 02 ngui)’i’ tro 1én ¢ cap do thanh tich ngang nhau ma
khong du chi tiéu nang luong cho tat ca thi thuc hién uu tién theo thir ty nhu sau:

a) Can bo, cong chuc, vién chirc chua dugc nang bac luong trude thoi han lan nao;

b) Can by, Cong chure, vién chirc ¢6 tham nién cOng tac nhiéu hon;

¢) Can bg, cong chtrc, vién chuc nir;

d) Can b, cong chirc, vién chic ¢6 hé s6 luong thap hon;

d) Can bg, cong chuec, vién ch(rg ngoai thanh tich dung lam cén ct dé xét nang
bac lvong trudce thoi han con co nhiéu thanh tich khac hon.

biéu 14. Quy trinh thue hién

|. Dén thoi diém 31/12 hang nam, sau khi c6 két qua khen thuong, Hoi dong
luong cua don vi td chtre thuce hién cac ndi dung theo nhiém vu, quyén han:

a) Van phong, Cac phong, ban, bd phan thuoc don vi ra soat, dé xuét danh
sach nhirng truong hgp du dicu kién, ti€u chudn, xét nang bac luong trude thoi
han;

b) Giam ddc so td chue hop co quan thanh phén hop: Cép uy, ban lanh dao,
Cong doan, Doan thanh nién, Trudng , Pho cac phong ban, cac th%lnh vién tham du
can ¢t vao thanh tich, chi tiéu nang bac luong trudc thoi han t’ién hanh xét chgn
nhiing nguoi xmg dang trong so truong hop con thicu tir 01 dén 12 thang la dén
han nang béc luong thuong xuyén (tinh thoi diém 31/12 cua ndm xét nang bac
luong trude thoi han) theo thu ty quy dinh.

2. Ho so dé nghi nang béc luong trudce thoi han
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a) Cong van co quan, don vi kém danh sach dé nghi cac truong hop nang bac
luong trude thoi han (theo mau).

b) Bién ban hop xét nang bac luong trude thoi han

¢) Ban sao cac quyét dinh cua cap co tham quyén cong nhan thanh tich xuét sic
cac truong hop nang bac luong trudce thoi han.

d) Ban sao quyét dinh xép luong gan nhét.

d) Ban sao quyét dinh giao chi tiéu bién ché, sé lugng nguoi lam viéc cua co
quan, don vi.

Chuong 4.
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHI HUU

Piéu 15. Piéu kién, tiéu chuin va ché dj nang bac lwong trwdce thoi han
khi ¢6 thong bao nghi huu

1. Cong chtrc, vién chic va nguoi lao dong thudc ddi tugng quy dinh tai
Khoan 2 bicu 2 Quy ché nay, dén tudi nghi huu dugc xem xét, nang 1p©t bac
luong trugce thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh, néu c¢6 da cac diéu kién,
tiéu chuan dudi day:

a) ba co6 thong bao nghi huu;

b) Dat du tiéu chuan quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc chirc danh.

d) Ké tir ngay c6 thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12
thang tré xuong dé duoc nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Truomg hop cong chire, vién chirc va nguoi lao dong vira thude déi tuong
dugc xét nang bac lucmg trude thot han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién
nhiém vu, vua thudc doi tuong dugc xét nang bac luong trude thodi han khi cd
thong bao nghi huu thi cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong dugc chon mot
trong hai ché do nang bac luong trudc thoi han.

Piéu 16. Quy trinh thue hién

1. Bon vi ¢6 céngﬁcht’rc, vién chirc va nguoi lao dong dén tudi nghi huu, da cé
thong bao nghi huu, to chire h()‘p Hoi dong ll’mng dé xem xét, doi chiéu theo diéu
kién, tiéu chuan quy dinh tai Di¢u 15 Quy ché nay.

2. Cén ctr th:éim quyén phan cap, Giam doc so ky quyét dinh nang bac luong
tru@c thoi han doi vdi’céng, Chl'l'C,’ vién chtrc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu
chuan sau khi xin y kién thong nhat cia S& Noi vu

3. Ho so don vi giri 1én gdm

- Cong van do Thu trudng don vi ky (don vi su nghiép);

- Danh sach trich ngang;

- Thong bao nghi huu cua ca nhan dugc dé nghi;

- Ban photo quyét dinh thanh lap Hoi dong lwong ctia don vi (déi don vi su nghiép)

- Bién ban hop Hoi dong luong ctia don vi (c6 chir ky cua tat ca cac thanh vién);
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- Ban photo quyét dinh nang bac luong gan nhét cta ca nhan duoc dé nghi.

Chuong 5.
TO CHUC THUC HIEN

Pié¢u 17. Trach nhiém ciia t6 chire, ¢4 nhéan

1. Quy ché nay dugc phd bién ting can b, cong chire, vién chlrc nguoi lao
dong trong co quan, don vi va lam can ctr hop xét nang bac luong trude thoi han
ddi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong 1ap thanh tich xudt sic trong
thuc hién nhiém vu.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi c6 vin ban phan
anh vé So Xay dung (qua Van phong so) tong hop bao cdo Giam ddc S¢ xem xét,
bo sung, stra d6i Quy ché nay cho phu hop././V
Noi Ilh{i(’l.‘

- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao so:

- S0 Noi vu (b/c)
- Luu: VT, VP.
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