UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 139/ QP-SXD Thai Nguyén, ngay 13 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b, phan phoi thu nhap
cuia Vian phong Sé Xay dung tinh Thai Nguyén

GIAM POC SO XAY DUNG TINH THAI NGUYEN

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché do tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi véi cdc co quan nha nude va Nghi dinh So 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phi Sita déi, b sung mét sé dieu cua Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw Lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
ciia Lién b B Tai chinh - Bé Ngi vu quy dinh ché dg tw chi, tir chiu trdach nhiém
vé sir dung kinh phz quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuéc;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi cong chire, nguoi lao déng ngay 05 thang 8
nam 2025 cua Van phong So Xay dung;

Can cir Nghi quyét s6 08/NQO- HPND ngay 01/7/2025 cia Héi dong nhin
dan tinh Thai Neuyén vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan tinh Thai Nguyén,

Can cur Quyet dinh s6 1 6/0b- UBND ngay 01/ 7/2025 cua UBND tinh Thai
Nguyén quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S& Xdy
dung tinh Thdi Nguyén

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Ké hoach tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu noi bo, phan
phéi thu nhap” cia Van phong S& Xay dung tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh
117/Qb- SXD ngay 10/4/2025 va dugc thuc hién tir ngay 01/7/2025 va cac nam
tiép theo cho dén khi c6 Quyét dinh thay thé.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Trudng phong Ké hoach tai chinh va cong
chtrc, nguoi lao dong co quan Van phong S¢ c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay\/(e

Noi nhan:

- Lanh dao S¢ (bao cao);

- S& Tai chinh TN; /8
- KBNN khu vuc VII; ’ ©
- Nhu didu 3 (dé t/h) \

- Luu: VT, KHTC.
(Thaotth/T8/2025) it
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Pham Quang Anh



UBND TINH THAINGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc lap - Tw do - Hanh phic

NOI BQ, PHAN PHOI THU NHAP
HONG SO XAY DUNG

. QUY DINH CHUNG:

1. Muc dich:

- Thu’c~ hién nghi€ém chinh Luat Thuc h@mh’ tiét kiém, chéng lang phi va cac van
ban hudng dan cua trung wong, dia phuong veé tict kiém chi tiéu ngan sach, quy cong.

- Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh. Nang cao chat
luong qhuyén moén, hi€u qua cong tac, cai tién thu tyc hanh chinh nham hoan
thanh tot nhiém vy dugc giao, sit dung kinh phi tiét ki€ém c6 hi¢u qua gop phan
tang thu nhép cho can bd cong chirc. Tuy nhién khong vi ti€t ki€ém chi tiéu ma anh
huong dén chat lugng cong tac.

2. Nguyén tic xay dung Quy ché:

- Noi dung Quy ché duoc thao luan, léy y kién ctia can bo, cong chirc, nguoi
lao dong trong co quan;

- Thyc hién d6i véi kinh phi quan 1y hanh chinh.

- Pam bao cho co quan va cong chirc, lao dong hop ddng trong co quan
hoan thanh nhiém vu.

. -bambao quyén loi chinh déng, hop phap ciia can bo, cong chirc, hop dong

dong lao dong. Pugc thdo luan dan chu, cong khai trong co quan.

- Chi ti€u phai c6 du chung tur hop phap, hop 1¢€.

- Pbi v6i cac khoan chi ¢ diph murc cia nha nudc, cia UBND tinh phai
thuc hién theo cac quy dinh, ti€éu chuan, dinh mirc da ban hanh.

- Poi v6i cac khoan chi chua co dinh mire phai chi tiéu hét sirc tiét kiém va
tl}uc }}ién theo cac quy dinh cu thé tai Quy ché nay. Truong hop dac biét do yéu
cau can thiét dam bao phuc vu cho hoat dong cua co quan ma phat sinh nhiing

khoan chi khong thu¢c nhiing quy dinh trén day, cac phong lién quan dé xuat cu
thé trinh Giam ddc s& xem xét quyét dinh.

3. Ciin cir xdy dung Quy ché:

- Cin cir Luat Ngan sach Nha nudc va cic vin ban huéng dan thuc hién Luat
Ngan sach Nha nudc;

- Can ct Luét Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; Luat Lao dong 2019;

- Céan cur Nghi dinh sO 130/2005/ND-CP ngay 17/12/2005 ctua Chinh phu quy
dinh ché d¢ tu chu, ty chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly



hanh chinh d0i véi cdc co quan nha nude va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
17/10/2013 cia Chinh phu vé stra d61, b6 sung mot s6 di€u cia Nghi dinh s
130/2005/ND-CP ngay 17/12/2005 cua Chinh phu;

- Can ctr cac Nghi dinh ctia Chinh pha sé 72/2023/NB-CP ngay 26/09/2023
quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 to; s6 153/2025/ND- CP ngay
15/6/2025 sira d6i, bd sung mot sé diéu cuia Nghi dinh s 72/2023/ND-CP ngay
26/09/2023 quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung xe 6 to.

- Can cu Nghi dinh sf') 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu,
quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

- Cin cir cAc Thong tu cia Bo Tai chinh sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi t6 chirc hoi
nghi ddi v&i cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap; Thong tu so
12/2025/TT- BTC ngay 19/3/2025 sira d6i b sung mot s6 diéu ciia Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi,
ché 6 chi t6 chirc hoi nghi.

- Can ctr Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh
huong dan viée lap du toan, quan ly, su dung va quyét toan kinh phi danh cho cong
tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

- Cin ctt Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nim 2023 cta Bo
trudng BO Tai chinh vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 didu cua Thong tu
s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 cua Bo truéng Bo Tai chinh hudng
dan viéc 1ap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao
tao, boi dudng can bo, céng churc, vién chuc;

- Céan cur Thong tu so 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctua Bo Tai chinh, quy

dinh ché do chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam vi€e tai Viét Nam, chi tiéu t6
chirc cac cudc hdi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va chi tiéu t1ep khach trong nudc;

- Can ctr Nghi quyét s 11/2019/NQ-HPND ngay 11/12/2019 ctua Hoi dong
nhan dan tinh Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh murc chi tiép khach nudc
ngoai,chi t6 chic hoi nghi, hoi thao qudc té va mirc chi tiép khach trong nudc d6i
v0i1 cac co quan, don vi thuoc pham vi quan 1y cta tinh Thai Nguyén,;

- Can ctr Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 25/8/2017 ctia UBND tinh
Thai Nguyén quy dinh thuc hién ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi véi
cac co quan, t6 chure, don vi thudc tinh Thai Nguyén;

- Cén ctir Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cuia B¢ Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi cho can bg, cong chiic nha nuéc di cong tic ngan han &
nudc ngoai do ngan sach nha nudc bao dam kinh phi;

- Can clr Nghi quyét sd 07/2023/NQ-HDND ngay 20/7/2023 cua Ho1 dong
nhén dan tinh Thai Nguyén sua d6i, bo sung mot sd dicu cua Quy dinh ban hanh
kém theo Nghi quyét s 13/2021/NQ-HPND ngay 12/8/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Thai Nguyén Quy dinh mét sé6 mic chi cho cong tac dao dao, boi dudng
can bo, cong chuc, vién chuc tinh Thai Nguyén;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-06-2023-tt-btc-sua-doi-thong-tu-36-2018-tt-btc-kinh-phi-boi-duong-can-bo-cong-chuc-518151.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-36-2018-tt-btc-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx

- Can ctr du toan chi ngan sach nha nudc duoc giao thyc hi¢n ché do tu chu
va nhiém vu ké hoach dugc giao trong nam
4. Poi twong va pham vi ap dung:

- Quy ché chi tiéu noi bo dugc _ap dung cho cdng chuc, hop d6ng lao dong
trong co quan Van phong S¢ (bao gém Van phong, phong Ké hoach Tai chinh;
phong Quan 1y két ciu ha tang giao thdng; phong Quan Iy Van tai va An toan giao
thong; phong Quan ly cac hoat dong xay dung; phong Quy hoach Kién tric; phong

Quan 1y nha va Ha tang k¥ thuét; phong Quan 1y Kinh té Vat liéu) sau day goi tit
la cac phong thudc Sé.

- Kinh phi tiét kiém tir ngudn dugc giao quyén tu chu trong nim, duoc sir
dung d€ chi tra thu nhép tdng thém cho cong chire duoc giao khoan kinh phi giao
quyeén ty chu va trich quy du phong 6n dinh thu nhép.

- Cac ngudn kinh phi khac ngoai kinh phi dugc giao quyén tu chu duoc
quan ly, st dung va thanh quyét toan theo du toan dugc duyét.

1. QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NOQI BQ
1. Thanh toan nhién li¢u, chi vé phi sir dung dwong bd, ding kiem, bio
hiém va khoan tién rira xe 0 to:

- Thyuc hi¢én theo Nghi dinh cua Chinh phu 5O 72/2023/Nb-CP ngay
26/09/2023 quy dinh tiéu chuan, dinh muc str dung xe 0 t6; s6 153/2025/Nb- CP
ngay 15/6/2025 sira doi, bd sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP
ngay 26/09/2023 quy dinh ti€u chuin, dinh muc st dung xe 6 td; Quyét dinh so
16/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 caa UBND tinh Thai Nguyén.

- Thanh toén tién nhién ligu:

* Poi véi xe 6 t6 phuc vu cong tac chung ctia Van phong Sé: Thuc hién
quan 1y theo lich trinh hoat dong ctia xe phuc vu cho cong tic. BPinh muc thanh
toan nhién liéu cho xe 6 t6 c6 dung tich xi lanh tir 2.500 tr¢ 1én 1a 18 lit
xang/100km. Vao ngay 20 hang thang 14i xe chuyén chung tr lién quan deén hoat
dong cua xe 0 t6: bang ké lich trinh hoat dong cua xe, vé cau duong, ve gui xe, chi
s0 Km cudi ky cua xe...vé phong Ké hoach tai chinh. K& toan kiém tra va thanh
toan tién nhién liéu theo d6 dai quang duong trén bang ké lich trinh hqat dong cua
xe nhan vadi dinh mire tiéu hao nhién liéu. Lai xe chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cua sO km hoat dong cua xe trong bang k& lich trinh chay xe va chi s6 Km
cudi ky cua xe.

* Poi voi xe 6 16, xe may, Xuong may phuc vu cong tac:

Lai xe, lai xudng phai m¢ sb theo ddi hoat dong cua phuong tién do minh
truc tiép quan Iy sir dung, thuc hién dang noi dung ghi trong Iénh hoic dé xuat da
duoc duyét, truc tiép nhan nhién liéu phuc vu cong tac theo diéu khoan hop dong
véi don vi cung cap nhién liéu; Vao ngay 20 hang thang lai xe, phu trach xudng
chuyén chimg tur lién quan dén hoat dong cua xe, Xué)ng: bang ké lich trinh hoat
dong, vé cau duong, vé giri xe, chi s6 km chét cudi ky cua thang trude ... vé bo
phan ké toan. Ké toan kiém tra va thanh toan tién nhién liéu theo bang ké lich trinh



hoat dong nhan vdi1 dinh muc ti€u hoa nhién li¢u. Lai xe, phu trach Xuéng chiu
trach nhiém vé tinh xac thuc cta bang ké lich trinh, thoi gian hoat dong cua xe,
xudng va chi sé Km cubi ky cua xe.

+ Binh murc nhién liéu cho Diezen cho xe 6 t0:

Xe 20A - 005.53: 14 1it /100 km;

Xe 20A - 005.90: 14 1it /100 km:;

+ Dinh mac nhién liéu xang cho xudng may:

Xudng nho: BKS TNg-0299 cong suat 40 CV mic tiéu thu nhién liéu cuc
dai 20 lit/h.

Xudng to: BKS TNg- 0369 cong suat 100 CV muc tiéu thu nhién liéu cuc
dai 34 lit/h.

Do dic thu cua cong viéc va dic diém cua phuong tién néu trong thang
khong hoat dong kiém tra duong thuy thi mdi tuan nd may bao dudng tai chd va
véan hanh thoi gian tir 01 dén 02 gio.

+ Dinh murc nhién li¢u xang cho xe may: 04 1it/100 km

- Thanh toan phi str dung dudng b9, bao hiém xe 6 t6, phi klem dinh, 1¢& phi cap
gidy chimg nhan dang kiém xe 6 td, xudng may theo chiing tir thuc té phat sinh.

- Thuc hién khodn tién rira xe cho lai xe binh quan 350.000d/xe/thang. Lai
xe co trach nhiém giit xe ludn sach s¢€.

2. Quan Iy, sir dung va thanh toan tién dién thoai, Intenet:

- Céc ca nhan va céac phong duoc trang bi dién thoai phai c¢6 ¥ thirc tiét kiém
khi str dung dién thoai. Khong sir dung dién thoai co quan vao vi€c riéng.

- Khai thac va su dung mang Mega VNN ding muc dich. Khong duoc su
dung h¢ thong mang tai co quan dé truy cap nhitng trang Web c6 ndi dung khong
lanh manh.

3. Str dung dién, nwére, v€ sinh co quan:

- Cong chtrc, hop dong lao dong trong co quan phai ¢ ¥ thirc tiét kiém khi
st dung dién, nudc trong co quan. Trudce khi ra khoi phong lam viéc phai tat tat ca
cac thict bi dién.

- Khéng xa nudc, xa rac tu do gdy 6 nhiém va tic dudng nudc thai. Cong
tac v¢ sinh co quan phai thuong xuyén sach sé.

- Van phong c6 trach nhi€ém quan 1y, st dung hi¢u qua, tiét kiém toan bo hé
thong nudc, hé thong dién va cac thiét bi dién ngoai h¢ thong dién trong cac phong
lam viéc.

- Giao nhiém vu cho bdo v¢ co quan:

+ C6 trach nhiém kiém tra, neu phat hién phong hoic bd phan nao khong tat
cac thiét bi dién khi khong c6 nhu cau st ~dung hodc da ra khoi co quan phai bao
ngay cho phong, bd phan d6 biét va ghi so6 dé theo ddi thyc hién Quy ché va binh
Xét thi dua.



+ Khong duoc dé nguoi ngoai co quan vao st dung dién, nudc va cac tai
san, thiét bi trong co quan.

4. Mua sam, sir dung vin phong pham, vt ré mau héng, sach béo, tai
liéu phuc vu chuyén mon:

- Mua sam vt ré mau hong, van phong pham cua co quan giao Van phong
thue hién thong qua viée Xuat nhép kho. Cac phong c¢6 nhu cau cép vat tu, van
phong pham phai 1am d& xuit c6 ky duyét cua Lanh dao So, gui vé Van phong
thuc hién cap phat. Dinh ky phong Kinh té tai chinh va Van phong thyc hién dbi
chiéu s6 ton trén s6 sach va thuc té lam cin ctr mua sam bao dam phuc vu hoat
dong cua co quan. Cac phong cé trach nhiém st dung tiét kiém, hiéu qua.

- Viéc photo tai li¢u: Van phong giao nguoi chuyén trach dam nhiém.
Khéng tu ¥ photo hodc photo tai lidu dung vao viéc riéng. Cac phong c6 nhu cau
photo tai liéu nhiéu ban (trén 100 ban) phai c6 dé xuat 1y do sir dung giri Chanh
Vin phong duyét. Thuc hién photo tai liéu trén 02 mat giay.

- Tai li€u phuc vu chuyén mon cuia tung phong do cac phong 1ap dy tru trinh
Lanh dao S¢ duy¢t va ty mua.

- Thong tin tuyén truyén, bao chi: Ngoai sé bao dat phuc vu Lanh dao So,
co quan dat 01 to bao Nhan dan, 01 to bdo Xay dung, 01 to bdo Thai Nguyén luu
tai Van phong, 01 to bao Quan ddi nhan dan. Khuyén khich b tri thoi gian dé truy
cap céac thong tin, bao chi va tai liéu phuc vu cong tdc chuyén mon qua mang.

5. Thue hién quan ly, sir dung, mua sim, sira chira tai sin cong:

Viéc quan 1y, st dung, mua sam, stra chita tai sdn cong thuc hién theo Quy
ché Quan ly, st dung tai sdn cong cua co quan Van phong So.

6. Cac khoan thanh toan truc tiép cho ca nhan:

a. Thanh toin tién Irong, cic khodn phu cip va tién lam thém gio ciia
cong chirc:

- Tién luong va cac khoan phu cap cua cong chirc dugc thanh toan theo ché
d6 quy dinh bang hé s tién luong cap bac va cac khoan phu cap (churc vy, cong
vu, tham nién vuot khung, trach nhiém nghé...) nhan véi muc tién luong co so.
Thoi diém chi tra truéc ngdy 10 hang thang. Hinh thirc chi trd qua tai khoan ca
nhan.

- Thanh toan tién 1am thém gio:

+ Trén co s chirc ning nhiém vu va bién ché hién c6 cic phong thuc hién
giao nhiém vy cho cong chirc trong phong dam bao hoan thanh moi nhiém vy
dugc giao. Truong hop do yéu cau cong viéc phai lam thém gio, Trudng CAc
phong c6 trach nhiém phan cong phu hop. Khéng thanh toan lam thém gio trong
cac truong hop duoc ctr di cong tac, du hoi nghi, hoi thao, tap huan.

+ Thoi gian lam thém gio dugc quy dinh tai Piéu 107 Luét Lao dong 2019,
tién luong lam thém gid duoc quy dinh tai Diéu 98 Luat lao dong nim 2019 va
Piéu 55 cua Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu. Cu
thé trong ndm néu cong chirc ¢ lam thém ngoai gid s& dugc thanh toan t6i da



khong qua 40/gio/thang va khong qua 200 gio/nguoi/nam. Truong hop déc biét
theo quy dinh tai Diéu 108 Luat Lao dong.

+ Thu tuc thanh toan 1am thém gio theo ’giéy bao lam thém gid cd xac nhan
cua lanh dao truc ti€p. Murc thanh toan theo ché do quy dinh.

- Cac khoan phu cp khac:

*Ap dung cho Cdn bé diu moi thue hién cong tic kiém sodt thii tuc
hanh chinh:

+ Thyc hién theo Thong tu s6 26/2019/TT-BTC ngay 10/5/2019 cua Bo Tai
chinh Huong dan viéc 1ap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi bao
dam cong tac cai cach hanh chinh nha nudec.

+ Quyét dinh s6 10/2013/QD-UBND ngay 13/6/2013 ctia UBND tinh Thai
Nguyén Quy dinh ndi dung chi, muc chi thyc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Thai Nguyén.

+ Mirc chi: 20.000 dong/nguoi/ngiy

* Phu cdp trach nhi¢gm ddng uy vien:

Thyc hién theo Quy dinh sO 169-Qb/TW ngay 24/6/2008 cua Ban Chap hanh
Trung uong quy dinh vé ché d6 phu cap trach nhiém d6i véi cap iy vién cac cép.

* Mirc phu cdp trach nhi¢m quén 1y, chi huy don vi ddn quan tw vé:

Mirc phu cép trach nhiém quan 1y, chi huy don vi dan quan tu vé dugc tinh
va chi tra theo thang, bang muc lwong co sd nhan véi hé sé quy dinh cu thé nhu
sau theo Diéu 7 Nghi dinh 72/2020/ND-CP ngay 30/06/2020 cta Chinh phu Quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Dan quan tu vé vé to chuc xay dung luc luong
va ché 46, chinh sach ddi véi Dan quan tu vé, Nghi dinh sé 16/2025/ND-CP ngay
04/02/2025 ctia Chinh phu sira d6i bo sung mdt s6 diéu cia Nghi dinh
72/2020/ND-CP ngay 30/06/2020 ciia Chinh phu va Coéng van sb 3711 ngay
11/10/2023.

* Ché d¢ phu cdp hang thing déi véi lwe lwong PCCC
'Thyc hién theo Nghi dinh sd 136/2020/ND-CP ngay 20/11/2020 Quy dinh
chi ti€t mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Phong chay va chita chay va Luat
stra do6i1, bo sung mdt s6 di€u cua Luat Phong chay va chira chdy cua Chinh phu.
* Ché d¢ phu cép dpc hai, nguy hiém déi véi cin b, cong chire, vién
chirc nganh luwu trii.
Thyc hién theo Thong tu ) 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B Noi
vu hudng dan thuc hién ché do phu cap doc hai, nguy hiém doéi véi can b, cong
churc, vién chue.

b. Thanh toan cong tac phi:

b.1. Khi di cong tac trong nudc: Thuc hién va van dung theo Théng tu sé
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua BO Tai Chinhq va Quyét dinh so0
34/2017/Qb-UBND ngay 05/11/2017 ctia UBND tinh cu thé:



- Khoan tién cbng tac phi hang thang: Thuc hién khoan cong tac phi cho
toan bd cong chirc (ké ca cong chic duoc cur di biét phai) thudc co quan Vin
phong S&, muc khodn 500.000d/ngudi/thang. Truong hop trong thang da thanh
toan phu cip cong tac phi theo gidy di dudng tir 05 ngdy tré 1én hodc cd sé ngay
lam vi¢c dudi 15 cong thi khong thanh toan cong tac phi khoan thang do.

- Thanh toan cdng tac phi theo gidy di duong: Ap dung dbi véi cac trudng
hop cong chtrc di cong tac cach tru sé co quan tir 15 km trd 1€n

+ Chi phi di lai: Nguoi di cong tac dugce thanh todn chi phi di lai tir co quan
dén noi cong tac va ngugc lai, chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac theo
gia ghi trén vé, hoa don, ching tir mua vé hop phap hodc gidy bién nhan cta chu
phuong tién tai ving khong c6 phuong tién vén tai ciia to chirc ca nhan kinh doanh
van tai hanh khach. Truong hop di céng tac bang may bay phai duoc Lanh dao S
duyét cu thé vé dbi tugng di cong tac, loai vé may bay, ngudn kinh phi. Lanh dao
S& khi di cong tac nhung co quan khong bd tri dugc xe phai tu tac phuong tién
dugc thanh toan tién khoan ty tiic phuong tién theo don gia binh quan ciia phuong
tién van tai cong cong tai dia phuong. Ngudi di cong tac khong cé tiéu chuan dugce
bb tri xe 6 t6 nhung khong dung phuong tién van tai cong cong ma tu tic phuong
tién c4 nhan thi dugc thanh toan tién tu tac phuong tién theo mirc 0,2 lit xdng/Km
tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

, + Tién phu cip Iru tra: Nguoi duoc cir di cong tac duge thanh toan tién phu
cap luu tra 1a 200.000 dong/ngudi/ngay (tinh du cho mot ngay mot dém). Truong
hop di cong tac trong ngay (ca di va ve trong ngay) dugc thanh toan 150.000
dong/ngudi/ngay.

+ Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

* Thanh toan theo muc khoan: Céng tic tai cac Quan, thanh phd thudc
Thanh phé truc thudc trung wong, Thanh phd 1a d6 thi loai I thudc Tinh. Muc
khoén 1a 350.000 dong/ngudi/ngdy. Cong tac tai cac ving con lai, mic khoan 1a
250.000 dong/ngudi/ngay.

* Thanh toan theo thuc té: C6 hoa don hop phap kém theo nhung khong
qua 400.000 dong/ngudi/ngay khi di cong tac tai cac Quan, thanh phd thudc Thanh
phé truc thudc trung wong va Thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh; khong qua
300.000 dong/nguoi/ngay khi di cong tac tai cic ving con lai. Truong hop di cong
tdc mdt minh hodc 1¢ nguoi, 1é nguoi khac gidi cling khong qua 800.000
dong/ngudi/ngay khi di cong tac tai cic Quan, thanh phd thudc Thanh phd truc
thudc trung wong, Thanh ph 14 d6 thi loai I thudc tinh: 600.000 ddng/ngudi/ngay
khi di cOng tac tai cac vung con lai.

Truong hop di cong tac hodc tip hudn dd duoc co quan chi tri dai tho chi
phi thi khéng dugc thanh toan tién cong tac phi.

- Thanh todn cong tac phi cho can bg, cong chuc, vién chic va ngudi lao
dong thudc co quan don vi khac dugc S& Xay dung trung tap thuc hi¢n nhi¢m vy
cua S¢ Xay dung:



Trung tap cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong dé thuc hién nhiém vu khac
ctia co quan SO Xy dung: S¢ Xay dung thanh toan toan b chi phi di lai, phu cap
lwu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac cua doan cong tic. Murc thanh
toan va diéu kién huéng ché do cong tac phi quy dinh nhu ddi véi can bd cong
churc cua S¢ Xay dung.

- Céc truong hop dac biét khac chi theo du toan dugc duyét hodc quyét dinh
cua Lanh dao Sé.

- Thu tuc dé thanh toan céng tac phi: Ngudi di cong tic phai c6 gidy di
duong hop 1€, c6 dong d4u x4c nhan cua noi di, noi dén cong tac (hodc xac nhan
ctia khach san, nha khach noi luu tr) va cac gidy to lién quan dén chuyén di cong
tac nhu: Giéy moi hop, ké hoach cong tac... duoc Lanh dao S¢ duyét, hoa don thué
phong nghi (truong hop thanh toan theo thuc té), chimg tir mua tai liéu, ching tir
mua vé hop phép hoac glay bién nhén cua chi phuong tién tai vung khong co
phuong tién vén tai ciia to chirc ca nhan kinh doanh van tai hanh khach, dé xuat st
dung xe... Thoi han thanh todn sau chuyén cong tic khong qua mot thang. Riéng
thang 12 phai thanh toédn trudce 25/12.

Giao Chéanh Van phong ky gidy di duong. Vian phong co trach nhiém mo 5O
theo ddi, quan 1y, cap phat gidy di duong, thuc hién thu gidy cli mdi cap gidy méi.

b.2. Khi di cong tac nude ngoai: Thuc hi¢n theo Thong tw 102/2012/TT-BTC
ngay 21/6/2012 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi cho can b, cong
chirc nha nudce di cong tdc ngan han & nude ngoai do ngan sach nha nudc bao dam
Kinh phi.

C. Trang bi ca nhan:

- Thuc hién khoan trang bi cho mét cong chirc/nam nhu sau:

+ Mot cap cong tac: Tri gia 300.000 dong.

+ Mot s6 cong tac tri gia 80.000 dong.

+ But viét: Tri gia 120.000d.

- Hinh thirc cdp phat bang chuyén khoan vao quy IV trong nam. Piéu kién
dugc thanh toan co tir 9 thang lam viéc thuc té tai co quan trd 1€n.

Can cr vao cac quy dinh trén, cac phong, cac ca nhan tu cAn doi mua sam
dam bao du di€u kién phuc vu cong tac.

d. Chi phi dao tgo boi dwong cin bé cong chiic:

+ D1 hoc cac 16p b’/ luan chinh tri, boi d}réng, téqz huan ‘nghiép vu duoc
thanh todn tién tai liéu bat budc, tién hoc phi (n€u c6), ho trg ti€n &n cho cac ca
nhan tham gia 16p boi dudng vé quan sy theo mirc thu cia Truong Quan su.
Trudng hop noi t6 chirc khoa hoc cach try s& co quan tir 15 km tr¢ 1€n dugce thanh
toan theo ché do cong tac phi quy dinh tai ¥ b di€ém 6 muc II cia Quy ché nay
(khong ho trg tién an). Ching tir thanh toan hoc phi theo thong bao cua co s¢ dao
tao va phi€u thu tién kém theo. Thoi diém thanh toan sau khi két thic khod hoc.



Giao Vin phong ra soat, tong hop nhu ciu dao tao bodi dudng ctia cac phong
dé trinh Lanh dao S& quyét dinh ctr can bd di hoc ddm bao phu hop véi quy hoach
can b, nguon tai chinh co quan va thoi gian thyc hién nhiém vu chuyén mon.

e. Chi phi thué khodn gon bdo vé co quan:

- Muc tién thué khoan bao vé khong vuot qua mic luong tbi thiéu
vung/nguoi/thang.

7. Thanh toan chi héi nghi:

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai
Chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Thong tu sd
12/2025/TT- BTC ngay 19/3/2025 sira d6i bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché do chi to chirc hoi nghi.

Thanh toan chi phi cho hoi1 nghi dugc thuc hién nhu sau:

+ Tién giai khat gitra gio: 20.000d/ngudi/budi.

+ Tién tai liéu, tién trang tri, khanh tiét, thué hoi truong, thué phuong tién
dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc cudc hop trong truong hop phuong
tién cua co quan khong dap tmg duogc sé luong dai biéu (néu c6) chi theo chimg tir
thuc té.

+ Chi phi thu lao giang vién, boi dudng béo cio vién, ngudi c6 bao cao
tham luan trinh bay tai hdi nghi; Cong tac phi cho giang vién, bdo cdo vién; Ho tro
cho dai biéu du hoi nghi 1a khach moi khong trong danh sach tra luong cia co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép: Thuc hién theo Quyét
dinh s6 34/2017/QB-UBND ngay 05/11/2017 ciia Uy ban nhan dan tinh Thai
Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché d6 chi cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi doi
v6i co quan, t chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén.

Céc hoi nghi thudc cip tinh nhung do nganh Xay dung chi tri, cac hoi nghi
cap Trung wong nhung t6 chirc giao luu tryc tuyén tai tinh... chi theo ché do va du
toan duoc duyét.

8. Chi tiép khach:

- Cac cd nhan va cac b phan thudc S¢ khi thuc hién nhiém vu néu théy can
thiét tiép khach phai bao cao Lanh dao S¢. Khach lam viéc truc ti€p voi Lanh dao
So giao Van phong dé xuat va hoan tat chung tir thanh toan; Khach do Lanh dao
So uy ’nhiém cho b phan nghiép vu truc ti€p lam viéc, cac by phan dé xuat va
hoan tat thu tuc thanh toan.

- Mitic chi tiép khach t6i da 300.000d/sudt (Pa bao gom d6 udng).

9. Chi d6i ngoai, iing hd tir thi¢n, thiim viéng, chi khac:

- Chi d6i ngoai: Dip ky niém ngay 1& 16n, ngay thanh 1ap nganh...So t6 chic
doan tham va chuc mfmg.‘Kinh phi chuc ml‘rnvg coO thé bang tién hoac hi¢n vat tri
gia khong qua 500.000d/1an/don vi (Khong ké hoa chuc mung). Truong hop dac
biét do Lanh dao S& quyét dinh.



- Truomg hop tng hd, hd tro cac Quy véi muc dich nhan dao, tir thién chi
khong quéa 300.000d/1uot.

- Chi tham viéng: Viéc chi viéng thuc hién dbi voi cac truong hop 1a bo,
me, vo, chong, con cia CBCC va nguoi lao dong trong co quan; Bo, me, ban than
cac dong chi Lanh dao & Tinh uy, UBND tinh cac thoi ky, Lanh dao cac Sé, Ban
ngénh cua tin‘h, UBND cac huyén, cac co quan, don vi ¢6 quan h@ cong tac voi So;
B6 me cac dong chi la Lanh dao cac don vi trong nganh; Cac dong chi la can bo
thugc Van phong S¢ dé nghi huu. Mirc chi khong qua 500.000d/1ugt (khong ke
tién hoa). Céc truong hop dac bi¢t do Giam doc So quyét dinh.

_ - Céc khoan chi néu trén dugc thanh quyét toan vao ngudn kinh phi giao
quyeén ty chu cia co quan Van phong Sé.

Ngoai nhiing quy dinh trén day, cadc khoan chi ti€u con lai thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia nha nude va theo du toan dugc phé duyét.

10. Chi tién cho cong chirc, ngudi lao dong, tién khen thwéng va cac hoat
dong phuc lgi ciia co quan:

- Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tp thé va c4 nhan nhan theo két
qua cong viéc va thanh tich dong gép ngoai ché do khen thudng theo quy dinh
hién hanh cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Chi cho cac hoat dong phuc loi cua co quan:

+ Chi Ngay Gid T6 Hung Vwong 10/3 (Am lich) muc chi: 500.000
doéng/ngudi.

+ Chi Ngay Quéc té Lao dong 01/5 mirc chi: 500.000 dong/ngudi.

+ Chi Ngay Qudc khanh 02/9 muc chi: 500.000 dong/ngudi.

+ Chi Ngay Tét Duong lich murc chi: 500.000 dong/ngudi.

+ Chi Ngay Tét Nguyén Pan mic chi: 1.000.000 dong/ngudi.

+ Chi Ngay Qubc té phu nit (8/3), Ngay thanh 1ap Hoi Lién hi€p Phu nir Viét
Nam (20/10) mirc chi: 500.000 dong/ngudi (can bd nit ciia Van phong So).

+ Chi Kham strc khoe cho cong chire, nguoi lao déng do Van phong t6 chuec,
phéi hop véi co quan y té thuc hién chi: 500.000 dong/nguoi.

+ Chi mua qua Tét cho cong chirc, nguoi lao dong, can bd huu tri cua Vin
phong S& va cac truong hop d6i ngoai khac, mirc chi: 500.000 dong/ngudi.

- Chi phi cho co quan phuc vy don tét co truyén ctia dan téc, muc chi cu thé
do Giam d6c S¢ quyét dinh

11. Chi xay dung van ban quy pham phap luit.

~ Thyc hién theo Thong tu sO 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 vé viéc sira
do1, bé sung mot so diéu cua thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua
B§ truong Bo Tai chinh quy dinh 18p dy todn, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh
phi ngén sach nha nudc bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap
luat va hoan thién h¢ thong phap luat.



Nghi quyét s6 34/2022/NQ-HDND ciia tinh Thai Nguyén vé viéc stra d6i bd
sung khoan 2 diéu 1 ctua Nghi quyét s6 08/2017/NQ-HDND ngay 21/7/20217 cua
Hoi dong nhan dan tinh Thai Nguyén quy dinh mic trich cac khoan thu hoi phat
hién qua cong tac thanh tra da thuc ndp vao ngan sach nha nudc; mic phan bd
kinh phi dam bao cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat; ndéi dung,
muc chi cho cong tic quan Iy nha nudc vé thi hanh phap luat xir Iy vi pham hanh
chinh; b6 sung murc thu 18 phi dang ky cu tra trén dia ban tinh Thai Nguyén

12. Chi cho hgp dong lao ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP (goi tit
1a Hop dong lao dong):

- Tién lwong: Thuc hién theo Nghi dinh s6 111/2022/ND- CP ngay 30/12/2022
cta Chinh phu, Cong van sd 5011/UBND- NC ngay 04/10/2023 vé viéc thyc hién
quy dinh vé hop dong dbi voi mot sb loai cong viée theo quy dinh tai Nghi dinh
111/2022/NP- CP va cAc van ban huéng din cta cac co quan lién quan. Thoi diém
chi tra trudc ngay 10 hang thang. Hinh thirc chi tra qua tai khoan ca nhan.

- Chi mua trang phuc cho bao vé co quan (Gém céa hop dong lao dong theo
Nghi dinh s6 111/2022/Nb- CP va hop d6ng thué khoan gon): 02 bd quan 4o xuan
hé/ ndm va 01 bd quan 4o thu dong/02 nam.

- Thanh toan cong tac phi theo gidy di duong: Ap dung dbi véi lai xe di
cong tac cach tru s& co quan tur 15 km tré 1én.

+ Tién phu cép luu tra: Ngudi duge ctr di cong tac duge thanh toan tién phu
cap luu tri 12 200.000 dong/ngudi/ngdy (tinh du cho mot ngay mot dém). Truong
hop di cong tac trong ngay (ca di va vé trong ngdy) dugc thanh toan 150.000
déng/nguoi/ngy.

+ Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

* Thanh toan theo murc khoan: Cong tac tai cac Quéan, thanh phé thudc
Thanh phd tryc thudc trung wong, Thanh phd 1a do thi loai I thudc Tinh. Mirc
khoén 1a 350.000 dong/ngudi/ngdy. Cong tac tai cac ving con lai, mic khoan 1a
250.000 dong/ngudi/ngay.

* Thanh toan theo thuc té: C6 hoa don hop phap kém theo nhung khong
qua 400.000 dong/nguoi/ngay khi di cong tac tai cac Quan, thanh phd thudc Thanh
phé truc thudc trung wong va Thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh; khéng qua
300.000 dong/nguoi/ngay khi di cong tac tai cic ving con lai. Truong hop di cong
tdc mdt minh hodc 1€ nguoi, 1é nguoi khac gidi cling khong qua 800.000
dong/ngudi/ngay khi di cong tac tai cac Quan, thanh phd thudc Thanh phd truc
thudc trung wong, Thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh: 600.000 dong/ngudi/ngay
khi di cOng tac tai cac vung con lai.

Truong hop di cong tac hodc tap hudn dd dugc co quan chu tri dai tho chi
phi thi khong dugc thanh toan tién cong tac phi.

+ Thu tuc dé thanh toan cong tac phi: Nguoi di cong tac phai co gidy di
duong hop 18, c6 dong dau xac nhan cua noi di, noi dén cong tac (hodc xac nhén

ctia khach san, nha khach noi luu tr) va cac gidy to lién quan dén chuyén di cong
tac nhu: Gidy moi hop, k€ hoach cong tac... dugc Lanh dao S¢ duyét. Ching tu



thanh toan tién cong tac phi dugc ndp clung véi chimg tir thanh toan tién xing xe
hang thang. Riéng thang 12 phai thanh toéan trudc 25/12.
13. Quy dinh vé tam &ng va thoi han thanh toan chirng tir:

- Céc bo phén, ca nhan c6 nhu cdu tam Gng phuc vu cong tac phai bao cdo
Lanh dao S¢ sau khi c6 xac nhén cia Truong bd phén. Thoi han thanh toan tam
g sau khi két thuc cong viéc phai chi tién khong qua mot thang.

- Céc khoan chi ngoai nhitng ndi dung chi da quy dinh thoi han thanh toan
trong Quy ché nay, cac ca nhan, cac bo phan phai chuyén chung tur vé phong Kinh
té tai chinh dé kiém tra va 1am thu tuc thanh toan sau khi két thuc cong viéc co
phét sinh chi khong qué mdt thang.

Riéng thang 12 hang nam, toan by chung tu lién quan dén chi tiéu tai chinh
phai chuyén vé phong Ké hoach tai chinh trudc 25/12.

I11. QUY PINH VE PHAN PHOI THU NHAP:

1. Ngudn Kinh phi tiét kiém chi:

Két thiic ndm ngan sach, chénh léch gitta s6 chi thap hon s kinh phi duoc
giao quyén tu chu trong nam dugce xac dinh 1a kinh phi tiét kiém.

2. Phéan phéi: Nguon kinh phi tiét kiém trong nam duoc sir dung vao nhiing
noi dung sau:

- Tra thu nhap tang thém cho cong chic dugce giao khoan kinh phi tu chu
theo nguyén tac hé so tang thém quy tién luong t61 da khong qua 01 lan so voéi
miurc tién lwong cap bac, chirc vu do nha nude quy dinh.

- Chi hd tro thu nhap cho cong chirc, hop dong lao dong trong cac dip L&, Tét.

- Trich Quy du phong 6n dinh thu nhap dé hd tro thu nhip cho ngudi lao
dong. Mtrc chi va doi tuong huong do Van phong S¢ dé xuat.

3. Chi tra thu nhép tang thém:

- Viéc tra thu nhép ting thém cin ctr vao ngdy cong lam viéc trong thang, s6
thang 1am viéc va két qua binh xét thu dua hang nam. Muc chi tra cho cac cd nhan
nhu sau:

+ Pat danh hiéu "Chién si thu dua cip co s¢": Hé s6 1,2 (Mot phay hai).

+ Pat danh hiéu "Lao dong tién tién": Hé sd 1 (Mot).

+ Céc truong hop con lai: Hé s6 0,8 (Khong phay tam).

Cac truong hop sau dugc tinh la ngay cong lam viée: Tap huén nghiép vu,
hoc 1y luan chinh tri tai dia ban Thai Nguyén, bdi dudng kién thirc vé an ninh,
qudc phong, cong chirc duoc cir di biét phai.

- Khong tra thu nhap tang thém trong céc trudong hop sau:

+ Nghi thai san, nghi phép, dm dau, tai nan, viéc riéng,...khong c6 thoi gian
lam viéc trén 50% ngay cong trong thang.



+ Hop dong lao dong khong dugc giao khoan kinh phi chi khac theo dinh
muc dé thuc hién giao quyén ty chu.

- Can ct vao Quyét dinh cong nhan danh hi€u thi dua hang ndm va bang
cham cong cua cac phong, Phong K¢ hoach tai chinh chi tra theo Quy ché.

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

- Lap du toan NSNN: cin ctr huéng din ctiia S¢ Tai chinh; phong Ké hoach
tai chinh tong hop nhu cau str dung du toan ctia cac phong chuyén mén, chu tri 1ap
du toan NSNN giri S¢ Tai chinh tong hop, trinh UBND tinh phé duyét. Két qua
phé duyét du toan NSNN duoc thong béo trong cudce hop giao ban gan nhit lam co
so trién khai thuc hién.

- Cac phong thuc hién chidm cong theo thang giri phong Ké hoach tai chinh
lam co s¢ chi tra thu nhap tang thém. Trudc ngay mung 05 thang sau ndp bang
cham cong thang trudce.

- Van phong c¢ trach nhiém don déc, nhic nhd cac phong thue hién t6t Quy
ché nay. M¢& sb theo doi ghi chép cac trudong hop vi pham Quy ché dé l1am co so
binh xét danh hi¢u thi dua hang nam.

- Phong Ké hoach tai chinh: Kiém tra va thanh toan cac khoan chi theo ché
do va nhiing quy dinh trong Quy ché nay; xac dinh nguén kinh phi tiét kiém dé chi
tra thu nhép tang thém va trich quy 6n dinh thu nhép; ra soat, doi chiéu véi cac
quy dinh hi¢n hanh ctia nha nuéc, cua dia phuong, néu c6 sy thay doi phai bao céo
Lanh dao, d¢ xuat sira do1, bé sung cho phu hop; két thic nam ngan sach lap bao
cao két qua thuc hién co ché tu chu cong khai tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong.

- Cac Trué’pg phong thudc Sé co trach nhiém trién khai, don ddc, nhic nhé
cong chtrc, hop dong lao dong thude bd phan minh nghiém tac thuc hién Quy ché.

- Ban Th;mh tra nhan dan kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché theo
chtc nang, quyén han va nhi¢m vu.

Quy ché nay dwoc théng qua tai Héi nghi céng chire, nguoi lao dong Van
phong So ngay 05/8/2025 dugc thuc hi¢n tir ngay 01/7/2025 va cdac nam tiep theo
cho den khi co Quyét dinh thay thé.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu ¢o su thay doi vé ché déq chinh sach hoac
chua phu hgp, cac phong bao cao Lanh dao S¢ dé xem xét, stra d6i cho phu hop./.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay......thang.....nam 2025
GIAY DPE XUAT

Kinh gui: Lanh dao S Xay dung.

HO va t8Nn NEUOT A8 XUAL: .o
BO Phan CONQ tAC: e

NOT AUNG @& XUAL: ..o

Kinh dé nghi Lanh dao Sé xem xét, phé duyét./.

Lanh dao Sé Phu trach b phan Nguoi dé xuat
(Duyet)



Pon vi: SO XAY DUNG TINH THAI NGUYEN
M& QHNS: 1135517

GIAY PE NGHI CAP VAT TU,
VAN PHONG PHAM PHUC VU CONG TAC
Ngay.... thang..... nam 2025

B0 PhaAN: e
Noi dung dé nghi: Cap vt tu, van phong pham phuc vu cong tac.

STT Tén vat tw, viin phong pham Pon vi tinh S6 lwong

Tong s6 danh myc vat tu, vin phong pham dé nghi cap: ....danh muyc
Kinh dé nghi Lanh dao Sé xem xét, phé duyét./.

Lanh dao Sé Phu trach b phan Nguoi dé nghi
(Duyet)




Pon vi: SO XAY DUNG TINH THAI NGUYEN
M& QHNS: 1135517

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay.... thang..... nam 2025

Kinh gui: Lanh dao S& Xay dung.

Ho va tén ngudi dé nghi thanh toan: ...

B phan cONQ tac: ..o

Noi dung thanh toan:

S6 tién dé nghi thanh tOAN: ...
VGt DANG CNTE o
Hinh thac thanh toan: ...

(Kémtheo ... chiing tir goc)

NGUOI PE NGHI

THANH TOAN PHU TRACH BO PHAN PHU TRACH KE TOAN

THU TRUONG PON VI



Pon vi: SO XAY DUNG TINH THAI NGUYEN
M& QHNS: 1135517

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay. . .. thang... .. . nam 2025

Kinh gui: Lanh dao S Xay dung.

Thi truémg don vi Phu trach ké toan Phu trach bd phan
(Duyet)

Ngudi dé nghi



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Don vi: SO XAY DUNG TiNH THAI NGUYEN
Ma& QHNS: 1135517

GIAY DI DUONG
SO v

HoO Va (N
CC VU e e
Puogc ctr di cong tac tai: Trong va ngoai tinh
Theo cong 1énh (hodc gidy giéi thiéu) sb:........... ngay......... thang........ nam 2025
T ngay....... thang........ nam 2025, dén ngay...... ... thang........... nam 2025

Ngay ... thang ... nam 2025

Thu trwéomg don vi

Tién Gng truwde:

- Luong: .. d
-Cong tac phi: .. d
= CONE: s e d
Xac nhan
Noi di Phuong | D293 | Gineay | Ly do cua co guan
. X R cn o chang R . noi dén
Noi dén Ngay tién swr R} cong luu tru R .
dun duwong tac cong tac
ang (km) ( Ky tén, dong
dau)
A 1 2 3 4 5 B
JA 07 R I IO R IR R
Noi dél’l: .................................................................................................................................................
LT SN IO I R
[0 s 13 (T e [l e U R e—
NOT Qi | i | i | i | | e
Noi dén: ..................................................................................................................................................
L0« O R TN SRR T I
Noi dént.o | o | il i | i | ]
NOT Qi | i | i | e | |
NOTAEN: | i | s | | o | oo




NOT A1z

NoO1 AN,

NOT AL

NO1 AN,

NOT Gl

No1den:....ooee,

NOT AL

Noidén:.....oo.

NOT AT,

Noidén:..oooe.

= Theo MUIC KNOAN: ...t
= TREO THUC T8 e e
2. Tién thu@ phuwong tién @i 1Ak
= Theo MUIC KROAN ...
= TREO THUC T e e
R o 1T (L L1 1R G | L
B TR PROIIE 62

nam 2025
Duyét ’ o Duyét ‘
Thot gian luu tra duge huong phu cap SO tién dugce thanh todn la............ dong

Ngwoi di cong tac Phu trach b) phan Ké toan truwong




Pon vi: Sé& Xay dung tinh Thai Nguyén
Ma QHNS: 1135517

BANG CHAM CONG
Thang nam 2025
Bophan:.....................
Ngay trong thang Quy ra cong
S o Sb cong | S6 cong S 6
T Hovaten 112]3]4]5]6 10| 11]12|13|14|15|16|17| 18| 19|20 |21 | 22| 23| 24| 25| 26 |27 | 28 | 20| 30| 31|, Puome nghi 1? ong
) . > uong
T lwong thoi | khong BHXH
gian luong
A B 1|2(3[4|5]|6 10| 11{12[13|14|15(16|17[18|19|20|21|22|23|24|25|26|27|28|29|30| 31| 32 33 34
1
2
3
4
5
Cong
Ngay thang nam 2025
Ngudoi cham cong Phu trach b phan Thu trwéng don vi
Nguyén Vin A Nguyén Vin B Pham Quang Anh
KY hiéu chim céng:
- Luong :[h(‘yi gian + - H61 nghi, hoc tap H
- Om, diéu dudng @) - Nghi bu Nb
- Con 6m Co - Nghi khong lvong No
- Thai san Ts - Ngung vi¢e N
- Tai nan T - Lao dong nghia vu Ld

- Nghi phép P
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