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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 03/2020/QD-UBND Thai Nguyén, ngay 07 thang 02 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan 1y, sit dung chit ky s, chirng thw s6 chuyén ding
cia Chinh phi trong cac co quan nha nwéc tinh Thai Nguyén

UY BAN NHAN DAN TINH THAI NGUYEN

Can ctr Luat T6 chire Chinh quyén dja phuong nam 2015;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin nadm 2006;

Can ctr Luat Giao dich dién tor nam 2005;

Cén ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luéat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chung thuc chit ky sb;

Cian cir Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 12 nam 2018 cua
Thu tudéng Chinh phu vé viéc giri, nhan van ban dién tir giita cic co quan trong
hé thong hanh chinh nha nuéc;

Can cit Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 01 ndm 2016 caa Bo
truong BO Quédc phong quy dinh vé cung cép, quan 1y, st dung dich vu ching
thue chit ky sé chuyén dung phuc vu cic co quan Pang, Nha nudc, to chirc chinh
tri- xa hoi;

Cin cit Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua
Bo trudng Bo Thong tin va Truyén thong vé quy dinh sir dung chit ky s6 cho vin
ban dién tr trong co quan nha nudc;

Xét dé nghi cua Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung
chir ky sd, ching thu sb trong cac co quan nha nudc tinh Thai Nguyén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-nhan-van-ban-dien-tu-giua-co-quan-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-387269.aspx
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Pi¢u 2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 20 thang 2 nam 2020.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm dbc cac So, Ban,
nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, thi x4 va cac to chtec, ca
nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Da ky)

Vii Hong Bic
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung chit ky s, chirng thw s6 chuyén ding
cia Chinh phi trong cac co quan nha nwéc tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2020/0D-UBND ngay 07/02/2020 ciia
Uy ban nhdn dan tinh Thdi Nguyén)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va st dung chit ky sd, chimg thu sb
chuyén dung trong cac co quan nha nudc tinh Thai Nguyén.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung ddi véi cac co quan, to chic (bao gom: cdc s6,
ban, nganh, dodan thé; UBND cdc cdp; cdc don vi sw nghiép sit dung ngdn sdch
nha nirde) va ca nhan st dung chir ky s cho van ban dién tt trén dia ban tinh
Thai Nguyén.

Piéu 3. Nguyén tic quén 1y va sir dung chir ky s6, chirng thu sd

1. Chit ky s6 dugce sir dung rong rdi cho tit ca cac loai vin ban dién tir cua
co quan nha nudc; khong ap dung d6i véi cac van ban mat, tbi mat, tuyét mat va
cac van ban khéc theo quy dinh ctua phap luat.

2. Trién khai str dung chit ky s6 phu hop véi thuc tién, khong 1am ngung
tré cong tac vin thu luu trix, hanh chinh khi thue hién 4p dung chit ky so.

3. Viéc quan 1y, sir dung chit ky s6 phai dam bao an toan, an ninh thong tin.

Picu 4. Gia tri phap ly ciaa chir ky so

1. Chir ky s6 chi c6 gia tri phap 1y khi ton tai & dang dién tir, 1 tép vin
ban dién tir. Van ban la ban giéy duoc in hodc pho to tr mdt té€p van ban co chir
ky sb thi khong c6 gia tri phap 1y.

2. Vin ban dién tir ¢6 st dung chit ky sé c¢6 gia tri phap 1y twong duong
v6i vin ban gidy co ky tay va dong dau khi:

a) Vin ban dién tir duoc quét tir van ban gidy co ky tay va dong du, duogc
ky s6 véi loai chit ky s6 ctia co quan, to chitc va chit ky sb da duge xac thuc hop 18.
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b) Vin ban dugc ky sé véi loai chit ky sb cia ca nhan (nguoi cé thim
quyén theo quy dinh) va chit ky sb cta co quan, to chic, cac chir ky sé di duoc
xac thuc hop I¢.

3. Vén ban, tai liéu dugc ky s6 v6i loai chir ky sb clia ca nhan va chit ky
s6 d3 duogc xac thuc hop 18 thi c6 gia tri twong duong v6i van ban co chir ky tay
cua ca nhan do.

Piéu 5. Luu trit, khai thac, sitr dung viin ban dién tir di Ky s6

Van ban dién tur da ky s6 dugc luu trit, bao quan, khai thac va st dung van
ban dién tir luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Luu trit va
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 vé viéc quy dinh tiéu chuan dir
liéu thong tin ddu vao va yéu cau bao quan tai lidu luu trit dién tir.

Chuwong 11
CAP PHAT VA QUAN LY CHU KY SO, CHUNG THU SO

Pi¢u 6. Tham quyén quan ly thué bao chir ky s, chirng thu s6

Chii tich Uy ban nhéan déan tinh oty quyén Gidm déc S¢ Thong tin va Truyén
théng thuc hién trach nhiém cua nguoi quan 1y thué bao dbi voi chimg thu sb
duoc co quan, t6 chitc cung cip dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung (do
Ban Co yéu Chinh phi thanh Idp) cung cap cho cic co quan nha nudc thudc
tham quyén quan 1y cia UBND tinh Thai Nguyén.

Piéu 7. Vé diing ky méi, gia han, thay doi thong tin, thu hoi, cap lai chimg
thur s6

Diéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thyc hién viéc dang ky cép moi, gia
han, cép lai, thay ddi thong tin chung thu s6 duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 60, Diéu 61, Diéu 62, Diéu 63, Diéu 64, Diéu 65, Diéu 66, Diéu 67, Diéu
68, Piéu 69, Pidu 70 va Piéu 72 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP, ngay
27/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky sb va dich vu ching thuc chit ky sb (sau ddy viét tit la Nghi dinh sé
130/2018/NP-CP); Diéu 13, Dicu 14, Diéu 15 Thong tu 08/2016/TT-BQP ngay
01/02/2016 quy dinh vé cung cap, quan 1y, stt dung dich vu chung thuc chir ky
s6 chuyén dung phuc vu cac co quan dang, nha nudc, t6 chirc chinh tri- x3 hoi
va cac biéu mau theo huéng dan tai Thong tu nay

Pi¢u 8. Thu hdi, khéi phuc thiét bi lvu khoa bi mit (USB Token)

1. Piéu kién, trinh tu, thi tuc, thoi gian thuc hién viéc thu hoi thiét bi luu
khoa bi mat sau khi chtng thu s6 hét han sir dung hodc ching thu sé bi thu hoi
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duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 71, Nghi dinh s 130/2018/ND-CP va
Diéu 18, DPiéu 19, Piéu 20, Piéu 21 Thong tu sé 08/2016-TT-BQP ngay
01/01/2016 ciia Bo Quéc phong.

2. Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong trudng hop thiét bi luu khoa bi
mat bi khoa do nhap sai mat khau duge thuc hién theo quy dinh tai biéu 73,
Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP.

Piéu 9. Quan ly thiét bi lvu khoa bi mat

1. Quan 1y va str dung thiét bi luu khoa bi mat theo ché d6 quan 1y bi mat
Nha nuéc o cép do “Mat”.

2. Thiét bi luu khéa bi mat cia co quan, to chirc dugc Gy quyén cho van
thu quan ly va st dung. Viéc bdo quan, luu gilt dugc thuc hién nhu véi con dau
clia co quan, tO chirc. Nguoi duge giao quan 1y thiét bi luu khoa bi mat cia co
quan, t6 chirc chiu trach nhiém trong viéc quan 1y va str dung thiét bi luu khoa
dé tao ra chir ky s6 cia co quan, t6 chitc minh. Khi thay d6i ngudi quan 1y thiét
bi luu khoa bi mat phai lap Bién ban ban giao. Bién ban ban giao thiét bi luu
khoa bi mat dugc lap theo mau cta Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

3. Thiét bi luu khoa bi mét cia ca nhan do chinh ¢4 nhan d6 bao quan, luu
gilt va st dung. Khong duogc tiét 16 mat khau hodc dé nguoi khac st dung thiét
bi cua minh.

Chuong II1
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH GUT,
NHAN VAN BAN PIEN TU

Piéu 10. Quy trinh ky s6 trén viin ban dién tir

1. Vi tri ky sb: Puoc quy dinh tai Piéu 13, DPiéu 14 Thong tu
s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B6 Noi vu quy dinh quy trinh trao
d6i, luu trir xir 1y tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cac chirc ning co ban
ctia h¢ thdng quan 1y tai liéu dién tir trong quy trinh xir Iy cong viéc cua cac co
quan, to chirc.

2. Quy trinh ky s6 trong cac truong hop cu thé:

Céc co quan, to chirc c6 thé ap dung mdt trong cac quy trinh ky s6 sau:

a) Str dung mot chir ky sb cia co quan, t6 chtrc dé phat hanh van ban:

’Bu:o'rc 1: Soan tép van ban, ky duyét, liy s6, dong dau (nhu phat hanh vin
ban giay);

Budc 2: Quét van ban voi dinh dang .pdf;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-130-2018-nd-cp-huong-dan-luat-giao-dich-dien-tu-ve-chu-ky-so-358259.aspx
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Budce 3: Vin thu sir dung chimg thu sé cia co quan, to chtrc minh, ky sd
1én t€p van ban da queét ¢ trén;
Budc 4: Phat hanh van ban dién tir da duogc ky $0.

b) Str dung hai chit ky s6 (01 chit ky s6 ctia c4 nhan, 01 chit ky s cta co
quan, td chtre) dé phat hanh van ban dugc thuc hién ky s6 theo trinh ty nhu sau:

Budc 1: Soan tap tin van ban dién tur, guri trinh ky.

Budc 2: Nguoi ky duyét ky s6 1én tap tin van ban dién tir trinh ky, chuyén
van thu.

Budce 3: Van thu léy sO van ban, cap nhat vao tap tin van ban trinh ky, stir dung
chimg thu sO clia co quan, t6 chirc minh ky sO 1én van ban dién tir d3 duoc ky duyét.

Budc 4: Phat hanh van ban dién tir da duogc ky $0.
¢) Str dung nhiéu chir ky s, c6 phat hanh vin ban:

Mot van ban dién tir trude khi phat hanh co thé qua nhiéu ngudi ky sb,
nhu: Ky kiém tra ndi dung vin ban, ky kiém tra thé thic trinh bay van ban, ky
duyét cua lanh dao, ky ctia co quan, td chirc. Khi van ban co st dung nhiéu chir
ky s6 thi chit ky s6 cua ca nhan duoc thuc hién trude, chit ky sb cua co quan, td
chtrc dugce thyc hién sau va trudce khi phat hanh van ban, van thu co6 trach nhiém
kiém tra, xac thuc tinh dung din, hop 1& cua ting chir ky.

d) Str dung nhiéu chit ky sb, khong phat hanh vin ban

Khi can xéac thuc ndi dung van ban trong qua trinh trao doi tai liéu hoic
xtr Iy cong viéc nhung khong can phai phat hanh van ban thi ¢6 thé s dung
nhiéu chit ky sd loai ctia ca nhan dé ky trén vin ban do.

e) St dung chit ky s6 cho vin ban lién nganh

Sau khi thong nhit ndi dung vin ban lién nganh, co quan, to chirc chu tri
ky sb trudce rdi chuyén van ban trén truc vin ban lién théng cho co quan, t chirc
tiép theo, khi tiép nhan van ban dién tir da ky cua co quan, td chtrc ban hanh, co
quan, t6 churc tiép theo tién hanh ky sé vao van ban va chuyén lai co quan, t6
chtrc phat hanh, Quy trinh lip lai cho dén khi tit ca nhimg co quan, to chiic lién
quan ky s6 vao van ban.

Piéu 11. Xac thue chir ky s, chirng thu s6

Khi nhan dugc van ban dién tir c6 ky s6, van thu hodc can bd tiép nhan
van ban phai thuc hién viéc xac thuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cta chit ky sb, bao gém kiém tra cac yéu t6: Nguoi
ky, tinh hop 1¢ cua ching thu s6, thoi gian ky, tinh toan ven cua ndi dung; khi
cac yéu tb kiém tra trén déu hop 1¢ thi chir ky sb 1a hop 18.
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2. Néu chir ky sb khong hop 1€ thi thong béo lai véi co quan, to chirc giri
van ban biét dé ky va gui lai, dong thoi x6a vin ban khong hop 16 do.

3. Néu vin ban dién tir duoc ky boi chit ky sd hop 16 thi c¢6 thé vao sb van
ban va xtr Iy ngay theo dung trinh ty vin ban gidy binh thuong ma khong can
cho ban gidy.

4. Céc van ban dién tir c6 chit ky sb 14y tir cac trang thong tin dién tir hodic
cac ngudn khéac can dugce xac thue chit ky s6 trude khi str dung.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 12. S¢& Thong tin va Truyén thong

1. B tri can bo theo ddi, thuc hién trach nhiém cua nguoi quan ly thué
bao chtng thu s theo quy dinh.

2. Phdi hop voi Ban Co yéu Chinh phii t6 chiic ddo tao, tip huan hudéng dan
quan 1y va str dung chit ky sd, chimg thu s6, phan mém ky s cho cac thué bao.

3. Thyc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va stir dung chir ky s, ching
thu sd, thiét bj luu khoa bi mat va viéc thuc hién céc quy dinh trong Quy ché
nay cla cac co quan, to chirc, ci nhan trong pham vi thim quyén quan 1y.

4. Hang nam, xay dung ké hoach, du tru kinh phi cho viéc trién khai ung
dung chir ky s6 trong cic co quan nha nudc dam bao tiét kiém, hiéu qua.

5. Théng ké, theo doi viée sir dung ching thu sb trén dja ban tinh; dinh ky
6 (sau) thang, 01 (mot) nam tong hop, béo cdo Uy ban nhan dan tinh, B Thong
tin va Truyén thong, Ban Co yéu Chinh phu.

Pi¢u 13. Co quan, to chire sir dung chir ky so

1. Co quan quan ly truc tiép thué bao chung thu sé thuc hién nhiém vu
theo quy dinh tai Piéu 76, Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Co quan, to chic quan 1y, st dung c6 hiéu qua chimg thu sd cua co
quan, t6 chirc, c4 nhan, dich vy, thiét b, phén mém thudc thaim quyén quan ly
theo quy dinh; thuc hién 4p dung chir ky sb trong vi¢c guri, nhan van ban dién ti
giita cic co quan, to chirc, ca nhan theo diing quy dinh cia UBND tinh.

3. C6 trach nhiém phan cong va cir can bo tiép nhan chung thu s, tiép
nhén chuyén giao cai dit phan mém ky s6 va dao tao, huéng dan st dung chir ky
s, ching thu sb tai co quan, t6 chtrc.

4. P6i voi chimg thu s6 cap cho co quan, to chitc phai co quyét dinh giao
thiét bi luu khéa bi mat cho nguoi dugc phan cong lam nhi€ém vu van thu st
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dung dé ky so cac van ban di¢n tir; dam bdo an toan viéc st dung thiét bi luu
khoa bi mat tai co quan, to chuec.

5. Thudong xuyén kiém tra viéc quan 1y va str dung chir ky sd, chimg thu
sb cua co quan, td chirc minh, ddm bao thuc hién theo dang quy dinh tai Quy
ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

6. Trang bi hé thong thong tin dap tmg yéu cau dé thuc hién ky sb, luu trix
van ban dién tir, phuc vu khai thac va sir dung van ban dién tir theo quy dinh.

7. Pinh ky 6 thang, 01 ndm (hodc dot xuét) bao céo két qua st dung chir
ky s, chimg thu sd ctia co quan, to chic minh quan 1y vé S¢ Thong tin va
Truyén thong dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh.

Diéu 14. Ca nhén sir dung chir ky s6

1. Thu€ bao chung thu s6 thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 78,
Piéu 79, Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP .

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan 1y tryc tiép thué bao ching thu
s6 nhitng thong tin lién quan dén thiét bi luu khoa bi mat nhu: Bi mét, bi
hong vat 1y, bi khoa thiét bi do nhap sai mat khau va cac truong hop mét an
toan, an ninh khac.

3. Tham gia cac khoa ddo tao, tip huan lién quan dén viéc quan 1y va s
dung chit ky sb, chimg thu sd trong cac co quan nha nudc do co quan co tham
quyén t6 chuc.

4. Quan 1y thiét bj luu khoa bi mat theo quy dinh tai Piéu 9, Quy ché nay.

5. St dung chimg thu sé ding muc dich va tudn thu cac quy trinh, quy
dinh tai Quy ché ndy va cc vin ban phap luat c6 lién quan vé quan 1y, sir dung
chir ky $0, ching thu s6 va dich vu chirng thuc chir ky $6.

6. C6 trach nhiém cung cip thong tin theo quy dinh va khi c6 yéu cau cua
co quan c6 tham quyén.

Piéu 15. Trach nhiém ciia can b, cong chirc 1am cong tic vin thu tai
cac co’ quan, td chirc

1. Thue hién ky s van ban dién tir va phat hanh vin ban dién tr da ky sb
qua mang theo cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Thyc hién luu trit van ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly va stir dung ching thu s6, thiét bi
lru khoa bi mat cta co quan, to chirc khi duge phan céng, dam bao diung céc
quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.
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4. Tham gia cac chuong trinh dao tao, tdp huan tmg dung chir ky sé do co
quan c6 tham quyén t6 chuc.

Piéu 16. Trach nhiém ciia can b chuyén triach cong nghé thong tin
tai cac co quan, to chirc

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky sd, cap nhat phién ban phan
mém ky sé méi (néu co), hd tro ky thuat va hudng dan trong qua trinh st dung
chir ky s6 cho can bo, cong chuc, vién chirc dugce cép chiing thu s6 tai co quan,
t chirc.

2. Tham muu cho 1anh dao co quan, td chirc thuc hién céac bién phap dam
b4o an toan, an ninh thong tin tai co quan, t6 chtrc minh quan 1y.

3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly va stir dung chung thu s6, thiét bi
luu khoa bi mat, thiét b, phén mém cua co quan, td chuc khi duoc phan cong,
dam bao dung cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac 6 lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh dao tao, tap huén, huong dan vé ung dung
chit ky s6 do cdp c6 tham quyén t6 chirc.

Pié¢u 17. Piéu khoan thi hanh

1. S& Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop voi cac
S&, Ban, nganh, doan thé; UBND céc huyé¢n, thi xa, thanh phé huéng dan, trién
khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh td chirc thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng méc
dé nghi cac co quan, t6 chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé So Théng tin va
Truyén thong dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dén tinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ba ky)

Vii Hong Bic



