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DRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
AM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ KHOA HQC

VA CONG NGHE TRONG LINH VUC TAN SO VO TUYEN DIEN
(Kem theo Quyét dinh so 2065 /0OD-BKHCN ngay 06/8/2025

cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TT QUY . , . ,
TT TRINH TEN THU TUC HANH CHINH
1. I Cip gidy phép sir dung bang tan sau khi chuyén nhuong
2. I Cap lai gidy phép st dung bang tan
Cap giay phép sir dung bang tan (ap dung ddi véi cap
3 I truc tiép doi véi doanh nghiép nha nudc truc tiép phuc vu
' quéc phong, an ninh)
I Gia han gidy phép st dung bang tan (d6i véi doanh
4. nghiép nha nude truc tiép phuc vu qudc phong, an ninh)
Stra d6i, bd sung ndi dung gidy phép st dung bing tan
5 I (461 vé6i doanh nghiép nha nude truc tiép phuc vu qudc
' phong, an ninh)
Cap d6i gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién d6i voi dai vo tuyén dién phai dang ky voi to chirc
hang khong dan dung qudc té thudc nghiép vu di dong
6 I hang khong sir dung tan sd ngoai bang tan tir 2850 kHz
' dén 22000 kHz va nghiép vu vo tuyén dan dudng hang
khong, bao gém dai vo tuyén dién dat tai cac san bay
chuyén dung.
I Cap Gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
7. d6i voi thiét bi phat thanh, truyén hinh
I Gia han Gidy phép st dung tan s va thiétbi vo tuyén
8. dién d6i véi thiét bi phat thanh, truyén hinh.
Stra d6i, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tan s va
9 I thiét bi vo tuyén dién d6i véi thiét bi phat thanh, truyén
' hinh.
I Cap Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
10. dbi véi tuyén truyén din vi ba.
I Gia han Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
11. dién dbi voi tuyén truyén din vi ba.
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12.

Stra do61, bé sung ndi dung Gidy phép s dung tan s6 va
thiét bi vo tuyén di¢n doi vai tuyén truyén dan vi ba.

13.

Céap Giay phép st dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién
doi voi mang vién thong dung riéng stir dung tan s6 thuodc
nghiép vu di dong mat dat.

14.

Gia han Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién d6i v6i mang vién thong dung riéng str dung tan so
thudc nghiép vu di dong mat dat.

15.

Stra d6i, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tan sd va
thiét bi vo tuyén dién d6i voi mang vién thong dung riéng
st dung tan s6 thudc nghiép vu di dong mat dat.

16.

Cap Gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
doi véi dai trai dat (tror dai trai dat thudc hé¢ thong
GMDSS dit trén tau bién).

17.

Gia han Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién do1 voi dai trar dat (tror dai trai dat thudc h¢ thong
GMDSS dat trén tau bién).

18.

Stra d6i, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tan sd va
thiét bi vo tuyén dién doi voi dai trai dat (trir dai trai dat
thudc h¢ thong GMDSS dit trén tau bién).

19.

Cap gidy phép str dung tan sd va thiét bj vo tuyén dién
dbi véi cac thiét bi vo tuyén dién khong thude cac mau
Ib, Ic, 1d, 14, le, 1gl, 1g2, 1h, 11, Im.

20.

Gia han gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién dbi véi cac thiét bi vo tuyén dién khong thudc céc
mau 1b, 1c, 1d, 14, le, 1gl, 1g2, 1h, 11, Im.

21.

Stra d6i, bd sung nodi dung gidy phép st dung tan sb va
thiét bi vo tuyén dién dbi véi cac thiét bi vo tuyén dién
khong thudc cac mau 1b, Ic, 1d, 1d, le, 1gl, 1g2, 1h, 1i,
Im.

22.

Cap Gidy phép str dung bang tan (Ap dung ddi véi cap
tryc tiép cho to chiic khong phai 1a doanh nghiép nha
nude truc tiép phuc vu quc phong, an ninh).

23.

Gia han Giay phép st dung bang tan (d6i véi to chirc
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khong phai 1a doanh nghiép nha nudc truc tiép phuc vu
qudc phong, an ninh).

24.

Stra d0i, bo sung ndi dung Gidy phép st dung bing tan
(461 v6i to chuc khong phai 1a doanh nghiép nha nudc
tryc tiép phuc vu qudc phong, an ninh).

25.

Cap d6i Gidy phép sir dung bang tan

26.

Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién ddi véi dai vo tuyén dién phai dang ky vai To chirc
hang khong dan dung qudc té thudc nghiép vu di dong
hang khong str dung tan sd ngoai bang tan tir 2850 kHz
dén 22000 kHz va nghiép vu vo tuyén din duong hang
khong, bao gém dai vo tuyén dién dat tai cac san bay
chuyén dung.

27.

Cap doi gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén
dién (doi vai cac truong hop thudc tham quyén ciua Cuc
Tan s6 vO tuyén di¢n cap).

28.

Cap, gia han, sira d6i, bo sung ndi dung Gidy phép sir
dung tan s6 va quy dao vé tinh.

29.

Cap d6i Gidy phép sir dung tan sd va quy dao vé tinh.

30.

Cap do6i Gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién ddi véi dai trai dat cua Co quan dai dién nudc ngoai
st dung dich vu thong tin v€ tinh ctia nudc ngoai hodc
cac t6 chtrc qudc té vé thong tin vé tinh.

31.

Cap d6i Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién d6i voi dai trai dat cua doan khach nudc ngoai sir
dung dich vy thong tin v¢€ tinh cua nudc ngoai hodc cac t6
chtrc qudc té vé thong tin vé tinh.

32.

Cap d6i Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién dbi voi dai trai dat cua Phong vién nudc ngoai di
theo phuc vu doan str dung dich vu thong tin vé€ tinh cua
nudc ngoai hoidc cac t6 chirc qudc té vé thong tin vé tinh.

33.

Cap gidy phép str dung tan sd va thiét bj vo tuyén dién
(cac thiét bi vo tuyén dién khong thudc cac mau 1b, Ic,
1d, 1d, le, 1gl, 12, 1h,1i, 1m; thiét bi phat thanh, truyén
hinh; tuyén truyén dan viba; mang vién thong dung riéng
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st dung tan sd thude nghiép vu di dong mat dat; mang
thong tin v6 tuyén dién ndi bd) dbi voi co quan dai dién
nudc ngoai, doan khach nudc ngoai, phéng vién nudc
ngoai di theo phuc vu doan.

34.

Gia han Gidy phép sir dung tan sb va thiét bj vo tuyén
dién (cac thiét bi vo tuyén dién khong thudc cac mau 1b,
lc, 1d, 1d, le, 1gl, 1g2, 1h,1i, 1m; thiét bi phat thanh,
truyén hinh; tuyén truyén dan viba; mang vién thong
dung riéng st dung tan sd thudc nghiép vu di dong mit
dat; mang thong tin vo tuyén dién ndi bd) ddi véi co quan
dai dién nudc ngoai, doan khach nudc ngoai, Phong vién
nudc ngoai di theo phuc vu doan.

35.

Stra d6i, bo sung nodi dung gidy phép st dung tan sb va
thiét bi vo tuyén dién (cac thiét bi vo tuyén dién khong
thudc cac mau 1b, lc, 1d, 1d, le, 1gl, 1g2, 1h,1i, Im;
thiét bi phat thanh, truyén hinh; tuyén truyén dan viba;
mang vién thong dung riéng sir dung tan sb thudc nghiép
vu di dong mit dat; mang thong tin vo tuyén dién ndi bo)
ddi véi co quan dai di¢n nudc ngoai, doan khach nudc
ngoai, phong vién nudc ngoai di theo phuc vu doan.

36.

Cap doi Gidy phép st dung tan sd va thiét bj vo tuyén
dién (thiét bi phat thanh, truyén hinh; tuyén truyén dan
viba; mang vién thong dung riéng st dung tan sb thudc
nghiép vu di dong mat dat; mang thong tin vo tuyén dién
ndi bo, cac thiét bi vo tuyén dién khong thudc cac mau
b, 1c, 1d, 14, le, 1gl, 1g2, 1h,1i, 1m) déi véi co quan
dai dién nudc ngoai, doan khach nudc ngoai, Phong vién
nudc ngoai di theo phuc vu doan.

37.

IT

Cap Gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién
d6i voi dai truyén thanh khong day.

38.

II

Gia han Gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén
dién doi véi dai truyeén thanh khong day.

39.

II

Stra d6i, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tan sd va
thiét b1 v0 tuyén dién do1 vai dai truyén thanh khong day.

40.

II

Cap Gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
doi véi dai tau ¢6 hoat dong tuyén qudc te.
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41.

II

Gia han Gidy phép sir dung tan sb va thiét bj vo tuyén
di€n doi voi dai tau c6 hoat dong tuyén quoc te.

42.

II

Stra d6i, bo sung nodi dung Gidy phép sir dung tan sd va
thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau co hoat dong tuyén
quoc te.

43.

II

Cap Giay phép st dung tan so va thiét bi vo tuyén di¢n
doi voi dai vo tuyén dién lién lac voi phuong tién ngheé
ca.

44,

II

Gia han Giay phép st dung tan s6 va thiét bi vd tuyén
dién do1 vor dai vo tuyén dién lién lac vo1 phuong tién
nghé ca.

45.

II

Stra do6i, bé sung ndi dung Gidy phép st dung tan s va
thiét bi vo tuyén dién doi voi dai vo tuyén dién lién lac
vo1 phuong tién nghé ca.

46.

II

Cap doi gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén
dién (461 vo1 céc truong hop thude tham quyén cua Trung
tam Tan s6 khu vuc cap)

47.

III

Cap gidy phép st dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién
d6i v6i dai vo tuyén dién phai dang ky v6i T6 chirc hang
khong dan dung qudc té thudc nghiép vu di dong hang
khong sir dung tan s6 ngoai bang tan tir 2850 kHz dén
22000 kHz va nghiép vu vo tuyén din dudng hang
khong, bao gom dai vo tuyén dién dat tai cic san bay
chuyén dung.

48.

I11

Stra d6i, bo sung Gidy phép st dung tan s va thiét bi vo
tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién phai dang ky voi TO
chtrc hang khong dan dung quéc té thudc nghiép vu di
dong hang khong st dung tan sb ngoai bang tan tir 2850
kHz dén 22000 kHz va nghiép vu vo tuyén dan duong
hang khong, bao gom dai vo tuyén dién dat tai cac san
bay chuyén dung.

49.

I1I

Cap Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
dbi voi dai trai dat ciia Co quan dai dién nudc ngoai sir
dung dich vy thong tin v¢€ tinh cua nudc ngoai hodc cac t6
chtrc qudc té vé thong tin vé tinh.
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50.

I1I

Gia han Gidy phép sir dung tan sb va thiét bj vo tuyén
dién ddi véi dai trai dat cua Co quan dai di€n nudc ngoai
st dung dich vu thong tin v€ tinh cuia nudc ngoai hoac
cac t6 chtrc qudc té vé thong tin vé tinh.

51

I1I

Stra d6i, bd sung Gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo
tuyén dién d6i voi dai trai dat cua Co quan dai dién nudc
ngoai st dung dich vy thong tin v¢ tinh cia nudc ngoai
hoic céc to chire qudc té vé thong tin vé tinh.

52.

III

Cap Gidy phép str dung tan s va thiét bi vo tuyén dién
dbi voi dai trai dat cua doan khach nudc ngoai st dung
dich vu thong tin v¢ tinh cia nude ngoai hoac cac t6 chure
quéc té vé thong tin vé tinh.

53.

III

Gia han Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién d6i véi dai trai dat ctia doan khach nudc ngoai sir
dung dich vu thong tin v¢ tinh cia nudc ngoai hodc cac to
chtrc qudc té vé thong tin vé tinh.

54.

III

Stra d6i, bd sung Gidy phép sir dung tan s va thiét bj vo
tuyén dién d6i voi dai trai dat ciia doan khach nudc ngoai
st dung dich vu thong tin v€ tinh cia nudc ngoai hodc
cac t6 chirc qudc té vé thong tin vé tinh.

55.

III

Cap Gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
dbi v6i dai trai dat cua Phong vién nudc ngoai di theo
phuc vu doan st dung dich vy thong tin v€ tinh ctia nudc
ngoai hodc cac to chitc qudc té vé thong tin vé tinh.

56.

I11

Gia han Gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién dbi voi dai trai dat cua Phong vién nudc ngoai di
theo phuc vu doan str dung dich vu thong tin v¢ tinh cua
nudc ngoai hodc cac t6 chie qudc té vé thong tin vé tinh.

57.

I11

Stra ddi, bo sung Gidy phép st dung tan s va thiét bi vo
tuyén dién doi véi dai trai dat cia Phong vién nudc ngoai
di theo phuc vu doan str dung dich vu thong tin v¢ tinh
clia nudc ngoai hodc cac to chic qudc té vé thong tin vé
tinh.

38.

1AY

Cap gidy phép kinh doanh dich vu vién thong, cip gidy
phép str dung bing tan théng qua thi tuyén quyén st dung
tan sd vo tuyén dién dbi véi to chirc chua duge cap Gidy
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phép str dung bang tan gidy phép kinh doanh dich vu vién
thong hodc t6 chic d& nghi cip mdi gidy phép kinh
doanh dich vu vién thong sir dung bang tan (gidy phép
vién thong dd dugc cip hét han 15 nam).

59.

1A

Cép stra d6i, bd sung gidy phép kinh doanh dich vu vién
thong, cip gidy phép s dung bing tan théng qua thi
tuyén quyén st dung tan sd vo tuyén dién dbi véi to chirc
da duoc cap giay phép kinh doanh dich vu vién thong sir
dung bang tan (gidy phép vién thong con hiéu lyc).

60.

Cép, sira doi, bd sung ndi dung gidy phép sir dung tan sb va
thiét bi vo tuyén dién dbi voi doanh nghiép duoc trién khai thi
diém co kiém soat dich vu vién thong st dung cong nghé vé
tinh quy dao tAm thap




L. Quy trinh I: Quy trinh cap phép do Cuc cip (khdng bao gdm truong
hop cap phép c6 phoi hop vai cac By, nganh khac)

1. So dd
Trach nhiém thyc hién So dd quy trinh Mo ta
5 [ Nép h6 SO ]47 Hb so
T6 churc/ca nhan khong | Budc 1

hop 1&

B0 phan tiép nhén va tra
két qua giai quyét TTHC Tiép nhan va sb hoa hd so Buéc 2
(B0 phan mét cura)

v

Phong ADCP Giai quyét ho so Budc 3

V} I(‘hf)ng
Lanh dao Cuc/Lanh dao o dong § Budc 4
Phong ADCP Duyét ky uace

v _Dongy

Phat hanh Gidy phép, Thong
B6 phén m6t clra bao phi, lé’phi, Cf)l’lg van Budc 5
(n€u co)

A4
T chirc/ca nhan Nop phi, I¢ phi Budc 6
B phan mét cira Gt gidy phép va luu ho so } Bude 7

2. Mo ta

Buéc 1. Nop ho so cap phép

,T(;) chuc/ca nhan (khach hang) ndp hé so cap phép tai Bo phan Tiép nhén va
Tra két qua giai quyét TTHC (sau day goi tat 1a BO phan moét ctra) cua Cuc Tan s6 vo
tuyén dién.

Cac tai liéu trong hd so ma Nghi dinh nay khong yéu cau cong chimg hodc

chung thuc, t6 chirc dé nghi cap, cip lai, cip ddi, gia han, stra doi, b6 sung ndi dung
gidy phép phai dong dau; c4 nhan, ho kinh doanh phai ky x4c nhin vao timg tai liéu;
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truong hop tai liéu c6 nhiéu to phai duoc dong dau giap lai d6i véi to chirc hodc ky
xac nhan vao ting trang ddi v&i ca nhan, hd kinh doanh.

T6 chirc, c4 nhan khong phai ndp tai liéu trong hd so quy dinh tai khoan 2,
diém b khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh 63/2023/ND-CP vé Cin cudc cong dan hodc Gidy
ching minh nhéan déan hodc Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh hodc Glay ching
nhan dang ky doanh nghiép khi co quan cip gidy phep su dung tan sd vo tuyén dién
tra ctru dugc cac thong tin nay tai Co s& dir liu quoc gia vé dan cu, Co s¢ dir licu
qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

T6 chuc, ca nhan khong phai ndp lai cac tai li¢u quy dinh trong hod so da nop
trong lan de nghi cép, cap lai, cAp d6i, gia han, sira doi, bo sung ndi dung gidy phép
trude d6 néu tai liéu con hiéu luc va khong co su thay ddi vé noi dung.

Buwéc 2. Tiép nhan ho so
B6 phan mdt ctra:

- Tiép nhén, kiém tra hd so khach hang ndp truc tiép, ddi chiéu véi cac diéu
kién ti€p nhan yéu cau. Truong hop hd so khong hop 1€ s€ trd lai va huéng dan cu
thé, chi tiét khach hang.

- Vo S6 theo ddi tiép nhan ho so (nhan qua dudng buu chinh va cac hd so ndp
truc tiép hop 1€); giao Phiéu hen tra két qua (d61 voi khach hang nodp truc tiép).

- B6 phan mét cua tai Cuc Tan sb vo tuyén dién/Trung tam Tan sé vO tuyén
dién khu vyc (sau day goi tat 1a Trung tdm) phan loai ho so theo phan cap cip phép
va chuyén giao ho so theo phan cip cap phép.

- BO phan mdt gu:a 1‘32_11 Cuq thuc h1¢q s6 hoa hd 50, khoit tao hé SO trén céng
dich vu cong va chuyén h6 so dén Phong An dinh va cap phép tan s6 (ADCP) giai
quye€t.

Buéc 3. Giai quyét ho so

3.1. Lanh dao Phong ADCP phén bo, chi dao chuyén vién giai quyét hd so.

3.2. Chuyén vién Phong ADCP:

- Xem xét, kiém tra ho so. Trudng hop hé so chua du diéu kién giai quyét ho
s0, du thao cong van thong bao, hudng dan khach hang b6 sung, hoan thién ho so, ghi
0 ndi dung, bao ddm hudng dan cu the, chi tiét @€ khach hang khong can dé nghi lam
10.

- Truong hop hé so hop 18: tinh toan, an dinh tan so; tinh phi theo quy dinh va
du thao Giay phép, Thong bdo phi, cong van (né€u co).

- Trinh Lanh dao Phong xem xét.

Budc 4. Duyét ky

4.1. Lanh dao Phong ADCP duyét két qua giai quyét ho so ctia chuyén vién:

- Khéng ddng ¥, chuyén tra chuyén vién thyc hién lai bude 3.2.
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- Pong v, ky két qua giai quyét hd so chuyén chuyén vién dé chuyen B6 phan
mot cira, hodc ky duyét chuyén trinh Lanh dao Cuc d6i v6i hd so can ¥ kién chi dao
cua Lanh dao Cuc.

4.2. Lanh dao Cuc duyét két qua giai quyét hd so ctia Phong ADCP:

- Df)l}g ¥, ky Gidy phép, Thong bao phi, 1& phi va cong van (néu cd) guri khach
hang; chuyén BJ phan mot cura.

- Khéong ddng ¥, chuyén tra Phong ADCP thyc hién lai budc 3.

Buéc 5. Phat hanh Thong bao ndp phi, 1¢ phi, cong vin (néu co)

B0 phén mot cua thyc hién thu tuc phat hanh Gidy phép, Thong bao phi, 1¢ phi,
cong vin (néu co), sd hoa két qua giai quyét.

- Truong hgp khach hang Quc truc :uep thu phi, BO phan mot cura gui truc tiép
Thong bao phi, 1€ phi, cong van (néu co) dén khach hang.

- Cac truong hop khach hang con lai, B6 phan mot cua tai Cyc s€ gui Gidy

phép, Thong bao phi, 1¢ phi, cong vin (néu c6) dén cac Trung tam dé guri cho khach
hang.

Buwéce 6. Nop phi, 1€ phi
Khach hang ndp phi, 1€ phi theo thong bao.
Buéc 7. Giao Giay phép va luu ho so

Sau khi khach hang n¢p du phi, 1€ phi theo thong bao, Bo phan mot cura tai Cuc
hodc cac Trung tam gui Glay phép cho khach hang (ban dién tur trén Cong Dich vu
cong Qudc gia hodc ban gidy theo yéu cdu cua t chirc; hé thong tich hop dit lidu gidy
phép 1én tmg dung VnelD ciia to chitc/ca nhan) va luu hd so.

3. Phén chia thoi gian xir Iy ho so (theo ngay):

3.1 Ho so cap phép glay phep st dung tin s6 va quy dao vé tinh va ho so
cap phep bang tan (trir ho so cap gidy phep st dung bing tan thong qua diu gia
quyén s dung tan sO VO tuyen dlen va cap gidy phép sir dung bing tan thong
qua thi tuyen quyen str dung tan so vo tuyen dién)

Ciac
buée .
trong Trach nhi€ém thyc hién Bang tan Quy dao vé tinh
quy
trinh
Cip | Sia | CAP | Cép.gia
Cap Ze 1 X sau han, sitra )
truc z. | doi, bo 2 Ze 1 R Cap doi
iy doi chuyén doi, bo
tiep sung
nhuong sung
(1) (2 3 “) ) (6)
243 Bo phan mot cira tlep nhan va 05 05 05 1 05 05
chuyen giao hd so
4 Lanh dao Phong ADCP phin 2 1 2 0.5 2 1
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cong, chi dao

5 Chuyén vién xir 1y ho so 23 2 23 1 23 2
6 Lanh dao Phong ADCP ky duyét | 10 1.5 10 0.5 10 1.5
7 Lanh dao Cuc duyét ky 8 1.5 8 1 8 1.5
By phin mét cira phat hanh
8 Gidy phép, Thong biao phi, 1€ | 0.5 0.5 1 1 0.5 0.5
phi, cong vin (néu co)
TONG THOI GIAN XU LY HO SO (Ngay) | 44 7 44 5 44 7

(1) Ap dung d6i véi hd 80 cap Gidy phep str dung bang tan (cap truc tlep d6i VOl
doanh nghiép nha nuéc tryc tiép phuc vu quoc phong, an ninh va cap truc tiép cho to
chtrc khong phai 13 doanh nghiép nha nudc truc tiép phuc vu qudc phong, an ninh):
STT (3); (22).

(2) Ap dung dbi véi cap doi Gidy phép st dung bang tan: STT (25).

(3) Ap dung ddi v6i ho so stra doi, bo sung ndi dung gidy phép st dung bang tan
(d6i v6i doanh nghiép nha nudce truc tiép phuc vu quoc phong, an ninh va d6i véi to
chic khong phai 1a doanh nghiép nha nudc truc tiép phuc vu qubc phong, an ninh):
STT (5); (24).

(4) Ap dung ddi véi hd so cip gidy phép str dung bang tan sau chuyén nhuong:
STT (1).

(5) Ap dung dbi v6i ho so Cap, gia han, sira d6i, bd sung ndi dung Gidy phép sir
dung tan s6 va quy dao vé tinh: STT (28).

(6) Ap dung d6i véi hd so cip doi Gidy phép sir dung tan sb va quy dao vé tinh:
STT (29).
Ghi chu:
- Truong hop hd so cip lai gidy phép st dung bang tan STT (2), thoi gian xur Iy
ho so ¢ cac budc phai dam bao:
+ Cham nhat 90 ngay trudc ngay gidy phép su dung bang tan het han, Cuc Tén
s6 vo tuyen dién thong bao cho to chuc du dleu kién xét cap lai gidy phép sir dung

bang tan vé mure thu tién cap quyen st dung | tan s6 vo tuyén dién, 1¢ phi, phi str dung
tan s vo tuyén dién phai nop dé duoc cip gidy phép sir dung bing tan.

+ Cham nhat 30 ngay trudc ngay gidy phép sur dung bang tan da cap het hiéu
luc, to chic da nop ho so hop 18 va ndp du cac khoan tién quy dinh dugc cap gidy
phép sir dung bang tan.

- Truong hop ho so gia han gidy phép sir dung bang tan (601 v6i doanh nghiép
nha nudc truc tiép phuc vu quoc phong, an ninh va dbi véi t6 chirc khong phai 1a
doanh nghi€p nha nudc truc tiép phuc vu qudc phong, an ninh - STT (4); (23) thoi
gian xir 1y ho so & cac bude phai dam bao:

+ Cham nhat 45 ngay trudc ngay gidy phép su dung bang tan hét han Cuc Tan
s6 vo tuyén dién théng bao cho td chirc du diéu kién xét gia han mirc thu tién cép
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quyén sir dung tan sd vo tuyén dién, 1¢ phi, phi sir dung tan sé vo tuyén dién phai nop,
truong hop khong da diéu kién xét gia han thi phai néu rd 1y do.

+ Trude khi gidy phép hét han, t6 chitrc d3 ndp du cac khoan tién dugc gia han

gidy phép.
3.2 H so cap phép gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién (theo
ngay) O:
A A aRe WX Ho so cép, sira doi,
H,O S0’ cap ’('1.01 gy Ho so cap, sita | Ho so cap doi, | bo sung ndi dung
phép Dai trai dat cua A . s AL,
. . doi bo sung gia han giay phép v¢ tinh
ngoai giao < 2 £
Cic quy dao tam thap
buéc . o 5 5 :
trong Trach nl_lfem Co Lanh Lanh Lanh Ig;r:)h Lanhigao E é:‘l cky
thure hién quan | Doan | Phéng | dao dao dao : g1ay phep
quy . , o : Phong
trinh dai khach | vién Cuc Phong | Cuc ADCP
dién nudc | nudc ky ADC}’ ky >
nudéc | ngoai | ngoai | gidy | kygiay | giay gigy
ngoai phép phép phép phép
©) 2 (©)) 4 (6) (©)
B§ phén mot
243 |CHati®pmhan T, o5l 0s | os | 05 | 05 | 05 1
va chuyén giao
ho so
Lanh dao
4 |PhongADCP 1 1 2 2 I I 2
phéan cong, chi
dao
5 | Chuyén vien 2 2 2 11 13 2 3 5
xir ly ho so
Lanh dao
6 Phong ADCP 1 1 1 4 6 1.5 2 2
ky duyét
7 |LamhdaoCyc |, 0 0 4 0 1.5 0 2
duyét ky
Gidy phép,
g | thongbaophi, | 5 | o5 | o5 | o5 05 | 05 | 05 2
1€ phi, cong
van (néu cd)
TONG THOI GIAN
XU’ LY HO SO (Ngay) 5 5 5 22 22 7 7 14

(1) Ap dung ddi voi ho so cap d6i Gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén
dién dbi véi dai trai dat cia Co quan dai dién nudc ngoai sir dung dich vu thong tin
vé tinh ctia nude ngoai hodc cac to chirc qudc té vé thong tin vé tinh: STT (30).
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2) Ap dung d6i v6i ho so cap d6i Gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén
dién dbi v6i dai trai dat cua doan khach nudc ngoai sir dung dich vu thong tin vé tinh
ctia nudc ngoai hodc cac td chirc qudc té vé thong tin vé tinh: STT (31).

(3) Ap dung d6i voi ho so cap doi Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén
dién dbi voi dai trai dat cua Phong vién nude ngoai di theo phuc vu doan st dung
dich vu thong tin v¢ tinh ctia nudc ngoai hoac céac td chirc quéc té vé thong tin vé
tinh: STT (32).

(4) Ap dung ddi v6i ho so cap /sira doi bd sung: STT (7); (8); (9); (10); (11); (12);
(13); (14); (15); (16); (17); (18); (19); (20); (21); (26); (33); (34); (35).

(5) Ap dung dbi véi ho so cap doi, gia han: STT (6); (27); (36).

(6) Ap dung d61 vé6i ho so cp, stra dbi, bd sung noi dung glay phép str dung tan sé va

thlet bi v tuyén dién ddi v6i doanh nghiép duoc trién khai thi diém co6 kiém soat dich vu
vién thong st dung cong nghé vé tinh quy dao tam thap: STT (60).
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IL. Quy trinh ITI: Quy trinh cip phép do Trung tAm Tan sé khu viee cip

1. So dd
Trach nl.lfgm thye So d0 quy trinh Mo ta
hién
T6 chiic/ca nhan [ Nop ho so L Budc 1
Hb so
khong
v hop 18
Bo ph;in Tiép nhan V,é. v e
Tra két qua giai quyét Tiép nhan va sé hoa ho ,
o
TTHC (Bé phan mot 1¢p nhan va so hoa ho s Budc 2
cua)
Phong Hanh chinh — -
nghiép vu Trung tdm Gidi quyet ho so Budce 3
Tan s6 VTD khu vuc
) 4 Khong
< . dong y .
Lanh dao Trung tam Duyét ky Budc 4
i DPong y
Phat hanh Gidy phép, Thong
B¢ phén mot ctra béo phi, 1& phi, cong vin Buéce 5
(néu co)
Té chirc/ca nhan Nop phi, I¢ phi Buéce 6
A4
B6 phan mot cira [ Giri gidy phép va luu ho so J Budc 7

2. Mo ta
Buwéc 1. Nop ho so cip phép

T6 chirc/ca nhan (khach hang) nop ho SO cap phep tai B phan mot ctra cua
Cuc Tan s6 vo tuyén dién hodc Trung tim tan sd khu vuc (sau day goi tat 1a Trung
tam).

Cac tai liéu trong hd so ma Nghi dinh nay khong yéu cau cong chimg hodc
chung thue, t6 chirc dé nghi cap, cap lai, cip ddi, gia han, sira ddi, bo sung noi
dung gidy phép phai dong dau; ca nhan, ho kinh doanh phai ky xac nhan vao timg
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tai liéu; truong hop tai liéu c6 nhiéu to phai duoc dong diu giap lai dbi véi to chirc
hodc ky xac nhan vao timg trang d6i véi ca nhan, ho kinh doanh.

Té chirc, c4 nhan khong phai ndp tai liéu trong hd so quy dinh tai khoan 2,
diém b khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh 63/2023/ND-CP vé Cin cudc cong dan hoic
Glay ching minh nhan dan hoic Gidy chimg nhéan dang ky hd kinh doanh hodc
Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép khi co quan cap gidy phép st dung tan sd
v6 tuyén dién tra ctru dugc cac thong tin nay tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu,
Co s¢ dit lidu qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Té chirc, ca nhan khong phai nop lai cac tai liéu quy dinh trong hd s0 déd nop
trong 1an de nghi cap, cap lai, cap doi, gia han, stra d6i, bd sung ndi dung gidy phép
trude d6 néu tai liéu con hiéu luc va khong co su thay ddi vé ndi dung.

Buéc 2. Tiép nhan va chuyén giao ho so
B6 phan mdt ctra:

- Tiép nhan, kiém tra hd so khach hang ndp truc tiép, ddi chiéu véi cac diéu
kién ti€p nhan yéu cau. Truong hop ho so khong hop 1€ s€ tra lai va huéng dan cu
the, chi tiet khach hang.

- Vao S6 theo ddi tié'p’nhén hd s0 (nhan qua duong buu chinh va cac hé SO
nop truc tiép hop 1€); 1ap Phiéu hen tra két qua (do1 vai khach hang ndp truc tiep).

- B6 phan mot cura tai Cuc Tan sb vo tuyén dién/Trung tam phan loai hd so
theo phan cap cap phép va chuyén giao ho so theo phan cap cap phép.

- B6 phan mét ctra tai Trung tam thyc hién s6 hoa ho so, khéi tao ho so trén
cong dich vu cong, chuyén ho S0 dén phong Hanh chinh nghiép vu (HCNV) déi
v6i cac ho so Trung tam giai quyét.

Buée 3. Gii quyét ho so

3.1. Lanh dao Phong HCNV phan cong, chi dao, phan bd ho so cho chuyén
vién cap phép phong HCNV xu ly.

3.2. Chuyén vién Phong HCNV:

- Xem xét, kiém tra ho so. Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai quyet hd
s0, du thao cong van thong bao, hudng dan khach hang bd sung, hoan thién ho SO,
ghi 13 ndi dung, bao dam hudng dan cu thé, chi tiét dé khach hang khong can dé
nghi lam r0.

- Truong hop hé so hop 1¢: tinh toan, 4n dinh tan sd; tinh phi theo quy dinh
va du thdo Giay phép, Thong béo phi, cong van (n€u co).

- Trinh Lanh dao Phong xem xét.

3.3. Lanh dao Phong HCNV xem duyét ho so:

- Péong y, ky duyét va trinh Lanh dao Trung tam.

- Khéng dong y, chuyén tra chuyén vién thuc hién lai budc 3.2.
Budc 4. Duyét ky:
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Lanh dao Trung tdm xem xét:

- Péng y, duyét gidy phép, thong bao phi, 18 phi, cong van (néu co) giri
khach hang.

- Khéng dong ¥, chuyén tra Phong HCNV thyc hién lai bude 4.
Buéc 5. Phat hanh Gidy phép, Thong bao phi, 1¢ phi, cong vin (néu co)

B phan mot cira tai Trung tdm thyc hién thu tuc phat hanh Gidy phép va
Thong bao phi, 1¢ phi, cong vin (néu cod), sé hoa két qua giai quyét, va gii Thong
béo phi, 18 phi dén khach hang.

Bude 6. Nop phi, 1€ phi
Khach hang ndp phi, 1€ phi theo thong bao.
Buéc 7. Giao Giay phép va luwu ho so

Sau khi khach hang nop du phi, I¢ phi theo thong bdo, BO phan mot ctra tai
Trung tdm gui Gidy phép cho khach hang (ban dién tir trén Cong Dich vu cong
Quéc gia hodc ban gidy theo yéu cau cua to chirc; hé thong tich hop dit liéu gidy
phép 1én ing dung VnelD ciia to chirc/ca nhan) va luu hd so.

3. Phén chia thoi gian xir Iy ciia tirng loai ho so' nhw Bang duéi day (theo
ngay):

H?) S0 cip, stra
doi bo sung doi
Cic voi dai trPyén }{6 S0 cip, sira L .
budc thj‘nh‘ kh‘qngA doi bo sung doi I;IO S0’ cap
trong Trach nhiém thyc hién dayAva (?f“ Vo v6i dai tau c6 doi, gia han
Quy tuyen’ .dlgn lién hoat dong tuyen 3)
trinh lac voi phwong quoc té
tién nghe ca
@
2 B¢ phin mgt cira tiép nhan va 1 1 1
chuyén giao ho so
3 | Phong HCNV xit Iy hd so 17 7 4
4 Lanh dao Trung tam Ky duyét 3 2 1
Bo phin mjt cira phat hanh Gidy
5 phép, Thong bao phi, 1€ phi, cong 1 1 1
van (néu cd)
TONG THOI GIAN XU LY HO SO
X 22 11 7
(ngay)

(1) Ap dung ddi v&i ho so cap /stra d6i bo sung: STT (37), (39), (43), (45).
(2) Ap dung ddi v6i ho so cap, stra d6i, bo sung: STT (40), (42)

3) Ap dung ddi v6i hd so cap doi, gia han g1ay phép sir dung tan sb va thlet
bi vo tuyen dién (d6i v6i cac truong hop thude thim quyén cta Trung tim Tan s6
khu vuc cap): STT (38), (41), (44), (46).
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I11. Quy trinh III: Quy trinh cip phép c6 phdi hop véi cac Bo, nganh khac

1. So dd
Trach nhiém thyc hién So dd quy trinh Mo ta
T chirc/ca nhan Nop ho so 13166;(; Budc 1
hop 1&
B phéan tiép nhan va tra 4
ket qua giai quyet TTHC Tiép nhan va sb hoa hd so Budc 2
(B6 phan mdt cura)
A
Phong ADCP Xt Iy ho so Budc 3
Phat hanh cong van phdi hop
B6 phan mot ctra i Budc 4
Tiép nhan cong vin phdi
B0 phan mot cira hop Budc 5
¥
Giai quyét ho so sau khi
nhan duoc ¥ kién phéi h
Phong ADCP an Guoe y e pRothep Budc 6
Kiong
ddng y
Lanh dao Cuc/Lanh dao Buée 7
Phong ADCP

Déng v

Phat hanh Gidy phép, Thong
bao phi, 1€ phi, cong van
B6 phan mot ctra (néu co) Budce 8

i

q Nop pht, 1€ phi
To6 chirc/ca nhan l Budc 9
B6 phan mot ctra Guri gidy phép va luu hd so Budc 10




18

2. Mo ta
Buéc 1. Nop ho so cap phép

T6 chirc/ca nhén (khach hang) nop ho so cp phép tai B6 phan Tiép nhan va
Tra ket qua giai quyét TTHC (sau day goi tat 1a B phan maot cira) cua Cuc Tan sd
v tuyén dién.

Cac tai liéu trong ho so ma Nghi dinh nay khong yéu cau cong chimg hodc
chung thyc, t6 chirc dé nghi cap, cap lai, cap ddi, gia han, sira doi, bo sung noi
dung gidy phép phai dong dau; ca nhan, ho kinh doanh phai ky xac nhan vao timg
tai liéu; truong hop tai liéu c6 nhiéu td phai duoc dong du giap lai dbi véi to chirc
hoac ky xac nhan vao tung trang ddi v&i ca nhan, ho kinh doanh.

T6 chirc, ca nhan khong phai ndp tai liéu trong hd so quy dinh tai khoan 2,
diém b khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh 63/2023/NP-CP vé Cian cudc cong dan hoic
Glay chtimg minh nhan dan hodc Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh hoac
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép khi co quan cap giay phep st dung tan sd
v6 tuyén dién tra ciru dugc cac thong tin nay tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu,
Co s¢ dit lidu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

T6 chirc, ca nhan khong phai nop lai cac tai liéu quy dinh trong hd s0 dd nop
trong lan de nghi cap, cap lai, cap ddi, gia han, stra d6i, bo sung noi dung gidy phép
trude d6 néu tai liéu con hiéu luc va khong co su thay ddi vé noi dung.

Buwéc 2. Tiép nhan ho so
B6 phan mdt ctra:

- Tiép nhan, kiém tra ho so khach hang ndp truc tiép, ddi chiéu véi cac diéu
kién tiép nhan yéu cau. Truong hop ho so khong hop 1€ s€ tra lai va hudng dan cu
thé, chi tiét khach hang.

- Vao SO theo déi tiép nhan ho so (nhan qua dudng buu chinh va cac ho so
ndp truc tiép hop 1€); giao Phi€u hen tra két qua (do1 véi khach hang ndp truc tiép).

- B0 phén mot cira tao ma hé so trén cong dich vy cong va chuyén hd so dén
Phong An dinh va cap phép tan sé (ADCP) giai quyét va thyc hién s6 hoa ho so,
khai tao hd so trén cong dich vu cong.

Buwéc 3. Xir 1y hd so
3.1. Lanh dao Phong ADCP phan bd, chi dao chuyén vién giai quyét hd so.
3.2. Chuyén vién Phong ADCP:

- Xem xét, kiém tra ho so. Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai quyet hd
s0, du thao cong van thong bao, hudng dan khach hang b sung, hoan thién ho SO,
ghi 16 n6i dung, bao dam hudng dan cu thé, chi tiét dé khach hang khong can dé
nghi lam ro.

- Trudng hop ho so hop 1&: du thao cong van phdi hop véi cac Bo, nganh
khac.
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3.3. Lanh dao Phong ADCP xem xét, duyét cong van phdi hop véi cac Bo,
nganh khac.

- Khéng dong y, chuyén tra chuyén vién thuc hién lai budc 3.2.

- Pong y, ky cong van phdi hop chuyén chuyén vién dé chuyén Bo phan mot
cua.

Buéc 4. Phat hanh cong vin phdi hop
B6 phan mot cira thuc hién tha tuc phat hanh cong van phdi hop.
Buwéc 5. Tiép nhdn cong viin phoi hop cia cac Bd, nganh khac

B0 phan mot cua tiép nhén cong van phdi hop, chuyén cong vin dén Phong
ADCP d¢ ti€p tuc giai quyét ho so.

Buéc 6. Giai quyét ho so sau khi nhan dwoc y kién phdi hop

6.1. Sau khi nhin dugc y kién phoi hop, Lanh dao Phong ADCP chi dao
chuyén vién giai quyét ho so.

6.2. Chuyén vién Phong ADCP:

- Tinh to4n, 4n dinh tan s6; tinh phi theo quy dinh va du thao Gidy phép,
Thong bao phi, 1€ phi, cong van (néu co).

- Trinh Lanh dao Phong xem xét.

Budc 7. Duyét ky

7.1. Lanh dao Phong ADCP duyét két qua giai quyét hd so cta chuyén vién:
- Khong dong y, chuyén tra chuyén vién thuc hién lai budc 3.2.

- Pong y, ky két qua giai quyét ho so chuyén chuyén vién dé chuyén Bo
phan mot ctra, hodc ky duyét chuyén trinh Lanh dao Cyc do61 véi ho so can y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

7.2. Lanh dao Cuc duyét két qua giai quyét ho so cia Phong ADCP:

- Pong y, ky Gidy phép, Thong bao phi, 18 phi va cong vin (néu c6) gui
khach hang; chuyén B phan mot cura.

- Khong dong y, chuyén tra Phong ADCP thuc hién lai budc 3.

Buwéc 8. Phat hanh Gidy phép, Thong bao nép phi, 1¢ phi, cong vin (néu
c0)

B6 phén mot ctra thyc hién thu tuc phat hanh Gidy phép, Thong bao phi, 16
phi va cong van (néu co), sb hoa két qua giai quyét.

- Truong hop khach hang Cuc truc tlep thu phi, B phan mdt cura guni truc
tiép Thong bao phi, 1é phi, cong vin (néu c6) dén khach hang.

- Cac truong hop khach hang con lai, B phan mdt ctra tai Cuc sé gui Giéy
phép, Thong bao phi, 1¢ phi, cong vin (néu c6) dén cac Trung tam dé gui cho
khach hang.

Budc 9. Nop phi, 1€ phi
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Khéach hang ndp phi, 1€ phi theo thong bao.
Buéc 10. Giao Gidy phép va luu ho so

Sau khi khéach hang ndp du phi, 1€ phi theo thong bao, B phan mot cua tai
Cuc hodc cac Trung tam guri Glay pheép cho khach hang (ban dién tur trén Cong
Dich vu cong Quéc gia hoic ban gidy theo yéu cau cla to chirc; hé thong tich hop
dir liéu gidy phép 1én ing dung VnelD ciia to chirc/ca nhan) va luu hd so.

3. Phan chia thoi gian xir Iy hd so (theo ngay):

Hb so dai trai ddt cia | HOso
Cic ngoai giao dai vo
buéc Co tu?:en
trong Trach nhi¢m thuc hi¢n wan | Poan | Phong dien
Quy qaix | Khdch | vien | hang
trinh S nudc nude Khong
neodi ngoai ngoai
1) 2) (©)) “
2 B¢ phiin mt cira tiép nhan va chuyén
giao ho so 0,25 0,25 0,25 0.5
3 Phong ADCP 0.25 0,5 0.25 15
4 B¢ phin mot cira 0,25 0,25 0,25 1
Phéi hop véi cac BY, nganh khdc (%) 14 3 14 38
B¢ phin mot cira 0,25 0,5 0,25 1
6 Phong ADCP 0.25 1 0,25 3
7 Lanll dao Cuc/Lanh dao Phong ky 0.5 1 0.5 1
duyét
B6 phian mot cira phat hanh Giay
8 phép, Thong bao phi, 1€ phi, cong vin | 0.25 0,5 0.25 0.5
(néu o)
TONG THOI GIAN XU LY HO SO 16 7 16 60
(ngay)

* Thot gian to1 da cac co quan chuyén mon thudc B9, nganh khéac c6 van ban
thong bao gtri Cuc Tan so vo tuyén dién

(1) Ap dung d6i v6i ho so cap/gla han /stra doi, b6 sung ndi dung gidy phép
str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai trai dat cua Co quan dai dién
nudc ngoai s dung dich vu thong tin vé tinh cia nude ngoai hodc cac t6 chirc
qudc té vé thong tin vé tinh: STT (49); (50); (51).

(2) Ap dung dbi véi ho so cap/gla han / stra d6i, bd sung noi dung gidy phép
st dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai trai dat cua doan khach nudc

ngoai str dung dich vu thong tin vé tinh ctia nudc ngoai hodc cac td chirc qudc té vé
thong tin v€ tinh: STT (52); (53); (54).
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3) Ap dung dbi voi hd so cap/gla han /stra d6i, bd sung noi dung gidy phép
su dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat cia Phong vién nude
ngoai di theo phuc vu doan st dung dich vu thong tin v¢ tinh cua nudc ngoai hodc
cac t6 chirc qudc té vé thong tin vé tinh: STT (55); (56); (57).

(4) Ap dung dbi v6i STT (47); (48).
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IV. Quy trinh IV. Cép gidy phép sit dung biing tin, gidy phép vién thong
thong qua thi tuyén quyén sir dung tin s6 vo tuyén dién
1. Luu dd

Trach nhiém So dd quy trinh Mo ta

Doanh nghiép Buoc 1

[ Nop hd so ]

B phan duogc Budc 2
giao nhiém vu
thuc hién thi
tuyén ctia Cuc
Tan s6 VID

Tiép nhan ho so va bao
cao Lanh dao Cuc

Lanh dao Cuc Bude 3
Tan s6 VID Phan cong, chi dao

B6 phan duoc Budc 4
giao nhi¢m vu
thuc hién thi
tuyén ctia Cuc
Tan s6 VTD

Mo ho so, 1ap bién ban
mo ho so,

B0 phan dugc Budc 5
g1ao nh}¢m vu S6 hoa ho so va chuyén ho so sang
thu’g hién thi Cuc Vién thong

tuyén cua Cuc
Tan s6 VID

Van thu Cuc Budc 6
Vién thong Tiép nhan ho so va bao
cao Lanh dao Cuc

Lanh dao Cuc ’ Budc 7
Vién thong Phén cong, giai quyét

Phong chuyén Buoe 8
mon/ B.Q phe;m Tham dinh hd so
dugc giao cua
Cuc Vién thong
xu ly

B6 phan duoc Budc 9
giao cua Cuc Thuc hién qué trinh x@ Iy hd so
Vién thong xur sau khi c6 két qua tham dinh
1y/ LD phong/
Van thu phong/
Van thu Cuc
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i

Lanh dao Khong déng y| | Bude 10
Cuc/Lanh dao Phé duyét '
Bo )
bong v
Van thu Cuc Budc 11
Vién thong/Bo Lay sO cong van
Van thu Buoc 12
Cuc/Bo/Chuyén Thong bao cho Cuc Tan sé VTD, to
vién xu 1y chirc, doanh nghiép, CVT/Phong CPTN
Van thu Cuc Budc 13
Tan s6 VID Tiép nhan, bao cdo Lanh dao Cuc
|
Lanh dao Cuc ~ Budc 14
Tan soVTD Phan cong, chi dao
B6 phan duoc Budce 15
g1ao nh}ém vu Chuyén hf) so cho Hoi déng
thl.l’(f hi¢n thi danh ¢i4 ho so thi tuvén tuvén
tuyén
Ho1 dong danh Budc 16
gia ho so thi Tiép nhan hd so, cham diém va
tuyén b4o cdo Lanh dao Bo
Lanh dao Bo . Budce 17
Khong dong }’IT
Phé duyét '
Pong ¥
Van thu B6 Budc 18
Lay sb cong vin
Van thu Cuc Budc 19
Tﬁfl 80/ Cuc Tiép nhan Quyét dinh va Bao cdo Lanh dao Cuc
Vién thong
Lanh dao Cuc Budc 20
Tan s60 VID/
Cuc Vién thong Phan cong, chi dao
Phong ADCP - Buéc 21

Cuc Tan so/




Phong CPTN — v
Cuc Vién thong Xit Iy :
Lanh dao Cuc Budc 22
Tan s6 VID/ Phé duyét o
Cuc Vién thong Péng § Khong dong y
B6 phan mdt Budc 23
clra Phat hanh thong béo cac khoan thu phai
nop
Doanh nghiép Budc 24
Nop tién
Bo phan mdt Budc 25
cura [ Giao gidy phép vién thong, gidy phép tan s va luu ho so ]
2. Mo ta

Buéc 1: Nop ho so

Doanh nghiép nop hé so thi tuyén theo thoi gian, phuong thirc, dia diém quy
dinh tai phuong an t6 ch}'rc thi tuyén da dugc Bo Khoa hoc va Cong nghé phé
duyét va thong bao trén Cong thong tin dién tir cua BJ.

Buéc 2: Tiép nhin ho so va bao cdo Lanh dao Cuc

Bé phén du’gc giao nhiém vu thuc hién thi tuyén ci}a Cuc Tan sé VTD (do
Cuc Tan s6 vo tuyén dién thanh 1ap trén co so phuong an t6 chure thi tuyén da dugce
B Khoa hoc va Cong nghé phé duyét) tiép nhan hd so doanh nghiép va bao cao
Lanh dao Cuyc vé viéc da tiép nhan ho so thi tuyén ciia doanh nghiép.

Thoi gian tiép nhan ho so: theo thdi gian, dia diém quy dinh tai phuong an to
chuec thi tuyén.

Thoi gian bao cédo Lanh dao Cuc: 0,5 ngay ké tir ngdy tiép nhéan ho so.

Budce 3: Phan cong, chi dao

Lanh dao Cyc phan cong, chi dao Bo phén dugc giao nhiém vu thyc hi¢n thi

tuyén mo hd so thi tuyén, 1ap bién ban mo hé so, chuyén ho so sang Cuc Vién
thong, Chuyén hd so cho Hoi dong thi tuyén.

Buéc 4: M ho so, 1ap bién ban mé ho so thi tuyén

Bd phan duogc giao nhiém vu thyuc hién thi tuyén mé hd so thi tuyén: mé 1an
lugt cac bd ho so va 1ap bién ban moé ho so thi tuyén. Ghi vao bién ban mé ho so
thi tuyén céc thong tin vé: t€n doanh nghi¢p, s6 lugng bd ho so goc va bod luu bang
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phuong tién dién tir va cac thong tin khac theo quy dinh tai phuong an t6 chirc thi
tuyén

Thoi gian va dia diém md hd so thi tuyén: theo quy dinh tai phuwong an to
churc thi tuyén.

Buéc 5: Chuyén hd so cho Cuc Vién thong

B6 phéan duoc giao nhiém vu thuc hién thi tuyén thuc hién s6 hoa hd so (néu
ho so t6 chirc ndp 1a ho so ban giay) va chuyén ho so cho Cuc Vien thong.

Thoi gian: ti da 01 ngay lam viéc ké tir ngdy 1ap bién ban md hd so thi
tuyen.

Buéc 6: Tiép nhan hd so va bio cdo Lanh dao Cuc

Vin thu Cuc Vién thong tiép nhan ho so thi tuyen cua doanh nghi¢p tu Bo
phén dugc giao nhiém vu thyc hién thi tuyén ctia Cuc Tan s6 vo tuyén dién; ra soat
kiém tra tinh dting dan cua ho so..

Buwéc 7: Phéan cong, giai quyét

Léanh dao Cuc phan cong cho Phong chuyén moén/ b phén duoc giao xu ly
cua Cuyc Vien thong nhan ho so phan cong dugc giao xur 1y.

Bwéc 8: Tham dinh ho so

Sau khi nhan duoc hd so do Lanh dao Cuc giao, Phong chuyén mon/bo phan
dugc giao va cac y kién chi dao (néu c6), Phong chuyén moén/Bo phan dugc giao
xtr 1y hd so so voi cac quy dinh hién hanh. Cu thé tham tra cac no1 dung dé duoc
xéc dinh du diéu kién tham gia thi tuyén quyen sir dung tan s6 vo tuyén dién va cac
ndi dung lién quan dén cap gidy phép vién thong theo quy dinh cua phap luat vé
tan s6 vo tuyén dién, Nghi dinh s6 63/2023/ND-CP va phap luat vé vién thong.

Buéc 9: Thue hién qua trinh xir Iy hd so sau khi c¢6 két qua tham dinh

Sau khi tham dinh, Bo phan/chuyén vién ctia Phong duoc giao xt 1y gui két
qua tham dinh trinh Lanh dao Phong phé duyét. Lanh dao Phong ky Phiéu trinh
Lanh dao Cuyc va ky nhay vao cac van ban trinh kém, chuyén Van thu phong.

Vin thu phong 14y s6 Phiéu trinh ctia Phong va chuyén Phiéu trinh Lanh dao
Cuc vé két qua tham dinh ho so cho Van thu Cuc.

Vin thu Cuc kiém tra thé thirc vin ban cia cac van ban trinh kém Hd so
tham dinh va trinh Lanh dao Cuc dé trinh Lanh dao BJ.

Truong hop giao BO phéan xir 1y trinh thang Lanh dao Cuc.
Budc 10: Phé duyét

Léanh dao Cuc Vién thong ky Phiéu trinh Lanh dao B¢ va ky nhdy van ban
cap gidy xac nhan (tru’orng hop chap nhan céap); ky trinh Lanh dao Bo va ky nhay
cong vian tir chdi cap gidy xac nhan (truong hop khong chap thuan).

Lanh dao Bo xét duyét va ky gidy xac nhan.

Lanh dao B xem xét ho so:
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- Truong hop Lanh dao B ddéng v voi ndi dung trinh thi s& c¢6 ¥ kién phé
duyét vao phiéu trinh va ky giay xac nhan.

- Truong hop Léanh dao B khong dong ¥ v6i1 ndi dung trinh s€ co ¥ kién cu
thé vao phiéu trinh. Ho so trinh dugc chuyén vé van thu B dé chuyén lai Cuc
Vién thong.

Buéc 11: Lay s6 cong vin

Van thu Bo cap sO Quyet dinh phé duyét danh sach to chirc dap tng diéu
kién tham gia thi tuyén quyén st dung tan sé vo tuyén dién.

Buéc 12:~ Thong bao cho Cuc Tén s6 VTP, c4 nhan, t6 chic, doanh
nghiép, Cuc Vién thong/ phong CPTN

Vian thu Cuc phéi hop voi van thu Bo/Chuyén vién xur ly chuyén thong béo
két qua xac dinh t6 chtic ¢ hay khong du diéu kién tham gia thi tuyén cho Cuc
Tan s6 VTP, t6 chire, ci nhan ndp ho so; Phong CPTN (dé biét):

- Truong hop t6 chirc du diéu kién tham gia thi tuyen Quyet dinh phé duyét
danh sach t6 chtrc dap tmg diéu kién tham gia thi tuyén quyén st dung tan s vo
tuyén dién;

- Truong hop t6 chirc khong da diéu kién tham gia thi tuyén: van ‘ban thong
bao khong dap tmg diéu kién tham gia thi tuyén quyén st dung tan sb vo tuyén
dién (trong do néu ro 1y do).

Buée 13: Tiép nhin, bao cao Linh dao Cuc

Vin thu Cyc Tan s6 vo tuyén dién tlep nhéan Quyet dinh phé duyét danh sach
t6 chuc dap tng diéu kién tham gia thi tuyén quyén sir dung tan s6 vo tuyén dién
va bao cao Lanh dao Cuc.

Budéc 14: Phan cong, chi dao

Lanh dao Cuc Tan své vO tuyén giién phan céng, chi dao Bo phafm duoc giao
nhiém vu thuc hién thi tuyén chuyén ho so cho Hoi1 dong danh gia ho so thi tuyén.

Bwéc 15: Tiép nhin hd so, chim diém va bo cao Linh dao Bo

Hoi ddng danh gia ho so thi tuyén (12 to chic do Bo trudng Bo Khoa hoc va
Cong nghé thanh 13p dé Bo phan dugc giao nhi¢ém vu thuc hién thi tuyén chuyén
ho so cho Hoi dong thi tuyén.

Thoi gian: t6i da 01 ngay lam viéc sau khi Bo truong B6 Khoa hoc va Cong
ngh¢ phé duyét danh sach t6 chic dap tng diéu kién tham gia thi tuyén quyén sir
dung tan s vo tuyén dién.

Buéc 16: Hoi dong danh gia hod so thi tuyén tiép nhan va xir ly

Hoi dong danh gia ho so thi tuyen tiép nhan ho so do Bo phén duoc giao
nhiém vu thuc hién thi tuyen chuyén; t6 chirc thuc hién chim diém ho so thi tuyén
va bao céo két qua cham diém cho Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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Thoi gian: 30 ngay ké tur ngay B¢ truong B Khoa hoc va Cong nghé phe
duyét danh sach t6 chtrc dap tmg diéu kién tham gia thi tuyén quyén st dung tan sd
v tuyén dién.

Budce 17: Phé duyét
Bo truong xem xét, phé duyét két qua tring tuyén.

- Truong hop B6 truong dong v, thi phé duy¢t vao Bdo cao cua H01dong
danh gia ho so thi tuyén va ky Quyét dinh phé duyét két qua tring tuyén

- Truong hop Lanh dao Bo khong dong ¥ véi nodi dung trinh s& ¢ ¥ kién cu
thé vao B4o cdo cua ciia Ho1 dong danh gia ho so thi tuyén dé Hoi dong xem xét,
trinh lai.

Thoi gian: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc bao cdo két qua chdm diém cua
Ho1 dong danh gia ho so thi tuyén

Buéc 18: Lay s6 cong viin

Van thu B¢ thue hién lay sb cong van d01 v6i Quyét dinh phé duyét két qua
tring tuyén va giri Quyét dinh t6i Cuc Tan s6 VTP, Cuc Vién thong, t6 chirc tring
tuyen

Buwéc 19: Tiép nhan Quyét dinh va Bao cdo Linh dao

Vin thu Cuc Tan sd, vin thu Cuc vién thong tiép nhan Quyét dinh tir van
thu BO va bao cao Lanh dao Bo

Buwdc 20: Phan cong, chi dao

~ Léanh dao Cuc Tﬁn sO phén cong va chi dao Phong An dinh va cap phép tan
sO thuc hién quy trinh cap giay phép tan so.

Lanh dao Cuyc Vién thong phan cong va chi dao phong Cap phép va Tai
nguyén thuc hién quy trinh cap gidy phép vién thong

Buwaoe 21: Xur ly

- Phong An dinh va cap phép tan so - Cuc Tan so VTD dy thao: cong van
thong bao cho t6 chirc trang tuyen mure thu tién cap quyen su dung tan so v tuyén
dién, 1¢ phi, phi su dung tan sO vO tuyen dién phai ndp dé dugc cip gidy phép s
dung bang tan; du thao gidy phép bang tan.

- Phong Cép phép va Tai nguyén — Cuc Vién thong du thao: cong van thong
bao cho to chirc trang tuyen céc khoan tién phai nop dé duoc cip gidy phép vién
thong; du thao giay phép vién thong.

Budc 22: Phé duyét

- Lanh dao Cuc Tan s6 VTP phé duyét cong van thong bao cho to chuc
tring tuyén céc khoan thu phai nop (tién cAp quyén su dung tan s6 vo tuyén dién,
1& phi, phi sir dung tan sb vO tuyen dién phai nop). Néu dong v, Lanh dao Cuc ky
duyét vao két qua giai quyet hd so. Neu khong dong y Lanh dao Cuc tra ho so qua
Vin thu Cuc vé Phong An dinh va cap phép tan s trong d6 néu 1y do va y kién chi
dao.
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- Lanh dao Cuc Vién thong phé duyét cong van thong bao cho t6 chire tring
tuyén cac khoan thu phai nop lién quan dén cap glay phép vién thong. Néu dong ¥,
Lanh dao Cuc ky duyét vao két qua giai quyet hd so. Néu khong déng ¥ Lanh dao
Cuc tra hd so qua Van thu Cuc vé Phong Cap phép va Tai nguyén trong d6 néu Iy
do va ¥ kién chi dao.

Sau thoi han ndp phi, ,lé phi: néu doanh nghjép da nop du cac khoan tai
chinh quy dinh thi du thao gidy phép su dung bang tan, du thao cong van, to trinh
(néu co); néu khong ndp du, dung han cac khoan tai chinh quy dinh thi du thao
phiéu trinh trinh B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ huy bo Quyet dinh phé duyét két qua
/trang tuyén.

Bwéc 23: Phat hanh thong bio phi va tién cidp quyén sit dung tan s
VTDb

Bo phan mét ctra phat hanh thong bao vé cac khoan tién ma doanh nghiép
trung tuyén phai nop.

Thoi gian: 0,5 ngay ké tir ngay Lanh dao Cuc ky thong bao.

Buwéc 24: Nop phi va tién cip quyén sir dung tan s6 VID

Doanh nghiép thue hién nop 1¢ phi, phi sir dung tan sO vo tuyén dién va tlen

cap quyen str dung tan s6 vo tuyén dién, cac khoan tién lién quan dén cap gidy
phép vién thong.

Thot gian: quy dinh tai thong bao.
Buéc 25: Giao giay phép va Luu ho so
. Sau, khi doanh nghiép di ndp day du 1& phi, phi, tién cdp quyén str dung tan
s0 vO tuyén dién theo quy dinh tai thong bao phi va cac khoan tai chinh lién quan
dén cap mdi, sira doi, bd sung, gia han gidy phép vién thong co lién quan, Bo phén
mot cira phat hanh Glay phep (ban dién tur trén Cong Dich vu cong Quéc gia hoic

ban gidy theo yéu cau cua t6 chirc; hé thong tich hop dir lidu gidy phép 1én ung
dung VnelD cua to chirc) va luu hd so.

Thoi gian: t0i da 0,5 ngay lam viéc./.
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