UBND TINH THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TOC Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 896 /QD-BDT Thai Nguyén, ngayol thango8 ndam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, quan 1y va sir dung tai sian cong
cua Ban Dén tdc tinh Thai Nguyén

TRUONG BAN DAN TQC TINH THAI NGUYEN

Can cw Ludt ngdn sach nha nuoc, Ludt quan ly va sw dung tai san cong;
Ludt thuee hanh tiér kiém chong 1ang phi;

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
Quy dinh ché dé tw chi tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh @i véi cdc co quan nha nwée; Nghi dinh so 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 vé viéc sita doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii Quy dinh ché d tw chi, tu
chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh doi véi cdc
co quan Nha mwde; Théong tw lién tich s6 T1/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/05/2014 cua Bo Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tw chii, tw chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan Nha miede;

Can cit Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cua ludt qudn Iy, sir
dung tai san cong, Thong tw 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai
chinh huéng dan Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Quan 1y, sit dung tai
san cong;

Cén cir Quyét dinh s6 452/0D-UBND ngay 26 102/2021 ciia Uy ban nhan dan

tinh Thai Nguyén quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Ban Dan toc tinh Thai Nguyén;

Cén cir Quyét dinh so 959/0D-UBND ngay 29/04/2022 ciia Uy ban nhén ddn
tinh Thdi Nguyén vé viéc sira doi Diéu 2, Quyét dinh s6 452/0D-UBND ngay
26/02/2021 ciia Uy ban nhdn dan tinh Thdi Nguyén quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia Ban Dén toc tinh Thai Nguyén;

~ Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B tai chinh quy dinh
che do cong tac phi, che do chi hoi nghi;



Can cir Quyét dinh sé 3100/0P-UBND ngay 12/12/2022 ciia UBND tinh
Thdi Nguyén vé viéc giao dw todn ngadn sdach tinh Thdi Nguyén nam 2023;

Can cir y kién cia can bg cong chire, nguoi lao dong co quan va két lugn
Hoi nghi toan thé can bo cong chure, nguoi lao dong co quan ngay 28/7/2023,

Xét d@é nghi ciia Chanh Vdn phong Ban Dan téc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd, quan
1y va str dung tai san cong cua Ban Dan tdc tinh Thai Nguyén”.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢4 hiéu lyc thi hanh ké tir 01/8/2023 va thay thé
Quyeét dinh s6 92/ Qb - BDT ngay 15/2/2023 vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu
ndi bo, quan 1y va sir dung tai san cong cia Ban Dan toc tinh Thai Nguyén.

Picu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Trudng cac phong, can b,
cong chuc, nguoi lao dong thuc Ban Dan toc tinh Thai Nguyén chiu trach
nhiém thi hanh quy¢t dinh./.

Noi nhdn: z
_ Nhu didu 3 (Thyc hién); TRUONG BAN

- Chi uy (B/c);
- C4c d/c Lanh dao Ban;
- BCH c6ng doan (Phéi hop);
- Luu: VT,VP.
=
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TINH THAINGUYEN COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN DAN TQC Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
CUA BAN DAN TQC TINH THAI NGUYEN
(Ban hanh theo kém Quyét dinh s6: 896 /OP- BDT ngay 01/8 /2023
cua Ban Dan toc tinh Thdi Nguyén) -t

PHAN I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich xay dwng quy ché
- Tao quyén chul dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh trong co quan.

- Tao quyén chu dong cho can bo, cong chirc trong co quan hoan thanh t6t
nhiém vu duogc giao.

- Str dung tai san cong dung muc dich c6 hi¢u qua.

- Thuc hanh tiét kiém chdng lang phi trong chi tiéu.

Piéu 2. Nguyén tic

- Thuc hién nghiém chinh Luat Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Luat
phong chong tham nhiing va cac van ban huéng dan cua Bo, Nganh trung uong,
cta Tinh uy, UBND tinh vé tiét kiém chi tiéu ngan sach, quy cong.

- Bam bao st dung kinh phi, quan 1y khai thac céc tai san co quan ding muc
dich, tiét kiém, co hiéu qua, phuc vu tdt nhiém vu chuyén mon, cai cach thu tuc
hanh chinh nham hoan thanh t6t nhiém vu chinh tri duoc giao.

- Sir dung kinh phi chi hanh chinh phai dam bao cac nguyén tic sau:

+ Ddi véi cac khoan chi co dinh mirc ciia Nha nude, cia tinh phai thuc hién
chi theo tiéu chuan, dinh mirc da ban hanh.

+ bdi véi nhitng khodn chi chua c6 dinh mirc phai hét stc tiét kiém va thuc
hién theo quy dinh cu thé ciia Quy ché nay.

- Viéc chi tra tién luong va phan phdi thu nhdp ting thém do tiét kiém chi
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va thanh tich cong tac cua
ting can bd cong chirc va can cir vao s6 tiét kiém duoc trong nam.

Piéu 3. Ngudn kinh phi

1. Nguon tai chinh ciia don vi

a. Ngan sach nha nudc cip kinh phi thuc hién cac nhiém thuong xuyén va
khong thuong xuyén cua don vi.

b. Ngudn khac theo quy dinh ctia phap ludt (néu co).
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2. Sir dung ngudn tai chinh ciia don vi

2.1. Nguon kinh phi giao quyén tw chii

Kinh phi quan 1y hanh chinh giao thyc hién ché d6 ty chii duoc xac dinh
va giao hang nim trén co s bién ché duoc cip co thim quyén giao va dinh muc
phan bd ngan sach nha nude tinh trén bién ché, cac khoan chi hoat dong nghiép
vu dic thu theo ché d6 quy dinh.

2.2. Nguén kinh phi khéng giao quyén tw chii

- Kinh phi khong ty chu dugc giao thuc hién cong tic chuyén mon va cac
cong tac khéc.

- Kinh phi thuc hién chwong trinh muc tiéu qudc gia phat trien KTXH
ving dong bao DTTS.

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

Viéc phan bd, quan 1y, sir dung kinh phi quy dinh tai Diéu nay thyc hién
theo cac quy dinh hi¢n hanh.

PHAN I1: QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NOQI BQ

Piéu 4. Chi tién cong tac phi
Quy dinh vé chi tién cong tac phi theo cac ndi dung sau:
4.1 Céng tac phi khoan

a. Mtic thanh toan: Mirc khoan 13 400.000d/ngudi/thang (ap dung ddi voi
can bo cong chirc)

b. Diéu kién thanh toan

Céan by, cong chuc phai thuong xuyén di cong tic luu dong trén 10
ngay/thang. Hang thang cac phong lap danh sach can bo cong chirc dii diéu kién
thanh toan c6 xac nhan cua lanh dao don vi lam co sé thanh toan.

Khong thanh toan cong tac phi khoan d6i véi cac trudng hop can bd cong
chic nghi viée, nghi phép, nghi 6m trén 10 ngay tré 1én, hoc tap trung trén 10
ngay tr¢ 1én hoac di cong tac thanh toadn cong tac phi theo cong Iénh trong thang
tir 05 ngay tro 1én.

Trong thang, can bo cong chuc di cong tac theo gidy cong lénh khong qué
04 ngay/ thang thi thanh toan cong tac phi theo dau cong 1énh va cdng tac phi
khoan. Truong hop di cong tac tir 5 ngay tr¢ 1€n thi khong thanh toan cong tac phi
khoan ma thanh toan theo sé ngdy thyc té di cong tac nhung khong qua 10
ngay/thang.



4.2. Phu cdp lweu tra
a. Bdi tuong ap dung
- Can b cong chirc co quan (di cong tac trong va ngoai tinh)
- Lao dong Hop dong (di cong tac trong va ngoai tinh)
b. Murc thanh todn
- Muc: 200.000 d/ngay/nguoi (P1 cong tdc ngoai tinh ngu qua dém)
- Mire 150.000 d/ngay/ngudi, ap dung dbi véi cac hinh thire sau:
+ i cong tac ngoai tinh vé ngay trong ngay.

+ Di cong tac ndi tinh (cu ly tir co quan dén noi cong tac tir 15 km trd 1én
hoac cu ly 10 km tré 1én ddi voi cac x4 thudc dia ban kinh té xa hdi khé khan, dic
biét kho khan theo cac Quyét dinh cta Thu tuéng Chinh phir).

c. Piéu kién thanh toan phu cap luu tra; thanh ton tién thué phong ngi
ngoai tinh gom day du cac loai sau:

- Cong van triéu tap, gidy moi hodc quyét dinh cir di cong tac.

- Gidy di duong co ky duyét dong diu cua Thu trudng co quan hodc
Chanh Vin phong, xac nhin ctua Truéng hodc phd phong quan 1y truc tiép cur
can bd di cong tac; xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di ciia co quan noi can
bd dén cong tac.

- Hoa don thué phong nghi (néu khong thanh toan theo hinh thirc khoan)

Nhitng truong hop duoc ctr di du hoi nghi, hoi thao, tap huan cta Trung
wong va cac nganh khéac to chuc di dugc dai tho tién an, tién ngu thi co quan
khong thanh toan tién phu cp luu tra, tién thué phong ngu trong thoi gian t6 chic
héi nghi, tap huén,...

Thu tuc, chtng tir thanh todn cong chirc, ngudi lao dong chuyén cho ké
toan vao 05 ngay cudi cia thang. (Riéng trudng hop cac doan thanh tra, thanh
toan khi két thuc doan), khong thanh toan cong tac phi dbi voi cac trudng hop
thanh todn khong ding thoi gian quy dinh (Céc truong hop dac biét phai co giai
trinh bang vian ban dugc thu trudng co quan phé duyét).

4.3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tic
a. Poi twong ap dung
- Can b cong chtic co quan
- Lai xe
b. Hinh thtic thanh toan
* Thanh toan theo hinh thirc khodn:
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a) Lanh daocod hé sb phu cip chiuc vu tr 1,25 trd 1én, muc khoan:
1.000.000 dong/ngay/ngudi, khong phan biét noi dén cong tac;

b) D61 véi cac doi tugng can bg, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong
con lai:

- Pi cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong va
thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh, mtrc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- b1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 d6ng/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac ving con lai, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.
* Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hgp nguoi di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh thirc
khoan thi duoc thanh todn theo gia thué phong thyc té (c6 hoa don, ching tir hop
phap theo quy dinh cua phép luat) do thu truéng co quan, don vi duyét theo ti€u
chuan thué phong nhu sau:

a) P1 cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung
uong va thanh phé la d6 thi loai I thudc tinh:

- Pbi v6i cac chirc danh 1anh dao ¢ hé sé phu cdp chic vu tir 1,25 dén
1,3: Puoc thanh toan mirc gia thué phong ngi 1a 1.200.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan mot nguoi/l phong.

- P6i v6i cac ddi twong con lai: Puge thanh todn mirc gia thué phong ngt
14 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

b) D1 cong tac tai cac vung con lai:

- Pbi véi cac chic danh 13nh dao co hé sb phu cép chirc vu tir 1,25 dén
1,3: Puoc thanh toan mirc gia thué phong ngi 1a 1.100.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan mot nguoi/l phong.

- P6i v6i cac ddi twong con lai: Puge thanh todn mirc gia thué phong ngi
1a 700.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 nguoi/phong.

¢) Trudong hop nguoi di cong tac thude ddi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1é nguoi hodc
1¢ nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duoc vuot muc tién thué phong cta nhimg ngudi di cung
doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong);

@) Truong hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac cung doan véi cac chiic danh lanh dao co tiéu
chuan thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi nguoi di cong tac duge thanh toan



theo muc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai
khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

e) Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi da
bao gém cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap lut.

* Truong hop nguoi di cong tic do phai hoan thanh cong viéc dén cubi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 6 t6) tir 18h
dén 24h cung ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngdy nghi thém (bao
gdm ca hinh thtrc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) toi da
bang 50% murc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong ung cua ting déi
tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thity, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

4.4, Thanh toan khoan kinh phi sir dung xe 0 10, tién tw tiic phwong ti¢n
di cong tac

Thuyc hién theo Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05 thang 11 nam 2017
cia UBND tinh Thai Nguyén vé viéc quy dinh thuc hién ché do chi cong tac phi, ché
dd chi hoi nghi dbi voi cac co quan, t6 churc, don vi thudc tinh Thai Nguyén.

Péi tuong: Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hoac co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chi€u ngugc lai.

- Can clr tinh chit céng viéc cta chuyén di cong tic va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao; thu truéng co quan, don vi xem xét duyét cho can bd,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge di cong tac bang phuong tién may
bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cong hodc cac phuong ti¢én khac bao
dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua va theo dung quy dinh hién hanh.

- V61 phuong tién 6 t0:
Vian phong c6 trach nhiém dam bao b6 tri du xe phuc vu lanh dao Ban.

Dbi v6i can bo, cong chire, khong co tidu chuan duge bd tri xe 6 t6 khi di
cong tac, nhung néu di céng tac cach tru sd co quan tir 10 km tré 1én (d6i véi cac
xa thudc dia ban kinh té xa hoi khé khan, dic biét kho khin theo cdc Quyét dinh
ctia Thu tuéng Chinh pht) va tir 15 km tré 1én (d6i véi cac xa, dia phuong con
lai) ma tu tic bang phuong tién ca nhin cta minh thi duoc thanh toan khoan tién
tur tic phuong tién bang 2.000d/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh.

Piéu 5. Chi lam thém gio
5.1. Nguyén tic



Tién lam thém gi0o chi dugc thanh toan khi lanh dao Ban hoac lanh dao
phong giao nhiém vu va cong viéc co tinh cip bach khan truong. Muc chi thanh
toan theo quy dinh hién hanh, khong vuot qua s gio quy dinh cia Nha nudc.

5.2. Thu tuc thanh todn

- Gidy bao 1am thém gid, yéu cau phuc vu ddi v6i cong viéc hanh chinh c6
lién quan dén phong hop, con diu, may phé t6...( néu c6) gui Van phong. Lam
thém trong ngay lam viéc, gt gidy bao trong gio hanh chinh cting ngay; 1lam thém
vao ngay nghi, ngay 1& giri gidy bao cham nhat cudi gio lam viée ngay hém trudc;
truong hop dot xudt bao tryc tiép cho Chanh Vin phong. Phong nao khong c6 lich
dang ky bao trudc thi khong dugce thanh toan.

- Bang chim cong 1am thém gio.

- Bang thanh toan tién lam thém gio.

(Mdu biéu theo TT 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia B¢ Tai chinh)

Piéu 6. Chi cho cong tac cai cach hanh chinh nha nwéc

- Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dén cac cp trén dia ban tinh Thai Nguyén, ap dung mtrc chi quy
dinh tai Quyét dinh s6 19/2017/QD-UBND ngay 21/7/2017 cia UBND tinh Thai
Nguyén.

- Pbiéu kién thanh toan:

+ Cac chung tir theo quy dinh cua cong tac xay dung van ban quy pham
phép luat.

Piéu 7. Chi dao tao bdi dudng can bd cong chirc

- Thyc hién theo thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nim 2023
stra d6i, bd sung mot sd diéu cua thong tu sd 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
Huéng dan viéc lap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chure.

- Thuc hién theo Nghi quyét s6 13/2021/NQ-HDPND ngay 12/8/2021 cua Hoi
d6ng nhan dan tinh Thai Nguyén vé quy dinh mot sé mic chi cho cong tac dao
tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chic tinh Thai Nguyén. Nghi quyét sd
07/2023/NQ-HDPND ngay 20/7/2023 vé viéc stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Quy dinh ban hanh kém theo Nghi quyét s6 13/2021/NQ-HPND ngay 12/8/2021
ctia Hoi dong nhan dan tinh Thai Nguyén vé quy dinh mot sé mirc chi cho cong
tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc tinh Thai Nguyén. Cu thé:

- Can bd cong chuc duge co quan cur di dao tao, boi dudng (Ly luan chinh

tri; kién thirc qudc phong, an ninh; kién thtrc, k¥ nang quan 1y nha nudce; kién thic
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quan 1y chuyén nganh, chuyén mén, nghiép vu; dao dirc cong vu, dao dirc nghé
nghiép; kién thirc hoi nhap qudc té; tiéng dan toc), trong thoi gian hoc tap trung
tai co s dao tao dugc thanh toan cac ndi dung sau:

+ Tai liéu, gido trinh phuc vu hoc tap bt budc (theo Hoa don hoac Phiéu thu).

+ Tién thué phong nghi trong nhimg ngay di tap trung hoc tai co s dao tao
theo ché do cong tac phi dugc quy dinh tai Diéu 4, muc 4.3 cia quy ché nay
(trong truomg hop co s¢ dao tao va don vi t6 chirc dao tao x4c nhan khong b tri
duoc chd nghi)

+ Puoc thanh toan chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap mot luot di va
vé; ngay nghi 1&, tét nguyén dan (theo cudc phi van tai hanh khach thong thuong).

+ Pugc hd trg mot phﬁn theo muc thu cua co s¢ dao tao (Chu tai khoan
quyét dinh mic hd tro theo timg khoa hoc va thuc té kinh phi cta co quan).

Pi¢u 8. Chi vé nwéc udng, tién che, vin phong pham

* Chi tién cheé, nwéc, banh keo tiép khéach

- Che, nudc, banh keo tiép khach ciia lanh dao Ban va cua co quan do Vin
phong mua va quyét toan.

* Mua sdm vin phong phim

- Khoan tién van phong pham (But bi, gidy viét) mic 50.000d/ngudi/quy
(1ai xe cap bang '5).

Cac muc trén thuc hién cap bang chuyén khoan. C4 nhan phai ty mua sim
van phong pham trén dam bao du diéu kién 1am viéc va cong tac.

- Cac dung cu vin phong pham khac: Cac phong 1ap du tri tir dau thang (tir
ngay 01 dén 05 hang thang) giri Van phong tong hop, dé nghi Chanh Vin phong
xem x¢ét, cip duyét.

- Riéng vé gidy in va muc in cic phong tu quan 1y trén co s sir dung hét stc
tiét kiém, khi linh myc in nhan hop méi phai tra lai hop cii cho Vian phong quan
1y, thuc hién bom muc may in, khi con tan dung duoc thi khong mua maoi.

- Viéc photo van ban phai do nguoi chuyén trach cia Van phong dam nhan,
khéng st dung may photo vao sao chyp tai liéu riéng, khi sao in nhiéu ban (trén
100 to) phai do Chanh van phong duyét. Viéc sao in van ban phai thuc hién pho
t6 2 mit, gidy in va photo dam bao chat luong.

Piéu 9. Chi mua tai liéu chuyén mén va dién thoai co' quan

9.1 Chi mua tai liéu chuyén mon

Céc phong lap du tru chi tiét tai liéu can mua, dé nghi lanh dao Ban duyét,
chuyén Vin phong truc tiép mua va giao cho phong sir dung. Truong hop tai liéu
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ban theo cac dot tap huan nghiép vu, hdi thao thi do nguoi tryc tiép du tap huan,
héi thdo mua va lam thu tuc thanh todn theo quy dinh.

9.2 Chi tién dién thoai co quan

Céc phong stir dung dién thoai phai that su tiét kiém, chi phuc vu cho nhu cau
cong viée cua co quan, tuyét doi khong dung cho muc dich ca nhan.

- DPinh mtc st dung dién thoai ddi voi Lanh dao Ban theo quyét dinh
17/VBHN ngay 04/3/2014 ctia B§ Tai Chinh

+ Pién thoai cb dinh tai nha riéng Trudng ban 12 100.000d6ng/thang.
+ Pién thoai di dong cua Trudng ban 1a 250.000d0ng/thang.

+ Pién thoai c¢b dinh cac phong: Trudng ban, Pho trudng ban, s may Phong
van thu, s6 may Chanh Van phong thanh toan khi ¢6 hoa don ctia Buu dién.

+ Chi tién phi dich vu ky s6 ctia lanh dao ban (néu ding ky st dung dich vu):
Phi dich vu ky s6 ctia Lanh dao ban thanh toan khi ¢6 hoa don ctia Buu dién, theo
dinh mtrc: Trudng ban: 150.000d/thang; Pho truong ban: 120.000d/thang.

Piéu 10. Chi tién tiép khach, chi Hdi nghi
10.1. Chi tiép khdch

- Chi tiép khach phai dugc su dong ¥ cua linh dao Ban, do cac phong hodc
bd phan tuong duong chiu trach nhiém thyc hién, trén tinh than tiét kiém thuc
hién theo Thong tu s6: 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bo Tai chinh. Muc
chi moi com d6i véi khach trong nudc dén 1am viéc theo mirc chi tiép khach toi
da khong qua 300.000 dong/1suat.

- Pi tuong chi moi com:

+ Doan Can bo 130 thanh Cach mang.

+ Poan Ba me Viét Nam anh hung.

+ Poan khéch co so 1a dong bao déan toc thiéu sé va mién nui.

+ Doan khach gia lang, trudng ban.

+ Céc doan 1anh dao Pang, Qudc hoi, Nha nude, Chinh phi.

+ Cac B9, nganh TW va cac Vu thuéc Uy ban dan toc

+ Cac doan cua tinh ban dén thim va 1am viéc tai Thai Nguyén.

+ Cac nha dau tu dén thim va 1am viéc tim hiéu méi truong dau tu dé mo
rong va thu hut cac dy &n dau tu.

+ Cac nha tai trg, vién trg dén thiam va lam viéc v6i dia phuong dé trién
khai thuc hién du an tai trg, vién tro.

+ Trudng hop khac do Truong Ban quyét dinh.
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10.2. Chi Hgi nghi
- Chi Hoi nghi thuc hién theo Thong tur 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua Bo tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

Piéu 11. Chi hanh chinh phuc vu khac

T6 chirc tham va chic mimg ky niém cac ngay 1&, ky niém do cac co quan,
ban, nganh t6 chirc, mirc chi khong qua 1.000.000d/don vi (Hoa va qua bang
tién). Trudng hop riéng biét khac do 1anh dao Ban quyét dinh, nhung khong vuot
qua 2.000.000 d/don vi (Hoa va qua bang tién)

Chi tién dién, nudc sinh hoat hang thang theo thuc té phat sinh, thanh toan
khi c6 thong bao hodc hoa don ctia nha cung cip.

Piéu 12. Thii tuc thanh quyét toan xing xe 6 t0 gém

+ K& hoach cong tac.

+ Hodc: Gidy moi/ gidy triéu tap.

+ Hodc: Quyét dinh cir di cong tac.

+ Lénh diéu xe: Do Vin phong ghi khi Lanh dao di cong tac cach tru sé co
quan 5 km trd 1én; Doi véi trudng hop cong tic ngoai tinh phai co dau xac nhan
ctia noi dén cong tac, ctia nguoi str dung xe (VP theo ddi chdt chi sd cong to mét
s6 km di thyc té ltc xe di vé trir di chi s6 cong to mét luc xe bat dau chay)

+ Bang tong hop xang xe ctia Lai xe c6 xac nhan ctia Lanh dao Vin phong.

+ Giay dé nghi thanh toan cua Lai xe c¢6 xac nhan cta Lanh dao phong va
Lanh dao Ban.

+ Hoa don gia tri gia tdng.

Pinh mirc xing xe 6 to cap theo 1énh diéu xe 18lit/100km. Pinh mirc thay
dau khi xe hoat dong dugc 5.000km hodc 6 thang (Chi tién xang, dau xe 0 to:
Thuc hién quéan 1y theo bang tong hop xing xe va dbi chiéu vdi dong ho xe chay
thuc té trong ky). Trudng hop dic biét dé xuat thay dau trinh lanh dao duyét.

Ké toan tinh toan sd lugng xing tiéu thu trong ky ctia xe, qua Chanh Van
phong kiém tra trinh 1anh dao ban xem xét phé duyét. Thoi gian thanh toan xang,
dau 01 thang cua 1ai xe v6i Van phong duoc quy dinh chdm nhat ngay 25 cua
thang sau (trir truong hop 1ai xe di cong tac vang dot xuat thuc hién ngay khi di
cong tac vé). Qua thoi han trén, Van phong ngimg thanh toan.

Chi tién khoan rira xe binh quan cho xe 6 to co quan 13 200.000d/thang thanh
toan bang chuyén khoan cho l4i xe. Lai xe c6 trach nhiém giit xe ludn sach s&
dam bao phuc vu cong tac.

Piéu 13. Chi b sung thu nhap
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Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc theo quy dinh hién hanh va
hiéu qua, két qua cong tac ciia timg can bd cong chirc dé chi tra thu nhap ting
thém. Quy dinh vé chi thu nhap ting thém cu thé nhu sau:

13.1. Péi twongduwoc tinh thu nhdp ting thém

Can bo cong chue dat tiéu chuan xép loai trong nim

13.2. Céc truong hop khéng dwoc tinh ting thém thu nhdp trong théng, néu:
- Nghi khong 1y do 1/2 ngay tr¢ 1én trong thang.

- Nghi ché d6 thai san.

- Nghi tir 6 ngay trd 1én (c6 1y do) ngoai ché d6 nghi phép va ngoai ché do
nghi viéc riéng theo quy dinh cia B Luat lao dong hién hanh.

- Pugc ctr di hoc cac ngay lam viéc trong thang va da ban giao cong viéc cho
nguoi khac.

- Nhiéu ngay di mudn, vé sém, da duoc nhic nhé nhung khong khic phuc.

- C6 thong bao clia co quan phap luat vé vi pham giao thong tdi co quan, dia
phuong noi cu tru.

13.3. Cadch tinh thu nhdp ting thém
a. Cach tinh diém:

- Mdi thang cong tac tai co quan duoc tinh 01 diém (Trir cac trudng hop
quy dinh tai diém 11.2 & trén)

- Piém danh gia vé chat luong cong tac dugce dénh gia theo thang diém sau:

+ Danh hiéu Chién si thi dua cép co s& hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu:
15 diém/nam

+ Danh hiéu Lao dong tién tién hodc hoan thanh tét nhiém vu: 12 diém/ nam.

+ Khdng hoan thanh nhiém vu, khong dat hoic khong xét: 0 diém/nim

b. Cong thirc tinh ting thu nhap ca nim cho mdi cong chirc:

o Quy tién luong ting q )
So tien thu nhfflp thém cua co quan Tong s6
tang thém moi = o X  diém cua
cong chirc Tong s6 di€m toan co cong churc
quan

Trong d6: Quy tién lwong ting thém ciia co quan duogc tinh nhu sau:

Quy tién luong _ Tong thu (KP dugc ] Tong chi (chi
tang thém cuia co giao tu chu cia co phi QLHC)
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quan guan)

+ Tong s0 diém toan co quan = Tong s6 diém cua tung cong chirc cong lai

+ Tong s6 di€ém cua can bd, cong chirc = Tong s6 di€m cua cac thang trong
nam cua cong chuc do.

Céc phong c6 trach nhiém theo ddi, chAm cong ctia cong chirc thudc phong
va tong hop diém danh gia coéng tac ca nim cta cong chirc giri v& Vin phong
trude ngay 25/12 dé lam tha tuc thanh toan.

13.4. Thanh phan hop xét va thoi gian thanh todn:

- Co quan to chirc hop xét gdm cac thanh phan:

+ Thu truéng don vi.

+ Bi thu Chi bd.

+ Chu tich cong doan.

+ K& toan don vi.

+ Trudng ban Thanh tra nhan dan.

- Thoi gian thanh toan: mot 1an vao cudi nam.

Piéu 14. Ché dj nghi phép

Ché do nghi phép thuc hién theo BO luat Lao dong va Nghi dinh
145/2020/ND-CP cua Chinh phi. Co quan s& b tri cho can bd, cong chic va
ngudi lao dong nghi phép theo ché d6 va khong thanh toan tién cho nhiing ngay
khong nghi pheép.

Viéc nghi phép do 1anh dao phong, 1anh dao Ban sap xép, bd tri trén co s¢ dé
xuét ctia can bd cong chirc, nguoi lao dong nhung phai dam bao khéi luong va
chat luong cong viée duge giao.

Giy xin nghi phép phai 1am theo mau quy dinh chung hién hanh.

Piéu 15. Chi phiic loi

15.1. Chi khen thuwéng: Can ctr vao ngudn kinh phi va thanh tich thi dua,
Thu truong don vi thyc hién chi khen thudng theo ché do hién hanh cho can bd
cong chure, nguoi lao dong co quan.

15.2. Chi hoat déng phiic loi tp thé

a. Chi bang tién cho can bg, cong chirc, ngudi lao dong nhan dip ky niém
cac ngay I8, tét, trung thu, ngay truyén thong, ngay thanh 1ap. Mt chi tdi thiéu
bang 100.000d/ngudi (riéng tét cd truyén dan toc téi thiéu 300.000d/ngudi); Chi
tién dn gip mit can bd cong chirc, ngudi lao dong co quan nhén cac dip trén voi
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muc chi t6i da: 200.000d/ngudi/xuat an. Truong hop dic biét néu can ddi duoc
ngudn do Thi trudng don vi quyét dinh.

b. Chi t6 chtrc gap mit; chi trao qua cho cac chau thiéu nién, nhi dong I
con can bd cong chirc, ngudi lao dong nhan dip tét thiéu nhi (01/06), muc tdi
thiéu 100.000d/chau (trudng hop dic biét do Thu trudng don vi quyét dinh).

c. Chi to chirc gap mit can bo cong chirc, ngudi lao dong co quan (Chi lién
hoan t6i da 200.000 ddng/xuat an); chi trao qua cho nir can bd coéng chic co
quan nhan ngay Qudc té phu nit (08/3), Phu nit Viét Nam (20/10) mtrc tdi thiéu
200.000d/nguoi/dip (trudng hop dic biét do Tha truong don vi quyét dinh);

d. Can by cong chuc, nguoi lao dong xay dung gia dinh chi mung:
500.000d/nguoi.

15.3. Chi vigc hiéu

Chi viéc hiéu dbi véi can bd cong chirc, nguoi lao dong trong co quan (i
than phu mau, vo, chong hodc con), muc chi téi da 500.000 dong + 01 vong hoa
+ qua /luot viéng.

15.4. Chi hé tro

a. Chi ho trg t6 chirc kham strc khée dinh ky cho can b cong chuc va
nguoi lao dong mot ndm mot lan (trir Lanh dao ban do da c¢6 ché do cham soc
suc khoe riéng cua Ban cham soc strc khoe)

b. Chi hd tro may trang phuc cho can bo, cong chirc va ngudi lao dong co
qguan, mirc chi: Can ctr vao nguén kinh phi, gia ca thi truong, Lanh dao Ban
quyét dinh mirc chi trén co s¢ dé xudt ciia Van phong.

- Pbi twong: Can b, cong chirc, ngudi lao dong c6 mit trong bang luong
tai thoi diém quyét dinh may trang phuc thi dugc huong ché d6 may trang phuc.
Nhiing can bd, cong chuc, nguoi lao dong duogc tuyén dung, diéu dong, luan
chuyén vé Ban lam viéc sau thoi diém quyét dinh may trang phuc cia nim thi
dugc may bo sung.

c. Chi hd trg hoat dong cua Cong doan.

d. Chi hd tro cho cac hoat dong phtc loi khac do Trudng ban quyét dinh.

Piéu 16. Thanh, quyét toan

Cong chtc, lao dong trong co quan dugc giao nhiém vu tryc tiép chi tiéu
hoi nghi, tiép khach, mua sam, stra chira... Sau khi xong viéc khong quéa 10 ngay
phai 1am thi tuc thanh quyét toan véi ké toan. Qua thoi gian trén khong ¢ 1y do
thi ké toan khong thanh toan (trir trudng hop c6 1y do chinh dang va co ¥ kién
cua lanh dao Ban).
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PHAN IIl: QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pi¢u 17. Quy dinh chung vé quan ly va sir dung tai san

Viéc trang bi tai san cho Lanh dao Ban, cac phong va can bd cong chirc
thue hién theo dinh murc, tiéu chuin quy dinh ctia nha nude. Vin phong c6 trach
nhiém mua sim, ban giao tai san cho cac phong, cd nhan thuoc Ban sir dung,
quan ly dé thyc hién cac nhiém vu cta Ban sau khi dugc su déng y cua Lanh
dao Ban.

Viéc ban giao phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhan cé
trach nhi€ém ky nhén vao bién ban ban giao.

Qudan 1y tai san la trdch nhiém chung cia can bd cong chic. Trudng
phong chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé quan 1y dbi véi tai san cia ca
phong; Ca nhan chiu trach nhiém trude Trudong phong ddi véi tai san giao cho
ca nhan quan ly, sir dung.

Tai san cua co quan phai dugc sir dung diing muc dich, dam béo tiét kiém,
hiéu qud. Chiu trach nhi¢m bao quan tai san trong qué trinh quan ly, st dung.
Nghiém cam viéc diéu chuyén tai san giita cic phong va cac ca nhan khi chua
duoc phép cua lanh dao Ban hodc Chanh Van phong. Khong st dung tai san co
quan vao muc dich ca nhan.

Ké toan Vian phong co trach nhiém md so sach theo ddi, quan 1y tat ca moi
tai san cla co quan theo quy dinh ctia Nha nudc. Pinh ky hang nam thyc hién
kiém ké tai san theo quy dinh.

Piéu 18. Viéc sir dung xe 6 té co quan

Thuc hién Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh pha chi b tri xe 6 t6 cong tac
cho cac dong chi 1a Truong Ban, Phé Trudng ban cy li tir co quan dén noi cong
tac theo quy dinh cua UBND tinh.

Truong hop can thiét, 1anh dao Ban giao cho Van phong thuc hién muon
hoac thué xe phuc vu yéu cau nhiém vu, hoat dong chung cta co quan.

Piéu 19. Quan 1y, sir dung hdi truong, kho

Vin phong truc tiép quan 1y tai san trang bi tai hoi truong, quan 1y kho.

Hoi truong duoc st dung phuc vu nhi€ém vy chung cia co quan. Khi ¢6 nhu
cau sir dung, cac phong trao d6i véi Chanh Vin phong dé bé tri, sap xép cho phu
hop. Trong qué trinh sir dung cac phong, ca nhan khong dugc di chuyén cac tai
san, thiét bi ra bén ngoai hodc tu y dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong
hoi truong; trudng hop can phai thay doi do yéu cau cua hoat dong thi phai duoc
su dong ¥ ciia Chanh Vian phong.
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Piéu 20. Quan 1y, sir dung thiét bj va hé thong tin hoc

Vin phong chu tri theo dbi thiét bi, may tinh trang bi cho cac phong, cé
nhan quan 1y, sit dung. Trudng phong giao trach nhiém quan 1y, str dung thiét b,
may tinh t41 ting ¢4 nhan CBCC.

Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién ding quy
trinh mo, tat. Khong duoc cai dat cac chuong trinh ing dung cd nhan va thuc
hién cong viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thao md may, stra chira hodc
thay d6i cac chuong trinh tmg dung da cai dit phuc vu chuyén mon nghiép vu
cua co quan.

Pi¢u 21. Quan Iy dién va nuéc sinh hoat ciia co quan

Céc can b, cong chirc cac phong phai c6 ¥ thuc tiét kiém khi sir dung dién,
nuéc sinh hoat. Trude khi ra khoi phong phai tat quat, tat dén, diéu hoa va cac
thiét bi dién khac trong phong lam viéc;

Sau khi str dung nudc phai luu ¥ kiém tra hé thong nudc tranh tinh trang dé
nudc chay gay lang phi nudec.

Ngoai gio hanh chinh giao cho Bao vé co quan c6 trdch nhiém quan 1y dién
nudc khong dé nguoi ngoai co quan vao st dung.

Khong dugc dung bép dién, 10 sudi ¢ trong co quan, nghiém cam ngudi
ngoai vao co quan dé ngu, tam, giat, iy nudc va st dung cac tai san khac cia co
quan. Bao vé co quan va Lanh dao Vian phong c6 trach nhiém quan 1y va nhac
nhd, néu dé vi pham thi Bao vé co quan va Lanh dao Vin phong phai chiu trach
nhiém trudc Lanh dao ban.

Piéu 22. Mua sam, sira chira, bio dudng tai san thiét bi

Hang nam, can cu vao ké hoach, nguén kinh phi dugc duyét va nhu cau
mua sam tai san phuc vu cong tac chuyén moén nhiém vu, cac phong lap dé xuat
(thuong xuyén/dinh ky/dot xuat), Van phong dy tri kinh phi trinh Lanh dao Ban
phé duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua sam, stra chita, bao dudng
tai san thiét bi theo tiéu chuan, dinh muc quy dinh

Thu tuc thanh toan dugc cdn ¢t vao cc van ban ché do ké toan quy dinh,
chtng tir thanh toan phai day du tinh phap 1y: ¢ bao gia, hop dong thuc hién,
bién ban giao nhan (Nhap kho/Xuit kho), Hoa don hop 18, hop phap, bién ban
thanh 1y hop dong,...

Trong qué trinh st dung tai san, Van phong phai thuc hi¢n bdo dudng, sura
chita theo dang ché do va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nudc quy dinh hoic theo
khuyén céo cta nha san xuat. Khi tai san hong hodc can thay thé, stra chita, cac
phong c6 bao cdo bang vin ban tinh hinh tai san va dé xuat thay thé, sta
chira giri Van phong; Vian phong ¢ trach nhiém moi tho dén kiém tra, sau d6 dé
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xuat bao cao lanh dao Ban hudng xir 1y. Viéc stra chita, thay thé phai thuc hién
theo ding cac quy dinh hién hanh.

Kinh phi mua sim, bao dudng, sira chita tai san Nha nudc tir ngudn ngan
sach nha nudc hodc cac ngudn hop phap khac phai thyc hién ding quy dinh hién
hanh ctia phap luat vé Ngan sach nha nudc.

Truong Ban quyét dinh mua sam, stra chita, bao dudng tai san nha nudc
trong thim quyeén.

Piéu 23. Xir Iy trach nhiém vt chit ddi véi can b, cong chire va nguoi
lao dong

Moi can bd, cong chirc, nguoi lao dong 1am mat mat, hu hong trang, thiét
bi, hoac gay ra thiét hai vé tai san cla co quan thi phai xtr ly trach nhiém theo
Nghi dinh s6 118/2006/ND-CP ngay 10/10/2006 ctia Chinh phu vé xt 1y trach
nhiém vat chat d6i voi can b, cong chirc.

PHAN IV. TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 24. Trach nhiém thi hanh

Céc phong chuyén mon nghi¢p vy, cong chirc va nguoi lao dong thude co
quan Ban Dan toc co trach nhiém thyc hién Quy ché nay. Trudng cac phong
chuyén mon nghi¢p vu c6 trach nhi¢m quan tri€t, chi dao va giam sat can bg, cong
chue va nguoi lao dong ctia phong minh thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 25. T6 chirc thue hién

Ké toan can cr vao quy dinh ctia Nha nudce va quy ché nay thuc hién hach
toan ké toan theo cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Vin phong chu tri huéng dan thuc hién Quy ché nay. Can bo, cong chirc
ctia Ban Dan toc tinh Thai Nguyén cin ¢t vao quy ché nay dé thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién c6 ndi dung nao khong phu hgp vé1 quy dinh méi
ctia Nha nudc hoic khong phi hop véi thyc té thi Van phong cé trach nhiém kip
thoi bao cdo, dé xuét dua ra hoi nghi toan thé can b, cong chirc thao luan thong
qua dé stra d6i cho phu hop./.

17



		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-16T16:37:55+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ma Đức Kiên<kienmd.bandt@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-16T16:38:08+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ma Đức Kiên<kienmd.bandt@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-23T07:11:06+0700
	Tỉnh Thái Nguyên
	Phan Đức Cường<cuongpd.bqlkcn@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-23T07:43:31+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ban dân tộc<bandantoc@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-23T07:43:42+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ban dân tộc<bandantoc@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-23T07:43:47+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ban dân tộc<bandantoc@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-23T07:44:02+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ban dân tộc<bandantoc@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-23T07:44:18+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ban dân tộc<bandantoc@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




